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MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
CENTRO DE CONTROLE INTERNO DA AERONAUTICA

PORTARIA CENCIAR N° 15/CENCIAR-4, DE 21 DE FEVEREIRO DE 2014.
Protocolo COMAER n° 67022.001602/2013-20

Aprova a reedicdo da ICA 174-3 “Pro-
cedimentos para Ressarcimento ao Era-

rio”, no ambito do Comando da Aero-
nautica.

O CHEFE DO CENTRO DE CONTROLE INTERNO DA
AERONAUTICA, no uso da competéncia que lhe confere o inciso III, do Art. 14 do Regu-
lamento do Centro de Controle Interno da Aerondutica (ROCA 21-91/2013), aprovado pela
Portaria n°® 1.203/GC3, de 5 de julho de 2013, e o Art. 6° da Portaria n® 2177/GC3, de 11 de
dezembro de 2013, resolve:

Art. 1° Aprovar a reedicao da ICA 174-3 "Procedimentos para Ressarcimento
ao Erario”.

Art. 2° Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagao.

Maj Brig Int EURICO JORGE DE LIMA
Chefe do CENCIAR

(Publicada no BCA n° 043, de 5 de marco de 2014)
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PREFACIO

Diante da omisséo no dever de prestar contas, da ndo comprovacéo da aplicacédo
de recursos repassados pela Unido, da ocorréncia de desfalque, alcance, desvio ou desapareci-
mento de recursos publicos, ou da prética de ato que resulte dano ao Erario, a autoridade com-
petente deve, imediatamente, adotar medidas administrativas para a caracterizacdo ou supressao
do dano, observados os principios norteadores dos processos administrativos.

Sobre o tema, ha normativo préprio para a Tomada de Contas Especial (TCE),
procedimento instaurado para débito igual ou superior ao valor de al¢ada estabelecido pelo Tri-
bunal de Contas da Unido (TCU).

Entretanto, a Administracdo ressentia-se da inexisténcia de orientacGes basicas
sobre os procedimentos que conduzissem a recomposicao do Erario, para debitos inferiores ao
valor de algada mencionado.

Com esta Instrucdo, pretende-se que os dirigentes maximos das Organizac6es
Militares (OM) disponham de orientacdes adequadas a ado¢do de medidas administrativas efi-
cazes para o ressarcimento do dano.

As medidas administrativas de ressarcimento de dano ao Erario iniciam-se de
imediato, sob a responsabilidade do Comandante da UG, que envidara todos os esfor¢os, por
meio dos procedimentos previstos nesta Instrugdo para que o Erario seja recomposto do dano
sofrido, sem prejuizo da existéncia de processos administrativos ou judiciais conexos como
Sindicéncia, Processo Administrativo Disciplinar ou Inquérito Policial Militar.

Finalmente, esta ICA tem por finalidade oferecer orientacfes basicas sobre 0s
procedimentos que conduzam a recomposic¢ao do Erario, uma vez que o regramento existente
no Comando da Aeronautica (COMAER) ressentia-se de uma atualizacdo em face da criacdo
do Centro de Controle Interno da Aeronautica.
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1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 FINALIDADE

Esta Instrucéo visa a regular os procedimentos a serem implementados pelos co-
mandantes, agentes da administracdo e gestores em geral das organizagdes do COMAER, com
vistas a preservar o Erario e reunir as condi¢des necessarias e suficientes para que haja o devido
ressarcimento dos prejuizos causados a Fazenda Nacional, em procedimentos de apuracéo ins-
taurados pela Administracdo das UG do COMAER.

1.2 CONCEITUACOES

Para fins desta Instrucao, as expressdes e termos ora relacionados, advindos tam-
bém de normas juridicas, tém os significados que Ihes seguem.

1.2.1 AGENTE RESPONSAVEL

Todo aquele que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou responda por dinheiros,
bens e valores pablicos da Unido ou que, em seu nome, assuma obrigacdo de natureza pecuni-
aria, bem como o gestor de quaisquer recursos repassados pela Unido, mediante convénio,
acordo, ajuste ou outros instrumentos congéneres, a estados, ao Distrito Federal, a municipios,
a entidades publicas e a organizag6es particulares.

1.2.2 AMPLA DEFESA

A Constituicdo Federal, em seu artigo 5°, inciso LV, assegura aos litigantes em
geral, tanto na esfera administrativa quanto na judicial, o direito a defesa, com os meios a ela
inerentes. Ao falar-se da ampla defesa, faz-se referéncia aos meios para tanto necessarios, den-
tre eles, 0s de assegurar 0 acesso aos autos, possibilitar a apresentacao de razdes e documentos,
produzir provas testemunhais ou periciais e conhecer os fundamentos e a motivagao da decisao
proferida. Consiste a ampla defesa na possibilidade de utilizacdo, pelas partes, de todos os
meios e recursos legais previstos para a defesa de seus interesses e direitos.

1.2.3 CONTRADITORIO

O contraditorio é a propria exteriorizacdo da ampla defesa, impondo a conducéo
dialética do processo, pois a todo ato produzido pela acusacao, cabera igual direito da defesa
de oposicdo ou de apresentacdo de verséo distinta, ou ainda, de fornecimento de interpretagéo
juridica diversa da que foi dada pelo autor.

1.2.4 CASO FORTUITO E FORCA MAIOR

Sao os acontecimentos imprevisiveis e inevitaveis que se encontram fora do am-
bito do dominio da vontade humana. Quando ndo ha vontade humana, ndo ha dolo nem culpa.

1.2.5 COMANDANTE

E a denominagéo genérica adotada nesta Instrugdo para a designagdo do dirigente
maximo, chefe, diretor, secretario, presidente, prefeito ou reitor de organizacdes militares do
COMAER, com autonomia administrativa (UG EXEC) e semi-autonomia administrativa (UG
CRED).
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1.2.6 CONDUTA COMISSIVA OU POR ACAO

Ocorre quando o0 agente por um comportamento positivo pratica um ato que re-
sulta efeitos juridicos.

1.2.7 CONDUTA OMISSIVA

Caracteriza-se por um comportamento negativo, isto é, abstencéo de praticar um
ato quando tinha a obrigacéao de fazé-lo.

1.2.8 CONDUTA DOLOSA

Essa conduta apresenta-se quando o agente pratica o ato com intencédo de atingir
0 resultado ou quando, a despeito de ndo objetivar alcancar determinado resultado, assume o
risco deste vir a ocorrer.

1.2.9 CONDUTA CULPOSA

A conduta culposa diz respeito a um modo de agir inadequado do gestor publico
e que venha a causar dano ao Erario. Nesse caso, ndo ha a intencdo do agente em praticar uma
irregularidade ou ato ndo legal, mas por falta de cuidado objetivo imposto a0 homem médio
(parametro de diligéncia normal que se espera do gestor) nas mesmas circunstancias acaba por
gerar prejuizo ao Erario. Segundo a lei penal, considera-se crime culposo quando o agente deu
causa ao resultado por imprudéncia, negligéncia ou impericia. Ja o Codigo Civil faz mencéo
apenas as duas primeiras situacdes.

1.2.10 CULPA

Caracteriza-se quando o agente, deixando de empregar a cautela, atencdo, ou
diligéncia ordinaria, ou especial, a que estava obrigado em face das circunstancias, ndo prevé o
resultado que podia prever ou, prevendo-o, supde levianamente que ndo se realizaria ou que
poderia evita-lo. A conduta culposa pode se exteriorizar sob trés formas: negligéncia, impru-
déncia e impericia.

1.2.11 DIVIDA ATIVA DA UNIAO (DAU)

A Divida Ativa da Unido é composta por todos os créditos desse ente, sejam eles
de natureza tributaria ou ndo-tributaria, regularmente inscritos pela Procuradoria-Geral da Fa-
zenda Nacional (PGFN), depois de esgotado o prazo fixado para pagamento, pela lei ou por
decisdo proferida em processo regular.

1.2.12 DOLO

E a consciéncia e vontade de causar um resultado ilicito ou de assumir o risco de
produzi-lo.

1.2.13 INQUERITO POLICIAL MILITAR (IPM)

E a apuracdo de fato e de sua autoria, que, nos termos legais, configure crime de
natureza militar. Tem carater de instrugéo provisoria, cuja finalidade é a de ministrar elementos
necessarios a propositura da acdo penal.
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1.2.14 NEXO DE CAUSALIDADE (ENTRE A CONDUTA E O DANO)

Evidéncias de que a conduta do responsavel contribuiu significativamente para
o resultado ilicito, ou seja, de que foi uma das causas do resultado.

1.2.15 ORGAOS DE ORIGEM

S&o quaisquer 6rgdos que apurem a existéncia de débito perante a Unido e que
necessite de inscricdo na Divida Ativa da Unido (DAU), junto a Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN). Para efeito desta Instrucdo, consideram-se 6rgdos de origem as unidades
gestoras do COMAER, cuja responsabilidade primaria é de seu Comandante.

1.2.16 PROCESSO

E o conjunto de documentos oficialmente reunidos no decurso de uma agéo ad-
ministrativa ou judicial que constitui uma unidade de arquivamento. Este conjunto de docu-
mentos exige um estudo mais detalhado, bem como procedimentos expressos por despachos,
pareceres técnicos, anexos ou, ainda, instruces para pagamento de despesas; assim, o docu-
mento é protocolado e autuado pelos drgdos autorizados a executar tais procedimentos.

1.2.17 PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR (PAD)

O Processo Administrativo Disciplinar é o instrumento destinado a apurar res-
ponsabilidade de servidor por infracdo praticada no exercicio de suas atribui¢fes, ou que tenha
relacdo com as atribui¢fes do cargo em que se encontre investido.

1.2.18 PROCESSO ADMINISTRATIVO DE GESTAO (PAG)

O Processo Administrativo de Gestdo € o instrumento utilizado pela Adminis-
tracdo para disciplinar o tramite interno da documentacéo referente a execucdo orcamentaria,
financeira e patrimonial dos recursos da UG e devera ser organizado de conformidade com as
regras estabelecidas na ICA 10-1 Correspondéncia e Atos Oficiais do Comando da Aeronautica
(ICAER).

1.2.19 PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESSARCIMENTO AO ERARIO (PARE)

Conjunto de procedimentos administrativos, ordenados e formalizados, que tem
por finalidade permitir a recomposicgéo de valores devidos, quando ficar constatado prejuizo a
Fazenda Nacional sem que tenha havido o correspondente ressarcimento.

1.2.20 TERMO CIRCUNSTANCIADO ADMINISTRATIVO (TCA)

Instrumento de apuracdo, regulado pela Instrugdo Normativa CGU n° 04, de 17
de fevereiro de 2009, utilizado em casos de extravio ou dano a bem publico, que implicar em
prejuizo de pequeno valor, aquele cujo pregco de mercado para aquisi¢do ou reparacdo do bem
extraviado ou danificado seja igual ou inferior ao limite estabelecido como de licitagdo dispen-
sdvel, nos termos do art. 24, inciso 11, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

1.2.21 TOMADA DE CONTAS ESPECIAL (TCE)

A Tomada de Contas Especial é um processo administrativo excepcional de na-
tureza indenizatdria e sancionatoria, cuja finalidade é continuar a persecucédo do ressarcimento
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pelo agente publico e de seus solidarios ou representantes legais, que deram causa a prejuizo a
Fazenda Publica, por irregularidades na aplicacdo, guarda ou perda dos recursos federais, fi-
nanceiros ou patrimoniais ou por omissao no dever de prestar contas, sendo devidamente for-
malizado, com rito proprio, instaurado regularmente no 6rgdo ou entidade lesada e instruido
inicialmente pelo tomador de contas para envio a certificacdo do 6rgao de controle interno e ao
julgamento pelo Tribunal de Contas da Unido, o qual poderé condenar, por meio do respectivo
acorddo com forca de titulo executivo extrajudicial, o responsavel ao ressarcimento do débito e
aplicar-lhe san¢des, inclusive pecuniéria.

1.2.22 UNIDADE ADMINISTRATIVA

E a Organizagdo Militar (OM), ou fracdo de OM, encarregada, por atos legais,
da geréncia de patriménio e de recursos crediticios ou financeiros a ela especificamente atribu-
idos, no todo ou em parte.

1.2.23 UNIDADE GESTORA (UG)

E a denominagdo genérica de Unidade Administrativa, adotada nesta Instrugio
para a designacao das organizac6es militares do COMAER.

1.2.24 UNIDADE GESTORA EXECUTORA (UG EXEC)

E a Unidade Administrativa que gerencia e processa recursos crediticios e ou
financeiros e realiza atos de gestdo patrimonial.

1.2.25 UNIDADE GESTORA CREDORA (UG CRED)

E a Unidade Administrativa que gerencia recursos crediticios, mas nio os pro-
cessa, podendo, em certos casos, processa-los até a fase de licitacdo da despesa.

1.3 AMBITO

A presente Instrucdo aplica-se a todas as Unidades Gestoras do Comando da
Aeronautica.
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2 PROCEDIMENTOS PARA RESSARCIMENTO AO ERARIO

2.1 IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL

Na ocorréncia de fatos de qualquer natureza que contenham indicios de prejuizos
a Fazenda Nacional, quando néo identificados de imediato o responsavel e o valor do dano, 0s
procedimentos iniciais para a identificacdo destes, com vistas ao ressarcimento ao Erario, de-
senvolver-se-d40 mediante instauracdo de Sindicancia, de Inquérito Policial Militar (IPM) e de
Processo Administrativo Disciplinar (PAD), de acordo com a respectiva legislacdo e com o
previsto nesta Instrugéo.

As auditorias e as pericias contabeis podem ser utilizadas como instrumentos
auxiliares ou complementares para a apuragdo e levantamento de informacgdes necessarias ao
processo investigatorio.

2.2 QUANTIFICACAO DO DANO

O dano causado ao Eréario, também chamado de débito para fins de ressarci-
mento, é o valor original ou historico do prejuizo monetarizado por meio de verificagdo, esti-
mativa e presuncao.

a) Verificagdo - quando for possivel quantificar com exatiddo o real valor de-
vido.

b) Estimativa - quando, por meios confiaveis, apurar-se quantia que seguramente
ndo excederia o real valor devido.

c) Presuncdo - nos casos de omissdo no dever de prestar contas e da ndo com-
provacdo da boa e regular aplicacdo dos recursos transferidos presume-se o valor do débito pelo
total dos recursos transferidos.

2.3 ATUALIZACAO DO DANO

O valor do dano causado ao Erério sera atualizado monetariamente e 0s juros
moratorios incidentes calculados a partir da data de ocorréncia do dano.

Na atualiza¢do do dano para fins de ressarcimento ao Erério, a UG utilizara o
Sistema Débito do TCU.

O Sistema Debito é um “software” disponibilizado no sitio do Tribunal de Con-
tas da Unido, na Internet, (Acordao n° 1.603 - TCU - Plenario, de 15/06/2011, com nova redagéo
dada pelo Acorddo n° 1.247/2012 - TCU - Plenério, de 23/05/2012), que tem por finalidade a
atualizacdo monetaria de debitos devidos a Fazenda Nacional.

Se a restitui¢do ao Erario, no ambito da Administracdo, de importancias indevi-
damente recebidas pelo servidor se mostra obrigatdria, por ndo atender todas as condigdes exi-
gidas para a dispensa da devolugéo (boa-fé do beneficiario; ndo participagdo deste para a con-
cessdo da vantagem impugnada; davida plausivel sobre a interpretacéo, validade ou incidéncia
da norma infringida; e interpretacdo razoavel, embora errdnea, da lei pela Administracdo), mas
reconhecida a boa-fé do servidor, pode-se dispensar a incidéncia de juros de mora, aplicando-
se tdo somente a atualizacdo monetéria sobre o valor devido, por analogia ao art. 12, § 2°, da
Lei n° 8.443/92, a saber:
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§ 2° Reconhecida pelo Tribunal a boa-fé, a liquidacéo tempestiva do débito atualizado
monetariamente sanara o processo, se nao houver sido observada outra irregularidade
nas contas.

Caso haja parcelamento da divida, incidira juros de mora sobre as parcelas de
ressarcimento (Acorddo TCU N° 2880/2013-Plenario).

Quando o valor atualizado do dano for igual ou superior ao de algada, estabele-
cido no art. 6°, inciso I, da Instrucdo Normativa — TCU N° 71, de 28 de novembro de 2012,
atualmente no valor de R$ 75.000,000, e nédo for ressarcido, o encarregado do procedimento
administrativo instaurado devera assessorar o Comandante da UG no sentido de solicitar a ins-
tauracdo de TCE ao ODGSA ao qual esteja subordinado.

2.4 PROVIDENCIAS DAS UG

Nos casos de instauracdo de instrumentos administrativos (Sindicancia, IPM ou
PAD), para a identificacdo do responsavel e quantificacdo do dano, o Comandante da UG, de
imediato, via oficio circunstanciado, comunicard ao CENCIAR e ao respectivo ODGSA o nu-
mero do ato administrativo de instauracdo, 0 motivo determinante, o tipo de procedimento e o
prazo para concluséo.

Apbs a adocao das medidas administrativas pertinentes a identificacdo do res-
ponsavel e a quantificacdo do dano (Sindicancia, IPM ou PAD), e caso estas ndo tenham lo-
grado éxito na obtencdo do ressarcimento, 0 Comandante da UG, de imediato, via oficio cir-
cunstanciado, comunicard ao CENCIAR e ao respectivo ODGSA a abertura do PARE ou do
TCA e 0 prazo para concluséo.

No caso de encaminhamento do PARE a PGFN, o Comandante devera comuni-
car, de imediato, ao CENCIAR e ao respectivo ODGSA.

No caso de TCE, o Comandante solicitara a instauracdo ao respectivo ODGSA
e comunicara ao CENCIAR.

As informagdes relativas aos procedimentos administrativos implantados na UG
constardo do Acompanhamento Mensal dos Procedimentos Administrativos Adotados (Anexo
G), atualizados mensalmente pelo Agente de Controle Interno da UG onde foi instaurado o
procedimento, até o completo deslinde dos procedimentos de apuragéo e de ressarcimento total
do débito, ou da imputacdo do prejuizo a Unido, independentemente da movimentagéo de seu
responsavel, de sua vinculagdo & UG, de sua transferéncia para a inatividade ou de sua demis-
s&o.

O Acompanhamento Mensal dos Procedimentos Administrativos Adotados, sob
a responsabilidade do Agente de Controle Interno, obedecera os mesmos prazos de arquiva-
mento previstos para os Processos Administrativos de Gestdo (PAG).

A UG informara ao CENCIAR e ao respectivo ODGSA o encerramento dos pro-
cedimentos instaurados para apurar indicios de irregularidades causadoras de dano ao Erario,
Sindicancia, PAD, IPM, PARE e TCA, exceto a TCE que devera ser informada ao CENCIAR
pelo ODGSA.
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3 TERMO CIRCUNSTANCIADO ADMINISTRATIVO (TCA)

3.1 INSTAURACAO

Em caso de extravio ou de dano causado a bem puablico, que implicar em preju-
izo de pequeno valor, aquele cujo preco de mercado para aquisi¢do ou reparacdo do bem extra-
viado ou danificado seja igual ou inferior ao limite estabelecido como de licitacdo dispensavel,
nos termos do art. 24, inciso Il, da Lei n°® 8.666/93, e desde que identificado o responsavel e
caracterizada a inexisténcia de conduta dolosa, é facultado ao Comandante da UG instaurar o
Termo Circunstanciado Administrativo (Anexo F) para apurar o fato.

3.2 DESENVOLVIMENTO

O TCA podera ser lavrado pelo chefe do setor responsavel pela guarda dos bens
e materiais ou, caso este tenha envolvimento com os fatos, pelo seu superior hierarquico ime-
diato. Todavia, em quaisquer circunstancias, a designacdo do responsavel pela lavratura do
TCA seréa de responsabilidade do Comandante, com formaliza¢do em Boletim Interno da UG.

O TCA deveréa conter, necessariamente, a Ficha de Qualificagdo do Responsavel
(Anexo C) e a descricdo sucinta dos fatos que acarretaram o extravio ou o dano do bem, assim
como o Parecer Conclusivo do responsavel pela sua lavratura.

Quando for o caso, as pericias e 0s laudos técnicos cabiveis deverdo ser juntados
aos autos do TCA pelo responsavel pela sua lavratura.

O responsavel (servidor publico ou militar) indicado no TCA como envolvido
nos fatos em apuracao podera, no prazo de cinco dias, se manifestar nos autos do processo, bem
COmo juntar ao processo 0s documentos que achar pertinentes.

O prazo previsto no paragrafo anterior podera ser prorrogado por igual periodo,
mediante comprovada justificacdo do responsavel indicado.

Concluido o TCA, o encarregado por sua lavratura o encaminhard ao Coman-
dante para o julgamento deste.

Verificado que o dano, ou o extravio de bem publico, resultou de conduta cul-
posa do agente, 0 encerramento do TCA dar-se-4 com o ressarcimento ao Erario do valor cor-
respondente ao prejuizo apurado, efetuado pelo militar ou servidor publico causador daquele
fato. O ressarcimento do dano apurado no TCA realizar-se-a por meio de (a):

a) recolhimento do valor devido diretamente ao Banco do Brasil, mediante emis-
séo de Guia de Recolhimento da Unido (GRU);

b) desconto em folha de pagamento;

c) entrega de um bem de caracteristicas iguais ou superiores ao danificado ou
extraviado; ou

d) prestacdo de servigo que restitua o bem danificado as suas condi¢des de ope-
racionalidade anteriores.

As orientacGes quanto ao preenchimento da GRU referente ao ressarcimento
mencionado na letra “a” do pardgrafo anterior constam do Médulo 3 do MCA 172-3 digital, da
SEFA.
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N&o havendo o ressarcimento, a apuracdo de responsabilidade sera realizada por
meio de PARE.

E vedada a utilizacdo do TCA quando o extravio ou o dano causado ao bem
publico apresentar indicios de conduta dolosa do responséavel causador do evento apurado.
Neste caso, aplica-se 0 PARE, independente das medidas de ordem disciplinar e criminal per-
tinentes.
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4 PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESSARCIMENTO AO ERARIO (PARE)

4.1 INSTAURACAO E DESENVOLVIMENTO

Para efeito de aplicacdo da presente Instrucao, entende-se como Processo Admi-
nistrativo de Ressarcimento ao Erério (PARE) o conjunto de a¢des realizadas com vistas a:

a) possibilitar a elucidacéo dos fatos, a apuracdo de responsabilidades, a quan-
tificacdo do dano e/ou as diligéncias adicionais, quando a Sindicancia, o PAD, o IPM e 0o TCA
ndo foram suficientes para o efetivo ressarcimento;

b) proporcionar, no ambito do processo, o exercicio da ampla defesa e o contra-
ditorio; e

c) ressarcir o Erario, quando constatado prejuizo a Fazenda Nacional sem o de-
vido ressarcimento pelos meios administrativos mencionados na letra “a”.

Na apuracdo de fatos causadores de dano a Fazenda Nacional mediante Sindi-
cancia, quando aplicavel, e desde que proporcionada a ampla defesa e o contraditério ao res-
ponsavel identificado e restem plenamente caracterizados o valor do dano, o responsavel, o
nexo de causalidade e as respectivas notificacdes de cobranca, este procedimento administra-
tivo (Sindicancia) pode substituir o PARE. Caso o Comandante da UG julgar necessario apro-
fundar a apuracdo, devera instaurar o PARE.

A designacdo do encarregado ou comissdo do PARE sera de responsabilidade
do Comandante, com formaliza¢do em Boletim Interno da UG.

O prazo para a realizacdo do PARE sera de até 60 (sessenta) dias corridos, con-
tados da data de sua instauracéo.

E facultado ao Comandante prorrogar o prazo de que trata o paragrafo anterior,
em até 30 dias, desde que solicitado pelo encarregado do processo e com a devida justificativa.

Com base nos autos do processo, 0 encarregado notificard o responsavel, con-
forme modelo constante do Anexo A, para que este recolha o valor do dano causado ao Erario,
ou apresente as alegacgdes de defesa, no prazo de 15 (quinze) dias corridos.

Ap0s a apreciacdo das alegacOes de defesa e do contraditorio apresentadas pelo
responsavel e a analise das provas juntadas aos autos, o encarregado do PARE emitird o Rela-
torio do Encarregado, de acordo com o disposto no Anexo D, desta Instrucéo.

De posse do Relatério do Encarregado, o Comandante, no prazo de 5 (cinco)
dias, dara a solugéo ao PARE instaurado.

O encerramento do PARE dar-se-a com o ressarcimento ao Erario do valor cor-
respondente ao prejuizo apurado, efetuado pelo militar ou servidor publico causador daquele
fato. O ressarcimento do dano apurado no PARE realizar-se-a4 por meio de:

a) recolhimento do valor devido diretamente ao Banco do Brasil, mediante emis-
séo de Guia de Recolhimento da Unido (GRU);

b) desconto em folha de pagamento;

c) entrega de um bem de caracteristicas iguais ou superiores ao danificado ou
extraviado; ou
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d) prestacdo de servigo que restitua o bem danificado as suas condicdes de ope-
racionalidade anteriores.

4.2 DOCUMENTACAO DO PARE

O PARE devera ser composto dos documentos a seguir relacionados, na seguinte
ordem:

a) Capa, contendo:
- identificacdo da UG;
- nimero de identificacdo do PARE; e
- fato que deu origem ao processo.

b) Copia da publicacdo da designacdo do encarregado (ou comissdo) do PARE
no Boletim Interno da UG;

c) Cdpias do relatério e da solucdo da Sindicancia ou de outra medida adminis-
trativa que tenha dado origem a abertura do PARE;

d) Ficha de Qualificacdo do Responsavel (Anexo C), indicando:
- nome completo;
- nimero do CPF;
- endereco residencial, profissional e nimero de telefone; e
- cargo, funcdo e matricula ou identidade.
e) Demonstrativo Financeiro de Débito, contendo:
- valor original do dano;
- origem e data da ocorréncia;
- parcelas recolhidas e respectivas datas de recolhimento, se for o caso; e
- desdobramento do débito em principal, variagdo monetéria e juros.
f) Cdpia da Notificacdo de Cobranca (Anexo A);
g) Termo de Reconhecimento de Divida (Anexo B), se for o caso;

h) Documento(s) apresentado(s) pelo(s) responsavel (eis) durante a fase da rea-
lizacdo da ampla defesa e do contraditorio, se for o caso; e demais documentos que se fizerem
necessarios;

i) Relatorio do Encarregado (Anexo D); e
J) Solugdo do Comandante (Anexo E).
O Demonstrativo Financeiro de Débito, citado na letra “e”, sera elaborado em

conformidade com os procedimentos constantes do item 2.3 - Atualizagdo do Dano, desta Ins-
trucéo.
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5 RESSARCIMENTO AO ERARIO

5.1 JUNTO AO TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Esgotadas as medidas administrativas para ressarcimento ao Erario, sem o0 éxito
desejado, e quando o valor atualizado do dano for igual ou superior ao de algada, compete ao
TCU julgar as contas daqueles que derem causa a perda, extravio ou outra irregularidade com
dano ao Erério.

Neste caso, 0 Comandante encaminhara o processo ao ODGSA ao qual se en-
contra subordinado e solicitara a instauracdo de TCE, observadas as normas pertinentes ema-
nadas pelo TCU.

5.2 JUNTO A PROCURADORIA-GERAL DA FAZENDA NACIONAL

Esgotadas as medidas administrativas para ressarcimento ao Erario sem o éxito
desejado, e desde que o valor a ser ressarcido seja maior do que R$ 1.000,00, e menor do que
o valor de alcada previsto para instauracdo de TCE, compete a Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), 6rgdo de direcédo superior da Advocacia-Geral da Unido (AGU), dentre ou-
tras atribuicdes a apuracdo, a inscri¢do e a cobranca dos créditos devidos a Fazenda Nacional.

Neste caso, 0 Comandante encaminhara o processo a PGFN, observadas as nor-
mas pertinentes emanadas da AGU e da propria PGFN.

O Ministério da Fazenda, por meio da Portaria MF n° 75, de 22 de marco de
2012, em seu art. 1°, Inciso |, estabeleceu valor superior a R$ 1.000,00 como limite minimo
para a inscri¢do de crédito publico. Este valor refere-se a totalidade da divida de um mesmo
devedor a ser encaminhado para inscri¢do na Divida Ativa da Unido (DAU).

De acordo com a legislacdo mencionada no paragrafo anterior, as UG tém o
prazo de até 90 dias, depois de finalizada a apuracdo dos créditos devidos a Unido, para enca-
minha-los a PGFN.

A Unidade da PGFN responsavel pela inscricdo do crédito é aquela que possui
competéncia territorial pelo municipio de domicilio do agente devedor. A lista das unidades
regionais da PGFN podera ser consultada no endereco: http://www.pgfn.gov.br. O encaminha-
mento dos créditos, em menor tempo possivel, é essencial para a eficiéncia da cobranga a ser
efetivada pela PGFN.

Caberé a inscricdo na DAU quando:

a) ficar comprovada a responsabilidade do agente causador do dano e este se
negar a efetuar o ressarcimento;

b) houver o reconhecimento da divida pelo agente responsavel e néo for possivel
implantar ou continuar o desconto em folha de pagamento a pessoal (contracheque); ou

c) houver atraso superior a trés meses no pagamento, consecutivos ou n&o.

No caso do COMAER, as UG, consideradas 6rgaos de origem, deverdo encami-
nhar a PGFN toda a documentacao original relativa a constituicdo do crédito a ser inscrito na
DAU, de forma a comprovar a ocorréncia das situacfes mencionadas no paragrafo anterior. A
partir de entdo, a UG ndo podera mais cobrar o crédito, nem receber pagamentos a ele relativos.
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Juntamente com toda a documentacéo relativa a constituicdo do Crédito Publico,
0 6rgdo de origem (UG do COMAER) devera elaborar e encaminhar 8 PGFN o Demonstrativo
de Débito correspondente a cada um dos agentes devedores. Este documento devera ser assi-
nado pelo responsavel pela sua elaboracdo, e devera conter, além de outras informacgoes, 0s
seguintes dados exigidos pelo art. 2°, da Lei n° 6.830/80:

a) identificacdo do agente devedor, com nome completo, nimero de CPF ou
CNPJ e seu domicilio;

b) memoria de calculo do valor originério da divida, bem como a data de seu
vencimento;

c) a indicacdo, se for o caso, de estar a divida sujeita a atualizacdo monetaria,
juros de mora e demais encargos previstos em lei ou contrato, bem como o respectivo funda-
mento legal, a forma de célculo e o termo inicial para contagem;

d) a origem, a natureza e o fundamento legal ou contratual da divida; e
e) o nimero do processo administrativo.

No caso da Sindicancia, a inscricdo na DAU também podera ser realizada desde
que o processo, como um todo, contenha toda a documentacéo exigida no PARE.
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6 VALORES DE REFERENCIA

6.1 VALOR ATUALIZADO DO DANO INFERIOR OU IGUAL A R$ 1.000,00 (MIL
REAIS)

a) se o0 responsavel reconhecer a divida, por meio de assinatura no Termo de
Reconhecimento de Divida (Anexo B), o recolhimento do valor devido ou a substituicdo ou
reparo do bem, observara o disposto no item 3.1, letras de “a” a “d”, desta Instrucéo;

b) se o responsavel ndo reconhecer a divida, observado o previsto quanto a atu-
alizagdo monetaria, 0 Comandante remetera o processo (PARE) a PGFN, nos termos do item
5.2 desta Instrucdo, para Inscricdo na DAU, quando o valor da divida superar o limite de R$
1.000,00.

6.2 VALOR ATUALIZADO DO DANO SUPERIOR A R$ 1.000,00 (MIL REAIS) E INFE-
RIOR A R$ 75.000,00 (SETENTA E CINCO MIL REAIS)

a) se o responsavel reconhecer a divida, por meio de assinatura no Termo de
Reconhecimento de Divida (Anexo B), o recolhimento do valor devido ou a substitui¢do ou
reparo do bem, observara o disposto no item 3.1, letras de “a” a “d”, desta Instrucao,

b) se o responsavel ndo reconhecer a divida, 0 Comandante da UG remetera o
processo (PARE) a PGFN, nos termos do item 5.2 desta Instrugdo, para Inscrigdo na DAU.

6.3 VALOR ATUALIZADO DO DANO IGUAL OU SUPERIOR A R$ 75.000,00 (SETEN-
TA E CINCO MIL REAIS)

a) se o responsavel reconhecer a divida, por meio de assinatura no Termo de
Reconhecimento de Divida (Anexo B), o recolhimento do valor devido ou a substituicdo ou
reparo do bem, observara o disposto no item 3.1, letras de “a” a “d”, desta Instrucdo;

b) se o responsavel ndo reconhecer a divida, 0 Comandante remetera o processo
(PARE) ao respectivo ODGSA, com a solicitagdo de instauragcdo de TCE, em obediéncia ao
disposto na Portaria n® 2177/GC3, de 11 de dezembro de 2013, publicada no Boletim do Co-
mando da Aeronautica n® 239, de 13 de dezembro de 2013.

6.4 ATUALIZACAO DOS VALORES DE REFERENCIA

A alteracdo dos valores de referéncia citados nesta Instrucéo cabe ao TCU e a
PGFN, em normativos proprios.
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7 PARCELAMENTO DA DIVIDA NA UG

7.1 DE MILITARES

O valor a ser ressarcido podera ser parcelado por meio de desconto em folha de
pagamento, observado o disposto no 8§ 3° do art. 14 e inciso V do art. 15, ambos da Medida
Provisdria n®2.212/2001 (Lei de Remuneracdo dos Militares) e na Lei n°® 10.522, de 19 de julho
de 2002 (CADIN), em especial os arts. 10, 11, 13, 14-B e 37-B.

7.2 DE SERVIDOR CIVIL

O valor a ser ressarcido podera ser parcelado por meio de desconto em folha de
pagamento, observado o disposto no art. 46 e 47, e 81° do art. 122, tudo da Lei n°® 8.112, de 11
de dezembro de 1990 (Estatuto do Servidor Publico Federal) e na Lei N° 10.522, de 19 de julho
de 2002 (CADIN), em especial os arts. 10, 11, 13, 14-B e 37-B.

7.3 DAS CONDICOES DO PARCELAMENTO

No caso de pedido de parcelamento, faz-se necessario celebrar o Termo de Re-
conhecimento de Divida (Anexo B) ou instrumento equivalente, fixando-se 0s encargos finan-
ceiros devidos, os valores das parcelas e seus respectivos vencimentos.

O calculo do valor das parcelas de ressarcimento de dano ao Erario obedecera
exigéncias para a quitacdo de debitos para com a Fazenda Nacional (Divida Ativa), conforme
previsto no art. 13, da Lei n® 10.522/2002 (Lei do CADIN).

No caso de parcelamento em folha de pagamento de pessoal, o ajuste final das
contas sera realizado por ocasido do pagamento da Ultima parcela, utilizando-se para a realiza-
cdo do calculo da divida remanescente o Sistema Débito do TCU, disponivel no endereco
http://www.tcu.gov.br.

O recolhimento das parcelas serd rigorosamente acompanhado pelo Setor de
Controle Interno da UG por meio do Anexo H.

A elaboracdo do Anexo H é da responsabilidade do Gestor de Finangas da UG e
devera ser baseado nas informagdes constantes do Termo de Reconhecimento de Divida (Anexo
B).

7.4 INADIMPLEMENTO DA DIVIDA

Em caso de inadimplemento, 0 montante devido serd inscrito na Divida Ativa da
Unido. Se o montante devido for igual ou maior que o valor de algada estabelecido pelo TCU,
instaurar-se-a a Tomada de Contas Especial.

A atualizacdo da divida, no caso de inadimplemento, relatado no paragrafo an-
terior, realizar-se-4 no sitio do TCU, utilizando-se o Sistema Débito, disponivel no enderego
http://www.tcu.gov.br.


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2010.522-2002?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2010.522-2002?OpenDocument




ICA 174-3/2014 25/46

8 REGISTROS
8.1 NO SIAFI

Quando o valor atualizado do dano apurado for igual ou superior ao valor de
alcada (TCU), o drgdo instaurador da TCE (OGDSA) devera solicitar a Subsecretaria de Con-
tabilidade da SEFA que efetue, no Sistema Integrado de Administracéo Financeira do Governo
Federal (SIAFI), o registro contabil do responsavel pelo débito apurado ou, quando for o caso,
a baixa contabil pelo recebimento ou extin¢do do débito.

Quando o valor atualizado do dano apurado for inferior ao valor de alcada
(TCU), a UG que realizou o procedimento de apuracéo solicitara a Subsecretaria de Contabili-
dade da SEFA que efetue, no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Fe-
deral (SIAFI), o registro contabil do responsavel pelo débito apurado nas seguintes hipoteses:

a) quando o responsavel pelo dano ndo se prontificar a efetuar o ressarcimento
do valor apurado; e

b) quando a conclusdo do ressarcimento ultrapassar o exercicio financeiro em
que foi apurado o débito.

Na ocasido do recebimento ou extingdo do débito, a UG que realizou o procedi-
mento de apuracdo solicitard a Subsecretaria de Contabilidade da SEFA a baixa contabil do
responsavel no SIAFI.

8.2 NO CADIN

Para as situaces em que for necessaria a inscricdo no Cadastro Informativo de
Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal (CADIN), de acordo com a Lei n® 10.522, de
19 de julho de 2002 e a Portaria STN n° 685, de 14 de setembro de 2006, a UG observaré o
disposto no Mddulo 18.2, do MCA 172-3 (digital) da SEFA.

8.3 ACOMPANHAMENTO

O ODGSA e a UG deverao acompanhar e controlar todos os procedimentos de
apuracdo e de ressarcimento total do débito, ou da imputacéo do prejuizo a Unido, independen-
temente da movimentacdo de seu responsavel, de sua vinculagdo a UG, de sua transferéncia
para a inatividade ou de sua demissdo até o seu completo deslinde, informando ao CENCIAR
e a SEFA/SUCONT para que esta atualize os registros constantes do SIAFI e do CADIN.

O ODGSA devera registrar no Relatério de Gestdo as medidas adotadas em caso
de dano ao Erario, em acordo com normativo do Tribunal de Contas da Unido que dispde sobre
0 assunto.






ICA 174-3/2014 27/46

9 PROVIDENCIAS DO CENCIAR

O CENCIAR, quando solicitado, orientara as UG envolvidas no que se refere a
execucdo dos procedimentos utilizados na apuracdo de dano causado ao Erario, constantes desta
Instrucéo.

Cabe ao CENCIAR o controle dos processos referentes a apuracéo de dano cau-
sado ao Erério no ambito do COMAER.






ICA 174-3/2014 29/46

10 DISPOSICOES FINAIS

10.1 PARTICIPACAO EXCLUSIVA DE TERCEIROS

Quando na apuracdo de dano causado ao Erario constatar-se a participacdo ex-
clusiva de terceiros, pessoa fisica ou juridica, as medidas de ressarcimento realizar-se-&o na
UG, por meio de PARE, sem prejuizo da existéncia de processos administrativos ou judiciais
conexos, sindicancia ou IPM, conforme o caso.

10.2 ELABORACAO DE PROCESSOS

Na elaboracéo e ou montagem dos processos mencionados nesta Instrucao, apli-
car-se-a 0s procedimentos estabelecidos na ICA 10-1/2010 (ICAER).

Ressalte-se que ndo ha impedimento para se aplicar subsidiariamente dispositi-
vos da Lei n®9.784/1999 - Lei do Processo Administrativo (LPA), sobretudo nos procedimentos
a cargo do encarregado do PARE, do responsavel pela lavratura do TCA, do tomador de contas
especial ou da Comissao de TCE, naquilo que ndo contrariar as normas especificas de TCE, do
PARE ou do TCA.

10.3 RESPONSAVEIS AUSENTES

O procedimento para notificacdo de responsaveis por dano causado ao Erério,
considerados ausentes ou com endereco indefinido, sera efetuada por meio de publicacdo no
Diario Oficial da Uniao.

10.4 SUBSTITUICAO DE PUBLICACAO

A presente Instrucdo substitui a ICA 174-3 aprovada pela Portaria SEFA n°
43/ANAJ, de 3 de junho de 2013, publicada no BCA n° 110, de 12 JUN 2013, fl. n°® 4916.

10.5 CASOS NAO PREVISTOS

Os casos ndo previstos nesta Instrucdo serdo submetidos a apreciacdo do Chefe
do Centro de Controle Interno da Aeronautica.
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Anexo A - Notificacao

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
uG

NOTIFICACAO

Notificagdo n® / (ano)
Local, data

Sr. (Responsavel)

CPF:

Endereco:

1. Em cumprimento ao disposto na ICA 174-3/2014, fica Vossa Senhoria no-
tificada, pelo presente documento, para, no prazo de até 15 (quinze) dias corridos, contados
da aposicdo do seu ciente, sob pena de possivel cobranga executiva, recolher ao Tesouro
Nacional a importéncia de R$ ... (....). O referido valor ¢é valido para pagamento até o dia
de (prazo de 30 dias contados da data de notificacao).

2. Informo a Vossa Senhoria que o referido débito, que Ihe foi imputado, é
decorrente de irregularidades apuradas em ... (Sindicancia, IPM, PAD, TCA ou PARE).

3. Informo, ainda, a Vossa Senhoria que, havendo o reconhecimento da divida,
mediante a assinatura do respectivo termo, esta podera ser objeto de parcelamento de acordo
com o previsto em legislacdo especifica.

4. A segunda via da presente notificagcdo, com o seu ciente, devidamente da-
tada, com a confirmacao de seu endereco atual, do nimero de sua identidade e do seu CPF,
devera ser restituida a esta Unidade Gestora, para a ado¢ao das medidas decorrentes.

5. Caso Vossa Senhoria ou 0 seu bastante procurador (neste caso apresentar e
anexar documento de procura¢do) ndo queira assinar a presente notificacdo, esta seré lida de
inteiro teor, na presenca de 02 (duas) testemunhas.

6. Esta notificacdo independe de eventual processo criminal que possa estar
em tramitacdo na Justica Militar.

Responsavel pela execucdo da Notificacdo
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Continuacao do Anexo A - Notificacio

Notificado:

Endereco completo:
N° da identidade/CPF:
Local e data:

Assinatura:

Notificado ou Procurador habilitado

12 Testemunha

A notificacdo foi lida, de inteiro teor, na presenca do () Notificado ou () de seu bastante
procurador.

Nome:

Cargo ou Funcéo:

Identidade: Org. Exp.
Hora:
Assinatura:
22 Testemunha

A notificacdo foi lida, de inteiro teor, na presenca do () Notificado ou () de seu bastante
procurador.

Nome:

Cargo/Funcao:

Identidade: Org. Exp.
Data:
Hora:

Assinatura;
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Anexo B - Termo de Reconhecimento de Divida

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
uG

TERMO DE RECONHECIMENTO DE DiVIDA

Eu,... (Nome completo do responsavel), portador (a) da Identidade n®......, C.P.F.
ne....... , residente a ... (endereco completo), na presenca das testemunhas subscritas, formal-
mente reconheco, por livre manifestagcdo, a minha responsabilidade pelo valor original de R$...
(R ) apurado no (a) (Sindicancia, IPM, PAD, TCA ou PARE,) n°. ....... , de ..., aser restituido
a Fazenda Nacional.

Declaro que fui devidamente instruido acerca da faculdade de, antes de assinar
0 presente termo, exercer o direito da ampla defesa e do contraditério e contestar a divida ou o
seu valor apurado. Tenho ciéncia de que este irretratavel reconhecimento de divida ndo importa
reconhecimento de responsabilidade disciplinar ou penal eventualmente existente.

Comprometo-me a restituir o valor aqui reconhecido mediante..... (autorizacao
para desconto na minha folha de pagamento a pessoal - contracheque, observados os limites
contidos na legislacdo em vigor, via GRU, ao Tesouro Nacional ou outra forma de recolhi-
mento), via GRU, em... (parcela Unica ou vérias parcelas fixas ou variaveis, dependendo da
forma de atualizacao).

Tenho ciéncia de que a divida sera atualizada de acordo com a legislacdo em
vigor e que 0 ndo cumprimento das condi¢des de recolhimento aqui estabelecidas podera ense-
jar a inscricdo de meu nome na Divida Ativa da Unido (DAU).

Local, data

Nome completo do responsavel pelo débito - CPF

Testemunha 1

Nome completo
Cargo/Funcéo

Testemunha 2

Nome completo
Cargo/Funcéo
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Anexo C - Ficha de Qualificacdo do Responsavel
MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
uG
FICHA DE QUALIFICACAO DO RESPONSAVEL

a) Nome:
b) CPF:

c) Endereco residencial:

d) Endereco profissional:

e) Telefones:

Trab Res Cel
f) Cargo/Funcéo/Encargo/Comisséo:
g) Periodo de gestdo:

Local, data

Responsavel pelas informagoes
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Anexo D - Relatorio do Encarregado

O relatorio do encarregado do PARE, deve conter:

a) identificacdo da UG:

e NOME;
o SIGLA;

e CODIGO SIAFI;
e CNPJ.

b) documento de instauragéo e de designacao do encarregado/comisséo do PARE;
¢) identificacdo do processo administrativo (NUP) que originou o PARE;
d) nimero do PARE na UG;

e) identificacdo dos responsaveis:

e NOME;
e POSTO/GRADUAGAO/SERVIDOR PUBLICO
e CPF;

e CARGO/FUNCAO (periodo da gestdo).
f) quantificacdo do débito relativamente a cada um dos responsaveis;

g) relato das situaces e dos fatos, com indicacéo dos atos ilegais, ilegitimos ou antieconémicos
de cada um dos responsaveis que deram origem ao dano:

e |IRREGULARIDADES (causadoras do dano ao erario);

e CONDUTA,

e NEXO DE CAUSALIDADE (entre a conduta e o resultado ilicito).
h) relato das medidas administrativas adotadas com vistas a elisdo do dano;

i) informacdo sobre eventuais a¢fes administrativas pertinentes aos fatos que deram ensejo a
instauracdo do PARE (sindicancia, IPM, PAD, TCA);

J) consolidacdo das manifestagGes/pareceres dos setores técnico, juridico e financeiro, inclusive
sobre as fiscalizagOes eventualmente realizadas;

k) notificacbes expedidas visando a regularizacao das contas e do ressarcimento do dano;
) justificativas e defesas apresentadas;
m) analises sobre as justificativas e sobre as defesas apresentadas;

n) parecer conclusivo do encarregado quanto a comprovacao da ocorréncia do dano, a sua quan-
tificacdo e a correta imputacéo da obrigacdo de ressarcir a cada um dos responsaveis;

0) outras informagdes consideradas necessarias; e

p) Concluséo
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Anexo E - Solucdo do Comandante

A solucdo do Comandante sobre o PARE, deve conter:
a) identificacdo da UG:
e NOME;
e SIGLA;
e CODIGO SIAFI;
e CNPJ.
b) documento de instauragéo e de designacdo do encarregado/comisséo do PARE;
c) identificacdo do processo administrativo (NUP) que originou o PARE;
d) nimero do PARE na UG; e
e) relato da solucdo do Comandante.

A solucdo do Comandante deve conter a manifestacdo sobre o resultado do PARE, concor-
dando ou ndo com as deliberagdes do encarregado/comissé@o e o encaminhamento das pro-
vidéncias, quanto ao procedimento de ressarcimento ao Erario:

Situacdo | — Quando o responsavel pelo dano se compromete a ressarcir 0 Erario:

Proceder conforme o disposto no item 3.1, desta instrugéo.
Situacdo Il — Quando o responsavel ndo reconhece a divida:
A — se o valor for inferior a R$ 1.000,00.

Proceder conforme o disposto no item 6.1, letra “a”, desta instrugéo.

B — se 0 valor for maior gue R$ 1.000,00 e menor que 75.000,00.

Proceder conforme o disposto no item 6.2, letra “b”, desta instrucéo.
C — se o valor for maior que 75.000,00.

Proceder conforme o disposto no item 6.3, letra “b”, desta instrucéo.
D — inscricdo do responsavel pela divida com o Erério no SIAFI e CADIN.

Proceder conforme o disposto nos itens 8.1 e 8.2, desta instrugéo.

Determinar a publicacdo do parecer no Boletim Interno da UG
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Anexo F - Termo Circunstanciado Administrativo (TCA)

AINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AFRONAUTICA

UG
TEFMO CIECUNSTANCIADO ADMIMISTRATIVO (TCA)

L IDENTIFICACAOQ DO RESPONSAVEL

NOME CFF

NMATFICULA SARAMEIAPE CARGO

e SETOR.

E-MAIL DDDTELEFONE DDIVCELULAF.

2 DADOS DA OCORRENCIA
VESCTRANVIO |ESPECTFICACAD DO BEM ATINCIDO T DO FATRIMCETO
{ )DAND
DATA DA OCORFENCIA | LOCAL DA OCORFENCLA (LOGRADOURD, MUNICIPo, UES

\

DEECRICAD DO FATOS

TRELD DE WERCADD DARA AQUGICAD[FON IES COMESULTADAS PARA OB TENCAD DO FRECD DE NERCADG
Ol REPARACAD DO BEM ATDNGIDO (RS)

3 FESPOMNSAVEL PELA LAVEATURA

NOME POSTO
CARGO UG
LOCAL /DATA ASEINATURA

4. CIENCIA DO FESPORSAVEL

En , daclaro estar ciente dz descrigio da ocorréncia acima & dz que

me & facultado apresentar, no prazo de até 05 (cinco) dis: comridos, a contar da presents data, manifestag#o ascrita e'ou o ressarcimento o Erario comespondante ao

prajuizo causado, bam como outros documantos que echar pertinents 3 muinhs defesa

LOCAL DATA

ASSINATURA
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Continuacao do Anexo F — Termo Circunstanciado Administrativo

i, PARECER DO FESPONSAVEL PELA LAVRATURA
O envolvido aprezenton:  MAMIFESTACAOESCRITA( j3IM ¢ JMAO FESSARCIMENTO AQERARIO 15IM  { A0

ANALIZE

ABERTUFRA DE FRAFOQ BAFA EFETUAR. O RESSARCIMENTO
(presfecher somente e caso de comdie culposa do envelvido ¢ de nio ter scorrido o ressarcimento no prage concedidy o iem 4 acima)

Em razo do exposto na analize acima, ofsrego ao militarzervidor emvolvido a epormonidade de apresentar reszarcimento ao Erdrio corespondente o prejuizo
canzade, no prazo de ate 05 (cmco} dias comidos, a contar da prazente data, nos termos do art. 4° da amal T CGUT n® 042000,

ASSINATURA DO RESPOMNSAVEL PELA LAVEATURA ALSINATURA DO FESPONEAVE! DATA

CORICLUSAQ
{3 O fato descrito acima que ocasionou o exravio/dans do bem pablico svidencia a responsabilidada da pessoa juridica decorrents de conmrato calshrado com g
Administracio Publica, de forma que se recomends o encaminhamento destes autos 20 fiscal do contrato administrattvs para que adote az providénciss neceszariss
an ressarcimento do valor do bem extravizde/danificado, de acordo com a fonma avencada no nstruments conmanial & conforme a legizlacdo pertinente.

{30 o descrite acima que ocasionou o extravio/dane ao bem plublico decormen do uso regular deste efon de fatores que independeram da agio do agente, def
modo que se recomenda o sncerramente da presente amoacdo e o encaminhamento destes aUtos Ao setor responsavel pela gerdncia de bens e materiziz pary
prosseguimento quante ao: damnals controle: parimonizis intemos,
{ 10 exravio/dano ao bem publico descrito acima sprezents mdicios da condutz dolosa do responzave] snvolvido, de forma que se recomenda a aparacio de

1

responsabilidada fimcional desze por maio de Sindicancia IFWIFARE.

{30 extravio/dano ao bam pablico descrito acima resultou de conduta culposa do responsével envelvido, conmude este no realizou o adaquado ressarciments o

Erario correspondents a0 prejulzo causade, de forma que sa recomends 2 spuracio de rezponzabilidade funcionsl deste Smdicincia [PAIPARE.

{30 exwavie/dano a0 bam piblice descrite acima resultou de conduta culposa do responsivel envelvido, conmdo recomenda-za o arquivamento dos presentes

autos, e razic de o responsaval ter promovido o adequado reszarciments do prejnze cansado ao Erario por meio da:
[] Pagamenta.
[] Enmega de wm bem de caracteristicas izuais ou superiores ao danificado ou exiraviado.

[ Prestagdo de sarvigo que rastinai 2o bem danificade as condigdes antariores.

Diznts do exposto ¢ de acordo com o disposte no Item 3.1 da ICA 174-3/2014, conchio o presents Tenne Cirounstancizde Administrative & ramato oz mutos

para julzamente a sar proferido peloiz)

NOME POSTOQUAD

LOCAL /DATA ASSINATURA
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Anexo G - Acompanhamento Mensal dos Procedimentos Administrativos Adotados
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Anexo H — Demonstrativo Mensal de Ressarcimento de Dano ao Erario

COMANDO DA AERONAUTICA

SETOR DE CONTROLE

CONTROLE DO PARCELAMENTO DE RESSARCIMENTO AO ERARIO

INFORMACOES SOBRE O DEBITO

RESPONSAVEL - NOME

GRAD/POSTO/CARGO

CPF

PROCESSO N° - TIPO

VALOR ORIGINAL DO DANO - DATA

VALOR ATUALIZADO DO DANO - DATA

VALOR DO DESCONTO

N° PARCELAS

DATA INICIO DESCONTO

DATA ACERTO FINAL

CONTROLE DOS DESCONTOS

3 GESTOR DE ORDENADOR
MES/ANO VALOR FINANCAS ACI DE DESPESAS
ACERTO DE CONTAS FINAL
GESTOR DE ORDENADOR
DATA VALOR FINANCAS ACI DE DESPESAS
OBSERVACOES:

1 — A elaboragdo deste anexo é da responsabilidade do Gestor de Finangas da UG

2 - No caso de parcelamento em folha de pagamento de pessoal, o ajuste final das contas sera realizado por ocasido
do pagamento da Ultima parcela.

2 - Anexar os comprovantes dos descontos mensais e final

3 - Apresentar o controle este anexo nas presta¢des de contas da UG

4 - Apor rubrica e fazer a identificacdo do Gestor de Financas, ACI e do Ordenador de Despesas
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acao, 10, 11

acesso, 9

Acompanhamento, 14, 41

acordao, 12

acordo, 9, 13, 17, 19, 25, 33, 35

administrativas, 9, 14, 19, 37

administrativo, 11, 14, 17, 20, 37, 38

administrativos, 9, 11, 14, 17, 29

Administrativos, 14, 41

Adotados, 14, 41

agente, 10, 12, 15, 19, 20

Agente, 14

AGENTE, 9

ajuste, 9, 23, 42

alcada, 9, 14, 19, 23, 25

AMPLA DEFESA, 9

aplicacdo, 9, 12, 13, 17

apuracdo, 9, 10, 11, 13, 14, 15, 16, 17, 19,
25, 27, 29

arquivamento, 11, 14

Ativa, 11, 19, 23, 31, 32, 35

ato, 9, 10, 14

Atualizacdo, 18

ATUALIZACAO, 13, 21

atualizacdo monetaria, 13, 20, 21

atualizado, 13, 14, 19, 25

auditorias, 13

autos, 9, 15, 17

auxiliares, 13

beneficiario, 13

boa-fé, 13, 14

caracteristicas, 15, 17

CASO FORTUITO E FORCA MAIOR, 9

causa, 10, 12, 19

CAUSALIDADE, 11, 37

causas, 11

CENCIAR, 5, 14, 25, 27

certificacdo, 12

cobranga, 17, 19, 31, 33

Cobranca, 18

COMANDANTE, 9

COMISSIVA, 10

compete, 19

complementares, 13

concessao, 13

concluséo, 14, 25

condigdes, 9, 13, 15, 18, 35
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conduta, 10, 11, 15, 16, 37

CONDUTA, 10, 11, 37

contas, 9, 12, 13, 14, 19, 23, 29, 32, 37, 42

contraditorio, 9, 17, 18, 35

CONTRADITORIO, 9

controle, 12, 27, 31, 42

Controle, 5, 9, 14, 23, 29, 32

convénio, 9

crime, 10

culpa, 9

CULPA, 10

CULPOSA, 10

danificado, 11, 15, 17, 18
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23, 25, 27, 29, 37, 38

Dano, 18, 42

DAU, 11, 19, 20, 35

débito, 9, 11, 12, 13, 14, 18, 25, 33, 35, 37

Débito, 18, 20

deciséo, 9

defesa, 9, 17, 18, 35

Demonstrativo, 18, 20, 42

desconto, 15, 17, 19, 23, 35

designacéo, 9, 12, 15, 17, 18, 37, 38

determinante, 14

devedor, 19, 20

dever, 9, 12, 13

devidos, 11, 13, 19, 23

devolucéo, 13

direitos, 9

DISCIPLINAR, 11

dispensa, 13

divida, 14, 19, 20, 21, 23, 33, 35, 38

Divida, 11, 18, 19, 21, 23, 31, 32, 35

documentos, 9, 11, 15, 18

dolo, 9

DOLO, 10

DOLOSA, 10

davida, 13

elementos, 10

encarregado, 14, 15, 17, 18, 29, 37, 38

Encarregado, 17, 18, 37

entidade, 12

entrega, 15, 17

Erario, 5, 9, 10, 13, 14, 15, 17, 19, 23, 25,
27,29, 38, 42

ERARIO, 1, 3, 11, 13, 17, 19, 42
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esfera, 9

Estimativa, 13

Evidéncias, 11

excepcional, 11

extrajudicial, 12

extraviado, 11, 15, 17

extravio, 11, 15, 16, 19

facultado, 15, 17

fase, 18

fato, 10, 15, 17, 18

Fazenda Nacional, 9, 11, 13, 17, 19, 23,
31,32,35

Ficha, 15, 18, 36

Financeiro, 18, 31

financeiros, 12, 23

fundamentos, 9

Gestéao, 11, 14, 25

GESTAO, 11

gestor, 9, 10

GRU, 15,17, 35

guarda, 12, 15

identificacéo, 13, 14, 18, 20, 37, 38, 42

IDENTIFICACAO, 13

identificados, 13

igual, 9, 11, 14, 15, 19, 23, 25

ilicito, 10, 11, 37

importancias, 13

imprevisiveis, 9

impugnada, 13

incidéncia, 13

indevidamente, 13

inevitaveis, 9

inferior, 11, 15, 25, 38

informacoes, 13, 14, 20, 23, 36, 37

infringida, 13

Inquérito, 9, 13

INQUERITO, 10

inscricdo, 11, 19, 20, 25, 32, 35, 38

instauracao, 13, 14, 17, 19, 21, 32, 37, 38

instaurado, 9, 12, 14, 17

instaurados, 9, 14

instaurar, 15, 17, 23

instrucéo, 10, 38

instruido, 12, 35

instrumentos, 9, 13, 14

interesses, 9

interno, 11, 12

Interno, 5, 9, 14, 15, 17, 18, 23, 29, 32, 38

interpretacdo, 9, 13

IPM, 10, 13, 14, 17, 29, 33, 35, 37
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irregularidade, 10, 14, 19

irregularidades, 12, 14, 33

julgamento, 12, 15

julgar, 17, 19

juros, 13, 14, 18, 20

juros de mora, 13, 14, 20

lavratura, 15, 29

lesada, 12

levantamento, 13

limite, 11, 15, 19, 21

litigantes, 9

medida, 18

medidas, 9, 14, 16, 19, 25, 29, 33, 37

meios, 9, 13, 17

Mensal, 14, 41, 42

militar, 10, 15, 17

minimo, 19

motivacao, 9

motivo, 14

natureza, 9, 10, 11, 13, 20

NEXO, 11, 37

nexo de causalidade, 17

norma, 13

Notificacdo, 18, 33, 34

notificac@es, 17, 37

namero, 14, 18, 20, 33, 37, 38

obrigacéo, 9, 10, 37

obrigatdria, 13

ocorréncia, 9, 13, 18, 19, 37

ODGSA, 14,19, 21, 25

oficio, 14

omissdo, 9, 12, 13

OMISSIVA, 10

operacionalidade, 15, 18

orgdo, 12, 19, 20, 25

ORGAOS DE ORIGEM, 11

origem, 11, 18, 19, 20, 37

PAD, 11, 13, 14, 17, 33, 35, 37

PAG, 11, 14

pagamento, 11, 15, 17, 19, 23, 33, 35, 42

parcelamento, 14, 23, 33, 42

parcelas, 14, 18, 23, 35
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