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COMANDO DA AERONAUTICA
DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA AEROESPACIAL

PORTARIA DCTA N° 131/SCCO, DE 8 DE MAIO DE 2017.

Aprova a edicdo das Normas de
Relacionamento entre as ICT do COMAER
e as Fundagdes de Apoio Registradas e
Credenciadas ou Autorizadas.

O DIRETOR-GERAL DO DEPARTAMENTO DE CIENCIA E
TECNOLOGIA AEROESPACIAL, no uso de suas atribuigdes previstas nos incisos [ e IV do
art. 9° do Regulamento do Departamento de Ciéncia e Tecnologia Aeroespacial, aprovado pela
Portaria n® 1.679/GC3, de 21 de dezembro de 2016; conforme o disposto no paragrafo tnico do
art. 2° da Portaria n° 72/GC6, de 1° de fevereiro de 2007; e, ainda, considerando o que consta no
Processo n° 00461.000059/2016-46, resolve:

Art. 1° Aprovar as Normas de Relacionamento entre as Instituicdes Cientificas,
Tecnoldgicas e de Inovacdo (ICT) do COMAER e as Fundagdes de Apoio Registradas e
Credenciadas ou Autorizadas, nos termos da Lei n°® 8.958, de 20 de dezembro de 1994,
regulamentada pelo Decreto n°® 7.423, de 31 de dezembro de 2010; e, o que consta do art. 18 da
Lei n° 10.973, de 2 de dezembro de 2004, alterada pela Lei n°® 13.243, de 11 de janeiro de 2016,
que com esta baixa.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Ten Brig Ar CARLOS AUGUSTO AMARAL OLIVEIRA
Diretor-Geral do DCTA

(Publicada no BCA n° 077, de 10 de maio de 2017)
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1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 FINALIDADE

A presente Instrugdo tem por finalidade estabelecer Normas de
Relacionamento entre a ICT do COMAER e a Fundacdo de Apoio (FA) Registrada e
Credenciada ou Autorizada em Projetos Apoiados no ambito do Departamento de Ciéncia e
Tecnologia Aeroespacial (DCTA).

1.2 CONCEITUACAO

Para os efeitos da presente Instrugdo, aplicam-se as seguintes definigdes gerais:
1.2.1 ADICIONAL VARIAVEL (AV)

Retribui¢do pecunidria percebida pelo servidor, o militar ou o empregado
publico, devidamente autorizada pela ICT de origem, durante a prestacao de servigos técnico-
especializados dedicados aos objetivos institucionais de incentivo a inovagdo € a pesquisa
cientificas e tecnologica no ambiente produtivo (publico ou privado);

1.2.2 CAPITAL INTELECTUAL

Conhecimento acumulado pelo pessoal da organizacdo, passivel de aplicagao
em projetos de pesquisa, desenvolvimento e inovagao (Fonte:Lei de inovagao);

1.2.3 COMISSAO DE BENEFICIOS (CB)

Comissao especialmente designada para avaliar a concessdo de bolsas de
estimulo e de adicionais variaveis percebidos no ambito dos projetos institucionais executados
com ou sem apoio de FA;

1.2.4 DESENVOLVIMENTO

Trabalho sistematico realizado com utilizagdo do conhecimento gerado na
pesquisa e na experiéncia, com o proposito de criar produtos, processos, métodos ou sistemas
novos ou significativamente aprimorados (Fonte: ABNT NBR 16501:2011);

1.2.5 DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

Os programas, projetos, atividades e operagdes especiais, inclusive, de natureza
infraestrutural, material e laboratorial, que levem a melhoria mensuravel das condi¢des das
IFES e demais ICTs, para o cumprimento eficiente e eficaz de sua missdo, conforme descrita
no Plano de Desenvolvimento Institucional. (Fonte: Lei das Fundagdes de Apoio);

1.2.6 EFETIVIDADE

E a medida do grau de atingimento dos objetivos que orientaram a constitui¢io
de um determinado programa, tendo como referéncia os impactos na sociedade (Fonte:
CONTROLADORIA GERAL DA UNIAO. Manual da Metodologia para Avaliacio da
Execucdo de Programas de Governo. Brasilia: CGU/Secretaria Federal de Controle Interno,
2015, p. 14);
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1.2.7 EFICACIA

E a medida do grau de cumprimento das metas fixadas para um determinado
projeto, atividade ou programa em relacdao ao previsto (Fonte: CONTROLADORIA GERAL
DA UNIAO. Manual da Metodologia para Avaliagdo da Execugdo de Programas de Governo.
Brasilia: CGU/Secretaria Federal de Controle Interno, 2015, p. 14);

1.2.8 EFICIENCIA

E a medida da relagdo entre os recursos efetivamente utilizados para a
realizagdo de uma meta de um projeto, atividade ou programa frente a padrdes de referéncia
estabelecidos (Fonte: CONTROLADORIA GERAL DA UNIAO. Manual da Metodologia
para Avaliagao da Execucao de Programas de Governo. Brasilia: CGU/Secretaria Federal de
Controle Interno, 2015, p. 14);

1.2.9 ELEMENTO

Item ou objeto sob consideracdo para a avaliagdo da maturidade tecnologica. O
elemento pode ser um componente, uma pega do equipamento, um subsistema ou um sistema
(Fonte: ABNT NBR 16290:2015);

1.2.10 ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

Estudos que contemplem alternativas de concepc¢do e que definam a melhor
opcao para o atendimento do projeto. (Fonte: ABNT NBR 14300-1:2015);

1.2.11 EXTENSAO TECNOLOGICA (ET)

Atividade que auxilia no desenvolvimento, no aperfeicoamento e na difusdo de
solucdes tecnoldgicas e na sua disponibilizagao a sociedade e ao mercado (Fonte:Lei de
inovagao);

1.2.12 FUNDACAO DE APOIO (FA)

Instituicdo de direito privado sem fins lucrativos, criada com a finalidade de
dar apoio a projetos de pesquisa, ensino e extensdao ¢ de desenvolvimento institucional,
cientifico e tecnoldgico de interesse das institui¢des federais de ensino superior (IFES) e
demais ICT, registrada e credenciada ou autorizada nos Ministérios da Educacdo e da Ciéncia,
Tecnologia e Inovagdo, nos termos da Lei n° 8.958, de 20 de dezembro de 1994 e
regulamentada pelo Decreto n°® 7.423, de 31 de dezembro de 2010;

1.2.13 GERENTE DE PROJETO (GP)

Servidor, militar ou empregado publico em atividade (pesquisador, tecnologista
ou analista) que tem por responsabilidade coordenar todas as atividades cientificas, técnicas e
gerenciais de um ou mais Projetos;

1.2.14 INCUBACAO

Ambiente dirigido para microempresa ¢ de pequeno porte cujos produtos,
processos ou servicos resultam de pesquisa cientifica ou tecnologica para as quais a
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tecnologia representa valor agregado. (Adaptado - Fonte: Dicionario Tecnologia e Inovagado
Sebrae-CE)

1.2.15 INSTITUICAO CIENTIFICA, TECNOLOGICA E DE INOVACAO (ICT)

Orgdo ou entidade da administragdo publica, direta ou indireta, ou pessoa
juridica de direito privado sem fins lucrativos legalmente constituida sob as leis brasileiras,
com sede e foro no Pais, que inclua em sua missao institucional ou em seu objetivo social ou
estatutdrio a pesquisa bdasica ou aplicada de carater cientifico ou tecnolégico ou o
desenvolvimento de novos produtos, servicos ou processos (Fonte: Lei de inovag¢ao);

1.2.16 NUCLEO DE INOVACAO TECNOLOGICA (NIT)

Unidade pertencente a ICT do COMAER que tem por finalidade a gestao da
politica institucional de inovacao, tendo por competéncias minimas as atribuigdes previstas na
Lei n® 10.973/2004 e em suas atualizacoes;

1.2.17 PLANEJAMENTO

Consiste na definicdo do escopo, das metas e atividades, do cronograma, dos
custos, dos recursos humanos e materiais, e na analise dos riscos do projeto. (Fonte: Um Guia
do Conhecimento em Gerenciamento de Projetos (Guia PMBOK). Quinta edi¢do. Project
Management Institute, 2013).

1.2.18 PLANO DE TRABALHO (PT)

Documento circunstanciado que define, a partir do Planejamento, os objetivos,
atividades, metas, cronograma de execucdo, resultados esperados, indicadores, equipe de
servidores participante, pagamentos previstos e valores de ressarcimento, para a plena
execucao de um Projeto;

1.2.19 PLANO DIRETOR (PD)

Documento, atualizado periodicamente, contendo os programas, areas de
concentracao, linhas de pesquisa, projetos e as necessidades de natureza material, laboratorial
e de infraestrutura, para o cumprimento eficiente e eficaz da Missao da ICT do COMAER, ou
outro documento equivalente;

1.2.20 PROJETO

Um conjunto de agdes executadas de forma coordenada ao qual sdo alocados
recursos financeiros, humanos, materiais e equipamentos para, em um prazo determinado, se
alcangar um ou mais objetivos especificos, principalmente os relacionados a inovagdo
tecnologica. Distingue-se da terminologia adotada na ICA 80-12/2016 pelo seu nivel basico
na abordagem dos elementos técnicos alocados;

1.2.21 PROJETO BASICO

Um conjunto mais abrangente de estudos e projetos, precedido por estudos
preliminares, anteprojeto, estudos de viabilidade técnica, econdmica e avaliacdo de impacto
ambiental, e sucedido pela fase de projeto executivo ou detalhamento (Fonte: art. 6°, inciso
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IX, da Lei n°® 8.666/93 ¢ art. 2° da Resolugdo CONFEA n° 361, de 10 dezembro de 1991.
Vide, também, OT-IBR 001/2006, do Instituto Brasileiro de Auditoria de Obras Publicas);

1.2.22 PROJETO EXECUTIVO

Um conjunto de elementos necessarios e suficientes a execucdo completa da
obra ou do servico, conforme disciplinamento da Lei no 8.666, de 1993, e das normas da
Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT (Fonte: art. 6°, inciso X, da Lei n°
8.666/93 e art. 2°, paragrafo tnico, inciso II da Decisdo Normativa Confea n° 106 de 17 de
abril de 2015);

1.2.23 SERVICO TECNICO DE CONSULTORIA

Aquele prestado por uma pessoa, equipe capacitada ou empresa especializada
como o objetivo de analisar e caracterizar uma dada situagdo, elaborar diagnostico e
recomendar possiveis solugdes tecnoldgicas ou mesmo sua implementacao (Guia pratico —
ANPEI/2015);

1.2.24 SERVICO TECNICO ESPECIALIZADO

Aquele cuja rotina de execu¢do esteja padronizada, preferencialmente
fundamentada em normas técnicas ou procedimentos sistematizados, compreendendo os
laboratoriais, de inspecdo e os operacionais (Guia pratico - ANPEI/2015);

1.2.25 TECNOLOGIA

Conjunto de conhecimentos técnicos e/ou cientificos aplicaveis ao
desenvolvimento ou melhoria de produtos, processos ou servicos;

1.2.26 TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA

Processo de transferéncia de conhecimento tecnoldgico, podendo incluir a
cessao de direitos sobre criagdo, bem como a licenca de uso e/ou exploragao de patentes,
condicionadamente ou ndo ao pagamento de royalties ou, simplesmente, o fornecimento de
tecnologia (ICA 80-10/2013);

1.2.27 TRL (TECNOLOGY READINESS LEVELS)

Ferramenta que pode ser adotada pela ICT do COMAER para avaliar o status
de maturidade tecnologica em um dado instante de tempo (Fonte: ABNT NBR ISO
16290:2015); e

1.2.28 UNIDADE GESTORA EXECUTORA (UG EXEC)

E encarregada por atos legais, de geréncia de patriménio ou de recursos
crediticios ou financeiros a ela especificamente atribuida, no todo ou em parte, cujos atos e
fatos devem ser registrados no SIAFI. A UG EXEC podera apoiar outra (s) UG CRED (s) no
gerenciamento do patrimonio e dos recursos alocados a esta (s), efetuando, obrigatoriamente,
os lancamentos no SIAFI. (Fonte: Extrato da RCA 12-1 — RADA/2014).
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1.3 COMPETENCIA

E da competéncia do Dirigente Méaximo de cada ICT do COMAER aprovar,
em seu ambito, normas especificas de relacionamento com sua Funda¢do de Apoio Registrada
e Credenciada ou Autorizada, bem como autorizar a participacdo de seus membros no
conselho curador da entidade vinculada, observadas as diretrizes contidas nesta Instrugao.

1.4 AMBITO

Esta instrugdo aplica-se ao DCTA e as ICT do COMAER designadas, no que
for aplicavel.
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2 DIRETRIZES GERAIS

2.1 Ao relacionamento entre a ICT do COMAER e a FA aplicam-se as leis, decretos,
instrucdes normativas € normas internas aplicaveis ao assunto.

2.2 Fica a critério do Dirigente Maximo da ICT do COMAER definir, justificadamente, a
escolha, a oportunidade e a conveniéncia de utilizar a gestdo administrativa e financeira de
uma FA registrada e credenciada ou autorizada em seus Objetivos e Projetos institucionais,
como atividade delegada nos termos do ato de sua criagao.

2.3 A participacdo de FA em Objetivos e Projetos institucionais de competéncia da ICT do
COMAER apoiada dar-se-a4 por meio de convénio, contrato, termo de ajuste ou outra forma
de relagdo juridica assemelhada, de acordo com o tipo de vinculagdo existente entre elas e a
especificidade do caso em concreto.

2.4 Os Objetivos e Projetos, a que se refere o item 2.2 desta Instrugdo, devem estar
necessariamente alinhados com o PD ou documento equivalente da ICT do COMAER
apoiada, na forma das normas internas proprias.

2.5 A atuacdo de FA em projetos classificados como de desenvolvimento institucional
(melhoria infraestrutural) deve limitar-se as obras laboratoriais, aquisicio de materiais e
equipamentos, entre outros insumos, direta e especificamente, relacionados aos seus objetivos
de ensino, pesquisa, extensdo, estimulo a inovacdo e desenvolvimento cientifico e
tecnologico.

2.6 O convénio, contrato ou outro instrumento juridico assemelhado devem ser
obrigatoriamente assinados pelo Dirigente Maximo da ICT do COMAER apoiada na
atividade ou Projeto.

2.7 Para os efeitos desta Instrugdo, o Orgio Colegiado Superior (OCS) ou equivalente, a que
se refere o Decreto n® 7.423/2010, é aquele legalmente constituido na ICT do COMAER
apoiada para o cumprimento dos objetivos institucionais e atendimento das atividades
finalisticas que lhe sdo afetas em Regulamento ou Regimento Interno préprios.

2.8 Para os efeitos desta instrugio, o Orgio Colegiado Académico (OCA) competente a que
se refere o Decreto n® 7.423/2010, ¢ aquele legalmente constituido para o atendimento das
areas finalisticas do Instituto Tecnoldgico de Aerondutica (ITA), na forma do Regulamento ou
Regimento Interno proprios.

2.9 Cada ICT do COMAER apoiada deve constituir, em seu ambito, uma Comissdo de
Beneficios (CB), cuja composi¢do pode contemplar, minoritariamente, membros da FA,
definindo, em norma interna propria, forma de participagdo, controle e acompanhamento
individualizado das retribui¢cdes financeiras (bolsas de estimulo e de AV), jornadas de
trabalho envolvidas, bem como as condi¢gdes minimas e de excepcionalidade para a concessao
de tais vantagens, em observancia aos estritos limites constitucionais e infralegais
estabelecidos.

2.10 Tanto para a concessao de bolsa de estimulo como para a percep¢do de AV ou de outra
remuneracdo da espécie (servicos técnicos prestados em contratos de licencas ou
transferéncias de tecnologia), a ICT do COMAER apoiada deve aprovar norma interna
propria que identifique, classifique, mensure, referencie e publique cada tipo de beneficio
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pago, em seu ambito, utilizando-se de critérios claros e objetivos na afericdo dos valores
aplicados que sejam, preferencialmente, compativeis aos praticados pelas agéncias oficiais de
fomento, observada esta Instrucao.

2.11 E condigdo precipua que a FA esteja devidamente autorizada, registrada e credenciada
para apoiar os Objetivos e Projetos institucionais nas ICT do COMAER executoras.

2.12 As recursos financeiros, de origem publica ou privada, eventualmente arrecadados em
Projetos apoiados, nos termos desta Instrugdo, sdo considerados para todos os efeitos legais e
administrativos como receitas proprias da ICT do COMAER executora.
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3 AUTORIZACAO, RENOVACAO, REGISTRO E CREDENCIAMENTO DE
FUNDACAO DE APOIO

3.1 A FA que atue na area de ensino, pesquisa, extensdo e desenvolvimento cientifico e
tecnologico pode encaminhar requerimento ao Dirigente Maximo da ICT do COMAER
executora, a quem cabe submeté-lo ao seu OCS constituido, na forma de seu Regulamento ou
Regimento Interno, para andlise e emissdo de parecer circunstanciado.

3.2 De igual modo, a FA, que manifestar interesse no seu recredenciamento, deve requeré-lo
ao Dirigente Maximo da ICT do COMAER executora a quem cabe submeté-lo ao seu
OCS/OCA constituido, na forma de seu Regulamento ou Regimento Interno, para andlise e
emissao de parecer circunstanciado.

3.3 Em caso de negativa do pedido de credenciamento, recredenciamento, autorizagdo ou
reautorizagdo, a FA pode impetrar um TUnico recurso administrativo, por meio de
correspondéncia dirigida ao mesmo Dirigente Maximo, até o prazo maximo de 15 (quinze)
dias corridos a contar da data do protocolo de recebimento do correspondente parecer
circunstanciado.

3.4 E de inteira responsabilidade da FA solicitar ao Grupo de Assessoramento Técnico do
MEC/MCTI o seu interesse na autorizagdo, renovagdo, registro, credenciamento e
recredenciamento perante aqueles 6rgaos, em conformidade com a legislagdo vigente.

3.5 Para os efeitos desta Instru¢do, a ICT do COMAER, que ndo possua FA vinculada na
contratagdo de suas atividades ou Projetos, deve exigir que a FA distinta apresente
autorizacdo/renovagdo para tal atuacdo, junto ao Grupo de Assessoramento Técnico do MEC
e MCTI, por ato administrativo conjunto, nos termos da legislacdo pertinente.
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4 FORMALIZACAO DE PROJETO PELA ICT DO COMAER APOIADA

4.1 As tratativas iniciais para a elaboracdo e formalizacdo de um Projeto, a que se refere o
item 2 desta Instrugdo, podem ser realizadas em conjunto, entre os executores de Projeto e a
FA, por iniciativa de qualquer uma das partes, seguindo o roteiro previsto no Anexo A, no
interesse da ICT do COMAER apoiada.

4.2 A minuta de Projeto elaborado pela equipe de executores da ICT do COMAER apoiada
deve ser composto, basicamente, pela seguinte documentagao técnica, no que couber:

a) o enquadramento nos atos € programas governamentais vigentes ¢ no PD
ou equivalente;

b) o Planejamento das agdes gerais que englobam a sua execu¢ao;

c) o estagio da maturidade tecnoldgica de cada Elemento (7RL — métrica
adotada) que compde o objeto do Projeto devidamente acompanhado dos
documentos técnicos ou indica-los;

d) a identificacdo de cada responsabilidade, apresentando-se a composi¢ao da
divisdo das atividades atribuidas a ICT do COMAER executora, a FA ¢ a
eventuais terceiros;

e) o estagio da maturidade tecnologica de cada atividade a ser desenvolvida
em cada Elemento, acompanhado de Estudos Técnicos Preliminares,
anteprojeto, Projeto Basico e Executivo. Excepcionalmente, mediante
prévia justificativa, os Projetos Bésico e Executivo podem ser atribuidos a
FA, conforme cronograma e condigdes estabelecidas no Plano de Trabalho;

f) a atribui¢do de métricas por indicadores de Eficdacia, no minimo, de cada
atividade a ser executada para cumprir os objetivos e metas, de acordo com
a politica de inovacao da ICT do COMAER executora;

g) a atribuicdo de métricas por indicadores de Efetividade, no minimo, que
demonstrem o percentual de ganho tecnoldgico de acordo com o resultado
esperado a ser atingido com a execugao; e

h) a atribuicdo de métricas por indicadores de Eficiéncia, no minimo, que
demonstrem a adequagdo da execu¢do do gasto publico com a execucao
dos itens que o integram, do cumprimento dos prazos e qualidade dos
resultados alcancgados.

4.3 O resultado do Planejamento deve ser explicitado em forma de um ou mais Planos de
Trabalho, desde que se limite ao mesmo objeto global, documento este obrigatorio para
qualquer Projeto apoiado pela FA, conforme descrito no Artigo 6° do Decreto n°® 7.423/2010.

4.4 Por sua vez, o Plano de Trabalho deve ser submetido ao OCS/OCA constituido na forma
de seu Regulamento ou Regimento Interno, que delibera expressa e motivadamente sobre: o
interesse da(s) ICT do COMAER executora(s); a aderéncia ao(s) seu(s) PD ou equivalente; e
a concordancia com as atividades as serem implementadas, a participacdo de recursos
materiais, financeiros e humanos dedicados.
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4.5 Além disso, o Plano de Trabalho instruido pelo documento de deliberacdo deve ser
formalmente encaminhado ao(s) Dirigente(s) Maximo(s) da ICT do COMAER executora(s)
para apreciagdo e aprovagao final.

4.6 Antes da aprovag¢do, a minuta de Projeto elaborado pela ICT do COMAER executora, de
que trata o item 2 desta Instrugdo, deve ser devidamente autuado e encaminhado diretamente a
Consultoria Juridica da Unido no Municipio de Sdo José dos Campos (CJU-SJC) para anélise
e formulacdo de competente parecer juridico.

4.7 O Projeto finalmente aprovado deve ser encaminhado a FA para sua implementagdo pela
ICT do COMAER executora (atuando como UG EXEC ou por meio dela, no que couber, na
forma do RADA).

4.8 Em caso de alteragdo do Plano de Trabalho em andamento, devem ser seguidas as
disposigdes citadas nos subitens 4.5 ao 4.7 acima.

4.9 Cada Projeto deve ter apenas um tnico GP com seu substituto, que sera o coordenador das
acoes planejadas e previstas, cujas fungdes devem ser exercidas por um membro em atividade
na ICT do COMAER executora.

4.10 Todo Projeto compativel com os objetivos da Lei n® 10.973/2004 e suas alteracdes, de
que trata esta Instrugdo, deve ser analisado pelas divisdes do Subdepartamento Técnico
(SDT), em conjunto com o Nucleo de Gestdo da Inovacdo — NGI/DCTA, por meio da emissao
de parecer técnico circunstanciado, para fins de cumprimento de suas competéncias previstas
na referida Lei, devendo:

a) opinar sobre a adequacao do Projeto com o PPA vigente, com os programas
setoriais e outros atos normativos que dao fundamento juridico para a
implementagao das politicas governamentais em curso, quando aplicaveis;

b) apontar os resultados esperados em face dos planos/programas
governamentais vigentes, em sua area de atuagao;

c¢) identificar possiveis resultados passiveis de protecao intelectual, de acordo
com a norma interna propria; e

d) recomendar os indicadores de gestdo da inovacao que se alinhem aos
previstos no PPA e atendam também a LDO e LOA vigentes, quando
aplicaveis.

4.11 Sempre que a execucgdo do Projeto apoiado envolver a geracdo de receitas financeiras,
estas devem ser descritas de forma analitica, ainda que estimadas.

4.12 As receitas financeiras eventualmente auferidas pela ICT do COMAER em Projeto
apoiado devem ser recolhidas pela FA, dentro do ano exercicio, a conta unica do Tesouro
Nacional, exceto aquelas em que houver prévia vinculagdo a execugdo de algum outro Projeto
definido no Planejamento.

4.13 Na hipdtese citada no item anterior, a ICT do COMAER apoiada pode delegar a sua FA
o recolhimento dessas receitas financeiras em conta especifica, na forma estabelecida em
Termo de Ajuste (convénio, contrato), devendo tais recursos serem aplicados exclusivamente
em seus Projetos de P,D&I, de Extensdo tecnologica, de Desenvolvimento institucional e de
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Gestao da politica de inovacao, na forma do art. 18 da Lei n® 10.973/04, alterado pela Lei n°
13.243/16.

4.14 As receitas financeiras arrecadadas pelo Projeto, ndo oriundas do or¢camento da Unido,
podem ser recolhidas e geridas diretamente pela sua FA, independente de seu recolhimento a
conta unica do Tesouro Nacional, para fins de aplicagdo, exclusiva e afetada, em objetivos
institucionais de pesquisa, desenvolvimento e inovagdo, nos termos de que trata esta
Instrucao.
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5 PARTICIPACAO DE RECURSOS HUMANOS EM PROJETO APOIADO

5.1 E admitida a participacio de membro da ICT do COMAER em Projeto de ensino,
pesquisa, extensdo, de estimulo a inovagao, desenvolvimento tecnoldgico e institucional, nos
termos do Decreto n°® 7.423/2010, desde que:

a)

b)

a sua participacdo esteja prevista no correspondente Plano de Trabalho,
descrevendo os nomes, os registros funcionais, a periodicidade, a duragdo,
bem como os eventuais valores percebidos;

a sua participagao deva nao conflitar com as atribui¢des funcionais, a que
estiver sujeito, dentro dos limites de niimero de horas semanais de
dedicacgao estipulada em norma interna;

0 GP defina claramente a equipe executora no correspondente Plano de
trabalho;

a sua participagdo nas atividades previstas nesta Instrug¢@o seja considerada,
para todos os efeitos, como atividade ndo-auténoma, e dar-se-a4 mediante o
controle e aprovacdo da ICT do COMAER executora;

a sua participagdo nao gere vinculo empregaticio de qualquer natureza com
a FA ou outra institui¢do publica ou privada; e

a composi¢do da equipe executora do Projeto apoiado (pessoal da
atividade- meio ou finalistica) deva obedecer aos seguintes critérios:

— deve ser realizado por no minimo 2/3 (dois ter¢os) de membros ativos
ou vinculados a ICT do COMAER executora, incluindo servidores,
estudantes regulares, pesquisadores de pos-doutorado e bolsistas com
vinculo formal em programas de pesquisa ou capacitagao;

— em casos excepcionais, devidamente justificados e aprovados, pode ser
admitida a proporg¢ao inferior a anterior, observado o minimo de 1/3
(um terco);

— em casos excepcionais, devidamente justificados e aprovados, pode ser
admitida a participagdo de membros ativos ou vinculados em propor¢ao
inferior a um terco, a menos que nao ultrapasse o limite de 10 % (dez
por cento) do niimero total de Projetos realizados em colaboragdo com
aFA;e

— para o calculo da propor¢ao acima, ndo se incluem os participantes
desvinculados.

5.2 A participacdo de membro da ICT do COMAER em Projeto apoiado, de que trata o item
5.1 desta Instrucdo, pode ser admitida nas seguintes atividades, sem prejuizo de outras que
possam estar previstas em Lei, regulamentos e/ou normas internas proprias:

a)

b)

ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento tecnoldgico e institucional,
assim consideradas aquelas agdes relacionadas a produgdo, elaboragao,
desenvolvimento, transformagdo ¢ disseminacdo do conhecimento, em
consonancia com as diretrizes estabelecidas pelo PD ou documento
equivalente;

prestacao de servigo técnico especializado e de consultoria;
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¢) extensdo tecnologica para instituigdes publicas e privadas; e

d) parceria ou desenvolvimento conjunto de tecnologia.
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6 PAGAMENTO DE BENEFiCIOS FINANCEIROS EM PROJETO APOIADO

6.1 BOLSA DE ESTIMULO EM PROJETO CONJUNTO APOIADO

a)

b)

d)

Por ocasido da elaboracdo de proposta de Projeto, o GP deve observar o
disposto no Art. 7° do Decreto n°® 7.423/2010, bem como o que consta em
politicas corporativas ou de agéncia oficial de fomento e em norma interna
da ICT do COMAER executora.

Por ocasido da celebragdo de acordos de parceria ou convénios para a
realizagdo de atividades conjuntas de pesquisa cientifica e tecnoldgica e
desenvolvimento de tecnologia, produto ou processo, com instituicdes
publicas ou privadas, o membro e o bolsista participantes podem receber
bolsa de estimulo diretamente da FA se forem recursos de origem privada.

Podem igualmente receber bolsa de estimulo, na hipdtese de recursos
financeiros publicos origindrios de qualquer agéncia oficial de fomento
(CNPq, CAPES) ou de outra instituicao publica de fomento ou amparo a
pesquisa (FAP's), os membros e bolsistas participantes do Projeto apoiado.

Por ocasido de celebragao de ajustes firmados com a FA, para captacao de
recursos financeiros publicos, nos termos do Artigo 1°-A da Lei n°
8.958/1994, os valores devem ser pagos diretamente pelas referidas
agéncias ou os seus créditos serem destinados ao pagamento das bolsas de
estimulo quando transferidos pela FA ao CNPq ou a CAPES para
gerenciamento e pagamento aos membros e bolsistas participantes.

A CB deve tomar todas as providéncias cabiveis para a aferi¢do dos limites
maximos estabelecidos nesta Instru¢do e em norma interna propria, bem
como na eventual necessidade de ressarcimento de valores excedentes.

Por ocasidao de celebracdo de ajustes firmados com FA, nos termos do
Artigo 1°, da Lei n° 8.958/1994, os recursos financeiros de origem
exclusivamente privada destinados ao pagamento de bolsas de estimulo
para membros e bolsistas participantes podem ser geridos diretamente pela
FA.

6.2 ADICIONAL VARIAVEL (AV) EM PROJETO APOIADO

a)

b)

A retribuicdo pecunidria paga a titulo de adicional varidvel (AV) ao
membro da ICT do COMAER executante, que prestar servigo técnico
especializado ou de consultoria em Projeto, de que trata esta Instrucao, fora
de seu horario de jornada de trabalho, deve ser fixado em norma interna
propria e controlado pela CB.

O valor do AV pago ndo pode comprometer o ressarcimento ao erario dos
custos dedicados pela referida prestacio do servico, que deve ser
demonstrado em planilha detalhada composta pelos elementos dos custos
devidamente discriminados para cada tipo de servigo a ser prestado no
respectivo Projeto.

A CB deve tomar todas as providéncias cabiveis para a aferi¢ao dos limites
maximos estabelecidos nesta Instru¢do e em norma interna propria, bem
como na eventual necessidade de ressarcimento de valores excedentes.
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d) A ICT do COMAER executante do Projeto que preveja o pagamento de
AV, entre outros beneficios afins, deve estabelecer em norma interna
propria mecanismos € procedimentos rigorosos de controle e
acompanhamento, de modo que o teto remuneratdrio ndo seja ultrapassado,
definindo que sua FA mantenha permanentemente atualizados seus
balancetes e relatdrios contabeis.

6.3 O limite maximo da soma da remunera¢do, retribuigdes e bolsas de estimulo percebidas
pelo membro da ICT do COMAER executante de Projeto apoiado, de que trata esta Instrugao,
em qualquer hipdtese, ndo podera exceder o maior valor recebido pelo funcionalismo publico
federal, nos termos do artigo 37, XI, da Constituicdo Federal de 1988.

6.4 E de responsabilidade do GP encaminhar, em tempo habil e com auxilio da FA, a CB
relacdo completa e atualizada de membros beneficiados, contendo nome completo e os
respectivos valores auferidos como bolsa de estimulo e AV em todos os Projetos apoiados ou
nao.

6.5 Na hipotese de a execucdo de atividade ou Projeto apoiado, de que trata esta Instrucgdo,
prever somente a aufericdo de recursos nao-financeiros (contrapartidas de termo de ajuste ou
contrato) o pagamento do beneficio deve estar contemplado no mesmo instrumento juridico
celebrado para o Projeto afetado no Planejamento e seu correspondente Plano de trabalho ou,
excepcionalmente, provido pelas receitas orgamentarias da ICT do COMAER executante, no
interesse da Administragdo, mediante a previsao e disponibilidade de Receitas Proprias da
Unidade exclusivas para este fim.
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7 DESPESAS ADMINISTRATIVAS E OPERACIONAIS DA FUNDACAO DE APOIO

7.1 Para o ressarcimento das despesas operacionais e administrativas devido a FA em razdo de
Projetos apoiados e custeados por recursos publicos, oriundos do or¢gamento da Unido e/ou de
fundos mantidos por agéncias oficiais de fomento, ou mesmo de origem privada, devem ser
calculados pelos custos incorridos para cada Projeto, como:

a) total de horas de trabalho previstas;

b) indicagdo das instalagcdes necessarias a execucdo dos Elementos do objeto;
e

¢) quantitativos fisicos de equipamentos e de materiais de consumo utilizados
na execucao.

7.2 O valor do ressarcimento ndao podera ultrapassar ao percentual de 5% (cinco por cento) do
total dos recursos financeiros destinados e efetivamente aplicados em cada Projeto, na forma
de planilha demonstrativa de custos efetivamente incorridos.

7.3 A planilha apresentada pela FA deve contemplar os custos unitarios, acompanhado das
formulas empregadas para o célculo e observar as técnicas das ciéncias contabeis.

7.4 E de responsabilidade do Controle Interno da ICT do COMAER executante, munido de
parecer circunstanciado do GP, avaliar e homologar, dentro do prazo estabelecido em norma

interna propria, o ressarcimento das despesas administrativas e operacionais apresentadas pela
FA.

7.5 O mencionado ressarcimento devido a FA em Projeto apoiado para a permissao de uso e
de compartilhamento de instalacdes, em suas dependéncias ou de prestagdo de servigos
técnicos especializados ou de consultoria a institui¢cdes, publica ou privada, deve observar o
estabelecido no subitem 7.1 desta Instrucao.

7.6 A decisdo pela escolha de utilizacdo de FA em Projeto da ICT do COMAER deve ser
expressa e justificada, a fim de fundamentar, de fato e de direito, o atendimento da finalidade
publica especifica para a execugdo de cada Objetivo e Projeto institucionais.

7.7 Na hipétese de a execucdo de atividade ou Projeto apoiado, de que trata esta Instrugdo,
prever somente a aufericao de recursos nao-financeiros (contrapartidas de termo de ajuste ou
contrato) o ressarcimento da despesa deve estar contemplado no mesmo instrumento juridico
celebrado para o Projeto afetado no Planejamento e seu correspondente Plano de trabalho ou,
excepcionalmente, provido pelas receitas or¢amentarias da ICT do COMAER executante, no
interesse da Administragdo, mediante previsao e disponibilidade de Receitas Proprias da
Unidade exclusivas para este fim.
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8 PERMISSAO DE USO DE INSTALACOES LABORATORIAIS EM PROJETO
APOIADO

8.1 E admitida a permissio de uso de instalagdes laboratoriais da ICT do COMAER
executante (Permitente) de Projeto, de que trata esta Instrucgdo, para atividades de pesquisa e
desenvolvimento tecnoldgico pertencente a instituicdo publica ou privada (permissionaria),
desde que nao interfira diretamente na sua atividade-fim, nem entre em conflito.

8.2 Para fins de atendimento desta Instrug¢do, a admissdo prevista neste item deve atender,
concomitantemente:

a) aprevisdo em sua norma interna,

b) as prioridades, critérios e requisitos previstos da ICT do COMAER
executante, aprovadas e publicadas;

c) as respectivas disponibilidades de uso das instalagdes, ou seja, a indicagao
em cronograma anual, dos dias e horarios disponiveis para os interessados;

d) a igualdade de oportunidades as institui¢des, publica ou privada,
interessadas, mediante publicagdo periddica de edital na sua WEBSITE e
INTRANET, inclusive; e

e) as condigdes e limites estabelecidos nos itens 4 a 6 desta Instrugdo, no que
couber.

8.3 O ato administrativo de permissdo de uso dessas instalagdes em Projeto de instituicao
publica ou privada deve ser editado pelo Dirigente Maximo da ICT do COMAER executante,
em observancia aos requisitos previstos no art. 55 da Lei n°® 8.666/93, subsidiariamente.

8.4 A ICT do COMAER executante deve adotar, conforme o caso concreto, as medidas
institucionais de controle e seguranga, a fim de garantir cumprimento dos compromissos de
sigilo dessas instalagdes acessadas e informagdes trocadas, entre as partes, inclusive quando
envolver a FA em Projeto apoiado.

8.5 A ICT do COMAER Executante deve promover a publicagdo periddica de tabelas de
disponibilidade e custos aplicaveis, incluindo a metodologia empregada nos célculos
necessarios ao ressarcimento do erario.

8.6 Firmado convénio, entre ICT do COMAER executante e a FA, em Projeto apoiado nos
termos do art. 18 da Lei n°® 10.973/04, a gestao das receitas publicas auferidas, pagamentos de
retribui¢des devidas e o ressarcimento a FA devem estar contemplados no mesmo instrumento
juridico celebrado.

8.7 Na hipotese de a Permitente optar pela gestdo propria das receitas publicas auferidas no
Projeto, a permissionaria deve fazer o devido recolhimento da receita diretamente a conta
unica do Tesouro Nacional, via Guia de Recolhimento da Unido (GRU), na forma do acordo
ou contrato e sua norma interna, que devem seguir, entre outros, os comandos normativos
previstos nos art. 56 ¢ 57 da Lei n® 4.320/1964, o art. 2° do Decreto n® 93.872/1986 ¢ o
Decreto n° 4.950/2004, além das formalidades estabelecidas por atos infralegais expedidos
pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN).
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8.8 Ainda, na hipotese anterior, o ressarcimento de despesas em Projeto apoiado nessas
instalacdes do Permitente (parcela da receita auferida) pode ser realizado diretamente pela
permissionaria a FA, na forma do acordo ou contrato e suas normas internas.

8.9 A permissdo de uso das demais instalagdes da Permitente deve ser objeto de avaliacdo
criteriosa do Projeto apoiado e somente admitida em carater de excepcionalidade no interesse
da Administracao.

8.10 As despesas efetivamente realizadas na gestdo administrativa e financeira do Projeto
apoiado pela FA, nos termos do acordo ou contrato, devem ser ressarcidas pela Permitente na
forma do item 7 desta Instrucao.
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9 COMPARTILHAMENTO DE INSTALACOES LABORATORIAIS EM PROJETO
DE INCUBACAO APOIADO

9.1 E admitido o compartilhamento de uso de instalagdes laboratoriais da ICT do COMAER
executante (Permitente) de Projeto, de que trata esta Instrugdo, em Projetos de incubagdo
destinados a micro ou pequena empresa (permissiondria) classificadas segundo requisitos
econdmicos e sociais adotados pelo Governo, de modo que essa atividade ou Projeto nao
interfira diretamente na atividade-fim do Permitente, nem entre em conflito.

9.2 Para fins de atendimento desta Instru¢cdo, a admissdo prevista neste item deve atender,
concomitantemente:

a) a previsao em sua norma interna;

b) as prioridades, critérios e requisitos previstos da ICT do COMAER
executante, aprovadas e publicadas;

c) as respectivas disponibilidades de uso das instalacdes, ou seja, a indicagdo
em cronograma anual, dos dias e horarios disponiveis para os interessados;

d) a igualdade de oportunidades para as interessadas, mediante publicacdo
periodica de edital na sua WEBSITE e INTRANET, inclusive; e

e) as condigdes e limites estabelecidos nos itens 4 a 6 desta Instrugdo, no que
couber.

9.3 O ato administrativo de compartilhamento de uso dessas instalagdes em Projeto de
incubagdo deve ser editado pelo Dirigente Maximo da ICT do COMAER executante, em
observancia aos requisitos previstos no art. 55 da Lei n°® 8.666/93, subsidiariamente.

9.4 A ICT do COMAER executante deve adotar, conforme o caso concreto, as medidas
institucionais de controle e seguranga, a fim de garantir cumprimento dos compromissos de
sigilo dessas instalagdes acessadas e informagdes trocadas, entre as partes, inclusive quando
envolver a FA em Projeto apoiado.

9.5 A ICT do COMAER executante deve promover a publicacdo periddica de tabelas de
disponibilidade e custos aplicaveis, incluindo a metodologia empregada nos calculos
necessarios ao ressarcimento do erario.

9.6 Firmado convénio, entre ICT do COMAER executante e a FA, em Projeto apoiado nos
termos do art. 18 da Lei n° 10.973/04, a gestao das receitas publicas auferidas, pagamentos de
retribui¢des devidas e o ressarcimento a FA devem estar contemplados no mesmo instrumento
juridico celebrado.

9.7 Na hipdtese de a Permitente optar pela gestdo propria das receitas publicas auferidas no
Projeto, a permissionaria deve fazer o devido recolhimento da receita diretamente a conta
unica do Tesouro Nacional, via Guia de Recolhimento da Unido (GRU), na forma do acordo
ou contrato e suas normas internas, que devem seguir, entre outros, os comandos normativos
previstos nos art. 56 ¢ 57 da Lei n® 4.320/1964, o art. 2° do Decreto n°® 93.872/1986 ¢ o
Decreto n° 4.950/2004, além das formalidades estabelecidas por atos infralegais expedidos
pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN).
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9.8 Ainda, na hipotese anterior, o ressarcimento de despesas em Projeto apoiado nessas
instalacdes do Permitente (parcela da receita auferida) pode ser realizado diretamente pela
permissiondria a FA, na forma do acordo ou contrato e suas normas internas.

9.9 O compartilhamento de uso das demais instalagdes da Permitente, de que trata esta
Instrucdo, deve ser objeto de avaliagdo criteriosa do Projeto apoiado e somente admitida em
carater de excepcionalidade no interesse da Administragao.

9.10 As despesas efetivamente realizadas na gestdo administrativa e financeira do Projeto
apoiado pela FA, nos termos do acordo ou contrato, devem ser ressarcidas pela Permitente na
forma do item 7 desta Instrucao.
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10 PRESTACAO DE SERVICO EM PROJETO APOIADO

10.1 E admitida a prestagdo de servigo técnico especializado ou de consultoria pela ICT do
COMAER em Projeto ou atividade voltada a inovacao e a pesquisa cientifica e tecnoldgica no
ambiente produtivo (institui¢do publica ou empresa privada), na forma do ajuste ou contrato e
norma interna propria, desde que ndo interfira no regular exercicio da sua atividade-fim, nem
entre em conflito.

10.2 A prestagdo de servico, a que se refere esta Instrucdo, deve ser precedida de autorizacao
do Dirigente Méaximo da ICT do COMAER executante, prevista em norma interna, incluindo,
entre outros documentos, a tabela de custos unitarios, diretos e indiretos, € os critérios
técnicos de competéncias para a contratacdo, de modo que possa assegurar igualdade de
oportunidades aos interessados, mediante publicagcdo periddica de edital em sua WEBSITE e
INTRANET, inclusive.

10.3 O termo de ajuste ou contrato de prestagdo de servi¢o, a que se refere esta Instrucao,
deve ser expressamente celebrado em observancia aos requisitos previstos no art. 55 da Lei n°
8.666/93, subsidiariamente, com ou sem a participa¢cdo da convenente (FA).

10.4 A prestacdo de servico técnico especializado ou de consultoria deve ser condicionada a
manifestagdo expressa do chefe imediato do profissional envolvido em Projeto contratado,
acerca da inexisténcia de incompatibilidade ou conflito de jornadas de trabalho e de
comprometimento das atribui¢des funcionais.

10.5 A ICT do COMAER executante deve adotar, conforme o caso concreto, as medidas
institucionais de controle e seguranca, a fim de garantir cumprimento dos compromissos de
sigilo dessas instalagdes acessadas e informagdes trocadas, entre as partes, inclusive quando
envolver a FA em Projeto contratado.

10.6 A ICT do COMAER executante deve promover a publicacdo periddica na sua WEBSITE
e INTRANET de tabela custos unitarios, diretos e indiretos, incluindo a metodologia
empregada nos célculos necessarios ao ressarcimento do erario, na forma estabelecida em
norma interna propria.

10.7 Firmado convénio nos termos do Art. 18 da Lei n° 10.973/04, entre ICT do COMAER
executante ¢ a FA, a gestdo das receitas publicas auferidas, pagamentos de retribuigdes
devidas e o ressarcimento a FA, em Projeto contratado, devem estar contemplados no mesmo
instrumento juridico celebrado.

10.8 Na hipotese de a ICT do COMAER executante optar pela gestdo propria das receitas
publicas auferidas no Projeto, a interessada deve fazer o devido recolhimento da receita
diretamente a conta tunica do Tesouro Nacional, via Guia de Recolhimento da Unido (GRU),
na forma do acordo ou contrato e suas normas internas, que devem seguir, entre outros, os
comandos normativos previstos nos art. 56 e 57 da Lei n° 4.320/1964, o art. 2° do Decreto n°
93.872/1986 e¢ o Decreto n° 4.950/2004, além das formalidades estabelecidas por atos
infralegais expedidos pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN).

10.9 Ainda, na hipdtese anterior, o ressarcimento de despesas e ao pagamento de AV
(parcelas da receita auferida), em Projeto contratado, podem ser realizados, diretamente pela
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interessada para o devido repasse pela FA, na forma do termo de ajuste ou contrato e norma
interna propria.

10.10 As despesas efetivamente realizadas na gestdo administrativa e financeira do Projeto
contratado pela FA, nos termos do ajuste ou contrato, devem ser ressarcidas pela ICT do
COMAER executante, na forma do item 7 desta Instrucdo.

10.11 O pagamento de AV relativo a prestacdo de servigo técnico especializado ou de
consultoria deve ser deduzido do total da receita auferida em Projeto contratado, a fim de
assegurar o ressarcimento ao erario.

10.12 0 AV a ser pago pela ICT do COMAER executante ou FA deve ser calculado,
tomando-se por base as orientacdes emanadas pelo Ministério da Fazenda, no tocante as
regras € normas de contabilidade federal, e pelo Ministério do Planejamento, Or¢amento e
Gestao, para a sua implementagcdo como retribuicdo pecuniaria na remuneragao ou proventos
do beneficiado.

10.13 O valor do AV deve estar sujeito a incidéncia de tributos e contribui¢des aplicaveis a
espécie, antes do seu efetivo pagamento, sendo vedada a incorporacdo aos vencimentos, a
remuneragdo ou aos proventos, bem como a referéncia como base de calculo para qualquer
beneficio, adicional ou vantagem coletiva ou pessoal.
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11 ACOMPANHAMENTO E CONTROLE DA EXECUCAO DE PROJETO

APOIADO

11.1 INCUMBENCIAS DA ICT DO COMAER

a)

b)

d)

2

h)

E de responsabilidade do Dirigente Maximo da ICT do COMAER, na
forma do Regulamento e de sua norma interna, coordenar as agdes
referentes ao acompanhamento e controle da execucdo de Objetivos e
Projetos institucionais, de que trata esta Instru¢do, de modo que sejam
atendidas as exigéncias dos 6rgdos de controle interno e externo.

E de responsabilidade do GP, da CB e do controle interno da ICT do
COMAER o acompanhamento e controle da movimentacdo financeira e
patrimonial relativa a execugao dos Objetivos e Projetos institucionais com
a participagdo efetiva da FA, inclusive.

E de responsabilidade exclusiva da CB fiscalizar a liberagdo de bolsa de
estimulo e de AV no ambito da ICT do COMAER.

Para cada atividade ou Projeto, de que trata esta Instrugcdo, deve ser
designado um GP e um suplente, que tem por responsabilidade gerir,
controlar e fiscalizar em tempo real a sua execu¢do fisico-financeira e
patrimonial, bem como o cumprimento das obrigagdes definidas em
convénio ou instrumento equivalente, junto a FA.

O GP deve elaborar o Relatorio Final de Avaliacdo da respectiva atividade
ou Projeto, tomando por base os documentos e demais informacdes
relevantes, atestando a regularidade das despesas realizadas pela FA, o
atendimento dos resultados esperados, a relacdo de bens adquiridos e a

medicao e avaliagdo dos resultados dos indicadores previstos no Plano de
Trabalho.

O Relatorio Final mencionado deve ser submetido a avaliagdo do OCS
constituido e para aprovagao do seu Dirigente Maximo num prazo limite de
90 (noventa) dias apds a conclusdo de cada atividade prevista no Plano de
Trabalho do respectivo Projeto.

Ap0s sua aprovacado, esse Relatorio Final, juntamente com a Prestagdo de
Contas elaborada pela FA, devem ser encaminhados ao controle interno da
ICT do COMAER, conforme o caso, para registro, publicidade e
arquivamento.

O Relatorio Final deve integrar o Relatorio de Atividades da ICT do
COMAER apoiada pela FA.

11.2 INCUMBENCIAS DA FA EM PROJETO APOIADO

a)

A FA deve apresentar, periodicamente, relatdrios financeiros parciais,
previamente a cada receita e/ou desembolso de recursos financeiros
(publicos ou privados) ocorridos em cada Projeto apoiado, nos prazos
estabelecidos no cronograma do Plano de Trabalho especifico.



b)

g)
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A FA deve apresentar, ainda, semestralmente, relatorios consolidados
discriminando-se, nominalmente, todos os recursos, publicos e privados,
geridos de cada atividade ou Projeto apoiado.

Cada desembolso de recurso financeiro e/ou movimenta¢do patrimonial
devem ser precedidos, obrigatoriamente, de aprovagdo do Relatério
Financeiro Parcial mais recente apresentado pelo GP.

A FA deve apresentar a Prestagdo de Contas de cada atividade ou Projeto,
no prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir do
encerramento do prazo estabelecido para a sua execucao.

A referida Prestacdo de Contas deve abranger os aspectos contéabeis, legais,
patrimoniais, de efetividade e de economicidade de cada Projeto apoiado.

Essa Prestacdo de Contas deve ser instruida com, no minimo, o
demonstrativo de cada receita e despesa com copia dos respectivos
comprovantes; copia dos documentos fiscais da FA; relagdo de pagamentos
realizados as pessoas fisicas, na qual devera discriminar, quando for o caso,
as respectivas cargas horarias de seus beneficiarios; copias de guias de
recolhimentos; atas de licitagdo; e relatérios de movimentagdo patrimonial,
se aplicavel.

Toda Prestacdo de Contas deve atender as exigéncias formais dos 6rgdos de
controle interno e externo da Unido, além das regras e normas aplicaveis a
contabilidade publica.
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12 RECURSOS PRIVADOS CAPTADOS EM PROJETO APOIADO

12.1 Entende-se por recursos financeiros captados aqueles em que a FA busca externamente
aos consignados pela Unido para a plena execugdo das atividades previstas em Plano de
Trabalho, constantes no convénio, termo de parceria, ou qualquer outro instrumento que
produza movimentacao financeira na FA para consecugdo de cada Projeto apoiado.

12.2 E permitida a FA registrada e credenciada ou autorizada da ICT do COMAER apoiada
ter acesso direto aos membros do OCS/OCA constituido na forma de seu Regulamento ou
Regimento Interno para avaliar a viabilidade de execu¢ao de um determinado Objetivo ou
Projeto institucional, especialmente, quando contar com a previsdo de aporte de recursos
financeiros captados.

12.3 A FA pode solicitar ao OCS/OCA citado que este oriente a captagdo de recursos
financeiros, mediante a observancia dos procedimentos padronizados em norma interna e
auditaveis (internos e externos) para a formacdo adequada dos custos previstos em cada
atividade ou Projeto apoiado, de forma que atenda aos principios gerais de idoneidade no
servigo publico, bem como ao cédigo de ética do servidor publico federal.

12.4 Todos os recursos financeiros captados quando auferidos em Projetos apoiados pela FA,
na forma estabelecida em norma interna da ICT do COMAER executante, devem ser
aplicados nas suas respectivas areas técnicas envolvidas, de preferéncia nos locais onde as
atividades estdo relacionadas, de modo que possa garantir o alcance dos objetivos
institucionais e contribuir para a sua permanente operacionalidade.

12.5 Os recursos financeiros, de que trata este item, poderdo ser captados e recebidos
diretamente pela FA, com anuéncia prévia e expressa da ICT do COMAER apoiada, para a
formagdo e a execucao dos projetos de pesquisa, desenvolvimento e inovagao, sem ingresso
na Conta Unica do Tesouro Nacional, nos termos do convénio ou contrato.

12.6 Na hipotese de o saldo dos recursos financeiros auferidos nao possuirem destinagao
especifica por afetagdo citada no item anterior, este deve ser devolvido ao término da vigéncia
do Convénio ou termo de ajuste equivalente a sua origem, na forma do Planejamento,
inclusive aquele origindrio de receitas provenientes de agéncia oficial financiadora, institui¢cao
de fomento ou fundagdo de amparo a pesquisa nos estados da federacao (FAPs).



Pagina 26/34

13 LICENCA E/OU TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA

13.1 A ICT do COMAER, que optar pela participagdo da FA para aplica¢do dos arts. 6° e 18
da Lei n°® 10.973/04, alterado pela Lei n® 13.243/16, pode formalizar convénio ou termo de
ajuste, prevendo a gestdo administrativa e financeira dos recursos financeiros oriundos de
licenga e/ou de transferéncia de tecnologia pertencente a sua carteira de ativos intangiveis.

13.2 A gestdo, a que se refere o item anterior, pode contemplar, inclusive, a contratacao da
licenga e/ou transferéncia de tecnologias de sua carteira, servigos de valoragdo, oferta e
protecao dos resultados de sua carteira de projetos, além das acdes de captacdo, repasses,
pagamentos e aplicacdo dos recursos financeiros auferidos na exploracdo economica desses
ativos, na forma do Planejamento.

13.3 Nos termos do Planejamento, os recursos financeiros, de origem publica ou privada,
auferidos na contratacdo devem estar sempre afetados em Objetivos e Projetos institucionais,
a que se refere o item 2 desta Instrucao.

13.4 Em todos os contratos de licenga ou de transferéncia de tecnologia, a ICT do COMAER
deve anuir, prévia e expressamente, com as disposi¢des pactuadas, ouvido o NGI/DCTA.

13.5 A destinagdo das receitas previstas no Planejamento deve contemplar, previa e
analiticamente, no correspondente Plano de trabalho, inclusive:

a) a consecucao de Atividade ou Projeto vinculados a cada Plano de trabalho
proprio (item 2);

b) o eventual pagamento de despesas citadas no item 6 desta Instrucao;

c) o ressarcimento das despesas administrativas e operacionais da FA (item
7);

d) a eventual pagamento por servigos técnicos ou de consultoria contratados
no mesmo Projeto apoiado;

e) o eventual pagamento de despesas com a protegdo € a manutencao da
propriedade intelectual de sua carteira de ativos intangiveis, entre outros
afins; e

f) o eventual ganho econdmico (royalty ou outra remunera¢do) devido ao
criador, na forma da norma interna propria.

13.6 A formalizagdo, de que trata este item, deve seguir as orientagdes contidas nos itens 4 e
11 desta Instrugdo, no que couber.
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14 PROPRIEDADE INTELECTUAL E SIGILO NO PROJETO

14.1 Em atividade ou Projeto, de que trata esta Instrugdo, passivel de gerar artigos cientificos,
patentes, registros de ativos intangiveis e/ou aplicativos computacionais, entre outros, devem
ser observadas as normas internas pertinentes de cada ICT do COMAER executante.

14.2 A atividade ou Projeto, de que trata esta Instrugdo, que envolver a transmissao de capital
intelectual, dados, informacdes sigilosas ou de acesso restrito, de qualquer procedéncia, deve
ser instruido de documento de compromisso de manutencdo de sigilo, especifico e
individualizado, entre as partes, na forma das normas internas de cada ICT do COMAER
executante, prevendo a inclusdo da FA.

14.3 Em atividade ou Projeto, que envolver, em particular, a restricao de acesso a informagao
privilegiada de qualquer das partes, devem ser observados os procedimentos correspondentes
ao grau de sigilo atribuido pela autoridade competente, prescrito na Lei n® 12.527/2011,
regulamentado no Decreto n°® 7.724/2012, além das normas internas pertinentes do COMAER.

14.4 A eventual propriedade intelectual resultante de atividade ou Projeto apoiados, diante da
aplicacdo do disposto nos itens 8 e 9 desta Instrucdo, pertence a permissiondria, salvo o
estipulado em termo de ajuste ou contrato.

14.5 Na hipodtese de se conferir solugdo tecnologica original ou inédita a atividade ou ao
Projeto contratado, diante da aplica¢do do disposto no item 10 desta Instrucao, os direitos de
propriedade intelectual resultantes podem ser considerados nos custos incorridos ou mesmo
negociados no proprio termo de ajuste ou contrato, sob conta e risco da interessada, ouvido o
NGI/DCTA.

14.6 A FA nao pode ter participacdo na partilha de eventuais direitos de propriedade
intelectual resultantes de atividade ou Projeto por ela apoiados.
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15 PUBLICIDADE

15.1 Para os efeitos desta Instru¢do, a ICT do COMAER apoiada deve disponibilizar e
atualizar, periodicamente, em sua WEBSITE e INTRANET:

a)

b)

c)

d)

o extrato da sua Norma de Relacionamento com a FA aprovada,
explicitando regras, condigdes, sistematica de aprovagdo de Projetos e de
avaliacao desta ultima;

os principais dados de Projetos apoiados, em andamento, tais como valores
dos beneficios pagos (bolsa de estimulo e AV), em conjunto com a FA;

os principais dados dos Projetos apoiados, incluindo a fundamentacdo
normativa, sistematica de elaboragdo, acompanhamento de metas e
avalia¢do do Plano de trabalho, em conjunto com a FA;

os principais dados relativos a selecao para concessao de bolsa de estimulo,
abrangendo resultados e valores, além das informagdes previstas no item
13.1, devem ser objeto de registro centralizado, inclusive, da FA; e

a cada semestre, os valores captados, de origem publica e privada,
acompanhados da correspondente afetacdo destes aos projetos
institucionais de pesquisa, desenvolvimento e inovagdo e a gestdo da
politica de inovagao.
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16 VEDACOES EM ATIVIDADE OU PROJETO APOIADOS

16.1 Para os efeitos desta Instrucdo, ¢ vedado em atividade ou Projeto apoiados pela FA:

a)

b)

¢)

d)

a utilizacdo de convénio ou contrato para arrecadacdo de receitas ou
execucao de despesas desvinculadas de seu objeto;

a utilizagdo dos fundos de apoio institucional da FA ou de mecanismos
similares para execucao direta do Projeto;

a concessdo de bolsa de estimulo para o cumprimento de atividades
regulares de docéncia ou de outros membros pela participacdo em
conselhos da FA registrada e credenciada ou autorizada, entre outras afins;

a concessao de bolsa de estimulo para membros a titulo de retribui¢do pelo
desempenho de fungdes comissionadas; e

a cumulatividade do pagamento de Gratificagdo por Encargo de Curso e
Concurso pela realizagdo de atividades remuneradas com a concessdo de
bolsa de estimulo.

16.2 E terminantemente proibido o uso de recursos de origem privada, em especial, para fins
pessoais de qualquer natureza, por membro ou participante, interno ou externo, ou mesmo
contratado na consecu¢do de atividade ou Projeto apoiados, exceto aqueles valores pagos a
titulo de beneficios previstos nesta Instrucdo € norma interna propria.
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17 DISPOSICOES TRANSITORIAS

17.1 Caberd a cada ICT do COMAER propor alteragdes em seu respectivo regimento interno,
num prazo de 90 (noventa dias), a fim de compatibiliza-lo as diretrizes estabelecidas nesta
Instrucao.

17.2 Caberd a cada ICT do COMAER atualizar e aprovar, em seu ambito, num prazo de 180
(cento e oitenta dias), normas internas proprias para o fiel cumprimento das disposi¢oes
contidas nesta Instrucao.
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18 DISPOSICOES FINAIS

18.1 Aplicam-se as disposi¢des estabelecidas nesta Instrucdo as atividades ou Projetos
executados sem a participag@o de FA, no que for aplicavel.

18.2 Os casos ndo previstos nesta Instrucdo devem ser submetidos a apreciacdo do Diretor-
Geral do DCTA, por intermédio do Chefe do Subdepartamento Técnico (SDT).
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Anexo — Fluxograma de Formalizacao de Projeto Apoiado pela Fundac¢io de Apoio




