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MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA

PORTARIA N° 580/GC3, DE 14 DE MAIO DE 2020.

Aprova a edicdo da Instrucdo do
Comando da Aeronautica que dispde
sobre a Organizacdo e Funcionamento
do Sistema de Gestdo de Atividade
Correcional de Servidores Civis.

O COMANDANTE DA AERONAUTICA , no uso das atribuicbes que |he
conferem os incisos | e XIV do art. 23 da EstrufikRegimental do Comando da Aeronautica,
aprovada pelo Decreto n°® 6.834, de 30 de abrilD@8,2consoante com a Portaria n°® 1.043, de
24 de julho de 2007, da Controladoria-Geral da dniortaria Normativa n° 899/MD, de 9
de junho de 2008, a Instrucdo Normativa n° 14,4delnovembro de 2018 (IN n°® 14/2018),
e considerando o que consta do Processo n° 674dd4/2020-87, procedente do Comando-
Geral do Pessoal, resolve:

Art. 1° Aprovar a edicdo da ICA 110-5 “Organizag@d-uncionamento do
Sistema de Gestéo de Atividade Correcional de &ams Civis”, que com esta baixa.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor em 1° de gua 2020.

Art. 3° Revoga-se a Portaria n°® 685/GC3, de 2haie de 2015, publicada no
Boletim do Comando da Aeronautica n° 98, de 27 die ue 2015.

Ten Brig Ar ANTONIO CARLOS MORETTI BERMUDEZ
Comandante da Aeronautica

(Publicada no BCA n° 084, de 18 de maio de 2020)
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PREFACIO

A Portaria n° 1.043, de 24 de julho de 2007, do outrora
Ministério do Controle e da Transparéncia, estabeleceu a obrigatoriedade de
uso do Sistema de Gestdo de Processos Disciplinares (CGU-PAD) para o
gerenciamento das informacSes sobre processos disciplinares no ambito do
Sistema de Correicdo do Poder Executivo Federal, do qual o Comando da
Aeronautica é integrante.

0 CGU-PAD é um sistema informatizado, desenvolvido e atualizado
sob a coordenacdo da Controladoria—Geral da Unizo (CGU/PR), que visa
armazenar e disponibilizar, de forma rapida e segura, as informacdes sobre
os procedimentos correcionais instaurados no ambito dos o6rgdos e entidades
publicas do Poder Executivo Federal.

Assim, pretende-se com a presente Instrucdo disciplinar a
organizacdo e o funcionamento de tal sistema de forma a garantir celeridade
e transparéncia na gestdo da atividade correcional que envolva servidores
civis lotados nas Organizacoes Militares do Comando da Aeronautica.
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1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1FINALIDADE

Esta Instrucdo tem por finalidade disciplinar, nob&o do Comando da
Aeronautica (COMAER), a organizacdo e o funcionameto Sistema de Gestdo de
Procedimentos Correcionais, tendo em vista o dispus Portaria n°® 1.043, de 24 de julho de
2007, da Controladoria-Geral da Uni&o.

1.2 CONCEITUACAO

1.2.1SISTEMA DE GESTAO DE PROCEDIMENTOS CORRECIONAIS

) Sistema informatizado, administrado pela ContraliadGeral da Unido,
Orgao da Presidéncia da Republica, que visa o gareanto dos procedimentos correcionais
dos 6rgéos e entidades do Poder Executivo Federal.

1.2.20RGAO CADASTRADOR

Orgao ou entidade da estrutura organizacional dordésponsavel pelo registro
no CGU-PAD das informacgbes sobre procedimentoscimmais instaurados, em curso ou
encerrados.

1.2.3COORDENADOR
Elemento responsavel pela gestdo do CGU-PAD notéardbiMD.
1.2.4COORDENADOR-ADJUNTO

Elemento responsavel pela gestdo do CGU-PAD no taméo Orgao
cadastrador.

1.2.5ADMINISTRADOR PRINCIPAL

Elemento responsavel pela concessdo de acessaadouadministrador no
ambito do MD e 6rgaos subordinados.

1.2.6ADMINISTRADOR-AD JUNTO

Elemento responsavel pela concessdo de acesso ao usuario
administrador no ambito do 6rgdo cadastrador.

1.2.7USUARIO ADMINISTRADOR (PERFIL ADMINISTRADOR)

Elemento responsével pela concessédo de acessauanousadastrador e ao
usuario consulta no CGU-PAD.

1.2.8USUARIO CADASTRADOR (PERFIL CADASTRADOR)

Elemento responsavel pelo registro e consultafdentacées no CGU-PAD.
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1.2.9USUARIO CONSULTA (PERFIL CONSULTA)

Elemento com direito a visualizacdo das informag@egstradas no CGU-
PAD.

1.2.10TERMO DE USO

Documento publicado pelo 6rgéo central, que estabeds principais regras e
politicas de uso do sistema.

1.2.11MANUAIS DO ADMINISTRADOR E USUARIO

Documentos elaborados e distribuidos pelo 6rgatralegue estabelecem o
detalhamento operacional dos procedimentos de #@traigéo e de utilizacdo do CGU-PAD.

1.3REQUISITOS DE SUPORTE PARA O SISTEMA

1.3.10 acesso ao CGU-PAD somente pode ser realizadonpar de estacdo de trabalho
interligada a rede mundial de computadotate(ne), com a utilizagdo dbrowser Internet
Explorerversdo 11, ou posterior, ou Boowser Firefoxversdo 69.0.1, ou posterior, € com o
aplicativoAdobe Acrobat Readanstalado.

1.3.2Para o correto funcionamento do CGU-PAD ¢é neciesafinda que davascriptesteja
habilitado.

1.3.3E recomendavel que as estacbes de trabalho tenlasafopna minima equivalente a
Dual Core e com 4 Gb de memoria RAM.

1.4 AMBITO

A presente Instrucfo aplica-se a todas as Organizacdes
Militares do COMAER detentoras de servidores civis lotados nos seus
respectivos efetivos.
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2 ATRIBUICOES NO SISTEMA CGU-PAD

2.1 Compete ao Secretério de Organizacao Institucmmalinistério da Defesa:
a) designar o coordenador do CGU-PAD e o respestibstituto; e

b) indicarao coordenador do CGU-PAD o servidor ou empregathiqgn que
tera permisséo de acesso, em nivel maximo, aorsisteao seu ambiente de
treinamento, no ambito do MD.

2.2 Compete ao Coordenador do CGU-PAD:
a) designar o Administrador Principal do CGU-PAD eespectivo substituto;

b) indicar ao Administrador Principal do CGU-PADservidor ou empregado
publico que terd permissdo de acesso ao sistenta s ambiente de
treinamento, com perfil administrador, nos difeesmiveis organizacionais,
o qual possibilitard a gestdo das senhas de aaessistema na sua area de
atuacdo, exceto no caso previsto no inciso Il tlabardo Decreto n° 5.480,
de 30 de junho de 2005; e

c¢) indicar ao Administrador Principal do CGU-PADservidor ou empregado
publico que ter4 permissdo de acesso ao Sistema-RAEUe ao seu
ambiente de treinamento, com perfis cadastradonsutta, exceto no caso
previsto no inciso Il do art. 5° do Decreto n° 4@ 30 de junho de 2005.

2.3Compete ao Comandante da Aeronautica, conforntarRoNormativa n°® 899/MD, de 9
de junho de 2008, para fins de registro dos prooewios disciplinares instaurados e/ou
julgados no ambito do Comando da Aeronautica:

a) designar o Coordenador-Adjunto do CGU-PAD e speetivo substituto,
para atuacdo no ambito do Comando da Aeronautica; e

b) comunicar ao Coordenador-Adjunto do CGU-PAD enwinto que tera
permissdo de acesso, em nivel maximo, no ambitoCdmando da
Aerondutica, ao sistema e ao seu ambiente de rimeimta. (Administrador-
Adjunto).

2.3.10 Coordenador-Adjunto acumulara as fun¢des do Aitnador-Adjunto.
2.3.20 Substituto do Coordenador-Adjunto acumulardiagdes de Usuario Administrador.

2.3.3A competéncia de que trata o caput deste item poder delegada, vedada a
subdelegacéo.

2.4Compete ao Coordenador-Adjunto do CGU-PAD, no é&mhito Comando da
Aerondutica:

a) definir a Politica de Usip sistema em sua esfera de atuacgao;

b) fomentar o uso correto do CGU-PAD;

c) solicitar acesso ao Sistema CGU-PAD no perfilmiagstrador ao
Administrador Principal do CGU-PAD (MD);,
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d) encaminhar ao Coordenador do MD a indicacdoedador ou empregado
publico que sera o Administrador-Adjunto do CGU-PAD ambito do
COMAER,;

e) designar o Usuario Administrador do CGU-PADregpectivo substituto;

f) indicar ao Usuario Administrador do CGU-PAD oemlento que tera
permissdo de acesso ao sistema e ao seu ambiemteirdenento, com
perfis cadastrador e consulta;

g) Comunicar ao Administrador Principal do CGU-PA®MD), por escrito, 0s
afastamentos, desligamentos, aposentadorias, oun@aacoes de usuarios
do Sistema CGU-PAD lotados no COMAER, para finsbitequeio de
acesso ao sistema; e

h) Comunicar ao Administrador Principal do CGU-PAMD), por escrito,
caso algum dos usuarios do Sistema CGU-PAD lotaddSOMAER esteja
respondendo a procedimento disciplinar.

2.5Compete ao Coordenador—-Adjunto conceder o acesso ao Usuario
Administrador no ambito do COMAER.

2.6 Compete adJsuario Administrador:

a) conceder o acesso, exclusdo e administracacedsas para os Usuarios
Cadastradores e Usuarios Consulta, até o limiteedonivel hierarquico de
acesso, conforme o nivel hierarquico da Organizagéosuario, incluindo
o fornecimento de senhas iniciais e de desblogeeio;

b) fornecer treinamento aos usuarios do Sistema CGD-RA ambito do
Comando da Aeronautica.

2.7 Compete ao Usuario Cadastrador registrar e camsast informacdes no CGU-PAD, no
ambito do COMAER.

2.8Compete ao Usuario Consulta realizar consultasrdasnacoes registradas, referentes a
sua Organizacéo e das OM subordinadas, quandocBsm
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3 ESTRUTURA DO SISTEMA CGU-PAD NO COMAER

3.1 0 Coordenador-Adjunto e seu substituto serao iattgs da Primeira Subchefia (Divisdo
do Pessoal Civil) do Estado-Maior do COMGEP.

3.20s Usuérios Cadastradores serdo designados pebodébador-Adjunto dentre os
integrantes da Primeira Subchefia (Divisdo do Re<Swil) do Estado-Maior do COMGEP.

3.3A critério do Coordenador-Adjunto poderédo ser gieasilos Usuarios Cadastradores e
Usuarios Consultas em outras OM do COMAER que passuServidores Civis.

3.4Para desempenho das atividades de CoordenadoméddjWsuario Administrador,
Usuario Cadastrador, Usuario Consulta e seus riapesubstitutos poderdo ser designados
oficiais, graduados ou servidores civis.
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4 ACESSO AO SISTEMA CGU-PAD

4.1 0 Sistema CGU-PAD possui duas Bases:

a) Base Treinamento  (www.cgu.gov.br/assuntos/adeedisciplinar/cgu-
pad/treinamento); e

b) Base Oficial (siscor.cgu.gov.br).

4.1.1A Base Treinamento dispde de manuais sobre copssarco novo Sistema CGU-PAD,
além de cadastro, administracédo de usuario e dassul

4.1.2A Base Oficial acessa os dados oficiais do CGU-PA&vendo ser utilizado somente
para 0 gerenciamento das informacdes sobre proeaths disciplinares, conforme
determinacao constante na Portaria n® 1.043/2@didosproibida qualquer aplicacao diversa
do estabelecido nesta Instrucao.

4.2 As solicitacdes de acesso ao sistema ao CGU-PAlaré® através do preenchimento do
Formulario de Solicitacdo de Senha constante nxd\Ae

4.3Um mesmo usuario podera ter acesso a ambas as Basde que obtenha autorizagfes
especificas.

4.4 A senha para acesso ao CGU-PAD ¢ individual ansterivel.

4.5 As solicitacbes de acesso ao sistema CGU-PAD, rdeser precedida da apresentacao,
pelo solicitante, para arquivo no respectivo sdmipessoal, do Termo de Compromisso de
Manutencéo do Sigilo, constante do Anexo B.

4.6 Nao serd concedida permissdo de acesso ao CGUf#AD servidores temporarios,
terceirizados ou estagiarios.

4.7 Somenteo Coordenador-Adjunto pode conceder senhas de Astnaidor.
4.8 Ao Coordenador-Adjunto é facultada a imposicaoedtricdo de acesso ao CGU-PAD.

4.90 acesso as Bases de Treinamento e Oficial do B&serdo efetuados por meio da
Internet, através do Portal da CGU (siscor.cgulmv.

4.9.10s manuais do sistema serdo disponibilizados nalerego eletronico
www.cgu.gov.br/Publicacoes/atividade-disciplinarénide-pad.
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5 REGISTROS DE PROCESSOS, ATOS E INFORMACOES

5.1Sé&o procedimentos correcionais investigativos,aromé Art. 5° da IN n° 14/2018:

| - a investigacao preliminar (IP);

Il - a sindicancia investigativa (SINVE); e

lll - a sindicancia patrimonial (SINPA).

Paragrafo unico. Os 6rgaos e entidades do Poderufixe federal poderdo
normatizar internamente procedimentos disciplinaesatureza investigativa, observada a
Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, e demaina® aplicaveis.
5.2 Séo procedimentos correcionais acusatorios, corféun 6° da IN n° 14/2018:

| - a sindicancia acusatoria (SINAC);

Il - o processo administrativo disciplinar (PAD);

lll - o processo administrativo disciplinar sumario

IV - a sindicancia disciplinar para servidores tendpios regidos pela Lei
n° 8.745, de 9 de dezembro de 1993;

V - o procedimento disciplinar para empregados ipablregidos pela Lei
n°® 9.962, de 22 de fevereiro de 2000;

VI - o processo administrativo sancionador rela@os empregados publicos
das empresas publicas e sociedades de economaa(RAs3); e

VIl - 0 processo administrativo de responsabilipa@AR).

5.3Devem ser objeto de registro no Sistema CGU-PABegsiintes procedimentos:
a) Processo Administrativo Disciplinar (Lei n° &1 tle 1990);
b) Rito Sumario (Lei n°® 8.112, de 1990);
c¢) Sindicancia "Servidor Temporario" (art. 10 dah®8.745, de 1993);
d) Sindicancia Punitiva (Acusatéria) (Lei n° 8.1di&,1990);
e) Sindicancia Investigativa; e
f) Termo de Ajustamento de Conduta (TAC).

5.3.1Fica a Assessoria Juridica (AJ) ou a Secéo destigagdo e Justica (SIJ) da OM ou
ainda, da OM Apoiadora, instruida a realizar amalgévia, com o devido Juizo de
Admissibilidade quanto a viabilidade de instauragés procedimentos apresentados no item
5.1, de modo a aferir se foram identificados o$cind de autoria e materialidade, devendo-se
observar o compromisso com o resultado do PAD,co foa identificacdo de condutas e
provas, a obsesséo probatoéria, a auséncia dediagxa@, a ampla definicdo de estratégia, uma
matriz de responsabilizagéo (projetizacao do psmesievendo atentar para a confecgao de
um documento sucinto e sem adjetivacao (eloquémolzatoria).

5.3.2Presentes 0s requisitos para a instauracdo, a idader Instauradora, ou agente
delegado por ela, devera solicitar ao Comando-GiraPessoal o numero de controle do
Processo Administrativo Disciplinar, do Rito Sumarida Sindicancia “Servidor
Temporario”, da Sindicancia Acusatoria, ou da Siadcia Investigativa, através de e-mail
funcional (cgupad.comgep@fab.mil.br) ou Oficio.
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5.4 Os atos constantes nos processos disciplinaregyaro obrigatorio no CGU-PAD séo:
a) Documento Originador do Processo;
b) Instauracéo;
c) Atas Deliberativas;
d) Prorrogacéo;
e) Reconducao;
f) Alteracdo de Presidente de Comissao Disciplinar;
g) Alteracdo de Membro de Comisséao Disciplinar;
h) Termo de Indiciamento;
i) Defesa Escrita;
j) Designacao de Defensor Dativo (caso necessario);
k) Designacédo de Secretadd hoc(caso necessario);
[) Relatoério Final,
m) Parecer;
n) Encaminhamento do processo para a autoridagkedioita;
0) Julgamento;
p) Anulacéo, de natureza administrativa ou judicial
g) Pedido de Reconsideragéo e decorrente deciséo;
r) Interposicéo de recurso hierarquico e decorréatésao;
S) Instauracao de Processo de Reviséo; e
t) TAC.
5.4.1Cada Presidente de Comissao de Processo Administzisciplinar, de Rito Sumario,
de Sindicancia “Servidor Temporario”, de SindicancAcusatoria ou Sindicancia

Investigativa devera informar os atos do item ®4usuério Cadastrador em até dez dias a
contar da sua ocorréncia.

5.4.20s atos relacionados no item 5.4 deverado sertragiss, pelo Usuario Cadastrador, no
prazo de trinta dias, conforme 83°, do art. 1®Pddaria CGU n° 1.043/2007, a contar de sua
ocorréncia.

5.4.30s membros da Comissao que integraram procedinmargstigativo e concluiram pelo
cometimento da infragdo por parte do servidor, paderdo participar de procedimento
acusatorio que envolva este mesmo servidor, bens comesmo obijeto.

5.4.4Nos atos que demandem publicacdo, o prazo seradwatpartir da data da publicacéo.
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6 CADASTRAMENTO DAS INFORMACOES

6.1Para o cadastramento inicial do processo sdo rg@esas seguintes informacdes:
a) tipo de Processo Disciplinar;
b) Ato Instaurador: nimero, data, data de publicag@eiculo de publicacéo;

c) cargo, posto (quando for o caso) e nome compbo autoridade
instauradora;

d) descricdo sucinta do fato sob apuracéo;

e) local de ocorréncia do fato (incluindo a Unidatite Orgéo/Entidade, UF e
Localidade);

f) data ou periodo em que ocorreu o fato;
g) data da ciéncia do fato pela autoridade instiueg

h) nimero do Processo - NUP (contendo 17 digita#® eventuais processos
vinculados;

i) existéncia de indicios de improbidade administea

j) nome completo, Matricula SIAPE, CPF e atribuic@ie todos os
componentes da Comissao Apuratoria,;

k) Comissédo Apuratoria: e-mail, telefone com DD[R2redlereco completo do
local de funcionamento da Comissao;

) no caso de processos cuja instauracao tenha ssiticitada pela CGU:
namero completo do processo de acompanhamento ta @@nero, data e
tipo de expediente que formalizou a solicitacatndtauracéo; e

m) para cada agente (suposto acusado no processug completo, n° do
CPF, Matricula SIAPE, sua lotacdo a época dos ,famso seja servidor
cedido, o 6rgdo de origem e o vinculo (celetistaissionado/ocupante de
funcdo, efetivo, efetivo e comissionado/ocupantefudedo ou servidor
temporario).
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7 DISPOSICOES FINAIS

7.10s servidores que tenham acesso as informacOestraggis no sistema, ou que delas
facam uso, deverdo zelar pela sua integralidadepodibilidade e confidencialidade,
observadas as disposi¢coes do Decreto n° 7.84% de dovembro de 2012).

7.20 descumprimento das disposicOes da PortariaQ#31de 24 de julho de 2007, do
Termo de Uso do Sistema de Gestao de ProcessapliDa®s, desta Politica de Uso, ou dos
manuais do Sistema CGU-PAD, sujeitara os resporsaseancoes previstas em lei.

7.3 A gestdo e o controle técnico, incluindo os provedtos e a estrutura de suporte do
Sistema CGU-PAD, sdo de competéncia da Controkdderal da Unido, nos termos do art.
4° do Decreto n° 5.480, de 30 de junho de 2005.

7.4 0 Comandante, Chefe ou Diretor das Organizacobais do COMAER, na posicéo de
autoridade instauradora, tem de observar o contdart. 143, da Lei n°® 8.112/90, quanto ao
“poder-dever de apuracao”.

7.5A autoridade julgadora, conforme o disposto noX6€, §2° que der causa a prescri¢ao,
disposta no art. 142, § 2°, sera responsabilizadforma do Cap. IV do Titulo IV, da Lei
n° 8.112/90.

7.6 A Assessoria Juridica (AJ) ou a Secéo de Investgaclustica (SIJ) da OM ou ainda, da
OM Apoiadora devera apoiar a Comissdo Processardst@ a verificacdo dos elementos
necessarios presentes no procedimento correcioted do encaminhamento para afericdo da
legalidade, seguindo como parametro, o dispostéangria Conjunta n° 1, da Presidéncia da
Republica, Advocacia-Geral da Unido e Consultoraiebda Unido, de 1° de marco de 2016.

7.70s casos omissos e as duvidas surgidas na aplidagir@sente ICA serdo dirimidos pelo
Coordenador-Adjunto do Comando da Aeronautica.
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Anexo A - Formulario de Solicitacdo de Senha

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
COMANDO-GERAL DO PESSOAL

INDICACAO DE TITULAR DO ORGAO/ENTIDADE

23/73

DADOS DO TITULAR

NOME COMPLETO

ASSINATURA

MATRICULA

DATA/NASCIMENTO CPF

TELEFONE

NOME DE GUERRA

CARGO/FUNGAO SIGLA DO ORGAO

CODIGO DO ORGAO

E-MAIL

TIPO DE ACESSO

USUARIO CONSULTA USUARIO CADASTRADOR

DATA

AUTORIZACAO

NOME DO TITULAR DO ORGAO/CADASTRADOR PARCIAL/CHEFIAMEDIATA

CPF

ASSINATURA

TIPO DE ACESSO

USUARIO CONSULTA

USUARIO CADASTRADOR

HABILITACAO

NOME DO CADASTRADOR GERAL

CPF

TIPO DE ACESSO

USUARIO CONSULTA

USUARIO CADASTRADOR

INFORMACOES COMPLEMENTARES
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Anexo B - Termo de Compromisso de Manutencéo do Slig

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DO SIGILO

Eu, ,
identidade n° , do(a) , €m razéo do
contido no Art. 16 da Portaria n® 899/MD, de 9 diehp de 2008, declaro que tenho pleno
conhecimento de minha responsabilidade no que oomcao zelo pela integralidade,
disponibilidade e confidencialidade das informac@egistradas no Sistema de Gestdo de
Processos Disciplinares — CGU-PAD, obtidas por mé# senha solicitada ou que,
eventualmente, venham a ser do meu conhecimenmrometendo-me a guardar o sigilo
necessario a que sou obrigado nos termos da Igfjsiagente.

Local, de de 20 .

(Nome completo, Posto/Cargo e Identidade
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Anexo C — Modelo de Juizo de Admissibilidade

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

Referéncia Processo n° XXXXX. XXXXX X/ XXX X-XX
Assunta (fato objeto de analise)
RELATORIO
Descricao sucinta do historico dos fatos e dagutegidades objeto de exame.
ANALISE

Analisar o processo e os fatos objeto de apuragamato mais abrangente
possivel, delimitando o objeto da investigacdoazetndo o maior volume de elementos
previamente existentes, de maneira a fornecerdiobsi autoridade competente para decidir
pela instauragéo ou ndo de uma sindicancia/pro@samistrativo disciplinar.

Na andlise deverdo constar, quando cabivel, asnseginformacdes:

a) identificacdo dos indicios para delimitacdo ialidda materialidade (fato
supostamente irregular) e autoria (eventual auddatb);

b) registro de documentos/informacdes coletados @abjetivo de confirmar
ou nao a plausibilidade da denuncia/represent&cao;

C) registro sobre a ocorréncia ou ndo de prescec&m caso de ocorréncia da
prescricdo, ponderacado quanto a utilidade e a it@pcia de se decidir pela instauracao.

CONCLUSAO

Devera conter a conclusdo do analista pela ingtaaraou ndo de
sindicancia/processo administrativo disciplinar. Emso de negativa, sugerir a providéncia a
ser adotada ou o arquivamento do processo.

A considerag&o superior.

Local, de de 20 .

NOME
(Cargo da Autoridade responsavel pela anélise)
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Continuacdo do Anexo C — Modelo de Juizo de Admisslidade

DESPACHO DE APROVACAO

1 De acordo

Local, de de 20

NOME
Cargo da autoridade
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Anexo D — Modelo de Portaria de Sindicancia ou Inauracédo de Processo
Administrativo Disciplinar (PAD) — Rito Ordinario

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

PORTARIA OM N° , DE DE DE

Instauracdo de Sindicancia/Processo Administrddigaiplinar
Lein®8.112, de 11 de dezembro de 1990.

O COMANDANTE/CHEFE/DIRETOR , no uso das atribuicbes que lhe
conferem (FUNDAMENTO LEGAL), e considerando o at¥3, 148 e 152 da Lei n°
8.112/90, resolve:

Instaurar Sindicancia/Processo Administrativo [ukear para apurar os fatos
constantes do Processo n% XXXXX. XXXXXX/IXXXX-XX, bemomo de eventuais infracdes
conexas.

Designar FULANO DA SILVA (PRESIDENTE), cargo, Matula
SIAPE n° ; BELTRANO DOS SANTOS (MEMBRO), gay matricula SIAPE
n° ; € CICRANO DE SOUSA (MEMBRO), cargo,tNtaila SIAPE n°
para, sob a presidéncia do primeiro, constituireomiSsdo de SlndlcanC|a/Processo
Administrativo Disciplinar visando a apuracédo derguvais responsabilidades administrativas
descritas no Processo acima citado, bem como poeadexame dos atos e fatos conexos
gue emergirem no curso dos trabalhos.

Estabelecer o prazo de trinta (Sindicancia) oues¢as(PAD) dias para a
conclusao dos trabalhos da referida comisséo.

Esta Portaria entra em vigor na data de sua pghlica

NOME
Cargo da autoridade
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Anexo E — Modelo de Portaria de Substituicdo de Mebmo

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

PORTARIA OM N° , DE DE DE

O COMANDANTE/CHEFE/DIRETOR , no uso da competéncia que lhe
conferem (FUNDAMENTO LEGAL), e tendo em vista osndiamentos dispostos nos
Arts. 143, 148 e 152 da Lei n® 8.112/90, resolve:

Designar FULANO DA SILVA (MEMBRO), cargo, Matricula SIAPE n°
, para, em substituicio a BELTRANO DOS S@NT(MEMBRO), cargo,

Matricula SIAPE n° , compor a Comisséo iddi&ncia/Processo Administrativo
Disciplinar, designada pela Portaria n° , de de de , publicada
no Boletim n° , de de de __, referente ao Processo

N2 XXX XXXXXXIXXXXK-XX.

Esta Portaria entra em vigor na data de sua pghlica

NOME
Cargo da autoridade
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Anexo F — Modelo de Ata de Instalacéo e Inicio ddgabalhos

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

ATA DE INSTALACAO E INICIO DOS TRABALHOS

Aos dias do més de do ano de dbis m , ha
sede da OMsituado no local as horasp@dstaresentes os Srs. Fulano,
Sicrano e Beltrano, respectivamente, Presidente emhbros da Comissdo de
Sindicancia/Processo Administrativo Disciplinarsideada pela Portaria n® , de de

de , da Autoridade da ,GMeram inicio os trabalhos relacionados a
apuracdo dos fatos mencionados no Processo n° XOKHXXXX/XXXX-XX,
deliberando-se por:

a) [Aqui devem ser detalhadas todas as providéncias fqtem necessarias,
como exemplo, sejam elas: encaminhar documentaatidade instauradora da unidade em
gue ocorreu a irregularidade, informando acerca ddcio dos trabalhos da presente
comissao; convocar testemunhas; solicitar copia dssentamentos funcionais; requisitar
documentos; notificar o acusado para acompanharocgsso; etc].

b) Nada mais havendo a ser tratado, foi lavrada aepresata que segue
assinada pelo presidente e membros.

Presidente

Membro

Membro
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Anexo G — Modelo de Comunicacéo da Instalacéo e dimicio dos Trabalhos

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

Avenida xxx xx, n° xxx - Campo dos Afonsos
Rio de Janeiro — RJ - CEP 21740-002
Tel: (21) xxx-xxxx [ Fax: (21) xxxx-xxxx / e-maikxx@fab.mil.br

OFICIO-CPAD Ne Local-UF, de de20 .

Do Presidente
A Autoridade da OM

Assunto:Comunica a instalagéo e inicio dos trabalhos

Na condicdo de presidente da comissdao de Sinda&&nocesso
Administrativo Disciplinar, designada por meio dartBria n° , de de
de , publicada no Boletim n° , de de de , para apurar os
fatos constantes do Processo n® XXXXX. XXXXXX/XXXXXX bem como proceder ao
exame dos atos e fatos conexos que emergirem so dos trabalhos, COMUNICO que a
comissdo deu inicio aos seus trabalhos, em de de , encontrando-se
instalada no (endereco), (Cidade/Estado), com inodérfuncionamento _ horas, de segunda
a sexta-feira.

NOME
Presidente
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Anexo H — Modelo de Portaria de Designacao de Setago*

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

PORTARIA OM N° , DE DE DE

O Presidente da comissdo de Sindicancia/Processunistirativo Disciplinar
designado pela Portaria n® | de de de , publicada no Boletim
n° , de de de , com otivabjele apurar as possiveis
irregularidades constantes do Processo n® XXXXX. XXX/ XXXX-XX, bem como outros
atos e fatos conexos que emergirem no curso dagimrno uso de suas atribuicdes e tendo
em vista o contido no § 1° do art. 149 da Lei 123, de 11 de dezembro de 1990, resolve:

Designar(Servidor), cargo, Matricula SIAPE n° , para desempenha
as funcbes de Secretario da referida comisséao.

NOME
Cargo da autoridade

*Recomenda-se a utilizagdo quando o secretério ftleeno & Comissado; caso seja um dos
membros, a designacdo em ata é suficiente.
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Anexo | — Modelo de Portaria de Designacéo de Sethdeo ad hoc

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

PORTARIA OM N° , DE DE DE

O Presidente da comissdo de Sindicancia/Processinfstrativo Disciplinar
designado pela Portaria n®° | de de de , publicada no Boletim
n° , de de de , com otivabjele apurar as possiveis
irregularidades constantes do Processo n® XXXXX. XXX/ XXXX-XX, bem como outros
atos e fatos conexos que emergirem no curso dagimrno uso de suas atribuicdes e tendo
em vista o disposto no 8 1° do art. 149 da Leit®B de 11 de dezembro de 1990, resolve:

Designar(Servidor), cargo, Matricula SIAPE n° , para desempenha
as funcbes de Secretdad hocda referida Comisséo Processante na cidade dé&(UF).

NOME
Presidente
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Anexo J — Modelo de Notificacdo Prévia — Ciéncia &ervidor da Situacédo de Acusado

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

NOTIFICACAO PREVIA

Ao Sr.(nome do acusado)
(unidade onde exerce seu cargo)

O Presidente da Comissédo de Sindicancia/Processin/stirativo Disciplinar,
designada pela Portaria n°® | de de de , publicada no Boletim
n° , de de de , congtipdoh apurar irregularidades constantes
do Processo n% XXXXX XXXXXX/XXXX-XX e fatos conexgsvem a vossa presenca
NOTIFICA-LO de que se encontra na situagdo de ACUSADO, comafuadto no art. 156
da Lei n®8.112/90.

Assim sendo, solicito acompanhar o processo pesso& ou por procurador,
podendo ter vista dos autos, arrolar testemunhiadupir provas e contraprovas e formular
quesitos, quando se tratar de prova pericial.

No caso de solicitacdo de provas testemunhaisereguque seja apresentado
rol de testemunhas no qual deve ser esclarecidartmgncia de cada oitiva em breve
arrazoado e que devera conter, tanto quanto pgssimeme completo da testemunha, cargo
ou emprego ocupado (se for o caso), enderecosenesidl e comercial e telefones para
contato.

Ressalto que, juntamente com a presente notificagiue cdpia integral do
Processo XXXXX. XXXXXX/IXXXX-XX, contendo fls. 01 a_.

Por fim, ressalto que a comissédo encontra-se foanoo de segunda a sexta-
feira, das as horas, no local acima meadmn

Local, de de 20 .

NOME
Presidente

Cienteem _/ /20 .

(Nome e assinatura do acusado)
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Anexo K — Modelo de Notificagdo por Edital — Servidr em Local Incerto e Nao Sabido

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

EDITAL DE NOTIFICACAO

O (A) Presidente da Comissdo designada pela Poméri  , de _ de

de , publicada no Boletim n® _de , de de , que
teve como ultimo ato a Portaria n° , de de de , publicada no
Boletim n° , de de de dastdo __ , no uso de suas atribuicdes

e tendo em vista o disposto no caput do art. 196eda® 8.112, de 11 de dezembro de 1990,
combinado com o art. art. 256 do Codigo de Proc€sgh NOTIFICA, pelo presente edital,
por se encontrar em local incerto e ndo sabida,. 0 S , CPF

sobre sua condicdo de acusado nos autos do Prags@aX XX X XXX XX/ XXXX-XX,
intimando-o (a) a comparecer, no prazo de 05 (¢id@s, a sede desta Organizacao Militar
(sito a ), a fim de tomar ciéncia dos fajmsrados.

Os autos desse mencionado processo podem ser tadosulem horéario
comercial, também na sede desta OM.

NOME
Presidente
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Anexo L — Modelo de Comunicacao da Notificacdo Prévdo Acusado a Autoridade
Instauradora/ & Secao do Pessoal Civil/ Solicitac&te Copia de Assentamentos
Funcionais

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZAGCAO MILITAR

OFICIO-CPAD N° Local-UF, de de20 .

Do Presidente
A Autoridade da OM

Assunto:Comunica a notificacdo prévia de acusado.

Na condicdo de presidente da Comissdo de Sinda@mocesso
Administrativo Disciplinar, designada para apuras atos constantes no Processo
N2 XXXXXXXXXXX/XXXX-XX, bem como proceder ao examele outros fatos, acoes e
omissbes que porventura venham a ser identificadosurso dos trabalhos e que guardem
conexao com o objeto do presente, COMUNICO quejiao_, mediante a lavratura da
Ata de Deliberacéo, foi decidido por notificar peexente, na condicdo de acusados, 0s
seguintes servidores:

Informo que, nos termos do art. 172 da Lei n° 8. 1411 de dezembro de
1990, encontra-se vedada a concessdo de aposéntaolontaria ou exoneragdo a pedido
dos servidores citados antes de concluido o pegeotesso.

Ademais, solicito que essa comissdo seja consulpael@amente sobre a
possibilidade de se autorizar a concessao de f@uigsiaisquer outros afastamentos que a lei
atribua & Administracdo o poder discricionario psea deferimento, enquanto necessario o
comparecimento dos servidores acusados perantenagssém, sob pena de prejudicar o
andamento do processo.

Igualmente, solicito que disponibilize copia dosesgamentos funcionais dos
servidores acima relacionados, onde constam pewxakdeventualmente aplicadas, inclusive
informando os locais de lotacdo e exercicio pelosisgos servidores ja laboraram neste
Orgao. Alerta-se que tais assentamentos ndo smgesh a listagem do contetido das pastas,
e sim envio de cépias de todos os documentos adosy

NOME
Presidente
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Anexo M — Ata de Deliberacao

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

ATA DE DELIBERACAO N° X

Aos _ dias do més de de , _ha, O (Endereco),
(Cidade/Estado), presentes (nome do presidente)ngnl® vogal) e (home 2° vogal),
respectivamente presidente e membros da ComissdoPrdeesso Administrativo
Disciplinar/Sindicancia n® XXXXX. XXXXXX/XXXX-XX, deliberou-se por:

a) proceder as oitivas das testemunhas a seqguir
nominadas: (Nomeddataiva, horario, local);

b) comunicar aos respectivos chefes das secdesaackrs oitivas dos
servidores arrolados no item anterior; e

c) notificar os acusados das oitivas de testemuautialadas no item “a”.

Presidente

Membro

Membro
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Anexo N — Modelo de Intimacgéo

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

INTIMACAO

Ao Sr.(nome e matricula do servidor)
(unidade onde exerce seu cargo)

Na condicdo de presidente da Comissdo de Sinda@nocesso

Administrativo Disciplinar designada pela Portan&a , de de de

, publicada no Boletim n° , de de de , constituida para
apurar irregularidades constantes do Processo mROXXXXXX/XXXX-XX e fatos
conexos, e tendo em vista o disposto no art. 197%da° 8.112/90, o INTIMO a comparecer
perante esta comissdo, que se encontra instalada ngrua, nimero, andar e sala onde
funciona a comissdq)as __ horas do dia de de 20 _fim de prestar
depoimento sobre atos e fatos constantes do pm@ehsinistrativo disciplinar n°
(indicar o n° do processo)

Local, de de 20__.

NOME
Presidente

Cienteem _ /_ /20 __

(Nome e assinatura do servidor)
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Anexo O — Modelo de Notificacdo — Ciéncia ao Acusadie Oitiva Presencial de
Testemunha

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR
Avenida xxx xx, n° xxx - Campo dos Afonsos

Rio de Janeiro — RJ - CEP 21740-002
Tel: (21) xxx-xxxx [ Fax: (21) xxxx-xxxx / e-maikxx@fab.mil.br

NOTIFICACAO

Ao Sr.(nome do acusado)
(endereco do acusado)

Na condicdo de presidente da Comissédo de Proceshoinitrativo
Disciplinar designada pela Portaria n° , de_de de , publicada no
Boletim n° , de de de nstitoida para apurar irregularidades
constantes do Processo n® XXXXX. XXXXXX/XXXX-XX e fas conexos, e com fulcro no
art. 156 da Lei n° 8.112/90, COMUNICO que esta sgan estara procedendo a oitiva da(s)
testemunha(s) abaixo, no dia e horario que se)lbe@gie(s):

(nome da testemunha) (data da oitiva) (horario ditiva)

Saliento que essa(s) oitiva(s) sera(ao) realizpde(sede desta comissado de
sindicancia/processo administrativo disciplinar, no __ (endereco)

Local, de de 20 .

NOME
Presidente

Cienteem _/ /20 .

(Nome e assinatura do acusado)



ICA 110-5/2020 39/73

Anexo P — Modelo de Carta Precatéria

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

Avenida xxx xx, n° xxx - Campo dos Afonsos
Rio de Janeiro — RJ - CEP 21740-002
Tel: (21) xxx-xxxx [ Fax: (21) xxxx-xxxx / e-maikxx@fab.mil.br

OFICIO-CPAD Ne Local-UF, de de20 .

Do Presidente da Comissao
Ao Suposto Acusado
(Nome)

(Cargo)

(Endereco)

Assunto:Encaminha Carta Precatoria.
Senhor (Cargo),

Na condicdo de presidente da Comissdo de Sinda@nocesso
Administrativo Disciplinar designada por intermédi Portaria n® , de (data), (Boletim
n° , de de de ), paraggurde eventuais responsabilidades
administrativas descritas no Processo n® XXXXX. XXX¥XXXX-XX, solicito os bons
préstimos no sentido de dar cumprimento a cart@apiga anexa.

Contudo, destaco o carater restrito do presentendeicto, nos termos do § 3°,
do art. 7°, do inciso VIl do art. 23, do art. 2,capute 88 do art. 25 e do e inciso |, do § 1°,
do art. 31, todos da Lei n® 12.527, de 18/11/2011.

Atenciosamente,

NOME
Presidente
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Anexo Q — Modelo de Termo de Oitiva

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

TERMO DE OITIVA DE TESTEMUNHA

Aos (dias) do (més) de (ano), as (horas), no (egdecidade), estando reunida
a Comissédo de Processo Administrativo Disciplir@rstituida pela Portaria n® _ de (data),
publicada no Boletim Interno ou de Pessoal n° e (ddta), por determinacé&o do (Autoridade
Instauradora), incumbida de apurar os fatos coteganno Processo n°
XXXXKXXXXXXIXXXX-XX, bem como proceder ao exame deutros fatos, acdes e
omissOes que porventura venham a ser identificadosurso dos trabalhos e que guardem
conexdo com o objeto do presente, com a preserscaetaidores (nome completo), (cargo),
Matricula SIAPE n° |, (nhome completo), (carddptricula SIAPE n° | e (nome
completo), (cargo), Matricula SIAPE n° , eespyamente presidente e vogais da
referida comissdo, COMPARECEU o(a) Sr (a). (nonmapeto) brasileiro, casado, residente
e domiciliado (endereco), CPF n° , ldentidatie , (profisséo), telefone(s)
, e-mail , a fim de prestar depoimsobre o0s atos e fatos relacionados com
o referido processo, na condi¢do de testemunha.

Questionada a testemunha, pelo Sr. presidentendece os acusados (nome
completo de todos eles), esta afirmou 8#V/NAO). Questionada se, em relacdo aos
acusados ou aos seus respectivos conjuges, conmpaniparentes e afins até o 3° grau, é
amigo intimo ou inimigo notdrio, se é parente &@radu, se atua ou atuou como procurador
ou perito, se esta litigando judicial ou administ@mente, ou se tem interesse direto ou
indireto na matéria do processo, disse (MAO / SIM — caso a testemunha afirme que
“sim” e comprove se encontrar em alguma condicdo slespeicao/impedimento podera ser
ouvida como declarante, sem prestar o compromiggm@l — ver modelo seguinte.)

(Caso o acusado/representante legal contradite siedmunha e comprove-se
alegacdo de suspeicao/impedimento, deve a Comisk#ibberar imediatamente sobre o
assunto e, seguidamente, prosseguir com a oitivajepender, mantendo a condicado de
testemunha ou ouvindo-a como declarante — ver modsgguinte)

Testemunha sem contradita.

Advertida a testemunha de que se fizer afirmacha,fau negar ou calar a
verdade incorre no crime de falso testemunho, cordocapitulado no art. 342 do Caodigo
Penal, Decreto-Lei n° 2.848, de 07 de dezembr®d6, orestou o compromisso legal.

Sobre as perguntas do Sr. Presidente abaixo tit@ss@ testemunha assim se
pronunciou:
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Continuacdo do Anexo Q — Modelo de Termo de Oitiva

01. PERGUNTADO RESPONDEU QUE

Franqueada a palavra ao membro ,smaneerguntou a
testemunha através do Presidente:

02. PERGUNTADO RESPONDEU QUE

Franqueada a palavra ao membro ,smaneerguntou a
testemunha através do Presidente:

03. PERGUNTADO RESPONDEU QUE

Franqueada a palavra ao membro ,smaneerguntou a
testemunha através do Presidente:

04. PERGUNTADO RESPONDEU QUE

Franqueada a palavra ao acusado, 0 mesmo perguitéstemunha através do
Presidente:

05. PERGUNTADO RESPONDEU QUE

Franqueada a palavra ao representante do acusad@smo perguntou a
testemunha através do Presidente:

06. PERGUNTADO RESPONDEU QUE
Passada a palavra a testemunha para querendo athigue nao lhe foi
perguntado essa consignou .Nada mais disse e nem |he foi perguntado. Nada mais

havendo a tratar, mandou o Sr. Presidente, ass)lhaeicitou encerrar o presente Termo que,
depois de lido e achado conforme, seguindo assipatio depoente e pelos membros da
comissao, de modo a registrar a espontaneidadeedmmm Eu, (membro e/ou secretario), o
digitei.

Testemunha

Presidente

Membro

Membro

Acusado

Procurador
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Anexo R — Modelo de Ata de Solicitacdo de Exame @&anidade Mental

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

ATA DE DELIBERACAO N° XX

Aos _ diasdomésde  de 20_, na OrganiZdddar, no (Endereco),
(Cidade/Estado), presentes (nome do presidente)ngnl® vogal) e (home 2° vogal),
respectivamente presidente e membros da ComissBoodesso Administrativo Disciplinar
n° , deliberou-se por:

a) solicitar a autoridade instauradora o exame delade mental do servidor

(nome, cargo e matricula), em razdoaderhdlvidas acerca de sua saude
mental, especificando 0s quesitos abaixo para sewdmetidos a consideracdo da Junta
Médica Oficial:

1) O servidor é portador de enfermidade mental?
2) O servidor possui desenvolvimento mental incetapbu retardado?

3) Caso tenha sido verificada a existéncia de snd@ade mental, é ela anterior
ou superveniente a infracdo (data)?

4) Caso tenha sido verificada a existéncia de enfidde mental, € a moléstia
irreversivel, reversivel ou episédica? Qual a espsusoldgica?

5) Caso tenha sido verificada a existéncia de memdade mental, era o
servidor, ao tempo do fato narrado no process@ (dat ), capaz de entender-lhe o carater
ilicito e/ou de determinar-se de acordo com estndimento?

6) O servidor possui atualmente plena capacidadesgp®nder, na condicdo de
acusado, a processo disciplinar?

7) O servidor possui atualmente capacidade de exknecao publica?

8) Caso tenha sido verificada a existéncia de enmdade mental, torna-se
recomendavel o seu afastamento temporario dadadies para tratamento?

9) Caso tenha sido verificada a existéncia de endade mental, é
aconselhavel o seu retorno as funcdes ou deverdeelencaminhado para outro tipo de
atividade?

10) Caso tenha sido verificada a existéncia dereidade mental, ha alguma
expectativa de melhora, de modo que possa vira@eohar 0 processo e ser interrogado?

11) Caso tenha sido verificada a existéncia deredade mental, o servidor
necessita de reavaliagdo médica? Qual a data®mite
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Continuacdo do Anexo R — Modelo de Ata de Solicitdag de Exame de Sanidade Mental

12) Caso tenha sido verificada a existéncia dereimdade mental, citar outras
consideracOes ou observacfes que tiverem por [ie#s 0 esclarecimento da natureza da
moléstia, sua evolugdo, a correlacédo entre odlieid doenca, o estado atual do periciado e a
sua capacidade laborativa atual e pretérita.

b) notificar o acusado da deliberacdo acima para aqmepareca no dia e
horario a serem marcados a fim de ser submetidoame de sanidade mental por Junta
Médica Oficial.

Nada mais havendo a ser tratado, foi lavrado ceptedermo que vai assinado
pelo presidente e pelos membros.

Presidente

Membro

Membro
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Anexo S — Modelo de Oficio de Solicitacdo de Exarde Sanidade Mental

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

OFICIO-CPAD N° Local-UF, de de20 .

Ao Sr. (cargo da autoridade instauradora)

Assunto:Solicitacdo de exame de sanidade mental do acusado

Na condicdo de presidente da Comissdo de Sinda@nocesso
Administrativo Disciplinar designada por meio datBoa n° , de de
de , publicada no Boletim n° , de de de , para apurar os
fatos constantes do Processo n® XXXXX. XXXXXX/XXXXXX bem como proceder ao
exame dos atos e fatos conexos que emergirem 80 das trabalhos, por haver duvida sobre
a saude mental do servidor __ (nome, cargo daula), que se encontra respondendo ao
Processo em referéncia, venho propor que o acusgidosubmetido a exame por Junta
Médica Oficial, da qual participe pelo menos um im@gsiquiatra.

Tendo em vista a necessidade de dirimir as duwdiae a responsabilidade do
servidor pelos fatos que lhe sdo atribuidos, a sfni formula 0os quesitos abaixo sobre sua
saude mental, para serem submetidos a considetachmta Médica:

1) O servidor é portador de enfermidade mental?
2) O servidor possui desenvolvimento mental incetapbu retardado?

3) Caso tenha sido verificada a existéncia de snd@de mental, é ela anterior
ou superveniente a infracédo (data )?

4) Caso tenha sido verificada a existéncia de enfidde mental, é a moléstia
irreversivel, reversivel ou episédica? Qual a espsusoldgica?

5) Caso tenha sido verificada a existéncia de memdade mental, era o
servidor, ao tempo do fato narrado no process@ (dat ), capaz de entender-lhe o carater
ilicito e/ou de determinar-se de acordo com estndimento?

6) O servidor possui atualmente plena capacidadesgp®nder, na condicdo de
acusado, a processo disciplinar?

7) O servidor possui atualmente capacidade de exknecao publica?

8) Caso tenha sido verificada a existéncia de enmfade mental, torna-se
recomendavel o seu afastamento temporario dagadies para tratamento?

9) Caso tenha sido verificada a existéncia de endade mental, é
aconselhavel o seu retorno as funcdes ou deveréeelencaminhado para outro tipo de
atividade?
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Continuacao do Anexo S — Modelo de Oficio de Soliagao de Exame de
Sanidade Mental

10) Caso tenha sido verificada a existéncia dereidade mental, ha alguma
expectativa de melhora, de modo que possa vira@eohar 0 processo e ser interrogado?

11) Caso tenha sido verificada a existéncia deredade mental, o servidor
necessita de reavaliagdo médica? Qual a data®mite

12) Caso tenha sido verificada a existéncia dereideade mental, citar outras
consideracfes ou observacdes que tiverem por dess 0 esclarecimento da natureza da
moléstia, sua evolucédo, a correlacéo entre odliid doenca, o estado atual do periciado e a
sua capacidade laborativa atual e pretérita.

NOME
Presidente
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Anexo T — Modelo de Termo de Indiciacao

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

TERMO DE INDICIACAO

A Comissdo de Processo Administrativo Disciplinasignada pela Portaria

n° , de de de , publicad&oletm n°® de  de
de ,do (@) ___ (OM), e tendo calmmo ato a designacao feita pela

Portaria , de de de icpdial no Boletimm® , de de
de , apos ultimar a coleta de tadgsrovas habeis a formacdo de seu

convencimento, decide ptMDICIAR _ o(s) servidor (es):

1), 6acionalidade, estado civil, ocupacgéo, cargo, l@@ac matricula,
identidade e CP}; conforme a(s) irregularidade (s), o conjuntobatdrio, ato(s) e fato(s) a
seguir elencados:

a)IRREGULARIDADE 01 : (descrever a irregularidade praticada, conforme
0s tipos previstos na Lei n° 8.112/90 ou outrasnasrexistentes):

» Especificar as provas que levaram ao convencimeatcolegiado;

* O nexo causal entre essas provas e a irregularigadécada;

* A autoria; e

» Atipificag&o expressa.

Exemplo:

Quanto a essa acusacao especificada no item “ajocumento contido a
folha comprova que o Indiciado foi o autor sdesnfracdo ao
(descrever a pratica do ato, especificando se da@itpraticado de forma culposa ou dolosa).

O documento contido a folha demonstra quedeaibdo praticou essa
infracdo ao (descrever a pratica dn aspecificando se o ato foi praticado
de forma culposa ou dolosa).

Ainda, a testemunha , cujo depoimento ftiidm a folha ,

afirmou:

EXXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXX XXXX XXXX XXXX HOOKK XXXX XXXX XXX XXXX
XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXX XXXX XXXX XK HXXX XXXX XXXX XXX XXXX XXXX XXXX
XXXX XXXX XXXX XXXX XXX XXXX XXXX.

Pelo exposto, presentes a materialidade, a antljoiilade, a conduta
reprovavel e a culpabilidade do servidor esta comissao o indicia pelo cometimento
da infracdo capitulada no (s) art.(s) ,__ e da Lein®8.112, de 1990.

b) IRREGULARIDADE 02:
(.)




ICA 110-5/2020 47173

Continuacdo do Anexo T — Modelo de Termo de Indicigo

c) IRREGULARIDADE 03:
(...

2) Assim, feita a analise do conjunto probatorio, dtoss praticados e suas
consequentes subsuncdes aos teores das normasleessppdr violadas, acham-se os autos em
condicOes de obter vista do indiciado, que deverarsediatamente citado para apresentar
defesa no prazo de _ diasecificar se erdez dias caso de apenas um indiciado, ou
vinte dias caso de mais de um indiciggdoa forma do art. 161 da Lei n® 8.112, de 1990.

Local, de de 20__.

Presidente

Membro

Membro
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Anexo U — Modelo de Citacéo

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

Avenida xxx xx, n° xxx - Campo dos Afonsos
Rio de Janeiro — RJ - CEP 21740-002
Tel: (21) xxx-xxxx [ Fax: (21) xxxx-xxxx / e-maikxx@fab.mil.br

CITACAO

Ao Sr.(nome do indiciado)
(endereco do indiciado)

Na condicdo de presidente da Comissdo de Proceshoinitrativo
Disciplinar designada pela Portaria n° , de_de de , publicada no
Boletim n° , de de de nstitoida para apurar irregularidades
constantes do Processo n°® XXXXX. XXXXXX/XXXX-XX e fas conexos, e com fulcro no
art. 161, 8 1°da Lei n® 8.112/9DLTO o Senhor para, no prazo de ___ despécificar se em
dez dias caso de apenas um indiciado, winte dias caso de mais de um indicig¢o
apresentar defesa final no referido processo, peroesmdo 0s autos a sua disposicao para
eventual obtencéo de vista, na ___ (endereco)diasditeis, das __as __horas e das __ as
horas.

Em anexo, segue copia integral do termo de indioia;das folhas __a __ do
referido processo disciplinar que complementanoagas ja disponibilizadas ao Senhor.

Local, de de 20__.

NOME
Presidente

Cienteem _ /_ /20 __

(Nome e assinatura do indiciado)
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Anexo V — Modelo de Recusa do Recebimento da Citaxa

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

TERMO DE RECUSA DE RECEBIMENTO DE CITACAO

Aos __ dias do més de de , as __ horamiatiade de membro (ou
secretario) da Comisséo do Processo AdministrativoDisciplinar
N2 XXXXX XXXXXX/IXXXX-XX, compareci em _ (enderex do indiciado), cargo,
Matricula SIAPE n° , a fim de realizar suagabp.

Tendo em vista que o indiciado se negou a recebmamdado de citacao,
procedi a leitura de seu inteiro teor para o seryiqgue foi informado quanto ao prazo de dez
dias para apresentacao da defesa, a contar dateres¢a.

Registro que o ato foi presenciado pelas testensunha e , NOS termos
do artigo 161, § 4°, da Lei n°® 8.112, de 1990.

Nada mais havendo a tratar, encerrei o presentmoleque, lido e achado
conforme, segue assinado por mim e pelas testermunha

(Nome e Assinatura do Membro/Secretério)

(1@ testemunha)

(22 testemunha)
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Anexo W — Modelo de Portaria de Prorrogacao

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

PORTARIA OM N° , DE DE DE

O COMANDANTE/CHEFE/DIRETOR , no uso da competéncia que lhe
conferem (FUNDAMENTO LEGAL), com fundamento nossarfi43, 148 e 152 da Lei
n° 8.112/90, resolve:

Prorrogar, por trinta (Sindicancia) ou sessenta OQPAlias, o prazo de
conclusao dos trabalhos da Comissdo de Processmisthativo Disciplinar, designada pela

Portaria n° , de de de __ ublicada no Boletim n° , de
de de , p.___, referente ao PmcEsEX XXX XXXXXX/XXXX-XX,
ante as razdes apresentadas no Oficio n° , dede de

Esta Portaria entra em vigor na data de sua pghlica

NOME
Cargo da autoridade
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Anexo X — Modelo de Edital de Citacao
EDITAL DE CITACAO
O (A) Presidente da Comissao designada pela Ronméri , de de
de , publicada no Boletim n® _de , de de , que
teve como ultimo ato a Portaria n° , de de de , publicada no
Boletim n° , de de de ysoode suas atribuicdes e tendo em

vista o disposto no artigo 161 da Lei n° 8.112] tlele dezembro de 1990, combinado com o
art. 256 do Cédigo de Processo Cig@lTA, pelo presente edital, por se encontrar em local

incerto e ndo sabido, o Sr. , CPF , € 0 intima a apresentar, no praztbd

(quinze) dias, na sede deste Orgéo (sito a efpsd escrita nos autos do Processo
N2 XX XXX XXXXXXIXXXX-XX.

Os autos deste mencionado processo podem ser taolosyl em horario
comercial, também na sede desta OM.

NOME
Presidente
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Anexo Y — Modelo de Ata de Deliberacdo: Declaracéie Revelia

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

ATA DE DELIBERACAO N° XX

Aos  dias do més de de , ha OM(Emalereco),
(Cidade/Estado), presentes (nome do presidentejngnl?® Vogal) e (nome 22 Vogal),
respectivamente presidente e membros da ComissBoodesso Administrativo Disciplinar
N XXXXX.XXXXXX/XXXX-XX, tendo se encerrado no dia__ o prazo legal para
apresentacao de defesa por parte do servidor ou teffdo em vista que a peca de defesa,
apresentada pelo servidor |, ndo contém elemmentficientes para contrapor os fatos a
ele imputados DELIBEROU-SE: declarar sua revelia e comunicafato a autoridade
instauradora, a fim de solicitar a designacao dender dativo, consoante o disposto no 8§ 1°
do art. 164 da Lei n°® 8.112/90.

Nada mais havendo a ser tratado, foi lavrado ceptedermo que vai assinado
pelo presidente e pelos membros.

Presidente

Membro

Membro
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Anexo Z — Modelo de Termo de Revelia

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

TERMO DE REVELIA

Na condicdo de presidente da Comissdo de Proceshoinitrativo

Disciplinar designada pela Portaria n° , de_de de , publicada no
Boletim n° , de de de nstitoida para apurar irregularidades
constantes do Processo n% XXXXX. XXXXXX/XXXX-XX e fas conexos, e tendo em vista
o disposto no § 1° do art. 164 da Lei n° 8.112[¥OCLARO a revelia do servidor (nome,
cargo, matricula e lotacdo), indiciado no presemtecesso administrativo disciplinar,
regularmente citado, conforme consta as fls. _por ,n&o ter apresentado defesa no prazo
legal e nem nomeado procurador para fazélaténdo em vista que a peca de defesa,
apresentada pelo indiciado, ndo contém elementbesiesutes para contrapor os fatos a ele
imputado$.

Local, de de 20 .

NOME
Presidente
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Anexo AA — Modelo de Solicitagdo de Defensor Dativo

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

OFICIO-CPAD N° Local-UF, de de20 .

Ao Sr. (cargo da autoridade instauradora)
Assunto:Solicitacdo de nomeacao de Defensor Dativo.

Na condicdo de presidente da Comissdo de Sinda&mnocesso

Administrativo Disciplinar/ designada por interm@dda Portaria n® _ , de _ de
de , Boletim n° , de de de , para apuracgéao de

eventuais responsabilidades administrativas dascrit no Processo n°

XXXXXKXXXXXXIXXXX-XX, comunico que o servidor __ (nome, cargo, matricula e

lotacéo), indiciado no Processo Administrativo [pboar/Sindicancia, ndo atendeu a citacao
no prazo legal para apresentar a defesa, razaogpalaSOLICITO que Ihe seja homeado
defensor dativo, nos termos do § 2° do art. 164eda® 8.112/90.

NOME
Presidente
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Anexo BB — Modelo de Nomeacé&o de Defensor Dativo

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

PORTARIA OM N° , DE DE DE

O COMANDANTE/CHEFE/DIRETOR , no uso da competéncia que lhe
conferem (FUNDAMENTO LEGAL), e tendo em vista opbsto no art. 164, 8 2° da Lei n°
8.112, de 11 de dezembro de 1990, resolve:

Designar __ (nome, cargo, matricula e lotagd@ra patuar como
DEFENSOR DATIVO do servidor indiciado __ , no Sa#hcia/Processo Administrativo
Disciplinar n° XXXXX. XXXXXX/XXXX-XX, instaurado pela Portaria n® , de de

de , publicada no Boletim n® _de |, de de , a
fim de assegurar-lhe o contraditorio e a amplasdefe

Esta Portaria entra em vigor na data de sua pghlica

NOME
Cargo da autoridade
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Anexo CC — Modelo de Defeskx Officio Defensor Dativo

DEFESA EX OFFICIO

Ao Sr. Presidente da Comisséo de Processo AdnaitivgtiDisciplinar.

(Nome, cargo, matricula e lotacédo dieiado), tendo declarada
a sua revelia por néo ter apresentado defesa mo f@gal u tendo em vista que a peca de
defesa, apresentada pelo indiciado, ndo contémeaieoa suficientes para contrapor os fatos
a ele imputadgs no (a) Sindicancia/Processo  Administrativo  DiSogr

n% XXXXX. XXXXXX/XXXX-XX, conforme Termo de Reveliade fl. _, vem por
intermédio (nome, cargo, matricula e lotacdo derdr dativo), designado pelo (cargo da
autoridade instauradora), por meio da Portaria n° , de de de ,
publicada no Boletim n° , de de de , para defender o servidor,
dentro do prazo legal, apresentar a respectivaaefe

Das preliminares

Devidamente compulsados o0s autos e anotados o®spoelevantes que
interessam a presente defesa, verifica-se, em dedereliminar, que:(especificar as
preliminares a serem alegadas pela defesa).

Do mérito

Analisados cuidadosamente todos os topicos de @msaonstata-se a favor
do Indiciado que:(discorrer sobre os fundamentos que eventualmeogsgmn afastar a
autoria, tipicidade, ilicitude, culpabilidade ou pibilidade do indiciado ou circunstancias
que atenuem eventual penalidade a ser aplicada).

Da conclusao

Por todo o exposto, constata-se, com base nasspdogaautos, que o indiciado
nao € responsavel pelas infracdes que lhe sdaidib (ou € responsavel por apenas parte
das infragOes etc.), razdo pela qual se entendéesgustica o arquivamento do presente
processo (ou que na penalidade que porventura \eitfeser aplicada, sejam considerados
0s atenuantes relacionados ou outro motivo queapgmaseficiar o indiciado.)

Local, de de 20__.

(Nome e Assinatura do Defensor Dativo)



ICA 110-5/2020 57173

Anexo DD — Modelo de Portaria de Reconducéao

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

PORTARIA OM N° , DE DE DE

O COMANDANTE/CHEFE/DIRETOR , no uso da competéncia que lhe
conferem (FUNDAMENTO LEGAL), com fundamento nossart43, 148 e 152 da Lei n°
8.112/90, resolve:

Designar(PRESIDENTE), cargo, Matricula SIAPE n°® __ (MEMBRO),
(cargo), Matricula SIAPE n°® __ :(MEMBRO), cargo, Matricula SIAPE n® __ ; para,
sob a presidéncia do primeiro, constituirem ComisiaSindicancia/Processo Administrativo
Disciplinar com vistas a dar continuidade aos fitads de apuracdo das eventuais
responsabilidades administrativas descritas noeBsmcn® XXXXX. XXXXXX/XXXX-XX,
bem como proceder ao exame dos atos e fatos cogegammergirem no curso dos trabalhos.

Estabelecer o prazo de 60 (sessenta) dias paractus@o dos trabalhos da
referida comisséo.

Esta Portaria entra em vigor na data de sua pghlica

NOME
Cargo da autoridade
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Anexo EE — Modelo de Relatorio Final

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

Ao Senhor
(Autoridade Instauradora)

A Comissao de Processo Administrativo Disciplin@PAD) designada pela
Portaria n°® __, de (data), publicada no (veiculgpulglicacéo), de (data), com o objetivo de
apurar  eventuais responsabilidades  administrativadescritas  no Processo
N2 XXXXX XXXXXX/XXXX-XX, bem como proceder ao examele outros fatos, acdes e
omissOes que porventura venham a ser identificad@sirso de seus trabalhos e que guardem
conexao com o objeto presente, vem, respeitosajragresentar o respectivo

RELATORIO FINAL

1) Dos Antecedentes

A presente apuracgéo decorreu de

(Resumir os fatos ocorridos antes da mstauragaocdmlssao indicando,
inclusive, a data da ciéncia da suposta irreguladéd pela autoridade instauradora - ponto
importante para a andlise da prescricdo anterianatauracao).

2) Da Instauracéo

A Comisséo foi instaurada pela Portaria n°® _, di#aj, do (autoridade
instauradora), publicada no (veiculo de publicacde)data), prorrogada pela Portaria n® _,
de (data), publicada no (veiculo de publicacao)ddéa), reconduzida pela Portaria n® __, de
(data), publicada no (veiculo de publicagéo), aga)l €specificar todas as prorrogacdes e
reconducdes

Este Processo Administrativo Disciplinar teve pbyeto principal a apuracgéo
das supostas irregularidades cometidas pelo servido ,
referentes a

3) Da Instrucéo

Esta CPAD iniciou seus trabalhos no dia (datapforme Ata de
Instalacao e Inicios dos Trabalhos (fl. __, volume Processo Principal).
A notificagao inicial do acusado foi feita em _ (data) (fl. __, volume __ -

Processo Principal). Na ocasido |Ihe foi facultadonganhar, por si ou por procurador
devidamente constituido, todos os atos e diligénaiaerem praticados, bem como ter vista
do processo na reparticdo, arrolar e reinquiriteteanhas, produzir provas e formular
guesitos, quando se tratar de prova pericial, cordo garantias constitucionais. Na
oportunidade, foram disponibilizadas ao servidga® dos autos que integravam este PAD.
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Continuacao do Anexo EE — Modelo de Relatério Final

A partir da Ata de Deliberacdo n°__, de __ (datsa)s. __, decidiu-se por:

a) solicitar a autoridade instauradora a designagiassistente técnico para
atuar em relacio a seguinte matéria objeto do EeSe processo:

b) encaminhar oficio solicitando imediata copiaesao ao e-mail institucional
do acusado;

¢) encaminhar oficio solicitando relacéo de ligac@defonicas do acusado;

d) encaminhar oficio a autoridade judicial competensolicitando
compartilhamento de provas;

e) encaminhar oficio a autoridade judicial compietesolicitando quebra de
sigilo bancério do acusado;

f) encaminhar oficio a Policia Federal solicitaimdpia de Inquérito Policial,

g) encaminhar oficio a Policia Federal solicitaedame grafotécnico;

h) encaminhar oficio ao (6rgdo/entidade) solicitandcopia do
processo/documento ;

i) encaminhar oficio a Empresa (h@wigcitando copia do
documento (Bspec

J) encaminhar oficio a Secretaria da Receita FédkraBrasil solicitando o
compartilhamento de dados fiscais do acusado;

k) encaminhar oficio ao Cartério de Imoveis;

[) encaminhar oficio ao DETRAN;

m) encaminhar oficio & Capitania dos Portos;

n) notificagdo do acusado dos tépicos acima;

A partir da Ata de Deliberagdo n° de _ (data)fl& _ , decidiu-se por

realizar

As fls. _ consta o Termo de Diligéncia da busapreensao.

Foram ainda colhidos os seguintes depoimentos candas oitivas de
testemunhas e respectivas folhas, evitando trgfesrintegrais):

- (depoente) (fls. ).

Ja a partir da Ata de Deliberacdo n° de _ (dam)fls. _ , decidiu-se
solicitar o exame de sanidade mental do acusado
(nome).

4) Da Indiciacao

Remeter-se ao termo de indiciacdo, descrevendweagilaridades que foram
ali identificadas e especificar as provas levadascensideracdo, o nexo causal entre essas
provas e a irregularidade praticada, a autoritifecacdo adotada.

5) Da Defesa

O servidor apresentowsalefscrita em
(data), por meio da qual formulou as seguintesagiees:

- Das preliminares (especificar e analisar as gfeggmpreliminares):
a) ;
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Continuacao do Anexo EE — Modelo de Relatério Final

b) e

C) .

- Do mérito (especificar e analisar as alegacoenét#o):
a) ;

b) ;e

c)

6) Da Conclusao

Em virtude de todo o exposto, com atencdo ao dguidcesso legal, a ampla
defesa e ao contraditorio, esta comissédo enterdeapsolvicdo do servidor __ |, Matricula
_____, lotado na (unidade de lotacédo) e enciex@ma __ (unidade de exercicio),
pelos seguintes motivos:

Em virtude de todo o exposto, com atengao ao degwmidoesso legal, a ampla
defesa e ao contraditério, esta comissédo entenel® gervidor __ , Matricula ____, lotado
na____ (unidade de lotagdo) e em exercicio na(unidade de exercicio), pelos fatos acima
descritos, incorreu nas seguintes infracfes :
respectivamente enquadradas nos arts. da Lein®8.112, de 1990.

Como atenuantes, apontam-se
Como agravantes identificam-se

Nesse sentido, este colegiado manifesta-se a \Bm#aoria pela apllcagao da
pena de ao servidor , Matricula.

7) Das Recomendacgoes

Por fim, recomenda-se encaminhar copia do presBetatério Final ao
(6rgéo/autoridade competente), eéo rde
(especificar os motivos ou sugestdes de medidasetieorias de gestao).

8) Do Encaminhamento a Autoridade Instauradora

Encerrados os trabalhos, a Comissédo de SindicBno@@sso Administrativo
Disciplinar submete a apreciacdo de Vossa Senlusriautos do presente processo, nos
termos do art. 166 da Lei n° 8.112, de 1990.

Local, de de 20

Presidente

Membro

Membro
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Anexo FF — Modelo de Decisdo

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

DECISAO DE DE DE

Processo n®:; XXXXX. XX XX XX XXX X-XX

No exercicio das atribuicbes a mim conferidas, AODTomo fundamento
deste ato, as conclusdes contidas no Relatorid é@n@omissdo de Processo Administrativo
Disciplinar/Sindicancia N2 XXXXX. XXXXXX/XXXX-XX e as recomendacbes da
Assessoria Juridica contidas no Parecer n°® __ (se d caso) para aplicar a ___ (nome,
cargo, lotacdo e matricula do indiciada)ps termos do art. 127, inciso __ da Lei n° 8.8&2,
1990, a pena de __ por felescrever fundamentacéo legalpfringindo o disposto no

(citar os dispositivos legais)

Local, de de 20__.

NOME
Cargo da autoridade
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Anexo GG — Modelo de Portaria — Aplicacdo da Penalade

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

PORTARIA OM N° , DE DE DE

O (AUTORIDADE JULGADORA), no exercicio das atribuicbes que Ihe

confere a Lei n.° _Lgi, Decreto, Portaria etg, de de de 20__ (data),
resolve, de acordo com o que consta do ProcesSoKMXX. X XXX XX/ XXXX-XX, aplicar
a___ (nome, cargo, lotacdo e matricul@)penalidade de ____, nos termos do art. __ da Lei
n.° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, por temgitto _ (descrever fundamentacéo
legal).

NOME

Cargo da autoridade
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Anexo HH — Modelo de Portaria — Julgamento da Revé do Processo

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

PORTARIA OM N° , DE DE DE

O (AUTORIDADE JULGADORA), no uso da competéncia que Ihe conferem
(FUNDAMENTO LEGAL ), e tendo em vista o disposto nos arts. 174, 1882 da Lei
n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, bem comogamdnto constante da revisdo do
Processo Administrativo Disciplinar n® XXXXX. XXXXXBKXXX-XX, resolve:

DECLARAR SEM EFEITO a penalidade de __ (indicar a penalidade que
for imposta) prevista no art. 127, inciso __ da Lei n° 8.1d®,1990, aplicada ao servidor
(nome, cargo, lotacdo e matriculgpublicada no Boletimn® __ de __ de de 20__.

Publique-se.

NOME
Cargo da autoridade
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Anexo Il — Modelo de Notificagdo — Ciéncia do Serdbr para Apresentacao de Opcao —
PAD Rito Sumario — Acumulacéo llicita de Cargos

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

NOTIFICACAO PREVIA

Ao Sr.(nome do notificado)
(unidade onde exerce seu cargo)

Serve a presente para informar que foi constatadaiyel acumulacéo ilegal
de cargos, empregos ou funcdes publicas: e (indicar a descricdo dos cargos,
empregos ou fun¢des publicas em situacdo de acgauwifegal, dos 6rgdos ou entidades de
vinculagéo; as datas de ingresso; o horario de &ihlb e o correspondente regime juridico),
conforme consta do Processo Administrativo n° XXXXXXXXX/XXXX-XX.

Desse modo, com fulcro no art. 13&put,da Lei n°® 8.112/90NOTIFICO
V.Sa. do presente fato, a fim de que apresenteoopgéum dos cargos/empregos/fungdes
publicas acima mencionados, no prazo improrrogdedlO (dez) dias.

Informo que, nos termos do § 5° do art. 133 danRed.112/90, o exercicio da
referida opcéo se convertera, automaticamente egi de exoneragcao do cargo preterido.

Esclareco que, na hipotese de omisséo, sera iadtayrocesso disciplinar
para a apuracao e regularizacdo imediata dos pessaitos.

Local, de de 20

NOME
Cargo da autoridade

Ciente em /|20

(Nome e assinatura do notificado)
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Anexo JJ — Modelo de Portaria — Instauracéo Rito Smario — Acumulacao
llicita de Cargos

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

PORTARIA OM N° , DE DE DE

O (AUTORIDADE COMPETENTE), no uso da competéncia que lhe
conferem FUNDAMENTO LEGAL ), e tendo em vista o disposto nos arts. 133, 1488e
da Lein®8.112, de 11 de dezembro de 1990, resolve

Designar (MEMBRO), cargo, Matricula SIAPE n°® | @MEMBRO),
(cargo), Matricula SIAPE n°® | para, sob a pésiia do primeiro, constituirem
Comisséo de Processo Administrativo DisciplinarRi® Suméario visando a apuracao de
possivel acumulacéo ilegal de cargos, empregosrmgdés publicas: e _ (indicar a
descricdo dos cargos, empregos ou funcbes pubdisasituacdo de acumulacéo ilegal, dos
orgdos ou entidades de vinculacdo; as datas deeswy; o horario de trabalho e o
correspondente regime juridic@tribuido anome e matricula do servidpgonforme consta
do Processo Administrativo n° XXXXX. XXXXXX/XXXX-XX.

Esta Portaria entra em vigor na data de sua pghlica

NOME
Cargo da autoridade
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Anexo KK — Modelo de Termo de Indiciacéo - Acumulago llicita de Cargos

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

TERMO DE INDICIACAO

A Comissdo de Processo Administrativo Disciplinasignada pela Portaria

n° , de de de , publicad®atetimn®  , de  de
de , da Organizacao Militar, edez@mo ultimo ato a designacéo feita

pela Portaria n° , de de de , publicada n®Boletimn® | de
de de , apos a coleta de smdpsovas habeis a formacéo de seu

convencimento, decide ptMDICIAR o servidor:

1) , (nacionalidade, estado civil, ocupacawsgaalotacdo, matricula,
carteira de identidade e CPF), conforme a(s) itegglade (s), o conjunto probatério, ato(s) e
fato(s) a seguir elencados:

a) IRREGULARIDADE : acumulacao ilegal de __ (indicar a descrigéo dos
cargos, empregos ou fungdes publicas em situacdacdenulacdo ilegal, dos 6rgaos ou
entidades de vinculagdo; as datas de ingresso; mrle de trabalho e o correspondente
regime juridico).

* Especificar as provas que levaram ao convencimeatcolegiado.

* A tipificagcéo expressa

Local, de de 20__.

Presidente

Membro
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Anexo LL — Modelo de Termo de Indiciacdo — Acumula&o llicita de Cargos

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

CITACAO

Ao Sr.(nome do indiciado)
(unidade onde exerce seu cargo)

Na condicdo de Presidente da Comissdo de ProcesbuiniAtrativo
Disciplinar designada pela Portaria n° , de_de de , publicada no
Boletim n° , de de de nstitoida para apurar irregularidades
constantes do Processo n°® XXXXX. XXXXXX/XXXX-XX e fas conexos, e com fulcro no
art. 133, 8§ 29, da Lei n® 8.112/90, fica o SenB6FADO para, no prazo de cinco dias,
apresentar defesa final no referido processo, peroesmdo 0s autos a sua disposicao para
eventual obtencdo de vista, na ____ (endereco)diassiteis, das __as __ horas e das __ as
horas.

Em anexo, segue copia integral do termo de indicia; do referido processo
disciplinar.

Informo que, nos termos do § 5° do art. 133 danRed.112/90, o exercicio da
opcdo por um dos cargos/empregos/funcbes, no paairoa indicado, se convertera,
automaticamente, em pedido de exoneracao do cestgrido.

Local, de de 20__.

NOME
Cargo da autoridade

Ciente em /|20

(Nome e assinatura do indiciado)
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Anexo MM — Modelo de Portaria — Instauragcdo Abandow de Cargo

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

PORTARIA OM N° , DE DE DE

O (AUTORIDADE COMPETENTE), no uso da competéncia que lhe
conferem FUNDAMENTO LEGAL ), e tendo em vista o disposto nos arts. 133, 148.e
148 da Lein®8.112, de 11 de dezembro de 1996lvees

Designar (MEMBRO), cargo, Matricula SIAPE n° | MEMBRO),
cargo, Matricula SIAPE n°® | para, sob a presidéo primeiro, constituirem Comissao
de Processo Administrativo Disciplinar de Rito Sum&isando a apuracdo de possivel
abandono de cargo atribuido a _ (nome, cargo, matricula)em vista da auséncia
ininterrupta ao servico de __ de __ de 2@ata inicial)ade __ de __ de 20(data
final), conforme consta dos autos do Processo Adminigira® XXXXX. XXX XXX/ XXXX-

XX.

Estabelecer o prazo de trinta dias para a concldeddrabalhos da referida
comisséo.

Esta Portaria entra em vigor na data de sua pghlica

NOME
Cargo da autoridade
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Anexo NN — Modelo de Indiciagcdo Abandono de Cargo

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

TERMO DE INDICIACAO

A Comissdo de Processo Administrativo Disciplinasignada pela Portaria

n° , de de de , publicad&oletm n°® de  de
de , da OM (especificar o 6rgatgndo como ultimo ato a designacao
feita pela Portarian® __,de _ de _ de 20ubligada no Boletim n° , de de
de , apos a coleta de todas asasproabeis a formacdo de seu

convencimento, decide ptMDICIAR o servidor:

1) , (nacionalidade, estado civil, ocupacawsgaalotacdo, matricula,
carteira de identidade e CPF), conforme a(s) itegglade (s), o conjunto probatério, ato(s) e
fato(s) a seguir elencados:

a) IRREGULARIDADE : abandono de cargo de __ de de 20 (data
inicial) a de __ de de 20__ (data final) @agéo precisa do periodo de auséncia
intencional do servidor ao servigo superior a aridias).

* Especificar as provas que levaram ao convencimeatcolegiado
* A tipificacdo expressa

Local, de de 20__.

Presidente

Membro
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Anexo OO — Modelo de Citacdo Abandono — Apresentagale Defesa Escrita

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

CITACAO

Ao Sr.(nome do indiciado)
(unidade onde exerce seu cargo)

Na condicdo de Presidente da Comissdo de ProcesbuiniAtrativo
Disciplinar designada pela Portaria n° , de_de de , publicada no
Boletim n° , de de de nstitoida para apurar irregularidades
constantes do Processo n° XXXXX. XXXXXX/XXXX-XX e fas conexos, e com fulcro nos
arts. 140 e 133, § 2°, da Lei n° 8.112/90, ficaoh®rCITADO para, no prazo de cinco dias,
apresentar defesa final no referido processo, peroesmdo 0s autos a sua disposicao para
eventual obtencdo de vista, na ____ (endereco)diassiteis, das __as __ horas e das __ as
horas.

Em anexo, segue coOpia integral do termo de indicia; do referido processo
disciplinar.

Local, de de 20__.

NOME
Presidente

Cienteem _ /_ /20 __

(Nome e assinatura do indiciado)
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Anexo PP — Modelo de Portaria de Instauracéo — Inagduidade Habitual

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

PORTARIA OM N° , DE DE DE

O (AUTORIDADE COMPETENTE), no uso da competéncia que lhe
conferem FUNDAMENTO LEGAL ), e tendo em vista o disposto nos arts. 133, 148.e
148 da Lein®8.112, de 11 de dezembro de 1996lvees

Designar (MEMBRO), cargo, Matricula SIAPE n° | MEMBRO),
(cargo), Matricula SIAPE n°® | para, sob a pésia do primeiro, constituirem
Comissdo de Processo Administrativo DisciplinarRi®® Sumaério visando a apuracdo de
possivel inassiduidade habitual atribuid@ame, cargo, matriculalendo em vista as faltas
nao justificadas ao servico nos dias _(especificar cada um dos diad)yrante o periodo de
doze meses ( jespecificar o periodg) conforme consta dos autos do Processo
Administrativo n° XXXXX. XXXXXX/XXXX-XX.

Estabelecer o prazo de trinta dias para a concldeddrabalhos da referida
comisséo.

Esta Portaria entra em vigor na data de sua pghlica

NOME
Cargo da autoridade
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Anexo QQ — Modelo de Indiciacédo — Inassiduidade Hatwal

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

TERMO DE INDICIACAO

A Comissdo de Processo Administrativo Disciplinasignada pela Portaria

n° , de de de , publicadBoletmn®  , de  de
de , da Ofdspecificar o 6rgéao) e tendo como ultimo ato a designacéo

feita pela Portaria n° , de de de , publicada rgoletimn® |

de de de , apos a coletalds & provas habeis a formacéo de seu

convencimento, decide ptMDICIAR o servidor:

1) , Qacionalidade, estado civil, ocupacgéo, cargo, |éa¢matricula,
carteira de identidade e CPBFconforme a(s) irregularidade (s), o conjuntobattdrio, ato(s)
e fato(s) a seguir elencados:

a) IRREGULARIDADE : inassiduidade habitual tendo em vista as faléas n
justificadas ao servico nos dias __(especificar cada um dos diadrante o periodo de doze
meses ( (especificar o periodo)

* Especificar as provas que levaram ao convencimeatcolegiado

* A tipificacéo expressa

Local, de de 20 .

Presidente

Membro
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Anexo RR — Modelo de Citacao — Inassiduidade Habial

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

CITACAO

Ao Sr.(nome do indiciado)
(unidade onde exerce seu cargo)

Na condicdo de presidente da Comissdo de Proceshoinitrativo
Disciplinar designada pela Portaria n° , de_de de , publicada no
Boletim n° , de de de nstitoida para apurar irregularidades
constantes do Processo n° XXXXX. XXXXXX/XXXX-XX e fas conexos, e com fulcro nos
arts. 140 e 133, § 2°, da Lei n° 8.112/90, ficaoh®rCITADO para, no prazo de cinco dias,
apresentar defesa final no referido processo, peroesmdo 0s autos a sua disposicao para
eventual obtencdo de vista, na ____ (endereco)diassiteis, das __as __ horas e das __ as
horas.

Em anexo, segue coOpia integral do termo de indicia; do referido processo
disciplinar.

Local, de de 20__.

NOME
Presidente

Cienteem _ /_ /20 __

(Nome e assinatura do indiciado)



