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MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
COMANDO-GERAL DE APOIO

PORTARIA COMGAP N° 91/DINP, DE 5 DE JULHO DE 20109.

Aprova a edicdo da Instrucdo que
estabelece o “Curriculo Minimo do

Curso Bésico de Catalogacao
(CBCAT)".

O COMANDANTE-GERAL DE APOIO , no uso das atribuicdes que lhe
confere o inciso X do art. 12 do Regulamento do @wio-Geral de Apoio (ROCA 20-2),
aprovado pela Portaria n® 1762/GC3, de 29 de noned#®2017, resolve:

Art. 1° Aprovar a edicdo da ICA 37-804 relativa ‘@urriculo Minimo do
Curso Bésico de Catalogacédo (CBCAT)”, que com lesitea.

Art. 2° Esta Instrucdo entra em vigor na data depsiblicacao.

Ten Brig do Ar PAULO JOAO CURY
Comandante Geral de Apoio

(Publicado no BCA n° 119, de 10 de julho de 2019)



ICA 37-804/2019

SUMARIO

1 DISPOSICOES PRELIMINARES ......ooiuiiitiieteeeeteeeete ettt n e, 7
LAFINALIDADE ....ooviiiiiieicie s 7
L2AMBITO oottt ettt ettt et e ettt et st e et et et eaeenanas 7
2 CONCEPCAO ESTRUTURAL DO CURSO.......coocuiiiiiieieiete e 8
3 PADROES DE DESEMPENHO ESPECIFICO E PERFIL DO ALUNO..................... 10
3.1PADROES DE DESEMPENHO ESPECIFICQ......cccvouiiiieieieicteeieeeee e, 10
3.2PERFIL DO ALUNO.....oo ittt ettt n et s e s te e eseennas 10

4 FINALIDADE, OBJETIVOS GERAIS E DURACAO DO CURSO ......cccocevvevereienae. 11
4.1 FINALIDADE DO CURSO.......oouiietieieeeeee ettt eeeaee ettt teseeaeassteneaenanes 11
4.2 0BJETIVOS GERAIS DO CURSOQ.......oovmeimiciieisissieisis s 11
4.3DURACAO DO CURSQL......cuiieieieieeieee ettt veteaes e es et eae e eteseetessstene s aaens 11
5 CONTEUDO CURRICULAR .....coovitiietiieie ettt eaees ettt 12
5.1 QUADRO GERAL DO CURSQL......coiiuiieiiieteeieteetete e e et eteteee ettt aene e, 12
5.2DESDOBRAMENTO DO QUADRO GERAL ......cocveviieeeciete e, 13
6 PROCEDIMENTOS DE AVALIAGAOD ......ciiiiiiiciciese e 15
6.1 AVALIACAO DO CORPO DISCENTE......cciiiiuiieieietesieeestee et 15
6.2MEDIA FINAL .......ocovvnirriininnnes, OO 16
6.3QUADRO GLOBAL DE AVALIACOES........c.coiiiiieieeeeeceeeet e 16
7 DISPOSICOES GERAIS.......oouiitieeeeeeeeee ettt eene e, 17.

8 DISPOSICOES FINAIS......coiuiiitiieteeieeetee ettt sttt 18

REFERENCIAS .. .o ettt et e et e e e e e e e, 19



ICA 37-804/2019

1 DISPOSICOES PRELIMINARES
1.1FINALIDADE

A presente Instrucdo tem por finalidade estabelec@urriculo Minimo do
Curso Basico de Catalogacdo (CBCAT).

1.2 AMBITO

Esta instrucéo se aplica ao Instituto de Logistec&eronautica (ILA).
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2 CONCEPCAO ESTRUTURAL DO CURSO

2.1 A obrigatoriedade da inclusdo da Clausula Contratiea Catalogacdo (CCC) nos
contratos de aquisicdo de materiais gerou a neleesde divulgacao do tema "Catalogacéo”
a diversos niveis de atuacao, alcancando o maroeraide profissionais da FAB, bem como
de fornecer a base necessaria a capacitacao daresile civis para o desempenho da funcéo
de catalogador nas diversas areas de atuacaddagisis como, planejamento, aquisicao e
manutencdo. Dessa forma, surge entdo o CBCAT, graraover os conhecimentos basicos
afetos a atividade de Catalogacao.

2.2E um curso de capacitagio técnico especializadenogalidade de ensino a distancia
(EAD), categorizado em tipologia do ILA como umsmde “Atualizacdo Técnica”.

2.3Sua estrutura curricular atuard no dominio cogmitiwcom o propoésito tradicional de
desenvolvimento, disseminacdo e aplicacdo do cankato para a garantia da qualidade,
eficacia e eficiéncia das atividades a serem desehyulas. O desenvolvimento de tal
dominio ocorre segundo a seguinte estratégia dstadee pelo ILA:

a) as Disciplinas tem como propdsito levar o alunmaise e reflexdo acerca
de questdes inerentes aos assuntos nela abordpdds @de conhecimentos
adquiridos em suas Unidades e Subunidades;

b) as Unidades tém como objetivo a aplicacdo dos cimleatos adquiridos
em suas respectivas Subunidades;

c) as Subunidades tém como objetivo apresentar ass bésé@ricas
pormenorizadas, necessarias aos discentes aodongoso; e

d) esse conjunto estrutural (Disciplinas, UnidadeslguSidades), por sua vez,
objetiva a capacitacdo voltada para o alcance ded@s de Desempenho
Especificos (PDEsp) estabelecidos para os discentes

2.4Nesse escopo, a estrutura curricular do curso anodase a abordagem das seguintes
disciplinas:

2.4.1Introducdo a catalogaca@presentando a origem da utilizacdo da catalogagi
logistica militar, a estrutura e funcionamento &stemas afetos e as principais regras de
negocio utilizadas, abordando desde a documentigioca necessaria até a descricdo
inequivoca de um item de suprimento; e

2.4.2Ferramentas da catalogacaapresentando o produto final da catalogacdo como
ferramenta imprescindivel na gestdo de materiah é@mo a utilizacdo da CCC como meio
de obtencéo de dados logisticos confiaveis ao psocde catalogacao.

2.4.3Sua estrutura apresenta o formato de capacita¢dmstoucional, no qual ndo havera o
acompanhamento de tutor especialista para sanatadisde contetdo, nem ferramentas para
subsidiar a interacdo com outros participantesmmoiente do curso. O aluno contara, porém,
com o suporte de apoio tecnolégico ja disponitiliz@elo ILA, bem como com o apoio de
um coordenador administrativo responsavel por savantuais duvidas de carater nao
educacional. Tendo em vista o atual cenario tegna) o curso podera ser acessado e
realizado por meio de smartphones e tablets, ppistaforma de Educacéo a Distancia do
ILA é responsiva, ou seja, permite a adaptacdcodteddo a diferentes formatos e tamanhos
de telas.






ICA 37-804/2019 9/19

2.4.4Como a autonomia de cada estudante para o esta@iéo de sua propria rotina de
estudos € um aspecto inerente ao formato autoon®tial, o curso podera ser realizado a
gualquer hora e em qualquer local em que o alunbatadisponibilidade de acesso a
computador ou dispositivo moével com acesso a ietercontudo, de modo a auxiliar o
mesmo na elaboragcdo de seu préprio plano de estadihh sugere a seguinte trilha de
aprendizagem:

a) leitura do material didatico disponivel em cadaigina (leitura de 1 ou 2
unidades por dia ao longo do periodo disponivel patisciplina);

b) visualizacdo dos videos afetos ao curso (recomsedassistir estes
materiais nos momentos em que 0 aluno tiver difjlatade para se
concentrar na apresentacdo, bem como que 0S mesEj@Bw Vistos e
revistos tantas vezes quantas se fizerem necessapara
compreender/interiorizar as informacgdes neles dagjj

c) realizacdo dos exercicios de fixacdo previstos apEda unidade da
disciplina (recomenda-se que tais tarefas sejafizadas imediatamente
apos a leitura do material didatico de modo a iarifse as informacdes
afetas ao conteudo foram compreendidas e intesieiz de maneira clara);
e

d) realizag&o das atividades avaliativas (imediataenapbs o término de cada
disciplina, ou nas 24 horas subsequentes, de moderificar se as
informacdes afetas ao conteddo foram compreenditieddrizadas de
maneira clara).

2.4.5De modo a evitar que contetdos se sobreponhamu@®w @luno se perca nos prazos
previstos para as disciplinas do curso, dever@drsentado e recomendado ao mesmo que as
atividades de cada disciplina sejam realizadasegmecialmente, no periodo de uma semana
(sete dias), em especial as atividades avaliatigasrater somativo.

2.4.6Seguindo ritmos proprios de estudo, os alunos godsncluir a capacitacao a qualquer
tempo, porém, devera ser recomendado e orientagdoogumesmoshao realizem as
atividades previstas de maneira cumulativa, seftammefamento adequado do tempo e sem a
devida dedicacdo, uma vez que, desta forma, né@icarcardo os objetivos de capacitacao
estabelecidos para o curso.

2.5Visando a verificacdo e constatacdo da concretaci e eficiéncia do processo ensino-
aprendizagem do curriculo entdo estruturado, arsética de avaliacdo estabelecida ater-se-a
prioritariamente ao propdsito maior da capacitagdoatividades/atribuicbes que os egressos
deverdo ser capazes de realizar ao final do processPadroes de Desempenho Especificos.
Para tanto, as atividades avaliativas do cursocobagdio exercicios de diversos formatos em
diferentes niveis de dificuldade, os quais ser&patiibilizados durante o periodo em que a
capacitacao estiver disponivel e corrigidos autaramtente pelo proprio Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA).
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3 PADROES DE DESEMPENHO ESPECIFICO E PERFIL DO ALUNO

3.1PADROES DE DESEMPENHO ESPECIFICO

a) realizar atividades de rotina ligadas a adminigivage material utilizando
as principais regras de negocio dos Sistemas @ddogatao;

b) aplicar as regras de formatacdo de niumeros de&énefas e interpretar seus
qualificadores;

C) manusear os principais Catalogos Federais de Semptime
d) elaborar e aplicar uma Clausula Contratual de Ggagéio (CCC).

3.2PERFIL DO ALUNO

O aluno do curso possui as seguintes caractedstica

a) € militar na graduacdo minima de Cabo, ou funciondivil das Forcas
Armadas, desempenhando, ou designado para deseanpéatefas de
catalogacdo no ambito do Sistema de CatalogacdoAe@nautica
(SISCAE) ou SISCADE;

b) é civil desempenhando, ou designado para desempetdrafas de
catalogacdo em empresas privadas brasileiras eleesse do Comando da
Aeronautica (COMAER) ou do Ministério da Defesa (MD

c) é civil ou militar estrangeiro de paises com osigia COMAER tenha
assinado atos bilaterais de acordos de cooperagao;

d) é militar na graduagcdo minima de sargento, ou udeio civil do
COMAER, com conhecimento basico em Logistica Militacom
necessidade de conhecer o processo de catalogacéo.
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4 FINALIDADE, OBJETIVOS GERAIS E DURACAO DO CURSO

4.1FINALIDADE DO CURSO

Capacitar profissionais para atuarem na area dstilcag militar, observando os
conceitos basicos e regras de negocio da Catalmgegén vistas a atender os interesses do
Ministério da Defesa.

4.20BJETIVOS GERAIS DO CURSO

Proporcionar experiéncias de aprendizagem que iteabile capacitem os
instruendos a:

a) descrever a importancia da aplicacdo, na logistitigar, das ferramentas
disponibilizadas pela catalogagdo tendo por baseegsas de negdcio
estabelecidas nos Sistemas de Catalogacao (Av).

4.3DURACAO DO CURSO

A duracédo do curso € de 35 dias corridos (5 semapadazendo uma carga
horaria total de 74 tempos e uma carga horariaded0 tempos, tudo do Campo Téchico
Especializado. Considera-se a duracao do tempald&éalistancia como sendo de 1 hora. A
diferenca de 14 tempos € utilizada com atividadémwimistrativas O detalhamento das
atividades administrativas encontra-se no item 7.4
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5 CONTEUDO CURRICULAR

5.1QUADRO GERAL DO CURSO

CH CH
CAMPO | AREA DISCIPLINAS PARA PARA TOTAL
INSTRUCAO | AVALIACAO

S

< 0 INTRODUGCAO A

= S CATALOGAGAO 28 2 30

< 0

o 55

(NN LZ) <L

o a2

« = O

L Ox

S W  FERRAMENTAS DA 08 ) 30

O < CATALOGACAO

P

O

‘LU

= TOTAL DO CAMPO TECNICO-ESPECIALIZADO 60
CARGA HORARIA REAL 60

ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS (SEMANA DE AMBIENTACAO) 14
CARGA HORARIA TOTAL 74
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5.2DESDOBRAMENTO DO QUADRO GERAL

13/19

CAMPO: TECNICO-ESPECIALIZADO

AREA: CIENCIAS AERONAUTICAS

DISCIPLINA: INTRODUCAO A CATALOGACAO

CH INSTRUCAO: 28

CH AVALIACAO: 2

CHTOTAL: 30

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

a) relacionar os conceitos basicos da catalogacdo esnsistemas afetos (SOC
SISCADE e SISCAE) no processo geral de catalogg®gé@p

EMENTA:

1) Conceitos béasicos de Catalogacdo. 2) SistemaSatiogacdo. 3) Processo geral

Catalogacao.

de
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CAMPO: TECNICO-ESPECIALIZADO AREA: CIENCIAS AERONAUTICAS

DISCIPLINA: FERRAMENTAS DA CATALOGACAO

CH INSTRUCAO: 28 CH AVALIACAO: 2

CHTOTAL: 30

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

a) analisar a importancia da formatacao e qualificatz@oreferéncias para a atividade

catalogacéo (An);

b) interpretar as informacdes constantes nos prirgipgtialogos federais de suprimen

(Av); e

C) organizar o processo de elaboracéo e aplicaca&de(8i).

EMENTA:

1) Referéncias. 2) Catdlogos Federais de SuprimeBjoClausula Contratual

Catalogacéao (CCCQC).

(

e

[0

le
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6 PROCEDIMENTOS DE AVALIACAO

Os procedimentos aqui apresentados sdo um complemenestabelecidos no
MCA 37-45/2011 “Plano de Avaliacdo do ILA” (dispwel para consulta no site do
CENDOC). Havendo divergéncia ou conflitos, prevatdco constante neste Curriculo.
Algumas informacdes e procedimentos especificoendodainda, conforme a necessidade de
detalhamento e operacionalizacéo, serem apressrgat®&lanos de Trabalho Escolar (PTE)
especificos aos instrumentos de avaliagcéo.

6.1 AVALIACAO DO CORPO DISCENTE

6.1.1SISTEMATICA DE AVALIACAO

6.1.1.1A avaliacdo do curso sera constituida de verifieagde aprendizagem (modalidade
somativa) e verificacbes imediatas (modalidade &bwa), sendo empregado para tanto o
instrumento Prova Escrita Objetiva (PEO). Para effizacOes imediatas serdo aplicados
questionarios de autoavaliacao.

6.1.1.2As PEO serdo questiondrios referentes a cdidaiplina didatica estudada e
verificardo a base teorica necessaria a realizdgdoPadroes de Desempenho Especificos
(PDEsp) estabelecidos. Serdo compostad pajuestdes objetivagada uma (tendo todas o
mesmo valor) dentre 0s seguintes tipos: pergunt&magdo, situacdo-problema,
falso/verdadeiro, emparelhamento e multipla escallesificara prioritariamente os objetivos
de nivel conhecimento (Cn) e compreensao (Cp) doirdo cognitivo, sendo sua realizacéo
individual. A realizagdo das PEO devera ser indiglee, preferencialmente, sem consulta.

6.1.1.3As autoavaliacbes serdo questionarios referentemda unidade didatica estudada,
adotando preferencialmente de 3 a 5 itens objethwmslares aos adotados nas PEO. Sua
realizacdo devera ser individual e, preferenciateyesem consulta.

6.1.1.4No tocante a carga horéaria de avaliacdo do cuss®,temposreservados a avaliacao
de cada disciplinapresentada no quadro geral do curso é utilizada & Prova Escrita

Objetiva
6.1.2INTERPRETA(;AO DOS RESULTADOS

O grau de cada PEO sera obtido conforme procedomeadréo previsto no
Plano de Avaliagao.

6.1.3PROCEDIMENTOS COMPLEMENTARES

6.1.3.1Ser&a adotado como ponto de corte para o cursoucsgta (7,0), de forma que o aluno
s6 sera habilitado a prosseguir seu estudo quartdaotal resultado na PEO realizada (grau
maior ou igual a sete).

6.1.3.2Cada PEO podera ser realizada pelo aluno tantas \(emntas forem necessarias a
obtencdo do resultado necessario para prossegrif. dnsiderado como resultado final
oficial da PEO a média aritmética dos graus obtidos eastasl realizacdes efetuadas.

6.1.3.3A0 alcancar o resultado necessario acima estallele@a PEO ficara entdo
indisponivel para visualizacdo do aluno e o sistalisponibilizard automaticamente a
atividade seguinte do curso a ser realizada.
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6.1.3.4Em virtude da sistematica apresentadap se aplicam avaliacbes de segunda
chamada, recuperagédo ou segunda época ao curso.

6.2 MEDIA FINAL

A média final do curso sera a média aritmética gsdos resultados finais de
cada PEO realizada.

6.3QUADRO GLOBAL DE AVALIACOES

NIVEIS
CcOD.| TITULO UNIDADE APREND | INSTRUM. | MODALID. PESO
Prova Todas da Prova
PEO Escrita discinlina Escrita SOMATIVA -
Objetiva P Objetiva
CneCp
Auto Uma AAV por
AAV L Unidade da Questionario FORMATIVA -
Avaliacao Co
Disciplina
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7 DISPOSICOES GERAIS

7.1E fundamental que, além dos alunos matriculadosesysectivos Chefes e Comandantes
de OM atentem para o iteé.4da ICA 37-563/2017.

7.2Tendo em vista o item acima, é primordial entdo @q@auno acesse o ILAVIRTUAL ao
menosUMA VEZ POR DIA , seja na INTRAER ou na INTERNET, pois além dagiddides
programadas, como leitura de textos, autoavaligggicipacdo nos foruns e demais tarefas,
tal conduta permitird tomar conhecimento do andamedo curso, bem como de eventuais
modificacdes postadas no ambiente.

7.3Em virtude das especificidades do curso em pawammdes descritos ao longo deste
CM, é importante deixar claro aos alunos as seggliipeculiaridades sobre desligamento e
reprovacdo nesta capacitacdo: alunos que ndo sm@ssa Ambiente Virtual de
Aprendizagem do ILA na Semana de Ambientacdo sdelbigados automaticamente e
alunos que nao realizarem todas as atividadesgtasvaté as 23h59 min. da data limite para
encerramento do mesmo seréo reprovados.

7.4 As atividades administrativas do curso referemespeaxiodo de ambientacdo dos alunos
ao Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) utilizagelo ILA, a ocorrer na semana inicial
do mesmo.
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8 DISPOSICOES FINAIS

8.1Esta Instrucdo entrara em vigor na data da puldlccata Portaria de aprovacdo no
Boletim do Comando da Aeronautica.

8.20s casos nao previstos serao resolvidos pelo CantsGeral de Apoio.
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