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O DIRETOR DE ADMINISTRACAO DA AERONAUTICA, no uso de
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Art. 1° Aprovar a reedicdo do RICA 21-38 “Regimento Interno da Prefeitura de
Aerondutica de Brasilia”.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 3° Revoga-se a Portaria DIRAD n°® 163/AP3-1, de 15 de agosto de 2022,
publicada no Boletim do Comando da Aerondutica n® 159, de 24 de agosto de 2022.

Maj Brig Int MARCELO BRASIL CARVALHO DA FONSECA
Diretor de Administragdo da Aeronautica
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RICA 21-38/2024

REGIMENTO INTERNO DA PREFEITURA DE AERONAUTICA DE BRASILIA

CAPITULO I
CATEGORIA E FINALIDADE

Secao I
Categoria e Finalidade

Art. 1° A Prefeitura de Aerondutica de Brasilia (PABR), Organizagao do
Comando da Aeronautica (COMAER), criada pela Portaria n® 661/GM3, de 15 de setembro
de 1960, tem por finalidade promover a manutengdo, conservagao, distribuicao e recebimento
dos Proprios Nacionais Residenciais sob sua responsabilidade; e propor as normas internas e
estabelecer critérios, elaborando planos e programas, conforme diretrizes do Orgio de
Coordenacdo do Sistema de Proprios Nacionais Residenciais (SISPNR).

Art. 2° A PABR ¢ diretamente subordinada a Diretoria de Administracao da
Aeronautica (DIRAD).

Art. 3° A PABR tem sede em Brasilia, Distrito Federal.

CAPITULO II
ORGANIZACAO

Art. 4° A Prefeitura de Aerondautica de Brasilia tem a seguinte constitui¢ao:
I - Prefeito (PREF);

IT - Divisdo Administrativa (DADM));

III - Divisao de Patrimdnio (DPAT);

IV - Divisdo de Planejamento (DPLAN);

V - Assessoria de Controle Interno (ACI); e

VI - Secretaria (SEC).

Art. 5° A Divisao Administrativa (DADM) tem a seguinte constitui¢ao:
I - Chefe;

IT - Adjunto;

III - Encarregados; e

IV - Auxiliares.

Art. 6° A Divisdo de Patrimonio (DPAT) tem a seguinte constituig¢do:

I - Chefe;

II - Adjunto;

III - Segdo de Imoveis (SIMOV);

IV - Se¢do de Manuten¢do (SMAN);

V - Secdo de Custos e Projetos (SCP);

VI - Se¢do de Fiscalizagdo de Obras e Servigos (SFOS);

VII - Se¢do de Coordenacdo de Condominios ¢ Administracdo de
Compossuidores (SCOND); e

VIII - Segao de Patriménio (SPAT).

Art. 7° A Secdo de Imoveis (SIMOV); tem a seguinte constituig¢ao:
I - Chefe; e
IT - Auxiliares.
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Art. 8° A Sec¢do de Manuten¢do (SMAN) tem a seguinte constituicao:
I - Chefe; e
IT - Auxiliares.

Art. 9° A Secdo de Custos e Projetos (SCP) tem a seguinte constituigdo:
I - Chefe; e
IT - Auxiliares.

Art. 10. A Secdo de Fiscalizacdo de Obras e Servigos (SFOS) tem a seguinte
constituicao:

I - Chefe; e

IT - Auxiliares.

Art. 11. A Secdo de Coordenacdo de Condominios e Administragdo de
Compossuidores (SCOND) tem a seguinte constitui¢cao:

I - Chefe; e

IT - Auxiliares.

Art. 12. A Secdo de Patrimonio (SPAT) tem a seguinte constitui¢do:
I - Chefe; e
IT - Auxiliares.

Art. 13. A Divisao de Planejamento (DPLAN) tem a seguinte constitui¢ao:
I - Chefe;

IT - Encarregado; e

III - Auxiliares.

Art. 14. A Assessoria de Controle Interno (ACI) tem a seguinte constitui¢ao:
I - Chefe;

IT - Encarregado; e

III - Auxiliares.

Art. 15. A Secretaria (SEC) tem a seguinte constituigao:
I - Chefe;

IT - Encarregado; e

III - Auxiliares.

CAPITULO III
COMPETENCIA DOS SETORES

Art. 16. A Divisdo Administrativa (DADM) compete:

I - orientar, controlar e coordenar as atividades dos subordinados;

II - promover o suporte logistico, administrativo e de pessoal;

III - propor ao Prefeito as normas e as providéncias cabiveis e necessarias ao
desenvolvimento das atividades afetas a Unidade Gestora (UG);

IV - gerenciar e operar o Sistema de Gerenciamento de Pessoal (SIGPES);

V - elaborar os processos relativos aos assuntos de pessoal de interesse dos
militares da PABR;

VI - controlar o efetivo militar e civil da OM,;

VII - elaborar o plano de férias da PABR,;
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VIII - coordenar a aplica¢do do Teste de Avaliagdo de Condicionamento Fisico
(TACF);

IX - executar os procedimentos relacionados a Subdiretoria de Aplicagdes dos
Recursos para a Assisténcia Médico-Hospitalar da Aeronautica (SARAM);

X - executar os procedimentos iniciais relativos a medalhas, transferéncias,
licenciamentos, ¢ outros previstos na ICA 35-1 (Padronizagdo de Processos Administrativos),
RCA 34-1 (Regulamento Interno dos Servigos da Aerondutica) e demais normas em vigor,
concernentes ao pessoal militar da PABR;

XI - elaborar as Portarias Nominais de designacdo de militares da OM, bem
como, controlar os encargos regimentais, os agentes da administragdo, as delegacdes de
competéncia, as comissdes em atividade e os encargos individuais;

XII - apoiar as Se¢des da PABR na utiliza¢ao de recursos de informatica;

XIII - envidar esforcos para manter os equipamentos de informatica em
funcionamento, bem como a seguranca fisica e logica da rede interna de computadores;

XIV - normatizar todos os procedimentos referentes a utilizacdo dos
equipamentos de informatica e seus respectivos aplicativos;

XV - administrar o Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica e
Documentos da Aeronautica (SIGADAER);

XVI - coordenar, junto aos detentores ou responsaveis pela carga, para que
todo o bem movel permanente e de consumo de uso duradouro, incluindo os de informatica,
sejam identificados corretamente e em local visivel,

XVII - coordenar, para que todo processo de movimentacdo de bem modvel
permanente, quer seja por transferéncia ou descarga, seja langado no Sistema Integrado de
Logistica de Material e de Servigos (SILOMS). E quando se tratar de movimentagao entre
OM e descarga de material seja encaminhado processo a UG EXEC para langamento no
SIAFI; e

XVIII - gerenciar e coordenar a utilizagdo das viaturas a disposi¢do da PABR.

Art. 17. A Divisdo de Patrimonio (DPAT) compete:

I - orientar, controlar e coordenar as atividades dos Setores que lhe sdo
subordinados;

II - supervisionar o processo de distribui¢do de imoéveis, encaminhando ao
Prefeito, para assinatura, os documentos constantes do processo de ocupagao/desocupagao;

III - supervisionar a reforma e a manutengao dos bens imoveis;

IV - promover a inspe¢do/vistoria nos imoveis, relacionando as discrepancias;

V - fiscalizar os servicos em execu¢do, o estado geral dos imoveis e o
cumprimento, por parte dos permissionarios, dos deveres previstos na legislagao vigente;

VI - prever as necessidades de bens moveis destinados as Residéncias
Funcionais;

VII - encaminhar a DIRAD a proposta de inclusdo das reformas necessarias da
Prefeitura, para futura composicdo do Plano de Manuten¢do Programada dos PNR,
priorizando a recuperagdo dos imoéveis sem condi¢des de habitabilidade e aqueles mais
antigos;

VIII - elaborar os Projetos e as solicitacdes de manutencao e servigos (OS); e

IX - acompanhar e dar suporte as Administracdes de Compossuidores.

Art. 18. A Secio de Iméveis (SIMOV) compete:
I - gerenciar, administrar, atualizar e operar os sistemas de distribuicao e
controle de Proprios Nacionais Residenciais (PNR) de acordo com as normas vigentes;
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IT - elaborar e atualizar as filas de inscricdo para ocupacdo de PNR, hierarquica
e cronologica;

III - receber da SCP as chaves dos PNR que possuam condi¢des de
habitabilidade e disponibilizar os imoveis para distribuicao;

IV - controlar e gerenciar as ocupagdes regulares e irregulares de PNR;

V - organizar os documentos relativos a ocupagdes irregulares, com a
subsequente remessa 8 COJAER;

VI - notificar permissionarios que ingressam na condigdo de ocupante
irregular;

VII - provocar e controlar os processos de reintegragdo de posse em virtude de
ocupacao irregular;

VIII - realizar periodicamente o cotejamento dos ocupantes dos PNR a cargo
da PABR, tendo em vista a detec¢do de ocupagdes irregulares;

IX - receber, controlar e realizar analise das solicitagdes de mudanga e de
permuta de PNR;

X - enviar para a Subdiretoria de Apoio Administrativo (SDAP), com parecer
da PABR, as solicita¢des de mudancas e permutas de PNR;

XI - elaborar mensalmente relatorios de dados estatisticos relativos a ocupagao
de PNR;

XII - assessorar o publico sobre os assuntos relativos as legislagcdes que
norteiam a administracdo de PNR, bem como sua aplicagdo na PABR;

XIII - organizar, controlar e gerenciar os Bens Moéveis Permanentes da PABR
que estejam em posse de permissiondrios, mediante cautelas de recebimento;

XIV - controlar, gerenciar e executar todos os processos de receita oriundos da
ocupagdo regular ou irregular de PNR;

XV - controlar, gerenciar e executar todos os processos de restituicdo de
valores que porventura venham a ocorrer em favor dos permissionarios; e

XVI - controlar, gerenciar e executar os processos de despesas oriundos de
PNR desocupados, exceto o pagamento de taxas ordindrias de condominios a ser processado
pela SCOND.

Art. 19. A Secio de Manutengio (SMAN) compete:

I - realizar a coordenagdo e a orientacdo das equipes de manutengdao de
imoveis;

IT - providenciar o acompanhamento e a supervisdo dos servigos de
manutencdo de imoveis realizados com mao de obra propria da PABR;

III - controlar, manter e conservar os equipamentos e as ferramentas
disponiveis sob responsabilidade da Sec¢ao;

IV - providenciar a expedi¢ao de chamados no Sistema de Atendimento ao
Usudrio (SAU) para a realizacdo de servicos de manuten¢do em bens mdveis e imoveis;

V - receber, escriturar, armazenar, distribuir ¢ controlar toda a movimentagao
de material de consumo disponivel na PABR destinado a aplicagdo em Proprios Nacionais
Residenciais, de acordo com as normas estabelecidas; e

VI - realizar o planejamento para aquisi¢do e distribuicdo dos materiais em
estoque.

Art. 20. A Secio de Custos e Projetos (SCP) compete:
I - coordenar o agendamento e realizar as vistorias de ocupacao e desocupagao
dos imoéveis;
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IT - encaminhar & SIMOV as chaves dos iméveis que possuem condigdes de
habitabilidade para posterior distribui¢ao;

III - realizar a vistoria técnica nos imoveis administrados pela PABR
identificando a necessidade de intervencdes para que sejam retomadas as condi¢des de
habitabilidade;

IV - expedir as especificagdes técnicas necessarias para a contratacao de obras
e de servigos sob responsabilidade da PABR;

V - elaborar planilhas de custos para realizagdo de obras e servigos a cargo da
PABR;

VI - analisar e emitir pareceres técnicos em relagdo as taxas extras dos
condominios a serem aprovadas; e

VII - solicitar abertura de processos de interesse da PABR para a manutengao
das imdveis administrados pela PABR.

Art. 21. A Secio de Fiscalizagdio de Obras e Servigos (SFOS) compete:

I - fiscalizar a realizagdo de obras e servigos contratados pela PABR com
empresas terceirizadas;

II - providenciar o encaminhamento das notas fiscais de obras e servigos
concluidos para o devido pagamento;

III - indicar Agentes da Administracdo a fim de comporem as comissdes para
fiscalizag¢ao e recebimento de obras ¢ de servigos;

IV - controlar a manutengdo e a limpeza das instalagdes da PABR, bem como a
conservagao das areas verdes sob responsabilidade da PABR; e

V - acompanhar contas de servigo publico de consumo proprio da PABR,
controlando e analisando variagdes de consumos.

Art.22. A Se¢io de Coordenagio de Condominios e Administragio de
Compossuidores (SCOND) compete:

I - atuar como elo de relacionamento entre a PABR e os Condominios e
Administragdoes de Compossuidores nos quais a Organizagao Militar (OM) possui PNR;

IT - manter atualizado o cadastro dos Condominios e seus respectivos sindicos;

III - representar a PABR nas Assembleias de Condominio;

IV -receber documentos dos Condominios ¢ Administragdes de
Compossuidores, bem como, emitir documentos destinados a eles, quando necessario;

V - manter atualizado o cadastro das Associa¢des de Compossuidores e seus
respectivos Presidentes;

VI - revisar as minutas de convengdes e estatutos, conforme previsto na
legislagdo pertinente;

VII - cobrar dos Condominios ¢ Administracdes de Compossuidores o envio
mensal dos demonstrativos contabeis;

VIII - realizar a andlise dos balancetes de prestacio de contas das
Administragdes de Compossuidores, de acordo com o modulo 3 do Manual do Sistema de
Proprios Nacionais Residenciais (SISPNR);

IX - controlar, gerenciar e executar os processos de pagamento de taxas
extraordinarias, previamente aprovadas pelos condominios onde a PABR possui PNR; e

X - controlar, gerenciar e executar os processos de pagamento de taxas
ordinérias de condominios oriundos de PNR desocupados.

Art. 23. A Secdo de Patrimonio (SPAT) compete:
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I - atuar como elo de relacionamento entre a PABR e o Servico Regional de
Infraestrutura de Brasilia (SERINFRA-BR) nos assuntos relativos a administragdo do
patrimdnio imével da Unido, sob responsabilidade da PABR;

IT - gerenciar e realizar os lancamentos a cargo da PABR no Sistema de Obras
¢ Patrimonio (SISOP); e

III - controlar e arquivar os documentos relativos a bens imoveis, tais como,
plantas baixas e de situacdo dos imoveis.

Art. 24. A Divisio de Planejamento (DPLAN) compete:

I - planejar e acompanhar, por meio de indicadores, os objetivos previstos no
Programa de Trabalho Anual (PTA);

IT - elaborar e acompanhar o Plano de Gerenciamento de Risco e o Plano de
Logistica Sustentavel relacionados aos processos e as atividades da OM;

III - planejar e elaborar as Propostas Orcamentarias de acordo com as
demandas para conserva¢do dos iméveis residenciais, sob a responsabilidade da OM, para que
sejam submetidos a apreciagdo e priorizacao pela DIRAD;

IV - elaborar o PTA da PABR;

V - assessorar a confeccdo dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP),
Gerenciamento de Riscos, Termos de Referéncia ou Projetos Basicos da OM;

VI - gerenciar os processos e projetos da OM;

VII - Gerenciar os prazos de execucdo e vigéncia de todos os contratos de
receita e de despesa, tomando as providéncias necessarias, em relacdo aos fiscais de contrato,
para que, de acordo com o interesse da Administracdo e as orientagdes da Unidade Gestora
Executora (UG EXEC), o contrato seja prorrogado ou finalizado, iniciando, se for o caso,
novo processo licitatorio; e

VIII - coordenar os lancamentos que devem ser feitos no moddulo
Aquisi¢ao/Contratos do SILOMS pelos fiscais de contratos.

Art. 25. A Assessoria de Controle Interno (ACI) compete:

I - organizar e coordenar a Reunido da Administragdo, mensalmente;

II - coordenar a realizagdo da Visita de Inspecdo prevista na ICA 179-1;

III - coordenar a elaboragdo do Cotejamento entre Caixas Consignatarias,
Rubricas de Pagamento ¢ a Relagao de Permissionarios da PABR;

IV - coordenar a atualizacdo do Regimento Interno da Unidade, quando

necessario;

V - manter em arquivo as Normas Padrao de A¢do da Unidade; e

VI - organizar e controlar o Arquivo Geral da Unidade.

Art. 26. A Secretaria (SEC) compete:

I - recepcionar o publico interno e externo que solicite audiéncia com o
Prefeito;

IT - comunicar ao efetivo da OM assuntos de interesse geral ligados a PABR;

III - realizar contatos com o Centro de Comunicagdo Social da Aeronautica
(CECOMSAER), quando for necessario;

IV - cumprir as normas de Comunicagdo Social;

V - elaborar e coordenar o Cerimonial da PABR, por ocasido das solenidades;

VI - realizar a manuteng¢ao e atualizacdo do Livro Historico da PABR;

VII - preservar e efetuar a manutengdo da Sala Historica da PABR; e

VIII - elaborar os documentos solicitados pelo Prefeito.
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CAPITULO IV
ATRIBUICOES DOS CHEFES

Art. 27. Ao Prefeito, nos termos da legislagdo em vigor, e consoante as
Diretrizes da DIRAD, incumbe:

I - dirigir, coordenar e controlar as atividades da Prefeitura de Aerondutica;

IT - zelar pelo cumprimento das Diretrizes, Normas e critérios, bem como pela
execugio dos Planos e Programas oriundos dos Orgaos Superiores e dos Orgios Centrais dos
Sistemas do COMAER;

II - gerir os recursos financeiros colocados a disposicdo da Prefeitura de
Aeronautica;

IV - manter a DIRAD devidamente informada quanto as suas atividades e
Programas de Trabalho, propondo a adocdo de medidas julgadas necessarias ao seu
aprimoramento;

V - manter atualizado o cadastro de imoéveis sob a responsabilidade da
Prefeitura de Aeronautica;

VI - orientar o levantamento das necessidades das obras de manutencao e de
servigos de conservagdo dos imoéveis residenciais sob a responsabilidade da Prefeitura, bem
como a previsao dos recursos financeiros necessarios a sua execucao, atribuindo-lhes grau de
prioridade e remetendo tais informagdes a DIRAD;

VII - submeter a apreciagdo da DIRAD as Propostas Orcamentarias;

VIII - propor a DIRAD as Normas Internas dos Edificios de Apartamentos e
das Vilas Residenciais, administrados pela Prefeitura;

IX - propor o recompletamento e a movimentagao de pessoal para a Prefeitura
de Aeronautica; e

X - acompanhar e manter a DIRAD atualizada da evolugdo da gestdo, por
intermédio dos Indicadores de Desempenho.

Art. 28. Ao Chefe da Divisdo Administrativa (DADM) incumbe:

I - assessorar o Prefeito nos assuntos inerentes a Administracao da OM;

II - despachar com o Prefeito os documentos relativos a Divisao;

III - revisar e supervisionar as rotinas de trabalho estabelecidas na NPA da
Diviséo;

IV - orientar os subordinados quanto ao correto procedimento a ser adotado
para que a missao seja cumprida a contento; e

V - acompanhar e propor melhorias aos processos de gestdo e governanca
corporativa da PABR.

Art. 29. Ao Adjunto da Divisao Administrativa (DADM) incumbe:

I - atuar como Gestor de Pessoal e Gestor de Bens Modveis Permanentes
conforme previsto no Manual Eletronico de Cargos e Fungdes da Aeronautica do
Regulamento de Administracdo da Aerondutica, na forma eletronica (RADA-e), aprovado
pela Portaria GABAER n° 25/GC3, de 21 de janeiro de 2021;

II - adotar procedimentos que visem a aprimorar e¢ manter o controle, o
planejamento e a correta execucao dos servigos de sua competéncia;

III - assessorar o Chefe da Divisdo nos assuntos inerentes a DADM; e

IV - emitir pareceres sobre assuntos de sua area de competéncia.

Art. 30. Ao Chefe da Divisao de Patrimonio (DPAT) incumbe:
I - assessorar o Prefeito nos assuntos inerentes as Se¢oes subordinadas;
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II - despachar com o Prefeito os documentos relativos a Divisdo e as Secdes
subordinadas;

III - revisar e supervisionar as rotinas de trabalho estabelecidas nas NPAs da
Divisao, bem como das Sec¢des subordinadas;

IV - orientar os subordinados quanto ao correto procedimento a ser adotado
para que a missao seja cumprida a contento; e

V - acompanhar e propor melhorias aos processos de gestdo e governanca
corporativa da PABR.

Art. 31. Ao Chefe da Se¢ao de Imoveis (SIMOV) incumbe:

I - atuar como Gestor de Bens Imoéveis Residenciais conforme previsto no
Manual Eletronico de Cargos e Fungdes da Aerondutica do Regulamento de Administracdo da
Aeronautica, na forma eletronica (RADA-e), aprovado pela Portaria GABAER n° 25/GC3, de
21 de janeiro de 2021;

IT - adotar procedimentos que visem a aprimorar € manter o controle, o
planejamento e a correta execucdo dos servicos de competéncia da Secao;

III - assessorar o Chefe da Divisao nos assuntos inerentes a Secao; ¢

IV - emitir pareceres sobre assuntos de sua area de competéncia.

Art. 32. Ao Chefe da Se¢ao de Manutengao (SMAN) incumbe:

I - atuar como Gestor de Bens Moveis de Consumo conforme previsto no
Manual Eletronico de Cargos e Fungdes da Aeronautica do Regulamento de Administragao da
Aeronautica, na forma eletronica (RADA-¢), aprovado pela Portaria GABAER n° 25/GC3, de
21 de janeiro de 2021;

II - adotar procedimentos que visem a aprimorar € manter o controle, o
planejamento e a correta execucao dos servicos de competéncia da Sec¢ao;

III - assessorar o Chefe da Divisdo nos assuntos inerentes a Se¢ao; e

IV - emitir pareceres sobre assuntos de sua area de competéncia.

Art. 33. Ao Chefe da Se¢do de Custos e Projetos (SCP) incumbe:

I - adotar procedimentos que visem a aprimorar € manter o controle, o
planejamento e a correta execucdo dos servicos de competéncia da Secao;

II - assessorar o Chefe da Divisao nos assuntos inerentes a Secao; ¢

IIT - emitir pareceres sobre assuntos de sua area de competéncia.

Art. 34. Ao Chefe da Se¢dao de Fiscalizagdo de Obras e Servigcos (SFOS)
incumbe:

I - atuar como Gestor de Meio Ambiente conforme previsto no Manual
Eletronico de Cargos e Fungdes da Aeronautica do Regulamento de Administracdo da
Aeronautica, na forma eletronica (RADA-e), aprovado pela Portaria GABAER n° 25/GC3, de
21 de janeiro de 2021;

IT - adotar procedimentos que visem a aprimorar € manter o controle, o
planejamento e a correta execucdo dos servicos de competéncia da Secao;

III - assessorar o Chefe da Divisao nos assuntos inerentes a Secao; ¢

IV - emitir pareceres sobre assuntos de sua area de competéncia.

Art. 35. Ao Chefe da Se¢ao de Coordenagdao de Condominios ¢ Administracao
de Compossuidores (SCOND) incumbe:
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I - adotar procedimentos que visem a aprimorar e manter o controle, o
planejamento e a correta execucao dos servicos de competéncia da Sec¢ao;

II - assessorar o Chefe da Divisao nos assuntos inerentes a Se¢ao; ¢

III - emitir pareceres sobre assuntos de sua area de competéncia.

Art. 36. Ao Chefe da Se¢ao de Patrimdnio (SPAT) incumbe:

I - adotar procedimentos que visem a aprimorar € manter o controle, o
planejamento e a correta execucdo dos servicos de competéncia da Secao;

II - assessorar o Chefe da Divisao nos assuntos inerentes a Secao; ¢

IIT - emitir pareceres sobre assuntos de sua area de competéncia.

Art. 37. Ao Chefe da Divisao de Planejamento (DPLAN) incumbe:

I - atuar como Gestor de Contratos conforme previsto no Manual Eletronico de
Cargos e Fungdes da Aeronautica do Regulamento de Administragcdo da Aerondutica, na
forma eletronica (RADA-¢), aprovado pela Portaria GABAER n° 25/GC3, de 21 de janeiro de
2021;

II - despachar com o Prefeito os documentos relativos as Divisao;

III - revisar e supervisionar as rotinas de trabalho estabelecidas na NPA da
Diviséo;

IV - orientar os subordinados quanto ao correto procedimento a ser adotado
para que a missao seja cumprida a contento; e

V - acompanhar e propor melhorias aos processos de gestdo e governanca
corporativa da PABR.

Art. 38. Ao Agente de Controle Interno (ACI) incumbe:

I - atuar como Agente de Controle Interno conforme previsto no Manual
Eletronico de Cargos e Fungdes da Aeronautica do Regulamento de Administragdo da
Aeronautica, na forma eletronica (RADA-e), aprovado pela Portaria GABAER n° 25/GC3, de
21 de janeiro de 2021;

IT - assessorar o Prefeito nos assuntos inerentes a Administracdo da OM;

III - despachar com o Prefeito os documentos relativos a Assessoria;

IV - revisar e supervisionar as rotinas de trabalho estabelecidas na NPA da
Assessoria;

V - orientar os subordinados quanto ao correto procedimento a ser adotado para
que a missao seja cumprida a contento; e

VI - acompanhar e propor melhorias aos processos de gestdo e governanga
corporativa da PABR.

Art. 39. Ao Chefe da Secretaria (SEC) incumbe:

I - adotar procedimentos que visem a aprimorar € manter o controle, o
planejamento e a correta execucdo dos servicos de competéncia da Secao;

II - assessorar o Prefeito nos assuntos inerentes a Se¢ao; e

IIT - emitir pareceres sobre assuntos de sua area de competéncia.

CAPITULO V
DISPOSICOES GERAIS

Art. 40. O provimento dos cargos e fungdes definidos observara as seguintes
diretrizes:

I -0 Prefeito de Aeronautica de Brasilia ¢ Coronel do Quadro de Oficiais
Intendentes da Aeronautica, da ativa;
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IT - os Chefes das Divisdes Administrativa (DADM), de Patrimdnio (DPAT) e
de Planejamento (DPLAN) e o Agente de Controle Interno (ACI) sdo Tenentes-Coronéis do
Quadro de Oficiais Intendentes, da ativa;

III - o Chefe das Se¢des de Custos e Projetos (SCP) e de Fiscalizagdo de Obras
e Servigos (SFOS) ¢é Tenente do Quadro de Oficiais Convocados da Aeronautica,
preferencialmente da especialidade de Engenharia Civil (QOCON CIV);

IV - o0 Chefe das Se¢des de Manutencao (SMAN), de Imdveis (SIMOV) e de
Coordenacao de Condominios € Administragdo de Compossuidores (SCOND), de Patrimdnio
(SPAT) e da Secretaria (SEC), ¢ Capitdo do Quadro de Oficiais da Aerondutica, da ativa ou
temporarios convocados;

V - o substituto eventual do Prefeito ¢ o oficial de maior grau hierarquico na
estrutura de Prefeitura;

VI-as demais substituicdes eventuais far-se-do dentro de cada orgdo
constitutivo da PABR, respeitados os quadros, a hierarquia e as qualificagdes exigidas.

§1° O cargo de Prefeito de Aeronautica de Brasilia podera ser exercido por
Coronel do Quadro de Oficiais Aviadores, Engenheiros ou de Infantaria da Aerondutica, da
ativa.

§2° Os cargos de Chefes das Divisdes Administrativa (DADM), de Patrimonio
(DPAT) e de Planejamento (DPLAN) e de Agente de Controle Interno (ACI) poderdo ser
exercidos por Tenentes-Coronéis dos Quadros de Oficiais Aviadores, Engenheiros ou de
Infantaria da Aeronautica, da ativa.

§3° Por conveniéncia administrativa ou falta de pessoal, o Prefeito de
Aeronautica de Brasilia podera designar militares ou servidores civis, com posto ou
especialidade distintos dos previstos neste Regimento.

§4° Os cargos de chefe, de adjuntos e de encarregado de Se¢des poderdo ser
exercidos por oficiais ou graduados, respectivamente, designados para o servigo ativo ou
contratados para prestarem Tarefa por Tempo Certo, observando os niveis e precedéncias
hierarquicos e especialidades, dentro da estrutura organizacional da PABR.

§5° Os auxiliares de Secdes da PABR sdo graduados, civis assemelhados e
pracas que executam as atividades dos setores.

Art. 41. Todos os Chefes de Divisdes e de Secdes deverao elaborar Norma
Padrao de Ag¢do com as respectivas estruturas organizacionais, definindo as atribuicodes,
conforme a necessidade de cada setor.

Art. 42. A PABR ¢ classificada como Prefeitura tipo "A", de cordo com os
termos do ROCA 21-51/2023, publicado no Boletim do Comando da Aeronautica n® 092, de
22 de maio de 2023.

Art. 43. A PABR ¢ classificada como Unidade Gestora Executora Parcial do
Tipo 2 (UG 120005), tendo como Unidade Gestora Executora o Grupamento de Apoio do
Distrito Federal (GAP-DF - UG 120625), de cordo com os termos da Portaria GABAER n°
425/GC3, de 6 de dezembro de 2022, publicada no Boletim do Comando da Aerondutica n°
226, de 9 de dezembro de 2022.

Art. 44. Os casos ndo previstos neste regimento interno serdo submetidos a
apreciagdo do Diretor de Administragdo da Aeronautica.
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Anexo A - Organograma da organizacio militar
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Anexo B - Desdobramento do organograma original




