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MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO DA AERONAUTICA

PORTARIA DIRAD N°417/ASGOV-1, DE 29 DEEEVEREIRC DE2024.

Aprova a reedi¢cao do Regimento Inte
da Prefeitura de Aeronautica de Re:

O DIRETOR DE ADMINISTRAQAO DA AERONAUTICA , no uso de
suasatribuicbes, e de acordo comitem 4.2.1 da ICA 19; Regulamento da
Organizagbes,aprovada pela Portaria n°® 80/GC3 die Janeiro de 2005, reso:

Art. 1° Aprovar a reedicdo do RICA -3 "Regimento Interno da Prefeitt
deAeronautica de Recife”.

Art. 2° Esta Portarientra em vigor na data de sua publice

Art. 3° Revogim-se 0s Regimentos Internos da Prefeitura de Aermadde
Recifeaprovados pela Portaria DIRAD n°® 186/-1, de 19 de setembro de 2022, e |
Portaria CEAPN® 266/DIAG, de 06 de julho de 2018licadas, respectivamente, no Bole
do Comando daAeronautica (BCA) n° 181, de d26 setembro de 2022, e no BC/
124, de 19 de julho de20.

MajBrigint MARCELO BRASIL CARVALHO DA FONSEC!/
Diretor de Administracdda Aeronautic

(Publicada no BCA. n° , de dede 24)



RICA 21-3/2024

SUMARIO

CAPITULO| CATEGORIA E FINALIDADE
Secéao | Categoria e finalidade

CAPITULO I  ORGANIZACAO

CAPITULO Il COMPETENCIA DOS SETORES
CAPITULO IV ATRIBUICAO DOS CHEFES
Secao | Do Prefeito

Secao Il Dos Demais Chefes

CAPITULOV DISPOSICOES GERAIS

Anexo A Organograma Funcional da PARF

~ N

16
16
17

20

22



RICA 21-3/2024

REGIMENTO INTERNO DA PREFEITURA DE AERONAUTICA DE RCIFE

CAPITULO |
CATEGORIA E FINALIDADE

Secéo |
Categoria e Finalidade

Art. 1° A Prefeitura de Aeronautica de Recife (FAR a Organizacédo do
Comando da Aeronautica (COMAER), criada pela Piartat 245, de 26 de junho de 1946,
ativada pela Portaria n° 32, de 2 de abril de 187#®gida pelos dispositivos do Decreto n°
73.530, de 22 de janeiro de 1974, cujo propésédrainistrar, conservar, manter e buscar a
ocupacdo plena dos Proprios Nacionais Residen@iR) sob sua responsabilidade,
contribuindo para o cumprimento da missdo da Diietbe Administracdo da Aeronautica
(DIRAD).

Art. 2° A PARF é classificada como Prefeitura tigd pela Portaria n°
884/GC3, de 13 de junho de 2017 e como UnidadeoteEixecutora Parcial (UG EXEC
PARCIAL - tipo 2) pela Portaria GABAER n° 425/GG# 06 de dezembro de 2022; com
autorizacdo para registros contabeis para algwsseafiatos, em especial as contas contabeis
de classe patrimonial, estando vinculada ao Gruptomte Apoio de Recife (GAP-RF) para
efeito de execucéo orcamentaria, financeira erpatrial.

Art. 3° A PARF é diretamente subordinada a Diratde Administracdo da
Aeronautica (DIRAD).

Art. 4° A PARF esta sediada em Recife, Estadoaierabuco.

CAPITULO Il
ORGANIZAGAO

Art. 5° A Prefeitura de Aeronautica de Recife (FARem a seguinte
constituicao:

| - Chefia;

Il - Divisdo Administrativa (DADM);

[l - Divisdo de Planejamento (DPLAN); e

IV - Divisdo de Patrimoénio (DPAT).

Art. 6° A Chefia da Prefeitura (PREF) tem a seguaonstituicao:
| - Prefeito;

Il - Assessoria de Controle Interno (ASCI);

[l - Secretaria (SECT); e

IV - Ouvidoria (OUVI).

Art. 7° A Assessoria de Controle Interno (ASClmtea seguinte
constituigéo:

| - Chefe;

Il - Encarregado; e

[l - Auxiliares.

Art. 8° A Secretaria (SECT) tem a seguinte comgé:
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| - Chefe;
Il - Encarregado; e
[l - Auxiliares.

Art. 9° A Ouvidoria (OUVI) tem a seguinte consigfio:
| - Chefe;

Il - Encarregado; e

[l - Auxiliares.

Art. 10 A Divisao Administrativa (DADM) tem a seguinte ctscao:
| - Chefe;

Il - Secao de Pessoal (SPES);

lIl - Secdo de Seguranca Organica (SSO);

IV - Secéo de Material (SMAT); e

V - Secao de Registro (SREG).

Art.11. A Secao de Pessoal (SPES) tem a seguingitwocao:
| - Chefe;

Il - Encarregado; e

[l - Auxiliares.

Art.12. A Secéo de Segurancga Organica (SSO) teagainte constituicao:
| - Chefe;

Il - Encarregado; e

[l - Auxiliares.

Art.13. A Secéo de Material (SMAT) tem a segurdastituicao:
| - Chefe;

Il - Encarregado; e

[l - Auxiliares.

Art.14. A Secéo de Registro (SREG) tem a seguionstituicao:
| - Chefe;

Il - Encarregado; e

[l - Auxiliares.

Art.15. A Diviséo de Planejamento (DPLAN) tem guate constituicao:
| - Chefe; e
Il - Secao de Planejamento e Acompanhamento d&GESPAG).

Art.16. A Secéao de Planejamento e Acompanhamenteastdo (SPAG) tem
a seguinte constitui¢ao:

| - Chefe;

Il - Encarregado; e

[l - Auxiliares.

Art. 17. A Diviséo de Patriménio (DPAT) tem a sege constituicao:
| - Chefe;
Il - Secao de Obras e Servigos de Engenharia (SOSE)
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lIl - Secdo de Manutencéo e Conservagao (SEMC);

IV - Secéo de Apoio (SAP);

V - Secéo de Cadastro e Distribuicdo de IméveidDEC

[l - Secao de Apoio as Associactes de Moradoraa\(®); e
IV - Secéo de Controle de Terrenos e Benfeitos431(B).

Art. 18. A Secao de Obras e Servigos de Engenf@@&E) tem a seguinte

| - Chefe;
Il - Encarregado; e
[l - Auxiliares.

Art. 19. A Secdo de Manutencdo e Conservacdo (SERIG a seguinte

| - Chefe;
Il - Encarregado; e
Il - Auxiliares.

Art. 20. A Secéao de Apoio (SAP) tem a seguintestiingao:
| - Chefe;

Il - Encarregado; e

[l - Auxiliares.

Art. 21. A Secdo de Cadastro e Distribuicdo deviei® (SCDI) tem a

seguinte constituicao:

| - Chefe;
Il - Encarregado; e
[l - Auxiliares.

Art. 22. A Secado de Apoio as Associacbes de Maesd¢SAAM) tem a

seguinte constituicdo:

constituicao:

| - Chefe;
Il - Encarregado; e
Il - Auxiliares.

Art. 23. Secéao de Controle de Terrenos e BenfagdSCTB) tem a seguinte

| - Chefe;
Il - Encarregado; e
[l - Auxiliares.

CAPITULO Il
COMPETENCIA DOS SETORES

Art. 24. A Assessoria de Controle Interno (ASQinpete:
| - assessorar 0o Prefeito na tomada de decisdocosformidade com a

legislacdo em vigor, diretrizes da cadeia de comandios 6rgados de controle interno e
externo, na sua esfera de competéncia;

Il - supervisionar a gestdo dos processos adnatigis nos sistemas

institucionais de gerenciamento do COMAER, bem cantimcumentacgédo relativa a gestao
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or¢camentéria, financeira e patrimonial da OM;

[Il - aferir os controles internos dos processosdiribuicdo de imdveis,
controle sobre o patrimbnio, execucdo dos servomdratados, entre outras atividades
afetas a missao institucional da PARF;

IV - abrir e controlar os Processos Administrativaies Gestdo (PAG) no
Sistema Integrado de Logistica de Material e dei§es (SILOMS), apds autorizacéo de
abertura do Ordenador de Despesas;

V - conferir a documentacao inicial dos processotatorios de interesse da
OM, encaminhando-a ao Grupamento de Apoio de REB#d>-RF) para as demais fases;

VI - controlar e conferir a documentacdo mensaPudestacdo de Contas dos
gestores da OM,;

VII - verificar a conformidade dos balancetes davimentacdo financeira
apresentados pelas administragbes de moradores udani€go de Aeronautica de
Recife(GUARNAE-RF);

VIIl - coordenar os trabalhos de auditoria intermaual realizados por
comissoes;

IX - cumprir e fazer cumprir o estabelecido nasslkegdes em vigor, dentro
de sua esfera de competéncia; e

X - controlar o material carga em uso no setor.

Art. 25. A Secretaria (SECT) compete:

| - receber e protocolar os documentos de inteseds®ARF;

Il - preparar documentos, notas, avisos, comungaidocarater geral, entre
outras demandas de comunicagéao institucional tad@s pelo Prefeito;

[l - elaborar o Relatério Anual de Atividades Saisj

IV - manter contato permanente com o Setor de Botdalo GAP-RF,;

V - manter atualizada a relacédo de autoridades @MAER, bem como as
autoridades externas da localidade de Recife;

VI - comunicar ao efetivo da PARF os assuntos tkreésse geral;

VIl - gerir a agenda e o Quadro de Trabalho Senf@i&) da OM,;

VIII - preservar e efetuar a manutencéao da Salthics da PARF;

IX - realizar a manutencéo e atualizacdo do Livistdfico da PARF;

X - elaborar e coordenar o Cerimonial da PARF,quasido das solenidades,
conjuntamente com 0S Setores responsaveis do Segu@8dmando Aéreo
Regional(COMAR Il) e GUARNAER-RF;

Xl - apoiar as Sec¢des da PARF na utilizacdo desesuwe informatica; e

XIl - controlar o material carga em uso na Seciat@& na Chefia da
Prefeitura.

Art. 26. A Ouvidoria (OUVI) compete:

| - receber, apurar e encaminhar aos setores centpst pedidos de
informacgdes, reclamacfes, denuncias, criticas, stig®e e elogios, encaminhando o
resultado de sua andlise aos setores competemnseaspprovidéncias cabiveis;

Il - acompanhar as providéncias adotadas pelosresetoompetentes,
garantindo o caréater resolutério da demanda e mante requerente informado sobre o
processo, observando os prazos legais estabelg@admsada procedimento;

[ll - assessorar o Prefeito na prevencéo de cosfltom vistas a preservacao
da imagem da PARF;

IV - estabelecer padrdes de qualidade para as stespmferecidas aos
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demandantes, com base nas propostas de respasfaisiasdos setores competentes;

V - resguardar o sigilo das informacdes classifisadbem como o sigilo dos
demandantes, quando tal providéncia se fizer né@&as®u mediante manifestacdo
expressamente solicitada;

VI - assistir ao Prefeito em assuntos relacionadésea de atuacéo do setor,
bem como propor, quando aplicavel, a edicédo, aaghi® ou a revogacao de ato normativo,
com vistas ao cumprimento da misséao institucioaaD¥;

VII - analisar os relatérios de pesquisa de saisfalos usuarios e assessorar
o Prefeito em acdes de comando a fim de subsidmaelhoria dos servigos prestados pela
OM; e

VIII - controlar o material carga em uso na Sec¢ao.

Art. 27. A Divisdo Administrativa (DADM) compete:

| - prover o suporte logistico, administrativo ep@ssoal;

Il - assessorar 0 Prefeito nos assuntos inererd@asho;

[l - supervisionar a execuc¢ao das ordens baixpdisPrefeito;

IV - propor ao Prefeito as normas e as providéncidsveis e necessarias ao
desenvolvimento das atividades afetas a PARF;

V - supervisionar as atribuicdes de suas SecOesdinbdas;

VI - supervisionar os processos administrativos RFRF referentes ao
patriménio movel e estoques de materiais;

VII - planejar as necessidades de materiais dendétecia da Unidade, de
recebimento e distribuicdo, conforme demanda doseseda PARF,;

VIII - viabilizar as fases iniciais dos Processodnmfnistrativos de Gestédo
para aquisicéo de bens e servicos, realizandagties constantes com o GAP-RF; e

IX - controlar o material carga em uso na Diviséo.

Art. 28. A Secéo de Pessoal (SPES) compete:

| - gerenciar, operar e atualizar as informacdeSistema de Gerenciamento
de Pessoal (SIGPES), bem como a gestdo de pess@Mdpromovendo a capacitacao,
integracao social, treinamento fisico e avaliag@ordilitares da OM;

Il - acompanhar as publicacbes de interesse da PA&RMBoletim do
Comando da Aeronautica(BCA) e nos Boletins Interio GAP-RF;

[ll - executar os procedimentos iniciais relatiasnedalhas, transferéncias,
licenciamentos, e outros previstos nas normas gor\afetas ao pessoal militar da PARF;

IV - elaborar os processos de interesse dos neitgolanos de reuniéo, férias,
movimentacdes, propostas de Tabela de Dotacdo dsodte entre outros afetos ao
gerenciamento de recursos humanos na PARF;

V - coordenar a aplicacdo do Teste de AvaliacaGaladicionamento Fisico
(TACF);

VI - confeccionar, por meio do Sistema de ConcesgabDiarias e Passagens
(SCDP), as Ordens de Servico do efetivo, bem comstgr contas do orgamento utilizado
de acordo com as normas vigentes;

VII - controlar as inspecdes de saude e assentamérdividuais do efetivo
militar e civil da OM,;

VIII - elaborar e controlar processos de designada&o militares para
prestacédo de Tarefa por Tempo Certo e de desigpacam servico ativo;

IX - zelar pelo cumprimento das normas relativaded de Acesso a
Informacéo (LAI) e a Lei Geral de Protecdo de Da@lessoais (LGPD); e
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X - controlar o material carga em uso na Secao.

Art. 29. A Secao de Seguranca Organica (SSO) cempe

| - atuar como elo de inteligéncia e controlar @slenciais de seguranca da
PARF;

Il - controlar o efetivo no trato de assuntos sgjis;

[l - elaborar e manter atualizado o Plano Comui@Ehdio da PARF;

IV - controlar o acesso dos militares e civis negethdéncias da PARF,;

V - manter estreito contato com a Assessoria ha&idi com a Secdo de
Investigacéo e Justica do Il COMAR,;

VI - dar suporte aos setores da PARF em processostlireza juridica e
procedimentos administrativos instaurados; e

VII - controlar o material carga em uso na Secao.

Art. 30. A Secéo de Material (SMAT) compete:

| - elaborar as requisicdes de material conformmahela estipulada pelos
setores da PARF,;

Il - acionar as comissdes e proceder ao recebinfenttal de materiais, em
conformidade com a legislagéo em vigor;

[Il - manter constante interacdo com o GAP-RF acelas Atas de Registro
de Precgos vigentes no GAP-RF para assessoria an&or de Despesas;

IV - realizar a gestdo de materiais nas fases pepmento, solicitacao,
recebimento, conferéncia e armazenamento;

V - apresentar ao Agente de Controle Interno, merede, os documentos
pertinentes a Prestacdo de Contas do setor; e

VI - controlar o material carga em uso na Secao.

Art. 31. A Sec&o de Registro (SREG) compete:

| - realizar a gestédo contabil de todo o mater@hmanente e de consumo de
uso duradouro sob a administragao da PARF;

Il - controlar as dispensas e designacdes de cargesessorar os Agentes da
Administracéo na formalizag&o dos atos de transimissassuncdo de cargos regimentais;

[l - indicar nomes para comporem as comissdes psames/avaliacdes de
material permanente e para inventarios anuais ke be

IV - apresentar, por ocasido da prestacdo de corgasal, os demonstrativos
contabeis de responsabilidade do setor, conforempiza a legislacdo pertinente;

V - cumprir as atividades previstas no Regulameat@goAdministracdo da
Aeronautica(RADA-e) e em legislagéo vigente; e

VI - controlar o material carga em uso na Secao.

Art. 32. A Divisdo de Planejamento (DPLAN) compete

| - planejar e acompanhar, por meio de indicadoosspbjetivos da OM
previstos no Programa de Trabalho Anual (PTA);

Il - propor ao Prefeito indicadores para acompardmmda gestao, controle
de riscos e das atividades operacionais da PARF,;

[l - planejar e elaborar as propostas orcamergada acordo com as
demandas para conservagdo dos imoveis residensidisa responsabilidade da OM, para
que sejam submetidos & apreciacéo e priorizac@oQueio de Coordenacéo do Sistema de
Préprios Nacionais Residenciais(SISPNR);

IV - assessorar a confeccdo dos Estudos Técnicebmitrares (ETP),
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Gerenciamento de Riscos, Termos de Referénciaaet®s Basicos da OM;

V - gerenciar 0s processos e projetos da OM;

VI - acompanhar os prazos de execucdo dos contatogigor e processos
internos de responsabilidade da fiscalizagao; e

VIl - controlar o material carga em uso na Divisao.

Art. 33. Secdo de Planejamento e AcompanhamentGeaitdo (SPAG)
compete:

| - acompanhar e coordenar os processos de aqucBARF;

Il - elaborar o PTA da OM;

[ll - iniciar, em coordenacdo com 0s setores dalites, a instrucdo de
processos licitatorios, em aderéncia a legislaggente;

IV - elaborar e acompanhar a execucdo dos PlandSedenciamento de
Riscos, de Eficiéncia Energética, de Logistica &uavel, entre outros emanados da cadeia
de comando para a OM;

V - coordenar os lancamentos de dados e indicadooess sistemas
institucionais de gerenciamento de processos dz@rea Brasileira (FAB);

VI - acompanhar a vigéncia das Atas de Registrierdeos do GAP-RF;

VIl - acompanhar nos sistemas institucionais 0 aredo da execucéo
or¢camentéria, financeira e patrimonial da OM;

VIII - supervisionar a confeccdo e atualizacdo dan® de Prevencdo,
Salvamento e Combate a Incéndio em edificacOe A&k Pe

IX - controlar o material carga em uso na Secao.

Art. 34. A Divisdo de Patrimonio (DPAT) compete:

| - assessorar o Prefeito nos assuntos ineremessio;

Il - supervisionar a execuc¢ao das ordens emitidés Prefeito;

[l - orientar, coordenar e controlar todas asidéiles das secfes que Ihe séo
subordinadas;

IV - controlar as fases do processo de distriludgimoveis residenciais;

V - inspecionar os imoveis e assessorar 0 Pretaitoacfes de comando
futuras, de manutencéo estrutural e conservac@attiondnio imovel,

VI - acompanhar os servigcos em execucéo, o est@d de conservagao dos
imoveis e o cumprimento das obrigacfes da OM, AasOes de Moradores e ocupantes de
PNR, em aderéncia a legislacéo vigente;

VIl - conferir a elaboracdo do Plano Plurianual @bras (PPO) em
conformidade com as normas vigentes;

VIII - acompanhar a elaboracdo dos projetos e désitacdes, visando a
execucao de servigcos e obras necessarios.

IX - acompanhar o andamento dos processos de tagi@icade servicos de
manutengao de PNR e de obras e reformas;

X - acompanhar os contratos de receita nos terrenms tombos estdo
vinculados a PARF; e

XI - controlar o material carga em uso na Diviséo.

Art. 35. A Secéo de Obras e Servicos de Engen(®@SE) compete:

| - gerir as obras e servicos de engenharia nos fpamimoniais iméveis sob
a responsabilidade da PARF;

Il - confeccionar a documentacéao técnica dos psocekcitatorios de obras e
servicos de engenharia (comuns e ndo comuns),ddsarexecucdo de servi¢cos e obras
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necessarios a manutencgéo, conservacao e reforradseds imoveis residenciais e da sede
da PARF;

[ll - elaborar o planejamento de obras da OM, emfamidade com as
normas vigentes;

IV - manter atualizado o banco de dados de cust@®neposicoes dos
servicos a serem executados pelas contratacoeARIg, Por meio do monitoramento dos
sistemas de referéncia de custos e indices dargo@stcivil do Governo Federal;

V - elaborar relatério dos custos e composi¢coesaliaadas dos servicos
contratados pela PARF a serem empenhados paranageiid ao Plano de Manutengéo;

VI - analisar e emitir termo de autorizacdo dagppstas de modificacbes de
PNR (benfeitorias) solicitadas pelos Permissiosario

VII - confeccionar e manter atualizado o Plano deivtencéo e Conservacao
de PNR e de edifica¢cbes da sede da PARF;

VIII - elaborar e manter atualizado o Manual deviRels de Manutencéo de
PNR da PARF;

IX - verificar junto a SCDI os PNR desocupados @&, grasido de vistorias,
assessorar o Chefe da DPAT na execucdo de obmasgosede engenharia ou de
manutencao e conservacao; e

X - controlar o material carga em uso na Secao.

Art. 36. A Secdo de Manutencéo e Conservacéo (SEdGpete:

| - gerenciar as solicitacfes de servigos dos @sionarios no Sistema de
Atendimento ao Usuario (SAU);

Il - promover as vistorias para manutencao de PMEfeyentes aos servigos
comuns de engenharia;

[l - efetuar as solicitacdes de empenho de sesvi manutencédo de PNR,
bem como controlar os quantitativos das Atas desRegle Precos;

IV - elaborar as Ordens de Servico para a execul#o servicos de
manutencao;

V - confeccionar, mensalmente, os relatérios dalosl@statisticos s—ISAU -
Atividade de Moradia, motivando o lancamento noF3jJA

VI - realizar com o permissionario, a vistoria dgfPpara a ocupacao, prévia
de desocupacdo e desocupacédo final do mesmo ecciomi@ o respectivo Termo de
Vistoria do Imével (TVI);

VII - alimentar a SCDI com informacdes detalhadzeyea da disponibilidade
de PNR e necessidades de servigos para atendditagesinscritos nas filas de ocupacéo;

VIII - inspecionar periodicamente os PNR e areamuwts jurisdicionados
guanto as condi¢des de conservacao e ocupacaoedosost

IX - executar as acdes necessarias para a indénizag reparacdo de
guaisquer danos ou prejuizos causados aos PNHiginisados a PARF; e

X- acompanhar e fiscalizar os servicos de manuterc&onservacdo dos
imoveis administrados pela PARF, no tocante & adexéas especificacdes técnicas, ao
instrumento convocatoério de origem do contratdegslacdo em vigor;

XI - registrar as evidéncias de fiscalizacdo e e®elbimento dos servigos
contratados pela PARF, com vistas a conferir agaBilidade devida ao objeto concluido
junto aos 6rgaos de controle interno e externo;

XII - controlar os prazos de execucao e, se foasogcnotificar e propor a
aplicacdo de sancbes as empresas contratadas endecasadimplemento de obrigacdes
assumidas junto a PARF,;
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Xl - propor melhorias de processos, especificacdécnicas e rotinas
administrativas, decorrentes da fiscalizacdo doscges contratados pela PARF, a DPLAN
e a DPAT, para a inclusdo no Plano de Manutengédid®re Termos de Referéncia,;

XIV - fiscalizar a execucéo de servicos executgokles ocupantes dos PNR
com o apoio das brigadas de manutencao da SAP; e

XV - controlar o material carga em uso na Secao.

Art. 37. A Secéo de Apoio (SAP) compete:

| - apoiar a manutencdo da infraestrutura da sed#os PNR sob a
administracao da PARF, por meio de brigadas de teagéo;

Il - providenciar a limpeza e a manutencdo per@dios equipamentos e
ferramentas, de modo que todo material esteja seemprcondicdes de uso;

[l - executar a conservacao e limpeza das ardasnas da PARF;

IV - controlar as ferramentas e equipamentos dedbis aos servicos da
PARF;

V - prestar o apoio de transporte de superficiemiasdes de interesse da
PARF;

VI - coordenar e fiscalizar os servicos de escalambito da PARF; e

VII - controlar o material carga e o material e na Secao.

Art. 38. A Secéo de Cadastro e Distribuicio devieis)(SCDI) compete:

| - executar todos os procedimentos relativos &rig&o, distribuicao,
ocupacado, desocupacdo, mudanca e recadastrameriodas ocupantes de PNR sob a
jurisdicdo da PARF,;

Il - operar os sistemas de gerenciamento dos PNR;omformidade com a
legislacado e diretrizes superiores;

[Il - propor a alteracdo na Portaria de Classificagdos PNR, sempre que
necessario;

IV - providenciar os dados relativos a apropriag@&ocustos e, bem como
manter atualizada a situacdo dos PNR sob a admagast da PARF;

V - manter atualizado relatério analitico e simdtios PNR ocupados,
desocupados, a reformar, em reforma, a demolire enitras situacoes;

VI - encaminhar & SAAM as informacdes relativas @supacoes,
desocupacbOes e mudancas de PNR, com vistas aseep@gecursos as Associacbes de
moradores dos valores das taxas de despesas cdosuR8IR desocupados;

VII - exigir quitacdo das contas de energia eléfriegua e esgoto, Taxa de
Coleta, Remocao e Destinacdo de Residuos Solidoscilares (TRSD), entre outras de
obrigacéo dos ocupantes de PNR, no ato de des@pac

VIII - manter atualizadas as informacdes afeta®@gacodes irregulares e
assessorar o Prefeito, em conformidade com adgdislem vigor; e

IX - controlar o material carga em uso na Sec¢ao.

Art. 39. A Secao de Apoio as Associacbes de Maoesi(SBAAM) compete:

| - atuar como elo entre a PARF e as ssociacOesodadores;

Il - manter atualizado o cadastro das associacdet® jaos respectivos
presidentes;

[l - manter atualizado o cadastro dos condomireoseus respectivos
sindicos;

IV - manter atualizado o cadastro e o controle didade das recargas e
inspecdes dos extintores de incéndio nos blocaderesais, junto aos sindicos e presidentes
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de associagOes de moradores;

V - representar a PARF nas assembléias das asSeside moradores;

VI - revisar as minutas de convencgoes e estatctogorme a legislacéo;

VII - manter atualizado o rol de documentos refegera regularidade das
associacfes de moradores, bem como as atas dasbksas, mantendo-as arquivadas e
disponiveis para consulta e conferéncia;

VIII - acompanhar a regularidade dos ocupantes Nle Buanto a quitacéo
das obrigacOes afetas aos servicos de energiac&lefigua, esgoto, Taxa de Coleta,
Remocdo e Destinacdo de Residuos Solidos DoméslidTRSD), taxas de despesas
comuns das associacOfes de moradores, entre outr@mgdes financeiras, bem como
notificar os moradores os inadimplentes;

IX - providenciar, mensalmente, 0s processos dassspde numerario as
associacOes de moradores, referentes ao custdesgesas comuns de PNR desocupados; e

X - controlar o material carga em uso na Secao.

Art. 40. A Sec&o de Controle de Terrenos e Baiai (SCTB) compete:

| - controlar o patrimbnio imobiliario sob a adnstmacdo da PARF, em
aderéncia a legislacdo em vigor;

Il - acompanhar junto aos 6rgdos municipais e asiada regularidade dos
PNR da PARF;

[ll - controlar e acompanhar o andamento dos pemsesdministrativos e
judiciais em curso, bem como assessorar o Prefaismlocéo de providéncias;

IV - manter o cadastro de benfeitorias atualizadcsistema de controle do
patrimonio da DIRINFRA e registrar informacdes aealle eventuais contratos de cessao de
uso na area;

V - assessorar 0 Prefeito nos processos de transfarde responsabilidade
administrativa e demolicao de benfeitorias;

VI - manter contato permanente com o Destacameatinfdaestrutura da
Aeronautica de Natal(DTINFRA-NT) acerca dos asssipttrimoniais afetos a PARF; e

VII - controlar o material carga em uso na Secao.

CAPITULO IV
ATRIBUICAO DOS CHEFES

Secéo |
Do Prefeito

Art. 41. Ao Prefeito, nos termos da legislacao \@gor, e consoante as
diretrizes da cadeia de comando, incumbe:

| - cumprir e fazer cumprir as atribuicbes defisidao Regulamento de
Prefeitura de Aeronautica (ROCA 21-51/2023), bemmadlirigir, coordenar e controlar
todas as atividades afetas dos PNR jurisdicionad®RF e a administracdo da OM;

Il - responder pela PARF como Dirigente Maximo, €@rador de Despesas
Titular e representar a OM junto a cadeia de comandos 6rgdos externos ao COMAER,
dentro de sua esfera de atribuicdes, em aderénclRegulamento de Administracdo da
Aeronautica (RADA-e);

[l - prover meios e condigcbes de trabalho ao edetcom vistas ao
cumprimento da missao institucional da OM;

IV - prover solu¢bes e direcionar recursos orcafr@® a preservacao
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estrutural dos PNR e as demandas do efetivo appieldoPARF, em conformidade com a
legislacdo em vigor, diretrizes da cadeia de comandios 6rgdos de controle interno e
externo; e

V - controlar o patriménio imével sob sua respoiigidte.

Secéao ll
Dos Demais Chefes

Art. 42. Ao Chefe da Assessoria de Controle Intéx®CI) compete:

| - assessorar 0 Prefeito na tomada de decisdocosformidade com a
legislacdo em vigor, diretrizes da cadeia de comandios 6rgados de controle interno e
externo, na sua esfera de competéncia;

Il -supervisionar, aferir, abrir, controlar e verdér a gestdo dos processos
administrativos nos sistemas institucionais de rggaenento do COMAER, bem como a
documentacéo relativa a gestdo orcamentaria, fanane patrimonial da OM; e

Il - coordenar os trabalhos de auditoria internauah realizados por
comissoes.

Art. 43. Ao Chefe da Secretaria (SECT) compete:

| -assessorar o Prefeito nos assuntos inerentes @&sa de atuacao;

[l -acompanhar, controlar, orientar e cobrar oviges de responsabilidade
da Secretaria; e

[ll-providenciar para que o efetivo mantenha-seal@ado em relacdo as
ordens do COMAER.

Art. 44. Ao Chefe da Ouvidoria (OUVI) compete:

| - receber, apurar e encaminhar aos setores cenipst pedidos de
informacdes, reclamagfes, denuncias, criticas, sgige e elogios, encaminhando o
resultado de sua andlise aos setores competemnseaspprovidéncias cabiveis;

Il - assessorar o Prefeito na prevencéo de cosifltom vistas a preservacéo
da imagem da PARF; e

[ll - analisar os relatorios de pesquisa de sai#&fados usuarios e assessorar
o Prefeito em acdes de comando a fim de subsidiaelhoria dos servicos prestados pela
OM.

Art. 45. Ao Chefe da Divisdao Administrativa (DADMdmpete:

| - assessorar o0 Prefeito nos assuntos ineremessio;

Il - prover o suporte logistico, administrativo@gkssoal a PARF; e

[ll-orientar e cobrar das sec¢des o cumprimento al@ens e legislacbes
vigentes.

Art. 46. Ao Chefe da Secao de Pessoal (SPES) cempet

| - assessorar o Chefe da DADM nos assuntos ires@n8PES; e

Il - controlar e gerenciar as informac¢des no SIGHEE®N como a gestdo de
pessoal da OM, promovendo a capacitacao, integiaagal, treinamento fisico e avaliagéo
dos militares da OM; e

[Il - acompanhar e conferir os processos de inseré®s militares, planos de
reunido, férias, movimentacdes, propostas de TatelRotacdo de Pessoal, entre outros
afetos ao gerenciamento de recursos humanos na.PARF
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Art. 47. Ao Chefe da Secao de Seguranca Organig@)8ompete:

| - assessorar a chefia e o Prefeito no trato sienéss sigilosos;

Il - elaborar respostas aos documentos judiciaimathelados por 6érgdos
superiores ou externos ao COMAER,; e

Il - supervisionar e manter atualizado os Planodndeligéncia e Contra-
Incéndio da PARF.

Art. 48. Ao Chefe da Secao de Material (SMAT) cotape

| - coordenar as requisicdes de material conforeraathda estipulada pelos
setores da PARF,;

Il - interagir com 0 GAP-RF acerca das Atas de Regide Precos vigentes
no GAP-RF para assessoria ao Ordenador de Despesas;

[l - coordenar e supervisionar a gestdo de maserisas fases de
planejamento, solicitacdo, recebimento, conferéa@anazenamento.

Art. 49. Ao Chefe da Secao de Registro (SREG) ctenpe

| - assessorar o Chefe da DADM nos assuntos reladas a Secao;

Il - supervisionar a gestdo contabil de todo o neltgpermanente e de
consumo de uso duradouro sob a administracdo d&PAR

[l - gerir as designacdes de cargos e assessoragentes da Administracao
na formalizagéo dos atos de transmissao e assder@Eargos regimentais.

Art. 50. Ao Chefe da Divisao de Planejamento (DP)ANmMpete:

| - assessorar o0 Prefeito nos assuntos ineremessio;

Il - planejar, acompanhar e gerenciar por meicndeadores, os objetivos da
OM previstos no Programa de Trabalho Anual (PTA);

[ll - supervisionar, propor e planejar as proposigsamentarias de acordo
com as demandas para conservacao dos imoveiseside sob a responsabilidade da OM;
e

IV - assessorar a confec¢cdo dos Estudos Técnicebmitrares (ETP),
Gerenciamento de Riscos, Termos de Referénciaget®s Basicos da OM.

Art. 51. Ao Chefe da Secéo de Planejamento e Acohgraento de Gestéo
(SPAG) compete:

| - assessorar o Chefe DPLAN nos assuntos inerarfsegao;

Il - acompanhar e coordenar os processos de agojsgm como a execucao
dos recursos orcamentarios destinados a PARF;

[l - coordenar a elaboracdodo PTA da OM;

IV - gerir a execugéo dos Planos de GerenciamesmtRiscos, de Eficiéncia
Energética, de Logistica Sustentavel, entre owgroanados da cadeia de comando para a
OM.

Art. 52. Ao Chefe da Divisao de Patriménio (DPA®pete:

| - assessorar o0 Prefeito nos assuntos ineremessio;

Il - supervisionar a execuc¢ao das ordens emitidas Prefeito; e

[Il - orientar, coordenar, controlar e gerir todesatividades das secbes que
Ihe sdo subordinadas.

Art. 53. Ao Chefe da Secédo de Obras e Servigos rigertharia (SOSE)
compete:
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| - assessorar o Chefe da DPAT nos assuntos iresrarsecao;

Il - coordenar e gerir as obras e servicos de dragennos bens patrimoniais
iméveis sob a responsabilidade da PARF;

[l - supervisionar a documentacéo técnica dosgssas licitatorios de obras
e servicos de engenharia (comuns e ndo comung)ddsa execucao de servicos e obras
necessarios a manutencao, conservacao e reforradseds imoveis residenciais e da sede
da PARF; e

IV - elaborar projetos de engenharia para reveagho e recuperacdo de
iméveis residenciais, bem com projetos basicospdsrde referéncias e estudos técnicos
preliminares destinados as manutencdo e consernd€dBNR de responsabilidade da
PARF.

Art. 54. Ao Chefe da Secao de Manutencédo e ConsgoysSEMC) compete:

| - assessorar o Chefe da DPAT nos assuntos iresrarfecao;

Il - gerenciar e coordenar as solicitacdes de gesvilos permissionarios no
Sistema de Atendimento ao Usuéario (SAU);

[l - analisar as demandas de servicos de manutencanservacado de PNR e
motivar 0s respectivos meios para executa-los;

IV - supervisionar a fiscalizacdo dos servicos dgmuatencdo e conservacao
dos imoveis administrados pela PARF, no tocantdedéacia as especificacdes técnicas, ao
instrumento convocatoério de origem do contratdegygslacdo em vigor; e

V - supervisionar todas as atribuicdes de respdidade da Secdo, bem
como as funcdes desempenhadas pelo efetivo do rI8emompanhamento dos servigcos de
manutencao realizados por empresas terceirizadan@eis residenciais.

Art. 55. Ao Chefe da Secao de Apoio (SAP) compete:

| - assessorar o Chefe da DPAT nos assuntos iresrarsecao;

Il - coordenar e gerir a manutencéo da infraestautia sede e dos PNR sob a
administracao da PARF, por meio de brigadas de teagéo; e

[l - supervisionar todas as funcdes da Secéo.

Art. 56. Ao Chefe da Secdo de Cadastro e Distrdmuige Iméveis (SCDI)
compete:

| - assessorar o Chefe da DPAT nos assuntos iresrarfecao;

Il - supervisionar todos os procedimentos relatizasscricéo, distribuicao,
ocupacado, desocupacdo, mudanca e recadastramersiodas ocupantes de PNR sob a
jurisdicdo da PARF; e

[l - gerir e supervisionar todas as funcdes d&8ec¢

Art. 57. Ao Chefe da Secédo de Apoio as Associadéedloradores (SAAM)

compete:

| - assessorar 0 Chefe da DPAT nos assuntos iesrar$ecao;

Il - atuar como elo entre a PARF e as associagdesadadores; e

[l - gerir e supervisionar todas as funcdes da&Sec

Art. 58. Ao Chefe da Secao de Controle de TerrenBgnfeitorias (SCTB)
compete:

| - assessorar 0 Prefeito nos processos de trénsfarde responsabilidade
administrativa e demolicado de benfeitorias;
Il - assessorar o Chefe da DPAT nos assuntos itesrarSecao;
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[l - gerir o controle do patrimdnio imobiliario B@a administracdo da PARF,
em aderéncia a legislacdo em vigor;

IV - atuar como elo junto aos 6rgdos municipaistaduais afim de manter
aregularidade dos PNR da PARF; e

V - gerir e supervisionar todas as funcdes da Secéao

CAPITULO V
DISPOSICOES GERAIS

Art. 59. O provimento dos cargos e fun¢fes obséraa seguintes diretrizes:

| - o Prefeito de Aeronéautica é Coronel do Quadrdddiciais Intendentes da
Aerondutica, da ativa;

Il - o Agente de Controle Interno é Tenente-CoraneMajor do Quadro de
Oficiais da Aeronautica da ativa, ou Oficial Supegrestando Tarefa por Tempo Certo -
PTTC.

lIl - o Chefe da Secretaria é Capitdo ou Tenente@a@adros de Oficiais da
Aeronautica da ativa,

IV - o Chefe da Ouvidoria é Capitdo ou Tenente Qaadros de Oficiais da
Aeronautica da ativa,

V - o Chefe da Divisdo Administrativa € Tenente-®@ml ou Major do
Quadro de Oficiais Intendentes da Aeronautica ida au Oficial Superior prestando Tarefa
por Tempo Certo - PTTC,;

VI - 0 Chefe da Secdo de Pessoal € Capitdo ou Teerms Quadros de
Oficiais da Aeronautica da ativa ou Oficial prestaarefa por Tempo Certo - PTTC;

VIl - o Chefe da Secédo de Seguranca Orgéanica étd@apu Tenente dos
Quadros de Oficiais da Aeronautica da ativa oui@lffgrestando Tarefa por Tempo Certo -
PTTC;

VIII - o Chefe da Secdo de Material € Capitdo onefge dos Quadros de
Oficiais da Aeronautica da ativa ou Oficial presiaarefa por Tempo Certo - PTTC;

IX - 0o Chefe da Secdo de Registro € Tenente dosir@siale Oficiais da
Aeronautica da ativa ou Oficial prestando TarefaT@mpo Certo - PTTC;

X - 0 Chefe da Divisdo de Planejamento € Tenentest&b ou Major dos
Quadros de Oficiais da Aeronautica da ativa ou i@fiSuperior prestando Tarefa por
Tempo Certo - PTTC,;

Xl - o Chefe da Secdo de Planejamento e Acompanitanie Gestdo é
Capitdo ou Tenente do Quadro de Oficiais da Aerticgaula ativa ou Oficial prestando
Tarefa por Tempo Certo - PTTC;

Xll- o Chefe da Divisdao de Patriménio é TenentedDel ou Major dos
Quadros de Oficiais da Aeronautica da ativa ou i@fiSuperior prestando Tarefa por
Tempo Certo - PTTC,;

XIIl - o Chefe da Secdo de Obras e Servicos de iiragea € Capitdo ou
Tenente do Quadro de Oficiais da Aeronautica daati

XIV - o Chefe da Secédo de Manutencédo e Consen&¢@apitdo ou Tenente
dos Quadros de Oficiais da Aeronautica da ativa;

XV - o Chefe da Secao de Apoio é Capitdo ou Tendote Quadros de
Oficiais da Aeronautica da ativa ou Oficial prestaarefa por Tempo Certo - PTTC;

XVI - 0 Chefe da Secao de Cadastro e Distribuigddnubveis € Capitdo ou
Tenente dos Quadros de Oficiais da Aeronauticatila au Oficial prestando Tarefa por
Tempo Certo - PTTC,;
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XVII - o Chefe da Secao de Apoio as AssociacOelldedores € Capitdo ou
Tenente dos Quadros de Oficiais da Aeronauticatia au Oficial prestando Tarefa por
Tempo Certo - PTTC,;

XVIII - o Chefe da Secéao de Controle de Terrenderfeitorias é Capitdo
ou Tenente dos Quadros de Oficiais da Aeronauticatita ou Oficial prestando Tarefa por
Tempo Certo - PTTC,;

XIX - o substituto eventual do Prefeito € o Ofiaild maior grau hierarquico
na estrutura da PARF; e

XX - 0s Chefes de setores poderdo ser auxiliadoofidais adjuntos, em
caso de necessidade.

Art. 60. O substituto eventual do Dirigente Maxigo Oficial de maior grau
hierarquico na estrutura da PARF.

Art. 61. O substituto eventual do Ordenador de Bsap é o Oficial do
Quadro de Intendéncia de maior grau hierarquiccestautura da PARF, respeitado o
principio da segregacao de funcdes.

Art. 62. As demais substituicdes eventuais faiseespeitados os quadros, a
hierarquia e as qualificagcbes exigidas.

Art. 63. Todos os Chefes de Divisdes e de Secéesrdo elaborar Norma
Padrdo de Acdo com as respectivas estruturas pegamais, definindo as atribuicdes,
conforme a necessidade do servico de cada setor.

Art. 64. Os casos ndo previstos neste Regimem¢onin serdo submetidos a
apreciacao do Diretor de Administracdo da Aerocauti
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Anexo A -Organograma Funcional da PARF
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