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MINISTERIO DA DEFESA

COMANDO DA AERONAUTICA
CENTRO DE COMUNICACAO SOCIAL DA AERONAUTICA

PORTARIA CECOMSAER N° 21/DAC, 4 DE MAIO DE 2023.
Protocolo COMAER n° 67003.000509/2023-06

Aprova a edi¢do do Projeto Pedagdgico do
Curso Basico de Comunicacdo Social da
Aerondutica.

O CHEFE DO CENTRO DE COMUNICACAO SOCIAL DA
AERONAUTICA, em conformidade com o previsto no inciso IV, do art. 4° do
Regulamento do Centro de Comunicacdo Social da Aeronautica, aprovado pela Portaria
GABAER n°368/GC3, de 05 de setembro de 2022, resolve:

Art.1°Aprovar a edicdo da ICA 37-952 “Projeto Pedagdgico do Curso
Basico de Comunicacao Social da Aeronautica (CBCS)”, que com esta baixa.

Art.2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Brig Ar ADOLFO ALEIXO DA SILVA JUNIOR
Chefe do CECOMSAER


https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=16&cad=rja&uact=8&ved=2ahUKEwi6yb3uk5LlAhU7KLkGHafYB9UQFjAPegQIAxAB&url=https%3A%2F%2Fwww.aeroflap.com.br%2Ftenente-brigadeiro-do-ar-antonio-carlos-moretti-bermudez-sera-novo-comandante-da-aeronautica%2F&usg=AOvVaw0E4QI5rjOkm0xyCaVtDmqG
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=16&cad=rja&uact=8&ved=2ahUKEwi6yb3uk5LlAhU7KLkGHafYB9UQFjAPegQIAxAB&url=https%3A%2F%2Fwww.aeroflap.com.br%2Ftenente-brigadeiro-do-ar-antonio-carlos-moretti-bermudez-sera-novo-comandante-da-aeronautica%2F&usg=AOvVaw0E4QI5rjOkm0xyCaVtDmqG
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1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 FINALIDADE

Esta publicacdo tem por finalidade estabelecer o Projeto Pedagdgico do Curso
Basico de Comunicacao Social (CBCS), ministrado e coordenado pelo Centro de Comunicacédo
Social da Aeronautica (CECOMSAER).

1.2 AMBITO

Esta instrucdo aplica-se ao CECOMSAER e a todos os elos do Sistema de
Comunicacado Social da Aeronéutica (SISCOMSAE).

1.3 CONCEITUACOES

CH - Carga Horaria

Cn - Nivel Conhecimento
Cp - Nivel Compreensao
Ap - Nivel Aplicacao

AE - Aulas Expositivas
TEC - Técnica

2 DADOS DO CURSO

2.1 IDENTIFICACAO DA ORGANIZACAO DE ENSINO

Nome da OM executora: CECOMSAER

Pagina institucional na intraer: http://www.cecomsaer.intraer
Pagina do curso na internet: https://ensino2.fab.mil.br/cecomsaer/
Cidade: Brasilia-DF

2.2 INFORMACOES GERAIS DO CURSO

CURSO BASICO DE COMUNICACAO SOCIAL DA AERONAUTICA
Nivel: Educacao profissional:
Formacéo inicial e continuada
Fase: Pds-formacéo
Modalidade de Ensino EAD
Duracéo do tempo de aula 45 minutos
Duracédo do Curso 17 dias
Carga horéria total do Curso 50 h
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3 APRESENTACAO DO CURSO

3.1 CONTEXTUALIZACAO

O Curso Basico de Comunicacédo Social foi criado com o intuito de capacitar 0s
militares atuando nos elos do SISCOMSAE a exercer as atividades de Comunicagao Social no
ambito do Comando da Aeronautica.

A fim de atender a visdo do CECOMSAER, de ser uma organizacao capaz de
atuar nos diversos campos da Comunicacao Social de maneira pré-ativa, eficiente e eficaz, por
intermédio de um sistema altamente moderno, integrado e com atuacdo em todo o territorio
brasileiro, visando a projetar e a preservar a imagem institucional, bem como a misséo de atuar
nos diversos campos da Comunicacdo Social, regulando, estimulando e orientando a¢bes que
favorecam a projecédo e a preservacdo da imagem da FAB, o Curso Bésico de Comunicagao
Social (CBCS) busca fornecer os conhecimentos basicos aos novos integrantes dos Elos do
SISCOMSAE, além de despertar o interesse e ressaltar a importancia do tema parao COMAER.

3.2PUBLICO ALVO

O perfil do profissional de Comunicagdo Social envolve 0s seguintes aspectos:

a) Excelente habilidade de comunicacdo escrita e oral: deve ser capaz de
comunicar ideias de forma clara, concisa e persuasiva em diferentes formatos, como textos,
apresentacdes e videos;

b) Habilidade em negociacao: a capacidade de negociacdo € importante para
relacdes publicas; e

C) Conhecimento em tecnologia: o dominio das tecnologias é importante
em areas como marketing digital, producdo audiovisual, desenvolvimento de websites, entre
outras.

3.3 JUSTIFICATIVA DO CURSO

As novas tecnologias tém tido um grande impacto na comunicagdo social,
permitindo que as pessoas se comuniguem com mais facilidade do que nunca. Nesse aspecto,
as redes sociais ttm mudado a forma como as pessoas compartilham informacdes, noticias e
opinides, permitindo que uma Gnica mensagem seja transmitida para uma audiéncia muito
ampla em questdo de segundos.

Essa facilidade de comunicacdo trazida pelas novas tecnologias apresenta
desafios, como, por exemplo, a disseminacdo de noticias falsas e a polarizacdo da opinido
publica. Sendo assim, reconhecimento a dificil tarefa que se apresenta, é necessario que a
atividade de Comunicacdo Social seja cada vez mais profissionalizada, sendo importante que
todos integrantes do SISCOMSAE sejam cuidadosos e responsaveis em como usam essas
tecnologias para se comunicar, a fim de garantir que as informacdes compartilhadas sejam
precisas e confiaveis e que a comunicacao seja realizada com respeito e responsabilidade.

Nessa condi¢do, o Curso Basico de Comunicagéo Social faz-se necessario para,
além de fornecer os conhecimentos especificos sobre a atividade, prover a padronizacdo de
procedimentos no tocante as atividades a serem desempenhadas pelos elos. Esse padréo adotado
garante a identidade e uniformidade nas comunicagdes da Forca Aérea, refletindo em uma
maior confiabilidade. Além disso, 0 curso visa a promover uma interagdo entre os elos e o
CECOMSAER, Orgéo central do sistema.
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3.4 FORMAS DE ACESSO

O curso sera ofertado via Sistema de Gestdo da Capacitacdo (SGC).

4 ORGANIZACAO DIDATICO-PEDAGOGICA
4.1 DIRETRIZ DE ENSINO

Os cursos oferecidos pelo CECOMSAER tém uma concepc¢do tecnicista,
disponibilizagdo de conhecimentos para o desenvolvimento de competéncias associadas a
gestdo da Comunicacdo Social na Forca Aérea.

Dessa forma, utiliza-se a taxonomia de Bloom para o planejamento, definicéo e
hierarquizagdo dos objetivos a serem alcangados ao longo do processo ensino-aprendizagem,
adotando uma abordagem pratica e orientada para a atividade de Elo do SISCOMSAE.

As aulas abordam a resolucéo de problemas, o uso de tecnologias e ferramentas
do sistema. Além da troca de experiéncia entre os integrantes do curso.

4.2 DIRETRIZ DE ENSINO A DISTANCIA

A educacdo a distancia (EAD) é uma modalidade de ensino que tem se
popularizado cada vez mais nos Gltimos anos. Com o avanco da tecnologia e a expansdo da
internet, tornou-se possivel para as pessoas estudarem sem precisar estar fisicamente presentes
em uma sala de aula.

Uma das principais vantagens da educacdo a distancia é a flexibilidade que ela
oferece. Os alunos podem escolher os horéarios e locais de estudo que melhor se adaptam as
suas rotinas e necessidades. Outra vantagem da EAD é a maior abrangéncia desse tipo de
ensino, possibilitando uma maior capilaridade desses conhecimentos. Além disso, é mais
econémica do que a educacao presencial, uma vez que os custos com transporte e diarias podem
ser eliminados ou reduzidos.

No entanto, a educacao a distancia também apresenta alguns desafios, sendo um
dos principais, a falta de interacdo face a face entre instrutores e alunos, o que pode dificultar a
compreensdo dos contetdos e a resolucao de duvidas. Para isso € importante que o aluno busque
de forma proativa esse contato através dos canais disponibilizados.

Outro desafio é a necessidade de disciplina e organizacdo por parte dos alunos.
Sem um horério fixo para as aulas, é facil procrastinar ou se distrair com outras atividades. Por
isso, é importante ter uma rotina de estudos bem estabelecida e seguir o plano de estudo para
evitar atrasos e obter uma melhor compreensdo dos conteldos propostos.

E por fim, é necessario que haja a compreensao da chefia do aluno quanto a
necessidade de dedicar parte do seu expediente laboral para a realizacdo de algumas atividades
curriculares ao vivo que engrandecerdo o aprendizado. Em resumo, a educacdo a distancia é
uma opcao cada vez mais popular e acessivel para aqueles que desejam continuar estudando ou
se aprimorando.
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5 OBJETIVO DO CURSO

5.1 OBJETIVOS GERAIS

5.1.1 Compreender a organizacdo e o funcionamento do Sistema de Comunicacdo Social da
Aeronautica (SISCOMSAE);

5.1.2 Identificar as técnicas e os procedimentos utilizados na &rea de relacBes publicas,
jornalismo e publicidade e propaganda;

5.1.3 Trabalhar a visao estratégica da comunicacao social;

5.1.4 Reconhecer a importancia estratégica da comunicacdo social diante da realidade
contemporanea caracterizada pela globalizagéo e novas tecnologias de informacao; e

5.1.5 Exercer assessoria ao Comandante, Chefe, Diretor nos assuntos relacionados a
Comunicacdo Social.

6 PERFIL PROFISSIONAL DO EGRESSO

O Aluno egresso do curso seré capaz de:

a) Compreender os fundamentos da Comunicacdo Social,

b) Compreender, em diversas situacOes, as ferramentas de Comunicagéo
Social;

C) Compreender os procedimentos preconizados no Cerimonial Militar;

d) Distinguir as func@es e as técnicas utilizadas no Jornalismo;

e) Distinguir as atividades de Relagdes Publicas no Comando da
Aeronautica (COMAER);

f) Valorizar a utilizacdo das midias sociais nos diversos processos
comunicacionais da atualidade;

9) Distinguir as atividades de Publicidade e Propaganda no COMAER,;

h) Identificar a estrutura e o funcionamento do Sistema de Comunicacao
Social da Aeronautica (SISCOMSAE);

1) Relacionar a atividade de inteligéncia com a de Comunicacdo Social;

), Identificar os produtos de Comunicacgédo Social da FAB; e

k) Relacionar as atividades do Sistema de Patriménio Histérico e Cultura

do Comando da Aeronautica (SISCULT) e o SISCOMSAE.
7 ORGANIZACAO CURRICULAR

Os conteudos estabelecidos neste PPC buscam contemplar 0s assuntos
considerados essenciais para o seu desdobramento, a fim de que se alcance os objetivos
especificos de cada disciplina conforme descriminado abaixo.
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7.1 SISCOMSAE

7120

CAMPO: TECNICO ESPECIALIZADO

AREA: CIENCIAS MILITARES

DISCIPLINA: SISCOMSAE

CARGA HORARIA: 14 TEMPOS

OBJETIVO GERAL:

Compreender a organizacdo e o funcionamento do Sistema de Comunicagdo Social da
Aerondutica (SISCOMSAE) (Cp);

COMAER

Cultural e Histérico do COMAER (Cn)

CH TEC
SUBUNIDADE OBJETIVOS OPERACIONALIZADOS
Histdria e Evolucédo da a) Conhecer a comunicacéo Social da Forca
Comunicacédo Social da Aérea, sua historia e evolucdo até os dias 2 AE
Aeronautica atuais (Cn).
b) Conhecer o Funcionamento do
SISCOMSAE SISCOMSAE e a estrutura do 2 AE
CECOMSAER (Cn).
Comunicacéo Social no c) Conhecer o funcionamento dos Sistemas 5
Exército de Comunicacéo Social do Exército (Cn). AE
Comunicacédo Social na d) Conhecer o funcionamento dos Sistemas 9
Marinha de Comunicacfo Social da Marinha (Cn).). AE
L . e) Conhecer o funcionamento dos Sistemas
Comunicacéo Social no .. . .
L de Comunicacdo Social do Ministério da 2 AE
Ministério da Defesa
Defesa (Cn).
o .. [f) Identificar a inter-relacdo entre as
Inteligéncia e Comunicacdo | . . e —
. atividades de inteligéncia e de comunicacgéo 2 AE
Social na FAB .
social (Cn).
Sistema de P_atrllr_nonlo g) Conhecer o Sistema de Patrimonio
Cultural e Historico do 2 AE

RECOMENDACOES METODOLOGICAS

Os alunos deverdo conhecer o conteudo desta Disciplina, por meio das Aulas ministradas ou
gravadas e disponibilizadas na plataforma virtual de aprendizagem.
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7.2 RELACOES PUBLICAS

ICA 37-952/2023

CAMPO: TECNICO ESPECIALIZADO |[AREA: COMUNICACAO

DISCIPLINA: RELACOES PUBLICAS

CARGA HORARIA: 04 TEMPOS

OBJETIVO GERAL:

Compreender a atividade de Rela¢des Publicas nas organiza¢des da Forga Aérea.

Publica

(Cn).

SUBUNIDADE OBJETIVOS OPERACIONALIZADOS CH TEC
a) Identificar as parcerias publico-privadas,
Parcerias Publico- aplicadas no ambito da comunicacdo social 5 AE
Privadas institucional (CECOMSAER) e em concordancia
com as normas juridicas (Cn).
Pablicos e Opinido b) Identificar a imp_orténcia dfa conduta (ElOS
assessores de Comunicagdo Social e o publico 2 AE

RECOMENDACOES METODOLOGICAS

Os alunos deverdo conhecer o contetdo desta Disciplina, por meio das Aulas ministradas ou
gravadas e disponibilizadas na plataforma virtual de aprendizagem.

7.3 GERENCIAMENTO DE RISCO

CAMPO: TECNICO ESPECIALIZADO |AREA: GESTAO

RISCO

DISCIPLINA: GERENCIAMENTO DE|

CARGA HORARIA: 02 TEMPOS

OBJETIVO GERAL.:

Compreender a gestdo de risco aplicada na Comunicacdo Social.

risco do SISCOMSAE (Cn).

SUBUNIDADE OBJETIVOS OPERACIONALIZADOS CH TEC
Gerenciamento de a) Conhecer a metodologia adotada pelo
. CECOMSAER para o gerenciamento de risco 1 AE
Risco
(Cn).
Aplicacio da GR b) Conhecer as aplicacBes praticas da gestdo de 1 AE

RECOMENDACOES METODOLOGICAS

Os alunos deverdo conhecer o contetdo desta Disciplina, por meio das Aulas ministradas ou
gravadas e disponibilizadas na plataforma virtual de aprendizagem.
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CAMPO: TECNICO ESPECIALIZADO |AREA: COMUNICACAO

DISCIPLINA: MIDIAS SOCIAIS

CARGA HORARIA: 04 TEMPOS

OBJETIVO GERAL:

Compreender a importancia da Midia Social e seus efeitos potencializadores da comunicagao.

(Cp)

SUBUNIDADE OBJETIVOS OPERACIONALIZADOS CH TEC
A Comunicacdo da  [a) Conhecer a gestdo de midias sociais na FAB e 0
FAB na era das Midiasfimpacto das plataformas digitais na imagem da 2 AE
Sociais instituicdo (Cn).
Boas Préticas nas b) Identificar o0s principais aspectos de
redes sociais (Manual [comportamento de militares nas redes sociais. 2 AE

de Conduta)

(Cn)

RECOMENDACOES METODOLOGICAS

Os alunos deverdo conhecer o contetdo desta Disciplina, por meio das Aulas ministradas ou
gravadas e disponibilizadas na plataforma virtual de aprendizagem.
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7.5 ASSESSORIA DE IMPRENSA
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CAMPO: TECNICO ESPECIALIZADO

AREA: COMUNICACAO

DISCIPLINA: ASSESSORIA DE
IMPRENSA

CARGA HORARIA: 06 TEMPOS

OBJETIVO GERAL.:

Compreender a atividade de Assessoria de

Imprensa na Forca Aérea. (Cp)

Crise de imagem imagem (Cn).

SUBUNIDADE OBJETIVOS OPERACIONALIZADOS CH TEC
Relacionamento da a) Conhecer 0s principais aspectos dg '
EAB com a Imprensa Relacionamento com a Imprensa no ambito da 2 AE

P FAB (Cn).
Treinamento de b) Conhecer o Media Training/Treinamento de 9 AE
Midia/Fundamentos  |midia, seus objetivos e aplicacdes (Cn).
i c) Conhecer os fundamentos e procedimentos
Gerenciamento de . : )
relacionados ao gerenciamento de crise de 2 AE

RECOMENDACOES METODOLOGICAS

Os alunos deverdo conhecer o contetdo desta Disciplina, por meio das Aulas ministradas ou
gravadas e disponibilizadas na plataforma virtual de aprendizagem.

7.6 SAC-FAB

CAMPO: TECNICO ESPECIALIZADO

AREA: COMUNICACAO

DISCIPLINA: SAC-FAB

CARGA HORARIA: 02 TEMPOS

OBJETIVO GERAL.:

Receber e prestar orientacdo ao cidadao sobre os procedimentos da Lei de Acesso a Informacéo

ao Cidaddo na FAB  |Cidaddo do COMAER (SAC-FAB) (Cn).

(Lei n®12.527, de 18 de novembro de 2011). (Ap)
SUBUNIDADE OBJETIVOS OPERACIONALIZADOS CH TEC
Servico de atendimento|d) Conhecer o Servico de Atendimento ao 2 AE

RECOMENDACOES METODOLOGICAS

Os alunos deverdo conhecer o contetdo desta Disciplina, por meio das Aulas ministradas ou
gravadas e disponibilizadas na plataforma virtual de aprendizagem.
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CAMPO: TECNICO ESPECIALIZADO |JAREA: COMUNICACAO

DISCIPLINA: JORNALISMO

CARGA HORARIA: 14 TEMPOS

OBJETIVO GERAL:

Identificar as técnicas e os procedimentos utilizados na &rea de Propaganda, Publicidade,
Producéo e Divulgacdo. (Cp)

Foto e Video

fotos (Cn).

SUBUNIDADE OBJETIVOS OPERACIONALIZADOS CH TEC
Ferramentas de Producéo [a) Conhecer os produtos de Comunicagédo 9 AE
e Divulgacdo da FAB Social da FAB (Cn).

b) Conhecer os principios do texto e as
Texto Jornalistico principais técnicas de producéo jornalistica 2 AE
(Cn).
Selecio de Contetdo para c) ldentificar o que é noticia e conhecer o
e1eG P processo de selecdo de conteldo para o site 2 AE
Site (Cn)
Selecio de Contetido para d) Conhecer a forma de se criar, produzir e
1e¢ Paray eicular produtos jornalisticos em radio e o 2 AE
Radio
mundo dos podcasts (Cn).
e) Conhecer o funcionamento do Sistema
Sistema Atena Atena e 0 modulo de gestdo de matérias da 2 AE
Agéncia Forca Aérea do CECOMSAER (Cn).
Publicidade e Propaganda [f) Compreender a funcéo da publicidade e 9 AE
na FAB propaganda na FAB (Cp).
Captacdo de Imagem — @) Conhecer os principios para captacao de 9 AE

RECOMENDACOES METODOLOGICAS

Os alunos deverdo conhecer o contetdo desta Disciplina, por meio das Aulas ministradas ou
gravadas e disponibilizadas na plataforma virtual de aprendizagem.
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7.8 CERIMONIAL
CAMPO: TECNICO ESPECIALIZADO |AREA: CIENCIAS MILITARES
DISCIPLINA: CERIMONIAL MILITAR [CARGA HORARIA: 2 TEMPOS

OBJETIVO GERAL:

Assessorar na execucao de Cerimonias Militares em consonancia com a ICA 908-1 Cerimonial
Militar do Comando da Aeronautica. (Ap)

SUBUNIDADE OBJETIVOS OPERACIONALIZADOS CH TEC

a) Conhecer aspectos do Cerimonial do
Comandante da Aerondutica e aplicagdes praticas 2 AE
no cotidiano do COMAER (Cn).
RECOMENDACOES METODOLOGICAS

Os alunos deverdo conhecer o contetdo desta Disciplina, por meio das Aulas ministradas ou
gravadas e disponibilizadas na plataforma virtual de aprendizagem.

Cerimonial Militar na
Forca Aérea

7.9 EXTRACURRICULAR
CAMPO: GERAL AREA: COMUNICACAO
DISCIPLINA: EXTRA CARGA HORARIA: 2 TEMPOS

OBJETIVO GERAL.:

Apresentar conteudo atual e de relevancia sobre a atividade de Comunicacdo Social, por meio
de Palestrantes convidados.(Cn)

RECOMENDAGOES METODOLOGICAS

Os alunos deverdo conhecer o contetdo desta Disciplina, por meio das Aulas ministradas ou
gravadas e disponibilizadas na plataforma virtual de aprendizagem.
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8 METODOLOGIA DE ENSINO PARA O CURSO

A metodologia adotada para 0 CBCS ¢ a da educacéo a distancia, na qual o aluno
¢ o0 elemento central do processo de ensino-aprendizagem, sendo um dos principais
responsaveis por ele. Através de aulas expositivas gravadas e interagdes via foruns de duvidas,
sdo construidos os conhecimentos e as competéncias necessarias para a execuc¢do de atividades
de comunicag&o social no &mbito da Forca Aérea.

Tendo em vista que a comunicacdo estd em constante evolucao, seja em razao
das novas tecnologias e redes que sdo criadas ou pela propria forma que a cultura evolui, o
curso esta em constante renovacao, sendo refor¢ada a importancia da educacdo continuada,
onde o aluno, apds compreender a importancia do tema, ird manter-se em constante atualizac&o.

9 AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

As avaliacOes realizadas durante o curso tém carater formativo e serdo realizadas
em dois momentos. Ao inicio do curso, com o objetivo de estabelecer o marco inicial do aluno.
E, ao final do curso, com o objetivo de mensurar o aprendizado obtido com o CBCS.

Além de reforcar o processo de aprendizagem, as avaliagfes serdo utilizadas para
subsidiar melhorias no Curso.

10 ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

10.1 COORDENACAO

Para auxiliar o cumprimento dos objetivos previstos neste PPC, serdo designadas
equipes com as seguintes atribuicdes:

10.1.1 COORDENADOR GERAL

Responsavel por coordenar o planejamento e supervisionar o cumprimento de
todas as atividades das equipes (antes, durante e depois do curso), assessorando o Chefe do
CECOMSAER durante a preparacdo e execucdo do evento. O Coordenador Geral terd como
atribuicdes especificas:

a) Coordenar a apresentagdo do briefing do curso ao chefe do
CECOMSAER,;

b) Assessorar 0 Chefe/Vice-Chefe do CECOMSAER quanto aos
envolvimentos financeiros relativos ao curso;

C) Coordenar a producdo de matéria e banner para o website da FAB na
Intraer, alusivos ao curso;

d) Definir as equipes de apoio ao curso, por meio de consultas as respectivas
chefias;

e) Realizar mapeamento de militares que possuem o CBCS nas
OrganizagOes da FAB, com o intuito de balizar a indicacdo de alunos;

f) Planejar reunides periddicas com as equipes;

)] Supervisionar as tratativas de apoio administrativo;

h) Providenciar os discursos de abertura e encerramento do curso, a serem
proferidos pelo Chefe do CECOMSAER,;

)} Supervisionar todas as atividades do evento, primando para que O
planejamento seja integralmente cumprido;

k) Coordenar a mobilizagéo e a desmobilizacao das equipes;

)] Gerenciar a confeccdo do Relatério Final do curso, em coordenagdo com
as demais equipes; e
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m) Coordenar a apresentacdo do debriefing do curso ao chefe do
CECOMSAER.

10.1.2 EQUIPE DE CERIMONIAL/RECEPCAO

Responsavel pelas atividades de cerimonial, recepcdo dos alunos e
instrutores/palestrantes. A Equipe de Cerimonial/Recepcdo tera como atribuigdes especificas:

a) Confeccionar os roteiros da cerimonia de abertura e encerramento do
Curso;

b) Coordenar a recepcao dos palestrantes e convidados;

C) Providenciar a divulgacdo no quadro de avisos dos curriculos dos
palestrantes; e

d) Coordenar a premiacdo dos elos SISCOMSAE, conforme tratativas
prévias com o Chefe da DCC e do CECOMSAER.

10.1.3 EQUIPE DE PRODUCAO/DIVULGACAO

Responsavel por coordenar a producao/divulgacéo alusivas ao curso, efetuando
sua divulgacdo. A Equipe de Producdo/Divulgacédo tera como atribuigdes especificas:

a) Providenciar a cobertura fotografica dos eventos do curso (abertura,
encerramento e premiacao);

b) Providenciar a cobertura fotogréafica de todas as aulas/palestras do curso;

c) Coordenar a confeccdo de matéria alusiva ao curso a ser publicada no
website da FAB na Intraer (antes do curso, para divulgacéo da inscri¢do), bem como outra para
o website do CECOMSAER divulgando a concluséo; e

d) Apoiar, por solicitacdo da equipe pedagdgica, as gravacdes das aulas
necessarias para o curso.

10.1.4 EQUIPE DE APOIO ADMINISTRATIVO

Responsavel por coordenar todo o apoio administrativo (transporte, TI,
hospedagem, copa, etc) relativo ao curso. A Equipe de Apoio Administrativo tera como
atribuicdes especificas:

a) Coordenar, junto ao GAP-DF, se for o caso, a reserva de hospedagem
para os instrutores/palestrantes externos;

b) Coordenar o translado terrestre para apoio aos instrutores/palestrantes
externos;

c) Providenciar os materiais de TI para o gerenciamento/funcionamento do
curso (microfones, passador de slides, baterias sobressalentes, etc);

d) Coordenar a montagem e desmontagem dos equipamentos de TI
necessarios a conducéo das aulas pelos instrutores/palestrantes;

e) Coordenar, junto ao GABAER, a disponibilizacdo dos recursos
audiovisuais necessarios no auditorio;
) Coordenar, junto ao GAP-BR, o0s apoios relacionados ao coffee break

durante os intervalos das aulas;

0) Gerenciar as reservas e a preparacdo diaria (organizacdo, limpeza,
sonorizacdo, iluminacao, climatizacdo, pulpito, apoio de agua e lanche, etc) do auditorio; e

h) Coordenar as assisténcias técnicas durante o curso, evitando quaisquer
interrupgdes nas aulas e afins.
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)] Providenciar apoio ao instrutor/palestrante durante as aulas (agua no
pulpito, recursos diversos, etc);

10.1.5 EQUIPE PEDAGOGICA

Responsavel por coordenar e controlar todas as atividades pedagdgicas do curso.
A Equipe Pedagogica terd como atribuicdes especificas:

a) Confeccionar planilha com o e-mail dos alunos para divulgacao das aulas
e demais informacdes correlatas ao curso;

b) Coordenar todo processo de inscrigdo, analise e matricula, encaminhando
para o Coordenador Geral,

C) Providenciar a mensagem telegrafica (radio) de matricula e concluséo do
Ccurso;

d) Providenciar a publicacdo em BCA dos alunos matriculados e daqueles
que concluiram o curso com aproveitamento;

e) Coordenar todas as atividades da fase a distancia do curso (EAD),
utilizando a plataforma Moodle;
f) Providenciar a programacao curricular, baseada no periodo estipulado do

Curso;

9) Providenciar o e-mail de confirmacéo de matricula aos alunos;

h) Realizar reunido com os oficiais instrutores/palestrantes para as devidas
orientagdes e disponibilizar o “slide padrao” para padronizacdo das aulas;

) Coordenar as agdes para que cada instrutor/palestrante tenha ciéncia das
informacdes correlatas ao objetivo do curso e ao contetdo programatico alusivo a sua palestra,
com a antecedéncia necessaria para a gravacdo das aulas, atentando para o prazo;

J) Providenciar o conteido para a ambientacdo no Moodle: regras e normas,
programacéo curricular e facilidades;

k) Providenciar a aula inaugural do curso, a ser ministrada pelo Chefe do
CECOMSAER;

)] Supervisionar diariamente, junto a Equipe de Apoio Administrativo, a
preparacdo diaria (organizacédo, limpeza, sonorizacgdo, iluminacdo, climatizacdo, pulpito, apoio
de &gua e lanche) do auditorio do GABAER,;

m) Realizar a prospeccdo e contato com os palestrantes externos e
convidados;

n) Orientar os instrutores/palestrantes quanto a administracdo do tempo, a
fim de ndo ultrapassarem o horario alocado;

0) Controlar o acesso ao auditério, ndo permitindo a entrada dos alunos pela
porta dianteira apds o inicio das aulas;

p) Providenciar uma lista prévia dos alunos escalados para a entrega de
certificados aos instrutores/palestrantes do curso;

q) Supervisionar a distribuicdo diaria dos certificados a serem entregues
pelos alunos aos instrutores/palestrantes;

r Supervisionar a execuc¢do das aulas, de modo que todas as atividades
(instrutor/palestrante, “aquario”, TI, etc) estejam coordenadas;

S) Coordenar diariamente, com a Equipe de Apoio Administrativo, as
mudancas dos horarios dos instrutores/palestrantes, a fim de realizar o apoio previsto;

t) Gerenciar a conducdo dos debates e/ou perguntas nas apresentacoes dos
instrutores/palestrantes convidados;

u) Disponibilizar aos alunos as principais legislacbes do CECOMSAER,
aulas, filmes institucionais e demais materiais julgados necessarios, por meio do Moodle;
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V) Coordenar as atividades que envolvam elaboracdo das criticas (online)
das aulas, dos instrutores e do curso, de forma a promover o aperfeicoamento continuo do
processo ensino-aprendizagem;

w) Confeccionar os certificados de concluséo de curso;

X) Providenciar as informacdes necessarias para a inser¢éo da carga horaria
no verso dos certificados de concluséo do curso; e

y) Disponibilizar aos instrutores, ap6s o término do curso, as suas
respectivas avaliagOes de desempenho, com sugestdes para aprimoramento do processo ensino-
aprendizagem.

10.2 ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO CURSO

O curso seguira a seguinte estrutura:

Coordenador Geral —
Chefe da DCC

Equipe de Apoio Equipe de Equipe de
Administrativo — Cerimonial/Recepgdo ProdugE3do/Divulgacdo
Chefe da DAC — Chefe da SDRP — Chefe da SDPD

Equipe Pedagdgica —
Chefe da CCCA

Corpo Docente

10.3 CORPO DOCENTE

O Corpo docente é composto pelos integrantes do CECOMSAER, sendo
designados segundo critérios de competéncia técnica e experiéncia na atividade.

11 INTERACAO E COMUNICACAO

A interacdo entre os Discentes e 0 CECOMSAER sera preferencialmente
realizada através do Ambiente Virtual de Aprendizagem, utilizando-se das ferramentas
disponiveis como Foruns e chats.

12 AVALIACAO E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

Com o intuito de permitir a constante evolucdo do CECOMSAER e seus cursos,
sera feita a avaliacdo institucional com a emissdo de um relatério final, dividida em 4
dimensoes:
a) Corpo Docente: todas as subunidades serdo avaliadas pelos alunos por meio
de Formulario de Critica de Aula, disponivel na plataforma Moodle.
b) Organizacdo Didatico-Pedagogica: ao final do curso, seré avaliada por todos
os alunos, por meio de Formulario de Critica de Curso, disponivel na
plataforma Moodle.
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c) Infraestrutura e Apoio: ao final do curso, sera avaliada por todos os alunos e
pelo corpo docente, por meio de Formulario de Critica de Curso, disponivel

na plataforma Moodle.
d) Processo de Avaliagdo Institucional: ao final de cada preenchimento de ficha

de critica, sera avaliada a prépria ficha.
13 CONSIDERACOES FINAIS
13.1 Esta Instrucdo entrara em vigor na data de publicacdo da Portaria de Aprovacéo.

13.2 Os casos ndo previstos serdo levados a apreciacdo do Chefe do CECOMSAER.
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ANEXO A

PROGRAMACAO DO CURSO BASICO DE COMUNICACAO SOCIAL

CURSO BASICO DE COMUNICAGAO SOCIAL DA AERONAUTICA

D1 (SEG) D2 (TER) D3 (QUA) D4 (QUI) D5 (SEX)
Tema Tema
CECOMSAER - Tema PN
o L Inteligéncia e Tema
TS 6 0o eullilEecte Comunicacéo Publicos e Opinido
evolucao até os SISCOMSAE Social na Marinha . & s € Op
: ; Social na FAB Publica
dias atuais Palestrante Palestrante
Palestrante Palestrante
Palestrante CIAER
Brig Adolfo Hora: EAD Hora: 10h00 Hora: 10h00 Hora: EAD
Hora: 10h00 Local: EAD Local: Auditério - o .
i S Local: Auditério Local: EAD
Local: Auditério GABAER GABAER
GABAER
Tema
Tema Tema Sistema de
Tema . ~ . ~ A Tema
Comunicagéo Comunicagéo Patrimonio e . o
A DET . g . Parcerias Publico-
Social no Exército Social no MD Cultural do ;
Palestrante Palestrante Palestrante COMAER Privadas
EXTERNO Palestrante
Hora: 14h00 Palestrante
o s Hora: 14h00 Hora: 14h00 .
Local: Auditério ) L ] L . Hora: EAD
GABAER Local: Auditorio Local: Auditorio Hora: 14h00 Local: EAD
GABAER GABAER Local: Auditério :
GABAER
D6 (SEG) D7 (TER) D8 (QUA) D9 (QUI) D10 (SEX)
Tema
Tema Tema
N . Tema Ferramentas de Tema
A Comunicagéo Relacionamento . ~ ~
b Gerenciamento de Producéo e Selecdo de
na Era das Midias da FAB com a . . = , .
Sociai Crise de Imagem Divulgagcdo da | Conteldo para Site
ociais Imprensa
Palestrante FAB Palestrante

Palestrante

Palestrante

Palestrante

. ) Hora: EAD Hora: EAD
AIBITEE (21D AIETEE (2D Local: EAD Hora: EAD Local: EAD
Local: EAD Local: EAD .

Local: EAD

Tema Tema Tema Tema

e Treinamento de Servigo de Tema Selecdo de
Boas Praticas nas - . . L ;
i Midia / Atendimento ao | Texto Jornalistico Conteudo para
Redes Sociais . ~ .

Palestrante Fundamentos Cidadao Palestrante Radio
Palestrante Palestrante Palestrante

. Hora: EAD
['00(:;'_ EEI:DD Hora: EAD Hora: EAD Local: EAD Hora: EAD

’ Local: EAD Local: EAD Local: EAD
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D11 (SEG) D12 (TER) D13 (QUA)




