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LEI N° 10.257, DE 10 DE JULHO DE 2001

Regulamenta os arts. 182 e 183
da Constituicéo Federal,
estabelece diretrizes gerais da
politica wurbana e d& outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Faco saber que o Congresso
Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO I
DIRETRIZES GERAIS

Art. 1° - Na execucdo da politica urbana, de que tratam
os arts. 182 e 183 da Constituicdo Federal, serd aplicado o
previsto nesta Lei.

Pardgrafo Unico - Para todos os efeitos, esta Lei,
denominada Estatuto da Cidade, estabelece normas de ordem publica
e interesse social gque regulam o uso da propriedade urbana em prol
do bem coletivo, da seguranca e do bem-estar dos cidaddos, bem
como do equilibrio ambiental.

Art. 2° - A politica urbana tem por objetivo ordenar o
pleno desenvolvimento das fungdes sociais da cidade e da
propriedade urbana, mediante as seguintes diretrizes gerais:

I - garantia do direito a cidades sustentaveis, entendido
como o direito a terra urbana, a moradia, ao saneamento ambiental,
a infra-estrutura urbana, ao transporte e aos servicos publicos,
ao trabalho e ao lazer, para as presentes e futuras geracdes;

IT - gestdo democratica por meio da participacdo da
populacdo e de associacdes representativas dos varios segmentos da
comunidade na formulagdo, execugdo e acompanhamento de planos,
programas e projetos de desenvolvimento urbano;

IITI - cooperacdo entre os governos, a iniciativa privada
e 0s demails setores da sociedade no processo de urbanizacdo, em
atendimento ao interesse social;

IV - planejamento do desenvolvimento das cidades, da
distribuicdo espacial da populacdo e das atividades econdmicas do
Municipio e do territdério sob sua area de influéncia, de modo a
evitar e corrigir as distorgdes do crescimento urbano e seus
efeitos negativos sobre o meio ambiente;

V - oferta de equipamentos urbanos e comunitérios,
transporte e servicos publicos adequados aos interesses e
necessidades da populacdo e as caracteristicas locais;

VI - ordenacdo e controle do uso do solo, de forma a
evitar:
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a) a utilizacdo inadequada dos imdéveis urbanos;
b) a proximidade de usos incompativeis ou inconvenientes;

c) o parcelamento do solo, a edificacdo ou o uso
excessivos ou inadequados em relacdo a infra-estrutura urbana;

d) a 1instalacdo de empreendimentos ou atividades que
possam funcionar como pdlos geradores de trafego, sem a previséo
da infra-estrutura correspondente;

e) a retencdo especulativa de imével urbano, que resulte
na sua subutilizacdo ou ndo utilizacédo;

f) a deterioracdo das &reas urbanizadas;
g) a poluicdo e a degradacdo ambiental;

VII - integracdo e complementaridade entre as atividades
urbanas e rurails, tendo em vista o desenvolvimento socioecondmico
do Municipio e do territdério sob sua &drea de influéncia;

VIIT - adocdo de padrdes de produgcdo e consumo de bens e
servicos e de expansdo urbana compativeis com os limites da
sustentabilidade ambiental, social e econdmica do Municipio e do
territdédrio sob sua area de influéncia;

IX - justa distribuicdo dos beneficios e &nus decorrentes
do processo de urbanizacdo;

X - adequacdo dos instrumentos de politica econdmica,
tributdria e financeira e dos gastos publicos aos objetivos do
desenvolvimento wurbano, de modo a privilegiar os investimentos
geradores de bem-estar geral e a fruicdo dos bens pelos diferentes
segmentos sociais;

XI - recuperagdo dos investimentos do Poder Publico de
que tenha resultado a valorizacdo de imdéveis urbanos;

XTI — protecgao, preservagdo e recuperacdo do meio
ambiente natural e construido, do patrimbénio cultural, histdérico,
artistico, paisagistico e arqueoldgico;

XIII - audiéncia do Poder Publico municipal e da
populacdo interessada nos pProcessos de implantacéao de
empreendimentos ou atividades com efeitos potencialmente negativos
sobre o meio ambiente natural ou construlido, o conforto ou a
seguranc¢a da populacdo;

XIV - regularizacdo fundidria e wurbanizacdo de Aareas
ocupadas por populacdo de baixa renda mediante o estabelecimento
de normas especiais de urbanizacdo, uso e ocupacdo do solo e
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edificacdo, consideradas a situacdo socioecondmica da populacdo e
as normas ambientais;

XV — simplificacdo da legislacdo de parcelamento, uso e
ocupacdo do solo e das normas edilicias, com vistas a permitir a
reducdo dos custos e o aumento da oferta dos lotes e wunidades
habitacionais;

XVI - isonomia de condig¢des para os agentes publicos e
privados na promocdo de empreendimentos e atividades relativos ao
processo de urbanizacdo, atendido o interesse social.

Art. 3° - Compete a Unido, entre outras atribuicdes de
interesse da politica urbana:

I - legislar sobre normas gerais de direito urbanistico;

IT - legislar sobre normas para a cooperacdo entre a
Unido, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios em relacdo a
politica urbana, tendo em vista o equilibrio do desenvolvimento e
do bem-estar em &mbito nacional;

ITI - promover, por iniciativa prépria e em conjunto com
os Estados, o Distrito Federal e os Municipios, programas de
construcdo de moradias e a melhoria das condig¢des habitacionais e
de saneamento basico;

IV - instituir diretrizes para o desenvolvimento urbano,
inclusive habitac&o, saneamento badsico e transportes urbanos;

V - elaborar e executar planos nacionais e regionais de
ordenacdo do territdério e de desenvolvimento econdbmico e social.

CAPITULO II
DOS INSTRUMENTOS DA POLITICA URBANA

Secdo I
Dos instrumentos em geral

Art. 4° - Para os fins desta Lei, serdo utilizados, entre
outros instrumentos:

I - planos nacionais, regionails e estaduais de ordenacédo
do territdério e de desenvolvimento econdmico e social;

IT - planejamento das regides metropolitanas,
aglomerag¢des urbanas e microrregides;

ITI - planejamento municipal, em especial:
a) plano diretor;

b) disciplina do parcelamento, do uso e da ocupacdo do
solo;
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c) zoneamento ambiental;

d) plano plurianual;

e) diretrizes orcamentdrias e orcamento anual;
f) gest&o orcamentdria participativa;

g) planos, programas e projetos setoriais;

h) planos de desenvolvimento econbmico e social;
IV - institutos tributédrios e financeiros:

a) 1mposto sobre a propriedade predial e territorial
urbana - IPTU;

b) contribuicdo de melhoria;

c) 1ncentivos e beneficios fiscais e financeiros;

V - institutos Jjuridicos e politicos:

a) desapropriacéo;

b) serviddo administrativa;

c) limitacdes administrativas;

d) tombamento de imbéveis ou de mobilidrio urbano;

e) instituicdo de unidades de conservacdo;

f) instituicdo de zonas especiais de interesse social;

g) concessdo de direito real de uso;

h) concessdo de uso especial para fins de moradia;

i) parcelamento, edificacdo ou utilizacgdo compulsdrios;

J) usucapido especial de imbével urbano;

1) direito de superficie;

m) direito de preempcédo;

n) outorga onerosa do direito de construir e de alteracdo
de uso;

0) transferéncia do direito de construir;

p) operacdes urbanas consorciadas;

10
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g) regularizacdo fundiéaria;

r) assisténcia técnica e Jjuridica gratuita para as
comunidades e grupos sociais menos favorecidos;

s) referendo popular e plebiscito;

VI - estudo prévio de impacto ambiental (EIA) e estudo
prévio de impacto de vizinhanca (EIV).

§ 1° - 0Os instrumentos mencionados neste artigo regem-se
pela legislac&o gque lhes é préopria, observado o disposto nesta
Lei.

§ 2° - Nos casos de programas e projetos habitacionais de
interesse social, desenvolvidos por o6rgdos ou entidades da
Administracdo Publica com atuacdo especifica nessa area, a
concessdo de direito real de uso de imbéveis publicos poderad ser
contratada coletivamente.

§ 3° - O0Os instrumentos previstos neste artigo que
demandam dispéndio de recursos por parte do Poder Publico
municipal devem ser objeto de controle social, garantida a
participacdo de comunidades, movimentos e entidades da sociedade
civil.

Seg¢éo II
Do parcelamento, edificagdo ou utilizagdo compulsoérios

Art. 5° - Lei municipal especifica para &rea incluida no
plano diretor poderd determinar o parcelamento, a edificacdo ou a
utilizacdo compulsérios do solo urbano nédo edificado, subutilizado
ou ndo utilizado, devendo fixar as condicdes e o0s prazos para
implementacdo da referida obrigacéo.

§ 1° " Considera-se subutilizado o imdbvel:

I - cujo aproveitamento seja inferior ao minimo definido
no plano diretor ou em legislacdo dele decorrente;

IT - (VETADO)

§ 2° - 0O proprietdrio serda notificado pelo Poder
Executivo municipal para o cumprimento da obrigacdo, devendo a
notificacd&o ser averbada no cartdério de registro de imdbveis.

§ 3° - A notificacdo far-se-a:

I - por funciondrio do 6rgdo competente do Poder Publico
municipal, ao proprietdrio do imbével ou, no caso de este ser
pessoa Jjuridica, a quem tenha poderes de geréncia geral ou

administracéao;

IT - por edital quando frustrada, por trés vezes, a
tentativa de notificacdo na forma prevista pelo inciso I.

11
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§ 4° - Os prazos a que se refere o caput ndo poderdo ser
inferiores a:

I - um ano, a partir da notificacdo, para gque seja
protocolado o projeto no 6érgdo municipal competente;

IT - dois anos, a partir da aprovacdo do projeto, para
iniciar as obras do empreendimento.

§ 5° - Em empreendimentos de grande porte, em carater
excepcional, a lei municipal especifica a que se refere o caput
poderd prever a conclusdo em etapas, assegurando-se dgue O projeto
aprovado compreenda o empreendimento como um todo.

Art. 6° - A transmissdo do imdével, por ato inter vivos ou
causa mortis, posterior a data da notificacdo, transfere as
obrigacdes de parcelamento, edificacdo ou utilizacdo previstas no
art. 5° desta Lei, sem interrupcdo de qualsquer prazos.

Seg¢do IIT
Do IPTU progressivo no tempo

Art. 7° - Em caso de descumprimento das condig¢cdes e dos
prazos previstos na forma do caput do art. 5° desta Lei, ou néo
sendo cumpridas as etapas previstas no § 5° do art. 5° desta Lei, o
Municipio procederd a aplicacdo do imposto sobre a propriedade
predial e territorial urbana (IPTU) progressivo no tempo, mediante
a majoracdo da aliquota pelo prazo de cinco anos consecutivos.

§ 1° - O valor da aliquota a ser aplicado a cada ano sera
fixado na lei especifica a que se refere o caput do art. 5° desta
Lei e ndo excederd a duas vezes o valor referente ao ano anterior,
respeitada a aliquota médxima de gquinze por cento.

§ 2° - Caso a obrigacdo de parcelar, edificar ou utilizar
ndo esteja atendida em cinco anos, o Municipio manterd a cobranca
pela aliquota méxima, até gque se cumpra a referida obrigacéo,
garantida a prerrogativa prevista no art. 8°.

§ 3° - E vedada a concessdo de isencdes ou de anistia
relativas a tributacdo progressiva de que trata este artigo.

Secao IV
Da desapropriagdo com pagamento em titulos

Art. 8° - Decorridos c¢inco anos de cobranca do IPTU
progressivo sem que o proprietdrio tenha cumprido a obrigacdo de
parcelamento, edificacéo ou utilizacéo, 0 Municipio podera
proceder a desapropriacdo do imbével, com pagamento em titulos da
divida publica.

§ 1° - 0s titulos da divida publica terdo prévia
aprovacdo pelo Senado Federal e serdo resgatados no prazo de até

12
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dez anos, em prestacdes anuais, 1iguais e sucessivas, assegurados o
valor real da indenizacdo e os juros legais de seis por cento ao
ano.

§ 2° - O valor real da indenizacéo:

I - refletird o wvalor da Dbase de cédlculo do IPTU,
descontado o montante incorporado em funcdo de obras realizadas
pelo Poder Publico na &rea onde o mesmo se localiza apds a
notificacdo de que trata o § 2° do art. 5° desta Lei;

IT - ndo computard expectativas de ganhos, lucros
cessantes e juros compensatdrios.

§ 3° - Os titulos de que trata este artigo ndo terédo
poder liberatdério para pagamento de tributos.

§ 4° - O Municipio procederd ao adequado aproveitamento
do imbével no prazo maximo de cinco anos, contado a partir da sua
incorporacdo ao patriménio publico.

§ 5° - 0O aproveitamento do imdbvel poderad ser efetivado
diretamente pelo Poder Publico ou por meio de alienagdo ou
concessdo a terceiros, observando-se, nesses casos, o0 devido
procedimento licitatério.

§ 6° - Ficam mantidas para o adquirente de imbdével nos
termos do § 5° as mesmas obrigacdes de parcelamento, edificacdo ou
utilizacdo previstas no art. 5° desta Lei.

Segcao V
Da usucapido especial de imével urbano

Art. 9° - Agquele gque possuir como sua area ou edificacéo
urbana de até duzentos e cinglienta metros quadrados, por cinco
anos, ininterruptamente e sem oposicdo, wutilizando-a para sua
moradia ou de sua familia, adquirir-lhe-& o dominio, desde que néo
seja proprietdrio de outro imdével urbano ou rural.

§ 1° - O titulo de dominio ser&d conferido ao homem ou a
mulher, ou a ambos, independentemente do estado civil.

§ 2° - 0O direito de que trata este artigo ndo seré
reconhecido ao mesmo possuidor mais de uma vez.

§ 3° - Para os efeitos deste artigo, o herdeiro legitimo
continua, de pleno direito, a posse de seu antecessor, desde que
j& resida no imdével por ocasido da abertura da sucesséo.

Art. 10 - As Aareas urbanas com mais de duzentos e
cinglienta metros quadrados, ocupadas por populacdo de baixa renda
para sua moradia, por cinco anos, ininterruptamente e sem
oposicdo, onde ndo for possivel identificar os terrenos ocupados
por cada possuidor, sao susceptiveis de serem usucapidas

13
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coletivamente, desde que os possuidores nédo sejam proprietdrios de
outro imével urbano ou rural.

§ 1° - 0O possuidor pode, para o fim de contar o prazo
exigido por este artigo, acrescentar sua posse a de seu
antecessor, contanto que ambas sejam continuas.

§ 2° - A wusucapido especial coletiva de imével urbano
serd declarada pelo juiz, mediante sentenca, a qual servira de
titulo para registro no cartdério de registro de imdbdveis.

§ 3° - Na sentenca, o julz atribuird igual fracdo ideal
de terreno a cada possuidor, independentemente da dimensdo do
terreno que cada um ocupe, salvo hipdétese de acordo escrito entre
os conddbminos, estabelecendo fracbdes ideais diferenciadas.

§ 4° - O condominio especial constituido é indivisivel,
ndo sendo passivel de extincédo, salvo deliberacdo favoravel tomada
por, no minimo, dois tercos dos condéminos, no caso de execucdo de
urbanizacdo posterior a constituicdo do condominio.

§ 5° - As deliberacdes relativas a administracdo do
condominio especial serdo tomadas por maioria de votos dos
condéminos presentes, obrigando também os demais, discordantes ou
ausentes.

Art. 11 - Na pendéncia da acdo de usucapido especial
urbana, ficardo sobrestadas quaisquer outras acbdes, petitdrias ou
possessdédrias, que venham a ser propostas relativamente ao imoédvel
usucapiendo.

Art. 12 - S&o partes legitimas para a propositura da acéo
de usucapido especial urbana:

I - o possuidor, isoladamente ou em litisconsdércio
origindrio ou superveniente;

IT - os possuidores, em estado de composse;
IIT - como substituto processual, a associacdo de
moradores da comunidade, regularmente constituilda, com

personalidade juridica, desde que explicitamente autorizada pelos
representados.

§ 1° - Na acdo de usucapido especial urbana é obrigatéria
a intervencdo do Ministério Publico.

§ 2° - O autor terd os beneficios da Justica e da
assisténcia judicidria gratuita, inclusive perante o cartério de
registro de iméveis.

Art. 13 - A usucapido especial de imdével urbano poderéa
ser 1invocada como matéria de defesa, valendo a sentenca que a
reconhecer como titulo para registro no cartdério de registro de
iméveis.

14



31 JuL 2001 BCA 113-07

Art. 14 - Na acdo Jjudicial de wusucapido especial de
imével urbano, o rito processual a ser observado é o suméario.

Secdo VI
Da concessdo de uso especial para fins de moradia

Art. 15 - (VETADO)
Art. 16 - (VETADO)
Art. 17 - (VETADO)
Art. 18 - (VETADO)
Art. 19 - (VETADO)
Art. 20 - (VETADO)

Secao VII
Do direito de superficie

Art. 21 - O proprietdrio urbano poderd conceder a outrem
o direito de superficie do seu terreno, por tempo determinado ou
indeterminado, mediante escritura puUblica registrada no cartédrio
de registro de imdveis.

§ 1° - O direito de superficie abrange o direito de
utilizar o solo, o subsolo ou o espagco aéreo relativo ao terreno,
na forma estabelecida no contrato respectivo, atendida a
legislacgd&o urbanistica.

§ 2° - A concessdo do direito de superficie poderd ser
gratuita ou onerosa.

§ 3° - O superficidrio responderd integralmente pelos
encargos e tributos que incidirem sobre a propriedade
superficidria, arcando, ainda, proporcionalmente a sua parcela de
ocupacédo efetiva, com os encargos e tributos sobre a area objeto
da concessdo do direito de superficie, salvo disposicdo em
contrario do contrato respectivo.

§ 4° - O direito de superficie pode ser transferido a
terceiros, obedecidos os termos do contrato respectivo.

§ 5° - Por morte do superficiario, os seus direitos
transmitem-se a seus herdeiros.

Art. 22 - Em caso de alienacdo do terreno, ou do direito
de superficie, o superficidrio e o proprietédrio, respectivamente,
terdo direito de preferéncia, em igualdade de condig¢des a oferta
de terceiros.

15
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Art. 23 - Extingue-se o direito de superficie:
I - pelo advento do termo;
II - pelo descumprimento das obrigagdes contratuais

assumidas pelo superficiario.

Art. 24 - Extinto o direito de superficie, o proprietério
recuperard o pleno dominio do terreno, bem como das acessdes e
benfeitorias introduzidas no imoével, independentemente de

indenizacdo, se as partes ndo houverem estipulado o contrario no
respectivo contrato.

§ 1° - Antes do termo final do contrato, extinguir-se-& o
direito de superficie se o superficidrio der ao terreno destinacéo

diversa dagquela para a qual for concedida.

§ 2° - A extincdo do direito de superficie serd averbada
no cartério de registro de imdbdveis.

Seg¢do VIII
Do direito de preempgao

Art. 25 - O direito de preempcédo confere ao Poder Publico
municipal preferéncia para aquisicdo de imével urbano objeto de
alienacdo onerosa entre particulares.

§ 1° - Lei municipal, baseada no plano diretor,
delimitard as areas em que incidird o direito de preempcéo e
fixard prazo de vigéncia, n&o superior a cinco anos, renovavel a
partir de um ano apds o decurso do prazo inicial de vigéncia.

§ 2° - O direito de preempcdo fica assegurado durante o
prazo de vigéncia fixado na forma do § 1° independentemente do

nimero de alienacdes referentes ao mesmo imdvel.

Art. 26 - O direito de preempcdo serd exercido sempre que
o Poder Publico necessitar de areas para:

I - regularizacdo fundiaria;

IT - execugcdo de programas e projetos habitacionais de
interesse social;

III - constituicdo de reserva fundiaria;
IV - ordenamento e direcionamento da expansdo urbana;
V - implantacdo de equipamentos urbanos e comunitarios;

VI - criacdo de espacos puUblicos de lazer e areas verdes;

16
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VII - criagdo de unidades de conservacdo ou protecdo de
outras Aareas de interesse ambiental;

VIII - protecdo de &reas de interesse histdrico, cultural
ou paisagistico;

IX - (VETADO)

Pardgrafo tUnico - A lei municipal prevista no § 1° do
art. 25 desta Lei deverd enquadrar cada area em dque 1incidird o
direito de preempcgdo em uma ou mais das finalidades enumeradas por
este artigo.

Art. 27 - O proprietdrio deverd notificar sua intencédo de
alienar o imdbével, para que o Municipio, no prazo médximo de trinta
dias, manifeste por escrito seu interesse em compra-lo.

§ 1° - A notificacdo mencionada no caput serd anexada
proposta de compra assinada por terceiro interessado na aquisicdo
do imével, da qual constardo preco, condicgdes de pagamento e prazo
de validade.

§ 2° - O Municipio fard publicar, em dérgdo oficial e em
pelo menos um Jjornal local ou regional de grande circulacgdao,
edital de aviso da notificacdo recebida nos termos do caput e da
intencdo de aquisicdo do 1imdével nas condigdes da proposta
apresentada.

§ 3° - Transcorrido o prazo mencionado no caput sem
manifestacéo, fica o proprietario autorizado a realizar a
alienacdo para terceiros, nas condicdes da proposta apresentada.

§ 4° - Concretizada a venda a terceiro, o proprietario
fica obrigado a apresentar ao Municipio, no prazo de trinta dias,
cépia do instrumento publico de alienacdo do imdbvel.

§ 5° - A alienacdo processada em condic¢des diversas da
proposta apresentada é nula de pleno direito.

§ 6° - Ocorrida a hipdtese prevista no § 5° o Municipio
poderd adquirir o imbével pelo valor da base de calculo do IPTU ou
pelo valor indicado na proposta apresentada, se este for inferior
aquele.

Seg¢do IX
Da outorga onerosa do direito de construir

Art. 28 - O plano diretor poderd fixar 4reas nas quais o
direito de construir poderd ser exercido acima do coeficiente de
aproveitamento Dbéasico adotado, mediante contrapartida a ser
prestada pelo beneficiario.

§ 1° - Para os efeitos desta Lei, coeficiente de

aproveitamento é a relacdo entre a area edificadvel e a 4&area do
terreno.
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§ 2° - 0O plano diretor poderd fixar coeficiente de
aproveitamento basico UGnico para toda a zona urbana ou
diferenciado para areas especificas dentro da zona urbana.

§ 3° - 0O plano diretor definird os limites maximos a
serem atingidos pelos coeficientes de aproveitamento, considerando
a proporcionalidade entre a infra-estrutura existente e o aumento
de densidade esperado em cada é&rea.

Art. 29 - O plano diretor poderad fixar Aareas nas quais
poderd ser permitida alteracdo de uso do solo, mediante
contrapartida a ser prestada pelo beneficiario.

Art. 30 - Lei municipal especifica estabelecerd as
condic¢des a serem observadas para a outorga onerosa do direito de
construir e de alteracdo de uso, determinando:

I - a férmula de céalculo para a cobranca;

IT - os casos passiveis de isencdo do pagamento da
outorga;

IIT - a contrapartida do beneficiéario.

Art. 31 - 0Os recursos auferidos com a adocdo da outorga

onerosa do direito de construir e de alteracdo de wuso serédo
aplicados com as finalidades previstas nos incisos I a IX do art.
26 desta Lei.

Secdo X
Das operagdes urbanas consorciadas

Art. 32 - Lei municipal especifica, baseada no plano
diretor, ©poderd delimitar A&rea ©para aplicacdo de operacdes
consorciadas.

§ 1° - Considera-se operacdo urbana consorciada o
conjunto de intervengdes e medidas coordenadas pelo Poder Publico
municipal, com a participacdo dos proprietarios, moradores,
usuadrios permanentes e investidores privados, com o objetivo de
alcancar em uma Aarea transformacdes urbanisticas estruturais,
melhorias sociais e a valorizacdo ambiental.

§ 2° - Poderdo ser previstas nas operacdes urbanas
consorciadas, entre outras medidas:

I - a modificacdo de indices e caracteristicas de
parcelamento, uso e ocupacdo do solo e subsolo, bem como
alteracdes das normas edilicias, considerado o impacto ambiental
delas decorrente;

IT - a regularizacdo de construcdes, reformas ou
ampliacdes executadas em desacordo com a legislacdo vigente.
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Art. 33 - Da lei especifica que aprovar a operacdo urbana
consorciada constard o plano de operacdo urbana consorciada,
contendo, no minimo:

I - definicdo da 4rea a ser atingida;
IT - programa béadsico de ocupacdo da &rea;
IIT - programa de atendimento econdmico e social para a

populacdo diretamente afetada pela operacdo;
IV - finalidades da operacdao;
V - estudo prévio de impacto de vizinhanca;

VI - contrapartida a ser exigida dos proprietéarios,
usuarios permanentes e investidores privados em funcdo da
utilizacdo dos beneficios previstos nos incisos I e II do § 2° do
art. 32 desta Lei;

VII - forma de controle da operacdo, obrigatoriamente
compartilhado com representacdo da sociedade civil.

§ 1° - Os recursos obtidos pelo Poder Publico municipal
na forma do inciso VI deste artigo serdo aplicados exclusivamente
na prodépria operacdo urbana consorciada.

§ 2° - A partir da aprovacdo da lei especifica de que
trata o caput, sdo nulas as licencas e autorizagdes a cargo do
Poder PuUblico municipal expedidas em desacordo com o plano de
operacdo urbana consorciada.

Art. 34 - A lei especifica que aprovar a operacdo urbana
consorciada poderad prever a emissdo pelo Municipio de quantidade
determinada de certificados de potencial adicional de construcéao,
que serdo alienados em leildo ou utilizados diretamente no
pagamento das obras necessarias a prdépria operacéo.

§ 1° - O0Os certificados de potencial adicional de
construgcdo serdo livremente negociados, mas conversiveis em
direito de construir unicamente na Area objeto da operacéo.

§ 2° - Apresentado pedido de licenca para construir, o
certificado de potencial adicional serd utilizado no pagamento da
drea de construgcdo que supere o0s padrdes estabelecidos pela
legislacdo de uso e ocupacdo do solo, até o limite fixado pela lei
especifica que aprovar a operacdo urbana consorciada.

Seg¢do XI
Da transferéncia do direito de construir

Art. 35 - Lei municipal, baseada no plano diretor, podera
autorizar o proprietdrio de imével urbano, privado ou puUblico, a
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exercer em outro local, ou alienar, mediante escritura publica, o
direito de construir previsto no plano diretor ou em legislacéo
urbanistica dele decorrente, quando o referido imdbvel for
considerado necessario para fins de:

I - implantacdo de equipamentos urbanos e comunitédrios;

IT - preservacdo, quando o 1imbével for considerado de
interesse histdérico, ambiental, paisagistico, social ou cultural;

ITIT - servir a programas de regularizacdo fundiaria,
urbanizacdo de &reas ocupadas por populacdo de baixa renda e
habitacdo de interesse social.

§ 1° - A mesma faculdade podera ser concedida ao
proprietdrio que doar ao Poder Publico seu imbével, ou parte dele,
para os fins previstos nos incisos I a III do caput.

§ 2° - A lei municipal referida no caput estabelecerd as
condic¢des relativas a aplicacdo da transferéncia do direito de
construir.

Secao XII
Do estudo de impacto de wvizinhanga

Art. 36 - Lei municipal definird os empreendimentos e
atividades privados ou puUblicos em A&area urbana que dependerdo de
elaboracdo de estudo prévio de impacto de vizinhanca (EIV) para
obter as licencas ou autorizacdes de construcdo, ampliacdo ou
funcionamento a cargo do Poder Publico municipal.

Art. 37 - O EIV serad executado de forma a contemplar os
efeitos positivos e negativos do empreendimento ou atividade
quanto a qualidade de vida da populacdo residente na A&rea e suas
proximidades, incluindo a anélise, no minimo, das seguintes
questdes:

I - adensamento populacional;
IT - equipamentos urbanos e comunitéarios;
ITT - uso e ocupacao do solo;

IV - valorizacdo imobilidria;

V - geracdo de tradfego e demanda por transporte publico;

VI - ventilacdo e iluminacédo;
VII - paisagem urbana e patrimbénio natural e cultural.
Pardgrafo Unico - Dar-se-& publicidade aos documentos

integrantes do EIV, que ficardo disponiveis para consulta, no
6rgdo competente do Poder Publico municipal, por qualquer
interessado.
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Art. 38 - A elaboracdo do EIV ndo substitui a elaboracéao
e a aprovacdo de estudo prévio de impacto ambiental (EIA),
requeridas nos termos da legislacdo ambiental.

CAPITULO III
DO PLANO DIRETOR

Art. 39 - A propriedade urbana cumpre sua funcgdo social
quando atende as exigéncias fundamentais de ordenacdo da cidade
expressas no plano diretor, assegurando o atendimento das
necessidades dos cidaddos quanto a qualidade de wvida, a Jjustica
social e ao desenvolvimento das atividades econdmicas, respeitadas
as diretrizes previstas no art. 2° desta Lei.

Art. 40 - O plano diretor, aprovado por lei municipal, &
o instrumento Dbédsico da politica de desenvolvimento e expanséo
urbana.

§ 1° - O plano diretor é parte integrante do processo de
planejamento municipal, devendo o plano plurianual, as diretrizes
orcamentdrias e o orcamento anual incorporar as diretrizes e as
prioridades nele contidas.

§ 2° - O plano diretor deverd englobar o territdério do
Municipio como um todo.

§ 3° - A lei que instituir o plano diretor deverd ser
revista, pelo menos, a cada dez anos.

§ 4° - No processo de elaboracdo do plano diretor e na
fiscalizacdo de sua implementacdo, os Poderes Legislativo e
Executivo municipais garantiréo:

I - a promogdo de audiéncias puUblicas e debates com a
participacdo da populacdo e de associagdes representativas dos
varios segmentos da comunidade;

IT - a publicidade quanto aos documentos e informac¢des
produzidos;
IIT - o acesso de qualgquer interessado aos documentos e

informacdes produzidos.

§ 5° - (VETADO)

Art. 41 - O plano diretor é obrigatdério para cidades:

I - com mais de vinte mil habitantes;

IT - integrantes de regides metropolitanas e aglomeracdes
urbanas;

IITI - onde o Poder Publico municipal pretenda utilizar os

instrumentos previstos no § 4° do art. 182 da Constituicdo Federal;
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IV - integrantes de Aareas de especial interesse
turistico;

V - inseridas na 4rea de influéncia de empreendimentos ou
atividades com significativo impacto ambiental de &mbito regional
ou nacional.

§ 1° - No caso da realizacdo de empreendimentos ou
atividades enquadrados no inciso V do caput, os recursos técnicos
e financeiros para a elaboracdo do plano diretor estardo inseridos
entre as medidas de compensacdo adotadas.

§ 2° - No caso de cidades com mais de quinhentos mil
habitantes, devera ser elaborado um plano de transporte urbano
integrado, compativel com o plano diretor ou nele inserido.

Art. 42 - O plano diretor deverd conter no minimo:

I - a delimitacdo das &reas urbanas onde poderd ser
aplicado o parcelamento, edificagcdo ou utilizacgdo compulsédrios,
considerando a existéncia de infra-estrutura e de demanda para
utilizacdo, na forma do art. 5° desta Lei;

IT - disposigdes requeridas pelos arts. 25, 28, 29, 32 e
35 desta Lei;
IIT - sistema de acompanhamento e controle.

CAPITULO IV
DA GESTAO DEMOCRATICA DA CIDADE

Art. 43 - Para garantir a gestdo democratica da cidade,
deverdo ser utilizados, entre outros, os seguintes instrumentos:

I - o6rgdos colegiados de politica wurbana, nos niveis
nacional, estadual e municipal;

IT - debates, audiéncias e consultas publicas;

ITI - conferéncias sobre assuntos de i1nteresse urbano,
nos niveis nacional, estadual e municipal;

IV - iniciativa popular de projeto de lei e de planos,
programas e projetos de desenvolvimento urbano;

V - (VETADO)

Art. 44 - No éambito municipal, a gestdo orcamentaria
participativa de que trata a alinea f do inciso III do art. 4°
desta Lei incluird a realizacdo de debates, audiéncias e consultas
publicas sobre as propostas do plano plurianual, da 1lei de
diretrizes orcamentdrias e do orcamento anual, como condicéo
obrigatdéria para sua aprovacdo pela Camara Municipal.
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Art. 45 - Os organismos gestores das regides
metropolitanas e aglomeracdes urbanas incluirdo obrigatdria e
significativa participacéo da populacéo e de associacgdes
representativas dos varios segmentos da comunidade, de modo a
garantir o controle direto de suas atividades e o pleno exercicio
da cidadania.

CAPITULO V
DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 46 - O Poder Publico municipal poderad facultar ao
proprietdrio de &rea atingida pela obrigacdo de que trata o caput
do art. 5° desta Lei, a requerimento deste, o estabelecimento de
consdércio imobilidrio como forma de +viabilizacdo financeira do
aproveitamento do imdbvel.

§ 1° - Considera-se consdércio imobilidrio a forma de
viabilizacdo de planos de urbanizacdo ou edificacdo por meio da
qual o proprietdrio transfere ao Poder Publico municipal seu
imével e, apds a realizacdo das obras, recebe, como pagamento,
unidades imobiliarias devidamente urbanizadas ou edificadas.

§ 2° - 0O wvalor das unidades imobilidrias a serem
entregues ao proprietario serd correspondente ao valor do imdvel
antes da execucdo das obras, observado o disposto no § 2° do art.
8° desta Lei.

Art. 47 - Os tributos sobre imdveis urbanos, assim como
as tarifas relativas a servicgos publicos urbanos, serdo
diferenciados em funcdo do interesse social.

Art. 48 - Nos casos de programas e projetos habitacionais
de 1interesse social, desenvolvidos por o6érgdos ou entidades da
Administracdo Publica com atuacdo especifica nessa A&rea, o0s
contratos de concessdo de direito real de uso de imdbdveis publicos:

I - terdo, para todos os fins de direito, caréater de
escritura publica, n&o se aplicando o disposto no inciso II do
art. 134 do Cdédigo Civil;

IT - constituirdo titulo de aceitacdo obrigatdria em
garantia de contratos de financiamentos habitacionais.

Art. 49 - Os Estados e Municipios terdo o prazo de
noventa dias, a partir da entrada em vigor desta Lei, para fixar
prazos, por lei, para a expedicdo de diretrizes de empreendimentos
urbanisticos, aprovacao de projetos de parcelamento e de
edificacdo, realizacdo de vistorias e expedicdo de termo de
verificacdo e conclusdo de obras.

Pardgrafo uUnico - N&o sendo cumprida a determinacdo do

caput, fica estabelecido o prazo de sessenta dias para a
realizacdo de cada um dos referidos atos administrativos, que

23



31 JuL 2001 BCA 113-07

valerd até que os Estados e Municipios disponham em lei de forma
diversa.

Art. 50 - Os Municipios gque estejam enquadrados na
obrigacdo prevista nos incisos I e II do art. 41 desta Lei que nao
tenham plano diretor aprovado na data de entrada em vigor desta
Lei, deverd@o aprova-lo no prazo de cinco anos.

Art. 51 - Para os efeitos desta Lei, aplicam-se ao
Distrito Federal e ao Governador do Distrito Federal as
disposicdes relativas, respectivamente, a Municipio e a Prefeito.

Art. 52 - Sem prejuizo da punicdo de outros agentes
publicos envolvidos e da aplicacdo de outras sancgdes cabiveis, o
Prefeito incorre em improbidade administrativa, nos termos da Leil
n° 8.429, de 2 de junho de 1992, quando:

I - (VETADO)

ITI - deixar de proceder, no prazo de cinco anos, ©
adequado aproveitamento do imével incorporado ao patrimdbénio
publico, conforme o disposto no § 4° do art. 8° desta Lei;

ITI - wutilizar &reas obtidas por meio do direito de
preempcdo em desacordo com o disposto no art. 26 desta Lei;

IV - aplicar os recursos auferidos com a outorga onerosa
do direito de construir e de alteracdo de uso em desacordo com O
previsto no art. 31 desta Lei;

V. - aplicar ©os recursos auferidos com operacdes
consorciadas em desacordo com o previsto no § 1° do art. 33 desta
Lei;

VI - impedir ou deixar de garantir os requisitos contidos
nos incisos I a III do § 4° do art. 40 desta Lei;

VII - deixar de tomar as providéncias necessarias para
garantir a observancia do disposto no § 3° do art. 40 e no art. 50
desta Lei;

VIII - adquirir imdével objeto de direito de preempcéo,
nos termos dos arts. 25 a 27 desta Lei, pelo valor da proposta
apresentada, se este for, comprovadamente, superior ao de mercado.

Art. 53 - O art. 1° da Lei n° 7.347, de 24 de julho de
1985, passa a vigorar acrescido de novo inciso III, renumerando O
atual inciso III e os subseqgientes:
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Art. 54 - O art. 4° da Lei n° 7.347, de 1985, passa a
vigorar com a seguinte redacéo:

"Art. 4° - Poderd ser ajuizada acdo cautelar para os fins
desta Lei, objetivando, inclusive, evitar o dano ao meio ambiente,
ao consumidor, a ordem urbanistica ou aos bens e direitos de valor
artistico, estético, histérico, turistico e paisagistico
(VETADO) ." (NR)

Art. 55 - O art. 167, inciso I, item 28, da Lei n° 6.015,
de 31 de dezembro de 1973, alterado pela Lei n° 6.216, de 30 de
junho de 1975, passa a vigorar com a seguinte redacdo:

28) das sentencas declaratoérias de usucapido,
independente da regularidade do parcelamento do solo ou da
edificacéo;

Art. 56 - O art. 167, inciso I, da Lei n° 6.015, de 1973,
passa a vigorar acrescido dos seguintes itens 37, 38 e 39:

37) dos termos administrativos ou das sentencas
declaratdédrias da concessdo de uso especial para fins de moradia,
independente da regularidade do parcelamento do solo ou da
edificacéo;

38) (VETADO)

39) da constituicdo do direito de superficie de imdvel
urbano;" (NR)

Art. 57 - O art. 167, inciso II, da Lei n®° 6.015, de
1973, passa a vigorar acrescido dos seguintes itens 18, 19 e 20:

18) da notificacdo para parcelamento, edificacdo ou
utilizacdo compulsdrios de imdvel urbano;

19) da extincdo da concessdo de uso especial para fins de
moradia;
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20) da extincdo do direito de superficie do imdvel
urbano." (NR)
Art. 58 - Esta Lei entra em vigor apds decorridos noventa

dias de sua publicacéo.

Brasilia, 10 de julho de 2001;
180° da Independéncia e 113° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Paulo de Tarso Ramos Ribeiro
Geraldo Magela da Cruz Quintédo
Pedro Malan

Benjamin Benzaquen Sicsu
Martus Tavares

José Sarney Filho

Alberto Mendes Cardoso

(D.O de 11-07-2001)
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DECRETO N° 3.861, DE 9 DE JULHO DE 2001

Acresce dispositivo ao Anexo do
Decreto n® 96.671, de 9 de
setembro de 1988.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que lhe
confere o art. 84, inciso IV, da Constituicéo,

DECRETA:

Art. 1° - O Anexo ao Decreto n® 96.671, de 9 de setembro
de 1988, passa a vigorar acrescido do seguinte artigo:

"Art. 12-A - A partir de 10 de setembro de 2001, os atos
e documentos oficiais previstos neste Decreto, para publicacdo no
Didrio Oficial da Unido e no Didrio da Justica, deverdo ser

encaminhados a Imprensa Nacional exclusivamente por meio
eletrdnico.
Pardgrafo uUnico - O Chefe da Casa Civil da Presidéncia da

Republica, em casos excepcionais, poderd autorizar gque a remessa
dos documentos a que se refere este artigo se faca por outro
meio." (NR)

Art. 2° - Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Brasilia, 9 de julho de 2001;
180° da Independéncia e 1132 da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Pedro Parente

(D.O de 10-07-2001)
DECRETO DE 24 DE JULHO DE 2001

Acresce dispositivo ao Decreto
de 18 de outubro de 2000, que
cria, no &ambito do Conselho de
Governo, o Comité Executivo do
Governo Eletrdnico.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que lhe
confere o art. 84, inciso VI, da Constituicéo:

DECRETA:

Art. 12 - O art. 32 do Decreto de 18 de outubro de 2000,
que cria, no ambito do Conselho de Governo, o Comité Executivo do
Governo Eletrbnico, passa a vigorar com o seguinte paragrafo
Gnico:
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"Pardgrafo Unico - Em casos de relevédncia e urgéncia, o
Presidente poderda expedir resolugdo ad referendum do Comité,
obtida previamente a concordancia dos demais membros." (NR)

Art. 22 - Este Decreto entra em vigor na data de sua

publicacéo.

Brasilia, 24 de julho de 2001;
180° da Independéncia e 1132 da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Silvano Gianni

(D.O de 25-07-2001)

MEDIDA PROVISORIA N° 2.143-35, DE 27 DE JULHO DE 2001

Altera dispositivos da Lei n°
9.6049, de 27 de maio de 1998,
que dispde sobre a organizacdo
da Presidéncia da Republica e
dos Ministérios, e d& outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que lhe
confere o art. 62 da Constituicdo, adota a seguinte Medida
Provisdéria, com forca de lei:

Art. 1° - A Lei n° 9.649, de 27 de maio de 1998, passa a
vigorar com as seguintes alteracdes:

"Art. 1° - A Presidéncia da Republica ¢é constituida,
essencialmente, ©pela Casa Civil, ©pela Secretaria-Geral, pela
Secretaria de Comunicacdo de Governo e pelo Gabinete de Seguranca

Institucional.

§ 1° - Integram a Presidéncia da Republica como dérgdos de
assessoramento imediato ao Presidente da Republica:

I - o Conselho de Governo;
IT - o Advogado-Geral da Uniédo;

III - o Gabinete do Presidente da RepUblica.

§ 3° - Integram ainda a Presidéncia da Republica:
I - a Corregedoria-Geral da Uniédo; e
IT - a Secretaria Especial de Desenvolvimento Urbano."

(NR)
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"Art. 2° - A Casa Civil da Presidéncia da Reptblica
compete assistir direta e imediatamente ao Presidente da Republica
no desempenho de suas atribuic¢cdes, especialmente na coordenacdo e
na integracdo das acgdes do Governo, na verificacdo prévia da
constitucionalidade e legalidade dos atos ©presidenciais, na
andlise do mérito, da oportunidade e da compatibilidade das
propostas com as diretrizes governamentais, na publicacdo e
preservacdo dos atos oficiais, bem assim supervisionar e executar
as atividades administrativas da Presidéncia da Republica e
supletivamente da Vice-Presidéncia da ReplUblica, tendo como
estrutura basica o Conselho do Programa Comunidade Solidaria, o
Conselho Deliberativo do Sistema de Protecdo da Amazdbnia, o
Arquivo Nacional, a Imprensa Nacional, o Gabinete, duas
Secretarias, sendo uma Executiva, até duas Subchefias, e um &érgéo
de Controle Interno." (NR)

"Art. 3° - A Secretaria-Geral da Presidéncia da Reptblica
compete assistir direta e imediatamente ao Presidente da RepUblica
no desempenho de suas atribuigbdes, realizar a coordenacdo politica
do Governo, o relacionamento com O Congresso Nacional, a
interlocucdo com os Estados, o Distrito Federal e os Municipios,
partidos politicos e entidades da sociedade civil, tendo como
estrutura béasica o Gabinete, a Subsecretaria-Geral e até duas
Secretarias." (NR)

"Art. 4° - A Secretaria de Comunicacdo de Governo da
Presidéncia da Republica compete assistir direta e imediatamente
ao Presidente da Republica no desempenho de suas atribuicdes,
especialmente nos assuntos relativos a politica de comunicacdo e
divulgacdo social do Governo e de 1implantacdo de programas
informativos, cabendo-lhe a coordenacdo, supervisdo e controle da
publicidade dos o6érgdos e das entidades da Administracdo Publica
Federal, direta e indireta, e de sociedades sob controle da Unido,
e convocar redes obrigatérias de radio e televisdo, tendo como
estrutura bdsica o Gabinete e até trés Secretarias." (NR)

"Art. 5° - A Secretaria Especial de Desenvolvimento
Urbano da Presidéncia da RepUblica compete assistir direta e
imediatamente ao Presidente da ReplUblica no desempenho de suas
atribuicdes, especialmente na formulacéo e coordenacéo das
politicas nacionais de desenvolvimento urbano, e promover, em
articulacdo com as diversas esferas de governo, com O setor
privado e organizacdes ndo-governamentais, ac¢des e programas de
urbanizacdo, de habitacdo, de saneamento béasico e de transporte
urbano, tendo como estrutura bédsica o Gabinete e até trés
Secretarias." (NR)

"Art. 6° - Ao Gabinete de Seguranca Institucional da
Presidéncia da Republica compete assistir direta e imediatamente
ao Presidente da Republica no desempenho de suas atribuicdes,
prevenir a ocorréncia e articular o gerenciamento de crises, em
caso de grave e iminente ameaca a estabilidade institucional,
realizar o assessoramento pessocal em assuntos militares e de
seguranca, coordenar as atividades de inteligéncia federal e de
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seguranca da informacdo, zelar, assegurado o exercicio do poder de
policia, pela seguranca pessoal do Chefe de Estado, do Vice-
Presidente da Republica, e respectivos familiares, dos titulares
dos Oérgdos essenciais da Presidéncia da Republica, e de outras
autoridades ou personalidades quando determinado pelo Presidente
da RepuUblica, bem assim pela seguranca dos paldcios presidenciais
e das residéncias do Presidente e Vice-Presidente da Republica,
tendo como estrutura béasica o Conselho Nacional Antidrogas, a
Agéncia Brasileira de Inteligéncia - ABIN, a Secretaria Nacional
Antidrogas, o Gabinete, uma Secretaria e uma Subchefia.

S 1° - Compete, ainda, ao Gabinete de Seguranca
Institucional, <coordenar e 1integrar as acdes do Governo nos
aspectos relacionados com as atividades de prevencdo do uso
indevido de substdncias entorpecentes que causem dependéncia
fisica ou ©psiquica, bem como aquelas relacionadas com ©
tratamento, a recuperacdo e a reinsercdo social de dependentes.

§ 2° - A Secretaria Nacional Antidrogas desempenhard as
atividades de Secretaria-Executiva do Conselho Nacional
Antidrogas.

§ 3° - Fica alterada para Fundo Nacional Antidrogas -

FUNAD a denominacdo do Fundo de Prevencdo, Recuperacdo e de
Combate ao Abuso de Drogas - FUNCAB, instituido pela Lei n° 7.560,
de 19 de dezembro de 1986, alterada pela Lei n° 8.764, de 20 de
dezembro de 1993, e ratificado pela Lei n°® 9.240, de 22 de dezembro
de 1995, bem como transferida a sua gestdo do ambito do Ministério
da Justica para a Secretaria Nacional Antidrogas do Gabinete de
Seguranca Institucional da Presidéncia da Republica.

§ 4° - Até que sejam designados os novos membros e
instalado o Conselho Nacional Antidrogas, a aplicagdo dos recursos
do Fundo Nacional Antidrogas - FUNAD sera feita pela Secretaria
Nacional Antidrogas, ad referendum do colegiado, mediante
autorizacdo de seu presidente." (NR)

"Art. 6°-A - A Corregedoria-Geral da Unido compete

assistir direta e 1imediatamente ao Presidente da RepUblica no
desempenho de suas atribuic¢des, quanto aos assuntos e providéncias
que, no ambito do Poder Executivo, sejam atinentes a defesa do
patrimbébnio publico.

Paragrafo uUnico - A Corregedoria-Geral da Unido tem, em
sua estrutura bésica, o Gabinete, a Assessoria Juridica e a
Subcorregedoria-Geral." (NR)

"Art. 6°-B - A Corregedoria-Geral da Unido, no exercicio
de sua competéncia, cabe dar o devido andamento as representacdes
ou denuncias fundamentadas que receber, relativas a lesdo, ou
ameaca de lesdo, ao patrimdénio publico, velando por seu integral
deslinde.

§ 1° - A Corregedoria-Geral da Unido, por seu titular,
sempre que constatar omissdo da autoridade competente, cumpre
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requisitar a instauracdo de sindicéncia, procedimentos e processos
administrativos outros, e avocar aqueles ja em curso em O6rgdo ou
entidade da Administracdo Publica Federal, para corrigir-lhes o
andamento, inclusive promovendo a aplicacéao da penalidade
administrativa cabivel.

§ 2° - Cumpre a Corregedoria-Geral da Unido, na hipdbtese
do § 1°, instaurar sindicdncia ou processo administrativo ou,
conforme o caso, representar ao Presidente da Republica para
apurar a omissdo das autoridades responsaveis.

§ 3° - A Corregedoria-Geral da Unido encaminhard a
Advocacia-Geral da Unid&o os casos dque configurem improbidade
administrativa e todos quantos recomendem a indisponibilidade de
bens, o ressarcimento ao erdrio e outras providéncias a cargo
daquela Instituicdo, bem assim provocarad, sempre que necessaria, a
atuacdo do Tribunal de Contas da Unido, da Secretaria da Receita
Federal, dos o6rgdos do Sistema de Controle 1Interno do Poder
Executivo Federal e, gquando houver indicios de responsabilidade
penal, do Departamento de Policia Federal e do Ministério Publico,
inclusive gquanto a representacdes ou denuncias que se afigurarem
manifestamente caluniosas.

§ 4° - Incluem-se dentre os procedimentos e processos
administrativos de instauracéo, e avocacéao, facultados a
Corregedoria-Geral da Unido, aqueles objeto do Titulo V da Lei n°
8.112, de 11 de dezembro de 1990, e do Capitulo V da Lei n° 8.429,
de 2 de junho de 1992, assim como outros a serem desenvolvidos, ou
ja em curso, em O6érgdo ou entidade da Administracdo Publica
Federal, desde que relacionados a lesdo, ou ameaca de lesdo, ao
patrimbébnio publico.

§ 5° - Ao Corregedor-Geral da Unido no exercicio da sua
competéncia, incumbe, especialmente:

I - decidir, preliminarmente, sobre as representacdes ou
dentncias fundamentadas que receber, indicando as providéncias
cabiveis;

IT - instaurar 0s procedimentos e processos
administrativos a seu cargo, constituindo as respectivas
comissdes, bem assim requisitar a instauracdo daqueles gue venham
sendo injustificadamente retardados pela autoridade responsavel;

I1T - acompanhar procedimentos e processos
administrativos em curso em O6rgdos ou entidades da Administracéo
Piblica Federal;

IV - realizar inspecdes e avocar procedimentos e
processos em curso na Administracdo Publica Federal, para exame de
sua regularidade, propondo a adocdo de providéncias, ou a correcdo
de falhas;

V - efetivar, ou promover, a declaragdo da nulidade de
procedimento ou processo administrativo, bem como, se for o caso,
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a imediata e regular apuracdo dos fatos envolvidos nos autos, e na
nulidade declarada;

VI - requisitar procedimentos e processos administrativos
jJ& arquivados por autoridade da Administracdo Publica Federal;

VII - requisitar, a o6érgdo ou entidade da Administracéo
Piblica Federal ou, gquando for o caso, propor ao Presidente da
ReplUblica que sejam solicitadas as informacdes e os documentos
necessadrios a trabalhos da Corregedoria-Geral da Uniédo;

VIII - requisitar, aos 6rgdos e as entidades federais, os
servidores e empregados necessarios a constituicdo das comissdes
objeto do inciso II, e de outras anadlogas, bem assim qualquer
servidor ou empregado indispensavel a instrucdo do processo;

IX - propor medidas legislativas ou administrativas e
sugerir acdes necessdrias a evitar a repeticdo de irregularidades
constatadas;

X - desenvolver outras atribuigcdes de que o incumba o
Presidente da ReptUblica." (NR)
"Art. 6°-C - Os titulares dos O6rgdos do Sistema de

Controle Interno do Poder Executivo Federal devem cientificar o
Corregedor-Geral da Unido das irregularidades verificadas, e
registradas em seus relatdrios, atinentes a atos, ou fatos,
atribuiveis a agentes da Administracdo Publica Federal, dos quais
haja resultado, ou possa resultar, prejuizo ao erario, de valor
superior ao limite fixado, pelo Tribunal de Contas da Unido,
relativamente a tomada de contas especial, elaborada de forma
simplificada." (NR)

"Art. 6°-D - Deverdo ser prontamente atendidas as
requisicdes de pessocal, inclusive de técnicos, pelo Corregedor-
Geral da Unido, que serdo irrecuséaveis.

Paragrafo dnico - Os o6rgdos e as entidades da
Administracdo Publica Federal estdo obrigados a atender, no prazo
indicado, as demais requisicdes e solicitacgdes do Corregedor-Geral
da Unido, bem como a comunicar-lhe a instauracdo de sindicéncia,

ou outro processo administrativo, e o respectivo resultado." (NR)
0 e
I - Conselho de Governo, integrado pelos Ministros de

Estado, pelos titulares dos 6rgdos essenciais da Presidéncia da
RepUblica e pelo Advogado-Geral da Unido, que serd presidido pelo
Presidente da RepUblica, ou, por sua determinacdo, pelo Chefe da
Casa Civil, e secretariado por um dos membros para este fim
designado pelo Presidente da Republica;

IT - Camaras do Conselho de Governo, a serem criadas em
ato do Poder Executivo, com a finalidade de formular politicas

34



31 JuL 2001 BCA 113-07

publicas setoriais, cujo escopo ultrapasse as competéncias de um
Ginico Ministério.

§ 1° Para desenvolver as acdes executivas das Camaras
mencionadas no inciso II, serdo constituidos Comités Executivos,
cuja composicdo e funcionamento serdo definidos em ato do Poder
Executivo.

............................................................ " (NR)
2N o A
Pardgrafo uUnico - O Conselho de Defesa Nacional e o

Conselho da Republica terédo como Secretarios-Executivos,

respectivamente, o Chefe do Gabinete de Seguranca Institucional e
0 Chefe da Casa Civil." (NR)

"Art. 13 - Os Ministérios sdo os seguintes:
I - da Agricultura e do Abastecimento;

IT - da Ciéncia e Tecnologia;

III - das Comunicacdes;

IV - da Cultura;

V - da Defesa;

VI - do Desenvolvimento, Indistria e Comércio Exterior;
VII - da Educacéao;

VIII - do Esporte e Turismo;

IX - da Fazenda;

X - da Integracdo Nacional;

XI - da Justica;

XII - do Meio Ambiente;

XIII - de Minas e Energia;

XIV - do Planejamento, Orcamento e Gestédo;
XV - do Desenvolvimento Agrario;

XVI - da Previdéncia e Assisténcia Social;
XVII - das Relacgdes Exteriores;

XVIII - da Saude;
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XIX - do Trabalho e Emprego;
XX - dos Transportes.

§ 1° - S&o Ministros de Estado os titulares dos
Ministérios, o Chefe da Casa Civil, o Chefe do Gabinete de
Seguranca Institucional, o Chefe da Secretaria-Geral e o Chefe da
Secretaria de Comunicacdo de Governo da Presidéncia da Republica,
o Advogado-Geral da Unido e o Corregedor-Geral da Uniédo.

§ 2° - 0O cargo de Chefe do Gabinete de Seguranca
Institucional da Presidéncia da RepUblica é de natureza militar e

privativo de Oficial-General das Forcas Armadas." (NR)

"Art. 14 - Os assuntos que constituem area de competéncia
de cada Ministério sdo os seguintes:

I - Ministério da Agricultura e do Abastecimento:

a) politica agricola, abrangendo producéao,
comercializacdo, abastecimento, armazenagem e garantia de precos
minimos;

b) producdo e fomento agropecuéario, inclusive das

atividades pesqueira e da heveicultura;

c) mercado, comercializacdo e abastecimento agropecuario,
inclusive estoques reguladores e estratégicos;

d) informacédo agricola;
e) defesa sanitdria animal e vegetal;

f) fiscalizacdo dos insumos utilizados nas atividades
agropecuarias e da prestacdo de servicos no setor;

g) classificacdo e inspecdo de produtos e derivados
animais e vegetais, 1inclusive em ag¢des de apoio as atividades
exercidas pelo Ministério da Fazenda, relativamente ao comércio
exterior;

h) protecgcdo, conservacdo e manejo do solo, voltados ao
processo produtivo agricola e pecuéario;

i) pesquisa tecnoldgica em agricultura e pecuaria;

j) meteorologia e climatologia;

1) cooperativismo e associativismo rural;

m) energizacéo rural, agroenergia, inclusive
eletrificacdo rural;

n) assisténcia técnica e extensdo rural;
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0) politica relativa ao café, acucar e alcool;

p) planejamento e exercicio da acdo governamental nas
atividades do setor agroindustrial canavieiro;

IT - Ministério da Ciéncia e Tecnologia:
a) politica nacional de pesquisa cientifica e
tecnoldbgica;

b) planejamento, coordenacdo, supervisdo e controle das
atividades da ciéncia e tecnologia;

c) politica de desenvolvimento de informatica e
automacao;

d) politica nacional de biosseguranca;

e) politica espacial;

f) politica nuclear;

g) controle da exportacdo de bens e servigos sensiveis;

III - Ministério das Comunicacdes:
a) politica nacional de telecomunicacdes, inclusive
radiodifuséao;

b) regulamentacdo, outorga e fiscalizacdo de servicos de
telecomunicacdes;

c) controle e administracdo do wuso do espectro de
radiofreqiiéncias;

d) servicos postais;

IV - Ministério da Cultura:

a) politica nacional de cultura;

b) protecdo do patrimdébnio histérico e cultural;

c) aprovar a delimitacdo das terras dos remanescentes das
comunidades dos quilombos, bem como determinar as suas
demarcac¢des, que serdo homologadas mediante decreto;

V - Ministério da Defesa:

a) politica de defesa nacional;

b) politica e estratégia militares;

c) doutrina e planejamento de emprego das Forg¢as Armadas;

d) projetos especiais de interesse da defesa nacional;
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e) inteligéncia estratégica e operacional no interesse da
defesa;

f) operagdes militares das Forcas Armadas;

g) relacionamento internacional das Forgas Armadas;

h) orcamento de defesa;

i) legislacdo militar;

j) politica de mobilizacdo nacional;

1) politica de ciéncia e tecnologia nas Forgas Armadas;

m) politica de comunicagdo social nas Forcas Armadas;

n) politica de remuneracdo dos militares e pensionistas;

0) politica nacional de exportacdo de material de emprego
militar, bem como fomento as atividades de pesquisa e
desenvolvimento, producdo e exportacdo em Aareas de interesse da
defesa e controle da exportagcdo de material bélico de natureza
convencional;

p) atuacdo das Forcas Armadas na preservacdo da ordem
publica, no combate a delitos transfronteiricos ou ambientais, na
defesa civil e no desenvolvimento nacional;

qg) logistica militar;

r) servico militar;

s) assisténcia a saude, social e religiosa das Forcgas
Armadas;

t) constituicdo, organizacdo, efetivos, adestramento e
aprestamento das forcgas navais, terrestres e aéreas;

u) politica maritima nacional;

v) seguranca da navegacdo aérea e do trafego aquaviario e
salvaguarda da vida humana no mar;

x) politica aerondutica nacional e atuacdo na politica
nacional de desenvolvimento das atividades aeroespaciais;

z) infra-estrutura aeroespacial, aerondutica e
aeroportuaria;
VI - Ministério do Desenvolvimento, Industria e Comércio

Exterior:
a) politica de desenvolvimento da induastria, do comércio
e dos servicos;

b) propriedade intelectual e transferéncia de tecnologia;

38



31 JuL 2001 BCA 113-07

c) metrologia, normalizacdo e qualidade industrial;
d) politicas de comércio exterior;

e) regulamentacdo e execucdo dos programas e atividades
relativas ao comércio exterior;

f) aplicacédo dos mecanismos de defesa comercial;

g) participacdo em negociagdes internacionais relativas
ao comércio exterior;

h) formulacdo da politica de apoio a micro empresa,
empresa de pequeno porte e artesanato;

i) execucdo das atividades de registro do comércio;

VII - Ministério da Educacéo:

a) politica nacional de educacéo;

b) educacdo infantil;

c) educacdo em geral, compreendendo ensino fundamental,
ensino médio, ensino superior, educacdo de Jjovens e adultos,
educacédo profissional, educacdo especial e educacdo a disténcia,
exceto ensino militar;

d) avaliacdo, informacdo e pesquisa educacional;

e) pesquisa e extensdo universitaria;

f) magistério;

e 1)

VIII - Ministério do Esporte e Turismo:

a) politica nacional de desenvolvimento do turismo e da
pratica dos esportes;

b) promocdo e divulgacdo do turismo nacional, no Pais e
no exterior;

c) estimulo as iniciativas ©publicas e privadas de
incentivo as atividades turisticas e esportivas;

d) planejamento, coordenacdo, supervisdo e avaliacdo dos
planos e programas de incentivo ao turismo e aos esportes;
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IX - Ministério da Fazenda:
a) moeda, crédito, instituicdes financeiras,
capitalizacdo, poupanca popular, seguros privados e previdéncia

privada aberta;

b) politica, administracdo, fiscalizacdo e arrecadacéo
tributédria e aduaneira;

c) administracdo financeira, controle interno, auditoria
e contabilidade publicas;

d) administracdo das dividas puUblicas interna e externa;

e) negociacdes econbmicas e financeiras com governos,
organismos multilaterais e agéncias governamentais;

f) precos em geral e tarifas publicas e administradas;
g) fiscalizacdo e controle do comércio exterior;

h) realizacdo de estudos e pesquisas para acompanhamento
da conjuntura econdmica;

X - Ministério da Integracdo Nacional:

a) formulacdo e conducdo da politica de desenvolvimento
nacional integrada;

b) formulacdo dos planos e programas regionais de
desenvolvimento;

c) estabelecimento de estratégias de integracdo das
economias regionais;

d) estabelecimento das diretrizes e prioridades na
aplicacdo dos recursos dos programas de financiamento de qgque trata
a alinea "c¢" do inciso I do art. 159 da Constituicdo Federal;

e) estabelecimento das diretrizes e ©prioridades na
aplicacdo dos recursos do Fundo de Desenvolvimento da Amazdnia e
do Fundo de Desenvolvimento do Nordeste;

f) estabelecimento de normas para cumprimento dos
programas de financiamento dos fundos constitucionais e das

programac¢cdes orcamentadrias dos fundos de investimentos regionais;

g) acompanhamento e avaliacdo dos programas integrados de
desenvolvimento nacional;

h) defesa civil;

1) obras contra as secas e de infra-estrutura hidrica;
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J) formulacdo e conducdo da politica nacional de
irrigacéo;
1) ordenacdo territorial;

m) obras publicas em faixas de fronteiras;
XI - Ministério da Justica:

a) defesa da ordem juridica, dos direitos politicos e das
garantias constitucionais;

b) politica judiciéaria;

c) direitos da cidadania, direitos da <crianca, do
adolescente, dos indios e das minorias;

d) entorpecentes, seguranca puUblica, trénsito, Policias
Federal, Rodoviadria e Ferrovidria Federal e do Distrito Federal;

e) defesa dos direitos das ©pessoas portadoras de
deficiéncia e promoc¢do da sua integracdo a vida comunitéaria;

f) defesa da ordem econdbmica nacional e dos direitos do
consumidor;

g) planejamento, coordenacdo e administracdo da politica
penitencidria nacional;

h) nacionalidade, imigracdo e estrangeiros;
i) ouvidoria-geral;
j) ouvidoria das policias federais;

1) assisténcia juridica, judicial e extrajudicial,
integral e gratuita, aos necessitados, assim considerados em lei;

m) defesa dos Dbens e dos préprios da Uni&o e das
entidades integrantes da Administracdo Federal indireta;

n) articular, integrar e propor as agdes do Governo nos
aspectos relacionados com as atividades de repressdo ao uso
indevido, do trafico ilicito e da producdo ndo autorizada de
substadncias entorpecentes e drogas que causem dependéncia fisica
ou psiquica;

XII - Ministério do Meio Ambiente:
a) politica nacional do meio ambiente e dos recursos
hidricos;

b) politica de ©preservacdo, conservacdo e utilizacéo
sustentdvel de ecossistemas, e biodiversidade e florestas;
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c) proposicdo de estratégias, mecanismos e instrumentos
econbmicos e sociais para a melhoria da qualidade ambiental e do
uso sustentédvel dos recursos naturais;

d) politicas para integracdo do meio ambiente e producdo;

e) politicas e programas ambientais para a Amazdnia
Legal; e

f) zoneamento ecoldégico-econdbmico;

XIII - Ministério de Minas e Energia:

a) geologia, recursos minerais e energéticos;

b) aproveitamento da energia hidréaulica;

c) mineracdo e metalurgia;

d) petrdleo, combustivel e energia elétrica, inclusive
nuclear;

XIV - Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo:
a) formulacdo do planejamento estratégico nacional;

b) avaliacdo dos impactos sécio-econdmicos das politicas
e programas do Governo Federal e elaboracdo de estudos especiais
para a reformulacdo de politicas;

c) realizacdo de estudos e pesguisas para acompanhamento
da conjuntura sbécio-econdmica e gestdo dos sistemas cartograficos
e estatisticos nacionais;

d) elaboracdao, acompanhamento e avaliacdo do plano
plurianual de investimentos e dos orcamentos anuais;

e) viabilizacdo de novas fontes de recursos para os
planos de governo;

f) formulacdo de diretrizes, coordenacdo das negociacgdes,
acompanhamento e avaliacdo dos financiamentos externos de projetos
publicos com organismos multilaterais e agéncias governamentais;

g) coordenacdo e gestdo dos sistemas de planejamento e
orcamento federal, de pessoal civil, de organizacdo e modernizacéo
administrativa, de administracdo de recursos da informacdo e

informatica e de servicos gerais;

h) formulacdo de diretrizes e controle da gestdo das
empresas estatais;

i) acompanhamento do desempenho fiscal do setor publico;

j) administracdo patrimonial;
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1) politica e diretrizes para modernizacdo do Estado;
XV - Ministério do Desenvolvimento Agrario:
a) reforma agréaria;

b) promogdo do desenvolvimento sustentdvel do segmento
rural constituido pelos agricultores familiares;

XVI - Ministério da Previdéncia e Assisténcia Social:
a) previdéncia social;

b) previdéncia complementar;

c) assisténcia social;

XVII - Ministério das Relacdes Exteriores:

a) politica internacional;

b) relacdes diplomdticas e servicos consulares;

c) participacdo nas negociacgbes comerciais, econdmicas,
técnicas e culturais com governos e entidades estrangeiras;

d) programas de cooperacdo internacional;

e) apoio a delegacgdes, comitivas e representagdes
brasileiras em agéncias e organismos internacionais e
multilaterais;

XVIII - Ministério da Saude:

a) politica nacional de saude;

b) coordenacdo e fiscalizacdo do Sistema Unico de Saude;

c) saude ambiental e acgdes de promogdo, protecdo e
recuperacdo da salude 1individual e coletiva, inclusive a dos
trabalhadores e dos indios;

d) informacdes de saude;

e) insumos criticos para a sautde;

f) agdo preventiva em geral, vigilédncia e controle
sanitario de fronteiras e de portos maritimos, fluviais e aéreos;

g) vigilancia de saude, especialmente drogas,
medicamentos e alimentos;

h) pesquisa cientifica e tecnologia na area de saude;
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XIX - Ministério do Trabalho e Emprego:

a) politica e diretrizes para a geracdo de emprego e
renda e de apoio ao trabalhador;

b) politica e diretrizes para a modernizacdo das relacdes
de trabalho;

c) fiscalizacdo do trabalho, inclusive do trabalho
portudrio, bem como aplicacdo das sancdes previstas em normas
legais ou coletivas;

d) politica salarial;

e) formacdo e desenvolvimento profissional;

f) seguranca e sautde no trabalho;

g) politica de imigracédo;

XX - Ministério dos Transportes:

a) politica nacional de transportes ferroviario,
rodoviario e aquaviéario;

b) marinha mercante, portos e vias navegaveis;

c) participacéo na coordenacao dos transportes
aeroviarios.
§ 1° - Em casos de calamidade publica ou de necessidade

de especial atendimento a populacdo, o Presidente da RepUblica
poderd dispor sobre a colaboracdo dos Ministérios com os
diferentes niveis da Administracdo Publica.

§ 5° - Compete as Secretarias de Estado:

I - dos Direitos Humanos, a que se refere o inciso X do
art. 16:

a) direitos da cidadania, direitos da crianca, do
adolescente e das minorias;

b) defesa dos direitos das ©pessoas portadoras de
deficiéncia e promocgdo da sua integracdo a vida comunitéria;

IT - de Assisténcia Social a que se refere o inciso XV do
art. 16:

a) politica de assisténcia social;

b) normatizacdo, orientacdo, supervisdo e avaliacdo da
execucdo da politica de assisténcia social;
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§ 6° - A competéncia atribuida ao Ministério da
Integracdo Nacional de que trata a alinea "1", inciso X, seréa
exercida em conjunto com o Ministério da Defesa.

§ 7° - A competéncia atribuida ao Ministério do Meio
Ambiente de que trata a alinea "f", inciso XII, serd exercida em
conjunto com os Ministérios da Agricultura e do Abastecimento, do
Desenvolvimento, Indistria e Comércio Exterior e da Integracéo
Nacional.

§ 8° - A competéncia relativa aos direitos dos indios,
atribuida ao Ministério da Justica na alinea "c¢", inciso XI,
inclui o acompanhamento das ac¢des de saude desenvolvidas em prol
das comunidades indigenas.

§ 9° - A competéncia de que trata a alinea "m" do inciso
I serd exercida pelo Ministério da Agricultura e do Abastecimento,
quando baseada em recursos do Orcamento Geral da Unido, e pelo
Ministério de Minas e Energia, quando baseada em recursos
vinculados ao Sistema Elétrico Nacional.

§ 10 - No exercicio da competéncia de que trata a alinea
"b" do inciso I do caput deste artigo, relativa ao fomento a pesca
e a agiicultura, o Ministério da Agricultura e do Abastecimento
devera:

I - organizar e manter o Registro Geral da Pesca previsto
no art. 93 do Decreto-Lei n°® 221, de 28 de fevereiro de 1967;

IT - conceder licencas, permissdes e autorizacdes para o
exercicio da pesca comercial e artesanal e da aqUicultura nas
dreas de pesca do Territdério Nacional, compreendendo as &aguas
continentais e interiores e o mar territorial, da Plataforma
Continental, da Zona Econdmica Exclusiva, &areas adjacentes e aguas
internacionais, para captura de:

a) espécies altamente migratdrias, conforme Convencdo das
Nacbdes Unidas sobre os Direitos do Mar, excetuando-se os mamiferos
marinhos;

b) espécies subexplotadas ou inexplotadas;

c) espécies sobreexplotadas ou ameacadas de
sobreexplotacdo, observado o disposto no § 11;

I1T - autorizar o} arrendamento de embarcacdes
estrangeiras de pesca para operar na captura das espécies de que
tratam as alineas "a" e "b" do inciso II, exceto nas aguas

interiores e no mar territorial;

IV - autorizar a operacdo de embarcacdes estrangeiras de
pesca, nos casos previstos em acordos internacionais de pesca
firmados pelo Brasil, a exercer suas atividades nas condicdes e
nos limites estabelecidos no respectivo pacto;
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V - estabelecer medidas gque permitam o aproveitamento
sustentdvel dos recursos pesqueiros altamente migratdérios e dos
que estejam subexplotados ou inexplotados;

VI - fornecer ao Ministério do Meio Ambiente os dados do
Registro Geral da Pesca relativos as licencas, permissdes e
autorizacdes concedidas para pesca e agqiicultura, para fins de
registro automadtico dos beneficidrios no Cadastro Técnico Federal
de Atividades Potencialmente Poluidoras e Utilizadoras de Recursos
Ambientais;

VII - repassar ao Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e
dos Recursos Naturais Renovaveis - IBAMA cinglienta por cento das
receitas das taxas ou dos servicos cobrados em decorréncia das
atividades relacionadas no inciso II, que serdo destinados ao
custeio das atividades de fiscalizacdo da pesca e da aqguicultura;

VIII - subsidiar, assessorar e participar, em interacéo
com o Ministério das Relacdes Exteriores, de negociacgdes e eventos
que envolvam o comprometimento de direitos e a interferéncia em
interesses nacionais sobre a pesca, a producdo e comercializacdo
do pescado e interesses do setor neste particular.

§ 11 - No exercicio da competéncia de que trata a alinea
"b" do inciso XII do caput deste artigo, nos aspectos relacionados
a pesca, caberd ao Ministério do Meio Ambiente:

I - fixar as normas, critérios e padrdes de uso para as
espécies sobreexplotadas ou ameacadas de sobreexplotacdo, assim
definidas com Dbase nos melhores dados cientificos existentes,
excetuando-se aquelas a que se refere a alinea "a" do inciso II do
S 10;

IT - subsidiar, assessorar e participar, em interacdo com
o Ministério das Relacgbes Exteriores, de negociacgdes e eventos que
envolvam o comprometimento de direitos e a interferéncia em
interesses nacionais sobre a pesca.

§ 12 - Caberd ao Departamento de Policia Federal,
inclusive mediante a acdo policial necessaria, coibir a turbacédo e
o esbulho possessérios dos bens e dos proéprios da Unido e das
entidades integrantes da Administracdo Federal indireta, sem
prejuizo da responsabilidade das Policias Militares dos Estados
pela manutencdo da ordem publica.

§ 13 - Fica criada a Divisdo de Conflitos Agrarios e
Fundiadrios, no ambito do Departamento de Policia Federal, com sede
na unidade central e representacdo nas unidades descentralizadas,
na forma do regulamento.

§ 14 - Caberd a Divisdo de que trata o § 13 a
coordenacdo, o acompanhamento e a instauracdo dos inquéritos
relacionados aos conflitos agrarios ou fundiarios e os deles
decorrentes, quando se tratar de crime de competéncia federal, bem
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assim a responsabilidade pela prevencdo e repressdo desses crimes,
além de outras atribuic¢des que lhe forem cometidas em regulamento.

§ 15 - As competéncias atribuidas ao Ministério dos
Transportes nas alineas "a" e "b" do inciso XX, compreendem:

I - a formulacdo, coordenacdo e supervisdo das politicas
nacionais;

IT - o planejamento estratégico, o estabelecimento de
diretrizes para sua implementacdo e a definigcdo das prioridades
dos programas de investimentos;

ITT - a aprovacdo dos planos de outorgas;

IV - o estabelecimento de diretrizes para a representacdo
do Brasil nos organismos internacionais e em convencgdes, acordos e
tratados referentes aos meios de transportes;

V - a formulacdo e supervisdo da execucdo da politica
referente ao Fundo de Marinha Mercante, destinado a renovacao,
recuperacdo e ampliacdo da frota mercante nacional, em articulacéo
com o0s Ministérios da Fazenda, do Desenvolvimento, Induastria e
Comércio Exterior e do Planejamento, Orcamento e Gestdo;

VI - o estabelecimento de diretrizes para afretamento de
embarcacdes estrangeiras por empresas brasileiras de navegacdo e
para liberacdo do transporte de cargas prescritas." (NR)

"Art. 15 - Haversd, na estrutura Dbésica de cada
Ministério:

I - Secretaria-Executiva, exceto nos Ministérios da
Defesa e das Relacdes Exteriores;

§ 2° - Caberd ao Secretario-Executivo, titular do dérgdo a
que se refere o inciso I, além da supervisdo e da coordenacdo das
Secretarias integrantes da estrutura do Ministério, exceto das
Secretarias de Estado, exercer as func¢des que lhe forem atribuidas
pelo Ministro de Estado.

§ 3° - Poderd haver na estrutura Dbéasica de cada
Ministério, vinculado a Secretaria-Executiva, um 6rgdo responsavel
pelas atividades de administracdo de pessoal, material,
patrimonial, de servicos gerais e de orcamento e financas." (NR)

"Art. 16 - Integram a estrutura basica:

I - do Ministério da Agricultura e do Abastecimento o

Conselho Nacional de Politica Agricola, o Conselho Deliberativo da
Politica do Café, a Comissdo Especial de Recursos, a Comisséo
Executiva do Plano da Lavoura Cacaueira, o Instituto Nacional de
Meteorologia e até quatro Secretarias;
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IT - do Ministério da Ciéncia e Tecnologia o Conselho
Nacional de Ciéncia e Tecnologia, o Conselho Nacional de
Informatica e Automacéo, o Instituto ©Nacional de Pesquisas
Espaciais, o Instituto Nacional de Pesquisas da Amazdnia, o
Instituto Nacional de Tecnologia, a Comissdo Técnica Nacional de
Biosseguranca e até quatro Secretarias;

III - do Ministério das Comunicacdes até duas
Secretarias;
IV - do Ministério da Cultura o Conselho Nacional de

Politica Cultural, a Comissdo Nacional de Incentivo a Cultura, a
Comissé&o de Cinema e até quatro Secretarias;

V - do Ministério da Defesa o Conselho de Aviacdo Civil,
o Conselho Militar de Defesa, o Comando da Marinha, o Comando do
Exército, o Comando da Aerondutica, o Estado-Maior de Defesa, a
Escola Superior de Guerra, o Hospital das Forcas Armadas, o Centro
de Catalogacdo das Forcas Armadas, a Representacdo Brasileira na
Junta Interamericana de Defesa, até trés Secretarias e um 6rgdo de
Controle Interno;

VI - do Ministério do Desenvolvimento, Industria e
Comércio Exterior o Conselho Nacional de Metrologia, Normalizacédo
e Qualidade Industrial, o Conselho Nacional das Zonas de
Processamento de Exportacdo e até quatro Secretarias;

VIII - do Ministério da Fazenda o Conselho Monetario
Nacional, o Conselho Nacional de Politica Fazendadria, o Conselho
de Recursos do Sistema Financeiro Nacional, o Conselho Nacional de
Seguros Privados, o Conselho de Recursos do Sistema Nacional de
Seguros Privados, de Previdéncia Privada Aberta e de
Capitalizacdo, o Conselho de Controle de Atividades Financeiras, a
Camara Superior de Recursos Fiscais, a Comissdo de Coordenacdo de
Controle Interno, os 1°, 2° e 3° Conselhos de Contribuintes, o
Conselho Diretor do Fundo de Garantia a Exportacdo - CFGE, o
Comité Brasileiro de Nomenclatura, o Comité de Avaliacdo de
Créditos ao Exterior, a Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, a
Escola de Administracdo Fazendaria e até seis Secretarias;

IX - do Ministério da Integracdo Nacional o Conselho
Deliberativo do Fundo Constitucional de Financiamento do Centro-
Oeste, o) Conselho Administrativo da Regido Integrada do

Desenvolvimento do Distrito Federal e Entorno, o Conselho Nacional
de Defesa Civil, o Conselho Deliberativo para Desenvolvimento da
Amazdénia, o Conselho Deliberativo para o Desenvolvimento do
Nordeste, o Grupo Executivo para Recuperacdo Econbmica do Estado
do Espirito Santo e até cinco Secretarias;

X - do Ministério da Justica a Secretaria de Estado dos
Direitos Humanos, o Conselho de Defesa dos Direitos da Pessoa
Humana, o Conselho Nacional de Politica Criminal e Penitenciéaria,
o Conselho Nacional de Trédnsito, o Conselho Nacional dos Direitos

48



31 JuL 2001 BCA 113-07

da Mulher, o Conselho Nacional dos Direitos da Crianca e do
Adolescente, o Conselho Nacional de Seguranca Publica, o Conselho
Federal Gestor do Fundo de Defesa dos Direitos Difusos, o Conselho
Nacional dos Direitos da Pessoa Portadora de Deficiéncia, o
Departamento de Policia Federal, o Departamento de Policia
Rodovidria Federal, a Defensoria Publica da Unido e até quatro
Secretarias;

XI - do Ministério do Meio Ambiente o Conselho Nacional
do Meio Ambiente, o Conselho Nacional da Amazbnia Legal, o
Conselho Nacional de Recursos Hidricos, o Conselho Deliberativo do
Fundo Nacional do Meio Ambiente, o Instituto de Pesquisas Jardim
Botdnico do Rio de Janeiro e até cinco Secretarias;

XII - do Ministério de Minas e Energia até duas
Secretarias;
XIII - do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestéo

a Comissdo de Financiamentos Externos, a Assessoria Econbmica e
até sete Secretarias;

XIV - do Ministério do Desenvolvimento Agrdrio o Conselho
Nacional de Desenvolvimento Rural Sustentéavel e até duas
Secretarias;

XV - do Ministério da Previdéncia e Assisténcia Social a
Secretaria de Estado de Assisténcia Social, o Conselho Nacional de
Previdéncia Social, o Conselho Nacional de Assisténcia Social, o
Conselho de Recursos da Previdéncia Social, o Conselho de Gestéo
da Previdéncia Complementar e até duas Secretarias;

XVI - do Ministério das Relacdes Exteriores o Cerimonial,
a Secretaria de Planejamento Diplomdtico, a Inspetoria-Geral do
Servico Exterior, a Secretaria-Geral das Relacdes Exteriores, esta
composta de até trés Subsecretarias, a Secretaria de Controle
Interno, o Instituto Rio Branco, as missdes diploméaticas
permanentes, as reparticdes consulares, o Conselho de Politica
Externa e a Comissdo de Promocgdes;

XVII - do Ministério da Saude o Conselho Nacional de
Saude e até quatro Secretarias;

XVIII - do Ministério do Trabalho e Emprego o Conselho
Nacional do Trabalho, o Conselho Nacional de Imigracdo, o Conselho
Curador do Fundo de Garantia do Tempo de Servico, o Conselho
Deliberativo do Fundo de Amparo ao Trabalhador e até trés
Secretarias;

XIX - do Ministério dos Transportes a Comissdo Federal de
Transportes Ferroviarios - COFER e até trés Secretarias;

XX - do Ministério do Esporte e Turismo uma Secretaria.

§ 1° - O Conselho de Politica Externa, a que se refere o

inciso XVI, serd presidido pelo Ministro de Estado das Relagdes
Exteriores e 1integrado pelo Secretdrio-Geral, pelo Secretédrio-
Geral Adjunto, pelos Subsecretdrios-Gerais da Secretaria-Geral das
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Relacgdes Exteriores e pelo Chefe de Gabinete do Ministro de Estado
das Relacbdes Exteriores.

§ 2° - As Secretarias de Estado dos Direitos Humanos e de
Assisténcia Social serdo compostas de até duas secretarias
finalisticas.

§ 3° - 0Os o6rgdos colegiados integrantes da estrutura do
Ministério do Trabalho e Emprego terdo composicdo tripartite,
observada a paridade entre representantes dos trabalhadores e dos
empregadores, na forma estabelecida pelo Poder Executivo.

§ 4° - Ao Conselho de Aviacdo Civil, presidido pelo
Ministro de Estado da Defesa e composto na forma estabelecida em
regulamento pelo Poder Executivo, compete propor a politica
relativa ao setor de aviagdo civil, observado o disposto na Lei
Complementar n° 97, de 9 de julho de 1999.

S 5° - A Empresa Brasileira de Infra-Estrutura
Aeroportudria - INFRAERO, constituida por forca da Lei n° 5.862, de
12 de dezembro de 1972, fica vinculada ao Ministério da Defesa."
(NR)

"Art. 17 - Sdo transformados:

I - a Secretaria de Estado de Comunicacdo de Governo da
Presidéncia da RepUblica, em Secretaria de Comunicacdo de Governo
da Presidéncia da Republica;

IT - o Ministério do Planejamento e Orcamento, em
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestédo;

IIT - o Ministério do Meio Ambiente, dos Recursos
Hidricos, e da Amazdénia Legal, em Ministério do Meio Ambiente;

IV - o Ministério da Educacdo e do Desporto, em
Ministério da Educacéo;

V - o Ministério do Trabalho, em Ministério do Trabalho e
Emprego;
VI - o Ministério da IndGstria, do Comércio e do Turismo,

em Ministério do Desenvolvimento, IndUstria e Comércio Exterior;

VII - o Conselho Federal de Entorpecentes, em Conselho
Nacional Antidrogas;

VIII - o Ministério da Marinha, em Comando da Marinha;

IX - o Ministério do Exército, em Comando do Exército;

X - o Ministério da Aeronautica, em Comando da
Aerondutica;
XI - a Casa Militar da Presidéncia da Republica, em

Gabinete de Seguranca Institucional da Presidéncia da RepuUblica; e
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XITI - o Gabinete do Ministro de Estado Extraordinadrio de
Politica Fundidria em Ministério do Desenvolvimento Agrario." (NR)
"Art. 17-A - Fica alterada para Fundo do Ministério da

Defesa a denominacdo do Fundo do Estado-Maior das Forcas Armadas -
Fundo do EMFA, instituido pela Lei n° 7.448, de 20 de dezembro de
1985." (NR)

A o Y

I - para o Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestao:

e) da Secretaria de Estado de Planejamento e Avaliacdo do
Ministério da Fazenda.

IIT - para a Casa Civil da Presidéncia da Republica:

a) administrativas, da Secretaria-Geral da Presidéncia da
Reptblica;
b) da Imprensa Nacional;

c) do Arquivo Nacional;

IX - para o Ministério da Integracdo Nacional as da
Secretaria Especial de Politicas Regionais da Céamara de Politicas
Regionais do Conselho de Governo;

X - para a Fundacdo Nacional de Saude - FNS do Ministério
da Saude, que passa a denominar-se Fundacdo Nacional de Saude -
FUNASA, as da Fundacdo Nacional do Indio do Ministério da Justica,
relacionadas com a assisténcia a sautde das comunidades indigenas;

XI - da Casa Militar da Presidéncia da ReplUblica para o
Gabinete de Seguranca Institucional da Presidéncia da Republica;

XII - do Gabinete do Ministro de Estado Extraordindrio de
Politica Fundidria para o Ministério do Desenvolvimento Agrario;

XIII - para a Secretaria Especial de Desenvolvimento
Urbano da Presidéncia da RepUblica as das Secretarias de Habitacéao
e de Saneamento, do Ministério do Bem-Estar Social." (NR)

"Art. 18-A - Ficam transferidas do Ministério da

Agricultura e do Abastecimento para o Gabinete do Ministro de
Estado Extraordindrio de Politica Fundiaria as atribuicdes
relacionadas com a promocdo do desenvolvimento sustentavel do
segmento rural constituido pelos agricultores familiares." (NR)

"Art. 18-B - Ressalvadas as competéncias do Conselho
Monetario Nacional, ficam transferidas para o Ministério da
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Fazenda as estabelecidas na Lei n° 5.768, de 20 de dezembro de
1971, no art. 14 da Lei n® 7.291, de 19 de dezembro de 1984, e nos
Decretos-Leis n®%s 6.259, de 10 de fevereiro de 1944, e 204, de 27
de fevereiro de 1967, atribuidas ao Ministério da Justica.

§ 1° - A operacionalizacdo, a emissdo das autorizacdes e
a fiscalizacdo das atividades de que trata a Lei n° 5.768, de 1971,
ficam a cargo da Caixa Econbmica Federal, salvo nos casos
previstos no § 2° deste artigo.

§ 2° - Os pedidos de autorizacdo para a pratica dos atos
a que se refere a Lei mencionada no § 1° deste artigo, em que a
Caixa Econbmica Federal ou qualquer outra instituicdo financeira
seja parte interessada, serdo analisados e decididos ©pela
Secretaria de Acompanhamento Econdmico do Ministério da Fazenda.

§ 3° - As autorizacdes serdo concedidas a titulo precéario
e por evento promocional, que ndo poderd exceder o prazo de doze
meses." (NR)

BN o Rt O

X - o Ministério da Administracdo Federal e Reforma do
Estado;

XI - a Secretaria de Assuntos Estratégicos da Presidéncia
da Republica;

XII - o Gabinete a que se refere o inciso I do art. 4° da

Lei n® 9.615, de 24 de marco de 1998;

XIII - o Alto Comando das Forcas Armadas; e

XIV - o Estado-Maior das Forcas Armadas." (NR)

"Art. 19-A - Fica extinto o Instituto ©Nacional de
Desenvolvimento do Desporto - INDESP.

§ 1° - E o Poder Executivo autorizado a remanejar,

transpor, transferir, ou utilizar, a partir da extincdo do 6érgéo
referido no caput, as dotagdes orcamentdrias aprovadas na Lei
Orcamentaria de 2000 e 2001, consignadas ao Instituto Nacional de
Desenvolvimento do Desporto - INDESP, para o Ministério do Esporte
e Turismo, mantida a mesma classificacdo orcamentédria, expressa
por categoria de programagcdo em seu menor nivel, observado o
disposto no § 2° do art. 3° da Lei n° 9.811, de 28 de julho de
1999, e no § 2° do art. 3° da Lei n° 9.995, de 25 de julho de 2000,
assim como o respectivo detalhamento por esfera orcamentaria,
grupos de despesa, fontes de recursos, modalidades de aplicacédo e
identificadores de uso.

§ 2° - As atribuicdes do 6rgdo extinto ficam transferidas

para o Ministério do Esporte e Turismo e as relativas aos jogos de
bingo para a Caixa Econdémica Federal.
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§ 3° - 0O acervo patrimonial do érgdo extinto fica
transferido para o Ministério do Esporte e Turismo, dgue ©
inventariara.

§ 4° - O quadro de servidores do INDESP fica transferido
para o Ministério do Esporte e Turismo." (NR)

"Art. 19-B - E o Poder Executivo autorizado a:

I -  extinguir a Fundacdo Centro Tecnoldgico para
Informatica, instituida em conformidade com o disposto nos arts.
32 a 39 da Lei n® 7.232, de 29 de outubro de 1984, bem como
transferir ©para o Ministério da Ciéncia e Tecnologia as
respectivas competéncias, e remanejar, transpor e transferir as
dotacdes aprovadas na Lei Orcamentaria Anual, mantidos oS
respectivos detalhamentos por esfera orcamentaria, grupo de
despesas, fontes de recursos, modalidades de aplicacéo e
identificadores de uso;

IT - transferir o Centro de Tecnologia Mineral - CETEM,
de que trata a Lei n° 7.677, de 21 de outubro de 1988, do Conselho
Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico - CNPg para o

Ministério da Ciéncia e Tecnologia.

Parédgrafo tUnico - Aplica-se a autorizacdo de que trata
este artigo o disposto no art. 27 da Lei n° 9.649, de 1998."™ (NR)

"Art. 20-A - Fica criada a Comissdo de Coordenacdo das
atividades de Meteorologia, Climatologia e Hidrologia - CMCH,
vinculada ao Ministério da Ciéncia e Tecnologia, com a finalidade
de coordenar a politica nacional para o setor, a ser regulamentada
pelo Poder Executivo." (NR)

"Art. 20-B - E criada a CAMEX - Camara de Comércio
Exterior, com a competéncia para deliberar sobre matéria relativa
a comércio exterior.

§ 1° - O Poder Executivo dispord sobre as competéncias, a
organizacdo e o funcionamento da CAMEX.

§ 2° - A Secretaria-Executiva da extinta Camara de
Comércio Exterior, do Conselho de Governo, passa a exercer as suas
atribuig¢des junto a CAMEX, até que o regulamento disponha sobre a
matéria." (NR)

A o

XII - de Secretdrio-Geral, de Secretdrio de Assuntos
Estratégicos e de Secretario de Comunicacdo Social, todos da
Presidéncia da Republica;

XIII - de Ministro de Estado da Administracdo Federal e
Reforma do Estado;
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XIV - de Ministro de Estado da Educacdo e do Desporto;

XV - de Ministro de Estado do Trabalho;

XVI - de Ministro de Estado da Indastria, do Comércio e
do Turismo;
XVII - de Ministro de Estado do Meio Ambiente, dos

Recursos Hidricos e da Amazdnia Legal;

XVIII - de Ministro de Estado do Planejamento e
Orcamento;
XIX - de Ministro de Estado da Marinha;

XX - de Ministro de Estado do Exército;
XXI - de Ministro de Estado da Aerondutica;
XXITI - de Ministro de Estado Chefe do Estado-Maior das

Forcas Armadas;

XXIITI - de Ministro de Estado Chefe da Casa Militar da
Presidéncia da Republica;

XXIV - de Ministro de Estado de Politica Fundidria e do
Desenvolvimento Agrario;

XXV - de Ministro de Estado Extraordindrio dos Esportes;
XXVI - de Secretdrio de Estado de Comunicacdo de Governo;

XXVII - de Secretdrio-Executivo do Gabinete do Ministro
de Estado Extraordindrio de Politica Fundiéaria." (NR)

"Art. 24-A - S&o criados os cargos:
I - de Ministro de Estado da Defesa;

IT - de Ministro de Estado Chefe do Gabinete de Seguranca
Institucional da Presidéncia da Republica;

ITI - de Ministro de Estado Chefe da Secretaria-Geral da
Presidéncia da Republica;

IV - de Ministro de Estado da Integracdo Nacional;
V - de Ministro de Estado da Educacédo;
VI - de Ministro de Estado do Trabalho e Emprego;

VII - de Ministro de Estado do Desenvolvimento, Industria
e Comércio Exterior;

VIII - de Ministro de Estado do Meio Ambiente;
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IX - de Ministro de Estado do Esporte e Turismo;

X - de Ministro de Estado do Planejamento, Orcamento e
Gestao;

XI - de Ministro de Estado do Desenvolvimento Agrario;

XITI - de Ministro de Estado Chefe da Secretaria de

Comunicacdo de Governo da Presidéncia da RepUblica;
XIII - de Ministro de Estado Corregedor-Geral da Unido;
XIV - de Secretario Especial de Desenvolvimento Urbano;
XV - de Secretédrio de Estado de Assisténcia Social;
XVI - de Secretario de Estado dos Direitos Humanos;
XVII - de Comandante da Marinha;
XVIII - de Comandante do Exército;
XIX - de Comandante da Aeronautica.

§ 1° - Os cargos de que tratam os incisos XIV a XIX deste
artigo sdo de Natureza Especial.

§ 2° - 0O titular do cargo de Secretdrio Especial de
Desenvolvimento Urbano terd prerrogativas, garantias, vantagens e
direitos equivalentes aos de Ministro de Estado.

§ 3° - A remuneracdo dos cargos de Secretario de Estado e
de Comandante de que tratam os incisos XIV a XIX é de RS 7.200,00
(sete mil e duzentos reais)." (NR)

"Art. 24-B - O cargo de Natureza Especial de Advogado-
Geral da Unid&o fica transformado em cargo de Ministro de Estado."
(NR)

"Art. 24-C - Fica criado, no ambito do Ministério das
Relacdes Exteriores, um cargo em comissdo de direcdo em organismo
internacional, para exercer a funcdo de Secretario-Executivo da
Comunidade dos Paises de Lingua Portuguesa, guando couber a
brasileiro.

§ 1° - O ocupante do cargo a que se refere o caput, a ser
nomeado pelo Presidente da Republica, fard Jjus a remuneracao
correspondente ao indice noventa e quatro do item I da Tabela de
Escalonamento Vertical constante do Anexo a Lei n° 5.809, de 10 de
outubro de 1972.

§ 2° - Da remuneracdo de que trata o § 1°, serd deduzido o
valor correspondente aos vencimentos, salarios e quaisquer
indenizag¢des ou vantagens pecunidrias, em moeda estrangeira,
percebidas da Comunidade dos Paises de Lingua Portuguesa." (NR)
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§ 10 - Os recursos provenientes da alienacdo de bens
iméveis da extinta Fundacdo Legido Brasileira de Assisténcia
deverdo ser integralmente destinados a programas de assisténcia
social do Ministério da Previdéncia e Assisténcia Social." (NR)

"Art. 28 - E o Poder Executivo autorizado a manter os
servidores e empregados da Administracdo Federal direta e
indireta, ocupantes ou ndo de cargo em comissdo ou funcdo de
direcdo, chefia ou assessoramento que, em 31 de dezembro de 1998,
se encontravam a disposicdo de dérgdos da Administracdo direta.

§ 1° - RAos servidores e empregados que, em 31 de dezembro
de 1998, se encontravam requisitados e em exercicio nos
Ministérios do Planejamento e Orcamento e da Administracdo Federal
e Reforma do Estado, aplica-se o disposto no paradgrafo unico do
art. 2° da Lei n° 9.007, de 17 de marco de 1995, enquanto
permanecerem em exercicio no Ministério do Planejamento, Orcamento
e Gestdo.

§ 2° - Ficam mantidas no Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo as funcdes de que trata o art. 20 da Lei n°
8.216, de 13 de agosto de 1991, até qgue sejam dispensados seus
ocupantes, quando, entdo, serdo consideradas extintas." (NR)

"Art. 28-A - O Centro de Informdtica do IPEA e o
respectivo patrimbénio ficam transferidos da Fundacdo Instituto de
Pesquisa Econbémica Aplicada - IPEA, para o Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestéo.

Paragrafo Unico - Os servidores do Centro de Informatica
do IPEA, transferidos para o Ministério do Orcamento e Gestdo em 1°
de Jjaneiro de 1999, passam a integrar novamente o quadro de
pessoal do IPEA." (NR)

"Art. 28-B - Ficam transferidos da Fundacdo Nacional do
Indio do Ministério da Justica para a FUNASA:

I - os Postos de Salde e Casas do Indio mantidas pela
Fundacdo Nacional do Indio para assisténcia a saude das
comunidades indigenas;

IT - os bens mbévels, 1imdveis, acervo documental e
equipamentos, inclusive veiculos, embarcacdes e aeronaves, Jue se
destinem ao exercicio das atividades de assisténcia a satde do
indio.

§ 1° - Ficam redistribuidos da Fundacdo Nacional do Indio
do Ministério da Justica para a FUNASA os cargos de provimento
efetivo, ocupados ou vagos em 31 de dezembro de 1998, que se
destinem ao exercicio das atividades de assisténcia a satde do
indio.
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§ 2° - 0Os servidores ocupantes dos cargos redistribuidos
na forma do § 1°, sem prejulzo de seus direitos e vantagens, serao
lotados na area especifica de satde do indio da Fundacd&o Nacional
de Saude.

§ 3° - As transferéncias de que tratam os incisos I e II
serdo efetivadas até 15 de dezembro de 1999, ficando, desde jé&,
referidos bens a disposicdo da FUNASA, sem prejuizo das atividades
operacionais a eles pertinentes.”" (NR)

"Art. 29 - E o Poder Executivo autorizado a remanejar,
transpor, transferir ou utilizar as dotacdes orcamentéarias
aprovadas na Lei Orcamentdria de 1999, em favor dos &rgédos
extintos, transformados, transferidos, incorporados ou
desmembrados por esta Lei, mantida a mesma classificacéao
funcional-programatica, expressa por categoria de programacdo em
seu menor nivel, conforme definida no art. 6°, § 1°, da Lei n°
9.692, de 27 de julho de 1998, inclusive os titulos, descritores,
metas e objetivos, assim como o respectivo detalhamento por esfera
orcamentaria, grupos de despesa, fontes de recursos, modalidades
de aplicacdo e identificadores de uso.

§ 1° - Aplicam-se os procedimentos previstos no caput aos
créditos antecipados na forma estabelecida no art. 72 da Lei n°
9.692, de 1998.

§ 2° - Aplicam-se os procedimentos previstos no caput as
dotacdes orcamentdrias do Ministério da Justica alocadas nas
rubricas relacionadas com as atividades de que trata o § 1° do art.
6°." (NR)

"Art. 29-A - E o Poder Executivo autorizado a remanejar,
transpor ou transferir as dotacgdes orcamentdrias aprovadas na Lei
Orcamentaria de 2000, consignadas no Programa de Desenvolvimento
Social na Faixa de Fronteira, do Ministério da Defesa para o
Ministério da Integracdo Nacional, mantidos os respectivos
detalhamentos por esfera orcamentdria, grupos de despesas, fontes
de recursos, modalidades de aplicacdo e identificadores de uso."
(NR)

"Art. 29-B - Engquanto nédo dispuser de guadro de pessoal
permanente:

I - aplicam-se aos servidores civis e aos militares em
exercicio no Ministério da Defesa as normas vigentes para os
servidores civis e militares em exercicio nos brgdos da
Presidéncia da RepUblica, em especial as referidas no art. 20 da
Lei n® 8.216, de 13 de agosto de 1991, no § 4° do art. 93 da Lei n°
8.112, de 11 de dezembro de 1990, e nos arts. 11 e 13 da Lei n°
8.460, de 17 de setembro de 1992;

IT - os servidores e empregados requisitados por o6érgdos
cujas atribuicdes foram transferidas para o Ministério da
Integracdo Nacional poderdo permanecer a disposicdo do referido
Ministério, aplicando-se-lhes o disposto no paragrafo unico do
art. 2° da Lei n® 9.007, de 17 de marco de 1995;
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ITI - o Ministério do Desenvolvimento Agrario podera
requisitar servidores da Administracdo Federal direta para ter
exercicio naquele 6rgao, independentemente da funcdo a ser
exercida.

Pardgrafo Gnico - Exceto nos casos previstos em lei e até
que se cumpram as condicdes definidas neste artigo, as requisigdes
de servidores para os Ministérios da Defesa e da Integracéo
Nacional serdo irrecusdveis e deverdo ser prontamente atendidas."
(NR)

"Art. 32 - O Poder Executivo disporéd, em decreto, na
estrutura regimental dos Ministérios, dos o&érgdos essenciais, da
Secretaria Especial de Desenvolvimento Urbano da Presidéncia da
ReplUblica e da Corregedoria-Geral da Unido da Presidéncia da
RepUblica, sobre as competéncias e atribuicdes, denominacdo das

unidades e especificacdo dos cargos." (NR)

"Art. 37 - S&o criados:

I - na Administracdo Publica Federal, mil, trezentos e
quatro cargos em comissdo do Grupo-Direcdo e Assessoramento
Superiores - DAS, assim distribuidos: vinte e sete DAS 6; cento e

setenta e trés DAS 5; quatrocentos e vinte e <cinco DAS 4;
trezentos e nove DAS 3; e trezentos e setenta e um DAS 1;

IIT - na Administracdo Publica Federal, em caréater
temporario, pelo prazo de até cento e oitenta dias, contados de 10
de junho de 1999, mil duzentos e trinta e trés cargos em comisséo
e funcgdes gratificadas, sendo quatrocentos e dgquarenta e nove do
Grupo-Direcdo e Assessoramento Superiores - DAS e setecentas e
oitenta e quatro func¢des gratificadas, assim distribuidos: dez DAS
3; duzentos e oitenta e dois DAS 2; cento e cinglienta e sete DAS
1; cento e cinglienta e seis FG 1; cento e setenta e oito FG 2; e
quatrocentas e cingiienta FG 3." (NR)

"Art. 37-A - Ficam extintos sete mil, duzentos e vinte e
quatro cargos em comissdo e fungdes gratificadas, sendo cinco de
Natureza Especial, duzentos e sessenta e cinco cargos em comissédo
do Grupo-Direcdo e Assessoramento Superiores, DAS 2, e seis mil,
novecentas e cinglienta e quatro fungdes gratificadas, assim
distribuidas: cento e oitenta e sete FG 1, duas mil e sessenta e
quatro FG 2 e quatro mil, setecentas e trés FG 3." (NR)

"Art. 40 - O Poder Executivo dispord sobre a organizacéo,
reorganizacdo, denominacdo de cargos e funcgdes e funcionamento dos
6rgdos e das entidades da Administracdo Publica Federal direta,
autdrquica e fundacional, mediante aprovacdo ou transformacdo das
estruturas regimentais.”" (NR)
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V - pelo Ministério da Administracdo Federal e Reforma do
Estado, para o Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo."
(NR)

"Art. 43 - Os cargos efetivos wvagos, ou que venham a
vagar dos 6rgdos extintos, serdo remanejados para o Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo para redistribuicdo e os cargos
em comissdo e fungdes de confianca, transferidos para a Secretaria
de Gestdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, para
utilizacdo ou extincdo de acordo com o interesse da Administracéao
Puiblica.

Pardgrafo tUnico - No encerramento dos trabalhos de
inventarianca e nos termos fixados em decreto, poderdo ser
remanejados para o Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestéo,
com Os respectivos ocupantes, os cargos e as funcdes estritamente
necessarios a continuidade das atividades de prestacdo de contas
decorrentes de convénios, contratos e instrumentos similares
firmados pelos érgdos extintos e seus antecessores." (NR)

"Art. 43-A - No processo de inventarianca do Estado-Maior
das Forcas Armadas, as gratificagdes a que se referem os arts. 11
e 13 da Lei n° 8.460, de 17 de setembro de 1992, poderdo ser
remanejadas para o Ministério da Defesa nos quantitativos e
valores necessarios." (NR)

"Art. 44 - Enquanto ndo for aprovado e implantado o
quadro de provimento efetivo do Ministério do Esporte e Turismo,
fica o Ministro de Estado do Esporte e Turismo autorizado a
requisitar servidores da Administracdo Federal direta para ter
exercicio naquele 6rgéo, independentemente da funcdo a ser
exercida." (NR)

"Art. 45 - Até que sejam aprovadas as estruturas
regimentais dos brgédos essenciais e de assessoramento da
Presidéncia da Republica, das Secretarias de Estado e dos
Ministérios de que trata o art. 13, sdo mantidas as estruturas, as
competéncias, inclusive as transferidas, as atribuicdes, a
denominacdo das unidades e a especificacdo dos respectivos cargos,
vigentes em 29 de Jjulho de 1999, observadas as alteracdes
introduzidas por lei." (NR)

"Art. 48 - O art. 17 da Lei n°® 8.025, de 12 de abril de
1990, passa a vigorar com a seguinte redacéo:

"Art. 17 - Os imdéveis de que trata o art. 14, quando
irregular sua ocupacdo, serdo objeto de reintegracdo de posse
liminar em favor da Unido, independentemente do tempo em que o
imével estiver ocupado.

§ 1° - O Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestéao,
por intermédio do dérgdo responsavel pela administracdo dos

imbéveis, serd o depositédrio dos imdveis reintegrados.

§ 2° - Julgada improcedente a acdo de reintegracdo de
posse em decisdo transitada em Jjulgado, o Ministério do
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Planejamento, Orcamento e Gestdo colocara o imdével a disposicdo do
juizo dentro de cinco dias da intimacd&o para fazé-lo." (NR)

"Art. 48-A - O caput do art. 18 da Lei n° 7.998, de 11 de
janeiro de 1990, passa a vigorar com a seguinte redacéo:

"Art. 18 - E instituido o Conselho Deliberativo do Fundo
de Amparo ao Trabalhador - CODEFAT, composto por representacdo de
trabalhadores, empregadores e o&érgdos e entidades governamentais,
na forma estabelecida pelo Poder Executivo." (NR)

"Art. 49 - O caput e o § 5° do art. 3° da Lei n° 8.036, de
11 de maio de 1990, passam a vigorar com a seguinte redacéo:

"Art. 3° - O FGTS serd regido por normas e diretrizes
estabelecidas por um Conselho Curador, composto por representacédo
de trabalhadores, empregadores e brgdos e entidades

governamentais, na forma estabelecida pelo Poder Executivo.

§ 5° - As decisdes do Conselho serdo tomadas com a
presenca da maioria simples de seus membros, tendo o Presidente
voto de qualidade.

"Art. 50 - O art. 22 da Lei n°® 9.028, de 12 de abril de
1995, passa a vigorar com a seguinte redacéo:

"Art. 22 - A Advocacia-Geral da Uni&o e os seus 6rgdos
vinculados, nas respectivas &reas de atuacdo, ficam autorizados a
representar Jjudicialmente os titulares e os membros dos Poderes da
ReptUblica, das Instituigcdes Federais referidas no Titulo 1V,
Capitulo Iv, da Constituicéo, bem como oS titulares dos
Ministérios e demais o6rg&os da Presidéncia da RepUblica, de
autarquias e fundacdes publicas federais, e de cargos de natureza
especial, de direcdo e assessoramento superiores e daqueles
efetivos, inclusive promovendo agdo penal privada ou representando
perante o Ministério Publico, gquando vitimas de crime, gquanto a
atos praticados no exercicio de suas atribuig¢des constitucionais,
legais ou regulamentares, no interesse puUblico, especialmente da
Uniao, suas respectivas autarquias e fundacodes, ou das
Instituig¢des mencionadas, podendo, ainda, quanto aos mesmos atos,
impetrar habeas corpus e mandado de seguranca em defesa dos
agentes pUblicos de que trata este artigo.

§ 1° - O disposto neste artigo aplica-se aos ex-titulares
dos cargos ou funcdes referidos no caput, e ainda:

I - aos designados para a execucdo dos regimes especiais
previstos na Lei n° 6.024, de 13 de marco de 1974, nos Decretos-
Leis n® 73, de 21 de novembro de 1966, e 2.321, de 25 de fevereiro
de 1987; e

60



31 JuL 2001 BCA 113-07

IT - aos militares das Forcas Armadas e aos integrantes
do o6rgdo de seguranca do Gabinete de Seguranca Institucional da
Presidéncia da Republica, quando, em decorréncia do cumprimento de
dever constitucional, legal ou regulamentar, responderem a
inquérito policial ou a processo judicial.

§ 2° - O Advogado-Geral da Unido, em ato prdéprio, poderé
disciplinar a representacdo autorizada por este artigo." (NR)
"Art. 56 - Fica o Poder Executivo autorizado a atribuir a

6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Federal, diverso
daquele a que estd atribuida a competéncia, a responsabilidade
pela execucdo das atividades de administracdo de pessoal,
material, patrimonial, de servicos gerais, orcamento e financas e
de controle interno." (NR)

"Art. 61 - Nos conselhos de administracdo das empresas
publicas, sociedades de economia mista, suas subsidiarias e
controladas e demais empresas em que a Unido, direta ou
indiretamente, detenha a maioria do capital social com direito a
voto, haverd sempre um membro indicado pelo Ministro de Estado do
Planejamento, Orcamento e Gestdo." (NR)

Art. 2° - 0 art. 2° da Lei n® 7.735, de 22 de fevereiro de
1989, com a redacdo dada pela Lei n° 7.804, de 18 de julho de 1989,
passa a vigorar com a seguinte redacdo:

"Art. 2° - E criado o Instituto Brasileiro do Meio
Ambiente e dos Recursos Naturais Renovadveis - 1IBAMA, entidade
autadrquica de regime especial, dotada de personalidade Jjuridica de
direito publico, vinculada ao Ministério do Meio Ambiente, com a
finalidade de executar as politicas nacionais de meio ambiente
referentes as atribuicdes federais permanentes relativas a
preservacdo, a conservacido e ao uso sustentdvel dos recursos
ambientais e sua fiscalizacdo e controle, bem como apoiar o
Ministério do Meio Ambiente na execucdo das acdes supletivas da
Unido, de conformidade com a legislacdo em vigor e as diretrizes
daquele Ministério.

Paragrafo uUnico - O Poder Executivo dispora, até 30 de
abril de 1999, sobre a estrutura regimental do IBAMA." (NR)

Art. 3° - Os arts. 8° e 9° da Lei n° 9.069, de 29 de junho
de 1995, passam a vigorar com as seguintes alteracdes:

IT - Ministro de Estado do Planejamento, Orcamento e
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ITI - Secetéadrio-Executivo do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestao;

Art. 4° - A Lei n° 9.257, de 9 de janeiro de 1996, passa a
vigorar com as seguintes alteracdes:

"Art. 2° - O Conselho Nacional de Ciéncia e Tecnologia
reunir-se-a mediante convocagdo determinada pelo Presidente da
ReptUblica, que presidira cada sessdo de instalacdo dos trabalhos.

§ 1° - Na auséncia do Presidente da Republica, este
designara um vice-presidente, dentre os membros representantes do
Governo Federal, que exercerd a presidéncia da reuniéo.

§ 2° - O Conselho serd constituido de membros designados
pelo Presidente da RepUblica e terd a seguinte composicéo:

I - oito representantes do Governo Federal;

IT - oito representantes dos produtores e usuarios de
ciéncia e tecnologia, e respectivos suplentes, com mandato de trés
anos, admitida uma Unica reconducédo.

§ 3° - A representacdo dos produtores e usudrios de
ciéncia e tecnologia serada renovada a cada ano, com a substituicéo
parcial de seus membros.

§ 4° - A participacdo no Conselho Nacional de Ciéncia e
Tecnologia ndo serd remunerada.

§ 5° - A critério do Presidente da Republica, poderdo ser
convocadas outras personalidades para participar das reunides do
Conselho.

§ 6° - O Conselho poderd constituir, sob a coordenacdo de
qualquer dos seus membros, comissdes de trabalho tematicas
setoriais, temporéarias, que poderdo incluir representantes

estaduais, dos trabalhadores, dos produtores e dos usuarios de
ciéncia e tecnologia e da comunidade cientifica e tecnoldégica."
(NR)

"Art. 5°-A - Para os efeitos do disposto no § 3° do art.
2° desta Lei, a prbéxima renovacdo da representacdo dos produtores e
usuadrios de ciéncia e tecnologia far-se-4 mediante a escolha de
representantes com mandatos de um, dois e trés anos, na forma do
regulamento." (NR)

Art. 5° - A Lei n°® 8.183, de 11 de abril de 1991, passa a
vigorar com as seguintes alteracdes:
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§ 3° - O Conselho de Defesa Nacional terd uma Secretaria-
Executiva para execucgdo das atividades permanentes necessédrias ao
exercicio de sua competéncia constitucional." (NR)

"Art. 4° - Cabe ao Gabinete de Seguranca Institucional da
Presidéncia da Republica executar as atividades permanentes
necessarias ao exercicio da competéncia do Conselho de Defesa
Nacional - CDN.

Pardgrafo tUnico - Para o trato de problemas especificos
da competéncia do Conselho de Defesa Nacional, poderdo ser
instituidos, Jjunto ao Gabinete de Seguranca Institucional da
Presidéncia da Republica, grupos e comissdes especiais, integrados
por representantes de o6rgdos e entidades, pertencentes ou ndo a
Administracdo Publica Federal." (NR)

"Art. 6° - Os o6rgdos e as entidades de Administracéao
Federal realizardo estudos, emitirdo pareceres e prestardo toda a
colaboracdo de que o Conselho de Defesa Nacional necessitar,
mediante solicitacdo de sua Secretaria-Executiva." (NR)

Art. 6° - O art. 5° da Lei n® 8.854, de 10 de fevereiro de
1994, passa a vigorar acrescido do seguinte paragrafo:

"Pardgrafo Unico - Fica o Poder Executivo autorizado a
dispor sobre a estrutura, vinculagcdo e denominacdo dos cargos em
comissdo, fungdes de confianca e das unidades da Agéncia Espacial
Brasileira." (NR)

Art. 7° - O art. 7° da Lei n® 5.537, de 21 de novembro de
1968, com as alteracdes do Decreto-Lei n° 872, de 15 de setembro de
1969, passa a vigorar com a seguinte redacéo:

"Art. 7° - O Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacdo - FNDE serd administrado por um Conselho Deliberativo
constituido de nove membros, conforme disposto em regulamento."
(NR)

Art. 8° - O art. 2° da Lei n° 7.668, de 22 de agosto de
1988, passa a vigorar com as seguintes alteracdes:

N
III - realizar a identificacdo dos remanescentes das
comunidades dos quilombos, proceder ao reconhecimento, a

delimitacdo e a demarcacdo das terras por eles ocupadas e
conferir-lhes a correspondente titulacéo.
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Paragrafo uUnico - A Fundagdo Cultural Palmares - FCP é
também parte legitima para promover o registro dos titulos de
propriedade nos respectivos cartdérios imobilidrios." (NR)

Art. 9° - O art. 15 da Lei n°® 5.604, de 2 de setembro de
1970, passa a vigorar acrescido do seguinte paragrafo unico:

"Pardgrafo UGnico - Aplica-se ao HCPA o regime de
impenhorabilidade de seus bens, servigcos e rendas." (NR)
Art. 10 - O prazo a que se refere o art. 27 da Lei n°

9.650, de 27 de maio de 1998, fica prorrogado para 30 de junho de
2003.

Art. 11 - A Lei n° 9.883, de 7 de dezembro de 1999, passa
a vigorar com as seguintes alteracdes:

"Art. 3 - Fica criada a Agéncia Brasileira de
Inteligéncia - ABIN, o6rgdo da Presidéncia da RepUblica, gque, na
posicdo de oérgdo central do Sistema Brasileiro de Inteligéncia,
terd a seu cargo planejar, executar, coordenar, supervisionar e
controlar as atividades de inteligéncia do Pais, obedecidas a
politica e as diretrizes superiormente tracadas nos termos desta
Lei.

"Art. 9°-A - Quaisquer informac¢des ou documentos sobre as
atividades e assuntos de inteligéncia produzidos, em curso ou sob
a custddia da ABIN somente poderdo ser fornecidos, as autoridades
que tenham competéncia legal para solicita-los, pelo Chefe do
Gabinete de Seguranca Institucional da Presidéncia da Republica,
observado o respectivo grau de sigilo conferido com base na
legislacao em vigor, excluidos aqueles cujo sigilo seja
imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado.

§ 1° - O fornecimento de documentos ou informacdes, nao
abrangidos pelas hipdéteses previstas no caput deste artigo, seré
regulado em ato préprio do Chefe do Gabinete de Seguranca
Institucional da Presidéncia da RepUblica.

§ 2° - A autoridade ou qualgquer outra pessoa que tiver
conhecimento ou acesso aos documentos ou informacdes referidos no
caput deste artigo obriga-se a manter o respectivo sigilo, sob
pena de responsabilidade administrativa, civil e penal, e, em se
tratando de procedimento Jjudicial, fica configurado o interesse
publico de que trata o art. 155, inciso I, do Cdédigo de Processo

Civil, devendo qualquer investigacdo correr, igualmente, sob
sigilo." (NR)
Art. 12 - O Presidente da Republica fica autorizado a

delegar aos Ministros de Estado e ao Advogado-Geral da Unido as
atribuig¢des que lhe s&o conferidas por lei e que ndo integram as
suas competéncias constitucionais privativas.
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Art. 13 - A Lei n° 9.984, de 17 de julho de 2000, passa a
vigorar acrescida dos seguintes dispositivos:

0

XVIII - participar da elaboracdo do Plano Nacional de
Recursos Hidricos e supervisionar a sua implementacéo.
............................................................ " (NR)

"Art. 18-A - Ficam criados, para exercicio exclusivo na
ANA:

I - cinco Cargos Comissionados de Direcdo - CD, sendo: um
CD I e quatro CD II;

IT - cinglenta e dois Cargos de Geréncia Executiva - CGE,

sendo: cinco CGE I, treze CGE II, trinta e trés CGE III e um CGE
IV;

IIT - doze Cargos Comissionados de Assessoria - CA,
sendo: quatro CA I; quatro CA II e quatro CA III;

IV - onze Cargos Comissionados de Assisténcia - CAS I;
V - vinte e sete Cargos Comissionados Técnicos - CCT V.

Pardgrafo Unico - Aplicam-se aos cargos de que trata este
artigo as disposicdes da Lei n° 9.986, de 18 de julho de 2000."
(NR)

Art. 14 - Os prazos dos contratos a que se refere o § 6°
do art. 4° da Lei n° 8.745, de 9 de dezembro de 1993, vigentes em
28 de agosto de 2000, poderdo ser prorrogados, uma uUnica vez, por
mais doze meses.

Art. 15 - A Lei n° 9.112, de 10 de outubro de 1995, passa
a vigorar com as seguintes alteracdes:

o o

§ 1° - Consideram-se bens sensiveis os bens de uso duplo
e 0s bens de uso na area nuclear, quimica e bioldgica:
............................................................ " (NR)

0

Pardgrafo Unico - O Ministério da Ciéncia e Tecnologia
exercerd a funcdo de 6rgdo coordenador." (NR)

Art. 16 - O art. 8° da Lei n° 9.986, de 18 de julho de
2000, passa a vigorar com as seguintes alteracbes:

"Art. 8° - O ex-dirigente fica impedido para o exercicio
de atividades ou de prestar qualquer servico no setor regulado
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pela respectiva agéncia, por um periodo de quatro meses, contados
da exoneracdo ou do término do seu mandato.

§ 2° - Durante o impedimento, o ex-dirigente ficaréa
vinculado a agéncia, fazendo Jjus a remuneracdo compensatdria
equivalente a do cargo de direcdo que exerceu e aos beneficios a
ele inerentes.

§ 4° - Incorre na pratica de crime de advocacia
administrativa, sujeitando-se as penas da lei, o ex-dirigente que
violar o impedimento previsto neste artigo, sem prejuizo das
demais sancdes cabiveis, administrativas e civis.

§ 5° - Na hipdétese de o ex-dirigente ser servidor
publico, poderd ele optar pela aplicacdo do disposto no § 2° ou
pelo retorno ao desempenho das fungdes de seu cargo efetivo ou
emprego pUblico, desde que ndo haja conflito de interesse." (NR)

Art. 17 - O art. 59 da Lei n®° 9.615, de 24 de marco de
1998, passa a vigorar com a seguinte redacéo:

"Art. 59 - A exploracdo de Jjogos de bingo, servico
publico de competéncia da Uniéo, serd executada, direta ou
indiretamente, pela Caixa Econdmica Federal em todo o territdrio
nacional, nos termos desta Lei e do respectivo regulamento." (NR)

Art. 18 - O art. 18 da Lei n° 9.790, de 23 de marco de
1999, passa a vigorar com a seguinte redacéo:

"Art. 18 - As pessoas juridicas de direito privado sem
fins lucrativos, qualificadas com base em outros diplomas legais,
poderdo qualificar-se como Organizacdes da Sociedade Civil de
Interesse Publico, desde que atendidos aos requisitos para tanto
exigidos, sendo-lhes assegurada a manutencdo simulténea dessas
qualificacgdes, até cinco anos contados da data de vigéncia desta
Lei.

§ 1° - Findo o prazo de cinco anos, a pessoa juridica
interessada em manter a qualificacdo prevista nesta Lei devera por
ela optar, fato que implicarda a renuncia automatica de suas
qualificacdes anteriores.

Art. 19 - O art. 2° da Lei n® 9.612, de 19 de fevereiro de
1998, passa a vigorar com as seguintes alteracdes:

"Art. 2° - 0 Servico de Radiodifusdo Comunitéria
obedecerd ao disposto no art. 223 da Constituicdo, aos preceitos
desta Lei e, no que couber, aos mandamentos da Lei n° 4.117, de 27
de agosto de 1962, e demais disposicdes legais.
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Pardgrafo Unico - Autorizada a execugcdo do servico e,
transcorrido o prazo previsto no art. 64, §§ 2° e 4° da
Constituicdo, sem apreciacdo do Congresso Nacional, o Poder
Concedente expediré autorizacéo de operacdo, em caréater
provisério, que perdurard até a apreciacdo do ato de outorga pelo
Congresso Nacional." (NR)

Art. 20 - O art. 9° da Lei n® 4.024, de 20 de dezembro de
1961, passa a vigorar com as seguintes alteracdes:

R A

d) deliberar sobre as normas a serem seguidas pelo Poder
Executivo para a suspensdao do reconhecimento de cursos e
habilitacdes oferecidos por instituicdes de ensino superior;

e) deliberar sobre o credenciamento e o recredenciamento
peridédico de instituicdes de educacdo superior integrantes do
Sistema Federal de Ensino como centros universitarios e
universidades, com base em relatdrios e avaliacdes apresentados
pelo Ministério da Educacdo;

f) deliberar sobre as normas a serem seguidas pelo Poder
Executivo para o descredenciamento de centros universitarios e
universidades integrantes do Sistema Federal de Ensino, bem assim
a suspensdo parcial de suas prerrogativas de autonomia, no caso de
desempenho insuficiente de seus cursos no Exame Nacional de Cursos
e nas demais avaliacgdes conduzidas pelo Ministério da Educacéo;

j) deliberar sobre processos de reconhecimento de cursos
e habilitacdes oferecidos por instituicdes de ensino superior,
assim como sobre autorizacdo prévia daqueles oferecidos por
institui¢des ndo universitarias, por iniciativa do Ministério da
Educacdo em caradter excepcional, na forma do regulamento a ser
editado pelo Poder Executivo." (NR)

Art. 21 - O pardgrafo unico do art. 2° da Lei n® 9.131, de
24 de novembro de 1995, passa a vigorar com a seguinte redacgdo:

"Pardgrafo Unico - ©No sistema federal de ensino, a
autorizacéo para o funcionamento, o credenciamento e o
recredenciamento de universidade ou de instituicéo ndo-
universitéaria, o) reconhecimento de Cursos e habilitacdes

oferecidos por essas instituic¢des, assim como a autorizacdo prévia
dos cursos oferecidos por instituigdes de ensino superior nédo-
universitdrias, serdo tornados efetivos mediante ato do Poder
Executivo, conforme regulamento." (NR)
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Art. 22 - 0O art. 2° da Lei n° 9.448, de 14 de marco de
1997, passa a vigorar com a seguinte redacéo:

"Art. 2° - O INEP seréd dirigido por um Presidente e seis
diretores, e contard com um Conselho Consultivo composto por nove
membros, cujas competéncias serdo fixadas em decreto." (NR)

Art. 23 - Ficam convalidados os atos praticados com base

na Medida Provisdéria n° 2.143-34, de 28 de junho de 2001.

Art. 24 - Esta Medida Provisdéria entra em vigor na data
de sua publicacéo.

Art. 25 - Revogam-se o § 1° do art. 9° da Lei n° 6.634, de
2 de maio de 1979; o art. 13 da Lei n° 7.853, de 24 de outubro de
1989; os §§ 1°, 2° e 5° do art. 18 da Lei n° 7.998, de 11 de janeiro
de 1990; o § 2° do art. 3° da Lei n® 8.036, de 11 de maio de 1990;
o inciso I do art. 10 da Lei n° 8.167, de 16 de janeiro de 1991; os
arts. 6°, 7°, 63, 64, 65, 66, 77, 84 e 86 da Lei n® 8.212, de 24 de
julho de 1991; os arts. 7° e 8° da Lei n° 8.213, de 24 de julho de
1991; a Lei n® 8.954, de 13 de dezembro de 1994; o inciso I do art.
1° da Lei n° 9.112, de 10 de outubro de 1995; o art. 3° da Lei n°
9.257, de 9 de janeiro de 1996; os §§ 3° e 4° do art. 7° os arts.
9°, 10, os S8 2°, 3° e 4° do art. 14, a alinea "d" do inciso I, a
alinea "b" do inciso V e o paréagrafo tUnico do art. 18; os arts.
20, 23, 25, 26, 30, 38 e 62 da Lei n° 9.649, de 27 de maio de 1998;
e os arts. 17 e 18 da Lei n° 9.984, de 17 de julho de 2000.

Brasilia, 27 de julho de 2001;
180° da Independéncia e 113° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Silvano Gianni

(D.O de 28-07-2001)

MEDIDA PROVISORIA N° 2.151-2, DE 27 DE JULHO DE 2001

Regulamenta o art. 8° do Ato
das Disposigdes Constitucionais
Transitdérias e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que lhe
confere o art. 62 da Constituicdo, adota a seguinte Medida
Provisdéria, com forca de lei:

CAPITULO I
DO REGIME DO ANISTIADO POLITICO

Art. 1° - O Regime do Anistiado Politico compreende os
seguintes direitos:

I - declaracdo da condicédo de anistiado politico;
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IT - reparacdo econbmica, de caradter indenizatdrio, em
prestacdo Unica ou em prestacdo mensal, permanente e continuada;

IIT - contagem, para todos os efeitos, do tempo em gque o
anistiado politico esteve compelido ao afastamento de suas
atividades profissionais, em virtude de punicdo ou de fundada
ameaca de punicdo, por motivo exclusivamente politico; e

IV - conclusdo do curso, a partir do periodo letivo
interrompido, para o punido na condicdo de estudante, em escola
publica, ou registro do respectivo diploma para os que concluiram
curso em instituig¢des de ensino no Exterior, de acordo com o0s
critérios estabelecidos pela Lei n2 9.394, de 20 de dezembro de
1996, que "Estabelece Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional".

CAPITULO II
DA DECLARACAO DA CONDICAO DE ANISTIADO POLITICO

Art. 22 - S&0 declarados anistiados politicos aqueles que
no periodo de 18 de setembro de 1946 até 5 de outubro de 1988, por
motivacdo exclusivamente politica, foram:

I - atingidos por atos de excecdo, institucionais ou
complementares;
IT - punidos com transferéncia para localidade diversa

daquela onde exerciam suas atividades profissionais, impondo-se
mudancas de local de residéncia;

ITI - punidos com perda de comissdes Ja& incorporadas ao
contrato de trabalho;

IV - compelidos ao afastamento da atividade profissional
remunerada, para acompanhar o cdénjuge;

V - 1impedidos de exercer, na vida c¢ivil, atividade
profissional especifica em decorréncia das Portarias Reservadas do
Ministério da Aerondutica n2 S-50-GM5, de 19 de Jjunho de 1964, e
ne S-285-GM5;

VI - punidos, demitidos ou compelidos ao afastamento das
atividades remuneradas que exerciam, sendo trabalhadores do setor
privado ou dirigentes e representantes sindicais, bem como
impedidos de exercer atividades profissionais em virtude de
pressdes ostensivas ou expedientes oficiais sigilosos, sendo
trabalhadores do setor ©privado, dirigentes e representantes
sindicais;

VII - punidos com fundamento em atos de excecgéo,
institucionais ou complementares, ou sofreram punicdo disciplinar,
sendo estudantes;

VIII - abrangidos pelo Decreto Legislativo n< 18, de 15

de dezembro de 1961, e pelo Decreto-Lei n® 864, de 12 de setembro
de 1969;
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IX - demitidos, sendo servidores publicos <civis e
empregados em todos o0s niveis de governo ou em suas fundacgdes
publicas, empresas puUblicas ou empresas mistas sob controle
estatal, exceto nos Comandos militares;

X - punidos com a cassacdo da aposentadoria ou
disponibilidade;
XI - desligados, expulsos ou de qualgquer forma compelidos

ao afastamento de suas atividades remuneradas, ainda dque com
fundamento na legislacdo comum;

XII - punidos com a transferéncia para a reserva
remunerada ou reformados, com perda de proventos, por atos de
excecdo, institucionais ou complementares;

XIITI - compelidos a exercer gratuitamente mandato eletivo
de vereador, por forca de atos institucionais; e

XIV - punidos com a cassagdo de seus mandatos eletivos
nos Poderes Legislativo ou Executivo, em todos os niveis de
governo.

§ 1= - Nos casos previstos nos incisos XIII e XIV deste
artigo, fica garantida apenas a contagem deste tempo para efeito
de aposentadoria no servico publico e previdéncia social.

§ 22 - Fica assegurado o direito de requerer a
correspondente declaracdo aos sucessores ou dependentes daquele
que seria beneficidrio da condicdo de anistiado politico.

CAPITULO III
DA REPARACAO ECONOMICA DE CARATER INDENIZATORIO

Art. 32 - A reparacdo econdmica de que trata o inciso II
do art. 12 desta Medida Provisdria correrd a conta do Tesouro
Nacional.

§ 12 - A reparacdo econdémica em prestacdo unica ndo é
acumulavel com a reparacao econbmica em prestacdo mensal,
permanente e continuada.

§ 22 - A reparagdo econdmica sera concedida mediante
portaria do Ministro de Estado da Justica, apds parecer favoravel
da Comissdo de Anistia de que trata o art. 12 desta Medida
Proviséria.

§ 32 - N&o terdo direito a reparacdo econdmica referida

no caput os anistiados politicos, civis ou militares, que foram
readmitidos ou reintegrados, aos respectivos quadros funcionais.

Secdo I
Da Reparagdo Econdmica em Prestagdo Unica

Art. 42 - A reparacdo econdémica em prestacdo Unica sera

devida aos anistiados politicos especificados nos incisos I a VII
do art. 22 desta Medida Provisoéria.

70



31 JuL 2001 BCA 113-07

Art. 52 - A reparacdo econdmica em prestagdo Unica
consistird no pagamento de trinta salarios minimos por ano de
punicéo.

§ 1 - Para o calculo do pagamento mencionado no caput
deste artigo, computa-se como um ano o periodo inferior a este.

§ 22 - Em nenhuma hipbdtese o valor da reparacdo econdmica
em prestacdo Unica serd superior a R$ 100.000,00 (cem mil reais).

Seg¢édo II
Da Reparacgdo Econémica em Prestacdo Mensal,
Permanente e Continuada

Art. 62 - A reparacdo econbmica em prestacdo mensal,
permanente e continuada sera assegurada aos anistiados politicos
especificados nos incisos VIII a XII do art. 22 desta Medida
Proviséria.

Art. 7% - 0O valor da prestagcdo mensal, permanente e
continuada serd igual a remuneracdo gque o anistiado politico
receberia se houvesse permanecido em servigco ativo no cargo,
emprego, posto ou graduacdo a que teria direito, obedecidos os
prazos de permanéncia em atividade previstos nas leis e
regulamentos vigentes, asseguradas as promoc¢des, respeitadas as
caracteristicas e peculiaridades das carreiras dos servidores
pUblicos civis e dos militares.

§ 12 - 0O wvalor da prestacdo mensal, permanente e
continuada serd estabelecido conforme os elementos de prova
oferecidos pelo requerente, informacdes de oérgdos oficiais, bem
como de fundacdes, empresas publicas ou empresas mistas sob
controle estatal, ordens ou conselhos profissionais a que o
anistiado politico estava vinculado ao sofrer a punicgéo.

§ 22 - Para o cédlculo do valor da prestacdo de que trata
este artigo serédo considerados 0os direitos e vantagens
incorporados a situacdo juridica da categoria profissional a que
pertencia o anistiado politico.

Art. 82 - 0O wvalor da prestacdo mensal, permanente e
continuada de que trata esta Secdo ndo serd inferior ao do salario
minimo nem superior ao do teto estabelecido no art. 37, XI, da
Constituicdo Federal.

Paradgrafo Gnico - Se o anistiado politico era, na data da
punicdo, comprovadamente remunerado por mais de uma atividade
laboral, ndo eventual, o valor da prestacdo mensal, permanente e
continuada, serd igual a soma das remuneracgdes a que tinha
direito, até o limite estabelecido no caput deste artigo,
obedecidas as regras constitucionais de n&o acumulacdo de cargos,
funcdes, empregos ou proventos.

Art. 92 - O reajustamento do valor da prestacdo mensal,
permanente e continuada serd feito quando ocorrer alteracdo na
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remuneracdo que o anistiado politico estaria recebendo se
estivesse em servico ativo, observadas as disposicdes do art. 8°.

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS ADMINISTRATIVAS

Art. 10 - Caberd ao Ministro de Estado da Justica decidir
a respeito dos requerimentos fundados nesta Medida Provisoéria.

Art. 11 - Todos os processos de anistia politica, bem
como oOs respectivos atos informatizados que se encontram em outros
ministérios, ou em outros o6rgdos da Administracdo Publica direta
ou indireta, serdo transferidos para o Ministério da Justica, no
prazo de noventa dias contados da publicacdo desta Medida
Provisdéria.

Art. 12 - VFica «c¢riada, no ambito do Ministério da
Justica, Comissdo de Anistia, com a finalidade de examinar o0s
requerimentos referidos no art. 10 desta Medida Provisdria e
assessorar o titular da Pasta em suas decisdes.

§ 1 - Os membros da Comissdo de Anistia serdo nomeados
mediante portaria do Ministro de Estado da Justica e dela
participardo, entre outros, um representante do Ministério da
Defesa, indicado pelo respectivo titular, e um representante dos
anistiados.

§ 22 - O representante dos anistiados serd designado
conforme procedimento estabelecido pelo Ministro de Estado da
Justica e segundo indicacdo das respectivas associacgdes.

§ 32 - Para os fins desta Medida Provisdéria, a Comissédo
de Anistia poderd realizar diligéncias, requerer informacdes e
documentos, ouvir testemunhas e emitir pareceres técnicos com o©
objetivo de instruir os processos e requerimentos, bem como
arbitrar, com base nas provas obtidas, o valor da indenizacéo
prevista no art. 52 desta Medida Provisdéria nos casos que ndo for
possivel identificar o tempo exato de punicdo do interessado.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 13 - No caso de falecimento do anistiado politico, o
direito a reparacdo econdmica transfere-se aos seus dependentes,
observados os critérios de vocacgdo fixados para os pensionistas do
regime juridico do servidor publico federal.

Art. 14 - Ao anistiado politico sdo também assegurados oS
beneficios indiretos mantidos ©pelas empresas ou o6rgdos da
Administracdo Publica a gque estavam vinculados quando foram
punidos, ou pelas entidades instituidas por umas ou por outros,
inclusive planos de seguro, de assisténcia médica, odontoldgica e
hospitalar, bem como de financiamento habitacional.
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Art. 15 - A empresa, fundacdo ou autarquia podera,
mediante convénio com a Fazenda Publica, encarregar-se do
pagamento da prestacao mensal, permanente e continuada,

relativamente a seus ex-empregados, anistiados politicos, bem como
a seus eventuais dependentes.

Art. 16 - Os direitos expressos nesta Medida Provisdria
nao excluem oS conferidos por outras normas legais ou
constitucionais, vedada a cumulacdo de quaisquer pagamentos ou
beneficios ou indenizacdo com o mesmo fundamento, facultando-se a
opgcdo mais favoravel.

Art. 17 - Comprovando-se a falsidade dos motivos que
ensejaram a declaracdo da condicdo de anistiado politico ou os
beneficios e direitos assegurados por esta Medida Provisdria seré
o ato respectivo tornado nulo pelo Ministro de Estado da Justica,
em procedimento em gque se assegurard a plenitude do direito de
defesa, ficando ao favorecido o encargo de ressarcir a Fazenda
Nacional pelas wverbas que houver recebido indevidamente, sem
prejuizo de outras sancdes de caradter administrativo e penal.

Art. 18 - Caberd ao Ministério do Planejamento, Orgamento
e Gestdo efetuar, mediante comunicacdo do Ministério da Justica, o
pagamento das reparagdes econdmicas mencionadas nesta Medida
Proviséria.

Paragrafo uUnico - O recolhimento da contribuicéo
previdenciadria referente ao periodo computado para efeito de
aposentadoria, nos termos do inciso III do art. 12 desta Medida
Proviséria, poderd ser efetuado em parcelas, correspondentes aos
meses de duracdo da punicéo.

Art. 19 - O pagamento de aposentadoria ou pensao
excepcional relativa aos j& anistiados politicos, gque vem sendo
efetuado pelo Instituto ©Nacional do Seguro Social e demais
entidades publicas, bem como por empresas, mediante convénio com o
referido instituto, serd mantido, sem solucdo de continuidade, até
a sua substituicdo pelo regime de prestagcdo mensal, permanente e
continuada, instituido por esta Medida Provisdria.

Art. 20 - Ao declarado anistiado gque se encontre em
litigio judicial visando a obtencdo dos beneficios ou indenizacédo
estabelecidos pelo art. 82 do Ato das Disposicdes Constitucionais
Transitdérias é facultado celebrar transacdo a ser homologada no
juizo competente.

Parédgrafo Unico - Para efeito do cumprimento do disposto
neste artigo, a Advocacia-Geral da Unido e as Procuradorias
Juridicas das autarquias e fundacdes publicas federais ficam
autorizadas a celebrar transacdo nos processos movidos contra a
Unido ou suas entidades.
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Art. 21 - Ficam convalidados os atos praticados com base
na Medida Provisdria n° 2.151-1, de 28 de junho de 2001.

Art. 22 - Esta Medida Provisdéria entra em vigor na data
da sua publicacéo.

Art. 23 - Ficam revogados o art. 22, o § 52 do art. 3=,
os arts. 42 e 52 da Lei n° 6.683, de 28 de agosto de 1979, e o art.
150 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991.

Brasilia, 27 de julho de 2001;
180° da Independéncia e 113° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Silvano Gianni

(D.O de 28-07-2001)

MEDIDA PROVISORIA N° 2.169-42, DE 26 DE JULHO DE 2001

Estende aos servidores publicos
civis do Poder Executivo
Federal a vantagem de vinte e
oito virgula oitenta e seis por
cento, objeto da decisdo do
Supremo Tribunal Federal, e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que lhe
confere o art. 62 da Constituicdo, adota a seguinte Medida
Provisdéria, com forca de lei:

Art. 1° - Fica estendida aos servidores publicos civis da
Administracdo direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo
Federal a vantagem de vinte e oito virgula oitenta e seis por
cento, objeto da decisdo do Supremo Tribunal Federal assentada no
julgamento do Recurso Ordindrio no Mandado de Seguranca n° 22.307-7
- Distrito Federal, com a explicitacdo contida no acdérdido dos
embargos de declaracdo.

Art. 2° - A vantagem de que trata o art. 1° serd devida, a
partir de 1° de Janeiro de 1993, aos ocupantes dos cargos e
carreiras relacionados nas tabelas constantes dos anexos da Lei n°
8.622, de 19 de janeiro de 1993.

§ 1° - 0 disposto no caput aplica-se igualmente aos
ocupantes de cargos e carreiras decorrentes da transformacdo dos
ali referenciados ou daqueles criados apdés a edicdo da Lei n°
8.627, de 19 de fevereiro de 1993, cujas tabelas de vencimento
correspondam & estabelecida no anexo II da Lei n° 8.460, de 17 de
setembro de 1992, e alteracdes posteriores.
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§ 2° - O percentual referido no art. 1° deduzidos os
acréscimos percentuais decorrentes da aplicacdo da Lei n° 8.627, de
1993, incidiréd sobre os vencimentos dos servidores.

§ 3° - Os valores resultantes da aplicacdo do disposto no
§ 2° serdo pagos mediante rubrica especifica e estardo sujeitos aos
futuros reajustes gerais concedidos aos servidores publicos.

Art. 3° - Os ocupantes dos cargos em comissdo de Direcdo
e Assessoramento Superiores - DAS 4, 5 e 6 e de Natureza Especial
fardo jus ao percentual a que se refere o art. 1° desta Medida
Proviséria, aplicado sobre os valores efetivamente pagos a partir
de 1° de janeiro de 1993 até 28 de fevereiro de 1995.

Art. 4° - Os ocupantes dos cargos em comissdo de Direcdo
e Assessoramento Superiores - DAS 1, 2 e 3 e das funcdes de
confianca fardo Jjus ao percentual a que se refere o art. 1° desta
Medida Proviséria, aplicado sobre os valores efetivamente pagos a
partir de 1° de janeiro de 1993, observado o disposto no § 3° do
art. 2°.

Art. 5° - Os ocupantes dos Cargos de Direcdo e das
Funcdes Gratificadas, niveis 1, 2, 3, 4, 5 e 6, das Instituicodes
Federais de Ensino fardo jus ao percentual a que se refere o art.
1° desta Medida Provisdria, aplicado sobre os valores efetivamente
pagos a partir de 1° de Jjaneiro de 1993 até 4 de maio de 1998.

Pardgrafo Unico - Os ocupantes das Func¢des Gratificadas,
niveis 7, 8 e 9, das Instituig¢des Federais de Ensino, fardo jus ao
percentual a que se refere o art. 1° desta Medida Provisbéria,
aplicado sobre os valores efetivamente pagos a partir de 1° de
janeiro de 1993, observado o disposto no § 3° do art. 2°.

Art. 6° - Os valores devidos em decorréncia do disposto
nos arts. 1° ao 5°, correspondentes ao periodo compreendido entre
1° de janeiro de 1993 e 30 de junho de 1998, serdo pagos, a partir
de 1999, em até sete anos, nos meses de maio e dezembro, mediante
acordo firmado individualmente pelo servidor até 19 de maio de
1999.

§ 1° - Os valores devidos até 30 de Jjunho de 1994 serdo
convertidos em Unidade Real de Valor - URV, até aquela data, pelo
fator de conversdo vigente nas datas de crédito do pagamento do
servidor puUblico do Poder Executivo.

§ 2° - Os valores de que trata o § 1° e os devidos apds 30
de junho de 1994 serédo, posteriormente a esta data e até o ano de
2000, atualizados monetariamente pela variacdo da Unidade Fiscal
de Referéncia - UFIR e, a partir de 2001, pelo Indice de Precos ao
Consumidor Ampliado - Especial - IPCA-E, acumulado ao 1longo do
exercicio anterior.

Art. 7° - Ao servidor que se encontre em litigio judicial

visando ao pagamento da vantagem de que tratam os arts. 1° ao 6°, é
facultado receber os valores devidos até 30 de junho de 1998, pela
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via administrativa, firmando transacdo, até 19 de maio de 1999, a
ser homologada no juizo competente.

§ 1° - Para efeito do cumprimento do disposto nesta
Medida Provisdéria, a Advocacia-Geral da Unido e as Procuradorias
Juridicas das autarquias e fundacdes publicas federais ficam
autorizadas a celebrar transacdo nos processos movidos contra a
Unido ou suas entidades que tenham o mesmo objeto do Mandado de
Seguranca referenciado no art. 1°.

§ 2° - Para efeito da homologacdo prevista no caput, a
falta do instrumento da transacgdo, por eventual extravio, seré
suprida pela apresentacdo de documento expedido pelo Sistema
Integrado de Administracdo de Recursos Humanos - SIAPE, que
comprove a celebracdo da avenca.

Art. 8° - O pagamento do passivo referente ao Adicional
por Tempo de Servigco, decorrente da suspensdo da execugdo do
inciso I do art. 7° da Lei n° 8.162, de 8 de janeiro de 1991, pela
Resolucdo n° 35, de 1999, do Senado Federal, publicada no Dié&rio
Oficial da Unido de 3 de setembro de 1999, sera efetuado a partir
de 2001, em até dois anos, nos meses de junho e dezembro.

§ 1° - Ao servidor que se encontre em litigio judicial,
visando ao pagamento do Adicional de que trata o caput, é
facultado receber os valores devidos pela via administrativa,
firmando transacdo, até 23 de fevereiro de 2001, a ser homologada
no juizo competente.

§ 2° - Para efeito do cumprimento do disposto neste
artigo, a Advocacia-Geral da Unido e as Procuradorias Juridicas
das autarquias e fundacdes publicas federais ficam autorizadas a
celebrar transacdo nos processos movidos contra a Unido ou suas
entidades.

Art. 9° - O disposto nesta Medida Provisdria aplica-se
aos proventos de aposentadoria e as pensdes decorrentes de
falecimento dos servidores, observado o disposto no art. 2°.

Art. 10 - O Poder Executivo regulamentara esta Medida
Provisdéria no prazo de trinta dias da sua vigéncia.

Art. 11 - Eventuais divergéncias decorrentes da
aplicacdo da extensdo prevista nesta Medida Provisdéria seréo
dirimidas pelo 6rgdo central do Sistema de Pessocal Civil, mediante
provocacdo do interessado.

Art. 12 - Ficam convalidados os atos praticados com base
na Medida Provisdria n° 2.169-41, de 28 de junho de 2001.
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Art. 13 - Esta Medida Provisdéria entra em vigor na data
de sua publicacéo.

Brasilia, 26 de julho de 2001;
180° da Independéncia e 113° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Silvano Gianni

(D.O de 27-07-2001)
MEDIDA PROVISORIA N° 2.171-43, DE 26 DE JULHO DE 2001

Altera as Leis n®® 6.368, de 21
de outubro de 1976, 8.112, de
11 de dezembro de 1990, 8.429,
de 2 de junho de 1992, e 9.525,
de 3 de dezembro de 1997, e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que lhe
confere o art. 62 da Constituicdo, adota a seguinte Medida
Provisdéria, com forca de lei::

Art. 1° - O art. 3° da Lei n°® 6.368, de 21 de outubro de
1976, passa a vigorar com a seguinte redacdo:

"Art. 3° - Fica instituido o Sistema Nacional Antidrogas,
constituido pelo conjunto de ©&érgdos que exercem, nos ambitos
federal, estadual, distrital e municipal, atividades relacionadas
com:

I - a prevengdo do uso indevido, o tratamento, a
recuperacdo e a reinsercdo social de dependentes de substancias
entorpecentes e drogas que causem dependéncia fisica ou psiquica;
e

IT - a repressdo ao uso indevido, a prevencdo e a
repressdo do trafico 1ilicito e da producdo ndo autorizada de
substdncias entorpecentes e drogas qgque causem dependéncia fisica
ou psiquica.

Art. 2° - Os arts. 25, 46, 47, 91, 117 e 119 da Lei n°
8.112, de 11 dezembro de 1990, passam a vigorar com as seguintes
alteracdes:

"Art. 25 - Reversdo é o retorno a atividade de servidor
aposentado:

I - por invalidez, gquando junta médica oficial declarar
insubsistentes os motivos da aposentadoria; ou

IT - no interesse da administracgdo, desde que:

a) tenha solicitado a reversédo;
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b) a aposentadoria tenha sido voluntaria;
c) estéavel quando na atividade;

d) a aposentadoria tenha ocorrido nos cinco anos
anteriores a solicitacdao;

e) haja cargo vago.

§ 1° - A reversdao far-se-4 no mesmo cargo oOuU nNoO Ccargo
resultante de sua transformacdo.

§ 2° - O tempo em que o servidor estiver em exercicio
serd considerado para concessdo da aposentadoria.

§ 3° - No caso do inciso I, encontrando-se provido o
cargo, o servidor exercerd suas atribuigdes como excedente, até a
ocorréncia de vaga.

§ 4° - O servidor que retornar a atividade por interesse
da administracdo perceberd, em substituicdo aos proventos da
aposentadoria, a remuneragcdo do cargo que voltar a exercer,
inclusive com as vantagens de natureza pessoal gue percebia
anteriormente a aposentadoria.

§ 5° - O servidor de que trata o inciso II somente teré
os proventos calculados com base nas regras atuals se permanecer
pelo menos cinco anos no cargo.

§ 6° - O Poder Executivo regulamentarid o disposto neste
artigo." (NR)

"Art. 46 - As reposicdes e indenizacdes ao erario,
atualizadas até 30 de junho de 1994, serdo previamente comunicadas
ao servidor ou ao pensionista e amortizadas em parcelas mensais
cujos valores ndo excederdo a dez por cento da remuneracdo ou
provento.

§ 1° - Quando o pagamento indevido houver ocorrido no més
anterior ao do processamento da folha, a reposicdo sera feita
imediatamente, em uma uUnica parcela.

§ 2° - Aplicam-se as disposicdes deste artigo a reposicao
de valores recebidos em cumprimento a decisdo liminar, a tutela
antecipada ou a sentenca que venham a ser revogadas ou rescindida.

§ 3° - Nas hipdteses do § 2°, aplica-se o disposto no § 1°
deste artigo sempre que o pagamento houver ocorrido por deciséo
judicial concedida e cassada no més anterior ao da folha de

pagamento em que ocorrerd a reposicdo." (NR)
"Art. 47 - O servidor em débito com o erario, que for
demitido, exonerado ou que tiver sua aposentadoria ou

disponibilidade cassada, terd o prazo de sessenta dias para quitar
o débito.
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Pardgrafo uUnico - A ndo quitacdo do débito no prazo
previsto implicarad sua inscrigdo em divida ativa." (NR)
"Art. 91 - A critério da Administracdo, poder&o ser

concedidas ao servidor ocupante de cargo efetivo, desde que néao
esteja em estdgio probatdédrio, licencas para o trato de assuntos
particulares pelo prazo de até trés anos consecutivos, sem
remuneracao.

Pardgrafo Unico - A licenca poderd ser interrompida, a
qualgquer tempo, a pedido do servidor ou no interesse do servico."
(NR)

X - participar de geréncia ou administracdo de empresa
privada, sociedade civil, salvo a participacdo nos conselhos de
administracdo e fiscal de empresas ou entidades em que a Uniédo
detenha, direta ou indiretamente, participacdo do capital social,
sendo-lhe vedado exercer o comércio, exceto na qualidade de
acionista, cotista ou comanditéario;

Pardgrafo uUnico - O disposto neste artigo ndo se aplica a
remuneracdo devida pela participacdo em conselhos de administracgdo
e fiscal das empresas publicas e sociedades de economia mista,
suas subsididrias e controladas, bem como guaisquer empresas ou
entidades em que a Unido, direta ou 1indiretamente, detenha
participacdo no capital social, observado o dque, a respeito,
dispuser legislacdo especifica." (NR)

Art. 3° - O art. 17 da Lei n° 8.429, de 2 de Jjunho de
1992, passa a vigorar com as seguintes alteracdes:

§ 6° - A acdo serd instruida com documentos ou
justificacdo que contenham indicios suficientes da existéncia do
ato de improbidade ou com razdes fundamentadas da impossibilidade
de apresentacdo de qualquer dessas provas, observada a legislacéo
vigente, inclusive as disposicdes inscritas nos arts. 16 a 18 do
Cébdigo de Processo Civil.

§ 7° - Estando a inicial em devida forma, o Jjuiz mandara
autuad-la e ordenard a notificagcdo do requerido, para oferecer
manifestacdo por escrito, que poderd ser instruida com documentos
e justificacdes, dentro do prazo de guinze dias.

§ 8° - Recebida a manifestacdo, o Juiz, no prazo de
trinta dias, em decisdo fundamentada, rejeitard a acéo, se
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convencido da inexisténcia do ato de improbidade, da improcedéncia
da acdo ou da inadequacdo da via eleita.

§ 9° - Recebida a peticdo inicial, serd o réu citado para
apresentar contestacao.

§ 10 - Da decis&o que receber a peticdo inicial, caberé
agravo de instrumento.

§ 11 - Em qualquer fase do processo, reconhecida a
inadequacdo da acdo de improbidade, o juiz extinguird o processo
sem julgamento do mérito.

S 12 - Aplica-se aos depoimentos ou inquiricdes
realizadas nos processos regidos por esta Lei o disposto no art.
221, caput e § 1°, do Cébdigo de Processo Penal." (NR)

Art. 4° - 0O art. 2° da Lei n® 9.525, de 3 de dezembro de
1997, passa a vigorar com a seguinte redacédo:

"Art. 2° - Aplica-se aos Ministros de Estado o disposto
nos arts. 77, 78 e 80 da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990,
exceto quanto ao limite de parcelamento das férias, cabendo
aquelas autoridades dar ciéncia prévia ao Presidente da ReplUblica
de cada periodo a ser utilizado." (NR)

Art. 5° - Ficam convalidados os atos praticados com base
na Medida Provisdéria n° 2.171-42, de 28 de junho de 2001.

Art. 6° - Esta Medida Provisdéria entra em vigor na data
de sua publicacéo.

Art. 7° - Revogam-se:

I - o art. 26 da Lei n°® 8.112, de 11 de dezembro de 1990;

IT - o inciso III do art. 61 e o art. 67 da Lei n°® 8.112,
de 1990, respeitadas as situacdes constituidas até 8 de marco de

1999.

Brasilia, 26 de julho de 2001;
180° da Independéncia e 113° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Silvano Gianni

(D.O de 27-07-2001)

80



31 JuL 2001 BCA 113-07

MEDIDA PROVISORIA N° 2.174-27, DE 26 DE JUNHO DE 2001

Institui, no &mbito do Poder
Executivo da Unido, o Programa
de Desligamento Voluntario -
PDV, a Jjornada de trabalho
reduzida com remuneracao
proporcional e a licencga sem
remunerac¢cdo com pagamento de
incentivo em pecunia,
destinados ao servidor da
administracdo publica direta,
autdrquica e fundacional.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que lhe
confere o art. 62 da Constituicdo, adota a seguinte Medida
Provisdéria, com forca de lei:

Art. 1° - Ficam instituidos, no ambito do Poder Executivo
da Unid&o, o Programa de Desligamento Voluntdrio - PDV, a jornada
de trabalho reduzida com remuneracdo proporcional, e a licenca sem
remuneracdo com pagamento de incentivo em pectnia, destinados ao
servidor da administracéao publica direta, autarquica e
fundacional.

TITULO I
DO PROGRAMA DE DESLIGAMENTO VOLUNTARIO - PDV

CAPITULO I
DO PERIODO E DA ADESAO

Art. 2° - Em 1999, os servidores publicos poderdo aderir
ao PDV no periodo de 23 de agosto a 3 de setembro, e nos
exercicios subseqlientes, em periodos a serem fixados pelo Poder
Executivo da Uniéo, facultada a adocdo ou modificacdo dos
incentivos previstos nesta Medida Provisdéria, conforme dispuser o

regulamento, observados 0s limites estabelecidos na lei
orcamentaria.
Art. 3° - Poderdo aderir ao PDV os servidores da

administracdo direta, autdrquica e fundacional, inclusive dos
extintos Territdrios, ocupantes de cargo de provimento efetivo,
exceto das carreiras ou dos cargos de:

I - Advogado da Unido, Procurador da Fazenda Nacional e
Assistente Juridico da Advocacia-Geral da Unido;

II - Procurador Autéarqguico, Advogado e Assistente
Juridico dos 6érgdos de execucdo ou vinculados a Advocacia-Geral da
Unido;

ITI - Defensor Publico da Unido;

IV - Diplomata;
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V - Delegado de Policia Federal, Perito Criminal Federal,
Escrivao de Policia Federal, Agente de Policia Federal,
Papiloscopista, Policial Federal e Policial Rodoviario Federal; e

VI - Auditor-Fiscal da Receita Federal, Auditor-Fiscal da
Previdéncia Social e Auditor-Fiscal do Trabalho.

§ 1° - O Ministro de Estado, incluidas as entidades
vinculadas de lotacéo das carreiras ou cargos a seguir
relacionados poderd fixar o numero maximo de servidores que
poderdo aderir ao PDV e, na hipdétese em que as adesdes
ultrapassarem esse limite, sera utilizado como critério a
precedéncia da data de protocolizacdo do pedido no respectivo
6rgdo ou entidade:

I - Especialista em Politicas Publicas e Gestéo
Governamental;
IT - Analista de Financas e Controle;

IITI - Analista de Orcamento;

IV - Técnico de Planejamento e Pesquisa da Fundacéo
Instituto de Pesquisa Econdmica Aplicada - IPEA;

V - Analista de Comércio Exterior;

VI - Magistério superior ou de 1° e 2° graus de
instituicdes federais de ensino dos Ministérios da Educacdo e da
Defesa;

VII - Enfermeiro, Fisioterapeuta, Médico, Médico de Saude
Piblica, Médico-Cirurgido, Técnico em Radiologia, Técnico em Raios
X, Operador de Raios X, Técnico em Enfermagem, Auxiliar de
Enfermagem, Atendente de Enfermagem, Agente de Saude Publica,
Agente de Saude, Dentista, Odontdélogo, Cirurgido-Dentista,
Farmacéutico, Farmacéutico Bioquimico, Laboratorista, Técnico em
Laboratdério, Auxiliar de Laboratdério, Sanitarista, Técnico de
Banco de Sangue, Biomédico, Técnico em Anatomia e Necrépsia,
Instrumentador Cirurgico, Fonoaudidlogo, Técnico em Reabilitacédo
ou Fisioterapia, Técnico em Prdétese Dentédria e Nutricionista;

VIII - de nivel superior das Carreiras da area de Ciéncia
e Tecnologia;

IX - Técnico em Defesa Aérea e Controle de Tréafego,
Técnico de Programacdo e Operacdo de Defesa Aérea e Controle de
Trafego, Técnico em Informacdes Aeronduticas, Controlador de
Trafego Aéreo, Técnico em Eletrdnica e Telecomunicacgdes
Aeronduticas e Técnico em Meteorologia Aerondutica;

X - Médico Veterindrio e Fiscal de Defesa Agropecudria;

XI - Fiscal de Cadastro e Tributacdo Rural do Instituto
Nacional de Colonizacdo e Reforma Agraria - INCRA;
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XITI - 1Inspetor da Comissdo de Valores Mobiliarios e
Analista Técnico da Superintendéncia de Seguros Privados;

XIITI - Analista do Banco Central do Brasil;

XIV - Oficial de Inteligéncia; e

XV - Supervisor Médico Pericial.

§ 2° - Observado o disposto no § 1°9, ¢é facultado ao
Ministro de Estado, incluidas as entidades vinculadas de lotacéo
dos cargos relacionados nos incisos I a VI do caput deste artigo

autorizar a adesdo dos seus ocupantes ao PDV.

§ 3° - Nao poderdo aderir ao PDV os servidores que:

I - estejam em estédgio probatdrio;

IT - tenham cumprido todos os requisitos legais para
aposentadoria;

IITI - tenham se aposentado em cargo ou funcdo publica e

reingressado na administracdo publica federal direta, autéarquica
ou fundacional, em cargo ou emprego publico inacumuléavel;

IV - tenham sido —condenados por decisdo Jjudicial
transitada em julgado, que determine a perda do cargo;

V - ndo estejam em exercicio, em virtude do impedimento
de que trata o inciso I do art. 229 da Lei n° 8.112, de 11 de
dezembro de 1990, salvo quando a decisdo criminal transitada em
julgado ndo determinar a perda do cargo; ou

VI - estejam afastados em virtude de licenga por acidente
em servigco ou para tratamento de saude, quando acometidos das
doencas especificadas no § 1° do art. 186 da Lei n° 8.112, de 1990.

§ 4° - Ndo se aplica aos servidores ndo estaveis, que nao
foram amparados pelo caput do art. 19 do Ato das Disposicdes
Constitucionais Transitérias, o disposto nos incisos I a VI e no §
2° deste artigo, exceto se ocupantes de cargo da carreira de
magistério superior.

§ 5° - A adesdo ao PDV de servidor que esteja respondendo
a sindicédncia ou processo administrativo disciplinar somente
produzird efeitos apds o Jjulgamento final, caso ndo aplicada a
pena de demissdo e, na hipdtese de aplicacdo de outra penalidade,
apbds o seu cumprimento.

§ 6° - O servidor que participe ou tenha participado de
programa de treinamento regularmente instituido a expensas do
Governo Federal poderd aderir ao PDV, mediante o ressarcimento das
despesas havidas, a ser compensado quando do pagamento da
indenizacdo, da seguinte forma:
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I - integral, se o treinamento estiver em andamento; ou

IT - ©proporcional, na hipdétese de ainda nédo ter
decorrido, apdés o treinamento, periodo de efetivo exercicio
equivalente ao do afastamento.

§ 7° - Incluem-se nas despesas de que trata o § 6° a
remuneracdo paga ao servidor e o custeio do curso, intercambio ou
estdgio financiados com recursos do Tesouro Nacional.

CAPITULO II
DO PRAZO DE PUBLICACAO DO ATO DE EXONERACAO

Art. 4° - O ato de exoneracdo do servidor que tiver
deferida sua adesdo ao PDV serd publicado no Didrio Oficial da
Unido, impreterivelmente, até trinta dias contados da

protocolizacdo do pedido de adesdo ao PDV no dérgdo ou na entidade
a que se vincula, a excecdo do caso previsto no § 5° do art. 3°.

Pardgrafo unico - O servidor que aderir ao PDV devera
permanecer em efetivo exercicio até a data da publicacdo de sua
exoneracao.

TITULO II
DA JORNADA DE TRABALHO REDUZIDA COM REMUNERACAO PROPORCIONAL

CAPITULO I
DA CONCESSAO

Art. 5° - E facultado ao servidor da administracéao
publica direta, autdrquica e fundacional, ocupante exclusivamente
de cargo de provimento efetivo, requerer a redugcdo da jornada de
trabalho de oito horas didrias e gquarenta semanais para seis ou
quatro horas didrias e trinta ou vinte horas semanais,
respectivamente, com remuneracdo proporcional, calculada sobre a
totalidade da remuneracéo.

§ 1° - O disposto no caput deste artigo ndo se aplica aos
ocupantes de cargo de provimento efetivo das carreiras ou dos
cargos de que tratam os incisos I a III e V e VI do caput do art.
3°.

§ 2° - Observado o interesse da administracdo, a jornada
reduzida com remuneragdo proporcional podera ser concedida a
critério da autoridade méxima do érgdo ou da entidade a gque se
vincula o servidor, vedada a delegacdo de competéncia.

§ 3° - A Jjornada reduzida poderd ser revertida em
integral, a qualquer tempo, de oficio ou a pedido do servidor, de
acordo com o juizo de conveniéncia e oportunidade da

administracdo, ressalvado, em qualquer hipdétese, o disposto no
paradgrafo tnico do art. 16.
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§ 4° - O ato de concessdo deverd conter, além dos dados
funcionais do servidor, a data do inicio da reducdo da jornada,
mediante publicacdo em boletim interno.

§ 5° - 0O servidor que requerer a Jjornada de trabalho
reduzida deverd permanecer submetido a Jjornada a que esteja
sujeito até a data de inicio fixada no ato de concesséo.

Art. 6° - Além do disposto no § 1° do art. 5°, é vedada a
concessao de jornada de trabalho reduzida com remuneracado
proporcional ao servidor:

I - sujeito a duracdo de trabalho estabelecida em leis
especiais; ou

IT - ocupante de cargo efetivo submetido a dedicacéo
exclusiva.

Art. 7° - A reducdo da Jjornada ndo implica perda de

vantagens permanentes 1inerentes ao cargo efetivo ocupado, ainda
que concedidas em virtude de leis que estabelecam o cumprimento de
quarenta horas semanais, hipbteses em que serdo pagas com a
reducdo proporcional a jornada de trabalho reduzida.

TITULO III
DA LICENCA INCENTIVADA SEM REMUNERACAO

CAPITULO I
DA CONCESSAO

Art. 8° - Fica instituida licenca sem remuneracdo com
pagamento de incentivo em pectnia, de natureza indenizatédria,
correspondente a seis vezes a remuneracdo a que faz jus, na data
em que for concedida, ao servidor da administracdo direta,
autdrquica e fundacional do Poder Executivo da Uni&o, ocupante
exclusivamente de <cargo de provimento efetivo, desde gque néo
esteja em estagio probatdrio.

§ 1° - A licenca de que trata o caput deste artigo teré
duracdo de trés anos consecutivos, prorrogavel por igual periodo,
vedada a sua interrupcéo, a pedido ou no interesse da
administracéo.

§ 2° - A critério da administracdo, a licenca podera ser
concedida em ato do dirigente do o6rgdo setorial ou seccional do
Sistema de Pessoal Civil da Administracdo Federal - SIPEC, que

deverd conter, além dos dados funcionais do servidor, o periodo da
licenca, mediante publicacdo em boletim interno.

§ 3° - 0O servidor que requerer a licenca incentivada sem
remuneracdo devera permanecer em exercicio até a data do inicio da
licenca.

Art. 9° - E vedada a concessdo da licenca incentivada sem
remuneracdo ao servidor:
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I - acusado em sindicancia ou processo administrativo
disciplinar até o seu Jjulgamento final e cumprimento da
penalidade, se for o caso; ou

IT - qgue esteja efetuando reposicdes e indenizacdes ao
erdrio, salvo na hipdétese em gque comprove a quitacdo total do
débito.

Pardgrafo tUnico - N&o serd concedida a licenga de que
trata o art. 8° aos servidores que se encontrem regularmente
licenciados ou afastados, ou aqueles qgue retornarem antes de
decorrido o restante do prazo estabelecido no ato de concessdo da
licenca para tratar de interesses particulares, com fundamento no
art. 91 da Lei n® 8.112, de 1990.

Art. 10 - O servidor licenciado com fundamento no art. 8°
ndo poderéd, no admbito da administracdo publica direta, autarquica
ou fundacional dos Poderes da Uniédo:

I - exercer cargo ou funcdo de confianca; ou
IT - ser contratado temporariamente, a qualgquer titulo.
Art. 11 - As férias acumuladas do servidor dgue teve

concedida a licenca incentivada sem remuneracdo serdo indenizadas
e, na hipbétese de férias relativas ao exercicio em que ocorrer o
inicio da licenca, na proporcdo de um doze avos por més trabalhado
ou fracdo superior a quatorze dias, acrescida do respectivo
adicional de férias.
TiTULO IV
DOS INCENTIVOS E DA REMUNERACﬁO

CAPITULO I
DOS INCENTIVOS A ADESAO

Seg¢do I
Incentivos a Adesdo ao PDV

Art. 12 - Ao servidor que aderir ao PDV, até 3 de
setembro de 1999, sera concedida, a titulo de incentivo
financeiro, indenizacdo correspondente a um inteiro e wvinte e
cinco centésimos da remuneracdo por ano de efetivo exercicio na
administracdo publica federal direta, autédrquica ou fundacional.

§ 1° - Observado o disposto no art. 21 e seu § 1° o
cadlculo da indenizacdo serd efetuado com base na remuneracdo a que
fizer Jjus o servidor na data em gque for publicado o ato de
exoneracao.

§ 2° - Serad considerado como tempo de efetivo exercicio
no servico publico federal, para os efeitos deste artigo, o
periodo em que o servidor esteve em disponibilidade.

§ 3° - 0O pagamento da indenizacdo serd feito mediante
depdésito em conta-corrente em até dez dias uUteis, contados da data
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da publicacdo, no Diario Oficial da Unido, do ato de exoneracédo do
servidor.

§ 4° - O célculo da indenizacdo deverd ser efetuado pela
Unidade Pagadora do oérgdo ou da entidade a que se vincula o
servidor por intermédio de médulo especifico no Sistema Integrado
de Administracdo de Recursos Humanos - SIAPE.

Art. 13 - Ao servidor que aderir ao PDV seré:

I - pago em uma Unica parcela o passivo correspondente a
extensdo da vantagem de vinte e oito virgula oitenta e seis por
cento a que se refere a Medida Provisdria n° 2.086-39, de 17 de
maio de 2001, na mesma data em que for pago o acerto financeiro de
que trata o art. 15.

IT - assegurada a participacdo em programa de treinamento
dirigido para a qualificacdo e recolocagcdo de cidaddos no mercado
de trabalho, sob a coordenacdo do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo e da Escola Nacional de Administracdo Publica -
ENAP.

Pardgrafo Unico - Ao servidor que, até 3 de setembro de
1999, aderir ao PDV, também serdo asseguradas:

I - a participacdo em programa de treinamento, até 30 de
janeiro de 2000, com o objetivo de prepard-lo para abertura de seu
préprio empreendimento, sob a coordenagdo do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo e da ENAP; e

IT - a concessdo de linha de crédito, até 31 de julho de
2000, para abertura ou expansdo de empreendimento, limitada a RS
30.000,00 (trinta mil reais), conforme regulamento.

Art. 14 - Na hipdétese de novo ingresso na administracéo
publica federal direta, autarquica e fundacional, o tempo de
efetivo exercicio no servigco publico considerado para apuracdo do
incentivo, nos termos desta Medida Proviséria, nédo poderd ser
reutilizado para o mesmo fim ou para a concessdo de qualquer
beneficio ou vantagem sob o mesmo titulo ou idéntico fundamento.

Art. 15 - Ao servidor que aderir ao PDV serao
indenizadas, até a data de pagamento correspondente ao més de
competéncia subseqiiente ao da publicacdo do ato de exoneracdo, as
férias e a gratificacgcdo natalina proporcionais a que tiver
direito.

Seg¢édo II
Incentivos a Jornada de Trabalho Reduzida com Remuneracgéo
Proporcional
Art. 16 - Ao servidor gque manifestar opcdo, até 3 de

setembro de 1999, ©pela redugcdo de Jjornada de trabalho com
remuneracdo proporcional serd assegurado o disposto no inciso I do
paradgrafo Unico do art. 13, e a concessdo de linha de crédito, até
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31 de julho de 2000, para abertura ou expansdo de empreendimento,
limitada a R$ 10.000,00 (dez mil reais), conforme regulamento.

Paragrafo uUnico - Ao servidor beneficiado pela linha de
crédito de que trata o caput deste artigo é vedada a reversdo da
jornada reduzida em integral antes de completar o periodo minimo
de trés anos.

Art. 17 - 0O servidor poderéd, durante o periodo em qgue
estiver submetido a Jjornada reduzida, exercer o comércio e
participar de geréncia, administracdo ou de conselhos fiscal ou de
administracdo de sociedades mercantis ou civis, desde que haja
compatibilidade de horario com o exercicio do cargo.

§ 1° - A prerrogativa de que trata o caput deste artigo
ndo se aplica ao servidor que acumule cargo de Professor com outro
técnico relacionado nos incisos I a VI do caput do art. 3° ou no §
2° do mesmo artigo.

§ 2° - Aos servidores de que trata o caput deste artigo
aplicam-se as disposic¢des contidas no art. 117 da Lei n°® 8.112, de
1990, a excecdo da proibicdo contida em seu inciso X.

Secdo III
Incentivos a Licenca sem Remuneracgdo

Art. 18 - O incentivo em pecUnia serd pago integralmente
ao servidor licenciado sem remuneracdo, até o Ultimo dia Gtil do
més de competéncia subseqliiente ao que for publicado o ato de
concessédo inicial, e no més subsegiiente ao que for publicado o ato
de prorrogacdo da licenca por mais trés anos, quando for o caso.

Art. 19 - Ao servidor que manifestar opcgdo, até 3 de
setembro de 1999, pela licenca incentivada sem remuneracdo sera
assegurado o disposto nos incisos II do caput do art. 13 e I do
pardagrafo tUnico do mesmo artigo, e a concessdo de linha de
crédito, até 31 de julho de 2000, para abertura ou expansdo de
empreendimento, limitada a R$ 15.000,00 (quinze mil reais),
conforme regulamento.

Art. 20 - Aplica-se o disposto no art. 17 ao servidor que
estiver afastado em virtude de licenca incentivada sem
remuneracdo, exceto a exigéncia de compatibilidade de horédrio com
o0 exercicio do cargo.

CAPITULO II
DO CONCEITO DE REMUNERACAO

Art. 21 - Considera-se remuneracdo, para o calculo da
proporcionalidade da jornada reduzida e do incentivo em pecunia da
licenca de que trata o art. 8%, o vencimento basico, acrescido das
vantagens pecuniarias permanentes estabelecidas em lei, os
adicionais de carater individual, ou quaisquer vantagens,
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inclusive as pessoalis e as relativas a natureza ou ao local de
trabalho, excluidos:

I - o adicional pela prestacdo de servigo extraordinario;
IT - o adicional noturno;
IIT - o adicional de insalubridade, de periculosidade ou

pelo exercicio de atividades penosas;
IV - o adicional de férias;

V - a gratificac&o natalina;

VI - o salario-familia;

VII - o auxilio-funeral;
VIII - o auxilio-natalidade;
IX - o auxilio-alimentacédo;
X - o auxilio-transporte;

XI - o auxilio pré-escolar;
XII - as indenizacdes;

XIII - as diéarias;

XIV - a ajuda de custo em razdo de mudanca de sede; e
XV - o custeio de moradia.

§ 1° - Aplica-se o conceito de remuneracdo a que se
refere o caput deste artigo para fins de cédlculo da indenizacédo do
PDV, excluida, ainda, a retribuicdo pelo exercicio de funcdo ou
cargo de direcdo, chefia ou assessoramento.

§ 2° - Na hipdétese de vantagem incorporada a remuneracao
do servidor em virtude de determinacdo Jjudicial, somente serdo
computadas, para fins de calculo da indenizacdo do PDV e do
incentivo da 1licenca sem remuneracdo, aquelas decorrentes de
decisdo Jjudicial transitada em Jjulgado, observadas, em qualquer
caso, as exclusdes previstas neste artigo.

§ 3° - A remuneracdo de que trata este artigo ndo podera
exceder, a qualquer titulo, o valor devido, em espécie, aos
Ministros de Estado, nos termos da Lei n® 8.852, de 4 de fevereiro
de 1994.
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TiTULO V
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 22 - A indenizacdo do PDV e o incentivo da licenca
sem remuneracdo de que tratam os arts. 12 e 18 serdo isentas de
contribuicdo social para o regime préprio de previdéncia do
servidor publico e do imposto sobre a renda, e custeadas a conta
das dotacdes orcamentdrias destinadas as despesas com pessoal e
encargos do 6rgdo ou da entidade da administracdo publica federal
direta, autdrquica ou fundacional a gque se vincula o servidor que
aderir ao PDV, suplementadas se necessario.

Art. 23 - VFicam extintos o0s cargos dJue vagarem em
decorréncia de exoneracdo dos servidores que aderirem ao PDV.

Art. 24 - Fica a Secretaria de Recursos Humanos, do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, incumbida de
coordenar, no ambito da administracdo puUblica direta, autdrquica e
fundacional, o PDV, podendo, para tanto, convocar servidores e
requisitar equipamentos e instalacdes de o6rgdos e entidades da
administracdo federal, com encargos para o 6érgdo de origem.

Art. 25 - 0O servidor ocupante de cargo ou funcdo de
direcéo, chefia ou assessoramento deverd ser exonerado ou
dispensado a partir da reducdo da Jjornada com remuneracao
proporcional ou da licenca incentivada sem remuneracdao.

Art. 26 - Ficam as entidades fechadas de previdéncia
privada autorizadas a manter os servidores que aderirem ao PDV,
bem como os servidores afastados em virtude de licenca incentivada
sem remuneracdo vinculados a seus planos previdencidrios e
assistenciais, mediante condig¢des a serem repactuadas entre as
partes e sem qualgquer O&nus para a administracdo publica federal
direta, autdrquica ou fundacional.

Pardgrafo Unico - Na hipdétese de Jornada reduzida de
trabalho com remuneracdo proporcional, a participacdo dos &érgéos
ou das entidades da administracdo publica federal direta,
autadrquica ou fundacional, nos planos de saude ou de previdéncia
complementar das entidades fechadas de previdéncia privada, também
devera ser reduzida na mesma Proporcéo.

Art. 27 - A Secretaria Federal de Controle do Ministério
da Fazenda fiscalizard o cumprimento das disposicdes contidas
nesta Medida Proviséria.

Art. 28 - Poderdo ser aceitos, excepcionalmente, acordos
administrativos e transacdes judiciais de que tratam os arts. 6° e
7° da Medida Provisdria n® 2.086-39, de 2001, firmados até 31 de
agosto de 1999, efetuando-se o pagamento da primeira parcela no
més de outubro de 1999.
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Art. 29 - Fica autorizada a abertura de linha de crédito,
por intermédio do Banco do Brasil S.A., no valor de até RS
90.000.000,00 (noventa milh®bes de reais), com recursos do Fundo
Nacional de Desenvolvimento - FND, com o objetivo de prestar
assisténcia técnica e crediticia a microempresas e empresas de
pequeno porte constituidas como firma individual ou que tenham
como sbécios servidores da administracdo publica federal direta,
autdrquica e fundacional que aderiram ao PDV, & Jjornada de
trabalho reduzida com remuneracdo proporcional e a licenca sem
remunerac¢do, com pagamento de incentivo em pecUnia, nos termos
desta Medida Proviséria.

Pardgrafo tUnico - As operacdes de financiamento de que
trata este artigo serdo concedidas com até cinglienta por cento de
risco do Tesouro Nacional, por intermédio do Fundo de Garantia
para Promocdo da Competitividade - FGPC, criado pela Lei n° 9.531,
de 10 de dezembro de 1997.

Art. 30 - As condigdes de alocacdo e reembolso dos
recursos de que trata o art. 29 deverdo obedecer as condicdes de
repasse de recursos estabelecidas pelo FND aos seus agentes.

Art. 31 - O FGPC poderéd, em carater excepcional, garantir
em até cinglienta ©por cento as operagdes de financiamento
concedidas pelo Banco do Brasil S.A., de que trata o art. 29 desta
Medida Provisdéria, salvo quando a operagdo envolver, além do FGPC,
outras garantias com recursos publicos, hipbdtese em que o limite
total da garantia poderd ser de até cem por cento.

Art. 32 - Fica o Banco do Brasil S.A. autorizado a
contratar o Servico Brasileiro de Apoio as Micro e Peqguenas
Empresas - SEBRAE para a realizacdo do programa de capacitacdo dos

servidores, conforme previsto nesta Medida Proviséria.

Art. 33 - O0Os Ministérios do Planejamento, Orcamento e
Gestdo e da Fazenda expedirdo os atos que se fizerem necessarios a
execucdo do disposto nesta Medida Provisédria.

Art. 34 - Ficam convalidados os atos praticados com base
na Medida Provisdéria n° 2.174-26, de 28 de junho de 2001.

Art. 35 - Esta Medida Provisdéria entra em vigor na data
de sua publicacéo.

Brasilia, 26 de julho de 2001;
180° da Independéncia e 113° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Silvano Gianni

(D.O de 27-07-2001)
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MEDIDA PROVISORIA N° 2.188-8, DE 27 DE JULHO DE 2001

Dispde sobre a reestruturacdao
da remuneracdo dos militares
das Forcas Armadas, altera as
Leis n® 3.765, de 4 de maio de
1960, e 6.880, de 9 de dezembro
de 1980, e da outras
providéncias.

O VICE-PRESIDENTE DA REPUBLICA, no exercicio do cargo de
Presidente da Republica, usando da atribuicd&o que 1lhe confere o
art. 62 da Constituicdo, adota a seguinte Medida Provisdria, com

forca de lei:

CAPITULO I
DA REMUNERACAO

Art. 1° - A remuneracdo dos militares integrantes das
Forcas Armadas - Marinha, Exército e Aerondutica, no Pails, em
tempo de paz, compde-se de:

I - soldo;

IT - adicionais:

a) militar;

b) de habilitacéo;

c) de tempo de servico, observado o disposto no art. 30
desta Medida Proviséria;

d) de compensacdo organica; e

e) de permanéncia;

ITI - gratificacdes:

a) de localidade especial; e

b) de representacdo.

Pardgrafo uUnico - As tabelas de soldo, adicionais e

gratificagdes sdo as constantes dos Anexos I, II e III desta
Medida Provisoéria.

Art. 2° - Além da remuneracdo prevista no art. lo desta
Medida Provisédria, os militares tém os seguintes direitos
remuneratdérios:

I - observadas as definigcdes do art. 3° desta Medida
Provisdéria:

a) diédria;
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b) transporte;

c) ajuda de custo;

d) auxilio-fardamento;

e) auxilio-alimentacéo;

f) auxilio-natalidade;

g) auxilio-invalidez; e

h) auxilio-funeral;

IT - observada a legislacédo especifica:

a) auxilio-transporte;

b) assisténcia pré-escolar;

c) salario-familia;

d) adicional de férias; e

e) adicional natalino.

Pardgrafo uUnico - Os valores referentes aos direitos
previstos neste artigo sd&o o©os estabelecidos em legislacéo

especifica ou constantes das tabelas do Anexo IV.

Art. 3° - Para os efeitos desta Medida Provisédria,
entende-se como:

I - soldo - parcela béadsica mensal da remuneracdo e dos
proventos, 1inerente ao posto ou a graduacdo do militar, e é
irredutivel;

IT - adicional militar - parcela remuneratdria mensal
devida ao militar, inerente a cada circulo hierdrquico da carreira
militar;

IITI - adicional de habilitacdo - parcela remuneratdria
mensal devida ao militar, inerente aos cursos realizados com
aproveitamento, conforme regulamentacdo;

v - adicional de tempo de servigo - parcela
remuneratdédria mensal devida ao militar, inerente ao tempo de
servico, conforme reqgulamentacdo, observado o disposto no art. 30
desta Medida Provisoéria;

V - adicional de compensacdo orgédnica - parcela
remuneratdéria mensal devida ao militar para compensacdo de
desgaste organico resultante do desempenho continuado de
atividades especiais, conforme regulamentacéo;
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VI - adicional de permanéncia - parcela remuneratdria
mensal devida ao militar que permanecer em servico apds haver
completado o tempo minimo requerido para a transferéncia para a
inatividade remunerada, conforme regulamentacdo;

VII - gratificacdo de localidade especial - ©parcela
remuneratdéria mensal devida ao militar, quando servindo em regides
inbéspitas, conforme regulamentacdo;

VIII - gratificacdo de representacdo:

a) parcela remuneratdéria mensal devida aos Oficiais
Generais e aos demais oficiais em cargo de comando, direcdo e
chefia de organizacdo militar, conforme regulamentacdo; e

b) parcela remuneratdéria eventual devida ao militar pela
participacdo em viagem de representacéo, instrucéo, emprego
operacional ou por estar as ordens de autoridade estrangeira no
Pais, conforme regulamentacdo;

IX - didria - direito pecuniario devido ao militar que se
afastar de sua sede, em servico de carater eventual ou
transitério, para outro ponto do territdério nacional, destinado a
cobrir as correspondentes despesas de pousada, alimentacdo e
locomocdo urbana, conforme regulamentacdo;

X - transporte - direito pecunidrio devido ao militar da
ativa, quando o transporte ndo for realizado por conta da Unido,
para custear despesas nas movimentacdes por interesse do servigo,
nelas compreendidas a passagem e a translacdo da respectiva
bagagem, para si, seus dependentes e um empregado doméstico, da
localidade onde residir para outra, onde fixard residéncia dentro
do territédrio nacional;

XI - ajuda de custo - direito pecunidrio devido ao
militar, pago adiantadamente, conforme regulamentacdo:

a) para custeio das despesas de locomocdo e instalacéo,
exceto as de transporte, nas movimentagcdes com mudanca de sede; e

b) por ocasido de transferéncia para a inatividade
remunerada, conforme dispuser o regulamento;

XII - auxilio-fardamento - direito pecunidrio devido ao
militar para custear gastos com fardamento, conforme
regulamentacdo;

XIII - auxilio-alimentacdo - direito pecunidrio devido ao
militar para custear gastos com alimentacdao, conforme
regulamentacdo;
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XIV - auxilio-natalidade - direito pecunidrio devido ao
militar por motivo de nascimento de filho, conforme
regulamentacdo;

XV - auxilio-invalidez - direito pecunidrio devido ao

militar na inatividade, reformado como invalido, por incapacidade
para o servigo ativo, conforme regulamentacdo; e

XVI - auxilio-funeral - direito pecunidrio devido ao
militar por morte do cbénjuge, do companheiro ou companheira ou do
dependente, ou ainda ao beneficidrio no caso de falecimento do
militar, conforme regulamentacdo.

Pardgrafo tUnico - O militar gquando em viagens a servicgo
terd direito a passagens, conforme regulamentacéo.

Art. 4° - A remuneracdo e o0s proventos do militar néo
estdo sujeitos a penhora, seqliestro ou arresto, exceto nos casos
especificamente previstos em lei.

Art. 5° - O direito do militar a remuneracdo tem inicio
na data:

I - do ato da promocdo, da apresentacao atendendo
convocacdo ou designacdo para o servico ativo, para o Oficial;

IT - do ato da designacdo ou declaragdo, da apresentacdo
atendendo convocacdo para o servigco ativo, para o Guarda-Marinha
ou o Aspirante-a-Oficial;

IIT - do ato da nomeacdo ou promocdo a Oficial, para
Suboficial ou Subtenente;

IV - do ato da promocgdo, classificacdo ou engajamento,
para as demais pracas;

V - da incorporacdo as Forcas Armadas, para convocados e
voluntarios;

VI - da apresentacao a organizacéo competente do
Ministério da Defesa ou Comando, quando da nomeacdo inicial para
qualquer posto ou graduacdo das Forcas Armadas; ou

VII - do ato da matricula, para os alunos das escolas,
centros ou nucleos de formacdo de oficiais e de pracas e das
escolas preparatdrias e congéneres.

Pardgrafo tUnico - Nos <casos de retroatividade, a
remuneracdo é devida a partir das datas declaradas nos respectivos
atos.

Art. 6° - Suspende-se temporariamente o direito do
militar a remuneracdo quando:

I - em licenca para tratar de interesse particular;
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IT - na situacdo de desertor; ou

ITI - agregado, para exercer atividades estranhas as
Forcas Armadas, estiver em cargo, emprego ou funcdo publica
tempordria ndo eletiva, ainda gque na Administracdo Publica Federal
indireta, respeitado o) direito de opcdo pela remuneracgao
correspondente ao posto ou graduacdo.

Pardgrafo Unico - O militar que usar do direito de opcéo
pela remuneracdo faz jus a representacdo mensal do cargo, emprego
ou funcdo publica temporaria.

Art. 7° - 0O direito a remuneracdo em atividade cessa
quando o militar for desligado do servico ativo das Forgcas Armadas
por:

I - anulacéao de incorporacéo, desincorporacéao,
licenciamento ou demissdo;

IT - exclusdo a bem da disciplina ou perda do posto e
patente;

ITI - transferéncia para a reserva remunerada ou reforma;
ou

IV - falecimento.

§ 1° - O militar, enquanto ndo for desligado, continuaréa

a perceber remuneracdo na ativa até a publicacdo de seu
desligamento, gque ndo poderd ultrapassar qgquarenta e cinco dias da
data da primeira publicacdo oficial do respectivo ato.

§ 2° - A remuneracdo a que faria jus, em vida, o militar
falecido serd paga aos seus Dbeneficidrios habilitados até a
conclus&o do processo referente a pensdo militar.

Art. 8° - Quando o militar for considerado desaparecido
ou extraviado, nos termos previstos na Lei n°® 6.880, de 9 de
dezembro de 1980, sua remuneracdo ou proventos serdo pagos aos gue
teriam direito a sua pensdo militar.

§ 1° - No caso previsto neste artigo, decorridos seis
meses, iniciar-se-4 a habilitacdo dos Dbeneficidrios a penséo
militar, cessando o pagamento da remuneracdo ou dos proventos
quando se iniciar o pagamento da pensdo militar.

§ 2° - Reaparecendo o militar, caber-lhe-4, se for o
caso, o pagamento da diferenca entre a remuneracdo ou 0OSs proventos
a que faria jus e a pensdo paga a seus beneficiédrios.

CAPITULO II
DOS DIREITOS PECUNIARIOS AO PASSAR PARA A INATIVIDADE

Art.9° - O militar, ao ser transferido para a inatividade
remunerada, além dos direitos previstos nos arts. 10 e 11 desta
Medida Provisdria, faz jus:
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I - a ajuda de custo prevista na alinea "b" do inciso XI
do art. 30 desta Medida Provisdria; e

IT - ao valor relativo ao periodo integral das férias a
que tiver direito e, ao incompleto, na proporcdo de um doze avos
por més de efetivo servico.

§ 1° - No caso do inciso II deste artigo, a fracdo igual
ou superior a quinze dias é considerada como més integral.

§ 2° - Os direitos previstos neste artigo sdo concedidos

aos beneficidrios da pensdo militar no caso de falecimento do
militar em servico ativo.

CAPITULO III
DOS PROVENTOS NA INATIVIDADE

Art. 10 - Os proventos na inatividade remunerada sdo
constituidos das seguintes parcelas:

I - soldo ou quotas de soldo;
IT - adicional militar;
III - adicional de habilitacéo;

IV - adicional de tempo de servico, observado o disposto
no art. 30 desta Medida Proviséria;

V - adicional de compensacdo orgénica; e

VI - adicional de permanéncia.

§ 1° - Para efeitos de cédlculo, os proventos séo:

I - integrais, calculados com base no soldo; ou

IT - proporcionais, calculados com base em quotas do

soldo, correspondentes a um trinta avos do valor do soldo, por ano
de servico.

§ 2° - Aplica-se o disposto neste artigo ao calculo da
pensdo militar.

§ 3° - O militar transferido para a reserva remunerada ex
officio, por haver atingido a idade 1limite de permanéncia em
atividade, no respectivo posto ou graduacdo, ou por ndo haver
preenchido as condig¢des de escolha para acesso ao generalato, tem
direito ao soldo integral.

Art. 11 - Além dos direitos previstos no art. 10, o
militar na inatividade remunerada faz jus a:

I - adicional-natalino;
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IT - auxilio-invalidez;

III - assisténcia pré-escolar;

IV - salario-familia;

V - auxilio-natalidade; e

VI - auxilio-funeral.

Art. 12 - Suspende-se o direito do militar inativo a
percepgdo de proventos, quando retornar a ativa, convocado ou
designado para o desempenho de cargo ou comissdo nas Forcgas
Armadas, na forma da legislacdo em vigor, a partir da data da sua

apresentacdo a organizacdo militar competente.

Art. 13 - Cessa o direito a percepgdo dos proventos na
inatividade na data:

I - do falecimento do militar;
IT - do ato que prive o Oficial do posto e da patente; ou
IIT - do ato da exclusdo a bem da disciplina das Forcas

Armadas, para a praca.

CAPITULO IV
DOS DESCONTOS

Art. 14 - Descontos sdo os abatimentos que podem sofrer a
remuneracdo ou o0s proventos do militar para cumprimento de
obrigacdes assumidas ou impostas em virtude de disposicdo de lei
ou de regulamento.

N 1° - Os descontos podem  ser obrigatdérios ou
autorizados.

§ 2° - Os descontos obrigatdérios tém prioridade sobre os
autorizados.

§ 3° - Na aplicacdo dos descontos, o militar n&o pode
receber quantia inferior a trinta por cento da sua remuneragdo ou
proventos.

Art. 15 - S&o descontos obrigatdérios do militar:

I - contribuicdo para a pensdo militar;

IT - contribuicdo para a assisténcia médico-hospitalar e

social do militar;

IITI - indenizacdo pela prestacdo de assisténcia médico-
hospitalar, por intermédio de organizacdo militar;

IV - 1impostos incidentes sobre a remuneragcdo ou OsS
proventos, de acordo com a lei;
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V - indenizacdo a Fazenda Nacional em decorréncia de
divida;

VI - pensédo alimenticia ou judicial;

VII - taxa de uso por ocupacdo de préprio nacional

residencial, conforme regulamentacdo;

VIII - multa por ocupacdo irregular de préprio nacional
residencial, conforme regulamentacdo.

Art. 16 - Descontos autorizados sdo os efetuados em favor
de entidades consignatarias ou de terceiros, conforme
regulamentacdo de cada Forca.

CAPITULO V
DOS LIMITES DA REMUNERACAO E DOS PROVENTOS

Art. 17 - Nenhum militar, na ativa ou na inatividade,
pode perceber mensalmente, a titulo de remuneracdo ou proventos,
importédncia superior a remuneracdo bruta do Comandante de Forca.

Pardgrafo Unico - Excluem-se, para fim de aplicacido deste
artigo, os valores inerentes a:

I - direitos remuneratdérios previstos no art. 2° desta
Medida Proviséria;

IT - adicional de tempo de servico, observado o disposto
no art. 30 desta Medida Provisdria;

IITI - adicional de compensacdo orgénica;

IV - gratificacdo de localidade especial;

V - gratificacdo de representacdo; e

VI - adicional de permanéncia.

Art. 18 - ©Nenhum militar ou Dbeneficidrio de penséo
militar pode receber, como remuneragdo, proventos mensais ou
pensdo militar, wvalor inferior ao do salario minimo vigente,
sendo-lhe paga, como complemento, a diferenca encontrada.

§ 1° - A pensdo militar de que trata o caput deste artigo
¢ a pensdo militar tronco e ndo as cotas partes resultantes das
subdivisdes aos beneficidrios.

§ 2° - Excluem-se do disposto no caput deste artigo as
pracas prestadoras de servico militar inicial e as ©pracgas

especiais, exceto o Guarda-Marinha e o Aspirante-a-Oficial.

§ 3° - 0O complemento previsto no caput deste artigo
constituird parcela de ©proventos na inatividade, além das
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previstas no art. 10 desta Medida Provisdria, até que seja
absorvido por ocasido de futuros reajustes.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS, TRANSITORIAS E FINAIS

Secdo I
Das Disposig¢des Gerais

Art. 19 - O0Os convocados ou mobilizados fazem Jjus a
remuneracdo prevista nesta Medida Provisodria.

Parédgrafo tUnico - Ao servidor publico federal, estadual
ou municipal fica garantido o direito de optar pela remuneracdo
que percebia antes da convocacdo ou mobilizacdo.

Art. 20 - Os militares da ativa nomeados Ministros de
Estado ou Ministros do Superior Tribunal Militar tém remuneracdo
estabelecida em legislacdo prdépria, assegurado o direito de opcgédo.

Art. 21 - Ao militar que, em 29 de dezembro de 2000,
encontrar-se reformado com fundamento no Decreto-Lei no 8.795, de
23 de janeiro de 1946, ou na Lei no 2.579, de 23 de agosto de
1955, fica asseqgurado o céalculo de seus proventos referentes ao
soldo do posto de Segundo-Tenente, ou, se mais benéfico, o do
posto a que ele faz jus na inatividade.

Art. 22 - RAos militares que participarem da construcdo de
estradas, aerddromos e obras publicas, mapeamento e levantamento
cartogrdfico e hidrografico, construgcdo e instalacdo de rede de
protecdo ao vbdo, servicos de sinalizacdo ndutica e rebogque poderéo
ser conferidas gratificacgdes na forma estabelecida em convénio com
b6rg&dos publicos ou privados interessados no referido trabalho, a
conta dos recursos a estes destinados.

Art. 23 - 0 militar da reserva remunerada, e
excepcionalmente o reformado, gue tenha modificada sua situacdo na
inatividade para aquela prevista para a prestacdo de tarefa por
tempo certo, faz Jjus a um adicional igual a trés décimos dos
proventos que estiver percebendo.

Art. 24 - O militar que, até 1lo de marco de 1976, tinha
direito a compensacdo orgdnica pela metade do valor, gquando em
deslocamento em aeronave militar, a servico de natureza militar,
nao sendo tripulante orgénico, observador meteoroldgico,
observador aéreo ou observador fotogramétrico, tem o seu direito
assegurado.

Art. 25 - A contribuicdo para a assisténcia médico-
hospitalar e social é de até trés e meio por cento ao més e
incidiréd sobre as parcelas que compdem a pensdo ou o0s proventos na
inatividade, conforme previsto no art. 10 desta Medida Provisédria.
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Secdo II
Das Disposigdes Transitodrias

Art. 26 - Engquanto ndo entrar em vigor 1lei especial
dispondo sobre remuneracdo em campanha, permanecem em vigor oS
arts. 101 a 109 da Lei no 5.787, de 27 de junho de 1972.

Secao III
Das Disposig¢des Finais

Art. 27 - A Lei no 3.765, de 4 de maio de 1960, passa a
vigorar com as seguintes alteracdes:

"Art. 1° - Sdo contribuintes obrigatdérios da penséao
militar, mediante desconto mensal em folha de pagamento, todos os
militares das Forcas Armadas.

Pardgrafo uUnico - Excluem-se do disposto no caput deste
artigo:

I - o aspirante da Marinha, o cadete do Exército e da
Aerondutica e o aluno das escolas, centros ou nuUcleos de formacédo
de oficiais e de pracas e das escolas preparatdédrias e congéneres;
e

IT - cabos, soldados, marinheiros e taifeiros, com menos
de dois anos de efetivo servico." (NR)
"Art. 3°-A - A contribuicdo para a pensdo militar

incidiré sobre as parcelas que compdem  OS proventos na
inatividade.

Pardgrafo uUnico -A aliquota de contribuicdo para a penséo
militar é de sete e meio por cento." (NR)

"Art. 4° - Quando o militar, por qualquer circunsténcia,
ndo puder ter descontada a sua contribuicdo para a pensdo militar,
deverd ele efetuar o seu recolhimento, imediatamente, a unidade a
que estiver vinculado.

Pardgrafo uUnico - Se, ao falecer o contribuinte, houver
divida de contribuicéo, caberé aos beneficidrios salda-la
integralmente, por ocasido do primeiro pagamento da penséo
militar." (NR)

"Art. 7° - A pensdo militar é deferida em processo de
habilitacd&o, tomando-se por base a declaracdo de beneficidrios
preenchida em vida pelo contribuinte, na ordem de prioridade e
condicdes a seguir:

I - primeira ordem de prioridade:

a)coénjuge;
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b) companheiro ou companheira designada ou gque comprove
unido estavel como entidade familiar;

c)pessoa desquitada, separada Jjudicialmente, divorciada
do instituidor ou a ex-convivente, desde que percebam penséo
alimenticia;

d) filhos ou enteados até vinte e um anos de idade ou até
vinte e quatro anos de idade, se estudantes universitédrios ou, se
invalidos, enquanto durar a invalidez; e

e)menor sob guarda ou tutela até vinte e um anos de idade
ou, se estudante universitario, até vinte e quatro anos de idade
ou, se invalido, enquanto durar a invalidez.

IT - segunda ordem de prioridade, a mde e o pai dque
comprovem dependéncia econbmica do militar;

IIT - terceira ordem de prioridade:

a)o i1rmdo o6rfdo, até wvinte e um anos de idade ou, se
estudante universitéario, até vinte e gquatro anos de idade, e o
invdlido, enquanto durar a invalidez, comprovada a dependéncia
econbmica do militar;

b)a pessoa designada, até vinte e um anos de idade, se
invalida, enquanto durar a invalidez, ou maior de sessenta anos de
idade, que vivam na dependéncia econdmica do militar.

§ 1° - A concessdo da pensdo aos beneficidrios de que
tratam o inciso I, alineas "a", "b", "c¢" e "d", excluil desse
direito os beneficidrios referidos nos incisos II e III.

§ 2° - A pensdo serd concedida integralmente aos
beneficidrios do inciso I, alineas "a" e "b", ou distribuida em
partes iguais entre os beneficidrios daquele inciso, alineas "a" e
"c" ou "b" e "c¢", legalmente habilitados, exceto se existirem
beneficidrios previstos nas suas alineas "d" e "e".

§ 3° - Ocorrendo a excecdo do § 2°, metade do wvalor
caberd aos beneficidrios do inciso I, alineas "a" e "c" ou "b" e
"c", sendo a outra metade do valor da pensdao rateada, em partes
iguais, entre os Dbeneficidrios do inciso I, alineas "d" e "e".
(NR)

"Art.15 - A pensdo militar serd igual ao wvalor da
remuneracdo ou dos proventos do militar.

Pardgrafo UGnico - A pensdo do militar ndo contribuinte da
pensdo militar que vier a falecer na atividade em conseqiiéncia de
acidente ocorrido em servico ou de moléstia nele adgquirida néo
poderd ser inferior:

102



31 JuL 2001 BCA 113-07

I - a de aspirante a oficial ou guarda-marinha, para os
cadetes do Exército e da Aerondutica, aspirantes de marinha e
alunos dos Centros ou Nucleos de Preparacdo de Oficiais da
reserva; ou

IT - a de terceiro-sargento, para as demais pracas e o0s
alunos das escolas de formacdo de sargentos." (NR)

"Art. 23 - Perderid o direito a pensdo militar o
beneficidrio que:

I - venha a ser destituido do pédtrio poder, no tocante as
quotas-partes dos filhos, as quais serdo revertidas para estes
filhos;

IT - atinja, valido e capaz, os limites de idade
estabelecidos nesta Lei;

III - renuncie expressamente ao direito;

IV - tenha sido condenado por crime de natureza dolosa,
do qual resulte a morte do militar ou do pensionista instituidor
da pensdo militar." (NR)

"Art. 27 - A pensdo militar ndo estd sujeita a penhora,
seqliestro ou arresto, exceto nos casos especificamente previstos
em lei." (NR)

"Art. 29 - E permitida a acumulacéo:

I - de uma penséo militar com proventos de
disponibilidade, reforma, vencimentos ou aposentadoria;

IT - de uma pensdo militar com a de outro regime,
observado o disposto no art. 37, inciso XI, da Constituicéo
Federal." (NR)

Art. 28 - A Lei no 6.880, de 9 de dezembro de 1980, passa
a vigorar com as seguintes alteracdes:

"Art. 6° - S3o equivalentes as expressdes "na ativa", "da
ativa", "em servico ativo", "em servico na ativa", "em servico",
"em atividade" ou "em atividade militar", conferidas aos militares
no desempenho de cargo, comissdo, encargo, incumbéncia ou misséao,
servico ou atividade militar ou considerada de natureza militar
nas organizacdes militares das Forcas Armadas, bem como na
Presidéncia da Republica, na Vice-Presidéncia da Republica, no
Ministério da Defesa e nos demais 6rgdos quando previsto em lei,

ou quando incorporados as Forcas Armadas." (NR)
2 A
IT - o provento calculado com base no soldo integral do

posto ou graduacdo que possula quando da transferéncia para a
inatividade remunerada, se contar com mais de trinta anos de
servicgo;
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ITI - o provento calculado com base no soldo integral do
posto ou graduacdo quando, ndo contando trinta anos de servico,
for transferido para a reserva remunerada, ex officio, por ter
atingido a idade-limite de permanéncia em atividade no posto ou na
graduacdo, ou ter sido abrangido pela quota compulséria; e

............................................................ " (NR)
"Art. 53 - A remuneracdo dos militares serd estabelecida
em legislacdo especifica, comum as Forcas Armadas." (NR)
BN ol A U
§ 3° - A concessédo de férias ndo é prejudicada pelo gozo

anterior de 1licenca para tratamento de satde, nem por punicéo
anterior decorrente de contravencdo ou transgressdo disciplinar,
ou pelo estado de guerra, ou para que sejam cumpridos atos em
servico, bem como ndo anula o direito aquela licenca.

............................................................ " (NR)
2 A G
§ 3° - A concessédo da licenca é regulada pelo Comandante
da Forca." (NR)
2o A
§ 1° - A interrupcgdo da licenca para tratar de interesse

particular poderd ocorrer:

d)para cumprimento de punicdo disciplinar, conforme
regulamentacdo de cada Forca.

IT - for posto a disposicdo exclusiva do Ministério da
Defesa ou de Forgca Armada diversa daquela a dgue pertenca, para
ocupar cargo militar ou considerado de natureza militar;

Art. 29 - Constatada a reducdo de remuneracdo, de
proventos ou de pensdes, decorrente da aplicacdo desta Medida
Proviséria, o valor da diferenca serd pago a titulo de vantagem
pessoal nominalmente identificada, sendo absorvido por ocasido de
futuros reajustes.

Pardgrafo tUnico - A vantagem pessoal nominalmente

identificada prevista no caput deste artigo constituird parcela de
proventos na inatividade, além das previstas no art.10 desta
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Medida Provisdéria, até que seja absorvida por ocasido de futuros
reajustes.

Art. 30 - Fica extinto o adicional de tempo de servigo
previsto na alinea "c¢" do inciso II do art. 1° desta Medida
Proviséria, assegurado ao militar o percentual correspondente aos
anos de servico a que fizer jus em 29 de dezembro de 2000.

Art. 31 - Fica assegurada aos atuais militares, mediante
contribuicdo especifica de um virgula cinco por cento das parcelas
constantes do art. 10 desta Medida Provisdria, a manutencdo dos
beneficios previstos na Lei no 3.765, de 1960, até 29 de dezembro
de 2000.

§ 1° - Poderd ocorrer a renlUncia, em carater irrevogavel,
ao disposto no caput, que deverd ser expressa até 31 de agosto de
2001.

§ 2° - 0Os beneficiadrios diretos ou por futura reverséao
das pensionistas sdo também destinatdrios da manutencdo dos
beneficios previstos na Lei no 3.765, de 1960, até 29 de dezembro
de 2000.

Art. 32 - Ficam assegurados os direitos dos militares que
até 29 de dezembro de 2000, contribuiam para a pensdo militar
correspondente a um ou dois postos ou graduacdes acima da que
fizerem jus.

§ 1° - 0O direito a pensdo fica condicionado ao
recebimento de vinte e quatro contribuic¢des mensais que seréa
deixado aos Dbeneficidrios, permitindo-se a estes fazerem o
respectivo pagamento, ou completarem o que faltar.

§ 2° - O militar que, preenchendo as condigdes legais
para ser transferido para a reserva remunerada ou reformado, com
proventos calculados sobre o soldo do posto ou graduacdo superior,
venha a falecer na ativa, deixard pensdo correspondente a esta
situacdo, observado o disposto no caput deste artigo.

Art. 33 - Os periodos de licenca especial, adquiridos até
29 de dezembro de 2000, poderdo ser usufruidos ou contados em
dobro para efeito de inatividade, e nessa situacdo para todos os
efeitos legais, ou convertidos em pecUnia no caso de falecimento
do militar.

Pardgrafo Unico - Fica assegurada a remuneracdo integral
ao militar em gozo de licencga especial.

Art. 34 - Fica assegurado ao militar que, até 29 de
dezembro de 2000, tenha completado os requisitos para se
transferir para a inatividade o direito a percepcdo de remuneracdo
correspondente ao grau hierdrquico superior ou melhoria dessa
remuneracao.

Art. 35 - Fica assegurada a condigcdo de contribuinte ao
oficial demitido a pedido e a praca licenciada ou excluida que,
até 29 de dezembro de 2000, contribuiam para a pensdo militar.
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Art. 36 - Os periodos de férias nédo gozadas, adquiridos
até 29 de dezembro de 2000, poderdo ser contados em dobro para
efeito de inatividade.

Art. 37 - Fica assegurado ao militar o acréscimo de um
ano de servigo para cada cinco anos de tempo de efetivo servico
prestado, até 29 de dezembro de 2000, pelo oficial dos diversos
corpos, quadros e servigos gque possuir curso universitario,
reconhecido oficialmente, desde gque esse curso tenha sido
requisito essencial para a sua admissdo nas Forcas Armadas, até
que este acréscimo complete o total de anos de duragdo normal do
respectivo curso.

Art. 38 - Ficam convalidados os atos praticados com base
na Medida Provisdéria no 2.188-7, de 28 de junho de 2001.

Art. 39 - Esta Medida Provisdéria entra em vigor na data
de sua publicacdo, gerando efeitos financeiros a partir de 1o de
Jjaneiro de 2001.

Art. 40 - Ficam revogados o art. 2°, os §§ 1°, 2°, 3°, 4°
e 5° do art. 3°, os arts. 5°, ©°, 8°, 1lo, 17, 18, 19 e 22 da Lei
n® 3.765, de 4 de maio de 1960, a alinea "j" do inciso IV e o § 1°
do art. 50, o § 5° do art. 63, a alinea "a" do § 1° do art. 67, o
art. 68, os S§ 4° e 5° do art. 110, os incisos II, IV e V, e os S§§
2° e 3° do art. 137, os arts. 138, 156 e 160 da Lei no ©.880, de 9
de dezembro de 1980, o art. 7° da Lei no 7.412, de 6 de dezembro
de 1985, o art. 2° da Lei no 7.901l, de 21 de dezembro de 1989, o
art. 29 da Lei no 8.216, de 13 de agosto de 1991, a Lei no 8.237,
de 30 de setembro de 1991, o art. 6° da Lei no 8.448, de 21 de
julho de 1992, os arts. 6° e 8° da Lei no 8.622, de 19 de janeiro
de 1993, a Lei Delegada no 12, de 7 de agosto de 1992, o inciso I
do art. 2° e os arts. 20, 25, 2606 e 27 da Lei no 8.460, de 17 de
setembro de 1992, o art.2° da Lei n°® 8.627, de 19 de fevereiro de
1993, a Lei n® 8.717, de 14 de outubro de 1993, a alinea "b" do
inciso I do art. 1° da Lei no 8.852, de 4 de fevereiro de 1994, os
arts. 3° e 6° da Lei no 9.367, de 16 de dezembro de 1996, os arts.
1° ao 4° e 6° da Lei no 9.442, de 14 de marco de 1997, e a Lei no
9.633, de 12 de maio de 1998.

Brasilia, 27 de julho de 2001;
180° da Independéncia e 113° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Geraldo Magela da Cruz Quintédo
Pedro Malan

Martus Tavares

(D.O de 27-07-2001)
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ANEXO I

TABELA T

Posto ou Graduacéao

- SOLDO

BCA 113-07

Cabo (engajado) e Taifeiro-Mor

1. OFICIAIS GENERAIS Valor (R$)
Almirante-de-Esquadra, General-de-Exército 4.500,00
e Tenente-Brigadeiro
Vice-Almirante, General-de-Divisdo e Major- 4.290,00
Brigadeiro
Contra-Almirante, General-de-Brigada e 4.101,00
Brigadeiro
2. OFICIAIS SUPERIORES
Capitao-de-Mar-e-Guerra e Coronel 3.741,00
Capitdo-de-Fragata e Tenente-Coronel 3.591,00
Capitado-de-Corveta e Major 3.432,00
3. OFICIAIS INTERMEDIARIOS
Capitao-Tenente e Capitao 2.700,00
4. OFICIAIS SUBALTERNOS
Primeiro-Tenente 2.520,00
Segundo-Tenente 2.250,00
5. PRACAS ESPECIAIS
Guarda-Marinha e Aspirante-a-Oficial 2.100,00
Aspirante, Cadete (ultimo ano) e Aluno do 405,00
Instituto Militar de Engenharia
Aspirante e Cadete (demais anos), Alunos do 330,00
Centro de Formacé&o de Oficiais da
Aeronautica, Aluno de Orgao de Formagao
de Oficiais da Reserva
Aluno do Colégio Naval, Aluno da Escola 300,00
Preparatéria de Cadetes (ultimo ano) e Aluno
da Escola de Formacgao de Sargentos
Aluno do Colégio Naval, Aluno da Escola 294,00
Preparatéria de Cadetes (demais anos) e
Grumete
Aprendiz-Marinheiro 231,00
6. PRACAS GRADUADAS
Suboficial e Subtenente 1.890,00
Primeiro-Sargento 1.647,00
Segundo-Sargento 1.407,00
Terceiro-Sargento 1.140,00
795,00
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Cabo (n&o engajado) 180,00

7. DEMAIS PRACAS

Taifeiro de 12 Classe 750,00

Taifeiro de 22 Classe 690,00

Marinheiro, Soldado Fuzileiro Naval e 540,00

Soldado de 12 Classe (especializados,
cursados e engajados), Soldado-Clarim ou
Corneteiro de 12 Classe e Soldado Para-
Quedista (engajado)

Marinheiro, Soldado Fuzileiro Naval, Soldado 450,00

de 12 Classe (ndo especializado) e Soldado-
Clarim ou Corneteiro de 22 Classe, Soldado
do Exército e Soldado de 22 Classe
(engajado)

Marinheiro-Recruta, Recruta, Soldado, 153,00

Soldado-Recruta, Soldado de 22 Classe (nao
engajado) e Soldado-Clarim ou Corneteiro de
32 Classe

ANEXO I

TABELA II - ESCALONAMENTO VERTICAL
Posto ou Graduacao

1. OFICIAIS GENERAIS indice

Almirante-de-Esquadra, General-de-Exército e 1000

Tenente-Brigadeiro

Vice-Almirante, General-de-Divisdo e Major- 953

Brigadeiro

Contra-Almirante, General-de-Brigada e o1

Brigadeiro

2. OFICIAIS SUPERIORES

Capitado-de-Mar-e-Guerra e Coronel 831

Capitao-de-Fragata e Tenente-Coronel 798

Capitdo-de-Corveta e Major 763

3. OFICIAIS INTERMEDIARIOS

Capitado-Tenente e Capitao 600

4. OFICIAIS SUBALTERNOS

Primeiro-Tenente 560

Segundo-Tenente 500

5. PRACAS ESPECIAIS

Guarda-Marinha e Aspirante-a-Oficial 467

Aspirante, Cadete (ultimo ano) e Aluno do 90

Instituto Militar de Engenharia
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Marinheiro-Recruta, Recruta, Soldado, Soldado-
Recruta, Soldado de 22 Classe (ndo engajado) e
Soldado-Clarim ou Corneteiro de 32 Classe

31 JUL 2001 BCA 113-07
Aspirante e Cadete (demais anos), Alunos do 73
Centro de Formagéo de Oficiais da Aeronautica,
Aluno de Orgéo de Formacado de Oficiais da
Reserva
Aluno do Colégio Naval, Aluno da Escola 67
Preparatéria de Cadetes (ultimo ano) e Aluno da
Escola de Formagao de Sargentos
Aluno do Colégio Naval, Aluno da Escola 65
Preparatéria de Cadetes (demais anos) e
Grumete
Aprendiz-Marinheiro 51
6. PRACAS GRADUADAS
Suboficial e Subtenente 420
Primeiro-Sargento 366
Segundo-Sargento 313
Terceiro-Sargento 253
Cabo (engajado) e Taifeiro-Mor 177
Cabo (ndo engajado) 40
7. DEMAIS PRACAS
Taifeiro de 12 Classe 167
Taifeiro de 22 Classe 153
Marinheiro, Soldado Fuzileiro Naval e Soldado 120
de 12 Classe (especializados, cursados e
engajados), Soldado-Clarim ou Corneteiro de 12
Classe e Soldado Para-Quedista (engajado)
Marinheiro, Soldado Fuzileiro Naval, Soldado de 100
12 Classe (ndo especializado) e Soldado-Clarim
ou Corneteiro de 22 Classe, Soldado do Exército
e Soldado de 22 Classe (engajado).
34

ANEXO II

TABELAS DE ADICIONAIS

TABELA I - ADICIONAL MILITAR (A PARTIR DE 12 DE JANEIRO DE 2001)

i QUANTITATIVO
CIRCULOS PERCENTUAL FUNDAMENTO
SOBRE O SOLDO
Oficial General. 17 Arts. 12 e 32
Oficial Superior. 14
Oficial Intermediario. 11
Oficial Subalterno, Guarda-
Marinha e Aspirante a 8
Oficial.
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Suboficial, Subtenente e

Sargento, exceto as que
estejam prestando Servigo
Militar Inicial.

Sargento. 6
Demais Pragas Especiais e
Pracas de graduacéo
inferior a Terceiro 13

TABELA II - ADICIONAL MILITAR (A PARTIR DE 12 DE JANEIRO DE 2002)
i QUANTITATIVO
CIRCULOS PERCENTUAL FUNDAMENTO
SOBRE O SOLDO

Oficial General. 28 Arts. 12 e 32
Oficial Superior. 25
Oficial Intermediario. 22
Oficial Subalterno, Guarda-
Marinha e Aspirante a 19
Oficial.
Suboficial, Subtenente e

16
Sargento.
Demais Pragas Especiais e
Pracas de graduagao
inferior a Terceiro

13
Sargento, exceto as que
estejam prestando Servigo
Militar Inicial.

ANEXO II

TABELA III - ADICIONAL DE HABILITAGAO

QUANTITATIVO
TIPOS DE CURSO PERCENTUAL FUNDAMENTO
SOBRE O SOLDO
Altos Estudos — Categoria 30 Arts. 12 e 3
l.
Altos Estudos — Categoria 25
Il.
Aperfeicoamento. 20
Especializagao. 16
Formagao. 12
TABELA IV - ADICIONAL DE TEMPO DE SERVICO
QUANTITATIVO
BASE PERCENTUAL FUNDAMENTO
SOBRE O SOLDO

Tempo de Servigo

1% por ano

Arts. 12, 3% e 30.
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TABELA V - ADICIONAL DE COMPENSACAO ORGANICA

113-07

SITUAGOES

VALOR
PERCENTUAL QUE
INCIDE SOBRE O
SOLDO

FUNDAMENTO

Véo em aeronave militar
como tripulante organico,
observador meteorolégico,
observador aéreo e
fotogramétrico.

Salto em para-quedas,
cumprindo missao militar.

Imersdo no exercicio de
fungdes regulamentares a
bordo de submarinos.

Mergulho com escafandro
ou com aparelho.

Controle de Trafego Aéreo.

20

Arts. 12 e 32,

Trabalho com Raios X ou
substancias radioativas.

10

TABELA VI - ADICIONAL DE PERMANENCIA

a partir de 29 de
dezembro de 2000, tenha
completado, ou venha a
alcompletar, 720 dias a
mais que o tempo
requerido para
transferéncia para a
inatividade remunerada.

Militar que, tendo
satisfeito o requisito da
alinea "a" acima, venha a
ser promovido em
atividade ao posto ou
graduagao superior.

5% a cada promogao

VALOR
= PERCENTUAL QUE
SITUACOES INCIDE SOBRE O FUNDAMENTO
SOLDO
Militar que, em atividade, 5% Arts. 12 e 32
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ANEXO III

TABELAS DE

GRATIFICAGCOES

TABELA I - GRATIFICAGCAO DE LOCALIDADE ESPECIAL

VALOR
SITUACOES Plﬁ%fggggg'ﬁgg'z FUNDAMENTO
SOLDO
Categoria A. 20 Arts. 12 e 32
Categoria B. 10

TABELA II - GRATIFICAGCAO DE REPRESENTAGAO

VALOR
~ PERCENTUAL QUE

SITUACOES INCIDE SOBRE O FUNDAMENTO

SOLDO
Oficial General. 10 Arts. 12 e 3°.
Oficial Superior,
Intermediario e Subalterno

10
em cargo de Comando,
Direcao ou Chefia.
Participante em viagem de
representacdo, instrugao,
emprego operacional ou 2
por estar as ordens de
autoridade estrangeira, no
Pais.
ANEXO IV

TABELAS DE OUTROS DIREITOS
TABELA I - AJUDA DE CUSTO

SITUAGOES

VALOR
REPRESENTATIVO

FUNDAMENTO

Militar, com dependente,
nas movimentagdes com
desligamento da
organizagao militar.

Duas vezes o valor da
remuneragao.

Art. 12 e art. 39, inciso Xl, alinea "a".

Militar, com dependente,
nas movimentag¢des para
comissao superior a trés
bje igual ou inferior a seis
meses, sem
desligamento de
organizagao militar.

Duas vezes o valor da
remuneragao na ida e
uma vez na volta.

Militar, com dependente,
nas movimentacoes para
comissao superior a
c|quinze dias e igual ou
inferior a trés meses,
sem desligamento de
organizagao militar.

Uma vez o valor da
remuneragao na ida e
outra na volta.
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Militar, com dependente,
quando transferido para
Localidade Especial
Categoria "A" ou de uma

Localidade Especial
Categoria  "A"  para
qualquer outra
localidade, nas
movimentagoes com
desligamento da

organizagao militar.

Quatro vezes o valor
da remuneracgao.

Militar, sem dependente,
nas situagdes "a", "b", "c"
e "d" desta tabela.

Metade dos valores
representativos
estabelecidos para as
situagdes "a", "b", "c",
e "d" desta tabela.

Militar, com ou sem
dependente, por ocasiao
de transferéncia para a
inatividade remunerada.

Oficial — quatro vezes
o] valor da
remuneragao
calculado com base no
soldo do ultimo posto
do circulo hierarquico
a que pertencer o
militar.

Art. 12 e art. 39, inciso Xl, alinea "b".

Praga — quatro vezes o
valor da remuneragao
calculado com base no
soldo de Suboficial.

ANEXO IV
TABELA II - AUXILIO-FARDAMENTO

SITUAGOES

VALOR
REPRESENTATIVO

FUNDAMENTO

O Aspirante, o Cadete, o
aluno do Colégio Naval

Recebem, por conta

Art. 22 e art. 39, inciso XII.

da Unido, uniformes,
ou das Escolas
. roupa branca e roupa
Preparatérias de
de cama, de acordo
Cadetes, o Aluno
. . com as tabelas de
Gratuito ou Orfao do| . ., . . .
- . distribuicao
Colégio Militar e as :
~ _|estabelecidas pelos
pracas de graduacao ;
HER .~ |respectivos Comandos
inferior a Terceiro-
de Forga.
Sargento.
O militar, declarado
Guarda-Marinha ou
Aspirante a Oficial da

Ativa, ou promovido a
Terceiro Sargento.

Os nomeados Oficiais ou
Sargentos, ou
matriculados em escolas
de formagdo mediante
habilitagdo em concurso
e 0s nomeados
Capelaes Militares.

Um soldo e meio.

O Oficial promovido ao
primeiro posto de Oficial
General.

Um soldo.
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Os Guardas-Marinha e
Aspirantes a  Oficial,
oriundos dos Orgdos de
e|Formagao de Oficiais da
Reserva, convocados
para a prestacdo do
Servigo Militar.

Os médicos,
farmacéuticos, dentistas
f |le veterinarios, quando
convocados para O
Servigo Militar Inicial.

O Oficial, Suboficial ou
g|Subtenente e Sargento
ao ser promovido.

A cada trés anos quando
hipermanecer no mesmo
posto ou graduacéo.

O  militar  reincluido,
i jconvocado ou designado
para o servigo ativo.

O militar que retornar a
ativa por convocagao,
designacgao ou
reinclusdo, desde que ha
mais de seis meses de
inatividade.

O militar que perder o
| juniforme em sinistro ou|Um soldo e meio.
em caso de calamidade.

ANEXO IV
TABELA III - AUXILIO-ALIMENTAGAO

VALOR

SITUACOES REPRESENTATIVO FUNDAMENTO
O militar, quando nao|Dez vezes o valor da|Art. 22 e art. 32, inciso XIII.
puder receber|etapa comum fixada

alimentacdo por sualpara a localidade,
organizagao ou por outrajquando em servigo de
nas proximidades dolescala de duragao de
local de servigo oulvinte e quatro horas.

expediente, ou quando,|Cinco vezes o valor da
a|por imposic@o do horarioletapa comum fixada
de trabalho e distancia para a localidade,

de sua residéncia, sejalquando em servico ou

obrigado a fazer|expediente de duragao
refeicbes  fora  dela, |superior a oitos horas
tendo para tanto|de efetivo trabalho e
despesas inferior a vinte e quatro
extraordinarias. horas.

O Militar, quando servir|lUma vez a etapa
em organizagdo militarjcomum fixada para a
que nao tenha servigo de |localidade.

bjrancho organizado e nao
possa ser arranchado
por outra organizagao
nas proximidades.
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A Praca, de graduacéao
inferior a Terceiro-
Sargento, quando em
férias regulamentares e
nao for alimentada pela
Unido.

Uma vez a etapa
comum fixada para a
localidade.

A Praca, de graduacéao
inferior a Terceiro-
Sargento servindo em
Localidade Especial de

Uma vez a etapa
comum fixada para a
localidade.

Categoria "A", quando
acompanhada de
dependente.
TABELA IV - AUXILIO-NATALIDADE
~ VALOR
SITUACAO REPRESENTATIVO FUNDAMENTO

Nascimento de filho do
militar da ativa ou da
inatividade remunerada.

Uma vez o soldo do
posto ou graduacgao.

Art. 22 e art. 39, inciso XIV.

Nascimento de filhos, em
parto multiplo, do militar
da ativa ou da
inatividade remunerada.

Uma vez o soldo do
posto ou graduagéao,
acrescido de cinglenta
por cento por recém-
nascido.

ANEXO IV
TABELA V - AUXILIO-INVALIDEZ

SITUAGAO

VALOR
REPRESENTATIVO

FUNDAMENTO

O militar, que necessitar
de internagao
especializada — militar ou
nao — ou assisténcia ou
cuidados permanentes
de enfermagem,
devidamente

constatadas por
Militar de Saude.

Junta

Sete quotas e meia de
soldo.

Art. 22 e art. 39, inciso XV.

O militar que, por
prescricao médica
homologada por Junta
Militar de Saude, receber
tratamento na propria
residéncia, necessitando
assisténcia ou cuidados
permanentes de
enfermagem.

Sete quotas e meia do
soldo.
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TABELA VI - AUXILIO-FUNERAL

X VALOR
SITUACAO REPRESENTATIVO FUNDAMENTO
Morte do conjuge, |Uma vez a|Art. 22 e art. 32, inciso XVI.
alcompanheira(o) ou|remuneragao
dependente. percebida, nao

Na morte do militar pago [Podendo ser inferior ao
blao  beneficiario  da|soldo de Suboficial.

pensao militar.
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PORTARIA N° 528/GC3, DE 12 DE JULHO DE 2001

Desativa a Comisséo de
Fiscalizacdo e Recebimento de
Material junto a Empresa

Brasileira de Aerondutica S/A.

O COMANDANTE DA AERONAUTICA, de conformidade com o
disposto no art. 19 da Lei Complementar n® 97, de 9 de Jjunho de
1999, tendo em vista o disposto no art. 79, inciso II, do Decreto
n® 60.521, de 31 de marco de 1967, e considerando o que consta do
Processo n® 15-01/445/01, resolve:

Art. 1° - Desativar a Comisséo de Fiscalizacéo e
Recebimento de Material junto a Empresa Brasileira de Aerondutica
S/A (COMFIREM/EMBRAER) .

Art. 22 - Revoga-se a Portaria n® 740/GM3, de 30 de junho
de 1983, publicada no Didrio Oficial da Unido n® 126, Secado 1,
padgina 11.725, de 4 de julho de 1983.

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacéo.
CARLOS DE ALMEIDA BAPTISTA
Comandante da Aeronautica

(D.O de 16-07-2001)
PORTARIA N° 550/GC3, DE 17 DE JULHO DE 2001

(*) Aprova o Regulamento da
Misséao Técnica Aerondutica
Brasileira em Assuncao.

O COMANDANTE DA AERONAUTICA, de conformidade com o
disposto no art. 19 da Lei Complementar n® 97, de 9 de junho de
1999, tendo em vista o disposto no art. 79, inciso I, do Decreto n®
60.521, de 31 de marco de 1967, alterado pelo Decreto n2 89.658, de
15 de maio de 1984 e considerando o que consta do Processo n® 01-
01/01448/2001, resolve:

Art. 1° - Aprovar o Regulamento da Missdo Técnica
Aerondutica Brasileira em Assuncdo (MTAB), que com esta baixa.

Art. 22 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacéo.
Art. 32 - Revogam-se as Portarias n® 458/GM3, de 12 de

julho de 1988, e n® 518/GC3, de 16 de agosto de 1999, publicadas
nos Didrios Oficiais da Unido n® 132, Secdo 1, pagina 13.111, de 14
de julho de 1988, e n® 157-E, Secdo 1, pagina 2, de 17 de agosto de
1999, respectivamente.

CARLOS DE ALMEIDA BAPTISTA
Comandante da Aeronautica

(D.O de 19-07-2001)
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(*) O organograma de que trata o presente regulamento seré
publicado no boletim externo do Estado-Maior da Aeronautica.

REGULAMENTO DA MISSAO TECNICA AERONAUTICA BRASILEIRA EM ASSUNGAO

PRIMEIRA PARTE
Disposig¢des Preliminares

CAPITULO I
Finalidade, Subordinacao e Sede

Art. 1°® - A Missdo Técnica Aerondutica Brasileira em
Assuncdo (MTAB), prevista pelo Decreto n® 87.147, de 04 de maio de
1982, ¢é a Organizacgdo do Comando da Aeronautica que tem por
finalidade a execucdo das atividades estabelecidas no Acordo n® 55,
de 10 de marco de 1982, firmado entre a ReplUblica Federativa do
Brasil e a RepuUblica do Paraguai.

Art. 22 - A MTAB é diretamente subordinada ao Chefe do
Estado-Maior da Aerondutica.

Pardgrafo Gnico - As atividades da MTAB devem ser
exercidas em coordenacdo com o Adido Aerondutico Brasileiro no
Paraguai.

Art. 3° - A MTAB tem sede em Assuncdo, ReplUblica do
Paraguai.

CAPITULO II
Atribuigdes Gerais e Competéncia

Art. 4° A MTAB tem por atribuicdes o assessoramento
técnico, operacional, administrativo e de ensino ao Ministério da
Defesa Nacional, a Forca Aérea Paraguaia (FAP) e a Direcéo

Nacional de Aerondutica Civil (DINAC).

Art. 52 - Ao Chefe da MTAB compete:
I - gerenciar as atividades da MTAB;
IT - zelar pelo cumprimento das cléusulas estabelecidas

no Acordo n® 55, de 10 de marco de 1982;

IIT - responsabilizar-se pelas assessorias prestadas ao
Ministério da Defesa Nacional, a FAP e a DINAC;

IV - observar a legislacdo paraguaia ao contratar pessoal
necessario a MTAB;

v - manter estreito relacionamento com a Forca Aérea,
Escolas de Formacdo e outros &érgdos governamentals paraguaios que
recebam assessoria da MTAB;

VI - participar da atividade aérea na FAP;
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VII - zelar, no ambito de sua organizacéo, pelo
cumprimento das diretrizes, normas, critérios, principios, planos
e programas oriundos dos Orgdos Superiores e dos Orgdos Centrais
dos sistemas do Comando da Aerondutica;

VIII - orientar a elaboragcdo e encaminhar as propostas
orcamentdrias anual e plurianual, de interesse da MTAB;

IX - administrar os recursos financeiros alocados a MTAB;
e

X - coordenar com o ADIAER no Paraguai, as propostas de
expedicédo de atos administrativos que, por sua natureza,
transcendam o 4dmbito da MTAB e sejam necessarios ao seu
funcionamento.

SEGUNDA PARTE
Estrutura Basica, Atribuicdes e Pessoal

CAPITULO I
Estrutura Basica

Art. 62 - A MTAB tem a seguinte constituicdo:
I - Chefia;

ITI - Secédo de Apoio;

IIT - Assessoria de Ensino (ASEN);

IV - Assessoria Aerotdtica (ASAT); e

V - Assessoria de Protecdo ao V6o (ASPV).

capiTuLo I1I
Atribuicgdes

Art. 7° - A Secdo de Apoio tem por atribuicdo prestar
apoio administrativo e de servigcos necessédrios ao funcionamento da
MTAB.

Art. 8% - A ASEN tem por atribuicdo o assessoramento
direto ao Chefe da MTAB nos assuntos de cardter técnico,
operacional ou administrativo referentes as organizacdes de ensino
da FAP e, eventualmente, as do Exército e as da Armada Paraguaia.

Art. 9% - A ASAT tem por atribuicdo o assessoramento
direto ao Chefe da MTAB nos assuntos de cardter técnico,
operacional ou administrativo referentes as Unidades Aéreas do
Grupo Aerotdtico (GAT) e, eventualmente, a outras Unidades da
Forca Aérea Paraguaia.
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Art. 10 - A ASPV tem por atribuicdo o assessoramento
direto ao Chefe da MTAB nos assuntos de carater técnico,
operacional ou administrativo referentes a FAP e a DINAC e,
eventualmente, a outras Organizacdes Militares paraguaias.

CAPITULO III
Pessoal

Art. 11 - O Chefe da MTAB é Tenente-Coronel do Quadro de

Oficiais Aviadores, da Ativa, com ©OS seguintes requisitos
especificos:

I - estar incluido na faixa de cogitacdo estabelecida
pelo GABAER;

IT - ter realizado o CCEM, obtendo, no minimo, mencdo “B”

e ter sido indicado instrutor da ECEMAR; e
IIT - ter experiéncia na area de ensino.
Art. 12 - O Assessor de Ensino ¢é Tenente-Coronel do

Quadro de Oficiais Aviadores, da Ativa, ndo incluido em categoria
especial, com os seguintes requisitos especificos:

I - estar incluido na faixa de cogitacdo estabelecida
pelo GABAER;
IT - ter realizado o CCEM, obtendo, no minimo, mencdo “B”

e ter sido indicado instrutor da ECEMAR; e
IIT - ter experiéncia na area de ensino.

Art. 13 - O Assessor Aerotédtico é Major ou Capitdo do
Quadro de Oficiais Aviadores, da Ativa, com qualificacdo
compativel com as necessidades da Forga Aérea Paraguaia, com o
seguinte requisito especifico:

I - estar incluido na faixa de cogitacdo estabelecida
pelo GABAER.
Art. 14 - O Assessor de Protecdo ao Véo é Major ou

Capitdo do Quadro de Oficiais Especialistas em Controle de Trafego
Aéreo, da Ativa, com o seguinte requisito especifico:

I - estar incluido na faixa de cogitacdo estabelecida
pelo GABAER.
Art. 15 - A Chefia da Secdo de Apoio serd exercida,

cumulativamente, por um dos assessores da MTAB.

Art. 16 - O substituto eventual do Chefe é o Oficial de
maior grau hierdrquico no ambito da MTAB.

Art. 17 - As demais substituicdes eventuais far-se-&o

dentro de cada 6rgdo constitutivo da MTAB, obedecidos os
principios da hierarquia, os quadros e as qualificacdes exigidas.
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TERCEIRA PARTE
Disposigdes Transitérias e Finais

CAPITULO I
Disposigdes Transitérias

Art. 18 - O Chefe da MTAB remeterd ao Estado-Maior da
Aerondutica, no prazo de 120 dias apdés a publicacdo deste
Regulamento, proposta do Regimento Interno, para aprovagdo.

capiTuLo II
Disposigdes Finais

Art. 19 - O desdobramento dos o6érgdos constitutivos da
MTAB, até secdes e subsecdes, bem como suas atribuicbes e a

discriminacdo das fungdes dele decorrentes serdo estabelecidos no
Regimento Interno.

Art. 20 - Os casos ndo previstos neste Regulamento seréo
submetidos a apreciacdo do Comandante da Aerondutica.

CARLOS DE ALMEIDA BAPTISTA
Comandante da Aeronautica

(D.O de 19-07-2001)
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MISSAO TECNICA AERONAUTICA BRASILEIRA EM ASSUNGAO

- ORGANOGRAMA -
CHEFE
SECAO ASSESSORIA ASSESSORIA ASSESSORIA
DE APOIO DE ENSINO AEROTATICA DE PROTAECAO
AO VOO
PORTARIA N2 551-T/GC4, DE 18 DE JULHO DE 2001
Autoriza a celebracao de

contrato entre a Diretoria de
Eletrdnica e Protecdo ao Vbo

(DEPV) e o Servico de
Aeroportos Bolivianos S.A.
(SABSA), delegando competéncia
ao Adido de Defesa e
Aerondutico do Brasil, na
Bolivia, para firmar o

respectivo instrumento.

O COMANDANTE DA AERONAUTICA, no uso das atribuig¢des que
lhe confere o art. 4° da Lei Complementar n2 97, de 9 de junho de
1999, com base no art. 12 da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999
e, considerando o que consta do Processo n2 01-01/0281/01, resolve:

Art. 1° - Autorizar a celebracdo de contrato entre a
Diretoria de Eletrdnica e Protecdo ao V6o (DEPV) e o Servico de
Aeroportos Bolivianos S.A. (SABSA), que tem por objeto a prestacédo

de servicos de inspecdo em vdo dos auxilios basicos a navegacéo
aérea, a serem realizados naquele Pais, pelo Grupo Especial de
Inspecdo em Vo (GEIV).

Art. 2° - Delegar competéncia ao Cel.-Av. VITAL GALVAO DE
BARROS, Adido de Defesa e Aerondutico junto a Embaixada do Brasil
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na Bolivia, para representar o Comando da Aerondutica na
assinatura do referido instrumento contratual.

CARLOS DE ALMEIDA BAPTISTA
Comandante da Aeronautica

(D.O de 19-07-2001)
PORTARIA N° 562/GC6, DE 18 DE JULHO DE 2001

(*)Aprova a Instrucao que
dispde sobre as acodes de
controle interno nas Unidades
Gestoras do Comando da
Aerondutica.

O COMANDANTE DA AERONAUTICA, no uso das atribuig¢des que
lhe confere o art. 19 da Lei Complementar n2 97, de 9 de junho de
1999, e o que consta do Processo n2 02-01/0583/01, resolve:

Art. 1° - Aprovar a reedicdo da Instrucdo do Comando da
Aerondutica, ICA 173-1, “Controle Interno nas Unidades Gestoras”,
elaborada pela Secretaria de Economia e Financas da Aerondutica,
que com esta baixa.

Art. 22 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Art. 32 - Revoga-se a Portaria n® 241-A/GC6, de 31 de
marco de 2000, publicada no Didrio Oficial da Unido n°® 66, de 5 de
abril de 2000, Secdo 1, pagina 4.

CARLOS DE ALMEIDA BAPTISTA
Comandante da Aeronautica

(D.O de 19-07-2001)

(*) A ICA 173-1 de que trata esta Portaria serd publicada em
Boletim Externo do Estado-Maior da Aerondutica.

1 DISPOSIGCOES PRELIMINARES

1.1 FINALIDADE E AMBITO

A presente Instrucdo tem por finalidade orientar e
padronizar a execucdo dos procedimentos referentes as acgdes de
controle interno nas Unidades Gestoras (UGE, UGC e UGR) do Comando
da Aerondutica.
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1.2 CONCEITUACAO

1.2.1 AGENTE DE CONTROLE INTERNO

E o Agente da Administracdo incumbido da verificacdo da
legalidade, da legitimidade e da economicidade dos assuntos
técnico-administrativos e que assessora o Agente Diretor e o
Ordenador de Despesas no cumprimento da legislacdo e das normas
que regem O servico administrativo no dmbito da Unidade Gestora.

1.2.2 AGENTE DE CONTROLE INTERNO DELEGADO

E o Agente da Administracdo que recebe delegacido de
competéncia para realizar parte das atribuicdes de
responsabilidade exclusiva do Agente de Controle Interno.

1.2.3 AGENTE EXECUTOR (OU GESTOR)

E o agente executivo que, na Organizacédo, tem funcdes
definidas em leis, regulamentos ou outras disposicdes ligadas a
Administracéo.

1.2.4 AGENTE RESPONSAVEL

E todo o agente que utiliza, arrecada, guarda ou gerencia
bens e wvalores da Unidade, ou que, em nome desta, assuma
obrigac¢des de natureza pecuniaria.

1.2.5 ATO ADMINISTRATIVO

E toda a manifestacéo unilateral de vontade da
Administracdo Publica, que, agindo nessa qualidade, tenha por fim
imediato adquirir, resguardar, transferir, modificar, extinguir ou
declarar direitos, impor obrigacdes aos administrados ou a si
propria.

1.2.6 AUDITORIA INTERNA

E o conjunto de técnicas e procedimentos aplicados ao
exame da regularidade, da eficiéncia, da eficacia e da
economicidade dos atos e dos fatos administrativos praticados na
gestdo de bens puUblicos. Tem por finalidade propiciar a Unidade
Gestora instrumentos para o alcance da eficiéncia, eficédcia e
economicidade de gestéo.

1.2.7 CARGO

E a posicdo, dentro de uma Organizacdo, definida por lei
ou regulamento, ocupada por Agente da Administracdo, ao qual
correspondem atribuicdes especificas.

1.2.8 CONTRATO ADMINISTRATIVO

E o ajuste que a Administracdo Piblica, agindo nessa
qualidade, firma com particular ou com outra entidade
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administrativa para a consecucdo de objetivos de interesse
publico, nas condicdes estabelecidas pela prépria Administracédo.

1.2.9 COMISSAO OU ENCARGO

E a atribuicdo cometida a Agente da Administracdo, em
caréater temporéario ou eventual que, pela generalidade,
peculiaridade, durag¢do, vulto ou natureza, ndo estd catalogada
como posigcdo titulada em 1lei, regulamento ou outro dispositivo
especifico.

1.2.10 ESTOQUE

E o conjunto de bens méveis de toda ordem existente em
depdsito, destinado a suprir as necessidades de uma Organizacédo
Militar (OM).

1.2.11 FATO ADMINISTRATIVO

E toda realizacéo material da Administracéo, em
cumprimento a alguma decisdo administrativa.

1.2.12 FUNCAO

E a atribuicdo inerente ao desempenho da atividade
exercida pelo Agente da Administracéo.

1.2.13 GESTOR DE MATERIAL

E o Agente da Administracdo que possui as atribuicdes de
receber, estocar, escriturar e distribuir todos os bens e, ainda,
providenciar a consolidacao contabil relativa a outros
almoxarifados e depdsitos existentes na Organizacédo.

1.2.14 PRESTACAO DE CONTAS

E o processo organizado pela Unidade Gestora Executora,
pelo préprio agente ou por pessoa designada, responsavel por bens,
valores ou dinheiros publicos, constituido por demonstrativos
acompanhados dos documentos comprobatdérios das operacgdes de
receitas e despesas realizadas.

1.2.15 PROGRAMA DE TRABALHO DA UNIDADE GESTORA (PTUG)

E o documento que estabelece os objetivos anuais a serem
alcancados pela Unidade Gestora (UGE, UGR e UGC), quantificados em
termos de metas, levando-se em consideracéo os recursos
disponiveis (orcamentdrios, materiais, humanos e tecnoldgicos).

1.2.16 RELATORIO DE AUDITORIA

E o documento escrito, elaborado por equipe de auditoria,
destinado ao registro do resultado dos exames efetuados.
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1.2.17 SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA (SIAFI)

E o sistema informatizado que contabiliza e controla toda
execucgdo orcamentaria, financeira e patrimonial dos o6rgdos e
entidades da Administracdo Federal.

1.2.18 TERMO DE EXAME

E o documento formal no qual encontramos registradas as
causas do dano e responsabilidades, dados esses necessarios para a
tomada de decisdo do Comandante, Diretor ou Chefe da Unidade
Gestora.

1.2.19 TERMO DE PASSAGEM E DE RECEBIMENTO DE CARGO

E o documento formal pelo qual o Gestor substituido
informa ao Agente Diretor a situacdo de todos os bens sob a sua
guarda e transfere para o Gestor substituto a responsabilidade
pelos mesmos.

1.2.20 TOMADA DE CONTAS ANUAL

E o processo apresentado, ao final de cada exercicio
financeiro, pelo Orgdo de Contabilidade Analitica da Administracéo
Direta, referente aos atos e fatos de gestdo orcamentéria,
financeira e patrimonial e a guarda de bens e valores publicos sob
a responsabilidade de agente para esse fim designado.

1.2.21 TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

E O processo instaurado para apuracdo de fatos,
identificacdo dos responsaveis e quantificacdo do dano, diante da
omissdo no dever de prestar contas, da ndo comprovacdo da
aplicacdo dos recursos repassados pela Unido, da ocorréncia de
desfalque ou desvio de dinheiros, bens ou valores publicos ou,
ainda, da pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou
antiecondmico que resulte em dano ao Erario.

1.2.22 UNIDADE GESTORA (UG)

E a denominacdo genérica de Unidade Administrativa.
1.2.23 UNIDADE GESTORA COORDENADORA (UGC)

E a Unidade Administrativa com responsabilidade definida
na programacdo orcamentaria e/ou no acompanhamento da execucdo
orcamentaria, financeira e patrimonial, coordenando uma ou mais
acdes das Unidades Gestoras vinculadas.

1.2.24 UNIDADE GESTORA EXECUTORA (UGE)

E a Unidade Administrativa que gerencia recursos
crediticios, financeiros e realiza atos de gestdo patrimonial.
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1.2.25 UNIDADE GESTORA RESPONSAVEL (UGR)

E a Unidade Administrativa que gerencia recursos
crediticios e financeiros mas ndo os processa, via de regra,
podendo, porém, em certos casos, processar 0OS recursos crediticios
até a fase de licitacdo da despesa.

O Orgdo Central de Controle Interno do Comando da
Aerondutica é responséavel pela avaliacdo dos casos especificos de
que trata este item e pela emissdo das instrugdes definindo as
responsabilidades das UGR.

2 CONTROLE INTERNO E EXTERNO NA ADMINISTRAGAO PUBLICA

2.1 PRINCIPIOS

A Constituicdo da ReplUblica, promulgada em 05 OUT 1988,
estabelece, no art. 37, que a Administracdo Publica Direta,
Indireta ou Fundacional, de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera, dentre
outros, aos principios da legalidade, impessocalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia.

O principio da legalidade vincula a conformidade dos atos
administrativos a lei e a todos os valores que estdo presentes na
Constituicao, de forma implicita ou explicita. Assim, a
Administracdo Publica sé pode fazer o que a lei permite.

O principio da impessocalidade traz, por um lado, o
sentido de auséncia de rosto do administrador, de outro, a
auséncia de nome do administrado. Por isso, veda-se, por esta via,
qualquer tratamento discriminatdério ou preferencial.

O principio da moralidade obriga a correta aplicacdo do
dinheiro publico. Conforme a professora Maria Sylvia Zanella Di
Pietro: "“Sempre que em matéria administrativa se verificar que o
comportamento da Administragdo ou do administrado que com ela se
relaciona juridicamente, embora em consonédncia com a lei, ofende a
moral, os bons costumes, as regras de boa administracdo, os
principios de justica e de eqiiidade, a idéia comum de honestidade,
estarda havendo ofensa ao principio da moralidade administrativa”.

O principio da publicidade preconiza a visibilidade
(transparéncia) dos atos da administracdo, exigindo a ampla
divulgacdo de seus atos, de forma a viabilizar o exercicio pleno
do controle por parte da sociedade.

Por fim, a Emenda Constitucional no 19, de 04 JUN 1998,
inseriu o) principio da eficiéncia entre os principios
constitucionais da Administracdo Publica, previstos no art. 37,
caput. Este principio impde ao agente publico um modo de atuar que
produza resultados favordveis a consecucgdo dos fins que cabem ao
Estado alcancar. O agente publico deve realizar suas atribuicdes
com presteza, perfeicdo e rendimento funcional.
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2.2 CONTROLE EXTERNO

As acgbes de controle externo ficam a cargo do Congresso
Nacional, a gquem compete, por meio do Tribunal de Contas da Uniao,
dentre outras atribuicdes relacionadas no art. 71 da Constituicéo,
apreciar, anualmente, as contas prestadas pelo Presidente da
Republica e julgar aquelas dos administradores e demais
responséaveis por dinheiros, bens e valores publicos da
Administracdo Direta e Indireta.

2.3 CONTROLE INTERNO DO PODER EXECUTIVO

O Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal
compreende o conjunto das atividades relacionadas a avaliacdo do
cumprimento das metas revistas no Plano Plurianual da execucdo dos
programas de governo e dos orcgamentos da Unido e a avaliacdo da
gestdo dos administradores publicos federais, bem como o controle
das operacgdes de crédito, avais, garantias, direitos e haveres
pUblicos, sob orientacdo técnica e normativa da Secretaria Federal
de Controle Interno. Por outro lado, as atividades dos Sistemas de
Administracdo Financeira e de Contabilidade sé&o realizadas sob
orientacdo técnica e normativa da Secretaria do Tesouro Nacional.

Integram o Sistema de Controle Interno do Poder Executivo
a Secretaria Federal de Controle Interno, do Ministério da
Fazenda, como 6rgdo central, a Comiss&o de Coordenacdo de Controle
Interno (CCCI), como o6rgdo integrador, a Secretaria Federal de
Controle Interno como &érgdo emanador de orientacdes técnicas e
normativas, bem como as unidades de controle interno dos comandos
militares, como unidades setoriais da Secretaria de Controle
Interno do Ministério da Defesa, e as Secretarias de Controle
Interno da Casa Civil, da Advocacia-Geral da Unido, do Ministério
das Relacbdes Exteriores e do Ministério da Defesa, como o&érgédos
setoriais.

Esses 6rgdos setoriais sujeitam-se a supervisdo técnica e
a orientacdo normativa da Secretaria Federal de Controle Interno,
do Ministério da Fazenda.

A SEFA ¢é unidade setorial da Secretaria de Controle
Interno do Ministério da Defesa, em relacdo ao Poder Executivo
Federal, e o6rgdo central em relacgcdo ao Comando da Aerondutica,
desenvolvendo todas as atividades do Sistema de Controle Interno.

As acbdes de controle interno do Poder Executivo, sem
prejuizo das competéncias constitucionais e legais de outros
Poderes, bem como de 6rgdos da Administracdo Publica Federal, tém
as seguintes finalidades:

a) avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano
Plurianual, a execucdo dos programas de governo e dos orcamentos
da Uniédo;

b) comprovar a legalidade e avaliar resultados, quanto a
eficdcia e eficiéncia da gestdo orcamentaria, financeira e
patrimonial nos o6rgdos e entidades da Administracdo Publica
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Federal, bem como da aplicacdo de recursos publicos por entidades
de direito privado;

c)exercer o controle das operagcdes de crédito, avais e
garantias, bem como dos direitos e haveres da Uniédo;

d)apoiar o controle externo no exercicio de sua
missdo institucional.

3 CONTROLE INTERNO NO COMANDO DA AERONAUTICA

3.1 CONSIDERACOES GERAIS

As acgdes de controle interno a cargo da Aerondutica serédo
diretas ou indiretas.

3.1.1 ACOES DIRETAS DE CONTROLE INTERNO

Consistem na verificacdo, por parte da autoridade, do
exercicio da Administracdo pelos que lhe sdo subordinados, por
meio do exame dos atos e fatos administrativos, a medida que forem
realizados.

3.1.2 ACOES INDIRETAS DE CONTROLE INTERNO

S8o processadas pelo exame dos diversos documentos
apresentados pelos responsaveis pela Administracdo da Organizacéo.

3.1.2.1 Acdes de Controle Interno

As acdes de controle interno implicam que, ao se conferir
um documento, sejam verificados seus antecedentes e as
conseqiéncias decorrentes, nos aspectos moral, formal, aritmético,
legal e contébil.

As acdes de controle interno deverdo ser exercidas,
também, com o uso de técnica de auditoria, podendo abranger
inspecdes, amostragens, contagem fisica ou confirmacéo.

3.1.2.2 Atividade de Controle Interno

A atividade de controle interno deverd ser planejada e
exercida com o emprego de planos, tabelas, normas, programas,
cronogramas, calendarios, informacdes recebidas ou levantadas,
controles estatisticos, registros, arquivos e outros dados
existentes ou solicitados, guando necessario.

A atividade de controle interno deverd ser exercida com
total imparcialidade, ndo sendo admissivel Jjulgamento qgue néo
tenha por base fatos e documentos comprobatdrios.

A atividade de controle interno deverd, quando convier

ao servico, ser descentralizada, por meio da delegacdo de
competéncia do Agente de Controle Interno, aos chefes imediatos
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dos gestores. Esta delegacdo devera ser publicada em boletim
interno, contendo todas as informacdes necessarias.

3.2 CONTROLE INTERNO NA AERONAUTICA

3.2.1 ESTRUTURA

O Sistema de Controle Interno do Comando da Aerondutica
foi instituido pela Portaria n® 409/GM3, de 09 JUN 1999.

O Sistema de Controle Interno (SISCONI), no ambito da
Administracdo Direta do Comando da Aerondutica, estd estruturado

da seguinte forma:

a) Secretaria de Economia e Financas da Aerondutica (SEFA)
- Orgdo Central no ambito deste Comando;

b) Servicos Regionais de Economia e Financas (SEREF), dos
COMAR - 6rgdos regionais de controle interno;

c)Agentes de Controle Interno das Unidades Gestoras;

d) Agentes de Controle Interno Delegados; e

e) Setores de Controle Interno das Unidades Gestoras.
3.2.2  ATRIBUICOES

3.2.2.1 SEFA e SEREF

Competem-lhes as atribuicdes especificamente cometidas
nas instrug¢des, normas e regulamentos em vigor.

3.2.2.2 Agentes de Controle Interno

Competem-lhes as atribuicdes pertinentes a administracéao
em geral, ao controle do patrimébnio e as responsabilidades
estabelecidas no Regulamento de Administracdo da Aeronautica, bem
como as atribuicgdes especificas expressas em leis, regulamentos,
normas e instrucgcdes em vigor.

3.2.2.3 Agentes de Controle Interno Delegados

Além de manterem o Agente de Controle Interno informado
sobre os atos e os fatos administrativos sob sua responsabilidade,
competem-lhes, em suas respectivas &reas de responsabilidade, as
atribuicdes especificas estabelecidas no ato de delegacéao
publicado em boletim interno.

Em principio, poderédo ser delegadas as seguintes
atribuicdes:
a) autenticar fichas de controle de material e outros
modelos de escrituracdo, exceto os referentes a recur-
sos financeiros;
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b) conferir e assinar inventédrios, mapas e outros demons-
trativos da gestdo de bens patrimoniais; e

c) realizar verificacdes "in loco" nos setores da Unida-
de.

3.2.2.4 Setores de Controle Interno ou Assessorias de Controle
Interno

Além das atribuigbdes estabelecidas no Regimento Interno
da Unidade, compete aos Setores de Controle Interno ou Assessorias
de Controle Interno prestar apoio a acdo dos Agentes de Controle
Interno, tomando as seguintes providéncias:

a) realizar a conferéncia de documentos;
b) elaborar os modelos de escrituracdo de controle; e
c) organizar os arquivos do setor.

4 PROCEDIMENTOS SETORIAIS

4.1 ORGANIZACAO

Deverdo ser observadas as seguintes prescricgdes:

a) a Unidade Gestora devera ter seu Regimento Interno
aprovado, dele constando a estrutura complementar,
discriminando todos os setores responsaveis por bens,
valores e dinheiros, bem como suas respectivas
atribuicdes.

b) a Unidade Gestora deverd dispor de um Plano Diretor
atualizado, com vistas a orientar a formulacdo do Plano
de Obras e do Planejamento Orcamentédrio.

c) anualmente, deverd ser elaborado o Programa de
Trabalho da Unidade Gestora (PTUG), onde devem ser
estabelecidos os objetivos a serem alcancados no ano em
questdo, quantificados em termos de metas, levando-se
em consideracdo os recursos disponiveis (orcamentarios,

materiais, humanos e tecnoldgicos). Por meio deste
Programa, poderd ser avaliada a gestdo dos recursos a
cargo da Unidade Gestora, nos aspectos de

economicidade, eficiéncia e eficéacia, propiciando
elementos para a organizacdo e a apresentacdo da Tomada
de Contas Anual, a ser remetida ao Tribunal de Contas
da Uniédo;

d) cada setor deverd dispor de Norma Padrdo de Acéo
(NPA) , devidamente aprovada ©pelo Agente Diretor,
disciplinando a sistematica de seu funcionamento, bem
como o) seu inter-relacionamento com as demais
subunidades da Organizacdo;
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e) O0s setores deverdo possulir a legislacdo que regula
as suas atividades;

f) os documentos deverdo ser arquivados sob a forma de
processo, sendo devidamente autuados, indexados e tendo
as folhas numeradas, de modo a atender prontamente as
necessidades do servico e a facilitar os exames por
parte dos 6rgdos de controle interno e externo; e

g) o Agente de Controle Interno deverd estruturar e
chefiar o Setor de Controle da Unidade Gestora, de modo
a atender as suas atribuicdes regulamentares e as
previstas nesta Instrucéo.

4.2 INSTALACOES

Deverdo ser observadas as seguintes prescrigdes:

a) as 1instalagcdes e o material operativo destinados ao
funcionamento dos setores deverdo permitir o adequado
desempenho de suas atividades;

b) especial atencdo deverd ser dada a seguranca do
trabalho e das instalacdes, especialmente, contra
roubos, acidentes e outros infortunios, inclusive
contra a acao de animais daninhos e fendmenos
atmosféricos adversos; e

c) as instalagdes e o0s equipamentos deverdo ser
submetidos a um plano de manutencdo preventiva.

4.3 ESCRITURACAO

Deverdo ser observadas as seguintes prescricgdes:

a) a escrituracdo dos diversos setores deverd estar em
ordem e em dia, observar os modelos em vigor, néo
apresentar falhas em relacdo aos principios gerais de
contabilidade e as disposic¢des que regulam o assunto,
bem como registrar todas as alteracgdes ocorridas até
dois dias uUteis anteriores a data de verificacéo;

b) os documentos de registro e controle (livros,
fichas, relacdes, etc.), dos diversos gestores, deverdo
estar rubricados pelo Agente de Controle Interno ou por
seus delegados, como um dos requisitos para estar a
escrituracdo em ordem;

c) todos o0s gestores responsaveis por bens de consumo
em estoque deverdao comprovar, mensalmente, a gestao
desses bens, por meio de balancetes, balancos e

inventarios, submetendo-os a autenticacdo do Agente de
Controle Interno; e
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d) 0os balancetes, balancos e inventdrios mensais dos
bens de consumo em estogque deverdo ser confeccionados
por conta-corrente contdbil do SIAFI.

4.4 AFERICAO DE EQUIPAMENTO

Deverdo ser observadas as seguintes prescricdes:

a) todos os instrumentos de medicéo (balancas de
pesagem, bombas de combustivel e outros) deverdo ser
aferidos anualmente e submetidos a wvistoria por parte
de 6rgdo oficial ou por entidade por este credenciada;
e

b) os tanques de combustivel deverdo dispor de régua de
conversdo volumétrica ou outro instrumento de medicéo,
devidamente aferida, de modo a proporcionar condicgdes
de confronto entre os volumes escriturados e o0s
existentes.

4.5 BENS PATRIMONIAIS

Deverdo ser observadas as seguintes prescricgdes:

a) o Agente de Controle 1Interno e seus delegados
deverdo exigir dos gestores a comunicac¢do, dentro dos
prazos previstos, de qualquer alteracgcdo patrimonial
(entradas, saidas ou transferéncias), de modo a
possibilitar a confirmacdo do fato "in loco";

b) por ocasido do encerramento do exercicio financeiro,
o Agente de Controle Interno deverd propor ao Agente
Diretor a nomeacdo de comissdes, de no minimo trés
membros, compostas por elementos estranhos a atividade
de cada setor, para realizar os inventdrios analiticos
dos bens patrimoniais (imdéveis, mdbdveis permanentes,
incorpbéreos, mbdéveis de consumo de uso duradouro e de
consumo em estoque) ;

c) as alteracgdes relativas aos bens patrimoniais
moéveis permanentes, imdvels e incorpdreos deverdo ser
publicadas em boletim interno;

d) nenhuma transferéncia, de bens mbdveis permanentes,
interna ou externa, poderé realizar-se sem a
autorizacdo do Agente Diretor;

e) 0s bens patrimoniais mbéveis permanentes e de consumo
de uso duradouro deverao ser avaliados,
giinglienalmente, nos anos terminados em zero e cinco,
ou quando determinado pelo Orgdo Central do Sistema de
Controle Interno;
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f) os saldos apurados nos balancos, balancetes e
inventarios mensais deverdo guardar consisténcia com as
posicdes das respectivas contas contadbeis do SIAFI;

g) as escrituracdes dos bens patrimoniais imdbveis e
méveis permanentes deverdo representar, com exatiddo, o
existente na Organizacdo, guardando consisténcia com o
registrado no SIAFI;

h) 0s bens mdéveis de consumo de uso duradouro serao
escriturados e contabilizados na forma dos demais bens
méveis de consumo e controlados por meio de relacgdes
expedidas pelo Setor de Registro Patrimonial, as quais
deverdo ser submetidas a autenticacdo do Agente de
Controle Interno;

i) as escrituracdes dos bens patrimoniais (imdvel,
mével permanente, de consumo de uso duradouro, de
consumo em estoque e 1incorpdreos), se efetuadas por
processos mecanizados, serdo, mensalmente, impressas e
submetidas a apreciacdo do Agente de Controle Interno e
do Agente Diretor; e

J) 0s bens patrimoniais (permanentes e de consumo de
uso duradouro) deverdo ser identificados, por meio de
plaquetas ou etiquetas duréveis, a fim de facilitar sua
localizacdo e conferéncia.

4.6 ACOES DE CONTROLE INTERNO NAS UG

As agbes de controle interno serdo exercidas pelo Agente
de Controle Interno, por seus delegados ou por meio do Setor de
Controle da Unidade Gestora, tendo por base as disposig¢des da
legislacdo vigente e as seguintes prescricdes:

a) deverao ser adotados, obrigatoriamente, os
formuldrios de controle constantes dos anexos n2 17 a
38, como instrumentos necessarios e integrantes da
assessoria a ser prestada ao Agente Diretor e ao
Ordenador de Despesas. Os modelos apresentados, nesta
Instrucdo, ndo sdo formuldrios rigidos quanto a forma e
as dimensdes, podendo ser elaborados por meio de
processo informatizado, desde que contenham todos os
dados constantes do modelo original;

b) deverdo ser abertos Processos Administrativos de
Gestdo (PAG) para os procedimentos licitatérios, de
dispensa ou de inexigibilidade, bem como para qualqgquer
ato administrativo que envolva inclusdo e exclusédo de
bens patrimoniais, acertos contdbeis no SIAFI e
apropriacdo de receita ou despesa, além de outros casos
previstos em legislacdo especifica;

c) todos os balancos, balancetes, mapas, inventéarios,
minutas de editais, contratos, cartas-contrato ou
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outros documentos hébeis, bem como os Processos
Administrativos de Gestdo (PAG) deverdo ser conferidos
pelo Setor de Controle, sob os aspectos de legalidade,
legitimidade e economicidade, antes de surtirem os seus
efeitos;

d) na conferéncia realizada, o Setor de Controle devera
apor carimbo, com data e assinatura, certificando que
os documentos foram devidamente conferidos;

e) todos os documentos de controle, de responsabilidade
do Setor de Controle, deverdo ser submetidos, por
ocasido da reunido de prestacdo de contas mensal, a
aprovacdo e assinatura ou rubrica do Agente Diretor ou
do Ordenador de Despesas;

f) conferir todos os itens para boletim, de natureza
financeira, sob os aspectos de legalidade e
legitimidade, antes de serem publicados no boletim da
Unidade Gestora Executora;

g) verificar se o Setor de Pessoal vem elaborando, com
base nas publicacdes em boletim interno, o Extrato de
Alteracgdes Financeiras de Pessoal (EAFP - “Boletim
Financeiro”) que servira como instrumento Unico para
saque das vantagens ou descontos devidos no més
considerado;

h) todos os consumos, dispéndios e demandas (servicos

publicos, combustiveis, gases, géneros alimenticios,
medicamentos, outros materiais e servicos) deverdo ser
analisados pelo Agente de Controle Interno da
Organizacdo, sendo os desvios observados objeto de
justificativas e de apresentacdo ao Agente Diretor ou
Ordenador de Despesas por ocasido da prestacdo de
contas mensal.

Deverdo ser implantados instrumentos de controle que
evidenciem qualquer desvio, ndo se restringindo aqueles
preconizados nesta Instrucgéo.

Caberd ao Agente Diretor ou ao Ordenador de Despesas
adotar as acdes qgque minimizem o impacto desses
consumos, dispéndios e demandas no orcamento da Unidade
Gestora, como forma de atingir a eficiéncia e a
economicidade desejaveis;

i) devera ser nomeada comisséao para promover,
mensalmente e de maneira formal, o confronto do pessoal
constante das folhas de pagamento com o real efetivo da
Unidade Gestora, objetivando verificar:

- se ocorreu pagamento a pessoal gque ndo constou da
relacdo do efetivo (militar da ativa, reformado,
reserva remunerada ou pensionista, servidor civil,
aposentado ou Dbeneficidrio) fornecida pelo Setor de
Pessoal da Organizacédo;
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se ocorreu omissdo de pagamento a pessoal gque constou
da relacdo do efetivo;

a compatibilidade entre o valor de cada remuneracdo e o
nivel Thierarquico ou categoria funcional de cada
servidor (militar ou civil);

a adequacdo de cada remuneracdo a média da respectiva
remuneracdo correspondente ao nivel hierarquico ou
categoria funcional (militar ou civil); e

se todas as alterac¢des, ocorridas na folha de pagamento
do més, foram objeto de transcricdo no Extrato de
Alteracdes Financeiras de Pessoal (EAFP - “Boletim
Financeiro”).

O relatdério da comisséo, além de evidenciar as
discrepidncias listadas anteriormente, deverd conter,
também, as Jjustificativas dos setores correspondentes
(Pessoal e Financas), bem como as providéncias adotadas
para sanear as impropriedades apontadas.

Por fim, o relatdrio conclusivo deverd ser encaminhado
ao Setor de Controle para conferéncia e publicacdo do
resultado em boletim interno;

verificar, diariamente, os registros efetuados, no
SIAFI, no dia util anterior, confrontando o relatédrio
para conformidade, extraido do prdéprio sistema, com os
documentos originais. Ato continuo, deverd ser dada a
Conformidade Diaria no SIAFI, cujo o visto no Diéario
Contédbil é ato da exclusiva competéncia do dirigente ou
servidor designado, formalmente, pela Unidade Gestora
Executora para a pratica de atos de gestéo;

verificar, diariamente, a existéncia dos documentos
hadbeis que comprovem cada uma das operacgdes contabeis,
realizadas no dia util anterior, e retratem as
respectivas transacdes registradas no SIAFI. Apds o
Registro da Conformidade Didria, deverd ser realizada a
Conformidade de Suporte Documental no SIAFI. Esta
conformidade ¢é ato de exclusiva responsabilidade e
competéncia do servidor designado, formalmente, pela
Unidade Gestora Executora, credenciado para esse fim,
de modo que seja preservada a segregacdo da fungdo de
emitir documentos e a de registrar a referida
conformidade. O Registro da Conformidade de Suporte
Documental e o Registro da Conformidade Diaria
constituem procedimentos distintos entre si, devendo,
portanto, serem realizados por agentes diferentes.

responsabilizar-se pelas atividades de contabilidade
de custos a cargo da Unidade Gestora, exigindo dos
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diversos gestores o encaminhamento dos dados coletados
més a més;

m) elaborar o calenddrio administrativo da Unidade
Gestora, onde deverdo estar listados todos os eventos
da Administracdo a serem desenvolvidos durante o
exercicio, evidenciando o0s prazos para cumprimento.
Este documento controlard inclusive o Programa de
Trabalho da Unidade Gestora (PTUG) ;

n) todos os Processos Administrativos de Gestdo (PAG),
bem como as comprovacdes de suprimento de fundos,
deverao ser arquivados no Setor de Controle,
obedecendo-se as normas especificas sobre o assunto;

0) a prestacdo de contas mensal da Unidade Gestora
deverd ser elaborada e apresentada de acordo com as
normas especificas baixadas pelo Orgdo Central do
Sistema de Controle Interno;

P) nas unidades hospitalares, analisar se vem ocorrendo
conformidade entre os custos despendidos e as receitas
geradas pelos diversos setores; e

q) acompanhar e controlar possiveis débitos, originados
em suas Unidades, Jjunto ao Instituto Nacional de
Seguridade Social - INSS, Secretaria da Receita Federal
- SRF, Caixa Econbdmica Federal - Fundo de Garantia por
Tempo de Servigco - FGTS e Cartdérios de Protestos de
Titulos e Documentos, dquanto a protesto de titulos
contra a UG, realizado por seus fornecedores.

A cada dois meses, as Unidades deverdo reportar as

A)Y ”

informacdes da letra “g” acima ao Servico Regional de Economia e

Financas - SEREF de sua area para fim de controle, na forma a ser
definida pelo mesmo. O SEREF, por sua vez, remeterd a SEFA
informacdes consolidadas sobre as situacdes das Unidades

jurisdicionadas, na forma do anexo 44.

4.7 ACOES DOS DEMAIS SETORES DA UG

Deverdo ser observadas as seguintes prescricgdes:

a) os diversos gestores (Material de Intendéncia,
Farmacia, Faturamento Hospitalar, Financas, Licitacdes
e Contratos, Prefeitura, Secdo Comercial, Reembolséavel,
Subsisténcia, Transporte de Superficie, Registro
Patrimonial e Patriménio Imdvel), além de obedecer as
disposicdes regulamentares especificas, deverdo cumprir
as prescricdes constantes desta Instrucdo;

b) as disposicdes constantes desta Instrucdo e das Listas
de Verificacdo serdo objeto de cobranca também por
parte dos o6rgdos de auditoria do Sistema de Controle
Interno;
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c) os setores que detém bens de consumo em estoque
deverdo adotar, como documento formal de baixa de
estoque, o formuldrio constante do anexo 40. O modelo
ndo é rigido quanto a forma e as dimensdes, podendo ser
elaborado por meio de processo informatizado, desde que
contenha as informac¢des dos campos preconizados;

d) os inventédrios, balancetes e balancos mensais dos bens
de consumo em estoque deverdo espelhar, por conta-

corrente contabil (Estoque Interno, Estoque para
Revenda e Estoque para Distribuicdo), as quantidades
exlistentes no inicio do més, as quantidades

incorporadas ao estoque no més, as quantidades
fornecidas, os saldos remanescentes em quantidade,
preco unitario e subtotais, bem como os subtotais de
cada conta-corrente contédbil, de forma a permitir o
confronto com as posigdes do SIAFI. Para apuracdo do
valor unitdrio de cada item, deverd ser utilizada a
média ponderada dos precos unitéarios;

e) os processos de 1inexigibilidade e de dispensa de
licitacdo, bem como os convites, as tomadas de precos,
as concorréncias, oS leildes, oS concursos, oS
suprimentos de fundos, as consultas, os pregdes e o0s
“ndo se aplica” terdo numeracdo individualizada em cada
ano, obedecendo a seguinte metodologia:

TIPO N° XXXX/LLLL-LL/YY, onde,

- TIPO: inexigibilidade, dispensa, convite, tomada de
precos, concorréncia, leildo, concurso, suprimento de
fundos, consulta, pregdo e “ndo se aplica”;

- XXXX: numeracdo seqgilencial no ano;
- LLLL-LL: sigla da Unidade Gestora Executora; e

- YY: os dois ultimos algarismos do ano.

Desta forma, um processo de inexigibilidade terada a
seguinte numeracdo, por exemplo: 0031/PAMA-YL/01;

f) o Gestor de Licitacdes deverd implantar o modelo do
anexo n° 38, como instrumento de controle
individualizado dos processos de inexigibilidade,
dispensa, convite, tomada de ©precos, concorréncia,
concurso, consulta, pregdo e leildo, de forma a
possibilitar a andlise sobre as diversas compras e
contratacdes realizadas ao longo do ano. Objetiva essa
andlise, portanto, evidenciar possiveis fracionamentos
de despesas e, também, falta de planejamento nas
aquisicdes. Desta forma, deverao ser elaborados
modelos distintos para dispensa, inexigibilidade,
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convite, tomada de precos, concorréncia, leiléo,
concurso, suprimento de fundos, consulta, pregdo e
“ndo se aplica”.

g) 0s processos de dispensa e de 1inexigibilidade de
licitacdo serdo instruidos de acordo <com o que
preconiza os art. 24, 25 e 26 da Lei n® 8.666/93,
devendo ser utilizado, para este fim, o modelo do
anexo n2 41 (Ficha de Ratificacdo de Despesa por
Dispensa ou Inexigibilidade) a ser preenchido pelo
Gestor de Licitacbes;

h) o Gestor de Transportes, bem como os demais setores
que realizam servicos, deverdo implantar o modelo de
Ordem de Servico constante do anexo 39;

i) nas passagens de cargo, deverd ser utilizado o modelo
de termo constante do anexo 42, dele fazendo constar
todas as informacdes previstas;

j) os gestores que detém materiais em estoque deverdo
implantar controles ou registros que indiquem, de
pronto, o prazo de validade dos diversos materiais sob
sua responsabilidade;

k) os setores responsaveis pelo recebimento de numerdrio

deverdo dispor de maquina registradora, ou de outro
instrumento, destinada ao registro das receitas;
1) por ocasido do recolhimento das receitas, o gestor
responséavel deverd fazer constar da guia de remessa de
numerario referéncia aos numeros das fitas da maquina
registradora ou dos recibos;

m) os documentos de cada PNR e de cada viatura deverédo
ser arquivados, individualmente, sob forma de processo;

n) caberé ao Gestor de Registro Patrimonial,
exclusivamente, a emissdo das notas de lancamento de
liquidacéo das despesas, outras incorporacdes e
exclusdes de bens méveis permanentes (material
permanente) e de material de consumo de uso duradouro;

0) caberd ao Gestor de Imdbdveils, exclusivamente, a emissdo
das notas de lancamento de 1liquidacdo das despesas,
outras 1incorporacgdes e exclusdes de Dbens imdveis
(benfeitorias), incluindo, também, as referentes as
obras e servigcos de engenharia, gque venham alterar o
patrimbénio imdével da Unidade Gestora;

p) caberd ao Gestor de Material Geral ou Gestor de
Material de Intendéncia a emissdo das notas de
lancamento no SIAFI;

q) caberid ao Gestor de Imdéveis Residenciais realizar,
mensalmente, e de maneira formal, o confronto entre as
relacbes de caixa consignataria expedidas pela SDPP e a
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relacdo de permissiondrios que ocupam imdveis, com
vistas a verificar:

- se ocorreu a inclusdo de desconto em desacordo com a
relacdo de permissiondrios do més;

- se ocorreu omissdo de desconto; e

- a compatibilidade entre o valor do desconto e o nivel
ou categoria funcional do servidor civil ou militar.

r) caberd a entrega, mediante assinatura do arrendatério
em termo de responsabilidade e condigbdes de uso, dos
equipamentos, bens mdveis permanentes e de consumo de
uso duradouro, colocados a disposicdo dos interessados,
para utilizacdo durante a vigéncia dos contratos de
arrendamento de imbéveis a serem utilizados por
terceiros, nos termos da Portaria n® 187/GM4, de 20 MAR
1998.

5 DECLARAGAO DE BENS E RENDAS

Em atendimento ao disposto na Lei n® 8.429, de 02 JUN
1992, na Lei n® 8.730, de 10 NOV 1993, no Decreto n2 978, de 10 NOV
1993, na Instrucdo n® 5, de 10 MAR 1994, do Tribunal de Contas da
Unido, e na Portaria n® 35/GM6, de 10 JAN 1995, os seguintes
procedimentos deverdo ser adotados quanto a apresentacdo da
Declaracdo de Bens e Rendas por parte dos Agentes da
Administracédo:

a) os Agentes da Administrag¢do , abaixo relacionados,
sdo obrigados a apresentar a Declaracdo de Bens e
Rendas:

- Agente Diretor, Ordenadores de Despesas (Titular e
Substituido) e Ordenador de Despesas Delegado;

- Agente de Controle Interno(Titular e Substituido) e
Agente de Controle Interno Delegado;

- Chefe do Setor de Pessoal (inclusive Pessoal Civil);
- demais gestores responsaveis por bens e valores;

- 0 presidente e os membros das comissdes especial e
permanente de licitacéo;

- os fiscais de obras; e
- 0s servidores <civis que exercem cargo, fungcdo ou
emprego de confianca (DAS).

b) os Agentes da Administracdo listados na alinea
anterior deverédo apresentar Declaracdo de Bens e Rendas
inicial por ocasido da data de:

- posse ou entrada em exercicio de cargo, funcdo ou
emprego;

- assuncdo de qualquer cargo ou funcdo na Unidade
Gestora;
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- designacéo para compor comissao especial ou
permanente de licitacdes; e

- designacédo para fiscalizar obras.

c) a Declaracdo de Bens e Rendas inicial, devidamente
assinada, compreenderd a totalidade dos Dbens que
compdem o patrimébnio privado do declarante, localizados
no pais ou no exterior, e, quando for o caso, abrangeréa
os bens e valores patrimoniais do(a) cbnjuge ou
companheiro(a), dos filhos e de outras pessoas que
vivam sob a sua dependéncia econdmica, na forma
estabelecida em instrucdes para a Declaracdo de Imposto
de Renda - Pessoa Fisica;

A\Y ”

d) os Agentes da Administracdo listados na alinea “a
deverdo apresentar “Declaracdo de Ajuste” anualmente,
em até 15 (quinze) dias apds o prazo estabelecido para
apresentacdo da Declaracdo de Ajuste a Secretaria da
Receita Federal, ou por ocasido da data de:

- exoneracdo do cargo ou dispensa da fung¢do, remoc¢cdo ou
transferéncia da Unidade Gestora, transferéncia para
a inatividade ou dispensa do servico ativo;

- término dos trabalhos como membro da comisséo
permanente ou especial de licitacédo; e

- término dos trabalhos como fiscal de obras.

e) a Declaracdo de Ajuste deverad conter a indicacdo da
variacdo patrimonial ocorrida no periodo, na forma
estabelecida em instrucdes para elaboracao da

Declaracdo de Ajuste para fins de Imposto de Renda -
Pessoa Fisica;

f) na apresentacdo da Declaracdo de Bens e Rendas ou da
Declaracdo de Ajuste poderdo ser utilizados os modelos
instituidos pela Secretaria da Receita Federal ou,
ainda, declaracdo de proéprio punho, desde gque sejam
discriminados: o valor total dos bens no ano anterior,
as 1incorporacdes e Dbaixas, as rendas auferidas e a
variacdo patrimonial ocorrida no periodo;

g) caso O Agente da Administragcdo exergca cargos ou
encargos cumulativos, inclusive como membro de
comiss&o, bem como ocorra rodizio de gestores, a
apresentacdo da Declaracdo de Ajuste somente devera ser
prestada anualmente, na forma estabelecida na alinea
\\dn .

14
h) providéncias a cargo do Setor de Pessoal:

- recebimento, obedecidos o0s prazos ©previstos nas
alineas “b” e “d”, das declaracgdes dos Agentes da
Administracdo listados na alinea “a”;

-a publicacdo em boletim interno, registrando, nas
alteracdes dos declarantes, a apresentacdo das
declaracdes; e
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- encaminhamento a SEFA - SUAUD, em até 30 (trinta)
dias, findo o prazo estipulado pela Secretaria da
Receita Federal, das declaracdes dos seguintes
agentes:

« Agente Diretor;

« Ordenador de Despesas Titular e Substituido;

« Ordenador de Despesas Delegado;

« Agente de Controle Interno Titular e Substituido;
« Agente de Controle Interno Delegado; e

« Chefe do setor de Pessoal (inclusive Pessoal
Civil).

- o0 encaminhamento ao Setor de Controle Interno da
Unidade Gestora, em até 30 (trinta) dias, findo o
prazo estipulado pela Secretaria da Receita Federal,
das declaracdes dos seguintes agentes:

«demais gestores responsaveis por bens e valores;

«0 presidente e os membros das comissdes especial e
permanente de licitacédo;

«0s fiscais de obras; e

«0s servidores civis gque exercem cargo, funcdo ou
emprego de confianca (DAS).

-a organizacdo e arquivo, anual e especifico, de
cardter confidencial (em cofre), das declaracdes dos
agentes listados na letra “d”; e

- 0 encaminhamento a Secdo de Analise e Acompanhamento
das UG no pais (SUCONT-3.1), da Subsecretaria de
Contabilidade da SEFA, no més de janeiro de cada ano,
conforme calenddrio de encerramento do exercicio,
tendo por base as declaracdes apresentadas no ano
anterior, declaracao de que oS Agentes da
Administracdo estdo em dia com suas obrigacdes ou se
permanecem em exigéncia, devendo, para tanto, ser
utilizado o formuldrio constante do anexo 43 desta
ICA.

i) providéncias a cargo do Agente de Controle Interno:

-a verificacéo da compatibilidade das variacdes
patrimoniais com os rendimentos auferidos no periodo
considerado, para 0os seguintes Agentes da
Administracédo:

s gestores responsaveis por bens e valores;

epresidente e membros das comissdes especial e
permanente de licitacédo;

« fiscais de obras; e
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e servidores que exercem cargo, funcdo ou emprego de
confianca (DAS).

- ocorrendo eventuais acréscimos patrimoniais
incompativeis com os rendimentos auferidos, solicitar
do declarante os esclarecimentos necesséarios. Se

entender como insatisfatdérios os esclarecimentos
apresentados ou quando ocorrer omissdo da entrega da
declaracéao, nas ocasides previstas nesta ICA,
comunicar o fato a SEFA, com a indicacd&o das
providéncias adotadas; e

- apds essas providéncias, restituir ao Setor de
Pessoal da Unidade Gestora, para arquivo
confidencial, as declaracgdes analisadas.

6 AUDITORIA EXTERNA POR PARTE DO TCU

6.1 FINALIDADE

Orientar a Administracdo da Unidade Gestora gquanto as
providéncias a adotar, quando da realizacdo de exames de auditoria
por parte do Tribunal de Contas da Unido.

6.2 COMUNICACAO DO EVENTO
Serd realizada da seguinte forma:

a) os exames de auditoria realizados pelo Tribunal de
Contas da Unido (TCU) obedecem a um plano de inspecdes,
aprovado pelo plendrio daquela Egrégia Corte de Contas,
e, quando envolvendo as Unidades Gestoras Executoras do
Comando da Aerondutica, terdo suas datas de 1inicio
informadas a SEFA com antecedéncia de trés dias no
maximo;

b) ocorrendo essa situacdo, a Unidade serd notificada com
antecedéncia, com o objetivo de que as providéncias
venham a ser adotadas pela Administracdo; e

Cc) caso ocorra um exame intempestivo, sem comunicacgdo
oficial, a Unidade Gestora deverd comunicar esse fato,

com urgéncia, a SEFA.

6.3 DAS ATRIBUICOES

Ocorrendo exames de auditoria por parte do Tribunal de
Contas da Unido, serdo adotadas as seguintes providéncias:

6.3.1 POR PARTE DA SEFA
Ao receber a comunicacdo do Tribunal de Contas da Uniédo:

a) mandar expedir mensagem coletiva a Unidade Gestora, ao
Comando 1imediatamente superior, ao Comando-Geral ou
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Departamento-Geral respectivo, ao Comando Aéreo
Regional ao qual a Organizacgdo esta jurisdicionada, ao
Estado-Maior da Aeronautica e ao Gabinete do

Comandante, informando a data e hora do inicio do exame
de auditoria;

b) designar, se for o caso, um oficial de 1ligacdo da
proépria SEFA; e

c) quando né&do houver designacdo pela SEFA, caberad ao
Agente de Controle Interno da Organizacdo exercer as
atribuicdes de oficial de ligacéo.

6.3.2 POR PARTE DO OFICIAL DE LIGACAO

Estabelecer contato direto com a 32  Secretaria de

Controle Externo do Tribunal de Contas da Unido, em Brasilia,
obtendo as seguintes informacdes:
a) nomes dos componentes da equipe de auditoria;

b) dia, hora e local de encontro para inicio dos exames;

d) itens de apoio, necessadrios ao adequado atendimento a
equipe de auditoria.

6.3.3 POR PARTE DA ADMINISTRACAO DA UNIDADE GESTORA

6.3.3.1 Antes dos Exames

Observar o seguinte:

a) reservar local para reunido da equipe de auditoria
do Tribunal de Contas da Unido;

b) informar aos Agentes da Administracdo sobre a funcéo
do Tribunal e a finalidade dos exames; e

c) preparar itinerario para uma possivel visita, por
parte da equipe de auditoria, as instalacdes da
Organizacédo.

6.3.3.2 Durante os Exames

Promover reunido discorrendo, principalmente, sobre os
seguintes tépicos:

a) documentos legais de <criacdo, classificacdo como
Unidade Administrativa e qualificacdo como Unidade

Gestora Executora (UGE);

b) finalidade da Organizacdao;
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c) Unidades Gestoras Responsaveis (UGR) apoiadas e suas
finalidades;

d) posicdo da Unidade Gestora na estrutura organizacional
do Comando da Aeronautica;

e) estruturas basica e complementar da Unidade Gestora; e

f) apresentacdo dos Agentes da Administracdo e da equipe
de auditoria do TCU.

6.3.3.3 Apdbs os Exames

Observar os seguintes procedimentos:

a) elaborar relatdédrio sucinto sobre os exames realizados
pela equipe de auditoria do Tribunal de Contas da
Unid&o, encaminhando-o a SEFA no prazo maximo de dez
dias a contar da data de encerramento dos exames;

b)adotar as recomendacdes, se for o caso, sugeridas pela
equipe de auditoria do Tribunal de Contas da Unido.

6.3.4 ACESSO A DOCUMENTOS SIGILOSOS
Observar o seguinte:

a) 0 acesso a documentos classificados como sigilosos
ndo deve ser negado aos componentes da equipe de
auditoria do Tribunal de Contas da Unido. Entretanto, a
Administracdo deverd obedecer ao que prescreve O
Decreto n°® 2.134, de 24 JAN 1997, que regulamenta o
art. 23 da Lei n® 8.159 de 08 JAN 1991; e

b) com a finalidade de dar agilidade ao exame de
auditoria, os pedidos de credenciamento, para acesso a
documentos sigilosos, por parte dos membros da equipe
de auditoria do Tribunal de Contas da Unido, cujas
autorizacdes fujam a alcada do Agente Diretor da
Unidade Gestora, deverdo ser encaminhados a
Subsecretaria de Auditoria da SEFA (SUAUD), pelo meio
mais réapido, gque coordenard as providéncias Jjunto as
autoridades competentes.

6.3.5 FUNDAMENTO LEGAL
Artigos n® 37 e 70 a 74 da Constituicdo Federal de 1988;

Lei n® 10.180, de 06 FEV 2001; Decreto n® 3.591, de 06 SET 2000 e
Instrucdo Normativa n® 16/ MEFP/DTN/COAUD, de 20 DEZ 1991.
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7 INSPEGCAO E FISCALIZAGCAO EXTERNA POR PARTE DO INSS

7.1 FINALIDADE

Orientar a Administracdo da Unidade Gestora gquanto as
providéncias a adotar, quando da realizacdo de exames de inspecédo
e fiscalizacdo por parte do Instituto ©Nacional de Seguridade
Social.

7.2 COMUNICACAO DO EVENTO

Serd realizada da seguinte forma:

a) os exames de fiscalizacdo realizados pelo Instituto
Nacional de Seguridade Social (INSS) obedecem a um
plano descentralizado de inspecdes elaborado pelas suas
Geréncias Regionais, e, gquando envolvendo as Unidades
Gestoras Executoras do Comando da Aeronautica, terdo
suas datas de inicio informadas diretamente @ as
Organizacgles Militares;

b) ocorrendo essa situacdo, a Unidade a ser inspecionada
deverd notificar, imediatamente, & SEFA - o Orgdo
Central de Controle Interno do Comando da Aerondutica,
com o objetivo de que as ©providéncias Jjulgadas
necessédrias venham a ser adotadas pela Administracdo;

c) a Unidade a ser inspecionada devera, também, expedir
mensagem coletiva ao seu Comando imediatamente
superior, ao Comando-Geral ou Departamento-Geral
respectivo, ao Comando Aéreo Regional ao qual a
Organizacgdo esta Jjurisdicionada, ao Estado-Maior da
Aerondutica e ao Gabinete do Comandante, informando a
data e hora do inicio do exame de 1inspecdo e
fiscalizacéo;

d) caso ocorra um exame intempestivo, sem comunicacdo
oficial antecipada, a Unidade Gestora a ser
inspecionada deverd comunicar esse fato, com a méxima
urgéncia, a SEFA e aos 6rgdos mencionados no item
anterior.

7.3 DAS ATRIBUICOES

Ocorrendo exames de inspecdo e de fiscalizacdo por parte
das Geréncias Regionais do Instituto Nacional de Seguridade Social
(INSS), serdo adotadas as seguintes providéncias:

7.3.1 POR PARTE DA SEFA

Ao receber a comunicacdo da Unidade Gestora:

a) prestar a orientagcdo e o assessoramento Jjulgados
necessarios a Unidade a ser inspecionada;
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b) designar, se for o caso, um oficial de 1ligacdo da
prbépria SEFA; e

c) quando n&o houver designacdo pela SEFA, caberd ao
Agente de Controle Interno da Organizagdo exercer as
atribuicdes de oficial de 1ligacdo com a equipe de
inspecdao do INSS.

7.3.2 POR PARTE DO OFICIAL DE LIGACAOQ

Estabelecer contato direto com a Geréncia Regional do
Instituto ©Nacional de Seguridade Social, obtendo as seguintes
informacdes:

a) nomes dos componentes da equipe de inspecdo e
fiscalizacdo do INSS;

b) dia, hora e local de encontro para inicio dos exames;
e

c) itens de apoio, necessédrios ao adequado atendimento a
equipe de inspecdo do INSS.
7.3.3 POR PARTE DA ADMINISTRACAO DA UNIDADE GESTORA

7.3.3.1 Antes dos Exames

Observar o seguinte:

a) reservar local para reunido da equipe de inspecdo do
Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS);

b) informar aos Agentes da Administracdo da Unidade
Gestora a ser inspecionada sobre a funcdo do INSS e a

finalidade dos exames; e

7.3.3.2 Durante os Exames

Promover, se julgado necessario, reunido com a equipe de
inspecdo do INSS, por meio de exposig¢do oral, discorrendo,
principalmente, sobre o0s seguintes tépicos:

a) documentos legais de criagdo da Unidade a ser
inspecionada, sua classificacéo como Unidade
Administrativa e sua qualificagcdo como Unidade Gestora
Executora (UGE);

b) finalidade da Organizacdo a ser inspecionada;

c) Unidades Gestoras Responsaveis (UGR) apoiadas pela
Unidade a ser inspecionada e suas finalidades;

d) posicdo da Unidade Gestora na estrutura organizacional
do Comando da Aeronautica;
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e) estruturas béasica e complementar da Unidade Gestora a
ser inspecionada; e

f) apresentacdo da equipe de inspecdo e fiscalizacdo do
INSS e dos Agentes da Administragcdo diretamente

envolvidos nos trabalhos de inspecéo.

7.3.3.3 Apbs os Exames

Observar os seguintes procedimentos:

a) elaborar relatdério sucinto sobre os exames realizados
pela equipe de inspecdo e fiscalizagdo do Instituto
Nacional de Seguridade Social (INSS), encaminhando-o a
SEFA (SUAUD) no prazo maximo de dez dias a contar da
data de encerramento dos exames;

b) adotar as recomendacdes, se for o caso, sugeridas pela
equipe de inspecdo e fiscalizacdo do Instituto
Nacional de Seguridade Social.

7.3.4 ACESSO A DOCUMENTOS SIGILOSOS

Observar o seguinte:

a) o acesso a documentos classificados como sigilosos
ndo deve ser negado aos componentes da equipe de
inspecdo e fiscalizacdo do Instituto Nacional de
Seguridade Social. No entanto, a Administracdo devera
obedecer ao que prescreve o Decreto n2 2.134, de 24 JAN
1997, que regulamenta o art. 23 da Lei n® 8.159 de 08
JAN 1991; e

b) com a finalidade de dar agilidade ao exame de
inspecdo, os pedidos de credenciamento, para acesso a
documentos sigilosos, por parte dos membros da equipe
de 1inspecdo e fiscalizagdo do Instituto Nacional de
Seguridade Social (INSS), cujas autorizacdes fujam a
alcada do Agente Diretor da Unidade Gestora a ser
inspecionada, deverdo ser encaminhados a Subsecretaria
de Auditoria da SEFA (SUAUD), pelo meio mais réapido,
que coordenara as providéncias Jjunto as autoridades
competentes.

7.3.5 FUNDAMENTO LEGAL

Art. 194 e 195 da Constituicdo Federal de 1988; Lei n°
556, de 25 JUN 1850 - Cbédigo Comercial; Lei n2 3.071, de 01 FEV
1916 - Cbédigo Civil; Lei n® 5.172, de 25 OUT 1966 - Cbdigo
Tributdrio Nacional; Lei n® 6.019, de 03 JAN 1974; Lei n® 7.102, de
20 JUN 1983; art. n® 15 e 33 da Lei n® 8.212, de 24 JUL 1991; Lei
n® 8.863, de 28 MAR 1994; Lei n® 8.666, de 23 JUN 1993; Lei n°®
9.317, de 05 DEZ 1996; Lei n® 9.711, de 20 NOV 1998; Decreto n®
5.452, de 01 MAIO 1943 - Consolidacdo das Leis Trabalhistas;
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Decreto n® 89.056, de 24 NOV 1983; § 12 do Art. 229 e art. n® 232 e
233 do Decreto n® 3.048, de 06 MAIO 1999, modificado pelo Decreto
n® 3.265 de 29 NOV 1999; art. n® 53 da Ordem de Servico INSS/DAF n°
209, de 20 MAIO 1999 e Instrucdo Normativa DAF/INSS n® 18, de 11
MAIO 2000.

8 AUDITORIA INTERNA

8.1 METODOLOGIA

Deverdo ser observadas as seguintes prescricdes:

a) semestralmente, o Agente Diretor designaréa, em
boletim interno, uma comisséao, de no minimo um
presidente e dois membros, com a participacdo do Agente
de Controle Interno, para realizar exames de auditoria
interna nos setores responsaveis por bens, valores e
dinheiros;

b) cada membro da comissdo ficard encarregado de
examinar um ou mais setores, tendo por  Dbase a
legislacdo aplicadvel e as Listas de Verificacdo em
anexo a presente Instrucdo (Anexos 02, 03, 04, 05, 06,
o7, 08, 09, 10, 11, 12, 13, 14, 15 e 16);

c) ao final, serd elaborado relatdério dos exames
realizados, conforme modelo constante do Anexo 01,
encaminhando-o aos diversos gestores, para

pronunciamento quanto as medidas postas em pratica para
sanear as impropriedades apontadas;

d) cabera ao Agente de Controle Interno, ou ao seu
delegado, verificar, posteriormente, se essas medidas
foram realmente colocadas em pratica e se estéo
surtindo os efeitos esperados e desejados;

e) reportar, no Relatdério Anual de Atividades da
Unidade Gestora, a realizacdo desses exames, destacando
os resultados colhidos; e

f) os originais do relatdério de auditoria interna e das
respostas dos diversos gestores compordo um Processo
unico, o qual deverd ser encaminhado ao Agente Diretor,
no prazo maximo de 30 dias, apdés o término dos exames,
para conhecimento e assinatura, devendo ser arquivado,
posteriormente, no Setor de Controle, pelo prazo minimo
de cinco anos, & disposicdo dos Orgdos de Controle
Interno e Externo.
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9 DISPOSICOES FINAIS

9.1 A presente ICA entrard em vigor na data de publicacdo da sua

Portaria de aprovagdo, ficando revogada a ICA 173-1, de 03 ABR
2000.

9.2 Os casos ndo previstos e as davidas decorrentes da aplicacédo
desta Instrugdo serdo resolvidos pelo Comandante da Aerondutica.
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ANEXOS

ANEXO 01
MODELO DE RELATORIO DE AUDITORIA

I - FINALIDADE DO RELATORIO

Em atendimento a determina¢do contida na Terceira Parte do Boletim Interno n® ....., de .... de
................... de ........, € em consonancia com as disposicoes da ICA 173-1/2001, foi realizado
exame de auditoria, no periodo de ....... a ... 4 (ST de ........ , has subunidades desta Unidade
Gestora, originando-se dai o presente relatério, que tem por finalidade dar conhecimento formal aos
respectivos gestores € ao Agente Diretor sobre as verificagdes e as recomendagdes feitas pela
comissao, propiciando a esta Organizagdo instrumentos para o alcance da eficécia e da eficiéncia da
gestao.

II - CONSIDERACOES SOBRE A ORGANIZACAO

1 - Criacio e Finalidade

OFA o e - foi criado/a pelo Decreto
.. ,de ........ de ........... de 19... O seu Regulamento em vigor, aprovado pela Portaria n® , de
..... de .........de 19.., estabelece como finalidade :

A et
Do,
C et

2 - Classificacio e Qualificacao

A Organizacao foi classificada como Unidade Administrativa e qualificada Unidade Gestora
Executora pela Portaria n® ...../GM3, de ......... de e, de ....... , € a ultima auditoria interna
ocorreu em de de

3 - Agentes da Administrac¢ao

Os agentes da Administracao, a época da realizacdo do exame de auditoria, eram os seguintes:

a) Agente Diretor:
b) Ordenador de Despesas:
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C) Agente de Controle Interno:

d) Gestor de Encargos Especiais:

e) Gestor de Farmacia:

f) Gestor de Faturamento:

g) Gestor de Finangas:

h) Gestor de Imoveis:

1) Gestor de Imoveis Residenciais (Prefeitura):
1 Gestor de Licitagoes:

k) Gestor de Material de Intendéncia
1) Gestor de Pessoal:

m) Gestor de Reembolsavel:

n) Gestor de Registro Patrimonial:

0) Gestor da Secao Comercial:

p) Gestor de Subsisténcia:

q) Gestor de Transporte de Superficie:

4 - Instalacoes e Equipamentos
As instalacdes e os equipamentos da Unidade apresentam as seguintes deficiéncias:

4.1 Listar, uma a uma, as deficiéncias constatadas.
42

5 - Despesas com Energia Elétrica

5.1 - A Unidade Gestora apresentou as seguintes despesas:

CONSUMO (KWH) DEMANDA DEMANDA ENERGIA FATOR
CONTRATADA FATURADA NO | REATIVA NO MES POTENCIA VALOR DA
(KW) MES (KW) (KVARH)

Fora de Na Fora de Na Fora de Na Fora de Na Fora de Na FATURA (RS$)
Ponta Ponta Ponta Ponta Ponta Ponta Ponta Ponta Ponta Ponta

MES

Jan

Fev

Mar

Abr

Maio

Jun

Jul

Ago

Set

Out

Nov

Dez

M.M.

OBS.: M.M = Média Mensal

5.2 - Analise dos Dispéndios com Energia Elétrica.

(Analisar, com base nos dados do quadro, os desvios constatados ao longo do
ultimo ano.)
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6 - Despesas com Agua e Esgoto

6.1 - A Unidade Gestora apresentou as seguintes despesas:
MES Consumo (m®) Custo do m* Valor da Fatura (R$)

Agua Esgoto Agua Esgoto

Jan
Fev
Mar
Abr
Maio
Jun
Jul
Ago
Set
Out
Nov
Dez
M.M.

6.2 - Analise dos Dispéndios com Agua e Esgoto.

(Analisar, com base nos dados do quadro, os desvios constatados ao longo do ultimo
ano.)

7 - Despesas com Gas Encanado

7.1 - A Unidade apresentou as seguintes despesas:

Consumo (m’ ou kg) [ Custo unitario do m® ou kg Valor da Fatura (RS)

JAN
FEV
MAR
ABR
MAIO
JUN
JUL
AGO
SET
OUT
NOV
DEZ
M. MENSAL

7.2 - Analise dos Dispéndios com Gas Encanado.

(Analisar, com base nos dados do quadro, os desvios constatados ao longo do ultimo
ano.)
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8 - Despesas com Telecomunicacoes

8.1 - A Unidade apresentou as seguintes despesas:

TELEFONIA FIXA TELEFONIA CELULAR
Meés Valor da Fatura (RS) Més Valor da Fatura (RS)
JAN JAN
FEV FEV
MAR MAR
ABR ABR

MAIO MAIO
JUN JUN
JUL JUL
AGO AGO
SET SET
OUT OuUT
NOV NOV
DEZ DEZ

M. MENSAL M. MENSAL

8.2 - Analise dos Dispéndios com Telefonia Fixa.
(Analisar, com base nos dados do quadro, os desvios constatados ao longo do ultimo
ano.)

8.3 - Anédlise dos Dispéndios com Telefonia Celular.
(Analisar, com base nos dados do quadro, os desvios constatados ao longo do ultimo
ano.)

9 - Despesas com Diarias e Etapa Eventual

9.1 - A Unidade apresentou as seguintes despesas:

MES DIARIAS (RS) ETAPA EVENTUAL (RS)
MILITARES CIVIS

JAN
FEV
MAR
ABR
MAIO
JUN
JUL
AGO
SET
OUT
NOV
DEZ.
MEDIA MENSAL

OBS.: Verificar se vem ocorrendo pagamento de etapa eventual em desacordo com a
legislacdo em vigor, haja vista que o pagamento s6 ¢ devido aos militares que realizam missao
extra-quartel, por periodo superior a oito horas, desde que ndo ocorra apoio por parte de qualquer
orgao publico.

9.2 - Analise dos Dispéndios com Didrias.

9.3 - Analise dos Dispéndios com Etapa Eventual.
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10 - Despesas com Alimentac¢ao

10.1 - A Unidade apresentou as seguintes despesas:

MES REFEICOES FORNECIDAS CUSTO CUSTO
MENSAL MEDIO DIARIO

CAFE ALMOCO JANTAR | ETAPAS

JAN
FEV
MAR
ABR
MAIO
JUN
JUL
AGO
SET
OUT
NOV
DEZ
MEDIA

OBS.: O custo médio diario no quadro acima foi obtido por meio da divisdo do custo
mensal com alimentagdo pelo nimero de alimentagdes fornecidas, rateadas, conforme o previsto na
NSMA 145-1/83, para a formacao da etapa diaria, entre o café da manha, o almogo e o jantar, no
valor percentual de 10%, 50% e 40%, respectivamente, onde:

Custo Mensal com Alimentagio (R$)

CUSTO MEDIO DIARIO (R$) =

(n® de Cafés X 0,1) + (n® de Almogos X 0,5) + (n® de Jantares X 0,4)

10.2 - Andlise dos Dispéndios com Alimentacao.
11 - Efetivo

O efetivo do(da).....eeeeieieeiiee e durante a realizagdo do exame de
auditoria era composto dos seguintes servidores:

(Elaborar quadro que discrimine o efetivo por posto, graduagdo e categoria funcional.)

III - RESULTADO DO EXAME

De acordo com as normas de auditoria, previstas na ICA 173-1/2001, foram efetuados, por
amostragem, exames dos procedimentos e dos controles internos referentes aos atos e fatos
administrativos praticados, observando-se, principalmente, as normas aplicaveis ao Servigo Publico
Federal, o cumprimento da legislagdo e das normas internas, a propriedade dos registros, a
capacidade de prova dos documentos e a adequacdo das instalagdes e do material operativo,
merecendo registro as seguintes observagdes nas areas ou atividades examinadas:

1 - Aspectos Positivos a Ressaltar
1.1 -
Ressaltar os aspectos positivos observados em cada setor examinado

ln-
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2 - Impropriedades Detectadas
2.1 - Direcao e Controle Interno

Considerando-se o relatorio anterior, fo(i)(ram) observada(s) a(s) seguinte(s) reincidéncia(s):
2.1.1-

Listar as impropriedades observadas que mantém similaridade ou igualdade com as
constantes do relatorio anterior.

2.1.m-

Do exame atual, fo(i)(ram), ainda, observada(s) a(s) seguinte(s) impropriedade(s):

2.1.m+1 -
Listar, com base na Lista de Verificagao respectiva e outras normas, as impropriedades
constatadas.

2.1n-

Recomendacgdes:

01 -
Elaborar recomendag¢des que possibilitem sanear as impropriedades apontadas.

n -

2.2 - Farmacia
Considerando-se o relatdrio anterior, fo(i)(ram) observada(s) a(s) seguinte(s) reincidéncia(s):

2.2.1-

Listar as impropriedades observadas que mantém similaridade ou igualdade com as
constantes do relatorio anterior.

22.m-

Do exame atual, fo(i)(ram), ainda, observada(s) a(s) seguinte(s) impropriedade(s):

2.2.m+1 -
Listar, com base na Lista de Verificagao respectiva e outras normas, as impropriedades
constatadas.

22n-

Recomendagdes:

01 -
Elaborar recomendag¢des que possibilitem sanear as impropriedades apontadas.

n -

2.3 - Faturamento Hospitalar

Considerando-se o relatdrio anterior, fo(i)(ram) observada(s) a(s) seguinte(s) reincidéncia(s):
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23.1-

Listar as impropriedades observadas que mantém similaridade ou igualdade com as
constantes do relatério anterior.

2.3.m-

Do exame atual, fo(i)(ram), ainda, observada(s) a(s) seguinte(s) impropriedade(s):

2.3.m+1 -
Listar, com base na Lista de Verificagao respectiva e outras normas, as impropriedades
constatadas.

23n-

Recomendacgdes:

01 -
Elaborar recomendag¢des que possibilitem sanear as impropriedades apontadas.

n -

2.4 - Finangas
Considerando-se o relatdrio anterior, fo(i)(ram) observada(s) a(s) seguinte(s) reincidéncia(s):

24.1-

Listar as impropriedades observadas que mantém similaridade ou igualdade com as
constantes do relatorio anterior.

24.m-

Do exame atual, fo(i)(ram), ainda, observada(s) a(s) seguinte(s) impropriedade(s):

24.m+1 -
Listar, com base na Lista de Verificagdao respectiva e outras normas, as impropriedades
constatadas.

24n-

Recomendagdes:

01 -
Elaborar recomendag¢des que possibilitem sanear as impropriedades apontadas.

n -

2.5 - Licitagdes e Contratos
Considerando-se o relatdrio anterior, fo(i)(ram) observada(s) a(s) seguinte(s) reincidéncia(s):

25.1-

Listar as impropriedades observadas que mantém similaridade ou igualdade com as
constantes do relatério anterior.

2.5m-

Do exame atual, fo(i)(ram), ainda, observada(s) a(s) seguinte(s) impropriedade(s):
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2.5.m+1 -
Listar, com base na Lista de Verificagao respectiva e outras normas, as impropriedades
constatadas.

25n-

Recomendacgdes:

01 -
Elaborar recomendag¢des que possibilitem sanear as impropriedades apontadas.

n -

2.6 — Material de Intendéncia
Considerando-se o relatdrio anterior, fo(i)(ram) observada(s) a(s) seguinte(s) reincidéncia(s):

2.6.1-

Listar as impropriedades observadas que mantém similaridade ou igualdade com as
constantes do relatorio anterior.

2.6.m -

Do exame atual, fo(i)(ram), ainda, observada(s) a(s) seguinte(s) impropriedade(s):

2.6.m+1 -
Listar, com base na Lista de Verificagao respectiva e outras normas, as impropriedades
constatadas.

2.6.n -

Recomendacgdes:

01 - Elaborar recomendagdes que possibilitem sanear as impropriedades apontadas.

n-

2.7 — Patrim6nio Imovel
Considerando-se o relatdrio anterior, fo(i)(ram) observada(s) a(s) seguinte(s) reincidéncia(s):

2.7.1 -

Listar as impropriedades observadas que mantém similaridade ou igualdade com as
constantes do relatério anterior.

2.7.m-

Do exame atual, fo(i)(ram), ainda, observada(s) a(s) seguinte(s) impropriedade(s):

2.7.m+1 -
Listar, com base na Lista de Verificagao respectiva e outras normas, as impropriedades
constatadas.

2.]7n-

Recomendagdes:

01 -
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Elaborar recomendag¢des que possibilitem sanear as impropriedades apontadas.

n -
2.8 - Pessoal
Considerando-se o relatdrio anterior, fo(i)(ram) observada(s) a(s) seguinte(s) reincidéncia(s):
2.8.1-
Listar as impropriedades observadas que mantém similaridade ou igualdade com as
constantes do relatorio anterior.
2.8.m-
Do exame atual, fo(i)(ram), ainda, observada(s) a(s) seguinte(s) impropriedade(s):
2.8.m+1 -
Listar, com base na Lista de Verificagao respectiva e outras normas, as impropriedades
constatadas.
2.8n-
Recomendagdes:
01 -
Elaborar recomendag¢des que possibilitem sanear as impropriedades apontadas.
n -

2.9 - Prefeitura

Considerando-se o relatdrio anterior, fo(i)(ram) observada(s) a(s) seguinte(s) reincidéncia(s):

29.1-

Listar as impropriedades observadas que mantém similaridade ou igualdade com as
constantes do relatério anterior.

29m-

Do exame atual, fo(i)(ram), ainda, observada(s) a(s) seguinte(s) impropriedade(s):

2.9.m+1 -
Listar, com base na Lista de Verificagao respectiva e outras normas, as impropriedades
constatadas.

29n-

Recomendacgdes:

01 -
Elaborar recomendag¢des que possibilitem sanear as impropriedades apontadas.

n -

2.10 - Reembolsavel

Considerando-se o relatdrio anterior, fo(i)(ram) observada(s) a(s) seguinte(s) reincidéncia(s):
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2.10.1 -

Listar as impropriedades observadas que mantém similaridade ou igualdade com as
constantes do relatério anterior.

2.10.m -

Do exame atual, fo(i)(ram), ainda, observada(s) a(s) seguinte(s) impropriedade(s):

2.10.m+1 -
Listar, com base na Lista de Verificagao respectiva e outras normas, as impropriedades
constatadas.

2.10.n -

Recomendacgdes:

01 -
Elaborar recomendag¢des que possibilitem sanear as impropriedades apontadas.

n -

2.11 - Registro Patrimonial
Considerando-se o relatdrio anterior, fo(i)(ram) observada(s) a(s) seguinte(s) reincidéncia(s):

2.11.1 -

Listar as impropriedades observadas que mantém similaridade ou igualdade com as
constantes do relatorio anterior.

2.11l.m-

Do exame atual, fo(i)(ram), ainda, observada(s) a(s) seguinte(s) impropriedade(s):

2.11.m+1 -
Listar, com base na Lista de Verificagao respectiva e outras normas, as impropriedades
constatadas.

2.11.n -

Recomendagdes:

01 -
Elaborar recomendag¢des que possibilitem sanear as impropriedades apontadas.

n -

2.12 - Sec¢ao Comercial
Considerando-se o relatdrio anterior, fo(i)(ram) observada(s) a(s) seguinte(s) reincidéncia(s):

2.12.1 -

Listar as impropriedades observadas que mantém similaridade ou igualdade com as
constantes do relatério anterior.

2.12.m -
Do exame atual, fo(i)(ram), ainda, observada(s) a(s) seguinte(s) impropriedade(s):

2.12.m+1 -
169



31 JuL 2001 BCA 113-07

Listar, com base na Lista de Verificagao respectiva e outras normas, as impropriedades
constatadas.

2.12.n -
Recomendacgdes:

01 -

Elaborar recomendag¢des que possibilitem sanear as impropriedades apontadas.

2.13 - Subsisténcia

Considerando-se o relatdrio anterior, fo(i)(ram) observada(s) a(s) seguinte(s) reincidéncia(s):

2.13.1 -

Listar as impropriedades observadas que mantém similaridade ou igualdade com as
constantes do relatdrio anterior.

2.13.m-

Do exame atual, fo(i)(ram), ainda, observada(s) a(s) seguinte(s) impropriedade(s):

2.13.m+1 -
Listar, com base na Lista de Verificagao respectiva e outras normas, as impropriedades
constatadas.

2.13.n -

Recomendacgdes:

01 -
Elaborar recomendag¢des que possibilitem sanear as impropriedades apontadas.

n -

2.14 - Suprimento aeronautico
Considerando-se o relatdrio anterior, fo(i)(ram) observada(s) a(s) seguinte(s) reincidéncia(s):

2.14.1 -

Listar as impropriedades observadas que mantém similaridade ou igualdade com as
constantes do relatério anterior.

2.14m -

Do exame atual, fo(i)(ram), ainda, observada(s) a(s) seguinte(s) impropriedade(s):

2.14.m+1 -
Listar, com base na Lista de Verificagao respectiva e outras normas, as impropriedades
constatadas.

2.14.n -

Recomendacgdes:

01 -

Elaborar recomendag¢des que possibilitem sanear as impropriedades apontadas.
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2.15 - Transporte de Superficie

Considerando-se o relatdrio anterior, fo(i)(ram) observada(s) a(s) seguinte(s) reincidéncia(s):

2.15.1 -

Listar as impropriedades observadas que mantém similaridade ou igualdade com as
constantes do relatorio anterior.

2.15m-

Do exame atual, fo(i)(ram), ainda, observada(s) a(s) seguinte(s) impropriedade(s):

2.15.m+1 -
Listar, com base na Lista de Verificagao respectiva e outras normas, as impropriedades
constatadas.

2.15.n -

Recomendacgdes:

01 -

Elaborar recomendag¢des que possibilitem sanear as impropriedades apontadas.

IV - CONCLUSAO

Em face dos exames realizados, esta Comissao ¢ de parecer que as seguintes observacoes
merecem especial atencao do Agente Diretor:

1-
Resumir as observagdes que, no entender da Comissdao, devam ser objeto de atencao
especial por parte do Agente Diretor, com destaque para aquelas que reflitam falta ou
insuficiéncia dos controles existentes.

n -

MEMBRO
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ANEXO 02
LISTA DE VERIFICACAO N* 1

DIRECAO E CONTROLE INTERNO
VERIFICAR SE:

01) O Setor de Controle e demais setores existentes constam da estrutura prevista no
Regimento Interno da Organizagdo (letra “a”, item 4.1 da ICA 173-1/2001, e art. 22, § 1°, inciso XII
do RADA).

02) Existem Normas Padrao de Acao disciplinando a sistematica de funcionamento dos
diversos setores da Unidade (art. 19, § 1°, inciso II e art. 22, § 1°, inciso VI do RADA).

03) O Plano Diretor da Organizagdo encontra-se atualizado e aprovado (art. 19, § 1°,
inciso XVIII do RADA).

04) Foi elaborado o Programa de Trabalho da Unidade Gestora, onde estejam fixadas as
metas (técnicas, operacionais e administrativas), em face dos recursos disponiveis (letra “c”, item
4.1 da ICA 173-1/2001).

05) Os instrumentos de medicdo (balancas, bombas, etc.) estdo sendo aferidos
anualmente, e submetidos a vistoria por parte do Instituto Nacional de Metrologia ou outro 6rgao
por este credenciado (item 4.4 da ICA 173-1/2001).

06) Os documentos estdo arquivados sob a forma de processo, de modo a atender
prontamente as necessidades do servico e facilitar os exames por parte dos controles interno e
externo (Decisdo n® 166/TCU/1992 e letra “f”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

07) Os bens mdveis permanentes ¢ de consumo de uso duradouro estdo corretamente
identificados, a fim de facilitar sua localizagdao e conferéncia (letra “j”, item 4.5 da ICA 173-
1/2001).

08) O Agente de Controle Interno é o Chefe do Setor de Controle (art. 22, § 3°, inciso I

do RADA).

09) O Agente de Controle Interno estruturou, adequadamente, o Setor de Controle (art.
22, § 3° inciso I do RADA e ICA 173-1/2001).

10) O Setor de Controle estéa verificando a legalidade, legitimidade e economicidade dos
processos licitatorios (art. 22, § 1°, inciso IT do RADA).

11) O Setor de Controle esta verificando a exatidao das receitas geradas pelos setores da
Unidade Gestora, os saldos bancarios provenientes dessas e outras receitas, todos os recebimentos
que devem ser quitados pelo Gestor de Finangas, bem como o cumprimento dos prazos
estabelecidos para o recolhimento (art. 22, § 1°, inciso IX do RADA e anexo 29 da ICA 173-
1/2001).

12) Todos os gestores responsaveis por bens, valores e dinheiros estdo comparecendo a
reunido da Administragdo, para prestacao de contas, inclusive os detentores de suprimentos de
fundos (art. 22, § 1%, inciso XV do RADA).

13) Na ata de reunido da Administragdo, ficou registrada a apresentagdo, por parte dos

gestores responsaveis por bens, valores e dinheiros, dos documentos comprobatorios de sua gestao
(art. 197, inciso I do RADA).
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14) A ata de reunido da Administragdo foi transcrita em boletim interno, até o quinto dia
util apds a sua realizagdo (art. 22, § 2°, inciso XVI do RADA).

15) Ha controle sobre as obras executadas, as prestagdes de servicos € os contratos
administrativos (de receita e de despesa), de modo a certificar se todas as clausulas estdo sendo
cumpridas (art. 22, § 2°, inciso IV do RADA e art. 67 ¢ 73 da Lei 8.666/1993 e Capitulo 4 da IN
16/DTN/1991).

16) Os termos de passagem e recebimento de cargo estdo sendo transcritos, na integra,
em boletim interno, dele fazendo constar, inclusive, os valores apurados nos inventarios de estoque
de almoxarifados, devidamente cotejados com a escrituragdo de controle e com as posi¢des
sintéticas da conta 1.1.3.1.8.01.00 (material de consumo) do SIAFI (art. 22, § 2° inciso VIII do
RADA).

17) O Agente de Controle Interno vem pessoalmente, ou por meio de delegacao,
verificando periodicamente o estado de conservagio e emprego dos bens em deposito (art. 22, § 3°,
inciso IV do RADA).

18) Vem sendo promovido, mensalmente ¢ de maneira formal, o confronto do pessoal
constante das folhas de pagamento (ACANTUS e SIAPE), com o real efetivo da UG (art. 22, § 3°,
inciso V do RADA e letra “i”, item 4.6 da ICA 173-1/2001).

19) Ha acompanhamento sobre:

a - a utilizagdo dos recursos orcamentarios da UG; (art. 75 da Lei 4.320/1964 ¢
art. 17 do Decreto-lei 93.872/1986)

b - os limites das modalidades licitatorias, bem como sobre os processos de
dispensa e de inexigibilidade; (art. 23, 24 e 25 da Lei 8.666/1993)

c - o pagamento das despesas, atendendo-se a cronologia de suas liquidagdes,
inclusive daquelas pertencentes a terceiros; (art. 5% ¢ 92 da Lei 8.666/1993) e

d - as contratacdes de pessoal autbnomo para os servigos eventuais e o pessoal das
empresas prestadoras de servigo. (art. 1° do Decreto 2.271/1997)

(Art. 22, § 3°, inciso VII, VIII, IX e X do RADA.)

20) O Setor de Controle vem verificando, diariamente, os registros efetuados no SIAFI
no dia util anterior, confrontando o Relatorio para Conformidade, extraido do préprio Sistema, com
os documentos originais, objetivando atestar a legalidade e a legitimidade dos langamentos
contabeis (art. 22, § 3°, inciso XII, combinado com o art. 6°, inciso I do RADA e IN Conjunta
STN/SFC n® 02, de 18 MAR 1999).

21) O Setor de Controle vem verificando a exatidao do resumo da disponibilidade diéria
de numerario (art. 22, § 3°, inciso XXVIII do RADA).

22) O dirigente ou servidor, formalmente designado pela Unidade Gestora para a pratica
de atos de gestdo vem registrando, tempestivamente, no SIAFI, a conformidade didria da
conferéncia realizada (art. 22, § 3° inciso XIII do RADA e IN Conjunta STN/SFC n® 02, de 18
MAR 1999).

23) Os registros e os controles implantados pelo Agente de Controle Interno estio
rubricados ou chancelados pelo Agente Diretor (art. 22, § 3° inciso XVI do RADA).

24) Ha controle sobre os prazos de passagem e assungdo de cargo (art. 22, § 3°, inciso
XXIII do RADA).
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25) O Setor de Controle vem verificando a conformidade das alteragdes financeiras de
pessoal, publicadas em boletim interno, com os dados processados pelo setor de Finangas (art. 22, §
3¢, inciso XXVII do RADA).

26) O Agente de Controle Interno elaborou o calendério administrativo (art. 22, § 3°,
inciso XXIX do RADA).

27) O Agente de Controle Interno realizou auditoria interna nos diversos setores da
Organizagdo (art. 22, § 3° incisos Il ¢ XXX do RADA e item 7 da ICA 173-1/2001).

28) A Administragdo vem implementando, no ambito da UG que dispde de
equipamentos radioativos, auditorias periodicas (a cada dois anos, pelo menos), internas e/ou
externas, para rever a execucdo e eficicia do programa de prote¢do radiologica ( item 3.57 da
Portaria n® 453 da Secretaria de Vigilancia Sanitaria do Ministério da Saude, publicada no D.O.U.
de 01 JUN 1998, Lei n® 8.080 de 19 JUN 1990, item 5.5.2 da Portaria EMFA n® 183/FA-43 -
Normas Bésicas de Radioprote¢ao nas Forgas Armadas - FA-N-03, de 20 JAN 1997, publicada no
D.O.U. de 15 JAN 1998 e letra “b” do item 4.2 da ICA 173-1/2001).

29) O rol de responsaveis do SIAFI encontra-se atualizado em relagdo as publicagdes
em boletim interno (art. 22, § 3°, inciso XXXI do RADA e art. 9° da IN n® 12/TCU/1996).

30) Os Processos Administrativos de Gestao (PAG) estdo devidamente arquivados no
Setor de Controle da UG (letra “n”, item 4.6 da ICA 173-1/2001).

31) Os Processos Administrativos de Gestdo (PAG) estdo indexados, com suas folhas
numeradas (letra “f”, item 4.1 da ICA 173-1/2000 ¢ Decisdo TCU n® 166/1992).

32) Os bens patrimoniais (mével permanente e de consumo de uso duradouro) estdo
sendo reavaliados nos anos terminados em “0” e “5 (letra “e”, item 4.5 da ICA 173-1/2001).

33) Os controles implantados, sobre os dispéndios da Organizacdo, permitem a
constatagdo de desvios e tendéncias de consumo, bem como propiciam dados essenciais a
formulacao da proposta orgamentaria (letra “a”, item 4.6 da ICA 173-1/2001).

34) Os materiais em estoque estdo sendo liberados com autorizagdo do chefe do setor e
submetidos a autenticagdo pelo Agente de Controle Interno (letra “b”, item 4.7 ¢ anexo n°® 39 da
ICA 173-1/2001).

35) Vém sendo preenchidos os formularios constantes dos anexos n® 17 a 38 da ICA
173-1/2001.

36) Vem sendo analisada a compatibilidade entre a renda e a variagao patrimonial das
declaragdes apresentadas pelos agentes publicos da Organizagao (letra “a”, item 5.9 da ICA 173-
1/2001 e Lei 8.730/1993)

37) Vém sendo cumpridos o Aviso 002/GM4/13, de 26 NOV 1998, que dispde sobre a
administracao de recursos financeiros provenientes de descontos internos em folha de pagamento a
pessoal, e o Aviso 003/GM4/14, que dispde sobre a utilizagdo de recursos financeiros
movimentados pelos reembolsaveis, oriundos da venda de mercadorias.

38) A Conformidade de Suporte Documental vem sendo realizada, diariamente, por
servidor formalmente designado pela Unidade Gestora Executora, credenciado para isso, a fim de
certificar a existéncia de documentos habeis que comprovem as operagdes contdbeis e retratem as
transagOes realizadas e registradas no SIAFI (art. 3° da Instrugdo Normativa Conjunta n® 2, de 18
MAR 1999 da Secretaria do Tesouro Nacional e da Secretaria Federal de Controle combinada com
os itens 2.1.4 ¢ 2.1.5 da ICA 172-4/2001).
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39) Vem sendo observada pela Unidade Gestora a segregagao entre as fungdes de emitir
documentos e a de registrar a referida conformidade, além da segregacdo dos atos de registrar
conformidades diaria e de suporte documental (§ 1° do art. 3° da Instru¢do Normativa Conjunta n®
2, de 18 MAR 1999, da Secretaria do Tesouro Nacional e da Secretaria Federal de Controle,
combinado com o inciso II do art. 6° do RADA)

40) Vem sendo adotadas medidas para impedir a ocorréncia de fracionamento de
despesas nos suprimentos de fundos, o que contraria a finalidade desses instrumentos, qual seja a de
atender as despesas de pequeno vulto e pronto pagamento ndo passiveis de serem processadas pelas
vias normais (art. 45 do Decreto n® 93.872, de 23 DEZ 1986, paragrafo tinico do art. 2° da Portaria
n® 492, de 31 AGO 1993 ¢ paragrafo 1° do art. 2° da Portaria Normativa n® 4.833, de 07 AGO 2000,
do Ministério da Defesa).

41) O Agente de Controle Interno vem diligenciando no sentido de vedar e impedir a
concessao de adiantamento de pagamento a pessoal militar ou civil, que estava em processo de
desligamento do Comando da Aerondutica, tais como: assuncdo de cargo publico, demissdo do
servigo publico ativo, ndo reengajamento de pragas (letra “d” do Acdrdio n® 049/2000 — TCU - 1°
Camara, de 15/02/2001, Oficio n®* 117 - SGS — TCU, de 16/02/2001 e mensagem SIAFI
2000/102232/SEFA/SUCONT3/ n® 425, de 23 MAR 2000).

42) Vém sendo tratados os efluentes industriais e/ou hospitalares gerados pela
Organizag¢io (letra “b”, do item 4.2 da ICA 173-1/2001, art. 14 da Lei n® 6.938/1981, inciso I do art.
1° da Lei n® 7.347/1985, art. 2° ¢ 54 da Lei n® 9.605/1998, combinados com o § 3° do art. 225 da
Constituicao Federal de 1988).

43 ) Vém sendo acompanhados e controlados possiveis débitos, originados na Unidade,
junto ao Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS, Secretaria da Receita Federal — SRF,
Caixa Econdmica Federal — Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS e Cartorios de
Protestos de Titulos e Documentos, quanto a protesto de titulos contra a UG, realizado por seus
fornecedores, bem como reportados, a cada dois meses, ao Servigo Regional de Economia e
Financas — SEREF de sua area, para fim de controle, na forma a ser definida pelo mesmo (anexo 44
da ICA 173-1/2001).

44) A Administracdo vem diligenciando para reduzir o consumo de energia elétrica em
20% (Decreto n® 3.300, de 06 JAN 2000).

45) A Administragdo vem tomando providéncias necessarias para que todos os prédios
da UG possuam para-raios nao radioativos (letra “b”, item 4.2 da ICA 173-1/2001 e Norma
Brasileira NBR 5410, da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT).

46) A Administracdo vem adotando medidas preventivas para que as instalagdes
oferecam condi¢des de trabalho previstas em lei e para que os trabalhadores utilizem os
equipamentos de prote¢io individual necessarios (art. 157 ¢ 166 da Lei n® 6.514, de 22 DEZ 1977).

47) Existe acompanhamento formal das médias de consumo de combustivel (km/l) por
viatura, ocorrendo andlise das alteracdes verificadas e adogdo de medidas saneadoras (anexo 18 da
ICA 173-1/2001).

48) Foi designada comissdo, composta de membros estranhos a atividade dos setores
fiscalizados, para inventariar, ao final do exercicio financeiro, os bens patrimoniais de consumo em
estoque (letra “b” do item 4.5 da ICA 173-1/2001 e inciso VI do art.19 do RADA).
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ANEXO 03
LISTA DE VERIFICACAO N2

FARMACIA
VERIFICAR SE:

01 - O setor consta da estrutura aprovada pelo Regimento Interno da Organizagdo (letra
“a”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

02 - Existe Norma Padrao de Acdo disciplinando a sistemdtica de funcionamento do
setor, bem como o seu inter-relacionamento com as demais subunidades da Organizagdo (art. 19, §
19, inciso IT do RADA).

03 -O ultimo termo de passagem e recebimento de cargo contempla todas as
informagdes prescritas no anexo 42 desta Instrucdo, tendo sido transcrito, na integra, em boletim
interno, fazendo constar, conforme o caso:

a - a transmissao dos bens patrimoniais médveis permanentes e de consumo de uso
duradouro;

b - o registro sintético dos valores dos bens de consumo em estoque, fazendo
anexar inventario por conta-corrente contabil do SIAFI; e

c - a ratificagdo integral ou restrita do substituto (art. 44 a 48 do RADA).

04 - Por ocasido da ultima transmissdao do cargo, foram elaborados os inventarios dos
bens patrimoniais (permanentes, consumo de uso duradouro e de consumo em estoque), estando
anexados ao respectivo termo de passagem e recebimento (art. 47 do RADA).

05 - As instalacdes e o material operativo, destinados ao funcionamento do setor,
permitem o adequado desempenho de suas atividades (letra “a”, item 4.2 da ICA 173-1/2001).

06 - O setor possui recursos humanos habilitados e em numero suficiente para o
desempenho de suas atribui¢des (art. 19, § 1°, inciso V do RADA).

07 - Os documentos estdo arquivados sob a forma de processo, de modo a atender
prontamente as necessidades do servico e a facilitar os exames por parte dos controles interno e
externo (letra “f”, item 4.1 da ICA 173-1/2001 e Decisdo n® 166/TCU/92).

08 - O setor dispoe da legislacio basica que regula suas atividades (letra
“e”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

09 - Os documentos comprobatérios da gestdo do setor estdo sendo apresentados por
ocasido da prestagdo de contas mensal (art. 22, § 1°, inciso XV do RADA).

10 - No encerramento do exercicio financeiro, foram elaborados, por conta-corrente
contdbil do STAFI, os inventdrios analiticos dos bens de consumo em estoque (art. 58 do RADA).

11 - Os bens patrimoniais (permanentes ¢ de consumo de uso duradouro) encontram-se
identificados em locais visiveis, a fim de facilitar sua localizagdo e conferéncia (letra *”, item 4.5
da ICA 173-1/2001).

12 - A escrituracao encontra-se em ordem e em dia (art. 180 do RADA).
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13 - Os saldos dos bens patrimoniais (permanente, de consumo de uso duradouro e de
consumo em estoque), escriturados nos documentos de controle (relagdes ou fichas), representam,
com exatidao, o existente no setor (art. 182 do RADA).

14 - Os saldos dos bens de consumo em estoque, escriturados nos inventarios, mapas e
outros demonstrativos, guardam consisténcia com as posi¢des das contas-correntes contabeis
correspondentes do SIAFTI (art. 178 e 182 do RADA).

15 - Os editais de licitagdes, para compra de medicamentos, estdo adotando a
obrigatoriedade da denominagdo genérica dos produtos (alinea ‘b”, do item 3.2 da Portaria n®
3.916/GM, de 30 OUT 1998 - Ministério da Satude e § 2° do art. 3° da Lei n® 9.787 de 10 FEV
1999).

16 - O recebimento dos bens adquiridos no comércio ou oriundos das organizagdes
provedoras esta sendo comunicado, em tempo habil, ao Agente de Controle Interno (art. 22, § 2°,
incisos Il e 11l do RADA).

17 - Estdo sendo cumpridos os seguintes prazos para recebimento dos materiais e
Servigos:

a - de cinco dias tteis, quando ndo depender de exame qualitativo; e

b - de dez dias uteis, quando exigir exame qualitativo de comissao.
(Art. 77, 80 a 82 € 92 do RADA.)

18 - Os recebimentos dos materiais estdo sendo formalizados com base nos documentos
abaixo relacionados (art. 75 do RADA):

I - nota fiscal (1* e 2% vias) ou documento equivalente;
IT - nota de empenho;

III - termo de cessdo provisoria ou definitiva;

IV - guia de remessa (1% e 2° vias); e

V - ordem de servigo (1% via).

19 - A quitagdo referente ao recebimento do material ou servico esta sendo lavrada no
respectivo documento de entrega ou em termo proprio (art. 87 do RADA).

20 - As faltas ou defeitos, constatados durante os exames, foram registrados nos
respectivos termos ou nos documentos previstos para quitagao (art. 90 do RADA).

21 - Os balancetes, balancos ou inventarios analiticos mensais dos bens de consumo em
estoque estdo sendo elaborados por conta-corrente contdbil do SIAFI, demonstrando as posi¢des do
estoque no més anterior, as entradas, as baixas e o estoque remanescente (letra “d”, item 4.7 da ICA
173-1/2001).

22 - Os documentos da escrituracdo do setor estao sendo submetidos a autenticagdo ¢ ao
exame do Agente de Controle Interno (art. 23, inciso VI do RADA).

23 - A atuacdo dos diversos fornecedores, quanto ao cumprimento das obrigagdes
assumidas, estd sendo informada, em tempo habil, ao Setor de Licitagdes para registro no SICAF
(art. 23, inciso IX do RADA).

24 - Nao existem rasuras, emendas, omissdes, espacos em branco ou quaisquer outras
irregularidades na escrituracdo (art. 188 a 193 do RADA).
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25 - O nome, o posto ou a funcao, bem como a respectiva data, estdo sendo apostos, de
forma legivel, apds a assinatura ou a rubrica em documentos e processos (art. 40 do Decreto n®
93.872, de 23 DEZ 1986, ¢ art. 185 do RADA).

26 - Ha local apropriado para a estocagem de materiais inflamaveis, quimicos, acidos e
corrosivos (art. 22, § 3°, inciso IV do RADA).

27 - As receitas especificas para os medicamentos controlados (psicotropicos e
entorpecentes) contém a justificativa e o diagnostico (art. 11, § 2° da Portaria n® 922/GM3, de 07
DEZ 1989).

28 - As requisi¢des para fornecimento de entorpecentes aos servigos cirurgicos, meédico-
de-dia e Unidade de Tratamento Intensivo (UTI) estdo sendo preenchidas no receitudrio modelo 11
(art. 14, § 1° da Portaria n® 922/GM3, de 07 DEZ 1989).

29 - Os medicamentos para distribuicdo gratuita estdo sendo retirados do estoque, por
meio de documento formal de baixa (guia de fornecimento ou de movimentacdo interna de
material), devidamente quitado pelo interessado (letra “c”, item 4.7 da ICA 173-1/2001).

30 - H4 consisténcia entre os valores constantes dos demonstrativos (analitico e
sintético) com as posi¢des da conta-corrente contabil da rubrica 1.1.3.1.8.01.00 (Bens em estoque-
material de consumo) do SIAFTI (art. 30, inciso IX do RADA).

31 - Ha registro que indique, de pronto, os prazos de validade de utilizacdo dos diversos
medicamentos e de outros materiais médico-odontoldgico e hospitalares (letra “i”, item 4.7 da ICA
173-1/2001).

32 - A UG vem recebendo da Subdiretoria de Logistica da DIRSA, a cada trimestre, as
substancias entorpecentes, relativas ao consumo registrado no periodo anterior (art. 3%, Capitulo III,
Portaria n® 922/GM3, de 07 DEZ 1989).

33 - As receitas médicas iniciais de entorpecentes para os servicos cirurgicos, Unidade
de Tratamento Intensivo (UTI), missdes de Evacuagdo Aero-Médica (EVAM) e Missao de
Misericordia (MMI) estdo sendo submetidas, previamente, ao visto do chefe do Esquadrao de Saude
ou Diretor do Hospital (art. 14 da Portaria n® 922/GM3, de 07 DEZ 1989).

34 - As instalacdes destinadas a estocagem de psicotrdpicos e entorpecentes oferecem
seguranga contra roubos (art. 145 do RADA).

35 - Os materiais estdo saindo do estoque, por meio de documento formal de baixa (guia
de movimentac¢do interna), contendo a especificacao do item, unidade, quantidade fornecida, preco
unitario, valor total por item, valor total do documento, bem como autorizacdo do gestor, quitagdo
do responsavel e conferido por parte do Agente de Controle Interno. (art. 23, incisos VI, VII e X do
RADA e anexo n® 40 da ICA 173-1/2001).

36 - O setor esta adotando o sistema de localizacdo de itens em estoque preconizado
pelo item 3, vol. 3 do MMA 67-8, de 30 OUT 1995.

37 - Os bens méveis de consumo, quando iguais, mas de precos unitarios diferentes,
estdo sendo contabilizados pelo pre¢o médio ponderado (item 6.14.1 da IMA 172-4/98 e inciso III,
art. 106 da Lei n®4.320/64).

38 - O setor estd adotando a sinalizacdo de emergéncia para prote¢do contra-incéndio
(item 6 da NSMA 92-2, de 25 AGO 1992).

39 - A farmacia, a drogaria, o posto de medicamento, a unidade volante ou dispensario
de medicamentos foram devidamente licenciados, pelo 6rgdo sanitario competente dos Estados, do
Distrito Federal ou dos Territorios, € vém sendo registrados no Conselho Regional de Farmécia a
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cuja jurisdi¢do estiverem sujeitos (paragrafo Ginico do art. 22 ¢ 24 da Lei n® 3.820, de 11 NOV 1960,
e arts. 5° ¢ 6°da Lein® 5.991, de 17 DEZ 1973).

40 - A farmacia, a drogaria, o posto de medicamento, a unidade volante ou o dispensario
de medicamentos possuem, durante todo o horario de funcionamento, responsavel técnico:
farmacéutico devidamente habilitado e registrado no Conselho Regional de Farmacia a cuja
jurisdi¢@o estiver sujeito (arts. 13, 22 e 24 da Lei n® 3.820, de 11 NOV 1960, Decreto n® 85.878, de
7 ABR 1998, e art. 15 da Lei n® 5.991, de 17 DEZ 1973).
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ANEXO 04
LISTA DE VERIFICACAO N* 3

FATURAMENTO HOSPITALAR
VERIFICAR SE:

01 - O setor consta da estrutura aprovada pelo Regimento Interno da Organizagado (letra
“a”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

02 - Existe Norma Padrao de Acdo disciplinando a sistemdtica de funcionamento do
setor, bem como o seu inter-relacionamento com as demais subunidades da Organizagdo (art. 19, §
¢ inciso II do RADA).

03 - O ultimo termo de passagem e recebimento de cargo foi publicado em boletim
interno, fazendo constar:

a - a transmissao dos bens patrimoniais méveis permanentes e de consumo de uso
duradouro; e

b - a ratificagdo integral ou restrita do substituto.

(Art. 44 a 48 do RADA.)

04 - Por ocasido da ultima transmissdo do cargo, foram elaborados os inventarios dos
bens patrimoniais (permanentes e de consumo de uso duradouro), estando anexados ao respectivo
termo de passagem e recebimento (art. 47 do RADA).

05 - As instalagdes e o material operativo, destinados ao funcionamento do setor,
permitem o adequado desempenho de suas atividades (letra “a”, item 4.2 da ICA 173-1/2001).

06 - O setor possui recursos humanos habilitados e em numero suficiente para o
desempenho de suas atribui¢des (art. 19, § 1°, inciso V do RADA).

07 - Os documentos estdo arquivados sob a forma de processo, de modo a atender
prontamente as necessidades do servigo e a facilitar os exames por parte dos controles interno e
externo (letra “f”, item 4.1 da ICA 173-1/2001 e Decisio n® 166/TCU/92).

08 - O setor dispde da legislacdo basica que regula suas atividades (letra
“e”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

09 - Os documentos comprobatorios da gestdo do setor estdo sendo apresentados por
ocasido da prestacdo de contas mensal (inciso XV, § 1°, art. 22 do RADA).

10 - Os bens patrimoniais (permanentes € de consumo de uso duradouro) encontram-se
identificados em locais visiveis, a fim de facilitar sua localizagao e conferéncia (letra “j”, item 4.5
da ICA 173-1/2001).

11 - A escrituracao encontra-se em ordem e em dia (art. 180 do RADA).

12 - Os saldos dos bens patrimoniais (permanentes e de consumo de uso duradouro),
escriturados nos documentos de controle (relagdes e fichas), representam, com exatidao, o existente
no setor (art. 182 do RADA).
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13 - Os documentos da escrituragao do setor estdo sendo submetidos a autenticacao ¢ ao
exame do Agente de Controle Interno (inciso VI, art. 23 do RADA).

14 - Nao existem rasuras, emendas, omissoes, espagos em branco ou quaisquer outras
irregularidades na escrituracdo (art. 188 a 193 do RADA).

15 - O nome, o posto ou fungdo, bem como a respectiva data, vém sendo apostos, de
forma legivel, apds a assinatura ou rubrica em documentos e processos (art. 40 do Decreto n®
93.872, de 23 DEZ 1986, ¢ art. 185 do RADA).

16 - Existe maquina registradora, ou outro instrumento, destinado ao registro das
receitas (letra “j”, item 4.7 da ICA 173-1/2001).

17 - Esta sendo cobrada dos dependentes hospitalizados e acompanhantes a indenizagdo
pelo fornecimento de alimentagao (item 4.2 da IMA 172-4/98).

18 - A indenizacdo cobrada, dos dependentes hospitalizados e acompanhantes, pelo
fornecimento de alimentacdo estd sendo recolhida a Gestao 12901 - Fonte 520 (item 4.2 da IMA
172-4/98).

19 - Estdo sendo anexadas as guias de recolhimento de numerario as fitas da maquina
registradora, ou recibos, para conferéncia por parte do setor de Controle (art. 30, inciso IV do
RADA).

20 - Consta das guias de recolhimento de numerario referéncia aos numeros das fitas da
maquina registradora, ou dos recibos (letra “k”, item 4.7 da ICA 173-1/2001).

21 - Os convénios existentes no setor, firmados pela Diretoria de Saude, obedecem as
prescri¢des da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993, e as disposi¢des da Instru¢do Normativa n° 1, de 15
JAN 1997, da Secretaria do Tesouro Nacional, especialmente quanto ao prazo de vigéncia.

22 - Existe norma especifica para recebimento de numerario fora do horario normal de
expediente (art. 19, § 1°, inciso Il do RADA).

23 - Ha controle sobre os pedidos de ressarcimento remetidos 8 SARAM, referentes aos
80%, ndo indenizados pelos beneficidrios do Fundo de Saude (IMA 172-4/98 e IMA 160-23/93).

24 - Os recolhimentos ao Setor de Financgas das receitas originadas no setor estdo sendo
realizados através de guia de recolhimento de numerério no prazo maximo de dois dias uteis a
contar da data de sua geragao (art. 30, inciso VIII do RADA).

25 - Ha4 conformidade entre os custos despendidos e as receitas geradas pelos diversos
setores da Unidade Gestora (letra “p”, item 4.6 da ICA 173-1/2001).
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ANEXO 05
LISTA DE VERIFICACAO N* 4

FINANCAS

VERIFICAR SE:

01 - O setor consta da estrutura aprovada pelo Regimento Interno da Organizagao (letra
“a”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

02 - Existe Norma Padrdo de Ag¢do disciplinando a sistematica de funcionamento do
setor, bem como o seu inter-relacionamento com as demais subunidades da Organizagao (art. 19, §
1°, inciso II do RADA).

03 - O ultimo termo de passagem e recebimento de cargo foi publicado em boletim
interno, fazendo constar:

a - a transmissao dos bens patrimoniais méveis permanentes ¢ de consumo de uso
duradouro;

b - a ratificagdo integral ou restrita do substituto; e

c - a transmissdo dos balancetes de recursos de pessoal, dos balancetes das gestdes
utilizadas pela UG, dos ultimos 5 (cinco) anos, e da relacao de adiantamentos
do més da passagem do cargo.

(Art. 44 a 48 do RADA.)
04 - Por ocasido da ultima transmissdo do cargo, foram elaborados os inventarios dos

bens patrimoniais (permanentes e de consumo de uso duradouro), estando anexados ao respectivo
termo de passagem e recebimento (art. 47 do RADA).

05 - As instalagdes e o material operativo, destinados ao funcionamento do setor,
permitem o adequado desempenho de suas atividades (letra “a”, item 4.2 da ICA 173-1/2001).

06 - O setor possui recursos humanos habilitados e em numero suficiente para o
desempenho de suas atribui¢des (art. 19, § 1°, inciso V do RADA).

07 - Os documentos estdo arquivados sob a forma de processo, de modo a atender
prontamente as necessidades do servigo e a facilitar os exames por parte dos controles interno e
externo (letra “f”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

08 - O setor dispde da legislacdo basica que regula suas atividades (letra
“e”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

09 - Os documentos comprobatorios da gestdo do setor vém sendo apresentados por
ocasido da prestacdo de contas mensal (§ 1°, inciso XV, art. 22 do RADA).

10 - Os bens patrimoniais (permanentes ¢ de consumo de uso duradouro) encontram-se
identificados em locais visiveis, a fim de facilitar sua localiza¢ao e conferéncia (letra “j”, item 4.5
da ICA 173-1/2001).

11 - A escrituragdo encontra-se em ordem e em dia (art. 180 do RADA).
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12 - Os saldos dos bens patrimoniais (permanente € de consumo de uso duradouro),
escriturados nos documentos de controle (relagdes e fichas), representam, com exatiddo, o existente
no setor (art. 182 do RADA).

13 - Os documentos da escrituragdo do Setor vém sendo submetidos a autenticac¢do e ao
exame do Agente de Controle Interno (art. 23, inciso VI do RADA).

14 - Existem rasuras, emendas, omissdes, espagos em branco e quaisquer outras
irregularidades na escrituragao (art. 188 a 193 do RADA).

15 - A folha de pagamento a pessoal esta sendo encaminhada, formalmente, ao Setor de
Controle, para confronto com o efetivo real da Organizacdo, a ser realizado pela Comissao
designada (inciso IX, art. 24 do RADA).

16 - O Gestor de Financas vem realizando a conferéncia das alteracOes financeiras,
digitadas pelos sacadores, mediante confronto dos relatérios diarios de alteracdes rejeitadas,
gerados pela OM no terminal ACANTUS, e do relatério de alteragdes, aceitas mensalmente pela
SDPP (e encaminhado através de malote), com a matéria financeira geradora dessas alteragdes,
devidamente publicada no Boletim Interno e transcrita no correspondente Boletim Financeiro,
devendo o Tesoureiro assinar os relatérios e manté-los ordenadamente em arquivo proprio ( Oficio
Circular n® 001/SDPP/21759 de 18 JUL 1996).

17 - O relatério das alteragcdes financeiras do Sistema ACANTUS vem sendo
encaminhado, formalmente, ao Setor de Controle para confronto com as publica¢des constantes de
boletim interno (art. 22, § 3°, inciso XXVII do RADA).

18 - Os processos de saque de etapas, referente a Requisicdo Complementar, foram
elaborados de acordo com o previsto na legislagdo pertinente (FMA 145-6/1987).

19 - Esta havendo rodizio entre os diversos sacadores conforme orientagao da SDPP
(Oficio Circular 001/SDPP/21759, de 18 JUL 1996).

20 - Estdo sendo efetuados os descontos para o Imposto de Renda de Pessoa Fisica
(IRPF), relativos aos pagamentos efetivados, mensalmente, a autdbnomos e/ou pessoas fisicas
(Regulamento do Imposto de Renda e item 2.2.8 da ICA 172-4/2001).

21 - Esta havendo lapso de tempo consideravel entre as publicacdes no Extrato de
Alteragdes Financeiras de Pessoal (EAFP - “Boletim Financeiro™”) e as providéncias quanto aos
lancamentos das altera¢des no sistema ACANTUS (art. 24, inciso IV do RADA).

22 - Os adiantamentos de numerario a pessoal estdo sendo concedidos de acordo com o
previsto na legislacdo respectiva (Cap. 7 da ICA 172-4/2001).

23 - O setor esta realizando pagamento a fornecedores em desacordo com as orientagdes
sobre o SICAF (mensagem SIAFI n® 18/DINOR, 16 ABR 1999, art. 27 a 31 da Lei 8.666/1993, IN
5/MARE de 21 JUL 1995 e Decreto n® 1.094/1994).

24 - A UG esta efetuando pagamento antecipado a fornecedores sem autorizagdo do
Tribunal de Contas da Unido (art. 65 da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993, art. 38 do Decreto n® 93.872,
de 23 DEZ 1986, Decisdo n® 444/TCU/1993 e Oficio-Circular n® 03/SEFA/439, de 21 MAR 1997).

25 - Nas guias de recolhimento de numerdario constam as origens dos recursos e as
fontes sobre as quais recairdo as receitas (art. 30, inciso VIII do RADA).
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26 - Estdo sendo registrados, no SIAFI, os valores correspondentes a fianga bancéria,
seguro garantia ou caug¢ao, recebidos como garantia de contratos de servigos ou fornecimentos (art.
24, inciso Il do RADA e item 11.11 da ICA 172-4/2001).

27- As alteragdes financeiras do Pessoal Civil e Militar, pagos pela Unidade, estdo
sendo transcritas em fichas individualizadas e encontram-se devidamente atualizadas e conferidas
pelo Agente de Controle Interno (§ 3, inciso XX VI, art. 22 do RADA).

28 - As alteragOes financeiras, referentes a remuneracao de servidores ativos, inativos e
pensionistas, vinculados & UGE, estdo em ordem e em dia e conferem com as correspondentes
publicacdes em boletim interno (inciso 1V, art. 24 do RADA).

29 - Vém sendo cumpridas as disposic¢des relativas ao recolhimento das contribui¢des
sociais a cargo da Unidade, referentes aos servigos prestados (sem vinculo empregaticio) pelos
trabalhadores auténomos, equiparados a autdnomos, avulsos e demais pessoas fisicas (Lei n® 9.876,
de 26 NOV 1999, regulamentada pelo Decreto n® 3.048, de 05 MAIO 1999).

30 - Vém sendo retidos, e recolhidos ao INSS, 11% (onze por cento) sobre as notas
fiscais, faturas e recibos nos casos de contratacao de servigos mediante empreitada e cessdo de mao-
de-obra (art. 31 da Lei n® 8.212, de 24 JUL 1991, alterado pelo art. 23 da Lei n® 9.711, de 20 NOV
1998, Ordem de Servigo INSS/DAF n® 209, de 20 MAIO 1999, Circular DAF/INSS n® 046/99, de
24 JUN 1999, e mensagem SIAFI n® 1999/080705, de 02 MAR 1999, complementada pela
mensagem SIAFI n® 1999/33777 — 35/DINOR/20 AGO 1999).

31 - O setor vem impedindo a concessdo de adiantamento de pagamento a pessoal
(militares e/ou civis) que estava em processo de desligamento da Aeronautica (letra “d” do Acordao
n® 049/2000 — TCU - 1* Camara, de 15/02/2000, ¢ Oficio n® 117 - SGS — TCU, de 16 FEV 2000).

32 - O setor vem diligenciando para que somente sejam realizados pagamentos
antecipados a fornecedores, quando:
a - este procedimento estiver previsto no ato convocatorio da licitagdo;

b - houver fundamentado estudo no processo licitatério que comprove a
significativa economia de recursos e evidente vantagem para a Administragao;

c - existir garantia integral sobre o valor antecipado; e
d - prévia aprovacao do Tribunal de Contas da Uniao.

(Oficio-Circular n® 03/SEFA/939, de 21 MAR 1997, e Decisdo n® 444/TCU/1993,
de 06 OUT 1993.)
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ANEXO 06
LISTA DE VERIFICACAO N®5

LICITACOES E CONTRATOS
VERIFICAR SE:

01 - O setor consta da estrutura aprovada pelo Regimento Interno da Organizagado (letra
“a”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

02 - Existe Norma Padrao de Acdo disciplinando a sistemdtica de funcionamento do
setor, bem como o seu inter-relacionamento com as demais subunidades da Organizagdo (art. 19, §
19, inciso IT do RADA).

03 - O ultimo termo de passagem e recebimento de cargo foi publicado em boletim
interno, fazendo constar:

a - a transmissao dos bens patrimoniais méveis permanentes e de consumo de uso
duradouro; e

b - a ratificagdo integral ou restrita do substituto.

(Art. 44 a 48 do RADA.)

04 - Por ocasido da ultima transmissdo do cargo, foram elaborados os inventarios dos
bens patrimoniais (permanentes e de consumo de uso duradouro), estando anexados ao respectivo
termo de passagem e recebimento (art. 47 do RADA).

05 - As instalagdes e o material operativo, destinados ao funcionamento do setor,
permitem o adequado desempenho de suas atividades (letra “a”, item 4.2 da ICA 173-1/2001).

06 - O setor possui recursos humanos habilitados e em numero suficiente para o
desempenho de suas atribui¢des (art. 19, § 1°, inciso V do RADA).

07 - Os documentos estdo arquivados sob a forma de processo, de modo a atender
prontamente as necessidades do servigo e a facilitar os exames, por parte dos controles interno e
externo (letra “f’, item 4.1 da ICA 173-1/2001, art. 38 da Lei 8.666/1993 e Decisdo
166/TCU/1992).

08 - O setor dispoe da legislacdio basica que regula suas atividades (letra
“e”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

09 - Os documentos comprobatérios da gestdo do Chefe do Setor vém sendo
apresentados por ocasido da prestagdo de contas mensal (art. 22, § 1, inciso XV do RADA).

10 - Os bens patrimoniais (permanentes € de consumo de uso duradouro) encontram-se
identificados em locais visiveis, a fim de facilitar sua localizagdo e conferéncia (letra *j”, item 4.5
da ICA 173-1/2001).

11 - A escrituragao encontra-se em ordem e em dia (art. 180 do RADA).

12 - Os saldos dos bens patrimoniais (permanente ¢ de consumo de uso duradouro),
escriturados nos documentos de controle (relagdes e fichas), representam, com exatidao, o existente
no setor (art. 182 do RADA).

13 - Os documentos de escrituragdo do Setor vém sendo submetidos a autenticagao e ao
exame do Agente de Controle Interno (art. 23, inciso VI do RADA).
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14 - Existem rasuras, emendas, omissdes, espacos em branco e quaisquer outras
irregularidades na escrituracdo (art. 188 a 193 do RADA).

15 - As determinacdes referentes a utilizacdo do Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores (SICAF), quando da selecdo de fornecedores, vém sendo cumpridas (art. 27 a 31 da
Lei 8.666/1993, Decreto n® 1.094/1994, IN 5/MARE, de 21 JUL 1995, IN 9/MARE, de 16 ABR
1995, ¢ mensagem SIAFI 1999/156.539 - n® 18/DINOR/16 ABR 1999).

16 - Existe comissdo, ou Agente Publico, formalmente designada para processar a
inscrigdo no registro cadastral do SICAF (item 8 da Instrugdo Normativa n® 5, de 21 JUL 1995,
alterada pela Instrugdo Normativa n® 9, de 16 ABR 1996, ambas do MARE, e inciso VI do art. 19
do RADA).

17 - A comissdao ou o Agente Publico designado para cadastramento no SICAF vem
exigindo toda a documentagdo prevista, especialmente quanto a:

a - habilitagao juridica;
b - qualificacdo técnica; e

¢ - regularidade fiscal.

(Instrugdo Normativa n® 5, de 21 JUL 1995, alterada pela Instrugdo Normativa n®
9,de 16 ABR 1996, do MARE.)

18 - Os documentos para cadastramento no SICAF estdo arquivados sob a forma de
processo, dele constando toda a documentagio prevista (item 2.2 da Instrugdo Normativa n® 5, de 21
JUL 1995, do MARE).

19 - Nas contratacdes com base nos instrumentos de dispensa ou de inexigibilidade,
realizadas com empresas nao cadastradas no SICAF, estdo sendo exigidos os seguintes documentos:

a - se pessoa juridica: comprovagdao de quitacdo com o INSS, FGTS, Fazenda
Federal e Divida Ativa da Unido;

b - se pessoa fisica: comprovagao de quitagdo com a Fazenda Federal e com a
Divida Ativa da Unido.

(Item 1.3.1 da Instrugdo Normativa n® 9, de 16 ABR 1996, do MARE, Decisio n°
705/TCU/1994, Decisdo n® 246/TCU/1997 e mensagem SIAFI n® 18/DINOR, de 16 ABR 1999.)

20 - Estdo sendo anexados aos Processos Administrativos de Gestao (PAG) todos os
documentos de consulta ao SICAF, especialmente o CONSITFORN (Consulta Situagdo de
Fornecedor), ou os documentos que o substituam (item 8.7.2 da Instru¢do Normativa n® 9, de 16
ABR 1996, do MARE, e mensagem SIAFI n® 18/DINOR, de 16 ABR 1999).

21 - Os diversos setores (responsaveis pelo recebimento de materiais e servigos, bem
como os fiscais de obras) estdo comunicando, periodicamente, ao Gestor de Licitagdes a atuacao
dos fornecedores para registro no SICAF (item 6 da Instru¢do Normativa n® 5, de 21 JUL 1995, do
MARE, ¢ § 2°, art. 36 da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

22 - Foi designada comissdo permanente ou especial para proceder a habilitagdo

preliminar, avaliacdo e classificagdo das propostas referentes aos processos licitatorios (art. 51 da
Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).
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23 - O Gestor de Licitagdes, ou outro servidor, vem realizando os procedimentos das
licitagdes na modalidade de convite, sem a formal designagdo (art. 51, § 1° da Lei n® 8.666, de 21
JUN 1993).

24 - A investidura dos membros da comissdo permanente vem excedendo o periodo
maximo de um ano, ou se houve reconducao da totalidade de seus membros para a mesma comissao
no periodo subseqiiente (art. 51, § 4° da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

25 - Vem sendo dada publicidade, mensalmente, em 6rgao de divulgagao oficial ou em
quadro de avisos de amplo acesso publico, a relacdo de todas as compras realizadas, de maneira a
clarificar a identificagdo do bem comprado, com pregos unitarios, a quantidade adquirida, o nome
do vendedor e o valor total da operacdo, podendo ser aglutinadas por itens as compras feitas com
dispensa ¢ inexigibilidade de licita¢do (art. 16 da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

26 - Vem sendo dada publicidade, mensalmente, em 6rgdo de divulgagdo oficial ou em
quadro de avisos de amplo acesso publico listagem, mensalmente atualizada, dos contratos firmados
referentes a conservacdo, limpeza, seguranga, vigilancia, transportes, informatica, copeiragem,
recepcao, reprogafia, telecomunicagdes, manutencdes de prédios, equipamentos e instalagoes,
indicando a firma contratada, o objeto, o valor mensal e quantitativo de empregados envolvidos em
cada contrato de prestagdo de servigos (art. 7° do Decreto n® 2.271, de 08 JUL 1997).

27 - Nos processos licitatdrios para obras e servi¢os constam:

a - projeto basico ou suficiéncia de elementos que caracterizem o objeto a licitar; e

b - orcamento detalhado, em forma de planilha, que expresse a composi¢cao de
todos os seus custos unitarios.

(Art. 7°, § 2° da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993.)
28 - As minutas dos editais de licitacao, bem como as dos contratos, acordos, convénios

ou ajustes foram previamente examinadas e aprovadas por assessoria juridica da Administracao (art.
38, paragrafo unico da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

29 - O parecer e/ou as recomendagdes da assessoria juridica foram observados e
cumpridos pela Administragdo (art. 38, paragrafo unico da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

30 - Os convites contém, no minimo, trés propostas validas, ou estdo devidamente
justificadas nos processos as circunstancias (limitagdes de mercado ou manifesto desinteresse dos
convidados) pelas quais ndo foi possivel a obtengdo do nimero minimo exigido (art. 22, §§ 3% e 7°
da Lein® 8.666, de 21 JUN 1993, e Decisdo n® 274/TCU/1994).

31 - Os limites dos valores de dispensa de licitagdo (incisos I e II) estdo sendo
cumpridos (art. 24 da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

32 - Foram formalizados processos de dispensa para as compras € contratacdes
enquadradas no art. 24, incisos III a XXIV, contendo:
a - justificativa fundamentada da dispensa;

b - caracterizacdo da situacdo emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa
enquadrada no inciso IV;

¢ - razdo da escolha do fornecedor ou executante;

d - justificativa do preco;
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e - documento de aprovagdo dos projetos de pesquisas aos quais os bens serao
alocados;

f - ratificagdo da autoridade superior, obedecendo-se o prazo de trés dias;
g - parecer da Assessoria Juridica sobre a justificativa; e

h - publicacdo resumida na imprensa oficial, como condi¢do para a eficacia dos
atos.

(Art. 26, combinado com o inciso VI e art. 38 da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993.)

33 - Nos processos de aquisi¢do e contratagdo por inexigibilidade de licitagdo, ficou
claramente comprovada a inviabilidade de competicdo (art. 25 da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

34 - Foram formalizados processos de inexigibilidade para as compras e as contratagdes
previstas no art. 25, contendo:
a - justificativa fundamentada da inexigibilidade;
b - razdo da escolha do fornecedor ou executante;
¢ - justificativa de preco;

d - comprovacao de exclusividade fornecida pelo 6rgao de registro do comércio
local, pelo sindicato, federagdo ou confederagdo patrimonial, para o caso de
aquisicao de materiais;

e - ratificacdo da autoridade superior, obedecendo-se o prazo de trés dias;
f - parecer da Assessoria Juridica sobre a justificativa; e

g - publicacdo resumida na imprensa oficial, como condi¢do para a eficacia dos
atos.

(Art. 26, combinado com o inciso VI, art. 38 da Lei n® 8.666/1993.)
35 - As normas do convite orientam, adequadamente, os licitantes quanto a apresentacao

da proposta, constando:

a - especificacao clara, completa e detalhada do objeto a licitar;

b - quantidade dos materiais e/ou servigos;

¢ - informagdes acerca da disponibilidade do projeto;

d - exigéncias de habilitagao;

e - forma de apresentacdo das propostas;

f - local e data de recebimento da proposta;

g - tipo de licitacdo que embasara o julgamento da proposta;

h - condi¢des de desempate entre duas ou mais propostas;

1 - critérios de aceitabilidade dos precos;

j - condi¢des de recebimento do objeto da licitacdo;

1 - condigdes e prazo de pagamento; e

m - vinculagdo das normas do convite as disposi¢des da Lei n® 8.666, de 21 JUN
1993.

(Art. 40 da Lein® 8.666, de 21 JUN 1993.)
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36 - As dispensas, inexigibilidades, convites, tomadas de precos, concorréncias,
concursos, leildes, suprimento de fundos, pregdo e “ndo se aplica”, estdo sendo numeradas,
seqliencial e individualmente, dentro do exercicio financeiro (alinea “e”, item 4.7 da ICA 173-
1/2001 e item 2.4.1.3 da ICA 172-4/2001).

Exemplos:
a - Dispensa n® 001/SIGLA DA UNIDADE/2001;
b - Inexigibilidade n®> 001/SIGLA DA UNIDADE/2001;
¢ - Convite n®* 001/SIGLA DA UNIDADE/2001;
d - Tomada de Pregos n® 001/SIGLA DA UNIDADE/2001;
e - Concorréncia n® 001/SIGLA DA UNIDADE/2001;
f - Concurso n® 001/SIGLA DA UNIDADE/2001;
g - Leildo n® 001/SIGLA DA UNIDADE/2001;
h - Suprimento de Fundos n® 001/SIGLA DA UNIDADE/2001;
i - Pregdo n® 001/SIGLA DA UNIDADE/2001; ¢
j - Ndo se Aplica n® 001/SIGLA DA UNIDADE/2001.
37 - Existindo, no comércio local, mais de trés possiveis interessados, a cada novo
convite realizado para objeto idéntico ou assemelhado, foi convidado mais um interessado,

enquanto existirem cadastrados ndo convidados nas tltimas licitagdes (art. 22, § 6° da Lei n® 8.666,
de 21 JUN 1993).

38 - Estdo sendo obedecidos os limites de valores estabelecidos para as diversas
modalidades de licitacao, considerando-se as diversas aquisigdes e contratacdes de objetos idénticos
ou assemelhados, de forma a ndo ocorrer fracionamento de despesa, por falta de planejamento dos
diversos pedidos (art.15, § 7°, inciso II, combinado com o art. 23 da Lei n® 8.666, de 21 JUN
1993).

39 - Na escolha da modalidade de licitacdo estd sendo levado em consideragao o valor
estimado da contratagdo, incluida a previsdo de prorrogagdo dos prazos contratuais (art. 8 c/c o art.
23 da Lei 8.666/1993).

40 - Nas compras sdo observadas:

a - a especificacdo completa do bem a ser adquirido, sem indicacdo de marca,
salvo nos casos tecnicamente justificaveis;

b - a definicao das unidades e quantidades; e

c - as condigdes de guarda e armazenamento que ndo permitam a deterioragao do
material.

(Art. 15,§ 7° daLein® 8.666, de 21 JUN 1993.)

41 - O procedimento da licitagdo, dispensa ou da inexigibilidade e outros, estd sendo
iniciado com a abertura de processo administrativo, devidamente autuado, protocolado, numerado,
indexado e suas folhas numeradas, devendo ser anexados os demais documentos listados nos art. 38
da Lein® 8.666, de 21 JUN 1993.

42 - Os editais de tomada de pregos e concorréncias obedecem as disposigdes previstas
(Art. 40 da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).
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43 - Existem clausulas ou condigdes no edital (ou convite) que contrariem, direta ou
indiretamente, as normas legais e os principios basicos da licitagdo, em especial: da isonomia, da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da probidade administrativa, da
vinculagdo ao instrumento convocatorio, do julgamento objetivo e da livre e ampla competicao (art.
3%,43 a45daLein® 8.666, de 21 JUN 1993).

44 - Foi adotado, explicita ou implicitamente, outro tipo de licitagdo distinto dos
previstos no art. 45 da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993,

45 - O aviso contendo o resumo do edital foi publicado no Diario Oficial da Unido e em
jornal diario de grande circulagdo do Estado ou Municipio (art. 21 da Lei n® 8.666, de 21 JUN
1993).

46 - O prazo minimo estabelecido para o recebimento das propostas ou para a realizagao
do evento tem sido obedecido (art. 21 da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

47 - A modificagdo, no edital, que afete a formulagcdo das propostas, teve divulgacao
pelos mesmos veiculos, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido (art. 21, § 4° da Lei n®
8.666, de 21 JUN 1993).

48 - Para a habilitagdo a licitagdo foi exigida dos interessados, exclusivamente, a
documentacdao relativa a habilitagdo juridica, qualificagdo técnica, qualificagdo econdmico-
financeira e regularidade fiscal (art. 27 a 31 da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

49 - O recurso ou representacao, apresentado tempestivamente (em até dois dias uteis do
ato de habilitacdo/inabilitacdo do licitante no caso de convite ou em até cinco dias uteis para as
demais modalidades licitatorias), foi recebido e julgado pela Administracdo, ou se houve
reconsideracd@o por parte da autoridade que praticou o ato recorrido (art. 109 da Lei n® 8.666, de 21
JUN 1993).

50 - Houve cumprimento, por parte da Comissdo, das normas e condi¢des previstas no
edital ou convite (art. 41 da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

51 - A abertura e apreciacdo dos envelopes, contendo a documentacdo relativa a
habilitagao dos licitantes, antecedeu a abertura dos envelopes, contendo as propostas, e foi realizada
em ato publico previamente designado, tendo sido lavrada ata circunstanciada, assinada pelos
licitantes presentes e pela comissio (art. 43, § 1°, inciso I da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

52 - Houve devolucdo dos envelopes fechados aos licitantes inabilitados, contendo as
respectivas propostas (art. 43, inciso II da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

53 - A abertura dos envelopes, contendo as propostas, ocorreu apos transcorrido o prazo
de recurso (cinco dias uteis), ou houve desisténcia expressa de interposi¢ao de recurso (art. 43,
inciso III da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

54 - A abertura dos envelopes, contendo as propostas, foi realizada em ato publico,
tendo sido lavrada ata circunstanciada, assinada pelos licitantes presentes e pela comissdo (art. 43, §

12 da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).
55 - Houve verificacdo da conformidade de cada proposta com os requisitos do edital ou

do convite, tendo sido desclassificadas as propostas incompativeis com as disposi¢cdes do
instrumento convocatorio (art. 43, inciso IV da Lei n° 8.666, de 21 JUN 1993).
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56 - No caso de licitagdo do tipo “menor prego”, a classificacdo ocorreu pela ordem
crescente dos precos propostos (inciso V do art. 43 ¢/c o inciso I do § 1° do art. 45 da Lei n® 8.666,
de 21 JUN 1993).

57 - Todos os documentos e propostas foram rubricados pelos licitantes presentes e pela
comissdo (art. 43, § 2°, da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

58 - Houve inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria constar
originalmente da proposta (art. 43, § 3° da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

59 - O julgamento das propostas foi realizado pela comissdo, ou responsavel pelo
convite, de modo objetivo, em conformidade com os tipos de licitagdo, os critérios e fatores
previamente estabelecidos no ato convocatorio (art. 41, art. 43, inciso V e art. 44 ¢ 45 da Lei n®
8.666, de 21 JUN 1993).

60 - No caso de empate, entre duas ou mais propostas, € apds obedecido o disposto no
art. 3%, § 2°, a classificagdo se deu por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes foram
convocados, vedado qualquer outro processo (art. 45, § 2%, da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

61 - Somente foram desclassificadas as propostas:
a - que ndo atenderam as exigéncias do ato convocatorio;
b - com valor global superior ao limite estabelecido; e

c - com pre¢os manifestamente inexeqiiiveis.
(Art. 48 da Lei 8.666, de 21 JUN 93.)

62 - A inexeqiiibilidade dos pregos esta sendo avaliada com fundamento nos parametros
estabelecidos (§ 1° e § 2° do art. 48 da Lei 8.666/93).

63 - Houve deliberag@o de autoridade competente quanto a homologacdo e adjudicagao
do objeto da licita¢do (art. 43, inciso VI da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

64 - A revogagdo da licitacdo foi efetuada pela autoridade competente e fundamentada
por razdes de interesse publico decorrentes de fato superveniente, devidamente comprovado,
pertinente ¢ suficiente para justificar tal conduta (art. 49 e art. 109 da Lei n® 8.666, de 21 JUN
1993).

65 - A anulacdo da licitagdo foi efetuada pela autoridade competente e se deu por
ilegalidade de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer escrito ¢ devidamente
fundamentado (art. 49 ¢ art. 109 da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

66 - No caso do desfazimento do processo licitatorio, foi assegurado o contraditério e a
ampla defesa as partes envolvidas no processo (art. 49, § 3° da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

67 - A Administragdo convocou o licitante adjudicatario para assinar o termo de
contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo e condigdes estabelecidos no
edital ou convite (art. 64 da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

68 - No caso de o convocado ndo ter assinado o termo de contrato ou instrumento
equivalente, no prazo e condigdes estabelecidas, a Administragdo revogou a licitagdo ou convocou
os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo, espontaneamente, em igual
prazo e nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos precos
(art. 64, § 2° da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).
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69 - A Administragdo celebrou, indevidamente, contrato com pretericdo da ordem de
classificagdo das propostas ou com terceiros estranhos ao procedimento licitatério (art. 50 da Lei n®
8.666, de 21 JUN 93).

70 - Ressalvados os casos de dispensa, de inexigibilidade e “ndo se aplica”, o contrato
correspondente foi precedido de licitagdo (art. 2° da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

71 - Foi observada a obrigatoriedade do termo de contrato para os casos de concorréncia
e de tomada de precos, bem como nas dispensas e nas inexigibilidades cujos valores estejam
compreendidos nos limites destas duas modalidades de licitacdo, considerando-o dispensavel nos
casos de compra com entrega imediata e integral dos bens adquiridos, dos quais nao resultem
obrigagdes futuras, inclusive assisténcia técnica (art. 62 da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

72 - Ao dispensar o termo de contrato, nos casos previstos, a Administragcao o substituiu
por outro instrumento habil (carta-contrato, nota de empenho, autorizacdo de compra ou ordem de
execugao de servigo, etc.) contendo, no que couber, as clausulas necessarias listadas no art. 55 da
Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993.

73 - Os termos de contrato, ou instrumento equivalente, mantém compatibilidade com
os atos (licitagdo, dispensa ou inexigibilidade) que lhes deram origem, bem como com a respectiva
proposta (art. 54, §§ 1° e 2° da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

74 - Houve publicacdo resumida do instrumento do contrato e de seus aditamentos na
Imprensa Oficial, no prazo previsto de 20 dias corridos, contados do 5° dia 1til do més subseqiiente
ao da sua assinatura (art. 61, paragrafo tnico da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

75 - A publicagdo resumida do contrato e de seus aditamentos contém, no minimo, os
seguintes dados:
a - espécie;

b - resumo do objeto do contrato;

¢ - modalidade da licita¢ao ou, se for o caso, o fundamento legal da dispensa desta
ou de sua inexigibilidade;

d - crédito pelo qual correrd a despesa;
e - numero e data do empenho da despesa;
f - valor do contrato, convénio, acordo ou ajuste;

g - valor a ser pago no exercicio corrente e em cada um dos subseqiientes, se for o
caso;

h - prazo de vigéncia; e

1 - data de assinatura do contrato.

(§ 2% art. 33 do Decreto n® 93.872, de 23 DEZ 1986, alterado pelo Decreto n® 206,
de 05 SET 1991.)

76 - Existe arquivo cronoldgico dos autografos dos contratos e seus aditamentos e
registro sistematico de seus extratos (art. 60 da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

77 - No predmbulo do termo de contrato, constam os nomes das partes ¢ os de seus
representantes, a finalidade, o ato que autorizou a sua lavratura, o nimero do processo da licitagao,
da dispensa ou da inexigibilidade, a sujei¢do dos contratantes as normas da Lei n® 8.666, de 21 JUN
1993 e as clausulas contratuais (art. 61 da citada Lei).
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78 - O termo contém as clausulas necessarias a todo contrato, previstas no art. 55 da Lei
n° 8.666, de 21 JUN 1993.

79 - Na contagem do prazo contratual, foi excluido o dia do inicio e incluido o do
vencimento, considerando os dias consecutivos (art. 110 da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

80 - A duracdo dos contratos ficou adstrita a vigéncia dos respectivos créditos
orcamentarios, exceto quanto aos relativos:

a - aos projetos cujos produtos estejam contemplados nas metas estabelecidas no
Plano Plurianual, os quais poderdo ser prorrogados se houver interesse da
Administragdo e desde que isso tenha sido previsto no ato convocatorio;

b - & prestacdo de servicos a serem executados de forma continua, com duragdo
dimensionada com vistas a obtencao de precos e condicdes mais vantajosas
para a Administragdo, limitada a 60 meses; e

c - ao aluguel de equipamentos e a utilizagdo de programas de informatica,
podendo a duracdo estender-se pelo prazo de até 48 meses.

(Art. 57 da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993.)

81 - Houve celebragdo de contrato com prazo de vigéncia indeterminado (art. 57, § 3°
da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

82 - Nas prorrogagdes dos prazos de inicio de etapas de execu¢do, de conclusdo e de
entrega foram mantidas as demais clausulas do contrato e se esse fato ocorreu por um dos motivos
estabelecidos no art. 57, § 1° da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993.

83 - Na hipotese de prorrogacao de prazo do contrato, houve autorizacao por parte da
autoridade competente, mediante justificativa por escrito, devidamente autuado em processo (art.
57, § 2° da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

84 - A UG prorrogou o prazo contratual com fundamento no § 4° do art. 57 da Lei
8.666/93, sem a devida justificativa e sem a autorizacao da autoridade superior.

85 - No contrato, consta, em clausula especifica, a classificagdo funcional-programatica
e econdmica da despesa, com a declaracdo de haver sido a quantia referente ao exercicio em curso
empenhada a conta do mesmo crédito, mencionando-se o nimero e data da nota de empenho (art.
30 do Decreto n® 93.872, de 23 DEZ 1986).

86 - No caso de contratos cuja duracdo ultrapasse um exercicio financeiro, consta,
também, indicacdo de cada parcela das despesas a serem executadas em exercicios futuros, com a
declaragdo de que, em termos aditivos ou apostilamentos, serdo indicados os créditos e empenhos
para sua cobertura (art. 30, § 1° do Decreto n® 93.872, de 23 DEZ 1986 ¢ art. 65, § 8° da Lei
8.666/93).

87 - No instrumento convocatorio, foi prevista prestacao de garantia e se esta foi
prestada segundo uma das modalidades previstas no art. 56 da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993.

88 - A garantia exigida, nos contratos, limitou-se a 5% do valor do contrato, excecao
feita para obras, servicos e fornecimentos de grande vulto e riscos financeiros, cujo limite podera

ser elevado para 10% (art. 56, §§ 2° ¢ 3° da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

89 - Houve designacdo de um representante da Administracdo para acompanhar e
fiscalizar o objeto de cada contrato (art. 67 da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).
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90 - Existe registro das ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, efetuado
pelo representante da Administragcdo, onde constem as determinagdes necessarias a regularizagdo
das faltas ou defeitos observados (art. 67, § 1° da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

91 - A responsabilidade pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execu¢do do contrato foi assumida, de fato, pelo contratado e vem sendo
devidamente comprovada, mensalmente, através da apresentacdo da documentacdo pertinente (art.
71 da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

92 - No caso de obras e servigos, o recebimento do objeto do contrato se deu:

a - provisoriamente, pelo responsdvel por seu acompanhamento e fiscalizacao,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes;

b - definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo circunstanciado.

(Art. 73 e 74 da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993.)

93 - Nos casos de aquisi¢ao de equipamentos de grande vulto, o recebimento foi feito
mediante termo circunstanciado e, nos demais casos, mediante recibo (art. 73, § 1° e art.74 da Lei n®
8.666, de 21 JUN 1993).

94 - Nos casos de recebimento de material de valor superior ao limite da modalidade de
convite, estd sendo nomeada comissdao de, no minimo, trés membros para realiza-lo (art. 15, § 8 da
Lei n® 8.666/1993 c/c o art. 79 do RADA).

95 - As alteracdes dos contratos ocorreram com as devidas justificativas, segundo os
ditames do art. 65 da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993.

96 - Os acréscimos, ou supressdes, nas obras, servicos ou compras, observadas as
mesmas condi¢gdes contratuais, ndo ultrapassaram 25% do valor inicial atualizado do contrato (art.
65, § 1° da Lein® 8.666, de 21 JUN 1993).

97 - Os acréscimos, ou supressoes, no caso particular de reforma de edificio ou de
equipamentos, se limitaram a 50% do valor contratual (art. 65, § 1° da Lei n® 8.666, de 21 JUN
1993).

98 - As supressdes excederam os limites percentuais acima estabelecidos, mediante
acordo celebrado entre os contratantes (inciso II, § 2° do art. 65 da Lei 8.666/1993).

99 - No contrato em que ndo houverem sido contemplados pregos unitarios para obras
ou servicos, esses foram fixados mediante acordo entre as partes, respeitados os limites estipulados
no § 1°, art. 65 (art. 65, § 3° da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

100 - Houve alteragao das clausulas econdomico-financeiras e monetarias dos contratos,
sem prévia concordancia do contratado (art. 58, § 1° da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

101 - As rescisdes contratuais ocorreram pelos motivos assinalados no art. 78 da Lei n®
8.666, de 21 JUN 1993, e se a Administragdo langou mao de todas as prerrogativas e direitos que
lhe eram assegurados no contrato, na lei ou em regulamentos.

102 - Na rescis@o (unilateral, amigavel ou judicial) resultou algum prejuizo por dolo ou
culpa de agente publico e/ou do proprio contratado e que ndo tenha sido devidamente ressarcido ao
Erario pelos responsaveis (Instrugdo Normativa n® 13 — Tomada de Contas Especiais, de 04 DEZ
1996, do Tribunal de Contas da Unido).
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103 - Na rescisdo por ato unilateral e sem prejuizo das sang¢des cabivelis:

a - houve intimag¢do do ato mediante publica¢do na Imprensa Oficial (art. 109, § 1°
da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993);

b - a rescisdo foi formalmente motivada nos autos do processo, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa (§ tnico, art. 78 da Lei 8.666/1993);

¢ - houve execucdo da garantia contratual, para ressarcimento da Administragao, e
dos valores das multas e indenizagdes a ela devidos (art. 80, inciso III da Lei
n® 8.666, de 21 JUN 1993); e

d - houve a retencdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos
prejuizos causados a Administragdo (art. 80, inciso IV da Lei n® 8.666, de 21
JUN 1993).

104 - Na ocorréncia de recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato,
foram aplicadas as penalidades legalmente estabelecidas (caput e paragrafo inico do art. 81 da Lei
n° 8.666, de 21 JUN 1993).

105 - Na ocorréncia de atraso injustificado na execucao do contrato, foi aplicada multa
na forma prevista no instrumento convocatorio (art. 86 da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993).

106 - No caso de inexecugdo total ou parcial do contrato, a Administragdo, garantida a
prévia defesa, aplicou ao contratado, conforme o caso, uma ou mais sang¢des previstas no art. 87 da
Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993.

107 - Existe cldusula contratual prevendo reajustamento de contrato com periodicidade
inferior a um ano, o que é vedado pela legislagdo atual (Decreto n® 1.054/94, item 7.1 da IN n®
18/1997, do MARE, art. 5° do Decreto n® 2.271/1997 e Medida Proviséria n® 2.074-73, de 25 JAN
2001) .

108 - O Gestor de Licitagcdes vem diligenciando para que as especificacdes de materiais
e servigos constem das notas de empenho de maneira clara, completa e detalhada (art. 25, inciso XII
do RADA e art. 29 do Decreto n® 93.872/1986).

109 - Existe prévio empenho para todas as despesas (art. 25 do Decreto n® 93.872, de 23
DEZ 1986, ¢ art. 60 da Lei n® 4.320, de 17 MAR 1964).

110 - As despesas com concessiondrias de servigos publicos, operando em regime de
monopolio (exceto as de energia elétrica), estdo sendo enquadradas no caput do art. 25 e se estdo
sendo cumpridas todas as formalidades previstas no inciso VI, do art. 38 ¢ art. 26 da Lei n°® 8.666,
de 21 JUN 1993.

111 - As despesas com energia elétrica estdo sendo enquadradas no inciso XXII, art. 24
(Dispensa de licitagdo) e vém sendo cumpridas todas as formalidades previstas no inciso VI, art. 38
e art. 26 da Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993,

112 - Vém sendo cumpridas as disposi¢des do Decreto n® 2.271, de 07 JUL 1997, que
dispde sobre a contratagdo de servicos de conservacdo, limpeza, seguranga, vigilancia, transportes,
informadtica, copeiragem, recepg¢ao, reprografia, telecomunicagdes e manutencao de prédios.

113 - Vem sendo contratada mao-de-obra indireta em desacordo com o previsto na
legislagdo (Lei n® 8.112/1990, Decreto n® 2.271, de 07 JUL 1997, Lei n® 8.745/1999, Lei
9.849/1999 e inciso II do art. 37 da Constitui¢ao Federal de 1988).
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114 - Foi encaminhada a SEFA a 1° via do Registro Contabil de Contrato (RCC),
referente aos contratos e cartas-contrato de despesa (§ 2°, art. 1° da Portaria n® 750/GM4, de 03
NOV 1997).

115 - A UG iniciou a execu¢do contratual anteriormente a aprovacdo do RCC pela
SEFA, o que contraria o art. 4° da Portaria 750/GM4, de 03 NOV 1997.

116 - A UG vem remetendo os contratos € convénios aos 0rgdos competentes para
aprovacao ¢ homologacdao, bem como os vem registrando, tempestivamente, no SIAFI (art. 25,
inciso XIII do RADA, Portarias n** 749/GM4/1997 e 824/GM4/1998).

117 - Os processos de alienagdes obedecem as disposigdes previstas (art. 17 a 19 da Lei
n® 8.666, de 21 JUN 1993).

118 - Os contratos de utilizacdo de bens imoveis, sob a forma de arrendamento,
obedecem as prescri¢gdes do Decreto-lei n® 9.760, de 05 SET 1946, Lei 9.636, de 15 MAIO 1998,
Decreto n°® 84.905, de 14 JUL 1980, Capitulo IX da NSMA 87-1/87, alterada pela Portaria n®
028/COMGAP, de 20 ABR 1989, Portaria n® 187/GM4, de 20 MAR 1998, Portaria n® 370/GM4, de
01 JUN 1998, bem como, no que couber, a Lei n® 8.666, de 21 JUN 1993,

119 - Estao sendo realizados processos licitatorios para as utilizagdes de bens imodveis
da Unido, por terceiros, anteriormente a celebragio do contrato (art. 3° da Portaria n® 187/GM4, de
20 MAR 1998, e § 5° do art. 18 da Lei n® 9.636/1998).

120 - Houve criteriosa avaliacdo do objeto a ser arrendado, por 6rgdo competente ou
comissdo especificamente designada, e se tal valor constou do edital ou norma do Convite (art. 12
da Portaria n® 187/GM4/1998).

121 - Ha segrega¢do entre os valores devidos pelo arrendamento daqueles referentes a
indenizagdo pelos servigos publicos fornecidos pela Organizacdo (inciso III, art. 17 da Portaria n®
187/GM4, de 20 MAR 1998).

122 - Os convénios de natureza financeira vém sendo firmados em estrita obediéncia a
Instrugdo Normativa n® 01, de 15 JAN 1997, da Secretaria do Tesouro Nacional, € ao disposto no
art. 116 da Lei n® 8.666/93 ¢ na Portaria n® 824/GM4, de 23 DEZ 1998.

123 - Foi encaminhada a SEFA a 1* via do Registro Contabil de Receita (RCR), referente
aos contratos e cartas-contrato de receita (§ 1°, art. 1° da Portaria n® 370/GM4, de 01 JUN 19989).

124 - Foram cumpridas as formalidades da IMA 175-1, 01 JAN 1999, quanto a
celebracao e registro contabil de contratos (receita e despesa).

125 - Foram implantados os formularios de controle constantes do anexo 38 desta ICA
(letra “f”, item 4.7 da ICA 173-1/2001).

126 - A legislacao especifica sobre transporte de bagagem e passagem para o pessoal
movimentado ou transferido para a inatividade vem sendo cumprida fielmente (art. 25, inciso XIV
do RADA, Decreto n® 986, de 12 NOV 1993, Decreto n® 2.809/98 ¢ IMA 177-31/1995).

127 - A execugao/pagamento do contrato/convénio estdo sendo realizados dentro de sua
vigéncia (ICA 175-1, de 01 JAN 1999).

128 - Os termos aditivos foram celebrados dentro da vigéncia do contrato/convénio
(ICA 175-1, de 01 JAN 1999).
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129 - As despesas contratuais previstas para o exercicio em curso estdo sendo
empenhadas na sua totalidade (art. 27 do Decreto n® 93.872/1986).

130 - Esta sendo cumprido o principio de anualidade orgamentaria (art. 2° e art. 35 da
Lei 4.320/1964 e art. 21 do Decreto n® 93.872/1986).

131 - Vem sendo devidamente citada a legislagcdo para o caso de contratacao de servico
de asseio, conservagéo e limpeza (Decreto n® 2.271, de 07 JUL 1997, IN 18 / 1997 do MARE ).

132 - As multas previstas em contrato vém sendo cobradas tempestivamente (inciso 11
do art. 87 da Lei n® 8.666/1993).

133 - Estdo sendo observadas as disposi¢des do Decreto n® 3.296, de 16 DEZ 1999,
quanto a publicidade das licitagdes para contratagdo de servigos de propaganda e a¢ao publicitaria.
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ANEXO 07
LISTA DE VERIFICACAO N® 6

MATERIAL DE INTENDENCIA

VERIFICAR SE:

01 - O setor consta da estrutura aprovada pelo Regimento Interno da Organizagao (letra
“a”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

02 - Existe Norma Padrdo de A¢do disciplinando a sistematica de funcionamento do
setor, bem como o seu inter-relacionamento com as demais subunidades da Organizagao (art. 19, §
1°, inciso II do RADA).

03 -O ultimo termo de passagem e recebimento de cargo contempla todas as
informagdes prescritas no anexo 42 desta Instrucdo, tendo sido transcrito, na integra, em boletim
interno, fazendo constar, conforme o caso:

a - a transmissao dos bens patrimoniais médveis permanentes e de consumo de uso
duradouro;

b - o registro sintético dos valores dos bens de consumo em estoque, fazendo
anexar inventario por conta-corrente contabil do SIAFI; e

c - a ratificagdo integral ou restrita do substituto (art. 44 a 48 do RADA).

04 - Por ocasido da ultima transmissao do cargo, foram elaborados os inventarios dos
bens patrimoniais méveis (permanentes, de consumo de uso duradouro e de consumo em estoque),
estando anexados ao respectivo termo de passagem e recebimento (art. 47 do RADA).

05 - As instalacdes e o material operativo, destinados ao funcionamento do setor,
permitem o adequado desempenho de suas atividades (letra “a”, item 4.2 da ICA 173-1/2001,
combinado com o vol. 3 do MMA 67-8 - Manual de Suprimento, de 30 OUT 1995).

06 - O setor possui recursos humanos habilitados e em numero suficiente para o
desempenho de suas atribui¢des (art. 19, § 1°, inciso V do RADA).

07 - Os documentos estdo arquivados sob a forma de processo, de modo a atender
prontamente as necessidades do servigo e a facilitar os exames por parte dos controles interno e
externo (letra “f”, item 4.1 da ICA 173-1/2001 e Decisao 166/TCU/1992).

08 - O setor dispde da legislacdo basica que regula suas atividades (letra
“e”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

09 - Os documentos comprobatdrios da gestdo do Setor, incluindo, além dos demais
demonstrativos, os abaixo relacionados, vém sendo apresentados por ocasido da prestagao de contas
mensal (item 6.6 da ICA 172-4/2001 e § 1°, inciso XV, art. 22 do RADA):

a- “CONRAZAO”- OPCAO 2 de cada conta-corrente contabil, do primeiro ao
ultimo dia do més considerado;

b - “CONRAZAO”- OPCAO 2 de cada conta-contabil, do primeiro ao wltimo dia
do més considerado;
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c- “CONRAZAO”- OPCAO 2 de cada conta-contdbil, referente ao més
considerado; e

d - “Os documentos comprobatorios dos langamentos das alteracdes mensais,
acompanhados das respectivas Notas de Langamento.

10 - No encerramento do exercicio financeiro, foram elaborados, por conta-corrente
contabil do SIAFI, os inventérios analiticos dos bens de consumo em estoque (art. 58 do RADA e
anexos 13 ¢ 14 da ICA 172-4/2001).

11-0Os bens patrimoniais moéveis (permanentes ¢ de consumo de uso duradouro)
encontram-se identificados em locais visiveis, a fim de facilitar a localizagdo e a conferéncia (letra
“”, item 4.5 da ICA 173-1/2001).

12 - A escrituracao encontra-se em ordem e em dia (art. 180 do RADA).

13 - Os saldos dos bens patrimoniais (permanente, de consumo de uso duradouro e de
consumo em estoque), escriturados nos documentos de controle (relagdes e fichas), representam,
com exatiddo, o existente no setor (art. 95 da Lei n® 4.320/1964, Decisdo n® 119/TU/1998 ¢ art. 182
do RADA).

14 - Os saldos dos bens de consumo em estoque, escriturados nos inventarios, mapas e
outros demonstrativos, guardam consisténcia com as posi¢des das contas-correntes contabeis
correspondentes do SIAFT (art. 178 e 182 do RADA).

15 - O gestor vem comunicando, tempestivamente, ao Agente de Controle Interno o
recebimento dos bens adquiridos no comércio ou oriundos das organizagdes provedoras (art. 22, §
2°, incisos II e III do RADA).

16 - Estdo sendo cumpridos os seguintes prazos para recebimento dos materiais e
Servigos:

a - de cinco dias tteis, quando ndo depender de exame qualitativo; e
b - de dez dias uteis, quando exigir exame qualitativo de comissao.
(Art. 77, 80 a 82 ¢ 92 do RADA.)

17 - Os recebimentos dos materiais estdo formalizados, por meio dos documentos
abaixo relacionados:

I - nota fiscal (1* e 2% vias) ou documento equivalente;
IT - nota de empenho;

IIT - termo de cessdo provisoria ou definitiva;

IV - guia de remessa (1% e 2° vias); e

V - ordem de servigo (1% via).

(Art. 75 do RADA.)

18 - A quitagdo referente ao recebimento do material ou servigo esta sendo lavrada no
respectivo documento de entrega ou em termo préprio (art. 87 do RADA).

19 - As faltas ou defeitos, constatados durante os exames, foram registrados nos
respectivos termos ou nos documentos previstos para quitagao (art. 90 do RADA).

20 - Os balancetes, balangos ou inventarios analiticos mensais dos bens de consumo em
estoque vém sendo elaborados por conta-corrente contabil do SIAFI, demonstrando as posi¢des do
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estoque no més anterior, as entradas, as baixas e o estoque remanescente (letra “d”, item 4.7 da ICA
173-1/2001).

21 - Os documentos de escrituragdo do Setor vém sendo submetidos ao exame e a
autenticacdo do Agente de Controle Interno (art. 23, inciso VI do RADA).

22 - A atuagdo dos diversos fornecedores, quanto ao cumprimento das obrigagdes
assumidas, esta sendo informada, tempestivamente, ao Setor de Licitagdes, para registro junto ao
cadastro do SICAF (art. 23, inciso IX do RADA).

23 - Existem rasuras, emendas, omissdes, espagos em branco € quaisquer outras
incorregdes ou impropriedades na escrituracao (art. 188 a 193 do RADA).

24 - As Notas de Lancamento vém sendo emitidas por ocasido da movimentagcdo de
bens de consumo e da liquidagdo da despesa (art. 23, inciso I do RADA e letra “p”, item 4.7 da ICA
173-1/2001).

25 - A consolidagao mensal dos diversos demonstrativos dos bens patrimoniais de
consumo em estoque vem sendo realizada (art. 23, inciso II do RADA).

26 - O Mapa Mensal de Movimento de Material de Consumo por Setor de Material e a

consolidacdo por conta contabil do SIAFI vém sendo confeccionados mensalmente (anexos 53 e 54
da ICA 172-4/2001).

27 - O nome, o posto ou a fun¢do, bem como a respectiva data, estdo sendo apostos, de
forma legivel, ap0s a assinatura ou a rubrica, em documentos e processos (art. 40 do Decreto n®
93.872, de 23 DEZ 1986, ¢ art. 185 do RADA).

28 - Materiais que deveriam ser incorporados a estoque vém sendo apropriados,
indevidamente, como de consumo imediato (art. 23, inciso II do RADA).

29 - Foi designada comissao, composta de membros estranhos a atividade do setor, para
inventariar, ao final do exercicio financeiro, os bens patrimoniais de consumo em estoque (letra “b”,
item 4.5 da ICA 173-1/2001).

30 - Os materiais estdo saindo do estoque, por meio de documento formal de baixa
(Guia de Fornecimento de Material - Anexo n® 40), contendo a especificagdo do item, unidade,
quantidade fornecida, preco unitario, valor total por item, valor total do documento, bem como
autorizagao do gestor, quitacdo do responsavel e conferido por parte do Agente de Controle Interno
(art. 23, incisos VI, VII ¢ X do RADA).

31 - Vém sendo adotadas as providéncias necessarias para evitar a distribuicao de

fardamento gratuito para militares que ndo fazem jus a esse beneficio (item 2-1 da IMA 168-
5/1984).

32 - Nas previsdes de fardamento, constam:
a - 0 estoque existente, por tamanho, considerando a tltima distribui¢do efetuada;
b - o efetivo existente, por especialidade;
¢ - a previsdo do efetivo a ser incorporado; e

d - o efetivo a ser licenciado.

(Letra “e”, item 4.2 da IMA 168-5/1984.)
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33 - Existe comissao designada para exame e recebimento do fardamento fornecido pelo
Deposito Central de Intendéncia, bem como se vem sendo lavrado o respectivo Termo (letras “a”,
“e” e “g”, item 4.5 da IMA 168-5/84).

34-0 Agente de Controle Interno - ACI - compde, como membro, a Comissdo
permanente de recebimento de material de intendéncia (inciso II, art. 6° do RADA).

35-Vem sendo elaborado o Mapa de Distribuicdo de Fardamento antes da efetiva
distribuicao e submetido a autenticagdo do Agente de Controle Interno e do Agente Diretor (letra
“n”, item 4.6 da IMA 168-5/84).

36 - Vem sendo registrada, tempestivamente, a distribuicdo de pegas de uniforme na
ficha individual de fardamento (Mod. IDGF 12) (letra “c”, item 4.6 da IMA 168-5/1984).

37 - Existe balanca de pesagem ou outro instrumento de medi¢do, com o objetivo de
conferir os materiais em transito pelo setor, ¢ que esteja sendo vistoriado , anualmente, pelo
Instituto Nacional de Metrologia ou por outro 6rgao por este credenciado (item 4.4 da ICA 173-
1/2001).

38 - A escrituragdo das fichas individuais de fardamento obedece as prescricdes da
legislagdo vigente , quanto:
a - tipo e quantidade de acordo com as tabelas;
b - preenchimento ou cancelamento por meio de trago dos espagos em branco;
¢ - data da distribuicao;
d - rubrica por parte do distribuidor; e
e - quitacdo por parte do militar.

39 - Vem sendo confeccionada guia de fardamento para os militares transferidos da
Unidade (item 4.6 da IMA 168-5/1984).

40 - Vem sendo exigida dos militares, excluidos ou licenciados, a devolucao das pecas
de fardamento (letra “v”, item 4.6 da IMA 168-5/84).

41 - As pecas de fardamento arrecadadas, suscetiveis de utilizacdo, estdo sendo, depois
de lavadas e esterilizadas, incluidas em estoque para posterior distribui¢ao (letra “x”, item 4.6 da
IMA 168-5/1984).

42 - O fardamento esta sendo contabilizado na conta-corrente contdbil correspondente
do SIAFI (art. 178 do RADA).

43 - Ha controle sobre os empenhos emitidos e ndo liquidados, constantes da respectiva
conta do SIAFI, como forma de antecipacdo a futuros problemas referentes ao ndo cumprimento das
obrigacdes por parte do fornecedor (art. 16, inciso Il do RADA).

44 - O acompanhamento dos langamentos efetuados nas contas 1.9.9.9.1.01.01
(Material em Transito), 1.1.3.1.7.00.00 (Importagdes em andamento) e 1.1.3.3.3.00.00 (Materiais
em Transito - Material de Consumo) vem sendo realizado (Itens 6.13.5 e 6.13.6 da ICA 172-
4/2001).

45 - O registro da execugdo patrimonial vem sendo centralizado na Gestdo Tesouro
Nacional (item 6.8 da ICA 172-4/2001).
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46 - Vém sendo registradas, no SIAFI, através de Nota de Langamento corretamente
apropriada, as transferéncias patrimoniais (item 6.10 da ICA 172-4/2001).

47-As Notas de Lancamento, emitidas pelo setor, apresentam, no campo
“OBSERVACAQ?”, as seguintes informagdes (anexo 1 da ICA 172-4/2001):

a) Numero do PAG; e

b) O(s) numero(s) e data(s) do(s) documento(s) a que se refere.

48 - O modelo de ficha de estoque, em uso no setor, ¢ compativel com o modelo do
anexo 7 da ICA 172-4/2001.

49 - O setor estd adotando o sistema de localizacao de itens em estoque preconizado
pelo item 3, vol. 3 do MMA 67-8, de 30 OUT 1995.

50 - Os bens moéveis de consumo, quando iguais, mas de pregos unitarios diferentes,
estdo sendo contabilizados pelo preco médio ponderado (item 6.14.1 da ICA 172-4/2001 e art. 106,
inciso III da Lei 4.320/1964).

51 - O setor estd adotando a sinalizagdo de emergéncia para protecdo contra-incéndio
(item 6 da NSMA 92-2, de 25 AGO 1992).

52 - O setor vem diligenciando para que ndo seja realizada a distribuicdo de fardamento

de voo sob forma de cautela, utilizando, para tanto, a Ficha Individual de Uniforme Especial de V6o
(Modelo 1 da IMA 168-7, de 28 JUL 1987).
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ANEXO 08
LISTA DE VERIFICACAO N*7

PATRIMONIO IMOVEL

VERIFICAR SE:

01 - O setor consta da estrutura aprovada pelo Regimento Interno da Organizagao (letra
“a”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

02 - Existe Norma Padrdo de A¢do disciplinando a sistematica de funcionamento do
setor, bem como o seu inter-relacionamento com as demais subunidades da Organizagao (art. 19, §
1°, inciso II do RADA).

03 - O ultimo termo de passagem e recebimento de cargo (anexo 42 da presente
Instrugao) foi transcrito em boletim interno, fazendo constar:

a - a transmissao dos bens patrimoniais méveis permanentes ¢ de consumo de uso
duradouro; e

b - a ratificagdo integral ou restrita do substituto.
(Art. 44 a 48 do RADA.)

04 - Por ocasido da ultima transmissdao do cargo, foram elaborados os inventarios dos
bens patrimoniais (permanentes, consumo de uso duradouro), estando anexados ao termo de
passagem e recebimento respectivo (art. 47 do RADA).

05 - As instalacdes e o material operativo, destinados ao funcionamento do setor,
permitem o adequado desempenho de suas atividades (letra “a”, item 4.2 da ICA 173-1/2001).

06 - O setor possui recursos humanos habilitados e em numero suficiente para o
desempenho de suas atribui¢des (art. 19, § 1°, inciso V do RADA).

07 - Os documentos estdo arquivados, sob a forma de processo, de modo a atender
prontamente as necessidades do servigo e facilitar os exames por parte dos controles interno e
externo (letra “f”, item 4.1 da ICA 173-1/2001 e Decisdo 166/TCU/1992).

08 - O setor dispoe da legislacio basica que regula suas atividades (letra
“e”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

09 - Os documentos comprobatorios da gestdo do Setor vém sendo apresentados por
ocasido da prestagdo de contas mensal (art. 22, § 1°, inciso XV do RADA).

10 - Os bens patrimoniais (permanentes € de consumo de uso duradouro) encontram-se
(13421

identificados em locais visiveis, a fim de facilitar sua localizagdo e conferéncia (letra *j”, item 4.5
da ICA 173-1/2001).

11 - A escrituragao encontra-se em ordem e em dia (art. 180 do RADA).

12 - Os saldos dos bens patrimoniais (permanente, de consumo de uso duradouro),
escriturados nos documentos de controle (relagdes e fichas), representam, com exatidao, o existente
no setor (art. 182 do RADA e art. 95 da Lei n® 4.320/1964).
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13 - Os documentos de escrituracdo do Setor vém sendo submetidos a autenticacao e ao
exame do Agente de Controle Interno (inciso VIII do art.26 do RADA).

14 - A atuacdo dos diversos fornecedores na entrega de bens e servicos vem sendo
informada, tempestivamente, ao Setor de Licita¢des, para registro no SICAF (inciso II do art.214
combinado com os art.215 € 219 do RADA).

15 - Existem rasuras, emendas, omissdes, espacos em branco e quaisquer outras
irregularidades na escrituragao (art. 188 a 193 do RADA).

16 - O nome, o posto ou a fun¢do, bem como a respectiva data, vém sendo apostos, de
forma legivel, apds a assinatura ou rubrica em documentos e processos (art. 40 do Decreto n®
93.872, de 23 DEZ 1986, ¢ art. 185 do RADA).

17 - O gestor ¢ o responsavel pelo registro e acompanhamento das alteracdes do
patrimdnio imovel no SIAFI (art. 26, inciso I do RADA e letra “n”, item 4.7 da ICA 173-1/2000).

18 - Os cadastros dos terrenos e das benfeitorias (Fichas modelos 2124 e 2125,
respectivamente) encontram-se atualizados (art. 26, inciso I do RADA e Itens 5.3 ¢ 5.4 da NSMA
87-1/87).

19 - A cartografia da érea, sob jurisdi¢do da Organizagdo, encontra-se atualizada (art.
26, inciso III do RADA e alinea “b” do item 2.1 da NSMA 87-1/1987).

20 - Encontram-se arquivadas, no setor, as especificagdes, plantas e desenhos referentes
a cada benfeitoria do patrimonio imovel (art. 26, inciso IV do RADA e NSMA 87-1/1987).

21 - Nas plantas gerais da area sob jurisdicdo da Organizacdo, estdo identificadas todas
as benfeitorias, com a respectiva numeragao do cadastro (art. 26, inciso V do RADA e item 5.4 da
NSMA 87-1/1987).

22 - Os registros (razao da conta) do SIAFI estao sendo arquivados, mensalmente, sob
forma de processo, de modo a comprovar as variagcdes ocorridas no patrimonio (art. 26, inciso VII
do RADA).

23 - No ultimo termo de passagem e recebimento dos bens patrimoniais imdveis,
constam:

a—relacdo de todos os terrenos e benfeitorias, identificados com a respectiva
numerag¢ao do cadastro;

b — relato sobre o estado de conservagao das benfeitorias;

¢ — relato dos problemas juridicos decorrentes de ocupacgao indevida; e

d —mencdo as as ocupagdes indevidas, em que ndo tenham sido tomadas as
necessarias providéncias juridicas.

(Anexo 10 e alinea “a”, item 6.4 da NSMA 87-1/1987.)

24 - O ultimo termo de passagem e recebimento dos bens patrimoniais iméveis foi
transcrito no boletim reservado da Organizagdo (art. 26, inciso X do RADA e alinea “d”, item 6.4
da NSMA 87-1/1987).

25 - As vias previstas do ultimo termo de passagem e recebimento de bens patrimoniais
iméveis foram remetidas a Subdiretoria de Patrimdénio da DIRENG, ao Comando Aéreo Regional
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(COMAR) da area e ao Comando imediatamente superior da Organizagdo (Alineas “’b” e “c”, item
6.4 da NSMA 87-1/1987).

26 - As benfeitorias estdo identificadas com o tipo € o numero correspondentes,
pintados, com tinta preta e em lugar visivel, em letras e algarismos com trinta centimetros de altura
(item 5.1 e alinea “e”, item 5.4 da NSMA 87-1/1987).

27 - O setor de Patrimonio vem realizando a reavaliagdo anual dos bens patrimoniais
imoveis, quando o SAFI ndo executa a reavaliacdo automatica desses bens (item 6.19 da ICA 172-
4/2001 e Norma Brasileira 502 — NB 502/89, registrada no INMETRO como NBR-5676).

28 - O Plano Diretor da Unidade foi devidamente reavaliado por ja terem decorrido
mais de dez anos desde a data de sua aprovagdo (item 5.1 da ICA 85-1, de 18 FEV 2000).
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ANEXO 09
LISTA DE VERIFICACAO N* 8

PESSOAL

VERIFICAR SE:

01 - O setor consta da estrutura aprovada pelo Regimento Interno da Organizagado (letra
“a”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

02 - Existe Norma Padrao de Acdo disciplinando a sistemdtica de funcionamento do
setor, bem como o seu inter-relacionamento com as demais subunidades da Organizacdo (art. 19,
inciso II, § 1° do RADA).

03 - O ultimo termo de passagem e recebimento de cargo foi transcrito em boletim
interno, fazendo constar:

a - a transmissao dos bens patrimoniais médveis permanentes e de consumo de uso
duradouro; e

b - a ratificagdo integral ou restrita do substituto.

(Art. 44 a 48 do RADA.)

04 - Por ocasido da ultima transmissdo do cargo, foram elaborados os inventéarios dos
bens patrimoniais (permanentes ¢ de consumo de uso duradouro), estando anexados ao termo de
passagem e recebimento respectivo (art. 47 do RADA).

05 - As instalacdes e o material operativo, destinados ao funcionamento do setor,
permitem o adequado desempenho de suas atividades (letra “a”, item 4.2 da ICA 173-1/2001).

06 - O setor possui recursos humanos habilitados e em numero suficiente para o
desempenho de suas atribui¢des (art. 19, § 1°, inciso V do RADA).

07 - Os documentos estdo arquivados sob a forma de processo, de modo a atender
prontamente as necessidades do servico e facilitar os exames por parte dos controles interno e
externo (letra “f”, item 4.1 da ICA 173-1/2001 e Decisdo 166/TCU/1992).

08 -O setor dispde da legislagdo basica que regula suas atividades (letra
“e”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

09 - Os documentos comprobatorios da gestdo do setor vém sendo apresentados por
ocasido da prestacdo de contas mensal (art. 22, § 1°, inciso XV do RADA).

10 - Os bens patrimoniais (permanentes € de consumo de uso duradouro) encontram-se

[13%4]

identificados em locais visiveis, a fim de facilitar sua localizagdo e conferéncia (letra *j”, item 4.5
da ICA 173-1/2001).

11 - A escrituragdo encontra-se em ordem e em dia (art. 180 do RADA).

12 - Os documentos da escrituragdao do setor vém sendo submetidos a autenticagdo e ao
exame do Agente de Controle Interno (art. 23, inciso VI do RADA).
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13 - Existem rasuras, emendas, omissdes, espacos em branco e quaisquer outras
irregularidades na escrituracdo (art. 188 a 193 do RADA).

14 - O nome, o posto ou a funcdo, bem como a respectiva data, vém sendo apostos, de
forma legivel, apds a assinatura ou a rubrica em documentos e processos (art. 40 do Decreto n®
93.872, de 23 DEZ 1986 ¢ art. 185 do RADA).

15 - Vem sendo controlado o recebimento das Declaragdes de Bens e Rendas (letra “a”,
item 1.1 da parte IV do anexo a Portaria n® 35/GM6, de 10 JAN 1995, item 5 da ICA 173-1/2001 ¢
art. 1%, § 1° da Lei 8.730/1993).

16 - A entrega das Declaragdes de Bens e Rendas vem sendo objeto de item em boletim
interno, nele constando os nomes dos servidores (letra “b”, item 1.1 da parte IV do anexo a Portaria
n® 35/GM6, de 10 JAN 1995, e letra “h”, item 5 da ICA 173-1/2001).

17 - O encaminhamento das Declaracdes de Bens e Rendas vem ocorrendo dentro do
prazo e conforme a legislagdo (letras “c” e “d”, item 1.1 da parte IV do anexo a Portaria n® 35/GM6,
de 10 JAN 1995, letras “c” e “d” do item 5 da ICA 173-1/2001 e art. 2° da IN 5/TCU, de 10 MAR
1994).

18 - Vém sendo mantidas, em arquivo anual especifico, as Declaracdes de Bens e
Rendas (letra “e”, item 1.1 da parte IV do anexo a Portaria n® 35/GM6, de 10 JAN 1995, letra “h”,
item 5 da ICA 173-1/2001 e art. 4° da IN 5/TCU/1994).

19 - Vém sendo tomadas as medidas necessarias a manutengdo do sigilo das
Declaragdes de Bens € Rendas (item 2, Parte V do anexo a Portaria n® 35/GM6, de 10 JAN 1995,
letra “h” do item 5 da ICA 173-1/2001 e art. 5°, § Ginico da Lei 8.730, de 10 NOV 1993).

20 - As fichas de Assentamento Individual dos Servidores Publicos Civis encontram-se
devidamente preenchidas, atualizadas e nelas constando a assinatura, chancela ou rubrica do Agente
de Controle Interno (IMA 47-3, de 01 MAR 1992, art. 30, inciso I do RADA, ¢ alinea “b”, item 4.3
da ICA 173-1/2001).

21 - A relagdo das pragas que devem ser excluidas do servico ativo vem sendo remetida,
trimestralmente, aos setores de Financas e de Material de Intendéncia (letra “b”, item 3.1, IMA 168-
5/1984).

22 - A previsao de comparecimento ao rancho vem sendo fornecida, diariamente e com
a devida antecedéncia , ao Setor de Subsisténcia (item 13.8, NSMA 145-1/1983).

23 - O cadastro dos servidores favorecidos com auxilio-transporte encontra-se
atualizado e conferido pelo Agente de Controle Interno (art. 30, inciso I do RADA).

24 - Os demonstrativos de controle referentes a auxilio-transporte e alimentacdo vém
sendo apresentados na reunido mensal da Administragdo (inciso IV, art. 30 do RADA e anexo 2 da
IMA 161-14, de 10 SET 1999).

25 - Existe controle formal da movimentacgao interna dos servidores civis, para efeito da
concessdo ou cancelamento de adicional de insalubridade e periculosidade (art. 8°, Decreto n®
97.458, de 15 JAN 1989).

26 - A concessao dos adicionais de insalubridade e periculosidade estd baseada em
laudo, revalidado anualmente, expedido pela Delegacia Regional do Trabalho ou pericia realizada
por médicos e engenheiros, pertencentes aos Quadros do Comando da Aeronautica, que possuam
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especializacao e credenciamento junto ao Conselho Regional de Medicina (Medicina do Trabalho)
ou Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia (Engenharia de Seguranca)
(Instru¢do Normativa n® 02 da Secretaria de Planejamento e Coordenagdo, de 12 JUL 1989,
Comunicado n® 014/DPC-5PC, de 06 DEZ 1996, publicado no Boletim Externo da DIRAP n® 139,
de 09 DEZ 1996, ¢ art. 6° do Decreto n® 97.458, de 15 JAN 1989).

27 - O valor da parcela suportada pelo beneficiario do Auxilio-Transporte estd sendo
descontada, automaticamente, pelo SIAPE e ACANTUS II (item 6.2 da IMA 161-14, de 10 de SET
1999).

28 - O Chefe do Orgdo de Pessoal da OM esta remetendo, mensalmente, ao Agente de
Controle Interno, para fins de publicagdo em Boletim Interno, a relagdo nominal dos servidores a
serem atendidos pelo Auxilio-Transporte (item 6.3 da IMA 161-14 de 10 SET 1999).

29 - O valor da parcela suportada pelo beneficiario do Auxilio-Transporte esta tendo por
base o vencimento basico ou soldo proporcional a 22 dias (item 6.2 da IMA 161-1 de 10 SET
1999).

30 - O setor providenciou a suspensao do Auxilio-Transporte, do militar ou servidor,
nos casos de afastamento temporario, previsto na legislagdo em vigor (item 7.2 da IMA 161-14 de
10 SET 1999).

31 - O setor providenciou o cancelamento do Auxilio-Transporte do militar ou civil, nos
casos de afastamento definitivo, previsto na legislagdo em vigor (item 7.2, da IMA 161-14, de 10
SET 1999).

32 - A remessa a SDEE do Demonstrativo Econdmico-Financeiro do Auxilio-
Transporte esta sendo realizada de acordo com a data prevista (item 8.1, da IMA 161-14, de 10 SET
1999).

33 - O Auxilio-Alimentagdo vem sendo concedido na propor¢do dos dias trabalhados
(art. 22 da Lei n® 8460, de 17 SET 1992 e § 2°, do art. 1°, do Decreto 2.050, de 31 OUT 1996).

34 - O cadastro dos servidores aposentados e dos pensionistas que recebem proventos
ou pensao a Conta do Tesouro Nacional, constantes do Sistema Integrado de Administragao de
Recursos Humanos — SIAPE, vem sendo atualizado, anualmente, no més de aniversario (art. 1° do
Decreto n® 2.251, de 12 JUN 1997).

35 - Os servidores aposentados e pensionistas que ndo se apresentaram para fins de
atualizagdo cadastral até o término do prazo fixado tiveram o pagamento dos respectivos beneficios
suspensos a partir do més subsequente (art. 3° do Decreto n® 2.251, de 12 JUN 1997).

36 - O procurador, tutor ou curador do aposentado ou do beneficiario de pensao firmou
termo de responsabilidade perante o 6rgdo de Recursos Humanos, comprometendo-se a comunicar
qualquer evento que altere a sua condigdo de representacdo (art. 5°, do Decreto n® 2.251 de 12 JUN
1997).

37 - As procuragdes, em decorréncia de moléstia grave ou impossibilidade de
locomocao, estdo amparadas por laudos médicos, emitidos por peritos competentes e estdo dentro
do prazo de validade (art. 6°, do Decreto n® 2.251, de 12 JUN 1997).

38 - Os laudos médicos, referidos no item anterior, foram submetidos a apreciacdo de
uma junta médica no prazo maximo de sessenta dias de sua apresenta¢do (art. 6°, § 3° do Decreto n®
2.251/1997).
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39 - As contratagdes, por tempo determinado, para atender a necessidade temporaria de
excepcional interesse publico estdo de acordo com as determinagdes da Lei 8.745, de 09 DEZ 1993
e suas alteragdes pela Lei 9.849/1999.

40 - Nos casos dos militares inativos e pensionistas, a UG tem promovido, pelo menos
uma vez ao ano, a verificacdo da existéncia do beneficiario e a conseqiiente legalidade do
pagamento efetuado (inciso IV do art. 24 do RADA).

41 - O controle de assiduidade dos funcionarios civis vem sendo realizado por meio de
controle mecanico, eletronico ou folha de ponto. Neste ultimo caso, a folha de ponto vem sendo
distribuida e recolhida diariamente pelo chefe imediato apds confirmados os registros de presenca,
horarios de entrada e saida, bem como os eventuais atrasos ou saidas antecipadas, devidamente
abonadas pela chefia imediata (art. 6° ¢ 7° do Decreto n® 1.590, de 10 AGO 1995 alterado pelo
Decreto n® 1.867, de 17 ABR 1996).
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ANEXO 10
LISTA DE VERIFICACAO N*9

PREFEITURA

VERIFICAR SE:

01 - O setor consta da estrutura aprovada pelo Regimento Interno da Organizagado (letra
“a”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

02 - Existe Norma Padrao de Acdo disciplinando a sistemdtica de funcionamento do
setor, bem como o seu inter-relacionamento com as demais subunidades da Organizagdo (art. 19, §
19, inciso IT do RADA).

03 -0 ultimo termo de passagem e recebimento de cargo contempla todas as
informacodes prescritas no anexo 42 desta Instrucao, tendo sido transcrito, na integra, em boletim
interno, fazendo constar, conforme o caso:

a - a transmissao dos bens patrimoniais méveis permanentes ¢ de consumo de uso
duradouro;

b - o registro sintético dos valores dos bens de consumo em estoque, fazendo
anexar inventario por conta-corrente contabil do SIAFI; e

¢ - a ratificagdo integral ou restrita do substituto (art. 44 a 48 do RADA).

04 - Por ocasido da ultima transmissdo do cargo, foram elaborados os inventéarios dos
bens patrimoniais (permanentes, consumo de uso duradouro e de consumo em estoque), estando
anexados ao termo de passagem e recebimento respectivo (art. 47 do RADA).

05 - As instalagdes e o material operativo, destinados ao funcionamento do setor,
permitem o adequado desempenho de suas atividades (letra “a”, item 4.2 da ICA 173-1/2001).

06 - O setor possui recursos humanos habilitados e em numero suficiente para o
desempenho de suas atribui¢des (art. 19, § 1°, inciso V do RADA).

07 - Os documentos estdo arquivados sob a forma de processo, de modo a atender
prontamente as necessidades do servico e facilitar os exames por parte dos controles interno e
externo (letra “f”, item 4.1 da ICA 173-1/2001 e Decisao 166/TCU/1992).

08 - O setor dispde da legislagao basica que regula suas atividades (letra “e”, item 4.1 da
ICA 173-1/2000).

09 - Os documentos comprobatorios da gestdo do setor vém sendo apresentados por
ocasido da prestacdo de contas mensal (art. 22, § 1°, inciso XV do RADA).

10 - No encerramento do exercicio financeiro, foram elaborados, por conta-corrente
contabil do STAFI, os inventarios analiticos dos bens de consumo em estoque (art. 58 do RADA).

11 - Os bens patrimoniais (permanentes € de consumo de uso duradouro) encontram-se
identificados em locais visiveis, a fim de facilitar sua localizagdo e conferéncia (letra *j”, item 4.5
da ICA 173-1/2001).

12 - A escrituragdo encontra-se em ordem e em dia (art. 180 do RADA).

210



31 JuL 2001 BCA 113-07

13 - Os saldos dos bens patrimoniais (permanente, de consumo de uso duradouro e de
consumo em estoque), escriturados nos documentos de controle (relagdes e fichas), representam,
com exatidao, o existente no setor (art. 182 do RADA).

14 - Os saldos dos bens de consumo em estoque, escriturados nos inventarios, mapas e
outros demonstrativos, guardam consisténcia com as posi¢des das contas-correntes contabeis
correspondentes do SIAFTI (art. 178 e 182 do RADA).

15 - O recebimento dos bens adquiridos no comércio ou oriundos das organizagdes
provedoras vem sendo comunicado, tempestivamente, ao Agente de Controle Interno (art. 22, § 2°,
incisos Il e 11l do RADA).

16 - Estdo sendo cumpridos os seguintes prazos para recebimento dos materiais e
Servigos:

a - de cinco dias tteis, quando ndo depender de exame qualitativo; e

b - de dez dias uteis, quando exigir exame qualitativo de comissao.
(Art. 77, 80 a 82 ¢ 92 do RADA.)

17 - Os recebimentos dos materiais estao formalizados por meio dos documentos abaixo
relacionados:

a - nota fiscal (1* e 2° vias) ou documento equivalente;
b - nota de empenho;

¢ - termo de cessao provisoria ou definitiva;

d - guia de remessa (1* e 2% vias ); e

e - ordem de servico (1* via).

(Art. 75 do RADA.)

18 - A quitagdo referente ao recebimento do material ou servico esta sendo lavrada no
respectivo documento de entrega ou em termo proprio (art. 87 do RADA).

19 - As faltas ou defeitos, constatados durante os exames, foram registrados nos
respectivos termos ou nos documentos previstos para quitagao (art. 90 do RADA).

20 - O gestor vem elaborando os balancetes, balangos ou inventarios analiticos mensais
dos bens de consumo em estoque por conta-corrente contabil do SIAFI, demonstrando as posi¢des
do estoque no més anterior, as entradas, as baixas e o estoque remanescente (letra “d”, item 4.7 da
ICA 173-1/2001).

21 - O gestor vem submetendo os documentos de sua escrituragdo a autenticacdo € ao
exame do Agente de Controle Interno (inciso VIII, art. 26 do RADA).

22 - O gestor vem informando, tempestivamente, ao setor de Licitagdes a atuacao dos
diversos fornecedores, quanto ao cumprimento das obriga¢des assumidas, para registro junto ao
cadastro do SICAF (inciso IX, art. 23 do RADA).

23 - Existem rasuras, emendas, omissdes, espagos em branco e quaisquer outras
incorregdes ou impropriedades na escrituragdo (art. 188 a 193 do RADA).
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24 - O gestor vem apondo, de forma legivel, o nome e o posto ou funcdao apds a
assinatura ou rubrica em documentos e processos, bem como a respectiva data (art. 40 do Decreto
n® 93.872, de 23 DEZ 1986, ¢ art. 185 do RADA).

25 - Ha local apropriado para a estocagem de materiais inflamaveis, quimicos, acidos e
corrosivos (art. 22, § 3°, inciso IV do RADA e item 5.2, vol. 3 da NSMA 67-8, de 30 OUT 1995).

26 - Ha consisténcia entre os valores constantes dos demonstrativos (analitico e
sintético) com as posi¢des da conta-corrente contdbil da rubrica 1.1.3.1.8.01.00 (bens em estoque -
material de consumo) do SIAFI (art. 178 e 182 do RADA).

27 - Vem sendo verificado o estado e a utilizacdo dos imoveis cedidos a outros 6rgaos,
ao pessoal da Aerondutica ou a terceiros (art. 27, inciso I do RADA).

28 - Vem sendo verificada, nos iméveis sob sua responsabilidade, a existéncia de
quaisquer alteragdes patrimoniais ou irregularidades (art. 27, inciso II do RADA).

29 - Vém sendo publicados, no boletim interno da UG, os extratos dos Termo de
Permissdo de Uso dos Imédveis (art. 27, inciso III do RADA e item 6.7 da ICA 19-5, de 02 OUT
2000).

30 - Vem sendo elaborado, anualmente, relatorio sobre a situagdo dos imoveis,
incluindo estado de conservacao, ocupagdo e situacdo junto ao Orgdo Central de Patrimonio da
Unido (art. 27, inciso V do RADA).

31 - O arquivo dos Termos de Permissao de Uso dos Imoveis encontra-se em ordem e
em dia (art. 27, inciso IV do RADA).

32 - Existe imével cuja ocupacao ¢ irregular (alinea “c”, item 4.2 da ICA 19-5/2000).

33 - As relagdes dos inscritos (por critério) encontram-se atualizadas, expostas em local
de facil consulta para os interessados (item 5.7, ICA 19-5/2000).

34 - As relagdes dos inscritos vém sendo publicadas trimestralmente no Boletim Interno
da OM a qual a Prefeitura se subordina (item 5.13, ICA 19-5/2000).

35 - Os documentos de cada PNR estdo arquivados sob forma de processo (letra “m”,
item 4.7 da ICA 173-1/2001).

36 - Existe PNR com ocupagdo em carater precdrio e excepcional em desrespeito as
condigdes e prazos previstos na legislagao (Itens 6.12 e 6.13 da ICA 19-5/2000).

37 - Vem sendo realizada vistoria, no PNR, pelo candidato a permissiondrio e por
representante da Prefeitura quando do recebimento do imovel, sendo lavrados o termo de permissao
de uso, termo de verificacdo de imdvel e relagdo de material distribuido (item 6.6.1 ¢ 6.6.2, IMA
19-58/1995).

38 - O gestor vem emitindo Comunicado de Rescisdo nos casos previstos no item 8.3,
ICA 19-5/2000.

39 - O gestor vem notificando a OM a que pertencer o permissionario quando da
desocupagdo do imovel (item 8.6, ICA 19-5/2000).

40 - A Prefeitura vem designando, regularmente, o administrador para os conjuntos
habitacionais (item 13.1, ICA 19-5/2000).
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41 - Foram confeccionadas pelo administrador normas relativas ao uso de vagas de
garagens e de estacionamento para veiculos (letra “h”, item 13.1.2, ICA 19-5/2000).

42 - Os documentos gerados pelo setor obedecem aos modelos prescritos na legislagao
(Anexos 01 a 14 da ICA 19-5/2000 e respectivos anexos da ICA 172-4/2001).

43 - O confronto entre as relagdes de caixa consignataria expedidas pela SDPP e a
relacdo de permissionarios que ocupam imoveis vem sendo realizado, mensalmente, de maneira
formal e com vistas a verificar:

a - se ocorreu a inclusio de desconto em desacordo com a relagdo de permissionarios do més;

b - se ocorreu omissdo de desconto; e

¢ - a compatibilidade entre o valor do desconto e o nivel ou categoria funcional do

servidor civil ou militar (letra “q”, item 4.7, ICA 173-1/2001).

44 - O setor estd adotando o sistema de localizagdo de itens em estoque preconizado
pela legislacao (item 3, vol. 3 do MMA 67-8, de 30 OUT 1995).

45 - Os bens moveis de consumo, quando iguais, mas de precos unitarios diferentes,
estdo sendo contabilizados pelo preco médio ponderado (art. 204 do RADA, item 6.14.1 da ICA
172-4/2001 e art. 106, inciso III da Lei 4.320, de 17 MAR 1964).

46 - O setor esta adotando a sinalizacdo de emergéncia para prote¢ao contra-incéndio
(item 6 da NSMA 92-2, de 25 AGO 1992).
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ANEXO 11
LISTA DE VERIFICACAO N2 10

REEMBOLSAVEL

VERIFICAR SE:

01 - O setor consta da estrutura aprovada pelo Regimento Interno da Organizagado (letra
“a”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

02 - Existe Norma Padrao de Acdo disciplinando a sistemdtica de funcionamento do
setor, bem como o seu inter-relacionamento com as demais subunidades da Organizagdo (art. 19, §
19, inciso IT do RADA).

03 -0 ultimo termo de passagem e recebimento de cargo contempla todas as
informacodes prescritas no anexo 42 desta Instrucao, tendo sido transcrito, na integra, em boletim
interno, fazendo constar, conforme o caso:

a - a transmissao dos bens patrimoniais méveis permanentes ¢ de consumo de uso
duradouro;

b - o registro sintético dos valores dos bens de consumo em estoque, fazendo
anexar inventario por conta-corrente contabil do SIAFI; e

¢ - a ratificagdo integral ou restrita do substituto (art. 44 a 48 do RADA).

04 - Por ocasido da ultima transmissdo do cargo, foram elaborados os inventéarios dos
bens patrimoniais (permanentes, consumo de uso duradouro e de consumo em estoque), estando
anexados ao termo de passagem e recebimento respectivo (art. 47 do RADA).

05 - As instalagdes e o material operativo, destinados ao funcionamento do setor,
permitem o adequado desempenho de suas atividades (letra “a”, item 4.2 da ICA 173-1/2001).

06 - O setor possui recursos humanos habilitados e em numero suficiente para o
desempenho de suas atribui¢des (art. 19, § 1°, inciso V do RADA).

07 - Os documentos estdo arquivados sob a forma de processo, de modo a atender
prontamente as necessidades do servico e facilitar os exames por parte dos controles interno e
externo (letra “f”, item 4.1 da ICA 173-1/2001 e Decisao 166/TCU/1992).

08 -O setor dispde da legislagdo basica que regula suas atividades (letra
“e”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

09 - Os documentos comprobatdrios da gestdo do Setor vém sendo apresentados por
ocasido da prestacdo de contas mensal (art. 22, § 1°, inciso XV do RADA).

10 - No encerramento do exercicio financeiro, foram elaborados, por conta-corrente
contabil do SIAFI, os inventarios analiticos dos bens de consumo em estoque (art. 58 do RADA e
item 21.13.3 da ICA 172-4/2001).

11 - Os bens patrimoniais (permanentes ¢ de consumo de uso duradouro) encontram-se
identificados em locais visiveis, a fim de facilitar sua localizagdo e conferéncia (letra *j”, item 4.5
da ICA 173-1/2001).

12 - A escrituragao encontra-se em ordem e em dia (art. 180 do RADA).
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13 - Os saldos dos bens patrimoniais (permanente, de consumo de uso duradouro e de
consumo em estoque), escriturados nos documentos de controle (relagdes e fichas), representam,
com exatiddo, o existente no setor (art. 95 da Lei n® 4.320, de 17 MAR 1964, e art. 182 do RADA).

14 - Os saldos dos bens de consumo em estoque, escriturados nos inventarios, mapas e
outros demonstrativos, guardam consisténcia com as posi¢des das contas-correntes contabeis
correspondentes do SIAFTI (art. 178 e 182 do RADA).

15 - O recebimento dos bens adquiridos no comércio ou oriundos das organizagdes
provedoras vem sendo comunicado, tempestivamente, ao Agente de Controle Interno (art. 22, § 2°,
incisos Il e 11l do RADA).

16 - Estdo sendo cumpridos os seguintes prazos para recebimento dos materiais e
Servigos:

a - de cinco dias tteis, quando ndo depender de exame qualitativo; e
b - de dez dias uteis, quando exigir exame qualitativo de comissao.
(Art. 77, 80 a 82 ¢ 92 do RADA.)

17 - Os recebimentos dos materiais estao formalizados por meio dos documentos abaixo
relacionados:

I - nota fiscal (1* e 2% vias) ou documento equivalente;
IT - nota de empenho;

III - termo de cessdo provisoria ou definitiva;

IV - guia de remessa (1% e 2% vias); e

V - ordem de servigo (1% via).

(Art. 75 do RADA.)

18 - A quitagdo referente ao recebimento do material ou servico esta sendo lavrada no
respectivo documento de entrega ou em termo proprio (art. 87 do RADA).

19 - As faltas ou defeitos, constatados durante os exames, foram registrados nos
respectivos termos ou nos documentos previstos para quitagao (art. 90 do RADA).

20 - Os balancetes, balancos ou inventarios analiticos mensais dos bens de consumo em
estoque vém sendo elaborados por conta-corrente contabil do SIAFI, demonstrando as posi¢des do
estoque no més anterior, as entradas, as baixas e o estoque remanescente (art. 23, inciso II do
RADA e letra “d”, item 4.7 da ICA 173-1/2001).

21 - Os documentos de escrituragdo do Setor vem sendo submetidos a autenticacao ¢ ao
exame do Agente de Controle Interno (art. 23, inciso VI do RADA).

22 - A atuagdo dos diversos fornecedores na entrega de bens e servigos vem sendo
informada, tempestivamente, ao setor de Licitagdes, para registro junto ao cadastro do SICAF (art.
23, inciso IX do RADA).

23 - Existem rasuras, emendas, omissdes, espagos em branco € quaisquer outras
incorregdes ou impropriedades na escrituragdo (art. 188 a 193 do RADA).

24 - O nome, o posto ou a fun¢do, bem como a respectiva data, vém sendo apostos, de
forma legivel, apds a assinatura ou a rubrica em documentos e processos (art. 40 do Decreto n®
93.872, de 23 DEZ 1986, ¢ art. 185 do RADA).
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25 - A estocagem de material esta obedecendo as regras basicas de armazenagem,
existindo porta-palete, rack, estrado, prateleira e outros em quantidade suficiente (letra “a”, item 4.2
da ICA 173-1/2001 e vol. 3 da MMA 67-8, de 30 OUT 1995).

26 - O setor estd adotando o sistema de localizagcdo de itens em estoque preconizado
pelo item 3, vol. 3 do MMA 67-8, de 30 OUT 1995.

27 - Os bens moéveis de consumo, quando iguais, mas de pregos unitarios diferentes,
estdo sendo contabilizados pelo preco médio ponderado (art. 204 do RADA, item 6.14.1 da ICA
172-4/2001 e art. 106, inciso III da Lei n® 4.320, de 17 MAR 1964).

28 - O setor esta adotando a sinalizagao de emergéncia para prote¢ao contra-incéndio
(item 6 da NSMA 92-2, de 25 AGO 1992).

29 - O gestor vem recolhendo ao Setor de Financas da Organizagdo, no prazo de dois
dias uteis, o produto das vendas realizadas, a contar da correspondente geragdo (art. 158 do RADA).
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ANEXO 12
LISTA DE VERIFICACAO N* 11

REGISTRO PATRIMONIAL

VERIFICAR SE:

01 - O setor consta da estrutura aprovada pelo Regimento Interno da Organizagado (letra
“a”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

02 - Existe Norma Padrao de Acdo disciplinando a sistemdtica de funcionamento do
setor, bem como seu inter-relacionamento com as demais subunidades da Organizagéo (art. 19, § 1°,
inciso II do RADA).

03 - O ultimo termo de passagem e recebimento de cargo foi transcrito em boletim
interno, fazendo constar:

a - a transmissao dos bens patrimoniais médveis permanentes e de consumo de uso
duradouro; e

b - a ratificagdo integral ou restrita do substituto.
(Art. 44 a 48 do RADA.)

04 - Por ocasido da ultima transmissdo do cargo, foram elaborados os inventarios dos
bens patrimoniais (permanentes, consumo de uso duradouro), estando anexados ao respectivo termo
de passagem e recebimento (art. 47 do RADA).

05 - As instalagdes e o material operativo, destinados ao funcionamento do setor,
permitem o adequado desempenho de suas atividades (letra “a”, item 4.2 da ICA 173-1/2001).

06 - O setor possui recursos humanos habilitados e em numero suficiente para o
desempenho de suas atribui¢des (art. 19, § 1°, inciso V do RADA).

07 - Os documentos estdo arquivados sob a forma de processo, de modo a atender
prontamente as necessidades do servigo e a facilitar os exames por parte dos controles interno e
externo (letra “f”, item 4.1 da ICA 173-1/2001 e Decisao 166/TCU/1992).

08 - O setor dispde da legislagao basica que regula suas atividades (letra “e”, item 4.1 da
ICA 173-1/2001).

09 - Os documentos comprobatdrios da gestdo do Setor vém sendo apresentados por
ocasido da prestacdo de contas mensal (art. 22, § 1°, inciso XV do RADA).

10 - Os bens patrimoniais (permanentes € de consumo de uso duradouro) encontram-se
identificados em locais visiveis, a fim de facilitar sua localizagdo e conferéncia (letra *j”, item 4.5
da ICA 173-1/2000 e art. 125 do RADA).

11 - A escrituragdo encontra-se em ordem e em dia (art. 180 do RADA).

12 - Os saldos dos bens patrimoniais (permanente e de consumo de uso duradouro),
escriturados nos documentos de controle (relagdes e fichas), representam, com exatidao, o existente
no setor (art. 182 do RADA e art. 95 da Lei n® 4.320, de 17 MAR 1964).
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13 - Os documentos da escrituracdo do Setor vém sendo submetidos a autenticacao e ao
exame do Agente de Controle Interno e do Agente Diretor (art. 28, inciso XVII do RADA).

14 - Existem rasuras, emendas, omissdes, espacos em branco e quaisquer outras
incorregdes ou impropriedades na escrituragdo (art. 188 a 193 do RADA).

15 - O nome, o posto ou a funcdo, bem como a respectiva data, vém sendo apostos, de
forma legivel, apds a assinatura ou a rubrica em documentos e processos (art. 40 do Decreto n®
93.872, de 23 DEZ 1986, ¢ art. 185 do RADA).

16 - As alteragdes do patrimonio resultantes dos atos da gestdo do Setor vém sendo
registradas no SIAFI (art. 28, inciso I do RADA).

17 - As transferéncias internas de bens moéveis (permanentes, de consumo de uso
duradouro e incorpdreos) so se concretizam apoOs a publicagdo em boletim interno (art. 28, inciso IV
do RADA).

18 - Existe controle sobre o cumprimento dos prazos de passagens e recebimento de
cargo (art. 28, inciso V do RADA).

19 - Existe registro de controle sobre os responsaveis por bens patrimoniais moveis
(permanentes, de consumo de uso duradouro) e sobre os incorporeos (art. 28, inciso VIII do
RADA).

20 - Vem sendo promovida, formalmente, a cada semestre, a conferéncia geral dos bens
patrimoniais moveis (permanentes, de consumo de uso duradouro e incorpdreos), publicando-se os
resultados em boletim interno (art. 28, inciso IX do RADA).

21 - Vem sendo elaborado o inventdrio analitico dos bens moveis (permanentes, de
consumo de uso duradouro) e incorpéreos (art. 28, inciso IX do RADA e item 6.21.13.3 da ICA
172-4/2001).

22 - Vem sendo cancelada e reaproveitada a numeracgao de fichas carga-geral e parcial,
cujo bem se encontre sem estoque por mais de cinco anos ou sem previsao de novas inclusoes (art.
28, inciso XI, do RADA).

23 - As fichas carga-geral identificam, de maneira objetiva, clara e detalhada, os bens
escriturados (art. 28 e 95, inciso XIII do RADA).

24 - A escrituragdo sintética dos bens patrimoniais, arquivada no setor, mantém
consisténcia com a escrituragdo analitica (art. 28, inciso XIV do RADA).

25 - Todos os eventos proprios do setor vém sendo publicados em boletim interno (art.
28, inciso XV do RADA).

26 - Tém sido realizadas, nos anos terminados em zero e cinco, as reavaliagoes dos bens
moveis permanentes, de consumo de uso duradouro e incorporeos (art. 28, inciso XVI do RADA e
item 6.21.12 da ICA 172-4/2001).

27 - Toda a escrituracdo de controle, existente no setor, mantém consisténcia quando
confrontada com as contas-contabeis respectivas do SIAFT (art. 28, inciso XVIII e XIX do RADA).

28 - Vém sendo expedidas pelo setor, regularmente, relagdes de bens de consumo de
uso duradouro por responsavel (art. 57 do RADA).
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29 - As transferéncias de bens patrimoniais méveis permanentes, de consumo de uso
duradouro e incorpdreos, de responsabilidade da OM, vém sendo registradas no SIAFI (art. 93 do
RADA).

30 - A exclusdo dos bens patrimoniais méveis permanentes e de consumo de uso
duradouro vem sendo precedida de processo regular, iniciando-se por parte circunstanciada,
contendo pelo menos:

a - a especificagao do bem,;

b - o tempo de duragdo previsto e a data de inclusdo do bem;
¢ - a quantidade e a unidade;

d - o valor unitario historico e o atualizado; ¢

e - o motivo do exame.
(Art. 102 ¢ 110 do RADA.)

31 - O exame de material ou de causas vem sendo realizado por comissao formalmente
designada (art. 111 do RADA).

32 - O resultado dos exames de material ou de causas por parte da comissao estd sendo
consubstanciado em termo proprio, nele constando, pelo menos:
a - estado em que o bem se encontra, danos e seu valor;
b - causa do dano;
¢ - ocorréncia, ou nao, de for¢a maior;
d - graus de responsabilidade; e

e - possibilidade de recuperagao ou existéncia de matéria-prima.
(Art. 112 e 118 do RADA.)

33 - O Agente Diretor vem registrando, no termo de exame de material ou de causas,
despacho proprio dispondo sobre:
a - imputar o prejuizo a Unido ou ao(s) responsavel(is);
b - excluir do patriménio ou recuperar o bem; e
¢ - indicar o destino do bem, determinando abertura de processo de alienacao, se
for o caso.

(Art. 122 do RADA.)

34 - Vem sendo cumprido o prazo de 30 (trinta) dias para publicacdo das conclusdes
exaradas pelas comissoes de exame de material ou de causas (art. 123 do RADA).

35 - Vem sendo acompanhado adequadamente o saldo da conta contabil 1.4.2.1.2.95.00
— Importacdes em Andamento — do SIAFT (art. 86 do RADA e item. 6.13.6 da ICA 172-4/2001).
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ANEXO 13
LISTA DE VERIFICACAO N*® 12

SECAO COMERCIAL

VERIFICAR SE:

01 - O setor consta da estrutura aprovada pelo Regimento Interno da Organizagado (letra
“a”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

02 - Existe Norma Padrao de Acdo disciplinando a sistemdtica de funcionamento do
setor, bem como o seu inter-relacionamento com as demais subunidades da Organizagdo (art. 19, §
¢ inciso II do RADA).

03 - O ultimo termo de passagem e recebimento de cargo foi transcrito em boletim
interno, fazendo constar:

a - a transmissao dos bens patrimoniais médveis permanentes e de consumo de uso
duradouro; e

b - a ratificagdo integral ou restrita do substituto.

(Art. 44 a 48 do RADA.)

04 - Por ocasido da ultima transmissdo do cargo, foram elaborados os inventéarios dos
bens patrimoniais (permanentes, consumo de uso duradouro), estando anexados ao respectivo termo
de passagem e recebimento (art. 47 do RADA).

05 - As instalagdes e o material operativo, destinados ao funcionamento do setor,
permitem o adequado desempenho de suas atividades (letra “a”, item 4.2 da ICA 173-1/2001).

06 - O setor possui recursos humanos habilitados e em numero suficiente para o
desempenho de suas atribui¢des (art. 19, § 1°, inciso V do RADA).

07 - Os documentos estdo arquivados sob a forma de processo, de modo a atender
prontamente as necessidades do servigo e a facilitar os exames por parte dos controles interno e
externo (letra “f”, item 4.1 da ICA 173-1/2001 e Decisao 166/TCU/1992).

08 -O setor dispde da legislagdo basica que regula suas atividades (letra
“e”, item 4.1 da ICA 173-1/2000).

09 - Os documentos comprobatorios da gestdo do setor vém sendo apresentados por
ocasido da prestacdo de contas mensal (art. 22, § 1°, inciso XV do RADA).

10 - Os bens patrimoniais (permanentes € de consumo de uso duradouro) encontram-se
identificados em locais visiveis, a fim de facilitar sua localizagdo e conferéncia (letra *j”, item 4.5
da ICA 173-1/2001).

11 - A escrituragdo encontra-se em ordem e em dia (art. 180 do RADA).

12 - Os documentos da escrituragdao do setor vém sendo submetidos a autenticagdo e ao
exame do Agente de Controle Interno e do Agente Diretor (art. 30, inciso I do RADA).

13 - Existem rasuras, emendas, omissdes, espagos em branco e quaisquer outras
incorregdes ou impropriedades na escrituragdo (art. 188 a 193 do RADA).
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14 - O nome, o posto ou a funcdo, bem como a respectiva data, vém sendo apostos, de
forma legivel, apds a assinatura ou a rubrica em documentos e processos (art. 40 do Decreto n®
93.872, de 23 DEZ 1986, ¢ art. 185 do RADA).

15 - As atividades do setor vém se desenvolvendo em detrimento da atividade-fim da
Organizagao (item 3.2.1, IMA 19-79/1997).

16 - O material proveniente do estoque da Organizagdo, quando utilizado para as
atividades do setor, vem sendo prontamente reposto ou indenizado em valores atuais (Itens 3.2.2 ¢
3.2.2.1, IMA 19-79/1997 e item 4.2.10 da ICA 172-4/2001).

17 - A escrituragdo do setor vem sendo registrada na Fonte 250120510 (item 3.3.1, IMA
19-79/1997 e item 4.2.10 da ICA 172-4/2001).

18 - Os dispéndios com servigos publicos decorrentes das atividades do setor vém sendo
discriminados e subtraidos da receita bruta do setor para transferéncia a Fonte 250120320 (letra “b”,
item 3.3.3, IMA 19-79/97 e alinea “c”, item 4.2.10.2 da ICA 172-4/2001).

19 - Vem sendo recolhido, mensalmente, ao Fundo Aeronautico, até o ultimo dia util do
més subseqliente, 25% (vinte e cinco por cento) do resultado obtido pela Se¢do Comercial (Aviso
Ministerial n® 1/GM4/13, de 05 DEZ 1997 e alinea “b”, item 4.2.10.2 da ICA 172-4/2001).

20 - Vem sendo aplicada, na composi¢do dos precos contratados, uma parcela de 30%
(trinta por cento) sobre o total dos custos a titulo de lucro (item 3.3.6, IMA 19-79/97).

21 - Os servicos executados ou produtos fabricados sdo indenizados mediante
pagamento a vista (item 3.3.7, IMA 19-79/1997).

22 - Os servigos prestados a Organizacdo do Ministério da Aeronautica sdo pagos
através de “transferéncia de crédito” (item 3.3.7.1, IMA 19-79/1997).

23 - Os recolhimentos a SEFA vém sendo realizados em ordem bancaria especifica na
qual se discriminam as parcelas devidas a indenizagcdo por despesas com servigos publicos e a
devida ao Fundo Aeronautico (item 3.3.9, IMA 19-79/1997).

24 - O setor possui livro-caixa ou maquina registradora onde estdo registrados os atos
de sua gestao (letra “k”, item 4.7, da ICA 173-1/2001).

25 -0 demonstrativo sintético da movimenta¢do financeira do setor vem sendo
confeccionando, mensalmente, discriminando os itens abaixo relacionados:
a - saldo anterior;
b - receita bruta;
¢ - indenizacdes/reposicdes de material;
d - recolhimentos a SEFA;
e - despesas em proveito da UG; e

f - saldo que passa para o més seguinte.
(Art. 30, inciso IV do RADA.)

26 - Existem, no setor, tabelas atualizadas de custos referentes aos servigos prestados
pelos diversos setores (inciso III do art. 6°, combinado com o inciso I do art. 214, e art. 222 do
RADA).
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27 - Estao sendo abertas ordens de servigos para todas as atividades comerciais (inciso
VI do art. 20 do RADA, combinado com a IMA 19-79/1997).

28 - O setor esta adotando o sistema de localizagdo de itens em estoque preconizado
pelo item 3, vol. 3 do MMA 67-8, de 30 OUT 1995.

29 - Os bens moveis de consumo, quando iguais, mas de precos unitarios diferentes,
estdo sendo contabilizados pelo preco médio ponderado (art. 204 do RADA, item 6.14.1 da ICA
172-4/2001, e art. 106, inciso I1I da Lei 4.320/1964).

30 - O setor estd adotando a sinalizacdo de emergéncia para prote¢do contra-incéndio
(item 6 da NSMA 92-2, de 25 AGO 1992).
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ANEXO 14
LISTA DE VERIFICACAO N® 13

SUBSISTENCIA

VERIFICAR SE:

01 - O setor consta da estrutura aprovada pelo Regimento Interno da Organizagao (letra
“a”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

02 - Existe Norma Padrdo de A¢do disciplinando a sistematica de funcionamento do
setor, bem como o seu inter-relacionamento com as demais subunidades da Organizagao (art. 19, §
1°, inciso II do RADA).

03 -O ultimo termo de passagem e recebimento de cargo contempla todas as
informagdes prescritas no anexo 42 desta Instrucdo, tendo sido transcrito, na integra, em boletim
interno, fazendo constar, conforme o caso:

a - a transmissao dos bens patrimoniais médveis permanentes e de consumo de uso
duradouro;

b - o registro sintético dos valores dos bens de consumo em estoque, fazendo
anexar inventario por conta-corrente contabil do SIAFI; e

c - a ratificagdo integral ou restrita do substituto (art. 44 a 48 do RADA).

04 - Por ocasido da ultima transmissdao do cargo, foram elaborados os inventarios dos
bens patrimoniais (permanentes, consumo de uso duradouro e de consumo em estoque), estando
anexados ao respectivo termo de passagem e recebimento (art. 47 do RADA).

05 - As instalacdes e o material operativo, destinados ao funcionamento do setor,
permitem o adequado desempenho de suas atividades (letra “a”, item 4.2 da ICA 173-1/2001).

06 - O setor possui recursos humanos habilitados e em numero suficiente para o
desempenho de suas atribui¢des (art. 19, § 1°, inciso V do RADA).

07 - Os documentos estdo arquivados sob a forma de processo, de modo a atender
prontamente as necessidades do servico e a facilitar os exames por parte dos controles interno e
externo (letra “f”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

08 - O setor dispde da legislacao basica que regula suas atividades (letra “e”, item 4.1 da
ICA 173-1/2001).

09 - O gestor vem apresentando, por ocasido da prestagdo de contas mensal, os
documentos comprobatorios de sua gestdo (art. 22, § 1°, inciso XV do RADA).

10 - No encerramento do exercicio financeiro, foram elaborados, por conta-corrente
contabil do SIAFI, os inventarios analiticos dos bens de consumo em estoque (art. 58 do RADA e
item 6.16.3, anexo 54 A, da IMA 172-4/2001).

11 - Os bens patrimoniais (permanentes € de consumo de uso duradouro) encontram-se
identificados em locais visiveis, a fim de facilitar sua localizagdo e conferéncia (letra *j”, item 4.5
da ICA 173-1/2001).

12 - A escrituragdo encontra-se em ordem e em dia (art. 180 do RADA).
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13 - Os saldos dos bens patrimoniais (permanente, de consumo de uso duradouro e de
consumo em estoque), escriturados nos documentos de controle (relagdes e fichas), representam,
com exatidao, o existente no setor (art. 182 do RADA).

14 - Os saldos dos bens de consumo em estoque, escriturados nos inventarios, mapas e
outros demonstrativos, guardam consisténcia com as posi¢cdes das contas-correntes-contabeis
correspondentes do SIAFI (art. 178 € 182 do RADA e mensagens radio n® 127 a 129/SDAB, de 09
ABR 1997).

15 - Estdo sendo cumpridos os seguintes prazos para recebimento dos materiais e
Servigos:

a - de cinco dias tteis, quando ndo depender de exame qualitativo; e
b - de dez dias uteis, quando exigir exame qualitativo de comissao.
(Art. 77, 80 a 82 ¢ 92 do RADA.)

16 - Os recebimentos dos materiais estdo formalizados por meio dos documentos
listados no art. 75 do RADA.

17 - A quitagdo referente ao recebimento do material ou servigo esta sendo lavrada no
respectivo documento de entrega ou em termo proprio (art. 87 do RADA).

18 - As faltas ou defeitos, constatados durante os exames, foram registrados nos
respectivos termos ou nos documentos previstos para quitagao (art. 90 do RADA).

19 - O gestor vem elaborando os balancetes, balangos ou inventarios analiticos mensais
dos bens de consumo em estoque por conta-corrente contabil do SIAFI, demonstrando as posi¢des
do estoque no més anterior, as entradas, as baixas e o estoque remanescente (letra “d”, item 4.7 da
ICA 173-1/2001).

20 - O gestor vem submetendo os documentos de sua escrituragdo a autenticacdo € ao
exame do Agente de Controle Interno (art. 30, inciso I do RADA).

21 - O gestor vem informando, tempestivamente, ao setor de Licitagdes a atuacao dos
diversos fornecedores, quanto ao cumprimento das obriga¢des assumidas, para registro junto ao
cadastro do SICAF (art. 23, inciso IX do RADA).

22 - Existem rasuras, emendas, omissdes, espagos em branco € quaisquer outras
incorregdes ou impropriedades na escrituracao (art. 188 a 193 do RADA).

23 - O nome, o posto ou a fun¢do, bem como a respectiva data, vém sendo apostos, de
forma legivel, apds a assinatura ou a rubrica em documentos e processos (art. 40 do Decreto n®
93.872, de 23 DEZ 1986, ¢ art. 185 do RADA).

24 - O Setor esta fornecendo alimentagdo, gratuitamente, em desacordo com as
disposicdes legais (Capitulo VII, NSMA 145-1/83 e Aviso 001/GM6/99).

25 - Possui controle do efetivo alimentado, diariamente, nos diversos refeitorios (n° 5,
letra 7, item 13-6 da NSMA 145-1/83).

26 - Ha controle dos exames coprologico e dermatoldgico, realizados, semestralmente,
de todo pessoal que manipula alimentos (n° 2, letra “a”, item 13-7, NSMA 145-1/83).
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27 - Estd comunicando, de imediato, ao Agente de Controle Interno, os atos de
inadimpléncia por parte dos fornecedores (letra “h”, item 13-3, NSMA 145-1/83).

28 - Estdo sendo remetidas, diariamente, ao Agente de Controle Interno, as partes de
recebimento de material, acompanhadas de notas fiscais, € dos mapas de consumo diario (Subalinea
“c”, subitem (1), alinea “b”, item 13.3 da NSMA 145-1/83).

66 .9

29 - Estdo sendo observadas as regras bésicas de estocagem, constantes da letra “p”,
item 13.3 da NSMA 145-1/83.

30 - Os géneros alimenticios retirados (normal e extra) da despensa estdo tendo por base
o cardapio aprovado para o dia, as previsdes de comparecimento ao rancho, a tabela quantitativa de

[{P=t]

géneros e sdo compativeis com o niimero de pessoas realmente alimentadas no dia ( Alineas “g” e
“1”, item 13.4 da NSMA 145-1/83).

31 - Os saldos escriturados nas fichas de movimento de material ou listados no Mapa de
Movimentagdo de Material (MOMAT) conferem com o estoque existente (art. 95 da Lei n®
4.320/64, Decisdo n® 119/TCU/98 e art. 182 do RADA).

32 - Estdao sendo cumpridos os planos de limpeza, de manutencdo periddica dos
equipamentos e das instalacdes (item 13-7 da NSMA 145-1/83).

33 - As despesas consideradas extra-rancho estdo sendo contabilizadas, em separado,
nos mapas de consumo diario ou documento equivalente, objetivando dissocid-las do consumo
normal de alimentagao da tropa (item 7.1 da NSMA 145-1/83).

34 - O gestor esta mantendo fiscalizacdo constante em todas as fases dos servigos da
cozinha, copas e refeitorios (letra “b”, item 13-5 da NSMA 145-1/83).

35 - O gestor estd elaborando os modelos previstos na NSMA 145-1/83 e IMA 145-
4/86.

36 - A documentagdo relativa a Prestacdo de Contas Mensal, constante da segunda via
arquivada no setor, estd sendo ordenada como previsto (IMA 145-4/86 e alinea “d”, item 13.9 da
NSMA 145-1/83).

37 - Os recibos de indenizacdo de alimentacdo e os comprovantes de fornecimento de
alimenta¢do estdo sendo numerados e controlados, bem como o numerario recolhido esta sendo
classificado na fonte 520 (alinea “d”, item 4.2.11.1 da IMA 172-4/2001).

38 - Na elaboracao do cardépio, estdo sendo considerados os fatores previstos (letra “e”,
item 13-4 da NSMA 145-1/83):

a) principios nutritivos;

b) exigéncias nutritivas, considerando o clima e a natureza das atividades;
c) preferéncias alimentares;

d) monotonia alimentar;

e) faixa etaria dos alimentados; e

f) recursos disponiveis.
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39 - As previsdes de comparecimento ao Rancho estdo sendo recebidas com a devida
antecedéncia (item 13-8, NSMA 145-1/83).

40 - Existem Normas de Servigo para operacao de caldeiras, frigorificos e demais
equipamentos (item 13-7 da NSMA 145-1/83).

41 - O setor esta adotando o sistema de localizacao de itens em estoque preconizado
pela legislacdo (item 3, vol. 3 do MMA 67-8, de 30 OUT 1995).

42 - Os bens moveis de consumo, quando iguais, mas com precos unitarios diferentes,
estdo sendo contabilizados pelo preco médio ponderado (art. 204 do RADA, item 6.14.1 da IMA
172-4/98 e art. 106, inciso III, da Lei 4.320/64).

43 - O setor esta adotando a sinalizacdo de emergéncia para prote¢do contra-incéndio
(item 6 da NSMA 92-2, de 25 AGO 1992).

44 - Os reservatorios de agua potavel estdo sendo limpos e desbacterizados,
semestralmente, por empresa especializada (n° 8, item 13.7 da NSMA 145-1, de 09 FEV 1983).

45 - Os reservatorios de agua potavel possuem capacidade suficiente para suportar

possiveis interrupgdes no fornecimento € agua por, no minimo, trés dias uteis de consumo (letra “a”
do item 13.23, combinado com o item 13.27 da NSMA 145-1/83).
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ANEXO 15
LISTA DE VERIFICACAO N* 14

SUPRIMENTO AERONAUTICO

VERIFICAR SE:

01 - O setor consta da estrutura aprovada pelo Regimento Interno da Organizacao (letra
“a”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

02 - Existe Norma Padrdao de A¢do disciplinando a sistematica de funcionamento do
setor, bem como o seu inter-relacionamento com as demais subunidades da Organizagao (art. 19, §
1°, inciso II, e art. 22, § 1°, inciso VI do RADA).

03 - O ultimo termo de passagem e recebimento de cargo contempla todas as
informacodes prescritas no anexo 42 desta Instrucao, tendo sido transcrito, na integra, em Boletim
Interno, fazendo constar, conforme o caso:

a) a transmissao dos bens patrimoniais moveis permanentes ¢ de consumo de uso
duradouro;

b) o registro sintético dos valores dos bens de consumo em estoque, fazendo
anexar inventario por conta-corrente contabil do SIAFI; e

c) a ratificagdo integral ou restrita do substituto (art. 44 a 48 do RADA).

04 - Por ocasido da ultima transmissdo do cargo, foram elaborados os inventarios dos
bens patrimoniais (permanentes, consumo de uso duradouro e de consumo em estoque), estando
anexados ao termo de passagem e recebimento respectivo (art. 47 do RADA).

05 - As instalagdes e o material operativo, destinado ao funcionamento do setor,
permitem o adequado desempenho de suas atividades (letra “a”, item 4.2 da ICA 173-1/2001,
combinado com o vol. 3 do MMA 67-8 — Manual de Suprimento, de 30 OUT 1995).

06 - O setor possui recursos humanos habilitados e em nimero suficiente para o
desempenho de suas atribui¢des (art. 19, § 1°, inciso V do RADA).

07 - Os documentos estdo arquivados sob forma de processo, de modo a atender
prontamente as necessidades do servigo e a facilitar os exames por parte dos controles interno ¢
externo (letra “f”, item 4.1 da ICA 173-1/2001 e Decisdo n® 166/TCU/1992).

08 - O setor dispde da legislagao basica que regula suas atividades (letra “e”, item 4.1 da
ICA 173-1/2001).

09 - O gestor vem apresentando, por ocasido da prestagdo de contas mensal, os
documentos comprobatorios (Rel 29B, B1, B2 e B3 — Demonstrativo Contébil) de sua gestdo (art.
22, § 1°, inciso XV do RADA), incluindo, além dos demais demonstrativos, os seguintes
documentos (item 6.6 da ICA 172-4/2001):

a) “CONRAZAO”-OPCAO 2 de cada conta-contabil, referente ao més anterior;
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b) “CONRAZAO” — OPCAO 5 de cada conta-corrente de sua responsabilidade, do
primeiro ao ultimo dia do més considerado;

c) “CONRAZAO” - OPCAO 2 de cada conta-contabil, referente ao més considerado;
e

d) os documentos comprobatorios dos lancamentos das alteracdes mensais,
acompanhados das respectivas Notas de Langamento, preenchidas com os codigos de
eventos corretos.

10 - No encerramento do exercicio financeiro, foram elaborados, por conta-corrente
contabil do SIAFI, os inventarios analiticos dos bens de consumo em estoque (art. 58 do RADA),
bem como foram realizados os formularios de ajustes previstos no P-300 e registrado em ATA
COFIMA (letra “e” alinea 2.4.9.1, subitem 2.4.9, item 2.4, Cap. 2 e letra “b”, subitem 3.4.5, item
3.4, Cap. 3 da IMA 67-39, de 29 SET 1997).

11 - Os bens patrimoniais (moveis permanentes ¢ de consumo de uso duradouro)
encontram-se identificados em locais visiveis, a fim de facilitar sua localizagao e conferéncia (letra
“j, item 4.5 da ICA 173-1/2001 e Cap. 3 do MMA 67-8 - Manual de Suprimento, vol. 3, de 30 OUT
1995).

12 - A escrituracao encontra-se em ordem e em dia (art. 180 do RADA).

13 - Os saldos dos bens patrimoniais (médveis permanentes, de consumo de uso
duradouro e de consumo em estoque), escriturados nos documentos de controle do sistema
mecanizado, representam com exatiddo, o existente no setor (art. 182 do RADA).

14 - Os saldos dos bens de consumo em estoque, escriturados nos inventarios, mapas, €
outros demonstrativos, guardam consisténcia com as posi¢des das contas-correntes contabeis
correspondentes do SIAFI (art. 178 e 182 do RADA).

15 - O gestor vem comunicando, tempestivamente, ao Agente de Controle Interno o
recebimento dos bens adquiridos no comércio ou oriundos das organizagdes provedoras (art. 22, §
2°, inciso II e III do RADA).

16 - Estao sendo cumpridos os seguintes prazos para recebimento dos materiais e
Servigos:
a) de cinco dias tuteis, quando ndo depender de exame qualitativo; e

b) de dez dias uteis, quando exigir exame qualitativo de comissdo. (art. 77, 80 a 82 e
92 do RADA).

17 - Os recebimentos dos materiais estdo formalizados, por meio dos documentos
listados no art. 75 do RADA e item 3.2.4 do MMA 67-8 - Manual de Suprimento, vol. 1, de 30
OUT 1995.

18 - A quitacdo referente ao recebimento do material ou servi¢o esta sendo lavrada no
respectivo documento de entrega ou em termo proprio (art. 87 do RADA e letra “b”, item 3.2.4 do
MMA 67-8 - Manual de Suprimento, vol. 1, de 30 OUT 1995).

19 - As faltas ou defeitos, constatados durante os exames, foram registrados nos
respectivos termos ou nos documentos previstos para quitacio (art. 90 do RADA e letra “c”, item
3.2.4 do MMA 67-8, vol. 1) e os procedimentos para devolucdo estdo conforme o item 2.3 da IMA
67-17 — Remessa de Material ao Exterior na Area Comercial.

20 - O gestor vem elaborando os balancetes, balangos ou inventarios analiticos mensais
dos bens de consumo em estoque por conta-corrente contabil do SIAFI, demonstrando as posi¢des
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do estoque no més anterior, as entradas, as baixas e o estoque remanescente (letra “d”, item 4.7,
ICA 173-1/2001).

21 - O gestor vem submetendo os documentos de sua escrituragdo ao exame € a
autenticacdo do Agente de Controle Interno (art. 23, inciso VI do RADA).

22 - O gestor vem adotando as medidas necessarias para evitar que se acumulem, por
mais de 60 dias, documentacdo do Projeto 300/SILOMS, pendente de processamento (subitem 3.2.4
do item 3.2, MMA 67-1, vol. 2, de 25 SET 1997).

23 - O gestor vem controlando os indices de rejeicdo do sistema P-300/SILOMS
(subitem 2.4.2 do item 2.4, IMA 67-39, de 29 SET 1997).

24 - O gestor vem informando, tempestivamente, ao setor de Licitagdes a atuag¢do dos
diversos fornecedores, quanto ao cumprimento das obrigagdes assumidas, para registro junto ao
cadastro do SICAF (art. 23, inciso IX do RADA).

25 - O setor vem informando ao 6rgdo provedor a situagdo dos pedidos de material
(letra “¢” do subitem 2.1 do item 2, IMA 67-5, de 25 JUN 1997).

26 - Existem rasuras, emendas, omissdes, espacos em branco e quaisquer outras
irregularidades na escrituracdo (art. 188 a 193 do RADA).

27 - O gestor vem emitindo Notas de Lancamento por ocasido da movimentagcdo de
bens de consumo (art. 23, inciso I do RADA ¢ letra “o0”, item 4.7, da ICA 173-1/2001).

28 - O gestor vem realizando a consolidacdo mensal dos diversos demonstrativos dos
bens patrimoniais de consumo em estoque, objetivando o registro nas contas-correntes contabeis
correspondentes do SIAFI (art. 23, inciso Il do RADA).

29 - O gestor vem confeccionando, mensalmente, o mapa mensal de movimento de
material de consumo e a consolidagao por conta contabil (Anexos 53 e 54 da ICA 172-4/2001).

30 - O gestor vem apondo, de forma legivel, o nome e o posto ou funcdo apds a
assinatura ou rubrica em documentos e processos, bem como a respectiva data (art. 40 do Decreto
n® 93.872, de 23 DEZ 1986, ¢ art. 185 do RADA).

31 - O gestor vem diligenciando para evitar que sejam apropriados como consumo
imediato materiais que deveriam ser incorporados em estoque e apropriados na conta-corrente de
material de consumo do SIAFI (art. 23, inciso II do RADA).

32 - Foi designada comissdo, composta de membros estranhos a atividade do setor, para
inventariar, ao final do exercicio financeiro, os bens patrimoniais de consumo em estoque (letra “b”,
item 4.5 da ICA 173-1/2001).

33 - Os materiais estdo saindo do estoque, por meio de documento formal, contendo a
especificag¢do do item, unidade, quantidade fornecida, prego unitario, valor total por item, valor total
do documento, bem como autorizagdo do gestor, quitagdo do responsavel e conferido por parte do
Agente de Controle Interno (art. 23, incisos VI, VII e X do RADA, item 2.12 — Transferéncia de
Material CM-5P, e item 2.14 — Consumo de Material CM-5T, MMA 67-1, vol. 2, de 25 SET 1996).

34 - Existe Comissdo designada para fiscalizacdo de Material Aerondutico (COFIMA) e
vém sendo realizadas reunides da Comiss@o e remetidas as Atas para o PAMA Central e DIRMA
(subitem 2.2 do item 2, subitem 3.2 do item 3, subitem 2.6 do item 2 e subitem 3.5 do item 3, da
IMA 67-39, de 29 SET 1997).
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35 - Os membros da COFIMA foram devidamente designados através de publicacao do
boletim interno da O.M (letra “a” do subitem 1.6 do item 1, IMA 67-39, de 29 SET 1997).

36 - Vem sendo impedido que o Agente de Controle Interno componha, como membro,
a Comissdo de fiscalizagdo de Material Aerondutico, o que ¢ vedado por contrariar o principio da
segregacdo de fungdes (art. 6°, inciso I do RADA).

37 - Existe balanga de pesagem com objetivo de conferir os materiais em transito
pelo setor e a mesma vem sendo vistoriada, anualmente, pelo Instituto Nacional de Metrologia ou
por outro 6rgao por este credenciado (item 4.4 da ICA 173-1/2001).

38 - O Material Aeronautico esta sendo contabilizado na conta-corrente contabil
correspondente do STAFTI (art. 178 do RADA).

39 - As atividades do fluxo de material estdo sendo lancadas no sistema mecanizado
(subitem 2.4.1 do item 2.4 ¢ letra “a”, subitem 3.1.1 do item 3.1 da IMA 67-39, de 29 SET 1997).

40 - O gestor vem realizando o acompanhamento dos langamentos efetuados nas
contas 1.9.9.9.1.01.01/1.9.9.9.1.01.02 (Material em Transito), 1.1.3.1.7.01.00/1.1.3.1.7.02.00
(Importagdes em andamento) e 1.1.3.3.3.01.00/1.1.3.3.3.02.00 (Materiais em Transito - Material de
Consumo) (Itens 6.13.5 ¢ 6.13.6 da ICA 172-4/2001).

41 - O gestor vem centralizando, na Gestao Tesouro Nacional, o registro da execucao
patrimonial (item 6.8 da ICA 172-4/2001).

42 - Vém sendo registradas, no SIAFI, através de Nota de Lancamento corretamente
apropriada, as transferéncias patrimoniais (item 6.10 da ICA 172-4/2001).

43 - As Notas de Langamento, emitidas pelo sctor, apresentam, no campo
“OBSERVACAQO?”, as seguintes informacdes (anexo 1 da ICA 172-4/2001).

a) numero do PAG; e
b) o(s) nimero(s) e data(s) do(s) documento(s) a que se refere.

44 - O modelo de etiqueta de estoque em uso no setor, ¢ compativel com o modelo
previsto (subitem 3.3, item 3, MMA 67-8, vol. 4, de 30 OUT 1995).

45 - O setor estd adotando o sistema de localizagdo de itens em estoque preconizado
pelo item 3, vol. 3 do MMA 67-8, de 30 OUT 1995.

46 - Os bens moveis de consumo, quando iguais, mas de precos unitarios diferentes
estdo sendo contabilizados pelo preco médio ponderado (art. 204 do RADA, item 6.14.1 da ICA
172-4/2001 e art. 106, inciso 111, da Lei 4.320/1964).

47 - O setor estd adotando a sinalizacdo de emergéncia para protecdo contra-incéndio
(item 6 da NSMA 92-2, de 25 Ao 1992).

48 - Foram fornecidas as informacdes necessdrias para que o setor de Registro
Patrimonial da Organizacdo execute a correta transferéncia (apropriacdo) dos saldos na conta
contabil 1.4.2.1.2.95.00 — Importa¢cdes em Andamento - Bens Mdveis (art. 86 do RADA e Cap. 6 da
ICA 172-4/2001).
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49 - O gestor estd controlando adequadamente os prazos de validade: dos filmes,
selantes, adesivos, itens de borracha e outros materiais sensiveis, bem como dos materiais
recuperaveis (reparaveis /trabalhaveis) com tempo limite de estocagem (item VIII do art. 23 do
RADA).

50 - O gestor esta adotando as medidas necessarias para solucionar as reclamagdes de
garantia, ocorridas com o material aerondutico adquirido/revisado, tanto na area comercial quanto
no programa FMS (item VIII do art. 23 do RADA).

51 - O setor esta dotado dos equipamentos/materiais para o correto acondicionamento,
estocagem e manuseio dos itens de suprimento aerondutico ( item VIII do art. 23 do RADA).

52 - Vém sendo cumpridas as orientagdes contidas na mensagem 1861/SUCONT-

3/22DEZ99, referentes aos ajustes contabeis mensais nas contas 1.1.3.1.8.01.00 — Estoque Interno e
11314.01.01 — Estoque de Distribuicao.
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ANEXO 16
LISTA DE VERIFICACAO N® 15

TRANSPORTES

VERIFICAR SE:

01 - O setor consta da estrutura aprovada pelo Regimento Interno da Organizagado (letra
“a”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

02 - Existe Norma Padrdo de A¢do disciplinando a sistematica de funcionamento do
setor, bem como o seu inter-relacionamento com as demais subunidades da Organizagao (art. 19, §
1°, inciso II do RADA).

03 -0 ultimo termo de passagem e recebimento de cargo contempla todas as
informacodes prescritas no anexo 42 desta Instrucao, tendo sido transcrito, na integra, em boletim
interno, fazendo constar, conforme o caso:

a-a transmissdo dos bens patrimoniais moveis permanentes ¢ de consumo de uso
duradouro;

b - o registro sintético dos valores dos bens de consumo em estoque, fazendo anexar
inventario por conta-corrente contabil do SIAFI; e

¢ - a ratificagdo integral ou restrita do substituto (art. 44 a 48 do RADA).

04 - Por ocasido da ultima transmissdo do cargo, foram elaborados os inventéarios dos
bens patrimoniais (permanentes, consumo de uso duradouro e de consumo em estoque), estando
anexados ao respectivo termo de passagem e recebimento (art. 47 do RADA).

05 - As instalacdes e o material operativo, destinados ao funcionamento do setor,
permitem o adequado desempenho de suas atividades (letra “a”, item 4.2 da ICA 173-1/2001).

06 - O setor possui recursos humanos habilitados e em numero suficiente para o
desempenho de suas atribui¢des (art. 19, § 1°, inciso V do RADA).

07 - Os documentos estdo arquivados sob a forma de processo, de modo a atender
prontamente as necessidades do servico e facilitar os exames por parte dos controles interno e
externo (letra “f”, item 4.1 da ICA 173-1/2001 e Decisdo 166/TCU/92).

08 -O setor dispde da legislagdo basica que regula suas atividades (letra
“e”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

09 - Os documentos comprobatdrios da gestdo do setor vém sendo apresentados por
ocasido da presta¢do de contas mensal (art. 22, § 1°, inciso XV do RADA).

10 - No encerramento do exercicio financeiro, foram elaborados, por conta-corrente
contabil do STAFI, os inventarios analiticos dos bens de consumo em estoque (art. 58 do RADA).

11 - Os bens patrimoniais (permanentes ¢ de consumo de uso duradouro) encontram-se

identificados em locais visiveis, a fim de facilitar sua localiza¢do e conferéncia (letra *j”, item 4.5
da ICA 173-1/2001).
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12 - A escrituracao encontra-se em ordem e em dia (art. 180 do RADA).

13 - Os saldos dos bens patrimoniais (permanente, de consumo de uso duradouro e de
consumo em estoque), escriturados nos documentos de controle (relagdes e fichas), representam
com exatidao o existente no setor (art. 182 do RADA).

14 - Os saldos dos bens de consumo em estoque, escriturados nos inventarios, mapas e
outros demonstrativos, guardam consisténcia com as posi¢des das contas-correntes contabeis
correspondentes do SIAFI (art. 178 ¢ 182 do RADA).

15 - O recebimento dos bens adquiridos no comércio ou oriundos das organizagdes
provedoras vem sendo comunicado, tempestivamente, ao Agente de Controle Interno (art. 22, § 2°,
incisos Il e 11l do RADA).

16 - Estdo sendo cumpridos os seguintes prazos para recebimento dos materiais e
Servigos:

a - de cinco dias uteis, quando ndo depender de exame qualitativo; e

b - de dez dias uteis, quando exigir exame qualitativo de comissao.
(Art. 77, 80 a 82 ¢ 92 do RADA.)

17 - Os recebimentos dos materiais estdo sendo formalizados com base nos documentos
abaixo relacionados:

I - nota fiscal (1* e 2% vias) ou documento equivalente;
II - nota de empenho;

III - termo de cessdo provisoria ou definitiva,

IV - guia de remessa (1% e 2° vias); e

V - ordem de servigo (1% via).

(Art. 75 do RADA.)

18 - A quitagdo referente ao recebimento do material ou servigo esta sendo lavrada no
respectivo documento de entrega ou em termo préprio (art. 87 do RADA).

19 - As faltas ou defeitos, constatados durante os exames, foram registrados nos
respectivos termos ou nos documentos previstos para quitagdo (art. 90 do RADA).

20 - Os balancetes, balangos ou inventarios analiticos mensais dos bens de consumo em
estoque vém sendo elaborados por conta-corrente contabil do SIAFI, demonstrando as posi¢des do
estoque no meés anterior, as entradas, as baixas e o estoque remanescente (art. 30, incisos I e IV do
RADA).

21 - Os documentos de escrituracao do setor vém sendo submetidos a autenticagdo e ao
exame do Agente de Controle Interno (art. 30, inciso I do RADA).

22 - A atuagdo dos diversos fornecedores, quanto ao cumprimento das obrigagdes
assumidas, vem sendo informada, tempestivamente, ao setor de Licitacdes para registro junto ao
cadastro do SICAF (art. 23, inciso IX do RADA).
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23 - Existem rasuras, emendas, omissdes, espacos em branco e quaisquer outras
incorreg¢des ou impropriedades na escrituragdo (art. 188 a 193 do RADA).

24 - O nome, o posto ou a fun¢do, bem como a respectiva data, vém sendo apostos, de
forma legivel, apds a assinatura ou a rubrica em documentos e processos (art. 40 do Decreto n®
93.872, de 23 DEZ 1986, ¢ art. 185 do RADA).

25 - Ha local apropriado para a estocagem de materiais inflamaveis, quimicos, acidos,
corrosivos e materiais de borracha em geral (art. 22, § 3°, inciso IV do RADA combinado com o
item 5, vol. 3 do MMA 67-8 - Manual de Suprimento, de 30 OUT 1995).

26 - As viaturas encontram-se devidamente caracterizadas, pintadas nas cores
padronizadas (item 3.2 da IMA 75-01, de 15 SET 1998).

27 - As viaturas receberam a marcagdo obrigatéria nos locais previstos, nela constando
(item 3.3.1 da IMA 75-01 de 15 SET 1998):

a - a expressao “Comando da Aerondutica” ou a sigla “CAer”;
b - simbolo da For¢a Aérea (sabre alado);

c - siglada OM; e

d - numeragdo de registro.

28 - Os veiculos que transitam em vias publicas, fora do ambito da OM, encontram-se
devidamente emplacados junto ao DETRAN e com seu seguro obrigatério dentro do prazo de
vigéncia (Itens 2.4 e 4.5 da IMA 75-01 de 15 SET 1998).

29 - Existe, no arquivo do setor, copia da Tabela de Dotacdo de Viaturas (item 4.1 da
IMA 75-01 de 15 SET 1998).

30 — Estao sendo elaborados relatérios, no més de dezembro, detalhando a situagdo da
frota da Organizagio, e estdo sendo enviados ao Orgdo Central do Sistema de Transporte de
Superficie no prazo previsto (item 4.1 da IMA 75-01 de 15 SET 1998 e Oficio 195/DP-20/1123 de
16 OUT 2000).

31 - O Orgdo Central do Sistema vem sendo comunicado quando a OM adquire veiculo
com recursos proprios (item 4.4.1 da IMA 75-01 de 15 SET 1998).

32 - Vem sendo designada Comissdo para exame e recebimento de viatura, quando do
recebimento de veiculos (letra “b”, item 4.4.2 da IMA 75-01 de 15 SET 1998).

33 - O gestor vem comunicando ao Orgdo Central do Sistema de Transporte de
Superficie, via radio, o recebimento de viatura (letra “c”, item 4.4.2 da IMA 75-01 de 15 SET
1998).

34 - Nas inclusoes, exclusdes e transferéncia de viaturas, estdo sendo enviadas ao Orgﬁo
Central do Sistema de Transporte de Superficie mensagem radio informando o n® do boletim que
publicou a referida movimentagdo, o n® do termo de exame e recebimento do material e informagao
sobre o estado geral da viatura (item 4.4.6 da IMA 75-01 de 15 SET 1998 e Oficio n® 195/DP-
20/1123, de 16 OUT 2000).

234



31 JuL 2001 BCA 113-07

35 - O Orgdo Central do Sistema de Transporte de Superficie vem sendo comunicado,
via radio, sempre que uma viatura entra em processo de descarga (item 4.6 da IMA 75-01 de 15
SET 1998).

36 - Os processos de descargas de viatura, por motivo de acidentes, vém sendo
precedidos por sindicancia ou IPM (Inquérito Policial Militar), sendo encaminhados ao Orgdo
Central do Sistema de Transporte de Superficie copia da solugdo, acompanhada de copia do
Boletim Interno da OM que publicou o respectivo Termo de Descarga (item 4.6 da IMA 75-01 de
15 SET 1998).

37 - As viaturas possuem controle individualizado de utilizagdo e abastecimento (letra
“a”, item 5.2 da ICA 75-1/2000).

38 - Existe controle sobre as perdas por evaporagdo, sendo tomadas providéncias para
sua reducao em caso de excesso (letra “b”, item 5-2 da ICA 75-1/2000).

39 - Ha controle dos fornecimentos de combustiveis a terceiros (letra “c”, item 5-2 da
ICA 75-1/2000).

40 - Foram elaborados, no més agosto, inventarios dos estoques de combustiveis e
lubrificantes (letra “g”, item 5-2 da ICA 75-1/2000).

41 - Vem sendo elaborado e remetido, mensalmente, a DIRENG/SDP, o Radio
Informativo de Movimento de Combustiveis, Lubrificantes e Saldos (RIMLUS) até o 6° dia 1til do
més subseqiiente ao da referéncia (item 6.2.2 da ICA 75-1/2000).

42 - Foi elaborado, no més de agosto, relatério detalhado da situagdo das instalagdes,
depositos, bombas e estoques de combustiveis e lubrificantes (item 7.1 da ICA 75-1/2000).

43 - As bombas de combustivel e a régua de medi¢ao vém sendo devidamente aferidas e
vistoriadas, no minimo anualmente, por 6rgao oficial ou por entidade por este credenciada (item 4.4
da ICA 173-1/2001).

44 - O historico de cada viatura (nota fiscal, copias dos documentos de transito, termo
de recebimento, ordens de servico, fichas de saida, seguro obrigatorio) encontra-se arquivado em
pasta tnica (letra “m”, item 4.7 da ICA 173-1/2001).

45 - As ordens de servigo (manuten¢do) discriminam:

a - o numero de registro da viatura;

b - o problema a ser solucionado;

¢ - 0 local onde foi realizado o servigo;

d - o material aplicado;

e - o responsavel pelo servigo;

f - a rubrica do chefe do setor; e

g - arubrica do Agente de Controle Interno.

(Anexo 39 da ICA 173-1/2001.)
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46 - Existe autorizagao formal do Comandante, Chefe ou Diretor para as viaturas que
pernoitam fora da OM (item n® 19 da Instrugdo anexa a Portaria n® 43, de 18 JUN 1990 e art. 19,
inciso II, § 1° do RADA).

47 - O setor esta adotando o sistema de localizacao de itens em estoque preconizado
pela legislacdo (item 3, vol. 3 do MMA 67-8, de 30 OUT 1995).

48 - Os bens modveis de consumo, quando iguais, mas de pregos unitarios diferentes,
estdo sendo contabilizados pelo preco médio ponderado (art. 204 do RADA, item 6.14.1 da ICA
172-4/2001 e art. 106, inciso III da Lei 4.320/1964).

49 - O setor esta adotando a sinalizagdo de emergéncia para prote¢do contra-incéndio
(item 6 da NSMA 92-2, de 25 AGO 1992).

50 - O setor esta estocando pneus e camaras conforme preconizado no item 5.1.1, vol. 3
do MMA 67-8, de 30 OUT 1995.

51 - Todas as viaturas de transporte de passageiros com mais de dez lugares e as de
carga com peso bruto total superior a quatro mil quinhentos e trinta e seis quilogramas estdo
equipadas com tacdgrafo (inciso II do art. 105 da Lei n® 9503, de 23 SET 1997, Codigo Nacional de
Transito, e letra “b” do item 4.2 da ICA 173-1/2001).
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ANEXO 17
Ciente: SERVICO PUBLICO FEDERAL Responsavel pela analise:
S SETOR DE CONTROLE S
CONTROLE MENSAL SOBRE OS CONSUMOS DE COMBUSTIVEIS
DAS VIATURAS DA UG .
Fulano de Tal - Cel.-Av. MES DE /2 Sicrano de Tal - Ten.-Cel.-Int.
Agente Diretor _— — Agente de Controle Interno
Hodémetro no Hodometro ao final Quilometragem rodada no meés Consumo no més (em Meédia de Média mensal de Desvios
Viatura inicio do més do més (Km) litro) consumo no consumo do ano constatados
(Km) (Km) més (Km/l) anterior (Km/1) (Km/1)

Obs.: 1) Langar as causas dos desvios (problemas mecanicos de motor, etc.);

2) Langar os motivos de indisponibilidade da viatura, bem como inexisténcia de hodometro; e

3) Para tratores, empilhadeiras e outros, adaptar o modelo, fazendo constar o consumo por hora de atividade.
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Ciente:

Fulano de Tal - Cel.-Av.

Agente Diretor

SERVICO PUBLICO FEDERAL

Responsavel pela analise:

SETOR DE CONTROLE

REPRESENTACAO GRAFICA SOBRE
0S CONSUMOS DE COMBUSTIVEIS
ATE O MES DE DE

Sicrano de Tal - Ten.-Cel.-Int.

Agente de Controle Interno

1 - KOMBI REGISTRO FAB N°

Km/1 A ]
— »  Média mensal
do ano anterior
@ P meses
Jan Fev Mar Abr

2 - SANTANA REGISTRO FAB N*®

Km/1 A
] p Média mensal
do ano anterior
@ L meses

Jan Fev Mar Abr

Observagdo: 1) Deverdo ser elaborados graficos para todas as viaturas; e

2) Para tratores, empilhadeiras e outros, adaptar o grafico para horas por litro ou m’® de gés.
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ANEXO 19
Ciente: SERVICO PUBLICO FEDERAL Responsavel pela analise:
S SETOR DE CONTROLE S
CONTROLE SOBRE AS VIATURAS DA UG .

Fulano de Tal - Cel.-Av. Sicrano de Tal - Ten.-Cel.-Int.

Agente Diretor Agente de Controle Interno
. Registro N¢ do Certificado de N¢do RENAVAM Boletim de Inclusdo em Data do Pagamento Data do Vencimento
Viatura Placa FAB Propriedade Carga do Seguro do Seguro

Observagao: Nao permitir que viatura com data de seguro vencida transite em vias publicas.
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ANEXO 20
Ciente: SERVICO PUBLICO FEDERAL Responsavel pela analise:
) SETOR DE CONTROLE S
CONTROLE SOBRE OS CONSUMOS E DISPENDIOS COM
TELECOMUNICACOES :
Fulano de Tal - Cel.-Av. ATE O MES DE / Sicrano de Tal - Ten.-Cel.-Int.
Agente Diretor s Agente de Controle Interno
N° da Linha Setor Responsavel Impulsos Faturados Custo dos Custo dos Interurbanos Custo das Ligacdes Valor Total da Fatura Meédia Mensal dos | Desvios em Relagao
Telefonica (Quantidade) Impulsos (RS) Particulares (R$) Dispéndios do a Média
(R$) (RS) Ano Anterior
RS)
Obs.: 1) Langar as causas dos desvios constatados; e
2) Discriminar, neste campo, os numeros das guias de recolhimento de numerario e seus valores, relativos as indenizagdes de ligagdes particulares.
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ANEXO 21
Ciente: SERVICO PUBLICO FEDERAL Responsavel pela analise:
S SETOR DE CONTROLE S

REPRESENTACAO  GRAFICA  DOS
Fulano de Tal - Cel.-Av. CONSUMOS E DI,SPENQIOS POR LINHA Sicrano de Tal - Ten.-Cel.-Int.
Agente Diretor TELEFONICA ATE O MES / . Agente de Controle Interno

1 - LINHA N°®

Valor da despesa por linha A

Média mensal
do ano anterior

P> meses
Jan Fev Mar Abr

Impulsos por linha A

> Média mensal
do ano anterior

® P meses

Jan Fev Mar Abr

Observagdo: Confeccionar representacdo grafica para todas as linhas telefonicas, incluindo-se as de celular, transmissao de dados e outras.
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ANEXO 22
Ciente: SERVICO PUBLICO FEDERAL Responsavel pela analise:
S ) SETOR DE CONTROLE S

ATE O MES DE
Fulano de Tal - Cel.-Av. S

Agente Diretor

CONTROLE SOBRE OS DISPENDIOS COM AGUA E ESGOTO

Sicrano de Tal - Ten.-Cel.-Int.
Agente de Controle Interno

Consumo em m* Custo do m’ Valor da Fatura (R$)

Agua Esgoto Agua Esgoto

Meédia Mensal dos Dispéndios
do Ano
Anterior (R$)

Desvios em Relagao a Média Mensal

(R$)

Observagdes 1) Langar, neste campo, ocorréncias de vazamentos em tubulagdes, sazonalidade e outras justificativas sobre os desvios constatados;
2) Adaptar o modelo quando a agua e esgoto forem cobrados conjuntamente; e
3) Analisar, também, as variagdes do custo do m®
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ANEXO 23
Ciente: SERVICO PUBLICO FEDERAL Responsavel pela analise:
S — SETOR DE CONTROLE S
REPRESENTACAO GRAFICA DOS
Fulano de Tal - Cel.-Av CONSUMOS E DISPENDIOS Sicrano de Tal - Ten.-Cel.-Int
- Cel.-Av. ‘ - A icrano - .-Cel.-Int.
Agente Diretor COMAGUA E ES(jOTO ATE O MES Agente de Controle Interno

Consumo (m3 ) A

» Média mensal
do ano anterior

p meses

Jan Fev Mar Abr

Valor da Fatura (R$)

- Média mensal
— »do ano anterior

o Ll P meses

Jan Fev Mar Abr

Observagdo: Caso a agua e o esgoto sejam cobrados separadamente, elaborar graficos distintos para cada um deles.
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Responsavel pela analise:

Ciente:

SERVICO PUBLICO FEDERAL

SETOR DE CONTROLE
CONTROLE SOBRE OS CONSUMOS E DISPENDIOS COM

ENERGIA ELETRICA ATE O MES DE......uouene..

Sicrano de Tal - Ten.-Cel.-Int.
Agente de Controle Interno

Fulano de Tal - Cel.-Av.
Agente Diretor
Consumo em KWH Demanda Contratada em Demanda Faturada no Més Energia Reativa no Més em Fator de Poténcia Valor da Meédia Mensal dos
Més KW em KW KVARH Fatura (R$) Dispéndios
Na Ponta Fora de Na Ponta Fora de Na Ponta Fora de Na Ponta Fora de Na Ponta Fora de do Ano
Ponta Ponta Ponta Ponta Ponta Anterior
(R$)

capacitores, se for o caso.

Obs.: 1) Adaptar o modelo, caso ndo se adeqiie ao tipo de tarifagdo realizado pela concessionaria.
2) Langar, neste campo, observagao quando o fator de poténcia medido estiver abaixo do estipulado pela Agéncia Nacional de Energia Elétrica (0,92), indicando as medidas adotadas com vistas a instalacdo de banco de

3) Justificar a ocorréncia de desvios de consumo, demanda e energia reativa.
4) Indicar as providéncias adotadas quando da ocorréncia de discrepancias entre as demandas contratada e faturada.
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Anexo 25
Ciente: SERVICO PUBLICO FEDERAL Responsavel pela analise:
. ; [

Fulano de Tal - Cel.-Av.

Agente Diretor

SETOR DE CONTROLE

REPRESENTACAO GRAFICA DOS
CONSUMOS E DISPENDIOS COM
ENERGIA ELETRICA ATE O MES DE

Sicrano de Tal - Ten.-Cel.-Int.

/ . Agente de Controle Interno

Demanda faturada

Demanda faturada
na ponta?

P Média Mensal
do ano anterior

meses

Média mensal

p-do ano anterior

fora de ponta

Kvarh T ]

ENERGIA REATIVA FATURADA

N > Kvarh T

meses

Jan Fev Mar Abr

fora de ponta— —
KW _ ] KW ] ]
> Média Mensal
do ano anterior
[ | L
meses
Jan Fev Mar Abr Jan Fev Mar Abr
CONSUMO FATURADO CONSUMO FATURADO
fda de ponta na pontadk
Kwh N I Média mensal Kwh - —
> do ano anterior
> @

Jan Fev Mar Abr

na ponta

>

meses

ENERGIA REATIVA FATURADA

Média mensal
do ano anterior

meses

|

Média mensal
do ano anterior

Valor da Fatura

(.

R$

Jan Fev Mar Abr

Média mensal
do ano anterior

meses

Jan Fev Mar Abr

> meses
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ANEXO 26
Ciente: SERVICO PUBLICO FEDERAL Responsavel pela analise:

Fulano de Tal - Cel.-Av.

SETOR DE CONTROLE
CONTROLE SOBRE O CONSUMO DE GAS..........ccee...

; ATE O MES DE Sicrano de Tal - Ten.-Cel.-Int.
Agente Diretor — Agente de Controle Interno
Meédia Mensal dos Meédia Mensal dos Desvios de Consumo em | Desvios de Dispéndios
Més Consumo em m’ ou Kg Custo Unitario do m® ou Kg Valor Total da Fatura Consumo do Ultimo Ano Dispéndios do Ultimo Relagio a Média (m® ou em Relacdo a Média
(m’ ou Kg) Ano (R$) Kg) (R$)

Observagoes: 1) Langar, neste campo, ocorréncias de vazamentos em tubulagdes, sazonalidade e outras justificativas sobre os desvios constatados;
2) Analisar, também, as variagdes de custo do m* ou Kg; e
3) Elaborar controles distintos para os diversos tipos de gas (butano, oxigénio, acetileno etc.).
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Ciente:

Fulano de Tal - Cel.-Av.

SERVICO PUBLICO FEDERAL

SETOR DE CONTROLE

REPRESENTACAO GRAFICA DOS
CONSUMOS E DISPENDIOS COM

Responsavel pela analise:

Siclano de Tal - Ten.-Cel.-Int.

GASES ATE O MES DE , DE
Agente Diretor Agente de Controle Interno
1 - CONSUMO
Kgou m’ A -
— » Média mensal
do ano anterior
{4 P meses
Jan Fev Mar Abr

2 - VALOR DA DESPESA

R$ A

p Meédia mensal

do ano anterior

P meses

Jan Fev Mar Abr

Observagdo: Elaborar graficos distintos para cada tipo de gas (butano, oxigénio, acetilénio etc.)
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ANEXO 28

Ciente:

Agente Diretor

Fulano de Tal - Cel.-Av.

SERVICO PUBLICO FEDERAL

SETOR DE CONTROLE
CONTROLE SOBRE AS VARIACOES PATRIMONIAIS DA CONTA-
CORRENTE DO MES DE /

1 - BENS IMOVEIS
2 - BENS MQVEIS PERMANENTES
3 - INCORPOREOS

Responsavel pela analise:

.

Sicrano de Tal - Ten.-Cel.-Int.
Agente de Controle Interno

Conta Contabil

Saldo do Més Anterior Incorporagéo no Més Baixas no Més

Saldo que Passa

TOTAIS

Obs.: 1) Elaborar formulario distinto para cada tipo de bens (imoveis, moveis permanentes e incorporeos).

2) Confrontar os saldos e os totais (do més anterior e que passa) com as posi¢des contabeis da respectiva conta do SIAFI.

248




31 JuL 2001

BCA 113-07

ANEXO 29

Ciente:

Fulano de Tal - Cel.-Av.

Agente Diretor

SERVICO PUBLICO FEDERAL

SETOR DE CONTROLE

CONTROLE SOBRE AS RECEITAS ATE O MES DE

Responsavel pela analise:

, / /

Sicrano de Tal - Ten.-Cel.-Int.
Agente de Controle Interno

Setor

N¢ do Ultimo Recibo
ou Zeramento

N° da Guia de N® dos Recibos Periodo de Apuragdo Data de Recolhimento ao
Recolhimento de Setor de Finangas
Numerario

Valor do
Recolhimento

Data da Guia de Depdsito para a Conta
Unica

Obs.: Langar os numeros de recibos ainda ndo objetos de recolhimento ou cancelados.

249




31 JuL 2001

BCA 113-07

ANEXO 30

Ciente:

Agente Diretor

Fulano de Tal - Cel.-Av.

SERVICO PUBLICO FEDERAL

SETOR DE CONTROLE

CONTROLE SOBRE AS DISPONIBILIDADES DAS FONTES DE

RECURSOS PROPRIOS (FONTES 500 E 600) DO MES DE

GESTAO 12901

/__DA

Responsavel pela analise:

.

Sicrano de Tal - Ten.-Cel.-Int.
Agente de Controle Interno

Fonte de Recursos

Saldo do Més Anterior

Receitas no Més

Dispéndios no Més

Saldo que Passa

Obs.: Justificar quando a disponibilidade por fonte de recursos estiver invertida no SIAFI.
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ANEXO 31

Ciente:

SERVICO PUBLICO FEDERAL

Responsavel pela analise:

Funcional-Programatica

Despesa

ou Anulagdes de NE

— SETOR DE CONTROLE ]
CONTROLE SOBRE OS CREDITOS DISPONIVEIS NA UG
MES DE / NA GESTAO
Fulano de Tal N Cel.-Av. Sicrano de Tal - Ten.-Cel.-Int.
Agente Diretor Agente de Controle Interno
Classificagao PTRES Natureza da Saldo do Més Anterior Créditos Recebidos no Més | Empenhados no Més Saldo que Passa

Observagao: Utilizar formulario distinto para cada gestdo.
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ANEXO 32

Ciente:

SERVICO PUBLICO FEDERAL

SETOR DE CONTROLE

CONTROLE MENSAL SOBRE OS CONTRATOS DE UTILIZACAO DE BENS

Responsével pela analise:

, / /

Fulano de Tal - Cel A IMOVEIS (ARRENDAMENTO) ATE O MES DE / Sicrano de Tal - Ten.-Cel.-Int.
ulano de fal - LelL-Av. Agente de Controle Interno
Agente Diretor
N® do Contrato Objeto Resumido Modalidade de Prazo de Vigéncia Data do Término Valor Mensal Data para Acréscimo N° da Guia de Data de Recolhimento N®do RCR
Licitacdo de Vigéncia Pagamento por Atraso Recolhimento
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ANEXO 33

Ciente:

SERVICO PUBLICO FEDERAL

SETOR DE CONTROLE
CONTROLE SOBRE OS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Responsavel pela anélise:

.

ATE O MES DE / .
Fulano de Tal - Cel.-..... - Sicrano de Tal - Ten.-Cel.-Int.
Agente Diretor Agente de Controle Interno
N®do Objeto Valor do Inicio de Prazo de Valor ou Saldo do Pagamento Saldo que Passa N¢do RCC
Contrato Resumido Contrato Vigéncia Vigéncia Contrato
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ANEXO 34
Ciente: SERVICO PUBLICO FEDERAL Responsavel pela analise:
— SETOR DE CONTROLE A
CONTROLE SOBRE OS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS
DE GESTAO DE /
Fulano de Tal - Cel.-Av. - T Sicrano de Tal - Ten.-Cel.-Int.
Agente Diretor Agente de Controle Interno
Encerramento do PAG OBS
N¢do Setor OBJ. Modalidade de Licitagdo Fundamentagio Legal Valor
PAG Requisitante Resumido R$
Data Rubrica

254




31 JuL 2001 BCA 113-07

ANEXO 35
Ciente: SERVICO PUBLICO FEDERAL Responsavel pela analise:
S — SETOR DE CONTROLE |

CONTROLE SOBRE AS COMISSOES EM ATIVIDADE

Fulano de Tal - Cel.-Av. ATE i Sicrano de Tal - Ten.-Cel.-Int.
A DI TE O MES DE /
gente Diretor —_— Agente de Controle Interno
Boletim Data para Conclusio
Membros Objetivo Data da de dos Trabalhos Prorrogagdes Data de Conclusio
Designacéo Publica¢do

Observagdo: Langar a ocorréncia de atrasos nos trabalhos das comissoes.
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ANEXO 36

Ciente:

Fulano de Tal - Cel.-Av.
Agente Diretor

SERVICO PUBLICO FEDERAL

SETOR DE CONTROLE

CONTROLE SOBRE SUPRIMENTOS DE FUNDOS

ATE O MES DE /

Responsavel pela analise:

/I

Sicrano de Tal - Ten.-Cel.-Int.

Agente de Controle Interno

Posto/Graduagio e Nome do Favorecido

Data de Concessdo | Numero da NE Gestdo Valor Concedido Prazo de Data de Inicio
en® do Boletim Aplicacdo de Aplicagao
(R$ OU US$)

Data de Término
de Aplicagao

Data para
Comprovagdo na
UG

Saldo nao
Aplicado

Data de
Recolhimento a
Conta Unica

NL de
Reclassificagao

OF. de
Remessa ao
SEREF
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ANEXO 37
Ciente: SERVICO PUBLICO FEDERAL Responsavel pela analise:

Fulano de Tal - Cel.-Av.

SETOR DE CONTROLE

CONTROLE SOBRE OS GESTORES DA UGE

o

) MES DE / Sicrano de Tal - Ten.-Cel.-Int.
Agente Diretor — Agente de Controle Interno
Data de
Posto, Quadro e Nome Completo do Gestor Numero do C.P.F. Cargo na Natureza no Boletim e Data de Boletim e Data de Boletim e Data de Apresentacdo da

Organizagao

SIAFI

Designagéo

Assungao

Declaragdo de Bens
e Rendas

Exoneragao

Observagdo: 1) Somente incluir no STAFT os gestores listados na ICA 172-4/2001; e

2) Para os demais, ndo preencher a coluna “Natureza no SIAFI”.
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ANEXO 38

Elaborado por:

SERVICO PUBLICO FEDERAL

SECAO DE LICITACOES
CONTROLE SOBRE AS AQUISICOES E CONTRATACOES REFERENTES A:

1 - CONCURSO 7 - INEXIGIBILIDADE

2 - CONVITE 8 -
NAO SE APLICA

3 - TOMADA DE PRECOS

4 - CONCORRENCIA.

9 - SUPRIMENTO DE FUNDOS
11 - CONSULTA

Responsével pela andlise:

Sicrano de Tal - Ten.-Cel.-Int.

Fulano de Tall— .MaJN.-Int. 6 - DISPENSA 12 - Agente de Controle Interno
Gestor de Licitagdes PREGAO
MES DE /
Enquadramento na
N de N®do PAG N do Objeto N° das Valor NE de Valor NE de Valor LEI N°8.666/93 ou
Ordem PAM/S Resumido NE RS Refor¢o R$ Anulagio RS Fundamentacdo Legal

Obs.: 1) Elaborar, para cada uma das oito modalidades listadas, formulario distinto;

2) O numero de ordem corresponde a numeragao individual de cada uma das oito modalidades listadas, conforme orientagdo contida na letra “e”, item 4.7 desta ICA; e

3) Os numeros referenciados guardam compatibilidade com a tela de nota de empenho do SIAFI, inexistindo o niimero 5.
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ANEXO 39

SERVICO PUBLICO FEDERAL

SECAO DE TRANSPORTES

ORDEM DE SERVICO N*® /

Solicito a V. Sa. sejam realizados os seguintes servigos na viatura

ORDEM ESPECIFICACAO DOS SERVICOS DESCRICAO DA PANE
Autorizo: Requisitante:
, / /. , / /.
Fulano de Tal - 1° Ten.-QCOA Sicrano de Tal - Cb.-SEM
Chefe da STS Motorista

RELATORIO DO MECANICO:

Informo a V. Sa. que foram realizados os seguintes servigos:

Obs.: As pegas utilizadas constam da Guia de Fornecimento de
Material n® / . , /!

Beltrano de Tal - Cb.-SEM
Mecanico

Observagdo: Adaptar o modelo para os demais servicos (Servigos Gerais, Prefeituras e outros).
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ANEXO 40
SERVICO PUBLICO FEDERAL
GUIA DE FORNECIMENTO DE MATERIAL N° -------
ITEM ESPECIFICACAO COMPLETA DO UN QUANT. PRECO VALOR
MATERIAL UNITARIO TOTAL
TOTAL oottt ee e e et e eveenaaeeanes R$
Referente a requisi¢do/pedido/parte n® / ou talonarios de abastecimento n® ................cocooeveiiieieieieee,
Autorizagdo: Conferido: Recebimento:
Autorizo o fornecimento dos materiais Certifico que recebi os materiais constantes desta Guia.
acima.
, / /.
/ /. , / /.
Fulano de Tal - Cap.-Méd. Sicrano de Tal - Ten.-Cel.-Int. Beltrano de Tal - 2S BAD
Chefe do Posto Médico Agente de Controle Interno
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ANEXO 41

FICHA DE RATIFICAGAO DE DESPESAS POR INEXIGIBILIDADE OU DISPENSA DE LICITACAO

ORGANIZACAO
D - Dispensa n® / /

D - Inexigibilidade n® / /

1- ENQUADRAMENTO LEGAL:

2 - CONTRATADA:

3 - OBJETO RESUMIDO:

4 - VALOR CONTRATADO:

5 - MODALIDADE CORRESPONDENTE:

6 - CLASSIFICAGAO FUNCIONAL - PROGRAMATICA:

7 - NATUREZA DA DESPESA:

8 - CARACTERIZACAO DA SITUACAO EMERGENCIAL OU CALAMITOSA (Despesas enquadradas no inciso 1V, art. 24, da Lei n® 8.666/93),
SE FOR O CASO:

9 - RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR OU EXECUTANTE (Art. 26, inciso Il da Lei n® 8.666/93):

10 - JUSTIFICATIVA DO PREGO CONTRATADO (Art. 26, inciso IIl da Lei n® 8.666/93):

11- VERFICACAO POR PARTE DO AGENTE DE CONTROLE INTERNO DA ORGANIZACAO:
Ratifico que o presente processo foi analisado e considerado em conformidade com os ditames da Lei n.° 8.666/93 e alteragdes posteriores.

Fulano de Tal — Ten.-Cel.-Int.
Local, / / Agente de Controle Interno.

12 - DOCUMENTO DE APROVAGAO DOS PROJETOS DE PESQUISA AOS QUAIS OS BENS SERAO ALOCADOS (Art. 26, Inciso lll, da
n® 8.666, de 21 Jun 93):

13 - ASSINATURA DO ORDENADOR DE DESPESAS PROPONENTE:

Fulano de Tal - Cel.-Av.
Local, / / Ordenador de Despesas.

14 - PARECER DO ASSESSOR JURIDICO:

Sicrano de Tal -
Local, / / Assessor Juridico do (a)..

15 - RATIFICACAO:
Ratifico, de acordo com o art. 26 da Lei n® 8.666, de 21 Jun 93,
a presente despesa:

Brig.-do-Ar - BELTRANO DE TAL
Local, / / Diretor do (a)
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ANEXO 42
SERVICO PUBLICO FEDERAL

TERMO DE PASSAGEM E DE RECEBIMENTO DE CARGO

Do

Ao Exmo. Sr. Agente Diretor

PASSAGEM:

Comunico a V. Exa. (V. Sa.) que, nesta data e em cumprimento a publicagdo constante do Boletim Interno
(Reservado, Confidencial ou Secreto) n° ....., de ..../.../..., passei o Cargo de Chefe ............. ao meu substituto legal, a quem fiz a
entrega:

a) dos bens moveis permanentes constantes da Relagdo n® ............. expedida pelo setor de Registro Patrimonial;

b) dos bens mdveis de consumo de uso duradouro, constante da Relagdo n® ....., expedida pelo setor de Registro
Patrimonial;

¢) dos bens moveis de consumo em estoque, conforme inventario em anexo, no valor total de RS .......... ;
d) do material em uso na Segédo;
e) dos balancetes referentes aos ultimos cinco anos (quando for o caso); e

f) outros (citar: numerarios em transito, a depositar e saldos bancarios).
Local, dia/més/ano.

nome, posto e assinatura do substituido
2. RECEBIMENTO:

Assumindo o cargo de Chefe ..........ccccoeenee , declaro, para todos os efeitos legais, ter recebido tudo que
consta do presente documento, sem restri¢des a considerar (ou langar as restri¢des).
Local, dia/més/ano
nome, posto e assinatura do substituto
3. ENCAMINHAMENTO:

Encaminho a V. Exa. (V. Sa.) o presente Termo, informando que a escrituragdo encontra-se em ordem e em
dia, e que foram cumpridas as prescrigdes do RADA e das normas em vigor.
Local, dia/més/ano
nome, posto e assinatura do Agente de Controle Interno
4. SOLUCAO:

Por terem sido cumpridas todas as formalidades legais, determino que o presente termo seja transcrito, na
integra, em boletim (interno, reservado, confidencial ou secreto).
Local, dia/més/ano

nome, posto e assinatura do Agente Diretor

Observacdo: 1) Na letra “a”, quando o controle dos bens méveis permanentes for realizado ainda por Ficha Carga Parcial, lancar os
respectivos nimeros; e
2) A emissao e controle das relagdes sera competéncia do Setor de Registro Patrimonial, com numeragdo em ordem
seqiiencial por dependéncia-carga, conferidas, no minimo, semestralmente, em toda a Unidade Gestora.
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ANEXO 43

SERVICO PUBLICO FEDERAL

DECLARACAO

Declaro, em atendimento a determina¢do contida na Lei n® 8.730, de 10
NOV 1993, e com base nas Instru¢des Normativas n® 5, de 10 MAR 94, e n® 12, de 24 ABR 1996,
ambas do Tribunal de Contas da Unido, que foram apresentadas a este Setor de Pessoal as
declaracdes de bens e rendas dos responsaveis desta Organizagdo, relativas ao ano de ..................
(ano anterior), cujas copias encontram-se devidamente arquivadas, ndo havendo discrepancias a
considerar (ou lancar discrepancias entre as variacdes patrimoniais e os rendimentos auferidos,

identificando, para cada caso, o nome completo do Agente da Administra¢do, o seu CPF e a

discrepancia nao justificada).

Local, de de

Nome e assinatura do Chefe do Setor de Pessoal
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ANEXO 44

Ciente:

MAPA DE INFORMACOES DA UNIDADE X AO
SEREF Y
Certidao Negativa de Titulos Protestados.

Fulano de Tal Maj.-Int.
ACI DA UNIDADE X

Certiddo Negativa de Débito (CND) do Instituto Nacional
de Seguridade Social.

Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) da Caixa
Econémica Federal.

Certidao de Quitacdo de Tributos e Contribuigdes
Federais (CQTF) da Secretaria da Receita Federal

INSS FGTS SRF PROTESTO DE TiTULOS

UNIDADE X

Os campos em branco deverao ser preenchidos da seguinte forma:

NC - nada consta; e

C - consta.

Caso conste algum débito ou protesto de titulos devera ser
preenchido o guadro de observacdes abaixo, fazendo nele constar
quais as providéncias adotadas e outras informacdes de interesse,
se for o caso.

OBSERVACOES:
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PORTARIA N° 563/GC6, DE 18 DE JULHO DE 2001

Aprova o Folheto que dispde
sobre o elenco das principais

impropriedades passiveis de
ocorrerem na execugdo
orcamentaria, financeira e
patrimonial dos recursos

alocados as Unidades Gestoras
do Comando da Aerondutica.

O COMANDANTE DA AERONAUTICA, no uso das atribuicdes que
lhe confere o art. 19 da Lei Complementar n® 97, de 9 de junho de
1999, e o que consta do Processo n2 02-01/0583/01, resolve:

Art. © - Aprovar a reedicdo Folheto do Comando da
Aerondutica, FCA 173-1 - “Elenco das Principais Impropriedades
Passiveis de Ocorrerem na Execucdo Orcamentdria, Financeira e
Patrimonial dos Recursos Alocados as UG do Comando da
Aerondutica”, elaborado pela Secretaria de Economia e Financas da
Aerondutica, que com esta baixa.

Art. 22 - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua
publicacéo.

Art. 32 - Revoga-se a Portaria n® 242-A/GC6, de 31 de
marco de 2000, publicada no Didrio Oficial da Unido n°® 66, de 5 de
abril de 2000, Secdo 1, pagina 4.

CARLOS DE ALMEIDA BAPTISTA

Comandante da Aeronautica

(D.O de 19-07-2001)

(*) O FCA 173-1 de que trata esta Portaria sera publicada em
Boletim Externo do Estado-Maior da Aeronautica
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1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 FINALIDADE

O presente Folheto tem por finalidade servir como guia,
contribuindo para evitar a ocorréncia de impropriedades
semelhantes na gestdo dos recursos orcamentadrios, financeiros,
materiais, humanos e tecnoldgicos a cargo das Unidades Gestoras
(UGC, UGE e UGR) do Comando da Aerondutica.

1.2 AMBITO

O presente Folheto aplica-se a todas as Unidades Gestoras
(UGC, UGE e UGR) do Comando da Aeronautica.

2 ATRIBUICOES

2.1 DO AGENTE DIRETOR

Compete ao Agente Diretor:

a) difundir entre os diversos gestores o elenco das
principais impropriedades passiveis de ocorréncia na
execucdo orcamentadria, financeira e patrimonial dos
recursos alocados as UG, constante dos anexos 1 a 13
deste FCA;

b) exigir que cada gestor se manifeste, trimestralmente,
ao Agente de Controle Interno, acerca da ocorréncia de
impropriedades idénticas ou semelhantes as elencadas
nos anexos retromencionados, assim como sobre as acdes
implementadas com vistas a eliminar a possibilidade de
reincidéncia;

c) determinar que o Agente de Controle Interno, na
conferéncia dos Processos Administrativos de Gestéao
(PAG), utilize como guia, além de outros dispositivos
regulamentares, as impropriedades constantes dos
referidos anexos; e

d) exigir que o Agente de Controle Interno comunique,
trimestralmente, sobre a ocorréncia de impropriedades
reincidentes, verificadas nos diversos setores da
Organizacdo, principalmente aquelas cujas medidas
saneadoras ndo surtiram os efeitos esperados e
desejados.

2.2 DO AGENTE DE CONTROLE INTERNO

Compete ao Agente de Controle Interno:

a) tomar conhecimento das impropriedades constantes dos
anexos 1 a 13 deste FCA, utilizando-as como guia na
conferéncia dos Processos Administrativos de Gestéo;
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b) coletar dos diversos gestores suas manifestacdes
acerca da ocorréncia de impropriedades, de que trata a
alinea “b” do item anterior, bem como sobre as acdes
implementadas com vistas a eliminar a possibilidade de
reincidéncia, certificando, “in loco”, se essas
medidas foram realmente colocadas em pratica e se
estdo surtindo os efeitos esperados e desejados; e

c) comunicar ao Agente Diretor, trimestralmente,
ocorréncia de impropriedades reincidentes, verificadas
nos diversos setores da Organizacdo, principalmente
aquelas cujas medidas saneadoras ndo tenham surtido os
efeitos esperados e desejados.

2.3 DOS DIVERSOS GESTORES

Compete aos diversos Gestores:

a) utilizar como guia, em sua area de atuacdo, as
impropriedades constantes dos anexos 1 a 13 deste FCA,
adotando as providéncias necessarias a eliminacdo da
possibilidade de ocorréncia daquelas impropriedades; e

b) comunicar, trimestralmente, ao Agente de Controle
Interno a ocorréncia de impropriedades idénticas ou
semelhantes as elencadas nos anexos 1 a 13, assim como
sobre as ac¢des implementadas com vistas a eliminar a
possibilidade de reincidéncia.

3 DISPOSICOES FINAIS

3.1 O presente FCA entra em vigor na data de publicacdo da sua
Portaria de aprovacdo, ficando revogado o FCA 173-1, de 3 de abril
de 2000, aprovado pela Portaria n® 232-A/GC6, de 31 de marco de
2000.

3.2 0Os casos ndo previstos e as duvidas decorrentes da aplicacéo
deste Folheto serdo resolvidos pelo Comandante da Aeronautica.
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ANEXO 1

DIRECAO E CONTROLE INTERNO

01 - O Regimento Interno da Organizacao encontra-se desatualizado em relagdo ao Regulamento de
Administragdo da Aerondutica, haja vista que ndo prevé o Setor de Controle como 6rgdo de
assessoria direta do Agente Diretor (art. 21 do RADA).

02 - O Regimento Interno da Organizacdao, embora em vigor, ndo foi aprovado pela autoridade
competente (letra “a”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

03 - O Plano Diretor da Organizacdo encontra-se desatualizado, nao fornecendo subsidio para a
formulagdo do plano de obras e do planejamento orcamentario (letra “b”, item 4.1 da ICA 173-
1/2001 e itens 2.1.8 ¢ 5.1 da NSMA 85-1/2000).

04 - Inexistem normas padrdo de ag¢do que disciplinem o funcionamento de diversos setores da
Organizacao (letra “d”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

05 - O Agente Diretor ndo estabeleceu o modelo basico para emissdo de Norma Padrdao de Agao
(item 6.1.20 da IMA 19-1/93).

06 - O Programa de Trabalho da Unidade Gestora (PTUG) ndo quantifica, adequadamente, as metas
de cada objetivo a ser alcancado (letra “c”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

07 - Nao foi elaborado o Programa de Trabalho Anual da Unidade Gestora (letra “c”, item 4.1 da
ICA 173-1/2001).

08 - O Setor de Controle nao dispde da legislacdo que regula as suas atividades (letra “e”, item 4.1
da ICA 173-1/2001).

09 - Os Processos Administrativos de Gestao (PAG), arquivados no Setor de Controle, ndo foram
devidamente autuados, indexados e suas folhas numeradas, o que dificultou a realizacdo do exame
de auditoria (letra “f”, item 4.1 da ICA 173-1/2001 e Decisdo n®* 166/TCU/1992).

10-O Agente de Controle Interno ndo estruturou adequadamente o Setor de Controle da
Organizacdo. Em conseqiiéncia, ndo vem sendo exercido controle tempestivo sobre os atos e fatos

administrativos praticados pelos diversos gestores da Organizagdo (letra “g”, item 4.1 e letra “c”,
item 4.6 da ICA 173-1/2001).

11 - Ao final do exercicio financeiro anterior, o0 Agente Diretor ndo nomeou comissdes para realizar
os inventarios analiticos dos bens patrimoniais (iméveis, mdveis permanentes, incorporeos, moveis
de consumo de uso duradouro e de consumo em estoque) (letra “b”, item 4.5 da ICA 173-1/2001).

12 - Os inventarios, realizados ao final do exercicio financeiro anterior, vém sendo formalizados
pelo proprio pessoal de cada setor, ndo tendo sido designadas comissdes, compostas por membros
estranhos a atividade daqueles setores (letra “b”, item 4.5 da ICA 173-1/2001).

[P

13 - O Agente de Controle Interno ndo ¢ o chefe do Setor de Controle da Organizagdo (letra “g”,
item 4.1 da ICA 173-1/2001).

14 - O Agente de Controle Interno acumula, indevidamente, a fun¢do com o cargo de Comandante
do Grupo de Servigo de Base (inciso II, art. 6° do RADA).

15 - Nao foram adotados, pelo Setor de Controle, os formularios de controle constantes dos anexos
17 a 37 da ICA 173-1/2000. Em conseqiiéncia, o Agente de Controle Interno ndo vem analisando os
consumos, dispéndios e demandas ocorridos na Organizacdo (letra “h”, item 4.6 da ICA 173-
1/2001).
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16 - O Agente Diretor ndo vem exigindo que o Agente de Controle Interno realize e apresente as
analises dos consumos, dispéndios e demandas ocorridas na Organizagao (letras “e” e “h”, item 4.6
da ICA 173-1/2001).

17 - Embora o Agente de Controle Interno tenha realizado e apresentado as analises dos consumos,
dispéndios e demandas ocorridas na Organizacdo, o Agente Diretor ndo vem adotando acdes
efetivas que possam minimizar os seus impactos no orcamento da Unidade Gestora (letra “h”, item
4.6 da ICA 173-1/2001).

18 - Nao vém sendo abertos Processos Administrativos de Gestdo, por exemplo, para os atos
administrativos que envolvam acertos contabeis no SIAFI e apropriagao de receita ou despesa (letra
“b”, item 4.6 da ICA 173-1/2001, Decisdo 166/TCU/1992 e art. 131 do Decreto n® 93.872, de 23 de
dezembro de 1986).

19 - Os Processos Administrativos de Gestdo, bem como os balancos, balancetes, mapas,
inventarios, minutas de editais e de contratos ou cartas-contrato s6 vém sendo conferidos pelo Setor
de Controle apds surtirem os seus efeitos (letra “c”, item 4.6 da ICA 173-1/2001).

20 - Os documentos de controle, de responsabilidade do Agente de Controle Interno, ndo vém sendo
submetidos, por ocasido da prestagdao de contas mensal, a assinatura, rubrica ou chancela do Agente
Diretor (letra “e”, item 4.6 da ICA 173-1/2001).

21 - O Setor de Controle ndo vem conferindo os itens para boletim, de natureza financeira, antes de
serem publicados em boletim da Organizacao (letra “f”, item 4.6 da ICA 173-1/2001).

22 - Nao vem sendo elaborado, o Extrato de Alteracdes Financeiras de Pessoal (EAFP - “Boletim
Financeiro”). Em conseqiiéncia, os saques das vantagens ou descontos vém sendo realizados,
[P

indevidamente, com base nas publicacdes em boletim interno (letra “g”, item 4.6 da ICA 173-
1/2001).

23 - O confronto das folhas de pagamento (ACANTUS e SIAPE) com o real efetivo da Organizacao
ndo tem verificado:

a) se ocorreu pagamento a pessoa que ndo constou da relacdo do efetivo fornecida pelo Setor de
Pessoal;

b) se ocorreu omissdo de pagamento a pessoa que constou da relacdo do efetivo;

¢) a compatibilidade do valor de cada remuneragdo com o nivel hierdrquico ou categoria funcional
de cada servidor (civil ou militar); e

d) a adequagdo de cada remuneracdo a média do respectivo nivel hierdrquico ou categoria
funcional.

(letra “1”, item 4.6 da ICA 173-1/2001 e Of. Circular 001/SDPP/21759, de 18 de julho de 1996).

24 - O relatorio para conformidade ndo vem sendo confrontado com os documentos originais que
deram origem aos langamentos no SIAFI (notas de empenho, notas de langamento, ordens
bancérias). Em conseqiiéncia, ocorrem restricdes que ndo vém sendo detectadas pelo Setor de
Controle (letra “j”, item 4.6 da ICA 173-1/2001 e Instru¢do Normativa STN).

25 - A Conformidade de Suporte Documental nao vem sendo realizada, diariamente, por servidor,
formalmente designado pela Unidade Gestora Executora, para certificar a existéncia de documentos
habeis que comprovem as operagdes contabeis e retratem as transacoes realizadas e registradas no
SIAFI (art. 3° da Instrugdo Normativa Conjunta n® 2, de 18 de margo de 1999, da Secretaria do
Tesouro Nacional e da Secretaria Federal de Controle).
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26 - O servidor designado, formalmente, para registrar a conformidade diaria, quando verificado
qualquer langamento incorreto, ndo vem registrando a conformidade didria com restri¢do, deixando,
por conseguinte, de utilizar os cddigos constantes da transagdo CONRESTCON do SIAFI (inciso
XIII, § 3° art. 22 do RADA).

27 - O Agente de Controle Interno ndo elaborou o Calendéario Administrativo, na forma de agenda
administrativa, para o presente exercicio (letra “m”, item 4.6 da ICA 173-1/2001).

28 - Os Processos Administrativos de Gestao (PAG), bem como os balancetes de comprovagao de
suprimentos de fundos, ndo se encontram arquivados no Setor de Controle e sim dispersos em
varios setores da Organizacao (letra “n”, item 4.6 da ICA 173-1/2001).

29 - O Agente de Controle Interno nao tem verificado a legalidade, legitimidade e economicidade
dos processos licitatorios (inciso I, § 1°, art. 22 do RADA).

30 - O Agente de Controle Interno ndo vem diligenciando no sentido de que todos os gestores
responsaveis por bens, valores e dinheiros comparegam a reunido mensal de prestacdo de contas
(inciso XV, § 1°, art. 22 do RADA).

31 -0 Agente de Controle Interno ndo tem verificado, pessoal e periodicamente, o estado de
conservagdo e emprego dos bens em deposito, fato que contribuiu para a ocorréncia de deterioracao
de varios materiais estocados, assim como a expiracao do prazo de validade de utilizagdao de outros
(inciso IV, § 3°, art. 22 do RADA).

32 - Nao vém sendo realizados, semestralmente, exames de auditoria interna nos diversos setores da
Organizacao (letra “a”, item 7.1 da ICA 173-1/2001).

33 - O Agente de Controle Interno ndo vem participando da Comissao de Auditoria Interna (letra
“a”, item 7.1 da ICA 173-1/2001).

34 - Embora tenham ocorridos exames de auditoria interna, ndo foi elaborado, no prazo previsto, o
relatdrio correspondente (letra “f”, item 7.1 da ICA 173-1/2001).

35 - O Agente de Controle Interno ndo exigiu que os diversos gestores se manifestassem sobre as
medidas colocadas em pratica para sanar as impropriedades apontadas no relatério de auditoria
interna (letra “c”, item 7.1 da ICA 173-1/2001).

36 - Os originais do relatorio de auditoria interna e das respostas dos diversos gestores nao foram
encaminhados ao Agente Diretor no prazo previsto (letra “f”, item 7.1 da ICA 173-1/2001).

37 - O Agente de Controle Interno ndo tem verificado a compatibilidade das variagdes patrimoniais
com os rendimentos auferidos pelos gestores responsaveis por bens e valores, pelo presidente e os
membros das comissodes especial e permanente de licitagdo, pelos fiscais de obras e pelos servidores
civis que exercem cargo, fun¢do ou emprego de confianca (subalinea “i.1”, alinea “i”, capitulo 5 da
ICA 173-1/2001).

38 - Os suprimentos de fundos vém sendo classificados, indevidamente, como “servigos especiais”,
sem que ficasse configurada a necessidade de pagamento das despesas em espécie (inciso I, art. 45
do Decreto n® 93.872/86).

39 - Vem sendo utilizado, indevidamente, Processo Administrativo de Gestao derivativo, o que
acarreta a necessidade de extragdo desnecessaria de copias (item 11.15 da ICA 172-4/2001).

40 - A Administracio vem mantendo estocados, em frigorifico particular, carnes e peixes, sem a
necessaria formalizagdo de instrumento contratual que discipline as responsabilidades das partes e
possa salvaguardar os interesses da Unidade Gestora (paragrafo tnico, art. 60 da Lei n®
8.666/1993).
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41 - Nao foi publicado em boletim interno o plano de férias do pessoal civil e militar, o que impede
o estabelecimento de controles sobre as apresentagdes e sobre as concessdes de direitos financeiros
(art. 258 do RISAER e Instru¢ao anexa ao Boletim Externo 037/DIRAP, de 3 de abril de 1998).

42 - Na analise das faturas de energia elétrica, constatou-se fator de poténcia abaixo do minimo
estabelecido pela Agéncia Nacional de Energia Elétrica (ANEEL), o que ocasiona sobretaxa na
fatura emitida pela concessionaria, além de provocar redu¢do na capacidade do sistema elétrico,
queda de tensdo e aumento das perdas elétricas (letra “h”, item 4.6 da ICA 173-1/2001, Decreto n®
3.330, de 6 de janeiro de 2000, e Decreto n® 3.789, de 18 de abril de 2001).

43 - A Administragdao nao vém diligenciando para que sejam devidamente tratados os efluentes
industriais e/ou hospitalares gerados pela Organizacdo (letra “b”, do item 4.2 da ICA 173-1/2000,
art. 14 da Lei n® 6.938, de 31 de agosto de 1981 - Politica Nacional do Meio Ambiente, inciso I do
art. 1° da Lei n® 7.347, de 24 de julho de 1985, art. 2° € 54 da Lei n® 9.605, de 12 de fevereiro de
1998 - Lei de Crimes Ambientais, combinados com o § 3° do art. 225 da Constitui¢do Federal, de 5
de outubro de 1998).

44 - Foi concedido adiantamento de pagamento de pessoal a militares e civis que estavam em
processo de desligamento do Comando da Aerondutica (letra “d” do Acérddo n® 049/2000 - TCU -
1* Camara, de 15 de fevereiro de 2001, e Oficio n® 117 - SGS - TCU, de 16 de fevereiro 2001).

45 - Nao vem sendo acompanhados e controlados possiveis débitos, originados na Unidade, junto
ao Instituto Nacional de Seguridade Social - INSS, Secretaria da Receita Federal - SRF, Caixa
Economica Federal - Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS e Cartorios de Protestos de
Titulos e Documentos, quanto a protesto de titulos contra a UG, realizado por seus fornecedores,
bem como, reportados, a cada dois meses, ao Servico Regional de Economia e Finangas - SEREF
de sua area, para fim de controle, na forma a ser definida pelo mesmo. (anexo 44 da ICA 173-
1/2001).

46 - A Administracao nao vem diligenciando para reduzir o consumo de energia elétrica em 20%
sobre o consumo registrado em 1998 (Decreto n® 3.330 de 6 de janeiro de 2000).

47 - A Administracdo ndo vem tomando providéncias necessarias para que todos os prédios da UG
possuam para-raios ndo radioativos. (letra “b”, item 4.2 da ICA 173-1/2001 e Norma Brasileira
NBR 5410, da Associagao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT).

48 - A Administragdo nao vem adotando medidas preventivas para que as instalacdes oferecam
condigdes de trabalho previstas em lei e para que os trabalhadores utilizem os equipamentos de
protecdo individual necessarios (art. 157 e 166 da Lei n® 6.514, de 22 de dezembro de 1977).

49 - Nao existe acompanhamento formal das médias de consumo de combustivel (km/I) por viatura,
ocorrendo analise das alteragdes verificadas e adogao de medidas saneadoras (anexo 18 da ICA
173-1/2001).
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ANEXO 2

FARMACIA

01 - O setor ndo consta da estrutura aprovada pelo Regulamento ou Regimento Interno da
Organizacao (letra “a”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

02 - Nao existe Norma Padrao de Acao disciplinando a sistematica de funcionamento do setor (letra
“d”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

03 - Nao existe no setor legislagcdo basica que regule as atividades (letra “e”, item 4.1 da ICA 173-
1/2001).

04 - Os documentos do setor ndo estdo arquivados sob a forma de processo, de modo a atender
prontamente as necessidades do servico e facilitar os exames por parte dos controles interno e
externo (letra “f”, item 4.1 da ICA 173-1/2001 e Decisio n® 166/TCU/92).

05 - 0O Gestor ndo vem eclaborando os balangos e inventarios analiticos mensais dos bens de
consumo em estoque por conta-corrente-contabil do SIAFI, demonstrando as posi¢des do estoque
no més anterior, as entradas, as baixas e o estoque remanescente (letra “c”, item 4.7 da ICA 173-
1/2001).

06 - Os saldos dos inventarios anual ¢ mensal de material farmacolégico e odontoldgico,
respectivamente, ndo correspondem aos valores apropriados da conta contdbil 1.1.3.1.8.01.00 do
SIAFI (letra “f”, item 4.5 da ICA 173-1/2001 e Norma de Execucao SIAFTI).

07 - O gestor nao vem informando, tempestivamente, ao setor de licitacdes a atuacdo dos
fornecedores, quanto ao cumprimento dos prazos e obrigacdes assumidas. (inciso IX, art. 23 do
RADA).

08 - Os medicamentos de distribuicdo gratuita estdo sendo retirados do estoque sem requisicdo ou
documento formal de baixa, e sua entrega nao estd sendo feita através de recibo (inciso VII, art. 23
do RADA e letra “b”, item 4.7 da ICA 173-1/2001).

09 - Nas fichas de estoque, ndo estdo identificados os documentos que deram origem as entradas e
as saidas de bens do estoque. (§ 1°, art. 56 do RADA).

10 - O gestor ou a comissao designada ndo vem cumprindo o prazo de cinco dias uteis, a contar da
entregue do material, para exame, recebimento e aceitacdo do material entregue na Organizagao
(art. 80 do RADA).

11 - Nao existe comissdo designada para receber o material que, por sua natureza, dependa de
exame qualitativo (art. 81 do RADA).

12 - Nao existe local apropriado para a estocagem do material inflamavel (letras “a” e “b”, item 4.2
da ICA 173-1/2001).

13 - Nao vem sendo escriturados, na conta contabil apropriada do SIAFI, as entradas e saidas de
bens do estoque (inciso II, art. 30 e art. 178 do RADA).

14 - A escrituragdo das fichas de controle de estoque ndo registrava todas as movimentagdes
ocorridas até dois dias tUteis anteriores a data de verificagdo (art. 180 do RADA).

15 - O saldo escriturado nos documentos de controle dos psicotropicos nao guarda consisténcia com
o existente no estoque (art. 182 do RADA e Portaria n® 922/ GM3, de 7 de dezembro de 1989).
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16 - As fichas implantadas para controlar os psicotrépicos possuem rasuras € corre¢des nao
previstas na legislacdo, comprometendo a confiabilidade dos registros (art. 188 do RADA).

17 - Os medicamentos adquiridos no comércio local e os fornecidos pela DIRSA estdo sendo
distribuidos gratuitamente contrariando a legislagao pertinente (letra “d”, item 10-2 da IMA 160-24,
de 31 de agosto de 1993).

18 - Nao existe padronizacdo dos medicamentos adquiridos no comércio local, o que tem
dificultado a programagao de compra e a reposi¢ao do estoque pelo gestor de farmacia (item 2.10 da
IMA 160-5/81).

19 - Nao existe controle sobre a validade dos prazos de utilizacao dos diversos medicamentos e de
outros materiais médico-hospitalares em estoque (item 2.12 da IMA 160-5/81 e letra “i”, item 4.7,
da ICA 173-1/2001).

20 - O registro da inclusdo do material em estoque ndo esta sendo efetuado pelo custo médio
ponderado entre o valor da compra e o do estoque existente (letra “c”, item 4.7 da ICA 173-1/2001
e inciso III, art. 106 da lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964).

21 - O depdsito destinado a estocagem de psicotrdpicos € entorpecentes ndo oferece seguranca
contra roubos e furtos. As instalagdes ndo possuem grades nas janelas, possibilitando o acesso, € o
material ndo estd armazenado em cofres ou local que ofereca seguranga (art. 7° da Portaria n®
922/GM3, de 7 de dezembro de 1989 e letra “b”, item 4.2 da ICA 173-1/2001).

22 - Nem todas as receitas especificas para os medicamentos controlados (psicotropicos e
entorpecentes) contém a justificativa e o diagndstico (§ 2°, art. 11, cap. IV da Portaria n® 922/GM3,
de 7 de dezembro de 1989).

23 - As receitas referentes a fornecimento de medicamentos controlados ndo estdo recebendo o visto
do Diretor ou do Chefe do Hospital (art. 12, cap. IV, Portaria n® 922/GM3, de 7 de dezembro de
1989).

24 - Nao existe livro ou documento equivalente de controle, para registro das entradas e das saidas
de psicotropicos e entorpecentes (art. 19 da Portaria n® 922/GM3, de 7 de dezembro de 1989).
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ANEXO 3

FATURAMENTO HOSPITALAR

01 - O setor ndo consta da estrutura aprovada pelo Regulamento ou Regimento Interno da
Organizacao (letra “a”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

02 - Nao existe Norma Padrao de Acao disciplinando a sistematica de funcionamento do setor (letra
“d”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

03 - Nao existe, no setor, legislagao basica que regule as suas atividades (letra “e”, item 4.1 da ICA
173-1/2001).

04 - Nao ha controle sobre os pedidos de ressarcimento, remetidos a SARAM, referentes aos 80%
ndo indenizados pelos beneficiarios do Fundo de Saude (inciso II, § 1°, art. 22 do RADA/96 e item
16.4 da IMA 160-23/92).

05 - Nao estdo sendo encaminhadas a SARAM, para ressarcimento, as contas ambulatoriais
(exames complementares, tratamento odontologico e outros procedimentos realizados em regime
ambulatorial), referentes aos 80% das despesas nao indenizadas pelos beneficiarios do AMHC (item
16.4 da IMA 160-23/92).

06 - Nao existe norma especifica para recebimento dos numerarios, relativos aos procedimentos
médico-hospitalares realizados fora do horario normal de expediente (inciso VI, § 1° art. 22 do
RADA/96 e letra “d”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

07 - As fitas da maquina registradora nao estdo sendo anexadas as guias de recolhimento de
numerario, para a necessaria conferéncia e rubrica por parte do Agente de Controle Interno (inciso
I, art. 30 do RADA).

08 - Nao esta sendo elaborado, mensalmente, o balancete de prestacdo de contas, referente ao
movimento financeiro do setor (inciso IV, art. 30 do RADA e letra “b”, item 4.3 da ICA 173-
1/2001).

09 - As receitas originadas no setor médico-hospitalar ndo estdo sendo recolhidas ao setor de
finangas no prazo maximo de dois dias uteis, a contar da data de sua geragdo (inciso VIII, art. 30 do
RADA).

10 - O ato de passagem de cargo, por ocasido da ultima substituicdo de gestor, ndo foi publicado em
boletim interno (§ 2°, art. 44 do RADA).

11 - O gestor de Faturamento Hospitalar ndo foi designado, formalmente, para o cargo, através de
publicacdo em boletim interno (art. 45 do RADA).

12 - O setor ndo possui livro-caixa ou outro instrumento destinado ao registro de seu movimento
financeiro (§ 1°, art. 179 do RADA).

13 - Nao existe maquina registradora, ou outro instrumento, destinado ao registro de receitas (letra
“57, item 4.7 da ICA 173-1/2001).

14 - Hé entrelinha, rasura, emenda, omiss2o, espaco em branco ou quaisquer outras irregularidades
na escrituracdo. A correcdo dos erros na escrituragdo vem sendo feita de maneira impropria,
comprometendo a confiabilidade dos registros (art. 188 do RADA).
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15 - A Administragao vem permitindo que as indenizagdes devidas pelos beneficiarios do AMHC,
relativas aos 20% do valor dos exames complementares, tratamento odontolégico e outros
procedimentos realizados em regime ambulatorial, sejam descontadas em folha de pagamento ao
invés de serem integralizadas no caixa (item 11.3 da IMA 160-24, de 31 de agosto de 1993).

16 - Por ocasido dos recolhimentos de dinheiros e valores em geral, o gestor ndo vem fazendo
constar, nas guias de remessa de numerario, referéncia aos numeros das fitas da maquina
registradora ou dos recibos (letra “k”, item 4.7 da ICA 173-1/2001).

17 - A indenizagdo cobrada dos dependentes hospitalizados e acompanhantes, pelo fornecimento de
alimenta¢do, ndo estd sendo recolhida a Gestao 12.901 - FONTE 520 ou Cdédigo de Deposito-
Rancho (letra “d”, item 4.2.11.1 da ICA 172-4/2001).

18 - Nao vem sendo analisada a conformidade entre os custos despendidos e as receitas geradas
pelos diversos setores geradores de receita (letra “p”, item 4.6 da ICA 173-1/2001).
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ANEXO 4

FINANCAS

01 - O setor ndo consta da estrutura aprovada pelo Regimento Interno da Organizacao (letra “a”,
item 4.1 da ICA 173-1/2001).

02 - Nao existe Norma Padrao de Agao disciplinando a sistematica de funcionamento do Setor (letra
“d”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

03 - O setor ndo possui a legislagdo que regula suas atividades (letra “e”, item 4.1 da ICA 173-
1/2001).

04 - Os documentos do setor ndo estdo arquivados sob a forma de processo, de modo a atender
prontamente as necessidades do servico e facilitar os exames por parte dos controles interno e
externo (letra “f”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

05 - Nao foi efetuado o rodizio dos servidores que executam as atividades de saque de pessoal, o
que podera comprometer o controle sobre essa atividade (orientagdo da SDPP - Oficio-Circular n®
001/SDPP/21759, de 18 de julho de 1996).

06 - O setor vem realizando pagamentos a fornecedores ndo cadastrados no SICAF, sem deles
exigir os documentos de regularidade fiscal previdenciaria (IN n® 05/MARE/1995 e a Mensagem
SIAFI n°® 18/DINOR, de 16 de abril de 1999).

07 - Nao vem sendo preenchido o campo “BOL” da tela do sistema ACANTUS II, com o n® do
boletim financeiro, o que dificulta a conferéncia dos langamentos processados (art. 22, § 1°, inciso
III, do RADA e Manual do Sacador /SDPP).

08 - O gestor de Financas vem, indevidamente, executando as atividades de contabilidade de custos
(letra “k”, item 6.6 da IMA 172-1/1993).

09 - As vantagens financeiras dos militares tém sido sacadas pelo boletim interno da Unidade e nao
pelo Extrato de Alteragdes Financeiras de Pessoal - EAFP (Oficio-Circular n® 001/SDPP/21759, de
18 de julho de 1996, e letra “g”, item 4.6 da ICA 173-1/2001).

10 - O gestor tem efetuado lancamentos de concessdo de ajuda de custo no Sistema Acantus II,
referentes a militares que realizam cursos com duragdo superior a quinze dias, valendo-se apenas de
transcricdes dos radiogramas de ordem de matricula, sem a publicagdo da devida concessdo de
ajuda de custo (art. 19, § 1°, inciso XV, do RADA e Oficio-Circular n® 001/SDPP/21759, de 18 de
julho de 1996, e letra “g”, item 4.6 da ICA 173-1/2001).

11-0O gestor ndo tem exercido controle efetivo sobre a conta contdbil 1.9.3.2.9.02.00
(disponibilidade por fonte de recursos), referentes as fontes 0250120520 e 0250120560, permitindo
a inversao de saldo, que evidencia a execugdo de despesas em valores superiores a receita realizada
(item 5.8.11 da ICA 172-4/2001).

12 - Quando da liquidacdo/pagamento de nota de empenho estimativa ou global, o gestor ndo vem
anexando ao processo o razdo da conta-contabil 2.9.2.4.1.01.01- Empenho a Liquidar, de forma a
ficar demonstrado o saldo disponivel (ICA 172-4/2001).

13 - O gestor ndo tem elaborado, quinzenalmente, o Resumo da Disponibilidade de Numerario
(item 11.1.1 e anexos 29 e 30 da ICA 172-4/2001).
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14 - Nao foram realizadas, na ultima substitui¢do de gestor, as demonstra¢des de valores previstas
para substituicdo de Gestor de Finangas fora de data da prestacdo de contas (item 11.1.6 e 11.16.5
da ICA 172-4/2001).

15 - Existem documentos resgataveis (cautelas) cujas justificativas ndo expressam adequadamente
os motivos dos adiantamentos concedidos (item 7.1.4 da ICA 172-4/2001).

16 - Existéncia de relagdes de ordens bancarias, RT (Relagdes Intra-SIAFI) e RE (Relagdes
Externas) sem assinatura dos responsaveis (art. 185 do RADA e art. 40 do Decreto n® 93.872, de 23
de dezembro de 1986).

17 - Para o pagamento das despesas, inclusive daquelas referentes a terceiros, ndo esta sendo
respeitada a cronologia das liquidagdes (art. 5° € 92 da Lei n® 8.666/1993).

18 - As garantias financeiras das obrigacdes, contratuais , encontram-se vencidas, muito embora os
contratos continuem em vigor (art. 82, Decreto-lei n® 93.872, de 23 de dezembro de 1986, ¢
Decreto-lei n® 1.737, de 20 Dez. 1979).

19 - Nao vem sendo cumprido o prazo de remessa das requisicdes complementares de etapas a
Subdiretoria de Abastecimento - SDAB (IMA 145-6/1987).

20 - Nao vém sendo registradas no SIAFI as garantias oferecidas para execucdo de contratos (art.
24, inciso III, do RADA e art. 56 da Lei n® 8.666/1993 ¢ art. 82 do Decreto n® 93.872/1986).

21 - As fichas financeiras individuais, destinadas ao registro das altera¢des financeiras de pessoal
(civil e militar), ndo estdo atualizadas (art. 24, inciso IV, do RADA).

22 - As fichas financeiras individuais, destinadas ao registro das altera¢des financeiras de pessoal
(civil e militar), ndo foram rubricadas pelo Agente de Controle Interno (art. 22, § 1°, inciso VII, do
RADA).

23 - O gestor ndo vem encaminhando ao setor de Controle Interno, de maneira formal, a folha de
pagamento a pessoal, para confronto com o real efetivo da Organizagdo (art. 24, inciso IX, do
RADA).

24 - Os valores apropriados a titulo de contribuicdo a Previdéncia Social, referentes a servigos
prestados por pessoas fisicas, ndo vém sendo recolhidos, tempestivamente, através de Guias de
Recolhimento do SIAFI (Lei Complementar n® 84, de 18 de janeiro de 1996, e Decreto n® 1.826, de
29 de fevereiro de 1996, e Lei n® 9.876, de 26 de novembro de 1999, regulamentada pelo Decreto n®
3.048, de 5 de maio de 1999).

25 - Os recolhimentos de numerario ao setor de Finangas tém sido efetuados com atrasos
sistematicos, descumprindo-se o prazo de dois dias tteis a partir da data da geracao da receita pelos
setores (art. 30, inciso VIII, do RADA).

26 - Foram corrigidos, indevidamente, a carmim, os langamentos constantes dos documentos
SIAFI, referentes aos processos administrativos de gestao (art. 188, § 7°, do RADA).

27 - A cobranga da indenizacdo de alimentacdo dos acompanhantes dos baixados estd sendo
recolhida indevidamente a fonte 550, Indenizagdo Médico-Hospitalar (IMH), ao invés de Codigo de
Deposito - Rancho (letra “d”, item 4.2.11.1 da ICA 172-4/2001).

28 - O Gestor de Finangas ndo estd realizando a Programagdo Financeira (PPF) (item 3.5 da ICA
172-4/2001).

279



31 JuL 2001 BCA 113-07

29 - O gestor ndo tem exigido do setor competente que os diversos inativos e pensionistas,
jurisdicionados a Unidade, comparegam ao setor, anualmente, para atualizarem seus enderegos (art.
24, incisos IV, do RADA).

30 - As alteracdes financeiras de pessoal ndo tém sido transcritas nas respectivas fichas financeiras
(civil e militar) (Oficio-Circular N® 001/SDPP/21759, de 18 de julho de 1996, e inciso XXVI do §
32 do art. 22 do RADA).

31 - Os valores dos tributos devidos pelas concessiondrias de servigos publicos, referentes aos
recolhimentos instituidos pela Lei n® 9.430/96, sendo: imposto de renda de pessoa juridica (1,2%);
contribuicao sobre o lucro liquido (1%); PIS/PASEP (0,65%); e COFINS (2%), embora deduzidos
nas faturas pelas referidas empresas, ndo vém sendo recolhidos pela UGE ao Tesouro Nacional,
através de DAREF eletronico, o que contraria a legislagdo em comento (IN 04/STN-SFC/AGO1997).
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ANEXO 5

LICITACOES E CONTRATOS

01 - O setor ndo consta da estrutura aprovada pelo Regimento Interno da Organizacao (letra “a”,
item 4.1 da ICA 173-1/2001).

02 - Nao existe Norma Padrao de Acao disciplinando a sistematica de funcionamento do setor de
licitagdes (letra “d”, item 4.1 da ICA 173-1/2001 e art. 19, § 1°, inciso II do RADA).

03 - Nao foi designada Comissdo, ou Agente Publico, para processar a inscri¢do no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF (item 8 da Instru¢do Normativa n® 5, de 21 de
julho de 1995, alterada pela Instrugdo Normativa n® 9, de 16 de abril de 1996, ambas do MARE).

04 - A Comissao, ou o Agente Publico, vem cadastrando fornecedores no SICAF sem exigir toda a
documentagéo prevista na Instrugdo Normativa n® 5, de 21 de julho de 1995, alterada pela Instrugdo
Normativa n® 9, de 16 de abril de 1996, ambas do MARE.

05 - Os documentos resultantes dos cadastramentos realizados no SICAF nao vém sendo arquivados
sob forma de processo, o que dificulta a conferéncia (item 2.2 da Instrugdo Normativa n® 5, de 21 de
julho de 1995, do MARE, combinado com a letra “f “, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

06 - Nas normas dos convites e nos editais de licitagdo, ndo consta clausula especifica exigindo
prévio cadastramento no SICAF ou apresentagdo das certidoes negativas de débito que comprovem
as regularidades fiscal, previdenciaria e com o FGTS (item 1.3 da Instrugdo Normativa n° 5, de 21
de julho de 1995, do MARE ¢ Mensagem SIAFI n® 18/DINOR, 16 de abril de 1999, da SEFA)

07 - Nas contratagdes com base nos instrumentos de dispensa ou inexigibilidade, realizadas com
empresas ndo cadastradas no SICAF, ndo vém sendo exigidos, pelo menos, os seguintes
documentos:

a) se pessoa juridica: comprovagdo de quitacdo com o INSS, o FGTS, a Fazenda Federal e com a
Divida Ativa da Unido; e

b) se pessoa fisica: comprovacdo de quitacdo com a Fazenda Federal e com a Divida Ativa da
Unido.

(item 1.3.1 da IN n® 9/MARE/1996, Decisdo n® 705/TCU/1994, Decisdo n° 246/TCU/1997 e item 4

da Mensagem SIAFI n® 18/DINOR, 16 de abril de 1999).

08 -Nao vém sendo anexados aos Processos Administrativos de Gestdo (PAG) todos os
documentos de consulta ao SICAF, especialmente o CONSITFORN (Consulta Situagdo de
Fornecedor), ou os documentos que o substituam (item 8.7.2 da Instru¢do Normativa n® 9, de 16 de
abril de 1996, do MARE e Mensagem SIAFI n® 18/DINOR, 16 de abril de 1999, da SEFA).

09 - Os diversos gestores, responsaveis pelo recebimento de materiais e servigos, bem como 0s
fiscais de obras, ndo estdo comunicando, periodicamente, ao Gestor de Licitacdes a atuacao dos
fornecedores para registro no SICAF (item 6 da Instrugdo Normativa n® 5, de 21 de julho de 1995,
do MARE, ¢ § 2°, art. 36 da Lei n® 8.666/1993).

10 - Nao foi designada comissdo permanente ou especial para processar e julgar os processos
licitatorios (art. 51 da Lei n® 8.666/1993).

11 - O Gestor de Licitagdes vem, indevidamente, processando e julgando os convites, sem formal
designagdo (§ 1°, art. 51 da Lei n® 8.666/1993).
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12 - Todos os membros designados para compor a Comissao Permanente de Licitagdes, no ano
anterior, foram, indevidamente, reconduzidos para a mesma comissdo no presente exercicio (§ 4°,
art. 51 da Lei n® 8.666/1993).

13 - O Gestor de Licitagdes ndo vem dando publicidade, mensalmente, em quadro de avisos de
amplo acesso publico, a relagdo de todas as compras realizadas (art. 16 da Lei n® 8.666/1993).

14 - Vém sendo realizados processos licitatorios para obras e servigos, sem que seja anexado
projeto basico, ou suficiéncia de elementos que caracterizam o objeto a licitar, € orcamento
detalhado, em forma de planilha, que expresse a composic¢do de todos os seus custos unitarios (§ 2°,
art. 7° da Lei n® 8.666/1993).

15 - Os convites vém sendo expedidos sem o estabelecimento de normas ou condi¢gdes que orientem
os licitantes, principalmente quanto:

a) especificagdo clara, completa e detalhada do objeto a licitar;
b) quantidade dos materiais e/ou servicos;
¢) informacdes acerca da disponibilidade de projeto;

d) exigéncia de cadastramento no SICAF ou apresentagdo da documentacdo que substitua o
cadastramento;

e) forma de apresentagdo da proposta;

f) local e data para apresentag¢ao das propostas;

g) tipo de licitagdo (menor pre¢o) que embasard o julgamento das propostas;
h) condi¢des de desempate entre duas ou mais propostas;

1) critérios de aceitabilidade dos precos;

j) condigdes de recebimento do objeto da licitacdo;

k) condi¢des e prazo de pagamento; e

1) vinculagdo das normas do convite as disposi¢des da Lei n® 8.666/1993).
(art. 40 da Lei n® 8.666/1993).

16 - Nao tém sido anexados aos editais de licitacdo os documentos referenciados na legislagao a
saber: projeto basico e/ou executivo, or¢amento estimado e minuta do contrato (§ 2° do art. 40 da
Lei n® 8.666/1993).

17 - As minutas dos editais e dos contratos ndo foram previamente examinadas e aprovadas por
Assessoria Juridica (paragrafo unico, art. 38 da Lei n® 8.666/1993).

18 - A Comissdo Permanente de Licitagdo vem, indevidamente, adjudicando o objeto dos convites
com menos de trés propostas validas, sem que as circunstancias (limitacdes de mercado ou
manifesto desinteresse dos convidados) tenham sido devidamente justificadas no processo (§ 7°, art.
22 da Lei n® 8.666/1993 e Decisdo n° 274/TCU/1994).

19 - As compras e as contratagdes, enquadradas nos incisos III a XIV do art. 24 da Lei n®
8.666/1993, ndo contém:

a) justificativa fundamentada da dispensa;

b) caracterizacdo da situacdo emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa enquadrada no
inciso IV;

¢) razao da escolha do fornecedor ou executante;
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d) justificativa do preco;

e) parecer favoravel da Assessoria Juridica;

f) ratificagdo por parte da autoridade superior; e
g) publicagdo resumida na imprensa oficial.

(art. 26 e inciso VI, art. 38 da Lei n® 8.666/1993).

20 - As compras ¢ as contrata¢des, enquadradas no art. 25 da Lei n® 8.666/1993, ndo contém:

a) justificativa fundamentada da despesa;
b) razdo da escolha do fornecedor ou executante;
¢) justificativa do preco;

d) comprovacdo de exclusividade fornecida pelo 6rgdo de registro do comércio local, pelo
sindicato, federagdo ou confederacdo patronal, ou, ainda, por entidades equivalentes, nas
aquisi¢des de material;

e) parecer favoravel da Assessoria Juridica;
f) ratificagdo por parte da autoridade superior; e
g) publicagdo resumida na imprensa oficial.

21 - Ficou constatado fracionamento de despesas na aquisicdo de combustivel e lubrificantes, tendo
em vista que a soma dos diversos convites expedidos ultrapassa o limite estabelecido para esta
modalidade de licitagdo, ensejando a necessidade de abertura de tomada de precos (alinea “b”,
inciso I, art. 23 da Lei n® 8.666/1993).

22 - Ficou constatado fracionamento de despesas na aquisi¢do de géneros alimenticios, tendo em
vista que a soma das diversas tomadas de precos ultrapassa o limite estabelecido para esta
[IP4)

modalidade de licitagdo, ensejando a necessidade de abertura de concorréncia (alinea “c”, inciso II,
art. 23 da Lei n® 8.666/1993).

23 - No Edital de Tomada de Precos, relativo a contratacao de servigos de limpeza, conservagao e
higienizagdo das instalagdes, o plano de trabalho ndo discrimina as unidades quantitativas de
servicos a serem prestados, deixando, portanto, de especificar a metragem quadrada de area a ser
limpa e conservada e o limite superior a ser pago pelos servicos (R$/m?), além de caracterizar o
objeto como fornecimento exclusivo de mao-de-obra (§ 1°, art. 3° e o inciso II, art. 4° do Decreto n®
2.271, de 7 de julho de 1997 ¢ Instrugdo Normativa n® 18, de 22 de dezembro de 1997, do MARE ¢
Portaria n® 1.250/2000 da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagio do MPOG).

24 - A Administragdo permitiu a realizagdo da Tomada de pregos para aquisicdo de géneros
alimenticios, sem defini¢do das quantidades a serem adquiridas (inciso II, § 7°, art. 15 da Lei n®
8.666/1993).

25 - A Comissdo Permanente de Licitacdes ndo vem lavrando ata para registro dos procedimentos
relativos aos convites, o que contraria o § 1°, art. 43 da Lei n® 8.666/1993. Em conseqiiéncia, ndo ha
registro, nos processos, das fases de habilitagdo, abertura das propostas e verificacdo da
conformidade de cada proposta com os requisitos da norma do convite (incisos [ a IV, art. 43 da Lei
n° 8.666/1993).

26 - Nao constam nos processos licitatorios, na modalidade convite, os atos de adjudicacdo do
objeto licitado e a homologacdo dos atos realizados (inciso VII, art. 38 da Lei n® 8666/93).

283



31 JuL 2001 BCA 113-07

27 - Nao tem ocorrido a designacdo formal de um representante da administracdo para acompanhar
e fiscalizar cada objeto de contrato, carta-contrato, ajuste, convénio e de outros acordos (art. 67 da
Lei n® 8.666/1993).

28 - Nao foi obedecido o prazo previsto na legislagcdo para a publicagdao resumida do instrumento de
contrato (§ unico do art. 61 da Lei n® 8.666/1993).

29 - O Ordenador de Despesas esta utilizando chancela ao invés de assinar os contratos e cartas-
contratos (inciso IV do art. 20, combinado com o art. 186 do RADA e art. 41 do Decreto n® 93.872,
de 23 de dezembro de 1986).

30 - Nao foi observado o prazo previsto na IN n® 01, de 15 de janeiro de 1997, quanto a prestagdo
de contas dos convénios.

31 - Servigos prestados por pessoa fisica foram enquadrados, indevidamente, na natureza de
despesa 349039 - pessoa juridica (Manual de Despesa da Unido, Portaria n® 05/SOF, de 20 maio
1999 e IMA 170-2, de 30 de novembro de 2000).

32 - A Organizagdo mantinha em vigor diversos contratos relativos a utilizagdo por terceiros de
bens imoéveis, sob a forma de arrendamento. No exame destes processos, verificou-se que:

a) as expedicdes dos convites, destinados as concessdes de uso sob a forma de arrendamento, nao
foram precedidas de criteriosas avaliagdes dos objetos, por Orgdo competente ou comissio
especifica para, observados os valores de mercado e considerados os equipamentos, bens
moveis permanentes ¢ de consumo de uso duradouro incorporados, estabelecer os valores
minimos a serem aceitos (inciso VIII do art. 13 do Decreto n® 3.725, de 10 de janeiro de 2001,
letra “e”, item 9.6 da NSMA 87-1/1987, alterada pela Portaria COMGAP 028, de 20 de abril de
1989, e pelo art. 12 da Portaria n® 187/GM4, de 20 de margo de 1998, ¢ art. 17 da Lei n®
8.666/1993);

b) ndo foram formalizados e registrados, como parte integrante dos processos, nas fases licitatoria
e de contratagdo, os critérios adotados para o calculo do rateio dos servigos publicos, a serem
indenizados, mensalmente, pelos concessiondrios (letra “c”, item 9.7 da NSMA 87-1/1987 e
Decisdo n® 96/1995 do TCU);

c) a clausula relativa a rescisdo contratual ndo define, adequadamente, o direito do contratado,
quanto a indenizacdo por benfeitorias necessarias consentidas, no caso da rescisdo do contrato
no interesse da Administracdo (item 9.10 da NSMA 87-1/1987, alterado pela Portaria
COMGAP 028, de 20 de abril de 1998, art. 7° da Portaria n® 187/GM4 de 20 de marco de 1998,
e art. 63 do Codigo Civil Brasileiro).

d) O recebimento, a abertura e o julgamento das propostas ndo foram registrados em atas (inciso
V, art. 38 da Lei n® 8.666/1993);

e) ndo foram entregues, mediante assinatura do concessionario em termo de responsabilidade e
condi¢des de uso, os equipamentos, bens mdveis permanentes € de consumo de uso duradouro,
colocados a disposi¢ao do interessado, para utilizagao durante a vigéncia contratual (inciso VII,
art. 23 do RADA).

f) ndo foi designado representante da Administragdo para acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do
objeto de cada contrato, e anotar, em registro proprio, todos os procedimentos inadequados
verificados, bem como as corre¢des determinadas e as providéncias adotadas (§ 1° e “caput” do
art. 67 da Lei n® 8.666/1993).

284



31 JuL 2001 BCA 113-07

g)

h)

i)

i)

nao estdo sendo recolhidos os compromissos (mensalidades e taxas de servigos publicos) nas
datas aprazadas (art. 11 da Portaria n® 187/GM4, inciso IX do § 1° do art. 22 do RADA e inciso
III do art. 55 da Lei n® 8.666/1993).

ndo foram confeccionados, e remetidos a SEFA, os Registros Contabeis de Receita - RCR
(Portaria n® 370/GM4, de 1° de julho de 1998 € IMA 175-1/1999)

imoével, destinado ao funcionamento do Posto de Atendimento Bancario., foi cedido,
indevidamente, na forma de comodato (§ 5° do art. 18 da Lei n® 9.636 de 15 Maio 1998).

arrendamento do Posto de Atendimento Bancario ndo foi precedido do processo licitatorio (n®
(1), letra “b”, item 9.4 da NSMA 87-1/1987, art. 3° da Portaria n® 187/GM4, arts. 18 ¢ 20 da Lei
n® 9.636, de 15 de maio de 1998, e inciso VIII do art. 13 do Decreto n® 3.725, de 10 de janeiro
de 2001).

33 - Nos contratos de obras e prestacao de servicos, foram detectadas as seguintes impropriedades:

a)

b)

c)
d)

a aprovacdo da minuta de contrato, pela autoridade superior, ocorreu em data posterior a da
assinatura do contrato (art. 2° da Portaria n® 749/GM4/1997).

nao foi incluida clausula, no contrato, condicionando o inicio da execucao a inclusdo do RCC,
no SIAFI, pela SEFA (art. 2° da Portaria n® 750/GM4/1997).

nao foi elaborado, e remetido para a SEFA, o RCC (art. 6° da Portaria n® 750/GM4/1997).

a Unidade Gestora executou parcelas do contrato, sem a aprovagido do RCC pela SEFA (art. 4°
da Portaria n® 750/GM4/1997).

foi incluida, indevidamente, previsdo de reajuste no contrato, embora o prazo contratual seja
inferior a 12 (doze) meses e sem previsdo de prorrogagio (art. 28 da Lei n® 9.069/1995, Decreto
n® 1.054, de 7 de fevereiro de 1994, e Decreto n® 2.271, de 7 de julho de 1997).

A Unidade Gestora ndo esta utilizando, adequadamente, os eventos para liquidacdo de despesas
vinculadas a contratos. Conforme registros no SIAFI, o saldo da conta contéabil 1.9.9.7.2.02.00
permanece inalterado, embora j& tenham ocorrido liquidagdes referentes ao contrato (Norma de
Execugao do SIAFI).

34 - Nos processos de contratagdo de pessoal, com base na Lei n® 8.745/1993, alterada pela Lei n®
9.849/1999, foram observadas as seguintes impropriedades:

a)
b)

c)

d)

ndo foi publicado no Diario Oficial o processo seletivo simplificado (art. 3% Lei n® 8.745/1993);

nao constaram do edital os critérios objetivos para a selegao do pessoal a ser contratado, por
meio de andlise do “curriculum vitae” (§ 2°, art. 3%, Lei n® 8.745/1993);

a minuta do edital e do contrato ndo foi aprovada pela Assessoria Juridica (paragrafo nico, art.
38, Lei n® 8.666/1993); e

ndo foi publicado em Diario Oficial o extrato do contrato (pardgrafo unico, art. 61, Lei n®
8.666/1993).

35 - Nos termos aditivos de prorrogacao de prazos ndo constam clausulas prorrogando e atualizando
as garantias dos contratos (§ 2°, art. 56 da Lei n® 8.666/1993 e altera¢des posteriores).

36 - Os editais de licitagcdes, para compra de medicamentos, nao estao adotando a obrigatéria
denominagio genérica dos produtos (alinea ‘b”, do item 3.2 da Portaria n®> 3.916/GM, de 30 de
outubro de 1998 - Ministério da Satde e § 2° do art. 3° da Lei n® 9.787, de 10 de fevereiro de 1999).
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ANEXO 6

MATERIAL DE INTENDENCIA

01 - O setor ndo consta da estrutura aprovada pelo Regimento Interno da Organizacao (letra “a”,
item 4.1 da ICA 173-1/2001).

02 - Nao existe Norma Padrao de Acao disciplinando a sistematica de funcionamento do setor (letra
“d”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

03 - O setor ndo possui a legislacdo que regula as suas atividades (letra “e”, item 4.1 da ICA 173-
1/2001).

04 - Os documentos do setor ndo estdo arquivados sob a forma de processo, de modo a atender
prontamente as necessidades do servico e facilitar os exames por parte dos controles interno e
externo (letra “f”, item 4.1 da ICA 173-1/2001 e Decisdo n® 166/TCU/1992).

05 - Os saldos dos bens patrimoniais méveis de consumo em estoque, escriturados nos documentos
de controle (inventarios e fichas de prateleira), ndo representam corretamente o existente no setor
(art. 182 do RADA e art. 96 da Lei n® 4.320/1964).

06 - Os saldos dos bens de consumo em estoque dos diversos setores da Unidade ndo guardam
consisténcia com as posi¢des das contas-contdbeis correspondentes do SIAFI (art. 178 e 182 do
RADA, art. 95 da Lei n® 4.320/1964 ¢ Norma de Execugdo SIAFI).

07 - Os valores constantes das fichas de cadastro, utilizadas para controle dos estoques de material
de expediente, limpeza, informdtica e uniformes, ndo mantém consisténcia quando confrontados
com os respectivos inventarios (art. 180 do RADA e art. 95 da Lei n® 4.320/1964 e Decisdo
119/TCU/1998).

08 - Nao foi possivel confrontar a escrituragdo com o estoque fisico existente, em virtude da
desatualizagdo dos registros contabeis (art. 180 do RADA).

09 - Nao vem sendo cumprido o prazo de 5(cinco) dias uteis para o recebimento de material e
servigos que ndo dependam de exame qualitativo (art. 80 do RADA).

10 - O gestor ndo elaborou, para a aprovacao do Agente Diretor, tabelas de dotagao periodica para a
distribuicao de material de consumo de uso rotineiro (expediente, asseio e limpeza) aos diversos
setores da Organizagdo (inciso V, art. 23 do RADA).

11 - O Gestor vem realizando a conferéncia dos inventarios anuais com o seu proprio pessoal, sem
que haja a nomeagdo de comissdo composta de membros estranhos a atividade do setor (inciso II,
art. 6° do RADA e a letra “b”, item 4.5 da ICA 173-1/2001 e Acdorddo 215/1997 - Ata 35).

12 - A estocagem de material nao estd obedecendo as regras basicas de armazenagem, nao existindo
estrados, armacdes e prateleiras suficientes, o que pode gerar danos ou inutilizacdo do material
(letra “a”, item 4.2 da ICA 173-1/2000 combinado com o volume 3 do MMA 67-8 - Manual de
Suprimento, de 30 de outubro de 1995).

13 - O material inflamavel (alcool e ceras) estd sendo armazenado em local contiguo ao do material
de expediente, contrariando as normas de seguranca (letras “a” e “b”, item 4.2 da ICA 173-1/2001).

14 - Nao foi elaborado, ao final do exercicio, o inventario analitico dos bens de consumo em
estoque (art. 58 do RADA, letra “b”, item 4.5 da ICA 173-1/2001, Decisdo n® 119/TCU/1998/2*
Camara e art. 96 da Lei n® 4.320/1964).
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15 - O gestor ndo vem elaborando, mensalmente, o balancete demonstrativo de sua gestdo, onde
pudesse estar evidenciada a movimentacdo do material em estoque (inciso II, art. 23 do RADA e
letra “c”, item 4.7 da ICA 173-1/2001).

16 - Nao estdo sendo encaminhados ao setor de registro patrimonial os documentos referentes a
aquisi¢ao de bens modveis de consumo de uso duradouro, prejudicando a atualiza¢do das relagdes
expedidas por aquele setor (art. 57 do RADA).

17 - Foram encontradas fichas de controle de estoque com as seguintes falhas na escrituragdo ou
registro:

a) nomenclatura incompleta (art. 182 do RADA);
b) discrepancia entre os saldos escriturados e o estoque existente (art. 180 do RADA);

¢) inexisténcia de chancela ou rubrica do Agente de Controle Interno (inciso VI, art. 23 do
RADA);

d) preenchimento incompleto (§ 6°, art. 188 do RADA);
e) anotacdes a lapis (art. 188 do RADA);

f) identifica¢do incompleta dos documentos que originaram as entradas e saidas do estoque (§ 1°,
art. 56 do RADA); e

g) corregoes feitas em desacordo com o art. 188 do RADA.

18 - O gestor ndo esta registrando, de forma legivel, o nome, o posto e o cargo, abaixo das
assinaturas ou rubricas langadas nos modelos de sua escrituragao (art. 185 do RADA e art. 40 do
Decreto n® 93.872, de 23 de dezembro de 1986).

19 - Os documentos de baixa de estoque (Guia de Fornecimento de Material) apresentam erros em
relagdo a escrituragdo (espagos em branco nao preenchidos ou cancelados por meio de um trago;
omissao da assinatura do favorecido; omissao da assinatura do Chefe do Setor de Material; omissao
da assinatura do Agente de Controle Interno; langamentos supletivos e retificagcdes em desacordo
com a legislagao em vigor) (art. 180 ¢ 188 do RADA).

20 - O sistema informatizado adotado para a escrituragdo dos bens em estoque nao atende as
necessidades, porquanto:

a) Mapa Mensal ndo indica o valor total do saldo anterior; e

b) os Mapas nao discriminam os itens remanescentes do més anterior €, em conseqiiéncia, os
valores registrados como custo médio ndo sdo consistentes, prejudicando a confiabilidade no
valor do saldo do periodo.

(letra “c”, item 4.7 da ICA 173-1/2001).

21 - O sistema informatizado de controle de estoque, desenvolvido pela propria Unidade, ndo estd
arredondando corretamente os valores oriundos de dizimas no célculo do prego médio ponderado;
ndo ¢ capaz de fornecer informagdes acerca das entradas e saidas de um mesmo item; e ndo fornece
informacdes acumuladas sobre um ou mais itens, em periodos distintos (item 6.14.1 da ICA 172-
4/98 e letra “c”, item 4.7 da ICA 173-1/2001).

22 - Nao tem sido exigida a quitagdo dos militares nas fichas individuais de fardamento, por ocasido
da distribuigdo das pegas do uniforme gratuito (art. 180 do RADA e anexo 2 da IMA 168-5/1984).
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23 - Vem ocorrendo, indevidamente, a distribuicdo de pecas de fardamento de distribui¢do gratuita
e de uniforme de voo em quantidades ndo previstas, utilizando-se do artificio de “cautelas” (item
3.1 da IMA 168-5/1984).

24 - As Fichas Individuais de Fardamento apresentam, indevidamente, campos de preenchimento
em branco (§ 6° art. 188 do RADA).

25 - Na elaboragdo da Previsdo Anual de Fardamento, foi omitido o estoque existente, ocasionando
distor¢ao nas necessidades previstas (letra “e”, item 4.2 da IMA 168-5/1984).

26 - Nao vem sendo elaborado, mensalmente, balancete que demonstre as variagdes patrimoniais
ocorridas no estoque de uniformes (letra “c”, item 4.7 da ICA 173-1/2001).

27 - Verificou-se a existéncia de fichas individuais de fardamento com anotacdes a lapis, rasuras e
corregoes feitas em desacordo com o art. 188 do RADA.

28 - O gestor ndo esta tomando providéncias para que seja organizado o Mapa de Distribuicao de
Fardamento (letra “n”, item 4.6, se¢do 6, capitulo IV da IMA 168-5/1984).

29 - Foram encontradas fichas individuais de uniforme (IDGF-12) sem o traco de encerramento da
distribuigo, apesar de conterem a assinatura dos recebedores (§ 6°, art. 188 do RADA).

30 - Nas previsoes de fardamento, ndo constam:

a) estoque existente por tamanho, considerando a ultima distribuicao efetuada;
b) efetivo existente, por especialidade;

¢) aprevisdo do efetivo a ser incorporado; e

d) efetivo a ser licenciado.

(Letra "e", item 4.2 da IMA 168-5/1984).

31 -Nao foi encaminhado a Subdiretoria de Abastecimento, na data prevista, o Mapa do
Movimento Anual de Fardamento - Mod. IDGF-8 (letra “a”, item 4.2 da IMA 168-5).

32 - O gestor ndo esta registrando, em tempo habil, a distribuicdo de pecas de uniforme na Ficha
Individual de Fardamento (Mod. IDGF 12) correspondente (letra "c¢", item 4.6 da IMA 168-5/1984).

33 - Nao foram transcritas para as fichas individuais de fardamento os materiais relacionados nas
guias dos militares transferidos para a Unidade (letras “s” e “t”, item 4.6 da IMA 168-5/1984).

34 - O Gestor ndo vem comunicando o recebimento de fardamento ao Deposito Central de
Intendéncia, através de mensagem radio, indicando a quantidade de volumes e os niimeros das
Portarias de Fornecimento recebidas (letra “d”, item 4.4 da IMA 168-5/1984 e art. 77 do RADA ).

35 - Nao existem fichas individuais para o controle dos uniformes especiais distribuidos a oficiais e
graduados, impossibilitando a respectiva quitagdo ou recibo pelos interessados (inciso VII do art.
23 do RADA e item 5.1 da IMA 168-7 (M1), de 28 de julho de 1987).

36 - As fichas individuais utilizadas para controle dos uniformes especiais de voo distribuidos nao
foram rubricadas pelo Agente de Controle Interno (inciso VI do art. 23 do RADA).

37 - O Gestor vem apropriando no SIAFI, indevidamente, através do evento 51.0.103 - Consumo
Imediato -, materiais que deveriam ser incorporados ao estoque e apropriados no evento 51.0.102-
Material de Consumo para o Estoque Interno-, o que ndo preserva a trilha contabil de aplicagao
desses materiais, além de comprometer o fiel levantamento de custos da Organizagdo (item 6.13.1.1
da ICA 172-4/2001).
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38 - O gestor ndo vem informando, tempestivamente, ao Setor de Licitagdes, a atuagao dos diversos
fornecedores quanto ao cumprimento das obrigagdes assumidas, para fins de registro junto ao
cadastro do SICAF (inciso IX, art. 23 do RADA).

39 -Nao vem sendo realizada a consolidacdo mensal dos diversos demonstrativos dos bens
patrimoniais de consumo em estoque, sob responsabilidade de todos os gestores, objetivando o
registro nas contas correntes contabeis correspondentes do SIAFI, deixando-se de cumprir o
previsto nos anexos 53A e 54A, da ICA 172-4/2001 (inciso II, art. 23 do RADA).

40 - A consolidagdo dos saldos dos bens de consumo em estoque, dos diversos setores, elaborada
pelo Setor de Material de Intendéncia, ndo guarda conformidade com os registros constantes das
respectivas contas-correntes do SIAFI (inciso II do art. 23, art. 178 e 182 do RADA, art. 95 da Lei
n® 4.320/64 e Norma de Execugio SIAFI).

41 - O gestor nao vem elaborando, mensalmente, o balancete dos bens de consumo em estoque, por
conta-corrente contabil, de forma a permitir o confronto com as posi¢des do SIAFI (inciso II, art. 23
do RADA, letra “c”, item 4.7 da ICA 173-1/2001).

42 - O gestor ndo vem exercendo o controle sobre os empenhos emitidos e ndo liquidados,
constantes da respectiva conta do SIAFI, ndo sendo acompanhado e registrado o descumprimento
das obrigacdes por parte do fornecedor (inciso II, art. 16 do RADA e inciso X, art. 23 do RADA).

43 -Nao estdo sendo mantidos em arquivo os documentos comprobatdrios das variacdes
patrimoniais das contas contabeis 1.1.3.1.8.01.00 (Bens de Consumo - Estoque Interno) registradas
no SIAFI (inciso X, art. 23, do RADA).

44 - As notas de liquidagao de despesa nao indicam o nimero do documento de crédito da qual se
originaram, prejudicando o correto discernimento da origem da obrigagédo (§ 1°, art. 56 do RADA e
anexo 01 da ICA 172-4/2001).

45 -Nao vem ocorrendo, através de Nota de Lancamento (NL), oportunamente emitida, o
recebimento de materiais transferidos através do SIAFI. O movimento da conta contabil
1.9.9.9.1.01.01 (material em transito - SIAFI) evidencia que:

a) a Unidade permaneceu com saldo na retrocitada conta no final do exercicio; e

b) alguns valores ndo foram ainda recebidos, embora estejam registrados no sistema ha mais de 60
(sessenta) dias. (item 6.13.5 da ICA 172-4/2001).

46 - O Agente de Controle Interno vem compondo, indevidamente, a Comissdo Permanente de
Recebimento de Material de Intendéncia, contrariando o principio da segregacao de fungdes (inciso
II, art. 6> do RADA).

47 - A Norma Padrdo de Acdo que estabelece as atribui¢des do setor ndo foi aprovada pelo Agente
Diretor (inciso II, § 1°, art. 19 do RADA e letra “d”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

48 - A balanga existente no Setor ndo foi aferida e nem vistoriada pelo INMETRO ou por 6rgao
credenciado (letra "a" item 4.4 da IMA 173-1/2001).

49 - Os termos lavrados no verso das Portarias de Fornecimento de Fardamento ndo fazem
referéncia as discrepancias verificadas (item 4.5 da IMA 168-5/1984)

50 - Nao estao sendo atualizados os registros contabeis referentes a execucao patrimonial dos bens
de consumo em estoque, haja vista que ndo vem sendo realizada a baixa no SIAFI ao final de cada
més (inciso IX do art. 30 do RADA).
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51 - As instalagdes do Setor de Lavanderia de roupa hospitalar ndo preenchem os requisitos de
seguranga preconizados pelo Ministério da Saude no que concerne ao trato da infeccdo hospitalar
(Manual Brasileiro de Acreditacdo Hospitalar Coordenacao, Ministério da Saude, 1998 - ISBN
85.334.0182.5).
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ANEXO 7

PATRIMONIO IMOVEL

01 - O setor ndo consta da estrutura aprovada pelo Regimento Interno da Organizacao (letra “a”,
item 4.1 da ICA 173-1/2001).

02 - Nao existe Norma Padrao de Acao disciplinando a sistematica de funcionamento do Setor, bem
como o seu inter-relacionamento com as demais subunidades da Organizagao (letra “d”, item 4.1 da
ICA 173-1/2001).

03 - O setor nao possui a legislacdo que regula as suas atividades (letra “e”, item 4.1 da ICA 173-
1/2001).

04 - Os documentos do setor ndo estdo arquivados sob a forma de processo, de modo a atender
prontamente as necessidades do servigo e facilitar os exames por parte dos controles interno e
externo (letra “f”, item 4.1 da ICA 173-1/2001 e Decisdo 166/TCU/1992).

05 - As fichas cadastrais (modelos 2124 e 2125) ndo se encontram assinadas pelo Agente de
Controle Interno (inciso VIII, art. 26 do RADA , letra “b”, item 4.3 da ICA 173-1/2001, letra “b” do
item 5.3 e letra “b” do item 5.5 da NSMA 87-1/1987).

06 - Por ocasido da elaboracdo do Termo de Passagem e Recebimento de Bens Patrimoniais
Imdveis, nao foram observados os procedimentos previstos na NSMA/87-1, porquanto:

a) o Termo nao foi publicado em boletim interno reservado da Unidade (alinea “d”, item 6.4); e

b) nao ocorreu o envio das vias previstas para 0 Comando Aéreo Regional de jurisdi¢ao e para a
Subdiretoria de Patrimonio da DIRENG (alinea “c”, item 6.4).

07 - Nao foram apresentados os Termos de Passagem e Recebimento de Bens Patrimoniais Imoveis,
relativos as ultimas 5 (cinco) transmissdes de cargo de Comandante (letras “a” e “b”, item 6.4 da
NSMA 87-1/1987).

08 - O gestor ndo possui, em seus arquivos, as 4* vias dos Termos de Passagem e Recebimento de
Bens Patrimoniais Imdveis, nem as publica¢des nos boletins reservados da UG (letra “c” e "d", item
6.4, da NSMA 87-1/1987).

09 - Do ultimo Termos de Passagem e Recebimento de Bens Patrimoniais Iméveis, ndo constaram:

a) os terrenos e benfeitorias, identificados com numeracao do cadastro;

b) estado de conservacao das benfeitorias;

c) as referéncias as ocupacdes indevidas, com as providéncias juridicas; e

d) os problemas juridicos decorrentes de ocupacao indevida (anexo 10 da NSMA 87-1/1987).

10 - Os contratos de obras e de servigos de engenharia ndo estdo sendo formalmente fiscalizados
por servidor ou comissao designada em boletim interno, dificultando o acompanhamento
patrimonial dos eventos e os registros pertinentes (art. 67 da Lei n® 8.666/1993).

11 - O Termo de Passagem e Recebimento de Cargo, lavrado na ultima substitui¢do dos gestores,
ndo foi transcrito, na integra, no boletim interno da unidade, nem registra, sinteticamente, a
transmissao dos bens de consumo de uso duradouro (art. 44 do RADA).
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12 - O gestor ndo mantém em arquivo todas as especificacdes, plantas e desenhos referentes a cada
benfeitoria do patrimonio imovel da Organizagdo (inciso IV, art. 26 do RADA ¢ NSMA 87-
1/1987).

13 - O Gestor de Imoveis nao vem recebendo dos Gestores de Licitagdes ¢ de Material de
Intendéncia e dos fiscais de obras copias dos contratos, notas de empenho e medi¢cdes que envolvam
alteragdo nos bens patrimoniais imoveis, para acompanhamento e apropriacdo dos valores nas
Fichas de Registro Patrimonial Modelo 2125 e o registro no SIAFI de todas as alteragdes (inciso
XIIT e XVII, art. 26 do RADA e letra “0”, item 4.7 da ICA 173-1/2001).

14 - O gestor ndao vem acompanhando as modificacdes dos bens patrimoniais imoveis de sua
responsabilidade, ndo possuindo um controle mensal, onde registre, através de documento
competente (Razdo da Conta - SIAFI), o saldo anterior, os acréscimos, os decréscimos € 0s novos
saldos (item 6.20 da ICA 172-4/1998, item 4.7 da ICA 173-1/2001 e inciso I do art. 26 do RADA).

15 - O inventario analitico dos bens imoéveis, referente ao final do exercicio, ndo foi classificado por
conta-corrente-contabil do SIAFI, bem como nao foi adotado o modelo prescrito no anexo 13 da
ICA 172-4/2001, impossibilitando a confrontagdo com os registros constantes do SIAFI (incisos I e
XV, art. 26 do RADA).

16 - O gestor vem formalizando o Demonstrativo Sintético de Obras em Andamento de forma
parcial, sem incluir todas as obras da OM, em virtude do ndo recebimento das informacdes relativas
as etapas de medi¢des de obras/servigos concluidas no periodo, impedindo, assim, a transferéncia
dos valores para as contas-contabeis definitivas (item 6.17.7.4 da ICA 172-4/2001):

17 - O gestor ndo formalizou a transferéncia dos valores do Demonstrativo Sintético de Obras em
Andamento, Gestao Tesouro Nacional, para as contas contabeis definitivas, em virtude de nao ter
havido, ainda, o recebimento definitivo das obras e servigos executados, apesar de estarem ja
concluidos (item 6.17.7.4 da ICA 172-4/2001).

18 - O gestor ndo possui os registros analiticos de todas as benfeitorias existentes na UG (letra “a”,
item 5.7, da NSMA 87-1/87).

19 - Na ultima substitui¢do de gestor, ndo foi elaborado Termo de Passagem e Recebimento de
Cargo (art. 44 do RADA).

20 - As copias das plantas e de outros desenhos, necessarios aos processos patrimoniais da Unidade,
ndo possuem impressa a palavra "COPIA", ndo contendo as datas, o "CONFERIDO" ¢ a assinatura
do responsavel, além de ndo se encontrarem com a numeragdo do processo correspondente (letra
“e”, item 2.1, NSMA 87-1/1987).

21 - As plantas gerais de areas existentes nos arquivos do setor encontram-se desatualizadas, nao
constando todas as benfeitorias existentes na UG (letra “g”, item 2.1, NSMA 87-1/1987).

22 - A UG apesar de possuir, na area patrimonial sob sua jurisdi¢do, ocupacdo indevida de terreno,
nao tomou as medidas cabiveis para promover sua recuperagao (item 6.6 da NSMA 87-1/1987).

23 - A UG ndo possui a cartografia da area, ndo tendo sido verificada, junto ao Instituto de
Cartografia da Aeronautica (ICA), ou outros Orgdos cartograficos oficiais, a existéncia de
levantamentos aéreos de interesse do Comando da Aeronautica (letra “b”, item 2.1, NSMA 87-
1/1987 e inciso III do art. 26 do RADA).
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24 - Os atuais contratos administrativos, referentes a utilizagdo, por terceiros, de bens imoveis, nao
segregam os valores das indenizagdes dos servigos publicos daqueles correspondentes aos
arrendamentos (inciso III, art. 17 da Portaria n® 187/GM4, de 20 de margo de 1998 e ICA 172-
4/2001).

25 - O gestor ndo estd preenchendo a ficha modelo 2125 - Registro Analitico de Benfeitoria -
campo a campo (letra "a", do item 5.5, da NSMA 87-1/1987).

26 - O gestor ndo ¢ o responsavel pela emissdo das NL referentes as modificagdes do patrimdnio
imovel, nem pelos documentos que efetivam os registros contdbeis lancados no SIAFI (inciso I e
XVII, art. 26 do RADA e letra “0”, item 4.7 da ICA 173-1/2001).

27 - Os valores constantes das fichas dos bens patrimoniais iméveis (terrenos e benfeitorias),
arquivadas no setor, ndo foram atualizados em relagdo ao ultimo laudo de avaliacao (incisos II e
XV, art. 26 do RADA , itens 3.9 e campo II da letra “a” do item 5-5 da e NSMA 87-1/1987¢ item
6.19 da ICA 172-4/2001).

28 - A avaliacdo das benfeitorias ndo foi formalmente realizada no final do exercicio (capitulo I1I da
NSMA 87-1/1987 e itens 6.18 € 6.19 da ICA 172-4/2001).

29 - As avaliagdes ndo estdo sendo realizadas por comissdo constituida de 03 (trés) membros, sendo
pelo menos um profissional qualificado (engenheiro ou arquiteto com curso de avaliagdao de bens
iméveis) (item 3.11, NSMA 87-1/1987 e Norma Brasileira 502 - NB 502/89, registrada no
INMETRO como NBR-5676).

30 - Os bens patrimoniais imoveis ndo estdo identificados pelo cédigo RIP ou individualizados no
SIAFI, por inscrigdo genérica, através da transacdo “INCGENE”, com a utilizacdo do tipo de
inscri¢do “IM” (item 6.17.1 da ICA 172-4/2001).

31 - Nao foi apresentado levantamento cadastral do imovel sob jurisdigdo da OM (capitulo II da
NSMA 87-1, de 6 de abril de 1987).

32 - O levantamento cadastral dos imoveis que constituem o patrimonio sob jurisdicdo da UG nao
obedeceu a seqiiéncia abaixo:

a) exame dos titulos de propriedade;

b) exame da cartografia existente e/ou fotografias aéreas;
¢) levantamento topografico do perimetro;

d) elaboragao do memorial descritivo;

e) execuc¢ao da planta representativa da propriedade;

f) demarcagao;

g) levantamento cadastral das benfeitorias; e

h) distribuicdo da documentacio.

(cap. II, da NSMA 87-1/1987).

33 - A planta geral de area nao estd atualizada com os nimeros registros constantes das fichas
modelo 2125 e com o ultimo Termo de Passagem e Recebimento de Bens Patrimoniais Imoveis
(letra “g” do item 2.1 da NSMA 87-1/1987 e inciso V do art. 26 do RADA).
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34 - Nao estdo sendo comunicadas, nos prazos previstos, ao 6rgao regional e central do sistema de
patrimonio, as modificagdes ocorridas nas benfeitorias existentes (inciso IX do art. 26 do RADA).

35 - Nao estad sendo incorporado ao nimero do Registro Imobiliario Patrimonial (RIP), o valor final
da obra de reforma ou de ampliacdo das instalagdes, correspondente a edificagdo alterada (incisos
XIIT e XTIV do art. 26 do RADA e no subitem 6.17.7 da ICA 172-4/2001).

36 - Nao estdo sendo remetidas, mensalmente, at¢ o dia 15 do més subseqiiente, ao Servigo
Regional de Patrimonio do COMAR e a Subdiretoria de Patrimonio da DIRENG, as alteracoes
ocorridas no periodo, com relagdo ao registro analitico dos imoveis sob sua responsabilidade (n° 1,
letra “e”, item 5.7, da NSMA 87-1/1987 e inciso IX, art. 26 do RADA).

37 - O gestor ndo vem realizando, tempestivamente, o acompanhamento dos processos referentes a
legalizacdo e regularizacdo dos bens sob a jurisdi¢do da Unidade Gestora (item 1-37 da NSMA 87-
1/87 e inciso XI, art. 26 do RADA).

38 - O Gestor de Imoéveis, embora designado para o cargo, até a data dos exames de auditoria, ndo
havia recebido o cargo formalmente (inciso I, art. 48 do RADA).

39 - Foram encontradas fichas modelos 2124 (terrenos) e 2125 (benfeitorias) com as seguintes
impropriedades:

a) rasuras (art. 188 do RADA);
b) padrdes monetarios desatualizados; e
¢) campos em branco (§ 6°, art. 188 do RADA).
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ANEXO 8

PESSOAL

01 - O setor ndo consta da estrutura aprovada pelo Regulamento ou Regimento Interno da
Organizacao (letra “a”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

02 - Nao existe Norma Padrao de Acao disciplinando a sistematica de funcionamento do setor (letra
“d”, item 4.1 da ICA 173-1/2001 e art. 19, inciso II, paragrafo 1° do RADA).

03 - O setor ndo possui a legislacdo que regula as suas atividades (letra “e”, item 4.1 da ICA 173-
1/2001).

04 - Por ocasido da ultima transmissdo do cargo, ndo foram elaborados os inventarios dos bens
patrimoniais (permanentes e de consumo de uso duradouro), ndo estando anexados ao termo de
passagem e recebimento respectivo (art. 47 do RADA).

05 - Os itens de natureza financeira, que asseguram, modificam ou extinguem direitos e obrigagdes
financeiras dos militares e/ou civis, nao estao sendo submetidos ao exame e autenticacao do Agente
de Controle Interno (letra “f”, item 4.6 da ICA 173-1/2001).

06 - O Gestor de Pessoal ndo vem apresentando, por ocasido da prestacdo de contas mensal da
Administragdo, por meio de balancete, os documentos comprobatorios referentes a auxilio-
transporte (inciso IV, art. 30 do RADA).

07 - Nao vem sendo cotejada com o item de desconto da cota parte de responsabilidade dos
militares e funcionarios civis, publicado no boletim interno, nem com a relacdao analitica de caixa
fornecida pelo Setor de Finangas (inciso XX, § 3°, art. 22 do RADA).

08 - O beneficio de auxilio-transporte vem sendo concedido, a cada més, em montante
correspondente a 22 dias, tanto para os militares e/ou civis que trabalham no expediente
administrativo, de segunda a sexta-feira, quanto para aqueles que cumprem escalas de servigos com
folgas programadas (item 4.2 da IMA 161-14/1999).

09 - Algumas das declaragdes de bens e rendas, apresentadas pelos agentes da administracdo, nao
fazem meng¢do a renda do declarante, o que impossibilita a verificagdo da compatibilidade das
variagdes patrimoniais e rendimentos auferidos, que deve ser realizada pelo setor de controle
interno (alinea “a”, subitem 2.1, inciso IV da Portaria n® 035/GM6, de 10 de janeiro de 1995).

10 - O Gestor de Pessoal ndo tem tomado as providéncias necessdrias para que os militares e
servidores civis, no exercicio de cargos de direcdo e assessoramento do nivel superior e membros de
comissoOes de recebimento de obras, atualizem, anualmente, a declaragcao de bens e valores, relativa
ao periodo de 1° de janeiro a 31 de dezembro (Portaria n® 35/GM6, de 10 de janeiro de 1995, e
Comunicado DPC n® 012, de 15 de maio de 1995, publicado no Bol. Ext. DIRAP, n® 061, de 2 de
junho de 1995).

11 - O Gestor de Pessoal ndo providenciou o encaminhamento tempestivo 8 SEFA e ao Agente de
Controle Interno das declaracdes de bens e rendas (letras “c” e “d”, item 1.1, parte IV do anexo a
Portaria n°® 35/GM6/1995).

12 - Nao vem sendo publicado em boletim interno da Unidade o ato da entrega das declarag¢des de
bens e rendas pelos agentes da administragio (letra “b” item 1.1 da parte IV do anexo a Portaria n®
35/GM6, de 10 de janeiro de 1995, letra “h”, item 5 da ICA 173-1/2001).
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13 - Nao vém sendo tomadas as providéncias e medidas necessarias para a manutencao e o sigilo
das declaragdes de bens e rendas (item 2, Parte V do anexo a Portaria n® 35/GM6, de 10 de janeiro
de 1995).

14 - Nao constam das pastas de assentamento individual de alguns servidores civis, arquivadas no
setor, as suas declaragdes de beneficiarios (item 3-1 da IMA 47-3, 1° de margo de 1992).

15 - Nao existe livro de ponto ou outro sistema de controle eletronico, que registre o horério da
entrada e da saida do pessoal civil durante o expediente. O controle ¢ feito, atualmente, através de
parte dos chefes dos setores, onde os servidores civis prestam servigco, ao Chefe do Setor de Pessoal
comunicando a freqiiéncia e/ou faltas mensais (inciso X, art. 116 e inciso I, art. 117, da Lei
n®8.112, 11 de dezembro de 1990. RJU. Decreto n® 1.867, de 17 de abril de 1996).

16 - Nao existe um controle formal de movimentacao dos servidores civis, internamente entre os
setores, para efeito das concessdes ou cancelamento dos adicionais de insalubridade ou
periculosidade (art. 8, Decreto n® 97.458, 15 de janeiro de 1989).

17 - Néo foi delegada ao Gestor de Pessoal autorizag¢do para autenticar as copias dos boletins com o
“CONFERE COM O ORIGINAL”, bem como para assinar as “FOLHAS DE ALTERACOES” dos
militares sobre os quais tenha precedéncia hierarquica (Itens 8.3.6.2 € 9.4.2.1 da IMA 10-1/1995).

18 - Nao foi publicado em boletim interno, o Plano de Férias (pessoal militar e civil) da
Organizagao, relativo ao ano em curso, o que dificulta o controle e o0 acompanhamento dos direitos
financeiros decorrentes do ato de concessdo (art. 258 do RISAER e Orientagdo publicada as fls. 05
a 08 do aditamento ao boletim externo n® 075, de 7 de julho de 1995, da DIRAP).

19 - Nao tem sido comunicada ao Setor de Subsisténcia a previsao didria de comparecimento do
pessoal ao rancho (item 13.8, da NSMA 145-1/1983).

20 - Nao vém sendo informados ao Setor de Material de Intendéncia e de Finangas, com o prazo
minimo de trés meses, os nomes das pracas que devam ser excluidas do servigo ativo, com vistas ao
controle e o ressarcimento de dividas existentes e a distribui¢ao futura de fardamento (letra “b”,
item 3.1 da IMA 168-5/1984).

21 - Os atestados de licenca por motivo de saude, emitidos por profissionais da area de saude
estranhos a Organizacdo, nao estdo sendo homologados por uma unidade do Sistema de Saude da
Aerondautica (SISAU) para que produzam os efeitos legais (art. 278 do RMA 34-1, 30 de dezembro
de 1992. RISAER, § 3°, art. 203 da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, RJU, Ordem Técnica
n® 003/STDSA/95).

22 - Nas concessOes de etapas de alimentacdo de carater eventual, deixaram de ser registradas,
adequadamente, as condi¢des que justificam o direito a indenizacao (letras “b” e “c”, item 16 das
Instrugdes aprovadas pela Portaria n® 345/GM6/1992).

23 - As declaracdes de beneficidrios ndo estdo sendo instruidas com a documentagdo que comprove
ndo s6 o grau de parentesco dos beneficidrios, mas, também, a exclusdo de beneficidrios
preferenciais (item 3-2 da IMA 47-2, de 30 de julho de 1991, item 3-2 da IMA 47-3, de 1° de margo
de 1992).

24 - Alguns militares deixaram de se apresentar para inicio de gozo de férias, embora tenham
recebido as vantagens financeiras decorrentes do ato da respectiva concessao (inciso I, art. 183 do
RISAER e a Orientagdo publicada as folhas n® 05 a 08, do Bol. Ext. n® 075, de 7 de julho de 1995,
da DIRAP).
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25 - Os modelos de itens utilizados pelos diversos setores nao obedecem a formalistica preconizada
pelo SISBOL e alguns estdo incompletos quanto a descricdo do fato gerador de direitos ou
obrigagdes, 0 que, conseqiientemente, podera trazer prejuizos aos servidores a serem beneficiados
ou & Administragao (inciso III, art. 210 do RADA).

26 - As fichas de assentamento individuais dos servidores publicos civis ndo foram submetidas a
conferéncia do Agente de Controle Interno (inciso I do art. 30 do RADA e letra “b”, item 4.3 da
IMA 173-1/2001).

27 - O gestor ndo vem submetendo os itens de boletim interno que impliquem em alteragdes
financeiras ao exame do Agente de Controle Interno (inciso VI, art. 23 do RADA e letra “e”, item
4.6 da ICA 173-1/2001).

28 - O cadastro dos servidores favorecidos com auxilio-transporte ndo se encontra atualizado e
nem conferido pelo Agente de Controle Interno (art. 30, inciso [ do RADA).

29 - A concessdo dos adicionais de insalubridade e periculosidade ndo estd baseada em laudo
expedido pela Delegacia Regional do Trabalho ou pericia realizada por médicos e engenheiros,
pertencentes ao quadro do Comando da Aerondutica, que possuam especializacdo e credenciamento
junto ao Conselho Regional de Medicina (Medicina do Trabalho) ou Conselho Regional de
Engenharia e Arquitetura (Engenharia de Seguranga) (Comunicado n®* 014/DPC, de 6 de dezembro
de 1996, publicado no Boletim Externo da DIRAP n® 139, de 9 de dezembro de 1996, ¢ art. 6° do
Decreto n® 97.458, de 15 de janeiro de 1989).
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ANEXO 9

PREFEITURA

01 - O setor ndo consta da estrutura aprovada pelo Regimento Interno da Organizacao (letra “a”,
item 4.1 da ICA 173-1/2001).

02 - Nao existe Norma Padrao de Acao disciplinando a sistematica de funcionamento do Setor, nem
o seu inter-relacionamento com as demais subunidades da Organizacao (letra “d”, item 4.1 da ICA
173-1/2001).

03 - O setor nao possui a legislacdo que regule as suas atividades (letra “e”, item 4.1 da ICA 173-
1/2001).

04 - Os documentos do setor ndo estdo arquivados sob a forma de processo, de modo a atender
prontamente as necessidades do servigo e facilitar os exames por parte dos controles interno e
externo (letra “f”, item 4.1 da ICA 173-1/2001 e Decisdo n® 166/TCU/1992).

05 - No Termo de Passagem e Recebimento de Cargo, lavrado na tltima substituicdo, ndo foi
transcrito, na integra, no boletim interno da unidade, nem registrada, sinteticamente, a transmissao
dos bens de consumo de uso duradouro (art. 44 do RADA).

06 - Existem Proprios Nacionais Residenciais com ocupacao irregular (letra “c” do item 4.3 da IMA
19-58/1995).

07 - O inventario analitico dos bens patrimoniais de almoxarifado (estoque) ndo vem sendo
elaborado por conta-corrente contabil do SIAFI, o que dificulta o confronto dos valores (letra “c”,
item 4.7 da ICA 173-1/2001 e item 6.16.3 da ICA 172-4/2001).

08 - Existem Proprios Nacionais Residenciais em que foram realizadas obras alterando as
caracteristicas do imdvel, sem que houvesse prévia aprovagdo do Comando e supervisdo de servigos
de engenharia (inciso II, art. 27 do RADA e letra “d” do item 7.3 da ICA 19-5/2000).

09 - Os bens em estoque no setor nao se encontram registrados no SIAFI (art.178 do RADA).

10 - Nao foi publicado em boletim interno da OM o termo de passagem de cargo referente a ultima
substitui¢do do gestor de imdveis residenciais (§ 2° art. 44 do RADA).

11 - O setor nao mantém arquivada toda a documentagdo do cadastro de imdveis residenciais sob
sua responsabilidade (letra “1”, item 4.7 da ICA 173-1/2001).

12 - Nao vém sendo remetidas ao setor de apropriacdo de custos da OM, por meio da ficha PC-01,
as informacdes sobre os custos com materiais de consumo aplicados, efetivamente, na manutencao
dos Proprios Nacionais Residenciais - PNR (letra “a” do item 6.13 da IMA 172-1/1993).

13 - Os pedidos de aquisi¢ao e/ou prestacdo de servicos (PAM/S), referentes as obras e servigos,
ndo incluem suficiéncia de elementos necessarios a caracterizagdo do objeto a licitar, deixando,
outrossim, de anexar projeto basico e or¢camento detalhado em forma de planilha que expresse a
composi¢do de todos os seus custos unitarios (§ 2°, art. 7° da Lei n® 8.666/1993).

14 - A Prefeitura nao estd designando, regularmente, os administradores de conjunto habitacional
(item 13.1 da IMA 19-58/1995).
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15 - O gestor ndo tem encaminhado ao setor de Patrimonio as atualiza¢des ocorridas nos iméveis
residenciais, com vistas a subsidiar a atualizagdo da ficha modelo 2125 ¢ as futuras reavaliagoes do
patriménio imovel da Unidade (inciso II do art. 27 do RADA).

16 - O gestor ndo vem realizando, mensalmente e de maneira formal, o confronto entre as relagdes
de caixa consignataria expedidas pela SDPP e a relagdo de permissiondrios que ocupam imoveis,
com vistas a verificar:

a) se ocorreu a inclusao de desconto em desacordo com a relagdo de permissionarios no meés;

b) se ocorreu omissdo de desconto; e

¢) a compatibilidade entre o valor do desconto e o nivel ou categoria funcional do servidor civil ou
militar.

(letra “p”, item 4.7 da ICA 173-1/2001)
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ANEXO 10

REGISTRO PATRIMONIAL

01 - O setor ndo consta da estrutura aprovada pelo Regimento Interno da Organizacao (letra “a”,
item 4.1 da ICA 173-1/2001).

02 - Nao existe Norma Padrao de Acao disciplinando a sistematica de funcionamento do setor (letra
“d”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

03 - O setor ndo possui a legislacdo que regula as suas atividades (letra “e”, item 4.1 da ICA 173-
1/2001).

04 - Os documentos do setor ndo estdo arquivados sob a forma de processo, de modo a atender
prontamente as necessidades do servico e facilitar os exames por parte dos controles interno e
externo (letra “f”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

05 - Os bens moveis de consumo de uso duradouro nio estdo sendo controlados, por setor detentor,
através de relacdoes numeradas, emitidas pelo setor de registro patrimonial e submetidas ao Agente
de Controle Interno (art. 57 do RADA).

06 - Nao vem sendo prestada orientagcdo aos gestores quanto ao cumprimento dos prazos para
passagem e recebimento de cargos (inciso V, art. 28 e art. 48 do RADA).

07 - Nao vem sendo promovida, formalmente a cada semestre, a conferéncia geral dos bens
patrimoniais moéveis permanentes € de consumo de uso duradouro da Organizagdo, com a
publicacdo dos resultados em boletim interno (inciso IX, art. 28 do RADA).

08 - O gestor ndo dispde de um controle especifico de prazos para as passagens de cargo, a fim de
tomar as devidas providéncias, junto ao Agente de Controle Interno, quando esses prazos ndo sao
cumpridos (inciso V e VIII, art. 28 do RADA).

09 - A escrituragdo ndo se encontra em ordem e em dia, porquanto tem ocorrido defasagem entre o
més correspondente ao recebimento do bem e o da confec¢do do aditamento ao boletim interno que
registra a inclusdo, bem como, nos casos de exclusdes, entre 0 més da publicacdo do Termo de
Exame de Material ou de Causas e o registro no SIAFI (art. 96, 123, 180 ¢ 182 do RADA e itens
6.21.1 ¢ 6.21.2 da ICA 172-4/2001).

10 - A escrituragdo de controle patrimonial (analitico) ndo mantém consisténcia quando confrontada
com as contas-contabeis respectivas do SIAFI (incisos XVIII e XIX, art. 28 do RADA).

11 - Nao foram realizados os inventarios analiticos dos bens méveis permanentes, incorporeos e de
consumo de uso duradouro, relativos ao encerramento do exercicio (art. 58 do RADA e item
6.21.13.3 da ICA 172-4/2001).

12 - O inventario analitico dos bens mdveis permanentes, referente ao final do exercicio, ndo foi
classificado por conta-corrente-contabil do SIAFI, ndo permitindo, desse modo, a confrontacdo com
os valores no STAFT (inciso XIX, art. 28 do RADA, item 6.21.13.3 da ICA 172-4/2001).

13-0 gestor ndo vem apresentando, por ocasido de reunido mensal da Administragdo, os
documentos comprobatorios de sua gestao (letra “c” do item 4.3 da ICA 173-1/2001).

14 - O gestor ndo vem realizando o acompanhamento, junto ao SIAFI, dos atos e fatos de sua gestao
(inciso I, XVIII e XIX, art. 28 do RADA e letra “m”, item 4.7 da ICA 173-1/2001).
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15 - 0O gestor ndo estd acompanhando as modificagdes do patrimonio de sua responsabilidade,
deixando de arquivar, més-a-més, as alteracdes ocorridas nos valores dos bens moveis, através de
documento competente, "razdo da conta", de forma a demonstrar: saldo anterior, acréscimos,
decréscimos e o novo saldo (inciso XX do art. 28 do RADA e item 6.6 da ICA 172-4/2001).

16 - Nos processos de exames de material, para exclusdo, ndo estd sendo cumprido o prazo de 30
dias, previsto para a conclusdo dos trabalhos, contados da data de publicacdo em boletim interno da
Organizacao (art. 123 do RADA).

17 - Nos Termos de Exame de Material ou de Causas ndo tém sido registrados, adequadamente, os
despachos do Agente Diretor quanto a imputar o prejuizo a Unido ou ao servidor considerado
responsavel, quanto a excluir do patriménio ou recuperar o bem e nem quanto a indicagdo do
destino da matéria prima aproveitavel (art. 122 do RADA).

18 - As partes que ddo origem aos exames de material, para fins de exclusdo, ndo estdo sendo
devidamente circunstanciadas (art. 110 do RADA).

19 - Os Termos de Exame de Material, arquivados no setor, apresentam expressdes vagas, relativas
ao estado do material e as causas dos danos sofridos, dificultando, com isso, o julgamento do
Agente Diretor (art. 112 do RADA).

20 - A documentacdo relativa as inclusdes e exclusdes de material permanente ndo esta sendo
arquivada na Secdo de Controle do Agente de Controle Interno, sob forma de Processo
Administrativo de Gestdo (PAG), devidamente numerado, indexado e autuado (item 7.1 da IMA 10-
1/95-ICAER, item 11.15.10 da ICA 172-4/2001 e a letra “f”, item 4.1, da ICA 173-1/2001).

21 - O gestor ndo vem mantendo atualizado, assim como ndo vem submetendo ao Agente de
Controle Interno, o registro do controle de todos os detentores de bens patrimoniais moveis
permanentes, de consumo de uso duradouro e incorpodreos (incisos VIII e XVII do art. 28 do RADA
e letra “b” do item 4.3 da ICA 173-1/2001).

22 - A escrituragdo dos bens moéveis permanentes, efetuada através de processo mecanizado ou
informatizado, ndo esta sendo submetida, mensalmente, ao Agente de Controle Interno e ao Agente
Diretor (inciso XVII, art. 28 do RADA e letra “i”, item 4.5 da ICA 173-1/2001).

23 - As solicitagdes sobre transferéncias de material permanente, entre as subunidades, ndo estao
sendo submetidas a autorizagdo do Agente Diretor (inciso IV, § 2° art. 19 do RADA e letra “d”,
item 4.5 da ICA 173-1/2001).

24 - Nao vem sendo cancelada e reaproveitada a numeragao das fichas carga-geral e parcial, cujos
bens se encontrem sem estoque por mais de cinco anos ou sem que haja previsao de novas inclusoes
(inciso XI, art. 28 do RADA).

25 - Foram encontradas Fichas Carga-Geral com as seguintes incorre¢cdes em seu preenchimento:
a) nomenclatura incompleta (inciso XIII, art. 28 do RADA);

b) padrdes monetarios desatualizados (§ 1°, art. 203 do RADA); e

¢) campos em branco (§ 6° art. 188 do RADA).

26 - Nao vem sendo aberto Processo Administrativo de Gestao (PAG) para as exclusdes de material
permanente (item 11.15.10.2 da ICA 172-4/2001 e letra “f”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

27 - As transferéncias internas de bens modveis permanentes estdo sendo concretizadas antes da
efetivacdo da respectiva publicagdo em boletim interno (inciso IV, art. 28 do RADA e letra “c”,
item 4.5 da ICA 173-1/2001).
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28 - A documentacao sigilosa, referente ao registro de material bélico, ndo esta sendo arquivada em
local adequado (art. 24 do Decreto n°® 2.134, de 24 de janeiro de 1997).

29 - A ultima passagem e recebimento de cargo ndo teve o respectivo termo transcrito, na integra,
em boletim interno (§ 2°, art. 44 do RADA).

30 - Os bens modveis permanentes ndo vém sendo reavaliados nos anos terminados em ‘“zero” e
“cinco” (letra “e”, item 4.5 da ICA 173-1/2001).
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ANEXO 11

SUBSISTENCIA

01 - O setor ndo consta da estrutura aprovada pelo Regimento Interno da Organizacao (letra “a”,
item 4.1 da ICA 173-1/2001).

02 - Nao existe Norma Padrao de Acao disciplinando a sistematica de funcionamento do setor (letra
“d”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

03 - O gestor nao dispde da legislacdo basica relativa a execugao de suas atividades (inciso I, art. 32
do RADA).

04 - Os documentos do setor ndo estdo arquivados sob a forma de processo, de modo a atender
prontamente as necessidades do servico e facilitar os exames por parte dos controles interno e
externo (letra “f”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

05 - O Gestor nao tem contabilizado, diariamente no SIAFI, os valores das baixas de material de
consumo em estoque (Mensagens Radio n® 127 a 129/ SDAB, de 9 de abril de 1999).

06 - As despesas extra-rancho ndo estao sendo contabilizadas em separado das de consumo normal
da alimentacdo da tropa, apresentando discrepancias com relagdo ao cardapio aprovado e atendido,
gerando grandes variagdes no custo médio da alimentagdo, nao permitindo o controle e o
acompanhamento por parte do Agente de Controle Interno e dos 6rgdos de controle interno e
externo (alinea “g”, item 13-4 da NSMA 145-1/83, de 9 de fevereiro de 1983, e item 5.2.5.7 da
IMA 145-4, de 1° de setembro de 1986).

07 - O gestor ndo possui o adequado e completo controle do efetivo alimentado diariamente nos
diversos refeitorios (n® 5, letra *j”, item 13-6 da NSMA 145-1, de 9 de fevereiro de 1983).

08 - O Gestor ndo vem elaborando a Parte Didria de Recebimento de Material com as respectivas
notas fiscais para remessa ao Agente de Controle Interno (alinea “c”, item 13-3 da NSMA 145-1, de
9 de fevereiro de 1983).

09 - O setor esta estocando viveres (paes, frios ou carnes) em armazém particular, em razdo da
baixa capacidade das suas camaras frigorificas ou depositos. Por tal servico, sdo efetuados
pagamentos periodicos, sem que tenha sido formalizado contrato que salvaguarde a administragdo e
defina adequadamente as responsabilidades, caracterizando contrato verbal (paragrafo tnico do art.
60 da Lei n® 8.666/93).

10 - Foram distribuidas cestas de natal ou farnéis para o efetivo da UG, caracterizando fornecimento
ndo previsto na legislacdo vigente (alinea “g”, item 13-4 da NSMA 145-1, de 9 de fevereiro de
1983).

11 - A administracao do Setor de Subsisténcia nao esta recebendo, com a devida antecedéncia, das
organizagoes apoiadas ou do setor de pessoal as previsdes de comparecimento ao rancho (item 13.8
da NSMA 145-1, de 9 de fevereiro de 1983).

12 - O saldo do Inventario Anual de Géneros Alimenticios nao confere com o valor apropriado no
SIAFI (item 6.16.3 ICA 172-4/2001 e art. 178 e 182 do RADA).

13 - Nao foi apresentado o controle dos exames cropoldgicos e dermatologicos, que devem ser
realizados, semestralmente, de todo o efetivo que manipula géneros alimenticios (n® 2, letra “a“,
item 13.7 da NSMA 145-1, de 9 de fevereiro de 1983).
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14 - Na transmissao do cargo de Chefe da Seg¢ao de Subsisténcia, ndo foi anexado o inventario dos
bens de consumo em estoque, embora tenha sido registrado o valor no Termo de Passagem e
Recebimento de Cargo (art. 47 do RADA).

15 - As informagdes constantes do verso do Mapa Economico-Financeiro de Subsisténcia, quanto
ao efetivo arranchado, fornecimento de refeicdes e comparecimento aos refeitorios, ndo estdo
discriminadas por categoria (oficiais, graduados, pracgas e civis) (modelo 12 da FMA 145-5, de 3 de
dezembro de 1987).

16 - O setor ndo possui um registro que indique, de pronto, os prazos de validade dos diversos
géneros alimenticios estocados (letra “i”, item 4.7 da ICA 173-1/2001).

17 - A Administragdo tem permitido a alimentagdo de pessoal de empresa prestadora de servigos,
sem haver respaldo legal para o saque de etapas e sem qualquer tipo de indenizagdo por parte da
contratada (capitulo VII da NSMA 145-1, de 9 de fevereiro de 1983).

18 - O gestor ndo estd informando, periodicamente, ao setor de licitacdes, a atuacdo dos diversos
fornecedores no cumprimento de suas obrigagdes, para efeito de registro no SICAF (§ 2%, art. 36 da
Lei n® 8.666/93).

19 - O gestor ndo estd observando as regras basicas de estocagem de géneros, haja vista ndo haver
€C_ %

separacao entre os alimentos e os produtos quimicos destinados a limpeza e higienizagado (letra “p”,
item 13.3 da NSMA 145-1, de 9 de fevereiro de 1983).

20 - Nao estao sendo cumpridos os planos de limpeza e de manutengao periddica dos equipamentos
e das instalagdes (item 13-7 da NSMA 145-1, de 9 de fevereiro de 1983, e letra “c” do item 4.2 da
ICA 173-1/2001).

21 - Nao existe um plano de limpeza (letra “b” do item 13.7 da NSMA 145-1, de 9 de fevereiro de
1983, e letra “c” do item 4.2 da ICA 173-1/2001) prevendo:

a) limpeza constante e simultanea com a realizagdo dos servigos normais nas cozinhas, copas,
acougues e areas de preparo de alimentos;

b) faxinas parciais, em locais mais livres, durante a realizagao dos servigos normais;

c) execucao de faxina geral, apos o término dos trabalhos didrios (ndo se dispensando a limpeza
constante e simultanea);

d) limpeza e higienizacdo periddica das redes de esgoto, com limpeza e desinfec¢do semanal dos
ralos, caixas de inspecdo e de gorduras; e

e) limpeza e desbacterizagdo semestral dos reservatdrios de dgua potavel, destinada ao consumo do
rancho.

22 - Os dados constantes do verso do Mapa Econdmico-Financeiro de Subsisténcia - MEFS,
referentes a requisicdo de etapas dos militares em transito e ao fornecimento de refeigdes, ndo estao
sendo preenchidos, impedindo o confronto com os dados mensurados més-a-més (NSMA 145-1/83
e IMA 145-4, de 1° de setembro de 1986).

23 - O gestor nao esta diligenciando para que o servigo de saude examine as dietas € os cardapios
(item 3-5, IMA 160-7, de 22 de janeiro de 1976).

24 - Nao estao sendo realizadas reunides ou ministradas aulas sobre seguranga no trabalho, higiene
e limpeza, ou, ainda, treinamento para situa¢do de emergéncia, no caso de incéndio (n°® 5, letra “a”
do item 13-7, NSMA 145-1, de 1° de setembro de 1986).

25 - A documentagao relativa a Prestagao de Contas mensal nao esta sendo ordenada, como previsto
na IMA 145-4, de 1° de setembro de 1986, e ndo constam das segundas vias, arquivadas no setor:
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a) aRelacao Analitica de Rancho (RAR), emitida pela SDPP;

b) arequisicdo complementar, com a respectiva folha de célculo, emitida pela Unidade;
¢) aprevisao de consumo didrio (mod. 03 / NSMA 145-1, de 9 de fevereiro de 1983);
d) os cardapios mensais;

e) os pedidos parciais de materiais (mod. 04 / NSMA 145.1, de 9 de fevereiro de 1983);

f) as copias das Notas de Empenho e Notas de Anulagdo de Empenho emitidas no més
considerado; e

g) demonstrativo da situagdo contabil dos estoques no SIAFI.

26 - Os numeros correspondentes as refeigdes fornecidas e as pessoas que compareceram aos
refeitérios, langados nos Mapas Econdmico-Financeiros de Subsisténcia - MEFS, sdo sempre
constantes, num mesmo meés, para as diversas refeicoes, o que denota falha no controle e auséncia
de contagem fisica do pessoal presente nos refeitorios, afetando, conseqlientemente, a
confiabilidade dos numeros apresentados (NSMA 145.1, de 9 de fevereiro de 1983, e modelo 12 do
FMA 145-5, de 3 de dezembro de 1987).

27 - No Termo de Passagem de Cargo ndo consta o registro especifico da entrega de todos os
processos mensais de prestacdo de contas dos ultimos cinco anos (letra “c”, item 13.10, da NSMA
145-1, 9 de fevereiro de 1983).

28 - As balancas ndo estdo sendo aferidas anualmente e submetidas a vistoria por parte de 6rgao
oficial (INMETRO) ou por entidade por este credenciada (letra “a”, item 4.4 da ICA 173-1/2001).

29 - O gestor esta elaborando, indevidamente, os processos licitatérios referentes ao setor (inciso I,
art. 25 do RADA).

30- O Setor ndo estabeleceu niveis de estoque (minimo/operacional/méaximo) para regular as
quantidades de géneros estocados no Armazém de viveres (letra “t” do item 13.3 da NSMA 145-1,
de 9 de fevereiro de 1983, e item 4 do FMA 145-13, de 3 de janeiro de 1989).

31 - Os reservatorios de agua potavel ndo estdo sendo limpos e desbacterizados, semestralmente,
por empresa especializada (n° 8, da letra “a” do item 13.7 da NSMA 145-1, de 9 de fevereiro de
1983).
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ANEXO 12

SUPRIMENTO AERONAUTICO

01 - O setor ndo consta da estrutura aprovada pelo Regimento Interno da Organizacao (letra “a”,
item 4.1 da ICA 173-1/2001).

02 - Nao existe Norma Padrao de A¢ao disciplinando a sistematica de funcionamento do setor, nem
o seu inter-relacionamento com as demais subunidades da Organizagio (art. 19, § 1°, inciso II e art.
22, § 1°, inciso VI do RADA).

03 - O ultimo termo de passagem e recebimento de cargo ndo contemplou todas as informagdes
prescritas no anexo 42 da ICA 173-1/2001, ndo tendo sido transcrito, na integra, em Boletim
Interno, e nem fazendo constar, conforme o caso:

a) a transmissao dos bens patrimoniais méveis permanentes € de consumo de uso duradouro;

b) registro sintético dos valores dos bens de consumo em estoque, fazendo anexar inventario por
conta-corrente contabil do SIAFI; e

c) aratificacdo integral ou restrita do substituto (art. 44 a 48 do RADA).

04 - Por ocasido da ultima transmissdo do cargo, ndo foram elaborados os inventarios dos bens
patrimoniais (permanentes, consumo de uso duradouro e de consumo em estoque), estando
anexados ao termo de passagem e recebimento respectivo (art. 47 do RADA).

05 - As instalacdes e o material operativo, destinado ao funcionamento do setor, ndo permitem o
adequado desempenho de suas atividades (letra “a”, item 4.2 da ICA 173-1/2001, combinado com o
volume 3 do MMA 67-8 - Manual de Suprimento, de 30 de outubro de 1995).

06 - O setor ndo possui recursos humanos habilitados e em niimero suficiente para o desempenho de
suas atribuicdes (art. 19, § 1°, inciso V do RADA).

07 - Os documentos nao estao arquivados sob forma de processo, de modo a atender prontamente as
necessidades do servigo e a facilitar os exames por parte dos controles interno e externo (letra “f”,
item 4.1 da ICA 173-1/2001 e Decisdo n® 166/TCU/1992).

08 - O setor ndo dispoe da legislagdo basica que regula suas atividades (letra “e”, item 4.1 da ICA
173-1/2001).

09 - O gestor ndo vem apresentando, por ocasido da Prestacdo de Contas mensal, os documentos
comprobatdrios (relatério 29B, B1, B2 e B3 - Demonstrativo Contébil - Projeto 300 “on line”) de
sua gestdo (art. 22, § 1° inciso XV do RADA), incluindo, além dos demais demonstrativos, os
seguintes documentos (item 6.6 da ICA 172-4/2001).

a) “CONRAZAO” - OPCAO 2 de cada conta-contabil, referente ao més anterior;

b) “CONRAZAO” - OPCAO 5 de cada conta-corrente de sua responsabilidade, do primeiro ao
ultimo dia do més considerado;

c) “CONRAZAO” - OPCAO 2 de cada conta-contabil, referente ao més considerado; e

d) os documentos comprobatérios dos langamentos das alteragdes mensais, acompanhados das
respectivas Notas de Lancamento, preenchidas com os codigos de eventos corretos.
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10 - No encerramento do exercicio financeiro, ndo foram elaborados, por conta-corrente contéabil do
SIAFI, os inventarios analiticos dos bens de consumo em estoque (art. 58 do RADA), nem foram
realizados os formularios de ajustes previstos no P-300 e registrado em ATA COFIMA (letra “e”
alinea 2.4.9.1, subitem 2.4.9, item 2.4, cap. 2; letra “b”, subitem 3.4.5, item 3.4, cap. 3 IMA 67-39
de 29 Set 1997).

11 - Os bens patrimoniais (moveis permanentes € de consumo de uso duradouro) ndo se encontram
identificados em locais visiveis, a fim de facilitar sua localizagdo e conferéncia (letra “j”, item 4.5
da ICA 173-1/2000 e cap. 3 do MMA 67-8 - Manual de Suprimento, volume 3, de 30 de outubro de
1995).

12 - A escriturag@o ndo se encontra em ordem e em dia (art. 180 do RADA).

13 - Os saldos dos bens patrimoniais (moveis permanentes ¢ de consumo de uso duradouro e de
consumo em estoque), escriturados nos documentos de controle do sistema mecanizado, nao
representam, com exatiddo, o existente no setor (art. 182 do RADA).

14 - Os saldos dos bens de consumo em estoque, escriturados nos inventarios, mapas, € outros
demonstrativos, ndo guardam consisténcia com as posi¢des das contas-correntes contabeis
correspondentes do SIAFI (art. 178 ¢ 182 do RADA).

15-0 gestor ndo vem comunicando, tempestivamente, ao Agente de Controle Interno o
recebimento dos bens adquiridos no comércio ou oriundos das organizagdes provedoras (art. 22, §
2°, inciso II e IIT do RADA).

16 - Nao vem sendo cumpridos os seguintes prazos para recebimento dos materiais € servigos:

a) de cinco dias uteis, quando ndo depender de exame qualitativo; e

b) de dez dias uteis, quando exigir exame qualitativo de comissdo. (art. 77, 80 a 82 e 92 do
RADA).

17 - Os recebimentos dos materiais ndo foram formalizados, por meio dos documentos listados no
art. 75 do RADA e item 3.2.4 do MMA 67-8 - Manual de Suprimento, vol. 1, de 30 de outubro de
1995.

18 - A quitagdo referente ao recebimento do material ou servico ndo vem sendo lavrada no
respectivo documento de entrega ou em termo proprio (art. 87 do RADA e letra “b”, item 3.2.4 do
MMA 67-8 - Manual de Suprimento, vol. 1, de 30 de outubro de 1995).

19 - As faltas ou defeitos, constatados durante os exames, ndo foram devidamente registradas nos
respectivos termos ou nos documentos previstos para quitacao (art. 90 do RADA e letra “c”, item
3.2.4 do MMA 67-8, vol. 1) e proceder devolugdo conforme item 2.3 da IMA 67-17 — Remessa de
Material ao Exterior na area comercial).

20 - O gestor ndo vem elaborando os balancetes, balancos ou inventarios analiticos mensais dos
bens de consumo em estoque por conta-corrente contabil do SIAFI, demonstrando as posi¢des do
estoque no més anterior, as entradas, as baixas e o estoque remanescente (letra “c”, item 4.7, ICA
173-1/2001).

21 - O gestor ndo vem submetendo os documentos de sua escrituracdo ao exame e a autenticacao do
Agente de Controle Interno (art. 23, inciso VI do RADA).

22 - O gestor vem acumulando, indevidamente, por mais de 60 dias, documentagdo do Projeto
300/SILOMS, pendente de processamento (subitem 3.2.4 do item 3.2, MMA 67-1, vol. 2 de 25 Set
1997).
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23 - O gestor ndo vem controlando os indices de rejeicdo do Sistema P-300/SILOMS (subitem 2.4.2
do item 2.4, IMA 67-39 de 29 de setembro de 1997).

24 - O gestor ndo vem informando, tempestivamente, ao Setor de Licita¢des a atuagdo dos diversos
fornecedores, quanto ao cumprimento das obrigagdes assumidas, para registro junto ao cadastro do
SICAF (art. 23, inciso IX do RADA).

25 - O setor ndo vem informando ao 6rgdo provedor a situacdo dos pedidos de material (letra “e” do
subitem 2.1 do item 2, IMA 67-5 de 25 de junho de 1997).

26 - Existem rasuras, emendas, omissdes, espagos em branco e quaisquer outras irregularidades na
escrituragdo (art. 188 a 193 do RADA).

27 - O gestor nao vem emitindo a Notas de Langcamento por ocasido da movimentacao de bens de
consumo (art. 23, inciso I do RADA e letra “0”, item 4.7 da ICA 173-1/2001).

28 - O gestor ndo vem realizando a consolidacdo mensal dos diversos demonstrativos dos bens
patrimoniais de consumo em estoque, objetivando o registro nas contas-correntes contabeis
correspondentes do SIAFT (art. 23, inciso Il do RADA).

29 - O gestor ndo vem confeccionando, mensalmente, 0 Mapa Mensal de Movimento de Material de
Consumo e a consolidagdo por conta contabil (anexos 53 e 54 da ICA 172-4/2001).

30 - O gestor ndo vem apondo, de forma legivel, o nome, o posto ou fun¢do apods a assinatura ou
rubrica em documentos e processos, bem como a respectiva data (art. 40 do Decreto n® 93.872, de
23 de dezembro de 1986, e art. 185 do RADA).

31 - O gestor vem apropriando indevidamente, como consumo imediato, materiais que deveriam ser
incorporados em estoque e apropriados na conta-corrente de material de consumo do STAFT (art. 23,
inciso II do RADA).

32 - Nao foi designada, comissdo composta de membros estranhos a atividade do setor, para
inventariar, ao final do exercicio financeiro, os bens patrimoniais de consumo em estoque (letra “b”,
item 4.5 da ICA 173-1/2001).

33 - Os materiais ndo estdo saindo do estoque por meio de documento formal contendo a
especificac¢do do item, unidade, quantidade fornecida, prego unitario, valor total por item, valor total
do documento, bem como autorizagdo do gestor, quitagdo do responsavel e conferido por parte do
Agente de Controle Interno (art. 23, incisos VI, VII e X do RADA, item 2.12 - transferéncia de
material CM-5P e item 2.14 - consumo de material CM-5T, MMA 67-1, vol. 2 de 25 Set 1996).

34 - Nao foi designada Comissdo para Fiscalizacdo de Material Aeronautico (COFIMA) e, por
conseqiiéncia, ndo vem sendo realizada a reunido da mesma e remetida a respectiva ata de reunido
para o PAMA Central e para a DIRMA (subitem 2.2 do item 2; subitem 3.2 do item 3; subitem 2.6
do item 2; subitem 3.5 do item 3, da IMA 67-39 de 29 Set 1997).

35 - Os membros da Comissao de Fiscalizacdo de Materiais - COFIMA nao foram devidamente
designados através de publicacdo do boletim interno da OM (letra “a” do subitem 1.6 do item 1,
IMA 67-39 de 29 Set 1997).

36 - Vem sendo permitido que o Agente de Controle Interno componha, como membro, a Comissao
de Fiscalizagdo de Material Aeronautico - COFIMA, o que ¢ vedado, por contrariar o principio da
segregagdo de fungdes (art. 6° inciso IT do RADA).
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37 - Existe balanga de pesagem com objetivo de conferir os materiais em transito pelo setor, mas a
mesma nao vem sendo vistoriada, anualmente, pelo Instituto Nacional de Metrologia ou por outro
orgdo por este credenciado (item 4.4 da ICA 173-1/2001).

38 - O Material Aerondutico ndo estd sendo contabilizado na conta-corrente contabil correspondente
do SIAFI (art. 178 do RADA).

39 - As atividades do fluxo do material ndo estdo sendo langados no sistema mecanizado (subitem
2.4.1 do item 2.4; letra “a”, subitem 3.1.1 do item 3.1 da IMA 67-39, de 29 Set 1997).

40 - O gestor ndo vem realizando o acompanhamento dos langamentos e saldos referentes as contas
1.9.9.9.1.01.01/1.9.9.9.1.01.02 (material em transito), 1.1.3.1.7.01.00/1.1.3.1.7.02.00 (importagdes
em andamento) e 1.1.3.3.3.01.00/1.1.3.3.3.01.02 (materiais em transito - material de consumo)
(itens 6.13.5 ¢ 6.13.6 da ICA172-4/2001).

41 - O gestor ndo vem centralizando, na Gestdao Tesouro Nacional, o registro da execugdo
patrimonial (item 6.8 da ICA172-4/2001).

42 - As transferéncias patrimoniais vem sendo registradas, através de Nota de Langamento, de
maneira incorreta no SIAFI (item 6.10 da ICA172-4/2001).

43 - As Notas: de Langamento, emitidas pelo setor, deixaram de conter no campo
“OBSERVACAOQO?”, as seguintes informagdes (anexo 1 da ICA172-4/2001).

a) numero do PAG; e
b) o(s) numero(s) e data(s) do(s) documento(s) a que se refere.

44 - O modelo de etiqueta de estoque em uso no setor, ¢ incompativel com o modelo previsto
(subitem 3.3, item 3, MMA 67-8, vol. 4, de 30 de outubro de 1995).

45 - O setor ndo esta adotando o sistema de localizacao de itens em estoque preconizado pelo item
3, volume 3 do MMA 67-8, de 30 de outubro de 1995.

46 - Os bens moveis de consumo, quando iguais, mas de pregos unitarios diferentes, ndo vem sendo
contabilizados pelo prego médio ponderado (art. 204 do RADA e item 6.14.1 da ICA172-4/2001).

47 - O setor nao esta adotando a sinalizacao de emergéncia para prote¢ao contra-incéndio (item 6 da
NSMA 92-2, de 25 de agosto de 1992).

48 - Nao foram fornecidas as informagdes necessarias para que o setor de registro patrimonial da
Organizacdo execute a correta transferéncia (apropriacdo) dos saldos na conta contabil
1.4.2.1.2.95.00 - importagdes em andamento - bens moéveis (art. 86 do RADA e cap. 6 da ICA 172-
4/98).

49 - O gestor ndo estd controlando adequadamente os prazos de validade dos filmes, selantes,
adesivos, itens de borracha e outros materiais sensiveis, bem como dos materiais recuperaveis
(reparaveis/trabalhaveis) com tempo limite de estocagem (item VIII do art. 23 do RADA)

50 - O gestor ndo esta adotando as medidas necessarias para solucionar as reclamagdes de garantia,
ocorridas com o material aerondutico adquirido/revisado, tanto na area comercial quanto no
programa FMS (item VIII do art. 23 do RADA).

51 -0 setor ndo estda dotado dos equipamentos/materiais para o correto acondicionamento,
estocagem e manuseio dos itens de suprimento aeronautico (item VIII do art. 23 do RADA).

52 - Ndo vém sendo cumpridas as orientagdes contidas na Mensagem SIAFI n® 1861/SUCONT-
3/22DEZ99, referente aos ajustes contabeis mensais nas contas 1.1.3.1.8.01.00 - estoque interno e
1.1.3.1.4.01.01 - estoque de distribuicao.
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ANEXO 13

TRANSPORTES

01 - O setor ndo consta da estrutura aprovada pelo Regimento Interno da Organizacao (letra “a”,
item 4.1 da ICA 173-1/2001).

02 - Nao existe Norma Padrao de Acao disciplinando a sistematica de funcionamento do setor (letra
“d”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

03 - Os valores dos estoques de pecas e sobressalentes automotivos do setor ndo se encontram
registrados no SIAFI (art. 30, inciso IX do RADA).

04 - Os documentos do setor ndo estdo arquivados sob a forma de processo, de modo a atender
prontamente as necessidades do servico e facilitar os exames por parte dos controles interno e
externo (letra “f”, item 4.1 da ICA 173-1/2001).

05 - As viaturas encontram-se com 0s respectivos seguros obrigatorios vencidos (item 4.5 da IMA
75-01/92).

06 - Os veiculos ndo estavam incluidos em carga, bem como nao foram recebidos mediante termo
circunstanciado (artigos 81 € 95 do RADA).

07 - Os extintores de incéndio de todas as viaturas estdo com os prazos de validade das cargas
vencidos.

08 - Nao vem sendo realizada a andlise do consumo das diversas viaturas, haja vista terem sido
constatadas discrepancias com relacdo ao consumo médio de alguns veiculos (letra “h”, item 4.6 da
ICA 173-1/2001).

09 - O gestor ndo estd remetendo, através da ficha modelo PC-01, as informagdes sobre os custos
com material de consumo aplicados efetivamente no setor (IMA 172-1/1993).

10 - O gestor em exercicio nao foi designado para o cargo e, conseqiientemente, ndo efetivou o
Termo de Passagem e Recebimento do Cargo de Chefe do Setor de Transportes e Reabastecimento
(artigos 40, 44 ¢ 45 do RADA).

11 - As quantidades dos estoques de combustiveis, escriturados nos livros de controle do setor de
transportes, ndo conferem com as quantidades existentes nos tanques (art. 182 do RADA).

12 - Na ultima passagem de cargo, ndo foram elaborados os inventarios dos bens patrimoniais
(permanentes, consumo de uso duradouro e de consumo em estoque). Conseqilientemente, o valor
do estoque nao consta do Termo de Passagem e Recebimento do respectivo cargo (art. 47 do
RADA).

13 - Os materiais (pecas, acessorios e sobressalentes) estdo sendo retirados do estoque sem que haja
requisicdo devidamente formalizada, com a autorizacdo do gestor e o conferido pelo Agente de
Controle Interno (letra “b” item 4.7 e anexo 39 da ICA 173-1/2001).

14 - Nao tem sido elaborado o relatorio detalhado da situagcdo de todas as viaturas da UG que,
anualmente, deve ser encaminhado ao 6rgdo central até o més de agosto (item 4.1 da IMA 75-
1/1992).

15 - 0 setor ndo esta encaminhando a DIRENG, através de oficio, uma via do Termo de Exame ¢
Recebimento de Viatura no prazo de 15 (quinze) dias da inclusdo do bem (item 4.4.6 da IMA 75-
01/1992).
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16 - Nao vem sendo designada, quando do recebimento de veiculos, Comissao para Exame e
Recebimento de viaturas, deixando, em conseqiiéncia, de ser confeccionado e enviado ao 6rgdo
central do Sistema de Transportes de Superficie o competente termo (letra "b", item 4.4.2 e item
4.4.6, IMA 75-01/1992).

17 - Nao foi elaborado relatério detalhado da situacdo das instalacdes, dos depositos, das bombas e
dos estoques de combustivel e lubrificantes (item 7.1, ICA 75-1/2000).

18 - Os tipos e quantidades de viaturas utilizadas pela Unidade ndo guardam consisténcia com o
previsto na Tabela de Dotagdo de Veiculos (TDV) (item 4.1 da IMA 75-01/1992).

19 - Os bocais dos tanques de combustivel ndo oferecem seguranga, por ndo possuirem sistema de
trancas, possibilitando a ocorréncia de desvios de combustiveis (art. 30, inciso VII, do RADA).

20 - Na conferéncia dos estoques existentes no setor, foram encontradas inconsisténcias entre os
saldos dos inventarios e o estoque na prateleira (art. 178 do RADA).

21 - Nao foi possivel confrontar os estoques de combustiveis escriturados nos livros de controle do
setor de transportes com as quantidades existentes nos tanques, devido a falta de régua medidora
(letra “a”, item 4.4 da ICA 173-1/2001).

22 - Foram verificadas ordens de servigo de manuten¢do com as seguintes impropriedades (ICA
173-1/2001):

a) falta de rubrica do chefe do setor; e
b) falta de descri¢do do problema a ser solucionado.

23 - As bombas para fornecimento de combustivel ndo estdo sendo aferidas e nem vistoriadas
anualmente, pelo Instituto Nacional de Metrologia ou entidade por este credenciada (letra “a”, item
4.4 da ICA 173-1/2001).

24 - Nao existe controle sobre as perdas por evaporagdo, ndo tendo sido, conseqiientemente,
tomadas providéncias para sua reducdo em caso de excesso (item 5-2, letra “b”, ICA 75-1/2000).

25 - A bomba de abastecimento de gasolina em uso, embora aferida por empresa autorizada, foi
reprovada em vistoria realizada pelo INMETRO, sem que fossem adotadas providéncias para nova
vistoria por parte daquele o6rgao (letra "a", item 4.4 da ICA 173-1/2001).

26 - As viaturas ndo apresentam as identificacdes obrigatorias nos locais previstos (item 3.3.1 da
IMA 75-01/1992).

27 - Nao existe copia da Tabela de Dotagdo de Viaturas no arquivo do setor (item 4.1, IMA 75-
01/1992).

28 - A tabela de conversdo utilizada para as medi¢des da quantidade de combustivel em estoque,
através de régua, ndo ¢ apropriada para as dimensdes dos tanques existentes no setor (letra "b", item
4.4 daICA 173-1/2001).

29 - As pastas de controle do historico de viaturas encontram-se com a documentagdo incompleta,
nelas faltando:

a) copia da Nota Fiscal;
b) copia do Termo de Recebimento;
c) Certificado de Propriedade;

d) as ordens de servicos executadas e os materiais aplicados ao longo das revisoes; e

311



31 JuL 2001 BCA 113-07

e) controle do consumo de combustivel da viatura.

(item 48, anexo 15 da ICA 173-1/2001).

30 - Os valores dos estoques do setor ndo se encontram registrados no SIAFI (art. 30, inciso IX, do
RADA).

31 - O saldo do inventario anual de pecas, acessorios e sobressalentes de viaturas, no encerramento
do exercicio, ndo confere com o valor apropriado no SIAFI (art. 82 do RADA).

32 - O inventario analitico dos bens de consumo em estoque nao foi elaborado por conta-corrente
contabil do SIAFI quando do encerramento do exercicio financeiro (art. 58 do RADA).

33 - Os saldos dos bens de consumo em estoque, escriturados nos inventarios, mapas € outros
demonstrativos, nao guardam consisténcia com as posi¢cdes das contas-correntes contabeis
correspondentes do SIAFT (artigos 178 e 182 do RADA).

34 - O gestor ndo vem elaborando os balancetes, balangos ou inventarios analiticos e sintéticos
mensais dos bens de consumo em estoque por conta-corrente contabil do SIAFI, demonstrando as
posicdes do estoque no més anterior, as entradas, as baixas e o estoque remanescente (art. 23, inciso
IT, do RADA e letra “c”, item 4.7 da ICA 173-1/2001).

35 - Os estoques de pegas e sobressalentes automotivos, existentes no setor, ndo se encontram
inventariados e ndo tém seus valores registrados no SIAFTI (art. 30, inciso IX, do RADA).

36 - As viaturas de transporte de passageiros com mais de dez lugares e as de carga com peso bruto
total superior a quatro mil quinhentos e trinta e seis quilogramas ndo estdo equipadas com tacografo
(inciso II do art. 105 da Lei n® 9503, de 23 de setembro de 1997 - Cdédigo Nacional de Transito e
letra “b” do item 4.2 da ICA 173-1/2001).

37 - Nao existe local apropriado para a estocagem de materiais inflamaveis, quimicos, acidos,
corrosivos e materiais de borracha em geral (art. 22, § 3°, inciso IV do RADA combinado com o
item 5, volume 3 do MMA 67-8 - Manual de Suprimento, de 30 de outubro de 1995).
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PORTARIA N° 569/GCl, DE 19 DE JULHO DE 2001

Realoca Cargo em Comissdo do
Comando da Aeronautica.

O COMANDANTE DA AERONAUTICA, considerando o disposto no
art. 19 da Lei Complementar n® 97, de 9 de junho de 1999, tendo em
vista o constante nos anexos dos Decretos n® 94.350, de 20 de maio
de 1987, e n°® 1.351, de 28 de dezembro de 1994, e o contido no
Processo n° 00-01/0850/01 ,resolve:

Art. 1° - Realocar um cargo em comissdo, cdbédigo DAS
101.3, do Museu Aeroespacial (MUSAL) para a Consultoria Juridica
da Aerondutica (COJAER) .

Art. 2° - Deverdo constar, no Regimento Interno da
COJAER, a subordinacédo, as atribuicdes e a formacdo profissional
necessaria ao exercicio do cargo em comissdo de que trata esta
Portaria.

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacéo.

CARLOS DE ALMEIDA BAPTISTA
Comandante da Aeronautica

(D.O de 20-07-2002)
PORTARIA N° 572/GC6, DE 19 DE JULHO DE 2001

Regula no ambito do Comando da
Aerondutica a aplicacdo do art.
33 da Medida Provisdéria n°
2.188-7, de 28 de Jjunho de
2001, guanto a opgcdo pela
utilizacéao dos periodos de
Licenca Especial adquiridos e
ndo gozados até 29 de dezembro
de 2000.

O COMANDANTE DA AERONAUTICA, no uso da competéncia que
lhe confere o art. 30, inciso VI, da Estrutura Regimental do
Ministério da Defesa, aprovada pelo Decreto n°® 3.466, de 17 de
maio de 2000, resolve:

Art. 1° - A opcdo de que trata o art. 33 da Medida
Provisdria (M.P.) n° 2.188-7/2001, relativa aos periodos de
Licenca Especial adquiridos e ndo gozados até 29 de dezembro de
2000, deverd ser expressa pelos militares em servigco ativo, por
meio da apresentacdo do Termo de Opgédo, conforme o modelo anexo a
presente Portaria.
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§ 1° - O Termo de Opgdo de qgque trata o caput deste
artigo tem por finalidade permitir gque os militares da ativa
manifestem opcgdo pela conversdo dos periodos de Licenca Especial
adquiridos e ndo gozados até 29 de dezembro de 2000 em peclnia,
por ocasido do seu falecimento na ativa ou na inatividade e,
alternativamente, pelo gozo daqueles periodos, ou caso ndo venham
a ser gozados, pela sua contagem em dobro na passagem a
inatividade remunerada, e nessa situacdo para todos os efeitos
legais.

§ 2° - A opgdo pela conversdo em pecunia dos periodos de
Licenca Especial adgquiridos e ndo gozados até 29 de dezembro de
2000 exclui as demais opg¢des do art. 33 da M.P. n° 2.188-7/2001 e
impossibilita o cdmputo dos periodos para efeito do seu art. 30.

§ 3° - A opcgdo pelo gozo dos periodos de Licenca Especial
adquiridos e ndo gozados até 29 de dezembro de 2000 exclui a opcgéo
por sua conversdo em pecUnia e impossibilita o coémputo dos
periodos para efeito do art. 30 da M.P. n® 2.188-7/2001, observado
o disposto no § 4° deste artigo. Caso nédo seja(m) gozado(s),
devera (do) ser contado(s) em dobro na passagem a inatividade
remunerada, para todos os efeitos legais.

§ 4° - No caso da opcdo prevista no parédgrafo anterior,
se ocorrer o falecimento do militar em servigo ativo, os periodos
de Licenca Especial ainda ndo gozados serdo convertidos em
pecunia.

§ 5° - A opcdo poderd ser feita para cada periodo de
Licenca Especial adguirido e n&o gozado até 29 de dezembro de
2000.

Art. 2° - O Termo de Opcdo previsto no art. 1° sera
apresentado em trés wvias e autenticado pelo Chefe da Secdo de
Pessoal ou funcdo equivalente da OM a gue pertencer o militar,
procedendo-se como a seguir especificado:

I - a opgdo do militar sera transcrita no Boletim
Interno da OM;
IT - a 1% wvia do Termo de Opgcdo serd destinada ao

registro em Boletim Interno (histdérico e financeiro) e anexada a
declaracdo de beneficidrios;

ITI - a 22 via do Termo de Opcgéo, devidamente
autenticada, serd restituida ao militar, com o recibo emitido pelo
Chefe da Secdo de Pessoal da OM ou funcdo equivalente; e

IV - a 3% via serd anexada a Guia de Remuneracdo do
militar movimentado.

Pardgrafo tGnico - A opc¢do manifestada pelo militar deveré

constar também dos registros da ficha-financeira e dos
assentamentos individuais do militar.
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Art. 3° - A opgdo prevista no art. 1° desta Portaria
devera ser obrigatoriamente expressa pelo militar no prazo de
noventa dias, a contar da presente data.

Art. 4° - Determinar que o EMAER, os Comandos-Gerais, os
Departamentos, a SEFA e o GABAER adotem, em suas Aareas de
competéncia, as medidas necessarias a execucdo desta Portaria.

Art. 5° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacéo.

CARLOS DE ALMEIDA BAPTISTA
Comandante da Aeronautica

(D.O de 23-07-2001)
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COMANDO DA AERONAUTICA

OM

TERMO DE OPCAQ

Eu,

(NOME, POSTO/GRADUACAO)

Identidade n° , matricula n° , CPF n° ,
tendo em vista o art. 33 da Medida Proviséria (M.P.) n® 2.188-7, de 28 de junho de 2001, e o que
consta da Portaria do Comandante da Aeronautica n° , de de julho de 2001, manifesto
em carater definitivo e irrevogéavel, a opcdo abaixo especificada, em relagdo aos periodos de
Licenga Especial adquiridos e ndo gozados até 29 de dezembro de 2000.

Declaro conhecer perfeitamente as condi¢des constantes dos arts. 30 e 33 da
supracitada M.P., bem como o constante da Portaria acima, e que ¢ a seguinte a minha opgao:

a) periodo(s) deve(m) ser convertido(s) em pecunia, por ocasido de meu
falecimento, na ativa ou na inatividade;

b) periodo(s) deve(m) ser reservado(s) para ser(em) gozado(s) e, caso nao
seja(m) gozado(s), devera(dao) ser contado(s) em dobro na minha passagem a
inatividade remunerada, para todos os efeitos legais, observado o § 4° do art. 1°,
da portaria supracitada; e

C) periodo(s) deve(m) ser utilizado(s) para a contagem em dobro na minha
passagem a inatividade remunerada e para o computo dos anos de servico, para
efeito do prescrito no art. 30 da supracitada M.P.

Localidade/UF, de de 2001.
(ASSINATURA)
Testemunhas:
/ /2001.
(NOME, IDENTIFICACAO)
/ /2001.
(NOME, IDENTIFICACAO)
Recibo da 1? Via (datar)
(CHEFE DA SECAO DE PESSOAL)
Publicado no Boletim Interno n° , de / /2001.
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PORTARIA NORMATIVA N° 435/MD, DE 19 DE JULHO DE 2001

Dispbe sobre o Manual de
Logistica para Operacdes
Combinadas.

O MINISTRO DE ESTADO DA DEFESA, no uso de suas
atribuicdes e conforme disposto no inciso IX, do art. 2° e no art.
14, do Anexo I ao Decreto n® 3 466, de 17 de maio de 2000,
resolve:

Art. 1° - Aprovar e mandar pdr em execucdo o MANUAL DE
LOGISTICA PARA OPERACOES COMBINADAS - MD34-M-01.

Art. 2° - Esta Portaria Normativa entra em vigor na data
de sua publicacéo.

GERALDO MAGELA DA CRUZ QUINTAO
(D.O de 24-07-2001)
PORTARIA NORMATIVA N° 439/MD, DE 20 DE JULHO DE 2001

Estabelece normas administra-
tivas a serem observadas, no
ambito do Ministério da Defesa,
para o pagamento de vantagens
pecuniarias de exercicios ante-
riores relativos a pessoal e a
encargos sociais, decorrentes
de decisdo administrativa ou
judicial.

O MINISTRO DE ESTADO DA DEFESA, no uso de suas
atribuicdes 1legais, e, tendo em vista o disposto na Portaria
Conjunta n°® 1, de 5 de dezembro de 2000, dos Secretdrios de
Orcamento Federal e de Recursos Humanos, do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo, resolve:

Art. 1° - O pagamento de vantagens pecunidrias concedidas
administrativamente no ambito do Ministério da Defesa ou
decorrentes de decisdes judiciais que impliquem em pagamentos de
despesas de exercicios anteriores, relativos a ©pessocal e a
encargos sociais, passa a ser regulado ©por esta Portaria
Normativa.

Art. 2° - 0O 1lancamento dos dados necessédrios para o
pagamento de vantagens pecunidrias descritas no art. 1° deverd ser
efetuado conforme os modelos de formuldrios que formam os Anexos I
e II, desta Portaria Normativa.

Art. 3° - Os formuldrios mencionados no art. 2° deveréo
ser preenchidos e enviados ao Ministério da Defesa, em data a ser
fixada pela Secretaria de Organizacdo Institucional, de modo a
permitir a compatibilizacdo com os prazos fixados anualmente para
o envio da proposta orcamentdria e para a obtencdo de crédito
suplementar.
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Art. 4° - 0Os o6érgdos responséaveis pelo preenchimento e
envio dos formularios seréo:

I - o Departamento de Gestdo e Apoio de Pessoal,
referente aos processos da administracdo central do Ministério da
Defesa, do Hospital das Forcas Armadas e da Escola Superior de
Guerra; e

IT - aqueles responsaveis pela execucdo dos orcamentos
nos Comandos da Marinha, do Exército e da Aeronédutica.

Art. 5° - Os processos incluidos nos formularios anexos a
esta Portaria Normativa serdo objeto de solicitacdo de dotacéo
orcamentaria especifica.

Art. 6° - Ao fazer as descentralizacgdes, o o6rgéo
responsavel no Ministério da Defesa informard os processos
referentes a dotacdo orcamentdria aprovada.

Art. 7° - Ficam os titulares dos 6érgdos mencionados nos
incisos do art. 4° autorizados a emitir o atestado de existéncia
de disponibilidade orcamentaria e financeira, de que trata a
alinea ¢a¢ do inciso II do art. 6°, da Portaria Conjunta n° 1, de
2000, para os processos que tenham obtido dotacdo orcamentaria.

Art. 8° - 0Os processos referentes ao pessoal civil
deverdo ser incluidos no Sistema Integrado de Administracdo de
Recursos Humanos - SIAPE, conforme determina a Portaria Conjunta
n°® 1, de 2000.

Art. 9° - O0Os processos referentes ao pessocal militar

deverdo ser encaminhados pelos 6rgdos de direcdo de pessoal dos
Comandos da Marinha, do Exército e da Aerondutica aos respectivos
6rgdos mencionados no inciso II do art. 4°, para que seja emitido
o atestado de disponibilidade orcamentdria em cada processo.

Art. 10 - 0Os titulares dos o6rgdos de direcdo de pessoal
dos Comandos da Marinha, do Exército e da Aerondutica e o
Departamento de Gestdo e Apoio de Pessoal, ficam autorizados a
incluir e homologar no SIAPE, para o pessoal civil e, no
respectivo processo, para o pessoal militar, os pagamentos de que
tratam o art. 1° desta Portaria Normativa.

Art. 11 - A veracidade das informacdes cadastradas no
SIAPE e nos processos referentes ao pessoal militar, mesmo no caso
de delegacdo de competéncia, serd de inteira responsabilidade dos
titulares dos oérgdos citados no art. 10.

Art. 12 - A exatiddo dos valores pagos serdo de inteira
responsabilidade do Ordenador de Despesas que formalizou o
pagamento.

Art. 13 - Os Comandantes da Marinha, do Exército e da

Aerondutica e o Secretario de Organizacdo Institucional do
Ministério da Defesa poderdo Dbaixar instrugdes complementares
necessarias ao atendimento no disposto na Portaria Conjunta n° 1,
de 2000, e ao contido nesta Portaria Normativa.
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data de sua publicacéo.
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GERALDO MAGELA DA CRUZ QUINTAO

(D.O de 24-07-2001)

Esta Portaria Normativa entrard em vigor na
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Pagina de
PESSOAL E
ENCARGOS
SOCIAIS
PESSOAL
IMILITAR
UNIDADE:
. ESPECIFICAQA FUNDAMENTO . DIVIDA
SEQ NUMERO DO o oU ou NUMERO DE RECONHECIDA
ORIGEM DA < VALOR EM
PROCESSO DIVIDA BASE LEGAL BENEFICIARIOS REAL
TOTAL GERAL - _
RESPONSAVEL TELEFONE: ()
ASSINATURA: DATA://
INSTRUQ@ES PARA PREENCHIMENTO DOS ANEXOS I E II
I - PAGINA ---—-—-— DE -—-———-—- , nho alto a direita > deve ser numerada

com © numero de paginas

utilizadas,

partindo do numeral 1
até o numero final de paginas que forem usadas;

em

Colocar o Cbébdigo e o nome da Unidade Orcamentaria;

usar um numero sequencial para cada processo que for

sequéncia,

IT - UNIDADE

ITT - SEOQ

incluido, a partir do 1;
IV - NUMERO DO PROCESSO

originou a solicitacdo da despesa;

V - ESPECIFICACAO OU ORIGEM DA pivibDa
diferencas

divida

VI -

(exemplo:

paragrafo 2°,
paragrafo Unico);

1°,

VII -

(exemplo:
progressdo funcional,

Lei n°
Decreto n°

NUMERO
beneficiarios,

FUNDAMENTO OU BASE LEGAL
que ensejou o reconhecimento da divida,
30.000,

DE

o beneficio.

VIII -
divida,

em REAL

ou seja,

(moeda) ,

FGTS e INSS,

colocar o

salariais,

etc) ;

numero

quintos,

do

processo

que

especificar a origem da
reenquadramento,

colocar a base ou fundamento legal
perfeitamente especificado

de 01 de 3janeiro de 2001, artigo 5°,
100.000, de 01 de janeiro de 1999, artigo
BENEFICIARIOS informar o) namero de

DIVIDA RECONHECIDA VALOR EM REAL
da data do seu reconhecimento;
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IX - TOTAL : colocar os totalis do valor em Real e n° de
beneficidrios;

X - RESPONSAVEL, ASSINATURA, TELEFONE E DATA : preencher esses
campos com os dados respectivos.

PORTARIA N° 442/GABINETE, DE 24 DE JULHO DE 2001

O MINISTRO DE ESTADO DA DEFESA,
no uso das atribuic¢des que lhe
confere o art. 87 Paréagrafo
unico, inciso v da
Constituicdo, e nos termos do
art. 40 do Anexo I ao Decreto
n°® 3.466, de 17 de maio de
2000, resolve:

Art. 1° - Aprovar a alteracdo do Anexo VI da Portaria n°®
2.144/MD, de 29 de outubro de 1999, publicada no D.0O.U. de 04 de
novembro de 1999, que trata do Regimento Interno da Secretaria de
Logistica e Mobilizacdo, na forma do anexo a esta Portaria.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacéo.

GERALDO MAGELA DA CRUZ QUINTAO
(D.O de 25-07-2001)
ANEXO

ANEXO VI
REGIMENTO INTERNO

SECRETARIA DE LOGISTICA E MOBILIZAGAO

CAPITULO I
DA COMPETENCIA

Art. 1° - A Secretaria de Logistica e Mobilizacdo, 6érgdo
especifico singular do Ministério da Defesa, compete:

I - formular e supervisionar a Politica de Ciéncia e
Tecnologia nas Forcas Armadas;

IT - formular a Politica de Mobilizacdo Nacional;

ITII - estabelecer diretrizes gerais para a logistica e a
mobilizacdo militares;

IV - supervisionar o Programa de Mobilizacdo Nacional;
V - orientar, controlar e fomentar a produgdo e a
exportacdo de material de emprego militar;

VI - coordenar as atividades relativas ao Servico
Militar;
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VII - coordenar a participacdo das Forgcas Armadas nas
atividades relacionadas com o desenvolvimento nacional; e

VIII - estabelecer as diretrizes para a fiscalizacdo de
material de emprego militar.

CAPITULO II
DA ORGANIZAGCAO

Art. 2° - A Secretaria de Logistica e Mobilizacdo (SELOM)
tem a seguinte estrutura organizacional:

I - Gabinete (GAB-SELOM) ;

a) Servigco de Apoio Técnico e Administrativo (SATA-

SELOM) ;

IT - Departamento de Logistica (DEPLOG);

a) Divisdo de Planejamento e Coordenacdo Logistica
(DIVPLAC) ;

b) Divisdo de Apoio Logistico (DIVAL);

c) Divisdo de Material de Emprego Militar (DIVMEM); e

d) Centro de Catalogacdo das Forcas Armadas (CECAFA) .

ITI - Departamento de Mobilizacdo (DEPMOB);

a) Divisdo de Planejamento e Divulgacédo (DIPLAD)

b) Divisdo de Gerenciamento de Mobilizacdo (DIGEMOB); e

c) Divis&o de Servico Militar (DISEMI);

IV - Departamento de Ciéncia e Tecnologia (DEPCT) ;

a) Divisdo de Projetos Especiais (DIPESP);

b) Divis&o de Tecnologias Sensiveis (DIVTEC); e

c) Divisdo de Apoio a Pesquisa e ao Desenvolvimento
(DIVAPD) .

Art. 3° - A Secretaria de Logistica e Mobilizacdo seré
dirigida por Secretario, os Departamentos por Diretores e as
Divisdes por Gerentes, cujos cargos serdo providos na forma da
legislacdo em wvigor.

Art. 4° - 0Os ocupantes dos cargos previstos no artigo
anterior serdo substituidos, em suas faltas e impedimentos, por
servidores indicados e previamente designados na forma da
legislagdo em vigor.

CAPITULO III
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES

SECAO I
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GABINETE

Art. 5° - Ao Gabinete compete:

I - assistir ao Secretdrio na execucdo de suas
atribuicodes, inclusive instruindo processos e elaborando
documentos;

IT - <coordenar a agenda e a pauta de trabalho do

Secretadrio e promover o preparo de expedientes para despacho;

ITI - acompanhar o desembolso dos recursos financeiros
alocados a Secretaria; e

IV - coordenar e supervisionar o Servigo de Apoio Técnico
e Administrativo.

Art. 6° - Ao Servico de Apoio Técnico e Administrativo
compete:

I - preparar, controlar e arquivar os documentos e as
correspondéncias recebidas e expedidas, por meio fisico e
eletrbnico, de forma centralizada, no ambito da Secretaria;

ITI - executar trabalhos reprograficos complementares, com
meios préprios ou de terceiros, em apoio as atividades
administrativas da Secretaria;

ITI - acompanhar os assuntos relacionados ao pessoal
civil e militar da Secretaria, incluindo as designacdes para
cargos e fungdes, os afastamentos legais e o aprimoramento
profissional;

IV - coletar e providenciar o atendimento as necessidades
de apoio de transporte, de equipamentos audiovisuais, de
informadtica e de servicos em geral; e

V - assessorar o Chefe de Gabinete nos assuntos de sua

competéncia.
SECAO II
DEPARTAMENTO DE LOGISTICA

Art. 7° - Ao Departamento de Logistica compete:

I - conduzir a atividade de catalogacédo;

IT - planejar e coordenar a padronizagdo dos itens comuns
as Forcas Armadas;

IIT - propor métodos e diretrizes para a determinacdo de

necessidades, em termos de aproveitamento comum, dos meios de
defesa dimensionados pela andlise estratégico-operacional;

v - propor diretrizes relativas a obtencéo e
distribuicdo de bens e servicos;

V - propor a regulamentacao para o controle e fomento da
producdo de material de emprego militar;
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VI - controlar a exportagcdo de material de emprego
militar;

VII - propor diretrizes para a fiscalizacdo de material
de emprego militar;

VIITI - planejar e coordenar o apoio isolado ou integrado
das Forcas Armadas nas acdes de natureza comum relativas ao
desenvolvimento nacional;

IX - instituir e administrar a Doutrina de Alimentacédo
das Forcas Armadas;

X - administrar 0s recursos do Fundo de Acdes
Operacionais, componente do Fundo do Ministério da Defesa, em
coordenacdo com o Gabinete do Ministro de Estado da Defesa; e

XI - estabelecer, periodicamente, os valores das etapas
de alimentacdo para as Forcas Armadas.

Art. 8° - A Divisdo de Planejamento e Coordenacdo
Logistica compete:

I - planificar e coordenar a implantacdo da infra-
estrutura e o apoio logistico necessarios as operacdes das Forcgas
Armadas, decorrentes dos Planos do Estado-Maior de Defesa;

IT - estudar e propor métodos relativos a aquisicdo de
bens e contratacdo de servicos de interesse das Forcas Armadas,
visando, no que for possivel, a integracdo logistica;

IITI - coordenar a padronizacdo de equipamentos e itens de
interesse comum das Forcas Armadas;

IV- estudar e propor métodos que viabilizem o uso comum
dos meios, das facilidades e dos servicos disponiveis nas Forcas
Armadas;

V - estabelecer diretrizes que promovam a interacdo e,
quando necessario, a integracdo de sistemas de gerenciamento
logisticos;

VI - propor os fundamentos da Doutrina de Logistica
Militar; e
VII - manter atualizados o Manual de Logistica Militar e

outros documentos normativos referentes a Logistica Militar.
Art. 9° - A Divisdo de Apoio Logistico compete:

I - desempenhar as fungdes de o6rgdo normativo e
supervisor do Sistema Militar de Catalogacédo (SISMICAT);

IT - supervisionar as atividades de catalogagdo das
empresas e de itens de interesse das Forcas Armadas;

IIT - estabelecer e manter ligacdo com organizacdes
civis, governamentais ou privadas, dque possam contribuir para a
implantacdo e o desenvolvimento de um sistema de catalogacédo
nacional;
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IV - analisar os catdlogos e outras publicacdes técnicas
do SISMICAT;

V - manter atualizados o Manual e a Norma Operacional do
SISMICAT;

VI - manter atualizadas as Normas de Alimentacdo das
Forcas Armadas;

VII - elaborar, periodicamente, as tabelas de fixacdo dos
valores das etapas de alimentacdo para as Forcas Armadas; e

VIII - avaliar, propor e acompanhar a aplicacdo dos
recursos do Fundo de Racgbes Operacionais.

Art. 10 - A Divisdo de Material de Emprego Militar
compete:

I - estabelecer normas e procedimentos de controle e
fiscalizacdo de material de emprego militar;

IT - analisar e processar a documentacdo relativa a
exportacdo de material de emprego militar, no gue concerne aos
interesses da Defesa;

ITI - estudar e propor diretrizes e normas relativas ao
fomento da producdo e a nacionalizacdo de itens de interesse das
Forcas Armadas;

IV - sem coordenacdo com a Divisdo de Adidos da
Secretaria de Politica, Estratégia e Assuntos Internacionais,
apoiar os Adidos Militares nas atividades de promogcdo do material
de emprego militar brasileiro no exterior;

V - levantar e acompanhar a capacitacdo tecnoldgica e de
producdo do parque industrial de material de emprego militar; e

VI - propor medidas de participacgdo das Forcgas Armadas no
processo de producdo de material de emprego militar.

Art. 11 - Ao Centro de Catalogacdo das Forgcas Armadas
compete:

I - exercer as atividades de Orgdo Executivo Central do
SISMICAT;

IT - exercer as funcdes de representante nacional, para

assuntos de catalogacdo e codificacdo de material, perante a
Organizacdo do Tratado do Atlé&ntico Norte;

IIT - propor normas, instrugdes e publicagdes técnicas
atinentes as atividades de catalogacdo estabelecidas no SISMICAT;

IV - propor acdes de fomento a atividade de catalogacéo
em dmbito nacional;

V - identificar os itens de uso comum nas Forcas Armadas,
suscetiveis de padronizacio;

VI - elaborar e conduzir o programa de cursos e
treinamento de pessoal dos 6rgdos componentes do SISMICAT; e
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VII - manter o banco de dados e a rede de transmissdo de
dados do SISMICAT.

SEGCAO III
DEPARTAMENTO DE MOBILIZAGCAO
Art. 12 - Ao Departamento de Mobilizacgdo compete:
I - propor as bases para a Politica de Mobilizacéo
Nacional;
IT - propor normas legals para a implantacdo do Sistema

Nacional de Mobilizacé&o;
ITI - conduzir o Programa de Mobilizacdo Nacional;

v - propor diretrizes para a padronizacédo de
procedimentos, visando a utilizacdo dos recursos humanos e
materiais diversos mobilizaveis;

v - propor diretrizes para a padronizacgédo de
procedimentos e planejar a utilizacdo das instalacgdes e Dbens
méveis mobilizaveis;

VI - propor diretrizes para a padronizacédo de
procedimentos e planejar a utilizacdo dos servigos civis de apoio
mobilizaveis; e

VII - planejar as atividades do Servigco Militar.
Art. 13 - A Divisdo de Planejamento e Divulgacdo compete:

I - elaborar e atualizar a Politica de Mobilizacéo
Nacional, a Doutrina de Mobilizacdo Nacional, o Plano de
Mobilizacdo Nacional e o Programa de Mobilizacdo Nacional;

IT - prover assessoramento nas questdes relativas a
decretacdo da Mobilizacdo e da Desmobilizacdo Nacionais;

ITI - elaborar e propor diretrizes, normas e demais
instrucgdes complementares relativas a Mobilizacdo Nacional;

Iv - analisar e propor acoes governamentais que
contribuam para o atendimento dos interesses estratégicos da
Mobilizacédo;

V - prover assessoramento nos aspectos de legislacdo e
administracdo relativos a Mobilizacdo Nacional e ao Servico
Militar;

VI - promover a divulgacdo e propor medidas de estimulo
as atividades de Mobilizacdo e Servico Militar; e

VII - exercer a superviséo técnica dos cursos
relacionados com a Mobilizacdo Nacional.

Art. 14 - A Divisdo de Gerenciamento de Mobilizacdo
compete:
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I - exercer as funcdes de Secretaria-Executiva do Orgdo
Central do Sistema Nacional de Mobilizacdo (SINAMOB) ;

IT - consolidar o Plano de Mobilizacd&o Nacional (PMN) e
supervisionar a execucdo dos Planos de Mobilizacdo Setoriais;

IIT - analisar e acompanhar a disponibilidade dos
recursos nacionais de mobilizacdo imediata, mantendo cadastro dos

bens e servicos de interesse; e

v - propor instrucgdes para a padronizacédo de
procedimentos de utilizacdo dos recursos mobilizéaveis.

Art. 15 - A Divisdo de Servico Militar compete:

I - elaborar o Plano Geral de Convocacdo e as diretrizes
e normas gerais relativas ao Servico Militar;

IT - conduzir os estudos relativos ao Servico Militar;
IIT - planejar e acompanhar a aplicagcdo dos recursos
orcamentarios consignados e arrecadados para a execugdo do

previsto na legislacgdo do Servigo Militar; e

IV - estabelecer e manter ligacdo com organizagdes civis,
governamentais ou privadas, relacionadas com o Servico Militar.

SECAO IV
DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
Art. 16 - Ao Departamento de Ciéncia e Tecnologia
compete:
I - propor as Dbases para a Politica de Ciéncia e

Tecnologia nas Forcas Armadas com participacdo de seus respectivos
setores;

II - elaborar o) Plano Gerencial de Pesquisa e
Desenvolvimento por A&rea tecnoldgica dos projetos de interesse
comum das Forcas Armadas;

ITI - estimular a inovacdo tecnoldégica e orientar as
atividades de Ciéncia e Tecnologia, em proveito do emprego das
Forcas Armadas; e

IV - coordenar as atividades de cartografia de interesse
militar em territdédrio nacional.

Art. 17 - A Divis&do de Projetos Especiais compete:

I - supervisionar a execugcdo de projetos de grande
envergadura e complexidade tecnoldégica, de Ciéncia e Tecnologia,
de interesse da Defesa;

IT - supervisionar e conduzir as tarefas técnicas,
administrativas e financeiras relativas ao Sistema de Comunicacdes

Militares por Satélites (SISCOMIS);
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ITI - promover o desenvolvimento do sensoriamento remoto,
do imageamento satélite e da cartografia, de interesse da Defesa;
e

IV - exercer as fungdes de Secretaria-Executiva da
Comissé&o Interministerial do Sistema de Comunicac¢des por Satélites
(CISCOMIS) e da Comissédo de Cartografia Militar (COMCARMIL).

Art. 18 - A Divisdo de Tecnologias Sensiveis compete:

I - acompanhar, em coordenacdo com a Divisdo de Acordos
Internacionais da Secretaria de Politica, Estratégia e Assuntos
Internacionais, os assuntos relacionados com o emprego de
tecnologias sensiveis;

II - analisar os acordos internacionais de Dbens
sensiveis, desarmamento e ndo-proliferacdo de armas, bem com as
medidas para a sua implementacdo no pais;

IIT - representar, em coordenagcdo com a Divisdo de
Acordos Internacionais da Secretaria de Politica, Estratégia e
Assuntos Internacionais, o0 Ministério da Defesa nos féruns
nacionais e internacionais que tratam de bens sensiveis,
desarmamento e ndo-proliferacdo de armas;

IV - contribuir na elaboracdo das posigdes de Governo
sobre bens sensiveis, desarmamento e ndo-proliferacdo de armas; e

V - acompanhar e auditar as inspecdes internacionais das
instalacdes localizadas em territdério nacional, de interesse da
Defesa, envolvidas direta ou indiretamente com a fabricacdo, o
manuseio e o controle de bens sensiveis.

Art. 19 - A Divisdo de Apoio & Pesquisa e ao
Desenvolvimento compete:

I - manter atualizada a Politica de Defesa na Area de
Ciéncia e Tecnologia e o Plano Gerencial de Pesquisa e
Desenvolvimento;

IT - acompanhar e auditar, sob a coordenacdo da Comisséo
Assessora de Ciéncia e Tecnologia para a Defesa (COMASSE), o
desenvolvimento de ©projetos de pesquisa e desenvolvimento de
interesse comum das Forcas Armadas;

ITI - exercer as funcgdes de Secretaria-Executiva da
COMASSE;

IV - acompanhar as iniciativas de ciéncia e tecnologia de
interesse da Defesa, provendo assessoramento nas questdes de
normatizacdo, certificacdo e atividades afins; e

V - estabelecer ligacdes e representar o Ministério da
Defesa perante o Ministério da Ciéncia e Tecnologia e outros
féruns nacionais e internacionais de ciéncia e tecnologia,
ressalvados os de atribuicdo especifica da Divisdo de Projetos
Especiais e da Divis&o de Tecnologias Sensiveis.
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CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES

Art. 20 - Ao Secretario de Logistica e Mobilizacéo
incumbe:

I - assessorar, despachar, representar quando determinado
pelo Ministro da Defesa e expedir, por delegacdo deste, os
documentos sobre assuntos de sua competéncia;

ITI - coordenar e supervisionar o processo de elaboracdo e
execucdo de programas e projetos voltados para a melhoria e o
aperfeicoamento institucional do Ministério da Defesa;

ITT - promover acbdes e desenvolver atividades de
articulacéao e integracao, interna e externa, visando a
implementacdo efetiva de programas e projetos de interesse da
Secretaria; e

IV - exercer as atribuig¢des que lhe forem expressamente
delegadas, admitida a subdelegacdo a autoridade imediatamente
subordinada.

Art. 21 - Ao Chefe do Gabinete do Secretédrio incumbe:

I - coordenar, orientar e supervisionar os trabalhos do
Gabinete;

IT - acompanhar as atividades e manter permanente
articulacdo com as unidades integrantes da Secretaria;

IIT - organizar e acompanhar a pauta de trabalhos e a
agenda de compromissos do Secretario; e
v - supervisionar e praticar os demais atos

administrativos necessdrios ao cumprimento das competéncias do
Gabinete.
Art. 22 - Aos Diretores de Departamento incumbe:

I - planejar, coordenar e supervisionar o desenvolvimento
de programas e projetos no ambito de sua competéncia;

IT - propor e orientar a realizacdo de estudos técnicos
que subsidiem o processo de elaboracdo, implantacdo e execucgdo de
seus programas e projetos;

ITI - promover o constante aperfeicoamento técnico da
equipe;

IV - incentivar o intercémbio de experiéncias com vistas
a subsidiar programas e projetos da Secretaria;

V - orientar e aprovar os programas de trabalho das
Divisdes; e

VI - presidir Comissdes na sua area de competéncia.

Art. 23 - Aos Gerentes de Divisdo e demais dirigentes de

unidades incumbe planejar, coordenar e controlar a execucdo das
atividades e o funcionamento das unidades sob sua responsabilidade
e exercer outras atribuic¢des que lhes forem cometidas.

CAPITULO V
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DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 24 - O0s casos omissos e as duvidas surgidas na

aplicacdo do presente Regimento Interno serdo dirimidas pelo
Secretadrio de Logistica e Mobilizacéao.
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