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MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO DA AERONAUTICA

PORTARIA DIRAD N° 186/AP3-1, DE 19 DE SETEMBRO DB22.

Aprova a reedi¢cao do Regimento Interno
da Prefeitura de Aeronautica de Recife.

O DIRETOR DE ADMINISTRAQAO DA AERONAUTICA , no uso de
suas atribuicdes e de acordo com o Art. 12 da ROLTA],

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a reedicdo do Regimento InternoPdefeitura de Aeronautica
de Recife (RICA 21-3), que com esta baixa.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data depsindicacao.
Art. 3° Revoga-se o Regimento Interno da Prefeitierderonautica de Recife,

aprovado pela Portaria Il COMAR n°® 51/A6, de 24 fdeereiro de 2016, publicada no
Boletim Externo Ostensivo do Il COMAR n° 11, ded®marco de 2016.

Maj Brig Int MAURO FERNANDO CO3 MARRA
Diretor de Administracdo da éwadutica

(Publicada no BCA n° 181, de 26 de setembro @2)20
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REGIMENTO INTERNO DA PREFEITURA DE AERONAUTICA DE ECIFE

CAPITULO |
CATEGORIA E FINALIDADE

Secao |
Categoria e Finalidade

Art. 1° A Prefeitura de Aeronautica de Recife (PAROrganizacdo do
Comando da Aeronautica (COMAER), criada pela Piartat 245, de 26 de junho de
1946, ativada pela Portaria n° 32, de 2 de abril®& e regida pelos dispositivos do
Decreto n° 73.530, de 22 de janeiro de 1974, tenimalidade executar as atividades de
administracdo dos imoveis residenciais sob suaomsspilidade, proporcionando
moradia de qualidade, que ofereca conforto aosipsionarios e seus dependentes.

Art. 2° A PARF é diretamente subordinada a Diiatde Administracdo
(DIRAD).

Art. 3° A PARF tem sede no Municipio de Recifestdelo de Pernambuco
e encontram-se sob sua jurisdicdo os PNR localizadoGuarnicdo de Aeronautica de
Recife-PE, Jaboatdo dos Guararapes-PE, PetrolindePésina-Pl, Mossoré-RN, lIhéus-
BA e Parnaiba-PI.

Secao Il
Conceituagoes

Art. 4° Para efeito deste Regimento Interno, asade e expressoes
abaixo tém as seguintes conceituacodes:

I- Administracdo de Compossuidores: E a entidade dstaliprivado,
constituida em Assembleia Geral de permissionags,constituirdo uma comunhdo de
interesses regida pelos principios da composseaptioacdo subsidiaria, no que couber,
da legislacdo de condominios e que tem por finddéidarecipua a administracdo e a
responsabilidade pela manutencéo das areas demsoncdos Conjuntos Habitacionais,
constituidos por Edificacdes (Edificio, Prédio, @&oou Casa) de propriedade exclusiva
da Unido.

lI- Conjunto Habitacional: agrupamento de PNR situado eificio
(apartamentos) ou terreno (casas) e que disponkgeds, instalacdes ou equipamentos
destinados ao uso comum, administrado diretametdeRyefeitura ou por intermédio de
Administragdo de Compossuidores;

lll- Proprio Nacional Residencial (PNR): imovel, de pregade da
Unido, destinado exclusivamente a residéncia teémjgode militares no servico ativo e
no interesse do servico;

Proprio Nacional Funcional e de Representacdo (BNRi©vel privativo, tipo casa ou
apartamento, destinado a residéncia de autoridaie decorréncia de posto, cargo ou
funcao de representacao do respectivo ocupante;
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IV- Permissdo de Uso a Titulo Excepcional e Precaeonigsao de uso
de PNR concedida pela autoridade a qual se encautticadinada a Prefeitura, por prazo
determinado, ao militar ou servidor civil que deixdla possuir as condicdes necessarias
exigidas para ocupacédo de PNR;

V- Permissionario: responsavel pelo PNR, em decoaérig sua
ocupacao regular; e

VI- Compossuidores: duas ou mais pessoas que possusanirativisa.
Entende-se por compossuidor todos os permissiaded®NR que compdem o conjunto
habitacional, aos quais tenha sido autorizada paméo regular das unidades autbnomas.

CAPITULO Il
ORGANIZACAO

Art. 5° A Prefeitura de Aeronautica de Recife (FARem a seguinte
constituicao:

I- Chefia da Prefeitura (PREF);

[I- Divisdo Administrativa (DADM);

lll- Divisao de Patrimbnio (DPAT); e

IV- Divisdo de Planejamento e Governanca (DPLAN)

Art. 6° A Chefia da Prefeitura (PREF) tem a seguaonstituicao:
I- Prefeito;

lI- Assessoria de Controle Interno (ASCI);

lll- Secretaria e Comunicacgéo Social (SECT); e

IV- Ouvidoria (OVD).

Art. 7° A Assessoria de Controle Interno (ASClmtea seguinte
constituigao:

I- Agente de Controle Interno;

lI- Encarregado; e

[1I- Auxiliares.

Art. 8° A Secretaria e Comunicagao Social temgaisgée constituicao:
I- Chefe;

lI- Encarregado; e

[1I- Auxiliares.

Art. 9° A Ouvidoria (OUVI) tem a seguinte consigfio:
I- Quvidor,

lI- Encarregado; e

llI- Auxiliares.

Art. 10.A Divisdo Administrativa (DADM) tem a seguinte ctnscao:
I- Chefe;

lI- Auxiliares;

lll- Secéo de Intendéncia ( SINT);

IV- Secéo de Apoio (SAP); e

V- Secao de Pessoal (SPES).
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Art. 11 A Secéo de Apoio tem a seguinte consinic
I- Chefe;

lI- Encarregado; e

llI- Auxiliares.

Art. 12 A Secédo de Pessoal (SPES) tem a segunsgituicao:
I- Chefe;

lI- Encarregado; e

[ll- Auxiliares.

Art. 13. A Secéo de Intendéncia tem a seguintetitoigsio:
I- Chefe;

lI- Encarregado;

lll- Auxiliares;

IV- Subsecéao de Licitagdes (SLIC);

V- Subsecéo de Material (SMAT);

VI- Subsecao de Contabilidade (SCON); e

VIl- Subsecéo de Registro (SREG).

Art. 14. A Divisdo de Patrimobnio (DPAT) tem a sagaiconstituicao:
|- Chefe;

ll- Auxiliares

lll- Secao de Iméveis (SDI);

IV- Secéo de Obras e Servicos de Engenharia (SOSE);

V- Sec¢dao de Fiscalizacao (SFIS); e

VI- Secdo de Manutencéo e Conservacao de PNR (SEMC).

Art. 15. A Secéo de Imovei®[Btem a seguinte constituicao:
I- Chefe;

lI- Encarregado da Secéo de Imoveis;

lll- Subsec¢édo de Controle e Distribuigdo de Imoveis;

IV- Subsecao de Patrimdnio; e

V- Auxiliares.

Art. 16. A Secédo de OleaServicos de Engenharia (SOSE) tem a
seguinte constituicdo:
I- Chefe;
lI- Encarregado; e
llI- Auxiliares.

Art. 17. A Secéao de Fistagdo (SFIS) tem a seguinte constituicao:
I- Chefe;
lI- Encarregado; e
llI- Auxiliares.

Art. 18. A Secao de Manutamg Conservacdo de PNR (SEMC) tem a
seguinte constituicao:

I- Chefe;

lI- Encarregado; e

lll- Auxiliares.
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Art. 19. A Divisdo de Plamejento e Governanca (DPLAN) tem a
seguinte constituicao:

I- Chefe;

lI- Encarregado; e

llI- Auxiliares.

CAPITULO Il
COMPETENCIA DOS SETORES

Art. 20. A Assessoria de €ole Interno (ASCI) compete:

|- assessorar o Prefeito nas suas decisdes adminegraseguindo as
orientagcbes e cumprindo o estabelecido nas inssuedregulamentos do COMAER
pertinentes a sua area de competéncia;

lI- supervisionar a gestdo dos processos contadbeimmistlativos nos
sistemas de gerenciamento da Forca Aérea, SIABABRER, SPADAER, SIAPE e
SILOMS, bem como a documentacao relativa a gest@iadenico-financeira da Unidade
Gestora (UG);

[lI- abrir e controlar os Processos Administrativos @st& (PAG) do
interesse da PARF;

IV- controlar e conferir a documentacdo mensal da&&stde Contas; e

V- cumprir o estabelecido nas legislacbes em vigorgue for de sua
competéncia.

Art. 21. A Secretaria (SECDnpete:

I- receber e protocolar os documentos de interesdeARIB;

lI- gerir o processo de documentacdo que tramite petiensa
Informatizado de Gestédo Arquivistica de Documedtéerondutica (SIGADAER);

lll- manter constante contato com o Setor de Protocal®@ARF, por
intermédio do elo local de protocolo;

IV- recepcionar o publico interno e externo que seliaiidiéncia com o
Prefeito;

V- atualizar a relacdo de autoridades de acordo coadeia de comando
a qual a PARF estéa subordinada;

VI- controlar o material utilizado na Secretaria e mEpendéncias
utilizadas pela Chefia da Prefeitura;

VII- confeccionar, por meio do Sistema de Concesséo iéead e
Passagens (SCDP), as Ordens de Servicos da PARFcdyao solicitar as respectivas
passagens, realizando os procedimentos adminisatie prestacdo de contas dos
créditos utilizados;

VIIl- comunicar ao efetivo da PARF os assuntos de irgerkgados a
Unidade;

IX- preparar notas, avisos, panfletos, boletins inftivog, comunicados
e outros meios de comunicacao solicitados pelaeRoef

X- realizar contatos com o CECOMSAER, quando assimfizer
necessario;

XI- cumprir as normas de Comunicacédo Social,

XIlI- elaborar o Relatério Anual de Atividades Sociaise erograma de
trabalho anual da Secéo;

XIl- realizar a manutencédo e atualizacdo do Livro Hitéda PARF
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XIV- remeter os documentos pela Empresa Brasileira deeiG® e
Telégrafos;

XV- elaborar e coordenar o Cerimonial da PARF, por iaoaslas
solenidades;

XVI- elaborar os documentos solicitados pelo Prefeito;

XVII- acompanhar as publicacbes de interesse da PARMBolesins
Internos da BARF; e

XVIII- controlar o material carga e o material em usoaG@&

Art. 22. A Divisdo de P&amento e Governanca (DPLAN) compete:

I- coordenar a elaboragédo do Plano de Trabalho AruBARF;

lI- propor ao Prefeito indicadores para acompanhameiatogestéao,
controle de riscos e das atividades operacionaBs\iRE;

lll- executar todas as ag¢bOes de planejamento geren@atnies a
execucao orcamentaria, financeira e patrimonialreosrsos administrados pela PARF;

IV- realizar processo dwainstorming das necessidades de PARF;

V- desenvolver politicas sustentaveis e gestdo analjient

VI- incluir as tarefas no SILOMS (Médulo MTA), com resfivas
justificativas; e

VII- Coordenar os langcamentos de dados e indicadoresistesnas de
gerenciamento de processos da FAB.

Art. 23. A Ouvidoria (OUVEpmpete:

I- recepcionar o publico interno e externo que seliaitidiéncia com o
Prefeito;

ll- receber informacgdes relativas a eventuais desaasdrquada solugao
de processos ou prestacdo de informacfes, no gge &@os servicos inerentes aos
Préprios Nacionais Residenciais, encaminhando assig ou a questdo apresentada ao
setor competente; e

lll- gerir o processo de atendimento ao cliente acongpalthtodas as
etapas do processo e assessorar o prefeito acerp@itos relevantes.

Art. 24. A Divisdo Administrativa (DADM)ampete:

I- realizar a gestdo dos processos relativo a DADM,;

lI- assessorar 0 Prefeito nos assuntos inerentes saDjvi

lll- supervisionar a execucgéo das ordens baixadas pfkte, e

IV- propor ao Prefeito as normas e as providénciayveiahé necessarias
ao desenvolvimento das atividades afetas a PARF.

Art. 25. A Sec&o de Apoio (SAP) compete:

I- elaborar os Pedidos de Aquisicdo de Material ei§es(PAM/S), bem
como acompanhar os procedimentos para aquisicaordratacao de servi¢os, conforme
as necessidades da PARF e de acordo com as odes&@manadas pelo BARF;

ll- encaminhar a BARF, as oficios para Elaboracdo da Me Empenho
de materiais e servigos;

lll- apoiar a manutencédo da infraestrutura da PARF;

IV- apoiar as Sec¢des da PARF na utilizacdo de recdesimdormatica;

V- confeccionar e controlar toda a documentacao sétpar meio do
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Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de ubwmntos da Aeronautica —
SIGADAER;

VI- controlar o material carga e o material em usoeGi &,

VII- coordenar a utilizagdo, manutencéo e atualizac8aetrsos de TI
da PARF; e

VIII- prestar o apoio de transporte de superficie nastessde interesse
da PARF, bem como o apoio ao prefeito da aeror@gutiem como o controle
documental das viaturas utilizadas e dos motord#eRARF.

Art. 26. A Secéo de Intend&r{cSINT) compete:

I- gerir, por meio de suas subsecdes, 0s processoBistiatvos e
financeiros da PARF referentes ao servico de igead;

lI- gerenciar as Atas de Registro de Precos;

[ll- iniciar os procedimentos licitatérios de acordo @irei 14.133/2021,

IV- acompanhar as liquidacées e pagamentos efetuaftumexedores,
com base nos processos encaminhados ao BARF; e

V- planejar as necessidades de materiais de Interd&aciUnidade,
solicitar ao BARF, receber e distribui-los, conferdemanda dos setores da BARF.

Art. 27. A Subsec&o de Licitacdes (SLI@nhpete:

I- gerir os processos de aquisicao da PARF;

lI- iniciar os procedimentos licitatorios de acordo @irei 14.133/2021;

lll- conferir a fase inicial dos processos licitatorises modalidades
previstas em legislacdo vigente, encaminhando+asgpBARF; e

IV- providenciar para que, semanalmente, o Ordenadd@edpesas e 0
Agente de Controle Interno sejam informados dadosadle crédito disponiveis.

Art. 28. A Subsec&o de Material (SMAT) compete:

I- elaborar todos os Pedidos Parciais de Material 8eteico (PPM/S) da
PARF, conforme formalistica orientada pelo BARF;

lI- receber da BARF e conferir as notas de empenhdivesdaaos
processos de compra de material, obras ou prestizcdervicos da PARF e proceder ao
recebimento do bem/servico;

lll- controlar as Atas de Registro de Precos;

IV- gerenciar as Atas de Registro de Precos no toessua validade;

V- realizar a gestdo de material destinado a manuieorgdlial em todas
as suas fases, solicitagéo, recebimento, conferdrguiidacédo, armazenamento;

VI- elaborar e remeter ao Agente de Controle InterndOfisios de
recebimento e de fornecimento de material;

VII- fornecer material aos permissionarios, relativotigidade-fim da
PARF e conforme preconizado na legislacdo, mesliargpresentacédo do documento de
requisicdo devidamente preenchido e assinado pgkrstes envolvidos;

VIII- apresentar ao Agente de Controle Interno o denaingtrmensal do
material recebido, distribuido e em estoque pagatBgéo de Contas; e

IX- informar tempestivamente ao Agente de Controlaiotela PARF e a
BARF a atuac&o dos fornecedores.

Art. 29. A Subsecéo de Regjisompete:
I- realizar a gestao contabil de todo o material peentge da PARF e dos
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lI- PNR por ela administrados;

lll- controlar as dispensas de cargos e designacoes;

IV- indicar nomes para compor a comissdo para 0os exdeesaterial
permanente;

V- apresentar mensalmente o0s Demonstrativos Sintétitas Bens
Moveis Permanentes e dos Bens Intangiveis;

VI- apresentar, mensalmente, os Demonstrativos de Movagido dos
Bens Mdveis Permanentes e das contas de depreciagdulada,

VII- relacionar os materiais permanentes alocados ns PN

VIII- cumprir as atividades previstas no RCA 12-1 (RADA)outras
legislagbes em vigor; e

IX- confeccionar e controlar toda a documentacao sétpar meio do
Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de ubwmntos da Aeronautica —
SIGADAER.

Art. 30. A Subsecdo de Fgan(SFIN) compete:

I- executar a gestao financeira dos recursos destinada vegetativa da
unidade;

[I- exercer o controle orcamentario e de receitas dRFPA

lll- informar aos setores interessados o recebimento creéelitos
orcamentarios, enderecada ao setor a quem o créditestinado, ao Ordenador de
Despesas, ao Agente de Controle Interno e ao @aelADM,;

IV- analisar os balancetes de prestacéo de contaslmdessaondominios
e associa¢fes, quando considerado necessario;

V- controlar os saldos dos empenhos para pagameméxa®erdinaria de
condominio de PNR desocupados, de taxa extraomidércondominio e de restituicao
a permissionarios, fins de refor¢ca-los, quando ssue;

VI- elaborar processo mensal das consignagfes da dellpagamento,
referentemente aos descontos internos de taxaupagio de PNR (caixa Y30), assim
como a classificagdo desses valores na fonte 025602

VII- elaborar processo mensal de ressarcimento de nuonega
permissiondrios, referente a taxa de ocupacdo &CéB0), efetuados indevidamente,
cujos valores serdo proporcionais aos dias destmmtam que o PNR ja fora entregue a
PARF;

VIII- efetuar a cobranca dos valores pela ocupacédo de BiN¥és de
Guia de Recolhimentos a Conta Unica (GRU), dos igsionarios que estdo fora da
folha de pagamento;

IX- confeccionar e controlar toda a documentagao sétpar meio do
Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de ubmntos da Aeronautica -
SIGADAER;

X- executar 0s processos de repasse as associac@esndessuidores
referentes aos PNR desocupados;

XI- acompanhar e controlar os lancamentos de liquidac@agamento
executados no SIAFI pela BARF referentes aos nagédeniecebidos e servigos
executados na PARF; e

XII- executar as solicitagbes de créditos orcamentadosforme
necessidade da PARF.

Art. 31. A Secéo de Pes¢8RIES) compete:
I- gerenciar e operar o Sistema de Gerenciamento sE&eSIGPES),



RICA 21-3/2022 11/20

bem como a gestdo de pessoal da OM, promovendpaxitaao, integracdo social,
treinamento fisico e avaliacdo dos militares da OM;

lI- executar os procedimentos iniciais relativos a ineda transferéncias,
licenciamentos, e outros previstos na ICA 35-1 (®adacdo de Processos
Administrativos), RCA 34-1 (Regulamento Interno d®servicos da Aeronautica) e
demais normas em vigor, concernentes ao pessliarmda BARF;

lll- elaborar os processos de interesse dos militarBa\B&;

IV- controlar o efetivo militar e civil da OM;

V- elaborar o plano de acionamento da PARF;

VI- elaborar os planos de férias;

VII- executar os procedimentos relacionados a SubdaeterAplicactes
dos Recursos para a Assisténcia Médico-Hospital@etdonautica (SARAM); e

VIII- controlar as fichas individuais dos militares da.OM

Art. 32. A Divisdo de Patrimdnio (DPAT)ropete:

|- assessorar 0 Prefeito nos assuntos inerentes sabjvi

lI- supervisionar a execugao das ordens emitidas pefeit®;

lll- orientar, coordenar e controlar todas as atividaldasssecdes que |Ihe
séo subordinadas;

IV- supervisionar o processo de distribuicdo de im¢esisaminhando ao
Prefeito, os Termos de Permisséo de Uso e osatositle ocupacao para assinatura;

V- supervisionar o controle, a manutencdo e a cons@ovaos bens
patrimoniais méveis e iméveis administrados pelRPA

VI- promover, quando se fizer necessario, a inspeca&o imdveis,
relacionando os danos encontrados;

VII- fiscalizar os servicos em execucdo, o estado gemlimoveis e 0
cumprimento, por parte dos permissionarios, dosmsvprevistos na legislagéo vigente;

VIII- prever as necessidades de bens moveis destinade&sidgncias
funcionais;

IX- supervisionar a elaboracdo do Plano Plurianual dgaO em
conformidade com as prioridades estabelecidasarmMDiretor;

X- supervisionar a elaboracdo dos projetos e dasitagbes, visando a
execucao de servigcos e obras necessarios.

XI- confeccionar e controlar toda a documentacédo sétpar meio do
Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de ubmntos da Aeronautica -
SIGADAER,;

XII- controlar o material carga e o material em usoew@&

XIlI- coordenar a confeccdo dos processos de contradacdervicos de
manutengao de PNR e de obras e reformas;

XIV- supervisionar o processo de distribuicdo de iméveis

XV- supervisionar 0s processos de fiscalizacdo dosicesrvde
manutencado de PNR e da sede da PARF;

XVI- coordenar a elaboragédo da proposta de inclusadano Plurianual
de Obras do COMAER em conformidade com as priogadagstabelecidas no Plano
Diretor; e

XVII- supervisionar o processo de inspecao de PNR.

Art. 33. A Secdo de Controle, Distribuigiimventario (SCDI) compete:
I- realizar a gestdo dos imoveis sob a responsaldlidda PARF,
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controlando o acerco, bem como a distribuicdo peiorde suas subsecoes.

Art. 34. A Subsecéo de Controle e Distigio (SSCD) compete:

I- controlar e coordenar a distribuicio de PNR (enmdig@o de
habitabilidade), conforme a legislagdo vigentembeomo gerenciar os casos de
Permissao de Uso a Titulo Excepcional e Precai® |l

lI- sugerir a alteracao na Portaria de classificac&8dPiNR sempre que for
necessaria a adequacao;

lll- manter atualizadas as rela¢cées de candidatostossquie concorrem
aos Proprios Nacionais Residenciais promovendo, @épscas estabelecidas, a
comunicacdo e a publicacdo trimestral das relagfescandidatos inscritos e a
disponibilidade de imoveis;

IV- solicitar o comparecimento dos militares para apagéo ou
desocupacao de PNR, por meio de mecanismos efiedeassparentes;

V- apresentar mensalmente relatério analitico e sanaksobre os PNR
ocupados, especificando a situacéo de cada um;

VI- manter o efetivo controle sobre as contas de en@igirica, agua,
esgoto e taxa de limpeza de todos os PNR, notademenato de desocupacdo dos
iméveis e daqueles que estiverem desocupados;

VII- emitir, mensalmente, os relatérios de ocupacdosectpacdo para
gue a Secdo de Contabilidade da PARF possa efatuaestituicbes dos descontos
indevidos;

VIII- arquivar, em forma de processo, toda a documentzg&encente ao
PNR e ao respectivo permissionario;

IX- realizar, a cada dois anos, o recadastramentpeln¥ssionarios;

X- confeccionar e controlar toda a documentacdo sétpdr meio do
Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de ubmntos da Aeronautica -
SIGADAER,;

XI- controlar o material carga e o material em usoeG@&

XIl- executar o processo de distribuicdo de PNR;

XIlI- executar os processos de ocupacéao e desocupaBitRje

XIV- executar o processo de inscricdo de candidatosyagsgonarios.

Art. 35. A Subsec&o de Inventario de Ini$y8SIM) compete:

I- Manter a escrituragdao dos PNR da PARF em ordeomeicformacdes
atualizadas; e

lI- Acompanhar junto aos 6rgaos municipais e estaduaegularidade
dos PNR da PARF.

Art. 36. A Secdo de Obras e Servigcos de Engen{&@SE) compete:

I- gerir as obras e servicos de engenharia dos larimpniais imoveis
sob a responsabilidade da PARF;

lI- providenciar toda a documentacéo técnica afetaaadie engenharia;

lll- elaborar o Plano Plurianual de Obras da Unidadec@miormidade
com as prioridades estabelecidas no Plano Diretor;

IV- controlar e supervisionar a execucéo de todas dsn@rde Servigos
abertas, emitindo relatorio mensal sobre a prouiatde da PARF;

V- apresentar mensalmente o relatério de controlerdeno de servico,
com os indicadores de gestao;

VI- disponibilizar quadro demonstrativo, espelhando itaagdo dos
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contratos firmados pela UG, contendo o numero dwratm e do PAG, objeto, empresa
contratada, data de assinatura, prazo de execpg@zy de vigéncia, valor contratual,
nome do Presidente da Comisséo de Fiscalizacam dtisdal e ocorréncia de Termo
Aditivo;

VII- administrar o Sistema de Abertura de Ordens de¢detia PARF;

VIlI- elaborar os projetos e as solicitacdes, visandeeugao de servicos
e obras necessarios.

IX- analisar e emitir parecer das propostas de moddesa de PNR
(benfeitorias) solicitadas pelos Permissionarios;

X- confeccionar e manter atualizado o Plano de Magétene
Conservacao de Imoveis;

XI- planejar, desenvolver e executar projetos que viagreservacao do
meio ambiente da PARF, tais como, programas delageim, educacdo ambiental,
dentre outros;

Xll- analisar as interagbes das atividades da PARF ceiu fisico e
bidtico a fim de prevenir possiveis poluicdes db,sda agua e do ar, bem como a
explorag&o dos recursos naturais;

XIlI- elaborar ou propor ao 6rgdo competente estrat@gias minimizar
ou mitigar impacto causado pelas atividades humama@snbito da PARF;

XIV- desenvolver e controlar o Programa de Eficiénciarggtica por
meio de a¢des que promovam o uso eficiente daiaraégrica no ambito da PARF;

XV- confeccionar e controlar toda a documentacdo sétpor meio do
Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de ubmntos da Aeronautica -
SIGADAER; e

XVI- controlar o material carga e o material em usoew@&

XVII- executar a confeccdo dos processos de contratacderdicos de
manutengao de PNR e de obras e reformas;

XVIII- executar a confec¢cdo do Plano Plurianual de Qizrasnidade em
conformidade com as prioridades estabelecidasammMDiretor; e

XIX- analisar a viabilidade das solicitacbes de modiicade PNR feitas
pelos permissionarios.

Art. 37. A Secéo de Fiscalizacdo (SFIShgete:

I- gerir a manutencdo, reparo e conservacdo dos patmBnoniais
imoveis, bem como acompanhar e fiscalizar a corextacucdo dos servicos de
manutencdo e conservacdo de PNR e dos iméveisntpggam a PARF, descritos nas
planilhas orcamentarias, quer sejam eles realizguodas propria Prefeitura ou por
empresas contratadas;

lI- realizar, junto com o permissionario, a vistoria BONR para a
ocupacdo e desocupacédo do mesmo e confeccionapectiwo Termo de Vistoria do
Imével (TVI);

lll- promover, quando se fizer necessario, a inspecd imbveis,
relacionando os danos encontrados;

IV- promover as ac¢fes necessarias para que ocorraeaizagdo ou
reparacdo, pelos responsaveis, de quaisquer dangeequizos causados aos PNR
jurisdicionados a PARF;

V- fiscalizar o cumprimento, por parte dos permisgimsée Associacoes,
dos deveres previstos na legislagao vigente;

VI- inspecionar periodicamente os PNR e areas comuissligionados
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guanto as condi¢des de conservacao e ocupacaoedosost

VII- prever as necessidades de bens moveis destinadmssidéncias
funcionais;

VIII- salvaguardar de riscos o material sob sua respitidade;

IX- transmitir informagdes detalhadas para a SCDI,esabclassificagéo
de imoveis, disponibilidade, reforma, servicos igidades, a fim de que aquela possa
chamar os candidatos para posterior distribuic&ardoveis;

X- confeccionar e controlar toda a documentacdo sétpdr meio do
Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de ubmntos da Aeronautica -
SIGADAER; e

XI- controlar o material carga e o material em usoeG@&

XIl- executar os processos de fiscalizacdo e recebingestservicos de
manutenc¢ado de PNR e da sede da PARF.

XIlI- executar ao processo de inspecédo de PNR; e

XIV- executar 0 processo de solicitacdo de empenho mecase de
manutencao de PNR.

Art. 38. A Secdo de Manutamg Conservacdo de Imoveis (SEMC)
compete:

I- coordenar e empreender 0s servicos de reparacaoutengao e
conservacao nos PNR, controlando o material dekiibaxecucéo dos servigos;

ll- executar as ordens de servico de reparos abertas Segdo de
Patrimoénio e Fiscalizacdo (SPAF);

[ll- manter rigoroso controle das ferramentas e equipermealestinados
aos servicos da Prefeitura;

IV- providenciar a limpeza e a manutencédo periddicaedaipamentos e
ferramentas, de modo que todo material esteja seemprcondicdes de uso;

V- controlar 0 uso do material do Setor por meio datetas aos
responsaveis pelo servico;

VI- promover, em coordenagcdo com o0 BARF, o apoio deunas
necessarias para o desenvolvimento das atividadea”F;

VII- confeccionar e controlar toda a documentacao sétpor meio do
Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de ubmntos da Aeronautica -
SIGADAER;

VIII- controlar o material carga e o material em usoaw@&

IX- executar a conservacao e limpeza das areas exteEsasle da PARF;

X- executar a manutencdo dos bens moveis da PARF ePids
funcionais; e

XI- executar o apoio de viatura ao efetivo da PARFrdaras servicos de
fiscalizacéo.

CAPITULO IV
ATRIBUICOES DOS CHEFES

Art. 39. Ao Prefeito (PREFOmMpete:

I- prover solugbes de moradia funcional ao efetivoiamy conforme
diretrizes e Planos Setoriais dos 0rgéos supeyiores

lI- promover a manutencao, conservacao, distribuicBerebimento dos
Préprios Nacionais Residenciais sob sua respoidzd;

lll- propor as normas internas e estabelecer critégiabprando planos e
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programas decorrentes, na sua area de atuacaorroerdiretrizes do CEAP;

IV- manter controle sobre o patrimoénio imoével sob ssponsabilidade,
especialmente quanto a destinacéo, posse e uso;

V- manter estreito relacionamento com orgaos exteadadSOMAER nos
assuntos relativos a sua esfera de atribuigcdes; e

VI- executar a misséo prevista para a Prefeitura dendatica de Recife
(PARF), visando atendé-la de acordo com as leisna®, instrucdes e regulamentos em
vigor.

Art. 40. Ao Agente de Controle Interno (ACI) corntge

I- atuar como Agente de Controle Interno conforme iptevno Manual
Eletronico de Cargos e Funcdes da Aeronautica dulBR@ento de Administracdo da
Aeronautica, na forma eletronica (RADA-e), aprovapela Portaria GABAER n°
25/GC3, de 21 de janeiro de 2021;

ll- assessorar 0 Prefeito nos assuntos inerentes anAthagdo da OM;

lll- despachar com o Prefeito os documentos relati¥as@ssoria,

IV- revisar e supervisionar as rotinas de trabalhdekteidas na NPA da
Assessoria;

V- orientar os subordinados quanto ao correto procationa ser adotado
para que a missao seja cumprida a contento; e

VI- acompanhar e propor melhorias aos processos deogesgfovernanga
corporativa da PARF.

Art. 41. Ao Chefe da Secretaria (SEC) compete:
|- adotar procedimentos que visem a aprimorar e margentrole, o
lI- planejamento e a correta execucdo dos servicoompeténcia da

Secao;

lll- assessorar o Prefeito nos assuntos inerentes @; 8eca

IV- emitir pareceres sobre assuntos de sua area detéma.

Art. 42. Ao Ouvidor incumbe:

|- assessorar 0 Sr. Prefeito e seus Oficiais nos tassueferentes a
Ouvidoria;

lI- acessar todos os setores da Organizacdo, paraogsa ppurar e
propor as solucdes requeridas em cada situagao;

lll- identificar problemas no atendimento aos permissios;

IV- sugerir solugdes de problemas identificados, praparorrecdo de
erros, omissdes ou abusos cometidos no atendiraestosuarios;

V- acompanhar, até a solucdo final, as informac¢deqjuriéas,
reclamacoes, sugestdes, opinides, perguntas oio®la@ncaminhados formalmente e
considerados pertinentes;

VI- responsabilizar-se pelos bens moveis permanentks gnsumo de
uso duradouro em uso no Setor;

VIl- coordenar e controlar o servico de atendimento assarios,
dirimindo duvidas e prestando informacdes; e

VIlI- manter atualizada a Normas Padrbes de Acdes (NBéiplihadora
das suas atividades

Art. 43. Ao Chefe da Divisdo de Planejamento (DRIL.Aompete:
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I- atuar como Gestor de Contratos conforme previsto Menual
Eletronico de Cargos e Fungdes da Aeronautica dulBR@ento de Administracdo da
Aeronautica, na forma eletronica (RADA-e), aprovapela Portaria GABAER n°
25/GC3, de 21 de janeiro de 2021;

ll- despachar com o Prefeito os documentos relati@igisao;

lll- revisar e supervisionar as rotinas de trabalhdekdaidas na NPA da
Diviséo;

IV- orientar os subordinados quanto ao correto proaatdion a ser
adotado para que a missdo seja cumprida a contento;

V- acompanhar e propor melhorias aos processos d@&gegiovernanca
corporativa da PARF.

Art. 44. Ao Chefe da Divisao de Patrimoénio (DPAB)mMpete:

|- assessorar o Prefeito nos assuntos inerentes @ssSripordinadas;

ll- despachar com o Prefeito os documentos relativ@ivesdo e as
Secdes subordinadas;

lll- revisar e supervisionar as rotinas de trabalhdekeidas nas NPA da
Divisdo, bem como das Sec¢Oes subordinadas;

IV- orientar os subordinados quanto ao correto proaation a ser
adotado para que a missao seja cumprida a congnto;

V- acompanhar e propor melhorias aos processos d&gesgovernanga
corporativa da PARF.

Art. 45. Ao Chefe da Divisdo de Administracdo (Dipcompete:

|- assessorar 0 Prefeito nos assuntos inerentes aithagdo da OM;

lI- despachar com o Prefeito os documentos relatiiigisao;

lll- revisar e supervisionar as rotinas de trabalhdekteidas na NPA da
Diviséo;

IV- orientar os subordinados quanto ao correto proaatdion a ser
adotado para que a missao seja cumprida a congnto;

V- acompanhar e propor melhorias aos processos d@ggegovernanga
corporativa da PARF.

CAPITULO V
DISPOSICOES GERAIS

Art. 46. O provimento dosrgms e funcbes observard as seguintes
diretrizes:

I- o Prefeito de Aeronautica € Coronel do Quadro deidd Intendentes
da Aerondutica, da ativa;

lI- o Agente de Controle Interno € Tenente-Coronel @joMdo Quadro
de Oficiais Intendentes da Aeronautica, da atiwa,Cmronel do Quadro de Oficiais
intendentes, da reserva, prestando Tarefa por T€wago - PTTC.

lll- o Chefe da Secretaria é Capitdo ou Tenente dosr@udée Oficiais
da Aeronautica, da ativa;

IV- 0 Chefe da Divisdo de Planejamento e Governancaa@rM ou
Capitédo dos Quadros de Oficiais da Aeronauticatida;

V- 0 Ouvidor é Capitdo ou Tenente dos Quadros de dXici da
Aeronautica, da ativa;
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VI- o Chefe da Divisdao Administrativa € Tenente-Coromel Major do
Quadro de Oficiais Intendentes da Aeronautica,tida,aou Oficial Superior, prestando
Tarefa por Tempo Certo - PTTC;

VIl- o Chefe da Secédo de Apoio é Capitdo ou TenenteQuimro de
Oficiais Intendentes da Aeronautica ou do Quadro Qfeciais Especialistas da
Aeronautica, da especialidade de Servicos Admatists, ambos da ativa;

VIII- o Chefe da Secretaria de Pessoal é Capitdo ou téedes Quadros
de Oficiais da Aeronautica, da ativa;

IX- 0 Chefe da Sec¢éo de Intendéncia € Capitdo ou EerdmtQuadro de
Oficiais Intendentes da Aeronautica ou do Quadro Qfeciais Especialistas da
Aerondutica, da especialidade de Servicos Admatistrs, ambos da ativa

X- 0 Chefe da Subsecéo de Material é Capitdo ou TendatQuadro de
Oficiais Intendentes da Aeronautica ou do Quadro Qfeciais Especialistas da
Aeronautica, da especialidade de Servicos Admatists, ambos da ativa;

XI- o Chefe da Subsec¢éo de Registro é Tenente dos dduderOficiais
da Aeronautica, da ativa;

XIl- o Chefe da Subsecéo de Financas € Tenente dosoQ@ukdOficiais
da Aeronautica, da ativa, preferencialmente coraacsuperior em contabilidade;

Xlll- o Chefe da Subsecdo de Licitacbes € Tenente dasir@u de
Oficiais da Aeronautica, da ativa, preferencialreentom curso superior em
contabilidade;

XIV- o Chefe da Divisdo de Patrimbnio é Tenente-CoroneMajor do
Quadro de Oficiais Intendentes ou do Quadro dei@iEngenheiros da Aeronautica, da
ativa,

XV- o Chefe da Secéo de Controle, Distribuigcéo e Iraremtle Imoveis é
Capitédo ou Tenente dos Quadros de Oficiais da Aertara, da ativa;

XVI- o Chefe da Subse¢do de Inventario € Capitdo ouniengos
Quadros de Oficiais da Aeronautica, da ativa;

XVII- o Chefe da Subsecdo de Controle e Distribuicdo nd@veis €
Capitédo ou Tenente dos Quadros de Oficiais da Aertara, da ativa;

XVIII- o Chefe da Secao de Obras e Servicos de Engegh@eizente do
Quadro de Oficiais Engenheiros ou do Quadro dei&@dicConvocados da Engenharia
Civil, da ativa;

XIX- o Chefe da Secéo de Fiscalizacdo € Capitdo ownfeerslo Quadro
de Oficiais Especialistas da Aerondutica, da egpidade de Servicos de Engenharia ou
Tenente do Quadro de Oficiais Engenheiros ou dad@ude Oficiais Convocados de
Engenharia Civil, todos da ativa,

XX- 0 Chefe da Secédo de Manutencdo e Conservacado des RNRitao
ou Tenente dos Quadros de Oficiais da Aeronaudativa; e

XXI- o substituto eventual do Prefeito € o oficial, thaaa de maior grau
hierarquico na Estrutura da PARF.

Art. 47. O Prefeito de Aeronautica é o AlgeDiretor.

Art. 48. O Prefeito de Aeronautica é o @raldor de Despesas dos recursos
orcamentérios cuja execucéo for destinada paraRikPA

Art. 49. Este Regimento Interno entrand eigor na data de sua
publicacédo e devera ser complementado por meibldasas Padrdes de Acao.
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Art. 50. A PARF é classificada como Priefiel tipo “A” pela Portaria n°
884/GC3, de 13 de junho de 2017 e como Unidadeo@es&ixecutora Parcial (UG
EXEC PARCIAL - tipo 2) pela Portaria n° 237/GC3, @& de fevereiro de 2022; com
autorizacdo para registros contabeis para algurs etfatos, em especial as contas

contabeis de classe patrimonial, tendo como Uni@eltora Executora a Base Aérea de
Recife (BARF).

Art. 51. Os casos néo previstos nesterRagfio Interno serdo submetidos
a apreciacédo do Diretor de Administracao da Aerbogu
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Anexo A - Organograma Funcional da PARF
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Anexo B — Desdobramento do Organograma da PARF
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