ESTADO-MAIOR DA AERONAUTICA
PORTARIA DIRAP N° 170/5PC3, DE 9 DE SETEMBRO DE 2022.

Estabelece orientagdes sobre 0s
procedimentos que devem ser observados
para a emissdo de Certiddo de Tempo de
Contribui¢ao (CTC) e Declaragao de Tempo
de Contribuicao (DTC).

O DIRETOR DE ADMINISTRACAO DO PESSOAL, no uso da subdelegagio
de competéncia estabelecida pela Portaria COMGEP n° 1.395/DLE, de 08 JUL 2016, publicada no
BCA n° 115, de 12 JUL 2016, resolve:

Art. 1° Esta Portaria Normativa estabelece orientagdes sobre os procedimentos que
devem ser observados para a emissao de Certidao de Tempo de Contribuicao (CTC) e Declaragao
de Tempo de Contribui¢cdo (DTC).

Art. 2° O tempo de contribuicdo para o Regime Préprio de Previdéncia Social
(RPPS) sera provado com CTC a ser expedida pelo COMAER, mediante entrada de requerimento
do interessado (ex-servidor) em qualquer Organizagdo Militar (OM), preferencialmente na ultima
de exercicio, enderecado a Diretoria de Administracdo do Pessoal (DIRAP), para homologagao.

§ 1° Constitui-se interessado para requerer a emissao de CTC o ex-servidor ou seu
procurador, portando instrumento de mandato com finalidade especifica e firma reconhecida, que
fara constar de copias autenticadas (por cartorio ou por servidor autorizado da OM recebedora do
documento) dos documentos de identidade e CPF do procurador, bem como, da mesma forma, das
copias de documentos pessoais do ex-servidor.

§ 2° O requerente poderd fazer constar coOpias de outros documentos que
demonstrem seu vinculo anterior com a OM do COMAER.

§ 3° No requerimento para emissdo da CTC, o requerente devera esclarecer o fim e a
razao do pedido.

§ 4° A OM recebedora do documento, caso nao seja a do vinculo citada pelo
interessado, deverd providenciar sua remessa aquela de origem (possuidora da pasta de
assentamentos funcionais).

Art. 3° A OM de origem, de posse do requerimento, tomard providéncias no
seguinte sentido:

I - preencher os Anexos I e I, para o caso de tempo de contribui¢do vinculado ao
Regime Proprio de Previdéncia Social (RPPS); e

IT - preencher o Anexo III-A e III-B, para o caso de tempo de contribui¢ao
vinculado ao Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS).
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§ 1° O levantamento do tempo de contribuicdo para o RPPS sera realizado com
fundamento nos assentamentos funcionais do ex-servidor.

§ 2° Os modelos dos Anexos I, II, III-A e III-B, disponiveis na pagina da DIRAP,
deverao ser digitados ou datilografados, nao podendo conter espacos em branco, emendas, rasuras
ou entrelinhas que ndo estejam ressalvadas antes do seu desfecho.

§ 3° Deverdo permanecer em branco apenas os campos destinados a numeragao,
bem como os campos a serem assinados por militares e/ou servidores civis da DIRAP.

§ 4° No caso de ex-servidor detentor exclusivamente de cargo de livre nomeacao e
exonera¢do, bem como de ex-servidor titular de cargo, emprego ou fun¢cdo amparado pelo RGPS, a
OM detentora da pasta funcional tomara providéncias no sentido de serem fornecidos, além da
DTC, Anexo III, a seguinte documentagao:

I - documento comprobatério do vinculo funcional; e

II - Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servico e
Informagdes a Previdéncia Social - GFIP.

Art. 4° O requerimento, constituido como Processo Administrativo, sera
encaminhado a DIRAP com todas as vias dos Anexos I, II e III, via Modulo SIGADAER, em
Portable Document Format (PDF).

Art. 5° A CTC devera conter obrigatoriamente os requisitos previstos nos incisos do
Art. 186, da Portaria n° 1.467, de 02 JUN 2022, do Ministério do Trabalho e Previdéncia (MTP),
bem como seus paragrafos.

Art. 6° E vedada a emissdo de CTC:

I - com contagem de tempo de contribuicdo de atividade privada com a de servigo
publico ou de mais de uma atividade no servigo publico, quando concomitantes;

II - em relagdo a periodo que j& tiver sido utilizado para a concessdo de
aposentadoria em qualquer regime de previdéncia social;

III - com contagem de tempo ficticio ao RPPS;

IV - com conversao de tempo de servigo exercido sob condi¢des especiais em tempo
de contribui¢do comum, salvo decisdo judicial expressa;

V - com conversdo de tempo de efetivo exercicio nas fungdes de magistério em
tempo comum ap6s a Emenda Constitucional n® 18, de 1981;

VI - relativa a periodo de filiacdo a outro RPPS ou ao RGPS, ainda que o servidor
tenha prestado servigos ao proprio entre emissor naquele periodo, e que esse tempo tenha sido
objeto de averbagdo; e

VII - para ex-servidor nao titular de cargo efetivo, em relagcdo a periodo posterior a
16 DEZ 1998.

§ 1° Entende-se como tempo ficticio aquele considerado em lei como tempo de
contribuicao para fins de concessdo de aposentadoria sem que tenha havido, por parte do servidor,
a prestacdo de servigo ou a correspondente contribuicao.
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§ 2° O tempo de servigco, considerado para efeito de aposentadoria por lei e
cumprido até 16 DEZ 1998, sera contado como tempo de contribuicao.

§ 3° Constardo na CTC os periodos de filiacdo ao RPPS posteriores a 16 DEZ 1998
em que tenha havido a prestagdo de servigo sem ocorréncia de contribuigao.

§ 4° Para os periodos a que se refere o § 3°, as informagdes das bases de calculo de
contribuicdo deverdo corresponder aos valores das respectivas remuneragdes do cargo efetivo ou
do subsidio.

§ 5° Para fins de elegibilidade as aposentadorias especiais referidas nos §§ 4°, 4°-A,
4°-B e 4°-C do art. 40 Constitui¢do Federal, os periodos reconhecidos pelo regime previdenciario
de origem como de tempo especial, cumprido em qualquer época, deverdo estar incluidos nos
periodos de contribuicdo compreendidos na CTC, sem conversdo em tempo comum e
discriminados, de data a data, em campo préprio da CTC, conforme Anexo I desta Portaria.

Art. 7° Apds a homologagdo da CTC ou DTC, a DIRAP remetera o processo a OM
recebedora do requerimento, que providenciara:

I - a entrega do(s) Anexo(s) solicitado(s) ao interessado, mediante recibo passado na
segunda via, implicando sua concordancia quanto ao tempo certificado; e

IT - a segunda via da Certidao, com o recibo do interessado, devera ser arquivada na
OM, que realizou a entrega, para fins de controle.

Art. 8° As informagdes indispensaveis, tais como transformagao de regime juridico
de celetista para o regime instituido pela Lei n°® 8.112/90, plano de demissdo voluntaria, licengas
sem vencimentos, entre outras, deverao constar no Anexo I, antes do tempo certificado.

Art. 9° As averbacdes devem ser lancadas, também, na grade de frequéncia,
cronologicamente, somando-se ao tempo geral.

Art. 10 Todos os responsaveis pela expedicdo dos Anexos I, II, III-A e III-B devem
apor rubrica no rodapé das paginas anteriores a que contiver a(s) assinatura(s).

Art. 11. Continuam validas as certidoes de tempo de servigo emitidas em data
anterior a publicagdo da Portaria n° 154, de 15 MAIO 2008, do MPS, conforme previsto no art.
210, da Portaria n® 1.467, de 02 JUN 2022, do Ministério do Trabalho e Previdéncia (MTP).

Art. 12. Os Anexos deverdo obedecer rigorosamente o modelo padrao previsto nesta
Portaria.

Art. 13. As davidas relativas ao preenchimento dos Anexos I, III-A e III-B serdo
dirimidas pela DIRAP, por orientacdes disponibilizadas em seu site, no link da Subdiretoria de
Pessoal Civil (SDPC).

Art. 14. As duavidas relativas ao preenchimento do Anexo Il e da Guia de
Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo e Informagdes a Previdéncia Social
(GFIP), serdo dirimidas pela Diretoria de Administracao da Aerondutica (DIRAD), por orientagdes
disponibilizadas no site da Subdiretoria de Pagamento de Pessoal (SDPP), no Modulo de Certidao
de Tempo de Contribuigao.

Art. 15. Podera haver revisao da CTC pelo ente federativo emissor, inclusive para
fracionamento de periodos, desde que previamente devolvida a certiddo original.
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Art. 16. Para possibilitar a revisdo da CTC, o interessado devera apresentar:

I - requerimento escrito de cancelamento da certiddo, no qual esclarecerd o fim e a
razao do pedido;

I - a certiddo original, anexa ao requerimento; e

IIT - declaracdo, conforme Anexo IV, emitida pelo regime previdenciario a que se
destinava a certiddo contendo informagdes sobre a utilizagdo, ou nao, dos periodos lavrados na
certidao e, em caso afirmativo, para que fins foram utilizados.

Art. 17. Cabera revisdo da CTC, inclusive de oficio, quando for constatado erro
material e desde que tal revisdo ndo importe em dar a certiddo destina¢do diversa da que lhe foi
dada originariamente.

Art. 18. Revogar a Portaria DIRAP n° 97/5PC3, de 06 OUT 2021, publicada no
BCA n° 189, de 14 OUT 2021.

Art. 19. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
No Imp Maj Brig Ar FERNANDO CESAR DA COSTA E SILVA BRAGA
Diretor de Administracao do Pessoal

Brig Int MARCELO TENORIO DE CARVALHO

Fonte - LEGIS / EMAER



Anexo a Portaria DIRAP n° 170/5PC3. de 9 de setembro de 2022.

o

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO DO PESSOAL

CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO

NO
ORGAO EXPEDIDOR: PROCESSO: CNPJ:
COMANDO DA AERONAUTICA 00.394.429/0110-64
NOME DO SERVIDOR: SEXO: MATRICULA:
RG/ORGAO EXPEDIDOR: CPF: PIS/PASEP:
FILIACAO: DATA DE NASCIMENTO:
ENDERECO:
CARGO/EMPREGO EFETIVO:
ORGANIZACAO MILITAR DE LOTACAO:
DATA DE ADMISSAO/NOMEACAO: DATA DA EXONERACAO:
PERIODO DE CONTRIBUICAO COMPREENDIDO NESTA CERTIDAO:
Periodo de / / a / /
FONTE DE INFORMACAO:
DESTINACAO DO TEMPO DE CONTRIBUICAO:
Periodo de / / a / / , para aproveitamento no (Orgio a que se destina)
FREQUENCIA
DEDUCOES

ANO | TEMPO LICENCAS SEM TEMPO

BRUTO | pALTAS | LICENCAS | VENCIMENTO | SUSPENSOES | DISPONIBILIDADE| OUTRAS | soma | LQUIDO

*) *

(@)

)

)

*)

TOTAL (em dias) =

(*) Vide periodos discriminados no verso




COMANDO DA AERONAUTICA - verso do Processo n° XXXX.XXXXXX/XXXX-XX, referente a certiddo do(a) Sr.(a)

XXXXXXXXXXXXXXXX).

FREQUENCIA - DISCRIMINACAO DAS DEDUCOES DO TEMPO BRUTO

Periodos Tempo em dias Identificagdo da ocorréncia
DE__/ [/ A__ [ [
DE__/ [/ A__ [ [
DE__/ [/ A__ [ [
DE__/ [/ _A__ [ [
DE__/ [/ A__ [ [
DE__/ [/ A__ /[

TEMPO ESPECIAL INCLUIDO, SEM CONVERSAO, NO PERIODO DE CONTRIBUICAO COMPREENDIDO NESTA CERTIDAO

Especificacdo do exercicio do tempo especial Periodo Tempo em dias
I - Na condicio de servidor com deficiéncia:

a) grave DE__/_/ A__

b) moderada DE__/_ / A_

¢) leve DE /I A

II - Em atividades sob condicdes especiais que prejudiquem a satde ou a integridade fisica ou
com efetiva exposiciio a agentes quimicos, fisicos e biologicos prejudiciais a satide:

a) com redugdo do tempo para 25 anos DE__/ _/ A__
b) com redu¢do do tempo para 20 anos DE__/ _/ A__
¢) com redugdo do tempo para 15 anos DE [/ A

TEMPO DE EFETIVO EXEBCiCIO DAS EUNC()ES DE MAGISTE!{IO NA EDUCACAO INFANTIL E NO ENSINO
FUNDAMENTAL E MEDIO NO PERIODO DE CONTRIBUICAO COMPREENDIDO NESTA CERTIDAO

Periodos

Tempo em dias

OBSERVACOES:

Assinatura e carimbo do Comandante da OM:

Assinatura e carimbo do responsavel pelo preenchimento:

Assinatura e carimbo do Dirigente da Unidade Gestora

Diretor da DIRAP




COMANDO DA AERONAUTICA - continuagdo do Processo n® XXXX XXXXXX/XXXX-XX, referente a certiddo do(a) Sr.
(@) XXX XXX XXXXXXXXXX).

CERTIFICO, em face do apurado, que o interessado conta, de efetivo exercicio prestado neste Orgdo, o tempo de contribuicio de
dias, correspondente a anos, meses € dias.

Lavrei a Certiddo que ndo contém emendas nem rasuras.

Local e data: Assinatura e carimbo do responsdvel da DIRAP que conferiu
os dados:

Assinatura e carimbo do responsdvel pelo preenchimento:

Assinatura e carimbo do Comandante da OM:

UNIDADE GESTORA DO RPPS

HOMOLOGO a presente Certiddo de Tempo de Contribuigdo e declaro que as informagdes nela constantes correspondem com a
verdade.

Local e data:

Assinatura e carimbo do Dirigente da Unidade Gestora
Diretor da DIRAP




Anexo a Portaria DIRAP n° 170/5PC3, de 9 de setembro de 2022.

REFERENTE A CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAQ N°

MINISTERIO DA DEFESA

COMANDO DA AERONAUTICA

DIRETORIA DE ADMINISTRACAO DO PESSOAL

RELACAO DAS REMUNERACOES DE CONTRIBUICOES

, DE

ORGAO EXPEDIDOR:

COMANDO DA AERONAUTICA

PROCESSO:

CNPJ: 00.394.429/0110-64

NOME DO SERVIDOR:

MATRICULA:

NOME DA MAE:

DATA DE NASCIMENTO:

DATA DE INICIO DA

CONTRIBUICAO/ADMISSAO:

DATA DE DISPENSA/
EXONERACAO:

PIS/PASEP

CPF:

Ano:

Ano:

Ano:

Ano:

Ano:

Més

Valor

Valor

Valor

Valor

Valor

JANEIRO

FEVEREIRO

MARCO

ABRIL

MAIO

JUNHO

JULHO

AGOSTO

SETEMBRO

OUTUBRO

NOVEMBRO

DEZEMBRO

13° SALARIO OU
GRATIFICACAO
NATALINA

Local e data:

Assinatura e carimbo do responsdvel pela informacao

Assinatura e carimbo do Comandante da OM




COMANDO DA AERONAUTICA - continuagdo do Processo n® XXXX XXXXXX/XXXX-XX, referente a certiddo do(a) Sr.
(@) XXX XXX XXXXXXXXXX).

UNIDADE GESTORA DO RPPS

HOMOLOGO a presente Certidao de Tempo de Contribui¢do e declaro que as informagdes nela constantes correspondem com a
verdade.

Local e data:

Assinatura e carimbo do Dirigente da Unidade Gestora
Diretor da DIRAP

ESTE DOCUMENTO NAO CONTEM EMENDAS NEM RASURAS



Anexo a Portaria DIRAP n° 170/5PC3, de 9 de setembro de 2022.
Anexo ITI-A

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO DO PESSOAL

DECLARACAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO

PARA FINS DE CONCESSAO DE BENEFICIO OU EMISSAO DE CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO PELO INSS

ORGAO EXPEDIDOR: PROCESSO: CNPJ:
COMANDO DA AERONAUTICA 00.394.429/0110-64
DADOS PESSOAIS

NOME:

RG: ORGAO EXPEDIDOR: DATA DE EXPEDICAO:

CPF: TITULO DE ELEITOR: PIS/PASEP:

DATA DE NASCIMENTO: NOME DA MAE:

ENDERECO:

DADOS FUNCIONAIS

CARGO EM COMISSAO EXERCIDO:

N° DA PORTARIA DE NOMEACAO: DATA DE PUBLICACAO:

DATA DA ENTRADA EM EXERCICIO:

DATA DE ENCERRAMENTO/AFASTAMENTO:

N° DA PORTARIA DE EXONERACAO: DATA DA PUBLICACAO:

NOME/MATRICULA/CARGO DO RESPONSAVEL
PELAS INFORMACOES

VISTO DO COMANDANTE DA OM

NOME/MATRICULA/CARGO
SERVIDOR DA DIRAP

VISTO DO DIRIGENTE DO ORGAO DE PESSOAL
DIRETOR DA DIRAP

Local e data:

OBSERVACOES / OCORRENCIAS

ESTA DECLARACAO NAO CONTEM EMENDAS NEM RASURAS




Anexo a Portaria DIRAP n° 170/5PC3, de 9 de setembro de 2022.
Anexo II1-B

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO DO PESSOAL

DECLARACAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO

PARA FINS DE CONCESSAO DE BENEFICIO OU EMISSAO DE CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO PELO INSS

ORGAO EXPEDIDOR:
COMANDO DA AERONAUTICA

PROCESSO: CNPI:
00.394.429/0110-64

DADOS PESSOAIS

NOME:
RG: ORGAO EXPEDIDOR: DATA DE EXPEDICAO:
CPF: TITULO DE ELEITOR: PIS/PASEP:
DATA DE NASCIMENTO: NOME DA MAE:
ENDERECO:

DADOS FUNCIONAIS
EMPREGO:
N° DA PORTARIA DE ADMISSAO: DATA DA PUBLICACAO:
DATA DA ENTRADA EM EXERCICIO:
DATA DE ENCERRAMENTO/AFASTAMENTO:
N° DA PORTARIA DE DEMISSAO: DATA DA PUBLICACAO:

NOME/MATRICULA/CARGO DO RESPONSAVEL
PELAS INFORMACOES

VISTO DO COMANDANTE DA OM

NOME/MATRICULA/CARGO
SERVIDOR DA DIRAP

VISTO DO DIRIGENTE DO ORGAO DE PESSOAL
DIRETOR DA DIRAP

Local e data:

OBSERVACOES / OCORRENCIAS

ESTA DECLARACAO NAO CONTEM EMENDAS NEM RASURAS




Anexo a Portaria DIRAP n° 170/5PC3, de 9 de setembro de 2022.

Anexo IV

27

MINISTERIO DA DEFESA

COMANDO DA AERONAUTICA
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO DO PESSOAL

DECLARACAQ PARA REVISAQ DE CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAQ

ORGAO EXPEDIDOR: PROCESSO: CNPJ:
DADOS PESSOAIS
NOME:
RG: ORGAO EXPEDIDOR: DATA DE EXPEDICAO:
CPF: TITULO DE ELEITOR: PIS/PASEP:
DATA DE NASCIMENTO: NOME DA MAE:
ENDERECO:
N° DA CTC: DATA DE EXPEDICAO:
ATO DE AVERBACAO:
DISCRIMINACAO DOS PERIODOS CERTIFICADOS NA CTC
Periodos Utilizagao (S/N) Efeitos da utilizacdo
DE__/ _/ A__ |/
DE__/ _/ A__ |/
DE__/ _/ A__ |/
DE__/_/ A__|_/

RESPONSAVEL PELAS INFORMACOES

NOME/MATRICULA/CARGO

VISTO DO DIRIGENTE DO ORGAO DE PESSOAL

NOME/MATRICULA/CARGO

ASSINATURA E CARIMBO DO SERVIDOR

ASSINATURA E CARIMBO DO SERVIDOR

Local e data:

OBSERVACOES / OCORRENCIAS

ESTA DECLARACAO NAO CONTEM EMENDAS NEM RASURAS




