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ESTADO-MAIOR DA AERONÁUTICA 
 

PORTARIA DIRAP Nº 170/5PC3, DE 9 DE SETEMBRO DE 2022. 
 

 

Estabelece orientações sobre os 
procedimentos que devem ser observados 
para a emissão de Certidão de Tempo de 
Contribuição (CTC) e Declaração de Tempo 
de Contribuição (DTC). 
 

O DIRETOR DE ADMINISTRAÇÃO DO PESSOAL, no uso da subdelegação 
de competência estabelecida pela Portaria COMGEP nº 1.395/DLE, de 08 JUL 2016, publicada no 
BCA nº 115, de 12 JUL 2016, resolve: 

Art. 1º Esta Portaria Normativa estabelece orientações sobre os procedimentos que 
devem ser observados para a emissão de Certidão de Tempo de Contribuição (CTC) e Declaração 
de Tempo de Contribuição (DTC). 

Art. 2º O tempo de contribuição para o Regime Próprio de Previdência Social 
(RPPS) será provado com CTC a ser expedida pelo COMAER, mediante entrada de requerimento 
do interessado (ex-servidor) em qualquer Organização Militar (OM), preferencialmente na última 
de exercício, endereçado à Diretoria de Administração do Pessoal (DIRAP), para homologação. 

§ 1º Constitui-se interessado para requerer a emissão de CTC o ex-servidor ou seu 
procurador, portando instrumento de mandato com finalidade específica e firma reconhecida, que 
fará constar de cópias autenticadas (por cartório ou por servidor autorizado da OM recebedora do 
documento) dos documentos de identidade e CPF do procurador, bem como, da mesma forma, das 
cópias de documentos pessoais do ex-servidor. 

§ 2º O requerente poderá fazer constar cópias de outros documentos que 
demonstrem seu vínculo anterior com a OM do COMAER. 

§ 3º No requerimento para emissão da CTC, o requerente deverá esclarecer o fim e a 
razão do pedido. 

§ 4º A OM recebedora do documento, caso não seja a do vínculo citada pelo 
interessado, deverá providenciar sua remessa àquela de origem (possuidora da pasta de 
assentamentos funcionais). 

Art. 3º A OM de origem, de posse do requerimento, tomará providências no 
seguinte sentido: 

I - preencher os Anexos I e II, para o caso de tempo de contribuição vinculado ao 
Regime Próprio de Previdência Social (RPPS); e 

II - preencher o Anexo III-A e III-B, para o caso de tempo de contribuição 
vinculado ao Regime Geral de Previdência Social (RGPS). 
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§ 1º O levantamento do tempo de contribuição para o RPPS será realizado com 
fundamento nos assentamentos funcionais do ex-servidor. 

§ 2º Os modelos dos Anexos I, II, III-A e III-B, disponíveis na página da DIRAP, 
deverão ser digitados ou datilografados, não podendo conter espaços em branco, emendas, rasuras 
ou entrelinhas que não estejam ressalvadas antes do seu desfecho. 

§ 3º Deverão permanecer em branco apenas os campos destinados à numeração, 
bem como os campos a serem assinados por militares e/ou servidores civis da DIRAP. 

§ 4º No caso de ex-servidor detentor exclusivamente de cargo de livre nomeação e 
exoneração, bem como de ex-servidor titular de cargo, emprego ou função amparado pelo RGPS, a 
OM detentora da pasta funcional tomará providências no sentido de serem fornecidos, além da 
DTC, Anexo III, a seguinte documentação: 

I - documento comprobatório do vínculo funcional; e 

II - Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Serviço e 
Informações à Previdência Social - GFIP. 

Art. 4º O requerimento, constituído como Processo Administrativo, será 
encaminhado à DIRAP com todas as vias dos Anexos I, II e III, via Módulo SIGADAER, em 
Portable Document Format (PDF). 

Art. 5º A CTC deverá conter obrigatoriamente os requisitos previstos nos incisos do 
Art. 186, da Portaria nº 1.467, de 02 JUN 2022, do Ministério do Trabalho e Previdência (MTP), 
bem como seus parágrafos. 

Art. 6º É vedada a emissão de CTC: 

I - com contagem de tempo de contribuição de atividade privada com a de serviço 
público ou de mais de uma atividade no serviço público, quando concomitantes; 

II - em relação a período que já tiver sido utilizado para a concessão de 
aposentadoria em qualquer regime de previdência social; 

III - com contagem de tempo fictício ao RPPS; 

IV - com conversão de tempo de serviço exercido sob condições especiais em tempo 
de contribuição comum, salvo decisão judicial expressa; 

V - com conversão de tempo de efetivo exercício nas funções de magistério em 
tempo comum após a Emenda Constitucional nº 18, de 1981; 

VI - relativa a período de filiação a outro RPPS ou ao RGPS, ainda que o servidor 
tenha prestado serviços ao próprio entre emissor naquele período, e que esse tempo tenha sido 
objeto de averbação; e 

VII - para ex-servidor não titular de cargo efetivo, em relação a período posterior a 
16 DEZ 1998. 

§ 1º Entende-se como tempo fictício aquele considerado em lei como tempo de 
contribuição para fins de concessão de aposentadoria sem que tenha havido, por parte do servidor, 
a prestação de serviço ou a correspondente contribuição. 
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§ 2° O tempo de serviço, considerado para efeito de aposentadoria por lei e 
cumprido até 16 DEZ 1998, será contado como tempo de contribuição. 

§ 3° Constarão na CTC os períodos de filiação ao RPPS posteriores a 16 DEZ 1998 
em que tenha havido a prestação de serviço sem ocorrência de contribuição. 

§ 4º Para os períodos a que se refere o § 3°, as informações das bases de cálculo de 
contribuição deverão corresponder aos valores das respectivas remunerações do cargo efetivo ou 
do subsídio. 

§ 5º Para fins de elegibilidade às aposentadorias especiais referidas nos §§ 4º, 4º-A, 
4º-B e 4º-C do art. 40 Constituição Federal, os períodos reconhecidos pelo regime previdenciário 
de origem como de tempo especial, cumprido em qualquer época, deverão estar incluídos nos 
períodos de contribuição compreendidos na CTC, sem conversão em tempo comum e 
discriminados, de data a data, em campo próprio da CTC, conforme Anexo I desta Portaria. 

Art. 7º Após a homologação da CTC ou DTC, a DIRAP remeterá o processo à OM 
recebedora do requerimento, que providenciará: 

I - a entrega do(s) Anexo(s) solicitado(s) ao interessado, mediante recibo passado na 
segunda via, implicando sua concordância quanto ao tempo certificado; e 

II - a segunda via da Certidão, com o recibo do interessado, deverá ser arquivada na 
OM, que realizou a entrega, para fins de controle. 

Art. 8º As informações indispensáveis, tais como transformação de regime jurídico 
de celetista para o regime instituído pela Lei n° 8.112/90, plano de demissão voluntária, licenças 
sem vencimentos, entre outras, deverão constar no Anexo I, antes do tempo certificado. 

Art. 9º As averbações devem ser lançadas, também, na grade de frequência, 
cronologicamente, somando-se ao tempo geral. 

Art. 10 Todos os responsáveis pela expedição dos Anexos I, II, III-A e III-B devem 
apor rubrica no rodapé das páginas anteriores à que contiver a(s) assinatura(s). 

Art. 11. Continuam válidas as certidões de tempo de serviço emitidas em data 
anterior à publicação da Portaria nº 154, de 15 MAIO 2008, do MPS, conforme previsto no art. 
210, da Portaria nº 1.467, de 02 JUN 2022, do Ministério do Trabalho e Previdência (MTP). 

Art. 12. Os Anexos deverão obedecer rigorosamente o modelo padrão previsto nesta 
Portaria. 

Art. 13. As dúvidas relativas ao preenchimento dos Anexos I, III-A e III-B serão 
dirimidas pela DIRAP, por orientações disponibilizadas em seu site, no link da Subdiretoria de 
Pessoal Civil (SDPC). 

Art. 14. As dúvidas relativas ao preenchimento do Anexo II e da Guia de 
Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Serviço e Informações à Previdência Social 
(GFIP), serão dirimidas pela Diretoria de Administração da Aeronáutica (DIRAD), por orientações 
disponibilizadas no site da Subdiretoria de Pagamento de Pessoal (SDPP), no Módulo de Certidão 
de Tempo de Contribuição. 

Art. 15. Poderá haver revisão da CTC pelo ente federativo emissor, inclusive para 
fracionamento de períodos, desde que previamente devolvida a certidão original. 
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Art. 16. Para possibilitar a revisão da CTC, o interessado deverá apresentar: 

I - requerimento escrito de cancelamento da certidão, no qual esclarecerá o fim e a 
razão do pedido; 

II - a certidão original, anexa ao requerimento; e 

III - declaração, conforme Anexo IV, emitida pelo regime previdenciário a que se 
destinava a certidão contendo informações sobre a utilização, ou não, dos períodos lavrados na 
certidão e, em caso afirmativo, para que fins foram utilizados. 

Art. 17. Caberá revisão da CTC, inclusive de ofício, quando for constatado erro 
material e desde que tal revisão não importe em dar à certidão destinação diversa da que lhe foi 
dada originariamente. 

Art. 18. Revogar a Portaria DIRAP nº 97/5PC3, de 06 OUT 2021, publicada no 
BCA nº 189, de 14 OUT 2021. 

Art. 19. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicação. 
 
 

No Imp Maj Brig Ar FERNANDO CÉSAR DA COSTA E SILVA BRAGA 
Diretor de Administração do Pessoal  

 
Brig Int MARCELO TENÓRIO DE CARVALHO 
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HŴd R̀RQXI%MN%NXNSRIOd WSTlWKTNWd

MKRK%MN%LKTHSJNLRId LIJN%MK%JVNd

NLMNONUId

, ,EB%G]A5-EA -B

HKObI%NJ%HIJSTTVI%NcNOHSMId

Lp%MK%WIORKOSK%MN%LIJNKUVId

MKRK%MK%NLROKMK%NJ%NcNOH̀HSId

MKRK%MN%WQ_XSHKUVId

MKRK%MN%NLHNOOKJNLRIlK̂KTRKJNLRId

Lp%MK%WIORKOSK%MN%NcILNOKUVId MKRK%MK%WQ_XSHKUVId
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LIJNlJKRÒHQXKlHKObI%
TNOqSMIO%MK%MSOKW

qSTRI%MI%MSOSbNLRN%MI%aObVI%MN%WNTTIKX
MSONRIO%MK%MSOKW

Xstuv%w%xuyud

I_TNOqKUrNT%l%IHIOOzLHSKT

NTRK%M% %NHXKOKUVI%LVI%HILR{J%NJNLMKT%LNJ%OKTQOKT



 !"#$%&%'$()*(+*%,-. '%!/%01234'567%8"%9%8"%:")";<($%8"%=2==>
 !"#$%---?@

A-B-CDE.-F%, %,GHGC 
IJKLMNJ%NL%LOPJMQRSTIL

NTPOSJPTL%NO%LNKTMTUSPLVWJ%NJ%XOUUJLY

,G5Z . [\F%,G%DGA'F%,G%5FBD.-@]-[\F
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