ESTADO-MAIOR DA AERONAUTICA
PORTARIA DECEA N° 206/DGCEA_SEC, DE 27 DE MAIO DE 2022.

Aprova Normas para Estimativa e Avaliagdo
de Custos em Contratos Ndo Competitivos
no Ambito do Departamento de Controle do
Espaco Aéreo.

O DIRETOR-GERAL DO DEPARTAMENTO DE CONTROLE DO ESPACO
AEREO, no uso das atribuigbes que Ihe confere o art. 214, inciso IV, do Regimento Interno do
Comando da Aerondutica, aprovado pela Portaria n°® 871/GC3, de 24 de maio de 2019, o art. 10,
inciso 1V, do Regulamento do DECEA, aprovado pela Portaria n° 2.030/GC3, de 22 de novembro
de 2019, e 0 item 1.4.21 do Manual de Contratacdes Publicas do COMAER, aprovado pela Portaria
n°® 4/SUCONV-1, de 15 de abril de 2020, resolve:

Art. 1° Ficam aprovadas:

| - As Normas para estimativa e avaliacdo de custos em contratos ndo competitivos
no ambito do Departamento de Controle do Espaco Aéreo, na forma do Anexo I;

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Ten Brig Ar JOAO TADEU FIORENTINI
Diretor-Geral do DECEA

Fonte - LEGIS / EMAER



ANEXO 1

NORMAS PARA CONTRATOS NAO COMPETITIVOS DO DECEA
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta norma tem por finalidade regulamentar no &mbito do Departamento
de Controle do Espago Aéreo, os procedimentos de estimativa e avaliagdo de custos em
contratos nao competitivos.

Paréagrafo unico. Os processos de contratacdo administrativa de que trata o caput
deverdo observar, na forma desta norma, os principios basicos da legislagao de regéncia.

Art. 2° Esta norma tem por objetivo estabelecer os procedimentos
administrativos de instru¢do processual para estimativa e avaliagdo de custos em
contratacdes diretas do Departamento de Controle do Espaco Aéreo.

Art. 3° O presente documento aplica-se na aquisicdo e contratacdo de
equipamentos, materiais e sistemas de responsabilidade do DECEA e organizagdes
subordinadas.

CAPITULO I
DOS PRINCIPIOS

Art. 4° As contratagdes administrativas realizadas no DECEA devem garantir a
observancia do principio constitucional da isonomia, da selecdo da proposta mais
vantajosa para a Administracdo e da transparéncia, e serdo processadas e julgadas em
estrita conformidade com os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade,
da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da
igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacao de funcdes, da
motivacdo, da vinculacdo ao instrumento convocatorio, do julgamento objetivo, da
seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da
celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as
disposi¢des do Decreto-Lei n® 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introducdo as
Normas do Direito Brasileiro) e demais legislacdes em vigor.
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CAPITULO 111

DAS PECULIARIDADES

Art. 5° Os processos de contratagcdo ndo competitivas realizados pelas CAB em
atendimento a demandas do DECEA e organiza¢des subordinadas, observardo as
peculiaridades locais, inclusive a legislagdo local, quanto:

I - ao cadastro de fornecedores;

II - a habilitacdo dos fornecedores;

III - ao foro da administragao;

IV - as legislacdes de comércio internacional;

V - aos INCOTERMS (International Commercial Terms);

VI - a divulgagdo dos atos e processos de aquisicao;

VII - a aplicagao de penalidades;

VIII - a equivaléncia na relagdo contratual entre Administra¢do e empresas;

IX - aos meios utilizados para a pesquisa de mercado; e

X - as formas de pagamento.

Art. 6° Nos casos em que alguma disposi¢do da presente norma ndo puder ser
aplicada por impossibilidades decorrentes das peculiaridades locais previstas nesta
Norma, mormente no que concerne as sangdes administrativas, a OM executora devera
providenciar a justificativa, devidamente motivada, para constar nos autos dos processos.

CAPITULO IV

DAS VEDACOES

Art. 7° Nao poderdo ser objeto de execucdo indireta os servicos auxiliares,
instrumentais ou acessorios, vedada a transferéncia de responsabilidade para a realizagao

de atos administrativos ou a tomada de decisdo para o contratado, nas situagoes:

I- que envolvam a tomada de decisdo ou posicionamento institucional nas
areas de planejamento, coordenagdo, supervisao e controle;
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IT- que sejam considerados estratégicos para o 6rgao ou a entidade, cuja
terceirizagdo possa colocar em risco o controle de processos e de conhecimentos e
tecnologias;

III -  que estejam relacionados ao poder de policia, de regulagdo, de outorga de
servigos publicos e de aplicacdo de sangdo; e

IV - que sejam inerentes as categorias funcionais abrangidas pelo plano de
cargos do 6rgdo ou da entidade, exceto disposicao legal em contrario ou quando se tratar
de cargo extinto, total ou parcialmente, no ambito do quadro geral de pessoal.

Art. 8° Veda-se expressamente a contratagdo de pessoa juridica na qual haja
administrador ou sécio com poder de dire¢ao, com relagdao de parentesco com detentor de
cargo em comissdao ou funcdo de confianca que atue na area responsavel pela demanda
ou pela contratagdo, ou com autoridade hierarquicamente superior no ambito de cada
6rgado ou entidade.

CAPITULO V

DAS HIPOTESES DE CONTRATACAO
Art. 9° Sao hipoteses de contratacao direta:
I - Dispensa de licitacao; e

II- Inexigibilidade.

Art. 10° A inexigibilidade de licitacdo, prevista no art. 25 da Lei n°® 8.666/1993,
ocorre quando hé inviabilidade de competicdo, observados, no entanto, os conceitos de
unicidade e singularidade, quer do objeto ou da pessoa: o primeiro conduz a
impossibilidade 16gica de licitar, e o segundo torna impossivel o confronto.

Art. 11. Listam-se, abaixo, alguns casos de inexigibilidade de licitacdo e sua
respectiva documentacao de suporte:

a) Capacitacgao de civis e militares: Portaria AGU n° 382, de 21 de dezembro de
2018.

b) Credenciamento para prestacdo de servicos de saude: Instru¢do Normativa
SEGES/MP n° 5/2017, em seu Anexo VII, item 3; NSCA 160-7/2019 — Assisténcia
Complementar do Sistema de Satde da Aeronautica; Portaria COMGEP n° 1619/DOR,
de 08 de dezembro de 2014; e Parecer n° 003/2017 CNU/CGU/AGU, de 11 de abril de
2017.
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¢) Seguro obrigatério de veiculos: Parecer n® 068/2011/DECOR/CGU/AGU, de
30 de margo de 2011; Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) e Autorizacio
Especial de Transito (AET); Parecer n° 07/2017/CPLC/PGF/AGU, de 16 de agosto de
2017; e Parecer n°® 142/2016/COJAER/AGU, de 27 de abril de 2016.

Art. 12. O valor da contratacdo devera ser justificado com base na Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 73/2020.

Art. 13. As CAB e, eventualmente, as Aditancias militares sdo responsaveis
pelas aquisi¢des e contratagdes, fora do pais, de bens e servigos bélicos e militares
destinados ao uso finalistico das Organizagdes Militares do COMAER que nao sao
fabricados ou reparados por empresas com sede no territorio nacional.

§ 1° Para fins do disposto no caput, sdo bens e servigos bélicos e militares
destinados ao uso finalistico das Organizagdes Militares do COMAER, as obten¢des
referentes as aquisicdes de aeronaves, armamentos, muni¢des, equipamentos,
sobressalentes ¢ acessorios e servicos relativos ao sistema Defesa Aérea ¢ controle do
espacgo aéreo, incluindo as voltadas as atividades de apoio, bem como demais materiais e
servicos aplicados aos meios navais, aeroespaciais e terrestres de uso privativo das Forcas
Armadas e destinado ao emprego de suas atividades.

§ 2° Sera admitida, também, a aquisi¢ao ou contratagdo no exterior se os bens ou
servicos no Pais ndo possuirem requisitos técnicos suficientes para atenderem os padrdes
de aplicagao equivalente e especificagdes adequadas ao fim a que se destinem, ou ainda,
se a capacidade de produgdo for inferior a quantidade a ser adquirida ou contratada ou
nao atender aos prazos de entrega necessarios.

CAPITULO VI
DA DISPENSA DE LICITACAO

Art. 14. A dispensa de licitacdo se divide em licitagdo dispensavel e licitagao
dispensada.

Art. 15. A licitacdo dispensavel ocorre quando a licitacdo fica a critério do
administrador, isto ¢, segundo sua discricionariedade. Esta dispensa ¢ baseada no art. 24
da Lei n° 8.666/1993 e no art. 75 da Lei © 14.133/2021. Nos artigos das respectivas Leis,
esta prevista a dispensa por valor (Inc. I e II) e aquelas do Inc. III em diante.

Art. 16. A licitagdo dispensada ocorre quando o administrador esta impedido de
licitar.

Art. 17. As dispensas de licitacdo compreendidas a partir do Inc. III do art. 24 da
Lein® 8.666/1993 e no Inc. Il do art. 75 da Lei © 14.133/2021, devem obedecer a critérios
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distintos, incluindo a aprovacdo da ficha de ratificagdo da despesa e necessidade de
analise juridica por membro da Advocacia-Geral da Unido.

Art. 18. As dispensas de valor para aquisi¢do de material deverdo ser realizadas
por meio de cotacdo eletronica, conforme previsto na Portaria MP n° 306/2001, nos PAG
relacionados as contratagdes de dispensas de licitagdo com base nos Inc. I e I do art. 24
da Lei n® 8.666/93, abertos antes do dia 23 de agosto de 2021.

Art. 19. Os PAG relacionados as contratagdes de dispensas de licitagdo com base
nos Inc. I e Il do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, (correspondentes aos Inc. I e II do art. 24
da Lei n® 8.666/1993), deverdo, obrigatoriamente, seguir o previsto na Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 67/2021 e na Orientagao 001/SUCONV-1/2021, de 17 de
agosto de 2021.

Art. 20. As licitagdes dispensaveis, com excecdo das dispensas por valor
enquadradas no subitem anterior, deverao utilizar como base os critérios previstos na Lei
n°® 8.666/1993 e na Lei © 14.133/2021.

Art. 21. E dispensavel a licitagdo que envolva valores inferiores aos previstos
nos Incisos I e II do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, com valores atualizados pelo Poder
Executivo federal a cada dia 1° de janeiro, pelo Indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo Especial (IPCA-E) ou por indice que venha a substitui-lo.

Art. 22. Todas as dispensas divulgadas por meio do Sistema de Dispensa
Eletronica ficardo disponiveis, automaticamente, para consulta no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), por meio do endereco eletronico https://pncp.gov.br/.

Art. 23. Os avisos de dispensa de licitagdo com base na Lei n® 14.133/2021
deverdo seguir os modelos e lista de verificacdao disponibilizados pela Advocacia-Geral
da Unido.

Art. 24. De acordo com Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 67/2021, para fins
de fracionamento da despesa, objetos de mesma natureza sdo considerados aqueles
relativos a contratacdes no mesmo ramo de atividade, ou seja, sdo os pertencentes a
mesma subclasse da CNAE (Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas), a qual
podera ser consultada no seguinte endereco eletronico:
https://cnae.ibge.gov.br/?view=estrutura.

Art. 25. No caso de dispensa de licitagdo fracassada ou deserta, caso a Unidade
decida pela contratagdo com a empresa que apresentou proposta na pesquisa de pregos
que serviu de base ao procedimento deserto/fracassado, conforme previsto no inc. III do
art. 22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021, devera publicar nova dispensa
com amparo legal no Inc. I ou Il do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, a depender do objeto
da contratacao.
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Art. 26. Nos casos do artigo anterior, realizados os eventuais registros que se
fizerem necessarios para concluir os atos em andamento, a dispensa fracassada/deserta
encerrar-se-a automaticamente, sem dependéncia do gestor, que ndo deverd anular, nem
revogar o procedimento, ndo havendo, ainda, a necessidade de sua homologagao.

Art. 27. A UG devera publicar o extrato da dispensa de licitagdo, bem como
possiveis termos de contratos/aditivos/apostilamentos/de rescisdo oriundos do processo,
no Portal da FAB, conforme orienta¢des contidas no Guia de Publicagdo no Portal da
FAB.

Art. 28. As dispensas realizadas para contratagdes de Encomendas Tecnologicas
contidas no § 3° do art. 24 da Lei 8.666/1993 deverao seguir o previsto na Lei n°
10.973/2004, no Decreto n® 9.283/2018 e no Manual de Contrata¢cdes por Encomenda
Tecnologica do COMAER, disponivel na pagina INTRAER do EMAER, na aba
“Facilidades”.

Art. 29. As dispensas realizadas com o objetivo de manter a padronizacdo
requerida pela estrutura de apoio logistico dos meios aéreos, na forma do Inc XIX do art.
24 da Lei n°® 8.666/1993 sera precedida de parecer de comissdo instituida para este fim,
conforme estabelecido na ICA 12-19/2010 (Procedimentos para Padronizagdao de
Materiais e Equipamentos para Utilizagdo no SISCEAB), ou mediante autorizagdo por
ato do comandante da forca militar, na forma da alinea “g”, do Inc IV do Art. 75 da Lei
n°® 14.133/2021.

Art. 30. O processo de padronizacdo de materiais tem por objetivo de ser um
elemento de planejamento em detrimento da solucdo de aquisi¢do, um facilitador das
acoes de operagdo e manutengdo, no que tange a formagdo e qualificagdo de pessoal, e
fator de incremento na seguranga das operagdes de controle do espaco aéreo.

Art. 31. O material ou equipamento objeto do processo de padronizagdo deve
obedecer a premissa de fazer parte do acervo do Comando da Aeronautica.

Art. 32. Nas hipoteses de dispensa de licitagao previstas a partir do inciso I1I do
art. 24 da Lei n° 8.666/1993 e a partir do inciso III do art. 75 da Lei ° 14.133/2021, o ato
da contratagdo direta devera ser previamente ratificado pela autoridade superior, por meio
Ficha de Ratifica¢do de Dispensa ou Inexigibilidade.

Art. 33. A autoridade competente para ratificar a contratagao direta sera aquela
imediatamente superior ao signatario do instrumento contratual.

Art. 34. Nos casos em que houver comprometimento da seguranca nacional,
conforme previsto no Inc. IX do art. 24 da Lei n°® 8.666/93 e paragrafo unico do art. 1° do
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Decreto n° 2.295/1997, o responsavel pela ratificagao da despesa sera o Comandante da
Aerondutica.

Art. 35. Para efeito da ratificagdo que se fizer necessaria, o Dirigente Maximo
sera considerado “autoridade superior” dentro da estrutura hierarquico-funcional da UG,
nos seguintes casos:

a)  quando oficial-general, e tiver delegado, formalmente, competéncia para
o exercicio da funcao de Ordenador de Despesas;

b) quando sua UG, regimentalmente, possuir a funcao de Ordenador de
Despesas e desde que estas fungdes sejam exercidas por diferentes agentes; e

¢)  quando oficial-general e tiver delegado, formalmente, competéncia para o
exercicio da atribui¢ao de autoridade requisitante de dispensa e inexigibilidade, conforme
prerrogativas definidas no Manual de Cargos e Fungdes Administrativas da Aeronautica.

CAPITULO VII
DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Art. 36. A inexigibilidade de licitacdo, prevista no art. 25 da Lei n°® 8.666/1993
e no art. 74 da Lei ° 14.133/2021, ocorre quando ha inviabilidade de competigdo,
observados, no entanto, os conceitos de unicidade e singularidade, quer do objeto ou da
pessoa: o primeiro conduz a impossibilidade légica de licitar, e o segundo torna
impossivel o confronto.

Art. 37. O valor da contratacdo devera ser justificado com base na Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 73/2020.

Art. 38. Nas hipoteses de inexigibilidade de licitagdo, conforme disposi¢ao do
art. 25 da Lei n® 8.666/1993 e no art. 74 da Lei © 14.133/2021, o ato da contratacao direta
devera ser previamente ratificado pela autoridade superior, por meio Ficha de Ratificagdo
de Dispensa ou Inexigibilidade.

Art. 39. A autoridade competente para ratificar a contratacdo direta sera aquela
imediatamente superior ao signatario do instrumento contratual.

Art. 40. A ratificagdao pela autoridade superior das contratagdes de servigos
publicos por tempo indeterminado, abarcados na Orientagdo Normativa AGU n.°
36/2011, devera ocorrer apenas uma vez, devendo constar na ficha o valor estimado para
12 meses de contratagao.
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Art. 41. Em complemento ao artigo anterior, o Ordenador de Despesas, conforme
0 caso, signatario do instrumento contratual devera encaminhar a autoridade ratificadora,
a cada exercicio, oficio informando a estimativa de consumo ¢ a existéncia de recursos
orcamentarios, para fins de comprovacgao das exigéncias trazidas pela referida Orientacdo
Normativa da AGU n.° 36/2011.

CAPITULO VIII

DA ESTIMATIVA E AVALIACAO DE CUSTOS

Art. 42. A fase interna do procedimento de contratacdo nao competitiva,
destinada aos atos preparatorios para efetivagdo da contratagdo, observara a seguinte

formalizagdo minima, a cargo da OM solicitante:

I - requisicao detalhada do objeto ou servigo, contendo especificacdes técnicas,
projetos ou outros documentos necessarios pelo solicitante;

II - estudo técnico preliminar que caracterize o interesse publico envolvido e que
a melhor solu¢do de contratacao seja por intermédio da contratagdo direta, respeitadas as
hipoteses contidas neste normativo, baseado em levantamentos técnicos, diligéncias,
consultas ao mercado ou publicag¢do de aviso em Didrio Oficial;

III - estimativa do valor;

IV - gerenciamento de riscos;

V - autorizagdo da autoridade competente para a contratacao;

VI - Projeto Bésico e seus anexos; e

VII - andlise do Processo Administrativo de Gestao pela AGU.

Dos Estudos Técnicos Preliminares

Art. 43. Os Estudos Técnicos Preliminares (ETP) referem-se ao documento
constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contrata¢do, que caracteriza o
interesse publico envolvido e a melhor solugcdo ao problema a ser resolvido. Visa
demonstrar a real necessidade da contratagdo, analisar a viabilidade técnica de
implementé-la, bem como instruir o arcabouco bdasico para a elaboragdo do Projeto

Basico, caso se conclua pela viabilidade da contratagdo.

Art. 44. A primeira etapa do planejamento de uma contratacdo que caracteriza
determinada necessidade, descreve as analises realizadas em termos de requisitos,
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alternativas, escolhas, resultados pretendidos, tratamento do impacto ambiental (se for o
caso) e demais caracteristicas.

Art. 45. O ETP serd elaborado conjuntamente por agentes publicos da area
técnica e da requisitante ou, quando houver, pela Equipe de Planejamento da contratagao,
conforme prevé o art. 6° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 40/2020, devendo ser
todos designados pela UG requisitante.

Art. 46. A Equipe de Planejamento da contratagdo serd composta por militares
e/ou servidores civis, desde que retinam as competéncias necessarias a execugao das
atividades, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos, administrativos e de uso
do objeto, dentre outros julgados necessarios.

Art. 47. Poderdo fazer parte da Equipe de Planejamento da Contratacdo os
agentes publicos das Unidades Apoiadas ou da Apoiadora, de ambas ou, também, de
outras Unidades que possuam conhecimento especifico sobre o objeto a ser contratado.

Art. 48. A designacdo da Equipe de Planejamento da Contratacdo deverd ser
aprovada pelo Ordenador de Despesas da UG Requisitante e publicada em Boletim
Interno.

Art. 49. A Administracao podera designar o futuro fiscal de contrato/membro da
Comissdo Fiscalizadora de Contrato para compor a Equipe de Planejamento da
Contratagao.

Art. 50. Os Estudos Técnicos Preliminares necessarios a aquisi¢cao de bens e a
contratacdo de servicos e obras deverdo seguir o previsto na Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 40/2020.

Art. 51. Os Estudos Técnicos Preliminares necessarios a contratacao de solugoes
de tecnologia da informacdo e comunicagdo deverdo seguir o previsto na Instrucao
Normativa SISP n° 1/2019, combinado com a Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n°
40/2020 e com o Guia de Boas Praticas em contratacdo de solugdes de Tecnologia da
Informacao.

Art. 52. A elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares seréd facultada apenas
nas hipoéteses de dispensa de licitagdo previstas nos Inc. I, II, IIL, IV e XI do art. 24 da Lei
n°® 8.666/1993, bem como nos Incisos correspondentes do art. 75 da Lei n® 14.133/2021 e
dispensada nos casos de prorrogagdes contratuais relativas aos objetos de prestagdo de
natureza continuada.

Art. 53. Os Estudos Técnicos Preliminares poderdo ser simplificados pelas UG,
quando da adoc¢do dos modelos de contratacdo estabelecidos nos Cadernos de Logistica,
divulgados pela Secretaria de Gestao do Ministério da Economia.
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Art. 54. Os agentes publicos ou a Equipe de Planejamento da contratacgdo,
conforme o caso, efetivardo os langamentos no Sistema ETP digital, que serdo assinados,
eletronicamente, pelo Ordenador de Despesas da UG requisitante.

Art. 55. A demanda registrada em Processo Administrativo de Gestdo devera
guardar conformidade com as reais necessidades da UG requisitante, seja ela Apoiada ou
Apoiadora.

Art. 56. Devera ser evidenciada, no processo, a disponibilidade or¢amentaria da
demanda apresentada para custeio das despesas decorrentes.

Art. 57. A memoria de calculo da demanda, bem como todos os seus elementos
demonstrativos de compatibilidade fisica e orcamentidria deverdo constar
obrigatoriamente da justificativa da aquisigao.

Do Gerenciamento de Riscos

Art. 58. O Gerenciamento de Riscos ¢ o conjunto de agdes para identificagdo e
avaliacdo dos principais riscos que permeiam os procedimentos de contratacdo, bem
como para a definicdo dos responsaveis pelo tratamento dos riscos e pelas agdes de
contingéncia para controle, prevengao e mitigagao dos impactos.

Art. 59. O Gerenciamento de Riscos tem o intuito de subsidiar os agentes
publicos envolvidos no processo licitatério € na contratacdo, inclusive o fiscal de
contrato/membro da Comissao Fiscalizadora de Contrato, estabelecendo agdes que
deverao ser tomadas caso se materialize algum evento de risco (“agdes de contingéncia”),
bem como os prazos para adota-las.

Art. 60. O Gerenciamento de Riscos deverd ser elaborado pela Equipe de
Planejamento da contratagcdo, apos os Estudos Técnicos Preliminares, devendo ser
revisado em dois momentos:

a) apos a escolha do fornecedor; e

b) durante a gestao contratual.

Art. 61. Os riscos deverdo ser analisados com base na sua probabilidade de
ocorréncia € no seu impacto, conforme previsto no Manual Eletronico de Contratagdes
Publicas do COMAER.

Art. 62. O Gerenciamento de Riscos posterior a fase de elaboragdo do Estudos
Técnicos Preliminares tem como objetivo avaliar os riscos da contratacdo e da gestdo do
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contrato, com o intuito de dar suporte ao Ordenador de Despesas, quanto a declaragdao da
viabilidade ou ndo da contratagao.

Art. 63. O referido processo deve levar em consideragdo as experiéncias
advindas de outras contratagdes da Organizagdo, com o intuito de evitar problemas
ocorridos em contrata¢des passadas.

Art. 64. O Gerenciamento de Riscos necessario a contratacdo de solugdes de
Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo deverao seguir o previsto na Instrugdo
Normativa SISP n° 1/2019, combinado com a Instru¢ao Normativa SEGES/MP n° 5/2017
e com o Guia de Boas Praticas em contratagao de solugdes de Tecnologia da Informagao.

Art. 65. A necessidade da elaboracdo do Gerenciamento de Riscos, para as
contratagdes dos demais tipos de objetos, devera ser definida pela Administragdo, apds
analise da conveniéncia e oportunidade, considerando a relevancia, complexidade ou
valor do objeto a ser contratado, aplicando as disposi¢des da Instrucdo Normativa
SEGES/MP n° 5/2017, no que couber.

Art. 66. O TCU, de acordo com Acodrdao n° 1.321/2014 — Plenario, recomenda
que as UG tomem conhecimento do documento “Riscos e Controles nas Aquisigoes
Publicas”, o qual sistematizou informacdes sobre legislagdo, jurisprudéncia, acordaos,
normas, padrdes, estudos e pesquisas relacionados as aquisigoes publicas.

Art. 67. A Instrugdo Normativa Conjunta CGU/MP n° 01/2016 dispde sobre
controles internos, gestdo de riscos e governanc¢a no ambito do Poder Executivo Federal
e podera ser utilizada como material de apoio.

Art. 68. Outras conceituagdes ¢ métodos para calculo do “Indice de Risco”
encontram- se disponiveis na DCA 16-2/2018 - Gestdo de Riscos no Comando da
Aerondutica.

Do Projeto Basico

Art. 69. O Projeto Bésico ¢ peca obrigatoria na instrucdo do processo de
contratacdo ndo competitiva.

Art. 70. O Projeto Bésico ¢ o conjunto de elementos necessarios e suficientes,
com nivel de precisdo adequado para definir e dimensionar a obra ou o servi¢o, ou o
complexo de obras ou de servigos objeto da licitacao.

Art. 71. As UG deverdo ter como base os modelos de Projeto Basico
disponibilizados pela Advocacia-Geral da Unido (AGU).
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Da Precificagao

Art. 72. Na precificagdo de contratagdes ndo competitivas, cujos procedimentos
administrativos foram autuados ou registrados sob a égide da legislagdo vigente, as UG
deverdo observar as orientagcdes constantes na Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
73/2020.

Art. 73. Os processos de contratagdo ndo competitiva deverao ser instruidos com

a devida justificativa de que o prego ofertado a administragdo ¢ condizente com o
praticado pelo mercado, em especial por meio de:

I - documentos fiscais ou instrumentos contratuais de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, emitidos no periodo de até¢ 1 (um) ano anterior a

data da autorizagdo da inexigibilidade pela autoridade competente;

II - tabelas de precos vigentes divulgadas pela futura contratada em sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, contendo data e hora de acesso.

§1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§2° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o
objeto anteriormente, a justificativa de preco de que trata o caput deste artigo pode ser

realizada com objetos de mesma natureza.

§3° Caso a justificativa de pregos aponte para a possibilidade de competi¢cao no
mercado, vedada estd a contratagdo ndo competitiva.

Art. 74. Na precificacdo de contratagdes ndo competitivas, cujos procedimentos
administrativos foram autuados ou registrados sob a égide da Lei n® 14.133/2021, as UG
deverdao observar as orientagdes constantes na Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
65/2021.

Art. 75. Devera ser observado na pesquisa de preco junto ao fornecedor:

I - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade
do objeto a ser contratado;

IT - obtengao de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descricao do objeto, valor unitario e total;

b) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;
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c¢) data de emissao; e

d) nome completo e identificagdo do responsavel com legitimidade para
fornecimento da proposta.

III - informagdo ao fornecedor das caracteristicas da contratagdo, com vistas a
melhor caracterizagdo das condi¢des comerciais praticadas para o objeto a ser contratado.

§ 1° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial,
quando houver grande variagao entre os valores apresentados.

§ 2° Quando nao for possivel estimar o valor do objeto, a justificativa de precos
sera dada com base em valores de contratagdes de objetos idénticos, comercializados pela
futura contratada, por meio da apresentacao de invoices emitidas para outros contratantes,
publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagcdo pela
Administragdo, ou por outro meio idoneo.

§ 3° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o
objeto anteriormente, a justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior podera ser
realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar
especificagdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 4° Fica vedada a contratacdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de
precos demonstre a possibilidade de competicao.

§ 5° Na hipoétese de dispensa de licitagdo com base nos incisos I e II do art. 75
da Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de precos de que trata o caput podera
ser realizada concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 6° Poderdao ser utilizados outros critérios, métodos ou prazos, desde que
devidamente justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade
competente.

IV - Planilha detalhada de Custos ¢ Formacao de Precos;
V - andlise dos percentuais de Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI)
constantes da proposta.

§ 1° A taxa de BDI deve ser formada pelos componentes: administracao central,
riscos, seguros, garantias, despesas financeiras, remuneracdo do particular e tributos
incidentes sobre o faturamento.

§ 2° A Equipe de Planejamento da Contratacdo devera solicitar que os
proponentes apresentem em suas propostas a composi¢ao detalhada dos custos envolvidos
no calculo do BDI.
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§ 3° Na analise das propostas, a Equipe de Planejamento da Contratacdo devera
observar os limites de percentuais estabelecidos no Acordao TCU n®2.622/2013 Plenario,
no que couber.

Art. 76. A Precificagdo deverd tomar forma em documento especifico que
viabilize a analise do preco da contratacao.

Art. 77. O procedimento de estimativa e avaliagdo de custos de contratagdes nao
competitivas sera conduzido em consonadncia com os principios, as diretrizes € os
mecanismos de governanga, de integridade e de gestdo de riscos aplicaveis a
administracao publica federal direta, tais como:

I - manifestacdes juridicas da Consultoria Juridica-Adjunta junto ao Comando
da Aeronautica (COJAER), Orgéo de execugdo da Advocacia-Geral da Unido (AGU);

IT - atividades de fiscalizacdo e auditoria dos 6rgdos de controle interno; e

Il - acompanhamento e orientagdo técnica, por parte do solicitante, na sua
respectiva area de conhecimento.

Art. 78. A contratacdo ndo competitiva serd processada pela Equipe de
Planejamento da Contratacao designada pela autoridade competente, para tomar decisoes,
acompanhar o tramite da contratagdo, dar impulso ao procedimento de contratagdo e
executar quaisquer outras atividades necessarias ao seu bom andamento até a assinatura
do contrato.

Art. 79. A Equipe de Planejamento da Contratacao sera formada por, no minimo,
3 (trés) membros, entre militares, servidores civis ou assemelhados, que responderdo
solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que
expressar posicdo individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na
reunido em que houver sido tomada a decisao.

Art. 80. O procedimento de estimativa e avaliagao de custos da contratacdo nao
competitiva serd iniciado com a abertura de processo administrativo, devidamente
autuado, protocolado e numerado, contendo a autorizagdo respectiva, a indica¢ao sucinta
de seu objeto e do recurso proprio para a despesa, e ao qual serdo juntados oportunamente:

I - Documento de Formalizagao/Oficializagao da Demanda;

IT - Ato de designagdo da Equipe de Planejamento da Contratagao;

III - Estudo Técnico Preliminar;
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IV - Mapa de Riscos;
V - Projeto Basico e demais documentos;

VI - Original da proposta e Planilha de Custos e Formacdo de Precos, bem como
demais documentos que as instruirem;

VII - Atas, relatorios e deliberagdes da Equipe de Planejamento da Contratacao;

VIII - Pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre a contratacdo nao
competitiva;

IX - Despacho de anulagdo ou de revogacdo da contratagdo nao competitiva,
quando for o caso, fundamentado circunstanciadamente;

X - Termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;

XI - Ficha de Ratificagdo de Despesa por Dispensa ou Inexigibilidade;

XII - Outros comprovantes de publicagdes; e

XIII - Demais documentos relativos a contratagdo ndo competitiva.

Art. 81. A contratagdo nao competitiva sera validada pela Equipe de
Planejamento da Contratagdo com observancia da conformidade da proposta com os
requisitos previstos nos documentos técnicos e no Projeto Basico, de acordo com o
parecer emitido pelo solicitante em relagdo a:

I - Analise Técnica do Prego; e

IT - Razoabilidade da Proposta.

Art. 82. E facultada a Equipe de Planejamento da Contratagdo ou a autoridade
superior, em qualquer fase da contratagdo, a promog¢ao de diligéncia destinada a
esclarecer ou a complementar a instru¢ao do processo.

Art. 83. A contratagdo ndo competitiva ndo serd sigilosa, por regra, sendo
publicos e acessiveis aos interessados os atos de seu procedimento, salvo quanto ao
conteudo da proposta, até a respectiva abertura.

Paragrafo tnico. Excepcionam-se da regra do caput as hipoteses de informagdes

cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado, na forma da
legislacdo vigente.
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Art. 84. O Ordenador de Despesas, que ¢ a autoridade competente para a
aprovagao do procedimento, somente podera revogar a contratagdo ndo competitiva por
razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de
oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado.

Art. 85. O Ordenador de Despesas devera anular o procedimento de contrataciao
ndo competitiva por motivo de ilegalidade, conforme legislagao que trata do assunto.

Art. 86. Quanto a metodologia e avaliacao de custo durante a gestdo contratual,
compete ao agente ou comissao responsavel observar o disciplinado nesta Portaria.

Art. 87. Nos casos de reajuste em sentido estrito, o agente ou comissdo
responsavel devera:

a) observar a periodicidade minima de 12 (doze) meses, a contar da data
limite para apresenta¢do da proposta ou do or¢camento a que essa se referir, ou, no caso
de novo reajuste, a data a que o anterior tiver se referido;

b) coletar os valores, anterior e atual, dos indices financeiros de corre¢ao
previstos no contrato;

¢c) autuar a memoria de calculo correspondente, demonstrando o valor total a
ser reajustado;

d)  autuar comprovagdo de calculo do reajuste;
e)  autuar cronograma fisico financeiro atualizado;

f) encaminhar o parecer e seus documentos afetos, devidamente aprovados
pela autoridade signataria do instrumento contratual, ao Gestor de Contratos da UG
Apoiadora, para confeccao de termo de apostilamento, ou clausula de reajuste em Termo
Aditivo de prorrogacao contratual, quando aquele coincidir com esta;

g)  observar o prazo de 60 dias para decisdo conforme previsto no § 3°, art. 57
da Instru¢cao Normativa SEGES/MP n° 05/2017.

IIT - Nos casos de repactuacdo de pregos, o agente ou comissdo responsavel
devera:

a)  observar a periodicidade minima de 12 meses, a contar da data da proposta
de precos, do dissidio, convengdo ou acordo coletivo de trabalho utilizado para formagao
do prego na proposta ou da tltima repactuacao;
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b)  receber o requerimento da Contratada, acompanhado de planilha com a
demonstragdo analitica da variagdo dos componentes dos custos do contrato, na qual
deverdo constar a composicao do preco atual e do prego proposto;

c) realizar o exame econdomico da planilha mediante a conferéncia de
calculos aritméticos para a obteng¢ao do novo prego;

d) quando necessario, requisitar formalmente da autoridade signatiria do
instrumento contratual, apoio contdbil para analise de planilhas complexas;

€) autuar e indexar a memoria de calculo correspondente;

f) autuar e indexar evidéncias formais de adequacao entre os valores a serem
repactuados e os precos de mercado;

g)  recusar requerimentos, documentos e planilhas em desacordo com o
previsto nesta Portaria ou em legislagdo sobre o assunto.

IV - Nos casos de reequilibrio economico-financeiro do contrato, o agente ou
comissdo responsavel devera:

a)  receber o requerimento da contratada, acompanhado das planilhas de
composi¢ao dos pregos inicial e atual, bem como das motivagdes necessarias a analise do
pedido;

b) realizar o exame da planilha mediante a conferéncia dos calculos
aritméticos necessarios a obten¢ao do novo preco;

¢) quando necessario, requisitar formalmente a autoridade signataria do
instrumento contratual apoio contabil para analise de planilhas complexas;

d) identificar e formalizar a autoridade signataria do instrumento contratual
a ocorréncia de fato imprevisivel, ou previsivel, porém de consequéncias incalculéaveis,
retardador ou impeditivo a execugdo do valor ajustado, e a sua adequada caracterizagao;

e) identificar e formalizar a autoridade signataria do instrumento contratual
a ocorréncia de caso de for¢a maior, de caso fortuito, ou fato do principe, configurando
alea econdmica extraordindria ou extracontratual, e a sua adequada caracterizagao;

f) autuar e indexar a memoria de célculo correspondente;

g)  autuar cronograma fisico financeiro atualizado;
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h)  autuar e indexar evidéncias formais de adequagdo dos novos valores aos
precos de mercado; e recusar requerimentos, documentos e planilhas em desacordo com
o previsto neste manual ou em legislacdao sobre o assunto.

V - Nos casos de alteracdo contratual, o agente ou comissao responsavel devera:

a)  observar a vigéncia contratual com o encaminhamento tempestivo ao
Gestor de Contratos e/ou Geréncia Contratual, evitando a expiracdo do prazo contratual
sem a celebragdo de termo aditivo;

b)  para os contratos de servico, observar o Anexo IX da Instrugao Normativa
SEGES/MP n° 05/2017 para a elaboracao do parecer;

c)  autuar os documentos de solicitacdo (setor requisitante e da contratada)
e/ou anuéncia da contratada;

d) analisar a vantajosidade por meio da pesquisa de mercado, se houver
acréscimo de quantitativo; autuar cronograma fisico financeiro;

e) fundamentar o parecer com motivagdo e enquadramento legal; e

f) acompanhar junto ao Gestor de Contratos o encaminhamento da
documentagdo prevista a UG Apoiadora, até 90 dias antes do término da vigéncia,
possibilitando a aprovagao juridica prévia.

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS

Art. 88. A aplicagdo desta norma deverd considerar as necessidades e as
peculiaridades das diversas Organizacdes subordinadas ao DECEA.

Art. 89. O atendimento aos requisitos técnicos contidos nas normas do
Departamento de Controle do Espago Aéreo € prioritario, mas nao exime a necessidade
de que sejam seguidas as normas preconizadas pela ICAO, ABNT, INMETRO,
COMAER e legislagao alfandegaria, no que for pertinente.

Art. 90. A presente Portaria devera ser revisada sempre que mudangas
significativas estruturais ou conjunturais justificarem essa necessidade, a critério do
Diretor-Geral do DECEA.

Art. 91. Esta norma serd aplicavel apenas aos processos autuados apds sua
entrada em vigor.
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Art. 92. Os casos nao previstos serdo submetidos a apreciagao do Diretor-Geral
do DECEA.
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APENDICE
GLOSSARIO

ADITIVO - Instrumento elaborado com a finalidade de alterar itens de contratos,
convénios ou acordos firmados pela administragao publica.

ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO (AGU) - E a institui¢io responsavel pela
representacao, fiscalizagdo e controle juridicos da Unido e da Republica Federativa do
Brasil, bem como pela prote¢do do patrimonio publico contra terceiros ou contra os
ocupantes do Governo.

AGENTE DA ADMINISTRACAO - E todo individuo que, investido de
atribui¢des e de responsabilidades definidas em ato préoprio, realiza atividades
administrativas de gestdo or¢camentdria, financeira, contabil, patrimonial e de recursos
humanos. O Agente da Administracdo ¢ uma espécie de Agente Publico, militar ou
servidor civil, que atua no COMAER. O termo agente da administracdo, tratado neste
Regulamento, engloba, quando ndo especificado, também, os gestores em geral e os
servidores civis.

AGENTE DIRETOR - E a autoridade maxima da Organizago, a quem incumbe
corresponder-se, diretamente, com autoridades militares e civis sobre assuntos de sua
algada, no exercicio da direcdo integral das atividades administrativas da UG.

APOSTILA - E a anotagdo ou registro administrativo de modificagdes
contratuais que nao alteram a esséncia da avenca ou que ndao modifiquem as bases
contratuais.

ATESTADO - E o documento assinado por autoridade habilitada a transmitir
informagdo sobre fato ou fatos de que tenha conhecimento oficial. Possui duragao
transitoria, ¢ confeccionado em favor de um solicitante, afirmando a veracidade de um
fato ou de uma situacdo. Deve constar no texto o prazo de validade do mesmo. Como
normalmente se destina a um 6rgao externo ao COMAER, o posto e o cargo do signatario
serd impresso por extenso.

ATO ADMINISTRATIVO - E toda a manifestacdo unilateral de vontade da
Administragdo Publica, que, agindo nessa qualidade, tenha por fim imediato adquirir,
resguardar, transferir, modificar, extinguir ou declarar direitos, impor obrigacdes aos
administrados ou a si propria, respeitados os principios legais.

ATO NORMATIVO - E uma espécie de ato administrativo que estabelece
procedimentos a serem observados pela Administragao.
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ATO OFICIAL - E a decisdo emanada de autoridade administrativa competente
mediante documento.

AUTUACAO OU FORMACAO DE PROCESSO - E a abertura do processo a
qual ¢ formalizada por um termo de autuagao.

BONIFICACAO E DESPESAS INDIRETAS - E a parte do preco do servigo
formado pela recompensa do empreendimento, chamado lucro estimado, despesas
financeiras, rateio do custo da administracdo central e por todos os impostos sobre o
faturamento, exceto leis sociais sobre a mao-de-obra utilizada no custo direto.

CARGO - E a posic¢do, dentro da estrutura de uma Organizacio, definida por
lei, regulamento ou regimento, ocupada por Agente da Administragao ou Agente Publico,
ao qual correspondem atribuicdes especificas.

CERTIDAO - E o documento legal que afirma ou certifica alguma coisa de que
se tem provas. A certiddo expressa o contetido de outro documento oficial e original. E
fornecida mediante requerimento do interessado.

CLASSIFICACAO NACIONAL DE ATIVIDADES ECONOMICAS (CNAE)
- E a classificagdo oficialmente adotada pelo Sistema Estatistico Nacional e pelos 6rgidos
federais gestores de registros administrativos. Data de implementacdo: As estatisticas
oficiais relativas a atividades econdmicas estdo todas referenciadas a CNAE.

COMANDO DA AERONAUTICA (COMAER) - E o comando militar liderado
pelo comandante da FAB e que ¢ responsavel por dirigir todos os demais comandos e
organizagdes militares subordinados da forca aérea.

COMISSAO - E a atribuigdo temporaria e especifica de servico a Agente da
Administragdo ou Agente Publico, ndo catalogada na estrutura da Organizagao.
Comissao, permanente ou especial, criada pela Administragdo com a funcao de receber,
examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos as licitacdes e ao
cadastramento de licitantes.

COMISSAO AERONAUTICA BRASILEIRA (CAB) NO EXTERIOR - E a
Organizacdo do Comando da Aerondutica que tem por finalidade centralizar, dentro de
sua area de atuacdo, as atividades logisticas de apoio e de servigos, a administracao de
acordos, ajustes e contratos, bem como outras que lhe forem determinadas, tudo de
interesse e responsabilidade do COMAER.

COMPOSICAO DE CUSTOS DE SERVICOS - E uma ferramenta relacionada
a engenharia de custos, utilizada na elaboragdo de orgamentos de obras e servigos.
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DECLARACAO - E o documento pelo qual a autoridade competente, a pedido
do interessado, expressa a existéncia ou ndo de um fato. Possui duragdo transitoria,
devendo constar no texto o prazo de validade do mesmo, Conterd em seu texto o fim a
que se destina.

DISPENSA DE LICITACAO - E a possibilidade de celebragdo direta de
contrato entre a Administracdo e o particular, nos casos estabelecidos na Lei.

ENCARGO - E a obrigagio cometida a Agente da Administragio ou Agente
Publico que, pela sua generalidade, peculiaridade, duragao, vulto ou natureza, nao ¢
catalogada na estrutura da Organizacao.

ENCOMENDA TECNOLOGICA — E um modelo de compra ptblica em que
Orgio ou Entidade da Administragdo Publica, em matéria de interesse publico, podera
contratar um servi¢o de pesquisa, desenvolvimento e inovacao para solugdo de problema
técnico especifico ou obtenc¢do de produto, servigo ou processo inovador.

ESTADO-MAIOR DA AERONAUTICA (EMAER) - E o Orgdo de Diregio-
Geral que tem por finalidade o assessoramento do Ministro da Aeronautica e no comando
da Forca Aérea Brasileira.

EXERCICIO - Em sentido restrito ¢ especial, é o periodo dentro do qual se
verifica a aplicacdo dos recursos de um determinado or¢camento.

FATO ADMINISTRATIVO - E toda a realizacio material da Administracéo,
em cumprimento a algum ato administrativo.

FUNCAO - E o exercicio das atribuigdes, deveres e responsabilidades inerentes
a atividade exercida (cargo ou comissdo) pelo Agente da Administragdo ou Agente
Publico.

INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO - diz respeito as situagdes em que a
competi¢do nao ¢ viavel. Geralmente, essa impossibilidade ocorre pela exclusividade do
objeto ou pela falta de empresas concorrentes.

INSTRUCAO NORMATIVA - corresponde a um ato administrativo que tem
por finalidade disciplinar ou esclarecer questdes ja presentes em outros mandamentos
legais.

INSTRUCAO DO COMANDO DA AERONAUTICA (ICA) - E a publicagio
destinada a divulgar regras, preceitos, critérios, programas de trabalho, recomendacdes e
procedimentos diversos, de carater determinativo e diretivo, visando a facilitar, de
maneira inequivoca, a aplicagdo de leis, decretos, portarias e regulamentos.
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INTERNATIONAL COMMERCIAL TERMS (INCOTERMS) - Em portugués
"Termos Internacionais de Comércio". Trata-se de normas padronizadas que regulam
aspectos diversos do comércio internacional, tendo como papel principal a defini¢do para
alocacgdo de riscos, custos e obrigagdes entre o comprador e o vendedor em um contrato
de compra e venda de mercadorias.

LICITACAO DESERTA - Ocorre quando nenhuma empresa apresenta proposta
para o item.

LICITACAO FRACASSADA - ocorre quando existem interessados em um
certame licitatorio, mas todas as empresas que apresentaram proposta acabam sendo
desclassificadas ou inabilitadas.

NORMA PADRAO DE ACAO (NPA) - usada para padronizar os
procedimentos rotineiros a serem seguidos em uma atividade determinada. E aprovada
pelo Comandante da OM, quando elaborada por subordinado. Sua efetivacao, alteracdes
¢ cancelamento devem constar no Boletim Interno (BI) da OM.

NOTA DE EMPENHO - E o documento utilizado para registrar as operagdes
que envolvem despesas orcamentarias realizadas pela Administracao Publica e que indica
o nome do credor, a especificagdo e a importancia da despesa, bem como a deducgdo desta
do saldo da dotacao propria (art. 61 da Lei n® 4.320/1964).

NUMERO UNICO DE PROCESSO (NUP) - No Comando da Aeronautica, o
Numero Unico de Processo (NUP) ¢ o mesmo numero de protocolo atribuido a uma
correspondéncia oficial, externa ou interna, expedida ou recebida. O numero de protocolo
de uma correspondéncia passara a ser designado NUP quando esta for autuada como
processo.

ORDENADOR DE DESPESAS - E a autoridade maxima da Organizagdo, a
quem incumbe corresponder-se, diretamente, com autoridades militares e civis sobre
assuntos de sua algcada, quando estiver na funcdo de direcdo das atividades de
administracao or¢camentaria, financeira e patrimonial na UG.

ORGANIZACAO - E a denominagio genérica dada & fragdo da estrutura do
Comando da Aerondutica, criada por ato especifico de autoridade competente.

ORGANIZACAO MILITAR (OM): E a denominagdo genérica dada a unidade
de tropa, reparticdo, estabelecimento, navio, base, arsenal ou qualquer outra unidade
administrativa tatica ou operativa das Forcas Armadas.

PATRIMONIO PUBLICO - E o conjunto de bens materiais ou ndo, direitos,
obrigacgdes e tudo o mais que pertenca ao Estado e seja suscetivel de avaliacdo economica.
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PARECER - E o documento pelo qual o signatirio emite uma opinido
especializada, um esclarecimento técnico ou uma orientacdo fundamentada sobre
determinado assunto, a fim de facilitar a decisdo da autoridade competente. Os Pareceres
recebem numeracao corrida dentro de cada 6rgdo, seguindo-se a indicag¢do do ano.

PORTAL NACIONAL DE CONTRATACOES PUBLICAS (PNCP) - E o sitio
eletronico oficial destinado a divulgagdo centralizada e obrigatdria dos atos exigidos em
sede de licitagdes e contratos administrativos abarcados pelo novel diploma, Criado pela
Lein® 14.133/21.

PROCESSO - E o conjunto de documentos oficialmente reunidos no decurso de
uma acao administrativa ou judicial que constitui uma unidade de arquivamento.

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE GESTAO (PAG) - consiste na série de
atos realizados pela Administragcdo Publica para exercer suas fungdes tipicas, e na sua
tomada de decisoes.

REDE DE DADOS DO COMANDO DA AERONAUTICA (INTRAER) — E
uma rede dados que opera como uma rede de longa distancia andloga a Internet.

REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO, RECOMPOSICAO DE
PRECOS OU REVISAO - E o meio para se restabelecer o equilibrio da equacio
financeira da relagdo firmada entre a Administragdo e o contratado, prejudicado por
superveniéncia de fato imprevisivel, ou previsivel, mas de consequéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou ainda, em caso de for¢ca maior,
caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econdmica extraordinaria e
extracontratual, de acordo com as normas estabelecidas pela Lei 8666/1993,
especialmente na "Seg¢ao III - Da Alteragdo dos Contratos".

REGIMENTO INTERNO - E um conjunto de regras estabelecidas por um grupo
para regulamentar o seu funcionamento.

RESCISAO CONTRATUAL: E a ruptura da relagio contratual, estabelecida
entre a Administracdo Publica e a contratada, podendo ser unilateral, por acordo entre as
partes, ou judicial, quando a Administragdo d4 causa a rescisao, nos termos da legislagao.

RESPONSAVEL - E o Agente da Administragdo com atribuicdes definidas em
ato proprio, compreendendo as atividades de gestdo de patrimdnio publico a cargo da
Unidade.

SECRETARIA ESPECIAL DE DESBUROCRATIZACAO, GESTAO E
GOVERNO DIGITAL DO MINISTERIO DA ECONOMIA (SEGES) - E a unidade que
propde, coordena e apoia a implementagdo de planos, programas, projetos e acdes
estratégicos de inovacao, modernizacao e aperfeicoamento da gestdo publica, promove a

Assinado digitalmente por JOAO TADEU FIORENTINI
ESTE DOCUMENTO DEVE SER AUTENTICADO NO PORTAL https://adoc.fab.mil.br/adoc,
informando o cédigo: 53Z250ZD3.377EBFTI.CGLDWSBW.UTH5AM4L




gestao do conhecimento e a cooperacdo em gestao publica, coordena, gerencia e presta
apoio técnico a projetos especiais de modernizacdo da gestdo publica relacionados a
temas e areas estratégicas de governo.

SANCAO ADMINISTRATIVA: E penalidade prevista em lei, instrumento
editalicio ou contrato, aplicada pelo Estado no exercicio da fungdo administrativa, como
consequéncia de um fato tipico administrativo com a observancia dos principios
constitucionais do contraditério e da ampla defesa, garantidos por meio do devido
processo legal.

SERVICO PUBLICO - E toda atividade administrativa ou de prestacio direta e
indireta de servigos a populacao, exercida por um 6rgao ou entidade da administragao
publica ou pela iniciativa privada.

SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA - E um sistema voltado para as
aquisi¢oes baseadas no artigo 75 da Nova Lei de Licitagcdes e Contratos n° 14.133/2021,
que traz, em seu escopo, as possibilidades de compras por meio da dispensa da licitacao.

SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO DE SERVICOS GERAIS
(SIASG) - E o sistema informatizado de apoio as atividades operacionais do Sistema de
Servicos Gerais — SISG. Sua finalidade ¢ integrar os 6rgdos da Administracdo Publica
Federal direta, autarquica e fundacional.

UNIDADE DE GESTAO (UG) - Unidade responsavel por administrar dota¢des
orcamentarias e financeiras proprias ou descentralizadas. Cada 6rgdo tem a sua U.G., que
contabiliza todos os seus atos e fatos administrativos.

UNIDADE GESTORA EXECUTORA - unidade gestora que utiliza o crédito
recebido da unidade gestora responsavel. A unidade gestora que utiliza os seus proprios
créditos passa a ser ao mesmo tempo unidade gestora executora e unidade gestora
responsavel.
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