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MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA AEROESPACIAL

PORTARIA DCTA N° 416/SCDI, DE 29 DE NOVEMBRO DE 2018.

Aprova a reedi¢do da Instrucdo que trata da
Inspecao nas Organizagdes Militares
subordinadas ao DCTA.

O DIRETOR-GERAL DO DEPARTAMENTO DE CIENCIA E
TECNOLOGIA AEROESPACIAL, no uso de suas atribui¢des previstas no inciso I'V do art. 9°
do Regulamento do Departamento de Ciéncia e Tecnologia Aeroespacial, aprovado pela Portaria
n°® 1.000/GC3, de 13 de julho de 2018; e, de acordo com o previsto na NSCA 121-1 “Inspecao
no Comando da Aerondutica”, aprovada pela Portaria EMAER n°® 02/6SC2, de 31 de janeiro de
2002, resolve:

Art. 1° Aprovar a reedicdo da ICA 121-6 “Inspe¢ao nas Organizagdes Militares
subordinadas ao DCTA”, que com esta baixa.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 3° Revoga-se a Portaria DCTA n° 307/SCDI, de 28 de novembro de 2017,
publicada no Boletim do Comando da Aeronautica n° 208, de 5 de dezembro de 2017.

Maj Brig Ar HUDSON COSTA POTIGUARA
Diretor-Geral do DCTA, Interino

(Publicada no BCAn® 212, de 5 de dezembro de 2018)
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PREFACIO

Na sistematica de planejamento tem-se, no controle, um importante instrumento
de realimentag@o dos seus processos, quer por meio do levantamento de informagdes sobre o
desenvolvimento de projetos e atividades, quer pela indicagdo de medidas corretivas
pertinentes, quer pela possibilidade do desenvolvimento de indicadores gerenciais.

Em seu nivel mais elevado, o Comando da Aerondutica exerce o controle geral
de suas Organizagdes por meio do Sistema de Inspe¢do no Comando da Aerondutica, regido
pela NSCA 121-1/2002, tendo como 6rgéo central o Estado-Maior da Aeronautica.

Como orgio executivo do Sistema, o Departamento de Ciéncia e Tecnologia
Aeroespacial (DCTA), de forma semelhante, faz esse controle com a finalidade de avaliar, in
loco, o desempenho técnico, operacional e administrativo das Organizagdes que lhe sdo
subordinadas.

Tais Inspe¢des possibilitam a apuracdo dos dados e informacdes que serdo
utilizados no levantamento de indicadores gerenciais, no acompanhamento do desempenho das
OM, inclusive quanto ao cumprimento das metas setoriais, e no calculo do Indice de
Desempenho Institucional (IDI).

A reedicdo desta ICA objetiva o aperfeicoamento dos procedimentos ja
implementados, com a revisdo do texto da Instrug¢do, de seus anexos e dos questionarios das
diversas areas, tendo como objetivo o aperfeicoamento dos procedimentos relativos as
inspegoes e a consequente melhoria do desempenho das Unidades subordinadas.
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1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 FINALIDADE

A presente Instrugdo tem por finalidade estabelecer os preceitos para a execucao
das atividades de inspegdo realizadas pelo Departamento de Ciéncia e Tecnologia Aeroespacial
(DCTA) nas suas Organizagdes Militares (OM) subordinadas, em consondncia com a NSCA
121-1, de 31 de janeiro de 2002, do EMAER.

1.2 CONCEITUACAO

Para efeito desta Instrucdo, os termos e expressdes sdo os constantes do
Glossario das For¢as Armadas (MD 35-G-01) e do Glossario da Aerondutica (MCA 10-4/2001)
e, também devem ser consideradas as conceituagdes que se seguem.

1.2.1 AREA DE INSPECAO

E cada uma das areas a serem inspecionadas pelos setores correspondentes da
estrutura organizacional do DCTA, sendo o chefe o responsavel pela inspe¢ao daquela area.

1.2.2 BRIEFING

E a reunido de abertura dos trabalhos na OM subordinada inspecionada na qual
sdo apresentados os critérios, objetivos, escopo da inspe¢do e a Equipe de Inspegao.

1.2.3 DEBRIEFING

E a reunido de encerramento dos trabalhos na OM subordinada inspecionada,
quando sdo apresentados os comentdrios de carater geral ¢ um resumo dos aspectos mais
importantes observados ¢ que necessitam de acdes corretivas.

1.2.4 DIRIGENTE DA OM

Autoridade maxima da OM subordinada, podendo ser Comandante, Chefe,
Diretor, Reitor, Presidente ou Prefeito.

1.2.5 ELO DE INSPECAO

E o militar ou servidor da OM subordinada, designado pelo respectivo
Comandante, Chefe, Diretor, Reitor ou Prefeito, responsavel, no ambito da OM, pelos contatos,
acoes e procedimentos relativos as Inspecdes sob a responsabilidade do DCTA.

1.2.6 EQUIPE DE INSPECAO

Equipe designada pelo Diretor-Geral do DCTA (DGCTA) para realizar as
inspecdes nas OM subordinadas.

1.2.7 INSPECAO

E o conjunto de atividades que visa aferir in loco o funcionamento da
organizacdo e o grau de precisdo com que uma tarefa ou missdo a ela atribuida vem sendo
cumprida.
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1.2.8 INSPECAO NO COMANDO DA AERONAUTICA (NSCA 121-1)

Norma que tem por finalidade regular, orientar e padronizar as atividades do
Sistema de Inspe¢do no Comando da Aerondutica.

1.2.9 MONITORAMENTO

E o procedimento, sob a coordenagio da Vice-Dire¢do do DCTA, por meio da
CPLOG/SCGI, que busca assegurar que haja o acompanhamento da efetiva implementacao das
acoes saneadoras das ndo conformidades apontadas, a cargo da OM inspecionada e das Chefias
das Divisdes ou Assessorias responsaveis pela inspecdo de cada area.

Permite, também, identificar os responsaveis pelas a¢des recomendadas, tanto
da OM inspecionada quanto do préprio DCTA. Deve contribuir, também, para o alcance dos
objetivos dos trabalhos nas Inspeg¢des, identificando o cumprimento das a¢des recomendadas e,
por fim, os dbices que impegam o atendimento dessas agdes.

1.2.10 PLANO ANUAL DE INSPECOES PROGRAMADAS

E o cronograma contendo as datas das visitas de inspegdo, programadas para o
exercicio seguinte. Tal plano deve ser informado ao EMAER no Relatério Setorial e
apresentado as OM subordinadas no PCA 11-53 “Plano Setorial do Departamento de Ciéncia e
Tecnologia Aeroespacial”.

1.2.11 PLANO SETORIAL DO DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
AEROESPACIAL (PCA 11-53)

Plano que estabelece, com base na Concepcéo Estratégica — Forca Aérea 100,
no Plano Estratégico Militar da Aerondutica (PEMAER), alinhado aos Objetivos Estratégicos
do Comando da Aeronautica (COMAER), a orientagcdo estratégica para o alcance dos
Objetivos Setoriais a cargo do Departamento de Ciéncia e Tecnologia Aeroespacial (DCTA) e
das suas Organiza¢des Militares (OM) subordinadas, no periodo de quatro anos.

1.2.12 RELATORIO DE INSPECAO

Relatdrio elaborado pela Subcoordenadoria de Governanga Institucional (SCGI),
subordinada a Coordenadoria de Planejamento, Controle Or¢amentario e Gestao Institucional
(CPLOG) da Vice-Dire¢do do DCTA (VDCTA), a partir da consolidacio dos relatdrios parciais
de inspecdo emitidos pelos respectivos inspetores das areas efetivamente inspecionadas,
contendo os aspectos observados, as andlises desses aspectos, as acdes recomendadas, seus
respectivos responsaveis € prazos.

1.2.13 RELATORIO SETORIAL DO DCTA

E o documento emitido pela SCGI e encaminhado a0 EMAER por intermédio
da VDCTA, com base nos Relatdrios de Inspecdo das OM subordinadas, descrevendo as
dificuldades evidenciadas em cada Area de Inspecdo, bem como os principais 6bices
identificados nas OM subordinadas para o cumprimento de sua missdo, considerando os
recursos or¢amentarios, materiais, humanos e tecnologicos disponiveis e os objetivos que foram
estabelecidos pelo DCTA.
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1.3 SIGLAS
Sigla Significado
CGI C¢élula de Gestao da Inovacao
CIPA Comissao Interna de Prevencdo de Acidentes
CPLOG Coqrdepadoria de Planejamento, Controle Or¢amentario e Gestio
Institucional do DCTA
DCTA Departamento de Ciéncia e Tecnologia Aeroespacial
DGC Demonstrativo Gerencial de Custos
DGCTA Diretor-Geral do DCTA
DIRCTA Dire¢do do DCTA
DRH Divisdo de Recursos Humanos do DCTA
EI Equipe de Inspecao
EMAER Estado-Maior da Aerondutica
FCS Fatores Criticos de Sucesso
GA Grau da Area
GAB Gabinete do DCTA
GDACT Gratificacdo de Desempenho de Atividade de Ciéncia e Tecnologia
GF Grau Final
GPAer ferramenta de Gestdo estratégica e Planejamento da Aerondautica

GUARNAE-SJ | Guarni¢ao de Aerondutica de Sio José dos Campos

ICT Instituicdo Cientifica, Tecnologica e de Inovacao

IDI Indice de Desempenho Institucional

IEA Indice de Esfor¢co Administrativo

N Nao

NA Nao Aplicavel

NPA Norma Padrao de Acao

OM Organizagdo Militar

P Parcial

PAG Processo Administrativo de Gestao

PCMSO Programa de Controle Médico e Saude Ocupacional

PEPD Pl.ano. Estratégico _de Pesquisa e Desenvolvimento do Departamento de
Ciéncia e Tecnologia Aeroespacial (PCA 80-1)

PEMAER Plano Estratégico Militar da Aeronautica (PCA 11-47)

PFV Programa de Formacéo e fortalecimento de Valores

PLANSET Plano Setorial do DCTA (PCA 11-53)
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Sigla Significado
PO Proposta Or¢amentaria
PPRA Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais
PTA Programa de Trabalho Anual
S Sim
SCCO Subcoordenadoria de Controle Or¢amentario do DCTA
SCGI Subcoordenadoria de Governanca Institucional do DCTA
SDA Subdepartamento de Administragdo do DCTA
SDT Subdepartamento Técnico do DCTA
SINAER Sistema de Inovacdo da Aeronautica
SIPLORC Sistema de Planejamento e Acompanhamento Or¢amentario
SINAER Sistema de Inovagdo da Aeronautica
VDCTA Vice-Direcdo do DCTA
1.4 AMBITO

A presente Instrucdo aplica-se ao DCTA e as suas Organizagdes Militares
subordinadas.
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2 ATIVIDADE DE INSPECAO DO DCTA

2.1 OBJETIVOS DAS INSPECOES

As Inspegdes t€m por principais objetivos:

a) aferir o grau de precisdo com que uma tarefa ou missdo atribuida a OM
subordinada vem sendo cumprida, identificando as ndo conformidades e os
eventuais desvios no cumprimento das metas setoriais, indicando as medidas
corretivas aplicaveis;

b) verificar o cumprimento, a aplicagdo e a eficicia da legislacdo,
regulamentacdo, instrugdes, diretrizes e normas estabelecidas pelos escaldes
superiores e aplicaveis no ambito das OM subordinadas inspecionadas;

¢) examinar em que medida os planos e programas em curso estdo contribuindo
para o alcance dos objetivos fixados e, consequentemente, fornecer aos
escaldes superiores os indicadores e demais elementos necessarios a
reavaliacdo do planejamento e dos fatores que o condicionaram;

d) verificar as condi¢des de funcionamento, no ambito do DCTA e das OM
subordinadas, dos diversos Sistemas da Aeronautica e sua influéncia no
cumprimento da missao das organizagdes inspecionadas.

e) fornecer os dados necessarios ao calculo do Indice de Desempenho
Institucional (IDI).

2.2 DINAMICA DAS INSPECOES NO DCTA

2.2.1 O DCTA realiza inspegdes nas OM subordinadas conforme cronograma estabelecido no
Plano Anual de Inspe¢des Programadas, definido, previamente, no Plano Setorial do DCTA
(PCA 11-53), podendo sofrer alteragdes posteriores, caso sejam necessarias.

2.2.2 As inspec¢des nas OM subordinadas devem ser realizadas uma vez em cada exercicio,
devendo ser concluidas até o final do més de outubro do exercicio em curso, em tempo para a
elaboracdo e remessa do Relatorio Setorial dentro do prazo previsto na NSCA 121-1.

2.2.3 Os projetos do DCTA desenvolvidos pelas OM subordinadas podem ser inspecionados
separadamente, ou seja, em datas distintas daquelas contidas no Plano Anual de Inspecdes
Programadas, de acordo com calendario estabelecido pelo Subdepartamento Técnico do DCTA
(SDT).

2.2.4 Para a realizacdo das inspecdes, 0 DCTA faz uso da avaliagdo quantitativa, constante do
Anexo A - Orientacdes para o preenchimento do Questionario para Inspecio, com o
objetivo de apresentar, por meio de uma escala numérica, em quais Areas de Inspe¢do serd
necessario direcionar maior atengdo e atuacdo por parte da OM subordinada, na solucdo das
ndo conformidades observadas, tendo por base o Relatdrio de Inspecao.
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2.3 AREAS DE INSPECAO
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2.3.1 As areas a serem inspecionadas e os respectivos responsaveis constam do quadro a seguir:

Areas de Inspecio

Responsavel

01 - Planejamento

Chefe da Subcoordenadoria de Planejamento

02 - Recursos Humanos

Chefe da Divisdo de Recursos Humanos

03 - Seguranca do Trabalho

Ch. Div. Meio Ambiente, Saide Ocupacional e Seg. Trab.

04 - Controle Orgamentario

Chefe da Subcoordenadoria de Controle Orgamentario

05 - Controle Interno

Chefe da Assessoria de Controle Interno

06 - Administrativa

Chefe do Gabinete

07 - Infraestrutura e Patrimonio

Chefe da Divisido de Infraestrutura e Patrimonio

08 - Normalizagdo e Organizagdo

Chefe da Divisao de Normalizac¢do e Organizagio

09 - Tecnologia da Informagéo

Chefe da Divisdo de Tecnologia da Informagao

10 - Seguranga de Voo

Chefe da Assessoria de Seguranca de Voo

11 - Comunicag¢o Social

Chefe da Assessoria de Comunicagdo Social

12 - Relagdes Institucionais

Chefe da Coordenadoria de Relagdes Institucionais

13 - Inteligéncia

Chefe da Assessoria de Inteligéncia

14 - Gestdo da Inovagéo

Chefe do Nucleo de Gestdo da Inovagéo

15 - Projetos de CT&I

Chefe da Divisao de Projetos

16 - Capacitagdo

Chefe da Divisdo de Capacitagdo

17 - Atividade Aérea e Operagdes

Chefe da Divisdo de Operagdes

18 - Seguranga

Chefe do Gabinete

19 - Protocolo e Arquivo

Chefe do Gabinete

20 - Material Bélico

Chefe da Coordenadoria de Material Bélico

21 - Gestdo por Processos

Chefe da Coordenadoria de Gestdo por Processos

22 - Governanga

Chefe da Coordenadoria de Planejamento, Controle
Orcamentario ¢ Gestao Institucional

2.3.2 As Areas de Inspe¢do podem sofrer acréscimo ou decréscimo em funcdo de novas
demandas identificadas, decorrentes de eventuais altera¢des na missdo, rotinas ou estrutura
organizacional do DCTA e as OM ndo serdo, necessariamente, inspecionadas em todas elas.

2.4 COMPOSICAO DA EQUIPE DE INSPECAO

2.4.1 A Equipe de Inspecdo, para cada OM subordinada, deve ser designada em Nota de
Servico para a Inspecio (Anexo B), aprovada pelo DGCTA.
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2.4.2 A Equipe ¢é composta por Presidente, Responsavel pela Inspecdo, Oficial-Coordenador e
Inspetores, considerando o que segue:

a)

b)

©)
d)

Presidente: Diretor-Geral do DCTA ou, na sua impossibilidade, o Oficial-
General do DCTA mais antigo presente;

Responsavel pela Inspe¢do: Vice-Diretor do DCTA;
Oficial-Coordenador: Chefe da SCGI ou outro oficial designado;

Inspetores: oficiais e servidores de nivel superior, representantes das Areas
de Inspecdo, indicados pelos respectivos responsaveis pelas areas
participantes da Inspecdo e designados pelo DGCTA. Quando necessario,
podem ser convidados oficiais e/ou servidores de nivel superior de outras
OM para atuarem como Inspetores.

2.4.2.1 Graduados e/ou servidores de nivel intermedidrio poderdo atuar como auxiliares dos

inspetores.

2.4.3 Na impossibilidade de a Equipe de Inspe¢do ser presidida por um dos Oficiais-Generais
do DCTA, a presidéncia deve ser exercida pelo Chefe da CPLOG ou por oficial especialmente
designado para a inspecdo.

2.4.4 Os inspetores sdo designados em fungio das Areas de Inspeciio e/ou das caracteristicas da
OM a ser inspecionada.

2.5 ATRIBUICOES

2.5.1 DO DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA AEROESPACIAL (DCTA)

E da responsabilidade do DCTA:

a)

b)
¢)

d)

f)

realizar inspegdes nas suas Organizagdes Militares subordinadas, visando
aferir o grau de precisdo com que uma tarefa ou missao atribuida vem sendo
cumprida;

verificar o cumprimento das normas elaboradas pelo Orgdo Central;

verificar os niveis de consecucdo dos objetivos estabelecidos em planos e
programas e avaliar a sua eficacia operacional, técnica e administrativa,
observado o prazo previsto no cronograma anual de eventos;

elaborar o Relatério Setorial;

encaminhar ao EMAER copia da conclusdo dos Relatorios Setoriais e do
Plano Anual de Inspec¢des Programadas para o ano seguinte, observado o
prazo previsto no cronograma anual de eventos;

encaminhar ao EMAER sugestdes que visem ao aperfeigoamento do
Sistema.

2.5.2 DA VICE-DIRECAO (VDCTA)

E da competéncia da VDCTA, por intermédio da CPLOG/SCGI:

a)

propor a0 DGCTA o Plano Anual de Inspe¢des Programadas nas OM
subordinadas;
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b)

c)

d)
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planejar, coordenar, executar, acompanhar e controlar a atividade de
inspecdo do DCTA nas suas OM subordinadas;

definir os integrantes das Equipes de Inspecdo a partir da indicagdo do
responsavel pela area a ser inspecionada;

analisar o documento encaminhado pela OM inspecionada como resposta as
acdes recomendadas pelos inspetores e deliberar sobre as acdes a serem
adotadas para a correcdo das ndo conformidades de suas diversas dareas,
constantes do Relatorio de Inspecio (Anexo F).

2.5.3 DA SUBCOORDENADORIA DE GOVERNANCA INSTITUCIONAL (SCGI)

E da competéncia da SCGI:

a)
b)

c)
d)

e)

g)

h)

)

coordenar a atividade de inspe¢ao;

elaborar o Plano Anual de Inspec¢des Programadas nas OM subordinadas;
elaborar o Cronograma Detalhado de Eventos (Anexo C);

elaborar as Notas de Servico (Anexo B) relativas a cada inspecio;

elaborar o Relatorio de Inspecio (Anexo D) de cada OM subordinada,
inspecionada, consolidando os relatorios parciais dos inspetores de cada
area;

encaminhar para aprovacdo do DGCTA, por intermédio da VDCTA, o
Relatorio de Inspecio (Anexo D) contendo as medidas corretivas propostas
para sanar as ndo conformidades constatadas nas inspe¢des as OM
subordinadas;

encaminhar o Relatério de Inspecio (Anexo D) as OM inspecionadas apds
aprovacdao do DGCTA;

monitorar a implantacdo das medidas destinadas a correcdo das nao
conformidades verificadas nas diversas areas da OM inspecionada e
constantes do Relatorio de Inspecio (Anexo D);

elaborar o Relatério Final da Inspe¢do e comunicar 8 OM inspecionada a
decisdo final do Diretor-Geral do DCTA em relagdo as ndo conformidades
constatadas e as propostas de solucdo apresentadas;

elaborar o Relatorio Setorial do DCTA, em coordenacdo com os responsaveis
pelas Areas de Inspecdo.

2.5.4 DO GABINETE DO DCTA (GAB)

E da competéncia do GAB, quando da realizacio da inspecio em OM
subordinada, localizada fora da Guarnicdo de Aerondutica de Sdo José dos Campos

(GUARNAE-SJ):

a)

b)

¢)

designar os Inspetores que atuardo nas dareas de Apoio Administrativo,
Seguranca e Protocolo e Arquivo, quando for o caso;

providenciar a Ordem de Servigo (OS) dos componentes da Equipe de
Inspecao;

providenciar o transporte da Equipe de Inspeg¢ao até o local de sua realizagao;
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providenciar o apoio logistico para os membros da comitiva, quando for o
caso.

2.5.5 DO OFICIAL-COORDENADOR

E da competéncia do Oficial-Coordenador:

a)
b)
©)
d)
e)

acompanhar o andamento do Cronograma Detalhado de Eventos (Anexo E);
realizar, previamente, a reunido de coordena¢do com a Equipe de Inspecio;
realizar o briefing e o debriefing na OM inspecionada;

acompanhar a execu¢o da inspe¢do na OM;

realizar a reunido com a Equipe de Inspe¢do, para andlise e critica dos
trabalhos realizados.

2.5.6 DO RESPONSAVEL PELA AREA DE INSPECAO

a)

b)

¢)

indicar o inspetor da sua Area para compor a Equipe de Inspe¢do e, quando
for o caso, o auxiliar do inspetor;

analisar o relatorio resultante da inspecio, elaborado e langado pelo inspetor
no Sistema Informatizado de Inspecdes do DCTA, e encaminha-lo a SCGI,

analisar a Resposta ao Relatério de Inspecdo contendo as agdes propostas
pela OM inspecionada para sanar as ndo conformidades constatadas,
informar a SCGI a sua adequacdo e acompanhar o andamento da solugdo
dessas ndo conformidades.

2.5.7 DO INSPETOR

E de competéncia do Inspetor:

a)

b)

estar familiarizado e atualizado a respeito das atividades que sdo
desenvolvidas pela OM inspecionada;

estar ciente e atualizado sobre as legislagdes pertinentes 8 OM inspecionada,
dentre outras, daquelas que regulamentam a estrutura organizacional
(Regulamento e Regimento Interno), bem como das legislagdes que
envolvam o assunto que sera inspecionado;

estar preparado para as atividades a serem desenvolvidas na OM
inspecionada, por intermédio de informacdes correntes e de relatorios da
ultima visita de inspecéo realizada;

realizar a inspe¢do em consondncia com esta Instrucdo e/ou orientacdo
especifica;

preencher e entregar ao Oficial-Coordenador, no final da Inspecdo de sua
Area, o Formulario de Resumo das Respostas e Aspectos Relevantes
(Anexo E).

elaborar o relatério referente a inspecdo realizada utilizando o Sistema
Informatizado de Inspe¢des do DCTA e submeté-lo ao responsavel pela
area de inspecao;
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g) analisar e acompanhar as providéncias para a corre¢do das ndo
conformidades apontadas no Relatorio de Inspegdo, tendo por base as
respostas apresentadas pela OM inspecionada.

2.5.8 DAS ORGANIZACOES MILITARES (OM) SUBORDINADAS INSPECIONADAS

a) encaminhar a VDCTA/CPLOG, com antecedéncia de 60 (sessenta) dias da
data marcada para a Inspe¢do, a atualizagdo do andamento das providéncias
para a solucdo de cada uma das ndo conformidades apontadas na Inspegao
anterior;

b) cumprir o Cronograma Detalhado de Eventos (Anexo C) naquilo que lhe
for aplicavel,

c) prestar apoio administrativo, operacional e logistico as visitas de inspecao;

d) encaminhar a VDCTA/CPLOG, no prazo previsto, o documento e o arquivo
eletronico da Resposta ao Relatorio de Inspecdo (Anexo F), descrevendo
as medidas que serdo adotadas para corrigir ou mitigar as nao conformidades
apontadas;

e) adotar, no prazo determinado, as medidas cabiveis para atender as agdes
recomendadas para a correcdo ou mitigacdo das ndo conformidades
constantes do Relatorio de Inspecao;

f) acompanhar o andamento da implantacdo das medidas destinadas ao
atendimento das recomendac¢des da Equipe de Inspecdo, verificando se as
mesmas estdo surtindo os efeitos esperados e desejados;

g) manter militar ou servidor como Elo de Inspe¢do, no ambito da OM,
responsavel pelos contatos, agdes e procedimentos relativos as Inspe¢des;

h) designar militares ou servidores capacitados para de atender a Inspecao em
cada uma das areas inspecionadas.

2.6 PREPARACAOQ DAS INSPECOES

2.6.1 A VDCTA/CPLOG, por intermédio da SCGI, deve fazer a coordenagdo das atividades
necessdrias a realizacdo da inspegdo, interagindo diretamente com os responsaveis por todas as
acOes administrativas e de apoio envolvidas, conforme o Cronograma Detalhado de Eventos
(Anexo C).

2.6.2 Para cada inspeg¢do, deve ser realizada uma reunido anterior e outra posterior, ambas sob
a direg¢ao do Oficial-Coordenador.

2.6.2.1 A reunido anterior de coordenagdo tem como objetivo a defini¢do dos aspectos a serem
inspecionados, a uniformizagdo dos procedimentos e orientagdo aos Inspetores, quando,
também, devem ser tratados assuntos administrativos e de facilidades referentes aos
deslocamentos.

2.6.2.2 A reunido posterior visa avaliar a inspecdo realizada por meio da apresentagdo dos
obices encontrados e tem por objetivo a melhoria dos procedimentos executados.
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2.7 REALIZACAO DAS INSPECOES

2.7.1 RESPONSABILIDADES

As inspecdes das diversas areas da OM subordinadas devem ser conduzidas por
oficiais e/ou por servidores de nivel superior.

2.7.2 SEQUENCIA

As inspec¢des nas OM subordinadas devem obedecer a seguinte sequéncia de

eventos:

a) chegada da Equipe de Inspegao;

b) recepgdo pelo dirigente da OM;

¢) formatura com hasteamento do Pavilhdo Nacional (quando possivel);

d) reunido de trabalho inicial (briefing);,

e) inspecdo nas diversas areas;

f) reunido de encerramento dos trabalhos (debriefing).

2.7.3 REUNIAO DE TRABALHO INICIAL (BRIEFING)

Devem ser seguidas as seguintes orientacoes:

a) a abertura deve ser realizada pelo Oficial-Coordenador da inspec¢do ou seu
substituto e ter a duragdo maxima de 15 minutos. Nela, deve ser feita a
apresentacdo dos objetivos, escopo da inspecdo e Equipe de Inspecdo.

b) em seguida, o dirigente da OM inspecionada deve fazer a apresentacdo da
sua OM em, no maximo, 50 minutos, abordando os seguintes topicos:

breve historico € missio;

estrutura organizacional;

Fatores Criticos de Sucesso e respectivos Indicadores Gerenciais
Estratégicos;

principais resultados referentes ao periodo compreendido entre a atual e
a ultima inspecao;

execucao or¢amentaria do ano em curso;

principais obices que vém restringindo os esfor¢os da Organizacdo na
busca do cumprimento da sua missdo, com as medidas ja adotadas ou
possiveis de serem implementadas;

equipe dos militares e servidores da OM responséveis pelas Areas de
Inspe¢do, que deve acompanhar os Inspetores.

¢) ao final das apresentacdes, o dirigente da OM inspecionada deve entregar ao
Oficial-Coordenador da inspeg¢do o arquivo da sua apresentagdo (briefing da
OM), em formato eletronico.

2.7.4 PROCEDIMENTOS DURANTE A INSPECAO

2.7.4.1 Apbs o briefing, os Inspetores devem encaminhar-se para as diversas areas a serem
inspecionadas, acompanhados pelos responsaveis indicados pela OM inspecionada:
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2.7.4.2 Os Inspetores devem realizar o trabalho utilizando o Anexo G — Questionarios para
Inspecio, elaborado por Area de Inspecdo, seguindo as Orientacdes para Preenchimento dos
Questionarios para Inspec¢ido constantes do Anexo A.

2.7.4.3 Imediatamente apds o término da inspeg¢do, o Inspetor de cada area deve preencher o
formulario constante do Anexo E e entregid-lo ao Oficial-Coordenador a fim de que as
informagdes dele constantes sejam apresentadas na Reunido de Encerramento dos Trabalhos

(debriefing).
2.7.5 REUNIAO DE ENCERRAMENTO DOS TRABALHOS (DEBRIEFING)

Ao final da inspecdo, sera realizada reunido de encerramento de acordo com as
seguintes orientacdes:

a) todas as areas inspecionadas deverdo estar representadas por, a0 menos, um
oficial ou servidor de nivel superior da equipe de inspecio;

b) o Oficial-Coordenador apresentard um resumo dos aspectos relevantes
observados nas areas inspecionadas;

¢) o dirigente maximo da OM faré suas consideracdes finais;

d) o Presidente da Equipe de Inspegdo fard o encerramento.

2.8 RELATORIOS

2.8.1 Apos a inspecgdo de cada OM subordinada, os Inspetores devem disponibilizar a SCGI, no
prazo maximo de sete dias corridos, o Relatdrio de Inspecdo. Esse Relatério deve apresentar e
analisar as ndo conformidades observadas, as acdes recomendadas para sana-las ou minimiza-
las, bem como o prazo e os responsaveis pela correcido dessas ndo conformidades.

2.8.1.1 Esse Relatorio devera ser elaborado utilizando o Sistema Informatizado de Inspegdes
do DCTA.

2.8.2 A SCGI, no prazo maximo de trinta dias corridos a contar da data da visita de inspecao,
deve consolidar os dados de todas as Areas ¢ elaborar o Relatério de Inspe¢io (Anexo D) e,
por meio do VDCTA/CPLOG, encaminhé-lo a8 OM inspecionada, via oficio, para as devidas
providéncias.

2.8.3 A OM inspecionada encaminhard a Vice-Direc¢do, dentro do prazo definido no oficio de
encaminhamento, a Resposta ao Relatorio de Inspecio (Anexo F), na forma de documento
oficial e de arquivo eletronico, informando as providéncias adotadas no seu nivel, com o
objetivo de sanar ou mitigar as ndo conformidades apontadas.

2.8.4 Todas as areas, inspetoras e inspecionadas, sdo responsaveis pelo acompanhamento do
cumprimento das a¢des recomendadas no Relatdério de Inspegio.

2.8.5 Cumprido o Plano Anual de Inspe¢des, o DCTA, por intermédio da SCGI, deve elaborar
o Relatorio Setorial e encaminha-lo ao Estado-Maior da Aeronautica, até 31 de dezembro do
ano corrente, conforme NSCA 121-1.

2.8.6 O Relatorio Setorial tem por base os Relatérios de Inspe¢do das OM subordinadas.
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2.8.6.1 Nele, sdo enfatizados os seguintes aspectos:

a) os resultados positivos alcancados, as ndo conformidades/discrepancias/
impropriedades encontradas e o acompanhamento das medidas necessarias
para sana-las;

b) os elementos restritivos ao cumprimento da tarefa ou da missao atribuida ao
6rgdo inspecionado;

c) as agdes recomendadas as OM para solucionar ou minimizar as nao
conformidades observadas nas inspegdes;

d) o calendario de inspecdes para o exercicio seguinte;
e) aavaliagdo dos métodos utilizados para a inspecdo e pelo proprio Sistema de
Inspecao.

2.8.7 Os originais do Relatorio Setorial e dos Relatorios de Inspecdo de cada OM subordinada
devem compor um processo unico, o qual deve ser arquivado na SCGI pelo prazo de cinco anos.
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3 DISPOSICOES GERAIS

3.1 O DCTA pode realizar Inspecdes eventuais nas OM subordinadas, nos elos do Sistema ou
em areas especificas, ou ainda, em periodo e/ou duracdo diferente das demais, sempre que julgar
conveniente € necessario.

3.2 O DCTA deve informar, previamente, 8 OM subordinada a ser inspecionada, os assuntos de
maior interesse ¢ que devem ser abordados, obrigatoriamente, na exposi¢do do Dirigente da
Organizagdo Militar inspecionada.

3.3 A realizagdo das inspegdes de todas as OM subordinadas ao DCTA deve ocorrer até o final
do més de setembro de cada ano, a fim de permitir a elaborag¢do do Relatorio Setorial, conforme

determinado na NSCA 121-1.
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4 DISPOSICOES FINAIS

4.1 SUBSTITUICAO

Esta Instrugdo substitui a ICA 121-6 “Inspe¢do nas Organizacdes Militares
subordinadas ao Departamento de Ciéncia e Tecnologia Aeroespacial, aprovada pela Portaria
DCTA n° 307/SCDI, de 28 de novembro de 2017, publicada no BCA n° 208, de 5 de dezembro
de 2017.

4.2 CASOS NAO PREVISTOS

Os casos ndo previstos nesta Instrucdo devem ser submetidos a apreciacdo do
Diretor-Geral do DCTA.
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Anexo A — Orientacdes para o preenchimento dos Questionarios para Inspecio

1 QUESTIONARIOS

Os questionarios com as perguntas de cada Area de Inspe¢do sdo a base do
trabalho dos Inspetores.

O preenchimento desses questiondrios deve ser feito durante a realizagdo da
inspecdo em cada area, na forma de rascunho.

Apbs a finalizag@o dos trabalhos, tendo por base o questiondrio preenchido, os
dados deverdo ser langados no Sistema Informatizado de Inspecdes do DCTA, quando entdo
sera calculado o Grau da Area (GA) e disponibilizadas as informacdes para a elaboragdo do
Relatorio de Inspecao, sob a responsabilidade da SCGI.

N — Area Inspecionada

S — Sim (grau 10) | P — Parcialmente (grau 05) | N — Nao (grau ZERO) | NA — Néo Aplicavel (desconsiderar)

\ Peso 1 — quesito desejavel \ Peso 2 — quesito importante \ Peso 3 — quesito critico \

o
X

Texto da Pergunta S| P | N|NA

Observacdes:

Peso

Y

Tabela para calculo do Grau da Area (GA)

Item Peso | Avaliagdo | Resultado Item Peso | Avaliacdo | Resultado
(A) (B) (AxB) (A) (B) (AxB)
01 03
02 04
GA=3yAxB/yA |GA= >
OM: Data:

Nome do Inspetor:

Assinatura:
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2 ORIENTACOES PARA PREENCHIMENTO DOS CAMPOS DO QUESTIONARIO

Os Inspetores, da forma mais objetiva possivel, valendo-se de sua experiéncia
profissional e funcional e considerando objetivos da avaliagdo da sua area de competéncia,
devem seguir as orientacdes abaixo, que tém por objetivo homogeneizar e facilitar a realizagao
da inspecdo e do relatorio decorrente:

© 1dentifica a drea a que se referem as perguntas.
@® Informa o grau a ser atribuido a cada uma das possiveis respostas a pergunta.
© Estabelece o peso relativo de cada pergunta.

(4] Apresenta as perguntas, o seu peso relativo, as respostas e as observacdes julgadas
importantes pelo inspetor.

Neste campo, as respostas as perguntas e/ou situagdes verificadas pelo Inspetor
na area tém que ser enquadradas e marcadas com X em apenas um dos campos, de acordo com
o seguinte padrao:

S (Sim) — A 4rea inspecionada cumpre a regulamentacdo ou realiza o
procedimento com total adequacio, apds a andlise pormenorizada desses procedimentos e/ou
da documentacdo comprobatoria.

P (Parcialmente) — A area inspecionada cumpre a regulamentagdo ou realiza o
procedimento parcialmente, apds a andlise pormenorizada desses procedimentos e/ou da
documentag¢do comprobatdria.

N (Nao) — A érea inspecionada ndo cumpre a regulamentacdo e nem realiza o
procedimento, apos a andlise pormenorizada desses procedimentos e/ou da documentagdo
comprobatoria.

NA (Nao aplicavel) — A pergunta ndo ¢ aplicavel a drea, pois a mesma ndo tem
responsabilidade ou competéncia regulamentar para a realiza¢do do procedimento.

Importante: nas situacdes em que a area inspecionada receber, no quesito, avaliacio P
(Parcialmente) ou N (N3o), o Inspetor responsavel devera, obrigatoriamente, registrar
no Sistema Informatizado de Inspecdes do DCTA, no campo Observacoes, as anotagdes
relevantes para a elaboracio do Relatorio de Inspecio.

Deve ser ainda ressaltado que o prazo estabelecido pelo Inspetor para a correcio de
qualquer nio conformidade nio podera ultrapassar nove meses a contar da data da
realizacio da Inspecio na OM.

Caso se verifique que nao houve a adequada correcao de nio conformidade constatada
na Inspecio anterior (reincidéncia), tal situacdo devera ser obrigatoriamente
discriminada em campo proprio no Sistema Informatizado de Inspecées do DCTA.

(5] Campo a ser utilizado para o calculo do Grau da Area (GA) inspecionada.

(6] Campo destinado a identificagdo do Inspetor, OM e data da inspegao.

Importante: os campos © e @ deverio ser utilizados apenas na situaciio eventual de
indisponibilidade do Sistema Informatizado de Inspe¢des do DCTA.
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3 AVALIACAO DA INSPECAO

O objetivo desta avaliacdo ¢ estabelecer parametros para transformar, aprimorar
e melhorar a gestao, possibilitando ainda a criag@o de indicadores de desempenho institucional.
Partindo das avaliagdes anteriores, os dados podem ser comparados, permitindo a Organizacao
medir o avanco em termos de qualidade de gestdo e de melhoria de resultados.

Em principio, o Grau da Area (GA) sera calculado diretamente pelo Sistema
Informatizado de Inspec¢des do DCTA.

Na situagdo eventual de nido funcionamento desse sistema, a metodologia a
seguir devera ser utilizada pelos Inspetores para o calculo manual do GA.

3.1 CALCULO DO GRAU DA AREA (GA)

Para a realizagdo da inspe¢do e sua avaliacdo, devem ser utilizados os
Questiondrios para Inspecdo de cada area, compostos por diversas perguntas com peso variavel
de 1 a 3. Para cada pergunta sera atribuido o grau 10 (dez), quando a resposta for SIM, grau 5
(cinco), quando a resposta for PARCIALMENTE, ou grau 0 (ZERO), quando a resposta for
NAO.

Nos casos em que se constate que a drea ndo tem responsabilidade ou
competéncia regulamentar para a realizacdo do procedimento constante da pergunta, o Inspetor
deverd marcar a op¢ao NA. Nesses casos, nenhuma pontuacéo devera ser aplicada e esse quesito
ndo devera ser considerado na avaliacdo da Area.

O GA (Grau da Area) sera calculado conforme o seguinte exemplo:

N — Area Inspecionada

S — Sim (grau 10) | P — Parcialmente (grau 05) | N — N&o (grau ZERO) | NA — Nao Aplicavel (desconsiderar)

Peso 1 — quesito desejavel Peso 2 — quesito importante Peso 3 — quesito critico
01 |Pergunta P|N|[NA
Peso Observagdes:
3
02 |Pergunta s [l ~ [Na

Peso Observagdes: a ndo-conformidade parcial devera ser solucionada com a ...
1 O responsavel pela solugdo ¢ o Maj. Fulano, que terd o prazo de 15 dias para resolver o
problema apontado.

03 |Pergunta S | P @

Peso | Observagdes: a ndo-conformidade devera ser regularizada por meio da ...
7 | O responsavel pelo encaminhamento da solugdo é o Maj. Fulano, no prazo de 90 dias.
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Inspecao
04 Pergunta S| P | N
Observagdes:
Peso
2
05 |Pergunta P | N |[NA
Peso | Observagdes:
3
06 |Pergunta s Bl N [na
Peso | Observagdes: a ndo-conformidade deverd ser regularizada por meio da ...

7 |O responsavel pelo encaminhamento da solugdo € o Maj. Fulano, no prazo de 30 dias.
07 |Pergunta s | p NA
Peso | Observacdes: a ndo conformidade devera ser regularizada por meio da ...
3 |O responsavel pelo encaminhamento da solucdo ¢ o Maj. Fulano, no prazo de 45 dias.
08 |Pergunta P | N |[NA
Peso | Observagdes:
1
Tabela para calculo do Grau da Area (GA)
Item Peso | Avaliagdo | Resultado Item Peso | Avaliag¢do |Resultado
A) (B) (AxB) A) (B) (AxB)
01 3 10 30 05 3 10 30
02 1 05 05 06 2 05 10
03 2 0 0 07 3 0 0
04 NA NA NA 08 1 10 10
GA=) AxB/} A GA = 85/15 = 5,67 > 15 85

3.2 CALCULO DO GRAU FINAL DA UNIDADE INSPECIONADA

O calculo do Grau Final (GF) alcangado pela OM na inspegdo sera o resultado
da média aritmética da soma dos Graus das Areas (GA) obtidos em cada uma das areas
inspecionadas.
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COMANDO DA AERONAUTICA
DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA AEROESPACIAL
VICE-DIRECAO
NOTA DE SERVICON® _/DCTA/

APROVO:

Ten Brig Ar
Diretor-Geral do DCTA

Distribui¢do: DGCTA/VDCTA/SDA/SDT/GAB/CPLOG/OM

1. EVENTO
Inspecdo Anual no(a)
2. OBJETIVO

Inspecionar o(a) conforme prevé a ICA 121-6/2018 — “Inspecdo nas
OM subordinadas ao Departamento de Ciéncia e Tecnologia Aeroespacial”.

3. PROGRAMACAO

DIA HORA EVENTO

4. PESSOAL ENVOLVIDO
- Ten Brig Ar
- Maj Brig

- Brig

- Brig

4.1. EQUIPE DE INSPECAO
Oficial Coordenador — Cel
Apoio — Cel
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AREA RESPONSAVEIS
1 PLANEJAMENTO
2 RECURSOS HUMANOS
3 SEGURANCA DO TRABALHO
4 CONTROLE ORCAMENTARIO
5 CONTROLE INTERNO
6 ADMINISTRATIVA
7 | INFRAESTRUTURA E PATRIMONIO
8 |[NORMALIZACAO E ORGANIZACAO
9 | TECNOLOGIA DA INFORMACAO
10 SEGURANCA DE VOO
11 COMUNICACAO SOCIAL
12 RELACOES INSTITUCIONAIS
13 INTELIGENCIA
14 GESTAO DA INOVACAO
15 PROJETOS DE CT&I
16 CAPACITACAO
17 | ATIVIDADE AEREA E OPERACOES
18 SEGURANCA
19 PROTOCOLO E ARQUIVO
20 MATERIAL BELICO
21 GESTAO POR PROCESSOS
22 GOVERNANCA
5 ORIENTACOES GERAIS

5.1. Cabe ao GAB a coordenacdo das providéncias relativas ao transporte no trecho
DCTA/OM/DCTA para toda a comitiva.

5.2 Cabem ao Dirigente da OM inspecionada as seguintes providéncias:

a) disponibilizar e preparar o local das reunides (geral e nas areas);

b) preparar roteiro da Inspecéo as instalagdes, incluindo todas as areas;

c) designar um representante da area inspecionada para acompanhar cada um

dos Inspetores;

d) providenciar para que todas as se¢des estejam abertas e guarnecidas com,

pelo menos, um responsavel;

5.3 Os Inspetores devem langar no Sistema Informatizado de Inspe¢des do DCTA os dados
relativos ao Questiondrio para Inspecdo em até sete dias corridos, contados a partir da data da
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realizagdo da inspe¢do na OM.

5.4 Os Inspetores e Auxiliares de todas as areas deverdo participar da Reunido de Trabalho
Inicial (briefing) e pelo menos um Inspetor de cada area devera estar presente na Reunido de
Encerramento dos Trabalhos (debriefing).

5.5 O uniforme a ser usado pela Comitiva serd o Uniforme do Dia.

6. CONSIDERACOES FINAIS

Os casos nao previstos nesta Nota de Servigo devem ser submetidos a apreciacao
do Diretor-Geral do DCTA.

Sao José dos Campos, de de

Vice-Diretor do DCTA
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COMANDO DA AERONAUTICA
DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA AEROESPACIAL
VICE-DIRECAO

Recebi a copia da Nota de Servigo N° __ /DCTA/ ;

SETOR DATA ASSINATURA

DIRCTA

VDCTA

SDT

SDA

GAB

CPLOG

OM




36/193

Anexo C - Cronograma Detalhado de Eventos

ICA 121-6/2018

Considerando o dia “D” como dia da Inspecdo a Organizagao:

DATA ACAO RESPONSAVEL

Envio de fax a OM subordinada informando a data da

01 D - 60 reallza}gao da Inspecdo e SOllCltal;ldO ?tuall~zagao das m‘_adldas SCGI
corretivas adotadas em relacdo as ndo conformidades
verificadas na Inspecdo anterior.

02 D - 45 RecePlrr}ent? da atuah;agao das pr0V1(~ienc1as .adotadas em OM Inspecionada
relacdo as ndo conformidades da Inspecéo anterior.

03 D -30 Solicitagdo dos nomes dos InspetoNres e Auxiliares indicado SCGI
para comporem a Equipe de Inspegdo (EI)

04 D-23 Informa?ao dos. nomes dos~ militares e servidores que Setores Responséveis
compordo a Equipe de Inspe¢io

05 D-15 Enwo de fax a OM subordmada a ser inspecionada, SCGI
informando o Programa e a Equipe de Inspecdo.

06 D-5 Elaboragdo ¢ distribuicdo da Nota de Servigo, conforme o SCGI
modelo constante do Anexo C
Preparacdo dos slides para a apresentagdo do Oficial-

07 D-4 Coordenador na Reunido de Coordenacdo com a Equipe de SCGI
Inspecdo

08 D-3 Reunido de Coordenagdo com a Equipe de Inspecao. Oficial-Coordenador
Preparagao dos slides relativos a Reunifo Inicial (briefing) e

09 D-2 Reunido Final (debriefing) da Inspegio Scal

10 D INSPECAO DCTA ¢ OM

inspecionada

Reunido da Equipe de Inspe¢do com a coordenagdo para

11 D+2 apresentacdo dos aspectos relevantes observados na OM SCGI/Inspetores
inspecionada e outros assuntos tratados durante a inspegao.
Lancamento no Sistema Informatizado de Inspe¢des do

+ . . .

12 D+7 DCTA dos dados relativos ao Questionario para Inspecao. Inspetor

13 D+ 30 Remessa (~10 Relat.orlo de Inspegdo a OM .1nspec101}asla, apos SCGI
a aprovagdo do Diretor-Geral, para as devidas providéncias.
Remessa da resposta ao Relatério de Inspe¢do com as . .

+ . .

14 D60 providéncias adotadas pela OM. OM inspecionada
Encaminhamento das respostas da OM aos Inspetores

15 D+ 65 |[responsaveis a fim de que seja feito o acompanhamento das SCGI
acdes corretivas propostas.
Confirmagdo pela EI da adequagdo das respostas

16 D+ 72 |encaminhadas pela OM inspecionada destinadas ao EI
saneamento das ndo conformidades constatadas.
Encaminhamento para a OM inspecionada das observagdes da

17 D+ 77 |Elrelativas as providéncias propostas para o saneamento das SCGI
ndo conformidades constatadas.

18 D+ 87 Remessa~das ponderagdes finais da OM inspecionada as OM inspecionada
observag¢des da EI.

19 D +90 |Preparagdo do Relatorio Final da Inspecao SCGI/CPLOG/VDCTA
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COMANDO DA AERONAUTICA
DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA AEROESPACIAL
VICE-DIRECAO

IDCTTA

RELATORIO DE INSPECAO
OM inspecionada

20XX
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COMANDO DA AERONAUTICA
DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA AEROESPACIAL
VICE-DIRECAO

VISITA DE INSPECAO DO DCTA NO - 20XX

RELATORIO

Data do Relatorio:
Data da Visita:

Coordenacio: Subcoordenadoria de Desempenho Institucional

Elaborado por:

Assessor de Inspecoes

Revisado por:

Chefe da Coordenadoria de Planejamento, Controle Or¢camentario e
Gestio Institucional

Visto por:

------------------------------------------------------------------------------------------

Vice-Diretor do DCTA

Aprovado por:

Diretor-Geral do DCTA
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INDICE
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2.12 RelagOes INSTILUCIONAIS. ....cvvieveerieiiieeteetieieeetteeieeteetteeeeebeesteeesseeseessseessees seeareessaesssenseenss
B B 11 e33O TSRS
2.14 GeStA0 da INOVAGHO....ccuviiuiieiieiie e ettt ctte ettt e et eeeeebe e s e e e b e e beesseesssessbaenseesseeseseenseensenss
2. 15 PrOJELOS. c.vtiueeiiesteetteet ettt et et etteste et et e e et et e s te e st e s b e te e b et e esaeere e e e ebeete e b et e enbenseenee srbenseensensenreans
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3 Tabelas € GrafiCos.........cccooiiiiiiiiiiiiie ettt st
3.1 Conformidades e Ndo Conformidades por Area de INSPEGAO............ooveveerververeeeeererereeieenn.
3.2 Pesos das Perguntas por Area de INSPECAO..........o..ovevervevereeeeeeeeeeeseesesesee s ssseseeenene
3.3 Distribuica0 das RESPOSLAS.......eeuieiuiiiieiiiieieit ettt sttt e saeeneen e eneenes
3.4 Grau de Area (GA) € Grau Final (GF).........co.covovvivveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees oo

Obs: Nem todas as areas acima relacionadas serdo inspecionadas nas OM.
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‘ Numero: Emitente:
) INSPECAO Data: Solicitante:
= ] 120 VDCTA
Assunto: Inspec¢io no/a ... (OM)
1 DISPOSICOES PRELIMINARES
1.1 FINALIDADE
Apresentar o resultado da Inspe¢do na ... (OM), realizadaem _ / /__, apontando os

aspectos observados, a¢des recomendadas, prazos e responsabilidades.

1.2 REFERENCIAS

- NSCA 121-1 Inspecdo no Comando da Aerondutica
- ICA 121-6 Inspecdo nas OM Subordinadas ao Departamento de Ciéncia e Tecnologia
Aeroespacial.

2 ANALISE DA INSPECAO, GRAUS DE AREA (GA) E GRAU FINAL (GF)---mmmmmeeemev

2.(n) AREA X —NOME <—
2.(n).1 INSPETOR RESPONSAVEL: <«

2.(n).2 RESPOSTAS AO QUESTIONARIO:

Anotar o nimero de ordem da questdo (n) ¢ o numero (X) e nome da
area objeto da Inspecgdo, conforme item 2.3 da ICA 121-6.

Pergunta

112]3]..

Nome e posto ou categoria funcional do Inspetor responsavel.

Acrescentar tabela apresentando o niimero de ordem
da questdo, o seu peso (1, 2 ou 3) e a resposta
considerada (S, P, N ou NA).

Peso

Resposta

2.n.3 NAO CONFORMIDADES OBSERVADAS:

Para cada ndo conformidade total ou parcial verificada, adicionar o nimero de
ordem (n) e o texto da questdo cuja resposta foi considerada uma ndo
conformidade total (N) ou parcial (P), da forma em que a mesma ¢ apresentada
no Questionario para Inspecdo (Anexo A).

2.n.3.x Pergunta 1:
Resposta:

a) Andlise: <«

b) Acdes recomendadas:

¢) Responsavel: \
d) Prazo:

e) Providéﬁgia adotadaypela OM:

Anotar a resposta Nao(N) ou Parcialmente(P) de
acordo com o que foi considerado no
Ouestionario para Inspecdo.

Realizar analise da ndo conformidade e do efeito produzido,
apresentando as possiveis causas de sua ocorréncia e as
consequéncias, preferencialmente correlacionando essa

ocorréncia com o descumprimento de determinada legislacéo,

CargQ ou area responsavel
pelo atendimento da agdo
recomendada.

\

Tempo concedido para a corregdo
das nio conformidades no padrio
més/ano.

Acdo proposta pelo 6rgdo inspetor e aprovada pelo Diretor-Geral
do DCTA para solu¢do ou mitigacdo dos efeitos de uma ndo
conformidade encontrada durante a Inspeg@o.

Devem ser recomendadas as agdes julgadas necessarias para a
solucdo ou mitigagdo das ndo conformidades observadas,
especificando POR QUEM, ATE QUANDO e QUAIS medidas
corretivas devem ser aplicadas, sem emitir opinido pessoal a
respeito do fato, atendo-se, preferencialmente, a legislagdo
pertinente.

A ser preenchido pela OM subordinada inspecionada, a qual
devera relacionar e explicar as medidas adotadas para sanar ou
minimizar cada uma das ndo conformidades apontadas.
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2.n.4 NAO CONFORMIDADES REINCIDENTES:

Citar quais das conformidades acima
discriminadas sdo reincidentes.

2.n.5 GRAU DA AREA (GA): ,
(GA) \ Apresentar o Grau de Area (GA) relativo a

(Grau da Area no ano anterior:)

inspegdo atual e do ano anterior.

2.n.6 ASPECTOS CONSTATADOS E NAO PONTUADOS NA INSPECAO:

™~

3 TABELAS E GRAFICOS: «—

Incluir as representagdes graficas do

\ resultado.

4 ANEXOS:

Descrever ¢ comentar as situagdes ou
aspectos relevantes verificados na inspegdo
da area que, embora ndo pontuados, tenham
tido destaque positivo ou negativo ou, ainda,
que possam Vir a exigir agdes corretivas da
OM inspecionada.

Incluir apresentagdes, graficos e outros
documentos considerados importantes para
maior entendimento do Relatério de
Inspecao.
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{}

COMANDO DA AERONAUTICA
DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA AEROESPACIAL

OM INSPECIONADA

AREA INSPECIONADA

RESPOSTAS S P N NA

ASPECTOS POSITIVOS:

ASPECTOS NEGATIVOS:
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COMANDO DA AERONAUTICA
DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA AEROESPACIAL
OM INSPECIONADA

Substituir pelo

DOM da OM

RESPOSTAAO
RELATORIO DE INSPECAO

20XX
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COMANDO DA AERONAUTICA
DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA AEROESPACIAL

VISITA DE INSPECAO DO DCTA NO(A) (OM inspecionada) - 20XX

RESPOSTA AO RELATORIO
Data:
Elaborada por:
(nome, posto ou cargo e func¢io)
Aprovada por:

(Comandante, Chefe ou Diretor da OM)
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Numero: Emitente:
{: RESPOSTAAO xx/20yy oM
. RELATORIO DE .
INSPECAO Data: Solicitante:
] 20 VDCTA
AN —
Assunto: Inspec¢io no/a ... (OM)
1 DISPOSIC()ES PRELIMINARES A resposta ao relatério devera ser elaborada

tendo por base o Relatério de Inspecio
encaminhado para a OM em arquivo editavel.

1.1 FINALIDADE
Apresentar a resposta ao Relatério de Inspecdo no(a) ... (OM), realizada em
/ /__, descrevendo as acdes corretivas a serem adotadas para a solu¢do ou mitigacdo das

ndo conformidades apontadas.

1.2 REFERENCIAS
- NSCA 121-1 Inspecdo no Comando da Aerondutica;

- ICA 121-6 Inspe¢do nas OM Subordinadas ao Departamento de Ciéncia e
Tecnologia Aeroespacial;

- Relatério de Inspecdo na ... (OM).
2 ANALISE DA INSPECAO, GRAUS DE AREA (GA) E GRAU FINAL (GF)

2.(n) AREA X — NOME

2.(n).1 RESPONSAVEL PELA AREA:

Nome do responsavel pela area na OM

2.(n).2 RESPOSTAS AO QUESTIONARIO:

Pergunta, 1 2 3

Resposta Manter o texto constante do

Relatorio de Inspecdo encaminhado.

2.n.3 NAO CONFORMIDADES OBSERVADAS:

2.n.3.x Pergunta 1:
Resposta:
a) Analise: <—
b) A¢des Recomendadas:
¢) Responsavel:
d) Prazo:
e) Providéncia adotada pela OM: «———

Texto em italico, relacionando e explicando
as medidas adotadas para sanar ou
minimizar as nio conformidades apontadas.

2.n.4 NAO CONFORMIDADES REINCIDENTES:

2.n.5 GRAU DA AREA (GA): +-
(Grau da Area no ano anterior: )

2.n.6 ASPECTOS CONSTATADOS E NAO PONTUADOS NA INSPECAO:
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1 - PLANEJAMENTO

S — Sim (grau 10) | P — Parcialmente (grau N — Niéo (grau NA — Nao Aplicavel (desconsiderar)
05) ZERO)
Peso 1 — quesito desejavel Peso 2 — quesito importante Peso 3 — quesito critico

01 |O Setor responsavel pelas atividades de Planejamento constada| S | P | N | NA
estrutura aprovada pelo Regimento Interno da Organizagdo
(Assessoria, Se¢do ou outra Fracdo Funcional)?

Peso | ObSETVaGOES:
€so

02 |Existe Norma Padrio de Ac¢do (NPA), caso afirmativo, estda| S | P | N | NA
atualizado, referente as atividades de Planejamento, disciplinando
a sistematica de funcionamento do Setor, bem como seu inter-
relacionamento com as demais Subunidades da Organizagdo?

Peso | ODSEIVagoes:
€so

03 |Referente as atividades de Planejamento, as instalacdes ¢ of S | P | N |NA
material operativo, destinados ao funcionamento do Setor,
permitem o seu adequado desempenho?

peso | ObSETVaAGOES:
€so

04 |Referente as atividades de Planejamento, o Setor possui recursos| S | P | N |NA
humanos habilitados, capacitados e em nimero suficiente para o
desempenho das suas atribui¢des?

peso | ObsETVacoes:
€S0
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05

Peso

O Setor encontra-se organizado e em condi¢des de verificar a
consisténcia das informagdes (Institucionais e orcamentarias),
bem como a procedéncia dos dados constantes do Planejamento
da Organizagdo, visando assessorar corretamente aos escaldes
superiores, atendendo aos prazos solicitados pela Vice-Dire¢do?

Observagdes:

06

Peso

O Setor dissemina e divulga a Missdo, Visdo e Valores do DCTA,
como influenciadores para o cumprimento da missao de sua OM,
para seu efetivo, no intuito de esclarecer e sensibilizar com relagao
ao seu alinhamento estratégico com o DCTA? Existe atividade
prevista para esta atividade? Apresentar planejamento a respeito.

Observagdes:

07

Peso

A OM tem sua Missdo definida, deduzidas da Missdo do DCTA e
estd em acordo com o alinhamento estratégico do PLANSET do
DCTA e com suas atribui¢des previstas em documentos legais para
a sua area de atividade?

Observagdes:

08

Peso

As metas setoriais de gestdo e os eventos, diretamente ligados ao
cumprimento da missdo da OM, estdo sendo atingidas e
realizadas? Constam do seu PTA? Os eventos estio mencionados,
também, no PLANSET?

Observagdes:

09

Peso

O Setor possui e tem conhecimento das legislagdes e das
documentagdes existentes na area de Planejamento (Planos
Estratégicos, Plano Setorial, Programa de Trabalho Anual,
Politicas e Estratégias dos Orgdos Superiores)?

Observacgdes:
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10

Peso

O Setor participa da confec¢do do Programa de Trabalho Anual
(PTA) e da Proposta Orcamentaria (PO) de sua organizagdo e
existe uma sistematica interna, constante em NPA, na para a coleta
dos dados dos diferentes setores da OM, estipulando “o que” e
“quando” enviar os dados, para a confec¢do do PTA e da PO?

Observagdes:

11

Peso

Os Objetivos Setoriais e suas Iniciativas, constantes do PLANSET
do DCTA para o periodo, que se identificam com a OM, estdo
sendo considerados, foram inseridos no PTA e acompanhados pelo
setor? Apresentar Planilhas, Tabelas e Controle a respeito.

Observagdes:

12

Peso

Na elaboragdo do Programa de Trabalho Anual (PTA) da OM, os
objetivos constituidos foram quantificados em termos de Metas
Anuais (Metas Proprias) a serem alcangados pela Organizagao,
levando-se em consideragdo os recursos disponiveis
(or¢amentarios, materiais, humanos e tecnologicos) e, ainda, se
possui os respectivos Indicadores para medig¢do das Metas Anuais?
O Setor acompanha e monitora essas Metas?

Observagdes:

13

Peso

Os Indicadores, constantes do PLANSET do DCTA para o
periodo, que se identificam com a OM, estdo sendo considerados
e acompanhados pelo setor? Apresentar Planilhas, Tabelas e
Controle a respeito.

Observagdes:
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Area Planejamento

14 |Foram definidos para a OM os Fatores Criticos de Sucesso (FCS)?| S | P | N |NA

Peso | ObSETVagoeEs:

15 |As necessidades mais imediatas da Organizagdo foram| S | P | N |NA
priorizadas e incluidas no ultimo PTA e na ultima PO da OM?

Observagdes:

Pes

16 |Ha correlagdo entre os dados e Metas constantes do PTAcomos| S | P | N |NA
dados langados no SIPLORC na PO da Organizagao?

Observagdes:

Peso

17 |O Setor lancou no SIPLORC, e possui arquivada, a Proposta| S | P | N |NA
Or¢amentaria (PO) e os respectivos dados fornecidos pelas
Fracdes Funcionais da Organizagdo, com a justificativa de cada
Ac¢do0 Orgcamentaria?

Observacdes:

Peso

18 |O Planejamento da Organizagdo ¢ periodicamente revisado e| S | P | N |NA
atualizado (no minimo a cada trés meses), para se detectar
demandas ainda ndo providas de Recursos Or¢amentarios e, ainda
novas necessidades a serem atendidas na OM?

peso | ObSETVagoeES:

19 O Setor tem as informagdes de acompanhamento da execugdodos| S | P | N |NA
convénios (FINEP) celebrados com os Orgdos de Fomento e dos
Convénios com as Empresas Publicas e Privadas?

peso | ObSETVagoes:
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20 | O Setor tem as informagdes de acompanhamento da execu¢dodas| S | P | N | NA
Bolsas e Auxilios (FAPESP, CNPq, etc) oriundos dos Orgaos de
Fomento a Pesquisa?
Peso | ObSETVagoes:
2
21 |O Setor possui o minimo de informagdes com relagdo ao| S | P | N | NA
planejamento da Organizag@o, em especial quanto as necessidades
relativas @ manutencdo da sua Vida Vegetativa e previsdo de
recursos necessarios para o atual e para o préoximo ano?
Peso | ObSETVaGDeES:
3
Tabela para calculo do Grau da Area (GA)
Item Peso | Avaliag | Resulta Item Peso | Avaliag | Resultad
(A) ao do (A) ao 0
(B) | (AxB) (B) | (AxB)
01 3 11 3
02 3 12 3
03 1 13 2
04 3 14 1
05 2 15 3
06 2 16 3
07 3 17 2
08 3 18 2
09 2 19 2
10 2 20 2
21 3
GA=) AxB/Y A GA= > 50

OM:

Data:

Nome do Inspetor:

Assinatura;
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2 - RECURSOS HUMANOS

S — Sim (grau 10) | P — Parcialmente (grau N — Nio (grau NA — Nio Aplicavel (desconsiderar)
05) ZERO)
Peso 1 — quesito desejavel Peso 2 — quesito importante Peso 3 — quesito critico

01 |O setor de RH consta da estrutura aprovada pelo Regimento| S | P | N | NA
Interno da Organizagdo?

peso | ObSETVagoes:

02 |Existe Norma Padrdo de Acdo disciplinando a sistematica de| S | P | N |NA
funcionamento do setor, bem como seu inter-relacionamento com
as demais subunidades da Organizagao?

peso | ObSETVagoes:

03 | As instalagdes e 0 material operativo, destinados ao| S | P | N NA
funcionamento do setor, permitem o adequado desempenho de
suas atividades?

peso | Observagoes:

04 |O setor possui recursos humanos capacitados e em nimero| S | P | N |NA
suficiente para o desempenho das suas atribuigdes?

Observagdes:

Peso

05 |O setor dispde da legislagdo basica que regula suas atividades? S| P | N |NA

Observacdes:

Peso
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06

Peso

Os documentos estdo arquivados sob a forma de processo, isentos
de rasuras, emendas, omissdes, espacos em branco ou quaisquer
outros erros na escrituracdo, de modo a atender prontamente as
necessidades do servigo e a facilitar os exames pelos drgdos de
controle interno e externo?

Observagdes:

07

Peso

Os cadastros dos beneficiarios do auxilio-transporte encontram-se
atualizados e conferidos pelo Agente de Controle Interno?
(Aplicavel ao GAP-SJ)

Observagdes:

08

Peso

A mensagem SIAFI de acompanhamento fisico-financeiro da
Utilizagdo do auxilio-transporte estd sendo transmitida
mensalmente a SDEE, até o décimo dia util do més de utilizagao
do beneficio? (Aplicavel ao GAP-SJ)

Observagdes:

09

Peso

A mensagem SIAFI de acompanhamento fisico-financeiro da
utilizacdo do Auxilio-Transporte estd sendo submetida a
autenticacdo do Agente Diretor e do Agente de Controle Interno,
bem como arquivada no setor sob a forma de processo? (Aplicavel
ao GAP-SJ)

Observagdes:

10

Peso

Por ocasido do recadastramento anual do Programa de Auxilio-
Transporte, estdo sendo publicadas em Boletim Interno as relagdes
nominais de todos os Dbeneficiarios que realizaram o
recadastramento com ou sem alteragdes das circunstancias que
fundamentaram a concessdo, bem como dos beneficiarios que ndo
realizaram o recadastramento e a consequente suspensdo do
beneficio? (Aplicavel ao GAP-SJ)

Observagdes:
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11 |O setor providenciou a suspensdo do auxilio-transporte dos NA
militares ou servidores nos casos de afastamento temporario,
previsto na legislagdo em vigor? (Aplicavel ao GAP-SJ)
Peso | ObSETVagoES:
3
12 | O setor providenciou a suspensao do auxilio-transporte do militar NA
ou servidor nos casos de afastamento definitivo? (Aplicavel ao
GAP-SJ)
Peso N
3 | Observagoes:
13 |Os cadastros e seus respectivos documentos referentes aos NA
militares e servidores favorecidos com assisténcia pré-escolar
encontram-se atualizados, conferidos pelo Agente de Controle
Interno, inclusive nos casos de tutela ou adog¢do e/ou dependente
excepcional? (Aplicavel ao GAP-SJ)
peso | ObSETVaAgOES:
3
14 |As matérias relacionadas a pessoa natural identificada ou NA
identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e
imagens, estdo sendo publicadas em Boletim de Informacdes
Pessoais e seu acesso estd sendo de conhecimento da propria
pessoa a que se refere ou agente publico legalmente autorizado?
peso | ObSETVaAgOES:
2
15 |As Declaragdes de Beneficidrios de Pensido estdo sendo NA

Peso

atualizadas, validadas e assinadas anualmente pelo efetivo, bem
como colocadas em pastas com os documentos comprobatdrios
ordenados?

Observagdes:
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16 |O setor possui Manual de Instru¢do de Atividades de cada area, N |NA
contendo as responsabilidades, legislacdo e seus substitutos
eventuais?
Peso
1 |Observagoes:
17 |O setor possui arquivo ostensivo/sigiloso (temporario), com N |NA
facilidade de consulta, cuja guarda, seguranga e acesso ¢ de uso
restrito?
Peso
7 | Observagoes:
18 | O Plano de Férias esta sendo publicado em Boletim Interno? N |NA
Peso | ObSETVaGOES:
1
19 |Os Boletins Ostensivos/Reservados ¢ de Informagdes Pessoais N |NA
estdo sendo impressos, assinados e guardados em locais com
acesso controlado? (Aplicavel ao GAP-SJ)
Peso | ObSETVaAGOES:
2
20 |O processo de elaboragdo e defini¢do das descri¢des de fungdo por N |NA
cargo encontra-se conforme cronograma?
Peso | ObSETVaGOES:
3
21 |O Mapa de Atribui¢des por Produto (MAP) e as Competéncias N |NA

Peso

Técnicas estdo sendo atualizadas?

Observagdes:
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22 |Existe o Planejamento e o Controle das Avaliagdes CPO/FAG e P | N |[NA
Fichas de Informagdes Complementares (FIC), bem como as
avaliacdes dos servidores para fins de progressdo funcional e
GDACT?
Peso
2 |Observagdes:
23 | A organizacgdo realiza entrevista de desligamento dos servidores e P | N [NA
militares, por conta prépria ou solicitando apoio as psicologas
organizacionais da DRH, por ocasido de desligamento, tais como
Pezs" aposentadoria, passagem para reserva, exoneragao ou remog¢ao?
Observagdes:
24 | O auxilio-alimentagao esta sendo concedido na propor¢do dos dias P | N [NA
trabalhados?
Peso | ObsETVagOeES:
3
25 |Os procedimentos previstos para o transporte de bagagem e P | N |[NA
passagem para o pessoal movimentado, por meios proprios ou por
conta da Unido, vem sendo cumpridos?
peso | ObsETVagOeES:
3
26 |O recadastramento de dependentes dos militares da OM estd sendo P | N [NA
realizado anualmente no més de seu aniversario?
Peso | ObsETVaAgOES:
2
27 |As propostas de Tabela de Pessoal (TP) estdo sendo encaminhadas P | N [NA

Peso

ao DCTA, relatando necessidades cujo ndo atendimento implicara
a perda de determinada capacidade da OM, referente ao
cumprimento de sua missdo atribuida?

Observagdes:
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Peso

de junho e dezembro e seus dados estdo sendo inseridos no
SIGPES?

28 |O Relatoério de Pendéncias (SIGPES) estd sendo atualizado e N |NA
controlado periodicamente?
Peso | ObSEIVagoes:
2
29 |Esté sendo aplicado semestralmente o TACF e os seus aplicadores N |NA
sdo capacitados pela Comissdo de Desportos da Aerondutica
(CDA), bem como os resultados dos testes sdo publicados em
Boletim Interno da OM e enviados aquela Comissdo?
Peso | ObSETVaGDeES:
2
30 | Existe Mapa de Controle do afastamento do efetivo pelos diversos N |NA
motivos (férias, LTS, LESP, dispensas médicas, viagens, etc.)?
Peso | ObSETVaGOES:
1
31 |Estdo sendo feitos os controles de Engajamento / Reengajamento N |NA
/ Licenciamento e de suas Inspe¢des de Saude?
peso | ObSETVaGOES:
2
32 | O Plano de LESP vem sendo publicado semestralmente nos meses N |NA

Observagdes:
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33

Peso

A concessdo e o cancelamento dos adicionais de insalubridade e
periculosidade estd baseada em laudo ou pericia realizada por
médicos ou engenheiros ou arquitetos pertencentes aos Quadros do
Comando da Aerondutica que possuam especializacdo e
credenciamento junto ao Conselho Regional de Medicina
(Medicina do Trabalho), Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia ou Conselho de Arquitetura e Urbanismo (Area
Seguranga do Trabalho)?

NA

Observagdes:

34

Peso

Constam nos assentamentos funcionais dos servidores de nivel
superior que recebem Retribui¢do por Titulacdo os diplomas de
Mestrado ou Doutorado concluidos ha mais de 1 (um) ano?

NA

Observagdes:

35

Peso

Existe controle formal de movimentacdo interna dos servidores
para efeito da concessdo ou cancelamento de adicional de
insalubridade e periculosidade?

NA

Observagdes:

36

Peso

O controle de assiduidade dos servidores vem sendo realizado por
meio de controle eletronico?

NA

Observagdes:

37

Peso

Existe seguro de acidentes pessoais para estagiarios, estudantes de
estabelecimentos de ensino superior e ensino
profissionalizante do 2° grau e supletivo?

NA

Observacdes:
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38 | O setor providenciou a digitalizac¢do e incluiu os documentos,no| S | P | N |NA
sistema de Assentamento Funcional Digital (AFD), existentes nos
assentamentos funcionais dos servidores pertencentes ao efetivo
P 6250 da organizagido?
Observagdes:
Tabela para calculo do Grau da Area (GA)
Item Peso | Avaliagdo | Resultado Item Peso | Avaliacdo | Resultado
@& | ® | (AxB) @A) | ® | (AxB)
01 2 20 3
02 2 21 3
03 2 22 2
04 2 23 2
05 3 24 3
06 3 25 3
07 3 26 2
08 3 27 2
09 3 28 2
10 2 29 2
11 3 30 1
12 3 31 2
13 3 32 2
14 2 33 3
15 2 34 3
16 1 35 2
17 2 36 3
18 1 37 2
19 2 38 2
GA=Y AxB/Y A |GA= > 88
OM: Data:

Nome do Inspetor:

Assinatura:
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3 -~ SEGURANCA DO TRABALHO |

S — Sim (grau 10) | P — Parcialmente (grau 05) | N — Nao (grau ZERO) | NA — Nao Aplicavel (desconsiderar)

Peso 1 — quesito desejavel | Peso 2 — quesito importante Peso 3 — quesito critico

Servico Especializado em Seguranca e Medicina do Trabalho — SESMT

O setor responsavel pela atividade consta da estrutura aprovada
01 |pelo Regimento Interno da Organizagio?

Peso | Observagdes:

02 |Existe Norma Padr@o de Agdo disciplinando a sistematica de
funcionamento do setor responsavel pela atividade, bem comoseu| S | P | N |NA
inter-relacionamento com as demais subunidades da Organizacio?

Observacdes:

Peso

As instalagdes e o material operativo, destinados ao
03 | funcionamento do setor responsavel pela atividade , permitem o] S | P | N |NA
adequado desempenho de suas atividades?

Peso | Observagdes:

04 |O setor possui recursos humanos habilitados, capacitados € em
numero suficiente para o desempenho das suas atribui¢des?

Observagdes:

Peso

Existe efetivo exclusivo para a realizagdo das atividades de
05 |seguranga do trabalho na OM?

Peso | Observagoes:
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Programa de Prevencio de Riscos Ambientais -“PPRA”

06

Peso

Existe o Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais — PPRA
atualizado, dentro da validade e nos moldes da Norma| S | P
Regulamentadora NR-09 do Ministério do Trabalho?

NA

Observagdes:

07

Peso

O PPRA abrange todo o efetivo civil da OM? S| P

NA

Observagdes:

08

Peso

O PPRA abrange todo o efetivo militar da OM? S | P

NA

Observagdes:

09

Peso

Existe cronograma de metas de seguranca a serem cumpridas,
relativas ao programa de prevencdo de riscos ambientais — PPRA?

NA

Observagdes:

10

Peso

Existe divulgagdo para toda a comunidade exposta, dos riscos
ambientais existentes (ruido, agentes quimicos, dentre outros),| S | P
contemplados no Programa de Prevenc¢do de Riscos Ambientais?

NA

Observagdes:

Programa de Controle Médico e Saude Ocupacional —-“PCMSO”

11

Peso

Séo realizados os exames médicos periddicos nos servidores civis
da OM, com suas respectivas periodicidades em func¢ao das idades
e riscos ocupacionais especificos identificados que possam
implicar o desencadeamento ou agravamento de doenca
ocupacional ou profissional, de acordo com o Decreto n°® 6.856, de
25 de maio de 20097

NA

Observagdes:
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12 |Sao realizados os exames médicos periddicos no efetivo militar de
acordo com os riscos ocupacionais especificos identificados que
possam implicar o desencadeamento ou agravamento de doenca| S | P | N [NA
ocupacional ou profissional (Trabalho em altura, eletricidade, RX,
Exposi¢do a agentes quimicos, fisicos e biologicos, etc...)?

Observagdes:

Peso

Existe Programa de Controle Médico e Saude Ocupacional —
13 |[PCMSO nos moldes da Norma Regulamentadora NR-07, do| S | P | N |NA
Ministério do Trabalho e Emprego?

Observagdes:

Peso

14 |O PCMSO abrange todo o efetivo civil da OM? S| P | N |[NA

Observacdes:

Peso

15 |O PCMSO abrange todo o efetivo militar da OM? S| P | N |[NA

Observacdes:

Peso

Dados Estatisticos, Comunicacio e Investigacdo de Acidentes em Servico

Existe procedimento especifico para investigagdo e comunicag@o

16 |de acidentes em servigo no dmbito da OM? S|P NINA

Observacdes:

Peso
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Existe procedimento especifico para o controle dos dados
17 |estatisticos quanto a ocorréncia de acidentes em servico, ou| S | P | N INA
doencgas ocupacionais relacionadas ao trabalho?

Observagdes:

Peso

Instalacdes Elétricas / Sistema de Protecio de Descargas Atmosféricas

Existe laudo técnico das instala¢des elétricas da OM, contendo os
18 |esquemas unifilares atualizadgs e de acordp com as exigéncias
legais existentes, com as especificagdes do sistema de aterramento
e demais equipamentos e dispositivos de protecdo?

Observagdes:

Peso

O laudo técnico das instalagdes elétricas da OM atesta a
19 | CONFORMIDADE da edificacdo com a legislagdo vigente eesta| S | P | N |NA
com a validade no prazo?

Observagdes:

Peso

Existe laudo do sistema de protecdo contra descargas atmosféricas
20 |(para-raios) das instalacdes da OM?

Observagdes:

Peso

O laudo do sistema de protecdo contra descargas atmosféricas
21 |(para-raios) da OM atestaa CONFORMIDADE da edificagiocom| S | P | N |[NA
a legislagdo vigente e estd com a validade no prazo??

Observagdes:

Peso
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Capacitacio especifica para atividades de risco

22

Peso

Existe controle de treinamento dos eletricistas (NR-10 ¢
reciclagens) ou pessoas autorizadas a realizar atividades em| S
sistemas energizados?

Observagdes:

23

Peso

Existe controle de treinamento do efetivo autorizado a realizar
atividades em altura (NR-35 e reciclagens)? Obs: Conforme NR-| S
35, trabalhos em altura sdo aqueles acima de 2m.

Observacdes:

Laudo Técnico de Periculosidade e Insalubridade

24

Peso

Existe Laudo Técnico de Periculosidade e Insalubridade do efetivo
da OM, atualizado de acordo com a Orientagdo Normativa N° 4,| S
de 14 de fevereiro de 2017?

Observagdes:

Treinamentos de Seguranca, Saude e Meio Ambiente

25

Peso

Existe programa de treinamento de seguranga, satide e meio
ambiente, com metas anuais estabelecidas para os servidores civis| S
e militares da OM?

Observagdes:

Prestadores de Servicos / Terceirizados

26

Peso

Existe procedimento especifico da organizacdo quanto ao
cumprimento das normas de seguranca do trabalho, satide e meio
ambiente, a ser adotado pelos prestadores de servigos terceirizados
nas dependéncias da OM?

Observagdes:
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Existe comprovante de treinamento de seguranca dos prestadores

27 |de servigos terceirizados que realizam atividades nas dependéncias| S | P | N |NA
da OM?

Peso | Observagoes:

Existe comprovante de controle periddico por parte da seguranga
28 |do trabalho quanto as atividades de risco executadas por
prestadores de servicos terceirizados através de ordens de servicos| S | P | N [NA

especificas ou documento especifico do Setor de Seguranca do
Trabalho da OM?

Peso | Observagoes:

Caldeiras e Vasos de Pressao

79 |Existe documentagdo atualizada (laudos de seguranga de
inspecdo/operacdo) relativo ao cumprimento da NR-13 —| S | P | N |[NA
Seguranga em Caldeiras e Vasos de Pressao?

Observagdes:

Peso

Armazenamento de Produtos Quimicos / Tratamentos de Residuos / Reciclagem de
Materiais

Existe controle das FISPQ (Ficha de Informacgdes de Seguranca
30 |de Produtos Quimicos) dos produtos utilizados e/ou armazenados
no ambito da OM, sejam laboratorios, almoxarifados, empresas de
limpeza, etc?

Peso | Observagoes:

Existe procedimento especifico para o descarte de residuos
reciclaveis da OM, atendendo ao Decreto N° 5.940/06, com a
correta implantagdo da “Coleta Seletiva Soliddria”, por meio de
Cooperativas e associacdes de catadores?

31

Observagdes:

Peso
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Existe procedimento especifico para o descarte de residuos
controlados da OM? (Ex: Lampadas, produtos quimicos,| S | P | N |NA
biologicos, explosivos, radioativos, etc.)

32

Observagdes:

Peso

33 |Existem locais especificos para o armazenamento dos residuos
perigosos e/ou controlados a serem descartados?

Observagdes:

Peso

34 |Existe na OM, campanha para aproveitamento de material
reciclavel e coleta seletiva implementada e mantida?

Observagdes:

Peso

Protecdo Contra Incéndio / Plano de A¢io de Emergéncia

Existem pessoas treinadas para atendimento em caso de

35 emergéncias?

Observagdes:

Peso

36 |Existe brigada de incéndio/emergéncia? S| P | N |[NA

Observagdes:

Peso

“CIPA” ou designado de “CIPA”- Comissdo Interna de Prevencao de Acidentes

37 |Existe “Comissdo Interna de Prevengo de Acidentes” (CIPA) ou

“Designado de CIPA? S P | N INA

Observagdes:

Peso
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38

Peso

Os membros da “Comissdo Interna de Prevengdo de Acidentes”
(CIPA) ou “Designado de CIPA”, foram treinados, conforme ICA
205-50, por profissional legalmente habilitado, na devida carga
horaria recomendada?

Observagdes:

39

Peso

Existem evidéncias da realizacdo de reunides Periddicas de CIPA
ou comprovagdo das acdes dos membros ou designado de CIPA?

Observagdes:

40

Peso

Existem normas internas de seguranca, satude, claramente definidas e
amplamente divulgadas, aprovadas e em vigor na OM?

Observagdes:

Permissiao de Trabalho e Analise de Riscos

41

Peso

Existe procedimento especifico para a liberagdo da execugdo das
atividades com elevado potencial de risco, tais como trabalhos em
altura ou trabalhos em sistemas energizados, dentre outros?

Observagdes:

Inspecdes de Seguranca, Saude e Meio Ambiente

42

Peso

Existe plano de inspec¢des periddicas de Seguranga, Saude e Meio
Ambiente?

Observagdes:

43

Peso

Existe relatério de todas as inspecdes realizadas nos ultimos 12
meses ¢ apresentadas ao comandante da OM para as devidas
providéncias?

Observagdes:
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Sistema de Gestiao Integrada em Satide nas areas de Seguranca e Meio Ambiente

44 |A OM implantou algum sistema de gestdo integrada nas areas de

. . . S|P |N
saude, seguranca e meio ambiente?

NA

Observagdes:

Peso

45 |Existe manual desse sistema de gestdo integrada nas dreas de
saude, seguranga e meio ambiente aprovado na OM?

NA

Observacdes:

Peso
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Item Peso | Avaliagdo | Resultado Item Peso | Avaliagdo | Resultado
(A) (B) (AxB) (A) (B) (AxB)

01 2 23 3
02 2 24 1
03 2 25 2
04 2 26 2
05 2 27 2
06 2 28 3
07 2 29 3
08 2 30 2
09 2 31 3
10 2 32 3
11 2 33 3
12 2 34 2
13 2 35 3
14 2 36 3
15 2 37 2
16 2 38 2
17 1 39 2
18 2 40 2
19 2 41 3
20 2 42 2
21 2 43 2
22 3 44 2
45 2

GA=Y AxB/Y A [GA= > 98

OM:

Data:

Nome do Inspetor:

Assinatura:
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S — Sim (grau 10) | P - Parcialmente (grau 05) | N — Nao (grau ZERO) | NA — Nao Aplicavel (desconsiderar)

Peso 1 — quesito desejavel Peso 2 — quesito importante Peso 3 — quesito critico

01 |O Setor responsavel pelas atividades de Acompanhamento e| S | P | N | NA
Controle Orcamentario consta da estrutura aprovada pelo
Regimento Interno da Organiza¢do?

Peso | Observagoes:

02 |Existem Normas Padrdo de A¢do (NPA) disciplinando de forma| S | P | N | NA
pratica e de facil entendimento a sistematica de funcionamento do
setor, bem como seu inter-relacionamento com as demais

Peso | Observacdes:

03 |As instalagbes e o material operativo, destinados aol S | P | N | NA
funcionamento do setor, permitem o adequado desempenho das
atividades previstas?

Peso Observagdes:

04 | O setor possui recursos humanos em quantidade suficiente parao| § | P | N | NA
desempenho das suas atribui¢des?

Peso | Observagoes:

05 |O setor possui recursos humanos capacitados mediante| S | P | N | NA
qualificacdo e treinamento para o desempenho das suas
atribuigoes?

Peso | Observagoes:
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06 |O setor, ao conhecer o Plano de Ac¢do, faz a divulgagdo dessa| § | P | N | NA
informag@o para os setores interessados da OM?

Peso | Observagoes:

07 |Durante o exercicio, hd um efetivo acompanhamento da execu¢do| S | P | N | NA
dos créditos do Plano de A¢ao por parte do setor, de modo a evitar
que os créditos alocados permanegam sem uso por muito tempo?

Peso | Observagoes:

08 |O percentual da execugdo or¢amentaria estd adequado ao periodo | S | P | N | NA
do ano?

Peso | Observagdes:

09 |No acompanhamento da execugdo dos Restos a Pagar, estio sendo| S | P | N | NA
providenciadas medidas para a liquidag¢do ou a anulagao daqueles

Peso | Observagdes:

10 |O setor tem pessoal habilitado e acesso aos sistemas SIAFT e| S | P | N | NA
Tesouro Gerencial para fazer o acompanhamento da execucdo
orcamentaria da OM?

Peso | Observacdes:

11 |Os Relatorios de Auditoria Interna estdo sendo enviados para o| S P | N |[NA
DCTA/SCCO para fins de ciéncia e acompanhamento das agdes
adotadas, conforme previsto no Calendario Administrativo do
Plano Setorial do DCTA (PCA 11-53)?

P ~
oso Observagdes:
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Gestiao de Custos

12 |A OM esta fazendo uso do Tesouro Gerencial, para acompanharos| S | P | N | NA
langamentos de custos de dispéndios dos créditos do exercicio?

Peso | Observagoes:

13 | O Demonstrativo Gerencial de Custos (DGC) estd sendo enviado,| S | P | N | NA
mensalmente, no prazo estabelecido no calendario da SEFA?

Peso | Observagdes:

14 | O Demonstrativo Gerencial de Custos (DGC) esta sendo enviado,| S | P | N | NA
mensalmente, para o DCTA\SCCO, conforme previsto no
Calendério Administrativo do Plano Setorial do DCTA (PCA 11-
53)?

Peso | Observagoes:

15 | A OM mantém atualizados os lancamentos dos Centros de Custos| S | P | N | NA
no SIGPES e no SILOMS, de acordo com o Regimento Interno?

Peso | Observagdes:

16 |A OM mantém o indice de Esforco Administrativo (IEA) dentro| S | P | N | NA
do parametro de até 10% acima da média do COMAER? (Verificar
o ultimo DGC disponivel na data da Inspe¢ao)

Peso N
3 Observagdes:
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Diarias e Passagens

17

Peso

H4 um setor responsavel pelo controle/acompanhamento dos
recursos/saldos dos créditos disponibilizados para o pagamento de
diarias e passagens adreas, que responda como elo do processo
junto ao DCTA/SCCO?

Observagdes:

18

Peso

Considerando que a legislagdo em vigor prevé que a solicitacdo de
passagem aérea tem que ser feita com antecedéncia minima de 10
dias, a OM tem juntado a FISPA a Ficha Complementar da
Solicitagao de Didrias e Passagens, quando essa antecedéncia nao
¢ atendida?

Observagdes:

19

Peso

E realizado o adiantamento do pagamento da diaria para a
realizagdo da missdo?

Observagdes:

20

Peso

O processo fisico para o pagamento de diaria esta sendo montado
com os documentos necessarios e tem sido arquivado no setor, na
forma adequada?

Observagdes:

21

Peso

O setor esta acompanhando os prazos de prestacdo de contas dos
propostos, quando do retorno das viagens e atuando quando o
prazo ndo ¢ cumprido?

Observacoes:
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22 |O setor estd atuando junto ao proponente para que as aprovagdes| S | P | N [ NA
das Prestacdoes de Contas ocorram tempestivamente, de modo a
ndo inviabilizar novos deslocamentos?

P ~
ezso Observagdes:

23 |A OM esta fazendo uso adequado do SCDP para registrar os S| P | N |NA
afastamentos do pessoal do seu efetivo?

Peso | Observagdes:

24 |A OM tem mantido atualizado o controle dos perfis de acessoao| S | P | N | NA
SCDP e publicado em boletim todos esses perfis?

Peso | Observagdes:

Ajuda de Custo

25 | Os recursos para pagamento de Ajuda de Custo foram previstosna| S | P | N | NA
Proposta Or¢amentaria?

Peso | Observacdes:

26 |A OM controla e acompanha a utilizagdo dos recursos| S | P | N [ NA
or¢amentarios de Ajuda de Custos?

Peso | Observagdes:

27 |Quando a OM faz a designag@o de comissdes em fases oumodulos,| S | P | N | NA
¢ necessario que ambos tenham a mesma natureza e caracteristica,
constituindo etapas de uma mesma atividade-fim atribuida ao
militar. Isso vem sendo cumprido?

Peso | Observagoes:
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28 |A OM esta fazendo a publicag¢do da Portaria de Designagdo para a N | NA
concessao de Ajuda de Custo, conforme previsto no Decreto n°
4.307, de 18/07/2002 e Portaria 785/GC6, de 18/08/2009?
Pe;o Observagdes:
29 |O afastamento do pessoal que estd comissionado tem sido N | NA
lancado no SCDP?
Peso | Observagoes:
2
Comércio Exterior
30 | A OM conhece e utiliza os sistemas informatizados (SISCAB) de N | NA
acompanhamento das requisigdes referentes a aquisicdo de
material e contrata¢do de servi¢o no exterior?
Peso | Observagoes:
1
31 |O setor possui pessoal com conhecimento para compor as N | NA
Solicitagdes de Importagdo de Material da OM, consultar a
situagdo do fabricante no SISCAB e no BINCS e solicitar cadastro
de CAGE CODE?
Peso | Observagoes:
2
32 |O Setor acompanha os status das requisi¢des periodicamente, por N | NA

Peso

meio dos sistemas informatizados, a fim de adotar as agdes
necessarias ao prosseguimento do processo de
aquisicido/contratacio no exterior?

Observagdes:
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33

Peso

O Setor faz o controle/acompanhamento dos saldos de crédito no
exterior, disponibilizados para aquisicao de material e contratagao
de servigos, por meio das Comissdes de Compra no Exterior?

NA

Observacdes:

34

Peso

O Setor tem tomado tempestivamente ac¢des com base nas
informagdes disponibilizadas por meio da planilha eletronica para
acompanhamento de requisi¢des e créditos, enviada pela SCCO
aos ELOS, semanalmente.

NA

Observacdes:

Contratos e Convénios

35

Peso

Os recursos humanos estdo em ntimero suficiente para o adequado
desempenho das atividades inerentes ao controle dos contratos e
convénios da Organizagao?

NA

Observagdes:

36

Peso

Os encarregados da gestdo de contratos e convénios, estdo
habilitados e capacitados para o desempenho das suas atribui¢des?

NA

Observacdes:

37

Peso

O setor tem pessoal habilitado e acesso aos sistemas SILOMS e
SICONYV para fazer o acompanhamento dos contratos e convénios
da OM?

NA

Observagdes:
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38 |Existe Norma Padrdo de Acdo que oriente os Fiscais de Contrato N | NA
quanto ao acompanhamento e fiscalizagdo de obras e demais
contratos administrativos de Receita e Despesa da Organizagio?
Pezso Observacoes:
39 |A OM esta controlando ¢ encaminhando ao DCTA/SCCO as N | NA
copias dos instrumentos contratuais, convénios e termos aditivos
firmados no Pais e no exterior, conforme previsto no Calendario
Administrativo do Plano Setorial do DCTA (PCA 11-53)?
Pezso Observacdes:
40 |A OM possui controle dos Contratos de Receitas e de Despesas, N | NA
conforme previsto na ICA 174-1 “Controle Interno nas Unidades
Gestoras”, anexo JJ — Controle dobre os Contratos Administrativos
e esta enviando ao DCTA/SCCO, mensalmente, para fins de
acompanhamento,  conforme  previsto no  Calendario
Administrativo do Plano Setorial do DCTA (PCA 11-53)?
Peso | Observagoes:
2
41 |A OM esta encaminhando, com a antecipag@o devida, as minutas N | NA

Peso

dos editais e contratos para aprovagdo e as fichas de dispensa ou
inexigibilidade de licitacdes, para ratificacdo, devidamente
instruidos com os Pareceres Juridicos da AGU e Motivacao
Administrativa assinada pelo OD, apontando todas as questdes
suscitadas pelo parecerista? (GAP-SJ)

Observacdes:
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42 | A OM esta encaminhando, com a antecipagdo devida, as fichasde| S | P | N | NA
dispensa ou inexigibilidade de licitacdes, para ratificacdo,
devidamente instruidos com os Pareceres Juridicos da AGU e
Motivacdo Administrativa assinada pelo OD, apontando todas as
questdes suscitadas pelo parecerista? (COPAC, CLA e CLBI)

P ~
%% | Observacdes:

43 |Em cumprimento ao art. 33 do Dec. 93.872/86, a OM estd| S | P | N | NA
enviando ao DCTA/SCCO os PAG cujos valores estejam dentro do
critério que lhes € conferido pelo MCA 172-3 (Modulo 16), da
SEFA, a fim de serem submetidos a aprovac¢do da Autoridade
Superior, antes do inicio da fase externa da licitagdo,
acompanhados do Oficio de Encaminhamento e Ficha de
Autorizagdo/Ratifica¢do, conforme itens 16.3.1.11.2/16.3.1.11.3 ¢
16.3.1.11.4?  (GAP-SJ)

Peso Observagdes:

44 |A OM esta observando o necessario pedido de Autorizagdo para| S | P | N | NA
celebracdo e prorrogacdo de contratos administrativos, para as
atividades de custeio, por for¢a do Decreto n® 7.689/12 e normas
decorrentes, enviando os processos para referida autorizagdo do
DG, Comandante ou Ministro da Defesa, acompanhados do Oficio
de Encaminhamento e Ficha de Autorizagdo/Ratificagio,
conforme itens 116.3.1.11.2/16.3.1.11.3 ¢ 16.3.1.11.4 ? (GAP-SJ)

Peso | Observagoes:

45 |A OM tem encaminhado mensalmente até o 10° dia, ao P | N |NA
DCTA/SCCO, os Mapas de Acompanhamento dos Procedimentos
de Ressarcimento ao Erario, conforme modelo constante do Anexo
“G” daICA 174-3/2018, para que este seja enviado ao CENCIAR?

Peso | Observagoes:
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Tabela para calculo do Grau da Area (GA)
Item Pes | Avaliacdo |Resultado Item Peso Avaliacdo |Resultado
0 (B) (AxB) (A) (B) (AxB)
(A)

01 2 23 3
02 2 24 2
03 2 25 1
04 2 26 2
05 2 27 3
06 1 28 3
07 2 29 2
08 1 30 1
09 2 31 2
10 1 32 1
11 2 33 2
12 2 34 3
13 3 35 2
14 2 36 2
15 3 37 1
16 3 38 2
17 2 39 2
18 2 40 2
19 2 41 3
20 2 42 3
21 2 43 3
22 2 44 3

45 3

GA=YAxB/YA [GA= Y 95
OM: Data:

Nome do Inspetor:

Assinatura:
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5 - CONTROLE INTERNO

S — Sim (grau 10) | P — Parcialmente (grau 05) | N — Nao (grau ZERO) | NA — Nao Aplicavel (desconsiderar)

Peso 1 — quesito desejavel | Peso 2 — quesito importante Peso 3 — quesito critico

O setor consta da estrutura aprovada pelo Regimento Interno

01 |da Organizagdo? S | P | N |NA

Peso | Observacdes:

Existe Norma Padrio de Ac¢@o (NPA) disciplinando a
02 |sistematica de funcionamento do setor, bem como seu inter-
relacionamento com as demais subunidades da Organiza¢do?| S P N | NA
Existe NPA que estabelega as atividades, as competéncias € as
responsabilidades para cada fung¢do existente no Setor?

Peso |Observagdes:

O efetivo do Setor esta capacitado e em numero suficiente para
03 |0 desempenho das suas atribui¢des, conforme determinado no| S P N | NA
respectivo mapa de competéncias da OM?

Peso | Observacdes:

Hé publicagdo em Boletim Interno que, além de designar cada
04 |componente para trabalhar no Setor, também estabeleca a
funcdo ou fungdes a ser(em) exercida(s) pelos componentes do
efetivo?

Observagdes:

Peso

As instalagdes e o material operativo destinados ao
05 |funcionamento do Setor permitem o regular e adequado| S P N | NA
desempenho de suas atividades?

Observagdes:

Peso
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06

Peso

O ultimo Termo de Passagem e de Recebimento de Cargo

abrange todas as informagdes prescritas no anexo AAA, da

ICA 174-1/2007, tendo sido transcrito, na integra, em Boletim

Interno, fazendo constar, conforme o caso:

a) a transmissdo dos bens patrimoniais moveis permanentes
e de consumo de uso duradouro;

b) prestagdes de Contas Mensais, relatérios de Auditoria
Interna, cotejamentos de Pagamento de Pessoal,
documentos que comprovem o envio, para arquivo final
ao arquivo geral da OM, dos documentos que estiveram
sob a guarda e arquivo do Setor, etc; e a ratificagdo integral
ou restrita do substituto.

Observagoes:

07

Peso

Os bens mdveis permanentes e de consumo de uso duradouro
estdo corretamente identificados, a fim de facilitar sua
localizagdo e conferéncia? Hé relagdo atualizada e disponivel
no Setor, visando pronta e facil conferéncia?

Observagdes:

08

Peso

O Agente de Controle Interno organizou o Setor, de modo a
atender as suas atribuigdes regulamentares e a legislagdo
vigente?

Observagdes:

09

Peso

Os documentos estdo arquivados sob a forma de processo,
com inicio, meio e fim, autuados e indexados, de modo a
atender prontamente as necessidades do servigo e os exames
por parte dos 6rgdos de controle Interno e Externo?

Observagoes:
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Area Controle Interno

Os Processos Administrativos de Gestdao (PAG) de despesas,
10 |de receitas e referentes a patriménio em geral, do exercicio
anterior ¢ do exercicio corrente, estdo devidamente
arquivados, sob a forma de processo, no Setor de Controle
Interno da UG? Os PAG referentes a exercicios anteriores aos
periodos retromencionados estdo sendo enviados ao arquivo
geral da OM, mediante parte onde se registre, um a um, os
numeros dos PAG e respectivos assuntos?

Peso |Observagoes:

Foi realizada ou esta publicada a auditoria interna, observando
11 |as 4reas preconizadas na ICA 174-1/2007 “Controle Interno
nas Unidades Gestoras”? Hé publicacdo da finaliza¢do desta
atividade, em Boletim? As determina¢des do Agente Diretor
quanto ao prazo e devida regularizacdo das impropriedades
estdo sendo acompanhadas pelo Agente de Controle Interno?
A OM esta encaminhando, tempestivamente, 8 SCCO/DCTA,
copia do Relatorio Final?

Peso |Observagoes:

O Agente de Controle Interno elaborou o Programa de Visitas
12 |de Inspecdo aos diversos Setores da UG e vem verificando,
periodicamente, o estado de conservagdo e o adequado
emprego dos bens em deposito, distribuidos para o servigo ou
em uso pelo pessoal? Ha publicagdo da finalizacdo desta
atividade, em Boletim? As determinagdes do Agente Diretor
quanto ao prazo ¢ devida regularizacdo das impropriedades
estdo sendo acompanhadas pelo Agente de Controle Interno?

Peso |Observagoes:

2
13 O Agente de Controle Interno elaborou o calendario
administrativo e publicou-o em Boletim? Além disso, esta
acompanhando e controlando a execugdo das obrigagdes soba| g P N | NA
responsabilidade de cada um dos diversos Setores da UG, nele
registrado, por ocasido da Prestacdo de Contas Mensal?
Peso Observacdes:
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Area Controle Interno

O Agente de Controle Interno tem tempestivamente
14 |providenciado quanto a realiza¢do anual da conferéncia de
Bens moveis Permanentes e de Uso Duradouro sob a
responsabilidade dos diversos detentores de carga? Ha
publicacdo da finalizag@o desta atividade em Boletim Interno
da OM? As determinagdes do Agente Diretor quanto ao prazo
e devida regularizacdo das impropriedades estdo sendo
acompanhadas pelo Agente de Controle Interno?

Observagdes:

Peso

Foi designada comissdao, composta de membros estranhos a
15 |atividade dos Setores fiscalizados, para inventariar, ao final
do exercicio financeiro, os bens patrimoniais imoveis, moveis
permanentes, incorporeos, modveis de consumo de uso
duradouro e de consumo em estoque inclusive os
relacionados a Material Bélico? Ha publicagdo da finalizacdo
desta atividade em Boletim Interno da OM? As
determinagdes do Agente Diretor quanto ao prazo e devida
regularizag¢do das impropriedades estdo sendo acompanhadas
pelo Agente de Controle Interno?

Observagdes:

Peso

A Administracdo da UG vem adotando agdes para separacao
16 |dos residuos descartados na sua fonte geradora, com
destinagdo as associagdes e cooperativas dos catadores de| § P N | NA
materiais reciclaveis (Decreto n°® 5.940/2006)? Ha Termo de
Compromisso ou outro Instrumento firmado?

Observagdes:

Peso
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A OM esté organizando os documentos relativos ao certame
17 |licitatorio e instrumentos contratuais em forma de processo,
com folhas rubricadas, numeradas ¢ autuadas? Além disso, o
Setor vem conferindo todos os processos que visam a| S P N | NA
aquisi¢do de materiais e/ou servigos a serem remetidos para
processamento pela UGE apoiadora, previamente a sua
remessa?

Observagdes:

Peso

A UGE vem adquirindo bens e servicos comuns na
modalidade de licitagdo pregdo, preferencialmente na forma

18 |eletronica? Nas aquisi¢des abaixo do valor de dispensa de| S P N | NA
licitagdo, vem sendo utilizado a cotagdo eletronica,
preferencialmente?

Peso |Observagoes:

Ha controle através de Relatorios mensais de acompanhamento
contratual das obras executadas, das prestacdes de servigo e
19 |dos contratos administrativos (de receita e de despesa),| S P N | NA
certificando se todas as cldusulas estdo sendo regularmente
cumpridas?

Peso |Observagoes:

Na ultima passagem e transmissdo do cargo de Dirigente
Miaximo da OM, foi realizada Reunido da Administragdo
20 |tratando da transmissio de Bens e Valores do Dirigente
Miéximo para o seu Substituto, sob a coordenagdo do Agente
de Controle Interno e com a presenca dos gestores envolvidos
e com publicagdo da Ata em Boletim Interno?

Peso | Observagoes:
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O Agente de Controle Interno do GAP-SJ vem verificando, por
ocasido da Prestagdo de Contas Mensal, a exatiddo de moeda
21 estrangeira, em espécie, existente em cofre, em relacdo aos NA
valores informados registrados no GEDEX, sistema de
controle instituido pela PP-6/SDPP?
Peso | Observagdes:
1
O Setor de Controle esta verificando a exatiddo das receitas
geradas pelos diversos Setores da UG e respectivos saldos
22 . . .
bancarios, provenientes dessas e de outras receitas (GRU), e
dos demais recebimentos que ainda exigem a quitagdo pelo NA
Gestor de Finangas do GAP-SJ, bem como o cumprimento dos
prazos regulamentares estabelecidos para seu recolhimento?
Peso Observagoes:
2
O Agente de Controle Interno exige do Setor responsavel que
23 efetue controle sobre os prazos de Passagem e Assungdo de
Cargo, tanto para os setores que possuam material permanente NA
a transmitir, como também para aqueles que ndo possuam, por
ocasido da Prestacdo de Contas Mensal?
Observagdes:
Peso
2
Os materiais em estoque no Almoxarifado estdo sendo
74 |liberados com a prévia e devida autorizagdo do chefe do Setor NA
e sdo submetidos a autenticacdo do Agente de Controle
Interno?
Observagdes:
Peso
2




86/193 ICA 121-6/2018

Continuac¢io do Anexo G — Questionarios para Inspecio

Area Controle Interno

O Agente de Controle Interno do GAP-SJ tem verificado,
tempestivamente, junto ao Setor de Subsisténcia da OM,
25 |conforme ICA 145-4 (Prestacdo de Contas do Servico de
Subsisténcia) quanto a documentacdo diaria elaborada por
aquele setor, referente aos cardapios previamente aprovados
pelo Agente Diretor e ao material necessario a sua confecg¢ao,
bem como ao n° de comensais que efetivamente
compareceram ao refeitdrio, por refeicdo?

Peso |Observagoes:

O perfil de chefe imediato no SIGPES da UGCRED, referente
26 |20s itens financeiros que ainda sejam elaborados na OM
Subordinada, estd sendo exercida pelo seu Agente de Controle| § P N | NA
Interno, conforme determinacdo exarada pelo DGCTA, por
intermédio da Msg Direta n° 167/ACI/7848, de 27/06/17?

Observagdes:

Peso

O Agente de Controle Interno do GAP-SJ vem verificando se
os Boletins Internos, gerados pelo SIGPES, estio sendo
27 |finalizados, fechados e impressos pelo Setor responsavel, até| S P N | NA
no maximo, o final do expediente administrativo do dia a que
ele se refere?

Peso |Observagoes:

Vem sendo promovido, mensalmente e de maneira formal pelo
7g |GAP-8J, o confronto do pessoal militar e dos servidores civis
constantes das respectivas folhas de pagamento com o real
efetivo da UG, objetivando verificar a concordancia numérica| S P N | NA
e a identificag@o por nivel hierdrquico ou categoria funcional,
bem como a adequagdo de cada remuneracdo a média do
respectivo nivel ou categoria?

Observacdes:

Peso
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Area Controle Interno

A Comissao ou o setor responsavel (UGE) pela execugdo do
79 |cotejamento de pagamento de pessoal do GAP-SJ vem
verificando a conformidade das alteragdes financeiras de| S P N | NA
pessoal, publicadas em Boletim Interno, com os dados
processados pelo Setor de finangas?

Observacdes:

Peso

A Comissdo ou o Setor responsdvel pela execucdo do
30 |cotejamento de pagamento de pessoal do GAP-SJ esta
providenciando a publicagido do resultado do cotejamento da| S P N | NA
folha de pagamento de pessoal, conforme previsto no modulo
12 do MCA 177-2, atualizado em 24/08/15?

Observagoes:

Peso

O Setor responsavel pelo processo de concessdo de Didrias e
Passagens e, portanto, elo do SCDP (Sistema de Concessdo de
31 |Diarias e Passagens) vem controlando a efetiva utilizacdo das
passagens de transporte aéreo (PTA) solicitados e emitidos,
mediante tempestivo recebimento de cada servidor, militar ou
outro tipo de proposto dos respectivos bilhetes utilizados,
inserindo-os no SCDP, quando necessario, para fins de
prestacdo de contas? Além disso, o Setor responsavel por
efetuar a prestagdo de contas no SCDP vem apresentando por
ocasido da Prestacdo de Contas Mensal, ao Ordenador de
Despesas, através do Agente de Controle Interno, planilha ou
documento que demonstre a situacdo das “Prestacdes de
Contas”, tanto no que se refere a didrias quanto a passagens
acreas?

Peso | Observagoes:
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O Agente de Controle Interno da OM possui o perfil de
37 |“Assessor do Proponente”, no SCDP, e vem verificando

previamente ao respectivo Proponente, quanto a regularidade| S P N [ NA
das PCDP que se encontrem na situacdo de “Prestacdo de
Contas™?
Observagdes:
Peso
2

Todos os gestores responsaveis por bens, valores e dinheiros
33 |estdo comparecendo a Reunido da Administragdo, a fim de
prestar contas, inclusive os detentores de suprimento de
fundos e os representantes da UG designados para
acompanharem e fiscalizarem a execu¢do de contratos
administrativos, convénios e congéneres?

Observacdes:

Peso

Por ocasido da Prestagdo de Contas Mensal, o Gestor de
34 |material vem apresentando o controle da execugdo dos Restos
a Pagar, demonstrando seu empenho junto aos fornecedores e
prestadores de servigos visando anulacdo dos RP, quando
necessario, e a reducdo do saldo dos Restos a Pagar da UG?| S P N | NA
Também apresenta controle da execucdo das despesas, ja
empenhadas, do exercicio corrente (Empenho a liquidar) a
fim de evitar sua inscrigdo em RP, ao final do exercicio
vigente?

Observagdes:

Peso

Por ocasido da realizagdo da Prestacdo de Contas mensal, o
35 |Agente Diretor esta presente e essa informagao consta da Ata| g P N | NA
da reunido que ¢ publicada em Boletim Interno?

Observagdes:

Peso
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Por ocasido da Reunido da Administragdo, ou seja, da
Prestacdo de Contas Mensal, estd sendo exigido dos
36 |respectivos gestores, pelo Agente de Controle Interno, a
apresentacdo dos anexos abaixo relacionados e tratados na ICA
174-1/2007 - Controle Interno nas Unidades Gestoras:

a. Anexo R, (UGE) Controle mensal sobre o consumo de
combustiveis das viaturas da UG;

b. Anexo S, (UGE) Representacdo grafica sobre os
consumos de combustiveis;

c. Anexo T, (UGE) Controle sobre as viaturas da UG;

d. Anexo U, Controle sobre os consumos ¢ os dispéndios
com telefonia fixa, movel e comunicacdo de dados
através de telefonia moével, separando-se as ligagdes a
servico das particulares;

e. Anexo V, Representagdo grafica dos consumos e dos
dispéndios por linha telefonica fixa e movel;

f. Anexo EE, Controle sobre variagdes patrimoniais da
conta-corrente;

g. Anexo FF, Controle sobre as receitas;

h. Anexo GG, Controle sobre as disponibilidades das
fontes de recursos proprios (fonte 520); NA

1. Anexo HH, Controle sobre os créditos disponiveis na
uG;

j.  Anexo II, Controle das receitas oriundas de cessdo de
uso a titulo oneroso de bens imoveis da unido;

k. Anexo JJ, Controle sobre os contratos administrativos;

l. Anexo LL, Controle sobre o0s processos
administrativos de gestao;

m. Anexo MM, Controle sobre as comissdes em atividade;

n. Anexo NN, Controle sobre as delegacdes de
competéncia;

0. Anexo OO, Controle sobre os encargos individuais;

p. Anexo PP, Controle sobre suprimento de fundos;

g. Anexo QQ, Controle sobre os agentes da administragdo

Peso

e gestores da UG;

Anexo RR, Controle sobre os cargos regimentais da
uG;

Anexo SS, Controle sobre as aquisi¢des e contratacoes;
e

Anexo UU, Controle sobre licencas de programas de
computador adquiridos para uso na UG.

Observagdes:
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37

Peso

O Agente de Controle Interno vém verificando junto ao Setor
de Pessoal por ocasido do recebimento das Declaracdes de
Bens e Rendas ou de Ajuste, apresentadas pelos Agentes da
Administragdo, a efetiva realizacdo das exigéncias abaixo:

a. comunicar ao CENCIAR a omissdo da entrega da
declaracdo de Bens ¢ Rendas ou de Ajuste, na época
prevista, com a indicacdo das providéncias adotadas;

b. informar ao CENCIAR, no encerramento do exercicio
financeiro, para fins de Tomada de Contas Anual,
quais os Agentes da Administracdo e servidores civis
que estdo em dia com a apresentagdo das Declaragdes
de Bens e Rendas ou de Ajuste, bem como os que
permanecem em exigéncia;

c. assegurar que nas Declaragdes de Bens e Rendas ou
de Ajuste estejam discriminados, obrigatoriamente, o
valor total dos bens no ano anterior, as incorporagdes
e baixas, as rendas auferidas e a variagdo patrimonial
ocorrida no periodo; e

d. certificar-se de que todos os Agentes da
Administragdo previstos na legislacdo e que todos os
funcionarios civis do efetivo da OM entregaram cépia
das Declaragdes de Bens e Rendas ou de Ajuste, ou a
Autorizagdo de consulta, estando estas guardadas em
cofre.

Observagdes:

38

Peso

Caso a OM tenha sido auditada pelo CENCIAR pelo TCU ou
qualquer outro 6rgdo, o Relatdrio Resposta foi providenciado
e sua copia enviada ao DCTA para fins de controle, conforme
previsto no Calendario Administrativo do PCA 11-53 “Plano
Setorial do Departamento de Ciéncia e Tecnologia
Aeroespacial”?

Observagdes:
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O Agente de Controle Interno esta verificando previamente,
antes do envio a UGE, quanto a conformidade dos processos
39 |elaborados na OM e referentes aos beneficios de Auxilio-
transporte, Assisténcia pré-escolar Escolar e Ressarcimento
de Assisténcia a Saude, este ultimo aplicadvel apenas aos
funcionarios civis?

Peso |Observagoes:

O Agente de Controle Interno vem verificando quanto a
publicacio em Boletim Interno, das diarias pagas a
40 |militares(motivos 1947 e 3203) e civis(motivo 1883) do
efetivo da GUARNAE-SJ, para fins de registro em Contra-
Cheque, visando regularizagdo destas receitas auferidas, com
o Imposto de Renda?

Peso |Observagoes:

O Agente de Controle Interno vem emitindo e analisando o
DGC (Demonstrativo Gerencial de Custos), a ser enviado
41 |mensalmente 8 SUCONT/DIREF? As Notas Fiscais referentes
a material de consumo e servigos em geral vem sendo por ele| S P N | NA
verificadas quanto a correcdo do SC (Subcentro de Custo) nela
informada, previamente ao seu envio a UGE apoiadora, para
fins de liquidagdo e pagamento?

Peso |Observagoes:
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O Agente de Controle Interno estd cumprindo a solicitagdo do
42 |GAP-SJ contida na MD n° 56/SCPA_SSAU/1259, de
30/01/18, de encaminhar a SAXC/SDI, até o segundo dia 1til
do més subsequente a prestagdo de contas:

a. O Demonstrativo Consolidado de Material de
Consumo por Setor de Almoxarifado ou Mapa de
Consumo por Setor de  Almoxarifado
(SISALMOX) ou equivalente; do MCA 172-4,
ICA 174-1/2007 e MCA 172-3;

b. O Demonstrativo Consolidado de Material de| S P N | NA
Consumo por Conta Corrente ou Relatdrio Mensal
de Almoxarifado (Excell/Word) ou equivalente
(item 15.1.3.1, das alineas "a" ¢ "b", (DIGITAL);

¢. Quando houver movimento de entrada, copia do
Relatério de Aquisicdo de Materiais por Conta-
Corrente  acompanhado  dos  respectivos
documentos comprobatérios das entradas; e

O numero original do PAG da Prestacdo de Contas da OM, a
fim de compor os langamentos contabeis no SIAFI.

Peso | Observacdes:

1

O Agente de Controle Interno esta cumprindo a solicita¢do do

43 GAP-SJ contida na MD n° 42/SCPA_SSAU/856, de 23/01/18
o qual trata da contabilizacdo dos custos com as atividades de
Ensino (dados estatisticos de ensino), a serem encaminhadas| § P N | NA
até¢ o segundo dia util do més subsequente ao que as
informacdes se referem, em atendimento ao item 6.11.21 do
MCA 172-3(digital)?

Pelso Observagdes:

O Agente de Controle Interno vem preenchendo e remetendo
mensalmente, até o quinto dia util do més subsequente ao que
44 |as informacdes se referem, o anexo “G”, da ICA 174-3/2018,
nos termos das orientagdes contidas no item 12.1.1?

Peso | Observagdes:
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A UG esta observando os preceitos estabelecidos pela IN n°
05, de 25/05/17, do MPDG, especialmente no que se refere a
formal designacdo da equipe de Planejamento da Contratagao,
45 |visando a elaboragio do Documento de formalizagcio da| S P N NA
Demanda, de Estudo Preliminar, de Analise de Riscos ¢ do
Termo de Referéncia, quando da emissdo de seus processos
de contratacdo de servigos?

Peso | Observagdes:
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Tabela para calculo do Grau da Area (GA)

Item Peso | Avaliagdo | Resultado ltem Peso | Avaliagdo | Resultado
(A) (B) (AxB) (A) (B) (AxB)
01 2 23 2
02 2 24 2
03 2 25 3
04 3 26 2
05 2 27 2
06 2 28 3
07 2 29 3
08 3 30 3
09 2 31 2
10 2 32 2
11 3 33 2
12 2 34 2
13 2 35 3
14 2 36 2
15 2 37 2
16 2 38 2
17 1 39 2
18 2 40 2
19 3 41 1
20 2 42 1
21 1 43 1
22 2 44 1
45 1
GA=)Y AxB/Y} A |GA= ) 92

OM:

Data:

Nome do Inspetor:

Assinatura:
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6 — ADMINISTRATIVA

S — Sim (grau 10) | P — Parcialmente (grau 05) | N — Néo (grau ZERO) | NA — Nao Aplicavel (desconsiderar)

Peso 1 — quesito desejavel | Peso 2 — quesito importante Peso 3 — quesito critico

‘ Financas ‘

O setor consta da estrutura aprovada pelo Regimento Interno da
01 | Organizacdo?

Peso | Observagoes:

Existem Normas Padrdo de Agdo disciplinando a sistemadtica de
02 |funcionamento do setor, bem como seu inter-relacionamento com| S | P | N |NA
as demais subunidades da Organizag¢do?

Peso | Observacdes:

As instalagdes e o material operativo destinados ao
funcionamento do setor permitem o adequado desempenho de| S | P | N |NA
03 |suas atividades?

Peso | Observagoes:

O efetivo do setor esta capacitado e em nimero suficiente para o
desempenho das suas atribui¢des, conforme determinadonoseu| S | P | N |NA
04 | respectivo mapa de competéncias?

Peso | Observagoes:

Os pagamentos e vantagens financeiras devidos ao efetivo vém
05 | sendo realizados atendendo os prazos e condigdes legais?

Observagdes:

Peso




96/193

Continuac¢io do Anexo G — Questionarios para Inspecio

ICA 121-6/2018

Area Administrativa
O cotejamento do efetivo ¢ utilizado no pagamento de vantagens
. ) P | N |NA
06 | financeiras devidas ao pessoal?
Observagdes:
Peso
3
Os pagamentos aos fornecedores obedecem as formalidades e Pl N INA
07 | prazos previstos nas normas legais?
Observagdes:
Peso
3
Os recolhimentos e depodsitos dos valores arrecadados pelos
diversos setores da OM vém sendo realizados obedecendo os P | N [NA
08 | prazos e normas legais aplicaveis?
Peso | Observagoes:
3
O setor conta com cofre para a guarda de documentos e valores? P | N [NA
09
Observagdes:
Peso
2
‘ Rancho |
O setor consta da estrutura aprovada pelo Regimento Interno da
10 . o P | N |[NA
Organizagao?
Peso | Observacgoes:
2
Existem Normas Padrdo de A¢do disciplinando a sistematica de
funcionamento do setor, bem como seu inter-relacionamento com P | N |NA
11 |as demais subunidades da Organizagdo?
Peso | Observagoes:
2
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As instalagdes e o material operativo destinados ao

12 |funcionamento do setor permitem o adequado desempenho de NA
suas atividades?
Pezso Observagdes:
O efetivo do setor esta capacitado e em numero suficiente para o
13 | desempenho das suas atribui¢des, conforme determinado no seu NA
respectivo mapa de competéncias?
Pezso Observagdes:
A cozinha, os depdsitos de géneros e os frigorificos sdo
14 | organizados e possuem as condigdes higi€nicas determinadas NA
pelas normas sanitarias?
PZSO Observagdes:
A quantidade, qualidade e variedade da alimentagao fornecida ¢
15 | adequada, conforme preconizado pela Portaria Normativa n° NA
219/MD, de 12 de fevereiro de 2010?
Pe;o Observagdes:
Os refeitdrios sao limpos, possuem dimensdes compativeis e NA
16 | oferecem conforto ao efetivo atendido?
Peso | Observagdes:
2
17 | O atendimento ao efetivo € feito com civilidade e cordialidade? NA
Observagdes:
Peso
2
18 | Existe desperdicio da alimentagao fornecida? NA
Peso Observagdes:
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19 | Assobras e restos de alimentos sdo adequadamente descartados?| S | P | N | NA

Observagdes:

Peso

As margens de restos de ingesta e das demais refei¢des das dietas
20 | ¢ inferior a 10 %?

Peso | Observagdes:

Existem planilhas de controle de temperatura dos balcoes
21 |térmicos e cameras frigorificas?

Peso | Observagdes:

2

79 | Séo realizados exames cropologicos? S| P | N |NA
Observagdes:

Peso

2

Sdo elaborados e executados os planos de manutencdo de
23 | instalagdes e equipamentos?

Peso | Observagdes:

3
24 Sao elaborados e executados os planos de limpeza? S| P | N |NA
Observagdes:
Peso
2
25 E realizado o Inventario Analitico no término do exercicio? S| P | N|NA
Observagdes:
Peso
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Area Administrativa
As atribuicdes dos militares e servidores civis sao publicadas em
26 ) NA
Boletim?
Peso | Observagoes:
2
»7 | Existe o controle automatizado de validade de pereciveis? NA
Observagdes:
Peso
3
| Almoxarifado/Fardamento Gratuito |
O setor consta da estrutura aprovada pelo Regimento Interno da NA
28 | Organizagio?
Peso | Observagoes:
2
Existem Normas Padrdo de A¢do disciplinando a sistematica de
79 |funcionamento do setor, bem como seu inter-relacionamento com NA
as demais subunidades da Organiza¢do?
Peso | Observagdes:
2
As instalagdes, a organizacdo e o material operativo do setor
permitem o adequado desempenho de suas atividades’
Peso | Observagoes:
2
O efetivo do setor esta capacitado e em niimero suficiente para o
31 | desempenho das suas atribuigdes, conforme determinado no seu NA
respectivo mapa de competéncias?
Peso
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O fardamento com previsdo de distribuigdo gratuita estd

32 | disponivel para todo o efetivo nas quantidades e numeragdes P | N |[NA
necessarias?
Pezso Observagdes:
A armazenagem dos itens em estoque ¢ organizada e obedece as
33 Ficas? P | N INA
normas especificas?
Peso | Observagoes:
2
O controle de recebimento e distribuicao dos itens em estoque
34 leoais? P | N |[NA
segue as normas legais?
Peso | Observagoes:
3
Os itens em estoque atendem as necessidades dos diversos Pl N INA
35 | setores da OM?
Peso | Observagoes:
2
Posto Regional de Venda de Fardamento (PRVF) \
O setor consta da estrutura aprovada pelo Regimento Interno da
36 |0 o acA0? P | N |[NA
rganizagao?
Peso | Observagoes:
2
Existem Normas Padrdo de A¢do disciplinando a sistemadtica de
37 |funcionamento do setor, bem como seu inter-relacionamento com P | N |[NA
as demais subunidades da Organizacdo?
Peso

Observagdes:
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As instalagdes, sua localizagdo e o material operativo destinados
ao funcionamento do setor permitem o adequado desempenho de N |NA
38 |suas atividades?
Peso | Observagoes:
2
O efetivo do setor esta capacitado e em nimero suficiente para o
39 | desempenho das suas atribuigdes, conforme determinado no seu N |NA
respectivo mapa de competéncias?
Peso | Observagdes:
2
Os uniformes previstos no RUMAER estao disponiveis para N | NA
40 | venda ao efetivo em quantidades e numeragdes compativeis?
Peso | Observagoes:
3
O controle do estoque e o recolhimento dos valores arrecadados
41 \ o N |NA
com a venda de fardamento atendem as normas regulamentares’
Peso | Observagoes:
3
Licitacoes \
O setor consta da estrutura aprovada pelo Regimento Interno da N | NA
42 | Organizagio?
Peso | Observagoes:
2
Existem Normas Padrdo de A¢do disciplinando a sistematica de
43 |funcionamento do setor, bem como seu inter-relacionamento com N |NA
as demais subunidades da Organizacao?
Peso

Observagdes:
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As instalagdes, a organizacdo e o material operativo do setor
44 | permitem o adequado desempenho de suas atividades?

Peso | Observagoes:

O efetivo do setor esta capacitado e em nimero suficiente para o
45 | desempenho das suas atribui¢des, conforme determinadonoseu| S | P | N |NA
respectivo mapa de competéncias?

Peso | Observagdes:

2
46 | Os PAM/S estdo sendo atendidos em prazos adequados? S| P | N |NA
Observacdes:
Peso
3

Os processos das licitagdes realizadas sdo organizados, publicos
47 e transparentes?

Peso | Observagdes:

Os meios utilizados para a divulgagcdo das licitagdes tém a
48 | abrangéncia necessaria & maxima publicidade e transparéncia?

Peso | Observagdes:

O limite de dispensa de licitacdo, estabelecido no Art. 24, Inc. I e
49 |11, da Lei 8.666/93, esta sendo controlado pelo setor, conformea| S | P | N | NA
natureza da despesa para cada UGR?

Peso | Observacdes:

As contratagdes realizadas pelo setor tém sido precedidas de
consulta as certiddes de regularidade fiscal, trabalhista, SICAFI
50 |das empresas participantes das licitagdes, de acordo com a
legislagao vigente?

Peso
3 | Observagdes:
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Os processos de Dispensa e Inexigibilidade estdo sendo
51 |submetidos a Autoridade Superior para ratifica¢io da| S | P | N |NA
despesa/receita, no prazo estabelecido no Art.26, da Lei 8666/93?

Peso | Observagdes:

As licitagdes para obras e servicos de engenharia, bem como as
compras estdo sendo precedidas da devida indicacdo de recurso
52 |para a realizacdo da despesa, conforme previsto nos Art. 7°, § 2°,
b inc. IIT e caput do Art. 14, da Lei 8.666/93 ?

€S0

3 | Observacgdes:
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Tabela para calculo do Grau da Area (GA)

Item Peso | Avaliagdo | Resultado Item Peso | Avaliagdo | Resultado
(A) (B) (AxB) (A) (B) (AxB)
01 2 27 3
02 2 28 2
03 2 29 2
04 2 30 2
05 2 31 2
06 3 32 2
07 3 33 2
08 3 34 3
09 2 35 2
10 2 36 2
11 2 37 2
12 2 38 2
13 2 39 2
14 3 40 3
15 3 41 3
16 2 42 2
17 2 43 2
18 3 44 2
19 2 45 2
20 3 46 3
21 2 47 3
22 2 48 3
23 3 49 3
24 2 50 3
25 3 51 3
26 2 52 3
GA= AxB/Y A [GA= )3 124

OM:

Data:

Nome do Inspetor:

Assinatura:
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7 - INFRAESTRUTURA E PATRIMONIO

S — Sim (grau 10) [P - Parcialmente (grau 05) |N — Nio (grau ZERO) |[NA — N&o Aplicavel (desconsiderar)

Peso 1 — quesito desejavel Peso 2 — quesito importante |Peso 3 — quesito critico

INFRAESTRUTURA E PATRIMONIO

01 |Os setores constam no organograma aprovado pelo S P N NA
Regimento Interno da OM, de forma que as atribui¢des e
encargos de cada Setor estejam devidamente descritos no
RICA em vigor?

Peso |Observagdes:

02 |Existem Normas Padrdo de Ac¢@o (NPA) publicadas em S P N | NA
Boletim Interno, segundo o Regimento Interno em vigor,
disciplinando e pormenorizando o funcionamento do Setor?

Observagdes:
Peso
3
03 |As metas e as tarefas proprias relativas ao Setor, bem como os| S P N | NA
respectivos indicadores, provenientes do Programa de
Trabalho Anual da OM, estdo cadastradas no GPAER?
Observagdes:
Peso
2

04 |As instalagdes do Setor, os materiais operativos (hardware, S p N | NA
software, etc.) e a organizacdo dos arquivos permitem o
adequado desempenho de suas atividades?

Observagdes:

Peso
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05

Peso

O setor conta com algum de seus integrantes capacitados nos
cursos destinados as areas de Infraestrutura e Patrimonio do
COMAER, ministrados pelo Instituto de Logistica da
Aerondutica (ILA)?

Observagdes:

INFRAESTRUTURA

06

Peso

O Setor tem conhecimento da documentagdo existente na area
de Infraestrutura, bem como as aplica no gerenciamento da
area?

ICA 85-13 (Gerenciamento de Infraestrutura no DCTA ¢ suas
OM Subordinadas); ICA 86-1 (Instrucdes para a Elaboracdo e
Execucdo do Plano Plurianual de Obras do COMAER) e ICA
85-1 (Instrug¢do para Elaboragdo, Revisdo e Aprovagdo de
Planos Diretores de OM)

Observacdes:

07

A OM possui designacdo de profissional habilitado e
capacitado para exercer a fun¢do de Elo Técnico, publicado em
Boletim Interno Ostensivo, de acordo com as orientacdes da
ICA 85-13?

Peso

Observagdes:

08

O arquivo constando as informag¢des completas do Elo Técnico,
substituto eventual e quadro técnico esta sendo atualizado
mensalmente no SIGIP, conforme orientagdes do DCTA?

Peso

Observagdes:
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09

Peso

A OM tem o seu “Plano Diretor” revisado, atualizado e
submetido a aprovagdo do EMAER, de acordo com as
orientacdes da ICA 85-1 e da ICA 85-13?

Observacdes:

10

Peso

A OM tem atualizado mensalmente o arquivo “Resumo” da
pasta “Plano Diretor”, que estd inserida no SIGIP, conforme
orientacdes do DCTA?

Observagdes:

11

Peso

A OM tem elaborado o seu Plano Plurianual de Obras (PPO) de
acordo com as orientagdes e critérios definidos pelo DCTA?

Observagdes:

12

Peso

As obras em execu¢do no ano corrente estdo seguindo o
planejamento estabelecido no Plano Plurianual de Obras
(PPO)?

Observagdes:
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13 |O RMO das obras em execucao esta sendo atualizado e inserido S p N | NA

mensalmente no SIGIP, conforme as orientagdes preconizadas
na ICA 85-13?

Observagdes:

Peso

14 |0 Banco de projetos do SIGIP estd sendo atualizado| S p N | NA
mensalmente e seguindo as orientagdes preconizadas na ICA
85-13/2016?

PESO Observagdes:

PATRIMONIO

15 |0 Setor mantém arquivado o Termo de Passagem e| S p N | NA
Recebimento de Bens Patrimoniais Imodveis, por ocasido da
peso |passagem de cargo do seu Comandante, Diretor, Chefe,
3 |Presidente ou Prefeito?

Observagdes:

16 |No Setor hd, pelo menos um integrante com acesso ao| S p N NA
SISOP?

Peso N
7 |Observagdes:

17 |Todos os imodveis da OM estdo cadastrados no SISOP? S P N NA

Peso | ObseTVagdes:
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18 |A OM encaminhou ao DTINFRA-SP as copias digitais das| S P N NA
Fichas de Registro Analitico das Benfeitorias (2125)?

Peso N
7 |Observagoes:

19 |O Setor mantém arquivadas as Fichas de Registros| S p N NA
Analiticos de Benfeitorias (2125), atualizadas e assinadas
pelo Gestor de Patrimonio Imével e pelo ACI da OM?

Observagdes:
Peso
3
20 |O setor mantém em arquivo compativel a guarda da| S P N NA
documentagdo (original ou cdpia) e plantas das suas
benfeitorias?
Observagoes:
Peso
3
21 |De acordo o Plano Diretor, em cada benfeitoria esta| S P N NA

pintada a respectiva identificaciio, em lugar visivel,
com tinta preta, com letras e algarismos de 30cm de
altura?

Peso |Observagdes:

22 |Caso haja iméveis utilizados por terceiros, sob a forma de| S p N NA
contrato, ha vistorias mensais para se verificar os preceitos
de guarda, manuten¢do e prote¢do do patrimonio imovel?

Observagoes:

Peso
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23 |O Setor mantém arquivadas as planilhas relativas a idade S p N NA
aparente e ao estado de conservacdo das benfeitorias, as
quais visam a confec¢do do Inventario Analitico Anual?

Observagdes:

Peso

24 |Os terrenos externos estdo devidamente cercados/murados e| S p N | NA
identificados com placas indicativas da propriedade do
imovel?

Pe;o Observagdes:

25 |O setor inspeciona mensalmente os terrenos externos, bem S p N NA
como os limites patrimoniais, verificando a preservacgao dos
perimetros sob jurisdicdo da OM, gerando relatdrios para
apreciagdo da autoridade méaxima da OM?

Observacdes:
Peso
3
26 |O Setor mantém arquivadas as Fichas de Registros| S p N NA
Analiticos de Terrenos (2124), assinadas pelo Gestor
de Patrimdnio Imdvel e pelo ACI da OM?
Observagdes:
Peso
3
27 |0 setor mantém em arquivo compativel a guarda da S p N | NA

documentag¢do original e plantas dos seus terrenos?

Observacdes:

Peso
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TRANSPORTE DE SUPERFICIE

*APLICA-SE APENAS AO GAP-SJ

28 |A frota de veiculos e os equipamentos constantes na Tabela de| S p N | NA
Dotag¢do de Veiculos (TDV), quanto ao numero e tipo de
missodes, atendem as necessidades organicas da GUARNAE-

SJ?

Pels" Observagdes:

29 |A liberacdo de uma viatura para uma missdo é precedida de| S p N NA
autorizagdo prévia, por escrito, do Chefe da Garagem ou
substituto eventual?
Observagoes:

Peso

3

30 |Existe orientagdo contida em NPA que descreve as agdes do S p N NA
despachante de dia para liberagdo e abastecimento de
viaturas fora do expediente?

Observagdes:

Peso

31 |O Despachante-de-dia possui mapa diario de controle de| S p N NA
saida e entrada de viaturas?

Observagdes:

Peso

32 |O setor disponibiliza relatérios e graficos mensais de| S p N NA
consumo de combustiveis, assim como os relatérios de
manutengdes preventivas/corretivas ao Agente de Controle
Interno?

Peso |Observagdes:




112/193

Continuac¢io do Anexo G — Questionarios para Inspecio

Area Infraestrutura e Patrimonio

ICA 121-6/2018

33 |A documentagdo dos veiculos (CRLV e DPVAT), bem como a p N | NA
documenta¢do dos motoristas (CNH) estdo em dia, de acordo
com a legislacdo de transito em vigor?
Observagodes:
Peso
1
34 |Quanto a autorizagdo para conduzir viaturas oficiais, o setor P N | NA
mantém em seus arquivos as publicagdes atualizadas, em
Boletim Interno, para cada motorista?
Observagdes:
Peso
1
35 |O transporte de pessoal nos horarios de inicio e término do P N | NA
expediente, bem como no horario do almoco ¢ executado
exclusivamente por viatura P-5 ou P-6 (micro-6nibus ou
onibus)?
Pelso Observagdes:
36 |Quanto ao uso das viaturas oficiais que ndo pernoitam na p N | NA
garagem do GAP-SJ, existe orientacdo sistémica, contida em
NPA, relativa a guarda, a seguranga e ao controle das viaturas?
Observagdes:
Peso
1
37 |Quanto ao criterioso uso das viaturas tipo P-1 (veiculo p N | NA

Peso

especial), que atendem aos Oficiais-Generais, existe mapa de
controle de saida e entrada, contendo a quilometragem didria,
abastecimentos e nomes dos motoristas?

Observacdes:
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Peso

recebimento, consumo e estoque de combustiveis
automotivos?

38 |Quanto ao criterioso uso das viaturas disponibilizadas para o NA
Oficial-de-dia, para as equipes de servigo e para apoio ao
rancho, existe mapa de controle de saida e entrada, contendo a
quilometragem diaria, abastecimentos e nomes dos
motoristas?
Peso |Observagdes:
1
39 |O Setor implantou algum programa educativo, visando a NA
fomentar e sedimentar a doutrina de emprego de viaturas com
o maximo zelo, observancia a legislagdo pertinente e emprego
de direcao defensiva?
Observagoes:
Peso
3
40 |O Setor disponibiliza sistematicamente, as OM da NA
GUARNAE-SJ, orientacdes acerca do uso racional das
viaturas, visando a economicidade?
Observagdes:
Peso
2
41 |Os abastecimentos das viaturas organicas do GAP-SJ e das NA
viaturas em transito sd3o sistematizados, disciplinados e
normatizados em NPA?
Observacdes:
Peso
1
42 |0 setor disponibiliza, 8 DIRAD, relatorio/planilha mensal de NA

Observagdes:
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Tabela para calculo do Grau da Area (GA)

Item Peso | Avaliaca | Resultad Item Peso | Avaliaca | Resultad
(A) 0 0 (A) 0 0
(B) | (AxB) B) | (AxB)

01 3 22 2
02 3 23 2
03 2 24 3
04 2 25 3
05 2 26 3
06 2 27 3
07 2 28 1
08 2 29 3
09 3 30 2
10 2 31 3
11 3 32 1
12 2 33 1
13 2 34 1
14 2 35 1
15 3 36 1
16 2 37 1
17 2 38 1
18 2 39 3
19 3 40 2
20 3 41 1
21 1 42 1

GA=Y AxB/Y A [GA= 2 87

OM: Data:

Nome do Inspetor:

Assinatura:
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8 - NORMALIZACAO E ORGANIZACAO

S — Sim (grau 10) | P— Parcialmente (grau 05) | N — Nao (grau ZERO) | NA — Nio Aplicavel (desconsiderar)

Peso 1 — quesito desejavel | Peso 2 — quesito importante Peso 3 — quesito critico

Regulamento e Regimento Interno

A atividade/setor responsavel pela atividade consta no Regimento
01 |Interno da Organizagdo?

Peso | Observagdes:

Existe Norma Padrdo de Ag¢do disciplinando a sistematica de
02 | funcionamento do setor/atividade, bem como seu inter-| S | P | N |NA
relacionamento com as demais subunidades da Organizag¢do?

Peso | Observagoes:

As instalagbes e o material operativo, destinados ao
03 |funcionamento do setor/atividade, permitem o adequado| S | P | N |NA
desempenho de suas atividades?

Peso | Observagdes:

O setor/atividade possui recursos humanos habilitados,
04 | capacitados e em numero suficiente para o desempenho das suas| S | P | N |NA
atribuigoes?

Peso | Observagoes:

05 |O Regulamento da OM esta atualizado, considerando a legislacao
vigente, as orientacdes do DCTA e as suas necessidades?

Observagdes:

Peso
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O Regimento Interno da OM estd atualizado, considerando a
06 |legislagio vigente, as orientagdes do DCTA e as suas| S | P | N |[NA
necessidades?

Peso | Observagoes:

Haé divulgacdo e disponibilizacdo do Regulamento e do Regimento
07 |Interno ao efetivo da OM?

Peso | Observagdes:

Portarias Emitidas pelo Dirigente da OM

O procedimento de aprovagao de Portarias do dirigente da OM esta
08 |regido por Norma Padrio de Agdo, elaborada e atualizada de| S | P | N |NA
acordo com a legislag@o vigente?

Peso | Observagoes:

09 |O procedimento previsto em NPA estd sendo seguido na pratica? | S | P | N |NA

Observagdes:

Peso

Ha verificagdo e controle, no SIGADAER, das Portarias em
10 | aprovacdo pelos setores que devem ser envolvidos? Considerar os
aspectos de aprovagdo dos setores envolvidos, anotacdes sobrea| S | P | N |NA
publicidade e alteragdes (alteracdes, apostilamentos, revogacoes,
etc.) e relacionamentos entre os documentos.

Peso | Observagoes:

11 |HA& planilha de controle numérico das Portarias aprovadas pela
OM?

Observagdes:

Peso
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12 |O arquivo das Portarias originais, aprovadas pela OM, esta
. N |NA
completo e organizado?
Observagdes:
Peso
1
13 | As Portarias originais, aprovadas pela OM, contém as anotagdes N | NA
sobre publicidade/alteragdes, no processo fisico e no SIGADAER?
Observagdes:
Peso
2
14 |As portarias aprovadas publicadas tém a identificagdo do meio de N | NA
publicacdo (Bol Int, BCA, DOU) no documento original?
Observagdes:
Peso
2
A autoridade signatdria das Portarias aprovadas tem a devida
15 | competéncia para o assunto (substitui¢io eventual do ROCA e art. N [NA
79 do RCA 12-1/2017)?
Peso | Observagoes:
3
16 |As Portarias publicadas refletem o mesmo teor das originais N | NA
assinadas e da Portaria gerada no SIGADAER?
Observagdes:
Peso
2
As Portarias reservadas sdo acompanhadas dos respectivos Termos N | NA
17 | de Classificagdo de Informagio (TCI)?
Observagdes:
Peso
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18 |As Portarias sdo arquivadas adequadamente, conforme legislagao
pertinente (ostensivas, informagdo pessoal, reservadas e secretas)?

Observagdes:

Peso

Normas Padrao de A¢ao - NPA

19 |O procedimento para elaboragio e aprovagdo de Norma Padrao de
Ac¢ao esta definido e aprovado conforme legislagdo vigente?

Observagdes:

Peso

20 |O procedimento constante da Norma que orienta a elaboragio e
aprovacdo de NPA estd sendo seguido em todas as NPA da OM?

Observagdes:

Peso

Baseando-se na necessidade dos setores/atividades, houve revisio
21 |da totalidade das NPA, ap6s a tltima reedi¢do do Regimento| S | P | N |NA
Interno? (verificar o processo utilizado)

Peso | Observacgdes:

7o |Ha verificagdo normalistica, de formatacdo e textual, por setor
competente, das NPA que estdo em processo de aprovagao?

Observacdes:

Peso

>3 |Ha planilha de controle das NPA vigentes e canceladas? Ex.:
numeragao, titulo, efetivacdo (publicagdo), cancelamento?

Observagdes:

Peso
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74 |As NPA em vigor, originais, encontram-se corretamente
arquivadas? (ostensivas separadas das sigilosas)

Observagdes:

Peso

As NPA canceladas, originais, encontram-se corretamente
25 |arquivadas, em arquivo separado das NPA vigentes? (ostensivas| S | P | N |NA
separadas das sigilosas)

Peso | Observagdes:

26 | As NPA aprovadas sdo publicadas em Boletim Interno? S| P | N |NA

Observagdes:

Peso

»7 |Ha divulgagio e disponibilizagdo das NPA vigentes ao efetivo da
OoM?

Observagdes:

Peso

Acervo Normativo

og |Ha gerenciamento sobre as publicagdes convencionais ou atos
normativos sob a responsabilidade da OM?

Observagdes:

Peso

Esses documentos estdo atualizados/controlados conforme a
79 |legislagdo pertinente, as orientagdes de orgdos superiores € de| S | P | N |NA
acordo com os procedimentos praticados pela OM?

Observagdes:

Peso
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30 |Quanto a elaboragdo, edi¢do ou reedig¢do, publicagdo e registro
destas publicagdes e atos normativos, hd conhecimento e aplicagdo| S | P | N |NA
dos procedimentos preconizados pela legislagdo pertinente?

Observagdes:

Peso

H4 procedimento de divulgagdo interna das informagdes de
31 |interesse da OM contidas nos informativos semanais enviados pela
DNO sobre as ultimas emissdes de publica¢des convencionais e| S | P | N |NA
regulamentares do COMAER, de atos normativos e demais
documentos de interesse do DCTA ¢ OM subordinadas?

Observagdes:

Peso

37 |Ha responsavel definido para acesso ao Sistema de Legislagdo do
EMAER (LEGIS), com uso de senha para as publicagdes| S | P | N |[NA
reservadas?

Observagdes:

Peso

O Responsavel pela atividade de normalizagdo e de organizagdo
33 |tem conhecimento para consultas ao bancos de dados: Sistema
Legis (EMAER), Sistema de Busca de Publicacdes (CENDOC) e
Normas e Documentos (DCTA)? (verificar a proficiéncia)

Peso | Observagdes:
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Tabela para calculo do Grau da Area (GA)
Ttem Peso | Avaliacdo | Resultado Item Peso | Avaliagdo | Resultado
(A) (B) (AxB) (A) (B) (AxB)
01 2 18 2
02 2 19 3
03 2 20 3
04 2 21 2
05 3 22 3
06 3 23 1
07 2 24 1
08 3 25 1
09 3 26 3
10 3 27 1
11 1 28 1
12 1 29 3
13 2 30 1
14 2 31 1
15 3 32 2
16 2 33 1
17 1
GA=)Y AxB/Y A |GA= ) 66

OM:

Data:

Nome do Inspetor:

Assinatura:
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9 - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

S — Sim (grau 10) | P — Parcialmente (grau 05) | N — Nao (grau ZERO) | NA — Nao Aplicavel (desconsiderar)

Peso 1 — quesito desejavel | Peso 2 — quesito importante Peso 3 — quesito critico

Controle Organizacional

O setor consta da estrutura aprovada pelo Regimento Interno da

01 Organizagdo? S|P N NA
Peso | Observagdes:
2

Existe Norma Padrdo de Acdo disciplinando a sistematica de
funcionamento do setor, bem como seu inter-relacionamentocom| S | P | N | NA
as demais subunidades da Organizagdo?

02

Observagdes:

Peso

Existe um Comité de TI, formalmente instituido, que atue na
tomada de decisdes e no planejamento de TI e que tenha a
participagdo da alta dire¢do, do coordenador de TI e de
representantes das areas relevantes da Organizagdo?

03

Observagdes:

Peso

As instalagdes e o material operativo, destinados ao
funcionamento do setor, permitem o adequado desempenho de| S | P | N | NA
suas atividades?

04

Observagdes:

Peso

O setor possui recursos humanos em numero suficiente para o

05 desempenho das suas atribui¢des?

Peso | Observagdes:
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Area Tecnologia da Informacio

O setor possui recursos humanos habilitados e capacitados para o

06 desempenho das suas atribuigcdes? S|P | NINA
Peso | Observagdes:
2

Sob o aspecto quantitativo, qual € o pessoal atualmente alocado no setor de Tl e qual € a
demanda existente?

Observagdes:
o7 |Ha Mapeamento de Competéncias do setor de TI do setor? S| P | N|NA
Observagdes:
Peso
2

Gerenciamento dos Recursos Computacionais

O setor de TI possui conhecimento das normas e legislacdes do
DCTA (ICA 7-33/2014 e ICA 7-34/2014), STI e 6rgdos federais| S | P | N | NA
pertinentes, conforme disposto na Intranet do DCTA?

08

Observagoes:

Peso

09 |H4 uma norma de uso dos recursos computacionais, aprovada e
divulgada na OM?

Observagdes:

Peso

Sao mantidos manuais atualizados de configuracdo segura dos
10 |servidores, bem como existe documentagdo dos seguintes
procedimentos: start up e shut down dos servidores;
gerenciamento de contas de usuarios e acesso permitidos;
gerenciamento de listas de e-mail; e backup e recuperacdo de
informacdes?

Peso | Observagdes:
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11 |Existe documentac@o da rede (fisica e logica)? P | N |[NA
Observacdes:
Peso
2
A situagdo do backbone local e da utilizagdo da Internet e Intraer P | N INA
12 |e dos servicos basicos operacionalizados esta adequada?
Peso | Observagdes:
2
A situacdo do parque de recursos computacionais disponivel P | N INA
13 (hardware e software) ¢ adequada para a demanda existente?
Peso | Observagdes:
3
14 Ha um procedimento local para que toda aquisi¢do de material e
servigo relacionado a T1 seja submetido a apreciagdo da Equipe de P | N NA
TI da OM?
Peso Observagdes:
2
A rede sem fio em uso no setor estd homologada pelo Orgio P | N INA
15 | Central de TI do COMAER?
Peso | Observagdes:
3
16 Hé um Acordo de Nivel de Servigo (ANS) aprovado pela Dire¢ado? P | N |[NA
Observacdes:
Peso
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Area Tecnologia da Informacio
Existe um Plano de Continuidade do Negocio (PCN) de TI
17 |documentado e aprovado pela Dire¢do com, no minimo, a
identificacdo e documentacdo dos sistemas e/ou operagdes N | NA
criticas com seus respectivos recursos e com prioridades de
processamento emergencial?
Peso | Observagoes:
3
18 Existe um Plano de Continuidade do Negocio (PCN) de TI
documentado e aprovado pela Direcdo com, no minimo, a
identificacdo e documentagdo dos sistemas e/ou operagdes criticas N | NA
com seus respectivos recursos € com prioridades de
processamento emergencial?
Observagdes:
Peso
3
19 O planejamento de TI da OM esta alinhado ao planejamento
estratégico institucional e ao PDTI do DCTA, bem como estd N |NA
inserido no PTA da OM?
Peso Observagdes:
3
Politica de Seguranca
20 |Ha uma documentagdo da politica de seguranga em T1 aprovada e N | NA
divulgada na OM?
Observagdes:
Peso
1
21 Os roteadores, switches e servidores estdo em salas exclusivas ou
em racks trancados, ambos com controle de acesso (chave ou N | NA
similares)?
Peso Observacdes:
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22

A sala de servidores possui mecanismos de monitoramento e
controle ambiental para minimizar ameagas potenciais como

. P | N |NA
roubo, fogo, fumacga, temperatura, umidade e outras ameacas
possiveis e aplicaveis no ambiente em questao?
Observagdes:
Peso
2
23 | Todo o cabeamento interno passa por calhas/conduites e os pontos P | N INA
de rede sdo identificados?
Observacdes:
Peso
2
A rede elétrica dos recursos computacionais encontra-se isolada e
24 o U pu P | N I NA
estabilizada?
Peso | Observagdes:
2
Os equipamentos criticos, onde aplicavel, possuem no-break com
25 . . P | N |[NA
autonomia minima de 10 (dez) minutos?
Peso | Observagdes:
3
Os servidores que disponibilizam algum servico para usuarios P | N INA
26 externos, estdo na DMZ (desmitarilized zone)?
Peso | Observagdes:
3
Os servidores, inclusive os que estio na DMZ, s@o monitorados
27 . . ~ ~ . P | N |[NA
contra tentativas de invasao e negagdo de servigos?
Peso | Observagdes:
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O firewall filtra todo o trafego de rede entre as Redes Locais da

28 |OM e a Rede de Comunicag¢do de Dados do DCTA; e a OM possui N | NA
um sistema de detec¢do de intrusio?
Peso Observacdes:
3
29 Sdo mantidos os logs das transag¢des/atividades relacionadas a
acesso ao servidor proxy, ao servidor firewall, ¢ ao servidor de N |NA
autenticacdo, por um periodo de 2 (dois) anos?
Peso Observagdes:
3
E feito backup das informagdes armazenadas em cada servidor,
30 |este backup ¢ mantido, preferivelmente, em outro prédio e a N | NA
recuperacdo do backup ¢é testada de forma a garantir a plena
recuperagdo das informagdes?
Peso | Observagoes:
3
31 O registro de toda licenca de software obtida por meio de
aquisicdo, doagdo, locacdo, cessdo de comodato e outros no
A1 N . . . . . N |NA
ambito da OM sao providenciadas junto a empresa fabricante do
correspondente produto de software?
Observagdes:
Peso
3
Os softwares em uso na OM estdo atualizados com os patches mais
32 |recentes e seguros, de acordo com a relagdo homologada pelo N |NA
antivirus corporativo?
Observagdes:
Peso
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Area Tecnologia da Informacio

33 |E mantido um inventario atualizado dos recursos computacionais
com as informagdes minimas previstas na ICA 7-34/2014?

Observagdes:

Peso

Os recursos computacionais da OM passam por manutencio

34 preventiva periddica? S|P N NA
Peso | Observagdes:
1

Os gabinetes dos recursos computacionais sdo lacrados,

35 preferivelmente com lacres numerados? S|P NINA
Peso | Observagdes:
1

36 | As politicas de gerenciamento de dominio seguem as seguintes
diretrizes de seguranga?

- sessOes da estagcdo de trabalho suspensas apos um periodo de
inatividade de 10 min.;

- bloqueio da conta apds trés tentativas de validacdo de senhas;

- senhas utilizadas pelos usudrios com, no minimo, 10 (dez)
caracteres, contendo letras maitsculas e minusculas, numeros,
sinais de pontuacio e simbolos;

- troca das senhas de usudario, compulsoriamente, apds o primeiro
acesso e em intervalos regulares de, no maximo, 60 dias; e

- mecanismo para impedir a repeti¢do de senhas considerando as
seis ultimas utilizadas.

Observagdes:

Peso

Os eventos relacionados a seguranca, como tentativa de acesso nao

37 autorizado, sdo reportados a ERISC?

Peso | Observagdes:




ICA 121-6/2018 129/193
Continuacio do Anexo G — Questionarios para Inspecao
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38 | O antivirus estd instalado em todos os computadores da OM? S| P | N|NA
Observagdes:
Peso
3

E proibido o download, bem como anexos de e-mail, de arquivos
do tipo .EXE, .COM ou outros que possam comprometer o| S | P | N [NA
sistema?

39

Observagoes:

Peso

A OM utiliza um termo de responsabilidade de uso dos recursos

40 L L S P | N |NA
computacionais para seus usuarios?
Peso | Observagdes:
3

E vedado ao usudrio utilizar redes sociais, mensagens instantaneas

4\ ou de bate-papo na Internet? S| PN NA
Peso | Observagdes:
2

As contas de usuarios e seus acessos sao ratificadas ou retificadas
quando hd movimentacdes internas do militar/servidor ou quando| S | P | N | NA
ha mudanca da Chefia da Fracdo Funcional?

42

Observagdes:

Peso

43 | O setor de TI estd incluido na Ficha de Desimpedimento de militar
ou servidor, de modo que o setor seja informado do desligamento
do usuério e providencie o bloqueio imediato do acesso arede| S | P | N [NA
local, ao e-mail e a outros sistemas, bem como providencie a
exclusdo ou remanejamento de eventuais arquivos do usudrio?

Observagdes:

Peso
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a4 A gvahagao de riscos de seguranca para a rede ¢ efetuada s| P! NINA
periodicamente?

Peso | Observagdes:

3

45 Ha uma politica Fle conscientizagao de seguranga junto aos s pPININA
usuarios (engenharia social)?

Peso | Observagdes:

2

E realizada pesquisa anual de satisfagcdo junto aos usudrios dos

46 servicos de TI disponibilizados pela Equipe de T1 local?

Peso | Observagdes:
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Peso Avaliaca | Resultad Peso Avaliaca | Resultad
Item (A) 0 0 Item (A) 0 0
(B) (AxB) (B) (AxB)
01 2 24 2
02 2 25 3
03 3 26 3
04 2 27 3
05 2 28 3
06 2 29 3
07 2 30 3
08 3 31 3
09 1 32 3
10 3 33 3
11 2 34 1
12 2 35 1
13 3 36 3
14 2 37 2
15 3 38 3
16 3 39 2
17 3 40 3
18 3 41 2
19 3 42 2
20 1 43 2
21 2 44 3
22 2 45 2
23 2 46 1
GA=)Y AxB/Y A [GA= > 109

OM:

Data:

Nome do Inspetor:

Assinatura:
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10 - SEGURANCA DE VOO

S — Sim (grau 10) | P— Parcialmente (grau 05) | N — Nao (grau ZERO) | NA — Nao Aplicavel (desconsiderar)

Peso 1 — quesito desejavel | Peso 2 — quesito importante Peso 3 — quesito critico

Pessoal

O setor/atividade consta da estrutura aprovada pelo Regimento
01 |Interno da Organizagdo?

Peso | Observagoes:

Existe Norma Padrdo de Ag¢ado disciplinando a sistematica de
o2 |funcionamento do setor/atividade, bem como seu inter-| S | P | N |NA
relacionamento com as demais subunidades da Organizagdo?

Peso | Observagdes:

As instalagdes e o material operativo, destinados ao
03 |funcionamento do setor/atividade, permitem o adequado| S | P | N |NA
desempenho de suas atividades?

Peso | Observagdes:

O setor/atividade possui recursos humanos habilitados,
04 |capacitados e em numero suficiente para o desempenho das suas| S | P | N |NA
atribui¢des?

Peso | Observacdes:

05 A Fungao de Chefia ¢ exercida com dedicagdo exclusiva? S| P | N |[NA

Observagdes:

Peso

Existe controle do Credenciamento de Pessoal SIPAER? S P | N [NA

06

Observacdes:

Peso
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Observagdes:

07 O pessoal que atua na SIPAA possui qualificagdo? N [NA
Observagdes:
Peso
3
Possui facilidade de acesso a coletanea da Legislagdo e Normas, N | NA
08 |bem como as ferramentas do SIPAER (incluindo SGSV)?
Peso | Observagdes:
3
Possui kit de investigacdo de acordo com a listagem de
. - N |NA
09 |verificagdo?
Peso | Observacgdes:
3
Operacoes
Executa suas tarefas e cumpre os prazos determinados (PPAA, N | NA
10 |RAA, PEAA)?
Peso | Observagdes:
2
Da o tratamento adequado ao PPRA em vigor, difundindo a
Politica de Seguranga de Voo, as diretrizes estabelecidas pelo
1 Diretor, incluindo a nomeagdo de responsabilidades e execugdo N [NA
dos programas especificos do PPRA (RCSV, Raio Laser, Risco
Peso | Baloeiro, Risco de Fauna, etc)?
3 Observagdes:
O relacionamento entre o Chefe da SIPAA e o pessoal envolvido
12 |na atividade aérea (aeronavegantes e manutengdo), incluindo N |NA
reunides periodicas, ¢ adequado?
Peso
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13 |Efetua a gestdo dos Relatorios de Prevengdo (RELPREV)? S| P | N |[NA

Observacdes:

Peso

A cadeia de acionamento existe e estd sendo testada
14 |periodicamente?

Peso | Observacgdes:

Os recém-chegados na OM recebem orientacdo sobre seguranga
15 |de voo?

Peso | Observagdes:

Realiza as VSV (Vistoria de Seguranca de Voo) previstas? S| P | N |[NA

16

Observagdes:

Peso

Existe um PEAA (Plano de Emergéncia Aerondutica em
17 | Aerédromo) em vigor?

Peso | Observagoes:

18 Houve treinamento simulado do PEAA? S P | N [NA

Observacdes:

Peso

A SIPAA fiscaliza as atividades do PCI (Pelotdo Contra Incéndio)
19 |com enfoque SIPAER?

Peso | Observacgdes:
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Existem processos estabelecidos para prevenir as condig¢des
20 |ambientais que propiciem o Risco da Avifauna e incursio de pista?

Peso | Observagoes:

Existem processos estabelecidos que propiciem a prevengdo do
21 |Risco de F.O.D.?

Peso | Observagoes:

2
Tabela para cilculo do Grau da Area (GA)
Item Peso | Avaliacdo | Resultado Item Peso | Avaliagfo | Resultado
(A) (B) (AxB) (A) (B) (AxB)
01 2 11 3
02 2 12 3
03 2 13 2
04 2 14 2
05 1 15 1
06 2 16 2
07 3 17 3
08 3 18 2
09 3 19 2
10 2 20 2
21 2
GA= AxB/Y A [GA= )3 46
OM: Data:

Nome do Inspetor:

Assinatura:
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11 - COMUNICACAO SOCIAL

S — Sim (grau 10) | P - Parcialmente (grau 05) | N — Nao (grau ZERO) | NA — Nao Aplicavel (desconsiderar)

Peso 1 — quesito desejavel | Peso 2 — quesito importante Peso 3 — quesito critico

O setor responsavel pela atividade consta da estrutura aprovada

01 |pelo Regimento Interno da Organizagdo? S|P N NA

Peso | Observagdes:

A Norma Padrao de A¢do (NPA) esta atualizada e de acordo com
02 |os processos e a sistematica do funcionamento do setor?

Peso | Observagoes:

As instalagbes e o material operativo, destinados ao
03 | funcionamento do setor, permitem o adequado desempenho de| S | P | N |NA
suas atividades?

Peso | Observagoes:

A secdo possui recursos humanos em numero suficiente para o
04 | desempenho das suas atribui¢des?

Peso | Observagdes:

O setor possui recursos humanos com qualificacdo e treinamento
05 |para o desempenho das atribui¢des da 4rea de Comunicagio| S | P | N |NA
Social?

Peso | Observagoes:

Considerando a especificidade da OM, possui estrutura
06 |organizacional que atenda a linha de atividades das trés principais
areas de atuacdo da Comunicag¢do Social? A saber: Relagdes
Publicas, Jornalismo e Publicidade e Propaganda.

Peso | Observagdes:
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Relacoes Publicas

07

Peso

O Formulario Mensal de Atividade de Comunicagdo Social
(FORMA-CS) esta sendo confeccionado mensalmente e em
conformidade com as orientacdes do CECOMSAER?

N |NA

Observagdes:

08

Peso

Realiza o planejamento, coordenacdo e organizacdo das visitas
solicitadas pelo DCTA ou de responsabilidade de sua OM,
acompanhando o grupo do inicio ao término do evento?

N |NA

Observagdes:

09

Peso

Participa de eventos culturais, feiras e exposi¢cdes cujos temas
estejam ligados a atividade fim da OM, quando determinado, e
interagindo com a ACS do DCTA? Se sim, quais participou no
ultimo ano?

N |NA

Observagdes:

10

Peso

Promove e divulga as agdes junto ao seu efetivo do Programa de
Formacao e Fortalecimento de Valores (PVF) - MCA 909-1/2016?

N |NA

Observagdes:

11

Peso

Realiza a divulgacdo por meio de fotos, videos e/ou textos das
atividades - que julga relevante - de sua OM no Clube de Midias
Sociais da FAB?

N |NA

Observagdes:

12

Peso

Desenvolve a¢des de endomarketing para o publico interno de sua
OM, executando eventos em datas comemorativas, aniversarios,
conquistas pessoais e da instituicdo, de modo a buscar sempre a
valorizagdo do publico interno de sua OM?

N |NA

Observagdes:
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Promove e organiza projetos sociais com a comunidade e/ou outras

13 latividades de comunica¢io que visem despertar o interesse de NA
vocagdo para a FAB, de modo a estreitar o relacionamento com o
publico externo?
Peso | Observagdes:
2
O setor encaminha o material necessario do Cerimonial Militar
14 | da OM (notas de servico, roteiro das ceriménias, nominatas e
convites) para a apreciacdo da ACS/DCTA, conforme diretriz da NA
ICA 142-4/2017 “Comunicac¢do Social no Departamento de
Ciéncia e Tecnologia Aeroespacial”?
Peso | Observagdes:
2
O setor, durante as cerimdnias, possui equipe de Cerimonial
15 | preparada, com conhecimento das normas vigentes que regem o NA
Cerimonial Militar do Comando da Aerondutica — ICA 908-
1/2012?
Peso | Observagdes:
2
16 |Produz releases, notas oficiais, sugestdes de pauta e outras
publicacdes julgadas oportunas e as difunde nos canais eletronicos NA
sob sua responsabilidade, encaminhando a ACS do DCTA?
Observagdes:
Peso
2
17 |Enviaa Agéncia Forga Aérea, do CECOMSAER, para divulgagéo,
matérias e fotos por meio da ferramenta “KATANA”, conforme NA
previsto na ICA 142-1 “Plano de Comunicagdo Social da
Aerondutica”, sempre respeitando os critérios de noticiabilidade?
Observagdes:
Peso
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18

Peso

Observa e coordena a manuten¢do do contetido atualizado das
paginas eletronicas (“internet”, “intraer” e “intranet”’) da OM,
possibilitando uma maior compreensdo da instituicdo, a fim de
conquistar o respeito do publico-alvo, formando opinido favoravel

junto a sociedade?

N |NA

Observagdes:

19

Peso

Recebe, acompanha e orienta as equipes de midia que tenham
interesse em realizar cobertura jornalistica em sua OM?

N |NA

Observagdes:

20

Peso

Coordena os assuntos de assessoria de imprensa, promovendo
atendimento 4gil e oportuno as solicitagdes recebidas,
direcionando as respectivas demandas de imprensa para a
ACS/DCTA, conforme preveé o “Fluxograma para Atendimento a
Imprensa”, descrito na ICA 142-4, Comunicag¢io Social no DCTA?

N |NA

Observagdes:

Publicidade e Propaganda

21

Peso

O setor de Comunicacdo Social possui condi¢des de executar as
coberturas fotograficas em eventos da OM?

N |NA

Observagdes:

22

Peso

A OM possui filme Institucional atualizado, que reflete sua atual
estrutura, bem como sua missdo, visdo e valores?

N |NA

Observagdes:
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Area Comunicac¢io Social

Produz informativos e pegas de publicidade institucional para o
23 |publico interno e/ou externo, sejam impressos ou por meios| S | P | N [NA
eletronicos, referente aos eventos de sua OM?

Peso | Observagoes:

Mantém atualizado o Livro Histérico da OM, com fatos e fotos
24 |referentes a acontecimentos internos e externos, utilizando-se a
linguagem visual e escrita? Registro de Fatos Historicos e Pesquisa
Historiografica no Comando da Aerondutica

Peso | Observagdes:

3
Tabela para calculo do Grau da Area (GA)
Item Peso | Avaliacdo | Resultado Item Peso | Avaliagdo | Resultado
(A) B) | (AxB) (A) B) | (AxB)

01 2 13 2
02 2 14 2
03 2 15 2
04 3 16 2
05 3 17 2
06 1 18 2
07 3 19 2
08 2 20 2
09 2 21 1
10 1 22 1
11 1 23 1
12 1 24 3

GA= AxB/Y A [GA= ) 45

OM: Data:

Nome do Inspetor:

Assinatura:
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12 - RELACOES INSTITUCIONAIS

S — Sim (grau 10) | P— Parcialmente (grau 05) | N — Nao (grau ZERO) | NA — Nio Aplicavel (desconsiderar)

Peso 1 — quesito desejavel | Peso 2 — quesito importante Peso 3 — quesito critico

Relagdes Institucionais

O setor de RI tem conhecimento ¢ acompanha a ICA 80-2/2017
01 |nos processos internos?

Peso | Observagdes:

A Norma Padrao de A¢ao (NPA) disciplinando a sistematica de
funcionamento do setor, bem como seu inter-relacionamento com
02 |as demais subunidades da Organiza¢io estd atualizada para o
corrente ano? (solicitar evidéncia)

Peso
2 | Observacgdes:

As instalagdes e o material operativo, destinados ao
03 |funcionamento do setor, permitem o adequado desempenho de| S | P | N |NA
suas atividades?

Peso | Observagdes:

O setor possui recursos humanos habilitados, capacitados e em
04 | numero suficiente para o desempenho das suas atribui¢des?

Peso | Observagoes:

Parcerias Nacionais e Internacionais

O setor formaliza e d4 conhecimento ao DCTA dos projetos e/ou
05 |instrumentos contratuais firmados pela OM com parcerias publicas| S | P | N |NA
ou privadas, Nacionais ou Internacionais?

Peso | Observagdes:
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Area Relacdes Institucionais

Existe Norma Padrdo de A¢do (NPA), no setor, disciplinando a
sistemdtica de funcionamento das Parcerias da OM, sejam elas| S | P | N |NA

06 . o . A
Nacionais ou Internacionais? (solicitar evidéncia)

Peso Observagdes:

As parcerias nacionais e internacionais estabelecidas estdo
07 |documentadas e formalizadas pelo dirigente maximo da OM?| S | P | N |NA
(solicitar evidéncias)

Peso | Observacdes:

O setor de relagdes institucionais faz o acompanhamento e o
08 | controle dessas parcerias? (solicitar evidéncias)

Peso | Observagoes:

Estao documentados e arquivados em lugar seguro os instrumentos
09 |contratuais firmados pela OM? (visitar o local)

Peso | Observagoes:

Agéncias de Fomento Nacionais, Programas Governamentais e Instituicdes
Financiadoras

O setor formaliza e d4 conhecimento ao DCTA dos projetos e/ou
10 |atividades firmados pela OM com as agéncias de fomento e/ou| S | P | N |NA
fundacgdes de apoio a pesquisa?

Peso | Observagdes:

O setor possui Norma Padrdo de Ac¢do (NPA) que descreva o
processo de prospecgao e de sele¢do de tecnologias, com vistas ao
11 Tatendimento da sele¢do preliminar de propostas previsto na ICA
80-2?
Peso

2 | Observagdes:
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Area Relacdes Institucionais

Atividades Bilaterais

O setor possui Norma Padrdo de Ac¢do (NPA) que descreva o
processo de pesquisa e prospec¢do de conhecimento dos seus
12 |interesses, contemplando prazos e periodos de atualizagdo, para
efeito de atividades bilaterais? (solicitar evidéncias)

Peso
2 |Observagdes:

H4 controle e acompanhamento das atividades bilaterais
13 |(atividades de defesa e atividades de intercdmbio entre as forgas| S | P | N |NA
adreas) promovidas pela OM? (solicitar evidéncias)

Peso | Observacdes:

Em relagdo as atividades de intercAmbios entre as forcas aéreas,
existe um processo de interagcdo entre a elaboracdo das Fichas-
14 Ipropostas de Atividades Bilaterais (FPAB) e o planejamento das
Missdes PLAMENS-EXT e PLAMTAX? (solicitar evidéncias)

Peso
2 |Observagoes:

a elaboracao das sdo levados em consideracdo a estrutura
Naelab das FPAB, levad d trut

15 |organizacional, a missdo da OM e os recursos financeiros,| S | P | N |NA
humanos e materiais?

Peso | Opservacdes:

Considerando as atas de reunides/conversagdes bilaterais entre as
forcas aéreas, existe um processo estabelecido no setor de
16 |relagdes institucionais para esse acompanhamento e suas
providéncias? (solicitar evidéncias)

Peso
2 | Observagdes:
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End User

O setor de relagdes institucionais observa a legislagdo e os
procedimentos relativos a emiss@o de end user? (solicitar

17 - ;
evidéncias)
sto Observacdes:
Existe um processo na OM para elaboracdo do end user e
18 |encaminhamento para aprovacdo do Diretor-Geral do DCTA, via P | N NA
CRI?
P ZSO Observagdes:
Offset |
O setor possui Norma Padrdo de Ac¢do (NPA) que descreva o
19 |processo de prospec¢do e de selecdo de projetos ou areas de P | N NA
interesse de offset? (solicitar evidéncias)
Pezso Observagdes:
Arcabouco Legal \
O setor de RI possui um processo de busca das informacdes sobre
7( |0s marcos regulatorios existentes, no que se refere as dreas P | N NA
sensiveis?
P‘;SO Observagdes:
A OM mantém o registro e o controle das denegagdes resultantes
de cerceamento tecnologico, explicitando o seu historico ao longo
da execucdo dos projetos, as solugdes adotadas para mitigar os P | N NA

21

Peso

efeitos dessas denegagdes no cronograma e na viabilizacao dos
projetos? (solicitar evidéncias)

Observagdes:
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Tabela para calculo do Grau da Area (GA)
Ttem Peso | Avaliagdo | Resultado Item Peso | Avaliacdo | Resultado
(A) (B) (AxB) (A) (B) (AxB)
01 2 11 2
02 2 12 2
03 1 13 3
04 2 14 2
05 3 15 2
06 2 16 2
07 3 17 3
08 2 18 3
09 2 19 2
10 3 20 3
21 3
GA=)Y AxB/Y A |GA= ) 49

OM:

Data:

Nome do Inspetor:

Assinatura:
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13 - INTELIGENCIA

S — Sim (grau 10) P — Parcialmente (grau 05) | N —Nao (grau ZERO) | NA — Nao Aplicével (desconsiderar)

Peso 1 — quesito desejavel Peso 2 — quesito importante Peso 3 — quesito critico

Inteligéncia

01

As instalagdes e o material operativo, destinados ao funcionamento do
setor, permitem o adequado desempenho de suas atividades?

Observacdes:

Peso

1

020 setor possui recursos humanos habilitados e capacitados com cursoss S | P | N | NA
de inteligéncia do CIAER para o desempenho das suas atribui¢des?
Observacdes:

Peso

3

03 0 setor possui recursos humanos em nimero minimo suficiente (1 S | P | N | NA
oficial e 1 graduado no minimo) para o desempenho das suas
atribui¢oes?

peso Observagoes:

3

04 As portas de acesso das salas restritas possuem resisténcia a S | P | N |NA
arrombamentos manuais?
Observagdes:

Peso

3

05 |As janelas das salas restritas possuem protecao contra entrada forgcada S | P | N |NA

Peso

(grades)?

Observacoes:
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06 |As janelas das salas restritas possuem cortinas ou pelicula escura S N ' NA
impedindo a observagdo externa da se¢ao?
Observacoes:
Peso
2
07 |As passagens liberaveis das salas restritas, tais como ar-condicionado, S N |NA
forro de teto e etc.., sdo protegidos?
Observagdes:
Peso
2
08 | As portas das salas restritas possuem identificagio de “Area | S N | NA
Restrita”?
Observacao:
Peso
2
09 | As salas restritas possuem protecdo adequada para evitar intrusao? S N | NA
Observacao:
Peso
3
10 Quando ocorre a admissdo de funcionario, o mesmo e submetido a um S N NA
treinamento?
Observagdes:
Peso
3
11 |As secdes que manipulam informagdes sigilosas no grau “Reservado” S N |NA

Peso

possuem armarios com chaves para a guarda destes documentos?

Observagdes:
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12 |As secdes que manipulam informagdes sigilosas no grau “Secreto” NA
possuem cofre para a guarda destes documentos?
Observacoes:
Peso
2
13 O plano de Seguranga Organica (ICA-200-5/2009) esta atualizado (até NA
o més da inspecao) e publicado?
Peso Observagoes:
3
14 O plano de Segurancga Organica (ICA-200-5/2009) depois de atualizado NA
foi enviado a Al do DCTA e ao CIAER (até o ultimo dia do ano
anterior)?
Peso (Observacgoes:
2
15 Para a confec¢do do Plano de Seguranga Organica foi nomeado e NA
publicado em Grupo de Trabalho?
Observacdes:
Peso
2
16 | As medidas administrativas para a Seguranga Organica da OM foram NA
cumpridas de acordo com cronograma previsto no respectivo PSO?
Observacao:
Peso
3
17 1 O efetivo da segdo de Inteligéncia exerce integralmente suas | S NA

Peso

fungdes, conforme NSCA 200-5/2016?

Observacao:
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18 O lixo classificado da unidade ¢ triturado em fragmentadoras (nivel 4 N |NA
para os reservados e nivel 5 para secretos, conforme mensagem
153/CRIP/070308 do CIAER) ou as segdes possuem lixo classificado
que ¢ recolhido diariamente ao fim do dia e triturado em um outro setor?,
Observagdes:

Peso

3

19 [Existe algum programa de treinamento continuado sobre os N NA
fundamentos, as medidas de seguranga organica e outros julgados
necessarios?

Peso |(Observacoes:

3

20 |A aula a (ICA 205-47/2015) “Instruc¢do para Salvaguarda de Assuntos N NA
Sigilosos da Aerondutica” foi realizada? (Avaliado deve apresentar a
aula ao Inspetor)

Peso |(Observagoes:

3

21 [Todo o pessoal que precisa ter acesso a Informagao Classificada esta N NA
credenciado?
Observacdes:

Peso

3

22 /A aula do (FCA 200-3/2009) “Prevenc¢do a Engenharia Social” N NA
preconizada pela ICA 200-11/2013 foi realizada? (Avaliado deve
apresentar a aula ao Inspetor)

peso Observagoes:

3

23 |A aula da (FCA 200-2/2008) “Mentalidade de Seguranga” preconizada N |NA

Peso

pela ICA 200-11/2013 foi realizada? (Avaliado deve apresentar a aulal
ao Inspetor)

Observacdes:
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24 |A aula de “Seguranga da Internet” (Manual do CERT.br) S | P | N INA
(http://cartilha.cert.br/seguranca/): preconizada pela ICA 200-11/2013
foi realizada? (Avaliado deve apresentar a aula ao Inspetor). Esta aula
deve ser realizada, preferencialmente, por algum membro da TI da OM.

, Observacdes:

3

25 |A aula do (FCA 200-1/2008) “Escuta Clandestina” preconizada pela S | P | N | NA

Peso

ICA 200-11/2013 foi realizada? (Avaliado deve apresentar a aula ao
Inspetor)?

Observacdes:

26

Peso

A aula da (ICA 205-22/2016) “Visita as Organiza¢des Militares do
COMAER” Preconizada pela ICA 200-11/2013 foi realizada? (Avaliado

deve apresentar a aula ao Inspetor)

Observacdes:
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Item Peso | Avaliagdo | Resultado Ttem Peso | Avaliagdo | Resultado
(A) (B) (AxB) (A) (B) (AxB)
01 1 14 2
02 3 15 2
03 3 16 3
04 3 17 3
05 3 18 3
06 2 19 3
07 2 20 3
08 2 21 3
09 3 22 3
10 3 23 3
11 2 24 3
12 2 25 1
13 3 26 3
GA= AxB/Y A [GA= ) 67

OM:

Data:

Nome do Inspetor:

Assinatura:
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14 - GESTAO DA INOVACAO

S — Sim (grau 10) | P — Parcialmente (grau 05) | N — Nao (grau ZERO) | NA — Nao Aplicavel (desconsiderar)

Peso 1 — quesito desejavel | Peso 2 — quesito importante Peso 3 — quesito critico

O setor com a atribuicdo de Célula de Gestdo da Inovagdo (CGI)
Ol |consta da estrutura aprovada pelo Regimento Interno da
Organizagdo, conforme estabelecido na NSCA 80-1 "Norma do
Sistema de Inovagdo da Aeronautica (SINAER)"?

Peso | Observagdes:

02 |O setor possui os documentos que estabelecem claramente as
linhas de responsabilidade e execugao das atividades especificas a
Gestao da Inovacgao, inerentes a ICT, conforme estabelece a NSCA
80-1 "Norma do Sistema de Inovacdo da Aeronautica (SINAER)"?

Observagdes:

Peso

A ICT disponibiliza ao setor todos os recursos materiais (predial,
03 |software, equipamentos, mobilia, etc.) para desempenhar suas| S | P | N |NA
atividades previstas pelo SINAER?

Peso | Observagoes:

A ICT tem designado para chefiar a CGI, um oficial ou servidor
04 |assemelhado que possua habilitagio na area de Gestio da| S | P | N |NA
Inovacao?

Peso | Observagoes:

AICT dispoe de "Gestores de Inovacdo (GI)", conforme estabelece
05 |@ NSCA 80-1 "Norma do Sistema de Inova¢do da Aeronautica
(SINAER)", em nimero suficiente para o desempenho das suas
atribuigoes?

Peso | Observagdes:
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Area Gestiio da Inovacio

A ICT planeja as atividades de formagdo, dimensionamento e

06 recompletamento dos Gestores de Inovagdo de seu efetivo?

Observagdes:

Peso

A ICT promove atividades que contribuem com a politica
07 |institucional de estimulo & protecdo das criacdes, licenciamento,
inovacdo e outras formas de transferéncia de tecnologia?| S | P | N |NA
Evidéncias: Promove ou participa de Palestras, Workshops,
painéis, semindrios, reconhecimentos de mérito, cursos, etc.

Peso | Observagoes:

A ICT participa com frequéncia dos eventos do SINAER (reunides
08 |periodicas, foruns, workshops, videoconferéncias, etc.) sem| S | P | N |NA
dificuldades?

Peso | Observagoes:

Os eventos da “Agenda do SINAER™ no site Intraer do DCTA/NGI
09 | (http://www.cta.intraer/index.php/ngi/agenda-sinaer) e as| S | P | N |NA
comunicagdes do SINAER sdo promovidos na ICT?

Peso | Observagdes:

A ICT possui norma interna que atenda as responsabilidades
10 |estabelecidas pela NSCA 80-3 “Prospec¢do em Ciéncia,
Tecnologia e Inovag¢do”? Em caso positivo, a ICT promove o
treinamento nos processos dessa Norma?

Peso | Observagdes:

A ICT promove algum programa de disseminacdo sistematica de
11 |utilizacdo de ferramentas e de mapeamento das atividades de
prospec¢do € monitoramento tecnoldgico, conforme preconiza a
NSCA 80-3?

Peso | Observagdes:
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A ICT mantém, em seus arquivos, os registros de atividades e

12 projetos institucionais relativos & Propriedade Intelectual P | N |[NA
resultante de P&D?
Peso | Observagoes:
2
Os gerentes ou coordenadores dessas atividades e projetos
13 |reportam registros de dados e informagdes de gestdo da inovagao, P | N INA
observando-se os prazos estabelecidos em normas e regras
aplicaveis a propriedade intelectual?
Peso | Observacgdes:
2
Caso a resposta da pergunta 13 seja positiva ou parcial, constam
14 1em seus registros dados de produgdes tecnoldgicas protegidas ou P | N NA
gerados (patente, know how, segredo)?
Peso | Observagoes:
2
Caso a resposta da pergunta 13 seja positiva ou parcial, constam
15 |dados de eventual afericdo de ganhos econdmicos sobre essas P | N INA
produgdes tecnologicas, incluindo a participagc@o nos direitos de
inventores e entidades externas a FAB?
Peso | Observacgdes:
2
16 A ICT mantém o cadastro atualizado de eventuais entidades
externas a FAB participantes das atividades dos projetos de P&D P | N [NA
(ICT, PF, empresa, agéncia de fomento etc)?
Observagdes:
Peso
2
Caso a resposta da pergunta 16 seja positiva ou parcial, existe P | N INA
17 | instrumento juridico formalizado com a ICT?
Peso Observacdes:
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Tabela para calculo do Grau da Area (GA)
Ttem Peso | Avaliacdo | Resultado Item Peso | Avaliagdo | Resultado
(A) (B) | (AxB) (A) (B) | (AxB)
01 3 09 1
02 3 10 2
03 2 11 3
04 3 12 2
05 2 13 2
06 3 14 2
07 1 15 2
08 2 16 2
17 2
GA=)Y AxB/Y A |GA= )3 37

OM:

Data:

Nome do Inspetor:

Assinatura:
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Continuac¢io do Anexo G — Questionarios para Inspecio

15 - PROJETOS DE CT&I

S — Sim (grau 10) | P— Parcialmente (grau 05) | N — Nao (grau ZERO) | NA — Nao Aplicavel (desconsiderar)

Peso 1 — quesito desejavel | Peso 2 — quesito importante Peso 3 — quesito critico

Existem setores encarregados da gestdo de projetos de CT&I no

01 |Regimento Interno da Organiza¢io? S|P N NA

Peso | Observagdes:

Existe Norma Padrdo de Acado disciplinando o processo de
02 |gerenciamento de projetos de CT&I dentro da organizagdo?

Peso | Observagoes:

As instalacdes e o material operativo destinados ao funcionamento
03 |dos setores encarregados da gestdo de projetos de CT&I permitem| S | P | N |NA
o adequado desempenho de suas atividades?

Peso | Observacdes:

Os setores encarregados da gestdo de projetos de CT&I possuem
04 |recursos humanos em quantidade suficiente para o desempenho| S | P | N |NA
das suas atribui¢des?

Peso | Observacdes:

Os setores encarregados da gestao de projetos de CT&I possuem
05 |recursos humanos com qualifica¢do e treinamento adequado para) S | P | N |NA
o desempenho das suas atribuicdes?

Peso | Observagdes:

Os gerentes de projetos de CT&I possuem qualificacdo e
06 |treinamento adequado para o desempenho das suas atribui¢des?

Peso | Observagoes:
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Area Projetos de CT&I

As designagdes e as dispensas dos gerentes e equipes de projetos
07 |de CT&I estido formalizadas?

Peso | Observagoes:

O acervo da documentacdo gerencial dos projetos de CT&I
(Propostas de Projetos, Termos de Abertura de Projetos, Planos de
08 |Projetos, Solicitagdes de Mudanga, Relatérios e Fichas de| S | P | N [NA
Acompanhamento, Relatérios de Encerramento e Termos de
Peso | Encerramento) esta disponivel e acessivel?

Observagdes:

Os setores encarregados da gestao de projetos de CT&I registram
ou cadastram no GPAer o acompanhamento de projetos,
09 |especificamente em escopo, custo, prazo, qualidade, propriedade
intelectual?

Peso
7 | Observagdes:

Os projetos de CT&I e atividades técnicas mais relevantes da OM
10 |estdo cadastrados e atualizados no GPAer? (S — acima 70%; P-| S | P | N |NA
entre 40 e 70% e N — abaixo de 40%)

Peso | Observagdes:

A qualidade dos Cadastros de Projetos da OM no GPAer atende
11 |aos requisitos estabelecidos? (S — acima 70%; P —entre 40 € 70%| S | P | N |NA
e N — abaixo de 40%)

Peso Observagdes:

Existe gestdo de riscos formalizada nos projetos de CT&I mais
12 | relevantes, conforme preconizado nas ICA 80-13 e 80-122

Peso | Observagdes:
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Area Projetos de CT&I
Existe na OM uma base de conhecimento de licdes aprendidas e PN INA
13 | de apropriagdo de resultados de projetos de CT&I?
Peso | Observagoes:
2
A OM cumpre os prazos estabelecidos pelos Orgaos superiores em
14 |relagdo a projetos de CT&I e atividades tecnicas? (diligéncias P | N |[NA
anteriores)
Pezso Observagdes:
Os processos de gestdo de projetos de CT&I da OM estao
15 |completamente mapeados e otimizados? (S —acima 70%; P —entre P | N NA
40 e 70% e N — abaixo de 40%)?
PZSO Observacdes:
Existem indicadores de eficiéncia dos processos de gestdo de P | N INA
16 | projetos de CT&I da OM?
Peso | Observagoes:
1
Existem indicadores de resultados da gestao de projetos de CT&I P | N INA
17 | completados pela OM?
Peso | Observagdes:
2
Existem registros de categoriza¢cdo das encomendas de projetos de
18 |CT&lI a cargo da OM e sua associagdo a portfolios formalizados, P | N NA
da OM ou de 6rgao superior?
Peso

Observagdes:
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Item Peso | Avaliacdo | Resultado Item Peso | Avaliagdo | Resultado
(A) (B) (AxB) (A) (B) (AxB)
01 2 10 3
02 2 11 3
03 2 12 2
04 2 13 2
05 2 14 2
06 2 15 3
07 2 16 1
08 1 17 2
09 2 18 2
GA= AxB/Y A [GA= ) 37

OM:

Data:

Nome do Inspetor:

Assinatura:
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16 — CAPACITACAO

S — Sim (grau 10) | P— Parcialmente (grau 05) | N — Nao (grau ZERO) | NA — Nao Aplicavel (desconsiderar)

Peso 1 — quesito desejavel | Peso 2 — quesito importante Peso 3 — quesito critico

| Normatizacio do Setor |

O setor responsavel pela atividade consta da estrutura aprovada
01 |pelo Regimento Interno da Organizagio?

Peso | Observagoes:

Existe Norma Padrdo de Acdo disciplinando a sistemadtica de
02 |funcionamento do setor/atividade, bem como seu inter-| S | P | N |NA
relacionamento com as demais subunidades da Organizagio?

Peso | Observacdes:

\ Instalacio, Material Operativo e Capacitacido do Setor \

As instalagdes e o material operativo, destinados ao
03 |funcionamento do setor/atividade, permitem o adequado| S | P | N |NA
desempenho de suas atividades?

Peso | Observagdes:

O setor/atividade possui recursos humanos habilitados,
04 |capacitados e em nimero suficiente para o desempenho das suas| S | P | N |NA
atribui¢des?

Peso | Observacdes:

\ Plano de Capacitacgio \

05 O Plano de Capacitagdo esta atualizado? S| P | N|NA

Observagdes:

Peso
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Cumprimento e Conhecimento da Legislacao

06

Peso

O efetivo do setor tem conhecimento das legislagdes referentes ao
PLAMTAX, ao PLAMENS, aos cursos das TCA, dentre outros?

Observagdes:

07

Peso

Tais legislagdes estdo sendo obedecidas pelo setor?

Observagdes:

Processos das Missoes

08

Peso

Os procedimentos referentes as Fichas de Pedido de Missdo
(FPM), as fichas de Pedido de Portaria (FPP), aos oficios, as
Portarias, as Fichas de Acionamento de Missdo (FAM) e ao
Relatério Final de Missdo (RFM) sdo de conhecimento do setor?

Observagdes:

09

Peso

Tais procedimentos estdo sendo cumpridos pelo setor?

Observagdes:

Controle das Missoes

10

Peso

Existe alguma tabela/planilha de controle dos missionarios
contendo o acionamento, apostilamento, insubsisténcias,
homologac¢do, dentre outras informagdes?

Observagdes:
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Calendario Administrativo

O setor cumpre os prazos previstos nos planejamentos do

11 |[PLAMTAX, do PLAMENS, dos cursos das TCA, do Plano de P | N |[NA
Capacitagdo, dentre outros?
Pezso Observacdes:
Sistema SGC (COMGAP)
O efetivo do setor tem conhecimento das normas e procedimentos P | N INA
12" | de operagio no Portal de capacitagdo do COMGAP (SGC)?
Peso | Observagdes:
2
O setor tem pessoal habilitado (senha cadastrada) no Portal de P | N INA
13 | Capacitagio do COMGAP (SGC)?
Peso | Observagdes:
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Area Capacitacio )
Tabela para calculo do Grau da Area (GA)
Ttem Peso | Avaliacdo | Resultado Item Peso | Avaliagdo | Resultado
(A) (B) | (AxB) (A) (B) | (AxB)
01 2 07 3
02 2 08 3
03 2 09 3
04 2 10 2
05 2 11 2
06 3 12 2
13 2
GA=)Y AxB/Y A |GA= 2 30

OM:

Data:

Nome do Inspetor:

Assinatura:
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17 — ATIVIDADE AEREA E OPERACOES

S — Sim (grau 10) | P — Parcialmente (grau | N — Nao (grau 01)

NA — Nao Aplicavel

05) (desconsiderar)
Peso 1 — quesito desejavel | Peso 2 — quesito importante Peso 3 — quesito critico
01 |O setor responsavel pela atividade consta da estrutura aprovada P | N INA
pelo Regimento Interno da Organizag@o?
Observacdes:
Peso
2
02 |Existe Norma Padrdo de Acdo disciplinando a sistematica de P | N |NA
funcionamento do setor/atividade, bem como seu inter-
relacionamento com os demais setores da Organizacdo?
Observagdes:
Peso
2
03 |As instalagbes e o material operativo, destinados ao P | N INA
funcionamento do setor/atividade, permitem o adequado
desempenho de suas atribuigdes?
Peso| Observacdes:
2
04 |O setor/atividade possui recursos humanos habilitados, P | N INA
capacitados e em numero suficiente para o desempenho das suas
atribui¢des?
Peso| Opservacdes:
2
05 |O controle do esforco aéreo da OM (Orgéanico/PACTA) ¢ P | N INA
executado conforme o previsto na ICA 55-92?
Observagdes:
Peso
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06

Peso

A solicitagdo ao DCTA (prazos e detalhamento da missdo) de
esforco aéreo PMP (bimestral) e PACTA (mensal) ¢ realizado
conforme o estabelecido na ICA 55-927?

Observagdes:

07

Peso

A informag¢do ao DCTA da quantidade de esfor¢o aéreo organico e
PACTA voado, mensalmente, por tipo de aeronave, ¢ remetido
conforme o prazo e padronizagdo preconizados pela ICA 55-927?

Observagdes:

08

Peso

A solicitagdo ao DCTA de remanejamento / devolugdo de esfor¢o
aéreo organico e PACTA foi realizado conforme o prazo e
padronizagdo preconizados pela ICA 55-92?

Observagdes:

09

Peso

A concepgao e envio das Fichas de Planejamento de Operagdes e
Exercicios — FPOE ao Departamento estdo em conformidade com
a ICA 55-74 e enviadas ao DCTA até o dia 1° de agosto do ano
anterior a execu¢do da operagao?

Observagdes:

10

Peso

A concepgio e o prazo de envio ao DCTA do Plano de Operagdes
foram executados em conformidade com o estabelecido na ICA
55-74?

Observagdes:
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11 | A concepgdo e o prazo de envio ao DCTA do Relatdrio Final de NA
Operagoes foram executados em conformidade com o estabelecido
na ICA 55-74?
Observagdes:
Peso
3
12 | As informacgdes técnicas necessarias a contratacido dos servigcos de NA
treinamento em simulador de voo foram executadas em
conformidade com o estabelecido na ICA 55-92?
Peso| Observagdes:
3
13 |O controle e solicitagdo das ragdes operacionais foram executados NA
conforme o preconizado na ICA 145-5 e dentro do prazo
estabelecido no Anexo F da ICA 55-92?
Observagdes:
Peso
3
14 | A atividade aérea do QT externo do IPEV e do CLA ¢ executada NA
em conformidade com o Capitulo 8 da ICA 55-92?
Observagdes:
Peso
3
15 |O Programa de Instrucdo e Manutengcdo Operacional - PIMO NA
(IPEV e CLA) esté atualizado e publicado em Boletim conforme
preconizado pela ICA 55-92?
Observagdes:
Peso
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Area Atividade Aérea e Operacdes

16 |[A OM estd atendendo plenamente e dentro dos prazos| S | P | N NA
preconizados as solicitacdes contidas nos documentos emitidos
pelo SDT/DOP?

Peso| Opservacdes:

17 |A remessa ao DCTA do planejamento anual de utilizagio do| S | P | N |NA
esforco aéreo PMP, para o ano seguinte, foi realizada em
conformidade com o formulario previsto pela ICA 55-92 e até o
dia 15 de maio do ano anterior?

Peso | Observagdes:

18 |A remessa ao DCTA do planejamento anual de utilizagdo do S| P | N|NA
esfor¢o aéreo organico do IPEV e CLA, para o ano seguinte, foi
realizada em conformidade com o previsto pela ICA 55-92 e até o
dia 10 de junho do ano anterior?

Observagdes:

Peso

19 |A remessa ao DCTA do planejamento anual de utilizagio do| S | P | N |NA
esforco aéreo PACTA, para o ano seguinte, foi realizada em
conformidade com o formulério previsto pela ICA 55-92 e até o
dia 10 de junho do ano anterior?

Peso | Observagdes:
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Area Atividade Aérea e Operagdes

Tabela para calculo do Grau da Area (GA)

Avalia¢a | Resultad Avaliag¢d | Resultad
Item Peso 0 0 Item Peso 0 0
B @ | s D e | s

01 2 10 3

02 2 11 3

03 2 12 3

04 2 13 3

05 3 14 3

06 3 15 3

07 3 16 3

08 3 17 3

09 3 18 3

19 3

GA=) AxB/) A |GA= > 53
OM: Data:

Nome do Inspetor:

Assinatura:
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18 - SEGURANCA

S — Sim (grau P — Parcialmente (grau 05) | N — Nao (grau ZERO) | NA — Nao Aplicavel (desconsiderar)
10)

Peso 1 — quesito desejavel | Peso 2 — quesito importante Peso 3 — quesito critico

Existe Oficial de Seguranca e Defesa (OSD) designado em

01 Boletim? S P N | NA

Observagao:

Peso

O setor/cargo/fungdo responsavel pela atividade consta da
02 | estrutura aprovada pelo Regimento Interno da Organizagdo?

Peso | Observagao:

Existe Norma Padréo de Acdo disciplinando a sistematica de
03 | funcionamento do setor/atividade?

Observagao:

Peso

Existe Norma Padrao de Ac¢do disciplinando a sistematica dos
04 servicos de sentinela, permanéncia ou similar, de| S P N | NA
responsabilidades do setor/atividade?

Peso | Observacio:

As instalagdes e o material operativo, destinados ao
05 | funcionamento do setor/atividade, permitem o adequado | S P N | NA
desempenho de suas atividades?

Peso | Observacio:
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O setor/atividade possui recursos humanos habilitados,

06 capacitados € em numero suficiente para o desempenho de | S P NA
suas atribui¢des?
Peso | Observagio:
2
07 Existe um Plano de Seguranga e Defesa atualizado? S P NA
Observagio:
Peso
3
Existe um programa de treinamento do Plano de Segurancga e S p NA
08 | Defesa da OM?
Peso Observagio:
2
Existe um programa de treinamento, que habilite aos militares
que concorrem as escalas de servigo e/ou de permanéncia a
09 | unidade, a tirarem o servigo com toda a operacionalidadeea | S P NA
utilizarem o armamento de maneira segura e que garanta o seu
uso da maneira correta?
Peso
Observagao:
2
Sdo explicitados aos membros das equipes de servigo
10 | conhecimentos  juridicos basicos para  permitir-lhes S P NA
desempenhar suas fungdes diante de acdes adversas a
seguranca da OM?
Peso | Observagio:
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Area Seguranca

11 | Existe Norma Padrdo de Agéo disciplinando a sistematica de
controle de acesso para a entrada na OM e em 4reas restritas?

Observagio:

Peso

Existem diretrizes que restrinjam a obten¢do de fotografias
12 | e/ou a realizacdo de filmagens em areas sensiveis?

Observagio:
Peso
1
13 Os visitantes tém seu acesso condicionado a consulta prévia S p N | NA
ao setor?
Observagio:
Peso
1
14 | O acesso de visitante ¢é registrado? S P N | NA
Observacio:
Peso
1
15 | S@o utilizadas listas de ingresso? S P N | NA
Observagio:
Peso
1

Existe norma estabelecida para o caso de necessidade de
16 | permanéncia e acompanhamento de prestadores de servico | S P N | NA
fora do horario normal do expediente?

Peso | Observagao:
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Area Seguranca

A Organizagdo dispde de grupos geradores, sistemas de
energia ininterrupta ou meios alternativos, capazes de manter

17 ) ) .. i . S P N | NA
ativos os sistemas de missio critica ao servigo, bem como as
barreiras iluminadas?
Peso ~
5 Observagio:

Existem postos mdveis ou sdo efetuadas patrulhas inopinadas
18 | na area da OM?

Observagao:

Peso

Existe alterndncia quanto aos itinerarios e aos horarios da

19 verificacdo dos postos?

Observagao:

Peso

A seguranca ou equipe de servico conta com viaturas,
equipamentos radio, meio alternativo de comunicagdo ou
20 | outros meios capazes de possibilitar seu emprego em
situagdes adversas?

P
ezso Observagao:

As sentinelas dos portdes abordam veiculos e pessoal com
21 | algum tipo de protecdo (coletes e/ou capacetes)?

Observagio:

Peso

Se existirem guaritas nos portdes, suas instalagdes possuem
22 | sistemas de protecdo balistica?

Observagio:

Peso
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A Organizacdo possui barreiras fisicas adequadas para
23 | auxiliar a seguranga das edificacdes?

Observagio:

Peso

A Organizagdo possui barreiras fisicas adequadas para
24 | auxiliar a seguranga das edificacdes?

Observacao:

Peso

As barreiras fisicas s@o submetidas a algum tipo de vistoria
25 | periddica?

Observagio:

Peso

As barreiras fisicas sdo iluminadas adequadamente quanto a
26 | intensidade de luz, localizagdo e tipo de lampadas?

Peso Observacao:
2
Os acessos externos a Organizacdo possuem obstaculos
27 dispostos de forma a canalizar o fluxo de entrada e proteger | S P N | NA
suas instalacdes?

Peso | Observacio:

Existe um sistema de vigilancia por captacdo de imagens em
video ou por processamento digital que possibilite que
28 | atividades de servigcos importantes e setores sensiveis tenham
suas imagens gravadas?

P
ZSO Observacio:
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Area Seguranca

Existe um sistema eletronico de deteccdo e alarme de invasao
29 | em pontos sensiveis?

Observagio:

Peso

Existe Oficial de Tiro (OT), designado em Boletim, se
Unidade Apoiadora com CITIR ou EITIR, e se Unidade
30 | Apoiada preferencialmente com CITIR ou EITIR, conforme
item 1.3.79 da MCA 50-1?

Peso
3 Observagao:

O Plano Anual de Tiro esté atualizado, publicado em Boletim
31 | e sendo rigorosamente cumprido, na pratica?

Peso Observagio:
3
O Programa de Instru¢cdo de Tiro consta do Programa de
17 Trabalho Anual (PTA) da Organizagdo Militar, conforme item | S P N | NA
2.1, do MCA 50-1?

Peso | Observacao:

Existe um Plano de Prevengdo de Acidentes e Combate a
33 | Incéndio?

Peso Observagao:
3
Existe treinamento para capacitar os Brigadistas do Plano de
34 Preveng¢do de Acidentes e Combate a Incéndio, conforme item | S P N | NA
4, da ICA 92-9?

Peso | Observagao:
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Existe pessoal capacitado a vistoriar as instalacdes e detectar
35 | riscos de eclosdo de incéndios?

Observacio:

Peso

Existe algum programa de manutengdo periddica para
36 | hidrantes, mangueiras e extintores de incéndio?

Observacao:

Peso

Existe sinalizacdo apropriada para os equipamentos de
37 | combate a incéndio?

Observagio:

Peso
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Area Seguranca

Tabela para calculo do Grau da Area (GA)

Item Peso | Avaliagdo | Resultado ltem Peso | Avaliagdo | Resultado
(A) (B) (AxB) (A) (B) (AxB)
01 3 19 2
02 2 20 2
03 2 21 1
04 2 22 2
05 1 23 2
06 2 24 2
07 3 25 2
08 2 26 2
09 2 27 2
10 1 28 3
11 2 29 3
12 1 30 2
13 1 31 3
14 1 32 2
15 1 33 3
16 2 34 2
17 2 35 2
18 2 36 2
37 2
GA= AxB/Y A [GA= ) 73

OM:

Data:

Nome do Inspetor:

Assinatura:
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19 - PROTOCOLO E ARQUIVO

S — Sim (grau 10) | P— Parcialmente (grau 05) | N — Nao (grau ZERO) | NA — Nio Aplicavel (desconsiderar)

Peso 1 — quesito desejavel | Peso 2 — quesito importante Peso 3 — quesito critico

Protocolo

O setor responsavel pela atividade consta da estrutura aprovada
01 |pelo Regimento Interno da Organizagio?

Peso | Observagdes:

Existe Norma Padrdo de Ac¢do disciplinando a sistematica de
02 | funcionamento do setor/atividade, bem como seu inter-| S | P | N |NA
relacionamento com as demais subunidades da Organizagio?

Peso | Observagoes:

03 |As instalagdes, equipamento de fragmentadora, € demais materiais
operativos destinados ao funcionamento do setor/atividade,|] S | P | N |NA
permitem o adequado desempenho de suas atividades?

Observagdes:

Peso

O setor/atividade possui recursos humanos habilitados,
04 | capacitados e em numero suficiente para o desempenho das suas| S | P | N |NA
atribuigoes?

Peso | Observagoes:

O setor cumpre as instrugdes sobre a remessa da correspondéncia
05 |via Servico de Documentagio Isolada (SDI) da NSCA 10-1?

Peso | Observagoes:
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O Protocolo Setorial e/ou Al estd subordinado e seguindo as

06 |diretrizes dadas pelo Protocolo Geral da OM, no que tange a P | N NA
tramitacdo dos documentos?
Peso | Observagoes:
3
07 O setor consegue manusear documentos ostensivos com anexo P | N INA
sigiloso?
Peso | Observagdes:
1
As instalacdes estdo adequadas para dificultar o acesso de pessoas
08 |n3o autorizadas ao setor (balcdo de atendimento e sinalizagdo de P | N |[NA
restri¢do de acesso)?
Peso | Observagoes:
3
0 N,O. efetivo do setor hd pessoas com credencial de seguranca P | N INA
valida?
Peso | Observagoes:
3
O efetivo do setor tem conhecimento das orientagdes e
10 | procedimentos previstos na ICA 10-1, principalmente no capitulo P | N [NA
8, que trata da montagem de processo?
Peso | Observagoes:
3
O efetivo do setor tem conhecimento da aplicabilidade da Lei n°
11 112.527, de 18 de novembro de 2011 - “Lei de Acesso a P | N |[NA
Informagdo™?
Peso | Observagoes:
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Area Protocolo e Arquivo

Os documentos “Pessoais” sdo tratados pelo setor de acordo com
12 |as orientacdes do Art. 56 do Decreto n® 7.724, de 16 de maiode| S | P | N |NA
2012?

Peso | Observagoes:

As atribui¢des de autenticagdo dos documentos produzidos e
13 |assinados digitalmente de responsabilidade do Protocolo Geral| S | P | N |NA
estao previstas no Regimento Interno?

Peso | Observagdes:

O setor possui indicagdes, sinalizagdes adequadas no escaninho,
14 no mobilidrio, na caixa, no arquivo etc.?

Peso | Observagoes:

O efetivo tem conhecimento de todas as atividades do setor, dando
15 | garantia de pronta resposta e continuidade do servigo prestado?

Peso | Observagoes:

Arquivo

O setor responsavel pela atividade consta da estrutura aprovada
16 |pelo Regimento Interno da Organizagdo?

Peso | Observagoes:

Existe Norma Padrao de Acado disciplinando a sistematica de
17 funcionamento do setor/atividade, bem como seu inter-| S | P | N |NA
relacionamento com as demais subunidades da Organizagao?

Peso | Observacdes:
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As instalagdes, equipamento de informatica e demais materiais
operativos inclusive de EPI, destinados ao funcionamento do

18 |setor/atividade, permitem o adequado desempenho de suas
atividades?

Peso

3 |Observagoes:
O setor/atividade possui recursos humanos habilitados,

19 |capacitados ¢ em numero suficiente para o desempenho das suas P | N INA
atribuigoes?

P ZSO Observagdes:
O setor possui espago fisico para guarda de documentos da fase

o( |intermedidria e permanente, até o que estes possam  ser P | N |[NA
devidamente transferidos/recolhidos para a OM responsavel?

Pezso Observagdes:
O ambiente do arquivo destinado a fase permanente, possui

21 | Fimatimns a0 P | N [NA
climatizagao?

Peso | Observagdes:

1
As condigdes de iluminagdo estdo adequadas para o tipo de

22 502 P | N [NA
documentagao?

Peso | Observagoes:

2

>3 |Ha prevengdo contra sinistros (incéndio, enchente, pragas etc.)? P | N |[NA
Observagdes:

Peso

3
O mobilidrio atende o volume de documentos (estantes,

24 ; 9 P | N [NA
deslizantes, mapoteca etc.)?

Peso | Observagoes:
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25

Peso

O efetivo do setor tem conhecimento e aplica os procedimentos
determinados nas legislagdes Arquivisticas vigentes e nas normas
do COMAER, relativas a Gestdo Documental?

N |NA

Observagdes:

26

Peso

O setor possui, publicada e atuante, a Subcomissdo de Avaliacdo
de Documentos do COMAER (SPADAER)?

N |NA

Observagdes:

27

Peso

Existem reunides/palestras/treinamentos para difundir e aplicar
principios basicos da Gestdo Documental para os membros da
SPADAER e Setores produtores e/ou detentores de documentos de
arquivo?

N |NA

Observagdes:

28

Peso

Existem levantamentos periddicos para diagnosticar a situagdo
atual da documentacdo da OM?

N |NA

Observagdes:

29

Peso

O setor possui Listagem de Eliminagdo de Documentos (LED) dos
documentos com prazo de guarda encerrado, tramitada para os
orgaos responsaveis do ultimo ano?

N |NA

Observagdes:

30

Peso

Ha controle de entrada e saida do documento do Arquivo Geral?

N |NA

Observagdes:
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Tabela para calculo do Grau da Area (GA)
Item Peso | Avaliagdo | Resultado ltem Peso | Avaliagdo | Resultado
(A) B) | (AxB) (A) B) | (AxB)
01 3 16 3
02 3 17 3
03 3 18 3
04 3 19 3
05 2 20 2
06 3 21 1
07 1 22 2
08 3 23 3
09 3 24 2
10 3 25 3
11 3 26 3
12 3 27 3
13 3 28 2
14 1 29 3
15 3 30 1
GA=Y AxB/Y A |GA= ) 77

OM:

Data:

Nome do Inspetor:

Assinatura:
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20 - MATERIAL BELICO

S — Sim (grau 10) | P - Parcialmente (grau 05) | N — Nao (grau ZERO) | NA — Nao Aplicavel (desconsiderar)

Peso 1 — quesito desejavel | Peso 2 — quesito importante Peso 3 — quesito critico
01 |O setor esta previsto no Regimento Interno da O.M? S| P | N|NA
Observagdes:
Peso
1

02 |Existem Normas Padrdo de Ag¢do disciplinando a sistematica de
funcionamento do Setor, bem como seu inter-relacionamentocom| S | P | N | NA
as demais subunidades da Organizacao?

Observagdes:

Peso

03 |O efetivo do Setor supre as necessidades e demandas
operacionais ¢ administrativas?

Observagdes:

Peso

04 |Os militares do efetivo do Setor foram formalmente designados,
estdo com a credencial de segurancga valida e possuem acesso ao
SILOMS-Moédulo Bélico, ao SILOMS-BMP e ao SILOMS-
Contabil?

Observagdes:

Peso

05 |Os instrumentos e sistemas de guarda e conservagdo dos itens
bélicos permanentes e de consumo sob a responsabilidade da OM
estdo em conformidade com a legislacio em vigor (Lacres,
etiquetas de identificag@o, acondicionamento correto, etc)?

Observagdes:

Peso
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Foi realizada a conferéncia semestral de todo o material bélico

06
existente sob sua responsabilidade, e seu resultado encaminhado NA
ao “Remoto” e publicado em Boletim Interno, conforme previsto
no RCA 12-1(RADA) e NPA — GUARNAE - SJ 014:2017?
Observagdes:
Peso
3
07 |Ao final do exercicio financeiro foi realizado, por Comissdo
externa ao Setor, inventario anual de encerramento de exercicio, NA
e as discrepancias porventura existentes foram solucionadas?
Observagodes:
Peso
3
08 |O Setor esta cumprindo os prazos previstos na NPA— GUARNAE
— SJ 014:2017 com relagdo a remessa, ao “Remoto”, de NA
documentos que comprovem as movimentagdes de material
bélico?
Observagodes:
Peso
3
09 |O Setor esta enviando dentro do prazo as planilhas sintéticas das
contas contabeis referentes a seus estoques de consumo e de bens NA
permanentes?
Observagdes:
Peso
3
10 |As necessidades de materiais anuais sdo planejadas pelo Setor e
informadas, antecipadamente, ¢ em tempo habil, para o NA
“Remoto™?
Observagdes:
Peso
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11 Todos os recebimentos e envios de itens bélicos foram realizados
pelo Setor?

Observagdes:

Peso

12 Todos os movimentos de itens bélicos sdo informados ao Remoto
pelo setor auditado?

Observagdes:

Peso

13 | Todas as movimentagdes de itens bélicos sdo feitas conforme as
Normas, Regulamentos, Instrugdes e Planos, dentro do SISMAB,| S | P | N | NA
e as mesmas sdo documentadas?

Observagdes:

Peso

14 |Todos os movimentos de itens bélicos estdo com documentagdo
quitada?

Observagdes:

Peso

15 |Toda negociagdo de movimentagdes de itens bélicos com outras
OMs, independente do projeto ou categoria de material, ¢
informada previamente ao Remoto, para ciéncia e
acompanhamento?

Observagdes:

Peso
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Todas as discrepancias e problemas dos sistemas de controle de

16
material bélico, utilizados pelo setor, foram informados via NA
chamado SAUTI (Servico de Atendimento aos Usudrios de
Tecnologia da Informacao)?
Observagdes:
Peso
2
17 |O setor auditado acompanha periodicamente as solugdes dos NA
chamados SAUTI realizados?
Observacdes:
Peso
2
18 |Os orgdos responsaveis pela geréncia e execugdo dos chamados
SAUTI, foram informados de forma oficial da ndo solugdo ou das NA
solucdes incompletas e parciais?
Observagdes:
Peso
2
19 |O setor auditado busca sanar as suas duvidas com relagdo as
normas, regulamentos, instrugdes e planos do SISMAB, com a NA
finalidade de evitar problemas de gestao e controle?
Observacdes:
Peso
2
70 |O Setor ¢ auditado, regularmente, por comissdo previamente
) : NA
publicada em boletim?
Observagdes:
Peso
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Area Material Bélico
Tabela para calculo do Grau da Area (GA)
Item Peso | Avaliacdo | Resultado ltem Peso | Avaliagdo | Resultado
(A) (B) (AxB) (A) (B) (AxB)
01 1 11 2
02 2 12 2
03 2 13 3
04 2 14 3
05 2 15 3
06 3 16 2
07 3 17 2
08 3 18 2
09 3 19 2
10 2 20 3
GA=)Y AxB/Y A |GA= )3 47

OM:

Data:

Nome do Inspetor:

Assinatura:
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21 - GESTAO DE PROCESSOS

S — Sim (grau 10) | P— Parcialmente (grau 05) | N — Nao (grau ZERO) | NA — Nao Aplicavel (desconsiderar)

Peso 1 — quesito desejavel | Peso 2 — quesito importante Peso 3 — quesito critico

O Setor responsavel pelas atividades de Gestdo por Processos
0] |consta da estrutura aprovada pelo Regimento Interno da| S | P | N | NA
Organizagdo (Assessoria, Secdo ou outra Fracdo Funcional)?

Observacdes:

Peso

Existe Norma Padrdo de Ac¢do (NPA), atualizada referente as
02 |Atividades de Gestdo por Processos, disciplinando a sistematica
de funcionamento do setor, atribuicdes, competéncias dos| S | P | N | NA
integrantes, bem como seu inter-relacionamento com as demais
Subunidades da Organizagao?

Observagdes:

Peso

A OM forneceu a CGP as discrepancias observadas na versio
03 |2018-V1 da Hierarquia de Processos do DCTA, frente aos| S | P | N | NA
processos realizados nos diversos setores da OM?

Observagdes:

Peso

A OM identificou em sua estrutura os setores envolvidos no
04 |Processo e Subprocesso relativos ao cumprimento das Metas| S | P | N | NA
Setoriais?

Observagdes:

Peso
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Area Gestio de Processos
Foi estabelecido um processo/cronograma interno para o
05 |atendimento das Metas Setoriais, conforme o previsto no N | NA
PLANSET?
Observagdes:
Peso
2
Os Recursos Humanos do Setor responsavel pelas atividades de
06 |Gestdo por Processos, possuem qualifica¢do e capacita¢do para o N | NA
desempenho das suas atribui¢des?
Observagdes:
Peso
2
Foram incluidas no PTA da OM as tarefas necessarias para o N | NA
07 |cumprimento das metas setoriais?
Observagdes:
Peso
3
O status atual de atendimento das Metas do PLANSET estao N | NA
08 |sendo atualizadas no GPAER, de acordo com a realidade?
Observagdes:
Peso
2
A OM cumpre com as orientagdes de implantagdo,
09 |acompanhamento (itens de ag¢do de reunides) e controle N | NA

Peso

estabelecidas pela CGP (Coordenadoria de Gestdo por
Processos)?

Observagdes:
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Area Gestao de Processos

Tabela para calculo do Grau da Area (GA)

Item Peso | Avaliagdo | Resultado ltem Peso | Avaliagdo | Resultado
(A) (B) (AxB) (A) (B) (AxB)
01 3 05 2
02 3 06 2
03 1 07 3
04 2 08 2
09 1
GA=Y AxB/Y A |GA= ) 19

OM:

Data:

Nome do Inspetor:

Assinatura:
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22 - GOVERNANCA

S — Sim (grau 10) | P - Parcialmente (grau 05) | N — Nao (grau ZERO) | NA — Nao Aplicavel (desconsiderar)

Peso 1 — quesito desejavel | Peso 2 — quesito importante Peso 3 — quesito critico

Existe um Sistema de Governanga formalizado na Organizagao? | S | P | N | NA

01
Observagdes:

Peso

A Organizacdo implementou o Plano de Gerenciamento de
02 |Riscos, definidas pela ICA 80-13?

Observagdes:

Peso

Os riscos elencados no escopo mandatdrio da Organizagdo estio
03 |sendo geridos?

Observagdes:

Peso

Os riscos elencados no escopo voluntario da Organizagio estio
04 |sendo geridos?

Peso | Observagoes:

2
05 |Os processos da Organizagdo estdo identificados e mapeados? S| P | N |NA
Observagdes:
Peso
2

A Organizagdo monitora o desempenho da gestdo dos seus
06 |processos?

Observagdes:

Peso
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Area Governang¢a

A Organizagdo avalia o seu desempenho periodicamente com s|pININA
07 |base em indicadores e metas definidas pelo PLANSET?

Observagdes:

Peso

08 |Os meios operacionais/técnicos para o cumprimento da Missao| S | P | N | NA
da Organizacao estao disponiveis?

Peso N
7 | Observagdes:

09 |A infraestrutura operacional (instalagdes, equipamentos e/ S | P | N | NA
operadores) da Organizagdo ¢ adequada?

Peso N
7 | Observagdes:

10 |A documentacdao necessaria (manuais técnicos € normas) da| S | P | N | NA
Organizagao esta atualizada e disponivel?

Peso N
1 |Observagdes:

11 |A Organizagdo utiliza-se da ferramenta GPAER paral S | P | N | NA
acompanhar todos os seus projetos?

Peso

3 |Observagdes:

12 |A Organizacdo possui algum mecanismo de controle que| S | P | N | NA
verifique periodicamente o cumprimento das Metas...?).

Peso N
7 | Observagdes:
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Area Governanca )
Tabela para calculo do Grau da Area (GA)
Ttem Peso | Avaliagdo | Resultado Item Peso | Avaliacdo | Resultado
(A) (B) (AxB) (A) (B) (AxB)

01 3 07 3
02 3 08 2
03 3 09 2
04 2 10 1
05 2 11 3
06 2 12 2
GA=)Y AxB/Y A |GA= ) 28

OM:

Data:

Nome do Inspetor:

Assinatura:




