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MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA AEROESPACIAL

PORTARIA DCTA N° 56/SCGI, DE 2 DE DEZEMBRO DE 2021.
Protocolo COMAER n° 67700.015674/2021-25

Aprova a reedicao da Instrucdo que trata
da Inspecao nas Organizacdes Militares
subordinadas abCTA.

O DIRETOR-GERAL DO DEPARTAMENTO DE CIENCIA E
TECNOLOGIA AEROESPACIAL , no uso das atribui¢cdes previstas nos incisd¥ lde art.
10 do Regulamento do Departamento de Ciéncia eoliagia Aeroespacial, aprovado pela
Portaria n°® 581/GC3, de 12 de abril de 2019, e aiwda com o previsto nha DCA 16-4
“Acompanhamento Institucional do Comando da Aertindyy aprovada pela Portaria
EMAER n° 26/7SC, de 3 de abril de 2019, resolve:

Art. 1° Aprovar a reedicéo da ICA 121-6 “Inspegas OrganizagOes Militares
subordinadas ao DCTA”, que com esta baixa.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor em 3 de janée 2022.

Art. 3° Revoga-se a Portaria DCTA n° 48/SCGI, flalé novembro de 2020,
publicada no BCA n° 213, de 24 de novembro de 2020.

Ten Brig Ar HUDSON COSTA POTIGUARA
Diretor-Geral do DCTA






ICA 121-6/2021

SUMARIO
1 DISPOSICOES PRELIMINARES ......oooiitiiieeece ettt sttt 9
I A N 0 9
1.2 CONCEITUAGAOD ...ttt ettt ettt enn e s s seesenens 9
G 3] [ N S PPN 10
LAAMBITO ..ottt ettt sttt et b et et sean e s st es et re e s nens 12
2 ATIVIDADE DE INSPE(;AO DO DCT A e 13
2.1 OBJETIVOS DAS INSPECOES ..o ittt s 13
2.2 DINAMICA DAS INSPECOES NO DCTA......ciiiiieeeieieieiere ettt 13
2.3AREAS DE INSPEGAD .....oiitiiiiieteie it eeememsie et sessese sttt ssssnansnse e ssesenas 14
2.4COMPOSICAO DA EQUIPE DE INSPECAOQ .......ouviceeemeeer e cteeieeeeeee e eee e anes 15
2.5ATRIBUICOES .......coiiiiiitiiieieieiees e mmmmmee ettt st esese s stese et ennaenese st esese e ssasenas 15
2.6 PREPARACAQ DAS INSPECOES ........oovovieeceeeeeteieeeeee e 18
2.7 REALIZACAO DAS INSPECOES PRESENCIALMENTE ....oommriveereiieieeeeceeee e 18
2.8 REALIZACAO DAS INSPECOES POR MEIO DE VIDEOCONFEREM................ 20
2. 9RELATORIOS ... oottt ettt ettt ettt et e ettt et e st et et eseeseesteeneaneans 21
3 DISPOSICOES GERAIS ..ottt ettt eaens 23,
4 DISPOSICOES FINAIS. ..ottt ee e es et etsste et e e saesreareaneens 24
4.1 SUBSTITUICAQ ....oviviiictieeietete sttt sn s s s 24
4.2 CASOS NAO PREVISTOS ..ottt ettt ettt sas s tenenseeee e 24
REFERENCIAS .....ooviiiititeee ettt ettt sttt ennan s 25
Anexo A - Orientacfes para o preenchimento dos Quemarios para Inspecao..... 30
Anexo B - Modelo de NOta de SerVIGO.......cuuiiiiiieeiiiiiiiiieiiiii e ee e 35
Anexo C - Cronograma Detalhado de EVentoS...........ccooeiiiiiieiiiiiiiiccee e, 39
Anexo D - Modelo de Relatdrio de INSPEGAQ.........ccuvvvieiieeiiiiiieee e 40
Anexo E - Formulario de Resumo das Respostas e Aspes Relevantes................. 45
Anexo F - Modelo de Resposta ao Relatorio de INSETE...........vvveeeieeiiiieee e 46

Anexo G - QUESLIONArIOS Para INSPEGAD.........cuvieeeeeeeieeieeeiiiieirrirrreeeeaee s e e s e sannnnnes 50






ICA 121-6/2021

PREFACIO

Em seu nivel mais elevado, o Comando da Aeronauégarce o
Acompanhamento Institucional de suas Organizagfiedprme sistematica estabelecida na
DCA 16-4/2019 “Acompanhamento Institucional do Coo@ da Aeronautica’, em
conformidade com os Objetivos Estratégicos da FAIBn de que haja uma busca permanente
do cumprimento da Missdo, sob a égide da Visédo wteré que inspira a Forca. Esse
acompanhamento esta em conformidade com as bdasmprde Governanga, possibilitando,
portanto, que a FAB seja administrada com efic&reifim de que possa alcancar, de forma
continua, resultados eficazes.

Como 6rgao executivo do Sistema, o DepartamentGiéiecia e Tecnologia
Aeroespacial (DCTA), de forma semelhante, faz esseitoramento, por meio de inspecdes
anuais, com a finalidade de avaliar, 0 desempe&tmido, operacional e administrativo das
Organizagoes que lhe sdo subordinadas.

Tais inspec0des possibilitam a verificaci#@docoou por meio de procedimentos
a distancia, da Governanca e Gestédo InstitucicemiQM subordinadas, no que se refere aos
ajustes necessarios no andamento das suas ac@@gsemncom vistas ao cumprimento das
Diretrizes do PLANSET/Atividades Setoriais, bem c©om sua contribuicdo para o
cumprimento da Misséo do DCTA.

Possibilitam ainda a apuracdo dos dados e inforesagde seréo utilizados no
levantamento de indicadores gerenciais, no aconapaehto do desempenho das OM
subordinadas, inclusive guanto ao cumprimento dgassetoriais e no calculo de indicadores
utilizados no computo da GDACT (Gratificacdo de &@wpenho de Atividade de Ciéncia e
Tecnologia) a ser percebida pelos servidores doADCT

A reedicdo desta ICA objetiva o aperfeicoamento @goscedimentos ja
implementados, com a revisdo do texto da Instrug@seus anexos e dos questionérios das
diversas areas, tendo como objetivo o aperfeicommdns procedimentos relativos as
inspecdes e a consequente melhoria do desempesittocional das Unidades subordinadas.
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1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1FINALIDADE

A presente Instrucao tem por finalidade estabeles@receitos para a execucao
das atividades de inspecdao realizadas pelo Depamtarde Ciéncia e Tecnologia Aeroespacial
(DCTA) nas suas Organizagdes Militares (OM) subwdas, em consonancia com a DCA 16-
4 “Acompanhamento Institucional do Comando da Aéutica”, de 3 de abril de 2019, do
EMAER, e com o0 MCA 16-4 “Manual de Governanca etéednstitucional do Departamento
de Ciéncia e Tecnologia Aeroespacial”, de 8 derfgr@de 2021.

1.2 CONCEITUACAO

Para efeito desta Instrucdo, 0s termos e expressi®sos constantes do
Glossario das Forcas Armadas (MD 35-G-01/2015) &ldgsario da Aeronautica (MCA 10-
4/2001) e, também devem ser consideradas as aoe@@dis que se seguem.

1.2.1AREA DE INSPECAO

E cada uma das areas a serem inspecionadas peis&eBiou Assessorias da
estrutura organizacional do DCTA, sendo o Chef®i&ao ou da Assessoria 0 responsavel
pela inspecédo daquela area.

1.2.2BRIEFING

E a reunido para a abertura dos trabalhos na Opedienada, na qual s&o
apresentados os critérios, objetivos, escopo ¢e@d® e a Equipe de Inspecao.

1.2.3CALENDARIO ANUAL DE INSPECOES

E a programacéao anual contendo a previsdo daas/itinspecio, programadas
para o exercicio seguinte. Tal calendario é aptaderas OM subordinadas no PCA 11-53/2021
“Plano Setorial do Departamento de Ciéncia e TegiwalAeroespacial”.

1.2.4DEBRIEFING

E a reunido para o encerramento dos trabalhos nm§p@dcionada, quando s&o
apresentados os comentarios de carater geral eesunmo dos aspectos mais importantes
observados e que necessitam de acfes corretivas.

1.2.5DIRIGENTE DA OM

Autoridade maxima da OM subordinada, podendo sendbdante, Chefe,
Diretor, Reitor, Presidente ou Prefeito.

1.2.6ELO DE INSPECAO

E o militar ou servidor da OM subordinada, designgmklo respectivo
Comandante, Chefe, Diretor, Reitor ou Prefeitq@asavel, no ambito da OM, pelos contatos,
acoes e procedimentos relativos as Inspecfes resdpansabilidade do DCTA.
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1.2.7EQUIPE DE INSPECAO

Equipe designada por meio de Nota de Servico (MB) Piretor-Geral do
DCTA (DGCTA) para realizar as inspec¢des nas OM slibadas.

1.2.8INSPECAO

E o conjunto de atividades que visa afgriloco ou por meio de procedimentos
a distanciap funcionamento da organizagéo e o grau de precw@ayue uma tarefa ou misséo
a ela atribuida vem sendo cumprida.

1.2.9MONITORAMENTO

E o procedimento, sob a coordenacdo da Vice-Diregép meio da
CPLOG/SCGI, que busca assegurar que haja o acoarpanko da efetiva implementacao das
acOes saneadoras das nao conformidades apontadago @a OM inspecionada e das Chefias
das DivisGes ou Assessorias responsaveis pelacésioe cada area.

Permite, também, identificar os responsaveis pejées recomendadas, tanto
da OM inspecionada quanto do proprio DCTA. Devetrdauir, também, para o alcance dos
objetivos dos trabalhos nas Inspecoes, identificancLimprimento das acdes recomendadas e,
por fim, os Obices que impecam o atendimento desges.

1.2.10PLANO SETORIAL DO DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLGIA
AEROESPACIAL (PCA 11-53/2021)

Plano que estabelece, com base no Plano Estratéijitar da Aeronautica
(PEMAER) e na Diretriz de Planejamento Instituciof@dPLAN), a orientacao estratégica
para o cumprimento da missao do Departamento dei@ié Tecnologia Aeroespacial (DCTA)
e das suas Organizacdes Militares (OM) subordinamtegeriodo de quatro anos.

1.2.11RELATORIO DE INSPECAO

Relatorio elaborado pela Subcoordenadoria de Gameeminstitucional (SCGI),
a partir da consolidacdo dos relatorios parciaisirdgecdo emitidos pelos respectivos
inspetores das areas efetivamente inspecionadasndo os aspectos observados, as andlises
desses aspectos, as aclOes recomendadas, seudivEspegsponsaveis e prazos para
saneamento das nao-conformidades observadas.

1.3SIGLAS
Sigla Significado
CGl Célula de Gestao da Inova
CIPA Comisséo Interna de Prevencéo de Acide
CPLOG Coo.rde.nadoria de Planejamento, Controle Orcament&@i Gesta
Institucional do DCT/
DCTA Departamento de Ciéncia e Tecnologia Aeroesf
DGC Demonstrativo Gerencial de Cus
DGCTA Diretor-Geral do DCT/
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Sigla Significado
DIRCTA Direcao do DCT/
DRH Divisdo de Recursos Humanos do D(
El Equipe de Inspec:
EMAER Estad-Maior da Aeronautic
FCS Fatores Criticos de Suce
GAB Gabinete do DCT
GDACT Gratificacdo de Desempenho de Atividade de Ciéadiecnologi
GPAer Ferramente(:omputagional de Gestéo Estratégica de Portfolierdgrama
e Projetos da Aeronaut
GUARNAE-SJ|Guarni¢éo de Aeronautica de Sao José dos Cs
IA Indicador de Are
ICT Instituicdo Cientifica, Tecnoldgica e de Inove
IEA indice de EsforgAdministrativc
IF indice Fina
IFD Indicador Final de Desemper
N N&o conformidac
NA N&o Aplicave
NPA Norma Padréo de A¢
OM Organizagéao Milite
P N&c-Conformidade Parci
PAG Processo Administrativo de Ges
PCMSO Programa dControle Médico e Saude Ocupacic
PEMAER Plano Estratégico Militar Aeronautica (PCA-47/2018
PFV Programa de Formacéao e Fortalecimento de Ve
PLANSET Plano Setorial do DCTA (PCA -53/2021)
PO Proposta Orcamenta
PPRA Programa dPrevencao de Riscos Ambien
PTA Programa de Trabalho Ani
S Sim (Item conforme
SCCO Subcoordenadoria de Controle Orcamentario do C
SCGI Subcoordenadoria de Governancga Institucional doA
SDA Subdepartamento de Administragéo do Dt
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Sigla Significado
SDT Subdepartamento Técnico do DC
SINAER Sistema de Inovacado da Aeronat
SIPLORC Sistema de Planejamento e Acompanhamento Orcano
VDCTA Vice-Direcédo do DCT
1.4AMBITO

A presente Instrucdo aplica-se ao DCTA e as sugmniracdes Militares

subordinadas.
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2 ATIVIDADE DE INSPECAO DO DCTA

2.1 OBJETIVOS DAS INSPECOES

As Inspecdes tém por principais objetivos:

a) aferir o grau de precisdo com que uma tarefa osaoigtribuida a OM
subordinada vem sendo cumprida, identificando ascoaformidades e os
eventuais desvios no cumprimento das metas satdaridicando as medidas
corretivas aplicaveis;

b) verificar o cumprimento, a aplicacdo e a eficacia bkgislacao,
regulamentacéo, instrugdes, diretrizes e normabestcidas pelos escaldes
superiores e aplicaveis no ambito das OM subordinadas inspecionadas;

c) examinar em que medida os planos e programas &m esitéo contribuindo
para o alcance dos objetivos fixados e, consequentie, fornecer aos
escalbes superiores os indicadores e demais elesnam@cessarios a
reavaliacdo do planejamento e dos fatores que o condicionaram; €

d) verificar as condi¢bes de funcionamento, no amtdtdDCTA e das OM
subordinadas, dos diversos Sistemas da Aeronaaitmaa influéncia no
cumprimento da missdo das organizac¢des inspecisnada

2.2 DINAMICA DAS INSPECOES NO DCTA

2.2.10 DCTA realiza inspec¢des nas OM subordinadas, pcedenente ou por meio de
videoconferéncia, conforme calendario definidoviamente, no Plano Setorial do DCTA
(PCA 11-53/2021), podendo sofrer altera¢des pastesj caso sejam necessarias.

2.2.2As inspecdes nas OM subordinadas sao realizadasearem cada exercicio, conforme
Calendario de Inspec¢fes constante do PLANSET (PIC3312021), devendo ser concluidas
até o final do més de SETEMBRO do exercicio emauPsrém, a critério do Diretor-Geral,

inspecdes poderao ser realizadas a qualquer momento

2.2.30s projetos do DCTA desenvolvidos pelas OM subaidtis podem ser inspecionados
separadamente, ou seja, em datas distintas dagoeliadas no Calendario Anual de Inspecdes,
de acordo com o estabelecido pelo Subdepartaméetucb do DCTA (SDT).

2.2.4Para a realizacao das inspecdes, o DCTA faz uswalecédo qualitativa e quantitativa,
constante dénexo A - Orientagdes para o preenchimento do Quéshario para Inspec¢aq

com o objetivo de apresentar, em porcentagem, @asAte Inspecdo nas quais sera necessaria
maior atencdo e atuacdo por parte da OM subordip@d@aa solugcéo das ndo conformidades
observadas, tendo por base o Relatorio de Inspecéo.
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2.3AREAS DE INSPECAO

2.3.1As areas passiveis de serem inspecionadas e ectiees responsaveis constam do
guadro a seguir:

Areas de Inspecio Responsavel
01 - Planejament Chefe da Subcoordenadoria de Planejan
02 - Recursos Human Chefe da Divisdo de Recursos Hume
03 - Seguranca do Trabal Ch. Div. Meio Ambiente, Saude Ocupacional e Segb
04 - Controle Orgamentar Chefe da Subcoordenadoria de Controle Orgame
05 - Controle Intern Chefe da Assessoria de Controle Int
06 - Administrative Chefe dcGabinet:
07 - Infraestrutura e Patrimor Chefe da Divisao de Infraestrutura e Patrim
08 - Normalizag&o e Organizag Chefe da Divisao de Normalizagéao e Organiz
09 - Tecnologia da Informag: Chefe da Divisao de Tecnologia da Informe
10 - Seguranca de V Chefe da Assessoria de Seguranca de
11 - Comunicagéo Soci: Chefe da Assessoria de Comunicagao S
12 - Relacdes Institucione Chefe da Coordenadoria de Relacdes Instituci
13 - Inteligéncii Chefe déAssessoria de Inteligén:
14 - Gestao da Inovagé Chefe do Nucleo de Gestao da Inov:
15- Projetos de CT& Chefe da Divisao de Proje
16 - Capacitaga Chefe da Diviséo de Capacita
17 - Atividade Aérea e Operact Chefe da Divisao dOperacoe
18 - Segurang Chefe do Gabine
18 - Protocolo e Arquiv Chefe do Gabine
20 - Material Bélicc Chefe da Coordenadoria de Material Bé
21 - Governang Chefe da Subcoordenadoria de Governanca Instital
22 - Gerenciamento dRisco: Chefe da Subcoordenadoria de Governanca Instital

2.3.2A Selecdo das Areas de Inspecéo é aprovada pedeDiietor do DCTA, tendo por base
proposta apresentada pelo Chefe da CPLOG, consateos resultados obtidos nas Inspecfes
do ano anterior.

2.3.3As Areas de Inspecdo podem sofrer acréscimo otésEmo em funcdo de novas
demandas identificadas, decorrentes de eventuais@es na misséo, rotinas ou estrutura
organizacional do DCTA e as OM nao serdo, necessarite, inspecionadas em todas elas.
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2.4COMPOSICAO DA EQUIPE DE INSPECAO

2.4.1A Equipe de Inspecao, para cada OM subordinadasi@nada em Nota de Servico para
a Inspecéo (Anexo B), aprovada pelo DGCTA.

2.4.2A Equipe € composta por Presidente, Responsalgelmspecao, Oficial-Coordenador e
Inspetores, considerando o que segue:

a) Presidente: Diretor-Geral do DCTA ou, na sua imjpdgtade, o Oficial-
General do DCTA mais antigo presente;

b) Responsavel pela Inspecao: Vidaetor do DCTA;
c) Oficial-Coordenador: Chefe da SCGI ou outro oficial designado;

d) Inspetores: oficiais e servidores de nivel superapresentantes das Areas
de Inspecdo, indicados pelos respectivos respossipelas areas
participantes da Inspecéo e designados pelo DGQUAando necessario,
podem ser convidados oficiais e/ou servidores del siuperior de outras
OM para atuarem como Inspetores.

2.4.2.1Graduados e/ou servidores de nivel intermedidrie@o atuar como auxiliares dos
Inspetores.

2.4.3Na impossibilidade de a Equipe de Inspecao serdmlaspor um dos Oficiais-Generais
do DCTA, a presidéncia deve ser exercida por d¢fespecialmente designado para a inspecéao.

2.4.40s Inspetores s&o designados em funcdo das Aegaspkcio e/ou das caracteristicas
da OM a ser inspecionada.

2.5 ATRIBUICOES

2.5.1DO DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA AEROESPAEL (DCTA)

E da responsabilidade do DCTA:

a) realizar inspecbes nas suas Organizacbes Militasabordinadas,
presencialmente ou por meio de videoconferéncsando aferir o grau de
precisdo com que uma tarefa ou missdo atribuida vem sendo cumprida;

b) verificar o cumprimento das normas elaboradas pelo Orgio Central; e

c) verificar os niveis de consecucdo dos objetivosbestcidos em planos e
programas e avaliar a sua eficacia operacionahid&ce administrativa,
observado o prazo previsto no cronograma anualelges.

2.5.2DA VICE-DIRECAO (VDCTA)

E da competéncia da VDCTA, por intermédio da CPLEXZ3!:

a) planejar, coordenar, executar, acompanhar e cantral atividade de
inspecao do DCTA nas suas OM subordinadas;

b) definir, para cada OM a ser inspecionada, as areas de inspe¢éo;

c) definir os integrantes das Equipes de Inspecéort jpia indicacdo do
responsavel pela area a sgpecionada; e
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d) analisar o documento encaminhado pela OM insped#&ooamo resposta as
acOes recomendadas pelos inspetores e delibersg asbacdes a serem
adotadas para a correcdo das ndo conformidadesadeds/ersas areas,
constantes do Relatério de Inspecao (Anexo F).

2.5.3DA SUBCOORDENADORIA DE GOVERNANCA INSTITUCIONAL (SGl)

E da competéncia da SCGI:

a) coordenar a atividade de inspecao;

b) elaborar cCronograma Detalhado de EventogAnexo C);

c) elaborar aflotas de ServicdAnexo B)relativas a cada insgho;

d) elaborar oRelatorio de Inspecédo(Anexo D) de cada OM subordinada,
inspecionada, consolidando os relatérios parcias idspetores de cada
area;

e) encaminhar para aprovacdo do DGCTA, por intermédioVDCTA, o
Relatorio de InspecadAnexo D) contendo as medidas corretivas propostas
para sanar as ndo conformidades constatadas npscides as OM
subordinadas;

f) encaminhar &kelatorio de InspecddAnexo D)as OM inspecionadas apos
aprovacao do DGCTA;

g) monitorar a implantacdo das medidas destinadasri@céo das nado
conformidades verificadas nas diversas areas da i@gecionada e
constantes dRelatério de InspecaqAnexo D), e

h) elaborar o Relatorio Final da Inspecdo e comurac&M inspecionada a
decisao final do Diretor-Geral do DCTA em relac&ondo conformidades
constatadas e as propostas de solucdo apresentadas.

2.5.4DO GABINETE DO DCTA (GAB)

E da competéncia do GAB, quando da realizacdo dpegdio em OM
subordinada, localizada fora da Guarnicdo de Aerticegd de Sdo José dos Campos
(GUARNAE-SJ):

a) providenciar a Ordem de Servico (OS) dos composedt Equipe de
Inspecao;

b) providenciar o transporte da Equipe de Inspecéo até o local de sua realizagao;
e

c) providenciar o apoio logistico para os membrosataitiva, quando for o
caso.
2.5.5DO OFICIAL-COORDENADOR
a) acompanhar o andamento do Cronograma Detalhado de Eventos (Anexo E);
b) realizar, previamente, a reunido de coordenacaocacbnuipe de Inspecao
c) realizar obriefinge odebriefingna OM inspecionada;

d) acompanhar a execugdo da inspe¢do na OM; e
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realizar a reunido com a Equipe de Inspecdo, paddisa e critica dos
trabalhos realizados.

2.5.6D0 RESPONSAVEL PELA AREA DE INSPECAO

a)

b)

indicar o inspetor da sua Area para compor a Eqigpespecéo e, quando
for o caso, o auxiliar do inspetor;

analisar o relatorio resultante da inspecéao, etatme lancado pelo inspetor
no Sistema Informatizado de Inspec¢des do DCTA caraimhato a SCGI;
e

analisar a Resposta ao Relatdrio de Inspecdo amien acbes propostas
pela OM inspecionada para sanar as nao confornsdadestatadas,

informar a SCGI sobre a sua adequacao ou ndo epacbiar o andamento
da solucéo dessas néo conformidades.

2.5.7DO INSPETOR

a)

b)

f)

g)

estar familiarizado e atualizado a respeito dawidaiiles que sao
desenvolvidas pela OM inspecionada;

estar ciente e atualizado sobre as legislacoes@ates a OM inspecionada,
dentre outras, daquelas que regulamentam a estrutiganizacional
(Regulamento e Regimento Interno), bem como dassldedes que
envolvam o assunto que serd inspecionado;

estar preparado para as atividades a serem degeagolna OM
inspecionada, por intermédio de informacgfes coeert de relatérios da
ultima visita de inspecao realizada;

realizar a inspecdo em consonancia com esta lastrafou orientacao
especifica;

preencher e entregar ao Oficial-Coordenador, nal fila Inspecao de sua
Area, oFormulario de Resumo das Respostas e Aspectos Reletes
(Anexo E);

elaborar o relatério referente a inspecéo realizastiizando o Sistema
Informatizado de Inspecdes do DCTAe submeté-lo ao responsavel pela
area de inspecao; e

analisar e acompanhar as providéncias para a @orrefas nao
conformidades apontadas no Relatério de Inspegaot por base as
respostas apresentadas pela OM inspecionada.

2.5.8DAS ORGANIZACOES MILITARES (OM) SUBORDINADAS INSPEIONADAS

a)

b)

c)
d)

encaminhar a VDCTA/CPLOG, com antecedéncia derBg} dias da data
marcada para a Inspecéo, a atualizagcdo do andadefwovidéncias para
a solucdo de cada uma das nao conformidades apented Inspecao
anterior;

cumprir oCronograma Detalhado de EventogAnexo C)naquilo que lhe
for aplicéavel;

prestar apoio administrativo, operacional e logisis visitas de inspegao;
encaminhar a VDCTA/CPLOG, no prazo previsto, o doento e o arquivo
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eletrdnico daResposta ao Relatorio de Inspecad@nexo F), descrevendo
as medidas que serdo adotadas para corrigir ogamés ndo conformidades
apontadas;

e) adotar, no prazo determinado, as medidas cabiee#s giender as acgdes
recomendadas para a correcdo ou mitigacdo das odfmrmidades
constantes do Relatorio de Inspegao;

f) acompanhar o andamento da implantacdo das medigstmatias ao
atendimento das recomendacdes da Equipe de Inspeg#cando se as
mesmas estdo surtindo os efeitos esperados e desejados;

g) manter militar ou servidor como Elo de Inspecao, ambito da OM,
responsavel pelos contatos, acdes e procedimentos relativos as Inspecdes; €

h) designar oficiais ou servidores de nivel supeciapacitados para atender a
Inspecédo em cada uma das areas inspecionadas.

2.6 PREPARACAO DAS INSPECOES

2.6.1A VDCTA/CPLOG, por intermédio da SCGI, deve fazecoordenacdo das atividades
necessarias a realizacdo da inspecdao, interagiretardente com os responsaveis por todas as
acOes administrativas e de apoio envolvidas, corda@Cronograma Detalhado de Eventos
(Anexo C).

2.6.2Paracada inspecéo, deve ser realizada uma reunidacargeyutra posterior, ambas sob
a direcao do Oficial-Coordenador.

2.6.2.1A reunido anterior de coordenacao tem como objetisiefinicdo dos aspectos a serem
inspecionados, a uniformizacdo dos procedimentagientacdo aos Inspetores, quando,
também, devem ser tratados assuntos administratvade facilidades referentes aos
deslocamentos.

2.6.2.2A reunido posterior visa avaliar a inspecao radizpor meio da apresentacdo dos
Obices encontrados e tem por objetivo a melhorsaplocedimentos executados.

2.7REALIZACAQ DAS INSPECOES PRESENCIALMENTE

2.7.1RESPONSABILIDADES

As inspec0Oes das diversas areas da OM subordidadam ser conduzidas por
oficiais e/ou por servidores de nivel superior.

2.7.2SEQUENCIA

As inspecdes nas OM subordinadas devem obede@guinte sequéncia de
eventos:

a) chegada da Equipe de Inspecéo;

b) recepgao pelo dirigente da OM;

c) formatura com hasteamento do Pavilhdo Nacional (quando possivel);
d) reunido de trabalho iniciab(iefing);

e) inspecdo nas diversas areas; €

f) reunido de encerramento dos traballdeb(iefing.
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2.7.3REUNIAO DE TRABALHO INICIAL (BRIEFING)

Devem ser seguidas as seguintes orientacoes:

a) a abertura deve ser realizada pelo Oficial-Coord@néda inspe¢éo ou seu
substituto e ter a duracdo maxima de 15 minuto$a,Nieve ser feita a
apresentacao dos objetivos, escopo da inspecaoigekte Inspecao.

b) em seguida, o dirigente da OM inspecionada dewr fmapresentacédo da
sua OM em, no maximo, 50 minutos, abordando osiisegUOpicos:
— breve historico € missao;

— estrutura organizacional;

— Fatores Criticos de Sucesso e respectivos Indiead@erenciais
Estratégicos;

— principais resultados referentes ao periodo compgide entre a atual e
a ultima inspegao;

— execugdo or¢amentaria do ano em curso;

— principais 6bices que vém restringindo os esfodam®Organizacdo na
busca do cumprimento da sua missao, com as medidatotadas ou
possiveis de sereimplementadas; e

- equipe dos militares e servidores da OM responsgwas Areas de
Inspec¢éo, que deve acompanhar os Inspetores.

c) ao final das apresentacdes, o dirigente da OM aispada deve entregar ao
Oficial-Coordenador da inspecao o arquivo da suesaptacadfiefing da
OM), em formato eletrénico.

2.7.4PROCEDIMENTOS DURANTE A INSPECAO

2.7.4.1Ap0s obriefing, os Inspetores devem encaminhar-se para as divarsas a serem
inspecionadas, acompanhados pelos responsaveaiadodipela OM inspecionada:

2.7.4.20s Inspetores devem realizar o trabalho utilizandmexo G - Questionarios para
Inspecdq elaborado para cada Area de Inspecédo, seguinddOremtacOes para
Preenchimento dos Questionarios para Inspecamnstantes dAnexo A.

2.7.4.3Imediatamente ap0s o término da inspec¢do, o lospletcada area deve preencher o
formulario constante dé&\nexo E e entrega-lo ao Oficial-Coordenador a fim de gse a
informacgdes dele constantes sejam apresentadasumadR de Encerramento dos Trabalhos
(debriefing)

2.7.5REUNIAO DE ENCERRAMENTO DOS TRABALHOSEBRIEFING)

Ao final da inspecéo, sera realizada a reunidmdereamento de acordo com as
seguintes orientacdes:

a) todas as areas inspecionadas deverao estar rdpoEsepor, ao menos, um
dos oficiais ou servidores de nivel superior dapde inspecdo e um dos
responsaveis indicados pela OM;
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b) o Oficial-Coordenador apresentard um resumo dogctsp relevantes

c)

observados nas areas inspecionadas;

o dirigente maximo da OM fara suas considerafies; e

d) o Presidente da Equipe de Inspecao fara o encartame

2.8 REALIZACAO DAS INSPECOES POR MEIO DE VIDEOCONFEREM

2.8.1RESPONSABILIDADES

As inspec¢des das diversas areas da OM subordidades ser conduzidas por
oficiais e/ou por servidores de nivel superior.

2.8.2SEQUENCIA

As inspecdes nas OM subordinadas devem obede@guinte sequéncia de

eventos:
a)

b)

d)

A OM a ser inspecionada por meio de videoconfeegéndevera ser
informada com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias;

Os nomes, telefones e enderecos eletrénicos dadaresl e servidores que
atenderdo a Equipe de Inspecao deverao ser infosmpela OM com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias;

Os militares e servidores da OM que estardo a sicio da Equipe de
Inspetores para a realizacédo dos trabalhos nasctesgs areas deverao estar
disponiveis ao longo dos 07 (sete) dias que areec@ddata marcada para a
Inspecao; e

A reunido de trabalho iniciabfiefing) e de encerramento dos trabalhos
(debriefing)serao realizadas por meio de videoconferéncia.

2.8.3VIDEOCONFERENCIA DE TRABALHO INICIAL BRIEFING)

Deverao ser seguidas as seguintes orientagoes:

a)

b)

a videoconferéncia de abertura deve ser realizelda(Qficial-Coordenador
da inspecdo ou seu substituto e ter a duracdo raakéd5 minutos. Nela,
deve ser feita a apresentacéo dos objetivos, estapspecao e Equipe de
Inspecéo.

em seguida, o dirigente da OM inspecionada dewer fazapresentacdo da

sua OM, por meio de videoconferéncia, em, no maxiB®d minutos,

abordando os seguintes tépicos:

— Dbreve historico € missdo;

— estrutura organizacional;

— Fatores Criticos de Sucesso e respectivos Indiead@erenciais
Estratégicos;

— principais resultados referentes ao periodo comgide entre a atual e
a ultima inspecao;

— execug¢do or¢camentaria do ano em curso;

— principais Obices que vém restringindo os esfod@®©Organizacdo na
busca do cumprimento da sua missdo, com as medigatotadas ou
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possiveis de serem implementadas; e
— equipe dos militares e servidores da OM responsgas Areas de
Inspecao, que deve acompanhar os Inspetores.

c) ao final dessa apresentacdo, o dirigente da OMedamspada deve
encaminhar ao Oficial-Coordenador da inspecdo auiayqda sua
apresentacad(iefing da OM), em formato eletronico.

2.8.4PROCEDIMENTOS PARAA INSPECAO

2.8.4.1 G Inspetores devem realizar a inspe¢cdo em cordat@s responsaveis pelas diversas
areas a serem inspecionadas, devidamente indipatlo©M, ao longo dos 07 (sete) dias que
antecedem a data marcada para a videoconferéaciapealizacdo dos trabalhos.

2.8.4.1.1Caso haja a necessidade de comprovacdes docuspevsainspetores deverao
informar previamente a relagdo dos documentos guerdo estar disponiveis para serem
apresentados.

2.8.4.20s Inspetores devem realizar o trabalho utilizandmexo G - Questionarios para
Inspecéaq elaborado por Area de Inspecéo, seguinddrestacdes para Preenchimento dos
Questionarios para Inspecaaonstantes dénexo A.

2.8.4.3Imediatamente ap0s o término da inspecao, o lospletcada area deve preencher o
formulario constante dé\nexo E e entrega-lo ao Oficial-Coordenador a fim de gese a
informacdes dele constantes sejam apresentadasdeacwnferéncia de Encerramento dos
Trabalhoqdebriefing)

2.8.5VIDEOCONFERENCIA DE ENCERRAMENTO DOS TRABALHODEBRIEFING)
Ao final da inspecgéo, sera realizada a videocontéaéde encerramento dos

trabalhos de acordo com as seguintes orientacdes:

a) todas as areas inspecionadas deverao estar r¢poEsepor, a0 menos, um
dos oficiais ou servidores de nivel superior dapgde inspecédo e um dos
responsaveis indicados pela OM;

b) o Oficial-Coordenador apresentard um resumo dogcasp relevantes
observados nas areas inspecionadas;

C) o dirigente maximo da OM fara suas consideragdes finais;

d) o Presidente da Equipe de Inspec¢édo fara o encertame

2.9RELATORIOS

2.9.1Ap0s a inspecdo de cada OM subordinada, os Ingsadevem disponibilizar a SCGI, no
prazo maximo de sete dias corridos, o Relatérimsigecéo. Esse Relatério deve apresentar e
analisar as ndo conformidades observadas, as wgigsendadas para sana-las ou minimiza-
las, bem como o prazo e os responsaveis pela éordsssas ndo conformidades.

2.9.1.1Esse Relatorio devera ser elaborado utilizan8stema Informatizado de Inspecdes
do DCTA.
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2.9.2A SCGI, no prazo maximo de trinta dias corrido®atar da data da visita de inspecéo,
deve consolidar os dados de todas as Areas e atabRelatorio de Inspecédo(Anexo D) e,
por meio do VDCTA/CPLOG, encaminha-lo a OM inspeeida, via oficio, para as devidas
providéncias.

2.9.3A OM inspecionada encaminhara a Vice-Direcao, rdetid prazo definido no oficio de
encaminhamento, Besposta ao Relatorio de Inspecd@nexo F), na forma de documento
oficial e de arquivo eletrbénico, informando as paéwcias adotadas no seu nivel, com o
objetivo de sanar ou mitigar as ndo conformidagesimdas.

2.9.4Todas as areas, inspetoras e inspecionadas, gimsaveis pelo acompanhamento do
cumprimento das acdes recomendadas no Relatéhspecao.
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3 DISPOSICOES GERAIS

3.10 DCTA pode realizar Inspecdes eventuais nas OMrdirtadas, nos elos do Sistema ou
em areas especificas, amda, em periodo e/ou duracao diferente das deseagpre que julgar
conveniente e necessario.

3.20 DCTA deve informar, previamente, & OM subordinadar inspecionada, os assuntos de
maior interesse e que devem ser abordados, obigyatnte, na exposicdo do Dirigente da
Organizacéo Militar inspecionada.

3.3 Arealizacao das inspecdes de todas as OM sulbaiairao DCTA deve ocorrer até o final
do més de setembro de cada ano.
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4 DISPOSICOES FINAIS

4.1 SUBSTITUICAO

Esta Instrucdo substitui a ICA 121-6 “Inspecédo @aganizacoes Militares
subordinadas ao Departamento de Ciéncia e Tecaokmgpespacial, aprovada pela Portaria
DCTA n° 48/SCGil, de 19 de novembro de 2020, pubaao BCA n° 213, de 24 de novembro
de 2020.

4.2CASOS NAO PREVISTOS

Os casos néo previstos nesta Instrucdo devem lseresidos a apreciacao do
Diretor-Geral do DCTA.
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Norma Regulamentadora n.° 9 - Programa de Preveegdscos Ambientais - PPRA. Brasilia,
2017. (NR-09)

Portaria n°® 1.084, de 28 de setembro de 2@lfera a Norma Regulamentadora n°®
13 - Caldeiras, Vasos Pressao e Tubulagtes. Braddi7. (NR-13)

.Portaria n°® 6.734, de 9 de marco de 202Zprova a nova redacdo da Norma
Regulamentadora n°® 07 - Programa de Controle Médlic&alde Ocupacional - PCMSO.
(Processo n° 19966.100069/2020-12). Brasilia, 208R-07)

BRASIL. Presidéncia da Republidaecreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1B&poe
sobre a unificacdo dos recursos de caixa do Teddarmnal, atualiza e consolida a legislacéao
pertinente e da outras providéncias. Brasilia, 1986

Decreto n°® 4.307, de 18 de julho de 20R@gulamenta a Medida Proviséria no 2.215-
10, de 31 de agosto de 2001, que dispde sobresauteeacdo da remuneracdo dos militares
das Forcas Armadas, altera as Leis nos 3.765ddanhio de 1960, e 6.880, de 9 de dezembro
de 1980, e da outras providéncias. Brasilia, 2002.

.Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 20B&titui a separacdo dos residuos
reciclaveis descartados pelos 6rgdos e entidadesimiénistracdo publica federal direta e
indireta, na fonte geradora, e a sua destinacassaxiacdes e cooperativas dos catadores de
materiais reciclaveis, e da outras providénciaasiia, 2006.

Decreto n° 6.856, de 25 de maio de 2(Régulamenta o art. 206-Ada Lei n°8.112, de
11 de dezembro de 1990 - Regime Juridico Unicppdido sobre os exames médicos periddicos
de servidores. Brasilia, 2009.

Decreto n°® 10.193, de 27 de dezembro de 2B%fbelece limites e instancias de
governanca para a contratacao de bens e servigamsa e realizacdo de gastos com diarias e
passagens no ambito do Poder Executivo federadilBr,a2019.

Decreto n°® 7.724, de 16 de maio de 2(R&gulamenta a Lei n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011, que dispOe sobre o0 acesso aiafdes previsto no inciso XXXIII do caput
do art. 5°, no inciso Il do 8 3° do art. 37 e 29 glo art. 216 da Constituicdo. Brasilia, 2012.

.Lei n° 8.666, de 21 de junho de 19%&gulamenta o art. 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, institui normas para licieg;@ contratos da Administracdo Publica e da
outras providéncias. Brasilia, 1993;

Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2®dgula o acesso a informagdes previsto
no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso Il do § 3®drt. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo
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Federal; altera a Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lein® 11.111, de 5 de maio
de 2005, e dispositivos da Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e da outras providéncias.

Brasilia, 2011.
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1 QUESTIONARIOS

Os questionarios com as perguntas de cada Areaspeddo sio a base do
trabalho dos Inspetores.

O preenchimento desses questionarios deve serderemte a realizacdo da
inspecdo em cada area, na forma de rascunho.

Apos a finalizacdo dos trabalhos, tendo por bageestionario preenchido, os
dados deverao ser lancados no Sistema Informatd@dospecdes do DCTA, quando entdo
sera calculado o Indicador da Area (IA) e dispdizibilas as informacées para a elaboracdo do
Relatério de Inspecao, sob a responsabilidade @.SC

N - Area Inspecionada

2]

S- Sim (1(0%) P - Parcialmente (0%) N - N&o 0%) NA - Ndo Aplicavel (desconsider:
| Peso - quesitodesejavel | Peso - quesitoimportante | Peso . - quesitacritico |

(4]
X

Texto da Pergun S| P| N|NA

Observacoes:

Peso

e

Tabela para célculo do Grau da Area (GA)

ltem Peso |Avaliacdo Resultadq Item Peso |Avaliacao| Resultado
(A) (B) (AxB) (A) (B) (AxB)
01 03
02 04
IA=syAXB/sA [IA= 2
OM: Data

Nome do Inspeto

Assinature
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2 ORIENTACOES PARA PREENCHIMENTO DOS CAMPOS DO QUESTIONARIO

Os Inspetores, da forma mais objetiva possiveendu-se de sua experiéncia
profissional e funcional e considerando os objatida avaliacdo da sua area de competéncia,
devem seguir as orientacfes abaixo, que tém petiadjromogeneizar e facilitar a realizacao
da inspec¢do e do relatdrio decorrente:

O I(dentifica a area a gue se referem as perguntas.
@® Informa o indicador a ser atribuido a cada umapdasiveis respostas a pergunta.
© Estabelece o peso relativo de cada pergunta.

O Apresenta as perguntas, o seu peso relativo, gog®s e as observacOes julgadas
importantes pelo inspetor.

Neste campo, as respostas as perguntas e/ou sisuagdficadas pelo Inspetor
na area tém que ser enquadradas e marcadas conapeeas um dos campos, de acordo com
0 seguinte padrao:

S (Sim) — A area inspecionada cumpre a regulamentacao amaegbrocedimentoom total
adequacaq apos a andlise pormenorizada desses procedimefdasda documentacdo
comprobatéria.

P (Parcialmente}- A &rea inspecionada cumpre a regulamentacdo adaaeaprocedimento
parcialmente, ap0s a analise pormenorizada desses procedimeftosda documentacao
comprobatéria.

N (Nao)— A area inspecionadado cumpre a regulamentacéo e nem realiza o procethmen
apos a analise pormenorizada desses procediméatodaedocumentacdo comprobatoria.
NA (N&o aplicavel}» A pergunta néo é aplicavel a OM inspecionada, poreesma nao tem
responsabilidade ou competéncia regulamentar p&aliaacdo do procedimento.

Importante:
Nas situacdes em que a area inspecionada receberguesito, avaliacdo P (Parcialmente
ou N (Nao), o Inspetor responsavel devera, obrigaiamente, registrar no Sistemg
Informatizado de Inspecdes do DCTA, no campo Obseagdes, as anotacOeglevantes
para a elaboracdo do Relatorio de Inspecéo.

Deve ser ainda ressaltado que o prazo estabelecigelo Inspetor para a correcdo d
gualquer ndo conformidade ndo podera ultrapassar nge meses a contar da data ¢
realizacdo da Inspecao na OM.

Caso se verifique que ndo houve a adequada corregde ndo conformidade constatad
na Inspec¢do anterior (reincidéncia), tal situacdo elverd ser obrigatoriamente
discriminada em campo proprio no Sistema Informatiado de Inspecdes do DCTA

O inspetor deveré verificar, ainda,se a origem ou a solugdo das nao conformidac
constatadas pode ser da responsabilidade do DCTAancar, no Sistema de Inspecao, i
areas do Departamento encarregadas pela adocdo das medidas necessarias
saneamento dessas ndo conformidades. Nesses Gasagiestdo devera ser considerag
como nao aplicavel (NA).
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e Campo a ser utilizado para o célculo do Indicat#oArea (IA) inspecionada.

(6] Campo destinado a identificagéo do Inspetor, OMta da inspecéo.

Importante:
Os campod® e ® deverao ser utilizados apenas na situacao eventu indisponibilidade

do Sistema Informatizado de Inspec¢des do DCTA.

3 AVALIACAO DA INSPECAO

O objetivo desta avaliagéo € estabelecer paramgdrasransformar, aprimorar
e melhorar a gestéo, possibilitando ainda a cridedndicadores de desempenho institucional.
Partindo das avaliacGes anteriores, os dados psdecomparados, permitindo a Organizacao
medir o avango em termos de qualidade de gestéoreethoria de resultados.

Em principio, o Indicador da Area (IA) seréa calddaliretamente pelo Sistema
Informatizado de Inspec¢bes do DCTA.

Na situacdo eventual de ndo funcionamento dessamsis a metodologia a
seqguir devera ser utilizada pelos Inspetores paédoollo manual do IA.

3.1CALCULO DO INDICADOR DA AREA (IA)

Para a realizacdo da inspecdo e sua avaliagdomdsee utilizados os
Questionarios para Inspecao de cada area, comgmstds/ersas perguntas com peso variavel
de 1 a 3. Para cada pergunta sera atribuido 108%b gor cento) quando a respostaStvl,
50% (cinquenta por cento) quando a respostRARCIALMENTE ou 0% (zero por centp)
quando a resposta fbiAO.

Nos casos em que se constate que a area nao tpongakilidade ou
competéncia regulamentar para a realizacdo do giroeato constante da pergunta ou que a
origem ou solucdo das nao conformidade possa sesgansabilidade do DCTA, o Inspetor
deverd marcar a opc8A. Nesses casos, nenhuma pontuacdo devera sedamiease quesito
n&o devera ser considerado na avaliacédo da Area.

O IA (Indicador da Area) sera calculado conformseguinte exemplo:

N - Area Inspecionada
S- Sim (100%) P - Parcialmente50%) N - Ndo 0%) NA - N&o Aplicavel (desconsider.
Peso - quesitodesejavel Peso . - quesitaimportante Peso . - quesitacritico
01 | Pergunt P[] N[NA
Peso Observacoes:
3
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02 |Pergunt s [l ~ [na

Peso Observacgdes: a ndo-conformidade parcial deversosgrionada com a ...
1 |0 responsavel pela solucdo € o Maj. Fulano, queotprazo de 15 dias para resolvg
problema apontad

03 |Pergunt s | p JNA

peso Observacdes: a ndo-conformidade devera ser rezadarpor meio da ...
2 |O responsavel pelo encaminhamento da solu¢éo §.d~Mano, no prazo de 90 dias.

04 Pergunt S| P| N A

Observacoes:

Peso

05 | Pergunt P N[NA
peso Observagoes:

06 |Pergunt S n N | NA

peso Observacoes: a ndo-conformidade devera ser rezadarpor meio da ...
2 |O responsavel pelo encaminhamento da solugéo §.d-Mano, no prazo de 30 dias.

07 | Pergunt s| P JNA

Peso Observacdes: a ndo conformidade devera ser rezadarpor meio da ...
3 |O responsavel pelo encaminhamento da solucéo §.d-Mano, no prazo de 45 dias.

08 |Pergunt P N[NA
peso Observacgoes:

Tabela para célculo do Grau da Area (GA)

ltem Peso | Avaliagdo| Resultad( ltem Peso | Avaliagdo | Resultadd
(A) (B) (AxB) (A) (B) (AxB)
01 3 1C0% 300 05 3 1C0% 300
02 1 S0% 50 06 2 S0% 100
03 2 0% 0 07 3 0 0
04 NA NA NA 08 1 1C0% 100
A=Y AxB/Y A IA = 850/15 = 56,7% > 15 850
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3.2CALCULO DO INDICADOR FINAL DE DESEMPENHO DA UNIDADE
INSPECIONADA

O calculo do Indicador Final de Desempenho (IFZpatado pela OM na
inspecéo sera o resultado da média aritméticarda sos Indicadores das Areas (IA) obtidos
em cada uma das areas inspecionadas.
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COMANDO DA AERONAUTICA
DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA AEROESPACIAL
VICE-DIRECAO
NOTADE SERVICO N° _ /DCTA/____

APROVO:

Ten Brig Ar
Diretor-Geral do DCT/

Distribuicdo: DGCTAVDCTA/SDT/SDA/CPLOGGAB/OM

1. EVENTO
Inspecéo Anual no(a)
2. OBJETIVO

Inspecionar o(a) conforme prevé a ICA 12010 - “Inspecdo nas
OM subordinadas ao Departamento de Ciéncia e Tegiaoheroespacial”.

3. PROGRAMACAO

DIA HORA EVENTO

4. PESSOAL ENVOLVIDO
- Ten Brig Ar
- Maj Brig

- Brig

- Brig

4.1.EQUIPE DE INSPECAO
Oficial Coordenador - Cel
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AREA RESPONSAVEIS
1 PLANEJAMENTO
2 RECURSOS HUMANOS
3 SEGURANCA DO TRABALHO
4 CONTROLE ORCAMENTARIO
5 CONTROLE INTERNO
6 ADMINISTRATIVA
7 | INFRAESTRUTURA E PATRIMONIO
8 | NORMALIZACAO E ORGANIZACAO
9 | TECNOLOGIA DA INFORMACAO
10 SEGURANCA DE VOO
11 COMUNICACAO SOCIAL
12 RELACOES INSTITUCIONAIS
13 INTELIGENCIA
14 GESTAO DA INOVACAO
15 PROJETOS DE CT&l
16 CAPACITACAO
17 | ATIVIDADE AEREA E OPERACOES
18 SEGURANCA
19 PROTOCOLO E ARQUIVO
20 MATERIAL BELICO
21 GESTAO POR PROCESSOS
22 GOVERNANCA
23 GESTAO DE RISCOS

5 ORIENTACOES GERAIS

5.1Cabem ao Dirigente da OM inspecionada as segyntesdéncias:

5.20s Inspetores devem lancar no Sistema Informatid@dmspecdes do DCTA os dados
relativos ao Questionario para Inspecao em atédsetecorridos, contados a partir da data da

a) disponibilizar e preparar o local das reunidesglgenas areas);

b) preparar roteiro da Inspecao as instalagdes, incluindo todas as areas;

c) designar, preferencialmente, um representantesdai@gpecionada para

acompanhar cada um dos Inspetores;

d) providenciar para que todas as secdes estejanasbert

realizacéo da inspecdo na OM.



ICA 121-6/2018 371207
Continuacdo do Anexo B — Modelo de Nota de Servigo

5.30s Inspetores das areas envolvidas deverdo partida Reunido de Trabalho Inicial
(briefing) e da Reunido de Encerramento dos Trabdlihelsriefing)
5.4 0O uniforme da Comitiva sera o previsto no Quadrdichbalho Semanal do DCTA.

6. CONSIDERACOES FINAIS

Os casos ndo previstos nesta Nota de Servico desesnbmetidos a apreciacao
do Diretor-Geral do DCTA.

S&o0 José dos Campos, __ de de

AV = T = o TSRS
Vice-Diretor do DCTA
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COMANDO DA AERONAUTICA
DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA AEROESPACIAL
VICE-DIRECAO

Recebi a copia da Nota de Servico N° _ /DCTA/ :

SETOR DATA ASSINATURA
DGCTA

VDCTA

SDT

SDA

CPLOG

GAB

OM
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Considerando o dia “D” como dia da Inspec¢éo a Orggao:
DATA ACAO RESPONSAVEL

Envio de oficio & OM subordinada informando a dass

01 D- 45 reahzqgao da Inspecéo e sohcnapdo gtuallgagamdmhda} SCG
corretivas adotadas em relacdo as ndo conformi
verificadas na Inspec¢éo anter

02 D- 30 Recepwn\entq da atuallz_a(;ao das prOV|de~nC|as ado=d OM Inspecionada
relacdo as ndo conformidades da Inspecéo an

03 D-30 Solicitacdo dos nomes dos InspeEores e Auxiliargisadog SCG
para compor a Equipe de Inspecéo

04 D-23 Informagao dos_ nomes dos militares e servidores QUE s Responsaveis
compordo a Equipe de Inspe

05 D-15 _EnV|o de oficio a OM subordl_nada a ser inspecioffada SCGI
informando o Programa e a Equipe de Inspi

06 D-5 Elaboracéo e distribuicdo da Nota de Servico, aoméoo SCG
modelo constante do Anexc
Preparacdo doslides para a apresentacdo do Oficjal-

07 D -4 |Coordenador na Reunido de Coordenagéo com a Edeijpe SCGl
Inspeca

08 D-3 Reunido de Coordenacdo com a Equiplnspeca. Oficial-Coordenadc

09 D-2 Prepa}[a(;a_o dos sll_de_s relativos a R’:eunlao Inicizfing) e SCG
Reunido Finaldebriefing) da Inspecé

10 D INSPECAO LOLAE L

inspecionada

Reunido da Equipe de Inspecdo com a coordenaca@d par

11 D +2 |apresentagdo dos aspectos relevantes observad@dina SCGl/Inspetores
inspecionada e outros assuntos tratados durdnspecac
Lancamento no Sistema Informatizado de Inspecdgs do

12 D+7 DCTA dos dados relativos ao Questionario para kg Inspetor

13 D + 30 _Elabor_agao e remessa do RNeIa_torlo de Inspecdo 3 OM SCGI
inspecionada, apos a aprovacgacdiretor-Geral

14 D + 60 Rem_esﬂsa_ da resposta ao Relatorio de Inspecdo com B inspecionada
providéncias adotadas pela C
Encaminhamento das respostas da OM aos Inspgtores

15 D + 65 |responsaveis a fim de que seja feito 0 acompantardes SCGI
acoes corretivas propost
Confirmagdo pela ElI da adequacdo das respostas

16 D + 72 |encaminhadas pela OM inspecionada destinadas ao El
saneamento das ndo conformidades constal

17 D +80 |Preparagéde remessa a Oldo Relatério Final da Inspe¢.| SCGI/CPLOGVDCTA




40/207 ICA 121-6/2021
Anexo D — Modelo de Relatério de Inspecéo

COMANDO DA AERONAUTICA
DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA AEROESPACIAL
VICE-DIRECAO

IDC A

RELATORIO DE INSPECAO
OM inspecionada

20XX
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COMANDO DA AERONAUTICA
DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA AEROESPACIAL
VICE-DIRECAO

VISITA DE INSPECAO DO DCTA NO - 20XX

RELATORIO

Data do Relatorio:
Data da Visita:

Coordenacéo: Subcoordenadoria de Desempenho Instdional

Elaborado por:

Revisado por:

Chefe da Coordenadoria de Planejamento, Controle @amentario e
Gestéo Institucional

Visto por:

Vice-Diretor do DCTA

Aprovado por:

Diretor-Geral do DCTA



42/207 ICA 121-6/2018
Continuagéo do Anexo D — Modelo de Relatério de Ipecao

INDICE

1 DiSPOSICOESPIEIIMINAIES. ... ..eeieiiiii ettt e e e e e sea e e e eeaaaeaeeaaannrnnes
IO R T g = 1 Lo [ O PP P P PPPPPN
1.2 RETEIENCIAS. ....ee ittt ettt ettt e et et e s e se e e b e et e e e e e enree s e
2 Andlise da Inspecao, Indicador das Areas (IA) entlicador Final (IF)..........cccccoevvvevevennnn.
2200 I = = = 0 0= 0 (o TSR
2.2 RECUISOS HUMABNOS. ... iiiieee et e oottt e e st e e et e e e st e e s e e e e e e nnne e e e s s enne e e e e
ARG IS T=To 0] - TaTor= o (o T I =1 o =11 oo J SRS
2.4 CoNtrole OrGAMENTANIO. ........ccii i it ceeeeeere et e e e e e e e et re e e e e e e e et e e s e enrree e e e e e e s nnbenrareeaaeaeas
2.5 CONLIOIE INTEIMO. .. ueiiiii ittt ettt e e m e e e et e e e et et e e s et e e eaennes
2.6 APOIO AMUNISIFALIVO. ....eiieieiiii it ettt e e e e et e e e e e e aetbebbeeeeeeaaaeaeaaaannnnnnes
2.7 Infraestrutura @ PatriMONIO. ............ieaearr ittt e st e s
2.8 NOrmalizaGao € OrgaNIZAGAOD. ........uuiiiicie ettt e e e e e et e e e e e s e eeeaeeeeeeeeaaeaeeeaannnnes
2.9 Tecnologia da INFOMMAGAD. ..........eeiii et e ettt e et e e e e e e eeeeeaae e as
2 O IS Y=o T = Vg o= Mo [TV o o PRSI
P22 I R 0] 410 g T To7=Tox= To TR o Tox - | RS
P I =T - Toto oY [ Y 108 o o] g o TP
2205 I TN [ 01 0= Lo = o T - TSR
2.14 GEStA0 A INOVAGAD. ... ..uueeeeriese s commmmmmmre e e eeaeeesessantesaeaeaaaaeessassasananneeeeesssssasssessseeeaeeeses
P R o 0] (o 1 PSP PP TP
P G 0= o L= ol - Lo~ o PP U PRSP
2.17 Atividade AErea € OPEIAGOES. ..........cuwwmmrrereesiitueeesittreeeesassteeeesaieeeassrereessseeessansnnes
RS ST To [0 =g [of- W TSP
2.19 ProtOCOIO € ATQUIVO. ... .ueeeiiiiiie e ettt e e e e e e e e e s e tbabbaeeaaaeeannsasbneeeeaaaaasesaannnnes
2.20 MALEMIAI BEICO. ... ..eiiieiieiiie ettt ettt e et e st e e ebe e eabe e e enbaeeenees
2.21 GEStAO U8 PEOCESSOS. ... ceeiireiieireeeeeimeete st e sttt ettt e st e e st e st s se e st et e s e e s e e e naneeenees
2.22 GOVEIMANGEA. .. evtvturernnnennnnnn e e mmmmmm e eeeeeessessssnsasssnssanss s esessaaaaanasssansasaasaeaateeeeeeeeeeneeenes
2.23 GESLAO U8 RISCOS. .. eeiiureiiirree st 11ttt ettt e st et e st e et et e s are e e sneessne e s anne e e s ee s nnneeesneeen
2.24 Indicador Final (IF) da OM.........ciiiiieeecee e e e e s e e e e s e s aeeaaae e s
3 TADEIAS € GIAfICOS. .. .eiiiiiiiiiii ettt sb e sab e sbe e nabe e aeeas
3.1 Conformidades e N&o Conformidades por Are@sBEGAO. .............ceoveveverererirenses oo
3.2 Pesos das Perguntas por Area 0 INSPEGAD .ecew....cveeveeereeeeeeeeeeeeeteeeeieeeeees e eaeseeeenas
3.3 DiStribUICAO 08S RESPOSIAS. .......eeeet et eeeeeeeeeeeittbi et e et e e e e s e e s et eeeeea e e e e e nbbbeaeeeaaaaaeas
3.4 Indicador de Area (I1A) e Indicador FiNal (IE)..........cocoeveeeeeeeeeeeee e

AN o 1< o 1T

Obs: Dependendo da OM inspecionada, algumas afieasin aplicaveis.
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RGIR Numero: Emitente:
: C RELATORIO DE xx/SCGI/20yy SCGI
INSPECAO Data: Solicitante:
_ 120 VDCTA
Assunto: Inspecao no/a ... (OM)
1 DISPOSICOES PRELIMINARES
1.1 FINALIDADE
Apresentar o resultado da Inspecaona ... (OM), realizadaem  / /__, apontando os aspectos

observados, a¢des recomendadas, prazos e responsabilidades.

1.2 REFERENCIAS

- DCA 16-4/2019 Acompanhamento Institucional no Comando da Aeronautica;

- ICA 16-4/2019 Lista de Verificagado do EMAER;

- MCA 16-4/2021 - Manual de Governanga e Gestao Institucional do DCTA; e

- ICA 121-6/2021 Inspegao nas OM Subordinadas ao Departamento de Ciéncia e Tecnologia

Aeroespacial.

2 ANALISE DA INSPECAO

Anotar o numero de ordem da questdo (n) e o nimero (X) e nome da
area objeto da Inspecdo, conforme item 2.3 da ICA 121-6.

2.(n) AREA X - NOME

2.(n).1 INSPETOR RESPONSAVEL:

2.(n).2 RESPOSTAS AO QUESTIONARf{

/ Nome e posto ou categoria funcional do Inspetor responsavel.

Acrescentar tabela apresentando o numero de ordem da
questdo, o seu peso (1, 2 ou 3) e a resposta considerada (S,
P. N on NA).

Para cada ndo conformidade total ou parcial verificada, adicionar o

Pergunta| 1 2 3 numero de ordem (n) e o texto da questdo cuja resposta foi considerada

Peso

uma nao conformidade total (N) ou parcial (P), da forma em que a mesma
¢ apresentada no Questionario para Inspecao (Anexo A).

Resposta

2.n.3 NAO CONFORMIDAD

2.n.3.x Pergun
Resposta:
a) Analise:

Anotar a resposta Nao(N) ou Parcialmente(P) de
acordo com o que foi considerado no
Questionario para Inspecao.

Realizar andlise da ndo conformidade e do efeito
produzido, apresentando as possiveis causas de sua
ocorréncia e as consequéncias, preferencialmente
correlacionando  essa  ocorréncia com O
descumprimento de determinada legislagao, se for o
cason

b) Acdes recomendadas:
c¢) Responsavel:
d) Prazo:

\

Aqﬁo proposta pelo 6rgao inspetor e aprovada pelo Diretor-Geral do
DCTA para solugdo ou mitigagdo dos efeitos de uma ndo conformidade
encontrada durante a Inspecao.

e) Providéﬁgia ad&tada pela OM: Devem ser recomendadas as agdes julgadas necessarias para a solug@o
ou mitigacdo das ndo conformidades observadas, especificando POR

Cargo ou ¥rea responsavel QUEM, ATE QUANDO e¢ QUAIS medidas corretivas devem ser
pelo atendityento da acdo aplicadas, sem emitir opinido pessoal a respeito do fato, atendo-se,
recomendada. preferencialmente, a legislagao pertinente.

Utilizar termos claros e de significado direto, com verbos no infinitivo.

Prazo concedido para a

corre¢ao das nao A ser preenchido pela OM subordinada inspecionada, a qual devera relacionar
conformidades no padrdo e explicar as medidas adotadas para sanar ou minimizar cada uma das nao
més/ano. conformidades apontadas.
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Continuacgdo do Anexo D — Modelo de Relatério de Ipgcéo

2n4 NAO CONFORMIDADES REINCIDENTES“ Citar quais das conformidades acima
discriminadas séo reincident

Apresentar o Indicador de Area (IA) relativo &

2.n.5INDICADOR DA AREA (1A): \
rior: ) inspecao atual e do ano ante

(Indicador da Area no ano ante

2.n.6 ASPECTOS CONSTATADOS E NAO PONTUADOS NA INSPE(‘A<

2.(1) INDICADOR FINAL DE DESEMPENHO DA OM:

(Indicador Final do ano anterior:‘)\ Descrever e comentar as situacdes |ou
Apresentar o Indicador Final (IFD) relativo & aspectos relevantes verificados na inspegdao
inspecao atual e do aanterior da area que, embora ndo pontuados, tenham

tido destaque positivo ou negativo ou, ainda,

que possam vir a exigir agées corretivas|da

3 TABELAS E GRAFICOS: «— OM inspecionad

Incluir as representacdes graficas o

4 ANEXOS: \ resultado.

Incluir apresentacbes, graficos e outros
documentos considerados importantes para
maior entendimento do Relatério de
Inspecac
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Anexo E — Formulario de Resumo das Respostas e AsfiEs Relevantes

COMANDO DA AERONAUTICA
DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA AEROESPACIAL

OM INSPECIONADA

AREA INSPECIONADA

RESPOSTAS S P N NA

ASPECTOS POSITIVOS:

ASPECTOS NEGATIVOS:
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Anexo F - Modelo de Resposta ao Relatorio de Inspeciao

COMANDO DA AERONAUTICA
DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA AEROESPACIAL
OM INSPECIONADA

Substituir pelo

DOM da OM

RESPOSTA AO
RELATORIO DE INSPECAO

20XX
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Continuacdo do Anexo F - Modelo de Resposta ao R#&ldo de Inspecédo

COMANDO DA AERONAUTICA
DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA AEROESPACIAL

VISITA DE INSPECAO DO DCTA NO(A) (OM inspecionada) - 20XX

RESPOSTA AO RELATORIO

Data:

Elaborada por:

(nome, posto ou cargo e fungao)

Aprovada por:

(Comandante, Chefe ou Diretor da OM)
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Continuacdo do Anexo F - Modelo de Resposta ao R&l&o de Inspecao

iINDICE
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1.2 Referéncias
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2.20MALEMIAI BEICO. ... ..eiiieieieiiie et ettt ettt e e e et e et e e e ne e e abeeenneeas
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Obs: constardo do indice apenas as areas efetivanteemspecionadas.
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Continuacdo do Anexo F - Modelo de Resposta ao R#&ldo de Inspecédo

C I A Numero: Emitente:
RESPOSTA AO xx/20yy oM
RELATORIP DE Data: Solicitante:
INSPECAO L 20 VDCTA
Assunto: Inspecao no/a ... (OM) \
1 DISPOSICOES PRELIMINARES A resposta ao relatorio devera ser elaborada
tendo por base o Relatorio de Inspecao
1.1 FINALIDADE encaminhado para a OM em arquivo editavel.
Apresentar a resposta ao Relatorio de Inspecdo no(a) ... (OM), realizada em __ —_, descrevendo as agoes

corretivas a serem adotadas para a solu¢ao ou mitigagdo das ndo conformidades apontadas.

1.2 REFERENCIAS

- DCA 16-4/2019 Acompanhamento Institucional no Comando da Aeronautica;

- ICA 16-4/2019 Lista de Verificagao do EMAER,;

- MCA 16-4/2021 Manual de Governanga e Gestao Institucional do DCTA; e

- ICA 121-6/2021 Inspecao nas OM Subordinadas ao Departamento de Ciéncia e Tecnologia Aeroespacial;
- Relatorio de Inspecdo na ... (OM).

2 ANALISE DA INSPECAO, GRAUS DE AREA (GA) E GRAU FINAL (GF)

2.(n) AREA X - NOME

2.(n).1 RESPONSAVEL PELA AREA:

Nome do responsavel pela area na OM

2.(n).2 RESPOSTAS AO QUESTIONARIO:

Pergunta 1 2 3

Peso
Resposta Manter o texto constante do

Relatorio de Inspecao encaminhado.

2.n.3 NAO CONFORMIDADES OBSERVADAS:

2.n.3.x Pergunta 1:
Resposta:

a) Anadlise: <—
b) Acoes Recomendadas: <«—
c) Responsé_ Texto em italico, relacionando e explicando
d) Prazo: as medidas adotadas para sanar ou

e) Providéncia adotada pela OM: —————| minimizar as nio conformidades apontadas.

2.n.4 NAO CONFORMIDADES REINCIDENTES:

2.n.5 INDICADOR DA AREA (IA):
(Indicador da Area no ano anterior: )

d
<4

2.n.6 ASPECTOS CONSTATADOS E NAO PONTUADOS NA INSPECAQ: —___

Manter o texto constante do Relatério de Inspecio e,
se for o caso, acrescentar texto com as medidas
adotadas para sanar ou minimizar as nio
conformidades apontadas.

2.() INDICADOR FINAL DE DESEMPENHO DA OM:
(Indicador Final do ano anterior: )

Apresentar o Indicador Final de Desempenho (IFD)
relativo a inspegao atual e do ano anterior.
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Anexo G - Questionario Area 01 - Planejamento

01 - PLANEJAMENTO

S-Sim (100% | P -Parcialmente (509 N - N&o (0% NA - N&o Aplicavel (desconsider:

Peso - quesitadesejavel Peso - quesitcimportante Peso - quesitacritico

Héa Setoresponsavel pelas atividades de Planejamento nagl
01 |0 mesmo consta da estrutura aprovada pelo Regirtreataodd S | P | N | NA
Organizacéo (Assessoria, Se¢ao ou outra Fracaodnahé

pesg Observacoes:

Existe Norma Padrao degdo (NPA) referente as atividades
02 |Planejamento na OM, disciplinando a sistematica
funcionamento das Atividades, bem como seu i
relacionamento com as demais Subunidades da Oagaoizent S | P | N | NA
especial quanto ao calendario de obrigacdes gaStdiurdades
deverdo cumprir para estruturar os dados do Plaee® da
Organizacac

pesg Observacoes:

Referente asatividades de Planejamento, as instalagfes
03 |material operativo, destinados ao funcionamento Skior] S | P | N [NA
permitem o seu adequado desempe

pesg Observacoes:

Referente astividades de Planejamento, o Setor possui rec
04 |humanos habilitados, capacitados e em nimero enficpara{ S | P | N | NA
desempenho das suas atribuic

pesg Observacoes:
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Continuacdo do Anexo G - Questionario Area 01 - Pleejamento
O Setor dissemina e divulga os dados quanto a bliss#isao ¢
05 |aos Valores do DCTA (influenciadores para o cumerita dg
missdo de sua OM) para seu efetivo, no intuito sigasecer NA
sensibilizar com relagdo ao seu alinhamento egtcatécom ¢
DCTA? Exste atividade prevista para esta atividade? Apitas
planejamento a respeit
pesq Observagoes:
1
A OM tem sua Misséo definiddeduzida da Missédo do DCTA
06 | esta em acordo com o alinhamento estratégico daNSEA dd NA
DCTA e com suas atribuicdes previstas em documéggass par
a sua area de atividac
pesd Observagoes:
3
As Obrigacbes da OM advindas do PLANSET do DCT/
07 |transcritas no PTA da OM, diretamente ligadas aepzimento dg
S ~ NA
missdo da OM, estdo sendo executadas e acompanpag
indicadores e constam do seu PTA de forma expkoiiara”
pesq Observagoes:
3
O Setor de Planejamento possui, e tem conhecimeldg
08 |legislacbes e das documentacBes existentes na e
Planejamento (Plano Setorial, Programa de Trabdhoal, NA
Politicas e Estratégias dos Orgaos Superiores, MTHA, ICA e
outros)? Apresentar aospetol
pesq Observagoes:
2
O Setor dePlanejamento participa da confeccdo do Progran
09 | Trabalho Anual (PTA) e da Proposta Orcamentaria) ((ROsus
Organizacédo que é lancada no SIPLORC/SISPLAER 2deximg NA
sistematica interna, constante em NPA, para aadtet dados d(
diferentes setoresadOM, estipulando “o0 que” e “quando” eny
os dados, para a confeccao do PTA e de
pesg Observacoes:
3
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Continuagdo do Anexo G - Questionario Area 01 - Pleejamento

Na elaboracdo dBrograma de Trabalho Anual (PTA) da OM
10 | objetivos constituidos foram quantificados em tesme Metas o
Marcos a serem alcancados pela Organizacdo, lexsnabon
consideracdo os recursos disponiveis (orcamentariateriais P | N |NA
humanos e tecnoldgicos)®$3ui 0s respectivos Indicadores |
medic&o das Metas? O Setor acompanha e monitaaa Pktay
ou MARCOS
pesg Observacoes:
3
Os MARCOS dos Projetos d®M, por intermédio dg
11 | Indicadores, estéo sendo acompanhados e atualipatioSetor P | N |NA
Apresentar Planilhas, Tabelas e Controle a res
pesg Observacoes:
3
Ha correlacdo entre os avancos orcamentarios cuestdo PTA
12 |com os dados lancados no SIPLORC / SISPLAER na & P| N |NA
Organizacac
pesgd Observacoes:
3
O Setor langcou no SIPLORC / SISPLAER, e possuiiaaga, &
13 | Proposta Orcamentéria (PO) e os respectivos damtascidos Pl N INA
pelas Fragbes Funcionais da Organizagcédo, com ificaista de|
cada Acao Orcamentar
pesg Observacoes:
2
O Planejamento d®rganizacdo é periodicamente revisad
14 | atualizado, para se detectar demandas da OM a#@providas
. . . P | N |NA
de Recursos Orcamentérios e, ainda novas necessidagkrer
atendidas na OMN
pesg Observacoes:
2
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Continuacdo do Anexo G - Questionario Area 01 - Pleejamento
O Setor recebe asformacgdes periodicamente de forma atualiz
15 |para acompanhamento da execucdo dos convénios R NA
celebrados com os Orgédos de Fomento e dos ConvEmioss
Empresas Publicas e Privac
pesg Observacoes:
2
16 | O Setor tem as informagdes de acompanhamento dagéaelas
Bolsas e Auxilios (FAPESP, CNPq, etc) oriundos Qogaos ds NA
Fomento a Pesquisa, e as mantém atualizadas tradgs
Observacoes:
Peso
2
17 |O Setor possui aninimo de informagdes com relagao
planejamento da Organizagéo, em especial quamecassidade NA
relativas a manutencdo da sua Vida Vegetativa eigdi@ de
recursos necessarios para o atual e para o pr@aof
Observacoes:
Peso
3
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Continuacdo do Anexo G - Questionario Area 01 - Plejamento

Tabela para calculo do Indicador da Area (I1A)

Item Peso | Avaliacdo| Resultado Item Peso | Avaliacdo| Resultadg
(A) (B) (AxB) (A) (B) (AxB)
01 1 09 3
02 2 1C 3
03 1 11 3
04 3 12 3
05 1 13 2
06 3 14 2
07 3 15 2
08 2 16 2
17 3
IA=3Y AxB/Y A A= Y 39
OM: Data
Nome do Inspetc
Assinature
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Continuagdo do Anexo G - Questionario Area 02 - Recsos Humanos
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02 - RECURSOS HUMANOS

S- Sim (100% | P - Parcialmente (509 N - Nao (0%) NA - Nao Aplicavel (desconsider:

Peso - quesitadesejavel Peso - quesitaimportante Peso - quesitacritico

01

Peso

O setor de RH consta da estrutura aprovada pelonmiRatp,

Interno da Organizaca

NA

Observacoes:

02

Peso

Existe Norma Padrdo décdo disciplinando a sistematica
funcionamento do setor, bem como seu irkaeionamento co
as demais subunidades da Organize

NA

Observagoes:

03

As instalacdbes e o0 material operativo, destinadas
funcionamento do setor, permitem o adequado deseropge
suas atividade:

NA

Peso

Observacoes:

04

O setor possurecursos humanos capacitados e em nu
suficiente para o desempenho das suas atribu

NA

Peso

Observacoes:

05

Os documentos estao arquivados sob a forma degsmasento,
de rasuras, emendas, omissfes, espacos em bragcaisque
outros erros na escrituracdo, de modo a atendetgmente
necessidades do servico e a facilitar os exames gegaos d
cortrole interno e externc(Aplicavel ao GAP-SJ)

NA

Peso

Observagoes:
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Continuacdo do Anexo G - Questionario Area 02 - Recsos Humanos

06 | Os cadastros dos beneficiarios do auxilio-transpamtontranse
atualizados e conferidos pelo Agente de Controlerho? P | N |NA
(Aplicavel ao GAP-SJ)
Observacgoes:
Peso
3
Por ocasido do recadastramento anual do Programandko-
07 | Transporte, estdo sendo publicadas em Boletinmiot@s relacoe
nominais de todos o0s beneficiarios que realizarar
recadastramento com ou sem alteracbes das cirnaiastague P | N |NA
fundamentaram aonicessao, bem como dos beneficiarios queé
realizaram o recadastramento e a consequente Saspely
beneficio?(Aplicavel ao GAP-SJ)
pesg Observacoes:
2
O setor providenciou a suspensdo do auxifiosporte do
08 |militares ou servidores nos casos de afastamemipoigirio P | N |NA
previsto na legislacédo em vigc(Aplicavel ao GAP-SJ)
pesg Observacoes:
3
O setor providenciou a suspensao do auxiiosporte do militg
09 |ou servidor nos casos de afastamento definitigicavel ao P| N |NA
GAP-S)J)
pesg Observacoes:
3
Os cadastros e seus respectivos documentos referes
10 | militares e servidores favorecidos com assistépeésescola
encontramse atualizados, conferidos pelo Agente de Con P | N |NA
Interno, inclusive nos casos de tutela ou adogéw @¢pendent
excepcioal? (Aplicavel ao GAP-SJ)
pesg Observacoes:
3
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Continuagdo do Anexo G - Questionario Area 02 - Recsos Humanos
As matérias relacionadas a pessoa natural ideaddicou
11 |identificavel, relativa & intimidade, vida privaddonra €
imagens, estdo sendo publicadas em Boletim de nhafpies
. . . . NA
Pessoais e seu acesso estd sendo de conhecimeptopda
pessoa a que se refere ou agente publico legalmaetdgzado
(Aplicavel ao GAP-SJ)
pesg Observacoes:
2
As Declaragbes de Beneficidsi de Pensdo estdo se
12 | atualizadas, validadas anualmente pelo efetivo, hEmo NA
colocadas em pastas com o0s documentos comprols
ordenados
pesg Observacoes:
2
O setor de Pessodllilitar possui Manual de Instrucéo
13 | Atividades de cada area, contendo as responsatsbdkegislacd NA
e seus substitutos eventu
pesg Observacoes:
1
O setor possui arquivastensivo/sigiloso (temporario), cq
14 | facilidade de consulta, cuja guarda, segurancassacé de us NA
restrito’
pesg Observacgoes:
2
15 |O Plano de Férias essendo publicado em Boletim Interr NA
Observacoes:
Peso
1
Os Boletins Ostensivos/Reservados e de InformaB@ssoai
16 |estdo sendo impressos, assinados e guardados ars ¢mar] NA
acesso controlad(Aplicavel ao GAP-SJ)
pesg Observacoes:
2
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Continuacdo do Anexo G - Questionario Area 02 - Recsos Humanos

17

As informagdes constantes do banco de dados Hippaeaesta
atualizadas e completas (cadastros pessoais contubos €
competéncias técnicas preenchidos, setores e ésvisSerido
conforme regimento interno, fungbes com requiséosumerg

meédio de7 competéncias por funca

Peso

Observacgoes:

18

O banco de dados d#imensionamento da forca de trabg
encontrase atualizado, refletindo as reais necessidadesgede
trabalho da Organizacé

Peso

Observacgoes:

19

Existe o Planejamento e o Controle das Avaliacde®/EAG €
Fichas de Informacbes Complementares (FIC), bemocas
avaliacdes dos servidores para fins de progressdciohal €
GDACT"

Peso

Observacoes:

20

A organizacéo realiza entrevista de desligamensosdovidores
militares, por conta propria ou solicitando aposo @sicéloga
organizacionais da DRH, por ocasido de desligamémscomg
aposentadoria, passagem para reserva, exoneragamaogio

Peso

Observacgoes:

21

O auxilioalimentacéo esta sendo concedido na proporcadak
trabalhados

Peso

Observacgoes:

22

Orecadastramento de dependentes dos militares des@\dend
realizado anualmente no més de seu aniver:

Peso

Observacoes:
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Continuagdo do Anexo G - Questionario Area 02 - Recsos Humanos
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As propostas de Tabela de Pessoal (TP) estdo sandminhada
23 | a0 DCTA, relatando necessidades cujo ndo atendiniapiicara NA
a perda de determinada capacidade da OM, referaa
cumprimento de sua missao atribu
pesg Observacoes:
2
O Relatério dePendéncias (SIGPES) esta sendo atualizg NA
24 | controlado periodicament
pesg Observacoes:
2
o5, |Esta sendo aplicado semestralmente o TACF e osapéoadore
sdo capacitados pela Comissdo de Desportos da dAdica NA
(CDA), bem como os resultados dos testes sao jauloisc en
Boletim Interno da OM e enviados aquela Comis
Observacoes:
Peso
2
26 Exis_te Ma[,)a} de Controle do afastamento (,jO. efemqqﬂiverso NA
motivos (férias, LTS, LESP, dispensas meédicas,enagetc.)
Observacoes:
Peso
1
Estdo sendo feitos @®ntroles de Engajamento / Reengajam
27 |/ Li i ~ NA
/ Licenciamento e de suas Inspecdes de S
pesg Observacoes:
2
O Plano de LESKPem sendo publicado semestralmente nos n
28 |de junho e dezembro e seus dados estdo sendodasserd NA
SIGPES
pesg Observacoes:
2
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Continuacdo do Anexo G - Questionario Area 02 - Recsos Humanos

A concessao e o cancelamento dos adicionais diilinskade ¢
29 |periculosidade esthaseada em laudo ou pericia realizada
médicos ou engenheiros ou arquitetos pertencenseQw@adros d
Comando da Aeronautica que possuam especializag P N INA
credenciamentojunto ao Conselho Regional de Medig
(Medicina do Trabalho), Conselho Regional de Engeahe
Agronomia ou Conselho de Arquitetura e Urbanismae§
Seguranca do Trabalht
pesg Observacoes:
3
Constam nos assentamentos fanais dos servidores de ni
30 |superior que recebem Retribuicéo por Titulacdo ipomhas de P | N |NA
Mestrado ou Doutorado concluidos ha mais de 1 amo’
pesg Observacoes:
3
Existe controle formal denovimentagao interna dos servidg
31 |para efeito da concessdo ou cancelamento de aglicibe P | N |NA
insalubridade e periculosidac
pesg Observacoes:
2
O controle deassiduidade dos servidores vem sendo realizad
32 : . P | N |NA
meio de controle eletrénic
pesg Observacoes:
3
33 | Existe seguro de acidentes pessoais para estag@stadantes (
estabelecimentos de ensino superior e ef P | N |NA
profissionalizante do 2° grau e supleti
Observacgoes:
Peso
2
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Continuagdo do Anexo G - Questionario Area 02 - Recsos Humanos

O setorprovidenciou a digitalizacdo e incluiu os documentm
34 | sistema de Assentamento Funcional Digital (AFDistextes no
assentamentos funcionais dos servidores pertescaatefetiv(
da organizagGau

pesg Observacoes:

A relacdo de nomes dos “operadores de indiciosSiskema e
35 | Pessoal estdo atualizadas junto a DIRAP? A vegificao modul
de indicios esta ocorrendo na periodicidade demainie 15diag S | P | N | NA
A insercdo das justificativas esta ocorrendo na@ie 90 diag
apos a visualizacao inid dos indicios?

Pesa Opservacoes:
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Tabela para célculo do Indicador da Area (IA)

Item Peso | Avaliacdo| Resultado Item Peso | Avaliacdo| Resultadg
(A) (B) (AXB) A (B) (AXB)

01 2 19 2
02 2 20 2
03 2 21 3
04 2 22 2
05 3 23 2
06 3 24 2
07 2 25 2
08 3 26 1
09 3 27 2
10 3 28 2
11 2 29 3
12 2 30 3
13 1 31 2
14 2 32 3
15 1 33 2
16 2 34 2
17 3 35 2
18 3
IA=YAxB/Y A [IA= Y 78

OM: Data

Nome do Inspeta

Assinature
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03 - SEGURANCA DO TRABALHO

S- Sim (100%) P - Parcialmente (50% N - Nao (0%) | NA - Nao Aplicavel
(desconsiderar)
Peso 1 - quesitdesejavel Peso 2 - quesito Peso 3 - quesitoritico
importante
O setor responsavel pela atividade constasteutura aprovac NA
01 |pelo Regiment: Internc dz Organizacac
Observacgoes:
Peso
2
Existe Norma Padrdo de Acdo disciplinando a sidiemale
02 |funcionamento do setor responsavel pela atividael®, comaseu NA
inter-relacionament corr asdemai: subunidade de Organizacac
Observacgoes:
Peso
2
As instalagbes e o material operativo, destinaddarecionament
03 |do setor responsavel pela atividade, permitemadequad NA
desempenho de suas ativida«
Observacoes:
Peso
2
O setor possuirecursos humanos capacitados e em nu NA
04 |suficiente para o desempenho das suas atribu
Observacgoes:
Peso
2
o5 |Existe o Programa de Gerenciamento de RisPGRatualizado NA
Observacgoes:
Peso
2
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O PGFabrang todc o efetivc de OM? S| P | N/|NA
Observacgoes:

06

Peso

Existe cronograma de metas de seguranca a seremridas]
07 |relativa:ac PGR’

Observacoes:

Peso

Existe divulgacdo para toda a comunidade exposis,rscos
o8 |ambientais existentes (ruido, agentes quimicostrelemitros); S | P | N| NA
contemplados no Programa de Gerenciamento de RBRGRR)’

Observacoes:

Peso

Existe Programa de Control®lédico e Saude Ocupaciol
09 |(PCMSOY

Observacgoes:

Peso

Séorealizados os exames médicos periddicos nos seegidvi
10 | € militaresda OM, com suas respectivas periodi@gam funca
das idades e riscos ocupacionais especificos fdadids qu
possam implicar o desencadeamento ou agravamerdoete
ocupacional ou profissional, de acordo com o Deane®6.856, d
25 de maic de 2009°

Observacoes:

S| P| N| NA

Peso

Existe procedimento especifico para investigac&oneunicaca
11 |de acidentes em servico no ambito da ¢

Observacgoes:

Peso
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12 Existe procedimento especifico para o controle daslos
estatisticos quanto a ocorréncia de acidentes ewmicseou| S NA
doenca ocupacionai relacionade ac trabalho’
Observacgoes:
Peso
1
Existe laudo técnico das instalagfes elétricasMadontendo 0$
esquemas unifilares atualizados e de acordo coexigéncias
13 | legais existentes, com as especificacdes do sistem@rramentp S NA
e demais equipamentos e dispositivos de prote¢céo?
(O laudo em conformidade poderavalidade de 3 anc
Peso
2 |Observacoes:
O laudo técnico que atestanecessidade de ajustes/adeque
14 ; ~ 2 , . S NA
das¢ instalacde elétricas foi encaminhado ao setor respons
Observagoes:
Peso
2
15 | Existe laudo do sistema de protecao contra descatgesféricas
(Para-raios) das instalacdes da OM? S NA
(O laudo em conformidade podera ter validade deo3
Observacgoes:
Peso
2
O laudo técnico quatesta a necessidade de ajustes/adequ
16 ) - P
do sistema de protecdo contra descargas atmosféfm; S NA
encaminhado ao setor responsé
Observacoes:
Peso
2
Existe controle de treinamento (NR-10) dos eletas ou
17 |pessoas autorizadas a realizar atividades em sisteg NA
energizados
Peso Observacoes:
3
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Existe controle de treinamento (NR-35) do efetiutbazado a
18 . . . - S| P| N| NA
realizar atividades em altura (acide 2m?~
Observacoes:
Peso
3
19 Existe Laudo Técnico de Periculosidade e Insalalieddo efetivp
da OM, atualizado de acordo com a Orientacdo Noven&°4,) S | P | N | NA
de 14 de fevereircde 2017°
Observacgoes:
Peso
1
o0 |Existe comprovante de treinamento de segurancgriacao dos
prestadoresde servigos terceirizados que realgandades nasS | P | N | NA
dependéncias 1 OM?
Observacgoes:
Peso
2
1 |Existecomprovante de inspecéo periédica e analise predinte
risco (APR) por parte da Seguranca do Trabalho tquas
atividades derisco (trabalho em altura, trabalho a qug S| P| N| NA
eletricidade, espaco confinado, escavacéo de \@tasjitadas por
prestadore de servico: terceirizados
Observacgoes:
Peso
3
Existe documentacgao atualizada (laudos de seguratea
22 | inspecdo/operacdo) relativo ao cumprimento da NR-B8| P | N| NA
(Seguranca em Caldeiras, Compressores e VasogsEib)
peso Observacgoes:
3
Existe na OM, campanha para aproveitamento de iaiateé Pl NI NA
23 |reciclave e coleta seletivz
Observacgoes:
Peso
2
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Existe controle das FISPQ (Ficha de InformacbesSegurancade

24 o -
Produtos Quimicos) dos produtos utilizados e/ouaaemados no
AL : L . N | NA
ambito da OM, sejam laboratérios, almoxarifados,pesas de
limpeza etc”
Observacgoes:

Peso

2
Existem locais especificos para o armazenamento reds&luos

25 ) N | NA
perigoso e/oL controlado a serem descartadc
Observacgoes:

Peso

3

26 Existe procedimento especifico para o0 descarte esEduos
controlados da OM? (Ex: lampadas, pilhas e batepasdutos N | NA
guimicos biolégicos explosivos radioativos etc.’
Observacgoes:

Peso

3

27 |Existe brigad: de incéndio/emergénci N | NA
Observacgoes:

Peso

3

28 |Existe “Comissét Interne de Prevenca de Acidentes (CIPA)~ N | NA
Observacoes:

Peso

2

29 Os membros da “Comissao Interna de Prevencdo deentes’
(CIPA), foramtreinados por profissional legalmente habilitada N | NA

Peso

devida carg horaric recomendad:s

Observacgoes:
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30

Existen evidéncia de realizagca de reunide Periddica de CIPA%

NA

Peso

Observacoes:

31

Peso

Existemevidéncias da realizacdo da semana interna denp&veale

acidentes (SIPAT

NA

Observacoes:

32

Peso

Existe relatério de todas as inspecfes realizadas aftimos 12

meses e apresentadas ao comandante da OM padevaas

T

providéncias

NA

Observacgoes:
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Tabela para calculo do Indicador da Area (IA)

item Peso |Avaliagéo| Resultadd ltem Peso | Avaliacao | Resultadg
(A) (B) (AxB) (A) (B) (AxB)
01 2 17 3
02 2 18 3
03 2 19 1
04 2 20 2
05 2 21 3
06 2 22 3
07 2 23 2
08 2 24 2
09 2 25 3
10 2 26 3
11 2 27 3
12 1 28 2
13 2 29 2
14 2 30 2
15 2 31 2
16 2 32 2
IA= Y AXB/Y A [IA= 3 69
OM: Data:

Nome do Inspetor:

Assinatura:
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04 - CONTROLE ORCAMENTARIO

S-

Sim (100%) P - Parcialment€¢50%) N - Nao (0%) NA - Nao Aplicavel(desconsiderar)

Peso 1 quesitodesejével\ Peso 2 quesitoimportante ‘

Peso 3 quesitocritico

01

Peso

O Setor responsavel pelas atividades de AcompantiaraeControl
Orcamentario consta da estrutura aprovada pelovRedo Interno d
Organizacao?

Observagao:

02

Peso

Existem Normas Padrdo de AcaNPA) disciplinando de form|
pratica e de facil entendimento a sistemética deidtmamento d
setor, bem como seu intextacionamento com as demais subunid
da Organizagéo?

Observacao:

03

Peso

As instalacfes e o material operativo, destinaddsrecionamento g
setor, permitem o adequado desempenho das atigigaelastas?

Observagao:

04

Peso

O setor possui recursos humanos em quantidafieiente para

desempenho das suas atribuicdes?

Observacéo:
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O setor possui recursos humanos capacitados medjaalificacao
05 [treinamento para o desempenho das suas atribuggiesys devidc
) : < ~ N | NA
acessos aos sistemas inerentatdgdades de gestdo orgcament
(SIAFI e Tesouro Gerencial)?
Peso|Observagéao:
2
Sé&o adotadas medidas patanizar o processo de aquisicao co
06 |intuito de evitar pendéncias, dando celeridade acwpéo d N| NA
processo?
Peso|Observagao:
2
Estdo sendo gerados @socessos de aquisicdo/contratacao
07 |antecipacéo, de modo a evitar o acimulo de atieglac OM e n N| NA
GAP-SJ no final do exercicio?
Peso|Observagéao:
2
O percentual da execucacsamentaria estd adequado ao period
08 2 N | NA
ano”
Peso Observacéo:
1
No caso de haver contingenciamento/corte nos
09 |orcamentarios, sado/foram adotadas medidas parauaded S N| NA
planejamento da OM aos novos valores?
Peso|Observagéao:
2
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Por ocasido do recebimento dos materiais/servigggeehados,
10 |OM tem adotado os procedimentos necessarios pamamGAPS]
da documentacéo para liquidar a despesa, no peatedlO dias| S| P| N|NA
contar do recebimentg0% -100% (Sim); 60% - 80% (ParciB e >
60% (N&o).
Peso |Observacéao:
3
Ao receber das OM apoiadas a documentacao retadivacebiment
de materiais/servicos, a OM tem realizado todoprosedimento
11 lhecessarios a liquidacdo e pagamento da despesdeedd dias S| P| N|NA
[(80% -100% (Sim); 60% - 80% (Parcial) e > 60% (NJoGAP-
SJ)
PZSO Observacao:
No acompanhamento daecucdo dos Restos a Pagar, estdo
12 providenciadas medidas para a liquidagdo ou a egémldaquele S| P| N|NA
creditos?
Peso Observacao:
2

DIARIAS E PASSAGENS

Ha no setor um responsavel pelo controle/acompagizmdo
13 |recursos/saldos dos créditos disponibilizados papagamento (
diarias e passagens aéreas, que responda como @loagsso junt
ao DCTA/SCCO?

Peso|Observagéao:
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14

Peso

Considerando que a legislacdo em vigor prevé gs@iatacéo d
passagem aérea tem que ser feita com antecedénagizade 10 dia
a OM tem juntado a FISPA a Ficha Complementar diziag&o d¢
Diarias e Passagens, quando essa antecedénciateialigla?

N|{ NA

Observacao:

15

Peso

E realizado mdiantamento do pagamento da diaria para a res
da missao?

N|{ NA

Observagao:

16

Peso

O processo fisico para o pagamento de diaria estiosnontado co
0os documentos necessarios e tem sido arquivadeton sa form
adequada?

N| NA

Observagao:

17

Peso

O setor esta acompanhando os prazos de prestagéantisdos
propostosguando do retorno das viagens e atuando quandaza

N| NA

nao é cumprido?

Observagao:

18

Peso

O setor estd atuando junto @mponente para que as aprovagde
Prestacfes de Contas ocorram tempestivamente, de mma
inviabilizar novos deslocamentos?

N| NA

Observacéo:
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19

Peso

A OM esta fazendo uso adequado do SCDP para magief

afastamentos do pessoal do seu efetivo?

Observacao:

20

Peso

A OM tem mantido atualizado o controle dos perfs atesso ¢

SCDP e publicado em boletim todos esses perfis?

Observagao:

AJUDA DE CUSTO

21

Peso

Os recursos para pagamento de Ajuda de Custo fofarmados a

DCTA, para o planejamento das despesas?

Observacao:

22

Peso

A OM controla e acompanha a utilizacdo dos recursgasmentarig

de Ajuda de Custos de acordo com o DCTA?

Observagao:

23

Peso

Quando a OM faz designacédo de comissdes em fases ou maody
necessario que ambos tenham a mesma natureza ctedat@a
constituindo etapas de uma mesma atividadeatribuida ao milita
Isso vem sendo cumprido?

Observacéo:
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A OM esta fazendo publicacdo da Portaria de Designacao p:s
24 |concessao de Ajuda de Custo, conforme previstoauodio n° 4.30 N| NA
de 18 jul 2002 e Portaria 785/GC6, de 18 ago 2009?
Peso|Observagéao:
3
O afastamento do pessoal que estd comissionadsidertancado n N| NA
25 |scppP?
Peso Observacao:
2
COMERCIO EXTERIOR
A OM conhece e utiliza os sistemas informatizados (SE)@faz (
26 |acompanhamento das requisi¢des referentes a apidggmaterial N NA
contratacdo de servico no exterior a fim de adagacdes necessa
ao prosseguimento do processo?
Peso|Observagéao:
1
O setor possui pessoal com conhecimento para caasfwlicitacoe
27 |de Importacdo de Material da OM, consultar a s&oatp fabricant N NA
no SISCAB ou em catélogos e preencher a ficha tetagao de
cadastro de CAGE CODE?
Peso |Observacao:
2
O Setor faz ocontrole/acompanhamento dos saldos de crédi
28 |exterior, disponibilizados para aquisicdo de matericontratacéo
servicos, por meio das ComissGes de Compra noiéxteymand N| NA
tempestivamente acdes quando da aprovacdo dos papasgiliza
0 processo de emissao de PO?
Peso |Observacéao:
2
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29

Peso

O Setor tem restituido ao DCTA, no prazo de atédiag uteis,
documentacdo de entrega de materiais importadogiasegnts
quitada pelo gestor e com numero de BMP no versmdp se trat

de material permanente?

Observagao:

CONTRATOS E CONVENIOS

30

Peso

Os encarregados da gestaadetratos e convénios estao habilite
e capacitados para o desempenho das suas atrb@igiien aces

aos sistemas pertinentes (SILOMS, SICONYV, etc.)?

Observagao:

31

Peso

Existe Norma Padrdo de Ac&o qaeente os Fiscais de Contr
guanto ao acompanhamento e fiscalizacao de obiesas contratc

administrativos de Receita e Despesa da Organi2acao

Observagao:

32

Peso

A OM esta controlando e encaminhando ao DCTA/SCE0Gpia
dos instrumentos contratuais, convénios e termits@sifirmados n
Pais e no exterior, conforme previsto no Calendediministrativo dc

Plano Setorial do DCTA (PCA 11-53/2021)7?

Observacao:
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33

Peso

A OM possui controle dos Contratos de Receitas édgpesa
conforme previsto na ICA 179-1/202Brbcedimentos de Controle
Gestao”, anexo J e K e esta enviando ao DCTA/SC@#Dsalment
para fins de acompanhamento, conforme previsto al@ndarig
Administrativo do Plano Setorial do DCTA (PCA 11/331)?

N|{ NA

Observagao:

34

Peso

A OM estéencaminhando, com a antecipagéo devida, as midag
editais e contratos para aprovacdo e as fichas igfgernda o
inexigibilidade de licitagBes, para ratificacdoyidamente instruidg
com os Pareceres Juridicos da AGU e Motivacdo Adirétiva
assingda pelo OD, apontando todas as questdes suscifalg
parecerista?GAP-SJ)

N| NA

Observacao:

35

Peso

A OM esta encaminhando, com a antecipacdo devgléiclaas d
dispensa ou inexigibilidade de licitacbes, paraificatao
devidamente instruidos com os Pareceres JuridicoAGU ¢
Motivacdo Administrativa assinada pelo OD, apontamodas &
questdes suscitadas pelo pareceristaPSJ)

N| NA

Observacao:

36

Peso

Em cumprimento ao art. 33 do Dec. 93.872/86, a Gtd enviand
ao DCTA/SCCO os PAG cujos valores estejam dentreritirio que
Ihes é conferido pelo MCA 172-{(Mddulo 16), da SEFA, a fim
serem submetidos & aprovacao da Autoridade Supemies do iftio
da fase externa da licitacdo, acompanhados do oOfiis
Encaminhamento e Ficha de Autorizacao/Ratificacénforme iten
16.3.1.11.2, 16.3.1.11.3 e 16.3.1.11@AP-SJ)

N|{ NA

Observacao:
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A OM estd observando o necessario pedido de Aaigi par
37 |celebracdo e prorrogacdo de contratos administsatipara g
atividades de custeio, por forca do Decreto n°d3J10 e norma
decorrentes, enviando os processos para referidezagao do DC
Comandante ou Ministro da Defesa, acompanhados ftio Qie
Encaminhamento e Ficha de Autorizacao/Ratificac@nforme iten

16.3.1.11.2, 16.3.1.11.3 e 16.3.1.11.4 do MCA 17®48dulo 16)
(GAP-SJ)

Peso|Observacao:
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Tabela para célculo do Indicador de Area (IA)

Item Pes | Avaliacaq Resultad Item Peso |Avaliacaq Resultadg
0 (B) (AxB) (A) (B) (AxB)
01 2 20 2
02 2 21 1
03 2 22 2
04 2 23 3
05 2 24 3
06 2 25 2
07 2 26 1
08 1 27 2
09 2 28 2
10 3 29 2
11 3 30 2
12 2 31 2
13 2 32 2
14 2 33 2
15 2 34 3
16 2 35 3
17 2 36 3
18 2 37 3
19 3
IA= ZAxB / ZA IA= b3 80 -
OM: Data:

Nome do Inspetor:

Assinatura:
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05 - CONTROLE INTERNO

S- Sim (100%) P - Parcialmente N - Nao (0%) NA - Nao Aplicavel (desconsiderar)
(50%)
Peso 1 - quesitdesejave| Peso 2 - quesitonportante Peso 3 - quesitoritico

O setor consta da estrutura aprovada pelo Regir
Interno da Organizacédo? As instalagbes e 0 ma

01 |operativo destinados ao funcionamento do § S P N NA
permitem o regular e adequadesempenho de sy
atividades?

Peso| Observacoes:

2

Existe Norma Padrdo de Agcao (NPA) disciplinang
sistematica de funcionamento do setor, bem com
02 |interrelacionamento com as demais subunidade
Organizacao? Existe NPA que estabeleca as ati\gdas
competéncias e as responsabilidades para cad#®d
existente no Setor?

Peso| Observacdes:

O efetivo do Setor est4d capacitado e em nu
suficiente para o desempenho das suas atribu
conforme determinado no respectivo mapa
competéncias da OM?

Observacgoes:

03

Peso

Ha publicacdo em Boletim Interno que, além
04 |designar cada componente para trabalhar no

também estabeleca a funcdo ou funcbes a s€
exercida(s) pelos componentes do efetivo?

Observacgoes:

Peso
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05

O ultimo Termo de Passagem e de Recebimen
Cargo abrange as informacfes estabelecidas no 4
"F", dalCA179-1/2020,Procedimentos de Controle
Gestad, tendo sido transcrito, na integra, em Bolg
Interno, fazendo constar, conforme o caso:

a) a transmissdo dos bens patrimoniais m(
permanentes e de consumo de uso duradouro;

b) prestacdes de Contas Mensais, relatorios dedia
Interna, cotejamentos de Pagamento de Pe
documentos que comprovem 0 envio, para arquivg
ao arglivo geral da OM, dos documentos que estive
sob a guarda e arquivo do Setor, etc;

c) outras consideracdes julgadas necessari
oportunas; €

c) a ratificacao integral ou restrita do substituto

NA

Peso

Observacoes:

06

Peso

Os bens moveis permanentes e de consumo d
duradouro estdo corretamente identificados, a
facilitar sua localizacdo e conferéncia? Ha rel
atualizada, gerada pelo SILOMBAP, disponivel n
Setor, visando pronta e facil conferéncia?

NA

Observagoes:

07

Peso

O Agente de Controle Interno organizou o Seto
modo a atender o pleno exercicio de suas atribsi
regulamentares e a legislacao vigente?

NA

Observacoes:

08

Peso

Os documentos estdo arquivados sob a form
processo, com inicio, meio e fim, autuados, jurgas
indexados, de modo a atender prontaments
necessidades do servico e 0os exames por part
orgaos de controle Interno e Externo?

NA

Observagoes:
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Os Processos\dministrativos de Gestdo (PAG)
despesas, de receitas e referentes a patriméngeeat]
09 |do exercicio anterior e do exercicio corrente, G
devidamente arquivados, sob a forma de process
Setor de Controle Interno da UG? Os PAG referey S P N NA
exerdcios anteriores aos periodos retromencion
estdo sendo enviados ao arquivo geral da OM, migx
documento onde se registre, um a um, 0s namerg
PAG e respectivos assuntos?

Observacgoes:

Peso

O Programa Anual de Visitas de Inspecao aos dig
setores da UG, foi publicado, realizado e concly
conforme estabelece o item 8 da ICA 172020
preferencialmente observande- as &reas ent
preconizadas pela ICA 1742007 “Controle Interno ng
Unidades Gestoras”, revogada? O PAG respectivg
observando o que preconiza os itens 8.2.4 e 82
retromencionada ICA? Além disso, as determinaco
Agente Diretor quanto ao prazo e a devida reg@edc
das impropriedades ou das deficiéncia®atradas ests
sendo acompanhadas pelo Agente de Controle Int
Por fim, a OM esta encaminhando, tempestivamel
SCCO/DCTA, coépia do Relatorio Final, para fins
ciéncia e acompanhamento das a¢Ges adotadas,oe
previsto no Calendario Administieo do Plano Setoris
Peso/do DCTA (PCA 11-53/2021)?

Observacgoes:

10

S P N NA

O Agente de Controle Interno elaborou o caleng
administrativo e publicoo- em Boletim? Além diss
11 |est4 também acompanhando e controlando a exe
das obrigagGes sob a responsabilidade de cada s
diversos Setores da UG, nele registrado, por écatd
Prestagcéo de Contas Mensal?

Peso| Observacoes:
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Peso

O Agente de Controle Interno tem tempestivam
providenciado junto ao Gestor de Registro, quar
realizagdo anual pelos diversos detentores,
conferéncia de Bens modveis Permanentes e de
Duradouro sob a responsabilidade dos mesmos
publicacdo daesultado apurado e da finalizacéao d
atividade em Boletim? As determinacdes do Ag
Diretor quanto ao prazo, bem como quant
regularizacdo das impropriedades estdo S
acompanhadas pelo Agente de Controle Interno?

NA

Observacoes:

13

Peso

Foi designada comissdo, composta de men|
estranhos a atividade dos Setores fiscalizados
inventariar ao final do exercicio financeiro, ong
patrimoniais imoveis, moveis permanen
incorpéreos, méveis de consumo de uso duradoue
consumo emestoque, inclusive os relacionados
Material Bélico dentre outros existentes? H& pualghic
da finalizacdo desta atividade em Boletim?
determinagcdes do Agente Diretor quanto ao prazo
como quanto a regularizagdo das impropriedades

sendo acompanhadas pelo Agente de Controle Interno?

NA

Observagoes:

14

Peso

A Administracdo da UG vem adotando acdes
separacdo dos residuos descartados na sua
geradora, com destinacéo as associacdes e Coups
dos catadores de materiais reciclaveis (Decrel
5.940/2006)? Ha Termo de Compromisso ou C
Instrumento firmado?

NA

Observagoes:
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O Agente de Controle Interno do GAR- ven
verificando se a aquisi¢cdo de bens e servigos ceonvem
sendo realizada na modalidade de licitacdo pre
15 |preferencialmente na forma eletrénica? Nas aqeis S P N NA
abaixo do valor de dispensa de licitagdo, vem sendo
utiizado a cotacdo eletronica, preferencialme
pesol APENAS UGE

2 |Observagdes:

Ha controle por intermédio de Relatérios de Sita
Contratual (RSC) mensal ou em periodicidade diy
desta, quando assim estabelecido por norm
apropriado, relativo aos contratos administratiae;
Receita e de Despesa e de outros Instrum
Contatuais, tais como convénios de Receita ol
Despesa, Termo de Execucéo Descentralizada ows{ S P N NA
Instrumentos Congéneres, a fim de certificar quao
regular cumprimento das clausulas contrat
estabelecidas? Os Relatérios de Situacdo Con
(RSC) acima tratados inseridos no SILOM®&uisicao
estdo tramitando regularmente ou é possivel varj
naquele Sistema, atrasos neste tramite?

Observacoes:

16

Peso

Naultima passagem e transmisséo do cargo de Diri
Méximo da OM, foi realizada Reunido da Administi@
tratando da transmissdo de Bens e Valores do Dig
Maximo Substituido para o seu Substituto, so
coordenacao do Agente de Controle Interno, esim
presentes 0s gestores de Pessoal, de Bens 1 S P N NA
permanentes, de Bens mdveis de consumo, de c@|
e Instrumentos congéneres, de material bélico,rel
outros que, possuindo informacdes relevantes, detag
conhecimento das mesmas ao Dirigente xiéa
Peso Substituto? A Ata da reuniao foi publicada em Boiét

o |Observagoes:

17
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Peso

O Agente de Controle Interno do GAR- ven
verificando, por ocasido da Prestacdo de C
Mensal, a exatiddo de moeda estrangeira, em es
existente em cofre, em relagcdo aos valores infoos;
registrados no GEDEX, sistema de controle instit
pela PP-6/SDPP? APENAS UGE

NA

Observacoes:

19

Peso

A UG executa recolhimento de receitas, em espéci
sim, o Agente de Controle Interno esta verifica
exatidao das receitas geradas pelos diversos Set
UG e respectivos saldos bancarios, provenientesa
e de outras receitas (GRU), e dos demaigbimento
que ainda exijam a quitacdo pelo Gestor de Fin
GAP-SJ? Esta sendo observado o cumpriment
prazos regulamentares estabelecidos par
recolhimento deste numerario, ao Banco do Brasil~

NA

Observagoes:

20

O Agente de Controle Interno exige do Setor resjei
gue efetue controle sobre os prazos de Passag
Assuncdo de Cargo (Anexo "A", da ICA 172020)
tanto para os setores que possuam material perteca
transmitir, como também para aqueles que NA®
possuam, por ocasido da Prestacdo de Contas M
Preferencialmente, este controle esta sendo efeem
dois Anexos "A" distintos, fazendse constar ¢
Gestores Substituido e o Substituto?

NA

Peso

Observacoes:
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Peso

A UG possui Almoxarifado? Se sim, Os materiais
estoque estdo sendo liberados para utilizacdo ¢
prévia e devida autorizagdo do chefe do Setor, o
ainda submetidos a autenticacdo do Agente de Ge
Interno, por meio do Anexo "JJ" ICA 179-1/2020uia|
de Fornecimento de Material

Observacgoes:

22

Peso

O Agente de Controle Interno do GARJ est
verificando, tempestivamente, junto ao Setor

Subsisténcia da OM, conforme item 2.2 da ICA 145-

4/2020 (Prestacao de Contas do Servico de Subss
guanto a documentacdo diaria elaborada por a
setor, réerente aos cardapios previamente aprov
pelo Agente Diretor e ao material necesséario a
confeccdo, bem como ao n° de comensais
efetivamente compareceram ao refeitério, por raéet

APENAS UGE

M4

Observacoes:

23

Peso

O perfil de chefe imediato no SIGPES, da UGCREL
no Portal do Militar referente aos itens financeigue
ainda sejam elaborados na OM Subordinada, esté
exercido pelo seu Agente de Controle Interno, aoné
determinacdo exarada pelo DGCTA, pdeimédio dq
Msg Direta n°® 167/ACI/7848, de 27/06/17, as
Subordinadas do "Campus" do DCTA, e ainda conf
a subalinea aa do subitem 2.3.1.2.3 do item 2|
Paragrafo 2 do Manual Eletrénico de Cargos e Fug|
da Aeronautica do RADA-e?

Observacoes:
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Peso

O Agente de Controle Interno do GAR- venm
verificando se os Boletins Internos, gerados
SIGPES ou no Portal do Militar, estdo se
finalizados, fechados e impressos pelo §
responsavel, até no méaximo, o final do exped
administrativo do dia a que ele se referAPENAS
UGE

NA

Observacoes:

25

Peso

O Agente de Controle Interno do GAR- est
verificando, mensalmente e de maneira formal, qua
realizacdo e o resultado do cotejamento do pagax
de pessoal militar e dos servidores civis constatée
respectivas folhas de pagamento com o reaivefeld
UG, objetivando verificar a concordancia numericg
identificacdo por nivel hierdrquico ou categ
funcional, bem como a adequacéo de cada remung
a média do respectivo nivel ou categoria,

conformidade com o moédulo 12 do MCA 1274

atualizado em 260ut20207? APENAS UGE

NA

Observacoes:

26

Peso

O Agente de Controle Interno do GAR- est
verificando junto ao Agente da Administra
responsavel pela execucdo do cotejamento
pagamento de pessoal da UPAG, quanto a confore
das alteracdes financeiras de pessoal, publicact
Boletim Interno,com os dados processados pelo S
de Financas, em conformidade com o mdédulo 1
MCA 177-2, atualizado em 260ut2020ZPENAS
UGE

NA

Observacoes:
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O Agente de Controle Interno do GAR- ven
verificando junto ao Agente da Administra
responsavel pela execugcdo do cotejamento
27 |pagamento de pessoal da UPAG se o resultag
cotejamento da folha de pagamento de pessoal S P N NA
sendo publicado em Boletimterno, conforme previs
no moédulo 12 do MCA 172; atualizado er
260ut2020?

APENAS UGE

Peso
3 |Observacoes:

O Setor responsavel pelo processo de concess
Diarias e Passagens e, portanto, elo do SCDP rt&i
de Concessdao de Diarias e Passagens)
28 acompanhando e controlando a efetiva utilizacac
passagens de transporte aéreo (PTA) solicitag
emitidos, mediante tempestivo recebimento de ¢
servidor, militar ou outro tipo de proposto
respectivos bilhetes utilizados, inserino®no SCDHF
qguando necessario, para fins de prestacdo de @ S P N NA
Além disso, vem apresentando por ocasido da Paex
de Catas Mensal, ao Ordenador de Despesas atra
Agente de Controle Interno, planilha ou ot
documento que demonstre a situacdo da regular
ou NAO, das Prestacdes de Contas cujas P
referente a diarias e/ou a passagens aéreas,ne
executadag® com seus prazos de Prestacdo de C
Peso|vencidos?

Observacgoes:
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O Agente de Controle Interno da UG possui o pdHd
“Assessor do Proponente”, no SCDP, e vem verifio
previamente ao respectivo Proponente, quan
regularidade das Prestacdes de Contas das PCL
nesta fase se encontrem? Além disso, esta vexiics
na fase de "Cadastro de Viagens" o Proponente
sendo devidamente assessorado quando ao prevs
itens de 5.4 ao 5.6 da ICA 142/2021, relativo ad
impedimentos ali  previstos, preferencialme
registrando no campo referente a letra "L" evbacoes
do item 1, da Ordem de Servico(OS), esta situagaa
inexisténcia da mesma?

NA

Peso

Observacoes:

30

Peso

Todos osgestores responsaveis por bens, valor
dinheiros estdo comparecendo a Reunido
Administracdo, a fim de prestar contas, inclusi
detentores de suprimento de fundos e 0s represes
da UG designados para acompanharem e fiscaliza
execucao deontratos administrativos, convénios, T
e outros Instrumentos congéneres?

NA

Observagoes:

31

Peso

Por ocasido da Prestacao de Contas Mensal, o @e
Material ou Setor competente vem apresentan
controle da execugao dos Restos a Pagar, demars
0 seu empenho junto aos fornecedores e prestadig
servicos visando a anulacdo dos RP, quandessérig
e a reducdo do saldo dos Restos a Pagar da
Também apresenta controle da execuc¢do das deg
ja empenhadas, do exercicio corrente (Empen
liquidar) a fim de evitar sua inscricdo em RP,inalfdo|
exercicio vigente?

NA

Observacoes:
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Por ocasido da realizacdo da Prestacao dgﬂg
32 mensal, o Agente Diretor esta presente, const S N NA
informacdo respectiva Ata da reunido que
tempestivamente publicada em Boletim?
Peso Observacgoes:
3
Por ocasido da Reunido da Administracdo, ou saj
Prestacdo de Contas Mensal, esta sendo exigid
33 respectivos gestores, pelo Agente de Controleriaie
apresentacao dos anexos abaixo relacionados eéds
na ICA 179-1/2020 - Procedimentos de @ole da
Gestéo:
* Anexo A- Cargos Regimentais ( antigo An€
RR, da ICA 174-1/200Revogada); S N | NA
* Anexo B- Agentes da Administracdo (anti
Anexo QQ);
pesol © Anexo C-Delegacoes de Competéncia (an
3 Anexo NN);
* Anexo D- Comissbes em Atividade (anti
Anexo MM);
* Anexo E-Encargos Individuais (antigo Ane
00);
* Anexo G-Processos Administrativos de Geg
(antigo Anexo LL);
e Anexo H- Créditos Disponiveis (antigo Ane
33 HH);
* Anexo |- Aquisicdes eContratacbes (antig
Anexo SS);
* Anexo J-Contratos Administrativos de Despe
(antigo Anexo JJ);
* Anexo K - Contratos Administrativos (¢
Receitas (antigo Anexo JJ);
* Anexo L -Instrumentos de Parcerias, Convér S N NA
TED e Congéneres (antigo Anexo 1J);
* Anexo M-Suprimento de Fundos (antigo Ang
PP);
* Anexo P- Receitas (antigo Anexo FF);
* Anexo Q-Receitas Oriundas de Cesséao de [
Peso Imoveis (antigo Anexo II);
3 * Anexo R - Denonstrativo de Receit
Arrecadadas (Antigo Anexo FF);
* Anexo S - Demonstrativo Consolidado de
Receitas Arrecadadas (Antigo Anexo FF);
* Anexo T-Controle Sobre Variacdes Patrimon
Da Cont-Corrente (antigo Anexo EE);
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Peso

Anexo U- Controle Sobre as Disponibilidade

[2)

das Fontes de Recursos Proprios/Fontes 500 e

600 (antigo Anexo GG);
Anexo Z- Dispéndios com Telecomunicac(
(antigo Anexo U, Controle sobre os consum
os dispéndios com telefonia fixa, move
comunicacdo de dados através de tele
movel, separandse as ligacdes a servico
particulares da UG);
Anexo AA - Representacdo Grafica ¢
Consumos e dos Dispéndios por Li
Telefénica (antigo Anexo V, Representa
gréfica dos consumos e dos dispéndios por
telefonica fixa e movel da UG;
Anexo HH - Licencas de Softwares (Anti
Anexo UU);

APENAS PARA UGE
Anexo W - Representacao Grafica dos
Consumos e dos Dispéndios com Energia
Elétrica (Antigo Anexo BB);
Anexo X - Dispéndios com Agua e Esgoto
(Antigo Anexo X);
Anexo Y - Representacdo Grafica dos
Consumos e dos Dispéndios com Agua e
Esgoto (Antigo Anexo Z);
Anexo BB - Controle de Gases (Antigo Anex
CO);
Anexo CC - Representacao Grafica dos
Consumos e dos Dispéndios com Gases (Af
Anexo DD);
Anexo DD -Controle de Viaturas (Antigo Ane
T);

(0]

ntigo

33

Peso

Anexo GG -Instrumentos de Medicao (Antigo Ane

TT).

Anexo EE - Consumo de Combustivel
Viaturas (Antigo Anexo R);

Anexo FF - Representacdo Gréfica ¢
Consumos de Combustiveis (Antigo Anexo S);

NA

Observagoes:
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Peso

O Agente de Controle Interno vem verificando juad

Setor de Pessoal por ocasido do recebimentc

Declaracbes de Bens e Rendas ou de A]

apresentadas pelos Agentes da Administragao, iae

realizacdo das exigéncias abaixo:

e comunicar aoCENCIAR a omissao da entrega
declaracdo de Bens e Rendas ou de Ajuste, na
prevista, com a indicacdo das providéncias adotadas;

* informar ao CENCIAR, no encerramento
exercicio financeiro, para fins de Tomada de Cq
Anual, quais os Agentes dadministracdo
servidores civis que estdo em dia com a aprese
das Declaragfes de Bens e Rendas ou de Ajuste
como 0s que permanecem em exigéncia;

» assegurar que nas Declaracbes de Bens e Ren
de Ajuste estejam discriminados, obrigatoriamen
valor total dos bens no ano anterior, as incories
e baixas, as rendas auferidas e a variacdo paidh
ocorrida no periodo; e

» certificarse de que todos o0s Agentes
Administracéo previstos na legislacéo e que toal
funcionarios civis do fetivo da OM entregara
copia das Declaracfes de Bens e Rendas ou de A
ou a Autorizacdo de consulta, estando estas guEs
em cofre.

Observacoes:

35

Peso

Caso a UG tenha sido auditada pelo CENCIAR,
TCU ou qualquer outro 6rgao, o Relatorio Respast
providenciado e sua copia enviada ao DCTA pars
de controle, conforme previsto no Calend
Administrativo do PCA 11-53/202Plano Setorial d

S

Departamento de Ciéncia e Tecnologia Aeroespacial™?

Observacgoes:
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Peso

O Agente de Controle Interno estad verifica
previamente, ao envio & UGE, quanto a conformi
dos processos elaborados na OM e referente

beneficios de Auxilio-transporte, Assisténcia preS-

Escolar e Ressarcimento de Assisténcia a Saulds
ultimo aplicavel apenas aos funcionarios civis?

NA

Observacoes:

37

Peso

O Agente de Controle Interno vem verificando quai
publicacdo em Boletim Interno, das diarias pag
militares (motivos 1947 e 3203) e civis (motivo 3§
do efetivo da GUARNAESJ, para fins de registro ¢
Contracheque, visando regularizacdo destagitasc

auferidas, com o Imposto de Renda?

NA

Observacoes:

38

Peso

O Agente de Controle Interno esta cumprindo a isadigq
do GAPSJ contida na MD n° 56/SCPA_SSAU/1259
30/01/18, de encaminhar a SAXC/SDI, até o segurial
atil do més subsequente a prestacéao de contas:

O Demonstrativo Consolidado de Materikd
Consumo por Setor de Almoxarifado ou M
de Consumo por Setor de Almoxarife
(SISALMOX) ou equivalente, conforme M(
DIGITAL 172-4 e 1723; ¢ ancxos "N" ¢ "O"
da ICA 1791/2020;

O Demonstrativo Consolidado de Material
Consumo por Conta Corrente drelatérig
Mensal de Almoxarifado ExcellWord) ou
equivalente (item 15.1.3.1, das alineas "
"b", do MCA 1724 (DIGITAL);

Quando houver movimento de entrada, ¢
do Relatorio de Aquisicdo de Materiais
Conta-Corrente acompanhado dos respect
documentos comprobatorios das entradas; e

O numero original do PAG da Prestacaqg
Contas da OM, a fim de compor
langcamentos contabeis no SIAFI.

NA

Observagoes:
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Peso

O Agente de Controle Interno est4 cumprindo a
solicitacdo do GAP-SJ contida na MD n°
42/SCPA_SSAU/856, de 23/01/18 o qual trata da
contabilizacdo dos custos com as atividades den&ns
(dados estatisticos de ensino), a ser encamintié@ao 3
segundo dia util do més subsequente ao que as
informagdes se referem, em atendimento ao itemZ&
do MCA 172-3(digital)?

11

Observacoes:

40

Peso

O Agente de Controle Interno vem preenchend
remetendo mensalmente, até o quinto dia util do
subsequente ao que as informacdes se referemxo
“G”, da ICA 1743/2018, nos termos das orientag
contidas no item 12.1.17?

Observacgoes:

41

Peso

A UG esta observando os preceitos estabelecidog
IN n° 5, de 26 de maio de PD, do MPDG
especialmente no que se refere a formal desigraag]
equipe de Planejamento da Contratagdo, visarn
elaboracdo do Documento de formalizacéo
Demanda, de Estudadtiminar, de Analise de Riscos
do Termo de Referéncia, quando da emissao de
processos de contratagédo de servigos?

Observacgoes:

42

Peso

O Agente de Controle Interno esta cadastran
controlando as Comissdes de Fiscalizagao ¢
Recebimento, no SILOMS-Aquisi¢cao?

Observacoes:
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O Agente de Controle Interno vem analisando o D(
verificando a correcdo das atividades regimentais
relacdo aos diversos Setores existentes e aosn€elg
Custos constantes do udltimo DGC, e tem at
prontamente, nos casos de desconformidadeo jaa
Setor de Pessoal/SIGPES, ao  Setor
Registros/SILOMEMP/Setor de Registros e ao S¢
de Almoxarifado ou de Andlise de Custos/Aquisigie
SIAFI?

t

S

NA

Peso

Observacoes:

44

Peso

O Agente de Controle Interno vem verificand
correcdo dos SC (Subcentro de Custo) informado
Notas Fiscais referentes a material de consur
servicos em geral, previamente ao seu envio a
apoiadora, para fins de liquidagéo e pagamento?

NA

Observagoes:

45

Peso

O Demonstrativo Gerencial de Custos (DGC) esta s
enviado, mensalmente, no prazo estabelecidq
calendario da DIREF/SUCONT? Esta também s
enviado, mensalmente, para o DC$ELCO, conform
previsto no Calendario Administrativo do Plano 8at
do DCTA (PCA 11-53/2021)?

NA

Observagoes:

46

Peso

A OM mantém efetivo acompanhamento do indic
Esforco Administrativo (IEA) a fim de manté-dentro
de parametros de até o triplo da média do COMAIEH

S

caso de UGCred ou de até 10%, em se tratando d@|UGE

NA

Observagoes:
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O Agente de Controle Interno vem diariame
47 |verificando as mensagens SIAFI (CENCIAR, DIRE
DIRAD) e enviando aos setores competentes
conhecimento e providéncia quanto ao assunto tratad

Observacgoes:
Peso
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Tabela para calculo do Indicador da Area (IA)

ltem Peso |Avaliacao| Resultadq ltem Peso |Avaliacao Resultado
(A) (B) (AxB) (A) (B) (AxB)

01 2 25 3
02 2 26 3
03 2 27 3
04 3 28 2
05 2 29 2
06 2 30 2
07 3 31 2
08 2 32 3
09 2 33 3
10 3 34 3
11 2 35 2
12 2 36 2
13 2 37 2
14 2 38 1
15 2 39 1
16 3 40 1
17 2 41 1
18 1 42 2
19 2 43 3
20 2 44 3
21 2 45 3
22 3 46 2
23 2 47 2
24 2

A=Y AxB/Y A A = ) 10¢

OM: Data

Nome do Inspetc

Assinature
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06 - ADMINISTRATIVA

S- Sim (100% P - Parcialmente (509 N - N&o (0% NA - Nao Aplicavel (desconsider:

Peso - quesitadesejavel | Peso .- quesitaimportante Peso . - quesitacritico

| Financas |
O setor consta da estrutura aprovada pelo Reginhetaico dd
01 | Oraanizac P| N|NA
ganizagac
peso | Observacoes:
2
Existem Normas Padrao de Acao disciplinando arsigiiea dé
02 |funcionamento do setor, bem como seu inggeionamento co P| NJ| NA
as demais subunidades da Organize
PSSO Observacoes:
As instalagbes e omaterial operativo destinados
funcionamento do setor permitem o adequado desdropee P| N| NA
03 |suas atividade:
peso | Observacoes:
2
O efetivo do setor esta capacitado e em numeroisnfe para
desempenho das suas atribuicdes, conforme detefonntase P| N| NA
04 | respectivo mapa de competénci
peso | Observacoes:
2
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Os pagamentos e vantagens financeiras devidosstwoevém
05 | sendo realizados atendendo os prazos e condigias’

Observacoes:

Peso

O cotejamento do efetivo é utilizado no pagameeteahtagen
o6 | financeiras devidas ao pesst

Observacoes:

Peso

Os pagamentos aos fornecedores obedecem as fadedi sl pl NINA
07 | Prazos previstos nas normas leg

Observacoes:
Peso

Os recolhimentos e depésitos dos valores arrecadpdlms
diversos setores da OM vém sendo realizados obedieaes S | P | N | NA
08 | prazos e normas legais aplicav

peso | Observacoes:

3
09 O setor conta com cofre para a guarda de documenaleres| S | P | N | NA
Observacoes:
Peso
2

Rancho |

O setor consta da estrutura aprovada pelo Reginhetaico dd
10 |Organizacac

peso | Observacoes:
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Existem Normas Padrao de Acdisciplinando a sistematica

11 |funcionamento do setor, bem como seu ingdaeionamento co P| N| NA
as demais subunidades da Organize

PSSO Observacoes:
As instalagbes e omaterial operativo destinados

12 |funcionamento do setor permitem o adequado desdmpee P| N| NA
suas atividade:

P;SO Observacoes:
O efetivo do setor esta capacitado e em numeroisnte para

13 | desempenho das suas atribui¢oes, conforme detetonmase P| N| NA
respectivo mapa de competénci

PSSO Observacoes:
A cozinha, os depdsitos de géneros e os frigosfisad

14 | organizados e possuem as condi¢es higiénicasnieselas P| N| NA
pelas normas sanitaria

Pgso Observagdes:
A quantidade, qualidade e variedath alimentac&o fornecidg

15 | adequada, conforme preconizado pela Portaria Nomnaf P | N| NA
219/MD, de 12 de fevereiro de 20:

Pgso Observacoes:
Os refeitérios sdo limpogossuem dimensdes compative

16 : : P| N| NA
oferecem conforto ao efetivo atendi

peso | Observacoes:

2
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17 | O atendimento ao efetivo é fe com civilidade e cordialidad | S N | NA
Observacoes:
Peso
2
18 | Existe desperdicio calimentacdo fornecid S N | NA
Peso Observacoes:
3
19 | As sobras e restos de alimentco adequadamente descarta S N | NA
Observagoes:
Peso
2
As margens de restos ihglesta e das demais refeigbes das d
20 | & infari o S N | NA
é inferior a 10 %
peso | Observacoes:
3
Existem planilhas de controle dentperatura dos balcd
21 |iarmi N NP S N | NA
térmicos e cameras frigorifice
peso | Observacoes:
2
2o |Sao realizados exames cropologit S N | NA
Observacoes:
Peso
2
Sdo elaborados e executados os planos de manuteley
23 | ~ : S N | NA
instalacfes e equipament
peso | Observacoes:
3
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on Séao elaboradosexecutados os planos de limpe P | N| NA
Observacoes:
Peso
2
25 E realizado o InventariAnalitico no término do exercici P| N| NA
Observacoes:
Peso
3
As atribuicdes domilitares e servidores civis s&o publicadas
26 M P| N| NA
Boletim*
peso | Observacoes:
2
27 |Existe o controlautomatizado de validade de pereciy P | N| NA
Observacoes:
Peso
3
Almoxarifado/Fardamento Gratuito \
O setor consta da estrutura aprovada pelo Reginheteico da
ganizacgac
Peso | Observagoes:
2
Existem Normas Padrdo de Acao disciplinando arsiiea de
29 |funcionamento do setor, bem como seu intéaeionamento co P| N| NA
as demais subunidades da Organize
P;SO Observacoes:
As instalacdes, arganizacdo e o material operativo do s
30 i - P| N| NA
permitem o adequado desempenho de suas ativit
peso | Observacoes:
2
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O efetivo do setor esta capacitado e em numeroisnfe para
31 | desempenho das suas atribui¢es, conforme detelminuasey S N | NA
respectivo mapa de competénci
P;SO Observacoes:
O fardamento com previsdo ddistribuicdo gratuita es
32 disponiygl para todo o efetivo nas quantidades raeenacde; S N | NA
necessaria:
PSSO Observacoes:
A armazenagem dos itens em esto@ueganizada e obedece
33 | normas especifica: S N NA
pecificas
peso | Observacoes:
2
O controle daecebimento e distribuicdo dos itens em est
34 ) S N | NA
segue as normas lege
peso | Observacoes:
3
Os itens em estoque atendem asessicdlades dos divers
35 S N | NA
setores da Ol
peso | Observacoes:
2
Posto Regional de Venda de Fardamento (PRVF) |
O setor consta da estrutura aprovada pelo Reginhetaico dd
ganizacac
peso | Observacoes:
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37

Peso

Existem Normas Padrao deéo disciplinando a sistematica
funcionamento do setor, bem como seu intdeionamento co
as demais subunidades da Organize

Observacoes:

38

Peso

As instalacdes, suacalizacdo e o material operativo desting
ao funcionamento do setor permitem o adequado gesdro dé

suas atividade:

Observagoes:

39

Peso

O efetivo do setor esta capacitado e em numeroisnfte para
desempenho das suas atribui¢cdes, conforme detetonnase
respectivo mapa de competénci

Observagoes:

40

Peso

Os uniformes previstos no RUMAERstéo disponiveis pal

venda ao efetivo em quantidades e numeracgdes cioipé

Observagoes:

41

Peso

O controle do estoque erecolhimento dos valores arrecada

com a venda de fardamento atendem as normas regnikmes

Observagoes:

LicitacOes

42

Peso

O setor consta dastrutura aprovada pelo Regimento Intern
Organizacac

Observacoes:
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Existem Normas Padrdo de Acao disciplinando arsigiiea de
43 |funcionamento do setor, bem como seu inggeionamento co N | NA
as demais subunidades da Organize
PSSO Observacoes:
As instalacdes, arganizacdo e o material operativo do s
44 . . N | NA
permitem o adequado desempenho de suas ativit
peso | Observacoes:
2
O efetivo do setor esta capacitado e em numeroisnfe para
45 | desempenho das suas atribui¢bes, conforme detetoninmase N | NA
respectivo mapa de competénci
P;SO Observacoes:
46 | Os PAM/S estdo senatendidos em prazos adequac N | NA
Observagoes:
Peso
3
Os processos das licitacOes readias sdo organizados, publi
47 | e transparente N1 NA
p
peso | Observacoes:
3
Os meios utilizados para divulgacdo das licitagbes tém
48 -t e . - N | NA
abrangéncia necessaria a maxima publicidade epaedrcia
peso | Observacoes:
3
O limite de dispensa de licitacao, estabelecidarma?4, incisos
49 |lell, daLei8.666/93, esta sendo controlado petor, conform N | NA
a natureza da despesa para cada l
Pgso Observacoes:
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As contratacOes realizadas pelo setor tém sidoegm@das dg
consulta as certidées de regularidade fiscal, tingdta, SICAF Pl NI NA
50 |das empresas participantes das licitacbes, de momth g
legislacao vigente
Peso
3 |Observacgoes:
Os processos de Dispensa e Indiigiade estdo sen
51 |Submetidos a Autoridade Superior para ratificacaa P| N| NA
despesalreceita, no prazo estabelecicarl.26, da Lei .666/93°
Pgso Observacoes:
As licitacOes para obras e servigos de engenhagia,como &
compras estdo sendo precedidas da devida indicagé&ecurs Pl NI NA
52 |para a realizacdo da despesa, conforme previstarnd$, § 2°
5 incisa lll e caput dcarl. 14, da Lei 8.666/93
€so
3 |Observacdes:
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Tabela para calculo do Indicador da Area (IA)
ltem Peso |Avaliacao| Resultadq ltem Peso |Avaliacao Resultado
(A) (B) (AXB) (A) (B) (AXB)
01 2 27 3
02 2 28 2
03 2 29 2
04 2 30 2
05 2 31 2
06 3 32 2
07 3 33 2
08 3 34 3
09 2 35 2
10 2 36 2
11 2 37 2
12 2 38 2
13 2 39 2
14 3 40 3
15 3 41 3
16 2 42 2
17 2 43 2
18 3 44 2
19 2 45 2
20 3 46 3
21 2 47 3
22 2 48 3
23 3 49 3
24 2 50 3
25 3 51 3
26 2 52 3
IA=YAXB/Y A [IA= ¥ 124
OM: Data

Nome do Inspetc

Assinature
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07 - INFRAESTRUTURA E PATRIMONIO

S-

Sim (grau P - Parcialmente (grau| N - N&o (grau ZERO)| NA - Ndo Aplicavel (desconsiderat

10) 05)

Peso - quesitodesejavel | Peso . - quesitoimportante Peso - quesitacritico

INFRAESTRUTURA E PATRIMONIO

01

A éarea de Infraestrutura e Patrimbnio contemplatrq
frentes principais de gest&erticalizada: obras e servig
de engenharia; manutencao e conservagao da infraestrutura;
patriménio imobilidrio (terrenos e benfeitorias); e
patrimdnio mobiliario (viaturas). Demonstre a cabex
desse escopo e responsabilidade vinculada a detsta
setor, previsto na estrutura basica regulamenta©li
registrada no ROC,

Pesq

Observacoes:

02

Apresente copia (impressa/digital) da Portaria eleghacéa
do Elo de Infraestrutura e Patrimonio, e respegiivalicacag
em Boletim Interno, como responsavel pelo gereneida
dos assuntos relativos a infraestrutura e ao paiorda OM
fins promoverinteracdo proficua junto a DIP, como foco
gestao verticalizada dessa area no ambito do C

Pesq

Observacgoes:

03

Demonstre a cobertura de escopo e responsabildadeiad
as atividades de obras e servigcos de engenhairni¢etesse d
OM, sob a gestdo verticalizada do DCTA, medi
comprovacdo da previsdo na estrutura regulamen
atribuicdes registradas no pectivo RICA

Pesq

Observagoes:
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04

Comprove que o setor responsavel pelo escopo s @
servicos de engenharia dispde de Norma Padrao ée
(NPA), atualizada e publicada em Bol. Int. Ostscghlinandc
e pormenorizando o seu funcionamento, em concoiaaom

RICA em vigor

NA

Pesq

Observacgoes:

05

Apresente versdo aprovada do Plano Plurianual dasOj
PPO associado a OM, aprovado junto ao DCTA, emr\
atualizado, auferindo planejamento para atendimed
necessidades de obras e servicos de engenhari&l()\\Dem
como servigos de manutencgiND 39) de maior port

NA

Pesq

Observacgoes:

06

Pesg Observacoes:

Apresente controle atualizado das obras e servim
engenharia, sob a responsabilidade direta ou tadiiee OM
identificando o respectivo estagio de desenvolvim
(projeto em elaboracdo, projeto concluido, processy
montagem, analise administratphanalise juridica, licitaca
contrato, obra em curso, obra em recebimento,
concluida, contrato encerrado), em alinhamentdragides
setoriais a partir da DI

NA

07

PesgObservagoes:

Apresente cOpias (impressas/digitais) dos docurs
aplicaveis a obras (Contrato Assinado, Extrato @l ng
DOU, Ordem de Execucao do Servic®ES, Portaria d
Fiscalizacdo, Registro DIRINFRA, Termo de Recebitn
Provisério, Termo de Recebimento fDéivo, Termo deg
Encerramento Contratual, Publicacdo dos Termosijidas
com a devida tempestivida

NA
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Apresente copias (impressas/digitais) dos Reladviensais
og |de Obras submetidos regularmente a DIRINFRA, vidA(
: N : ) P N | NA
relativos as demandas de obras e servicos de earigs
viabilizados no periodo que possuem registro DIFRNI
Observacoes:
Peso
1
Apresente copias (impressas/digitais) dos Relat
o9 |Trimestrais de Obras submetidos ao EMAER, via DC
. N . . P N NA
relativos as demandas de obras e servicos de earg®
viabilizados no periodo com recurso EMAI
Observagoes:
Peso
1
Demonstre a cobertura de escopo e responsabi
10 |associada as atividades de manutencdo e conserdal
infraestrutura de interesse da OM, sob a gestadwakrada P N | NA
do DCTA, mediante comprovacao da previsdo na es#
regulamentar e atribuicées reradas no respectivo RIC
Observacgoes:
Peso
2
Comprove que o setor responsavel pelo escopo detemsaq
11 |€ conservacao da infraestrutura dispde de Normea®&att
Acdo (NPA), atualizada e publicada em Boletim Imdx P N | NA
Ostensivo, disciplinando e pormenorizando o0
funcionamento, em concordancia conCA em vigor
Observagoes:
Pesq
2
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12

pesdObservacgoes:

Apresente versdo aprovada do Plano de Manutg
Predial - PMP (periodicidade bienal) associado a (
aprovado junto ao DCTA, em vigor e atualizado, and®
planejamento para atendimento as necessidade
manutencdo e conservacdo de infraestruturanpatial
associadi

NA

13

Pesq

Apresente copia (impressa/digital) do Relatorio
Manutencéao PrediaRMP (periodicidade anual) associé

tratamento dado as necessidades de manuten
conservacao de infraestrutura patrimonial assot

a OM, aprovado junto ao DCTA, com registro| S P N

NA

Observacoes:

14

Apresente versao aprovada do Plano de Logistidei@ase
- PLS (periodicidade bienal) associado a OM, aproyadim
ao DCTA, em vigor e atualizado, auferindo planejaiog@arg S P
atendimento as necessidades de manutencdo e Gy&ses
infraestrutura gtrimonial associad

NA

Pesq

Observacgoes:

15

Apresente copia (impressa/digital) do Relatorio
Logistica Sustentavel -RLS (periodicidade anug

tratamento dado as necessidades de manuten
conservacao de infraestrutura patrimonial asso.

associado a OM, aprovado junto ao DCTA, com registf S P N

NA

Pesq

Observacgoes:
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16

Apresente controle atualizado das demandas de eraydat ¢
conservagao, sob a responsabilidade direta oletadiia OM
identificando o respectivo estagio de desenvolvim
(planilha, empenho, relatorio fotografico), em hlimento a

diretrizes setoriis a partir da DI

Pesq

Observagoes:

17

Apresente copias (impressas/digitais) dos docurs
aplichveis a servicos de manutencdo e conser
(Contrato Assinado, Extrato Contratual no DOU, @rdke
Execucdo do Servico OES, Portaria de Fiscalizaci
Termo de Encerramento Contratual, Publicagdos

Termos), emitidos com a devida tempestivic

Pesq

Observacoes:

18

Demonstre a cobertura de escopo e responsabi
associada as atividades de patriménio imobilideoénos
e benfeitorias) de interesse da OM, sob a g«
verticalizada do DCTA, mediante comprovacao daipée,
na estrutura regulamentar e atribuicGegistradas n
respectivo RICA

Pesq

Observagoes:

19

Comprove que o setor responsavel pelo escop
patriménio imobiliario (terrenos e benfeitoriasypiie dé
Norma Padrdo de Acdo (NPA), atualizada e publiead
Boletim Interno Ostensivo, disciplinando
pormenorizando o seu funcionamento, em concord
com RICA em vigo

Pesq

Observacoes:
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20

Apresente versdo aprovada do Plano DiretoPBIR
associado a OM, aprovado junto ao DCTA, em vig

atualizado, auferindo planejamento relativo a océpalq S

espaco patrimonial, mediante a previsdo de am@&aeg
demolicdes no interregno decenal dedade do Plan

NA

Pesq

Observacgoes:

21

Apresente controle atualizado afeto a gestédo paiigth dos
terrenos e benfeitorias, mediante extratos doscoHsps €
pertinentes langcamentos no Sistema de Obras amnBatd
Imobiliario - SISOF

NA

Pesq

Observacoes:

22

Apresente copia (impressa/digital) do Termo de d&pss
Recebimento de Bens Patrimoniais Iméveis, bem c
respectiva publicagdo em Boletim, por ocasido dsae
de cargo do dirigente maximo da C

NA

Pesq

Observacgoes:

23

Apresente coOpias (impressas/digitais) dos docurs
aplicaveis aos processos de demolicdo, de intedzs$aM,
demonstrando acompanhamento tempestivo dos cas
andamentc

NA

Pesq

Observacoes:

24

Apresente coOpias (impressas/digitais) dos docums
aplicaveis aos processos de transferéncia de resiptidade
administrativa e/ou patrimonial, com influéncia ed& oy
indireta sobre a OM, demonstrando acompanhan
tempestivo dos casos em andame

NA

Pesq

Observacoes:
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25

Caso @M possua responsabilidade administrativa sobrs
imoOveis utilizados por terceiros, sob a forma deti@io de
receita, apresente a copia do ultimo Relatorio Miehs Fisca
de Contrato, objetivando a verificacdo dos presaloguards
manutenc¢ao erotecdo do patriménio imov

Pesq

Observacoes:

26

Caso @M possua responsabilidade administrativa sobre
imOveis externos, apresente relatérios e fotoscatiias d¢
gue estdo devidamente cercados/murados e com
indicativas da propriedade do imével, bem como tomal
relatério de inspecao (semestdd)verificacdo da preservag
das areas e perimetr

Pesq

Observagoes:

27

Demonstre controle atualizado do acervo técnicofcemato
digital, relativo aos bens iméveis sob a respotisable
administrativa da OM, o que inclui as plantas enesnoriaig
descritivos dos terrenos e eventuais benfeitoxesentes

Pesq

Observacoes:

28

Demonstre, por meio de relatdrios e/ou registrosgi@ficos
a pintura de identificacdo das benfeitorias sol
responsabilidade administrativa da OM, conformerga
estabelecido pela legislacdo em vi

Pesq

Observagoes:
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29

Demonstre a cobertura de escopo e responsabikdadeiad
as atividades de patriménio mobiliario (viaturas)ikteress
da OM, sob a gestdo verticalizada do DCTA, med
comprovagdo da previsdo na estrutura regulamen

atribuicdes registradas nespectivo RICA

NA

Pes

Observacgoes:

30

Comprove que o setor responsavel, direta ou irafirenhte
pelo escopo de patriménio mobiliario (viaturas)pdes de
Norma Padrdo de Acdo (NPA), atualizada e publicexui
Boletim Interno Ostensivo, disciplinando e pormézardo @
seu funcionamento, em ccordancia com RICA em vig:

NA

Pesq

Observacgoes:

31

Caso disponha de viaturas sob a gestdo direta da
apresente versdo aprovada da Tabela de Dotacasicléos -
TDV associada a OM, quando aplicavel, aprovadeoja
DCTA, em vigor e atualizada, auferindo planejameaelativo
a gestao de viatur:

S

NA

Pesq

Observacgoes:

32

Caso disponha de viaturas sob a gestdo direta da
apresente copia (impressa/digital) do ultimo RelatAnual
de Veiculos RAV assinado e submetido a DIRAD, via caq
de comandt

NA

Pesq

Observacoes:
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33

Caso disponha de viaturas sob a gestdo direta da
apresente copias (impressas/digitais) dos relatémensais d
consumo de combustiveis, utilizados para prestdea@mnta
junto ao ACI

Pesq

Observacoes:

34

Caso disponha de viaturas sob a gestdo direta da
apresente copias (impressas/digitais) dos relatornig
manutengbes preventivas e corretivas, utilizadosa

prestacdo de contas junto ao #

Pesq

Observagoes:

35

Caso disponha de viaturas sob a gestdo direta da
apresente controle atualizado quanto aos procethseal€
saida/entrada de viatura para uma missdo, comizagaqg
formal e prévia do Chefe da Garagem ou substitveateal
mesmo nas missfes urgente®u, caso disponha

responsabilidade indireta sobre viaturas, a patér um
Grupamento de apoio, apresente cépia (impressaijlige
documentacédo pertinente, disciplinando a divisdo

responsabilidade

Pesq

Observagoes:

36

Pesq

Caso disponha de viaturas sob a gestdo diretadinetiz dé
OM, apresente o controle da documentacdo dos wve
(CRLV e DPVAT), bem como a publicacdo em boletiteino
da documentacdo dos motoristas (CNH), autorizados|
conduzir viaturas, de acor@om a legislacdo de transito
vigor.

Observacoes:
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37

Casohaja linhas de apoio de transporte coletivo emaapo
efetivo da OM, demonstre as rotas e horéarios dstzties
bem como o controle atualizado do quantitativo@itenpelg
Servico

NA

Pesq

Observacoes:

38

Demonstre como é feito o planejamento, bem conumtrale
relativo a guarda e seguranca das viaturas ofigaés nag
pernoitam na garagem da OM ou do respectivo Grupt|
de Apoio

NA

Pesq

Observacgoes:

39

Demonstre como é feito o planejamento, bem conamtrale
de saida/entrada das viaturas disponibilizadas p&fcial-
de-dia e/ou transporte das equipes de sel

NA

Pesq

Observacgoes:

40

Demonstre como é feito o planejamento, bem conamtrale
de saida/entrada das viaturas disponibilizadas

atendimento a Oficia-Generais e/ou visitas institucion:

NA

Pesq

Observacgoes:

41

Caso disponha de viaturas sob a gestdo direta da
demonstre como é feita a orientacao para os usugiiM dé
respectiva Guarnicdo, no que tange ao uso racidas

viaturas, visando a conservagdo e economia de !

NA

Pesq

Observacoes:
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Tabela para calculo do Grau da Area (GA)

ltem Peso |Avaliacdo|Resultadq ltem Peso |Avaliacdo| Resultado
(A) (B) (AxB) (A) (B) (AxB)
01 2 22 1
02 2 23 1
03 2 24 1
04 2 25 1
05 1 26 1
06 3 27 3
07 3 28 1
08 1 26 2
09 1 3C 2
10 2 31 1
11 2 32 1
12 1 33 1
13 1 34 1
14 1 35 1
15 1 36 1
16 3 37 1
17 3 38 1
18 2 3¢ 1
19 2 4C 1
20 1 41 1
21 1
GA=>Y AxB/Y A |GA= Y 61
OM: Data
Nome do Inspetol
Assinature
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8 - NORMALIZACAO E ORGANIZACAO

S- Sim (100% P - Parcialmente (509 N - Nao (0% NA - Nao Aplicavel (desconsider:

Peso - quesitodesejavel | Peso .- quesitaimportante Peso - quesitacritico

Regulamento e Regimento Interno

01

A atividade/setor responsavel pela atividade comstRegiment

Interno deOrganizacac

N | NA

Peso

Observacoes:

02

Existe Norma Padrdo de Acao disciplinando a sidiemale
funcionamento do setor/atividade, bem como seur-

relacionamento com as demais subunidades da Oagawoi

ntg

N | NA

Peso

Observagoes:

03

As instalagbes e omaterial operativo, destinados
funcionamento do setor/atividade, permitem o adeq
desempenho de suas atividac

N | NA

Peso

Observacoes:

04

O setor/atividade possui recursos humanos halmbt
capacitados e em namero suficiente para o desemmEthsug
atribuicoes

N | NA

Peso

Observacoes:

05

O Regulamento da OM esta atualizado, consideramelgisiacad
vigente, as orientacdes do DCTA e as suas necdssi

N | NA

Peso

Observagoes:
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O Regimento Interno da OM @éstatualizado, considerandg
06 |legislacdo vigente, as orientacdes do DCTA e ass P| N|NA
necessidade
peso Observacoes:
3
Ha divulgacao disponibilizacdo do Regulamento e do Regim Pl NI NA
07 |Interno ao efetivo da ON
peso Observacoes:
2
Portarias Emitidas pelo Dirigente da OM
O procedimento de aprovacgao de Portarias do diegenOM est
08 |regido por Norma Padrdo de Acdo, elaborada e aadti d¢ P| N|NA
acordo com a legislagévigente’
peso Observacoes:
3
09 | O procedimento previsto em NPA esta sendo seguigwatica P| N| NA
Observagoes:
Peso
3
Ha verificagdo e controle, no SIGADAER, das Poasren
10 | aprovacdo pelos setores que devem ser envolvidmssiderar o
aspectos de aprovacdo dos setores envolvidos,caestaobre P| N | NA
publicidade e alteracbes (alteraces, apostilammemoogacte
etc. e relacionamentos entre os docume!
peso Observacoes:
3
11 |Ha planilha de controle numéa das Portarias aprovadas f Pl NI NA
OM?
Observacoes:
Peso
1
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12 |O arquivo dasPortarias originais, aprovadas pela OM, N | NA
completo e organizad
Observacoes:
Peso
1
13 |As Portarias originais, aprogas pela OM, contém as anotag N | NA
sobre publicidade/alteragdes, no processo fismHGADAER’
Observacoes:
Peso
2
14 |As portariasaprovadas publicadas tém a identificagdo do me N | NA
publicagéo (Bol Int, BCA, DOU) no documento oridi?
Observacoes:
Peso
2
A autoridade signataria das Portarias aprovadas aedevida
15 |competéncia para o assunto (substituicdo eventudR@CA € N | NA
item 3.3 do Manual Eletrébnico de Cargos e Funcoa:
Aeronduticido RCA 1:-1/2021)7
Pgso Observagdes:
16 |As Portarias publicadas refletem o mesmo teor dagnais N | NA
assinadas e da Portaria gerada no SIGAD/
Observacoes:
Peso
2
17 |As Portarias reservadas sdo acompanhadas dostiesp&ermos
e ~ N | NA
de Classificacéo de Informacéo (TC
Observacoes:
Peso
1
18 |As Portarias saarquivadas adequadamente, conforme legis N | NA
pertinente (ostensivas, informagao pessoal, redasva secretas
Observacoes:
Peso
2
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Normas Padrao de Agéo - NPA

19

O procedimento para elaboragao e aprovacéao de Neachao d
Acado esta definido, aprovado conforme orientacdgentes ¢

descrito com Notagédo BPMN?

Peso

Observagoes:

20

O procedimento constante da Norma que orientalmmado ¢
aprovacao de NPA esta sendo seguido em todas ad&NBM?

Peso

Observacoes:

21

Baseand®se na necessidade dos setores/atividades, housé&a
da totalidade das NPA, apoOs a ultima reedicdo dginkantq
Interno? (verificar o processo utilizado e o craaoga de

atualizacao)

Peso

Observagoes:

22

Ha verificacdo normalistica,edformatacdo e textual, por se
competente, das NPA que estdo em processo de gaodva

Peso

Observacoes:

23

Ha planilha de controle das NPA vigentes e canesadEX.
numeracao, titulo, efetivagcéo (publicacdo), cameeldo’

Peso

Observacoes:

24

As NPA em vigor, originais, encontrape- corretamen
arquivadas? (ostensivas separadas das sig

Peso

Observacoes:
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25

As NPA canceladas, originais, encontraen- corretamen
arquivadas, em arquivo separado das NPA vigentet@nsiva
separadas das sigilos

Peso

Observacoes:

26

As NPA aprovadas séo publicis em Boletim Internc

Peso

Observagoes:

27

Ha divulgacao e disponibilizacdo das NPA vigentegfativo da
OM?

Peso

Observacoes:

Acervo Normativo

28

Ha gerenciamento sobre as publicagdes convenciangigtos
normativos sob a responsabilidade da ¢

Peso

Observagoes:

29

Esses documentos estadualizados/controlados conforme
legislacdo pertinente, as orientacdes de Orgaosrisugs e d

acordo com os procedimentos praticados pela

Peso

Observacoes:

30

Quanto a elaboragéo, edicdo ou reedicdo, publicacdmgistrg
destas publicacbes e atos normativos, ha conhewraaplicaca
dos procedimentos preconizados pela legislacampete’

Peso

Observacoes:
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31 |Ha procedimento de divulgao interna das informagoes
interesse da OM contidas nos informativos semamaisdos pel
DNO sobre as ultimas emissfes de publicacfes coiorexs € P| N | NA
regulamentares do COMAER, de atos normativos e id¢
documentos de interesse do DCTA e OM subadas
Observagoes:
Peso
1
32 |Ha responsavel definido para acesso ao Sistemaglslacdo d
EMAER (LEGIS), com uso de senha para as publicg P| N | NA
reservadas
Observacoes:
Peso
2
O Responsavel pela atividade normalizacdo e de organiza
33 |tem conhecimento para consultas ao bancos de dSikisma Pl NI NA
Legis (EMAER), Sistema de Busca de Publicacdes ([@EQ) €
Normas e Documentos (DCTA)? (verificar a proficiéy)
peso Observacoes:
1
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Tabela para calculo do Indicador da Area (IA)
ltem Peso |Avaliacao| Resultadq ltem Peso |Avaliacao Resultado
(A) (B) (AxB) (A) (B) (AxB)
01 2 17 1
02 2 18 2
03 2 19 3
04 2 20 3
05 3 21 2
06 3 22 3
07 2 23 1
08 3 24 1
09 3 25 1
10 3 26 3
11 1 27 1
12 1 28 1
13 2 29 3
14 2 30 1
15 3 31 1
16 2 32 2
33 1
IA=YAXB/YA [IA= ) 66
OM: Data

Nome do Inspetc

Assinature




126/207

ICA 121-6/2021

Continuagdo do Anexo G - Area 09 - Tecnologia da farmacdo

09 - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

S- Sim (grau 1C | P -Parcialmente (grau C | N - Nao (grau ZERC | NA - N&o Aplicavel (desconsider.

Peso - quesitadesejavel | Peso . - quesitcimportante Peso - quesitacritico

Controle Organizacional

01

O setor consta da estrutura aprovada pelo Reginetgimo dé

Organizagéo?

Peso

Observacoes:

02

Existe Norma Padrdo de Acdo d@inando a sistematica
funcionamento do setor, bem como seu inddeionamento co
as demais subunidades da Organizacéo?

Peso

Observacoes:

03

Existe um Comité de THormalmente instituido, que atue
tomada de decisdes e no planejamento de Tl e que te
participacdo da alta direcdo, do coordenador deeTde
representantes das areas relevantes da Organiza¢ao?

Pes

Observagoes:

04

As instalagbes e omaterial operativo, destinados
funcionamento do setor, permitem o adequado deseropee
suas atividades?

Peso

Observagoes:




ICA 121-6/2021 1271207
Continuagdo do Anexo G - Area 09 - Tecnologia da farmacéo
O setor possurecursos humanos em namero suficiente pg sl pl NINA
05 desempenho das suas atribuicoes?
Peso Observacoes:
2

Sob o aspecto quantitativo, qual pessoal atualmente alocado no setor de Tl e cay

demanda existente?

Observacgoes:

O setor possui recursos humahasilitados e capacitados par

06 desempenho das suas atribuicoes? S| P N|NA
Pesg Observacoes:
2
O planejamento de Tl da OM esta alinhado ao plamasjo
07 |estratégico institucional, ao Plano Setorial do B€Bo PDTId¢ S | P | N | NA
COMAER, bem como esté inserido no PTA da OM?
Peso Observagdes:
3
E realizada pesquisa anual sitisfacdo junto aos usuarios sl pl NINA
08 servigos de Tl disponibilizados pela Equipe deothl?
Peso Observacoes:
1
Gerenciamento dos Recursos Computacionais
O setor de Tl possui conhecimento das normas sldgdes d
09 |DCTA (ICA 7-33/2014 e ICA 7-34/2014), SEl 6rgéos federay S | P | N | NA
pertinentes, disponiveis em www.cta.intraer?
Pesd Opservaces:
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10

Ha uma norma de uso dos recwr®@mputacionais, aprovad:
divulgada na OM?

Peso

Observagoes:

11

S&o mantidos manuais atualizados de configuracgoraelos
servidores, incluindo contas e senhas adminiséstivgem com
existe documentacao dos seguintes procedimesters upe shut
down dos servidores; gerenciamento de contas de usuarios ¢
acesso @rmitidos; gerenciamento de listas de e-mail; backupe

recuperagéo de informacoes?

Peso

Observacoes:

12

Existe documentacao atualizada da rede (fisicgied)?

Peso

Observagoes:

13

A situacao ddackbondocal e da utilizagéo da Internet e Intr

e dos servi¢os basicos operacionalizados esta ada®?u

Peso

Observacoes:

14

A situacdo do parque deecursos computacionais disponiy

(hardware e software) € adequada para a demarstargg?

Peso

Observacoes:

15

Ha um procedimento locglara que toda aquisicdo de materi
servico relacionado a Tl seja submetido a aprecide&quipe d
Tl da OM?

Peso

Observacoes:




ICA 121-6/2021

Continuagdo do Anexo G - Area 09 - Tecnologia da farmacéo

129/207

Quando da necessidade de novos servidores, €admlizmg

16 |consulta ao NCTI para verificacdo das possibilidadss S N | NA
atendimento por parte daquele Nucleo?

Pesd Opservaces:

2
Arede sem fio em uso na organizacdo esta homadqueld Orgé S N | NA

17 |central de TI do COMAER?

Peso Observacoes:

3

18 |Ha&um Acordo de Nivel de Servigco (ANS) aprovadaitecédo? S N | NA
Observacgoes:

Peso

3
Existe um Plano deContinuidade do Negdécio (PCN) de
documentado e aprovado pela Direcdo com, no minia

19 |identificacéo e documentacéo dos sistemas e/oagpes critical S N | NA
com seus respectivos recursos e com prioridade
processamento emergencial.

Peso

3 | Observacdes:
Os recursoscomputacionais da OM passam por manute

20 |preventiva periodica, bem como s&o mantidos registtas S N | NA
manutencgdes realizadas?

Peso Observagdes:

1
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Politica de Seguranca
Ha uma documentacédo da politica de seguranca eprdvada Pl NI NA
21 |divulgada na OM?
Observacoes:
Peso
1
Os roteadoreswitchese servidores estdo em salas exclusivg
22 |em racks trancados, ambos com controle de acebswe(®U P| N| NA
similares)?
Peso Observagdes:
2
A sala de servidores possmiecanismos de monitoramentg
controle ambiental para minimizaameacas potenciais col Pl NI NA
23 | roubo, fogo, fumaca, temperatura, umidade e owrasaca
possiveis e aplicaveis no ambiente em questao?
Pes
o | Observagoes:
Todo o cabeamentoterno passa por calhas/conduites e os p Pl NI NA
24 | de rede sdo identificados?
Peso Observacoes:
2
A rede elétrica dos recursos computacionais erggntisolada Pl NI NA
25 | estabilizada ou 0s recursos computacionais fazerdersobreak’
Peso Observacoes:
2
Os equipamentos criticos, onde aplicavel, possuamneakcom Pl NI NA
26 | qutonomia minima de 10 (dez) minutos?
Peso Observacoes:
3
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27

Os servidores que disponibilizam algum servico pesaario
externos estdo na DMDeémilitarized Zong?

N | NA

Peso

Observacgoes:

28

Os servidores, inclusive os que estdo na DMZ, s@oitoradog
contra tentativas de invasao e negacao de servicos?

N | NA

Peso

Observacoes:

29

O firewall filtra todo o trafego de rede entre as Redes L
OM e a Rede de Comunicagao de Dados do DCTA; e a OM possui
um sistema de deteccéo de intrusao?

S

N | NA

Peso

Observacoes:

30

Sao mantidos o#ogs das transacdes/atividades relacionad
acesso ao servidgroxy, ao servidorfirewall, e ao servidor d
autenticacao, por um periodo de 2 (dois) anos?

N | NA

Peso

Observacoes:

31

Peso

E realizaddackupdas informagées armazenadas de cada se
e estebackupé mantido em uma edificagéo diferente, bem G
a recuperacao total dbackup é testada periodicamente
méaximo, a cada 3 meses), de forma a garantir @ pésuperaca
das informacfes?

N | NA

Observacoes:
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32

O registro de toda licenca d®oftware obtida por meio d
aquisicdo, doacao, locacdo, cessdo de comodatares ong
ambito da OM sdao providenciadas junto a empreséctatie dg
correspondente produto de software?

Pes

Observagoes:

33

Ossoftwaresem uso na OM estéo atualizados corpaishesnais|
recentes e seguros, de acordo com o relatorio dnimepelg
solucdo de seguranca corporativa (antivirus do CBRIR®

Peso

Observacoes:

34

E mantido um inventéario atualizado dos recursospegationais
com as informacdes minimas previstas na ICA 7-34120

Peso

Observacoes:

35

Os gabinetes dosrecursos computacionais sao lacra
preferivelmente, com lacres numerados, bem comargida um:
planilha de controle associando os numeros dogdaoom o
respectivos recursos computacionais?

Pes

Observacoes:
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As politicas de gerenciamento de dominio seguem asrtes
diretrizes de seguranca?
36 |- Sessdes da estacdo de trabalho suspensas apoOsiodo [l
inatividade de 10 min.;
- Bloqueio da conta ap0s trés tentativas de valida¢do de senhas;
- Senhas utilizadasefps usuarios com, no minimo, 10 (d
. ., N | NA
caracteres, contendo letras mailsculas e minusculBBeros
sinais de pontuacao e simbolos;
- Troca das senhas de usuario, compulsoriamente pgpaseirg
acesso e em intervalos regulares de, no maximo, 60 dias; e
- Mecanismo para impedir a repeticdo de senhas arasido a
seis Ultimas utilizadas.
Pes
3 | Observagdes:
Os eventos relacionados a seguranga, como tentatiz@esso né N | NA
37 |autorizado, sdo reportados a ERISC?
Peso Observacoes:
2
O antiviruscorporativo esta instalado em todos os computa N | NA
38 |da OM?
Peso Observacoes:
3
E proibido odownload bem como anexos deneail, de arquivo
39 |do tipo .EXE, .COM ou outros que possam compromel N | NA
sistema?
Pesd Opservaces:
2
A OM utiliza um termo deesponsabilidade de uso dos recu N | NA
40 computacionais para seus usuarios?
Peso Observacoes:
3
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41

E vedado ao usuario utilizar redes sociais, memssigstantaneg
ou de batggapo na Internet, bem como usar ferramentas dana
publicas como &oogle Drive Dropbox OneDriveou correlatos

)

Peso

Observacoes:

42

As contas de usuarioseus acessos sao ratificadas ou retifica
guando h& movimentagdes internas do militar/sernodaquandg
ha mudanca da Chefia da Fracao Funcional?

Peso

Observacoes:

43

Peso

O setor de Tl estiécluido na Ficha de Desimpedimento de mi
ou servidor, de modo que o setor seja informaddedtigament
do usuario e providencie o bloqueio imediato dossoea red
local, ao email e a outros sistemas, bem como providen(
exclusado ou remanejamento de eventuais arquivaswtrio?

Observacoes:

44

A avaliacdo de riscos dseguranca para a rede é efety
periodicamente?

Peso

Observagoes:

45

Ha uma politica de conscientgZ® de seguranca junto @
usuarios (engenharia social)?

Peso

Observacoes:
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A OM faz uso de alguma solucdo de VPN para telathabe, en

46 |caso afirmativo, ela atende aos protocolos de aegard¢ S | P | N | NA
COMAER?

Pesd Opservaces:

O setor de Tl tem conhecimento do Plano de Acaerenfe ¢
LGPD, emitido pelo EMAER, bem como da DCA 16-6/2024
um planejamento/cronograma para implementacdo ¢ass
previstas nesse Plano?

a7

Pes
3 | Observagoes:
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Tabela para calculo do Indicador da Area (I1A)

ltem Peso | Avaliacédo | Resultadg ltem Peso | Avaliacdo | Resultado
(A) (B) (AxB) (A) (B) (AxB)
01 2 25 2
02 2 26 3
03 3 27 3
04 2 28 3
05 2 28 3
06 2 3C 3
07 3 31 3
08 1 32 3
0¢ 3 33 3
1C 1 34 3
11 3 35 1
12 2 36 3
13 2 37 2
14 3 38 3
15 2 3¢ 2
16 2 4C 3
17 3 41 2
18 3 42 2
19 3 43 2
2C 1 44 3
21 1 45 2
22 2 46 3
23 2 47 3
24 2
IA=YAxB/Y A [IA= > 112
OM: Data
Nome do Inspetc
Assinature
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10 - SEGURANCA DE VOO

S- Sim (100% P - Parcialmente (509 N - Nao (0% NA - Nao Aplicavel (desconsider:
Peso - quesitodesejavel | Peso .- quesitaimportante Peso - quesitacritico
Pessoal
O setor/atividade consta da estrutura aprovada Relziment
01 - T S N | NA
Interno deOrganizacac
peso Observacoes:
2
Existe Norma Padrdo de Acao disciplinando a sidiemale
o2 |funcionamento do setor/atividade, bem como seu r-int8 N | NA
relacionamento com as demais subunidades da Oagawoi
PZSO Observacoes:
As instalagdes e omaterial operativo, destinados
o3 |funcionamento do setor/atividade, permitem o adeég S N | NA
desempenho de suas atividac
P;SO Observagdes:
O setor/atividade possui recursos humanos halmbt
04 |capacitados e em numero suficiente para o desempmishsug S N | NA
atribuicoes
PZSO Observacoes:
05 A Funcéo de Chefiaexercida com dedicacdo exclusi S N [ NA
Observagoes:
Peso
1
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06 Existe controle do Credenciamento de Pessoal SIP P| N| NA
Observagoes:
Peso
2
07 O pessoal que atua na SIPAA possui qualifice P| N| NA
Observacoes:
Peso
3
Possui facilidade de acesso a coletéanea da Le@jskagNormasg Pl NI NA
08 |bem como as ferramentas do SIPAER (incluindo SG
Peso Observacgdes:
3
Possui kit de investigacdo de acordo com a listagem
OSE P| N|NA
09 |verificacdo
Peso Observacgdes:
3
Operacdes
Executa suas tarefas e cumpre os prazos deterrsir{BRAA, Pl NI NA
10 |RAA, PEAA)?
Peso Observacdes:
2
Da o tratamento adequado ao PPAA em vigor, difudalia
Politica de Seguranca de Voo, as diretrizes esteidels pel
1 Diretor, incluindo a nomeacgao de responsabilidaesecuca P| N | NA
dos programas especificos do PPRA (RCSV, Raio L&dscq
Peso Baloeiro, Risccde Fauna, etc
3 Observacgoes:
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O relacionamento entre o Chefe da SIPAA e 0 pessoallvido
12 |na atividade aérea (aeronavegantes e manutengadjindo N | NA
reunides periédicas, € adeque
Pgso Observacoes:
13 |Efetua a gestdo dos Relatorde Prevencado (RELPRE\ N | NA
Observagoes:
Peso
2
A cadeia de acionamento existe e estd sendo teg
- N | NA
14 |periodicamente
Peso Observacdes:
2
Os recém-chegados na Ofécebem orientacdo sobre segurg
15 |de voor N NA
peso Observacoes:
1
16 Realiza as VS (Vistoria de Seguranca (Voo) previstas N [ NA
Observagoes:
Peso
2
Existe um PEAA (Plano de Emergéncia Aeronautica
. . N | NA
17 |Aerédromo) em vigol
Peso Observacdes:
3
18 Houve treinamento simulado do PEA N [ NA
Observagoes:
Peso
2
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A SIPAAfiscaliza as atividades do PCI (Pelotdo Contrarida® sl pl NINA
19 |com enfoque SIPAEF

Peso Observacdes:

Existem processo®stabelecidos para prevenir as condi
20 |ambientais que propiciem o Risco de Fauna e inouts®ista

peso Observacoes:

Existem processos estabelecidos que propiciem \emgéo dg sl pl NINA
21 |Risco de F.O

peso Observacoes:
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Item Peso |Avaliaciol Resultadd Item Peso |Avaliacao| Resultado
(A) (B) (AxB) (A) (B) (AxB)
01 2 11 3
02 2 12 3
03 2 13 2
04 2 14 2
05 1 15 1
06 2 16 2
07 3 17 3
08 3 18 2
09 3 19 2
10 2 20 2
21 2
IA=YAxB/Y A |IA= 2 46
OM: Data

Nome do Inspetol

Assinature
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11 - COMUNICACAO SOCIAL

S- Sim (100%) P -Parcialmente (50%) N -N&o (0%) NA - Nao Aplicavel (desconsiderar|
Peso 1 - quesitdesejavel | Peso 2 - quesitonportante Peso 3 - quesitoritico
01 |0 setor responsavel pela atividade consta da estraprovada
. o S| P| N| NA
pelo Regimento Interno da Organizacao?
rvagoes:
Peso Observacgoes
2
02 | A Norma Padrio de Acado (NPA) esté atualizada ecdedea
. . : S| P| N| NA
com 0s processos e a sistematica do funcionamergetdr?
Observacoes:
Pesg ¢
2
03 |As instalacbes e o material operativo, destinades a
funcionamento do setor, permitem o adequado desdmopie S | P | N | NA
suas atividades?
Pesqg Observacoes:
2
04 1 se¢ao possui recursos humanos em nimero suéqian g s| pl NI NA
desempenho das suas atribuicdes?
Peso Observacoes:
3
05 |O setor possui recursos humanos com qualificagdo
treinamento para o desempenho das atribuicbesetadg S | P | N | NA
Comunicagéao Social?
Pesqg Observacoes:
3
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06 |Considerando a especificidade da OM, possui es&rutu
organizacional que atenda a linha de atividades td&s S N | NA
principais areas de atuacdo da Comunicacdo Sokiakber
Relacfes Publicas, Jornalismo e Publicidade e Baoyka.
Pesd Observacgoes:
1
RELACOES PUBLICAS
07 |O Formulério Mensal de Atividade de Comunicacdoi@oc
(FORMA-CS) esta sendo confeccionado mensalmentene & N | NA
conformidade com as orientacdes do CECOMSAER?
Pesg Observacoes:
3
08 |Realiza o planejamento, coordenacgao e organizegsigisitas
solicitadas pelo DCTA ou de responsabilidade de Gdg| S N | NA
acompanhando o grupo do inicio ao término do e®ento
Pesqg Observacdes:
2
09 | Participa de eventos culturais, feiras e exposicd@ss temas
estejam ligados a atividade fim da OM, quando datexdo, € S N | NA
interagindo com a ACS do DCTA? Se sim, quais padicno
altimo ano?
Pesq Observacoes:
2
10 |Promove e divulga as acgdes junto ao seu efetivBrdgrama
de Formacao e Fortalecimento de Valores (PFV) - MO08-| S N | NA
1/20217
Pesqg Observacdes:
1
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11 |Realiza a divulgag&o por meio de fotos, videos &#rtos das
atividades - que julga relevante - de sua OM nd€hble Midias S | P | N | NA
Sociais da FAB?
Pesg Observacdes:
1
12 | Desenvolve a¢Bes de endomarketing para o publieonim de
sua OM, executando eventos em datas comemorati\éals Pl NI NA
aniversarios, conquistas pessoais e da institugdanodo a
buscar sempre a valorizacao do publico interncudeM?
Peso Observacgoes:
1
13 |Promove e organiza projetos sociais com a comuei@Aol
outras atividades de comunicacdo que visem de:speltaS Pl NI NA
interesse de vocacdo para a FAB, de modo a est@|ta
relacionamento com o publico externo?
Peso Observacgoes:
2
14 | O setor, durante as cerimdnias, possui equipe denQal
preparada, com conhecimento das normas vigentaegem G s| pl NI NA
Cerimonial Militar do Comando da Aeronautica - 1QA8-
1/20127
Peso Observacoes:
2
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JORNALISMO
15 |Produzreleases,notas oficiais, sugestbes de pauta e outras
publicagbes julgadas oportunas e as difunde nosais:a% N | NA
eletrénicos sob sua responsabilidade, encaminhadoS dag
DCTA?
Pesq Observacoes:
2
16 |Envia a Agéncia Forca Aérea, do CECOMSAER, para
divulgacdo, matérias e fotos por meio do sistemBEMA”, | S N | NA
sempre respeitando os critérios de noticiabilidade?
Pesg Observacoes:
2
17 |Observa e coordena a manutencao do contetudo atialdas
paginas eletrénicasifiternet, “intraer’ e “intranet’) da OM,
possibilitando uma maior compreenséao da instityiedion de S N | NA
conquistar o respeito do publico-alvo, formando nidun
favoravel junto a sociedade?
Observagoes:
Pesa ¢
2
18 Recebe, acompanha e orienta as equipes de midiz mjueem
: : . P S N | NA
interesse em realizar cobertura jornalistica emd&
Peso Observacgoes:
2
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19

Coordena os assuntos de assessoria de imprensaverdad
atendimento 4gil e oportuno as solicitacbes reest
direcionando as respectivas demandas de imprensa g
ACS/DCTA, conforme prevé o “Fluxograma para Ateneinto
a Imprensa”, descrito na ICA 142-4, Comunicacaoigom
DCTA?

id
Da

Pesa

Observacoes:

PUBLICIDADE E PROPAGANDA

20

O setor de Comunicagao Social possui condicoesetitar as
coberturas fotograficas em eventos da OM?

n

Pesa

Observacoes:

21

A OM possui filme Institucional atualizado, queleéd sua atug

estrutura, bem como sua missao, visao e valores?

Pesa

Observacoes:

22

Produz informativos e pecas de publicidade insthal para ¢
publico interno e/ou externo, sejam impressos ounPeIos
eletronicos, referente aos eventos de sua OM?

Pesa

Observacoes:

23

Mantém atualizado o Livro Histérico da OM, com fafotos
referentes a acontecimentos internos e externitizantio-se 4
linguagem visual e escrita? Registro de Fatos Hitst® e
Pesquisa Historiografica no Comando da Aeronautica

Pesa

Observagoes:
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Tabela para calculo do Indicador de Area (IA)
ltem Peso |Avaliacao| Resultadq Item Peso |Avaliacao Resultado
(A) (B) (AxB) (A) (B) (AxB)
01 2 12 1
02 2 13 2
03 2 14 2
04 3 15 2
05 3 16 2
06 1 17 2
07 3 18 2
08 2 19 2
09 2 20 1
10 1 21 1
11 1 22 1
23 3
IA=YAxB/Y A [IA= 2 43
OM: Data

Nome do Inspetol

Assinature
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I 12 - RELACOES INSTITUCIONAIS

S- Sim (100% P - Parcialmente (509 N - Nao (0% NA - Nao Aplicavel (desconsider:

Peso - quesitodesejavel | Peso .- quesitaimportante Peso - quesitacritico

Relacdes Institucionais

01

O setor de RI tem conhecimento e acompanha osgzasda are
de RI, previstos na ICA 80-2/2020em suas normas
procedimentos interno

Peso

Observacoes:

02

Peso

1)
2)

3)
4)

5)

6)

Existe Norma Padrdo de A¢caNRA), no setor, disciplinando
seguintes assuntos?

funcionamento do setor de Relagdes Institucignais
sistematica de funcionamento das Parcerias da €jam
elas Nacionais ou Internacionais
processo de selecao preliminar de propostas, clagéq
asagéncias de fomento ¢/ou fundagdes de apoio a pesquisa;
processo para elaboracéo eftd usere encaminhamen
para aprovacéo do Diret@eral do DCTA, via CRI;
processo de intercambio entre as forcas aéreaasnomn,
a elaboracgao das Fichas-Propostaatolédades Bilaterai
(FPAB) e o planejamento das Missbes PLAMERIST e
PLAMTAX;

processo de busca das informacfes sobre os n
regulatorios existentes, no que se refere as aersdveis

Observacoes:

03

As instalacbes e o0 materiabperativo, destinados
funcionamento do setor, permitem o adequado des#ropee
suas atividade:

Peso

Observagoes:
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04

O setor possui recursos rhanos habilitados, capacitados e
namero suficiente para o desempenho das suasiabeis(

N | NA

Peso

Observacoes:

Parcerias Nacionais e Internacionais

05

O setor formaliza e da conhecimento ao D@BA projetos e/g
instrumentos contratuais firmados pela OM com pas@ublicag
ou privadas, Nacionais ou Internacion

N | NA

Peso

Observacoes:

06

O setor de relagfes institucionais faz o0 acompaghtome (

N | NA

controle dessas parcerias? (solicitar evidér

Peso

Observacoes:

07

Os instrumentos contratuais firmados pela OM es
documentados e arquivados em lugar seguro? (visltaral

N | NA

Peso

Observagoes:

Agéncias de Fomento Nacionais, Programas Governantars e Instituicées

Financiadoras

08

O setor formaliza e da conhecimento ao D@BA projetos e/g
atividades firmados pela OM com as agéncias de ritome/oy

N | NA

fundagbes de apoio a pesqu

Peso

Observacoes:
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Atividades Bilaterais
Ha controle e acompanhamento das atividades laig
o9 |(atividades de defesa e atividades de intercamitie @s forcag S | P | N | NA
aéreaspromovidas pela OM? (solicitar evidénc
Pgso Observacdes:
Em relacdo as atividades uhtercambios entre as forcas aér
existe um processo de interacao entre a elabodgséichas- sl pl NINA
10 |propostas de Atividades Bilaterais (FPAB) e o fjmento da
5 Missdes PLAMEN-EXT e PLAMTAX? (solicitar evidéncia
eso
2 |Observagdes:
Na elaboracdo das FPAB, sdo levados em consider
11 |estrutura organizacional, a missao da OM e os seg S | P | N | NA
financeiros, humanos e materi:
PZSO Observacdes:
Considerando as atas de reunid@sversacoes bilaterais entre
forcas aéreas, existe um processo estabelecidoeton de sl pl NINA
12 |relacdes institucionais para esse acompanhamentsuag
providéncias? (solicitar evidénci
Peso -
2 |Observacgoes:
End User
Existe no setor um controle desd Usemumerados e assinad
13 |pelo DiretorGeral do DCTA ou pelo Presidente da COP4 S | P | N | NA
(solicitar evidéncia:
Pgso Observagdes:
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Arcabouco Legal
O setor de RI possui um processo de busca dasnafdes sobi
14 |0s marcos regulatorios existentes, no queredere as areq S | P | N | NA
sensivei?
P;SO Observacoes:
A OM mantém o registro e o controle das denegagssgtante
de cerceamento tecnoldgico, explicitando o sedtiist ao longg
15 |da execucdo dos projetos, as solugdes adotadasngaggar os S | P | N | NA
efeitos dessas denegacgOes no cronograma e nazéaednl dos
Peso Projetos? (solicitar evidénciz
3 Observacgoes:
Tabela para calculo do Indicador da Area (IA)
ltem Peso |Avaliacdo| Resultadd ltem Peso |Avaliacao| Resultadc
(A) (B) (AxB) (A) (B) (AXB)
01 3 08 3
02 2 09 3
03 1 10 2
04 2 11 2
05 3 12 2
06 2 13 3
07 3 14 2
15 3
IA=YAXB/YA [IA= ) 36
OM: Data

Nome do Inspetc

Assinature
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S- Sim (grau 10) | P - Parcialmente (grau 05)N - Nao (grau ZERO) NA - Ndo Aplicavel (desconsidera

Peso 1 - quesitdesejavel | Peso 2 - quesitimportante Peso 3 - quesitoritico

AREAS E INSTALACOES

ICA 121-6/2021

As instalacdes e o material operativo, destinaddgrecionament s P N NA
01 |do setor, permitem o adequado desempenho de sudads'

Observacoes:
Pesqg
1

As portas das salas restritas possuem identificacadAdea S P N NA
02 Restrita™

Observacgoes:
Pesq
2

As salasrestritas possuem protecdo adequada para evitasaot S | P | N | NA
03 Observacoes:
Pesq
3

As janelas das salas restritas possuem protecéo centrad S P N NA
o4 forcada (grades

Observacgoes:
Pesq
2

As janelas das salas restritas possuem cortinas @ulegscur s Pl NINA
05 impedindo a observacéo externa da se

Observacoes:
Pesqg
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As passagens liberaveis das salas restritas, tamso car-
- ~ N | NA
06 condicionado, forro de teto e etc.., sao proted
Observacgoes:
Pesq
2
A OM realiza algum tipo de controle auditavel desso as Are N | NA
Restritas (QFCode, biometria, livro de controle de chaves, €
07 Observacgdes:
Pesq
3
PESSOAL
O setor possui recursos humanos habilitados e itagpas cor
og |cursos de inteligéncia do CIAER para o desemperd® suig N | NA
atribuicbes?
pesoObservaq;ﬁes:
3
O setorpossui recursos humanos em numero minimo sufic(é
o9 Oficial e 1 graduado no minimo) para o desempenrd® sl N | NA
atribuicoes?
I:,es(JObservag;c”)es:
3
Quandoocorre a admissao de funcionario, o mesmo e suthoné N | NA
10 Um treinamentc
Observacoes:
Pesqg
3
O efetivo da secdo de Inteligéncia exerce integraten sue N | NA
11 funcdes, conforme NSCA 2-5/2019.
Observacoes:
Pesq
3
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Todo opessoal que precisa ter acesso a Informacdo Glasi
. : P| N| NA
12 esta credenciad
Observacoes:
Pesqg
3
DOCUMENTACAO/MATERIAL
As secOes que manipulam informacdes sigilosas ey
“Reservado” possuem armarios com chaves para aauaste P | N NA
13 documentos
Observacoes:
Pesq
2
As sec¢Oes que manipulam informacgdes sigilosas no“§eareto P N NA
14 possuem cofre para a guarda destes docum:
Observacoes:
Pesq
2
O lixo classificado da unidade é triturado em fragmentesifrive
15 4 para os reservados e nivel 5 para secretos, rommimensage
153/CRIP/070308 do CIAER) ou as secbes possuern P| N NA
classificado que é recolhido diariamente ao findidoe triturad
em um outrcsetor?
Observacoes:
Peso
3
CONTRAINTELIGENCIA
O plano de Segurancga Organica (ICA Z12009) esta atualiza
! N : A : P| N [NA
(até 0 més da inspecao) e publica
16 Observacoes:
Pes
3
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O plano de Seguranca Organica (ICA 200-5/2008pois d
17 atualizado foi enviado a Al do DCTA e ao CIAER (atéltimo diz N | NA
do ano anterior
Observacgoes:
Pes
2
Para a confec¢ao do Plano de Seguranca Organicarteado
: N | NA
18 publicado enGrupo de Trabalhc
Observacoes:
Pes
2
As medidas administrativas para a Seguranca OrgatacON
foram cumpridas de acordo com cronograma previstespectiv N | NA
19 PSO
Observacgoes:
Pesq
3
A OM possuiProgramas de conscientizagcédo, destinados ¢
20 mentalidade, motivar e comprometer o efetivo do Q&R con N | NA
a salvaguarda de dados, conhecimentos e seusesi
Observacgoes:
Pes
3
A OM possui plano de contingéncia para salvaguardi N NA
21 documentos classificados em caso de sini
Observacoes:
Pes
2
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A aula a (ICA 20547/2015) “Instrucdo para Salvaguardg
Assuntos Sigilosos da Aeronautica” foi realizad@?Avaliad¢ S | P | N | NA
22 deve apresentar a aula ao Inspe
Observacoes:

Pesa

A aula do (FCA 20(B/2009) “Prevencdo a Engenharia So
preconizada pela ICA 200%/2013 foi realizada? (O Avaliadodi S | P | N | NA
apresentar a aula ao Inspet
Observacgoes:

23

Pes

A aula da (FCA 20@/2008) “Mentalidade de Seguran
preconizada pela ICA 200t/2013 foi realizada? (O Avaliadod( S | P | N ' NA
apresentar a aula ao Inspet
Observacoes:

24

Pes

A aula de “Seguranca da Internet” (Manual do CER]
25 (https://cartilha.cert.br/livro/cartilha-seguranogernet.pdf):
preconizada pela ICA 200%/2013 foi realizada? (O Avaliadodi S | P | N | NA
apresentar a aula ao Inspetor. Esta aula deve esdizade
preferencialmente, por algum membro da Tl da (

Observacoes:

Pesa

A aula do (FCA 20@/2008) “Escuta Clandestina” preconiz
pela ICA 20011/2013 foi realizada? (O Avaliado deve apres{ S | P | N NA
a aula ao Inspeto
Observacoes:

26

Pes
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27

Pes

A aula da (ICA 20522/2016) “Visita as Organizacdes Militares

Avaliado deve apresentar a aula ao Inspe

COMAER” Preconizada pela ICA 200t/2013 foi realizada? ( S | P | N | NA

Observacoes:

PRODUCAO DO CONHECIMENTO

28

Pesa

O setor tem produzido e enviado, mensalmente, oangento

Avaliado deve apresentar os documentos produzigdsspetor.

previstos no Plano de Inteligéncia Setorial (PIS)DCTA? (C S | P | N |NA

Observacgoes:




D
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Tabela para calculo do Indicador da Area (I1A)
tem Peso | Avaliacao| Resultadg item Peso | Avaliacdo|Resultadc
(A) (B) (AxB) (A) (B) (AxB)
01 1 15 3
02 2 16 3
03 3 17 2
04 2 18 2
05 2 19 3
06 2 20 3
07 3 21 2
08 3 22 3
09 3 23 3
10 3 24 3
11 3 25 3
12 3 26 1
13 2 27 3
14 2 28 3
IA=>YAxB/> A [IA= > 71
OM: Data:

Nome do Inspetor:

Assinatura:
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14 - GESTAO DA INOVACAO

S-Sim (100% P - Parcialmente (509 N - N&o (0% NA - Nao Aplicavel (desconsider:

Peso - quesitodesejavel | Peso .- quesitaimportante Peso . - quesitaocritico

01

A ICT possui um setor que contemple nas suas atribuig
atuacdo como Célula de Gestdo da Inovacao (CGHINAER

N | NA

em seu Regimento Interno, conforme a NSC-1/201¢7

Peso

Observacoes:

02

A CGI da ICT possui claramente estabelecida, em docum
préprios (NPA), as linhas de responsabilidade pas stividade
especificas, inerentes a ICT, estabelecidas nasasord(

N | NA

SINAER, em vigor

Peso

Observacoes:

03

A ICT disponibiliza ao setolotlos os recursos materiais (preg
software equipamentos, mobilia, etc.) para desempenhas;
atividades previstas pelo SINAE

N | NA

Peso

Observagoes:

04

A ICT tem designado para chefiar a CGI, um oficial owider
assemelhado que possua habilitagdo minima recoul@ngalo

N | NA

Orgao Central do SINAEF

Peso

Observacoes:

05

A ICT planeja as atividades de formacdo, dimensioname
recompletamento dos Gestores de Inovacéo de S#toé

N | NA

Peso

Observacoes:
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A ICT promove atividades queontribuem com a politig
06 |institucional de estimulo a protecéo das criagchesnciamento P| N| NA
inovacao e outras formas de transferéncia de tegiad
Peso Observagoes:
1
07 |A ICT mantém, em seus arquivos, 0s registros de ativide
projetos institucionais relativos a Propriedade elbttua P| N| NA
resultante de P&L
Observacoes:
Peso
2
og |Nos casos em que existem ptoge de P&D com entidad Pl NI NA
externas a FAB, ha instrumento juridico formaliZz
Observacoes:
Peso
2
A ICT controla as iniciativas de pesquisa e desenvolvinéda
09 |produtos, servicos e processos inovadores* (*dedacoom &
redacdo de "inovacao" dada pela Lei n° 13.243, @&6)7
relacionandcas aos objetivos estratégicos, setoriaig P| N| NA
institucionais estabel@ins em documentacbes correla
permitindo que aquelas iniciativas sejam agrupadassificada
e priorizadas para fins de uma proficua ge:
peso Observacoes:
3
10 A ICT promove a cultura de Gestdao do Conhecimento (GG
meio de interacdes periddicas, tais como atualzdoaite da IC] P| N | NA
com assuntos de GC, cursos, palestworkshop?
Observagoes:
Peso
1
11 |Um processo de Li¢Oes Apradds estd normatizado, de aco Pl NI NA
com o Of. 50/NGI/12454, de 15.10.20.
Observagoes:
Peso
1
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12 O resultado do mapeamento do conhecimento criticentadd
pelo Of 50/NGI/12454, de 15.10.2020, foi valida@topDirigente N | NA
Méaximo da ICT, para as acOes prioritarias de
Observagoes:
Peso
1
A ICT normatizou um modelo de GC, proprio ou adapta
conforme orienta¢des do 6rgao central do SINABESO 2
13 *Exemplos: Sociedade Brasileira da Gestédo do Comegito N | NA
(SBGC),American Productivity & Quality CentédAQPC),
Impakt Consultoria, Instituto de Pesquisa Econdmica
Pes Aplicada (IPEA)
2 |Observagoes:
14 Os componentes do portfélio de CT&I da ICT sao fifieados,
por meio de atributos capazes de distinguir o ssengial d¢ N | NA
inovacao
Observacoes:
Peso
1
Os atributos utilizados para identificar os compuoes dg
15 |portfélio de CT&l permitem a formacdo de agruparoenen
: . " AT 2, . N | NA
categorias alinhadas aos objetivos institucionaigigel superiqg
do COMAER’
Peso Observacdes:
1
Foram definidos instrumentos proprios (acordos)atiagdades {
16 projetos conjuntos para a gestao e compartilhanargaireitos
de PI, conforme previsto no item 4.2.1.2 da NSCAS&D19 N | NA
(Protecao da Propriedade Intelectual no SINAERbDlipada em
11 de setembro de 202
PZSO Observacdes:
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Tabela para calculo do Indicador de Area (IA)

ltem Peso |Avaliacao| Resultadq ltem Peso |Avaliacao Resultado
(A) (B) (AxB) (A) (B) (AxB)
01 3 09 3
02 3 10 1
03 2 11 1
04 3 12 1
05 3 13 2
06 1 14 1
07 2 15 1
08 2 16 2
IA=YAxB/Y A [IA= > 31
OM: Data
Nome do Inspetc
Assinature
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15 - PROJETOS DE CT&l

S- Sim (100% P - Parcialmente (509 N - Nao (0% NA - Nao Aplicavel (desconsider:

Peso - quesitodesejavel | Peso . - quesitaimportante Peso - quesitacritico

Existe setor encarregado da gestdo de projetos Tdd 60

01 |Regimento Interno da Organizag S PN ™

peso Observacoes:

Existe Norma Padrdo de Acado disciplinando o pracess
02 |gerenciamento de projetos de CT&l dentro da orgedia

peso Observacoes:

As instalacdes e o material operativo destinaddsramonament
03 |do setor encarregado da gestdo de projetos de gdidtitemq S | P | N | NA
adequado desempenho de suas atividi

Peso Observacoes:

O setor encarregado da gestao de projetos de @dslui recursc
04 |humanos em quantidade suficiente para o desemmtathsual S | P | N | NA
atribuicoes

Peso Observacoes:

O setor encarregado da gestéo de projetos de GIs&Lprecurs
o5 |humanos com qualificagdo e treinamento adequada S| P| NJ|NA
desempenho das suas atribui¢

Peso Observacoes:
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Os gerentes de projetos de CT&l possuenmlificacdo ¢ S N | NA
06 |treinamento adequado para o desempenho das sbagée:?
peso Observacoes:
2
As designacdes e as dispensas dos gerentes esdaipeojeto s N | NA
07 |de CT&l estdo formalizada
peso Observacoes:
1
A relacdo do acervo ddocumentacao gerencial dos projetos
CT&l (Propostas de Projetos, Termos de AberturdPdgetos
Planos de Projetos, Solicitacdes de Mudanca, Rilaté Ficha s N | NA
08 |de Acompanhamento, Relatérios de Encerramento, Geere
Encerramento entre outros) esiapdnivel e acessivel no se
PZSO encarregado da gestéo de projetos de C
Observacoes:
A OM cumpre os prazos estabelecidos para envid-udms dé
Acompanhamento de Projetos - FAP Fechas de Plan S N | NA
09 |Orcamentario - FPO dos projetos de CT&e sug
responsabilidadt
Pes ~
3 |Observagoes:
Os projetos de CT&lem fase de iniciagdo ou posterior,
responsabilidade da OM, que constam na versaogon doPCA
10 |11-217/2021“Plano de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao| S N | NA
Aeronautica” possuem cadastros no GPAer? (S - acda P -
Pesao entre 40 e 70% e - abaixo de 40%
3 Observacgoes:
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Existe, disponivel e acessivakgistro de comparacdo en
alocacéo real e planejada de recursos humanosagzeios na s pl NINA
11 |areas técnicas do conjunto de projetos de CT&lI
5 responsabilidade da OM, ao longo dos a
es
2 |Observagoes:
Existe, disponivel e acessiveggistro de informacdo sobre
12 |compartilhamento e parceiras para execucao dostpsaje CT& S | P | N | NA
de responsabilidade da O
P;SO Observacoes:
Tabela para calculo do Indicador da Area (IA)
ltem Peso |Avaliagdo Resultadq ltem Peso |Avaliagdo Resultado
(A) (B) (AxB) (A) (B) (AxB)
01 2 07 1
02 2 08 2
03 2 09 3
04 2 10 3
05 2 11 2
06 2 12 2
IA=YAXB/YA [IA= ) 25
OM: Data:

Nome dclnspetor

Assinature
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16 - CAPACITACAO

S- Sim (100% P - Parcialmente (509 N - Nao (0% NA - Nao Aplicavel (desconsider:

Peso - quesitodesejavel | Peso .- quesitaimportante Peso . - quesitaocritico

Normatizacdo do Setor

01

O setor responséavel pela Capacitagdo da OM constatdaureg
aprovada pelo Regimento Interno da Organize

Peso

Observacoes:

02

Existe Norma Padrdo de Acdaatualizada, disciplinando
sistematica de funcionamento do setor, bem como irsen
relacionamento com os demais setores da

Peso

Observagoes:

Instalacdo, Material Operativo e Capacitacdo do Set

03

As instalacgdes, destinadas ao funcionamento dg etanitem ¢
adequaddesempenho de suas ativida«

S

Peso

Observagoes:

04

O material operativo, destinado ao funcionamento setor

permite o adequado desempenho de suas ativic

Peso

Observacoes:

05

O setor possui recursdaimanos habilitados, capacitados e

namero suficiente para o desempenho das suasigiist

Peso

Observagoes:
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Plano de Capacitacdo

06

O Plano de Capacitacao esta atualiz

Peso

Observagoes:

Cumprimento e Conhecimento da Legislacao

07

O efetivo do setor tem conhecimento das legislaggfesentes a
PLAMTAX?

Peso

Observagoes:

08

O efetivo do setor tem conhecimento das legislaggfesentes a
PLAMENS"

Peso

Observagoes:

09

O efetivo do setor temonhecimento das legislacdes referente
Plano de Capacitacgé

Peso

Observacoes:

10

Tais legislacfes estdo sendo obedecidas pelo

Peso

Observagoes:

Processos das Missdes

11

Os procedimentos referentes ao correto preenchinganfichal
Proposta de Misséo, da FicRasposta de Portaria, do Relatd
Final de Missdo de Militar/Civil, do Relatério de i9dag
PLAMTAX e da Nota Técnica sédo de conhecimento dor&

Pes

Observagoes:




168/207

ICA 121-6/2021

Continuagdo do Anexo G - Questionario Area 16 - Cagitacio

12

Peso

Os procedimenta®ferentes ao correto preenchimento da Ficl
Proposta de Missdo de Ensino, da Ficha de Acionamee
Missao de Ensino, do Relatério Trimestral de Missl@dRelatoriq
Final/Técnico de Missdo de Ensino, do Plano decagho ds
Capacitacéo, do Termo @éncia e Compromisso e do Termg
Ciéncia e Compromisso de Servidor Civil, do Comprde de
Aceite da Instituicdo de Ensino no Exterior/Org&oFemento
do Comprovante de Proficiéncia no Idioma séo ddveamentg
do setor

Observacoes:

13

Tais procedimentos estdo seicumpridos pelo setc

Peso

Observacoes:

Controle das Missoes

14

Existe alguma planilha para o controle dos missiosacontend
0 acionamento, o apostilamento, a insubsisténdiap@logacad
dentre outras informacde

Peso

Observagoes:

Calendario Administrativo

15

O setor cumpre os prazos previstos em ICA parasae fti
Planejamento do PLAMTAX e do PLAMEN

Peso

Observagoes:

16

O setor cumpre os prazos previstos em ICA parasae fti
Execucédo das missbes do PLAMTAX e do PLAME

Peso

Observagoes:
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O setor cumpre os prazos previstos em ICA parseadia Control
17 |das missdes do PLAMTAX e do PLAMEN

peso Observacoes:

O setor cumpre 0s prazos previstos no Plano Setwi®CTA
18 | para a atualizacdo da TCA-15"

peso Observacoes:

O setor cumpre 0s prazos previstos no Plano Setwi®CTA
19 | para o planejamento do Plano de Capacitacéo deNd

peso Observacoes:

Sistema de Gerenciamento da Capacitacéao (SGC)

O efetivo do setor tem conhecimento das normas@gimento
20 |de operacéo no Portal de Capacitagc&o do !

peso Observacoes:

O setor tem pessoal habilitado (senha cadastrada)gressar
21 |Portal de Capacitacdo do SC

peso Observacoes:
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Tabela para calculo do Indicador da Area (I1A)

ltem Peso |Avaliaciol Resultadd ltem Peso |Avaliacdo| Resultado
(A) (B) (AxB) (A) (B) (AxB)
01 2 11 3
02 2 12 3
03 2 13 3
04 2 14 2
05 2 15 3
06 2 16 3
07 3 17 3
08 3 18 3
09 3 19 3
10 3 20 2
21 2
IA=YAXB/Y A [IA= 2 54
OM: Data
Nome do Inspetc
Assinature
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S- Sim (100% P - Parcialmente (509 N - N&o (0% NA - Nao Aplicavel (desconsider:
Peso - quesitodesejavel | Peso .- quesitaimportante Peso - quesitacritico
01 |O setor responsavel pela atividatinsta da estrutura aprova
, L S N | NA
pelo Regimento Interno da Organizacao?
Observacoes:
Peso
2
02 |Existe Norma Padrdo de Acéaesdplinando a sistematica
funcionamento do setor/atividade, bem como seu r-int8 N | NA
relacionamento com os demais setores da Organizacao
Observacoes:
Peso
2
03 As instalacbes e omaterial operativo, destinados
funcionamento do setor/atividade, permitem o adeég S N | NA
desempenho de suas atribuicbes?
peso Observacoes:
2
04 O setor/atividade possui recursos humanos habilit
capacitados e em namero suficiente para o desemmEthsug S N | NA
atribuicdes?
peso Observacoes:
2
05 |O controle do esforgo aéreo da OM (Orgéanico/PACH s N | NA
executado conforme o previsto na ICA 55-92?
Observacoes:
Peso
3
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06

A solicitacdo ao DCTA (prazos e detalhamento das&akde
esforco aéreo PMRbimestral) e PACTA (mensal) é realizg
conforme o estabelecido na ICA 55-927?

Peso

Observagoes:

07

Ainformacéo ao DCTA dgquantidade de esfor¢co aéreo orgéani
PACTA voado, mensalmente, por tipo de aeronavesngetidg
conforme o prazo e padronizacao preconizados Gé&l&5-92?

Peso

Observacoes:

08

A solicitacdo ao DCTA de remanejamento / devolu@@sforge
aéreo organico e PACTA foi realizado conforme ozpra
padronizacao preconizados pela ICA 55-92?

Peso

Observagoes:

09

A concepcao e envio das Fichas de Planejamentqdeagbes
Exercicios +POE ao Departamento estdo em conformidade
a ICA 55-74 e enviadas ao DCHBA€ o dia 1° de agosto do &
anterior a execucao da operacao?

Peso

Observacoes:

10

A concepcao e o prazo de envio ao DCTA do PlanOpkracoe
foram executados em conformidade com o estabele@diCA
55-747

Peso

Observacoes:




ICA 121-6/2021
Continuagdo do Anexo G - Questionario Area 17 - Atidade Aérea e Operacgdes

173/207

11

A concepcéo e o prazo de envio ao DCTA do Relatéinal de
Operagodes foram executados em conformidade cotalmaedscidg
na ICA 55-74?

N | NA

Peso

Observacoes:

12

As informacdes técnicas necessarias a contratagsaservicos d
treinamento em simulador de voo foram executadas
conformidade com o estabelecido na ICA 55-927?

N | NA

Peso

Observacoes:

13

O controle e solicitagdo das racdes operacioneasrf@xecutadd
conforme o preconizado na ICA 185 dentro do praz
estabelecido no Anexo D da ICA 55-927?

N | NA

Peso

Observacoes:

14

A atividade aérea do QT externo do IPEV e do Cle&xécutad
em conformidade com o Capitulo 8 da ICA 55-927

N | NA

Peso

Observagoes:

15

O Programa de Instrucdo e Manutencdo OperacioiMO
(IPEV e CLA) esta atualizado e publicado em Boletomnforme
preconizado pela ICA 55-927?

N | NA

Peso

Observagoes:
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A OM esta atendendo plenamente e dentro dos p
16 preconizados as solicitacdes contidas nos docushentotidog P| N | NA
pelo SDT/DOP?
peso OPservacoes:
3
A remessa ao DCTAlo planejamento anual de utilizacdo
17 . . . )
esforco aéreo PMP, para o ano seguinte, foi refizam Pl NI NA
conformidade com o formulario previsto pela ICA%5e até ¢
dia 15 de maio do ano anterior?
Peso Observacgoes:
3
18 |A remessa ao DCTAlo planejamento anual de utilizagao
esforco aéreo organico do IPEV e CLA, para o aigoisee, foi
: : . . P| N| NA
realizada em conformidade com o previsto pela I6A3e ateé ¢
dia 10 de junho do ano anterior?
Observacoes:
Peso
3
19 A remessa ao DCTAlo planejamento anual de utilizacdo
esforco aéreo PACTA, para o ano seguinte, foi zadf en Pl NI NA
conformidade com o formulario previsto pela ICA%5e até ¢
dia 10 de junho do ano anterior?
Peso Observacgoes:
3
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Tabela para calculo do Indicador da Area (IA)

ltem Peso| Avaliacdo| Resultado ltem Peso | Avaliacdo| Resultada
(A) (B) (AXB) (A) (B) (AxB)
01 2 1C 3
02 2 11 3
03 2 12 3
04 2 13 3
05 3 14 3
06 3 15 3
07 3 16 3
08 3 17 3
09 3 18 3
18 3
IA=>AxB/>Y A [IA= > 53

OM:

Data

Nome do Inspetc

Assinature
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18 - SEGURANCA

S - Sim (grau 10) | P - Parcialmente (grau 05) No Kftau ZERO)

NA - N&o Aplicavel
(desconsidera

Peso - quesitodesejavel | Peso .- quesitaimportante

Peso - quesitacritico

01

Existe Oficial de Seguranca Orgéanica (O$@3ignadc
em Boletim, conforme legislacdo em vig

S P N NA

Pesao

Observacao:

02

O setor, cargo oduncdo responsavel pela ativide
consta da estrutura Regimen

Pesa

Observagao:

03

Existem Normas Padrédo de Acéo disciplinando
menos, as sistematicas de:

% Funcionamento do setor/atividade?
% Servicos de sentinela e/ou permanéncia?

Y Procedimentos referentes as atividades
Seguranca e Defesa na OM como:

« Controle de acesso de visitantes?

+ Acompanhamento de prestadores de se
durante e fora do horario do expediente?

* Rotina de verificacdo de portas e jan
trancadas?

* Rotina de operacdo de sistemas eletror
de vigilancia e/ou alarme?
« Rotina de controle de clavicularic

Pesao

Observacéo:
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Existe coletanea digital atualizada, disponivelapas
militares que concorrem a postos de servico, ar k|
04 llink na pagina eletrdnica da OM na INTRAER S NA
impressa, contendo as NPAs e demais orientg
relativas a atividade de Segurar
Pesg Observagao:
1
As infraestruturas de seguranga das instalg
contemplam, conforme o caso:
05 % Barreiras perimetrais adequadas e com rotir
limpeza de vegetacéo nas proximidades?
% Portdes de acesso adequados?
% Guaritas ou abrigos adequados? S NA
% Portas e janelas das instalacdes prediais
adequadas com trancas, fechaduras e ou grades?
% Claviculario para controle de chaves?
Y lluminag&o de Proteca
Pesa Observacéo:
3
As infraestruturas de apoio a atividade de segur
06 contemplam, conforme o caso:
% Alojamentos e banheiros adequados a equiy s NA
servigo?
% lluminagdo de emergéncia, no caso
interrupcao no fornecimento normal de enel
Observagao:
Pesa
2
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07

Ossistemas e/ou equipamentos eletrénicos empre

em Seguranca e Defesa contemplam, conforme o ¢

% Vigilancia eletrénica com gravacdo de sof
imagem?
% Alarmes de intrus&o?

% Controle de acesso do efetivo e/ou prestador
servico informatizado?

Y Controlede acesso de visitantes informatize

aso.

Pesa

Observagao:

08

As sentinelas e/ou permanéncias tem a dispos
conforme o0 caso, equipamentos operacionais ades
ao bom andamento do servigco, como:

% Coletes de protecéo balistica?

% Capacete balistico?

% Sistema telefénico/ramal?

% Radio comunicador portatil ou fixo?
% Armamento néo letal?

% Armamento letal?

% Viatura’

Pesa

Observagao:

09

As sentinelas e/ou permanéncias tem a dispos
conforme o0 caso, o material de apoio adequado @x
andamento do servi¢go, como:

% Mobiliario de alojamento?

% Mobiliario de escritério?

% Rouparia (roupa de cama/banho, colcha
travesseiro)?

% Material de escritério?

% Material para higiene pessoal?

% Material de faxina?

% Alimentacdo adequada?

% Viatura de apoic

Peso

Observagao:
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10

O setor/atividade possui recursos humanos
qualificacdo e em numero suficiente para o desehq
das atribuigoes

NA

Pesa

Observacao:

11

Os militares e/ou civis que concorrem a Servicas
escala) de Seguranca e Defesa e/ou permanénc
submetidos a programa rotineiro de capacitagcaoog
habilite, a0 menos, a ter conhecimento relativ): a(o

% Uso de armas de fogo, se for o caso?
Y Uso de armamento ndo letal, se for o caso?

% Uso dos equipamentos de comunicagéo, se
caso?

% Uso dos equipamentos de alarmes e vigil3
eletrénica, se for o caso?

% Uso dos equipamentos de protegao individue
for o caso?

% Conducdo de viatura (direcdo defemsi/
ofensiva), se for o caso?

% Uso progressivo da forga?
% Conhecimento juridico relativo ao servigo?

% Procedimentos especificos do servigo prev
em NPAS’

NA

Pesa

Observagao:

12

Quanto ao controle de acesso:

% Os visitantes ou prestadores de servigo tén
acesso condicionado a consulta prévia ao se

% O acesso de visitante ou prestador de serv
registrado?

% O acesso do efetivo é registrado, confo
diretriz de cada Comandante ou afim?

% O controle de acesso as areas restrit:
controlado e registrado de forma adequ

ator?

NA

Pesa

Observagao:
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13

Quanto aos procedimentos de Seguranca e Dg
durante o servico:

% Sdo realizadas rondas ordinarias ¢
extraordinarias no interior da OM, para verifi
intrusdo ou arrombamento de instalacdes, s
0 caso?

% S&o realizados contatos rotineiros (nas troce
quato de hora) com o corpo da guar
principalmente fora do horario de expedie
atualizando a situacao do posto de servico, <
0 caso

Pesao

Observacao:

14

Quanto operacdo da infraestrutura disponivel
Seguranca e Defesa:

% As barreiras perimetrais, se for o caso,
vistoriadas semanalmente?

% As portas e janelas, se for o caso, sdo vistor
ao final do expediente e a cada troca de ec
de servico dos dias néo uteis?

% Os sistemas eletrénicos, se for o caso,
operados corretamente e testados diariamer

% Os sistemas de comunicacéo/telefonico
testados diariamente?

% Os clavicularios, se for o caso, tém o control

te?

chaves registrad

Pesao

Observacéo:
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Tabela para calculo do Indicador da Area (IA)

item Peso |Avaliagcéo| Resultadd tem Peso | Avaliacao | Resultadg
(A) (B) (AxB) (A) (B) (AxB)
01 2 08 3
02 1 09 2
03 3 10 2
04 1 11 3
05 3 12 3
06 2 13 3
07 2 14 3
IA= Y AXB/Y A [IA= 3 33
OM: Data:
Nome do Inspetor:
Assinatura:
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19 - PROTOCOLO E ARQUIVO

S- Sim (100% P - Parcialmente (509 N - N&o (0% NA - NaoAplicavel (desconsiderz

Peso - quesitodesejavel | Peso .- quesitaimportante Peso . - quesitaocritico

Protocolo

01

O setor responsavel pela atividade consta da esiraprovad
pelo Regimento Interno da Organizag

Peso

Observagoes:

02

Existe Norma Padrdo décéo atualizada disciplinando
sistematica de funcionamento do setor/atividadey bemo se
inter-relacionamento com as demais subunidades da Oagaol

Peso

Observacoes:

03

As instalagbesquipamento de fragmentadora, e demais mat
operativos destinados ao funcionamento do setddatle

permitem o adequado desempenho de suas ativit

Peso

Observacoes:

04

O setor/atividade possui resos humanos habilitadg
capacitados e em namero suficiente para o desemmEthsug

atribuicoes

Peso

Observagoes:

05

O Protocolo Setorial e/ou Aéstd subordinado tecnicament
seguindo as diretrizes dadas pelo Protocolo Ger&@M, no qug
tange a tramitacdo dos documen

Peso

Observagoes:
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O perfil de Protocolista € da exclusivamente aos usuarios N | NA
06 |exercem a funcéo no Protocolo da OM setor do Potié
peso Observacoes:
3
O setor conseguemanusear adequadamente docume N | NA
07 |ostensivos com anexo sigilo:
peso Observacoes:
2
As instalacOes est@mlequadas para dificultar o acesso de pe
08 |n&o autorizadas ao setor (balcdo de atendimeritmkzacéo di N | NA
restricdo de acess!
peso Observacoes:
3
No efetivo do setor hfessoas com credencial de segur
09 |valida” N | NA
valida®
peso Observacoes:
3
O efetivo do setor tem conhewento da aplicabilidade da Lei
10 |12.527, de 18 de novembro de 2011‘Lei de Acesso N | NA
Informacao™
peso Observacoes:
3
Os documento¥Pessoais” sao tratados pelo setor de acordg
11 | as orientacBes do Art. 56 do Decreto n° 7.724,&ldelmaio d N | NA
2012’
peso Observacoes:
3
12 |O efetivo tentonhecimento de todas as atividades do setor, ¢
. o . N | NA
garantia de pronta resposta e continuidade docgepvestadc
Observagoes:
Peso
2
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13 |Ao dar entrada nos documentdedos os metadados s
. _ . P| N|NA
preenchidos (ex: palavi-chave, interessado:
Observacoes:
Peso
2
Arquivo
O setor responsavel pela atividade consta da esrajomovad
14 : . P N | NA
pelo Regimento Interno da Organizag
peso Observacoes:
3
Existe Norma Padrdo décéo atualizada disciplinando
15 | sistemética de funcionamento do setor/atividade) bemo se P| N|NA
inter-relacionamento com as demais subunidades da Oagaol
peso Observacoes:
3
As instalacdes, equipamento oidormatica e demais materiz
16 |operativos inclusive de EPI, destinados ao funcrerao dg Pl NI NA
setor/atividade, permitem o0 adequado desempenhosude
atividades
Pgso Observacoes:
O setor/atividade possui recursos humanos habilif
17 |capacitados e em nimero suficiente para o desemizhsug P| N | NA
atribuicoes
peso Observacoes:
2
O setor possui espagisico para guarda de documentos da
18 |intermediaria e permanente, até 0 que estes poSE] P| N|NA
devidamente transferidos/recolhidos para a OM respeel
peso Observacoes:
2
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As condicdes de iluminacdo tés adequadas para o tipo N | NA
19 |documentacai
peso Observacoes:
2
20 |Ha prevencao contisinistros (incéndio, enchente, pragas € N | NA
Observacoes:
Peso
3
O mobilidrio atende ovolume de documentos (estan
21 i N | NA
deslizantes, mapoteca et
peso Observacoes:
1
O efetivo do setor tem conhewento e aplica os procedimen
22 |determinados nas legislaces Arquivisticas vigesteas normg N | NA
do COMAER, relativas a Gestao Documer
peso Observacoes:
3
23 | O setor possui, publicada e atuante, a Subcomas@waliagag N | NA
de Documentos do COMAER (SPADAEI
Observagoes:
Peso
3
Ocorrem reunides/palestras/treinamentos periodictmeard
24 |difundir e aplicar principios basicos da Gest&do ubeental par N | NA
os membros da SPADAER e Setores produtores e/entdets d
documentos de arquiv
peso Observacoes:
3
o5 | Existem levantamentos periodicos para diagnosticar a it
~ N | NA
atual da documentacédo da C
Observagoes:
Peso
2
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O setor possuiistagem de Eliminacdo de Documentos (LED)
26 |documentos com prazo de guarda encerrado, tramiiadaoy S | P | N | NA
orgaos responsaveis do ultimo 8

peso Observacoes:

A Classificacdo Arquivistica esta sendo aplicada ato de
27 |producéo dos documentos no SIGADAI

Pesg Observacgoes:

3
Tabela para célculo do Indicador da Area (I1A)
ltem Peso |Avaliacdo| Resultadg ltem Peso |Avaliacdo| Resultadg
(A) (B) (AxB) (A) (B) (AXB)
01 3 15 3
02 3 16 3
03 3 17 2
04 2 18 2
05 3 19 2
06 3 20 3
07 2 21 1
08 3 22 3
09 3 23 3
10 3 24 3
11 3 25 2
12 2 26 3
13 2 27 3
14 3
IA=YAXB/YA [IA= ) 71
OM: Data
Nome do Inspetc
Assinature
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20 - MATERIAL BELICO

‘ S -Sim (100%) ‘ P - Parcialmente (50%) ‘ N - N&o (0%) | NA - N&o Aplicavel (desconsiderar) ‘

Peso - quesitadesejavel | Peso . - quesitcimportante Peso - quesitacritico

O setor esta previsto no Regimento Interno da OM S P N NA

01
Observacgoes:

Peso

Existem Nomas Padréo de Acao disciplinado a sistemati
funcionamento do Setor, bem como seu imdaeionament{ S P N | NA
com as demais subunidades da Organizacao?

02

Observacoes:

Peso

O efetivo do Setor supre as necessidades e dems
03 operacionais S| P | N |NA
e administrativas?

Observacgoes:

Peso

Os militares do efetivo do Setor foram formalme
04 |designados, estdo com a credencial de seguranigh \&
possuem acesso ao SILOMS - Modulo Bélico, ao SILO
BMP e ao SILOMS - Contabil?

Observacgoes:

Peso
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Osinstrumentos e sistemas de guarda e conservacameus
bélicos permanentes e de consumo sob a respodadhilds
OM estdo em conformidade com a legislagdo em | S P N | NA
(Lacres, etiquetas de identificagao, acondicionameorreto
etc)?

05

Observagoes:

Peso

Foirealizada a conferéncia semestral de todo o melbe&liao
06 |existente sob sua responsabilidade, e seu res
encaminhado ao “Remoto” gublicado em Boletim Intern| S P N | NA
conforme previsto no RCA 12-1/2019 (RADA) e NP/
GUARNAE - SJ 014/20177

Pes|Observacoes:

Ao final do exercicio financeiro, foi realizadmor Comissa
07 |externa ao Setor, inventario anual de encerramele
exercicio, e as discrepancias porventura existeiuiesn
solucionadas?

Observagoes:
Peso
3
O Setor estd cumprindo o0s prazos previstos na
GUARNAE- SJ 0142017 com relacdo & remessa,
08 |, ) 2l S | P | N | NA
Remoto”, de documentos que comprovem as movimées
de material bélico?
Peso Observacgoes:
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O Setor esta enviando dentro do prazo as planilméétisias
09 |das contas contabeis referentes a seus estoquessieno ¢ NA
de bens permanentes?
Observagoes:
Peso
3
As necessidades de materiais anuais sédo plangpatia
10 . ; L
Setor e informadas, antecipadamente e em tempb pata NA
0 “Remoto”™?
Observacoes:
Peso
2
Todos os recebimentos e envios de itens bélicomfo
11 : NA
realizados pelo Setor?
Observagoes:
Peso
2
Todos os movimentos de itens bélicos sao informasi
12 Remoto NA
pelo setor auditado?
Peso Observacgoes:
2
Todas as movimentacdes de itens bélicos séo teitderme
13 |as Normas, Regulamentos, Instrucdes e Planos,oddn NA
SISMAB, e as mesmas sao documentadas?
Observagoes:
Peso
3
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Todos o0s movimentos de itens bélicos estdo ¢
14 documentagéo P N | NA
quitada?
Pesol Observacgoes:
3
Todanegociacdo de movimentacdes de itens bélicos
15 |outras OM, independente do projeto ou categori
. ) A S N NA
material, € informada previamente ao Remoto, péarecia
e acompanhamento?
Observacgoes:
Peso
3
Todas as discrepancias e problemas dos sistem
16 controle de material bélico, utilizados pelo seforam S N NA
informados via chamado SAU (Servico de Atendim
aos Usuarios)?
Pesa Observacgoes:
2
O setor auditado acompanha periodicamente as &H s P N | NA
17 \chamados SAU realizados?
Observagoes:
Peso
2
Os orgdos responsaveis pela geréncia e execucd
18 |chamados SAU, foram informados de forma oficiahde S N NA
solucéo ou das solugdes incompletas e parciais?
Observacoes:
Peso
2
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O setor auditado busca sanar as suas duvidas tagAoeas
19 |normas, regulamentos, instrucdes e planos do SISMAB P N | NA
a finalidade de evitar problemas de gestéo e def?tro
Observacgoes:
Peso
2
O Setor é auditado, regularmente, por comis
20 previamente S P N NA
publicada em boletim?
Pesol Observacoes:
3
Tabela para calculo do Indicador da Area (IA)
Item Peso |Avaliacdg Resultadq Item Peso |Avaliacdg Resultadg
(A) (B) (AxB) (A) (B) (AxB)
01 1 11 2
02 2 12 2
03 2 13 3
04 2 14 3
05 2 15 3
06 3 16 2
07 3 17 2
08 3 18 2
0¢ 3 19 2
1C 2 20 3
IA=YAXB/YA IA= ) 47
OM: Data

Nome do Inspetol

Assinature
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21 - GOVERNANCA

S- Sim (100% P - Parcialmente (509 N - N&o (0% NA - Nao Aplicavel (desconsider:

Peso - quesitodesejavel | Peso - quesitcimportante Peso . - quesitacritico

GESTAO INSTITUCIONAL

01

Existe um setor estruturado e previstoRegimento Interno g
OM para coordenar/executar as atividades de manitnto ¢
controle relacionadas com a area de Governi

Peso

Observacoes:

02

A OM possui NPAdo setor que trata dos assuntos relacion
com a area de Governan

Pesa

Observacoes:

03

A OM realizou uma analise da situa¢éo organizatiqoa meig
da ferramenta SWOT e esta dentro da validade de€

Pesa

Observacgoes:

04

A OM atendeu as instrugdes contidas no PLANSET @dAde
forma a prever acbes em seu PTA para atender & tag
DIRETRIZES previstas

Pesa

Observacoes:

05

Pesa

As atividades setoriais previstas no PLANSET paedvaforam
estruturadas no PTA em tarefas suficientes paraeq
cumprimento e consequente calculo do seu avangm fig
GPAER’

Observacoes:
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06

A Organizacdo mantém atualizada, no GPAER, a e#olulg
execucado das Tarefas previstas em seu Programaadelfio
Anual’

NA

Pesa

Observacgoes:

07

Os avancos fisicos das atividades setoriais, pieenis PTA dé
OM, lancados no GPAER, estéo coerentes com 0 e

NA

Pesa

Observacgoes:

08

A OM tem langado no GPAER valores consistentesamangoy
fisicos das tarefas do PT

NA

Pesa

Observacgoes:

09

A OM efetua Registro de Problemas no GPAER, no @
PROJETOS quando o sistema emite alerta de atraalyaieg
tarefa, independentemente da gravidade do prolle G®RAER
marca a tarefa com uma tarja vermelha quando @ prarg
realizagéo de alguma taa termina e ela néo foi iniciad:

NA

Pesa

Observacoes:

10

A OM realiza, periodicamente, uma auditoria noesist GPAEHR
a fim de inativar projetos concluidos ou que €
paralisados/cancelados e remover usuarios que eréenpen
mais ao efetivo da ON

NA

Pesa

Observacoes:
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PLANEJAMENTO
11 |O Setor de Planejamento tem conhecimento e po
documentacbes vigentes para a é&rea de Plangj
Institucional (Plano Setorial, Programa de Trabakmual, P| N | NA
Politicas e Estratégias dos Orgaos Superiores, RICA, ICA
e outros)? Deveréo ser apresdas ao Inspetc
PESO Observagoes:
CONTROLE ORCAMENTARIO
12 |A OM possui controle dos Contratos de Receitas [Redpesas
conforme previsto na ICA 179-1/2020Prbcedimentos ¢
Controle de Gestao”, anexos J e & estd enviando ¢ Pl N | NA
DCTA/SCCO, mensalmente, para fins de acompanhan
conforme previsto no Calendario éhistrativo do Plan
Setorial do DCTA (PCA 1-53/2021)7
Pesd Observacoes:
3
PROJETOS
13 |Existe um setor encarregado da gestao de projet@sTél no
. . P| N | NA
Regimento Interno da Organizag
P(ZSO Observacdes:
14 |A OM insere e mantém atualizadas, no GPAER, asrirdo0es
relativas ao gerenciamento de seus projetos, aoef@revist Pl N | NA
na ICA 8012 GESTAO DE PROJETOS DE CIENCI
TECNOLOGIA E INOVACAO DO DCTA'
PESO Observacdes:
15 |As FAPdos projetos da OM contém informacGes coerentes Pl N | NA
as informacoes contidas no GPAE
P‘;SO Observagdes:
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16

Os avancos fisicos dos Projetos Estratégicos, a&riGoicao e

Setoriais lancados no GPAER estédo coerentes comanitado

NA

Pesa

Observacgoes:

17

As designacg0es e as dispensas dos gerentes exdeipmjeto

de CT&I estdo formalizada

NA

Pesa

Observacgoes:

18

A relacdo do acervo da documentacao gerencial pst@s d¢
CT&l (Propostas de Projetos, Termos de Abertur&aigetos
Planos de Projetos, Solicita¢cdes de Mudanca, Relaté Ficha
de Acompanhamento, Relatérios de Encerramento, Okend
Encerrameto entre outros) esta disponivel e acessivel ray
encarregado da gestao de projetos de C

NA

Pesa

Observacgoes:

19

A OM cumpre os prazos estabelecidos para envid-idhss d¢
Acompanhamento de Projetos FAP e Fichas de Plal
Orcamentario - FPO dos projetos de CT&l de s
Responsabilidade e os arquivam no GPA

NA

Pesa

Observacgoes:

GESTAO POR PROCESSOS

20

O Setor responsavel pelas atividades de Gestdo poes$do
consta da estrutura aprovada pelo Regimento Intefa
Organizacgéo (Assessoria, Se¢ao ou outra Fracaodnahé

NA

Pesa

Observacoes:
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Existe Norma Padrdo decdo (NPA), atualizada referente
Atividades de Gestdo por Processos, disciplinarsistematicq
de funcionamento do setor, atribuicbes, competéncias S | P| N | NA
integrantes, bem como seu intelacionamento com as dem
Subunidades da Organizac

21

Pesd opservacoes:

GERENCIAMENTO DE RISCOS

2o |Os riscos que podem afetar o alcance dos objg
organizacionais  (riscos considerados criticos) of S | P| N | NA
identificados, analisados e avaliac

Pesd Opservacoes:

23 |A Organizagadmplantou controles internos para tratar ris
considerados criticos para o alcance de seus\aiyé

Pesd Opservacoes:

24 | Os riscos parintegridade estao identificados e mapea S |P| N | NA

Observacoes:

Pesa

INDICADORES

o5 |Os Indicadores Gerenciais e Operacionais do DC3#astante
do PLANSET estéo sendo calculados, atualizadosonados
no nivel da OM subordinadaJais valores estdo coerentes( S | P| N | NA
os dados utilizados para calclté&- (na inspecdo devera
apresentea a memoria de calculo dos indicador

Pesd Observacdes:
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item Peso |Avaliagéo| Resultadd tem Peso | Avaliacdo | Resultadg
(A) (B) (AxB) (A) (B) (AxB)
01 3 14 3
02 3 15 2
03 2 16 2
04 3 17 1
05 2 18 2
06 2 19 1
07 2 20 2
08 2 21 2
09 2 22 3
10 1 23 2
11 2 24 2
12 3 25 2
13 2
A=Y AxB/Y A |IA= > 53
OM: Data:

Nome do Inspetor:

Assinatura:
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S-Sim (100% | P - Parcialmente (509 N - Nao (0% NA - N&o Aplicavel (desconsider:
Peso - quesitadesejavel Peso . - quesitoimportante Peso : - quesitacritico
01 | A politica organizacional de gestéo de riscos @sfinida? S| P| N |NA
Observacgoes:
Peso
1
02 | O processo organizacional de gestéo de riscosleSiado? S| P| N |NA
Observacgoes:
Peso
1
03 | As diretrizes e os limites para exposicao a ristaedefinidos? S | P | N | NA
Observacgoes:
Peso
1
04 Os_ critérios de avaliagdo de riscos organizacionais e s|lplNINA
definidos?
Observacgoes:
Peso
1
05 | O modelo de gestéo de riscos da organizacéo édoP S| P| N |NA
Observacgoes:
Peso
1
06 | As diretrizes e oprotocolos de informac¢éo e comunicagéo €
estabelecidos e sdo efetivamente aplicados em esdtsses d S | P | N | NA
processo de gestéo de riscos?
Observacgoes:
Peso
1
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07

Os processosonsiderados criticos para o alcance dos objg
organizacionais estao identificados?

N | NA

Peso

Observacoes:

08

Os ativos dessgmocessos considerados criticos (i.e. tecnolo
informacdes, pessoas) estao identificados?

N | NA

Peso

Observagoes:

09

Os riscos que podemafetar o alcance dos objetiy
organizacionais (riscos considerados criticos)oeskantificados|
analisados e avaliados?

N | NA

Peso

Observacoes:

10

Os principais riscosrelacionados a cada objetivo, meta
resultadoehave pretendido estao identificados e incorporai
processo de gerenciamento de riscos?

N | NA

Peso

Observacoes:

11

A Organizacédo informa os membras das instanciasrieues dé
governanca acerca de riscos considerados criticos?

N | NA

Peso

Observagoes:

12

A Organizacadoimplantou controles internos para tratar ris
considerados criticos para o0 alcance de seus\aigeti

N | NA

Peso

Observacoes:
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13 |A Organizacdoimplantou controles internos para tratar rig
- ~ ~ P | N |NA
criticos para a prevencéo de casos de fraude @poaa?
Observacoes:
Peso
2
A organizacdoestabeleceu controles de deteccao de trans
14 incomuns, por meio de técnicas de analise de deldosoutra P | N |NA
ferramentas tecnoldgicas?
pesg Observacoes:
2
15 |A identificacdo de riscos érecedida de uma etapa
. P | N |[NA
estabelecimento de contexto?
Observacoes:
Peso
2
A documentacéo da etapa egtabelecimento do contexto ing
16 |elementos essenciais para viabilizar um processwvaleacao d P | N |NA
riscos consistente?
Pesa Opservacdes:
2
17 |Os riscos da Organizacao estdo dentro dos seasagite risco P | N |NA
Observacoes:
Peso
2
E pratica da Organizac&o o diagnostico dos risge®figem
18 | . g P | N |NA
interna ou externa) envolvidos nos seus procestaéyicos?
Peso Observacoes:
2
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E pratica daOrganizacdo a identificacdo da probabilidad
19 |impacto de ocorréncia dos riscos envolvidos nos peocessg N | NA
estratégicos?
Pesa Opservagdes:
2
20 | E prética deOrganizacdo a adocdo de medidas para mitig N | NA
riscos envolvidos nos seus processos estratégicos?
Observacoes:
Peso
2
21 |E préatica daOrganizacdo a definicido de niveis de rig
operacionais, de informacdes e de conformidadepgdem se N | NA
assumidos pelos diversos niveis da gestdo?
Observagoes:
Peso
2
Os riscosdentificados sdo mensurados e classificados dera
22 |serem tratados em uma escala, possibilitando gémamacoes N | NA
Uteis & tomada de deciséo?
Pesa Opservacdes:
2
A avaliacdo de riscos teita de forma continua, de modd
23 |identificar mudancas no perfil de risco da Orgarizg N | NA
ocasionadas por transformagdes nos ambientesorgezrterno’
pesg Observacoes:
2
Toda a gestdo darganizacdo € comprometida com a gest§
24 | . Py N | NA
riscos”
Pesg Observacoes:
2




202/207
Continuagdo do Anexo G - Questionario Area 22 - Genciamento de Riscos

ICA 121-6/2021

25 | A Organizacdo alocaecursos suficientes e apropriados pa
o : P | N |NA
gestao de riscos?
Observacoes:
Peso
2
A gestdo transmite untaensagem clara quanto a importanci
26 . -~ ) . A P | N |NA
se levar a sério as responsabilidades de gerentiarme riscos”
Pesg Observagoes:
2
27 |O pessoalresponsavel pelo gerenciamento de riscos re
orientacdo e capacitacdo suficiente para exercesas P | N |NA
responsabilidades?
Observacoes:
Peso
2
Uma consciéncia sobrascos, objetivos, resultados, papéi
28 responsabilidades estd disseminada por todos osisnilg P | N |NA
Organizacao?
pesg Observacoes:
2
Os responséaveis pelwatamento de riscos sdo envolvidos
29 | processo de avaliagéo e sele¢éo das respostas@satmentsg P | N |NA
comunicados das ac¢des de tratamento decididas?
Pesa Opservacdes:
2
Em todos os niveis d®rganizacdo, os gestores que
30 | propriedade sobre riscos (primeira linha de defesa)itoram (¢ P N INA
alcance de objetivos, riscos e controles chavesuasrespective
areas de responsabilidade?
Peso Observacoes:
2
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31 |Os processos déentificacdo e andlise de riscos envol\
pessoas e utilizam técnicas e ferramentas que uasasegs N | NA
identificacdo abrangente e a avaliagdo consistiygeiscos?
Observagoes:
Peso
1
32 | A gestao de riscosapoiada por um registro de riscos ou sist
: ~ . , N [NA
de informacdao efetivo e atualizado?
Observacoes:
Peso
1
No registro de riscosistema, planilhas ou matrizes de avaliz
33 |de riscos) a documentacdo da identificacdo e andbs risco N | NA
contém elementos suficientes para apoiar um ade(
gerenciamento dos riscos?
Peso Observacoes:
1
Os critérios estabelecidos para a priorizacdo de riscos
34 : e o N [ NA
adequados para orientar decisdes seguras por @dmaizacao
Pesg Observacoes:
1
35 | A selecdo deespostas para tratar riscos considera todas ée$§
o N [ NA
de tratamento e 0 seu custo-beneficio?
Observacoes:
Peso
1
36 |Os elementos criticos datuacdo da Organizacdo es N | NA
identificados e tém definidos planos e medidasougirmgéncia?
Observagoes:
Peso
1
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A documentacao davaliacéo e selecéo de respostas a riscos
37 | elementos suficientes para permitir o gerenciamadéguado d P | N |NA
implementacéo das respostas?
pesg Observacoes:
1
Ha planos e medidas dentingéncia definidos para os elemel
38 | criticos da atuacao da Organizagado e estes sandiparnents P | N |NA
testados e revisados?
pesg Observacoes:
1
39 | Critérios deavaliacdo de riscos de fraude e corrupgao ¢
. P | N |NA
definidos?
Observacgoes:
Peso
3
40 |Os riscos para integridade estéo identificados eados? P | N |NA
Observacgoes:
Peso
3
41 |Estéo estabelecidas medidas de tratamento dos riscos g
) : P | N |NA
integridade?
Observacgoes:
Peso
3
42 |A Organizagcdo possuisistema que gera automaticame P N INA
indicadores de situacdes de fraude e corrupedofiagy?
Observacoes:
Peso
3
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43

As situacdes sinalizadas pelos indicadores dorgdoflagssao
avaliadas e tratadas automaticamente?

N | NA

Peso

Observacoes:

44

A Organizacéo promove incidatinente a deteccéo de ativida
fraudulentas por meio de técnicas de analise desdadoutra
ferramentas tecnologicaslgta mining data matchinge datal
analytic9?

N | NA

Peso

Observagoes:

45

A Organizacdo documenta as técnicas desenvolvidas
implementadas na deteccéo de fraude e corrupgao?

N | NA

Peso

Observagoes:

46

A Organizacado testa eegistra o0 desempenho das técnica
deteccao de fraude e corrupcéo, a fim de mellasré-eliminar o
controles ineficientes?

N | NA

Peso

Observacoes:

a7

A documentagdo doscontroles detectivos contempla
planejamento do processo, 0s controles especiftopapéis
responsabilidades pela implementacao, pelo moniteméo, peli
apuracdo, pela comunicacdo e polos recursos tepoo$
requeridos?

N | NA

Peso

Observagoes:

48

Ha rotinaestabelecida para identificar e tratar eventuassde
nepotismo na Organizagao?

N | NA

Peso

Observacoes:
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49 |Denudncias recebidaguanto a nepotismo sdo analisadas
processo especifico?

Observacgoes:

Peso

50 | Denuncias recebidagianto a conflito de interesse sao analis
em processo especifico?

Observacoes:

Peso

51 | A Organizacgéo dispde destrumentos de apoio ao tratamentc
situacdes que possam conduzir a conflito de irgefes

Observacoes:

Peso




ICA 121-6/2021
Continuagdo do Anexo G - Questionario Area 22 - Genciamento de Riscos

Tabela para célculo do Indicador da Area (IA)

207/207

Item Peso | Avaliagdo| Resultadg Item Peso | Avaliagdo| Resultado
(A) (B) (AXB) (A) (B) (AXB)

01 1 26 2
02 1 27 2
03 1 28 2
04 1 29 2
05 1 30 2
06 1 31 1
07 2 32 1
08 2 33 1
09 2 34 1
10 2 35 1
11 2 36 1
12 2 37 1
13 2 38 1
14 2 39 3
15 2 40 3
16 2 41 3
17 2 42 3
18 2 43 3
19 2 44 3
20 2 45 3
21 2 46 3
22 2 47 3
23 2 48 3
24 2 49 3
25 2 50 3

51 3
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