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ESTADO-MAIOR DA AERONAUTICA

PORTARIA N° 380 - DE 17 DE OUTUBRO DE 1951.

Aprova as normas que deverao ser obedecidas
na Aeronautica para todos os expedientes
relativos a direitos creditorios.

O MINISTRO DE ESTADO DOS NEGOCIOS DA AERONAUTICA:

Considerando que ndo ha, neste Ministério, umarsiéica a ser observada na
organizacdo de processos para pagamento de dicestigorios;

Considerando que tal fato ocasiona numerosas nidigé por parte dos Orgaos
controladores, aumentando o trabalho da Adminigtr&cprejudicando os credores;

Considerando, finalmente, que o Decreto-lei n°®2.1@ 9-3-42, o Unico que, de
certo modo, muito embora parcialmente, disciplinaessunto, foi revogado pela Lei n° 1.316, de
20-1-51;

Resolve aprovar as normas abaixo, que deverdobselecidas, na Aerondutica,
para todos os expedientes relativos a direitostoremt:

1) Processos de Pessoal

[) Peticdo do interessado, por exercicio financeira qual, se for o caso de
“exercicios findos”, deve ser declarado, expressémeser essa a modalidade do pagamento
pleiteado. Essa peticdo ndo podera englobar ventame vantagens, e devera satisfazer, ainda,
as seguintes exigéncias:

a) indicacdo precisa do dispositivo legal em quausdamenta o direito pleiteado
ou, na falta deste, as razbes que originaram ggoeti

h) Declaracdo de que é a primeira vez que requeee sbassunto e, caso haja feito
algum outro requerimento, a solugéo dada ao mesmo;

II) Informacgéo da Unidade competente, obedecend@eguintes itens:

a) apreciagao do direito em face do que foi alegsdo requerente, concluindo a
autoridade informante com esta afirmativa ou nggatiTem direito ao que requer” ou “N&o tem
direito ao que requer”;

b) declaracdo de que foi publicada em Boletim hdere averbada nos
assentamentos, ou na ficha financeira do petidonar existéncia do processo referente a
importancia reclamada,;



[l) Folha Demonstrativa, para as despesas rekti@aexercicios anteriores,
detalhando o0 modo como foi calculada a importarcipagar, sendo tal Folha devidamente
conferida por quem de direito e, no verso, classifa na dotacdo orcamentaria por onde deveria
ocorrer a despesa, quando vigente o exercicioaegpe

2) Processos de Material

I) Peticdo do interessado, por exercicio financesszlarecendo, se for o caso de
“exercicios findos”, ser essa a modalidade do pag#amsolicitado;

II) Fatura em 3 vias, tamanho 0,22 x 0,33 m, dewviglste processada, sendo que,
para “exercicios findos”, devera:

a) Conter o “Conferido” da autoridade competenten@,verso, certificado de
execucao do servico e classificacdo da despesdotagdo propria por onde a mesma deveria
ocorrer, quando vigente o exercicio, bem como géotaas demais vias das conferéncias feitas
na primeira;

b) ser instruida com a documentagdo comprobattiapnformidade da legislacao
vigente (requisi¢cdes, notas, recibos, etc.);

c) encaminhada com a informacdo sobre o motivoqoar ndo foi liquidada a
despesa, na época propria.
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