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MINISTERIO DA DEFESA
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PORTARIA N° 1.180/GC3, DE 1° DE JULHO DE 2013.

Aprova a edicao da Instru¢do que dispde sobre a
Avaliacdo de Documentos Classificados no
Comando da Aerondutica.

O COMANDANTE DA AERONAUTICA, de conformidade com o previsto nos
incisos I e XIV do art. 23 da Estrutura Regimental do Comando da Aerondutica, aprovada
pelo Decreto n°® 6.834, de 30 de abril de 2009, tendo em vista o disposto na Lei n® 12.527, de
18 de novembro de 2011, Lei de Acesso a Informacao, regulamentada pelo Decreto n° 7.724,
de 16 de maio de 2012 e o Decreto n° 7.845, de 14 de novembro de 2012, que regulamenta os
procedimentos para o tratamento de informagdes classificadas em qualquer grau de sigilo, e
considerando o que consta do Processo n° 67002.000951/2013-62, resolve:

Art. 1° Aprovar a edi¢do da ICA 200-12 “Avaliagdo de Documentos Classificados no
Comando da Aerondutica”, que com esta baixa.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 3° Revoga-se a Portaria n® 579/GC3, de 23 de agosto de 2010, publicada no
Diério Oficial da Unido n° 163, de 25 de agosto de 2010, Secdo 1, pagina 13.

Ten Brig Ar JUNITI SAITO
Comandante da Aeronautica

(Publicada no BCA n° 128, de 8 de julho de 2013)
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PREFACIO

A regulamentacdo do art. 23 da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que
dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras providéncias € o
Decreto n°® 7.724, de 16 de maio de 2012, que regulamenta a Lei n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011, que dispde sobre o acesso a informagdes, no seu art. 34, preconiza que 0s
orgios e entidades poderdo constituir Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos
Sigilosos - CPADS.

Devido ao volume de documentacdo classificada, produzida e acumulada no
ambito do Comando da Aerondutica (COMAER), justifica-se a necessidade de as CPADS
funcionarem em estreita coordenacdo com as Subcomissdes Permanentes de Avaliagdo de
Documentos Sigilosos (SPADS), a elas subordinadas, dentro da estrutura de cadeia de
comando hierarquico-administrativa, ja tradicionalmente instituida no &mbito COMAER.

Primariamente, o objetivo ¢ emitir instrugdes relativas a ativacao das CPADS e
das SPADS, nas organizagdes do Comando da Aerondutica, bem como estabelecer suas
competéncias quanto ao processo de avaliagdo dos documentos classificados sob a custddia
do COMAER.

A elaboragao desta Instrug¢do visa dar praticidade as medidas preconizadas no
Decreto n° 7.845, de 14 de novembro de 2012, que regulamenta os procedimentos para o
tratamento de informagdes classificadas em qualquer grau de sigilo, alinhadas com a Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011, Lei de Acesso a Informagdo, regulamentada pelo
Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012, que regem o acesso a informacao e a protecao da
informacdo de interesse do Estado e da Sociedade brasileira.
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1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 FINALIDADE

A presente Instrucao tem por finalidade estabelecer procedimentos relativos ao
processo de avaliagdo dos documentos classificados no Comando da Aerondutica.

1.2 CONCEITUACOES

1.2.1 CLASSIFICACAO DE INFORMACOES

1.2.1.1 Atribuigdo, por autoridade competente, de grau de sigilo a informagao (Cap V, Secao
I, art. 25 a 30 do Decreto n°® 7.724, de 16 de maio de 2012).

1.2.1.2 Toda informagao classificada, em qualquer grau, devera receber em anexo, de forma
definitiva, um Termo de Classificagdo de Informacao (TCI), conforme previsto no art. 31 do
Decreto n® 7.724, de 16 de maio de 2012.

1.2.2 CREDENCIAL DE SEGURANCA

Certificado, concedido por autoridade competente, que autoriza pessoa para o
tratamento de informacao classificada.

1.2.3 CREDENCIAMENTO DE SEGURANCA
E o ato de concessio de credencial de seguranca.
1.2.4 CUSTODIA

Responsabilidade pela seguranca, decorrente da posse, de documento
classificado.

1.2.5 DADOS PROCESSADOS

Dados submetidos a qualquer operacdo ou tratamento por meio de
processamento eletronico ou por meio automatizado com o emprego de tecnologia da
informacao.

1.2.6 DESCLASSIFICACAO

Cancelamento, pela autoridade competente ou por decurso de prazo, da
classificagdo, tornando ostensivas as informagdes outrora classificadas.

1.2.7 DOCUMENTO
Unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou formato.
1.2.8 FASE CORRENTE

A fase corrente relaciona-se ao periodo em que o documento ¢ frequentemente
consultado, exigindo sua permanéncia junto as unidades organizacionais.

1.2.9 FASE INTERMEDIARIA
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Fase em que os documentos, originarios dos arquivos correntes, € com uso
pouco frequente, aguardam, em depdsito de armazenamento temporario, sua destinacao final.

1.2.10 FASE DE GUARDA PERMANENTE

Fase em que os documentos, com valor secundario (carater historico,
probatorio ou informativo), originarios dos arquivos intermediarios, sdo separados para
guarda permanente. Normalmente tais conjuntos documentais sdo enviados para guarda na
Organizagao Arquivistica da Instituigao.

1.2.11 GRAU DE SIGILO

Classificagao atribuida a informac¢do. Podem ser: ULTRASSECRETO,
SECRETO ou RESERVADO.

1.2.12 INFORMACAO

Dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producdo e
transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato.

1.2.13 INFORMACAO PESSOAL

Informagao relacionada a pessoa natural, identificada ou identificavel, relativa
a intimidade, vida privada, honra e imagem.

1.2.14 INFORMACAO SIGILOSA

Informacao submetida temporariamente a restricdo de acesso publico em razdo
de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do Estado, e aquelas abrangidas
pelas demais hipdteses legais de sigilo.

1.2.15 MARCACAO
Aposicao de marca que indica o grau de sigilo da informagao classificada.

1.2.16 NECESSIDADE DE CONHECER

Condicdo inerente ao efetivo exercicio de cargo, fungdo ou atividade,
indispensavel para que uma pessoa, possuidora da Credencial de Seguranga adequada, tenha
acesso a informacdes classificadas.

1.2.17 ORGAO CENTRAL DO SISTEMA

Orgao responsavel pela orientagdo normativa, coordenagéo, supervisdo técnica
e fiscalizagdo especifica quanto ao funcionamento harmoénico e eficiente dos elos do sistema
ao qual pertence.
1.2.18 OSTENSIVA

Informacao sem classificagdo, cujo acesso pode ser franqueado.

1.2.19 PRAZOS DE GUARDA
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Refere-se ao tempo necessario para arquivamento dos documentos nas fases
corrente e intermedidria, visando atender exclusivamente as necessidades da administracao
que os gerou, mencionado, preferencialmente, em anos.

1.2.20 RECLASSIFICACAO
Alteragao, pela autoridade competente, da classificagao de uma informagao.
1.2.21 SIGILOSO

Que tem grau de sigilo; de conhecimento restrito a pessoas credenciadas ou
autorizadas em carater excepcional; protegido contra revelacdo ndo autorizada.

1.2.22 TABELA DE TEMPORALIDADE

1.2.22.1 A tabela de temporalidade ¢ um instrumento resultante de avaliagdo, que tem por
objetivo definir prazos, condigdes de guarda e destinagdo, com vista a transferéncia,
recolhimento ou eliminacdo de documentos. Sua estrutura basica deve necessariamente
contemplar os conjuntos documentais produzidos e recebidos por uma institui¢ao no exercicio
de suas atividades, os prazos de guarda nas fases corrente e intermedidria, a destinagdo final -
eliminagcdo ou guarda permanente, além de um campo para observacdes necessarias a sua
compreensao ¢ aplicagao.

1.2.22.2 A metodologia de elaboragdo da tabela de temporalidade fundamenta-se nas fungdes
e atividades desempenhadas pelos orgdos publicos, tomando-se por base o conteudo da
informagdo contida nos documentos, pois somente desta maneira ¢ possivel realizar a anélise
e selecdo documental com racionalidade e seguranga.

1.3 AMBITO

A presente Instrucdo aplica-se a todas as Organiza¢des do COMAER.
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2 COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS SIGILOSOS
(CPADS)

2.1 CONSTITUICAO

2.1.1 As CPADS serdo constituidas mediante atos especificos dos Comandantes, Chefes,
Diretores e Secretario das organizacdes abaixo relacionadas:

a) Estado-Maior da Aerondutica;
b) Comando-Geral de Operacdes Aéreas;
¢) Departamento de Ciéncia e Tecnologia Aeroespacial;
d) Comando-Geral do Pessoal;
¢) Comando-Geral de Apoio;
f) Departamento de Ensino da Aerondautica;
g) Departamento de Controle do Espaco Aéreo;
h) Secretaria de Economia e Financas da Aeronautica;
1) Gabinete do Comandante da Aerondutica;
j) Centro de Controle Interno da Aeronautica;
k) Centro de Comunicagao Social da Aeronautica;
1) Comissao de Promogdes de Oficiais da Aeronautica;
m) Centro de Inteligéncia da Aeronautica;
n) Centro de Investigagao e Prevencdo de Acidentes Aeronauticos; e
0) Assessoria Parlamentar da Aeronautica.
2.1.2 A CPADS devera dispor de instalagdes apropriadas e controladas, destinadas a atender

as necessidades de seus trabalhos observando-se os cuidados previstos para o tratamento de
informagdes classificadas.

2.1.3 A CPADS tera, no minimo, ¢ a critério dos Comandantes, Chefes, Diretores e Secretario
das organizagdes, a seguinte constituigao:

a) um oficial superior do posto de Coronel (Presidente);

b) dois oficiais superiores (Membros); e

¢) dois graduados (Auxiliares).
2.1.4 Os componentes da CPADS deverdao possuir credenciamento adequado para o

tratamento das informagdes em todos os graus de sigilo a serem avaliados no decorrer dos
trabalhos.

2.2 DESIGNACAO DAS COMISSOES

2.2.1 A nomeacao ou substituicdo de integrantes das comissdes, depois de procedido o devido
Credenciamento de Seguranga, deverd ser publicada em Boletim Interno da OM onde estiver
ativada. Deverdo ser nomeados, prioritariamente, para integrar a CPADS, como membro,
dentre outros, o chefe do Arquivo Geral e o chefe do Setor de Inteligéncia da OM.
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2.2.2 Dentre outras medidas, o Principio da Compartimentagdo devera ser observado no trato
da documentacdo classificada. Entretanto, para os documentos cujo teor seja de carater
técnico, fica autorizada a participagdo de pessoas que detenham tal conhecimento e acesso a
documentacdo a ser avaliada, desde que formalmente designados e submetidos a assinatura de
Termo de Compromisso de Manutencao de Sigilo (TCMS), conforme paragrafo tnico, do art.
18, do Decreto 7.845, de 14 de novembro de 2012.

2.3 COMPETENCIAS

2.3.1 Providenciar a publica¢do, em Boletim Interno, da relagdo nominal dos integrantes da
CPADS, atualizando-a sempre que ocorrerem substituigdes de acordo com o modelo do
Anexo “A”.

2.3.2 Analisar e avaliar, semestralmente, nos meses de abril e outubro, os documentos
classificados produzidos no ambito de sua organizag¢do, que tenham vencimento do grau de
sigilo ocorrendo conforme o previsto no item 4.1.7.1, elaborando um relatorio destinado a
homologacdo por parte da autoridade competente, no qual se sugere a prorrogagdo (caso de
grau UTRASSECRETO) e a desclassificagcdo ou reclassificacao dos documentos avaliados.

2.3.3 Supervisionar e orientar os trabalhos das SPADS, das organizacdes subordinadas em sua
cadeia de comando hierdrquico-administrativa, servindo, inclusive, como instancia superior
para as decisdes daquelas subcomissdes.

2.3.4 Receber, compilar e arquivar, semestralmente, nos meses de junho e dezembro, os
Relatorios de Resultados Obtidos pelas SPADS, de sua cadeia de comando hierdrquico-
administrativa, de acordo com o modelo do Anexo “B”.

2.3.5 Confeccionar e remeter, em tempo hébil, ao Servico de Informagdo ao Cidaddo do
COMAER, via CIAER, para serem publicados anualmente, até o dia 1° de junho, em sitio da
Internet, o rol das informacgdes desclassificadas nos ultimos doze meses e de todas as demais
que ainda estejam classificadas em cada grau de sigilo, de sua cadeia de comando hierarquico-
administrativa, conforme normatiza¢cdo interna do COMAER e segundo previsao do art. 45,
do Decreto n® 7.724, de 16 de maio de 2012.
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3 SUBCOMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS SIGILOSOS
(SPADS)

3.1 CONSTITUICAO

3.1.1 As SPADS (demais OM ndo constantes no item 2.1.1) serdo constituidas mediante atos
especificos dos Comandantes, Chefes, Diretores ou Secretarios das diversas OM, e terdo no
minimo a seguinte constitui¢ao:

a) um oficial superior (Presidente) sempre que possivel;
b) dois oficiais intermediarios/subalternos (Membros); e
¢) um graduado (Auxiliar).
3.1.2 O efetivo das Subcomissdes (Membros e Auxiliares) podera ser aumentado em fungao

do volume de documentos sob custodia da OM ou visando atender ao Principio da
Compartimentacao.

3.1.3 As SPADS ficardo diretamente subordinadas aos Comandantes, Chefes, Diretores ou
Secretarios das Organizagdes Militares onde estiverem ativadas.

3.1.4 As SPADS deverao dispor de instalagdes apropriadas e controladas, destinadas a atender
as consultas requeridas e autorizadas, de acordo com os respectivos graus de sigilo atribuidos
aos documentos.

3.1.5 Os componentes das SPADS deverdo possuir credenciamento adequado para o
tratamento das informagdes em todos os graus de sigilo a serem avaliados no decorrer dos
trabalhos

3.2 DESIGNACAO DAS SUBCOMISSOES

3.2.1 A nomeagdo ou substitui¢do de integrantes das Subcomissdes, depois de procedido o
devido Credenciamento de Seguranca, devera ser publicada em Boletim Interno da OM onde
estiver ativada. Tal fato devera ser comunicado (via mensagem radio contendo as
modificagdes efetivadas) a CPADS de sua cadeia hierarquico-administrativa a quem compete
o controle sobre as designacdes de suas unidades subordinadas. Deverdao ser nomeados,
prioritariamente, para integrar as SPADS, como membro, dentre outros, o chefe do Arquivo
Geral e o chefe do Setor de Inteligéncia da OM.

3.2.2 Dentre outras medidas, o Principio da Compartimentagao devera ser observado no trato
da documentacdo classificada. Entretanto, para os documentos cujo teor seja de carater
técnico, fica autorizada a participagdo de pessoas que detenham tal conhecimento e acesso a
documentacdo a ser avaliada, desde que formalmente designados e submetidos a assinatura de
Termo de Compromisso de Manutencao de Sigilo (TCMS), conforme paragrafo tnico, do art.
18, do Decreto n° 7.845, de 14 de novembro de 2012.

3.3 COMPETENCIAS

3.3.1 Providenciar a publicacdo, em Boletim Interno, da relagdo nominal dos integrantes da
SPADS, atualizando-a sempre que ocorrerem substituigdes de acordo com o modelo do
Anexo “A”.

3.3.2 Analisar e avaliar, nos meses de abril e outubro, os documentos com graus de sigilo
ultrassecreto, secreto e reservado, que tenham sido produzidos no dmbito de sua OM, com
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vencimento do grau de sigilo ocorrendo conforme o previsto no item 4.1.7.1. Tal
procedimento sera encerrado com a elaboracdo de relatorio destinado a homologacdo, por
parte da autoridade competente, quanto a prorrogagao (apenas para ULTRASSECRETOS) ou
a reclassificacdo ou a desclassificacdo dos documentos avaliados.

3.3.3 Enviar, nos meses de junho e dezembro, a sua respectiva CPADS, dentro de sua cadeia
de comando hierarquico-administrativa, o Relatorio de Resultados Obtidos pela SPADS, de
acordo com o modelo constante do Anexo “B”.
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4 PROCEDIMENTOS PARA AVALIACAO DE DOCUMENTOS CLASSIFICADOS

4.1 AVALIACAO DE DOCUMENTOS

4.1.1 De acordo com o § 1° do art. 24, da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011,
regulamentada pelo Decreto n°® 7.724, de 16 de maio de 2012, os prazos maximos de restri¢ao
de acesso a informagdo, conforme sua classificagdo, vigoram a partir da data de producao da
informacgao, e sdo os seguintes:

a) ULTRASSECRETOS, maximo de 25 (vinte e cinco) anos (renovavel s6 uma
vez);

b) SECRETOS, maximo de 15 (quinze) anos (ndo renovavel); e
¢) RESERVADOS, maximo de 5 (cinco) anos (ndo renovavel).

4.1.2 O prazo de classificagdao, da informagdo ULTRASSECRETA, podera ser prorrogado
uma Unica vez, por igual periodo, desde que o periodo maximo de classificacdo, a contar da
data original de producgdo, ndo exceda 50 (cinquenta) anos. A autoridade responsavel pela
classifica¢do ou autoridade hierarquicamente superior competente para dispor sobre a matéria,
tomara as medidas previstas no § 3°, do art. 27, da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011,
em consonancia com o previsto pelo art. 30 do Decreto n°® 7.724, de 16 de maio de 2012.

4.1.3 Documentos com data de vencimento da classificacdo expirada, quando da
homologa¢do do relatdrio pela autoridade competente, serdo considerados automaticamente
desclassificados, conforme § 4°, do art. 24, da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

4.1.4 A CPADS e a SPADS deverdo avaliar os documentos classificados produzidos no
ambito de sua OM, com classificacdo a vencer conforme o item 4.1.7.1, com énfase aos que
tramitaram pelo Protocolo Geral da Organizagdo. Documentos de outras OM ndo serdo
avaliados, a ndo ser por motivo de extingdo das mesmas, ainda assim somente pela
organizagdo militar que assumiu sua documentacdo, ou ainda quando expressamente
solicitado pelas organizac¢des subordinadas, em sua cadeia de comando.

4.1.5 As organizacdes que ndo dispuserem de SPADS e que forem remeter, excepcionalmente
e sob orientagdo da CPADS de sua cadeia hierdrquico-administrativa, seus documentos
classificados para avaliacdo de uma SPADS de outra OM devera fazé-lo conforme o Anexo
GCC’Q.

4.1.6 As SPADS e/ou CPADS deverdo enviar mensagem informando, as OM que tenham
recebido seus documentos classificados, quais destes perderam suas classificacdes ou tiveram
essas classificacdes alteradas, e, as devidas providéncias a serem tomadas em fungdo disto.

4.1.7 Os documentos a serem avaliados deverao ser reunidos pelos diversos setores da OM,
quando ndo concentrados no Arquivo Geral da OM, considerando-se a data de produgdo dos
mesmos, confrontada com a validade dos diferentes graus de sigilo, de modo a disponibilizar
os mesmos ao trabalho de avaliag@o por parte das SPADS.

4.1.7.1 Periodos de avaliacdo e homologacdo de documentos

a) documentos com data de vencimento de sigilo entre 1° de junho e 30 de
novembro serdo avaliados até 30 de abril, recebendo decisdo final da
autoridade (homologacao do relatério) até 31 de maio; e
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b) documentos com data de vencimento de sigilo entre 1° de dezembro e 31 de
maio do ano seguinte serdo avaliados até 31 de outubro, recebendo decisao
final da autoridade (homologacao do relatdrio) até 30 de novembro.

Obs: A avaliacdo e a homologacdo deverdo ser finalizadas sempre antes do
vencimento da classificacdo dos documentos, devido ao constante no item
4.1.1.

4.1.8 Considerando-se a sensibilidade de seu contetido e os problemas decorrentes de uma
divulgacdo indevida, as informagdes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e
imagem mantidas pelas OM, mesmo depois de desclassificadas, receberdo o carimbo de
“INFORMACAO PESSOAL” e terdo, doravante, tratamento adequado para garantir que o
acesso a estas informagdes esteja restrito a agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa
a que se referirem, independentemente de grau de sigilo e pelo prazo méximo de cem anos, a
contar da data de sua produgao.

4.1.9 Apds a analise de cada documento quanto ao vencimento do grau de sigilo, os mesmos
serdo enquadrados em uma das trés situagdes a seguir:

4.1.9.1 Documentos a serem desclassificados

a) devem ser separados para desclassificacdo os documentos que ja tenham
perdido sua classificagdao por decurso de prazo, bem como aqueles em que o
motivo de sua classificacao tenha se encerrado;

b) os documentos classificados podem ser desclassificados antes dos prazos
previstos no item 4.1.1, de acordo com decisdo da CPADS/SPADS.

c) deve-se proceder a marcagdo, em todos os locais onde houver marcacao
prévia de grau de sigilo, dos devidos carimbos conforme Anexo “D”.

4.1.9.2 Documentos a serem prorrogados

a) apenas para os documentos ULTRASSECRETOS e conforme o preconizado
no inciso IV do art. 47, do Decreto n® 7.724 de 16 de maio de 2012.

b) deve-se proceder a marcagdo, em todos os locais onde houver marcacao
prévia de grau de sigilo, dos devidos carimbos conforme Anexo “D”.

4.1.9.3 Documentos a serem reclassificados

a) caso a op¢do da comissao/subcomissdo seja pela mudanga do grau de sigilo
de um documento, o novo prazo de duragdo, bem como sua prorrogacao
(apenas para o ultrassecreto), contam-se a partir da data original de
producdo da informagao.

b) deve-se proceder a marcagdo, em todos os locais onde houver marcagdo
prévia de grau de sigilo, dos devidos carimbos conforme Anexo “D”.

4.1.10 Para facilitar a visualizacdo e a decis@o da autoridade responséavel pela homologagao da
avaliagdo realizada, bem como visando otimizar os trabalhos decorrentes da avaliagdo
(remarcag@o ou envio dos documentos desclassificados a SPADAER da OM para aplicagao
das tabelas de temporalidade e destinagdo), o Relatério de Avaliagdo de Documentos
Sigilosos deve ter a ordem de apresentacdo dos seus registros ditada ndo s6 pela nova situacdo
proposta pela SPADS (documentos a desclassificar, a prorrogar e a reclassificar), mas
também pela ordem do grau de sigilo original de cada documento (ULTRASSECRETO,
SECRETO e RESERVADO), conforme Anexo”B”.
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4.1.11 Ao receber os Relatérios de Avaliacdo para homologacdo, o Comandante, Chefe,
Diretor ou Secretario da OM poderd, eventualmente, em fun¢do de sua experiéncia, discordar
de uma ou outra proposta apresentada pela comissdo/subcomissao, sugerindo, entdo, novas
providéncias. Neste caso, podera solicitar vistas aos documentos, no sentido de contribuir para
a avaliagdo.

4.2 HOMOLOGACAO DO RELATORIO DE AVALIACAO

4.2.1 Os Comandantes, Chefes, Diretores ou Secretarios das diversas OM terdo até trinta dias,
apds o recebimento dos relatorios elaborados por suas comissdes/subcomissdes, para
homologar o Relatério de Avaliagdio de Documentos Sigilosos elaborado pela
CPADS/SPADS de sua OM (com ou sem modificacoes).

4.2.2 No caso de SPADS, ap6s a homologag¢ao do Relatorio de Avaliagdao, a OM tera mais
trinta dias para enviar copia do Relatorio de Resultados Obtidos, conforme Anexo “B", para
sua respectiva CPADS (sua cadeia de comando hierarquico-administrativa), mantendo o
original em seu proprio arquivo para controle e comprovacao legal. Os Relatorios das CPADS
serdo arquivados em suas respectivas OM, também, para controle e comprovagao legal.

4.2.3 O Relatério de Avaliagdo de Documentos Sigilosos ¢ o documento no qual a OM
registra o resultado de sua avaliagdo, e, quando em conjunto com a remarcacao citada acima,
completa o processo de avaliagdo sob responsabilidade das CPADS/SPADS.

4.2.4 Apds a homologagao, deverdo ser adotados os seguintes procedimentos:

4.2.4.1 Documentos desclassificados

a) os documentos sigilosos que forem desclassificados deverdao ser
encaminhados a SPADAER, para aplicagdo das Tabelas de Temporalidade,
no que se refere a prazos de guarda e destinacao final (eliminacao ou envio
para guarda permanente); e

b) os documentos sigilosos cujos assuntos correspondam ao contido no inciso
X do art. 5° da Constituicdo Federal, que tratam da intimidade, da vida
privada e da honra ou da imagem das pessoas, apesar de desclassificados,
terdo seu acesso restrito (2 pessoa diretamente interessada ou, em se
tratando de morto ou ausente, ao seu conjuge, ascendentes ou descendentes)
por um prazo maximo de 100 (cem) anos, a contar da sua data de produgdo,
segundo o constante no § 3° do art. 23 da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de
1991, devendo-se proceder a marcacdo destes documentos com o carimbo:
“INFORMACAO PESSOAL”, conforme Anexo “D”. Por este motivo
deverdo ter tratamento diferenciado dos demais documentos
desclassificados.

4.2.4.2 Documentos a serem reclassificados ou a terem a classificacio prorrogada

a) proceder conforme citado nos itens 4.1.9.2 ¢ 4.1.9.3.
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5 RECOMENDACOES GERAIS

5.1 Nao se deve confundir o papel da Comissdo/Subcomissdo Permanente de Avaliagdo de
Documentos Sigilosos (CPADS/SPADS) com o da Comissao/Subcomissdao Permanente de
Avaliacdo de Documentos da Aeronautica (CPADAER/SPADAER). O trabalho da
CPADS/SPADS ¢ o de analisar documentos classificados (que t€ém grau de sigilo), enquanto a
funcdo da CPADAER/SPADAER ¢ o de avaliar os documentos ostensivos (bem como 0s
sigilosos que ja tenham sido, anteriormente, desclassificados) quanto a aplicacao das Tabelas
de Temporalidade, ou seja, a definicdo, através do assunto tratado em cada documento, do
tempo de permanéncia dos mesmos nos arquivos da OM (prazos de guarda), bem como sua
Destinagao Final (eliminag@o ou remessa ao CENDOC, apds o término da fase intermedidria).
De qualquer forma, a CPADAER/SPADAER s6 avaliara a documentagao que fora sigilosa
apos sua desclassificagao.

5.2 O acesso a qualquer assunto classificado, resultante de contrato ou acordo com paises
estrangeiros, atenderd as normas de sigilo constantes desses instrumentos, conforme
preconizado pelo art. 74, do Decreto n® 7.724, de 16 de maio de 2012.

5.3 Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislacdo em
vigor, aquele que desfigurar ou destruir documentos de valor permanente ou considerado
como de interesse publico e social.

5.4 A cessacdo de atividades de organizacoes do Comando da Aerondutica implica a
transferéncia de sua documentacdo a instituicao sucessora ou o recolhimento ao CENDOC.

5.5 O desenvolvimento de novos sistemas de gestdao de documentos, tanto quanto possivel,
devera prever rotinas proprias no tocante a avaliacdo de documentos, de modo a facilitar o
trabalho das comissodes.

5.6 A decisao de classificacdo, desclassificagdo, reclassificagdo ou redug¢do do prazo da
restricdo de acesso de informacdo classificada, em qualquer grau de sigilo, observara os
procedimentos previstos nos art. 31 e 32 do Decreto n°® 7.724, de 16 de maio de 2012, e devera
ser formalizada em decisdao consubstanciada em Termo de Classificacdo de Informagao
(modelo do mesmo decreto), que serd mantido, em definitivo, anexado ao documento (alinea
II, do art. 3°, Decreto n°® 7.724, de 16 maio de 2012) correspondente.

5.7 Informagdes ULTRASSECRETAS ou SECRETAS que tenham sido tornadas ostensivas,
e que ainda gerem duvidas quanto as consequéncias de sua divulgagdo, deverdo ser
submetidas a analise e decisdo final da Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes,
conforme art. 35 da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, Lei de Acesso a Informagao.

5.8 Os requerimentos de prorrogacdo do prazo de classificacdo de informagdo no grau
ULTRASSECRETO, a que se refere o inciso IV do art. 47, do Decreto n°® 7.724 de 16 de maio
de 2012, deverao ser encaminhados a Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes até um
ano antes do vencimento do termo final de restricao de acesso.

5.9 As informagdes outrora classificadas nos graus ULTRASSECRETO ou SECRETO serao
definitivamente preservadas, nos termos da Lei n° 8.159, de 1991. As informacdes
enquadradas como sendo de “guarda permanente” e que tiverem sido objeto de
desclassificagdo deverao ser encaminhadas, via SPADAER, ao Arquivo Nacional, ao arquivo
permanente do 6rgdo publico, da entidade publica ou da institui¢do de carater publico, para
fins de organizagao, preservagao € acesso.
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6 DISPOSICOES FINAIS

6.1 O resumo geral do processo de avaliagdo de documentos classificados pode ser observado
no Anexo “E”, desta Instrucao.

6.2 Os casos nao previstos nesta Instrucdo serdo submetidos a apreciacdo do Exmo. Sr.
Comandante da Aerondutica.
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Anexo A - Modelo de publicacdo da Comissdo / Subcomissdo Permanente de Avaliacio
de Documentos Sigilosos, em Boletim Interno Reservado.

COMISSAO / SUBCOMISSAO — DESIGNACAO

a) CEL AV FULANO - Presidente
MAJ AV BELTRANO - Membro
MAJ INF SICRANO — Membro
1° SGT SAD ZELANO - Auxiliar

Designo os militares acima para comporem a Comissao/Subcomissao
Permanente de Avaliagdo de Documentos Sigilosos do(a) (OM), com a finalidade de cumprir
o previsto na ICA 200-12 - AVALIACAO DE DOCUMENTOS CLASSIFICADOS NO
COMANDO DA AERONAUTICA, de  de  de 2013.
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Anexo B - Modelo de Relatorio de Resultados Obtidos pela CPADS/SPADS - Caso seja
uma CPADS o relatorio é para o Comandante, Chefe, Diretor ou Secretario, com fins de
arquivo na propria OM.

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
(NOME DA ORGANIZACAQO MILITAR)
SUBCOMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS SIGILOSOS

RELATORIO DE RESULTADOS OBTIDOS PELA CPADS/SPADS

1 FINALIDADE

Informar a(ao) CPADS/Cmt/Ch/Dir/Sec. os resultados obtidos pela
Comissao/Subcomissao  Permanente de  Avaliagdo de  Documentos  Sigilosos
(CPADS/SPADS).

2 REFERENCIA

ICA n° 200-12, de  de
Classificados no Comando da Aeronautica”.

de 2013 - “Avaliacdo de Documentos

3 DESENVOLVIMENTO

3.1 CONSTITUICAO DA CPADS/SPADS DA (OM)

- (Citar a constituicdo das CPADS/SPADS, conforme publicado em Boletim
Interno da OM. Citar todos os integrantes que participaram da avaliacdo, mesmo os que
tenham sido substituidos no decorrer do trabalho).

3.2 DOCUMENTOS ANALISADOS PELA CPADS/SPADS

GRAU DE SIGILO
ULTRASSECRETOS | SECRETOS | RESERVADOS
SITUACAO
DESCLASSIFICADOS quantitativos quantitativos quantitativos
PRORROGADOS quantitativos quantitativos quantitativos
RECLASSIFICADOS quantitativos quantitativos quantitativos
TOTAL quantitativos quantitativos quantitativos

3.2 DATA DO RELATORIO DE HOMOLOGACAO DA AVALIACAQ

- (Citar a data constante no Relatorio de Avaliagdo assinado pelo Cmt/Ch/Dir/Sec da
OM).
(Local e Data)

Presidente da CPADS/SPADS
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Anexo C - Modelo de Oficio de Encaminhamento de Documentos para apreciacio na
CPADS / SPADS

MINISTERIO DA DEFEA
COMANDO DA AERONAUTICA
(NOME DA ORGANIZACAO MILITAR)

Of. n° /GC3/ Brasilia, de de 20xx.

Do Comandante, Chefe, Diretor ou Secretario
Ao (Exmo Sr) Sr. Presidente da Comissdo/Subcomissdo Permanente de Avaliagdo de
Documentos Classificados do (a)

Assunto: Analise de Documentos Classificados

Ref: RDn°

Anexo-: (documentos a serem analisados. Exemplo: oficios, relatorios, pareceres, atas, etc.)

Encaminho a (V.Exa./V.Sa.), em anexo, a relacdio dos documentos
classificados para serem analisados por essa Comissdo/Subcomissdo, objetivando atender a
analise dos documentos constantes do anexo, para fins de desclassificagdo, reclassificacdo ou,
ainda, manutencao do grau de sigilo.

Comandante, Chefe, Diretor ou Secretario
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Anexo D - Modelos de Carimbos de Remarcacao de Documentos Classificados

8 cm

(Organizagao Militar)
INFORMACAO DESCLASSIFICADA

Carimbo 1

8 cm

(Organizagao Militar)
INFORMACAO RECLASSIFICADA
(NOVO GRAU DE SIGILO)

( / /| )DATA

Carimbo 2

8 cm
INFORMACAO PESSOAL

ACESSO RESTRITO POR 100 ANOS

Inciso X, Art. 5° Constituicdio da Republica
Federativa do Brasil (1988); Art. 31, Lei n°® 12.527,
de 18 nov 2011 - Lei de Acesso a Informagao.

Carimbo 3

OBSERVACOES:
e A data de homologacdo da proposta, constante dos carimbos, sera a data constante do
Relatério de Avaliagdo de Documentos, assinada pelo Comandante, Chefe, Diretor ou
Secretario da OM.
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Anexo E - Fluxo de processo para prorrogacio, reclassificacio, desclassificacio e

arquivamento de documentos classificados.

DOCUMENTOS PRODUZIDOS NA OM, EXCETO OS CASOS PREVISTOS NO ITEM 4.1.3.

CLASSIFICACAO ATUAL /
TEMPO MAXIMO

QUEM AVALIA PRORROGACAO DE PRAZO

ULTRASSECRETO - 25 ANOS

CPADS/SPADS | APENAS UMA VEZ, POR IGUAL PERIODO DE

TEMPO, NAO EXCEDENTO O TOTAL DE 50 ANOS.

SECRETO — 15 ANOS
RESERVADO -5 ANOS

CPADS /SPADS NAO APLICAVEL

DECISAO DA CPADS OU SPADS

AVALIACAO DO

PREVISAO DE VENCIMENTO

SITUACAO ATUAL DOCUMENTO PROCEDIMENTO |, \y A1 JACAO E RELATORIO
V%‘éfgfgjﬁgﬁ? A DESCLASSIFICACAO
DO RELATORIO DAS VENCIDO AUTOMATICA EENVIO [ 01JUN/30NOV - AVALIAGAO
N A SPADAER DA OM ATE 30ABR E RELATORIO
COMISSOES )
ATE 31MAI
R é?;%%iﬁ%%/}g%u DESCLASSIFICADOS E
. X ENVIADOS A SPADAER _
NAO GUARDA MAIs | DESCLASSIFICACAO DA OM 01DEZ/31MAI - AVALIAGAO
TEOR DE SIGILO ATE 31 OUT E RELATORIO
ATE 30 NOV
NECESSARIO MUDAR RECLASSIFICADOS A
A CLASSIFICACAO RECLASSIFICACAO CONTAR DA DATA
¢ INICIAL DE PRODUCAO
DO DOCUMENTO
* 0OS RELATORIOS DEVEM SER,
SER AO PRORROGADOS PERMANETEMENTE, MANTIDOS
DE SIGILO ULTRASSECRETOS
ENVIO A CMRI
PARA TODOS OS DOCUMENTOS DESCLASSIFICADOS
PROCEDIMENTO FINALIDADE
APLICACAO, PELA SPADAER DA OM, DA TABELA DE
‘ TEMPORALIDADE E DESTINACAO (ELIMINACAO OU ENVIO PARA
ENVIO A SPADAER DA OM GUARDA PERMANETE NO CENDOC).
*ATENCAO: OBSERVAR O PREVISTO EM 4.2.5
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