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MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA

PORTARIA N° 938/GC6, DE 8 DE SETEMBRO DE 2004.

Aprova a edi¢ao da Instrugcdo que dispde
sobre “Execu¢do, em Tempo de Paz, do
Transporte, em Territorio Nacional, dos
Militares da Aeronautica”.

O COMANDANTE DA AERONAUTICA, de conformidade com os art. 4° ¢ 19
da Lei Complementar n® 97, de 9 de junho de 1999, tendo em vista o disposto na Medida
Provisdria n® 2.215-10, de 31 de agosto de 2001, e no Decreto n° 4.307, de 18 de julho de 2002,
e considerando o que consta do Processo n° 44-01/6057/03,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a edigdo da ICA 177-31 “Execu¢do, em Tempo de Paz, do
Transporte, em Territorio Nacional, dos Militares da Aeronautica”, que com esta baixa.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag3o.

Art. 3° Revogam-se as Portarias n® 970/GM6, de 26 de outubro de 1995; n°
484/GM6, de 11 de julho de 1996; n° 525/GM6, de 1° de agosto de 1996; n° R-289/GC6, de 21
de julho de 1999; n° 544/GC6, de 29 de agosto de 2000; e n° 12/GC6, de 8 de janeiro de 2003; e
os dispositivos do item 3.3 das Normas Administrativas aprovadas pela Portaria n® 007/EMAER,
de 23 de fevereiro de 1999, publicadas no DOU n° 41, Se¢do 1, pag. 17, de 3 de margo de 1999.

Ten Brig do Ar LUIZ CARLOS DA SILVA BUENO
Comandante da Aeronautica

(Publicado no BCA n° 152, de 15 de agosto de 2006)



MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA

PORTARIA N°779/GC6, DE 9 DE AGOSTO DE 2006.

Aprova a 2* Modificagdo da ICA 177-
31, que dispde sobre “Execu¢do, em
Tempo de Paz, do Transporte, em
Territorio Nacional, dos Militares da
Aecronautica”.

O COMANDANTE DA AERONAUTICA, de conformidade com o inciso XIV,
do art. 23 da Estrutura Regimental do Comando da Aeronautica, aprovada pelo Decreto n® 5.196,
de 26 de agosto de 2004, e considerando o que consta do Processo n® 67425.000825/2006-16,
RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a 2* Modificagdo da ICA 177-31 “Execugdo, em Tempo de Paz,
do Transporte, em Territorio Nacional, dos Militares da Aerondutica”, que com esta baixa.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Ten Brig Ar LUIZ CARLOS DA SILVA BUENO
(DOU n° 153 de 10 AGO 2006)

(Publicado no BCA n° 152, de 15 de agosto de 2006)



Pagamento de Pessoal

EXECUCAO, EM TEMPO DE PAZ, DO TRANSPORTE, EM TERRITORIO NACIONAL,
DOS MILITARES DA AERONAUTICA.

A ICA 177-31, aprovada pela Portaria n° 938/GC6, de 08 de setembro de 2004, ¢ assim
modificada:

1 SUBSTITUICAO DE PAGINAS

RETIRE ANO COLOQUE ANO
Pag 15 2004 Pag 15 2005
Pag 16 2004 Pag 16 2005
Pag 22 2004 Pag 22 2005
Pag 23 2004 Pag 23 2005
Pag 25 2004 Pag 25 2005
Pag 26 2004 Pag 26 2005
Pag 31 2004 Pag 31 2005
Pag 32 2004 Pag 32 2205
Pag 37 2004 Pag 37 2005
Pag 40 2004 Pag 40 2005
Pag 45 2004 Pag 45 2005
Pag 61 2004 Pag 61 2005
2 ARQUIVO

Depois de efetuar as substituigdes, arquive esta folha apds a pagina de rosto da
publicacao original.

3 APROVACAO

Portaria n® 372/GC6, de 31 de mar¢o de 2005.



Pagamento de Pessoal

EXECUCAO, EM TEMPO DE PAZ, DO TRANSPORTE, EM TERRITORIO NACIONAL,
DOS MILITARES DA AERONAUTICA.

A ICA 177-31, aprovada pela Portaria n° 938/GC6, de 8 de setembro de 2004, ¢ assim
modificada:

1 SUBSTITUICAO DE PAGINAS

RETIRE ANO COLOQUE ANO
Pag 17 2004 Pag 17 2006

2 CORRECAO

PAGINA ITEM
17 2.13 (exclusao)

3 ARQUIVO

Depois de efetuar as substituigdes, arquive esta folha apds a pagina de rosto da
publicacao original.

4 APROVACAO

Portaria n® 779/GC6, de 09 de agosto de 2006.



ICA 177-31/2004

SUMARIO
1 DISPOSICOES PRELIMINARES ...ttt eeee s eeeeetes e eeeeeeeeeenenns 9
1.1 FINALIDADE ...ttt e et e e e et eeeeeeeeeeee s et eeseeeeeeeeeeeeeeneens 9
1.2 CONCEITUACAO ..ottt ettt et et eae e ee e e eseaeeeeee e esene et eeeeeeeeeeeeeaens 9
1.3 AMBITO ..ottt et e e e eee et et e eeseee e s seeeeeeeeneeeeen. 11
2 DO DIREITO AO TRANSPORTE ..o 12
2.1 MOVIMENTACAO POR INTERESSE DO SERVICO ..o eeeeseeeeen 12
2.2 MILITAR OBRIGADO A DESOCUPAR OU TROCAR DE PROPRIO
NACIONAL RESIDENCIAL ......oveeeeeeeeeeeeee e e e eeee e eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeens 12
2.3 MOVIMENTACAO PARA COMISSAO SUPERIOR A SEIS MESES ....ooeovveieeeen. 12
2.4 DESLOCAMENTOS EVENTUALIS ... oottt eeeeee e eeeeeaeseeeeenens 12
2.5 MILITAR AO PASSAR PARA A INATIVIDADE REMUNERADA ......coooveeeeeeenn.. 13
2.6 MILITAR LICENCIADO EX OFFICIO .....oviooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeeeeeeeeaene 13
2.7 SERVICO MILITAR INICIAL ..o seses e sen s 14
2.8 MILITAR MOVIMENTADO PARA REALIZAR CURSO FORA DE SEDE............... 15
2.9 MOVIMENTACAQ DE CASAL DE MILITARES ...t 15
2.10 MILITAR NA INATIVIDADE ..o oeteeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeeeaeaeeeeenene 16
2.11 MILITAR DESIGNADO PARA TAREFA POR TEMPO CERTO ....oovveveeeeeeeeen. 16
2.12 MILITAR FALECIDO NA ATIVA . ..ot eeeeeeenene 17
2.13 DEPENDENTES DE MILITAR FALECIDO ... 17
3 EXECUCAO DO TRANSPORTE DE PESSOAL ........ooooiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenne 18
3.1 QUANTO A NATUREZA, MEIOS, ACOMODACOES E CATEGORIAS......cccoou....... 18
3.2 ACOMODACAO E CATEGORIAS ....eoveueueueteeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseseeeeeeeeenesenens 18
3.3 PASSAGEM AEREA - CRITERIOS PARA CONCESSAO ....vvoeeeeeeeeeeeeeeeeeereen 19
4 TRANSPORTE - “PAGAMENTO EM ESPECIE?” ..o 20
4.1 DO DIREITO ..o e e e e s s s s s seses s s s s 20
4.2 CALCULO DO VALOR DO “PAGAMENTO EM ESPECIE” ...ooveeeeeeeeeeeeeseen. 20
4.3 ATO DE CONCESSAO E PAGAMENTO EM ESPECIE DO TRANSPORTE............. 21
4.4 DA COMPROVACAO DA EXECUCAO DO TRANSPORTE ....ooveeeeeeeeeeeeeeeeereeene. 22
4.5 VIAGEM A SERVICO ..o seses s seseseses s 22
4.6 DA RESTITUICAO DE VALOR RECEBIDO EM ESPECIE ....ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen. 23
4.7 PERDA DO DIREITO ... ee s e seseneseses s 24
4.8 PRAZO PARA APRESENTACAO DO BILHETE OU COMPROVANTES DE
DESPESAS ..o e e e e e e e e e e e seee e e e eeeseseeenesenenaeen 24
5 TRANSPORTE NA MODALIDADE “POR CONTA DA UNIAO” ........cooovvveereenn. 25
5.0 DO DIREITO ..o e e e e seseseseseseseseseseseseeen 25
5.2 DO SEGURO DA BAGAGEM ..ot eaeaeeenene 26
5.3 REQUISICOES DE TRANSPORTE .....oveeeeteeeeeeeeeeeeeeee et eesee e eeeeenens 26
5.4 SUPRIMENTO DE FUNDOS ..ottt eeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeeseeeaeneaeeenens 26
5.5 PASSAGEM NA MODALIDADE “POR CONTA DA UNIAO” - VIAGEM A
SERVICO ..ttt ettt ettt ettt ettt ettt et ee st et e e e s sseeeeaes 26
5.6 PASSAGEM PARA DESLOCAMENTO POR MOTIVO DE ASSISTENCIA A
SAUDE ...ttt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt et e e eeeaen 27



ICA 177-31/2004

7 RECURSOS ORCAMENTARIOS ..o 32
8 DA RESPONSABILIDADE ......ccooiiiiiiiiiiiiee ettt 33
O PROCESSO ...ttt ettt sttt ettt et 34
9.1 INTCIO ..ot 34
9.2 A UTILIZACAQ DO DIREITO ......coevuurimrimrimiianeiieeieeiesiesissesaeeeeessesssesasesesssseeseeees 34
9.3 PROVIDENCIAS DO SETOR DE PESSOAL .......ooviuieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 34
9.4 PROVIDENCIAS DA SECAO DE LICITACOES .....coovtiemriieiierireeiseesseeeeeeesesesenens 34
9.5 PROVIDENCIAS DA SECAO DE FINANCAS .......ooomiimieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s 35
9.6 AJUSTE DE CONTAS .ottt ettt ettt ettt e et esaneens 35
9.7 PARTES INTEGRANTES ..ottt sttt 36
10 COMPETENCIA E ATRIBUICOES ......coooooieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 38
10.1 COMPETENCIA ......coouiimiiriirriieeeiee sttt ettt 38
10.2 ATRIBUICOES ...t eeeeneeeeas 40
11 DISPOSICOES GERAIS ... 41
11.1 OUTROS MEIOS DE TRANSPORTE ......coiiiiiiiiiiiieieeeeteetete e 41
11.2 ANULACAO DE MOVIMENTACAO OU DE LICENCIAMENTO EX OFFICIO............ 41
T1.3 CUBAGEM ...ttt ettt et ettt e sbt e et e sat e e be e st e eabeenaee 41
11.4 PAGAMENTO A MILITAR LICENCIADO EX OFFICIO .......ccocooviiviiiiniinieiennene 41
11.5 PAGAMENTOS - INSTRUCAO. .......ooiiieieieeeeeeeeeeeeee e 41
11.6 COMPROVACAO DE PROPRIEDADE DE AUTOMOVEL .......cc.cooveiieerrierereaan 41
11.7 DATA DE APRESENTACAOQ ......ccooiiiiiiiineiieeieeies e 42
11.8 DELEGACAQO DE COMPETENCIA ......coouiiriimriirreiesiieesseesssessssssesssesssesssesssns 42
12 DISPOSICOES FINAIS ...ttt ee s 43
REFERENCIAS ...ttt 44
Anexo A - Parte de solicitacdo de tranSporte...............cccoevvieeiiiiiiiiieniieenieeeeeeeieees 45
Anexo B - Instrucgdes para preenchimento do Anexo A .............cocceevvieeeiieeniieeninenn, 46
Anexo C - Requisi¢do de transporte “por conta da Unido” (pessoal).......................... 47
Anexo D - Instrucdes para preenchimento do Anexo C...............cccoeveiieiiiieniieencinens 48
Anexo E - Requisicdo de transporte “por conta da Unido” (bagagem/auto e/ou
1 1110] (1) OO RS SRS U USSP PR PP 49
Anexo F - Instrucdes para preenchimento do Anexo E (transporte de bagagem) .....50
Anexo G - Instrucdes para preenchimento do Anexo E (transporte de auto e/ou
11 10] 1) PSSR UPRURSRN 51
Anexo H - Termo de medicao de bagagem - “por conta da Unido”............................. 52
Anexo I - Instrucdes para preenchimento do Anexo H...................ccooiiiiiiininnn, 53
Anexo J - Relacao de bens - transporte “por conta da Unido” ...................cccveeennnn. 54
Anexo L - Instrucdes para preenchimento do Anexo J............cccccoooeviiiniinniennceneene. 57
Anexo M - Modelo de item para boletim interno (autorizacio de “pagamento
em espécie” de transporte)..............cooceeiiiiiiieiieniie e 58
Anexo N - Modelo de item para boletim interno (autorizacdo de transporte
“por conta da UniA0”)........ccoceeiiiiiiiiiiiiiieiicciceeccceee e 59
Anexo O - Instrugdes para preenchimento do Anexo N.............ccoccevviiieiiiieniieeninenns 60
Anexo P - Parte de solicitacido de “pagamento em espécie” - passagem...................... 61

Anexo Q - Instrucdes para preenchimento do Anexo P....................coccininnn 62



ICA 177-31/2004

Anexo R - Autorizagao de “pagamento em espécie” (passagem)..............cccecuveernnenns 63
Anexo S - Parte de solicitacio de ressarcimento...................cccccoeeeeiiieeeniiiee e, 64
Anexo T - Autorizacio de ressarcimento de despesas com transporte........................ 65
Anexo U - Tabela de limites de cubagem a ser utilizada no transporte de baga-

oL | | USSR 66

Anexo V - Modelo de tabela para calculo do “pagamento em espécie” do
transporte da bagagem do militar, por via rodoviaria, dentro do

territOrio nacional ... 67
Anexo X - Ficha de solicitacio de passagem aérea para tratamento de saude........... 68
Anexo Z - Instrucdes para preenchimento do Anexo X............ccooeeniiiiniiiiniieenieenn. 69
Anexo AA - Tabela de distancia entre localidades .....................occooiiininnninenne. 70
Anexo BB - Comprovacio da execucio do transporte.................ccoceeeeenienneenieenneene 71
Anexo CC - Comprovacao da execucio do transporte dos dependentes .................... 72
Anexo DD - Ficha de solicitacio de passagem aérea (FISPA)..............c..cocevininnne. 73
Anexo EE - Ficha de requisicao de passagem aérea (FIRPA)..................cccooviinnnnn. 74

INDICE ..o e, 75






ICA 177-31/2004

1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 FINALIDADE

A presente Instru¢do tem por finalidade estabelecer as normas para execugao,
em Tempo de Paz, do Transporte, em Territoério Nacional, dos militares da Aerondutica,
pertinentes ao Decreto n® 4.307, de 18 de julho de 2002.

1.2 CONCEITUACAO

1.2.1 AUTORIDADE REQUISITANTE

E aquela que, no desempenho de suas atribui¢des ou por delegagdo de
autoridade competente, estabelece os meios de transporte a serem utilizados, autoriza o
pagamento do transporte e assina as Requisi¢des de Transporte. A Autoridade Requisitante,
no ambito do Comando da Aeronautica (COMAER), é o Ordenador de Despesa.

1.2.2 AUTORIDADE SOLICITANTE

E aquela que se dirige & Autoridade Requisitante, solicitando providéncias para
a execucao do transporte.

1.2.3 BAGAGEM

E o conjunto de objetos de uso pessoal do militar ¢ de seus dependentes,
correspondente a moveis, aparelhos e utensilios de uso doméstico, ¢ de um automovel e uma
motocicleta, registrados em oOrgdo de transito, inclusive sob a forma de arrendamento
mercantil - leasing, em seu nome ou em nome de um de seus dependentes.

1.2.4 CUBAGEM
Volume da bagagem a ser transportada medida em metros ctbicos.

1.2.5 DATA DO AJUSTE DE CONTAS:

a) para o militar da ativa, em caso de movimentacdo, ¢ a data-limite do
transito regulamentar; e

b) para o militar excluido do servigo ativo, conforme art. 94 da Lei n® 6.880,
de 9 de dezembro de 1980, ¢ a data do desligamento da Organizagao Militar
(OM).

1.2.6 TRANSPORTE NA MODALIDADE “POR CONTA DA UNIAO”

E o transporte autorizado para a execugdo da movimentagdo do militar ou
deslocamento por motivo de interesse do servigo, mediante contrata¢do, pela Unido, de
empresas particulares.

1.2.7 TRANSPORTE NA MODALIDADE “PAGAMENTO EM ESPECIE”

E o transporte autorizado mediante o pagamento em espécie ao militar.
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1.2.8 DEPENDENTE

Quaisquer das pessoas enumeradas nos §§ 2° € 3° do art. 50 da Lei n® 6.880, de
1980, constantes dos assentamentos do militar.

1.2.9 EMPREGADO DOMESTICO

E a pessoa que presta servios de natureza continua e de finalidade no-
lucrativa ao militar e aos seus dependentes, no ambito residencial, estando inscrita no 6rgao
de seguridade social competente e portadora de carteira de trabalho, anotada e assinada pelo
militar ou dependente empregador.

1.2.10 SEDE

E todo o territorio do municipio e dos municipios vizinhos ou regides
metropolitanas, quando ligados por freqiientes meios de transporte, dentro do qual se
localizam as instalacdes de uma organizagdo, militar ou ndo, onde sdo desempenhadas as
atribuicdes, missdes, tarefas ou atividades cometidas ao militar, podendo abranger uma ou
mais OM ou Guarnigoes.

1.2.11 TRANSPORTE

E o conjunto de agdes necessérias a realizagdo dos deslocamentos de pessoal
(transporte de pessoal) e a translacdo de sua bagagem (transporte de bagagem) nas condigdes
estabelecidas no Decreto n° 4.307, de 2002.

1.2.12 MEIO DE TRANSPORTE

Meio necessario a realizacdo dos deslocamentos de pessoal e a translacdo de
sua bagagem,;

1.2.13 REQUISICAO DE TRANSPORTE
Documento habil, expedido por OM, para solicitar a execugao do transporte.
1.2.14 SOLICITACAO DE TRANSPORTE

Documento no qual o usuario interessado solicita o transporte a que faz jus a
autoridade requisitante da OM a que estiver vinculado, fornecendo os dados e as informagdes
necessarias a concessao do pagamento em espécie ou a emissao da requisi¢ao de transporte.

1.2.15 TARIFA BASICA DE TRANSPORTE DE BAGAGEM

Valor estabelecido oficialmente para o transporte de um metro cubico de
bagagem, em funcdo da distancia em quilometros do trecho, considerando incluidas todas as
despesas a ele inerentes, assim como o seguro, que deve ser tomado como base para o calculo
do valor do pagamento em espécie.

1.2.16 TRECHO

Percurso entre a localidade de origem e a de destino.
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1.2.17 USUARIO
Toda pessoa que tem direito ao transporte.
1.2.18 ORGANIZACAO MILITAR (OM)

Denominagdo genérica dada a corpo de tropa, reparticdo, estabelecimento,
navio, base, arsenal ou a qualquer outra unidade tatica, operativa ou administrativa das Forcas
Armadas.

1.2.19 OM EXECUTORA
Todas as OM dotadas de autonomia administrativa.
1.2.20 OM CONTROLADORA

E a Subdiretoria de Encargos Especiais da Diretoria de Intendéncia (SDEE/
DIRINT), responsavel pela fiscalizagdo da execugdo no disposto da presente Instrucdo quanto
ao pagamento da modalidade em espécie, e todas aquelas OM detentoras de recursos
orgamentarios para o transporte “por conta da Unido”.

1.2.21 OM DE VINCULACAO

E a organizacdo na qual o militar da ativa presta servico ou se encontra adido,
para fins administrativos, e, no caso de militar inativo, a OM pagadora.

1.2.22 DOMICILIO DO MILITAR

O domicilio do militar da Aerondutica ¢ a sede da OM em que serve ou se
encontra adido, para fins administrativos.

1.2.23 DIREITO PECUNIARIO DE TRANSPORTE

Direito pecuniario devido ao militar da ativa, quando o transporte nio for
realizado “por conta da Unido”, para custear despesas nas movimentagdes por interesse do
servigo, nelas compreendidas a passagem e a translacdo da respectiva bagagem, para si, seus
dependentes e um empregado doméstico, da localidade onde residir para outra, onde fixara
residéncia dentro do territdrio nacional.

1.2.24 AJUSTE DE CONTAS

Periodo compreendido entre a data do desligamento e a data do término do
transito em que a OM de origem devera efetuar ajuste no pagamento dos direitos financeiros
referentes a movimentagao, caso tenha ocorrido mudancga de parametros legais.

1.3 AMBITO

Esta Instru¢do, de observancia compulsoria, aplica-se a todas as OM do
COMAER.
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2 DO DIREITO AO TRANSPORTE

2.1 MOVIMENTACAO POR INTERESSE DO SERVICO

2.1.1 O militar da ativa, quando movimentado por interesse do servigo, tera direito ao
transporte para si, seus dependentes e um empregado doméstico, compreendendo a realizacao
de deslocamentos de pessoal e a translagdo da respectiva bagagem da localidade onde residir
para a outra, onde fixara residéncia, dentro do territdrio nacional.

2.1.2 Caso necessario, os dependentes do militar da ativa transferido com mudanca de sede
poderdo seguir destino em época diferente da prevista para a sua movimentagao.

2.1.3 Para efeito de comprovacao de dependentes, o prazo-limite a ser considerado serd o da
data do ajuste de contas.

2.2 MILITAR OBRIGADO A DESOCUPAR OU TROCAR DE PROPRIO NACIONAL
RESIDENCIAL

2.2.1 O militar obrigado a mudar de residéncia na mesma sede, por interesse do servigo ou ex-
-officio, tera direito ao transporte da bagagem, exceto o automovel e a motocicleta.

2.2.2 O disposto no item 2.2.1 aplica-se somente aos casos em que o militar é obrigado a
desocupar Proprio Nacional Residencial (PNR) ou trocar de PNR por determinagdo da
autoridade a que a respectiva Prefeitura de Aerondutica estiver subordinada.

2.3 MOVIMENTACAO PARA COMISSAO SUPERIOR A SEIS MESES

2.3.1 O militar da ativa movimentado em decorréncia de comissdo de duragdo superior a seis
meses, cuja natureza nao lhe permita fazer-se acompanhar de seus dependentes e que
implique mudanga de sede, tera direito a transporte de pessoal e de bagagem.

2.3.1.1 Ao militar sera assegurado o transporte de pessoal e da bagagem para o local onde for
realizar a comissao, dentro do territorio nacional, e nele fixar sua residéncia.

2.3.1.2 Aos dependentes do militar e empregado doméstico, serd assegurado o transporte de
pessoal e da bagagem, para a localidade onde fixarem a nova residéncia, dentro do territério
nacional.

2.3.1.3 Ao militar que opte por transportar parte de sua bagagem para o local de sua comissao,
sera assegurado o transporte do restante da bagagem para a localidade onde residirdo os seus
dependentes, desde que ndo ultrapasse o limite da cubagem a que tiver direito, tomando como
base para célculo a localidade de sua comissao.

2.3.1.4 Havendo o militar optado pela faculdade prevista em 2.3.1.3 e ocorrendo
movimentagdo subseqliente, seus direitos de transporte ficam assegurados, sendo os valores
recalculados.

2.4 DESLOCAMENTOS EVENTUAIS

2.4.1 O militar da ativa tera direito apenas ao transporte de pessoal, quando tiver que se
deslocar para fora da sede de sua OM, nos seguintes casos:
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a) interesse da Justica ou da disciplina, quando o assunto envolver interesse do
COMAER, quando a Unido for autora, litisconsorte ou r¢;

b) concurso para ingresso em Escolas, Cursos ou Centros de Formagao,
Especializacdo, Aperfeigoamento ou atualizagdo, de interesse do
COMAER;

¢) por motivo de servigo decorrente do desempenho da sua atividade;

d) baixa a Organizagdo Hospitalar ou alta desta, em virtude de prescricao
médica competente ou de realizacdo de inspecdo de saude;

e) consulta ou exame de satde por recomendaciao médica; e
f) designacdo para curso ou estdgio sem obrigatoriedade de mudanca de sede

ou de residéncia.

2.4.2 Aplica-se o disposto nas alineas “d” e “e” do item 2.4.1 aos dependentes do militar da
ativa.

2.4.3 Caso seja necessario acompanhante para o militar da ativa ou seu dependente, por baixa
ou alta de Organiza¢ao Hospitalar, em razdo de prescricdo médica competente, este tera,
também, direito ao transporte de pessoal, “por conta da Unido”.

2.4.4 O militar teré direito ao transporte de pessoal e para o conjuge ou acompanhante, dentro
do territdrio nacional, nas seguintes situagdes:

a) quando for obrigado a se afastar do seu domicilio para ser submetido a
inspe¢do de saude, para efeito de recebimento do auxilio-invalidez; ou

b) na sua promoc¢do aos postos de oficial-general para a solenidade de
apresentacdo ao Presidente da Republica.

2.5 MILITAR AO PASSAR PARA A INATIVIDADE REMUNERADA

O militar ao ser transferido para a inatividade remunerada ndo faz jus ao
Transporte.

2.6 MILITAR LICENCIADO “EX OFFICIO”

2.6.1 O militar da ativa licenciado “ex officio”, por conclusdo do tempo de servi¢o ou de
estagio e por conveniéncia do servi¢o, de que tratam as alineas “a” ¢ “b” do § 3° do art. 121
da Lei n° 6.880, de 1980, ao ser licenciado e desligado do servigo ativo, terd direito ao
transporte para si, seus dependentes e da bagagem até a localidade, dentro do territdrio
nacional, onde residia ao ser convocado, ou para outra localidade cujo valor do transporte de
pessoal e de bagagem seja menor ou equivalente.

2.6.2 Para efeito de calculo e pagamento do transporte na modalidade “em espécie” ao militar,
tomar-se-a por base a primeira declaracdo de residéncia do militar constante do processo de
transferéncia para a inatividade nao-remunerada.

2.6.3 A localidade declarada pelo militar para fins de instruir o processo de transferéncia para
a inatividade ndo-remunerada devera ser a mesma declarada ao solicitar o transporte.
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2.6.4 O militar transferido para a inatividade nao-remunerada, tendo decidido alterar sua
declaracdo de residéncia no processo de transporte, devera antes providenciar a substituicao
da declaragdo de residéncia no processo de transferéncia para inatividade nao-remunerada,
desde que ndo tenha executado o transporte, quer “por conta da Unido”, quer mediante
“pagamento em espécie”.

2.6.5 Os orgdos responsaveis pela convocacdo e incorporagdo de militares deverdo possuir,
nos seus cadastros, dados que comprovem o enderego declarado pelo militar, quando do
alistamento ou da matricula em 6rgao de formagao do COMAER.

2.6.6 Os militares de Quadros Temporarios, os Cabos, os Taifeiros e os Soldados,
movimentados por interesse particular, para fora da area de jurisdi¢do do Comando Aéreo
Regional (COMAR) em que forem incorporados, ndo terdo direito ao transporte a que se
referem os itens 2.6.1 ¢ 2.7.1, quando licenciados.

2.6.7 O oficial da ativa demitido “ex officio” e transferido para a reserva nao-remunerada,
conforme item II do art. 115, combinado com o art. 117 da Lei n° 6.880, de 1980, por passar a
exercer cargo ou emprego publico permanente, estranho a sua carreira, ndo fard jus ao
transporte.

2.6.8 O Aspirante-a-Oficial e as demais pracas empossadas em cargo ou emprego publico
permanente, estranho a sua carreira, licenciados “ex officio” e transferidos para a reserva nao-
remunerada, de acordo com o item do art. 121, combinado com o art. 122 da Lei n° 6.880, de
1980, ndo fara jus ao transporte.

2.6.9 Os candidatos civis que concorrem a vagas vinculadas a um determinado COMAR,
incorporados em OM da Aerondutica, apds a conclusdo do tempo de servigo, ao serem
licenciados “ex officio”, somente terdo direito ao transporte se o endereco declarado para este
fim estiver situado na area do respectivo COMAR.

2.7 SERVICO MILITAR INICIAL

2.7.1 O militar, em servico militar inicial, quando desligado da ativa, nas condi¢des da
legislacdo especifica, tera direito ao transporte para si (passagem) até a localidade, dentro do
territorio nacional, onde tinha a sua residéncia ao ser convocado, ou para outra localidade cujo
valor do transporte de pessoal seja menor ou equivalente.

2.7.2 Os 6rgdos responsaveis pela convocacdo e incorporagdo de militares deverdo possuir,
nos seus cadastros, dados que comprovem o enderego declarado pelo militar, quando do
alistamento.

2.7.3 Os Médicos, Farmacéuticos, Dentistas e Veterinarios a que se refere a Lei n° 5.292, de 8
de junho de 1967, quando desligados do servigo ativo, terdo direito apenas ao transporte para
si (passagem) quando da conclusdo do servigo militar inicial, observado o disposto no item
2.7.2.

2.7.4 O transporte para si, previsto nos art. 62 da Lei n° 4.375, de 17 de agosto de 1964, ¢ art.
42 da Lei n° 5.292, de 1967, a que tém direito os convocados & incorporagdo como Soldados
ou Oficiais Médicos, Dentistas, Farmacéuticos e Veterinarios, constituir-se-a no fornecimento
da passagem para o deslocamento da sede do municipio em que residem para o local da OM
responsavel pela formacdo militar, na incorporagdo, ou no sentido inverso, apés o
licenciamento.
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2.8 MILITAR MOVIMENTADO PARA REALIZAR CURSO FORA DE SEDE

2.8.1 Os militares da Aerondutica aprovados em concurso para ingresso em Escolas, Cursos,
ou Centros de Formagdo, Especializagdo, Aperfeicoamento ou Atualizagdo, de interesse do
COMAER, terdo direito ao transporte de pessoal, bagagem, automodvel e/ou motocicleta,
desde que sejam desligados da OM de origem e transferidos, com mudanga de sede, para as
respectivas Escolas, ou locais de realizagdo dos respectivos eventos.

2.8.2 Quando, na situagdo prevista no item 2.8.1, ndo houver o desligamento da OM, o militar
terd direito apenas ao transporte de pessoal.

2.8.3 O militar movimentado para realizar curso fora de sede, com desligamento de sua OM
de origem, cujos dependentes permanecam ocupando PNR na localidade de origem,
devidamente autorizados, fara jus ao:

a) transporte de pessoal para si, quando o transporte ndo for concedido pela
Unido; e
b) transporte de auto ou moto, quando for o caso.

2.8.3.1 O militar enquadrado em 2.8.3, que, por término de curso, for classificado na OM de
origem, faré jus ao previsto nas alineas “a” e “b” do item 2.8.3.

2.8.3.2 O militar enquadrado em 2.8.3, que, por término de curso, for classificado em outra
localidade, que ndo a de origem, fard jus ao transporte de:

a) pessoal para si, da localidade do curso para a localidade de origem e desta
para a localidade de classificacdo de destino;

b) pessoal para seus dependentes, da localidade de origem dos mesmos para a
localidade de classificacdo de destino do militar;

c) bagagem da localidade de origem dos dependentes para a localidade de
classificacdo de destino do militar; e

d) auto e/ou moto, do local do curso para a localidade de origem e da
localidade de origem para a localidade de destino, quando for o caso (NR) —
Portaria n® 372/GC6, de 31 de marco de 2005.

2.9 MOVIMENTACAO DE CASAL DE MILITARES

2.9.1 TRANSPORTE DE PESSOAL

No caso de movimentacdo simultanea de militares conjuges ou de militares que
comprovem unido estavel, quaisquer que sejam os locais de origem e de destino:

a) se ambos forem movimentados por interesse do servico, fardo jus,

- a passagem para si e para seus dependentes individuais, observados os
itens 3.1.3 e 3.1.4 das Normas Administrativas aprovadas pela Portaria
n° 007/EMAER, de 23 fev. 1999; e

- a passagem, ao de maior grau hierdrquico, e, também, para os
dependentes comuns, observados os itens 3.1.1 e 3.1.2 das Normas
Administrativas, aprovadas pela Portaria n° 007/EMAER, de 23 fev.
1999;
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b) se apenas um dos conjuges for movimentado por interesse do servigo,
somente ele fard jus a passagem para si e seus dependentes, observando-se
o previsto no item 3.1 da Portaria n° 007/EMAER, de 23 fev. 1999, e no
item 2.1 desta Instrucao.

2.9.2 TRANSPORTE DA BAGAGEM

2.9.2.1 Movimentagdo simultanea de militares conjuges ou de militares que comprovem unido
estavel, do mesmo local de origem para o mesmo local de destino:

a) se ambos forem movimentados por interesse do servigo, somente o de maior
grau hierarquico faré jus ao transporte da bagagem. Nesse caso, cada militar
fard jus ao transporte de um automovel e/ou de uma motocicleta; e

b) se somente um dos conjuges ou um dos militares da unido estavel for
movimentado por interesse do servigo, apenas esse fard jus ao transporte da
bagagem.

2.9.2.2 Movimentagdo simultanea de militares conjuges ou de militares que comprovem unido
estavel de locais de origem diferentes para o mesmo local de destino ou para locais de destino
diferentes e do mesmo local de origem para locais de destino diferentes:

a) se ambos forem movimentados por interesse do servigo, ambos fardo jus ao
transporte da bagagem, aplicando-se a cada um o direito previsto para a
movimentag¢do individual de militar; e

b) se somente um dos conjuges ou um dos militares da unido estavel for
movimentado por interesse do servico, apenas este fara jus ao transporte da
bagagem, aplicando-se-lhe o previsto para a movimentacdao individual de
militar.

2.9.3 Para o casal de militares obrigado a mudar de residéncia na mesma sede e enquadrado
no item 2.2 desta Instrug¢do, somente o conjuge ou o militar da unido estdvel de maior grau
hierarquico fard jus ao transporte local.

2.10 MILITAR NA INATIVIDADE

2.10.1 Ao militar na inatividade convocado para a ativa ou designado para exercer funcdo na
ativa, aplica-se o disposto em 2.1, 2.3, 2.4, 2.5 ¢ 2.8 desta Instrucdo. (NR) — Portaria n°
372/GC6, de 31 de marco de 2005.

2.10.2 Ao militar na inatividade, aplica-se o disposto nas alineas “d” e “e” do item 2.4.1 ¢ no
item 2.4.3 desta Instrucao.

2.11 MILITAR DESIGNADO PARA TAREFA POR TEMPO CERTO

O disposto na alinea “c” do item 2.4.1 desta Instrucdo estende-se ao militar da
reserva remunerada e ao reformado, executando tarefa por tempo certo, nos termos da alinea
“b” do item III do § 1° do art. 3° da Lei n° 6.880, de 1980, com a redagdo dada pelo art. 5° da
Lein® 9.442, de 14 de margo de 1997.
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2.12 MILITAR FALECIDO NA ATIVA

2.12.1 Cabe a Unido o custeio das despesas com o translado do corpo do militar da ativa
falecido, para a localidade onde sera sepultado, dentro do territério nacional, incluindo
despesas indispensaveis a efetivagdo desse transporte, conforme disposto na alinea “f” do
inciso IV do art. 50 da Lei n° 6.880, de 1980.

2.12.2 Aplicam-se as disposi¢des de 2.12.1 desta Instru¢do quando o falecimento do militar
inativo ou do dependente de militar ocorrer em Organizacdo Hospitalar, situada fora da
localidade onde residia, para a qual tenha sido removido por determinagdo médica competente
do COMAER. - Portaria n® 779/GC6, de 9 de agosto de 2006.
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3 EXECUCAO DO TRANSPORTE DE PESSOAL

3.1 QUANTO A NATUREZA, MEIOS, ACOMODACOES E CATEGORIAS

3.1.1 A Autoridade Requisitante da OM executora escolhera a natureza do meio de transporte
a ser utilizado, atendendo as necessidades do servigo, a urgéncia, a importancia da missao
cometida ao militar ¢ a conveniéncia econdmica da Unido.

3.1.2 Na escolha do meio de transporte e das acomodagdes a serem utilizadas, sera levada em
consideracdo a situacdo especial relacionada com o estado de satde do militar ou de seu
dependente, de acordo com a informacao prestada pela Autoridade Solicitante ou constante do
documento de solicitagdo de transporte.

3.1.3 As acomodacdes e categorias de transporte de pessoal a que tém direito o militar e seus
dependentes deverdo guardar correspondéncia com os respectivos circulos hierarquicos, de
acordo com a Lei n° 6.880, de 1980.

3.2 ACOMODACAO E CATEGORIAS

3.2.1 As categorias e acomodacgdes a que fazem jus os militares, seus dependentes e o
empregado doméstico sdo as seguintes,

a) transportes rodoviarios,
- Onibus leito, para os oficiais e seus dependentes; e
- Onibus executivo ou convencional, para os demais usuarios;

b) transportes aéreos,
- primeira classe, para o Comandante da Aeronautica (CMTAER);
- classe executiva, para oficial-general e seus dependentes; e
- classe econdmica, para os demais militares e seus dependentes;

¢) transportes ferroviarios,
- cabina privativa, para oficial-general, oficial superior do ultimo posto e
seus dependentes;
- cabina, para os demais oficiais e seus dependentes;
- leito, para os demais militares e seus dependentes; e
- primeira classe, para o empregado doméstico;

d) transportes aquaviarios,
- camarote de luxo, para oficial-general, oficial superior do ultimo posto e
seus dependentes;
- camarote de primeira classe, para os demais oficiais e seus dependentes;
- camarote de segunda classe, para os demais militares e seus
dependentes; e
- camarote de terceira classe, para o empregado doméstico.

3.2.2 Os militares e seus dependentes, em viagem rodoviaria com trecho superior a 1000 km,
terdo direito ao transporte em Onibus leito.

3.2.3 Nos trajetos ndo cobertos por alguma das categorias citadas em 3.2.1, a autoridade
requisitante fard o enquadramento do militar, seus dependentes e empregado doméstico na
categoria que mais se aproxime daquela a que ele teria direito.
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3.3 PASSAGEM AEREA - CRITERIOS PARA CONCESSAO

3.3.1 Sera concedida passagem aérea ao:

a) oficial-general, oficial superior e seus dependentes, sempre que houver
linha regular entre as localidades de origem e de destino ou em parte do
trajeto;

b) oficial intermediario, oficial subalterno e seus dependentes, em viagem cujo
trecho rodoviario seja superior a 1000 km; e

c¢) oficial intermediario, oficial subalterno e seus dependentes, em viagem cujo
trecho rodoviario seja igual ou inferior a 1000 km, bem como aos demais
militares e seus dependentes, em qualquer trecho, tudo a critério da
Autoridade Requisitante, quando ocorrer, pelo menos, uma das situagdes
elencadas abaixo,
- houver necessidade urgente do deslocamento do militar movimentado;
- for mais economico para a Unido;
- houver insuficiéncia de transporte por outros meios;
- houver interesse do servico; ou
- houver necessidade de deslocamento simultineo, acompanhando

autoridade beneficiada por este meio de transporte.

3.3.2 O transporte de que trata 3.3.1, quando necessario, serd complementado por um dos
meios regulares de transporte existentes, citados em 3.2.1, para cobertura total do trajeto entre
a origem e o destino.
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4 TRANSPORTE - “PAGAMENTO EM ESPECIE”
4.1 DO DIREITO

O Transporte na modalidade “pagamento em espécie” sera efetuado
observando-se o seguinte:

a) transporte de bagagem e de pessoal, para o militar enquadrado em 2.1.1, desde que
solicite o pagamento do direito até a data do desligamento da OM de origem;

b) transporte de bagagem, excluido o automovel e a motocicleta, para o militar
enquadrado em 2.2, desde que solicite o pagamento do direito no prazo de até 30
dias corridos a contar da data do documento da PREFAER que determinou a
mudanca;

¢) transporte de bagagem e de pessoal, para o militar e dependentes enquadrados em
2.3, desde que solicite o pagamento do direito até a data do desligamento de sua
OM de origem;

d) transporte de bagagem e de pessoal, para o militar enquadrado no item 2.6.1 desta
Instrucdo, desde que solicite o pagamento do direito até a data do desligamento do
servigo ativo;

e) transporte de pessoal (passagens), para o militar enquadrado nos itens 2.7.1 ¢ 2.7.3
desta Instrugdo, desde que solicite o pagamento do direito at¢é a data do
desligamento do servico ativo;

f) transporte de bagagem e de pessoal, para o militar enquadrado em 2.8.1, desde que
solicite o pagamento do direito até a data do desligamento de sua OM de origem;

g) transporte de pessoal, para o militar enquadrado em 2.8.2, desde que solicite o
pagamento do direito até a data do inicio da missdo;

h) transporte do militar e do automoével, para o militar enquadrado em 2.8.3, desde
que solicite o pagamento do direito até a data do desligamento de sua OM de
origem;

i) transporte do militar e do automovel, para o militar enquadrado em 2.8.3.1, desde
que solicite o pagamento do direito até¢ a data do desligamento de sua OM de
origem;

j) transporte de bagagem e de pessoal, para o militar enquadrado em 2.8.3.2, desde
que solicite o pagamento do direito até a data do desligamento de sua OM de
origem; e

1) transporte de bagagem e de pessoal, para os militar enquadrado em 2.9, desde que
solicite o pagamento do direito até a data do desligamento de sua OM de origem.

4.2 CALCULO DO VALOR DO “PAGAMENTO EM ESPECIE”

4.2.1 O transporte na modalidade “pagamento em espécie” sera calculado e pago aos militares
movimentados com mudanga de sede, com base nas tarifas vigentes na data do desligamento,
mediante solicitacdo, apresentacdo dos comprovantes de propriedade do automovel e/ou
motocicleta, comprovagao de registro do empregado doméstico e autorizagdo do Ordenador
de Despesas, publicado em Boletim Interno (Bol Intr) da OM, observando-se o seguinte:
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a) de Bagagem,

- moveis, utensilios e objetos de uso pessoal: pela cubagem limite a que
tiver direito o militar (Anexo U), multiplicada pelo valor da tarifa basica
constante da tabela do trecho considerado para a sua movimentacdo
(Anexo V); e

- automoével e motocicleta: pelo valor da cubagem estabelecida no Anexo
U, multiplicada pelo valor da tarifa basica do trecho considerado para a
sua movimentacao (Anexo V);

b) de Pessoal: pela soma das tarifas das passagens a que tiver direito o militar.

4.2.2 Para o calculo do transporte, na modalidade “pagamento em espécie”, de que trata o
item 2.2 desta Instrucdo, o valor da tarifa basica a ser utilizada serd sempre o da primeira faixa
da tabela constante do Anexo V, multiplicado pela cubagem limite a que tiver direito o militar
(Anexo U).

4.2.3 Nos casos de movimentacao, cujas localidades, de origem ou de destino, ndo constem da
tabela do Anexo AA a Se¢do de Licitagdbes da OM executora devera consultar a OM
controladora, a fim de obter a quilometragem correta.

4.2.4 A tarifa basica de transporte de bagagem sera estabelecida de acordo com os parametros
fixados nos anexos ao Decreto n® 4.307 de 2002.

4.2.5 Para a efetivacdo dos calculos citados na alinea “a” do item 4.2.1 desta Instrucdo, tomar-
se-4 por base o valor constante da tabela do Anexo V, correspondente a faixa de
quilometragem na qual esteja compreendida a movimentagao.

4.2.6 Quando a movimentagdo tiver por localidade de origem ou de destino, municipios que
integram uma mesma sede, ou regido metropolitana, considerar-se-4, para efeito de calculo, o
municipio de maior populagdo.

4.3 ATO DE CONCESSAO E PAGAMENTO EM ESPECIE DO TRANSPORTE

4.3.1 O ato de concessdo do transporte na modalidade “pagamento em espécie” devera ser
publicado em Bol Intr.

4.3.2 O “pagamento em espécie” do transporte ao militar serd processado e pago com
antecedéncia minima de cinco dias uteis da data em que ocorrer a viagem, nos deslocamentos
eventuais, observado o disposto no item 4.5.1 desta Instrucao.

4.3.3 O “pagamento em espécie” do transporte ao militar sera processado e pago até a data do
desligamento da OM de origem nas demais situagdes, ndo podendo, no entanto, ser pago com
antecedéncia superior a 2 (dois) meses.

4.3.4 O “pagamento em espécie” do transporte, calculado com base nas tabelas dos Anexos U
e V desta Instrucdo, equivale e substitui, para todos os efeitos legais, a correspondente
execugdo do transporte na modalidade “por conta da Unido”, inclusive o seguro e quaisquer
outras despesas que vierem a ocorrer.
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4.4 DA COMPROVACAO DA EXECUCAO DO TRANSPORTE

4.4.1 O “pagamento em espécie” do transporte, nas situagdes previstas nesta Instrucdo, sera
efetivado pela autoridade requisitante e deverd ser objeto de comprovagdo posterior pelo
militar, no prazo méaximo de trinta dias apds a execucao do transporte.

4.4.2 A comprovagdo da execucdo do transporte serd feita pelo militar, em sua OM de destino,
mediante o preenchimento da declaragdo constante do Anexo BB a esta Instrucao.

4.4.3 A comprovagdo da execuc¢do do transporte dos dependentes, no caso de movimentagao
prevista no item 2.3 desta Instrucdo, serd feita pelo militar, mediante o preenchimento de uma
declaragdo, conforme o modelo constante do Anexo CC, que devera ser entregue na sua OM
de destino ou aquela a que ficar adido para fins administrativos.

4.4.4 A comprovacao da execucao do transporte devera ser publicada em Bol Intr da OM de
destino.

4.4.5 Caso ocorram modificagdes na execugdo do transporte, em relagdo ao informado pelo
militar e publicado no Bol Intr da sua OM de origem, o movimentado devera, dependendo de
quando se concretizem aquelas modificagoes:

a) registra-las na declaragdo correspondente (Anexo BB ou CC), no campo
“observagoes”; ou

b) participa-las ao Comandante, Chefe ou Diretor da OM de destino,
retificando a sua declaracdo original, observados os prazos previstos no
capitulo 6 desta Instrugdo.

4.5 VIAGEM A SERVICO

4.5.1 A passagem podera ser paga ao militar, mediante “pagamento em espécie”, conforme
instrugdes da SDEE/DIRINT.

4.5.1.1 O transporte, na modalidade “pagamento em espécie”, sera processado e pago, até
cinco dias uteis antes da viagem do militar, mediante solicitagdo (Anexo P) e apresentagdo da
Ordem de Servico (OS) e autorizagdo da Autoridade Requisitante (Anexo R), publicada em
Bol Intr da OM. (NR) — Portaria n° 372/GC6, de 31 de margo de 2005.

4.5.1.2 O valor do transporte na modalidade “pagamento em espécie” de passagem aérea sera
correspondente ao menor preco dentre aqueles oferecidos pelas companhias, inclusive as
decorrentes da aplicagdo de tarifas promocionais ou reduzidas, para horarios compativeis com
a programagao da viagem.

4.5.1.3 O militar, ao apresentar-se por término de missdo, comparecerd também a Secdo de
Licitagdes, onde apresentara o bilhete de passagem utilizado e solicitard o ajuste de contas, se
for o caso.

4.5.1.4 Se a importancia despendida pelo militar na aquisi¢do do bilhete for superior ao valor
recebido, a OM devera ressarci-lo da diferenga. Nessa ocasido, a Secdo de Licitagdes,
mediante a apresentagdo do bilhete de passagem utilizado, confeccionard o item de concessao
da diferenca.
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4.5.1.5 Caso o militar tenha despendido valor menor que o creditado em sua conta corrente, a
Se¢do de Licitagdes, mediante a apresentacdo do bilhete de passagem utilizado, fard o célculo
da diferenca e preparara item de desconto para publicagdo em Bol Intr da OM.

4.5.1.6 O item de concessao da diferenca em favor do militar (anexo T) ou o item de desconto
da diferenca paga a maior, e suas respectivas publicagdes, juntamente com os bilhetes de
passagens utilizados, deverd fazer parte do processo de ressarcimento e/ou de recolhimento.
(NR) — Portaria n° 372/GC6, de 31 de margo de 2005.

4.5.1.7 Imediatamente apds a concessdo do pagamento na modalidade “em espécie”, a OM
executora devera remeter a OM controladora relatério de conferéncia, cujo modelo sera
definido pela SDEE, em Orientagdo Normativa especifica.

4.5.1.8 Imediatamente apds a concessdo ou a determinacdo do desconto da diferenga de que
tratam os itens 4.5.1.4 e 4.5.1.5 desta Instrug¢do, a OM executora deverd expedir mensagem
radio a SDEE, cujo modelo sera definido por aquela Subdiretoria.

4.5.1.9 Cabera a SDEE/DIRINT fiscalizar e exigir das OM executoras e, se necessario for,
baixar as normas necessarias, visando ao cumprimento do estabelecido no item 4.5.1 desta
Instrucao.

4.6 DA RESTITUICAO DE VALOR RECEBIDO EM ESPECIE

4.6.1 O militar restituird o valor recebido em espécie pelo transporte, quando deixar de seguir
destino:

a) em cumprimento de ordem superior;

b) por outro motivo independente de sua vontade, acatado pela autoridade
competente; ou

C) por interesse proprio.
4.6.2 A restituicao devera ser previamente comunicada ao militar.

4.6.3 A restituicdo de que trata o item 4.6.1 sera previamente comunicada ao militar e
amortizada em parcelas mensais, cujos valores ndo excederdo a 10% (dez por cento) da
remuneragao, nos casos das alineas “a” e “b” do item 4.6.1.

4.6.4 A restituicdo de que trata a alinea “c” do item 4.6.1 serd previamente comunicada ao
militar e executada integralmente, em parcela tnica.

[IP-2)

4.6.5 Nas hipoteses das alineas “a” e “b” do item 4.6.1, do valor a ser restituido serdo
descontadas as despesas que, comprovadamente, tiverem sido efetuadas com o objetivo do
transporte.

4.6.6 A comprovagdo de que trata o item 4.6.5 sera feita pelo militar, mediante a apresentagao
dos documentos fiscais de realizacdo da despesa, através de parte encaminhada ao Ordenador
de Despesa da OM de destino.

4.6.7 Na restituicdo de que trata o item 4.6.1 desta Instrucdo, deverd ser observada a
legislagdo que trata de atualizag¢do dos débitos com a Fazenda Nacional.
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4.6.8 O militar devera restituir integralmente o valor recebido, em parcela tUnica, se,
independente do motivo, num periodo de seis meses a contar do deposito em sua conta
corrente, o desligamento da OM de origem ndo se concretizar.

4.7 PERDA DO DIREITO

4.7.1 Perde o direito ao pagamento na modalidade “em espécie”, passando o transporte a ser
efetuado na modalidade “por conta da Unido”, o militar que, enquadrado nos itens 2.1, 2.3,
2.6, 2.8 ¢ 2.9 desta Instrugdo, deixar de solicita-la até a data de seu desligamento da OM de
origem.

4.7.2 Perde o direito ao “pagamento em espécie” e ao transporte na modalidade “por conta da
Unido” o militar que, enquadrado em 2.2 desta Instrucdo, deixar de solicita-lo até trinta dias
corridos apds receber a ordem de desocupagdo ou troca de PNR.

4.7.3 Perdera o direito ao transporte na modalidade “por conta da Unido” o militar
enquadrado em 11.2 que ndo requerer o beneficio no prazo de até trinta dias apds a publicagao
do ato que anulou, tornou sem efeito ou retificou a movimentagao ou o licenciamento.

4.8 PRAZO PARA APRESENTACAO DO BILHETE OU COMPROVANTES DE
DESPESAS

4.8.1 O militar que adquirir o bilhete com recursos proprios ou utilizar, também, meios
proprios para o deslocamento até o local da missdo, por falta de tempo habil na OM de origem
para executar o processo de transporte, devera apresentar o bilhete de passagem e/ou
comprovantes da despesa e solicitar o ressarcimento, tudo em um prazo maximo de trinta dias
apods a sua apresentagdo por término de missao (Anexo S).

4.8.2 O militar que ndo cumprir o prazo estabelecido em 4.8.1 perdera o direito ao respectivo
ressarcimento.

4.8.3 O valor do ressarcimento de que trata o item 4.8.1 ndo podera ser superior ao que o
militar efetivamente teria direito conforme as regras estabelecidas nesta Instrugao.
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5 TRANSPORTE NA MODALIDADE “POR CONTA DA UNIAO”
5.1 DO DIREITO

O Transporte na modalidade “por conta da Unido” sera realizado nos seguintes
casos:

a) solicitacdes de transporte realizadas apds a data do desligamento, para os
militares enquadrados em 2.1, 2.3, 2.6.1, 2.7.1, 2.7.3, 2.8.1, 2.8.2, 2.8.3,
2.8.3.1, 2.8.3.2 ¢ 2.9 desta Instrucdo; (NR) — Portaria n® 372/GC6, de 31 de
marco de 2005.

b) solicitagdes de transporte de bagagem e de pessoal, para os militares
enquadrados em 2.10.1, realizadas em até trinta dias apos a publicagcdo do
ato de convocagao ou de designacao para o servico ativo;

c¢) transporte de pessoal (fornecimento de passagens), para os militares
enquadrados em 2.4.1, 2.4.2, 2.4.3, 244, 2.1.2 ¢ 2.11 desta Instrucao;
(NR) — Portaria n® 372/GC6, de 31 de margo de 2005.

d) translado de corpo de que trata o item 2.12 desta Instrucao; (NR) — Portaria
n°® 372/GC6, de 31 de margo de 2005.

e) transporte de bagagem e dos dependentes de militar falecido, cuja
solicitacdo seja realizada até 150 dias apos a data do falecimento (item 2.13
desta Instru¢do); (NR) — Portaria n® 372/GC6, de 31 de margo de 2005.

f) transporte de pessoal, nos casos de incorporagdo previstos no item 2.7.4
desta Instrug¢do. (NR) — Portaria n® 372/GC6, de 31 de margo de 2005.

5.1.1 Nao havera 6nus para o militar e seus dependentes quando o transporte for efetuado na
modalidade “por conta da Unido”, excetuados os casos previstos nos itens 5.1.6 ¢ 5.2.4 desta
Instrucao.

5.1.2 Quando o transporte for efetuado na modalidade “por conta da Unido”, a embalagem e a
translacdo da bagagem, incluindo o seguro para o local de embarque e dos pontos de
desembarque para a residéncia, serdo atendidos sem Onus para o militar, nos casos em que
este procedimento seja necessario.

5.1.3 Quando nao houver transporte regular adequado as necessidades previstas, poderdo ser
utilizados os meios de transporte disponiveis nas Forgas Armadas ou em outros Orgaos
Governamentais nas parcelas do trecho onde se fizer necessario.

5.1.4 A embalagem devera obedecer as normas gerais de seguranca compativeis com a
natureza do meio de transporte e da propria bagagem, devendo seu custo estar embutido no
preco dos servigos de transporte contratados.

5.1.5 0 transporte do automovel e da motocicleta serd efetuado utilizando a mesma
modalidade de transporte usada para a translacdo do restante da bagagem.

5.1.6 O militar custeara a despesa da metragem cubica de sua bagagem que ultrapassar o
limite a que faga jus e também a diferenca proveniente da utilizacdo de um meio de transporte
diferente do que lhe for destinado.
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5.2 DO SEGURO DA BAGAGEM

5.2.1 O seguro da bagagem ¢ obrigatorio, caso o transporte seja feito sob a responsabilidade
da Unido, qualquer que seja o meio de transporte utilizado.

5.2.2 Para fim de seguro, a bagagem sera avaliada, conforme descrito abaixo:

a) moveis, aparelhos e utensilios de uso doméstico: até dez vezes o valor do
soldo do posto ou da graduagdo do militar; e

b) automdveis e motocicletas: até o valor praticado no mercado de veiculos da
localidade de origem apurado na data da emissao da requisicao, aplicavel a
marca, modelo e ano de fabricagao.

5.2.3 O seguro sera calculado sobre o valor declarado pelo militar para a sua bagagem quando
este for inferior ao teto obtido, na forma da alinea “a” do item 5.2.2 desta Instrugao.

5.2.4 Caso o militar julgue insuficiente o valor segurado para sua bagagem, na forma da
alinea “a” do item 5.2.2 desta Instru¢do, podera complementa-lo, desde que arque com a
diferenca junto a companhia transportadora.

5.2.5 O militar custeara as despesas de seguro que ultrapassar o limite estabelecido nas alineas
“a” e “b” do item 5.2.2 desta Instrugao.

5.3 REQUISICOES DE TRANSPORTE

As requisigdes de transporte serdo emitidas separadamente, para deslocamento
de pessoal e translacao de bagagem, segundo os modelos anexos a esta Instrugao.

5.4 SUPRIMENTO DE FUNDOS

5.4.1 Quando o transporte ndo puder ser realizado pelos meios normais ou quando tiver de ser
efetuado em trajetos e regides onde ndo haja linha regular de passageiros ou de carga, ou,
ainda, em outras situacdes especiais ndo previstas nesta Instrugdo, a autoridade requisitante
poderd autorizar suprimento de fundos ao agente responsavel, para a realizacdo das despesas.

5.4.2 A prestagdo de contas desse suprimento de fundos sera feita na forma estabelecida pela
legislagdo especifica.

5.5 PASSAGEM NA MODALIDADE “POR CONTA DA UNIAO” - VIAGEM A
SERVICO

5.5.1 PASSAGENS AEREAS

5.5.1.1 Os bilhetes de passagem aérea serdao adquiridos pelo 6rgao competente, de acordo com
os procedimentos previstos em legislacao especifica, mediante solicitacdo das OM Executoras
através de FISPA (anexo DD). (NR) — Portaria n® 372/GC6, de 31 de margo de 2005.

5.5.1.2 Nos casos em que, por motivos justificados, a data de término da missao for alterada e,
como conseqiiéncia, a data de embarque de retorno a origem tenha que ser modificada, o
militar devera requerer ao Comando-Geral, Departamento ou a Secretaria de Economia e
Finangas da Aerondutica (SEFA), conforme sua vinculagdo, o ressarcimento das taxas de
remarcacao cobradas pelas empresas aéreas, anexando os documentos de comprovagdo da
despesa.
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5.5.1.3 O ressarcimento das taxas de remarcacao cobradas pelas empresas aéreas de que trata
o item 5.5.1.2 devera ser pago com recursos dos Comandos-Gerais, Departamentos ou da
SEFA, conforme a vinculag¢dao do militar.

5.5.1.4 Os bilhetes de passagem aérea, utilizados ou ndo, deverdo ser restituidos ao Setor de
Pessoal da OM de origem no momento da apresentacao por término da missao.

5.5.2 PASSAGENS RODOVIARIAS

5.5.2.1 Os bilhetes de passagem rodovidria serdo adquiridos pela organizagdo pagadora do
militar, mediante a emissdo de empenho em favor da empresa de transporte, concessionaria do
trecho requisitado.

5.5.2.2 O Ordenador de Despesa poderd autorizar a execu¢do do transporte na modalidade
“pagamento em espécie” para a aquisicdo de passagem rodovidria, observadas as situagdes
estabelecidas em instrugdes da SDEE/DIRINT.

5.5.2.3 Os recursos orcamentarios necessarios a aquisicdo da passagem rodovidria na
modalidade “por conta da Unido” deverdo ser solicitados ao Orgdo de Dire¢do-Geral ou
Orgao de Diregao Setorial de vinculagdo da OM.

5.5.2.4 Os processos de aquisi¢do de passagem rodovidria, na modalidade “por conta da
Unido”, deverdo conter os documentos constantes da alinea “e” do item 9.7.1 desta Instrugao.

5.5.2.5 Na apresentagdo no Setor de Pessoal da OM de origem, por término da missdo, o
militar devera restituir o bilhete utilizado, que devera ser encaminhado para a Secdo de
Licitagoes.

5.6 PASSAGEM PARA DESLOCAMENTO POR MOTIVO DE ASSISTENCIA A SAUDE

5.6.1 O militar e seus dependentes, nos deslocamentos para fora da sede de sua OM, para fins
de assisténcia a saude, em razdo de as Organizagdes Hospitalares locais ndo disporem de
capacidade ou meios especializados para prestar-lhes o atendimento, fardo jus ao transporte de
pessoal na modalidade “por conta da Unido”, conforme disposto nas alineas “d” e “e” do item
2.4.1 e no item 2.4.2 desta Instrucgao.

5.6.2 A assisténcia a saude compreende:
a) tratamentos médicos;
b) exames de toda natureza;
c¢) consultas médicas;
d) inspecdes de saude; e
e) altas e baixas hospitalares.
5.6.3 As Organizagdes Hospitalares de que trata o item 5.6.1 sdo as:
a) da Aerondutica (OSA);
b) das demais For¢cas Armadas;
c¢) das Forcas Auxiliares;
d) da rede publica; e
e) da iniciativa privada.
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5.6.4 Para fins de assisténcia a saude, sdo considerados deslocamentos para fora da sede de
sua OM ou da localidade de residéncia:

a) a ida da localidade de residéncia ou da sede da OM onde serve o militar
para a localidade da Organizacdo Hospitalar que prestard a assisténcia a
saude;

b) o regresso a localidade de residéncia ou para a sede da OM onde serve o
militar, oriundo da localidade da Organiza¢ao Hospitalar onde tiver sido
prestada a assisténcia a saude; e

c) a movimentacdo entre duas ou mais Organizagdes Hospitalares em
localidades distintas, situadas fora da sede da OM onde serve o militar ou
fora da localidade de residéncia, em virtude da necessidade da assisténcia a
saude.

5.6.5 Nos deslocamentos para fins de assisténcia a satde, o fornecimento da passagem
ocorrerd conforme o estabelecido abaixo:

a) nos casos de baixa hospitalar, a OM hospitalar de origem devera solicitar a
passagem apenas no trecho de ida para a Organizagdo de Satde da
Aeronautica (OSA) responsavel pelo atendimento;

b) nos casos de alta hospitalar, a OSA responséavel pelo atendimento solicitara
a passagem para o destino do paciente;

¢) nos casos de deslocamentos para fins de consultas, tratamentos, exames e
inspegdes médicas, a OM de origem devera solicitar a passagem nos trechos
de ida e volta; e

d) nos deslocamentos para Organizagdo Hospitalar ndo pertencente a estrutura
do COMAER, a OSA de origem devera solicitar a passagem nos trechos de
ida e volta.

5.6.6 Para efeito do disposto nesta Instrucdo, todo deslocamento entre Organizagdes
Hospitalares devera ser precedido de prescricdo médica competente, emitida por OSA.

5.6.7 A Divisdo Médica da Organizagdo Hospitalar deverd expedir documento, datado e
assinado, determinando o deslocamento para outra Organiza¢ao Hospitalar fora da sede, para
fins de assisténcia a satde e/ou recomendando o acompanhante, quando for o caso, e, ainda, a
necessidade de deslocamento por meio aéreo.

5.6.8 Nos casos em que houver a necessidade de mais de um acompanhante familiar, a OM
que determinou o deslocamento para fins de assisténcia a saude deverd, previamente, via fac-
simile, consultar a SDEE/DIRINT quanto a possibilidade de atendimento, informando os
motivos para o pleito. Somente apos obtida a autorizacdo, a Ficha de Solicitacdo de Passagem
Aérea para Tratamento de Satde (FISPA-TS) devera ser encaminhada a SDEE/DIRINT.

5.6.9 Nas situacdoes em que o deslocamento do paciente exigir, além do acompanhante
familiar, também o acompanhamento de um médico ou enfermeiro, as passagens deverdo ser
solicitadas a SDEE/DIRINT, por meio de unica FISPA-TS.

5.6.10 Na situagdo descrita no item 5.6.9, a passagem de retorno do médico ou enfermeiro em
missdao de acompanhante devera ser solicitada na citada FISPA-TS.
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5.6.11 Nas situagdes emergenciais, para fins de assisténcia a satde, em que o deslocamento
do paciente, com acompanhamento familiar e acompanhante médico ou enfermeiro, ocorrer
em aeronave da Forca Aérea Brasileira (FAB), no retorno, a solicitagdo da passagem do
paciente e do acompanhante familiar obedecera ao disposto nesta Instrucdo, quando o
paciente tiver alta, e a solicitagdo da passagem do médico e/ou enfermeiro sera feita pela OM
de origem, por meio de FISPA-TS, quando nao for possivel o apoio da FAB.

5.6.12 Nas solicitagdes de passagem aérea, através de FISPA-TS, as OM deverdo observar
rigorosamente o disposto no item 3.3 desta Instrugdo.

5.6.13 A Organizagdo Hospitalar de origem, de posse do documento de que tratam os itens
5.6.6 e 5.6.7, emitird a Ficha de Solicitagdo de Passagem Aérea para Tratamento de Saude
(FISPA-TS) - Anexo X - ¢ a encaminhara, assinada pelo Comandante, Chefe ou Diretor, via
fac-simile, para a SDEE/DIRINT, acompanhada dos documentos de que tratam os itens acima
citados.

5.6.14 As FISPA-TS deverao ser encaminhadas a SDEE/DIRINT no prazo maximo de até 72
(setenta e duas) horas, antes da data prevista para o deslocamento, acompanhada dos
documentos de que tratam os itens 5.6.6 e 5.6.7 desta Instrugao.

5.6.15 As organizagdes de origem do deslocamento deverdo, antes de encaminhar a FISPA-
TS a SDEE/DIRINT, marcar previamente com as Organizagdes Hospitalares de destino os
dias e horarios exatos das consultas, inspecdes, tratamentos, exames médicos e baixas
hospitalares.

5.6.16 Os horarios sugeridos, campo 18 da FISPA-TS, poderao ser modificados pela SDEE/
DIRINT, caso permitam, com o objetivo de reduzir o custo das passagens.

5.6.17 As FISPA-TS deverao ser transmitidas devidamente assinadas e com espelho de fac-
simile, no qual a OM requisitante acrescentara outras informagdes que complementem e
elucidem o pedido.

5.6.18 A SDEE/DIRINT analisard o pedido e o encaminharé para a Central de Aquisi¢do de
Passagem Aérea - Rio de Janeiro (CAPA-RJ) para atendimento.

5.6.19 As OM solicitantes, fora da area da cidade do Rio de Janeiro, deverao consultar o
codigo de acesso na Rede de Transmissdo de Dados do COMAER (INTRAER), para a
retirada do bilhete de passagem. As OM sediadas na cidade do Rio de Janeiro deverdo retirar
o bilhete na CAPA-RJ, por militares ou servidores devidamente autorizados.

5.6.20 A OM solicitante, fora da area Rio de Janeiro, devera contatar a SDEE/DIRINT caso o
codigo para retirada do bilhete ndo esteja disponibilizado na INTRAER.

5.6.21 Nos casos em que a consulta, inspecdo, exame ou tratamento médico cuja duragdo for
superior a 03 (trés) dias, encaminhar, juntamente com a FISPA-TS, para analise da SDEE/
DIRINT, documento justificando a permanéncia deste periodo na sede do hospital onde foi
atendido.

5.6.22 As alteracdes de datas e horérios das passagens ja requisitadas somente deverdo ser
solicitadas em casos de extrema necessidade, devidamente justificadas, com a analise do
quadro clinico do paciente.
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5.6.23 Nao havera autorizagdo de ressarcimento aos militares, dependentes e/ou
acompanhantes de eventuais pagamentos de multas e ou diferencas de tarifa referentes a
remarcagdes de passagens por motivos particulares.

5.6.24 O bilhete de passagem aérea utilizado, total ou parcialmente, ou ndo utilizado devera
ser restituido & SDEE/DIRINT, via oficio, até o 5° dia util apds a utiliza¢do e/ou recebimento,
para fins de verificacdo do faturamento realizado pela empresa emissora, conforme abaixo:

a) nos casos de baixa hospitalar, pela OSA que receber o paciente e, quando
for o caso, o seu acompanhante;

b) nos casos de alta hospitalar, pela OM de vinculagdo do militar paciente, e,
quando for o caso, de seu acompanhante; e

c) nos casos de deslocamento para fins de tratamento, consultas, exames,
inspe¢des médicas, etc., pela OM de vinculacdo do militar paciente, e,
quando for o caso, de seu acompanhante.

5.6.25 Os recursos or¢amentarios destinados a aquisicdo de passagem aérea para atender aos
deslocamentos por motivo de assisténcia a saude serdo alocados pelo Estado-Maior da
Aeronautica (EMAER) na SDEE/DIRINT

5.6.26 Cabera a SDEE/DIRINT movimentar o montante necessario para a Unidade Gestora
(UG) onde estaré situada a CAPA responsével pelo atendimento das requisi¢des (Anexo X) da
SDEE/DIRINT.

5.6.27 Devera a SDEE/DIRINT fazer o planejamento e a descentralizagdo e exercer o controle
e o acompanhamento da aplicagdo dos recursos.

5.6.28 Cabera a SDEE/DIRINT o acompanhamento e o controle das solicitagdes de passagem
junto a CAPA.

5.6.29 As solicitagdes de passagem aérea para tratamento de saide (Anexo X), encaminhadas
pela SDEE/DIRINT a CAPA, deverado ser atendidas, prontamente, por esta, tendo em vista a
urgéncia dos casos.

5.6.30 Os recursos orgamentarios necessarios a aquisi¢ao de passagem terrestre, para atender
ao deslocamento de pacientes por motivo de satde, deverdo ser solicitados a SDEE/DIRINT,
desde que observado o disposto no item 5.6.5 desta Instrugdo, através de mensagem- radio, a
ser definida pela mesma.

5.6.31 A SDEE/DIRINT expedird instrugdo disciplinando a solicitagdo de recursos
orgamentarios necessarios a aquisi¢ao de passagem rodovidria para atender aos deslocamentos
para fins de assisténcia a saude.

5.6.32 Para fins de deslocamento por motivo de assisténcia a satide, entende-se como casos de
emergéncia, de que trata o inciso I do § 1° do art. 28 do Decreto n° 4.307, de 2002, as
ocorréncias médicas e conseqiiente determinagdo de deslocamento para fora da sede
diagnosticadas nos dias nao-uteis.
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6 PRAZOS PARA A EXECUCAO DO TRANSPORTE

Para a execucdo do transporte na modalidade “por conta da Unido” ou na
modalidade de “pagamento em espécie”, ficam estabelecidos os seguintes prazos:

a) 180 dias a contar da data do desligamento, para o estabelecido em 2.1.1, 2.8
e 2.9 desta Instrugdo;

b) trinta dias a contar do primeiro ato que convocou ou designou o militar para
o servigo ativo, conforme item 2.10.1 desta Instrugao;

c) 180 dias a contar da publicagdo do ato que alterou ou tornou sem efeito a
movimentagdo ou o licenciamento, para o estabelecido em 11.2 desta
Instrucao; (NR) — Portaria n® 372/GC6, de 31 de marco de 2005.

d) 270 dias a contar da data do desligamento, para o estabelecido em 2.1.2
desta Instru¢do; (NR) — Portaria n® 372/GC6, de 31 de margo de 2005.

e) sessenta dias a contar da data do desligamento, para o estabelecido em 2.3
desta Instru¢do; (NR) — Portaria n° 372/GC6, de 31 de margo de 2005.

f) trinta dias a contar da data do desligamento, para o estabelecido em 2.6 ¢
em 2.7 desta Instrucdo; (NR) — Portaria n° 372/GC6, de 31 de margo de
2005.

h) 180 dias a contar da data do desligamento, para o estabelecido em 2.13
desta Instrugao.

6.1 No caso de perda dos prazos para a execu¢do do transporte, o militar devera restituir
integralmente, em parcela tnica, o valor recebido, no prazo de 30 (trinta) dias apds a extingao
do prazo.

6.2 Caso o militar, no vencimento do prazo, tenha efetuado o transporte ¢ ndo o tenha
comprovado, terd, da mesma forma, que restituir, integralmente e em parcela tnica, os valores
recebidos.
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7 RECURSOS ORCAMENTARIOS

7.1 Os recursos or¢amentarios necessarios a execucdo do transporte “por conta da Unido”
serdo centralizados no EMAER e descentralizados conforme legislacdo especifica sobre
planejamento e execu¢do or¢amentaria.

7.2 O planejamento dos recursos orcamentarios para atender as despesas com aquisi¢ao de
passagem aérea de que trata o item 5.5.1 serd elaborado e proposto de acordo com o
estabelecido em legislagao especifica.

7.3 Caberd a SDEE/DIRINT o planejamento orcamentdrio dos recursos necessarios a
execucdo da despesa na modalidade “por conta da Unido” para atender a execucdo do
transporte de bagagem e de automoével de pessoal movimentado e dos dependentes de militar
falecido na ativa, as despesas com o translado de corpo e outras situagdes estabelecidas nesta
Instrucao.

7.4 Cabera aos Comandos-Gerais, Departamentos e a SEFA o planejamento or¢amentario dos
recursos necessarios a execug¢ao da despesa na modalidade “por conta da Unido”, para atender
a aquisicdo de passagem aérea e terrestre de que tratam os itens 2.7.4, 5.5.1 e 5.5.2 desta
Instrucdo. (NR) — Portaria n® 372/GC6, de 31 de marco de 2005.

7.5 Cabera a SDEE/DIRINT o planejamento dos recursos or¢amentarios necessarios as
despesas com passagem aérea e terrestre nos deslocamentos de militares, dependentes e
acompanhantes com a finalidade de tratamento de saude.
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8 DA RESPONSABILIDADE

8.1 O militar beneficiado e os responsaveis pela concessdo do transporte responderdo
solidariamente em processos administrativos, civil e penal, pelos atos praticados em
desacordo com o prescrito nesta Instrugdo.
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9 PROCESSO
9.1 INICIO

O direito ao Transporte tem inicio:

a) na data da OS ou de outro ato que autorize o deslocamento para fora de
sede;

b) na data do documento da Prefeitura que determine a mudanga ou troca de
PNR;

c) na data da publicacdo da Portaria de movimenta¢do ou licenciamento do
militar; ou

d) na data do documento da autoridade médica que determine o deslocamento
de pacientes entre hospitais da Aeronautica e de seus acompanhantes, se for
0 caso.

9.2 A UTILIZACAO DO DIREITO

A utilizagdo do direito ao Transporte inicia-se com a entrega da Parte de
Solicitagdo de Transporte (Anexo A), acompanhada dos anexos, devidamente preenchida,
datada e assinada, no Setor de Pessoal da OM executora ou da OM hospitalar responsavel
pelo atendimento do paciente.

9.3 PROVIDENCIAS DO SETOR DE PESSOAL

9.3.1 O orgdo de pessoal, apds receber a parte de solicitacdo, acompanhada dos anexos,
analisara o pedido quanto aos prazos de solicitagdo, verificando, ainda, se os dependentes
declarados pelo militar sdo aqueles constantes de suas alteragdes, se os documentos de
comprovagdo do automovel e da motocicleta estdo de acordo com o disposto no item 11.6 e se
os documentos de comprovagdo de registro do empregado doméstico estdo de acordo com o
item 1.2.9 desta Instrucao.

9.3.2 Apds a analise pelo Setor de Pessoal, a solicitacdo de transporte devera ser encaminhada
para o deferimento ou indeferimento do pedido pelo Ordenador de Despesa e, logo apos,
publicada em Bol Intr.

9.3.3 Apods publicagdo em Bol Intr, a copia da Parte de Solicitagdo de Transporte, acrescida do
nimero do Bol Intr que a publicou, devera ser encaminhada a Secao de Licitagdes.

9.4 PROVIDENCIAS DA SECAO DE LICITACOES

9.4.1 A Se¢do de Licitagdes deverda observar os prazos e¢ os documentos necessarios a
composi¢do do processo para execucdo do transporte.

9.4.2 Ap6s a andlise, a Secdo de Licitacdes fara os célculos do valor do transporte para
pagamento em espécie, levando-se em consideragdo os Anexos U, V e AA a esta Instrugdo.

9.4.3 Para efeito de calculo, a Secdo de Licitagdes da OM executora tomara como base o0s
valores vigentes do Anexo V a esta Instrucdo no més do desligamento. Se houver ajuste de
contas, 0 mesmo sera calculado tomando como base os valores vigentes na data do término do
transito concedido.
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9.4.3.1 Para efeito de calculo do “pagamento em espécie” do transporte por ocupagao,
desocupacgdo ou troca de PNR, tomar-se-4 como base o més da Permissdao de Uso do PNR ou
do comunicado de rescisdo ou troca de PNR.

9.4.4 A Secao de Licitagdes da OM executora encaminhara ao Setor de Pessoal o item de
autorizacdo do transporte na modalidade “pagamento em espécie” (Anexo M) ou o item de
autorizagdo de transporte na modalidade “por conta da Unido” (Anexo N), para que a Se¢ao

de Finangas possa efetuar o saque, viabilizando o envio do documento previsto na alinea “p
do item 10.1.1 desta Instrucao.

9.4.5 A Secdo de Licitagdes devera fazer o confronto mensal entre os valores do transporte na
modalidade “pagamento em espécie” autorizados em Bol Intr e os valores efetivamente pagos,
utilizando-se das relacdes analiticas de saque elaboradas e enviadas a OM pela Subdiretoria
de Pagamento de Pessoal (SDPP).

9.4.6 As corregdes necessarias de saques a maior, a menor ou indevidos deverdo ser adotadas
e, imediatamente, comunicadas a SDEE/DIRINT.

9.5 PROVIDENCIAS DA SECAO DE FINANCAS

9.5.1 A Secdo de Finangas, ao tomar conhecimento, através de publicacdo em Bol Intr, dos
valores autorizados de transporte na modalidade “pagamento em espécie”, providenciard o
saque imediatamente.

9.5.2 Havendo disponibilidade de caixa na OM pagadora e, de acordo com as regras
estabelecidas pela SDPP/DIRINT, e, ainda, a critério do Ordenador de Despesas da OM
pagadora, podera a Sec¢ao de Finangas efetuar o adiantamento ao militar dos valores a receber
de transporte na modalidade “pagamento em espécie”.

9.5.3 A Secao de Licitagcdes da OM executora informara a Se¢dao de Finangas o montante dos
valores a serem pagos de transporte na modalidade “pagamento em espécie”, a fim de que o
pagamento seja providenciado dentro do prazo previsto.

9.5.4 Caso a Secdo de Financas da OM executora ndo disponha de numerario suficiente,
devera solicitar, via mensagem Sistema Integrado de Administragdo Financeira (SIAFI) a
SEFA ou a SDPP, os recursos necessarios ao adiantamento do transporte na modalidade
“pagamento em espécie”.

9.5.5 A Se¢ao de Finangas devera encaminhar, mensalmente, a Secdo de Licitagdes as
relacdes analiticas das caixas de saque do transporte na modalidade “pagamento em espécie”.

9.6 AJUSTE DE CONTAS

Ocorrendo diferenga de valores, favoravel ao militar, quando do ajuste de
contas, a Secdo de Licitagdes expedird mensagem, cujo modelo sera definido pela SDEE, em
Orientagdo Normativa especifica, a fim de que a Se¢do de Finangcas da OM de destino
providencie o adiantamento e efetue o saque correspondente.

9.7 PARTES INTEGRANTES
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9.7.1 Sao partes integrantes do processo, os seguintes documentos:
a) transporte na modalidade “pagamento em espécie” para militar
movimentado, designado para comissao ou licenciado “ex officio”,

Solicitacdo de Transporte (publicada em Bol Intr e anexada ao processo)
- Anexo A;

copia do Boletim do Comando da Aeronéutica (BCA) ou Bol Intr da OM
que publicou a movimentagdo do militar;

copia do Bol Intr da OM que publicou a Solicitagdo de Transporte e o
deferimento pelo Comando da OM;

copia autenticada do documento de comprovag¢do de propriedade do
automovel;

copia do Bol Intr da OM que publicou a autoriza¢do do transporte na
modalidade “pagamento em espécie”;

copia do documento estabelecido na alinea “p” do item 10.1.1;

copia da mensagem de conferéncia dos valores do pagamento na
modalidade “em espécie’ no ajuste de contas (alinea “q” do item 10.1.1); e
copia do Bol Intr da OM que publicou o desligamento ¢ o numero de
dias de transito concedido ao militar;

b) “pagamento em espécie” de passagem para viagem a Servico, curso,
concurso ou interesse da justica nas situagdes autorizadas, conforme
instrugdes da SDEE/DIRINT,

Solicitagdo de Transporte (Anexo P);

copia do Bol Intr da OM que publicou a Parte de Solicitagdo e
deferimento ou indeferimento do pedido pelo Ordenador de Despesas;
copia do Bol Intr da OM que publicou o item de concessao do transporte
- passagem, na modalidade “pagamento em espécie”;

copia da OS ou documento que designa o militar para viagem a servigo,
curso, concurso ou interesse da justica;

copia do documento estabelecido na alinea “s” do item 10.1.1;

bilhete de passagem utilizado, quando for o caso;

item de acerto de contas;

copia da mensagem-radio do acerto de contas; e

copia do recibo de comprovagao do recolhimento da diferenca em favor
da Unido;

c¢) Transporte “por Conta da Unido” - Bagagem, Automével/Motocicleta e
Pessoal,

copia do BCA ou Bol Intr da OM que publicou a movimentagdo, o
licenciamento ou o falecimento do militar;

copia do Bol Intr da OM que publicou o desligamento do militar;

copia do documento de Solicitagdo do Transporte “por conta da Unido”
(Anexo A);

copia do documento de comprovacao de propriedade do automoével e/ou
motocicleta ou, ainda, o que prevé o item 11.6.2;

copia do Bol Intr da OM que publicou a Solicitagdo do Transporte, com
o deferimento ou indeferimento do Ordenador de Despesas;

copia da Requisi¢do de Transporte de Pessoal - Unido (Anexo C);

copia da  Requisigdo de  Transporte de  Bagagem ¢
Automovel/Motocicleta - Unido (Anexo E);
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Termo de Medi¢ao de Bagagem (Anexo H);

Relacdo de Bens (Anexo J);

Autoriza¢do de Transporte “por conta da Unido” (Anexo N);

copia do Empenho para empresa transportadora;

copia do Empenho para empresa responsavel pelo transporte de pessoal;
copias das Faturas das empresas transportadoras de bagagem e pessoal;
copia do Mapa Comparativo de Pregos;

copia da mensagem de solicitacdo de crédito a SDEE (alinea “m” do
item 10.1.1); e

copia da Nota de Movimentagdo de Crédito;

d) Transporte “por Conta da Unido” - Baixa/Alta Hospitalar e Inspecdo de
Satde, (NR) — Portaria n® 372/GC6, de 31 de margo de 2005.

copia do Parecer Médico determinando o deslocamento do paciente e
acompanhante, se for o caso, para exame ou baixa/alta hospitalar;
Requisicdo de Transporte de Pessoal, no caso de passagem rodoviaria
(Anexo C);

copia da mensagem de solicitagdo de crédito a SDEE para a aquisicao de
passagem rodovidria (alinea “v” do item 10.1.1);

copia da Nota de Movimentacgao de Crédito; e

copia da Fatura ou Nota Fiscal;

e) Aquisi¢do de Passagem aérea ou rodoviaria - “por Conta da Unido”,

Solicitacdo de Transporte, na qual deverd constar o despacho do
Ordenador de Despesas determinando a execu¢do do transporte “por
conta da Unido”;

copia da OS ou documento que determina o deslocamento;

Requisi¢do de Transporte de Pessoal;

copia da mensagem de solicitacdo de crédito a SDEE;

copia da Nota de Movimentagdo de Crédito;

copia do Mapa Comparativo de Pregos;

copia da Fatura ou Nota Fiscal; e

Bilhete de Passagem;

f) Solicitacdo de passagem aérea, através de FISPA-TS, para atender aos
deslocamentos para fins de assisténcia a satde,

FISPA-TS encaminhada a SDEE/DIRINT;

documento médico que prescreve o deslocamento para o tratamento em
outra localidade;

documento médico que prescreve a necessidade do deslocamento por
meio aéreo;

documento médico que prescreve a necessidade do acompanhante
familiar e, quando for o caso, do enfermeiro ou médico.

9.7.2 O Processo, ap6s autuado e numerado, devera ficar arquivado no setor de Controle
Interno a disposi¢cao da SEFA e do Tribunal de Contas da Unido, pelo prazo estabelecido na

legislagdo especifica.
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10 COMPETENCIA E ATRIBUICOES

10.1 COMPETENCIA

10.1.1 OM EXECUTORA E OM CONTROLADORA

10.1.1.1 OM Executora:

a) analisar as solicitacdes de transporte recebidas e compatibiliza-las com a
legislacdo e regulamentacdo em vigor, com vistas a requisi¢do de
transporte;

b) definir a modalidade de transporte de pessoal aplicdvel a cada caso,
conforme esta Instrucao;

¢) montar o processo referente a cada militar movimentado do seu efetivo, que
faca jus ao transporte, fazendo constar os documentos previstos no item
9.7.1 desta Instrucdo e outros julgados necessarios, conforme cada caso;

d) conferir e fiscalizar a realizagdo da despesa quanto a veracidade das
informagdes, calculos, cubagem, seguro e outros requisitos pertinentes e
previstos nesta Instru¢ao;

e) efetuar o célculo e pagamento do transporte de militares na modalidade
“pagamento em espécie” movimentados por necessidade de servico;

f) fazer o Ajuste de Contas, caso haja necessidade, mediante processo
(publicado em Bol Intr) e solicitar 8 OM de destino, via mensagem-radio, o
saque, caso o militar ja tenha sido excluido da folha de pagamento;

g) efetuar o célculo do transporte na modalidade “pagamento em espécie”,
passar mensagem de conferéncia para a SDEE e aguardar a autorizagdo para
pagamento dos casos de militares licenciados “ex officio”;

h) efetuar o pagamento do transporte na modalidade “pagamento em espécie”
nos casos de militares licenciados “ex officio”, somente apds confirmagao
pela SDEE dos valores a serem sacados;

1) adiantar aos militares movimentados o valor do transporte na modalidade
“pagamento em espécie”’, na data do desligamento, obedecidas as
orientagdes da SDPP;

j) designar um militar do seu efetivo para conferir a medicdo de bagagem do
militar movimentado, “por conta da Unido”, a ser efetuada pela
transportadora contratada;

1) realizar licitagdes para o transporte quando este for realizado “por conta da
Unido”, observado o que preceitua a legislacdo em vigor;

m)solicitar a OM controladora, via mensagem-radio, cujo modelo sera
definido pela SDEE, os créditos necessarios para execucdo dos transportes
“por conta da Unido”;

n) requisitar aos transportadores as passagens e/ou o transporte da bagagem
dos usudrios pertencentes ao seu efetivo ou do efetivo das OM apoiadas,
quando for o caso;
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0) efetuar a liquidacdo e o pagamento da despesa, de acordo com a legislagao
em vigor, ap6s certificado pelo usudrio o recebimento dos servigos na forma
como o transportador se obrigou a fazé-lo, em contrato, “por conta da
Unido”;

p) remeter, mensalmente, a SDEE/DIRINT, via oficio, anexando a copia da
relacdo analitica de caixa de saque de “pagamento em espécie” do
transporte, planilha, cujo modelo sera definido pela SDEE, contendo dados
referentes a cada militar movimentado ou designado para comissdo de seu
efetivo;

q) remeter a SDEE e a OM destino, para cada militar movimentado de seu
efetivo que faga jus a saldo no ajuste de contas, uma mensagem de
conferéncia, cujo modelo serd definido pela SDEE, imediatamente apds a
data do ajuste de contas;

r) caberd a OM pagadora do militar, na inatividade, executar o processo de
transporte, “por conta da Unido”, de que trata o item 2.10.1 desta Instrucao;

s) remeter, mensalmente, a SDEE/DIRINT, via oficio, anexando a copia da
relacdo analitica de caixa de saque do transporte na modalidade “pagamento
em espécie”’, por motivo de viagem por interesse da justi¢a ou disciplina, a
servigo ou curso ¢ deslocamento para assisténcia a saide que faga jus a
passagem, planilha, cujo modelo sera definido pela SDEE, contendo dados
referentes a cada militar de seu efetivo designado para missdo eventual fora
da sede;

t) montar processo referente a cada militar que tenha de deslocar-se por
motivo de viagem, por interesse da justi¢a ou disciplina, a servigo, curso ou
concurso ¢ assisténcia a saide que faga jus ao transporte, na modalidade
“pagamento em espécie”;

u) montar o processo referente a cada militar e/ou dependente que tenha de
deslocar-se por determinagdo de prescricdo médica e que faca jus ao bilhete
de passagem “por conta da Unido”;

v) solicitar a SDEE os recursos orcamentarios necessarios ao empenho da
despesa de que trata a alinea “u” em modelo de mensagem a ser definido
pela SDEE, nos casos de deslocamento por meio rodoviario, € encaminhar a
SDEE a FISPA (Anexo X), nos casos de deslocamento por meio aéreo; e

x) efetuar o pagamento na modalidade “em espécie”, de passagem somente
nos casos autorizados, conforme disposto no item 4.5.1.1 desta Instrugao.

10.1.1.2 OM Controladora:

a) centralizar os créditos referentes ao pagamento das despesas decorrentes da
execugdo dos direitos de transporte, “por conta da Uniao”;

b) solicitar aos 6rgdos responsaveis, na forma da regulamentagdo vigente, as
suplementagdes de crédito que se tornarem necessarias a realizacdo das
despesas;

c) efetuar a orcamentacao anual das despesas sob sua responsabilidade com a
execucao dos direitos de transporte, quando a modalidade for “por conta da
Unido”;
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d) fornecer dados necessarios a SDPP para embasar a elaboragao do
Orgamento Anual, no tocante as despesas com o Transporte na modalidade
“pagamento em espécie”;

e) fiscalizar a execug¢do do disposto nesta Instru¢do, nas areas de sua
competéncia;

f) requisitar as OM executoras coOpias de processos de transporte na
modalidade “pagamento em espécie”, para fins de analise, quando julgar
necessario;

g) encaminhar a CAPA as FISPA (Anexo EE), apds a devida analise das
FISPAS-TS (Anexo X); (NR) — Portaria n® 372/GC6, de 31 de marco de
2005.

h) manter atualizado o acompanhamento e o controle da execuc¢do dos recursos
or¢amentarios necessarios a execu¢do do transporte na modalidade “por
conta da Unido”;

i) fiscalizar e exigir das OM executoras o pagamento de transporte na
modalidade “pagamento em espécie” somente nas situacdes autorizadas,
obedecido o disposto no item 4.5.1.1 desta Instrucdo; e

j) baixar instru¢des necessarias a execucdao do disposto nesta Instrugdo, nas
areas de sua competéncia, sempre que julgar pertinente.

10.2 ATRIBUICOES

10.2.1 USUARIO:

a) solicitar a OM de origem a que estiver vinculado, dentro do prazo previsto,
o transporte a que tiver direito na forma da presente Instrucao;
b) responsabilizar-se, para todos os fins, pelas informagdes prestadas a OM,

TIPSR

quando da solicitacao de que trata a alinea “a”;

c) estabelecer junto ao transportador as datas de retirada e de entrega de sua
bagagem, quando a modalidade for “por conta da Unido”;

d) conhecer as suas atribui¢des e direitos, quando o transporte for realizado na
modalidade “por conta da Unido”;

e) elaborar o inventdrio dos bens que compdem a bagagem a ser transportada,
para fins de controle e seguro, quando a modalidade for “por conta da
Unido”;

f) acompanhar a execucdo dos servicos que lhe estejam sendo prestados,
quando o transporte for realizado “por conta da Unido”; e

g) comunicar a OM executora, por escrito, qualquer irregularidade ou infracao
contratual de seu conhecimento, cometida pelo transportador.
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11 DISPOSICOES GERAIS

11.1 OUTROS MEIOS DE TRANSPORTE

Nao cabera “pagamento em espécie” ou o fornecimento de passagem ao militar
para os casos em que a Unido forneca os meios de transporte necessarios ao deslocamento.

11.2 ANULACAO DE MOVIMENTACAO OU DE LICENCIAMENTO EX OFFICIO

11.2.1 O militar movimentado ou licenciado “ex officio”, que ja tenha efetivado o transporte
de sua bagagem e, por motivo alheio a sua vontade, tenha a sua transferéncia tornada sem
efeito ou retificada, fard jus a um novo transporte na modalidade “por conta da Unido” desde
que comprove ao Ordenador de Despesa a realizagdo do primeiro.

11.2.2 A comprovagdo deverd obedecer ao disposto no item 4.6.6 desta Instrucao.

11.2.3 O militar que, por interesse proprio e por ele provocado, tiver a movimentagao ou o
licenciamento cancelado ou retificado ndo fard jus a um novo transporte e arcara com todas as
despesas de movimentagao.

11.3 CUBAGEM

11.3.1 O transporte de bagagem obedecera aos limites de cubagem fixados no Anexo U a esta
Instrucao.

11.3.2 Quando o transporte for efetuado “por conta da Unido”, considerar-se-a a cubagem
apurada na residéncia do militar transferido, desde que ndo ultrapasse a cubagem limite a que
fizer jus.

11.3.3 O transporte do automovel e da motocicleta serda efetuado utilizando a mesma
modalidade usada para a translagdo do restante da bagagem.

11.4 PAGAMENTO A MILITAR LICENCIADO “EX OFFICIO”

O pagamento do transporte na modalidade “pagamento em espécie” aos
militares licenciados “ex officio” somente devera ocorrer apds a confirmagao pela SDEE dos
valores informados pela OM do militar.

11.5 PAGAMENTO - INSTRUCAQ

Cabera a SDPP providenciar as instru¢des necessarias ao pagamento € ao
adiantamento do transporte na modalidade “pagamento em espécie”.

11.6 COMPROVACAO DE PROPRIEDADE DE AUTOMOVEL

11.6.1 Para fins de comprova¢do de propriedade do automovel e/ou motocicleta a que se
refere o item 1.2.3 desta Instrugdo, o militar deverad apresentar 8 OM executora de origem o
original e copia do Certificado de Registro de Veiculo (CRV) e do Certificado de Registro e
Licenciamento do Veiculo (CRLV), emitidos pelo Departamento de Transito do Estado
(DETRAN) em seu nome ou em nome de um de seus dependentes.
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11.6.2 Quando o militar ou dependente adquirir o automdvel através de Arrendamento
Mercantil - Leasing, devera apresentar o CRLV, emitido pelo 6rgdo de transito competente,
em seu nome, em nome de um de seus dependentes ou, ainda, em nome do arrendatario,
sendo, neste caso, necessaria também a apresentacdo do contrato mercantil em seu nome ou
em nome de um de seus dependentes, a copia da nota fiscal de compra do automédvel e/ou
motocicleta e do ultimo recibo de pagamento a institui¢do financeira.

11.7 DATA DE APRESENTACAO

A OM de destino devera informar 8 OM de origem a data de apresentagdo do
militar, por término de transito.

11.8 DELEGACAO DE COMPETENCIA

O Comandante, Chefe ou Diretor é a autoridade requisitante da sua OM,
conforme item 1.2.1 desta Instru¢cdo, podendo delegar competéncia do exercicio desta
atribuicdo a outro Agente da Administragdo, na forma do estabelecido no RCA 12-1
“Regulamento de Administracdo da Aerondutica”.
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12 DISPOSICOES FINAIS

12.1 Esta Instrugdo substitui a IMA 177-31, aprovada pela Portaria n® 970/GM6, de 26 de
outubro de 1995.

12.2 Os casos ndo previstos nesta Instrugcdo serdo submetidos ao Diretor da Diretoria de
Intendéncia.
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Anexo A - Parte de solicitacdo de transporte

Parte S/N° Local, de de 20xx.
Do Chefe

Ao Sr Ordenador de Despesa

Assunto : Solicitagdo de pagamento em espécie de passagem.

Ref : ICA 177-31.

Anexo : Copia da OS ou outro documento que determinou a viagem.

1. Solicito, por motivo de 1 , “pagamento em
espécie” de passagem no trecho 2 , tendo em
vista o disposto na anexa OS 3 , e no item XX da ICA 177-31.

(NR) — Portaria n° 372/GC6, de 31 de margo de 2005.

7
SOLICITANTE
Publicacao:
Bol Intr n® 8
DADOS DO SOLICITANTE
(a) Identidade (b) CPF
(c) matricula (DPD)
(d) Banco (e) Agéncia

(f) Conta corrente

(Quando solicitar transporte “por Conta da Unido™)
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Anexo B - Instrucdes para preenchimento do Anexo A

1 - Explicitar o tipo de transferéncia, passagem para a inatividade, etc.;

2 - Pessoal, bagagem, auto/moto, conforme o caso;

3 - Meios proprios ou “por conta da Unido”;

4 - Indicar a cidade onde ira fixar residéncia;

5 - Indicar o estado onde ira fixar residéncia;

6 - Relagdo nominal dos dependentes, grau de parentesco e data do nascimento;
7 - Nome completo, posto ou graduacdo e assinatura do solicitante; e

8 - Bolt Intr da OM Executora que publicou a solicitagdo (nimero e data).
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Anexo C - Requisicdo de transporte “por conta da Unido” (pessoal)

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA

(NOME DA OM)
REQUISICAO DE TRANSPORTE “POR CONTA DA UNIAO”
PESSOAL
1 2 TRANSPORTE POR CONTA |3 DATA 4 TIPO
N® - VIA DA UNIAO - PESSOAL A
5 POSTO/Grad/NOME COMPLETO |6 IDENTIDADE |7 MATRICULA |8 LICITACAO N°
DPD
9 EMPRESA 10 CNPJ 11 TRECHO
13 PASSAGENS 14 UNITARIO |15 TOTAL 16 VALIDADE
12 CLASSE INTEIRAS MEIAS
17 Exe Fin 18 DOTACAO ORCAMENTARIA |19 EMPENHO N
20 N® Msg 21 Bol Intr 22 BCA
23 Ord |24 DEPENDENTES 25 Nasc 26 Ident |27 PARENTESCO
28 EMITIDO 29 CONFERIDO 30 AUTORIZO
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Anexo D - Instrugdes para preenchimento do Anexo C

CAMPO 1 - Numero da requisi¢ao;
CAMPO 2 - Numero da via:

12 e 2% vias ............. empresa;
32 Via e, processo; e
A2Vid i, arquivo.

CAMPO 3 - Data da emissao da requisicao;

CAMPO 4 - Definir o tipo de transporte (aéreo ou rodoviario);

CAMPO 5 - Nome completo e posto ou graduagao;

CAMPO 6 - Numero da Identidade (Ident);

CAMPO 7 - Matricula no DPD;

CAMPO 8 - Indicar nimero e data do expediente que solicitou o transporte de pessoal;

CAMPO 9 - Nome da empresa,;

CAMPO 10 - CNPJ da empresa;

CAMPO 11 - Trecho da passagem,;

CAMPO 12 - Discriminar a classe das passagens;

CAMPO 13 - Numero de passagens inteiras ¢ de meias passagens;

CAMPO 14 - Valor unitario da passagem;

CAMPO 15 - Valor total da passagem;

CAMPO 16 - Indicar o prazo de validade da requisi¢ao;

CAMPO 17 - Exercicio financeiro;

CAMPO 18 - Dotagdo orcamentaria;

CAMPO 19 - Numero do empenho;

CAMPO 20 - Mensagem que solicitou a reserva de crédito;

CAMPO 21 - Boletim Interno que autorizou a concessao (niumero ¢ data);

CAMPO 22 - BCA (nimero e data);

CAMPO 23 - Dar numeragao seqiiencial dos beneficiarios;

CAMPO 24 - Relagdo nominal dos dependentes;

CAMPO 25 - Data do nascimento;

CAMPO 26 - Numero da Identidade;

CAMPO 27 - Grau de parentesco;

CAMPO 28 - Nome completo, posto, funcdo e assinatura do agente responsavel pela emissao
da requisi¢ao (Gestor de Licitagdes);

CAMPO 29 - Nome completo, posto, funcdo e assinatura do agente responsavel pela
conferéncia da requisicdo (Agente Fiscalizador); e

CAMPO 30 - Nome completo, posto, funcdo e assinatura do agente responsavel pela
autorizacdo da despesa (Ordenador de Despesa).
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Anexo E - Requisicio de transporte “por conta da Unido” (bagagem/auto e/ou moto)

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA

(NOME DA OM)

REQUISICAO DE TRANSPORTE POR CONTA DA UNIAO -
BAGAGEM/AUTO E/OU MOTO

1 2 TRANSPORTE 3 TIPO |[4 DATA
° - VIA POR CONTA DA UNIAO
5 POSTO/GRADUACAO/NOME COMPLETO ||6 Ident ||7  Mtcl DPD
8 EMPRESA/ENDERECO (|9 CNPJ
10 End ORIGEM ATENCAO
T Fnd ENTREGA |- VALIDA POR 30 DIAS.
- NOMINAL E INTRANSFERIVEL.
12 CUBAGEM |13 VALOR M?
- "CERTIFICO". ASSINAR ATE O 5°
= = DIA APOS O RECEBIMENTO DA
14 LICITACAO ({15 N[  BAGAGEM/AUTO/MOTO.
16 EMPENHO N° [[17 Dot ORCAMENTARIA |- POR LEI, A CUBAGEM
CONSTANTE DESTA REQUISICAO
NAO PODERA SER
18 VALOR FRETE ||19 VALOR SEGURO ULTRAPASSADA.
20 VALOR ICMS ||21 VALOR TOTAL ||- SE  HOUVER EXCESSO, AS
DESPESAS SERAO POR CONTA
24 MARCA/TIPO/MODELO/ANO |25 BCA
26 Msg SDEE [[27 EMITIDO (|28 CONFERIDO
30 CERTIFICO QUE OS SERVICOS FORAM PRESTADOS |[|29 AUTORIZADO
( ) SEM RESSALVAS
( ) COM RESSALVAS (LANCADAS NO VERSO) n s,
DATA:
Assn
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Anexo F - Instrucdes para preenchimento do Anexo E (transporte de bagagem)

CAMPO 1 - Numero da requisi¢ao;
CAMPO 2 - Numero da via:

17 e 2% vias ......... empresa transportadora;
3 via e Processo; e
4*via ..o, arquivo.

CAMPO 3 - Especificar "bagagem";

CAMPO 4 - Data da emissdo da requisi¢ao;

CAMPO 5 - Nome completo, posto ou graduagdo;

CAMPO 6 - Numero da Identidade;

CAMPO 7 - Matricula no DPD;

CAMPO 8 - Nome da empresa transportadora e endere¢o completo;

CAMPO 9 - CNPJ da empresa transportadora;

CAMPO 10 - Endereco completo de onde saird a mudanga,;

CAMPO 11 - Enderego completo do local para entrega;

CAMPO 12 - Cubagem a ser transportada;

CAMPO 13 - Valor do m®;

CAMPO 14 - Modalidade da Licitacao;

CAMPO 15 - Numero da Licitacao;

CAMPO 16 - Numero do empenho;

CAMPO 17 - Dotagao orcamentaria;

CAMPO 18 - Valor do frete;

CAMPO 19 - Valor do seguro;

CAMPO 20 - Valor do ICMS;

CAMPO 21 - Valor total do transporte;

CAMPO 22 - Boletim Interno que autorizou a concessao (nimero e data);

CAMPO 23 - Nao preencher;

CAMPO 24 - Nao preencher;

CAMPO 25 - BCA (namero e data);

CAMPO 26 - Mensagem que solicitou a reserva de crédito;

CAMPO 27 - Nome completo, posto, fungdo e assinatura do agente responsavel pela emissao
da requisi¢do (Gestor de Licitagdes);

CAMPO 28 - Nome completo, posto, fun¢do e assinatura do agente responsavel pela
conferéncia (Agente Fiscalizador);

CAMPO 29 - Nome completo, posto, fun¢do e assinatura do agente responsavel pela
autorizacdo (Ordenador de Despesa);

CAMPO 30 - A ser preenchido pelo usudrio, conforme indicado, apds recebimento e
conferéncia da bagagem no destino. Orientar o usudrio sobre o preenchimento
deste comprovante somente na 1° via; e

CAMPO 31 - Observagdes julgadas necessarias pelo emitente.
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Anexo G - Instrucgdes para preenchimento do Anexo E (transporte de auto e/ou moto)

CAMPO 1 - Numero da requisi¢ao;
CAMPO 2 - Numero da via:

17 e 2% vias ......... empresa transportadora;
3 via e Processo; e
4*via ..o, arquivo.

CAMPO 3 - Especificar "auto ou moto";

CAMPO 4 - Data da emissao da requisicao;

CAMPO 5 - Nome completo, posto ou graduacao;

CAMPO 6 - Numero da Identidade;

CAMPO 7 - Matricula DPD;

CAMPO 8 - Nome da empresa transportadora e endereco completo;

CAMPO 9 - CNPJ da empresa transportadora;

CAMPO 10 - Enderego completo de onde saird o transporte;

CAMPO 11 - Enderego completo do local para entrega;

CAMPO 12 - Cubagem a ser transportada;

CAMPO 13 - Valor do m®;

CAMPO 14 - Modalidade da licitagao;

CAMPO 15 - Numero da Licitacao;

CAMPO 16 - Numero do empenho;

CAMPO 17 - Dotagao orcamentaria;

CAMPO 18 - Valor do frete;

CAMPO 19 - Valor do seguro;

CAMPO 20 - Valor do ICMS;

CAMPO 21 - Valor total do transporte;

CAMPO 22 - Boletim Interno que autorizou a concessao (nimero e data);

CAMPO 23 - Namero do RENAVAM,;

CAMPO 24 - Modelo/tipo/marca/ano do auto ou moto;

CAMPO 25 - BCA (namero e data);

CAMPO 26 - Mensagem que solicitou a reserva de crédito;

CAMPO 27 - Nome completo, posto, fungdo e assinatura do agente responsavel pela emissao
da requisi¢do (Gestor de Licitagdes);

CAMPO 28 - Nome completo, posto, fun¢do e assinatura do agente responsavel pela
conferéncia (Agente Fiscalizador);

CAMPO 29 - Nome completo, posto, fun¢do e assinatura do agente responsavel pela
autorizacdo (Ordenador de Despesa);

CAMPO 30 - A ser preenchido pelo usudrio, conforme indicado, apds recebimento e
conferéncia do auto/moto no destino. Orientar o usudrio sobre o preenchimento
deste comprovante somente na 1? via; e

CAMPO 31 - Observagdes julgadas necessarias pelo emitente.



52 ICA 177-31/2004

Anexo H - Termo de medicao de bagagem - “por conta da Unido”

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA

(NOME DA OM)

TERMO DE MEDICAO DE BAGAGEM - “POR CONTA DA UNIAO”

LoM:
2NOME COMPLETO:
> POSTO/GRADUACAO:
* EMPRESA:
> ENDERECO DE ORIGEM:
SDATA:
"N° DA REQUISICAO DE BAGAGEM:
DADOS DA MEDICAO
8 SOLICITADA EM: % AFERIDA EM
1" ALTURA: T ARGURA: M
12 COMPRIMENTO: 3 CUBAGEM: M3
14 15
USUARIO MEDIDOR DESIGNADO PELA OM

16

REPRESENTANTE DA EMPRESA
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CAMPO
CAMPO
CAMPO
CAMPO
CAMPO
CAMPO
CAMPO
CAMPO
CAMPO

Anexo I - Instrugdes para preenchimento do Anexo H

1 - Nome da OM Executora do militar;

2 - Nome completo do militar;

3 - Posto ou graduagao;

4 - Nome da empresa transportadora;

5 - Endereco completo de onde saird a mudanga,;

6 - Data marcada com a empresa para embarque da mudanga a ser transportada;
7 - Nimero da requisi¢do de transporte de bagagem;

8 - Data em que a medigao foi solicitada;

9 - Data em que foi apurada a cubagem,;

CAMPO 10 - Altura, medida da bagagem arrumada no caminhao;

CAMPO 11 - Largura, medida da bagagem arrumada no caminhao;

CAMPO 12 - Comprimento, medida da bagagem arrumada no caminhio;

CAMPO 13 - Quantidade de m’ apurado;

CAMPO 14 - Nome completo, posto ou graduagao e assinatura do usuario;

CAMPO 15 - Nome completo, graduagado e assinatura do medidor designado pela OM; e
CAMPO 16 - Nome completo e assinatura do representante da empresa.
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Anexo J - Relacido de bens - transporte “por conta da Uniao”

MINISTERIO DA DEFESA

COMANDO DA AERONAUTICA

(NOME DA OM)

RELACAO DE BENS - TRANSPORTE POR CONTA DA UNIAO

FOLHA 1

I- OS VALORES DECLARADOS DEVEM EXPRESSAR A AVALIACAO FEITA NA

DATA DO PREENCHIMENTO DESTE FORMULARIO.

I1 - O PREENCHIMENTO DESTE FORMULARIO E OBRIGATORIO.

1

ASSINATURA DO USUARIO

[2 1ITEM |[3

DISCRIMINACAO

l[4 VALOR
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Continuac¢do do Anexo J - Relacio de bens - transporte “por conta da Unido”

RELACAO DE BENS - TRANSPORTE “POR CONTA DA UNIAO”

55

1 ASSINATURA DO USUARIO
[2 ITEM |[3 DISCRIMINACAO l[4 VALOR |
I | I I
I | | I
I | | I
I | I I
I | I I
I | | I
I | | I
I | | I
I | | I
I | | I
I | | I
I | | I
I | I I
I | | I
I | | I
I | I I
I | | I
I | | I
I | | I
I | I I
I | | I
I | | I
I | | I
I | I I
I | I I
I | | I
I | | I
I | | I
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Continuac¢ao do Anexo J - Relacio de bens - transporte “por conta da Unido”

RELACAO DE BENS - TRANSPORTE POR CONTA DA UNIAO

[2 1ITEM |[3 DISCRIMINACAQO 14 VALOR |
I | | |
I | | I
I | | I
I | | |
I | | |
I | | I
I | | |
I | | |
I | | |
I | | I
I | | I
I | | |
I | | I
I | | I
I | | I
I | | |
I | | |
I | | I
I | | I
I | | |
I | | I
I | | I
I | | |
I | | |
I | I I
[5 TOTAL Il |
6 ESTA RELACAO DESTINA-SE AO CONTROLE||7 DATA
DOS BENS SEGURADOS POR CONTA DA ,
UNIAO NO VALOR TOTAL DE: R$ Assn USUARIO
8 EMITIDO 9 Obs:
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Anexo L - Instrugdes para preenchimento do Anexo J

CAMPO 1 - Numeragao seqiiencial dos bens relacionados;

CAMPO 2 - Relacione os bens, discriminando-os perfeitamente;

CAMPO 3 - Indicar o valor do bem relacionado, um a um, para efeito de seguro;

CAMPO 4 - Indicar o valor total do bem relacionado;

CAMPO 5- A OM de origem indicard, neste campo, o valor para efeito de seguro, “por
conta da Unido”, conforme disposto no inciso I do § 1° do art.51 do Decreto n°
4.307, de 2002;

CAMPO 6 - Data e assinatura do usuario; €

CAMPO 7 - Nome completo, posto, fun¢do e assinatura do agente responsavel pela emissao
desta relagdo (Gestor de Licitagdes).
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Anexo M - Modelo de item para boletim interno (autorizacio de “pagamento em
espécie” de transporte)

AUTORIZACAO DE PAGAMENTO EM ESPECIE DE TRANSPORTE

Autorizo o pagamento do Transporte na modalidade “pagamento em espécie”,
de acordo com o disposto no inciso I art. 37 do Decreto n® 4.307, de 18 jul. 2002, ao
(posto/graduacao/nome do militar), Matricula DPD ,
movimentado de acordo com (BCA), transferido por
(Motivo da Movimentagao), conforme abaixo:

1 - Passagem: R$

2 - Bagagem: R$
3 - Auto/moto: R$

Local Brasilia, de de 2004.
(GESTOR DE LICITACOES) (AGENTE DE CONTROLE INTERNO)
EMITIDO CONFERIDO
(ORDENADOR DE DESPESA)

AUTORIZADO
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Anexo N - Modelo de item para boletim interno (autorizacio de transporte “por conta
da Uniao”)

AUTORIZACAO DE TRANSPORTE POR CONTA DA UNIAO

1

Autorizo o transporte de , “por conta da Unido”, de acordo com o

inciso II art. 37 do Decreto n° 4.307, de 18 de julho de 2002, do 2

(posto/graduacdo/nome  completo),  Matricula ~ DPD 3 ,

movimentado conforme 4 , em virtude de transferéncia
> , destino 6 , ser efetuado pela empresa
! , CNPJ 8 , conforme ? , No

valor total de R$ 10

Brasilia, de de 2004.
"' (GESTOR DE LICITACOES) 2 (AGENTE DE CONTROLE INTERNO)
EMITIDO CONFERIDO

"> (ORDENADOR DE DESPESA)
AUTORIZADO
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Anexo O - Instrucdes para preenchimento do Anexo N
I - TRANSPORTE DE PESSOAL

CAMPO 1 - Especificar "Transporte de Pessoal";

CAMPO 2 - Nome completo, posto ou graduagdo do usudrio;

CAMPO 3 - Matricula no DPD;

CAMPO 4 - BCA (nimero e data);

CAMPO 5 - Motivo da movimentagao;

CAMPO 6 - Localidade de destino;

CAMPO 7 - Nome da empresa responsavel pelo transporte;

CAMPO 8 - CNPJ da empresa;

CAMPO 9 - NAO PREENCHER;

CAMPO 10 - Valor total do transporte;

CAMPO 11 - Nome completo, posto, fungdo e assinatura do agente responsavel pela emissao
deste item (Gestor de Licitagdes);

CAMPO 12 - Nome completo, posto, fun¢do e assinatura do agente responsavel pela
conferéncia deste item (Agente Fiscalizador); e

CAMPO 13 - Nome completo, posto, fun¢do e assinatura do agente responsavel pela
autorizagao da despesa (Ordenador da Despesa).

IT - TRANSPORTE DE BAGAGEM

CAMPO 1 - Especificar "Transporte de Bagagem";

CAMPO 2 - Nome completo, posto ou graduagdo do usudrio;

CAMPO 3 - Matricula no DPD;

CAMPO 4 - BCA (nimero e data);

CAMPO 5 - Motivo da movimentagao;

CAMPO 6 - Localidade de destino;

CAMPO 7 - Nome da empresa responsavel pelo transporte;

CAMPO 8 - CNPJ da empresa;

CAMPO 9 - Numero da licitagao;

CAMPO 10 - Valor total do transporte;

CAMPO 11 - Nome completo, posto, fungdo e assinatura do agente responsavel pela emissao
deste item (Gestor de Licitagdes);

CAMPO 12 - Nome completo, posto, fun¢do e assinatura do agente responsavel pela
conferéncia deste item (Agente Fiscalizador); e

CAMPO 13 - Nome completo, posto, fun¢do e assinatura do agente responsavel pela
autorizagao da despesa (Ordenador da Despesa).
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Anexo P - Parte de solicitacio de “pagamento em espécie” - passagem

Parte S/N®° Local, de de 20xx.

Do Chefe
Ao Sr Ordenador de Despesa

Assunto : Solicitacao de pagamento em espécie de passagem.
Ref : Item XX da ICA 177-31.

Anexo : Copia da OS ou outro documento que determinou a viagem.

Solicito, por motivo de

v , “pagamento em espécie” de
passagem no trecho
3

, tendo em vista o disposto na anexa OS
, e no item XX da ICA 177-31.

7
SOLICITANTE
Publicacao:
Bol Intr n° 8
DADOS DO SOLICITANTE
(a) Identidade (b) CPF
(c) Matricula (DPD)
(d) Banco e) Agéncia

(f) Conta corrente
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Anexo Q - Instrucdes para preenchimento do Anexo P

CAMPO 1 - Motivo da viagem (justiga ou disciplina, a servigo, curso ou concurso);
CAMPO 2 - Trecho da viagem (origem e destino);

CAMPO 3 - N° da OS que determinou a viagem;

CAMPO 4 - Nome completo, posto ou graduagdo e assinatura do solicitante; e
CAMPO 5 - Bol Intr da OM Executora que publicou a solicitagdo (numero e data).
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Anexo R - Autorizagio de “pagamento em espécie” (passagem)
AUTORIZACAO DE PAGAMENTO EM ESPECIE DE PASSAGEM

Autorizo o pagamento na modalidade “pagamento em espécie” de transporte de
Pessoal - Passagem (aérea e/ou terrestre), de acordo com o art. (21,
alterado pelo Decreto n® 2.809/98) e/ou (22 do Decreto n® 4.307, de 18 de julho de 2002), ao
(posto/graduacdo/nome do militar), Matricula

DPD , no valor de R$
( ) (valor por extenso), de acordo com a OS n°
, de , ¢ tendo em vista o disposto nas alineas

(“a”, “b”, “c” ou “e”) do item XX e no item XX da ICA 177-31.

Brasilia, de de 2004.
(GESTOR DE LICITACOES) (AGENTE DE CONTROLE INTERNO)
EMITIDO CONFERIDO
(ORDENADOR DE DESPESA)

AUTORIZADO
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Anexo S - Parte de solicitacio de ressarcimento

Parte S/N° Local, de de 20xx.

Do Chefe
Ao Sr Ordenador de Despesa

Assunto : Solicita¢do de ressarcimento.
Ref : ICA 177-31.

Anexo : A - Bilhete de Passagem n® ..... .
B - Recibos, e
C-0Sn°

l. Solicito a V.Sa., por motivo de viagem a servigo, conforme OS n°

, ressarcimento das despesas efetuadas com recursos proprios com a
aquisi¢ao de bilhete de passagem/locomogdo utilizando meios proprios, cujos comprovantes
estdo anexados, no valor de R$ (valor numérico e por extenso), conforme
disposto no item XX da ICA 177-31.

FULANO DE TAL Ten Cel Inf
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Anexo T - Autorizacio de ressarcimento de despesas com transporte
AUTORIZACAO DE RESSARCIMENTO DE DESPESAS COM TRANSPORTE

Autorizo o pagamento de ressarcimento de despesas com transporte de Pessoal

- Passagem/Locomogao por meios proprios, de acordo com o item da ICA
177-31, de , ao (posto/graduagdo/nome do militar) ,
Matricula DPD , no valor de RS
( ) (valor numérico e por extenso), de acordo com a
OSn’° , de

Brasilia, de de 2004.

(GESTOR DE LICITACOES) (AGENTE DE CONTROLE INTERNO)
EMITIDO CONFERIDO
(ORDENADOR DE DESPESA)

AUTORIZADO
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Anexo U - Tabela de limites de cubagem a ser utilizada no transporte de bagagem

(Decreto n° 4.307, de 18 de julho de 2002)

[ - MOVEIS, UTENSILIOS E OBJETOS DE USO PESSOAL

POSTO/GRADUACAO m’

OFICIAL-GENERAL 60

OFICIAL SUPERIOR 55

OFICIAL INTERMEDIARIO E SUBALTERNO 50

ASPIRANTE-A-OFICIAL 45

SUBOFICIAL E PRIMEIRO-SARGENTO 50

SEGUNDO-SARGENTO E TERCEIRO-SARGENTO 45

CABO, TAIFEIRO-MOR, SOLDADO E TAIFEIRO 35
CADETE, ALUNO DE ESCOLA DE FORMACAO DE OFICIAIS,
ESCOLA DE FORMACAO DE OFICIAIS DA RESERVA, ESCOLA

DE ESPECIALISTAS DE AERONAUTICA E DE ESTAGIO DE 05
ADAPTACAO MILITAR PARA INGRESSO NO QUADRO
FEMININO DE OFICIAIS E GRADUADOS DA RESERVA DA

AERONAUTICA.

I - VEICULOS

TIPO m

AUTOMOVEL 12

MOTOCICLETA 03
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Anexo V - Tabela para calculo do “pagamento em espécie” do transporte da bagagem do
militar, por via rodoviaria, dentro do territorio nacional

DECRETO n° 4.307, DE 18 DE JULHO DE 2002.

DISTANCIA ENTRE A LOCALIDADE VALOR EM R$ POR M’
DE ORIGEM E DESTINO TRANSPORTADO
| DE Até 50 km Il 29,64 |
| DE 51 A 100 km Il 32,50 |
| DE 101 A 200 km Il 38,48 |
| DE 201 A 400 km Il 51,47 |
| DE 401 A 600 km Il 63,77 |
| DE 601 A 800 km Il 76,67 |
| DE 801 A 1000 km Il 88,61 |
[ DE 1001 A 1200 km Il 100,68 |
[ DE 1201 A 1400 km Il 113,04 |
[ DE 1401 A 1600 km Il 125,48 |
[ DE 1601 A 1800 km Il 138,06 |
| DE 1801 A 2000 km Il 150,84 |
[ DE 2001 A 2200 km Il 163,80 |
[ DE 2201 A 2400 km Il 176,93 |
| DE 2401 A 2600 km Il 189,22 |
| DE 2601 A 2800 km Il 201,50 |
[ DE 2801 A 3000 km Il 214,14 |
[ DE 3001 A 3200 km Il 226,46 |
| DE 3201 A 3400 km Il 238.82 |
| DE 3401 A 3600 km Il 251,34 |
[ DE 3601 A 3800 km Il 263,88 |
[ DE 3801 A 4000 km Il 276,17 |
| DE 4001 A 4200 km Il 288,91 |
| DE 401 A 4400 km Il 301,52 |
[ DE 4401 A 4600 km Il 314,47 |
| DE 4601 A 4800 km Il 327,12 |
| DE 4801 A 5000 km Il 339,15 |
[ AcimA DE 5000 km Il 352,61 |
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68
Anexo X - Ficha de solicitacido de passagem aérea para tratamento de saude
MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
DIRETORIA DE INTENDENCIA
SUBDIRETORIA DE ENCARGOS ESPECIAIS
FICHA DE SOLICITACAO DE PASSAGEM AEREA PARA TRATAMENTO DE SAUDE
(FISPA - TS)
PARA PREENCHIMENTO PELA SDEE (3)
NG / ) IDATA: (2) IN® IDATA:
OM SOLICITANTE: (4) OM VINCULADA: (5) [DOCUMENTO QUE DETERMINOU O
DESLOCAMENTO (6)
/N® /
POSTO/GRADUACAO E NOME COMPLETO DO MILITAR: (7)

|IDENTIDADE: (8) [SARAM: (9)

MOTIVO: (10)
ICLINICA: (12)

OM OU HOSPITAL DE DESTINO: (11)
DE ACORDO COM O DISPOSTO NA PORTARIA R-103/GC6/250302, SOLICITO A V.Exa. O FORNECIMENTO

DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS, CONFORME OS DADOS ABAIXO ESPECIFICADOS:
UTILIZADOR
Ident/ORGAO
NOME COMPLETO E IDADE (13) SITUACAO (14) EMISSOR (15)
TRANSPORTE
TRECHO REQUISITADO (16) DATA (17) HORARIO (18)

RESPONSAVEL NA OM DE SOLICITACAO PELOS CONTATOS COM A SDEE (19)

NOME/POSTO/FUNCAO: TELEFONE:
FAX:
E-MAIL:

COMANDANTE/CHEFE/DIRETOR DA OM SOLICITANTE (20)
IASSINATURA
INOME/CARGO:
PARA PREENCHIMENTO PELA SDEE (21)

DATA DE DEVOLUGAO DO BILHETE UTILIZADO:
/ /

AUTORIZO (SDEE):




ICA 177-31/2004 69

Anexo Z - Instrugdes para preenchimento do Anexo X

CAMPO 1 - Numero do Documento;

CAMPO 2 - Data do Documento;

CAMPO 3 - A cargo da SDEE;

CAMPO 4 - Organizagdo Militar que esta solicitando a passagem;

CAMPO 5 - Organizagdo Militar a qual o militar estd vinculado;

CAMPO 6 - Numero ¢ data do documento médico que determinou o deslocamento do
paciente;

CAMPO 7 - Posto/Graduagdo e nome completo do militar;

CAMPO 8 - Numero da Identidade do Militar;

CAMPO 9 - Matricula no SARAM;

CAMPO 10 - Motivo da solicitacdo da passagem (exame/tratamento/consultas/baixa ou alta
hospitalar inspe¢ao de satde);

CAMPO 11 - OM ou Hospital para qual o militar e/ou dependente esta sendo encaminhado;

CAMPO 12 - Nome da clinica médica de atendimento no hospital de destino;

CAMPO 13 - Nome completo e idade do utilizador da passagem aérea;

CAMPO 14 - Situagao - especificar ao lado nome se paciente ou acompanhante;

CAMPO 15 - Niimero do documento de identidade e Orgdo expedidor;

CAMPO 16 - Trecho (origem/destino);

CAMPO 17 - Data em que devera ser a viagem;

CAMPO 18 - Horario em que devera ser a viagem,;

CAMPO 19 - Responsavel na OM de solicitagao pelos contatos com a SDEE (tel/fax/e-mail
do responsavel);

CAMPO 20 - Assinatura, nome e posto do Comandante/Chefe ou Diretor da OM solicitante;

CAMPO 21 - Para preenchimento pela SDEE.
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Anexo BB - Comprovacio da execucio do transporte

OM de destino

COMPROVACAO DA EXECUCAO DO TRANSPORTE

Eu, (Posto/Graduagdo - Nome - Identidade) , servindo no(a) (OM de
destino) , declaro, para fins da comprovagio prevista no art. 38 do Decreto n° 4.307/2002,
que realizei, de acordo com o abaixo discriminado, o transporte previsto no inciso X do art. 3°

da MP 2215-10/2002, conforme o publicado no Bol Intr n° , de de
de ,do(a) (OM de origem) , em face da movimentagdo
por interesse do servigo, da localidade de para a de

, com os recursos da modalidade de “pagamento em espécie”
ao militar, a mim pagos pela autoridade requisitante da OM de origem, estando ciente de que
a ocorréncia de falsidade na presente declara¢do acarretard a apuracdo de responsabilidade
administrativa, civil e criminal.

() Pessoal () Empregada doméstica
() Dependentes () Bagagem

() Automovel __ (Marca/Tipo/Ano/Placa)

() Motocicleta __(Marca/Tipo/Ano/Placa)

Obs:

Cidade-UF, de de 20xx.

(assinatura do militar)



Anexo CC - Comprovacio da execucio do transporte dos dependentes

OM de destino

COMPROVACAO DA EXECUCAO DO TRANSPORTE DOS DEPENDENTES

Eu, (Posto/Graduagdao - Nome - Identidade), servindo no(a) (OM de
destino) , declaro, para fins da comprovagio prevista no art. 38 do Decreto n° 4.307/2002,
que minha familia passou a residir (Endereco da familia do militar) e que
realizei, de acordo com o abaixo discriminado, o transporte previsto no inciso X do art. 3° da
MP 2215-10/2002, conforme o publicado no Bol Intr n° , de de
de ,do(a) (OM de origem) , em face da movimentagao
por interesse do servico, da localidade de para a de
, com os recursos da modalidade de pagamento em espécie ao
militar, a mim pagos pela autoridade requisitante da OM de origem, estando ciente de que a
ocorréncia de falsidade na presente declaracdo acarretara a apuracao de responsabilidade
administrativa, civil e criminal.

() Pessoal () Empregada doméstica
() Dependentes () Bagagem

() Automovel __ (Marca/Tipo/Ano/Placa)

() Motocicleta __(Marca/Tipo/Ano/Placa)

Obs:

Cidade-UF, de de 20xx.

(assinatura do militar)
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Anexo DD - Ficha de solicitacido de passagem aérea (FISPA)

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR SOLICITANTE

FICHA DE SOLICITACAO DE PASSAGEM AEREA - (FISPA)

Exmo Sr  (Comando-Geral, Departamento, SEFA, GABAER ou DIRINT),

De conformidade com o que estabelece o art. X da Portaria n° R- /GC6, de
de de 2004, solicito a V.Exa. o fornecimento de passagem aérea de acordo com os
dados abaixo especificados:

FISPA N° /OM/ANO |DATA / /

BENEFICIARIO

( ) MILITAR ( ) SERVIDOR CIVIL |( ) DEPENDENTE |( ) ACOMPANHANTE

NOME COMPLETO/POSTO/GRADUACAQ/CATEGORIA: IDENTIDADE:

FINALIDADE DA VIAGEM

( ) MOVIMENTACAO |( ) DESLOCAMENTO PARA |( ) ASSISTENCIA DE SAUDE
MISSAO / COMISSAO

DOU/ BOLETIM N® ORDEM DE SERVICO N* AUTORIZACAO DA OSAN°

DESCRICAO DO MOTIVO DA VIAGEM
(Transcri¢ao do que consta do DOU, do Boletim, da Ordem de Servigo ou da Autorizagdo da
OSA)

DESTINO DA VIAGEM NO PAIS OU NO EXTERIOR

TRECHO SOLICITADO: DATA HORA

OBSERVACOES:

Autoridade Solicitante
Nome/Posto do Comandante, Chefe ou Diretor da OM solicitante




Anexo EE - Ficha de requisicao de passagem aérea (FIRPA)

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR SOLICITANTE

FICHA DE REQUISICAO DE PASSAGEM AEREA - (FIRPA)
Senhor Chefe da CAPA (BR ou RJ),

De acordo com o que estabelece o art. X da Portaria no R- /GCe,
de de de 20xx, requisito a V.Sa. a aquisi¢cdo de passagens aéreas, conforme os dados
abaixo especificados:

FIRPA N° / /2003 |DATA / / [ MRPA N°
BENEFICIARIO

( ) MILITAR [( ) SERVIDOR CIVIL  |( ) DEPENDENTE  [( ) ACOMPANHANTE

NOME COMPLETO:

POSTO, GRADUACAO OU CATEGORIA: IDENTIDADE:

OM SOLICITANTE ORDEM SERVICO N* /DOUN® /BOL N*
/Autz OSA N®

MOTIVO DA MOVIMENTACAO, MISSAO/COMISSAO OU ASSISTENCIA DE SAUDE:

AGENTE DE LIGACAO DA OM COM A CAPA (BR OU RJ)

Nome/posto/graduagdo/categoria Telefone:
FAX:
e-mail:

Autoridade Requisitante
Nome/Posto do Comandante, Chefe ou Diretor da OM requisitante

AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS DO DECEA/GAP-BR

Autorizo a aquisi¢ao da Passagem Aérea:

Assinatura
Ordenador de Despesas do DECEA ou GAP-BR

CATEGORIA DA PASSAGEM AEREA

( ) 1> CLASSE ( ) CLASSE ECONOMICA CHEIA
( ) CLASSE EXECUTIVA ( ) CLASSE ECONOMICA PROMOCIONAL
TIPO DE MISSAO
( ) PLAMTAX ( ) PLAMENS BRASIL
( ) EXTRA-PLAMTAX ( ) PLAMENS EXTERIOR ( ) ADMINISTRATIVA
( ) EMISSAO LOCAL () PTA
BILHETE DE PASSAGEM:
DATA E HORARIO: DATA IDA: HORARIO IDA:

DATA VOLTA HORARIO VOLTA:
TRECHOS: IDA: VOLTA:
VOO: IDA : VOLTA:
CODIGO DA RESERVA | VALOR DA PASSAGEM
RESERVA EFETUADA COM O MENOR PRECO

DATA

Assinatura e Carimbo

OBSERVACOES:
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Direito ao transporte, 2
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conceito, 1.2.23
Disposicoes finais, 12
Disposicoes gerais, 11
Disposicoes preliminares, 1
Domicilio do militar
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Relagao de bens-transporte “por conta da Unido” ver Anexo J
Requisicio de transporte
conceito, 1.2.13
Requisicao de transporte “por conta da Uniao” (bagagem/auto ¢/ou moto) ver Anexo E
Requisicao de transporte “por conta da Unido” (pessoal) ver Anexo C
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direito, 5.1
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Usuario
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