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MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
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PORTARIA DECEA N° 20/SDOP, DE 15 DE MAIO DE 2008.

Aprova a reedi¢do do Manual que disciplina
os procedimentos de operagdes dos Centros
de NOTAM.

O CHEFE DO SUBDEPARTAMENTO DE OPERACOES DO
DEPARTAMENTO DE CONTROLE DO ESPACO AEREQ, no uso das atribui¢cdes que
lhe confere o art. 1°, inciso III, da Portaria DECEA n° 1-T/DGCEA, de 1° de janeiro de 2008,
resolve:

Art. 1° Aprovar a reedi¢do da MCA 53-2 "Manual de Operagdes dos Centros
de NOTAM", que com esta baixa.

Art. 2° Este Manual entra em vigor em 03 de julho de 2008.

Art. 3° Revoga-se a Portaria DECEA n° 169/SDOP, de 13 de outubro de 2003,
publicada no Boletim Interno do DECEA n° 195, de 16 de novembro de 2003.

Brig Ar JOSE ROBERTO MACHADO E SILVA
Chefe do Subdepartamento de Operacdes do DECEA

(Publicado no BCA n° 099, de 29 de maio de 2008)
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1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 FINALIDADE

O presente Manual tem por finalidade estabelecer os procedimentos bésicos

para o funcionamento dos Centros de NOTAM.
1.2 AMBITO

O presente Manual, de observancia obrigatoria, aplica-se a todos aqueles que
no desempenho de suas fungdes necessitam utilizar-se dos critérios e os procedimentos aqui

estabelecidos.

1.3 SIGLAS E ABREVIATURAS

As siglas e abreviaturas utilizadas neste Manual sdo as estabelecidas nas

publicagdes do SISCEAB pertinentes ao assunto.
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2 ORGANIZACAO DOS CENTROS

2.1 FINALIDADE

Um CENTRO DE NOTAM, ¢ um 6rgao do Sistema de Controle do Espaco
Aéreo Brasileiro (SISCEAB), estabelecido com a finalidade de coletar, selecionar, fornecer e
divulgar informagdes aeronauticas de interesse imediato para a navegacdo aérea, bem como
prestar esclarecimentos e coordenacdo necessaria para a divulgacdo correta da informacao

aeronautica, através de NOTAM.
2.2 MISSAO

Um centro de NOTAM tem como missdo o processamento imediato da
informacado aeronautica, visando manter a integridade e a confiabilidade dos dados pela

presteza, oportunidade e precisao do servigo oferecido.

2.3 LOCALIZACAO

a) NOF — devera estar localizado em uma unidade subordinada ao DECEA

com estrutura de funcionamento H24;

b) CGN — devera estar localizado em uma unidade subordinada ao DECEA

com estrutura de funcionamento H24; e

c) CRN - deverdo estar localizados nas sedes dos CINDACTA/SRPV a que

estiverem subordinados, por serem 6rgaos de intercambio regional.

2.4 SUBORDINACAO

a) NOF — Devera estar subordinado administrativamente a unidade militar em

que estiver sediado e operacionalmente ao ICA;

b) CGN — Devera estar subordinado administrativamente a unidade militar em

que estiver sediado e operacionalmente ao ICA; e

c) CRN - Estdo subordinados técnica e administrativamente a Secdo de
Informagdes Aeronduticas dos CINDACTA/SRPV e operacionalmente ao
CGN.
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2.5 JURISDICAO

A jurisdi¢cdo dos centros de NOTAM ¢ a que a seguir se estabelece:

a) NOF e CGN - Espago aéreo que se superpde ao territério nacional,
incluindo 4guas territoriais e jurisdicionais, bem como espago aéreo que se
superpde ao alto mar e que tiver sido objeto de acordo regional de

navegagao acrea; €
b) CRN - Dentro dos limites estabelecidos pelo DECEA.

2.6 AREA
2.6.1 DIMENSOES

2.6.1.1 As dimensdes de um Centro de NOTAM devera perfazer, no minimo, uma area tutil

de 20 metros quadrados.

2.6.1.2 A area deve ser ampla o bastante para comportar mesas e cadeiras que possibilitem a

consulta as publicagdes e a plotagem, em ambiente de relativo conforto para seus operadores.
2.7 MATERIAL

Um Centro de NOTAM deve possuir o material necessario para que os seus

operadores possam desempenhar suas tarefas com eficiéncia. (Ver Anexo A).

2.8 INSPECOES

2.8.1 CRITERIOS
2.8.1.1 Os Centros Regionais de NOTAM deverao ser inspecionados anualmente pelo CGN.
2.8.1.2 Durante a inspe¢ao, deverdo ser avaliados todos os aspectos tratados nesse manual.

2.8.1.3 Em cada localidade, ap6s a inspe¢do, o chefe da equipe devera informar aos
operadores a situacdo do 6rgao vistoriado, valorizando os aspectos positivos € mostrando as

discrepancias encontradas.

2.8.1.4 Apos a inspecdo, devera ser elaborado um relatorio, que serd remetido para o
CINDACTA/SRPV que tenha jurisdi¢do sobre o centro de NOTAM, quando a inspecao for
realizada pelo CGN e, ainda, para o Instituto de Cartografia Aerondutica (ICA).
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2.8.1.5 A inspecao do CGN e do NOF devera ser efetuada pelo DECEA através do ICA.

2.9 HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Os centros de NOTAM deverao funcionar 24 horas por dia.

2.10 LIVRO DE REGISTRO DE OCORRENCIAS (LRO)

Um centro de NOTAM deve possuir um livro para registro das ocorréncias
(LRO) verificadas durante os turnos de servico. Nele serdo registrados todos os fatos
importantes ou NAO rotineiros, tais como:

a) recebimento e passagem do servigo;

b) operadores em cada turno;

¢) inoperancia de equipamento;

d) informes e sugestdes dos usuarios; e

e) qualquer ocorréncia que, de algum modo, tenha prejudicado o andamento do

servigo.

2.11 FONTES DE INFORMACAO

2.11.1 As informagdes nacionais e estrangeiras de cardter permanente necessdrias ao

desempenho da func¢do deverdo constar nas publicag¢des especificadas no Anexo B.

NOTA: Essas publicacdes deverdo estar organizadas, sendo de facil acesso aos operadores
e/ou supervisores dos Centros de NOTAM, durante todo o horério de funcionamento

dos orgaos.

2.11.2 As informagdes nacionais e estrangeiras de carater temporario, deverdo estar contidas
nos PRENOTAM, NOTAM, Suplemento AIP, Cartas ¢ AIC, fornecidas pelos outros Centros

de NOTAM e pelos originadores de informagdes.
2.11.3 ATUALIZACAO

2.11.3.1 As publicagdes dos Centros de NOTAM deverdo ser atualizadas através de folhas
substitutivas, Suplementos e AIC.
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NOTA: As listas de verificagdo referentes as publicagcdes acima deverao ser processadas logo
ap6s serem recebidas e as folhas faltantes deverdo ser solicitadas ao Setor de

Distribuicao de Publicagdes, através de mensagem escrita.

2.11.3.2 Para informagdes mais atualizadas, deverdo ser consultados os NOTAM

posteriores as modifica¢des das publicagdes acima.

2.11.3.3  As listas de verificacdo de NOTAM deverao ser processadas imediatamente apds o
seu recebimento, compatibilizando os arquivos e solicitando os NOTAM faltantes apos o

processamento.

2.12 ARQUIVO DE MENSAGENS

2.12.1 PROCEDIMENTOS
2.12.1.1 Os centros de NOTAM deverao possuir um arquivo onde serdo guardados:

a) todos os originais de PRENOTAM recebidos ¢ NOTAM expedidos dos
Centros de NOTAM, por um periodo minimo de 5 (cinco) anos, 1 (um) ano no
arquivo corrente e 4 (quatro) no arquivo intermediario, podendo, a critério de
cada Centro, ser modificado seu prazo de guarda no arquivo corrente, desde

que ndo ultrapasse o prazo de guarda final dos documentos do Orgio;

b) as fichas de dados estatisticos, livros de ocorréncias (LRO), escalas de

servico, por tempo indeterminado; e

c) todas as mensagens, fichas e livros relacionados com acidentes aeronduticos e
outras irregularidades, por tempo indeterminado e s6 poderdo ser destruidos
por ordem exarada do encarregado da sindicancia ou do inquérito, ou apos

decorrido o prazo prescricional constante do Codigo Brasileiro de Aerondutica.

NOTA: As mensagens, fichas e livros a que se refere o item anterior, devem
ser relacionados e constar de documento assinado pelo encarregado
da sindicancia ou do inquérito e dirigido ao chefe do centro de
NOTAM, solicitando a permanéncia em arquivo por tempo

indeterminado.
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2.12.1.2 Toda mensagem que transitar por um Centro de NOTAM so6 podera ser recolhida
ao arquivo apos acao completa, isto €, apoOs sofrer todos os encaminhamentos e providéncias

necessarias ao seu pI'OCGSSEll’IlCl’ltO.

2.13 AREA DE ATUACAO

Os operadores de um Centro de NOTAM deverdo estar perfeitamente

familiarizados com:

a) a area de responsabilidade do Centro, ou seja, as areas de controle (rotas
ATS e TMA), a topografia mais pronunciada da area de controle, os espacos
aéreos condicionados permanentes e temporarios, os auxilios a navegacao,

as Salas AIS e os aerodromos internacionais;

b) os oOrgdos competentes, ou seja, os Centros de NOTAM, as Se¢des de
Informacgdes Aeronduticas dos CINDACTA/SRPV, DECEA, demais 6rgaos do
SISCEAB e a INFRAERO;

¢) o sistema de comunicagdes e os procedimentos alternativos;

d) as caracteristicas técnicas sobre os Centros dos quais recebem NOTAM, os

métodos de trabalho e as caracteristicas geograficas;

e) as informagdes eventuais que chegam ao Centro, para conhecimento ou
providéncias a serem tomadas, como restrigoes do espago aéreo por motivo
de guerra, eventos governamentais, visitas de autoridades nacionais ou
estrangeiras, langamento de foguetes, queda de satélites, reunides de chefes

de estado etc.; e
f) o encaminhamento da informagao.

2.14 ENDERECOS TELEGRAFICOS

Cada Centro de NOTAM tem como enderego telegrafico aeronautico nacional
o indicador de localidade correspondente a sede do respectivo CINDACTA/SRPV, seguido
do designador telegrafico YNY seguido da oitava letra correspondente e os Servidores AIS,

conforme tabela a seguir.
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CENTRO DE ENDERECO ENDERECO DO
NOTAM TELEGRAFICO SERVIDOR

NOF SBRIJYNYX

SBRJZXBI

CGN SBBRYNYC

CRN RECIFE SBBRYNYA SBRFZXBN

CRN SAO PAULO SBSPYNYA SBSPZXBN

CRN CURITIBA SBCTYNYA SBCTZXBN

CRN BRASILIA SBBRYNYA SBBRZXBN

CRN MANAUS SBEGYNYA SBBRZXBN

2.15 MEIOS DE COMUNICACOES
2.15.1 DISPOSICAO

2.15.1.1 Os Centros de NOTAM devem dispor de meios de comunicagdo telegrafica,
telefonica, fax e acesso a INTRANET e INTERNET, para a transmissdo de dados, de modo a

permitir facil comunicacao entre eles e com as Salas AIS situadas nas suas areas de jurisdigao.

2.15.1.2 Os Centros de NOTAM devem ter um canal AFS, ligado a um microcomputador,

de onde deverio ser transmitidos os seus NOTAM.

2.16 IDIOMAS DE TRABALHO

2.16.1 O Brasil adota oficialmente o inglés para o seu relacionamento com os 6rgaos

internacionais e tripulagdes estrangeiras.

2.16.2 Os operadores do NOF deverdo ter proficiéncia necessaria para atender os usuarios

internacionais no idioma inglés.
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3 ATRIBUICOES
3.1 GERAIS
Sao atribuigdes de um centro de NOTAM:

a) expedir NOTAM referentes a sua area de jurisdicao; e

b) catalogar, comparar, cotejar e corrigir, se for o caso, os PRENOTAM
recebidos, bem como qualquer informagdo, comunicacao ou solicitagao de

interesse para a seguranca, regularidade e eficiéncia da navegacao aérea.

3.2 DO CENTRO INTERNACIONAL DE NOTAM — NOF

3.2.1 Além das atribui¢des gerais, previstas em 3.1, compete ao NOF:

a) manter o intercambio internacional de NOTAM;
b) expedir NOTAM de divulgacao internacional;
c¢) expedir Lista de Verificagdo dos NOTAM de divulgagao internacional;

d) manter arquivo atualizado e organizado com todos os NOTAM

internacionais expedidos;

e) manter um arquivo atualizado e organizado com todos os NOTAM

estrangeiros recebidos;

f) retransmitir as Salas AIS dos aerédromos internacionais, militares e outros
orgados, em caso de falha no Sistema de Distribuigdo Pré-Determinada, os
NOTAM recebidos de outros paises, de acordo com as necessidades

operacionais indicadas pelos interessados;

NOTA: Os procedimentos para Distribuicdo Pré-Determinada de NOTAM

estdo contidos em Circular especifica.

g) fazer a selecdo da informacdo nacional que serd divulgada em &mbito

internacional;

h) manter atualizada a base de dados do SISNOTAM para os NOTAM

Internacionais e Estrangeiros;

1) fazer a andlise dos NOTAM internacionais expedidos;
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j) fazer uma verificacdo dos NOTAM estrangeiros recebidos;

k) cancelar os NOTAM permanentes referentes a sua area de jurisdicdo, que

forem incorporados as publicacdes;

1) responder as consultas dos outros NOF ou encaminhé-las para os setores

competentes do DECEA ou da ANAC;
m)manter coordenagdo com o CGN; e
n) estabelecer um sistema de gestdo de qualidade.

3.3 DO CENTRO GERAL DE NOTAM - CGN

3.3.1 Além das atribui¢des gerais, previstas em 3.1, compete ao CGN:

a) manter coordenacdo entre os CRN e fiscaliza-los operacionalmente;
b) verificar todos os NOTAM nacionais expedidos;

c) retornar aos 6rgdos originadores as informagdes recebidas ou conhecidas,
que por sua natureza ndo deram origem a um NOTAM, informando o

motivo da ndo divulgacao;
d) expedir NOTAM de divulgacdo nacional;
e) padronizar procedimentos operacionais internos;
f) expedir Lista de Verificagdo dos NOTAM de divulgagdo nacional;

g) manter arquivo atualizado e organizado com todos os NOTAM e

PRENOTAM recebidos e/ou expedidos;

h) manter atualizada a base de dados do SISNOTAM para os NOTAM

nacionais;

1) processar e divulgar, quando for o caso, a informagao dos PRENOTAM

originadas no SDOP;

j) supervisionar a incorporagdo as publicacdes das informagdes permanentes

divulgadas através de NOTAM;

k) manter o arquivo atualizado e organizado com todas as informagdes

recebidas e/ou expedidas;
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1) disponibilizar na AISWEB (INTRAER/INTERNET) os arquivos digitais
recebidos do ICA;

m)manter a atualizagcdo das publicacdes de informagdes aeronduticas do 6rgao;
n) fazer a analise de todos os NOTAM nacionais expedidos;

0) corrigir e cancelar, se for o caso, qualquer NOTAM nacional expedido

erradamente ou equivocadamente por parte dos CRN;

p) cancelar os NOTAM permanentes referentes a sua area de jurisdi¢do, que

forem incorporados as publicagdes;

q) elaborar estatistica mensal, assim como orientacio aos CRN sobre as

discrepancias encontradas;
r) estabelecer um sistema de gestdo de qualidade; e
s) manter coordenacdo com o ICA.
3.3.2 Os NOTAM expedidos pelo CGN terdo curso em toda a rede de telecomunicagdes do
Comando da Aerondutica e serdo distribuidos:
a) para os Orgdos assinantes dos CCAM; e

b) pelos CRN para os outros 6rgaos situados dentro da sua respectiva area de

jurisdi¢do, que nao sejam assinantes dos CCAM.

3.4 DOS CENTROS REGIONAIS DE NOTAM — CRN

3.4.1 Além das atribuigdes gerais, previstas em 3.1, compete a cada CRN:

a) expedir NOTAM de divulgagdo nacional, relativos a sua area de jurisdi¢ao;
b) expedir Lista de Verificagdo de NOTAM em vigor;

c¢) retornar aos 6rgaos originadores as informacgdes recebidas ou conhecidas,
que por sua natureza ndo deram origem a um NOTAM, informando o

motivo da ndo divulgacao;

d) manter permanente controle dos NOTAM em vigor referentes a sua area de

jurisdi¢do, para que nao permaneg¢am indevidamente em vigor;

e) cancelar os NOTAM permanentes referentes a sua area de jurisdigdo, que

forem incorporados as publicagdes;
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f) manter arquivo atualizado e organizado com todas as informagdes recebidas

e/ou expedidas, relativas a sua area de jurisdigdo;

g) manter atualizada a base de dados do SISNOTAM para os NOTAM

nacionais;
h) fazer a analise dos NOTAM expedidos em sua respectiva série;
1) fazer a verificagdo dos NOTAM recebidos de outros Centros de NOTAM,;
j) atender as solicitagdes operacionais emanadas do Centro Geral de NOTAM; e
k) estabelecer um sistema de gestdo de qualidade.

3.4.2 Os NOTAM expedidos pelos CRN sao distribuidos imediatamente para:

a) o Centro Internacional de NOTAM - NOF;

b) o Centro Geral de NOTAM - CGN;

¢) os Bancos de NOTAM - (NOF/CGN/CRN);

d) os outros Centros Regionais de NOTAM - CRN;

e) todas as Salas AIS situadas dentro da area de jurisdicdo do CRN expedidor;

f) outros 6rgdos que tenham solicitado, situados dentro da éarea de jurisdicao

do CRN expedidor;

g) outras Salas AIS e o6rgdos que tenham solicitado, situados fora da area de

jurisdicdo do CRN expedidor; e

h) os terminais AFS dos CRN.
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4 DISPOSICOES FINAIS

4.1 Os CINDACTA/SRPV e o ICA deverao propor as alteragdes que julgarem pertinentes,

tendo em vista o continuo aperfeicoamento do presente Manual.

4.2  Os casos ndo previstos serdo resolvidos pelo Exmo. Sr Chefe do Subdepartamento de

Operagdes do DECEA.
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Anexo A — Relacao do material minimo necessario aos Centros de NOTAM

1 - MOBILIARIO
Molduras para exposi¢do de cartas aeronauticas previstas
Quadro de avisos
Estantes para acondicionamento de pastas com publicagdes
Armario para guarda de material de expediente

Mesa para utilizacao dos operadores na plotagem e consulta de publicagdes, com as
respectivas cadeiras

Mesas e cadeiras para os operadores

Mesa e cadeira para o supervisor

2 - MATERIAL DE ESCRITORIO
Furadores de dois furos
Grampeador grande
Pastas de dois furos para arquivo de NOTAM
Régua
Tesoura
Cola
Fita adesiva

Carimbos

3 - MATERIAL DE NAVEGACAO
Régua de plotar
Compasso
Transferidor de 360°

4 - MATERIAL DE INFORMATICA
Microcomputador compativel com o desenvolvimento dos programas AIS

Impressora com nivel de ruido e velocidade adequados as necessidades do servigo e
respectivos suprimentos

Midia para armazenamento de dados.

Software editor de textos, planilha eletronica e banco de dados

5 - OUTROS
Relogio H24
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Anexo B - Publicacdes Necessarias aos Centros de NOTAM
SIMBOLO TITULO CGN/CRN | NOF
1. CIRALIS 53-2 Aquisi¢do de Publicagdes e Cartas Aeronauticas Editadas pelo DECEA X X
2. CIRPV 63-2 Distribuigdo Pré-determinada X X
3. CIRTRAF 100-2 Classificag@o dos Espagos Aéreos Condicionados X
4. Doc 7383 Servigos de Informagdo Aerondutica Prestados pelos Paises X
5. Doc 7910 Indicadores de Localidades X
6. Doc 8126 Manual para os Servigos de Informagio Aeronautica X
7. FCA 63-1 Sistema PAPI X
8. FCA 63-6 Sistema VASIS X
9. TIAC 157-1001 Resisténcia de Pavimentos dos Aerédromos X
10. | TAC 2328-0790 Instrugdes para Concessdo e Autorizacdo de Construcdo, Homologagdo, Registro, X
(IMA 58-10) Operacao, Manuten¢io e Exploracdo de Aerddromos Civis e Aeroportos Brasileiros
11. | ICA 100-1 Operagdo IFR em Aer6dromos X
12. | ICA 53-1 NOTAM X X
13. | ICA 53-2 Sala de Informagdes Aeronauticas de Aerodromo (Sala AIS) X X
14. | ICA53-3 Planejamento de Pessoal em Atividades AIS X X
15. | ICA 100-12 Regras do Ar e Servigos de Trafego Aéreo X
16. | ICA 100-4 Regras e Procedimentos Especiais de Trafego Aéreo Para Helicopteros X
17. | IMA 34-1 Horario de Trabalho X X
18. | ICA 63-13 Procedimentos dos Orgios do SISCEAB Relacionadas com AVOEM e AVODAC. X X
19. | MCA 102-7 Manual de Telecomunica¢des do Comando da Aeronautica X X
20. | MCA 53-1 Manual do Especialista em Informagao Aeronautica X X
21. | MCA 53-2 Manual de Operagdes dos Centros de NOTAM X X
22. | MCA-102-5 Centro de Comutacdo Automatica de Mensagens X X
23. | TCA0-12 Indice Geral de Publicagdes em Vigor do DECEA X X
24. | TCA 63-1 Horas do Nascer e Por-do-Sol X X
25. | TCA 63-2 Indicadores de Localidades Estrangeiras X X
26. AIP-BRASIL X X
27. AIP-MAP X X
28. Anexo 4 — Cartas Aeronauticas X
29. Anexo 15 — Servigos de Informagdo Aeronautica X
30. Calendario AIRAC X X
31. Calendario de IAIP do DECEA X
32. Calendario de Suplemento AIP X
33. Cartas Aeronauticas (WAC, CNAV/CNAM e CINAV/CNAM) X X
34. Conjunto de AIC Série A X
35. Conjunto de AIC Série N X
36. Conjunto de Cartas (FPC, ERC ¢ ARC) X X
37. Conjunto de Suplementos AIP Série A X
38. Conjunto de Suplementos AIP Série N X
39. Manual do SISNOTAM X X
40. ROTAER X X




