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MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
CENTRO DE CONTROLE INTERNO DA AERONAUTICA

PORTARIA CENCIAR N° 143/CR4, DE 7 DE DEZEMBRO DE 2017.

Aprova a reedicdo da ICA 174-4
“Padrdes de Auditoria Interna”.

O CHEFE DO CENTRO DE CONTROLE INTERNO DA AERONAU-
TICA, no uso das atribuicdes que lhe confere o inciso I do Art. 14, do Regulamento do Centro
de Controle Interno da Aeronautica, ROCA 21-91, aprovado pela Portaria n® 232/GC3, de 6 de
fevereiro de 2017, e considerando o que consta do Processo n° 67022.002641/2017-78, resolve:

Art. 1° Aprovar a reedicao da ICA 174-4 "Padrdes de Auditoria Interna”.
Art. 2° Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 3° Revoga-se a Portaria CENCIAR n° 122/CENCIAR-4, de 26 de novembro
de 2015, publicada no Boletim do Comando da Aeronautica n° 219, de 30 de novembro de
2015, 1. 10.927.

Brig Int SERGIO ALMEIDA DE PAULA E SILVA
Chefe do CENCIAR

——/\\/_“-.
o
DIMENSAO

(Publicada no BCA n° 215, de 14 de dezembro de 2017)
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PREFACIO

O Centro de Controle Interno da Aerondutica teve sua origem nos conceitos de-
finidos pelo Referencial Basico de Governanga, publicado pelo Tribunal de Contas da Unido
(TCU).

A partir das recomendagdes do Acordao n® 1074/2009, para a criagdo do Centro
de Controle Interno da Aeronautica, editou-se o Decreto n° 7.809, de 20 de setembro de 2012,
alterando o Decreto n° 6.834, de 30 de abril de 2009, que dispde sobre a estrutura regimental
do Comando da Aeronautica.

Conforme defini¢do do termo Governanga pelo TCU: “compreende essencial-
mente os mecanismos de lideranga, estratégia e controle postos em pratica para avaliar, direci-
onar e monitorar a atuagdo da gestdo, com vistas a conducao de politicas publicas e a prestacdo
de servicos de interesse da sociedade ”, cada um dos mecanismos associou-se um conjunto de
componentes que contribuem direta, ou indiretamente, para o alcance dos objetivos estabeleci-
dos pela Administracdo. No caso do mecanismo ‘controle’, sdo trés os componentes: gestdo de
riscos e controle interno (C1); auditoria interna (C2) e accountability e transparéncia (C3).

De forma a complementar as instrugdes do Referencial Basico de Governanga e
a dirimir davidas sobre o papel dos 6rgados de auditoria no &mbito do Sistema de Controle In-
terno do Poder Executivo Federal, a Controladoria Geral da Unido e o Ministério do Planeja-
mento editaram a Instru¢do Normativa Conjunta n° 1/MPOG-CGU, de 10 de maio de 2016,
versando sobre controles internos, gestao de riscos e governanga no ambito do Poder Executivo
Federal, que define os controles internos como trés camadas ou linhas de defesa das organiza-
¢oes publicas, para propiciar-lhes o alcance dos seus objetivos.

A primeira linha ou camada de defesa constitui-se dos controles internos da ges-
tdo, em todas as Organizagdes. Esses controles sdo operados por todos os gestores, agentes
publicos responsaveis pela conducao de atividades e tarefas, levando-se em conta os riscos, cuja
ocorréncia se pretende mitigar e o impacto desses, sobre os objetivos das organizagdes.

Os controles internos da gestao, primeira linha de defesa do Comando da Aero-
nautica, devem ser efetivos e consistentes com a natureza, complexidade e risco das operacdes
realizadas, baseados no gerenciamento de riscos, dimensionados e desenvolvidos na propor¢ao
desses, de acordo com a natureza, complexidade, estrutura e missao da organizagao. Nao devem
ser implementados de forma circunstancial, mas como uma série de agdes que permeiam as
atividades da organiza¢cdo de modo continuo.

Para supervisdo e monitoramento dos controles internos da gestdo, primeira li-
nha ou camada de defesa das organizagdes publicas, os 6rgaos e entidades do Poder Executivo
Federal podem estabelecer instancias segunda linha ou camada de defesa. Assim, comités, di-
retorias ou assessorias especificas para tratar de riscos, controles internos, integridade e com-
pliance podem se constituir em instancias de supervisdo. Orgdos sistémicos e 6rgios hierarqui-
camente superiores as Organizagdes Militares podem realizar essa fungao.

Os controles internos devem ser estruturados para oferecer seguranga de que os
objetivos da organizacdo serdo alcancados. A clareza desses objetivos ¢ pré-requisito para a
eficacia do funcionamento da segunda linha ou camada de defesa.
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Os controles internos da gestao ndo devem ser confundidos com as atividades do
Sistema de Controle Interno relacionados no Artigo 74 da Constituicao Federal de 1988, nem
com as atribui¢des da auditoria interna, cuja finalidade especifica é a medigdo e avaliacdo da
eficacia e eficiéncia dos controles internos da gestao da organizagao.

As auditorias internas no ambito da Administragcao Publica se constituem na ter-
ceira linha ou camada de defesa, uma vez que sdo responsaveis por proceder a avaliacdo da
operacionaliza¢do dos controles internos da gestio da Administragdo Publica implementados
pela primeira linha de defesa (executada por todos os niveis de gestao dentro da organizacao) e
supervisionados pela segunda linha de defesa (executada por instincias especificas).

Com fundamento nesses conceitos, constata-se que a funcao do Centro de Con-
trole Interno da Aerondutica ¢ o de auditoria interna, terceira linha ou camada de defesa, que
existe basicamente para avaliar a eficacia dos controles internos implantados pelos gestores.
Trata-se de uma atividade independente e objetiva de avaliacdo (assurance) e de consultoria,
destinada a agregar valor e contribuir para aprimorar as operagdes € os controles internos de
uma organiza¢do. A auditoria interna auxilia a organizagdo a realizar seus objetivos a partir da
aplicacao de uma abordagem sistematica e disciplinada para avaliar a eficacia dos processos de
gestdo de riscos, controle e governanga. O 6rgdo de auditoria interna, terceira linha ou camada
de defesa, ndo atua como participe da gestao (co-gestdo), mas dessa se dissocia, a fim de pre-
servar independéncia e isen¢do na avaliagcdo do 6rgdo executor.

Nesse contexto, o Centro de Controle Interno da Aeronautica encontra-se ali-
nhado as Normas Internacionais, editadas pelo The Institute of Internal Auditors Global (IIA
Global).

Dessa forma, esta Instrucao tem por objetivo a divulgagao e padronizagao dos
procedimentos de auditoria realizados pelo CENCIAR.
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1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 FINALIDADE

Por meio desta Instrucdo, o Centro de Controle Interno da Aeronautica
(CENCIAR) tem por objetivo definir os padrdes gerais de planejamento, execugado, elaboragao
do relatdrio e controle de qualidade das auditorias realizadas no dambito do Comando da Aero-
nautica (COMAER). Os padrdes ora adotados tém por base as Normas Internacionais de Audi-
toria editadas pelo The Institute of Internal Auditors Global (IIA Global) e seguem orientagdes
sistémicas do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal.

1.2 CONCEITUACAOQO

1.2.1 ACCOUNTABILITY

Conjunto de procedimentos adotados pelas organizagdes publicas e pelos indi-
viduos que as integram, que evidenciam sua responsabilidade por decisdes tomadas e acdes
implementadas, incluindo a salvaguarda de recursos publicos, a imparcialidade e o desempenho
das organizagdes; obrigacdo dos agentes ou organizagdes que gerenciam recursos publicos de
assumir responsabilidades por suas decisoes € pela prestacao de contas de sua atuagao de forma
voluntaria, assumindo integralmente a consequéncia de seus atos e omissdes.

1.2.2 ACHADO DE AUDITORIA
Vide PONTO DE AUDITORIA.
1.2.3 ACOMPANHAMENTO

Atividade realizada durante o desenvolvimento dos processos de gestdo, com o
objetivo de se atuar em tempo real sobre os atos efetivos e os efeitos potenciais positivos e
negativos, eventualmente provocados por uma Unidade Gestora (UG), evidenciando melhorias
€ economias existentes no processo ou prevenindo dbices ao desempenho da sua missao insti-
tucional. O processo de acompanhamento pode se desenvolver por trilhas de auditoria (cruza-
mento de dados) ou por consultas aos Sistemas Estruturantes da Administracao Publica Federal.

1.2.4 AREA

Qualquer setor ou atividade para o qual se justifique a ado¢ao de procedimentos
padronizados. Exemplos: dire¢do; controle; financas; pessoal; controle patrimonial; licitagdes;
contratos; etc.

1.2.5 AUDIFISC - SISTEMA INFORMATIZADO DE AUDITORIA E DE FISCALIZA-
CAO

Sistema informatizado utilizado pelo Centro de Controle Interno da Aeronautica
para todas as fases da auditoria (planejamento, execugao, elaboragao do relatorio e monitora-
mento).

A fase de monitoramento, que compreende a troca de informagdes (recomenda-
¢oes e respostas) entre a Unidade Técnica Coordenadora e a unidade auditada, serd realizada
por intermédio do AUDIFISC.
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1.2.6 AUDITOR

Militar ou servidor publico, possuidor de qualifica¢ao técnica para realizar exa-
mes de auditoria e ou de fiscalizagdo no ambito do COMAER.

1.2.7 AUDITORIA

Conjunto de técnicas que visa a avaliar a gestdo publica, pelos processos e resul-
tados gerenciais, e a aplicacdo de recursos publicos por entidades de direito publico e privado,
mediante a confrontagdo entre uma situagdo encontrada com um determinado critério técnico,
operacional ou legal. E uma atividade independente e objetiva de avaliagdo da gestdo para adi-
cionar valor e melhorar as operagdes de uma organizagao.

1.2.8 AUDITORIA INTERNA

Atividade independente e objetiva de avaliagdo e de consultoria, desenhada para
adicionar valor e melhorar as operacdes de uma organizagao. Ela auxilia a organizagao a reali-
zar seus objetivos, a partir da aplicagdo de uma abordagem sistematica e disciplinada para ava-
liar e melhorar a eficacia dos processos de gerenciamento de riscos, de controles internos, de
integridade e de governanca. As auditorias internas no dmbito da Administracdo Publica se
constituem na terceira linha ou camada de defesa das organizagdes, uma vez que sao responsa-
veis por proceder a avaliagdo da operacionalizacao dos controles internos da gestao (primeira
linha ou camada de defesa, executada por todos os niveis de gestdo dentro da organizagio) e da
supervisao dos controles internos (segunda linha ou camada de defesa, executada por instancias
especificas, como comités de risco e controles internos). Compete as auditorias internas ofere-
cer avaliagdes e assessoramento as organizagdes publicas, destinadas ao aprimoramento dos
controles internos, de forma que controles mais eficientes e eficazes mitiguem os principais
riscos de que os 0rgaos e entidades nao alcancem seus objetivos.

1.2.9 AUDITORIA INTERNA GOVERNAMENTAL

Consiste nas atividades de avaliacdo do cumprimento das metas previstas no
plano plurianual, da execucdo dos programas de governo e dos or¢gamentos da Unido e da gestao
dos administradores publicos federais.

1.2.10 CAUSAS DO ACHADO

Atos, fatos, comportamentos, omissdes ou vulnerabilidades, deficiéncias ou ine-
xisténcia de controles internos que contribuiram significativamente para a divergéncia entre a
situacdo encontrada e o critério. As causas do ponto negativo de auditoria conduzem a equipe
a identificar os responsaveis pelo ocorrido.

1.2.11 COMUNICACAO

Terceira fase dos trabalhos realizados de acordo com a metodologia de auditoria.
O principal instrumento dessa fase € o relatorio.

1.2.12 CONSEQUENCIAS

Consequéncias sao os efeitos para a UG, para o erario ou para a sociedade, re-
sultantes da divergéncia entre a situagdo encontrada e o critério. Esses efeitos indicam a sua
gravidade ou eventuais beneficios, no caso de pontos de auditoria positivos. Sao subdivididos
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em duas classes: os efeitos reais, ou seja, aqueles efetivamente verificados, e os efeitos poten-
ciais(riscos), aqueles que podem ou nao se concretizar.

1.2.13 CONTROLES INTERNOS DA GESTAO

Conjunto de atividades, planos, métodos e procedimentos interligados utilizados
com vistas a assegurar que os objetivos dos orgaos e entidades da administragdo publica sejam
alcancados, de forma confiavel e concreta, evidenciando eventuais desvios ao longo da gestao,
até a consecucdo dos objetivos fixados pelo Poder Publico. Os controles internos sdo da res-
ponsabilidade do gestor e resultam do estabelecimento dos objetivos e do mapeamento dos
processos, com a respectiva identificagdo dos riscos. Os controles internos sao a resposta ao
risco.

Conjunto de regras, procedimentos, diretrizes, protocolos, rotinas de sistemas
informatizados, conferéncias e tramites de documentos e informagdes, entre outros, operacio-
nalizados de forma integrada pela dire¢do e pelo corpo de servidores das organizagdes, desti-
nados a enfrentar os riscos e fornecer seguranca razoavel de que, na consecuc¢ao da missao da
entidade, os seguintes objetivos gerais serdo alcanc¢ados:

a) execu¢ao ordenada, ética, economica, eficiente e eficaz das operagoes;
b) cumprimento das obriga¢des de accountability;
¢) cumprimento das leis e regulamentos aplicaveis; e

d) salvaguarda dos recursos para evitar perdas, mau uso e danos. O estabeleci-
mento de controles internos no ambito da gestao publica visa essencialmente aumentar a pro-
babilidade de que os objetivos e metas estabelecidos sejam alcangados de forma eficaz, efici-
ente, efetiva e econdmica.

Nao se pode confundir os Controles Internos da gestao com o Sistema de Con-
trole Interno, que realiza as atividades de auditoria e de fiscalizagao.

1.2.14 COORDENADOR

Membro da equipe a quem compete, por for¢a expressa em Portaria de designa-
¢do, liderar a equipe e representa-la perante a UG.

1.2.15 CRITERIOS

Sao os padroes, as medidas ou as expectativas utilizadas ao se fazer uma avalia-
¢do ou verificagdo - € o estado correto. Reflete como deveria ser a gestdo. Exemplos: legislagao,
norma, jurisprudéncia ou entendimento doutrinario. No caso de auditorias operacionais, crité-
rios sdo os referenciais aceitos ou tecnicamente validados como padrdes e boas praticas, para
avaliar o objeto sob andlise, que a equipe compara com a situagdo encontrada.

1.2.16 CUSTO DO CONTROLE

Soma dos recursos despendidos na atividade, incluindo a remuneragao bruta da
equipe em todas as fases dos trabalhos, as diarias e passagens, as indenizagdes e restituigoes,
os suprimentos de fundos e outras despesas de qualquer ordem.
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1.2.17 DOCUMENTO DE APRESENTACAO

Documento com a finalidade de apresentar os militares e servidores designados
e informar ou reiterar o objetivo dos trabalhos de auditoria.

1.2.18 DOCUMENTO DE COMUNICACAO

Documento enderecado ao dirigente maximo da UG para comunicar, antecipa-
damente, a realizacdo de auditoria, seu objetivo, a recomendagdo que a originou e a data pro-
vavel para a apresentagdo da equipe, bem como solicitar a disponibiliza¢do dos documentos
necessarios a execuc¢ao dos trabalhos (Anexo K).

1.2.19 ELABORACAO DO RELATORIO

Fase do trabalho em que a equipe redige o relatorio, com base nos papéis de
trabalho utilizados, obtidos e desenvolvidos nas fases de planejamento e de execucao.

1.2.20 ELEMENTO DE APOIO

Suboficial, sargento ou servidor publico assemelhado, eventualmente designado
para compor a equipe de auditoria como elemento de apoio, a fim de auxiliar a equipe em ati-
vidades administrativas e, excepcionalmente, em atividades operacionais.

1.2.21 EQUIPE

A equipe de auditoria compde-se de um ou mais auditores e, opcionalmente, pelo
elemento de apoio.

1.2.22 ESCLARECIMENTOS DOS RESPONSAVEIS

Justificativas apresentadas por escrito pelos responsaveis da UG, acerca dos in-
dicios investigados, como resposta as solicitagdes de auditoria emitidas pela equipe de audito-
ria.

1.2.23 ESCOPO

Profundidade e amplitude para alcangar o objetivo do trabalho. E definido em
funcao do tempo e dos recursos humanos e materiais disponiveis. Alvo, mira, intencao, limite.
As declaracdes do escopo identificam as atividades auditadas e, para delinear as fronteiras do
trabalho de auditoria, podem incluir informagdes que o especifique, tais como: o periodo de
tempo revisado e as atividades correlacionadas nao revisadas. Podem, também, descrever a na-
tureza e a extensao do trabalho realizado.

1.2.24 EVIDENCIAS

Informagdes obtidas durante os trabalhos no intuito de documentar os pontos de
auditoria e de respaldar as opinides e conclusdes da equipe, podendo ser classificadas como
fisicas, testemunhais, documentais e analiticas.
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1.2.25 EXECUCAO

Fase do trabalho na qual a equipe utiliza as fontes de informacao e aplica os
procedimentos previstos na fase de planejamento, em busca de evidéncias para fundamentar as
conclusdes.

1.2.26 EXTRATO DE ENTREVISTA

Papel de trabalho onde se registra somente o trecho da resposta do entrevistado
que interessa ao desenvolvimento do ponto de auditoria. Pode conter, também, referéncias a
evidéncias que corroborem o ponto de auditoria e deve ser assinado pelo entrevistado (Anexo
L).

1.2.27 FASES DOS TRABALHOS

Os trabalhos de auditoria dividem-se em quatro fases: planejamento, execucao,
comunicacao ¢ monitoramento.

1.2.28 GOVERNANCA

Combinag¢ao de processos e estruturas implantadas pela alta administragdo para
informar, dirigir, administrar ¢ monitorar as atividades da organizacao, com o intuito de alcan-
car os seus objetivos. A governanga no setor publico compreende essencialmente os mecanis-
mos de lideranca, estratégia e controle postos em pratica para avaliar, direcionar e monitorar a
atuacdo da gestdo, com vistas a condugdo de politicas publicas e a prestagdo de servigos de
interesse da sociedade.

1.2.29 HISTORICO
Vide SITUACAO ENCONTRADA.

1.2.30 HOMOLOGACAO DE RESPOSTAS AO RELATORIO DE AUDITORIA, OU RES-
POSTAS AS ANALISES DA FASE DE MONITORAMENTO

Ratificagdo ou confirmacao, pela Unidade Auditada, das respostas ao Relatorio
de Auditoria, assim como das respostas as analises da fase de monitoramento, a fim de que
possam se investir de for¢a executoria.

A homologacdo das respostas ao relatdrio de auditoria, assim como das respostas
as demais analises e recomendacdes da fase de monitoramento podera ser delegada a um militar
do efetivo da unidade auditada formalmente designado, preferencialmente o Agente de Con-
trole Interno. As homologagoes realizadas no Sistema Informatizado de Auditoria e de Fiscali-
zagao (AUDIFISC), previstas para a fase de monitoramento, deverao ser realizadas por inter-
médio de senhas e perfis de usuarios adequados aos agentes publicos responsaveis pela homo-
logagao.

1.2.31 HOMOLOGACAO DO RELATORIO DE AUDITORIA E DAS ANALISES E RE-
COMENDACOES DA FASE DE MONITORAMENTO

Ratificagdo ou confirmagdo, pelo Chefe do Centro de Controle Interno da Aero-
nautica, do Relatério de Auditoria e das analises e recomendagdes da fase de monitoramento, a
fim de que as informagdes possam se investir de for¢a executoria.
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Os Relatorios de Auditoria deverdo ser homologados pelo Chefe do Centro de
Controle Interno da Aerondutica, vedada a delegacao.

A homologagdo das analises e recomendagdes da fase de monitoramento podera
ser delegada para os coordenadores das respectivas auditorias, porém a conclusao do processo
de auditoria, juntamente com os resultados dos trabalhos contendo as providéncias as recomen-
dagdes do Relatério de Auditoria, deverdo ser aprovados pelo Chefe do CENCIAR. As homo-
logagdes realizadas no AUDIFISC, previstas para a fase de monitoramento, deverao ser reali-
zadas por intermédio de senhas e perfis de usuarios adequados aos agentes publicos responsa-
veis pela homologagao.

1.2.32 INDICIO

Discordancia entre a situagdo encontrada e o critério, que ainda nao foi devida-
mente investigada, nem esta suficientemente suportada por evidéncias a ponto de caracterizar-
se como ponto de auditoria. Uma vez encontradas evidéncias que transformam o indicio em
ponto de auditoria, este deve ser incluido no relatorio.

1.2.33 LEVANTAMENTO

Processo utilizado para conhecer a organizacdo e o funcionamento das UG do
COMAER, incluindo o Fundo Aeronautico e os sistemas, programas, projetos e atividades go-
vernamentais no que se refere aos aspectos contabeis, financeiros, orcamentarios, operacionais
e patrimoniais, a fim de identificar objetos e instrumentos de trabalho e avaliar a viabilidade de
realizagdo de auditorias.

1.2.34 MATERIALIDADE

A materialidade refere-se ao montante de recursos orgamentarios ou financeiros
alocados por uma gestdo, em um especifico ponto de controle, objeto dos exames de auditoria
(unidade, sistema, area, processo, programa ou acao). Essa abordagem leva em consideracdo o
carater relativo dos valores envolvidos.

1.2.35 MATRIZ DE ACHADOS

Documento que estrutura o desenvolvimento dos pontos de auditoria (achados),
explicitando, para cada um, a situacao encontrada, o critério adotado, as causas, os efeitos, as
evidéncias e as recomendacdes (Anexo J).

1.2.36 MATRIZ DE PLANEJAMENTO

Documento que organiza e sistematiza o planejamento do trabalho. Relaciona, a
partir do enunciado do objetivo do trabalho, as diversas questdes de auditoria. E, para responder
a cada uma dessas questoes, relaciona quais as informagdes requeridas, as fontes de informa-
¢oes a consultar, os procedimentos a adotar e os possiveis pontos de auditoria a encontrar, além
de indicar os membros da equipe responsaveis pela execugao dos procedimentos, o periodo em
que os procedimentos deverdo ser aplicados e a estimativa de custo dos trabalhos (Anexo I).
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1.2.37 MATRIZES DE REFERENCIA

Sao as matrizes padronizadas — Matrizes-Padrao. Nas Matrizes de Referéncia
(Matrizes-Padrao), as questdes, as informagdes requeridas, as fontes de informacao, os proce-
dimentos, o detalhamento do procedimento, os possiveis pontos de auditoria, o critério € o tipo
de recomendagdo ja virdo preenchidos. Na fase de planejamento, a equipe deve avaliar a con-
veniéncia de utilizar as Matrizes de Referéncia existentes, tendo em conta o escopo dos traba-
lhos. A Matriz de Planejamento e a Matriz de Achados podem ser padronizadas por meio de
prévio preenchimento para determinadas areas de auditoria ou para temas especificos.

1.2.38 MATRIZ DE RISCO

A matriz de riscos, ou matriz de impacto, consiste em um dentre inimeros mé-
todos de representagdo das avaliagdes de riscos, como ferramenta auxiliar ao planejamento de
auditorias e fiscalizacdes.

1.2.39 METODOLOGIA DE AUDITORIA

Conjunto de normas que devem ser seguidas pelo profissional que exerca a fun-
¢do de auditor interno. As Normas (regras ou padrdes) sdo globais e obrigatorias no exercicio
profissional do auditor interno.

1.2.40 MONITORAMENTO (POS-TRABALHOS)

Monitoramento ¢ a verificagdo do cumprimento das recomendagdes da Auditoria
Interna e dos resultados delas advindos, com o objetivo de verificar as providéncias adotadas e
aferir seus efeitos. O principal objetivo do monitoramento ¢ aumentar a probabilidade de reso-
lucao dos problemas identificados durante a auditoria, seja pela implementagdao das recomen-
dagdes ou pela adocdo de outras medidas de iniciativa do gestor. A expectativa de controle,

criada pela realizagdo sistematica de monitoramento, contribui para aumentar a efetividade da
auditoria. Especificamente, a Unidade Técnica Coordenadora monitora a implementagdo do
plano de acao decorrente das recomendagdes.

1.2.41 MONITORAMENTO (QUALIDADE)

Sob o enfoque de melhoria, a etapa de monitoramento compreende a revisao dos
trabalhos realizados com base nas normas e objetivos previamente estabelecidos. Nesse sentido,
o planejamento, a execu¢do € a comunicacao dos resultados devem ser supervisionados e con-
tinuamente analisados e avaliados pela Unidade Técnica responsavel pela area de atuacao, com
o0 objetivo de alimentar o ciclo da metodologia dos trabalhos.

1.2.42 NORMAS DE AUDITORIA

Padrdes que devem ser observados com vistas a melhoria continua da qualidade
dos trabalhos de auditoria, em todas as suas fases, particularmente no que se refere ao planeja-
mento, aos procedimentos e técnicas a ser empregadas, a elaboracdo do relatorio e ao monito-
ramento dos planos de agao.

1.2.43 OBJETIVO DO TRABALHO

Declaragao precisa daquilo que a auditoria pretende realizar e/ou da questao fun-
damental que devera ser esclarecida.
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1.2.44 OBJETO DO TRABALHO

Documento, projeto, programa, processo ou sistema em que o procedimento sera
aplicado e, porventura, o ponto de auditoria constatado. Exemplos de objetos: contrato, folha
de pagamento, base de dados, ata, edital, ficha financeira, processo licitatério, orgamento, ba-
lancete, etc.

1.2.45 OPORTUNIDADE

Indica se € pertinente realizar a agdo de controle em determinado momento, con-
siderando a existéncia de dados e informacgdes confiaveis, a disponibilidade de auditores com
conhecimentos e habilidades especificas e a inexisténcia de impedimento para a sua execugao.

1.2.46 PAPEIS DE TRABALHO

Documentagdo que constitui o suporte de todo o trabalho desenvolvido pelo au-
ditor, contendo o registro de todas as informagdes utilizadas, das verificagdes a que procedeu e
das conclusdes a que chegou, independentemente da forma, do meio fisico ou das caracteristi-
cas. Consideram-se papéis de trabalho, dentre outros, planilhas, formularios, questionarios pre-
enchidos, fotografias, arquivos de dados, de video ou de dudio, oficios, memorandos, portarias,
copias de contratos ou termos de convénio, matrizes de planejamento e de achados.

1.2.47 PLANEJAMENTO

E a primeira fase dos trabalhos de acordo com a metodologia de auditoria. O
planejamento ¢ a fungdo administrativa que determina antecipadamente quais sao os objetivos
que devem ser atingidos e como se deve fazer para alcangé-los. O planejamento define onde se
pretende chegar, o que deve ser feito, quando, como e em que sequéncia. E uma etapa funda-
mental para o sucesso da auditoria, sendo imprescindivel que seja alocado o tempo adequado
para sua realizacdo. A tentativa de abreviar o tempo destinado ao planejamento muitas vezes
redunda em problemas na execu¢do dos trabalhos, o que poderd provocar um acréscimo no
tempo total de realizagdo, além de repercussoes negativas em sua qualidade. Deve documentar
e justificar as selecdes realizadas e estar embasado em modelos que envolvam métodos de se-
lecdo e hierarquiza¢do fundamentados em critérios de relevancia, materialidade, risco e opor-
tunidade. Deve-se emitir um PROGRAMA DE TRABALHO DE AUDITORIA sobre o plane-
jamento realizado.

1.2.48 PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA GOVERNAMENTAL - PAAIG

E o documento que reflete todas as atividades de Auditoria e Fiscalizagdo pla-
nejadas para determinado Exercicio. Serd elaborada Matriz de Riscos propondo ao Chefe do
CENCIAR as Unidades do COMAER que poderao ser auditadas, na modalidade Avaliagao da
Gestdo, considerando o critério da materialidade.

1.2.49 PLANO DE ACAO

Documento que pode ser elaborado pelo gestor da UG, nos casos em que for
solicitado pela Unidade Técnica, que explicita as medidas que serao tomadas para fins de cum-
primento das recomendagdes. Deve conter, no minimo, por recomendagdo: as agdes a serem
tomadas; os responsaveis pelas agdes; os prazos para implementacdo. Em caso de recomenda-



ICA 174-4/2017 21/138

¢oes especificas, o plano de agdo deve contemplar alguns elementos de medida, como indica-
dores e metas, e, quando possivel, os registros dos beneficios efetivos advindos de sua imple-
mentagao.

1.2.50 PONTO DE AUDITORIA

Qualquer fato significativo, digno de relato pelo auditor, constituido de quatro
atributos: situagdo encontrada, critério, causa e consequéncia. Decorre da comparagdo da situ-
acdo encontrada com o critério e deve ser devidamente comprovado por evidéncias juntadas ao
relatorio. O ponto de auditoria pode ser negativo (quando revela impropriedade, irregularidade
ou deficiéncia) ou positivo (quando aponta boas praticas de gestio). E também denominado
achado de auditoria.

1.2.51 PONTO DE REFERENCIA

Pontos que poderao ser utilizados pelos auditores dentro das respectivas areas de
atuagdo, para auxiliar na elaboragdo do planejamento da Auditoria de Avaliacdo da Gestdo, de
Contas ou Especial.

1.2.52 PORTARIA

E o ato de designagio da equipe, onde sio identificados o supervisor, o coorde-
nador e os demais membros da equipe, além do objetivo dos trabalhos, a unidade a auditar, a
recomendacao que originou a auditoria, a fase de planejamento e, quando conhecidas, as fases
de execucao e de elaboragao do relatorio.

1.2.53 PROCEDIMENTOS

Itens de verificacdo, a serem executados durante a auditoria para consecu¢ao do
seu objetivo. Devem, na medida do possivel, ser detalhados em tarefas descritas de forma clara,
de modo a nao gerar duvidas ao executor e esclarecendo os aspectos a serem abordados, bem
como expressando as técnicas a serem utilizadas.

1.2.54 PROCESSO DE AUDITORIA

Toda a documentagdo referente a auditoria em determinada UG devera ser orga-
nizada sob a forma de processo, autuado e indexado contendo, entre outros documentos, o Pro-
grama de Trabalho de Auditoria, as Solicitacdes de Auditoria, as evidéncias, quando papéis de
trabalho permanentes, o Relatorio de Auditoria e os Oficios sobre Pontos de Auditoria Rele-
vantes, assim como as Respostas da Unidade Auditada e, por fim, o fechamento do Processo,
com a avaliagdo dos auditores sobre as respostas e a homologacao do Chefe do CENCIAR.

Apos a conclusdo do processo, o mesmo devera ser arquivado no CENCIAR,
para consultas e providéncias futuras.

1.2.55 PROGRAMA DE TRABALHO DE AUDITORIA

Documento que relaciona os procedimentos a serem executados durante um tra-
balho de auditoria, desenvolvido para cumprir o planejamento do trabalho. Deve-se apresentar
em reunido de planejamento com o Chefe do CENCIAR, antes dos trabalhos de campo e logo
apods os mesmos, quando do retorno da equipe de auditoria.
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1.2.56 QUESTOES DE AUDITORIA

Aspectos que compdem o escopo da auditoria e que devem ser investigados com
vistas a satisfagdo do objetivo do trabalho.

1.2.57 RECOMENDACAO

A recomendacao trata do plano de a¢do a ser pactuado entre o auditor e o gestor
da area. Esse procedimento ¢ fundamental para alinhar a abordagem que o auditor utilizara na
redagdo do relatorio: o auditor aprimora sua opinido, recebe novas informagdes e estabelece
compromissos reais e possiveis de realizagao.

Algumas vezes, um mesmo ponto de auditoria pode gerar mais de um plano de
acdo, sendo responsaveis os gestores de outras areas. Neste caso, deve constar como responsa-
vel o nome do gestor da outra 4drea, mesmo nao tendo sido ele o auditado. Deve-se considerar
o carater orientativo das auditorias e a melhoria nas praticas de gestao quanto as recomendagdes

1.2.58 RELEVANCIA

Importancia relativa ou o papel desempenhado por uma determinada questio,
situacao ou unidade, existentes em um dado contexto.

Segundo o Glossario de termos de controle externo do TCU, a relevancia ¢ o
aspecto ou fato considerado importante, em geral no contexto do objetivo delineado, ainda que
ndo seja material ou economicamente significativo.

1.2.59 REUNIAO DE APRESENTACAO

Reunido da equipe com o dirigente da UG, ou representante por ele designado.
E o momento de entrega do documento de apresentacao e de se informar o objetivo do trabalho.

1.2.60 REUNIAO DE ENCERRAMENTO

Reunido da equipe com o dirigente da UG, ou representante por ele designado,
ao final da fase de execuc¢do, na qual sdo apresentadas as constatagcdes do trabalho e os pontos
de auditoria.

1.2.61 RISCO

Define-se risco como a possibilidade de ocorréncia de um evento que venha a
ter impacto no cumprimento dos objetivos. O risco € medido em termos de impacto e de pro-
babilidade.

1.2.62 SIGNIFICANCIA
Conceito que engloba os atributos de relevancia, materialidade e risco.
1.2.63 SISTEMA DE CONTROLE INTERNO (SCI) DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

Compreende as atividades de avaliagdo do cumprimento das metas previstas no
plano plurianual, da execucao dos programas de governo e dos orcamentos da Unido e de ava-
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liagdo da gestdo dos administradores publicos federais, utilizando como instrumentos a audito-
ria e a fiscalizacdo, e tendo como 6rgdo central a Controladoria-Geral da Unido. Nao se con-
funde com os controles internos da gestao, de responsabilidade de cada 6rgao ou entidade do
Poder Executivo Federal.

Integram o SCI:

a) como 6rgao central: a Secretaria Federal de Controle Interno (SFC) do Minis-
tério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unidao (CGU);

b) como 6rgaos setoriais: as Secretarias de Controle Interno (Ciset) da Presidén-
cia da Republica, da Advocacia-Geral da Unido, do Ministério das Relagdes Exteriores e do
Ministério da Defesa; e

¢) como unidades setoriais da Ciset do Ministério da Defesa: as unidades de con-
trole interno dos comandos militares.

1.2.64 SISTEMAS ESTRUTURANTES DA ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL

Os sistemas estruturantes sdo a forma tecnologica que da suporte ao funciona-
mento das atividades dos sistemas de pessoal (SIAPE), orcamento, administracdo financeira,
contabilidade e patriménio (SIAFI e SICONV), e administragdo de servigos gerais (SIASG),
dentre outros.

1.2.65 SITUACAO ENCONTRADA

Situagao existente, identificada e documentada durante a fase de execu¢do da
auditoria. Deve contemplar o periodo de ocorréncia do ponto de auditoria.

1.2.66 SOLICITACAO DE AUDITORIA

Documento elaborado pela equipe de auditoria, endere¢ado aos gestores da uni-
dade auditada para requisitar documentos, informagdes e/ou esclarecimentos necessarios a exe-
cuc¢do dos trabalhos de auditoria nas respectivas areas (Anexo M). Os casos considerados mais
graves devem ser submetidos ao coordenador e enderegados ao Dirigente Maximo da UG.

1.2.67 SUPERVISAO DOS TRABALHOS

Requisito essencial na auditoria que implica orientacdo e controle para que se
estabelecam os procedimentos e técnicas a serem utilizados. Os trabalhos devem ser supervisi-
onados para garantir que os objetivos sejam alcancgados, assegurar a qualidade e desenvolver e
capacitar os auditores (Anexo O).

1.2.68 SUPERVISOR

Oficial superior a quem compete realizar a supervisao dos trabalhos das audito-
rias. O supervisor devera atuar na orientagdo dos procedimentos e na revisao da documentagao
produzida pela equipe de auditoria, avaliando ainda o trabalho do coordenador, quando mais
moderno.

1.2.69 TECNICAS

Formas ou maneiras utilizadas na aplicacao dos procedimentos com vistas a ob-
tencao de diferentes tipos de evidéncias ou ao tratamento de informacdes.



24/138 ICA 174-4/2017

1.2.70 TRANSPARENCIA

Disponibilizar o acesso a todas as informacgdes relativas a organizacao publica,
sendo um dos requisitos de controle do Estado pela sociedade civil. As informagdes devem ser
completas, precisas e claras para a adequada tomada de decisdao das partes interessas na gestao
das atividades.

1.2.71 UNIDADE AUDITADA

Organizagao ou entidade do COMAER para o qual o CENCIAR tem a responsabi-
lidade de contribuir com a gestdo, por meio de atividades de auditoria e fiscalizagdo, assim como
0S Macroprocessos, processos ou objetos sobre o qual incide um trabalho de auditoria.

1.2.72 UNIDADE DE AUDITORIA INTERNA GOVERNAMENTAL (UAIG)

Unidade responsavel pela prestagdo de servigos independentes e objetivos de
avaliacdo e de consultoria, desenvolvidos para adicionar valor e melhorar as operagdes da or-
ganizagdo e que reuna as prerrogativas de gerenciamento e de operacionalizagdo da atividade
de auditoria interna governamental, no Ambito de um d6rgdo ou entidade da Administra¢do Pu-
blica Federal. Consideram-se UAIG as unidades integrantes do SCI e os 6rgdos auxiliares. As
UAIG estao posicionadas na terceira linha de defesa do Poder Executivo Federal. No Comando
da Aeronautica, a UAIG é o CENCIAR.

1.2.73 UNIDADE GESTORA

Unidade or¢gamentaria ou administrativa que realiza atos de gestao or¢gamentaria,
financeira e patrimonial. E a Organizagao Militar do COMAER, sujeita a auditoria e em cujas
dependéncias ou area de atuacao desenvolvem-se os trabalhos de campo.

1.2.74 UNIDADE TECNICA COORDENADORA

Unidade Técnica a que se vincula o processo de realizagdo dos trabalhos de au-
ditoria. Nao se confunde com a coordenacdo das equipes. Unidades Técnicas: Divisdes do
CENCIAR.

1.2.75 VISAO GERAL

Visao geral refere-se ao conhecimento e a compreensao do objeto a ser auditado,
bem como do ambiente organizacional em que este esta inserido. Em geral, compreende as
seguintes informagdes principais:

d) descricdo do objeto sob auditoria, com as caracteristicas necessarias a sua
compreensao;

e) legislagao aplicavel,
f) objetivos institucionais da UG, quando for o caso; e

g) pontos criticos e deficiéncias no sistema de controles internos.
1.2.76 VOLUME DE RECURSOS AUDITADOS

Montante efetivamente auditado durante os trabalhos. Quando cabivel, o volume
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desses recursos devera ser registrado nos relatorios. Interligado com o conceito de MATERIA-

LIDADE.

1.3 SIGLAS

AUDIFISC
CENCIAR
COMAER
CMTAER
IIA

IPPF

NUP
SIAFI

SIAPE
SIASG
SICONV
uG

1.4 AMBITO

Sistema Informatizado de Auditoria ¢ de Fiscalizacao
Centro de Controle Interno da Aeronautica

Comando da Aeronautica

Comandante da Aeronautica

The Institute of Internal Auditors Global (IIA Global).

International Professional Practices Framework (Estrutura
Internacional de Praticas Profissionais)

Numero Unico de Processo

Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo
Federal

Sistema Integrado de Administragdo de Recursos Humanos
Sistema Integrado de Administracao de Servigos Gerais
Sistema de Convénios do Governo Federal

Unidade Gestora

Esta Instrugdo aplica-se as atividades da Auditoria Interna, no ambito do

COMAER.
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2 PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA GOVERNAMENTAL - PAAIG

2.1 CONCEPCAOQ

E o planejamento que tem por concepgdo a realizagio de exames de auditoria
nas Unidades Gestoras do Comando da Aeronautica — COMAER, sediadas no pais € no exte-
rior, bem como na Caixa de Financiamento Imobiliario da Aeronautica (CFIAe).

2.2 FINALIDADE

A elaboracao do Plano Anual de Auditoria Interna Governamental tem como
premissa realizar auditorias nas Unidades Gestoras do COMAER.

Nesse sentido, o CENCIAR continuard acompanhando o processo de centraliza-
¢do administrativa e racionalizagdo da estrutura organizacional do COMAER, com especial
aten¢do para as UG EXEC, as quais passaram a ser responsaveis pela centralizacao da execucao
orgamentaria, financeira e patrimonial de uma série de outras UG (UG CRED).

2.3 ELABORACAO

Para a elaboracdao do PAAIG, no tocante as auditorias de avaliagdo da gestdo, as
variaveis basicas utilizadas em todas as fases do processo de planejamento sao fundamentais.
Dentre elas, a materialidade, a relevancia e a criticidade sdo as que se apresentam com maior
destaque ou contribuig¢do para o processo.

A materialidade refere-se ao montante de recursos or¢gamentarios ou financeiros
alocados por uma gestao, em um especifico ponto de controle (unidade, sistema, area, processo,
programa ou agao) objeto dos exames de auditoria.

Para a analise do critério de materialidade, a Unidade Técnica Coordenadora
emitird documentos referentes ao exercicio anterior ao que se refere o plano, tais como:

a) Relatério de Execug¢ao Orgcamentaria,

b) Relatorio de Execugao Financeira;

c¢) Relatério de Pagamento de Pessoal;

d) Relatério de Responsabilidade Patrimonial; e

e) Relatorio de Arrecadacdo de Recursos Proprios.

A relevancia significa a importancia relativa ou papel desempenhado por uma

determinada gestdo, situagdo ou unidade, existentes em um dado contexto, levando-se em con-
sideracao o seu proprio Programa de Trabalho Anual (PTA).

A criticidade, por sua vez, representa o quadro de situagdes criticas efetivas ou
potenciais, identificadas em uma determinada unidade ou programa. Trata-se da composicao
dos elementos referenciais de vulnerabilidade, das fraquezas, dos pontos de controle com riscos
latentes e das trilhas de auditoria. E a condi¢io impropria, por ilegalidade, por ineficacia ou por
ineficiéncia, de uma situacao de geréncia. Expressa a ndo aderéncia normativa e os riscos po-
tenciais a que estdo sujeitos os recursos utilizados.
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Deve-se considerar, pelo critério da criticidade, as Organizagdes cujas contas
tenham sido julgadas pelo Tribunal de Contas da Unido como: regulares com ressalva ou irre-
gulares em Exercicios anteriores e nas Organizagoes que receberam do CENCIAR o Certificado
de Auditoria Regular com Ressalva ou Irregular, em Exercicios anteriores, bem como as deter-
minadas pelo Chefe do CENCIAR, pelo Comandante da Aeronautica ou por proposi¢ao dos
orgaos de controle interno ou externo.

Da mesma forma, também pelo critério da criticidade, serd levado em conside-
ragao o tempo decorrido desde a ultima auditoria interna realizada na Unidade Gestora, o que
demanda risco a gestdo, pela falta de andlise das ferramentas de controle interno.

As UG serao listadas segundo o resultado da analise dos critérios da materiali-
dade, da relevancia e da criticidade, formando uma sequéncia por ordem de prioridade.

Na elaboracao do PAAIG, também devem ser considerados outros critérios, en-
tre os quais cabe salientar os de:

a) considerar no planejamento, se for o caso, todas as modalidades (Avaliagao
da Gestao, Especial e Contas) de auditoria possiveis para o cumprimento do PAAIG;

b) auditar, preferencialmente, todas as UGE do COMAER a cada trés anos;
c¢) dispensar especial ateng¢ao as UG isoladas e no exterior;

d) reservar, no minimo, seis semanas, em cada Exercicio, para as atividades ex-
tras, realizadas no ambito do CENCIAR, tais como: Encontros, Palestras, Cursos, Reunides de
Padroniza¢do de Auditores e de Elementos de Apoio, dentre outras;

e) observar os feriados nacionais e os locais, bem como eventos que possam mo-
dificar a rotina das Unidades a serem auditadas, tais como: Reunides Setoriais, Manobras Mi-
litares, Passagens de Comando, Direcdo ou Chefia, Aniversario das OM, dentre outros, que
impossibilitem ou dificultem a execugdo das auditorias; e

f) compatibilizar as visitas de auditoria planejadas pelo CENCIAR com as pla-
nejadas pelos ODGSA, Orgaos Sistémicos ou Setoriais.

Outras Unidades, Sistemas, Projetos, Areas, Processos, Programas ou Pontos de
Controle relevantes poderdo ser auditados “extra plano”, em razao de demandas de 6rgaos ex-
ternos ou internos; nesse caso, ndo comporao o PAAIG, sendo tratadas como Auditorias Espe-
ciais.

Durante os trabalhos de auditoria em UG apoiadora, todas as UG apoiadas po-
derdo ser auditadas.

Para a proposi¢dao da quantidade de auditorias de avaliagdo da gestdo a serem
realizadas, sdo considerados o plano de férias, os feriados nacionais e regionais, o nimero de
auditores e de semanas disponiveis para os trabalhos de campo, além de outras indisponibilida-
des, considerando as demais atividades que envolvem os mesmos auditores, tais como: pales-
tras, aulas, seminarios, reunides de padronizacao, treinamento, atualizagdo, representagoes e
atendimento aos 6rgdos externos em diversas atividades inopinadas, dentre outras.

As UG a serem auditadas, que constardo do PAAIG, estardo contempladas na
Matriz de Risco ou por determinagdo da Chefia, atendendo aos critérios de materialidade, rele-
vancia e criticidade, sendo homologado pelo Chefe do CENCIAR.
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2.4 MATRIZ DE RISCO

Para a defini¢ao dos fatores de risco das auditorias sdo levantadas, preliminar-
mente, por intermédio da Divisdo de Auditoria, as informagdes relativas as execugdes orgamen-
taria e financeira, ao pagamento de pessoal, a responsabilidade patrimonial e a arrecadagao de
recursos proprios, baseadas no critério de materialidade.

ApOs o estabelecimento dos fatores de risco, para cada um deles ¢ realizada a
tabulacdo de dados em ordem crescente, definindo-se os intervalos e os numeros de classes pelo
calculo de Quartis e pela Formula de Sturges. Dessa forma, cada UG recebe uma pontuacao,
conforme a classe.

Além da materialidade, ¢ verificado o critério relativo a criticidade qual seja:
tempo decorrido desde a ultima auditoria interna realizada na UG. Para a analise de tempo
decorrido desde a ultima auditoria, ndo ha a necessidade de divisao por quartis, nem da utiliza-
¢do da Formula de Sturges.

Dessa forma, cada UG recebe uma pontuacao. O somatodrio dos pontos de todos
os fatores de risco representa o levantamento de risco para cada UG.

Assim, aplicando-se essa metodologia para todas as Unidades, elabora-se, de
forma objetiva e racional, a Matriz de Risco (Anexo H), compondo um panorama das UG do
COMAER para servir de instrumento ao planejamento das atividades de auditoria, para a mo-
dalidade de Avaliagao da Gestao.

De acordo com os critérios estabelecidos para a delimitacdo do nimero de audi-
torias de avaliagdo da gestdao, havendo empate entre as UG no somatério de pontos da matriz,
o desempate se dard pelo maior nimero de pontos criticos atribuidos a UG.

2.5 PUBLICACAO, VIGENCIA E REVISAQO

O PAAIG, apos aprovagdo e homologagdo pelo Chefe do CENCIAR, devera
compor Plano do Comando da Aeronautica (PCA) especifico para cada Exercicio e sera publi-
cado em Boletim do Comando da Aerondutica para conhecimento das Organiza¢des Militares
envolvidas no processo.

O PAAIG entrara em vigor ap6s a data da assinatura da portaria de aprovagao e
sera revisado sempre que julgado necessario pelo Chefe do CENCIAR.
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3 PADROES GERAIS

As atividades da Auditoria Interna, no ambito do COMAER, obedecerdo as Nor-
mas e aos padrdes estabelecidos neste documento e serdo realizados em conformidade com o
mapeamento de processo constante do Anexo T.

3.1 SUPERVISOR

Todo o trabalho de auditoria, desde seu planejamento até a conclusao do relato-
rio ¢ supervisionado pelo titular da Unidade Técnica Coordenadora ou por outro oficial desig-
nado, respeitada, sempre que possivel, a antiguidade dos coordenadores das equipes a supervi-
sionar.

Nas hipoteses de afastamento do supervisor, a supervisao devera ser feita pelo
respectivo substituto.

3.1.1 COMPETENCIAS

Compete ao supervisor:

a) orientar a equipe quanto a vinculacdo ao objetivo do trabalho e a aderéncia
aos padroes vigentes para as atividade da Auditoria Interna;

b) revisar o Programa de Trabalho da Auditoria, o Planejamento ou a Matriz de
Planejamento, antes do inicio da execug¢ao;

¢) acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos desde o inicio do planejamento
até a conclusdo do relatorio;

d) analisar, se for o caso, juntamente com a equipe, a Matriz de Achados cuja
elaboragdo inicia-se ja na fase de planejamento;

e) analisar, juntamente com a equipe, a Matriz de Responsabilizagao;
f) realizar, concomitantemente, o controle de qualidade da auditoria;

g) preencher e assinar, apos a conclusdo do relatorio, o Formulario de Controle
de Qualidade (Anexo O); e

h) participar da reunido de apresentacdo do Programa de Trabalho da Auditoria
e da reunido de encerramento.

3.2 COORDENADOR

A coordenagdo das equipes serd exercida por oficial mais antigo da equipe, do
efetivo do CENCIAR.

3.2.1 COMPETENCIAS

Compete ao coordenador da equipe:

a) promover as discussdes da equipe a respeito do escopo, procedimentos e téc-
nicas a serem utilizados, incentivando os demais integrantes a apresentar propostas e a decidir
por consenso. No caso de divergéncia de opinides, deve-se buscar a opiniao do supervisor. Per-
manecendo a divergéncia, prevalecera a proposta do coordenador;
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b) orientar quanto ao contetido e emissao das solicitagdes de auditoria de docu-
mentos e de informacoes;

c) zelar pelo cumprimento dos prazos;

d) caso julgue relevante, registrar eventuais discordancias quanto a ndo aprova-
¢do, pelo supervisor, de quaisquer aspectos do Planejamento ou da Matriz de Planejamento. Tal
registro devera constar como observagao na propria matriz objeto da divergéncia.

e) representar a equipe de auditoria e o CENCIAR perante a UG;

f) coordenar as reunides com os gestores da Unidade Auditada, participando da
reunido de apresentacdo e da reunido de encerramento da auditoria;

g) providenciar a entrega do documento de apresentagao ao dirigente da UG, ou
a representante por ele designado;

h) realizar, concomitantemente, o controle de qualidade da auditoria;

1) assegurar que o Formulario de Verificacdo da Equipe seja, juntamente com os
demais membros, preenchido e assinado (Anexo N);

J) elaborar, juntamente com a equipe, o Programa de Trabalho da Auditoria,
apresentando em reunido de planejamento no CENCIAR;

k) apresentar relatorio, juntamente com sua equipe, logo apos realizados os tra-
balhos de campo, ao Chefe do CENCIAR, seguindo a rotina prevista no mapeamento de pro-
cesso constante do Anexo U; e

1) revisar e entregar a versao final do relatdrio, com a anuéncia dos demais mem-
bros.

3.3 PORTARIA DE DESIGNACAQ

3.3.1 CONTEUDO DO TEXTO

A designacao das equipes ¢ feita mediante Portaria, na qual sdo identificados:
a) o supervisor, o coordenador e os demais membros da equipe;
b) o objetivo dos trabalhos, a UG a auditar, a decisdo que originou a auditoria;

¢) o periodo da fase de planejamento, e quando conhecidos, os periodos das fases
de execucao e de elaboragao do relatorio; e

d) o numero do processo correspondente (NUP), que devera ser autuado a partir
da data da emissdo da portaria de designagao.

3.4 DOCUMENTO DE COMUNICACAOQ

Apds a emissdo da portaria, o titular da Unidade Técnica Coordenadora encami-
nhard, ao dirigente da UG, com a antecedéncia necessaria, documento de comunicagao (Anexo
K) informando:

a) que a mesma encontra-se sob auditoria;
b) o objetivo e a recomendagdo que originou o trabalho;
c¢) a data provavel para apresentacao da equipe;

d) sobre a necessidade, quando for o caso, de documentos e informacdes;
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e) sobre a necessidade, quando for o caso, de se disponibilizar ambiente reser-
vado e seguro para a instalacdo da equipe;

f) sobre a necessidade, quando for o caso, de senha para acesso aos sistemas
informatizados; e

g) sobre a necessidade, quando for o caso, de se designar uma pessoa de contato
da UG.

3.4.1 RECEBIMENTO DO DOCUMENTO DE COMUNICACAO

Nao € necessaria a comprovagao de recebimento do documento de comunicagao,
o eventual ndo recebimento fica suprido pela entrega na reunido de apresentacao.

3.4.2 VISITA A UG

Durante a fase de planejamento, ndo h4 impedimento de que a equipe técnica,
caso julgue necessario, visite a UG. Nesses casos, deverd apresentar o documento de comuni-
cacdo. Caso queira solicitar documentos, deve se valer da solicitacdo de auditoria (Anexo M).
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4 PLANEJAMENTO

4.1 ASPECTOS BASICOS

O titular da Unidade Técnica Coordenadora deve assegurar que o tempo dispo-
nivel para a fase de planejamento seja suficiente para a consecucao dos objetivos desta fase, de
forma a garantir os seguintes aspectos basicos:

a) nivel de detalhamento suficiente, de modo a maximizar a relagdo entre o pro-
vavel beneficio do trabalho ¢ o seu custo total;

b) obtencdo e analise das informagdes disponiveis e necessarias sobre o objeto,
inclusive quanto aos sistemas informatizados e aos controles internos a ele associados;

¢) suficiente discussao, no ambito da equipe e entre esta e o supervisor, a respeito
da definicao do escopo, dos procedimentos e técnicas a serem utilizados; e

d) teste e revisao dos formularios, questionarios e roteiros de entrevista, a serem
utilizados na fase de execucao.

4.2 RISCOS

A utilizacdo do conceito de risco no planejamento de auditoria importa, na me-
dida em que direciona os esforcos para areas ou problemas criticos. Em auditorias cujo objeto
apresenta maior complexidade, o mapeamento do risco torna-se um critério de selegao bastante
adequado.

Para o alcance do objetivo dos trabalhos e considerando a complexidade do ob-
jeto, torna-se necessario o mapeamento dos processos mais significativos, observando os prin-
cipios da oportunidade, criticidade, materialidade e relevancia.

4.3 MATRIZ DE PLANEJAMENTO

A Matriz de Planejamento (Anexo I) podera ser utilizada pela equipe de audito-
ria, observada pelo supervisor e coordenador a conveniéncia e a complexidade da auditoria.

Havendo Matrizes de Referéncia, caberd a equipe avaliar se os itens de verifica-
cdo constantes destas devem ser considerados na elaboracdao dos procedimentos da Matriz de
Planejamento especifica dos trabalhos.

Quando da elaboragao da Matriz de Planejamento, devera ser informada a esti-
mativa de custos do trabalho a ser realizado.

A utilizacdo das Matrizes de Referéncia ndo impede a inclusdo de outros proce-
dimentos considerados relevantes pela equipe técnica, selecionados de acordo com o objetivo
e escopo delineados.

4.4 PONTOS DE REFERENCIA

As Auditorias de Avaliacao da Gestdo (AVG), de Contas ou Especial, serdo fun-
damentadas nos Pontos de Referéncia listados nessa Instru¢do, em seus anexos ‘A’ a ‘G’. De-
pendendo do planejamento da auditoria, poderdo ser utilizados novos pontos, independente-
mente desses ndo constarem do anexo, considerando a atualizagdo das legislagdes aplicaveis a
administracdo publica.
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4.5 VISAO GERAL DO OBJETO

4.5.1 FONTES DE INFORMACAO
Na fase de planejamento, a equipe deve, preliminarmente, construir uma visao
geral do objeto a ser auditado, podendo fazer uso, entre outras, das seguintes fontes de dados:
a) sistemas informatizados;
b) registros existentes sobre a UG;
c) legislagao e normas especificas;
d) contas dos ultimos exercicios;

e) auditorias e fiscaliza¢des anteriores, incluindo os respectivos papéis de traba-
lho;

f) processos diversos relacionados a UG ou ao objeto da auditoria;

g) auditores do CENCIAR que tenham participado de trabalhos recentes na UG
ou em objetos similares;

h) orgaos de controle interno;

1) propria UG a ser auditada;

j) noticias veiculadas na midia;

k) trabalhos académicos publicados;

1) Tribunal de Contas da Unido, Ministério Publico e outros 6rgdos integrantes
do sistema de controle;

m) possiveis agdes judiciais concernentes a UG; e

n) levantamentos anteriores sobre o objeto do trabalho.
4.5.2 CONHECIMENTO E COMPREENSAO

A visdo geral tem por objetivo o conhecimento e a compreensao do objeto dos
trabalhos de auditoria, bem como do ambiente organizacional em que este estd inserido. Em
geral, ¢ composta das seguintes informacdes:

a) descri¢cdo do objeto, com as caracteristicas necessarias a sua compreensao;
b) legislagdo aplicavel;

¢) objetivos institucionais da UG, quando for o caso;

d) setores responsaveis, competéncias e atribuigoes; e

e) riscos e deficiéncias em controles internos.
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5 EXECUCAO

5.1 APRESENTACAO DA EQUIPE

A apresentacdo da equipe ao dirigente da UG, ou representante por ele desig-
nado, e aos responsaveis pelas areas que serao auditadas faz-se mediante realizagdo de reunido
de apresentacdo, quando se faz a entrega do documento de apresentagdo e sdo informados os
principais critérios de auditoria, as areas a serem auditadas, bem como o escopo e os objetivos
do trabalho.

5.2 REQUISICAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES

A requisi¢ao de documentos e informagdes, durante os trabalhos — planejamento,
execucao e relatorio, deve fixar prazo para seu atendimento, estabelecido, sempre que possivel
e desde que ndo comprometa o prazo de execu¢do, em comum acordo com a UG. A requisi¢ao
formaliza-se por meio de solicitacdo de auditoria (Anexo M), datado e numerado sequencial-
mente. Sempre que possivel, de forma a agilizar os trabalhos e garantir a disponibiliza¢do dos
documentos e condigdes no inicio da fase de execucao, as solicitagdes podem ser encaminhadas
com antecedéncia, via fax ou e-mail e a via original, entregue quando da reunido de apresenta-
cao.

5.2.1 RECIBO

A solicitacdao de auditoria deve ser entregue mediante atestado de recebimento
na segunda via, que se constituira em papel de trabalho.

5.3 IDENTIFICACAO DE DOCUMENTOS

Dos documentos fornecidos pelos gestores deve constar a identificagao de quem
os elaborou ou forneceu e a fonte da informagao, além de estarem legiveis, datados e assinados.
A equipe devera conferir os documentos recebidos, correlacionando-os ao item da solicitagao
de auditoria a que se referem.

5.4 APLICACAO DO PLANEJAMENTO

5.4.1 PROCEDIMENTOS PREVISTOS

Durante a fase de execucdo, a equipe de auditoria deve utilizar as fontes de in-
formacao e aplicar os procedimentos previstos no Programa de Trabalho de Auditoria, em busca
de pontos de auditoria.

5.4.2 ALTERACOES

O Planejamento ¢ instrumento para a consecu¢ao dos objetivos dos trabalhos,
sendo passiveis de mudancas durante a execugdo, caso ocorram situacdes inesperadas.

5.4.3 APROVACAO DAS ALTERACOES

As alteragdes, porventura necessarias, devem ser submetidas pessoalmente, por
telefone, por fax ou via e-mail ao titular da Unidade Técnica Coordenadora para aprovacao e
serdo registradas no Formulario de Verificagdo da Equipe (Anexo N) e no Formulario de Con-
trole de Qualidade (Anexo O).
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5.5 PONTO DE AUDITORIA

O ponto de auditoria deve atender, necessariamente, aos seguintes requisitos ba-
S1COs:

a) ser relevante para que merega ser relatado;

b) estar fundamentado em evidéncias juntadas ao relatorio;

¢) ser apresentado de forma objetiva;

d) respaldar as recomendagoes dele resultantes; e

e) apresentar consisténcia, de modo a mostrar-se convincente a quem nao parti-
cipou dos trabalhos.

5.5.1 ANALISE

A andlise dos pontos de auditoria podera ser realizada mediante utilizacdo da
Matriz de Achados (Anexo J).

5.5.2 REDACAO

A redagao do ponto de auditoria deve ser elaborada numa ordem légica, possi-
bilitando ao leitor um perfeito entendimento da ocorréncia — dos detalhes, do que seria correto,
dos riscos envolvidos, dos motivos — e de como corrigir as falhas implementando-se um plano
de acao.

Para uma boa redacao, o ponto de auditoria deve conter: a manchete, o fato (com-
posto do histdrico e do padrao ou critério), a causa, o risco € ou consequéncia e recomendagao
(plano de agdo).

5.5.2.1 Manchete

E o titulo do ponto, resumindo a ocorréncia. Em sua redacdo deve se evitar o
excesso de detalhes, informacgdes ambiguas ou imprecisas.

5.5.2.2 Fato

5.5.2.2.1 Historico

Trata-se de um paragrafo, onde o auditor relatara os detalhes do ocorrido, com
exemplos, se necessario. Deve conter informagdes relevantes, sendo recomendavel informar os
valores de possivel dano ao Erario. A redagdo deve ser 1dgica, permitindo o entendimento da
situacao.

5.5.2.2.2 Padrio

E a identificacdo dos normativos (leis, decretos, portarias, instrugdes, normas
internas, entre outros) e das boas praticas ou de outros textos que representam o padrdo, o que
se deveria seguir. Deve se evitar assuntos € normas polémicas e citagcdes redundantes.

Pode ser redigido em continuidade ao Historico, entre parénteses, ou em outro
paragrafo.
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5.5.2.3 Causa

A causa prepara o texto para a recomendacao e o plano de agao do auditor pac-
tuado com o gestor da area. Para se recomendar um procedimento, faz-se necessario conhecer
os motivos da ocorréncia. Deve se evitar a relacdo obscura entre a causa e o efeito e a emissao
de juizo de valor sobre o ocorrido.

5.5.2.4 Risco e ou Consequéncia

Neste paragrafo sdo expressos 0s riscos que a organizagdo corre por conta de
procedimento indevido e as consequéncias quanto ao desempenho: eficiéncia, eficacia e efeti-
vidade. Os riscos devem ser definidos completamente, de forma clara, evitando-se os exageros,
com textos 'alarmantes'.

5.5.2.5 Recomendacio

A recomendacao trata do plano de acdo a ser pactuado entre o auditor e o gestor
da area, com data de implementagdo. Esse procedimento ¢ fundamental para alinhar a aborda-
gem que o auditor utilizard na redacdo do relatorio: o auditor aprimora sua opinido, recebe
novas informagoes e estabelece compromissos reais e possiveis de realizagao.

Algumas vezes, um mesmo ponto de auditoria pode gerar mais de um plano de
acao, sendo responsaveis os gestores de outras areas. Neste caso, deve constar como responsa-
vel o nome do gestor da outra area, mesmo nao tendo sido ele o auditado. Deve-se considerar
o carater orientativo das auditorias e a melhoria nas praticas de gestdo, quanto as recomenda-
coes.

5.6 INDICIOS

Os esclarecimentos acerca dos indicios devem ser colhidos por escrito ao longo
da fase de execugdo, por intermédio de solicitacdes de auditoria, evitando-se mal-entendidos e
minimizando o recolhimento de informacdes posteriores.

A obtencao dos referidos esclarecimentos ndo supre a eventual necessidade de
realizacdo de outros procedimentos administrativos.

5.7 EVIDENCIAS

Evidéncias sao informacoes obtidas durante os trabalhos no intuito de documen-
tar os pontos de auditoria e e de respaldar as opinides e conclusdes da equipe.

5.7.1 CLASSIFICACAO

Pode-se classificaras evidéncias como:
a) fisicas;

b) testemunhais;

c¢) documentais; ¢

d) analiticas.
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5.7.2 ATRIBUTOS

As evidéncias, elementos essenciais € comprobatdrios do ponto de auditoria, de-
vem ter os seguintes atributos:

a) validade - a evidéncia deve ser legitima, adequada e fidedigna, ou seja, base-
ada em informagdes precisas e confiaveis, ser pertinente ao tema e diretamente relacionadas
com o ponto de auditoria;

b) confiabilidade - garantia de que serdo obtidos os mesmos resultados se a au-

ditoria for repetida. Para obter evidéncias confidveis, € importante considerar:

— a autenticidade e a exatiddo da fonte;

— a conveniéncia do uso de diferentes fontes;

— o uso de diferentes abordagens;

— que fontes externas, em geral, sio mais confiaveis que internas;

— que evidéncias documentais sdo mais confiaveis que orais; e

— que evidéncias obtidas por observagado direta ou analise sao mais confidveis
que aquelas obtidas indiretamente;

¢) relevancia - a evidéncia € relevante se for relacionada, de forma clara e logica,
aos critérios; €

d) suficiéncia -suficientes e completas de modo a permitir que terceiros cheguem
as conclusdes da equipe. A quantidade e qualidade das evidéncias obtidas devem persuadir o
leitor de que os pontos de auditoria, conclusdes, recomendagdes € determinagdes estdo bem
fundamentados.

5.7.2.1 QUANTIDADE

A quantidade de evidéncias ndo substitui a falta dos outros atributos (validade,
confiabilidade, relevancia).

5.7.3 MATERIALIDADE DO OBJETO

Quanto maior a materialidade do objeto, o risco, € o grau de sensibilidade a de-
terminado assunto, maior sera a necessidade de evidéncias mais robustas. A existéncia de au-
ditorias anteriores também indica essa necessidade.

5.7.4 TECNICAS DE OBTENCAO

Técnicas sao formas ou maneiras utilizadas na aplicagao dos procedimentos com
vistas a obtencao de diferentes tipos de evidéncias ou ao tratamento de informagdes. As técnicas
mais usualmente utilizadas sao:

a) exame documental — uma das técnicas mais utilizadas no ambito do setor pu-
blico, sendo muitas vezes, por falta de conhecimento daqueles que executam o trabalho, con-
fundida com o préprio trabalho. No exame documental, a equipe devera observar se:

— as transacgoOes realizadas estao devidamente documentadas;

— a documentagao que suporta a operagao contém indicios de inidoneidade;

— a documentagao esta com as assinaturas devidamente identificadas, em co-
pias validas;

— a transagdo ¢ a documentagdo de suporte foram assinadas e aprovada por
pessoas responsaveis; e
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— a operacao realizada ¢ adequada em fungdo das atividades da UG;

b) inspecao fisica— constatacdo “in loco”, que devera fornecer a equipe a certeza
da existéncia, ou ndo, do objeto ou item verificado;

c¢) conferéncia de calculos — objetiva a conferéncia das operagdes que envolvam
calculos. Na aplicacao da técnica, a equipe deve conferir os calculos realizados por terceiros e
realizar célculos préprios, comparando-os, ao final, com aqueles apresentados pela UG;

d) conferéncia fisica — contagem dos itens em estoque e confronto com a docu-
mentacao;

e) observacao — consiste em olhar como um determinado processo ou procedi-
mento estd sendo executado por outros;

f) entrevista — consiste na elaboracao de perguntas com o objetivo de obter res-
postas para quesitos previamente definidos;

g) circularizacdo — consiste na confirmagao, junto a terceiros, de fatos alegados
pela UG. No planejamento dos trabalhos, a equipe deve considerar as partes externas que podem
ser circularizadas e os objetivos de auditoria que poderdo ser satisfeitos pela circularizagao;

h) conciliagdes — objetiva verificar a compatibilidade entre o saldo das contas
sintéticas com aqueles das contas analiticas, ou ainda o confronto dos registros mantidos pela
UG com elementos recebidos de fontes externas;

1) analise de contas contdbeis — objetiva examinar as transa¢des que geraram lan-
camentos em determinada conta contabil. Essa técnica parte dos langamentos contabeis para a
identificacdo dos fatos e documentos que os suportam: as contas sdo selecionadas em fungao
do objetivo geral e da sensibilidade da equipe; e

Jj) revisdo analitica — objetiva verificar o comportamento de valores significati-
vos, mediante indices, quocientes, quantidades absolutas ou outros meios, com vistas a identi-
ficagdo de situacdes ou tendéncias atipicas. Na aplicagdo dos procedimentos de revisdo anali-
tica, o auditor deve considerar:

— 0 objetivo dos procedimentos e o grau de confiabilidade dos resultados al-
cancgaveis;

— a natureza do UG e o conhecimento adquirido em trabalhos anteriores; e

— a disponibilidade de informagdes, sua relevancia, confiabilidade e compara-
bilidade.

5.7.5 DOCUMENTOS CONSIDERADOS EVIDENCIAS

Os documentos considerados como evidéncias podem ser:

a) originais de oficios, cartas, relatorios ou outros documentos emitidos pela UG
ou por terceiros enderecados a equipe;

b) copias de documentos devidamente autenticadas (“‘confere com o original”),
exceto no caso de documentos publicados, para os quais ¢ dispensada a autenticacao;

c) fotografias ou midias contendo arquivos de dados, de video ou de audio; ex-
tratos de entrevista, conforme modelo do Anexo L; consolidagdes de respostas a questionarios;
e

d) planilhas de calculos, quadros comparativos, demonstrativos e outras evidén-
cias construidas pela equipe a partir de fontes de informacao internas ou externas a UG.



ICA 174-4/2017 39/138

5.7.6 EVIDENCIAS TESTEMUNHAIS

As evidéncias testemunhais devem, sempre que possivel, ser reduzidas a termo
e corroboradas por outras evidéncias.

5.8 REUNIAO DE ENCERRAMENTO

5.8.1 PREVIA COM O COORDENADOR

Sempre que possivel, os pontos de auditoria encontrados durante a execucao de-
verdo ser discutidos com o coordenador e ou com o supervisor, anteriormente a reunido de
encerramento.

5.8.2 PARTICIPANTES

Ao final da fase de execucdo, realiza-se a reunido de encerramento, na qual a
equipe apresenta verbalmente os pontos de auditoria ao gestor e a outros responsaveis da UG,
cuja participagdo seja considerada oportuna, ou a representantes por eles designados.

5.8.3 APRESENTACAO DOS PONTOS DE AUDITORIA

Os pontos de auditoria devem ser apresentados indicando-se a situagcdo encon-
trada, se possivel o critério, e por decisdo da equipe, as causas (se forem relevantes e se for
possivel identifica-las) e os efeitos. Nao se deve fazer mengao a conclusdes ou recomendagdes.

5.8.4 CARATER PRELIMINAR

Deve ser informado a Unidade Auditada que os pontos de auditoria s3o prelimi-
nares, podendo ser corroborados ou excluidos em decorréncia do aprofundamento da analise.
Deve ser informado, ainda, que podera haver inclusdao de novos pontos de auditoria.

5.8.5 RISCOS A EQUIPE

Nos casos em que represente risco a equipe ou a consecucao do objetivo dos
trabalhos, pode-se dispensar a apresentacao dos pontos de auditoria, na reunido de encerra-
mento.
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6 QUESTOES METODOLOGICAS

6.1 DESCRICAO

A descrigao da metodologia deve mencionar:

a) os procedimentos adotados, as técnicas e os papéis de trabalho utilizados no
planejamento e execugdo dos trabalhos (fazer referéncia a Matriz de Planejamento);

b) a observancia aos padroes vigentes, no ambito do COMAER, para as ativida-
des da Auditoria Interna;

¢) o tipo de amostragem utilizado (se utilizada amostragem); e

d) a indicacdo das paginas em que constam a relagdo dos atos, contratos ou pro-
cessos incluidos na amostra (como anexo ao relatorio).

6.1.1 PARTICIPACAO DE ESPECIALISTAS

A descricdo da metodologia deve destacar a participagdo de especialistas e de
outras Unidades Técnicas que tenham contribuido de modo significativo para a realizagdo do
trabalho, ainda que ndo tenham assinado o relatorio.

6.1.2 LIMITACOES

A descricao das limitagdes deve indicar claramente aquilo que ndo pode ser in-
vestigado em profundidade suficiente para a formulagdo de conclusdes, com as justificativas
pertinentes.

6.1.3 VOLUME DE RECURSOS

Quando couber, a descri¢do da metodologia deve registrar o volume de recursos
auditados, de acordo com a materialidade auditada.

6.1.4 BENEFICIOS ADVINDOS

Quando couber, a descricao da metodologia deve relatar os beneficios estimados
da auditoria, em termos quantitativos e ou qualitativos, como boas praticas com a melhora em
procedimentos para a administragao publica.

6.1.5 PROCESSOS CONEXOS

A descrigdo da metodologia devera registrar a analise dos reflexos nos processos
conexos e respectivas recomendagdes, bem como mengao a situagao das contas da UG.

6.2 PONTOS DE AUDITORIA

A andlise de cada ponto deve estar estruturada sob os seguintes aspectos:
a) escopo;

b) evidéncias;

¢) situagdo encontrada (historico);

d) critério (padrao);
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€) causas;
f) risco (e ou consequéncia); e

g) recomendacao.
6.2.1 ANALISE DO PONTO DE AUDITORIA

A figura a seguir sintetiza o processo de analise do ponto de auditoria do critério
a recomendacao.

ACHADO
(Decorre da comparagao de "o que €", com "o que deveria ser", comprovado por evidéncia)

Figura 1: Processo de analise do ponto de auditoria.
Fonte: CENCIAR (2017).

6.2.2 PONTO DE AUDITORIA RELEVANTE (NOTA DE AUDITORIA)

Quando a situagdo encontrada seja avaliada como irregularidade ou relevante, o
coordenador e o supervisor devem ser comunicados imediatamente, devendo a recomendagao
orientar no sentido de se instaurar o procedimento administrativo pertinente.

Ao término dos trabalhos de campo, a equipe de auditoria devera informar ao
Chefe do CENCIAR sobre os pontos de auditoria mais relevantes na reunido de apresentacao
dos trabalhos realizados. Nesse momento, o Chefe do Centro de Controle Interno tomara a de-
cisdo sobre o envio de Documento a Unidade Auditada sobre aqueles que achar necessarios,
para que sejam tomadas providéncias imediatas sobre o ponto relevante.



42/138 ICA 174-4/2017

6.2.3 EXEMPLO DE BOA PRATICA

Em fungao de sua significancia, as boas praticas da UG (pontos positivos) devem
ser relatadas, desde que possam ser registradas como recomendagdes para que sejam adotadas
como exemplo por outros gestores.

6.3 PONTOS DE AUDITORIA IMPREVISTOS

Sao considerados pontos imprevistos aqueles ndo decorrentes das questdes de
auditoria formuladas na fase de planejamento, mas que, em fun¢ao de relevancia, materialidade
ou risco, meregam a atencao da equipe de auditoria.

6.3.1 AVALIACAO

A equipe deve avaliar se pontos de auditoria imprevistos na fase de planejamento
podem levar ao desvirtuamento do trabalho inicial, em termos de comprometimento do prazo e
ou das questdes de auditoria.

6.3.2 MATERIALIDADE E RELEVANCIA DAS EVIDENCIAS

Se a materialidade ou relevancia das evidéncias encontradas recomendar trata-
mento dos pontos de auditoria imprevistos, deve-se avaliar a oportunidade e conveniéncia de
fazé-lo, tendo em vista o objetivo dos trabalhos.

6.3.3 COMUNICACAO AO SUPERVISOR

O fato de se encontrar pontos de auditoria imprevistos deve ser comunicado ao
titular da Unidade Técnica Coordenadora que avaliara a conveniéncia e a oportunidade de ava-
liar no momento ou propor nova auditoria.

6.3.4 RECOMENDACAO ESPECIFICA

Caber4, ainda, a equipe, ao supervisor ou ao titular da Unidade Técnica Coorde-
nadora apresentar recomendagao especifica.

6.3.5 REGISTRO

A identificacdo de pontos de auditoria imprevistos deve ser registrada no relatd-
rio, mesmo que eles ndo sejam objeto de apuracao.



ICA 174-4/2017 43/138

7 PAPEIS DE TRABALHO

7.1 CLASSIFICACAO

Ao final da auditoria, todos os papéis de trabalho obtidos devem ser classificados
em transitorios ou permanentes.

7.2 PAPEIS DE TRABALHO TRANSITORIOS

Papéis de trabalho transitorios sao aqueles necessarios ao trabalho somente por
um periodo limitado, para assegurar a execucao de um procedimento ou a obtencio de outros
papéis de trabalho subsequentes.

7.2.1 ARQUIVAMENTO OU DESCARTE

Todos os papéis de trabalho transitorios podem, a critério da Unidade Técnica
Coordenadora, ser arquivados, tendo como referéncia o niimero do processo de auditoria, para
futura consulta, ou descartados ap0ds a analise de eventuais razoes de justificativas pela equipe.

7.3 PAPEIS DE TRABALHO PERMANENTES

O papel de trabalho é permanente se a respectiva informacao foi utilizada para:
a) comprovar ou definir as questdes de auditoria e os procedimentos;
b) controlar, auxiliar ou documentar a execugao dos trabalhos; e

¢) evidenciar os pontos de auditoria.
7.3.1 CLASSIFICACAO DOS PAPEIS DE TRABALHO PERMANENTES

Os papéis de trabalho permanentes devem ser classificados em:
a) evidéncias; e

b) registros do trabalho executado (planejamento, matrizes de planejamento e de
achados, e formularios de controle de qualidade).

7.3.2 ORGANIZACAO, ARMAZENAMENTO E ARQUIVO

Todos os papéis de trabalho permanentes que se constituam em registros do tra-
balho executado serdao organizados na forma de Processo Administrativo de Gestao (PAG), em
um ou mais volumes, os quais deverdo ser armazenados na Unidade Técnica Coordenadora.

Encerrado o ciclo de auditoria, os volumes deverao ser remetidos ao arquivo do
CENCIAR.

Os papéis de trabalho permanentes em meio magnético deverao ser armazenados
no Sistema Estruturante da Auditoria Interna.

7.4 JUNTADA DE EVIDENCIAS

A depender do tipo de auditoria, as evidéncias devem ser juntadas ao relatorio
de auditoria ou ao processo principal.
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Para facilitar o manuseio e a leitura, as evidéncias devem ser organizadas, pre-
ferencialmente, em anexos ao processo principal, contendo cada anexo, um sumario dessas evi-
déncias juntadas e indicagdo das respectivas paginas.
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8 QUALIDADE E MELHORIA

8.1 PROGRAMA DE AVALIACAQ

As Normas Internacionais para a Pratica de Auditoria Interna estabelecem como
obrigatorio que o Chefe da Auditoria Interna deve desenvolver e manter um programa de ava-
liagdo da qualidade e melhoria que compreenda todos os aspectos da atividade de auditoria
interna.

Um programa de avaliacdo da qualidade e melhoria ¢ desenhado para permitir
uma avaliacao da conformidade dos trabalhos de auditoria interna com a Defini¢ao de Auditoria
Interna e com as Normas, e uma avaliagdo quanto a se os auditores internos observam o Codigo
de Etica. O programa também avalia a eficiéncia e a eficacia da atividade de auditoria interna
e identifica oportunidades de melhoria.

8.1.1 REQUISITOS DO PROGRAMA

O programa de avaliacdo da qualidade e melhoria deve incluir tanto avaliagdes
internas quanto externas. A presente instru¢do trata apenas dos padrdes sujeitos a avaliagao
interna.

8.1.2 AVALIACOES INTERNAS

As avaliagOes internas devem incluir:

a) Monitoramento continuo do desempenho da atividade de auditoria interna;

b) Auto avaliacées ou avaliacdes periddicas realizadas por outras pessoas da
organiza¢do com conhecimento suficiente das praticas de auditoria interna.

8.1.2.1 Monitoramento continuo

O monitoramento continuo € uma parte integrante da rotina didria de supervisao,
revisdo e avaliacao da atividade de auditoria interna.

O monitoramento continuo esta incorporado as politicas e praticas rotineiras uti-
lizadas para gerenciar a atividade de auditoria interna e utiliza os processos, as ferramentas e as
informagdes consideradas necessarias para avaliar a conformidade com a Defini¢do de Audito-
ria Interna, com o Codigo de Etica e com as Normas.

8.1.2.2 Avaliacdes

As avaliagdes sdo conduzidas para avaliar a conformidade com a definigao de
Auditoria Interna, com o Cddigo de Etica e com as normas de qualidade e melhoria previstas
no item 4 da NSCA 174-2 (Normas de Auditoria Interna).

8.1.2.3 Conhecimento das praticas de auditoria

O conhecimento suficiente das praticas de auditoria interna requer, pelo menos,
a compreensao de todos os elementos da Estrutura Internacional de Praticas Profissionais (/n-
ternational Professional Practices Framework — IPPF).
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8.2 FINALIDADE

O controle de qualidade das auditorias visa exclusivamente a melhoria da quali-
dade em termos de aderéncia aos padrdes da Auditoria Interna, redugdo do tempo de tramitagdo
dos processos de trabalho, diminui¢do do retrabalho e aumento da efetividade das recomenda-
¢oes.

8.3 ATORES

O controle de qualidade sera efetuado pelo(a):

a) propria equipe de auditoria;

b) coordenador;

C) supervisor;

d) Chefe da Unidade Técnica Coordenadora (UTC);
e) Vice-Chefe do CENCIAR; e

f) Chefe do CENCIAR.

8.4 INSTRUMENTOS

Os formularios de controle de qualidade devem ser preenchidos concomitante-
mente a elaboragdo do relatério, de modo a permitir avaliar a adequacdo da auditoria ao seu
objetivo e a vinculagao aos padrdes da Auditoria Interna adotados no ambito do COMAER,
sendo eles:

a) Formulario de Verificagdo da Equipe (Anexo N);

b) Formulério de Controle de Qualidade (Anexo O);

¢) Ficha de Avalia¢ao dos Auditores Internos (Anexo P);
d) Ficha de Avalia¢ao dos Elementos de Apoio (Anexo Q);
e) Ficha de Avaliagdao dos Coordenadores (Anexo R); e

f) Ficha de Ciéncia do Avaliado (Anexo S).

8.5 SIGILO DOS INSTRUMENTOS DO CONTROLE DE QUALIDADE

Pelo seu carater sigiloso e de acordo com o perfil permitido, os formularios de
controle de qualidade somente poderdo ser acessados pelos membros da equipe, pelos seus su-
periores e pelos setores participantes da sistematica de controle de qualidade, de acordo com a
posi¢ao de avaliado, avaliador ou revisor.
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9 AVALIACAO DE DESEMPENHO

9.1 AVALIACAO FINAL

O Chefe do CENCIAR sera o responsavel pela avaliacdo final do pessoal inte-
grante das equipes de auditoria, compreendendo as qualidades pessoais, intelectuais e técnicas
de cada elemento.

9.2 CICLO DE AVALIACAO

A avalia¢do compreende o periodo entre o planejamento e a elaboracao do rela-
torio. Proceder-se-a a avaliagao do pessoal integrante das equipes de auditoria, devendo o ciclo
de avaliacdo ser encerrado antes da assinatura do relatorio de auditoria, por intermédio do Re-
latorio de Avaliacao Final.

9.3 RELATORIO DE AVALIACAO FINAL

O Relatoério de Avaliagao Final € composto por trés partes:

a) avaliacdo dos auditores — composto pelo relatério sintético, acompanhado de
todas as Fichas de Avaliacao dos Auditores. Esta parte sera elaborada por um dos coordenado-
res, desde que nao tenha participado como membro de equipe;

b) avaliacdo dos elementos de apoio — composto pelo relatorio sintético, acom-
panhado de todas as Fichas de Avaliagao dos Elementos de Apoio. Esta parte sera elaborada
por um auditor designado ou por um dos coordenadores; e

c¢) avaliacdo dos coordenadores — composto pelo relatorio sintético, acompa-
nhado de todas as Fichas de Avaliacdo dos Coordenadores. Esta parte sera elaborada pelos Su-
pervisores, a menos que 0s mesmos sejam mais modernos que os coordenadores, no caso em
que o Vice-Chefe do CENCIAR efetuara a avaliagdo. No caso do Vice-Chefe ser o coordenador,
a avaliacao sera efetuada pelo Chefe do CENCIAR.

9.4 PROCESSO DE AVALIACAO

Os auditores serdo avaliados pelo coordenador ou, na sua falta, diretamente pelo
supervisor, sob os aspectos das qualidades pessoais, intelectuais e técnicas que possuem, de-
monstradas por ocasido da realizagcdo dos trabalhos de Auditoria de Avaliagdo da Gestao, de
Contas e Especial para os quais foram designados.

A avaliagdo realizar-se-4 durante as etapas de planejamento, trabalhos de campo
e elaboragao do relatério da seguinte forma:

a) cada integrante da equipe serd avaliado pelo coordenador, ou, na sua falta,
diretamente pelo supervisor;

b) os coordenadores serdo sempre avaliados pelos supervisores, salvo no caso
dos mesmos serem mais antigos do que os supervisores, quando a avaliagdo entdo devera ser
efetuada pelo Vice-Chefe do CENCIAR. No caso deste também ser o coordenador, a avaliagao
sera efetuada pelo Chefe do CENCIAR; e

¢) a avaliagao do coordenador da equipe, na funcao de auditor, quando mais
antigo que o Supervisor da Equipe, sera realizada pelo Vice-Chefe ou pelo Chefe do CENCIAR.
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9.5 PROCESSO DE REVISAO

A revisdo sera realizada pelos respectivos supervisores, que poderao ratificar ou
retificar os graus atribuidos em cada quesito pontuado pelo Avaliador.

Todas as avaliagdes ja e revisadas pelos supervisores poderao ser revisadas pelo
Chefe do CENCIAR, que emitira parecer a respeito de cada auditor e podera ratificar ou retificar
os graus atribuidos em cada quesito pontuado pelo Avaliador e pelo supervisor.

9.6 AREAS DE ATUACAOQ

Os auditores serao avaliados considerando a sua area de atuagdo, na Auditoria
de Avaliagdo da Gestdo, prevista na NSCA 174-2 (Normas de Auditoria Interna) e no Plano
Anual de Auditoria Interna Governamental (PAAIG) do exercicio, a seguir discriminada:

a) Direcdo, Controles Internos e Gestao de Riscos Coorporativos;
b) Licitagdes e Contratos;

¢) Finangas e Pessoal; e

d) Controle de Bens Patrimoniais.

As avalia¢des dos auditores integrantes das equipes de Auditoria de Contas e
Especial serdo computadas nas areas de atuacdo, discriminadas no paragrafo anterior.

9.7 PERIODO DE AVALIACAO

A avaliagdo serd iniciada na fase de planejamento e finalizada até a disponibili-
zagao do relatdrio para revisao pelo chefe do CENCIAR, devendo, os avaliados e avaliadores
atentar para os prazos a seguir:

a) trinta dias para os auditores (avaliados) entregarem os respectivos resumos ao
coordenador da equipe;

b) dez dias para o coordenador (avaliador) finalizar sua avaliacdo e entregar as
fichas de avaliacdo ao supervisor de equipe, devidamente preenchidas; e

c¢) dez dias para o supervisor (revisor) finalizar os trabalhos de revisao.

Os supervisores deverdo entregar as fichas de avaliagdo de todos os auditores ao
Vice-Chefe do CENCIAR até dez dias, apos a entrega, pelo coordenador, das fichas devida-
mente preenchidas.

9.8 GUARDA E ARQUIVO DO RELATORIO FINAL

Devera ser arquivado todo o processo de avaliagdo na Secdo de Inteligéncia do
CENCIAR, assim como os controles do acompanhamento de desenvolvimento do seu pessoal
deverao ser arquivados na Divisdo de Metodologias e Normas. O Chefe e Vice-Chefe, de acordo
com o nivel hierarquico do auditor, devera ainda manter entrevistas particulares periddicas (se-
mestrais ou quando julgar necessario) com todos os todos os auditores, visando a discussao do
desenvolvimento de cada um. Para cada entrevista deve ser preparado um relatdrio sintético,
que devera ser anexado ao respectivo Relatério de Avaliagdo Final.
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9.9 AVALIACAO CONSISTENTE

E de suma importancia que as avaliagdes sejam feitas de maneira conscienciosa,
independente, franca, amigéavel, frequente e dentro de padrdes consistentes. Considerando que
dificilmente serdo feitos dois trabalhos exatamente iguais e que diferentes avaliadores tém pa-
droes de eficiéncia e qualidade diferentes, os critérios e padroes de desempenho devem ser
amplamente esclarecidos e a revisao por parte do supervisor deve ser bastante criteriosa e ana-
litica e deve ser realizada a cada trabalho.

O avaliado (auditor, elemento de apoio ou coordenador), deve tomar conheci-
mento de sua avalia¢do através de entrevista, na qual serdo comunicados os principais pontos
da sua avaliagdo, bem como apresentadas as observacdes do avaliador e, ao final, colhida sua
assinatura na ficha de ciéncia do avaliado (Anexo S).
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10 DISPOSICOES FINAIS

10.1 VIGENCIA E REVOGACAO

Esta Instrug¢do substitui a anterior, ICA 174-4, Padrdes da Auditoria Interna,
aprovada pela Portaria CENCIAR n°® 122/CENCIAR-4, de 26 de novembro de 2015, publicada
no Boletim do Comando da Aeronautica n® 219, de 30 de novembro de 2015, a 1. 10.927.

10.2 CASOS OMISSOS

Os casos ndo previstos nesta instrugao serdo submetidos a apreciacdo do Chefe
do Centro de Controle Interno da Aerondutica.
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A. DIRECAO, CONTROLES INTERNOS E GESTAO DE RISCOS CORPORATIVOS

A.1. DIRECAO

A.1.1. AGENTE DIRETOR

A.1.1.1. A Administra¢do da UG adota acGes para a separagido dos residuos descartados na sua fonte geradora,
com destinagdo as associagdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis? (Decreto n® 5.940, de 2006
e incisos XI e XIX do Art. 57 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

A.1.1.2. A Administragdo da UG adota medidas preventivas para que as instalagdes oferegam condigdes de tra-
balho? (Art. 174 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

A.1.1.3. A Administra¢do da UG adota medidas preventivas que visem a utilizagao dos equipamentos de prote-
¢ao individual necessarios, por parte dos trabalhadores? (Art. 166 da Lei n® 6.514, de 1977 e Art. 43 do RCA
12-1, de 2014 - RADA)

A.1.1.4. A Administragdo da UG toma providéncias necessarias para a substitui¢do de todos os para-raios radio-
ativos? (Resolugdo CNEN n° 4, de 19 de abril de 1989; NBR 5.419 ABNT de fevereiro de 2001; ¢ Art. 43 do
RCA 12-1, de 2014 - RADA)

A.1.1.5. A Administragdo da UG adota medidas preventivas que visam a reducgdo do consumo de energia elé-
trica? (Inciso XXIX do § 1° do Art. 47 e inciso XVII do Art. 52 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

A.1.1.6. No ambito da UG que dispde de equipamentos radioativos, a Administragdo implementa auditorias pe-
riddicas (a cada dois anos, pelo menos), internas e externas, para rever a execugao ¢ a eficacia do Programa de
Protegdo Radioldgica? (Item 3.57 da Portaria SVS/MS n° 453, de 1° de junho de 1998)

A.1.1.7. Existe Norma Padrao de A¢do (NPA) que oriente os fiscais de contrato quanto ao acompanhamento e
fiscalizagdo de obras e demais contratos administrativos de receita e despesa? (Inciso IX do §1° do Art. 47 do
RCA 12-1, de 2014 - RADA)

A.1.1.8. O Agente Diretor designou, por indica¢do do ACI, por ocasido do encerramento do exercicio finan-
ceiro, Comissodes de, no minimo, trés membros, compostas por elementos estranhos a atividade de cada setor,
para realizar os Inventarios Analiticos dos Bens Patrimoniais (imo6veis, mdveis permanentes, incorporeos ou
intangiveis, incluindo-se os de informatica, méveis de consumo de uso duradouro e de consumo em estoque)?
(Art. 249 do RCA 12-1,de 2014 - RADA)

A.1.1.9. Foi elaborado o Programa de Trabalho Anual, do qual constem as metas a serem atingidas e as tarefas a
serem executadas pela Organizagdo, no periodo de um exercicio financeiro, abrangendo os projetos e atividades
necessarios ao cumprimento da missdo da OM? (Item CXLV do Art. 3°; Arts. 22 e 24; inciso V do §1° do Art.
44; e Art. 47 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

A.1.1.10. Os programas de computador de propriedade intelectual de terceiros, comercializados no pais ou no
exterior, utilizados na UG, encontram-se devidamente licenciados? (Inciso IV do § 3° do Art. 98 do RCA 12-1,
de 2014 - RADA)

A.1.1.11. Os efluentes industriais ou hospitalares gerados pela Organizagdo sdo tratados? (§ 3° do Art. 225 da
Constituicdo Federal, de 1988; Art. 14 da Lei n® 6.938, de 1981; inciso I do Art. 1° da Lei n® 7.347, de 1985;
Arts. 2°,33 e 54 da Lei n® 9.605, de 1998; Art. 16 da Resolugdo n° 430, de 13 de maio de 2011, do CONAMA -
MMA)

A.1.1.12. A UG planeja, desenvolve e executa projetos que visam a preservagdo do meio ambiente? (Incisos
LXXIV e LXXXIII do Art. 3° e Art. 57 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

A.1.1.13. O Agente Diretor insere despacho fundamentado, no préprio Termo de Exame de Causas ou de Mate-
rial, decidindo sobre: I - imputar o prejuizo a Unido ou responsabilizar o culpado; II - mandar excluir do patri-
monio e dar baixa na escrituragdo ou recuperar o bem; e III - indicar o destino a ser dado ao bem, determinando
a abertura de processo de alienagdo ou outra forma de desfazimento, mediante inutilizagdo ou abandono, con-
forme o caso, observada a possibilidade de recuperacdo e, em caso negativo, se existe parte e/ou matéria-prima
aproveitavel ou passivel de alienacao? (Incisos I, II e ITI do Art. 165 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

A.1.1.14. O Exame de Material ou de Causas ¢ realizado por Comissdo especificamente designada pelo Agente
Diretor, composta de, no minimo, trés membros, dos quais um, pelo menos, tenha conhecimento especializado
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ou técnico do material a examinar, conforme disposi¢des contidas no RADA? (Arts. 154 e 155 e inciso VI do §
1° do Art. 44 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

A.1.1.15. O Plano Diretor da Unidade encontra-se atualizado e aprovado e foi revisado, modificado ou revali-
dado em fungdo de ter decorrido dez anos desde a data de sua aprovagao ou tltima atualizagdo? (Inciso XVI do
§ 1° do Art. 44 do RCA 12-1, de 2014 - RADA; itens 2.1.8, 5.1 e 5.2 da ICA 85-1, de 2005)

A.1.1.16. O Regulamento e o Regimento Interno da UG obedecem a legislagao vigente? (ICA 19-1, de 2005)?

A.1.1.17. O Agente Diretor dirigiu 0 mapeamento dos macroprocessos de gestdo, sob a responsabilidade de sua
OM, bem como os trabalhos de identificacdo, avaliagdo e monitoramento dos riscos aos quais esses encontram-
se sujeitos? (Incisos XVII e XXI do § 1° do Art. 44 do RCA 12-1, de 2014 — RADA)

A.1.1.18. Os Comandantes estdo acompanhando a execugdo or¢amentaria de sua Unidade, de forma a assegu-
rar, a0 maximo possivel, a execucao dos Restos a Pagar (RP) e do atual orgamento, assim como de forma a re-
duzir, ao minimo possivel, o volume de recursos a inscrever em RP, contribuindo para minimizar o impacto fi-
nanceiro desses na execugdo do orcamento do exercicio seguinte? (Item 17.3.4 do Modulo 17 do MCA 172-
3/Digital)

A.1.2. ORDENADOR DE DESPESAS

A.1.2.1. As justificativas de concessdo de diarias por deslocamento, que incluiram ou tiveram seu inicio e tér-
mino nos finais de semana e feriados, sdo realizadas de forma completa, clara e objetiva? (§ 2° do Art. 5° do De-
creto n° 5.992, de 2006)

A.1.2.2. A Administragdo da UG utiliza o Sistema Integrado de Administra¢do de Servigos Gerais (SIASG),
para cadastramento dos processos de compras e de contratagdes de servicos, que compreendem as etapas de di-
vulgagdo eletronica de Aviso de Licitagao, publicacdo de Extrato de Dispensa e Inexigibilidade, geragcdo de em-
penhos, registro de contratos e langamento de medigdes, por fiscais de contrato? (Mddulo 4 do MCA 172-3/Di-
gital)

A.1.2.3. A Administragdo adota, para a aquisicao de bens e servigos comuns, a modalidade de licitagdo Pregao,
preferencialmente na forma eletronica? (Lei n® 10.520, de 2002 e Decreto n°® 5.450, de 2005)

A.1.2.4. A Administracdo diligencia para que ndo sejam concedidos adiantamentos de pagamento a pessoal, mi-
litar ou civil, em processo de desligamento do Comando da Aerondutica, por motivo de assun¢do de cargo pu-
blico, demissdo do servigo publico ativo ou ndo reengajamento de pragas? (Letra “d” do Acérddo n° 049/TCU,
de 2000 - 1* Camara; e Modulo 9 do MCA 172-3/Digital)

A.1.2.5. A aplicagdo de recursos publicos pela UG em eventos institucionais do COMAER obedece a legislacao
vigente, condicionada a dotagio orgamentaria especifica, diferente daquela voltada a atividade-fim, observada a
Natureza de Despesa (ND) adequada a cada tipo de gasto? (Portarias Normativas n° 660/MD, de 19 de maio de
2009 e n° 3.771/MD, de 30 de novembro de 2011; e Portaria n° 310/GC3, de 17 de margo de 2015)

A.1.2.6. Sdo adotadas medidas para impedir a ocorréncia de fracionamento de despesa nos suprimentos de fun-
dos de despesas de pequeno vulto? (Modulo 4 do MCA 172-3/Digital)

A.1.2.7. Sdo adotadas medidas para impedir que sejam realizados pagamentos antecipados a fornecedores, ex-
ceto nos casos em que este procedimento estiver previsto no ato convocatorio da licitagdo, quando existir garan-
tia integral sobre o valor antecipado ou quando houver fundamentado estudo no processo licitatorio que com-
prove a significativa economia de recursos e evidente vantagem para a Administragdo? (Arts. 62 e 63 da Lei n°
4.320, de 1964; inciso VI do Art. 5°; Arts. 55 ¢ 56 da Lei n° 8.666, de 1993; Art. 38 do Decreto n° 93.872, de
1986; Decisdo n® 444/TCU, de 1993 - Plenario; Acérdio n® 585/TCU, de 2005 — 2* Camara; e Oficio Circular n°
03/SEFA, de 1997)

A.1.2.8. E verificada e aferida, nos procedimentos licitatérios, a conformidade com a legislagio pertinente? (In-
ciso I do § 1° do Art. 47 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

A.2. CONTROLES INTERNOS E GESTAO DE RISCOS CORPORATIVOS

A.2.1. PONTOS DE CONTROLE

A.2.1.1. A Ata da Reunido da Administragao foi transcrita em Boletim Interno, até o quinto dia tutil ap6s a sua
realizacao? (Inciso XVII do §1° do Art. 47 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)
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A.2.1.2. A cobranga do ICMS, nas faturas de energia elétrica, é realizada sobre o consumo efetivo? (Art. 155 da
Constituicao Federal, de 1988; inciso I do Art. 2° da Lei Complementar n°® 87, de 1996)

A.2.1.3. Ha cobranca de ICMS sobre a parcela de Tarifa de Uso dos Sistemas de Distribui¢do/Transmissao
(TUSD/TUST), cobranga essa considerada ilegal? (Parecer n° 471/COJAER/CGU/AGU, de 31 de outubro 2016
e Oficio Circular n° 5/ANAJ/5514, de 30 de novembro de 2016)

A.2.1.4. Existe acompanhamento formal das médias de consumo de combustivel, em km/1, por viatura, bem
como a analise das alteragdes verificadas e a ado¢ao de medidas saneadoras? (Inciso LXXXVI do Art. 3° do
RCA 12-1, de 2014 - RADA ¢ item 6.1.1 da ICA 75-1, de 2000)

A.2.1.5. Existem Controles sobre os Instrumentos de Medigao e Conversdo Volumétrica da UG? a) os instru-
mentos de medigdo, passiveis de calibragio (balangas de pesagem, bombas de abastecimento e outros), sdo afe-
ridos anualmente e submetidos a vistoria, por parte de 6rgao oficial ou por entidade por esse credenciada?; b) os
tanques de combustivel dispdem de régua de conversdo volumétrica ou outro instrumento de medicdo, devida-
mente certificado por 6rgdo oficial ou por entidade por esse credenciada, de modo a proporcionar condigdes de
confronto entre os volumes escriturados e os existentes?; e ¢) os instrumentos de medicdo, utilizados nos setores
comerciais, estdo certificados por 6rgdo oficial ou por entidade por esse credenciada? (Portarias n® 23/INME-
TRO, de 1985; n° 148/INMETRO, de 2011; n° 236/INMETRO, de 1994; n° 99/INMETRO, de 1999; e inciso
LXXXVI do Art. 3° do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

A.2.1.6. Ha controle sobre as obras executadas, as presta¢des de servicos e os contratos administrativos (de re-
ceita e de despesa), de modo a certificar se todas as clausulas sdo cumpridas? (Art. 67 e alinea "b" do inciso I do
Art. 73 da Lei n° 8.666, de 1993; inciso IV do §2° do Art. 47 do RCA 12-1 - RADA 2014; e item 1.2.21 da ICA
12-23, de 2014)

A.2.1.7. Ha controle sobre os prazos de passagem e assuncdo de cargo? (Art. 41, caput e §1°; inciso XXIV do
§3° do Art. 47 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

A.2.1.8. O Agente de Controle Interno ¢ o chefe do setor de controle? (Inciso I do §3° do Art. 47 do RCA 12-1,
de 2014 - RADA)

A.2.1.9. O Agente de Controle Interno elaborou o Calendario Administrativo para o acompanhamento e o con-
trole das obrigacdes dos diversos setores da UG? (Inciso XXVII do §3° do Art. 47 do RCA 12-1, de 2014 -
RADA)

A.2.1.10. O Agente de Controle Interno elaborou o Programa de Visitas de Inspe¢ao aos diversos setores da UG
e verifica, periodicamente, o estado de conservagao e o adequado emprego dos bens em depdsito, distribuidos
para o servigo ou em uso pelo pessoal? (Incisos IV e XXVIII do §3° do Art. 47 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

A.2.1.11. O Agente de Controle Interno ou servidor, formalmente designado pela Administragao da Unidade
Gestora, registra, até trés dias uteis, no SIAFI, a conformidade de registro de gestdo? (Art. 10 da Instrugdo Nor-
mativa STN n° 6, de 2007; inciso XII do §3° do Art. 47 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

A.2.1.12. O Agente de Controle Interno tem coordenado os trabalhos da Comissdo de Auditoria Interna nos di-
versos setores da Organizagao? (Incisos II, XXVII e XXXV do §3° do Art. 47 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

A.2.1.13. O Agente de Controle Interno supervisiona a conformidade do Extrato de Alteragdes Financeiras de
Pessoal (EAFP), publicadas em Boletim Interno Financeiro, com aqueles processados pelo setor responsavel,
certificando-se que estdo em ordem e em dia? (Inciso XX VI do §3° do Art. 47 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

A.2.1.14. O Agente de Controle Interno verifica, diariamente, os registros efetuados no SIAFI no dia til ante-
rior, confrontando o Relatério para Conformidade, extraido do proprio sistema, com os documentos originais,
objetivando atestar a legalidade e a legitimidade dos langamentos contabeis? (Art. 2° da IN Conjunta n°
04/STN/SFC, de 2000; Inciso XII do §3° do Art. 47 do RCA 12-1, de 2014 — RADA)

A.2.1.15. Encontra-se atualizado, no SIAFI, o Cadastro dos Agentes da Administra¢do responsaveis por bens,
valores e dinheiros, a cargo da UG? (Inciso XXIX do §3° do Art. 47 do RCA 12-1, de 2014 — RADA ¢ item
13.5 do Moédulo 13 do MCA 172-3/Digital)

A.2.1.16. O setor de controle verifica a exatiddo das receitas geradas pelos setores internos da UG e seus res-
pectivos saldos, assim como todos os recebimentos efetuados pelo Gestor de Finangas, além do cumprimento
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dos prazos estabelecidos para o recolhimento, na forma da legislagdo vigente? (Inciso XII do §1° do Art. 47 do
RCA 12-1, de 2014 - RADA)

A.2.1.17. Todos os gestores responsaveis por bens, valores ¢ dinheiros comparecem a Reunido da Administra-
¢do, a fim de prestarem contas, inclusive os detentores de suprimentos de fundos, os representantes das UGs
Apoiadas e os representantes da UG designados para acompanharem e fiscalizarem a execugo de contratos ad-
ministrativos ou instrumentos congéneres pactuados? (Inciso XVI do §1° do Art. 47 do RCA 12-1, de 2014 -
RADA)

A.2.1.18. Os controles implantados sobre os dispéndios da UG permitem a constatagdo de desvios e tendéncias
de consumo, bem como propiciam dados essenciais a formula¢ao da proposta or¢gamentaria? (Inciso III do §1°
do Art. 47 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

A.2.1.19. Os documentos comprobatdrios de cada exercicio, incluidos os de natureza sigilosa, sdo arquivados
por cinco anos, contados a partir da data do julgamento das contas dos responsaveis pelo TCU, para as Unida-
des Jurisdicionadas (UJ) relacionadas para constitui¢cao de processo de contas no exercicio? (Inciso II do Art.

257 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

A.2.1.20. Os documentos comprobatorios de cada exercicio, incluidos os de natureza sigilosa, sdo arquivados
por dez anos, contados a partir da apresentacdo do Relatorio de Gestdao ao TCU, para as Unidades Jurisdiciona-
das (UJ) ndo relacionadas para constitui¢do de processo de contas no exercicio? (Inciso I do Art. 257 do RCA
12-1, de 2014 - RADA)

A.2.1.21. Os Processos Administrativos de Gestdo (PAG) estao devidamente arquivados no setor de controle da
UG? (§3° do inciso IIT do Art. 165; § tinico do Art. 171; e Art. 231 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

A.2.1.22. Os Processos Administrativos de Gestdo (PAG) estao indexados, com suas folhas numeradas e rubri-
cadas? (§4° do Art. 22 da Lei n® 9.784, de 1999; Art. 38 da Lei n° 8.666, de 1993; itens 2.1 ¢ 2.2 da Decisdo n°
166/TCU, de 1992 - Plenario; Portaria n° 1.243/MD, de 2006; Art. 231 do RCA 12-1, de 2014 - RADA; item 8
da ICA 10-1, de 2015; e item 13.1 do Mddulo 13 do MCA 172-3/Digital)

A.2.1.23. Os sistemas de TI aplicaveis as areas de administragdo financeira, de contabilidade e de controle in-
terno estdo previamente homologados pela DTI? (Item 4 do Aviso Interno n°® 3/GC6, de 2012)

A.2.1.24. Os registros e os controles implantados pelo Agente de Controle Interno estdo rubricados ou chancela-
dos pelo Agente Diretor? (Inciso XVI do §3° do Art. 47 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

A.2.1.25. A UG promove, mensal e formalmente, o cotejamento e o confronto do efetivo da Folha de Paga-
mento de Pessoal com o real efetivo, inclusive os vinculados e os anistiados, de qualquer ordem, se existirem,
aferindo a concordancia numérica, a identificagdo por nivel hierarquico ou categoria funcional, a adequagao de
cada remunerag@o a média do respectivo nivel, promovendo os ajustes que se fizerem necessarios ¢ propondo,
se for o caso, ao Comandante da OM a instauragdo de procedimento administrativo pertinente para a apuragao
de irregularidades ou inconsisténcias aferidas pela comissao? (Inciso V do §3° do Art. 47 do RCA 12-1, de 2014
—RADA)

A.2.1.26. O Agente de Controle Interno estruturou o setor de controle interno da UG, de modo a atender as suas
atribuigdes, observando a legislagdo em vigor, bem como as instrugdes especificas do Orgido Central do Sistema
de Controle Interno da Aeronautica e de outros sistemas corporativos, nos quais o Comando esteja inserido ou
participando? (Inciso I do §3° do Art. 47 do RCA 12-1, de 2014 — RADA)

A.2.1.27. A Unidade Gestora observa a segregacdo entre as fungdes de emitir documentos ¢ a de registrar a re-
ferida conformidade, além da segregacdo dos atos de registrar conformidades diaria e de suporte documental?
(§1° do Art. 3° da IN Conjunta n® 04/STN/SFC, de 2000 e inciso CXXXV do Art. 3° do RCA 12-1, de 2014 -
RADA)

A.2.1.28. Os programas de computador de propriedade intelectual de terceiros, comercializados no pais ou no
exterior, utilizados na UG, encontram-se devidamente licenciados? (Arts. 9°, 10 e 12 da Lei n° 9.609, de 1998)

A.2.1.29. As Atas das Reunides mensais da Administragdo foram assinadas por todos os agentes presentes?
(Item 13.3.1.1 do Mddulo 13 do MCA 172-3/Digital)

A.2.1.30. Ha controles atualizados sobre as Comissdes em atividade? (Inciso III do §1°; Incisos III e XIV do §3°
do Art. 47 do RCA 12-1, de 2014 — RADA)
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A.2.1.31. O Agente de Controle Interno elabora o controle de acompanhamento mensal dos procedimentos ad-
ministrativos instaurados, com vistas ao ressarcimento ao Erario? (Item 2.4 ¢ Anexo G da ICA 174-3, de 2014)

A.2.1.32. As atividades e os atos administrativos da UG obedecem aos principios constitucionais e legais, bem
como a outros principios particulares, necessarios ao atendimento de suas peculiaridades? (Inciso XVIII do Art.
3% Art. 6% inciso II do Art. 15; e Art. 264 do RCA 12-1, de 2014 — RADA)

A.2.1.33. Os atos administrativos, quando nao praticados pela autoridade competente, estdo amparados por de-
legacao de competéncia? (Inciso XLIX do Art. 3°; Arts. 63 a 66 do RCA 12-1, de 2014 — RADA)

A.2.1.34. A UG vem apresentando, mensalmente, o Controle de Licitagdes por Modalidade? (Inciso III do §1°e
Inciso XIV do §3° do Art. 47 do RCA 12-1, de 2014 — RADA)

A.2.1.35. A UG encontra-se com as Certiddes Negativas de Débito junto ao INSS, FGTS, Receita Federal e Jus-
tica do Trabalho validas? (Inciso XXXIV do §3° do Art. 47 do RCA 12-1, de 2014 — RADA)

A.2.1.36. A UG efetua, anualmente, o controle sobre a apresentacdo e a publicacdo das Declaragdes de Bens e
Rendas ou de Ajuste por parte da OM Apoiadora e das OM Apoiadas? (Inciso VI do Art. 55 do RCA 12-1, de
2014 —RADA)

A.2.1.37. A UG publicou a designacdo do Ordenador de Despesas e do Gestor de Finangas substituto? (§2° do
Art. 84 do RCA 12-1, de 2014 — RADA)
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B. LICITACOES E CONTRATOS

B.1. GESTAO DE SUPRIMENTOS BENS E SERVICOS

B.1.1. LICITACOES

B.1.1.1. Existem clausulas ou disposi¢des, indevidas, impostas no edital que contrariam, direta ou indiretamente,
as normas legais e os principios basicos da licitacdo, em especial: da isonomia, da legalidade, da impessoalidade,
da moralidade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatério, do jul-
gamento objetivo e da livre e ampla competicdo? (Art. 3° da Lei n° 8.666, de 1993).

B.1.1.2. Foram indicadas no instrumento convocatorio as seguintes informagoes: especificagdo clara, completa e
detalhada do objeto a licitar; quantidade dos materiais ou servicos; disponibilidade do projeto basico e executivo,
se houver; exigéncias de habilitacdo; forma de apresentagdo das propostas; local e data de recebimento das pro-
postas; tipo de licitagdo que embasara o julgamento das propostas; condi¢cdes de desempate entre duas ou mais
propostas; critérios de aceitabilidade dos pregos unitario e global; condigdes de recebimento do objeto da licita-
¢d0; condi¢des e prazo de pagamento; e vinculagdo das normas do convite as disposi¢des da Lei n°® 8.666, de
1993? (Art. 40 da Lei n° 8.666, de 1993).

B.1.1.3. Nas licitagdes para compras, obras ¢ servigos, especialmente por lote ou empreitada por prego global, ao
selecionar a proposta mais vantajosa para a Administracdo, a UG efetuou a analise individual dos pregos unitarios,
a fim de verificar a ocorréncia de itens manifestamente superiores aos praticados no mercado? (Decisdo n°
820/TCU- Plenario, de 1997; Subitem 9.3.5.5 do Acérddo n° 1090/TCU — Plenario, de 2007; Subitem 9.2.3 do
Acoérdido n°® 93/ TCU — Plenario, de 2009; e Simula n° 259/TCU, de 2010).

B.1.1.4. A abertura dos envelopes contendo a documentagao relativa a habilitagdo dos licitantes, bem como a sua
apreciacdo, antecederam a abertura dos envelopes onde estdo inseridas as propostas de pregos foi realizada em
ato publico previamente designado, tendo sido lavrada ata circunstanciada, assinada pelos licitantes presentes e
pela comissao de licitacdo? (Incisos I e Il e § 1°, todos do Art. 43 da Lei n°® 8.666, de 1993).

B.1.1.5. A abertura dos envelopes contendo as propostas de pre¢os ocorreu apos transcorrido o prazo de interpo-
si¢do de recurso (dois dias tuteis nas licitagdes na modalidade convite e cinco dias uteis nas demais modalidades);
ou houve desisténcia expressa de interposi¢ao de recurso, lavrada em ata assinada por todos os licitantes; ou,
ainda, apds o julgamento dos recursos interpostos? (Inciso IIl e §1° do Art. 43, Inciso [ e § 6° do Art. 109, tudo
da Lei n® 8.666, de 1993).

B.1.1.6. A Administragdo celebrou, indevidamente, contrato com preteri¢do da ordem de classificagdo das pro-
postas ou com terceiros estranhos ao procedimento licitatorio? (Art. 50 da Lei n° 8.666, de 1993).

B.1.1.7. A Administragdo convocou o licitante adjudicatario para assinar o termo de contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo e condigdes estabelecidos no instrumento convocatorio? (Art. 64 da Lei
n° 8.666, de 1993).

B.1.1.8. A Administragdo emitiu nova ficha de ratificagdo de despesas por dispensa ou inexigibilidade de licita-
¢do, caso o valor da despesa tenha superado o valor constante da ratificagdo inicialmente aprovada pela autoridade
superior? (Art. 23 do Decreto n® 93.872, de 1986).

B.1.1.9. A Administragdo justificou, formalmente, as razdes pela inobservancia de Parecer e recomendagdes da
assessoria juridica? (Paragrafo unico, Art. 38 da Lei n° 8.666, de 1993; Subitem 1.1.5 do Acérddo n° 1.162/TCU
- 1* camara, de 2005; ¢ Subitem 1.4.1.4. do Acérdao n® 401/TCU - 2* camara, de 2011)

B.1.1.10. A Administracdo adotou medidas para assegurar que quaisquer alteragdes necessarias no prazo, projeto
ou condig¢des previamente definidas sejam devidamente justificadas e autuadas em processo? (§§ 1° e 2° do Art.
57, Art. 58 e Art. 65, todos da Lei n°® 8.666, de 1993).

B.1.1.11. A Administracdo formalizou, indevidamente, contratos de despesa com previsao de prorrogagao da vi-
géncia contratual superior ao previsto na legislagdo? (Incisos I a V do Art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993).

B.1.1.12. A Administra¢do adotou, para a aquisi¢do de bens e servigos comuns, a modalidade de licitagdo Pregdo,
indexando e autuando ao processo, quando for o caso, as razdes pelas quais nao foi utilizada a modalidade na sua
forma eletronica? (caput e §1°, ambos do Art. 4° do Decreto n°® 5.450, de 2005; e paragrafo tnico do Art. 1° da
Portaria n® 1.163/GC3, de 2005).
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B.1.1.13. A Administracdo definiu os seguintes critérios de qualidade quando da descri¢do do objeto a ser adqui-
rido/contratado: seguranga, funcionalidade e adequacdo ao interesse publico, economia, durabilidade, impacto
ambiental, adequada caracterizag¢do do objeto, compatibilidade de especificag@o técnica e desempenho, e condi-
¢oes de guarda e armazenamento? (Art. 12, caput do Art. 14, Inciso [ e 111, e § 7° do Art. 15, tudo da Lei n° 8.666,
de 1993)

B.1.1.14. A Administra¢do parcelou, nos certames licitatorios, as obras, servigos ¢ compras em tantas parcelas
quantas se comprovarem técnica ¢ economicamente viaveis, procedendo a licitagdo distinta para cada etapa ou
conjunto de etapas da obra, servigo ou compra, com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no
mercado e a ampliagdo da competitividade, sem perda da economia de escala? (§§ 1° e 2° do Art. 23 da Lei n°
8.666, de 1993; e Subitem 9.1.3 do Acdérdao n® 159/TCU- Plenario, de 2003 e Subitem 9.3 do Acérdao n°
446/TCU- Plenario, de 2005)

B.1.1.15. A Administracdo planejou, adequadamente, as aquisi¢des ou contratagdes de servicos, sendo adotadas
no decorrer do exercicio as modalidades licitatorias devidas, a contratacdo do mesmo objeto, em situagdes que
demandam a realizagao de licitacdo na modalidade “Convite”, “Tomada de Precos”, “Concorréncia” ou “Pregdo”?
(§§ 1°,2° e 5° do Art. 23 da Lei n° 8.666, de 1993; caput e §1°, ambos do Art. 4° do Decreto n°® 5.450, de 2005; e
Acordao n° 112/TCU- Plenario, de 1997).

B.1.1.16. A Administragdo publicou, obrigatoriamente, na imprensa oficial os avisos com resumo de editais das
modalidades, exceto Convite; a convocagao para a audiéncia publica obrigatoria para licitagdes Unicas, simulta-
neas e sucessivas de valor estimado total superior a 150 milhdes de reais; a revogagdo ou anulagao da licitagdo; a
rescisdo de contrato; o resultado da fase de habilitago, salvo se todos os licitantes tiverem presentes no momento
da tomada de decisdo de habilitagdo ou inabilitacdo; o resultado da fase de julgamento, salvo se todos os propo-
nentes tiverem estado presentes ao ato em que foi proferida a Decisdo; as dispensas ou inexigibilidades, os resu-
mos dos instrumentos de contrato ou aditamentos; a retificagdo ou alteragdo dos atos administrativos referentes
aos processos licitatorios? (Item 16.2.2.7.2 do Mddulo 16 do MCA 172-3/Digital; Art. 39, § tnico do Art. 61,
Inciso I do Art. 79 ¢ § 1° do Art. 109, tudo da Lei 8.666, de 1993)

B.1.1.17. A administracdo realizou os necessarios procedimentos licitatdrios para a contratagdo de servicos de
telefonia fixa comutada (STFC) e servigos de telefonia movel celular (SMC), caso na localidade exista mais de
uma empresa prestadora de servigo em condi¢des de atender ao objeto em questdo? (Art. 2° da Lei n° 8.666, de
1993; Subitem 8.3 da Decisdo n° 196/TCU- Plenario, de 2001; e Subitem 8.2 da Decisdao n° 1.230/TCU- Plenario,
de 2002)

B.1.1.18. A Administragdo, como 6rgao cadastrador do SICAF, efetuou o chamamento publico, no minimo anu-
almente, por meio de publicacdo na imprensa oficial e em jornal didrio, visando a atualizag@o dos registros exis-
tentes e ingresso de novos interessados? (§ 1° do Art. 34 da Lei n° 8.666, de 1993; e Inciso II do Art. 50 do RCA
12-1, de 2014 - RADA).

B.1.1.19. A Administragdo, nos processos referentes a obras e servicos, providenciou or¢amento detalhado em
planilhas as quais expressam a composi¢ao de todos os seus custos unitarios? (Inciso II do §2° do Art. 7° e Inciso
II do §2° do Art. 40, ambos da Lei n° 8.666, de 1993).

B.1.1.20. A autoridade competente para a aprovagao do procedimento revogou a licitacdo por razdes de interesse
publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal con-
duta, ou a anulou por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante Parecer escrito e devida-
mente fundamentado? (Art. 49 da Lei n°® 8.666, de 1993).

B.1.1.21. O cadastramento de fornecedores ou a atualizag¢ao de seus dados cadastrais junto ao SICAF ¢ realizado
por comissdo, formalmente designada, composta por profissionais legalmente habilitados? (caput e § 2° do Att.
51 da Lein® 8.666, de 1993; Art. 7° da IN MPOG/SLTI n° 02, de 2010; e Inciso VI do §1° do Art. 44, e Incisos II
e V do Art. 50, todos do RCA 12-1, de 2014 - RADA).

B.1.1.22. A comiss@o designada para efetuar o cadastramento no SICAF exigiu toda a documentagdo prevista,
em atendimento aos requisitos relativos aos niveis credenciamento, habilitagdo juridica e regularidade fiscal, para
fins de emissdo do certificado de registro cadastral - CRC? (Art. 8° ¢ 10 da IN MPOG/SLTI n° 02, de 2010; e
Inciso II do Art. 50 do RCA 12-1, de 2014 - RADA).

B.1.1.23. A comissdo permanente de licitagdes identificou os signatarios das atas referentes as fases do processo
licitatério com o nome completo, o cargo, a fungdo e a firma a qual pertencem, conforme o caso? (§ 1°, Art. 43
da Lei n° 8.666, de 1993; §1° do Art. 22 da Lei n® 9.784, de 1999; e Art. 40 do Decreto n® 93.872, de 1986).
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B.1.1.24. A designacdo do pregoeiro, a critério da autoridade competente, limitou-se a um periodo de um ano,
admitindo-se recondugdes ou designacio para licitagdo especifica? (§ 3° do Art. 10 do Decreto n°® 5.450, de 2005).

B.1.1.27. A emissdo dos Pareceres juridicos, aprovando as minutas de edital e contrato, referente as licitagdes a
serem realizadas no exercicio, foi realizada no prazo previsto na legislagdo, a fim de ndo comprometer o anda-
mento dos procedimentos licitatorios? (Art. 42 da Lei n® 9.784, de 1999).

B.1.1.28. A inexequibilidade dos pregos ¢é avaliada com fundamento nos parametros estabelecidos, em conformi-
dade com a legislagao? (§§ 1° e § 2° do Art. 48 da Lei n° 8.666, de 1993).

B.1.1.29. A investidura dos membros das comissdes permanentes nao excedeu o periodo maximo de um ano, e
nem houve a recondugdo da totalidade de seus membros para a mesma comissdo no periodo subsequente? (§ 4°
do Art. 51 da Lei n® 8.666, de 1993).

B.1.1.30. A modificacdo no edital que afete a formulacio das propostas teve divulgacdo pelos mesmos veiculos,
reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido? (§ 4° do Art. 21 da Lei n° 8.666, de 1993).

B.1.1.31. A revogacdo da licitacdo foi efetuada pela autoridade competente e fundamentada por razdes de inte-
resse publico decorrentes de fato superveniente, devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar
tal conduta? (Art. 49 da Lei n° 8.666, de 1993).

B.1.1.32. A selecdo de fornecedores para habilitagdo e inclusdo no sistema de cadastro unificado de fornecedores
(SICAF) obedece as normas de utilizagdo do respectivo sistema? (Art. 27 a 31 da Lei n° 8.666, de 1993; Art. 8°e
10 da IN MPOG/SLTI n° 02, de 2010; e Inciso II do Art. 50 do RCA 12-1, de 2014 - RADA).

B.1.1.33. A UGe tem solicitado, junto a SEFA, a desvinculag¢ao do pregoeiro pertencente ao seu efetivo que, por
qualquer motivo, seja movimentado? (Alinea “c” do Inciso I e alinea “a” do Inciso II, ambas do Art. 4° da Portaria
n°® 1.163/GC3, de 2005).

B.1.1.34. As dispensas, inexigibilidades, Convites, tomadas de pregos, Concorréncias, concursos, leildes, supri-
mento de fundos, Pregdo, Pregao eletronico e “ndo se aplica”, foram numeradas, sequencial e individualmente,
dentro do exercicio financeiro? Exemplo: concurso n° 001/sigla da unidade/200y (Subitem 16.3.1.6 do Moédulo
16 do MCA 172-3/Digital).

B.1.1.35. As obras, servigos, inclusive de publicidade, compras, alienagdes, concessodes, permissdes e locacdes
da Administragdo Publica, quando contratadas com terceiros, foram precedidos de licitacdo, ressalvadas as hipo-
teses previstas na Lei n® 8.666/1993? (Art. 2° da Lei n° 8.666, de 1993).

B.1.1.36. As atas dos processos licitatorios foram assinadas por todos os licitantes presentes, contendo, também,
as assinaturas dos membros da comissdo permanente de licitagdes? (§§ 1° e 2° do Art. 43 da Lei n° 8.666, de
1993).

B.1.1.37. As despesas com a contratacdo de energia elétrica e gas natural foram enquadradas como dispensa de
licitagdo? (Inciso XXII do Art. 24 da Lei n° 8.666, de 1993).

B.1.1.38. As despesas com a contratagdo de servigos de agua e esgoto enquadradas como inexigibilidade de lici-
tagdo possuem, no processo de contratagdo, os atos de justificativa de inexigibilidade de licitacdo, de ratificagdo
da autoridade superior e de publicacdo na imprensa oficial? (caput do Art. 25, Art. 26 e Inciso VI do Art. 38, tudo
da Lei n°® 8.666, de 1993).

B.1.1.39. As minutas dos editais de licitagdo, bem como as dos contratos, acordos, convénios ou ajustes, nas
unidades que ndo forem apoiadas pela consultoria juridica da advocacia-geral da unido (CJU) nos estados, foram
previamente examinadas e aprovadas por consultoria juridica-adjunta do COMAER? (Paragrafo tinico do Art. 38
da Lei n® 8.666, de 1993; e mensagem radio n°® 11/COJAER/181005).

B.1.1.40. Os documentos de habilitagdo e as propostas de precos das empresas licitantes foram assinados pelo
presidente ¢ membros da CPL e licitantes presentes a sessdo publica? (§2° do Art. 43 da Lei n°® 8.666, de 1993).

B.1.1.41. O aviso de Pregdo presencial contendo o resumo do edital foi publicado, por meio eletronico, na pagina
oficial do COMAER? (Itens “2” das alineas "a”, b” e “c", todos do Inciso I do Art. 11 do Decreto n°® 3.555, de
2000).

B.1.1.42. Constam do processo de contratacao de servicos de energia elétrica e gas natural, os atos de justificativa
de dispensa de licitagdo, de ratificagdo da autoridade superior e de publicacdo na imprensa oficial? (Inciso XXII
do Art. 24, combinado com o Art. 26 e Inciso VI do Art. 38, todos da Lei n° 8.666, de 1993).
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B.1.1.43. Constam do processo os protocolos de entrega do Convite as empresas licitantes, comprovando a veri-
ficagdo do cumprimento do prazo de cinco dias uteis entre a efetiva disponibilidade do ato convocatério e o
recebimento das propostas? (Inciso IV do § 2° ¢ §3° do Art. 21 da Lei n°® 8.666, de 1993).

B.1.1.44. Os Convites contém, no minimo, trés propostas validas, ou estdo devidamente justificadas nos processos
as circunstancias, tais como limita¢des de mercado ou manifesto desinteresse dos convidados, pelas quais nio foi
possivel a obten¢dao do nimero minimo exigido? (§3° e §7° do Art. 22 da Lei n® 8.666, de 1993; item 1 da Decisdao
n°® 274- TCU — Plenario, de 1994; e Subitem 9.3.5.4 do Acérdao n° 1090/TCU — Plenario, de 2007 -; Subitem 1.3
da Decisdo n° 119/TCU- 2? camara, de 1998; ¢ Subitem 8.4.7 do Acérdao n® 390/TCU- 1°? cadmara, de 1999).

B.1.1.45. Foi exigida dos licitantes nao cadastrados no SICAF, em especial nas dispensas e inexigibilidades de
licitacdo, se pessoa fisica, a comprovacao de regularidade com a fazenda federal? (Art. 4° da IN MPOG/SLTI n°
2, de 2010).

B.1.1.45. Foram exigidos dos licitantes ndo cadastrados no SICAF, em especial nas dispensas e inexigibilidades
de licitagdo, os seguintes documentos, se pessoa juridica: comprovacao de regularidade com o INSS, FGTS e a
Fazenda Federal? (Art. 4° da IN MPOG/SLTI n° 2, de 2010).

B.1.1.46. Foram obedecidos os limites de valores estabelecidos para as modalidades de licitagdo, considerando-
se as diversas aquisi¢cdes e contratagdes de objetos idénticos ou assemelhados, de forma a ndo incorrer em fraci-
onamento de despesa? (Inciso Il do § 7° do Art. 15, combinado com o Art. 23, tudo da Lei n°® 8.666, de 1993).

B.1.1.47. Existe norma padrao de agdo disciplinando a sistematica de processamento das solicitagdes de passa-
gens para deslocamento por motivo de assisténcia a satide no ambito da UGe? (Inciso II do §1° do Art. 44 do
RCA 12-1, de 2014 - RADA; Incisos IV e V do Art. 28 do Decreto n® 4.307, de 2002; Subitem 1.6.3 da ICA 177-
42, de 2016; e Subitem 5.6 da ICA 177-31, de 2004).

B.1.1.48. Existe norma padrao de a¢do para orientar o pregoeiro quanto aos procedimentos a serem adotados, por
ocasido dos pregoes presenciais e eletronicos? (Inciso II do §1° do Art. 44 e Incisos I e XV do Art. 62, todos do
RCA 12-1, de 2014 - RADA).

B.1.1.49. Existe norma padrdo de agdo para orientar o presidente da comissao de habilitagdo cadastral quanto
aos procedimentos a serem adotados nos registros cadastrais? (Inciso II do §1° do Art. 44 e Inciso II do Art. 50,
ambos do RCA 12-1, de 2014 - RADA).

B.1.1.50. Existe norma padrio de agdo para orientar o presidente da comissdo permanente/especial de licitagdes
quanto aos procedimentos a serem adotados, por ocasido do certame licitatorio? (Inciso II do §1° do Art. 44,
Incisos I e XV do Art. 62, todos do RCA 12-1, de 2014 - RADA).

B.1.1.51. Existe norma padrao de acéo versando sobre os procedimentos para solicitagdo de transporte no territo-
rio nacional no &mbito da UGe? (Inciso II do §1° do Art. 44 do RCA 12-1, de 2014 - RADA; Art. 28 do Decreto
n° 4.307, de 2002; e Subitem 9.4 da ICA 177-31, de 2004).

B.1.1.52. Existindo, no comércio local, mais de trés possiveis interessados, a cada novo Convite realizado para
objeto idéntico ou assemelhado, foi convidado mais um interessado, enquanto existirem cadastrados niao convi-
dados nas ultimas licitagdes? (§ 6° do Art. 22 da Lei n° 8.666, de 1993).

B.1.1.53. Foi adotado, indevidamente, de forma explicita ou implicita, outro tipo de licitagdo distinto de: a de
menor preco; melhor técnica; técnica e prego; e maior lance ou oferta? (§5° do Art. 45 da Lei n°® 8.666, de 1993).

B.1.1.54. Foi designada comissdo permanente ou especial, bem como pregoeiro ¢ equipe de apoio, para proceder
a habilita¢do, avaliagdo e classificagdo das propostas referentes aos processos licitatorios? (caput do Art. 51 da
Lei n® 8.666, de 1993; ¢ Inciso VI do §1° do Art. 44, Inciso VI do Art. 45, Inciso III do §3° do Art. 47, e Inciso
IIT do Art. 50, todos do RCA 12-1, de 2014 - RADA; Inciso II do Art. 7° do Decreto n° 3.555, de 2000; Inciso I
do Art. 8° do Decreto n° 5.450, de 2005; e Inciso IV do Art. 3° da Lei n® 10.520, de 2002).

B.1.1.55. Somente foram desclassificadas as propostas: que ndo atenderam as exigéncias do ato convocatdrio;
com valor global superior ao limite estabelecido; ou com precos manifestamente inexequiveis? (Incisos I e II do
Art. 48 da Lei n° 8.666, de 1993).

B.1.1.56. Houve a devolugao dos envelopes fechados aos licitantes inabilitados, contendo as respectivas propostas
de precos? (Inciso IT do Art. 43 da Lei n° 8.666, de 1993).

B.1.1.57. Houve cumprimento das normas e condigdes previstas no instrumento convocatorio por parte da comis-
sdo de licitagdo? (Art. 3° e 41 da Lei n° 8.666, de 1993; e Inciso I do Art. 62 do RCA 12-1, de 2014 - RADA).
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B.1.1.58. Houve deliberagdo de autoridade competente quanto a homologacdo e adjudicagdo do objeto da licita-
¢do? (Inciso VI, Art. 43 da Lei n° 8.666, de 1993; Incisos XX, XXI e XXII, todos do Art. 4° da Lei n° 10.520, de
2002; Inciso IV do Art. 7° e Inciso V do Art. 9°, ambos do Decreto n® 3.555, de 2000; e Incisos V e VI do Art. 8°
e Inciso IX do Art. 11, tudo do Decreto n°® 5.450, de 2005).

B.1.1.59. A Administragdo observou a ndo inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria constar
da proposta original? (§ 3° do Art. 43 da Lei n° 8.666, de 1993).

B.1.1.60. Na analise da documentago de habilitacdo da licitacdo a comissdo de licitagdo extraiu (do SIASG ou
do ato constitutivo, contrato social ou estatuto, sendo considerado também o registro na receita federal da classi-
ficacdo nacional de atividades economicas - CNAE) o documento comprovando que a empresa possui linha de
fornecimento de servigos compativel com o objeto licitado? (§3° do Art. 22; Inciso II do Art. 29, ambos da Lei n°
8.666, de 1993; e Art. 12 da IN MPOG/SLTI n° 02, de 2010).

B.1.1.61. Na escolha da modalidade de licitagao leva-se em consideragdo a natureza do objeto, o valor estimado
da contratacgdo, incluindo a previsdo de prorrogagdo dos prazos contratuais e observadas as disposi¢des para a
modalidade Pregdo? (Art. 8° 23 e Incisos [ a V do Art. 57, todos da Lei n°® 8.666, de 1993; Art. 1° da Lei n°
10.520, de 2002; e Art. 4° e 6° do Decreto n°® 5.450, de 2005).

B.1.1.62. Na fase preparatoria do Pregdo, a autoridade competente justifica a necessidade da contratagdo, defi-
nindo o objeto do certame, as exigéncias de habilitagdo, os critérios de aceitacdo das propostas, as san¢des por
inadimplemento e as clausulas do contrato, inclusive com fixacao dos prazos de fornecimento? (Inciso I do Art.
3°da Lei n°® 10.520, de 2002).

B.1.1.63. Na fase preparatéria do Pregdo, a Administragdo observa a autuacao, no processo, da justificativa refe-
rida no Inciso I do Art. 3° da Lei n° 10.520, de 2002, além dos elementos técnicos indispensaveis sobre os quais
estiverem apoiados, bem como o or¢camento, elaborado pelo 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo, dos bens
a serem licitados? (Inciso IIT do Art. 3° da Lei n® 10.520, de 2002).

B.1.1.64. Na fase preparatoria do Pregdo, a Administracido observou a especificacao clara, completa e detalhada
do objeto a licitar, vedadas especificagdes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem a compe-
ti¢80? (Inciso II do Art. 3° da Lei n® 10.520, de 2002).

B.1.1.65. Nas aquisi¢des por dispensa de licitagdo, fundamentadas no Inciso 11, Art. 24 da Lei no 8.666, de 1993,
a UGe adotou, preferencialmente, o sistema de cotagdo eletronica? (§2° do Art. 4° do Decreto n° 5.450, de 2005;
e Art. 3° da Portaria n® 1.163/GC3, de 2005).

B.1.1.66. Nas compras, sdo observadas a especificagdo completa do bem a ser adquirido, sem indicagao de marca,
salvo nos casos tecnicamente justificaveis; a defini¢do das unidades e quantidades; e as condi¢des de guarda e
armazenamento que nao permitam a deterioragdo do material? (§5° do Art. 7° e §7° do Art. 15, ambos da Lei n°
8.666, de 1993).

B.1.1.67. No caso de licitagdo do tipo “menor prego”, a classificagdo ocorreu pela ordem crescente dos pregos
propostos? (Inciso V do Art. 43, e Inciso I do § 1° do Art. 45, tudo da Lei n°® 8.666, de 1993).

B.1.1.68. No caso de o convocado nao ter assinado o termo de contrato ou instrumento equivalente, no prazo e
condigdes estabelecidas, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei de licitagdes e contratos, a Administragdo
revogou a licitagdo ou convocou os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo, espontane-
amente, em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos pre-
¢0s? (§ 2° do Art. 64 da Lei n® 8.666, de 1993).

B.1.1.69. No caso de persisténcia de empate entre duas ou mais propostas, a classificagdo se deu por sorteio, em
ato publico, para o qual todos os licitantes foram convocados? (§2° do Art. 45 da Lei n°® 8.666, de 1993).

B.1.1.70. No caso do desfazimento do processo licitatorio, foi assegurado o contraditério e a ampla defesa as
partes envolvidas no processo? (§ 3° do Art. 49 da Lei n°® 8.666, de 1993).

B.1.1.71. Foi coibido o uso do termo “verba (vb)” como unidade de fornecimento na elaborag@o das planilhas de
or¢amento passiveis de quantificagdo e de levantamento dos custos unitarios (O termo devera ser restrito somente
a parcelas de servicos que tecnicamente demonstrem ser de dificil quantificagdo e orcamento. Nesse caso, os itens
deverdo ser discriminados individualmente a pregos unitrios, a fim de evitar a inclusdo no objeto da licitagao de
fornecimento de materiais e servigos, sem a previsdo de quantitativos que correspondam as necessidades do pro-
jeto basico ou executivo)?( Inciso IT do §2° ¢ § 4° do Art. 7° da Lei n°® 8.666, de 1993; Subitem 9.11.5 do Acérdao
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n° 1.732— TCU — Plenario, de 2009; Subitem 9.1.5 do Acordao n° 1.745— TCU — Plenério, de 2009; e item 1.2 da
Decisao n° 0189/TCU- Plenario, de 1997).

B.1.1.72. Nos editais de licitacao consta a exigéncia de que os licitantes apresentem a composi¢do analitica do
BDI (bonificagdes ou lucro ¢ despesas indiretas), de forma a permitir, quando da analise do or¢amento, uma
aferi¢do a contento dos percentuais utilizados como base da estipulagdo da taxa total? (Subitem 9.2.1 do Acordao
n° 818— TCU — Plenario, de 2007; item 9.2.5 do Acorddo n® 440— TCU — Plenario, de 2008; e Subitem 1.5.2.2 do
Acordao n°® 8270- TCU - 2% camara, de 2011).

B.1.1.73. Nos processos de aquisicao e contratagdo por inexigibilidade de licitacdo, a justificativa documental
comprovou claramente a inviabilidade de competi¢do? (caput do Art. 25 e Art. 26, ambos da Lei n° 8.666, de
1993).

B.1.1.74. Nos processos licitatorios para obras e servigos constam: projeto basico aprovado pela autoridade com-
petente e disponivel para exame dos interessados em participar do processo licitatorio; orcamento detalhado em
planilhas que expressem a composi¢do de todos os seus custos unitarios; previsdo de recursos orgamentarios que
assegurem o pagamento das obrigagdes decorrentes de obras ou servigos a serem executadas no exercicio finan-
ceiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma; e previsdo nas metas estabelecidas no plano plurianual?
(§2° do Art. 7° da Lei n° 8.666, de 1993).

B.1.1.75. O aviso contendo o resumo do edital foi publicado no diario oficial da unido e em jornal diario de grande
circula¢do do estado ou municipio? (Incisos I e III do Art. 21 da Lei n° 8.666, de 1993; e Inciso I do Art. 4° da
Lei n° 10.520, de 2002).

B.1.1.76. O gestor de licitagdes ou outro servidor foi formalmente designado, excepcionalmente, para realizar os
procedimentos das licitagdes na modalidade de Convite, nas pequenas unidades administrativas ¢ em face da
exiguidade de pessoal disponivel? (§ 1° do Art. 51 da Lei n°® 8.666, de 1993).

B.1.1.77. O julgamento das propostas foi realizado pela comissdo, ou responsavel pelo Convite, de modo objetivo,
em conformidade com os tipos de licitagdo, os critérios e fatores previamente estabelecidos no ato convocatorio?
(caput do Art. 41, Inciso V do Art. 43, caput do Art. 44, e caput do Art. 45, todos da Lei n° 8.666, de 1993).

B.1.1.78. O procedimento da licitag@o, da dispensa ou da inexigibilidade e outros, foi iniciado com a abertura de
processo administrativo, devidamente autuado, protocolado, numerado, indexado e com as folhas numeradas e
rubricadas, sendo anexados os documentos previstos na legislacao vigente? (Art. 38 da Lei n° 8.666, de 1993; §4°
do Art. 22 da Lei n® 9.784, de 1999; itens 2.1 e 2.2 da Decisdo sigilosa n° 166/TCU/1992 - Plenario; Incisos
CXXXVIII e CXXXIX do Art. 3% e Art. 231, ambos do RCA 12-1, de 2014 - RADA).

B.1.1.79. O recurso ou representagao foi recebido e julgado pela Administragcao nos prazos previstos (em até dois
dias tuteis do ato de habilitacdo ou inabilitagdo do licitante ou julgamento de propostas, no caso de Convite, e em
até cinco dias uteis para as demais modalidades de licitacdo; e, na hipdtese de Pregao, presencial ou eletrdnico,
apresentado no prazo de trés dias (Uiteis para presencial e corridos para eletronico) para razdes e contrarrazdes de
recursos), ou se houve reconsideragio por parte da autoridade que praticou o ato recorrido, também foi realizado
em tempo legal? (Art. 109 da Lei n°® 8.666, de 1993; Inciso XVIII do Art. 4° da Lei n° 10.520, de 2002; Art. 26
do Decreto n° 5.450, de 2005; e Inciso XVII do Art. 11 do Decreto n° 3.555, de 2000).

B.1.1.80. O valor total da despesa empenhada para o servigo ndo superou o valor constante da ficha de ratificacao
de despesas por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, a fim de evitar a realizacdo de despesa sem respaldo
legal? (Art. 23 do Decreto n° 93.872, de 1986)

B.1.1.81. Os diversos gestores responsaveis pelo recebimento de materiais e servigos comunicam, periodica-
mente, ao gestor de licitagdes a atuagdo dos fornecedores para registro no SICAF? (§2° do Art. 36 da Lei n°® 8.666,
de 1993; Inciso XIV do Art. 48 ¢ Inciso II do Art. 50, ambos do RCA 12-1, de 2014 - RADA; Art. 38 da IN
MPOG/SLTI n° 02, de 2010).

B.1.1.82. Os editais de licitagdo obedecem as disposi¢des preconizadas pela legislagdo? (Art. 40 da Lei n° 8.666,
de 1993).

B.1.1.83. Os limites dos valores de dispensa de licitagdo foram cumpridos? (Incisos I e II do Art. 24 da Lei n°
8.666, de 1993).

B.1.1.84. Os processos de inexigibilidade para as compras e contratagdes, quando houver inviabilidade de com-
peticdo, foram formalizados contendo, obrigatoriamente, os seguintes documentos: justificativa fundamentada da




ICA 174-4/2017 73/138

Continuacao do Anexo B — Pontos de controle da area de Licitacées e Contratos

inexigibilidade; razéo da escolha do fornecedor ou executante; justificativa de prego; comprovagdo de exclusivi-
dade fornecida pelo 6rgao de registro do comércio local, pelo sindicato, federagdo ou confederacdo patrimonial;
ratificacdo da autoridade superior, obedecendo-se o prazo de trés dias; Parecer da assessoria juridica sobre a
justificativa; e publicacdo resumida na imprensa oficial, como condigdo para a eficacia dos atos? (Arts. 25, 26 ¢
Inciso VI do Art. 38, tudo da Lei n° 8.666, de 1993).

B.1.1.85. Os processos licitatorios apresentam, em sua composic¢ao, planilhas de orgamento estimado, que visam
orientar o critério de preco maximo que a Administracio se dispde a pagar pelo objeto a ser licitado? (Inciso II
do §2° do Art. 7° e Inciso II do § 2° do Art. 40, ambos da Lei n° 8.666, de 1993; Art. 3° da IN MPOG/SLTI n°
5/14).

B.1.1.86. Os processos para as compras e contratagdes, onde ¢ dispensavel a licitagdo, foram formalizados con-
tendo, obrigatoriamente, os seguintes documentos: justificativa fundamentada da dispensa; caracterizagio da si-
tuacdo emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa; razdo da escolha do fornecedor ou executante; justi-
ficativa do prego; documento de aprovacdo dos projetos de pesquisas aos quais os bens serdo alocados; ratificagdo
da autoridade superior, obedecendo-se o prazo de trés dias; Parecer da assessoria juridica sobre a justificativa; e
publicagdo resumida na imprensa oficial, como condi¢@o para a eficicia dos atos? (Incisos III a XXVII do Art.
24; Art. 26, combinado com o Inciso VI do Art. 38, tudo da Lei n° 8.666, de 1993):

B.1.1.87. Para a habilitacdo a licitacdo foi exigida dos interessados, exclusivamente, a documentagdo relativa a
habilitagdo juridica, qualificagdo técnica, qualificagdo econdmico-financeira e regularidade fiscal? (Art. 27 a 31
da Lei n® 8.666, de 1993; e Subitem 9.3.3 do Acérdao n° 112- TCU — Plenario, de 2007).

B.1.1.88. Toda a documentagdo prevista para cadastramento no SICAF esta arquivada sob a forma de processo?
(84°, Art. 22 da Lei n° 9.784, de 1999; §3° do Art. 22 da IN MPOG/SLTI n° 02, de 2010; Incisos CXXXVIII e
CXXXIX do Art. 3°, e Art. 231, ambos do RCA 12-1, de 2014 - RADA).

B.1.1.89. Foi cumprido o prazo minimo até o recebimento das propostas ou da realizag¢do do evento, prevalecendo
a data que ocorrer mais tarde, conforme especificado a seguir: quarenta e cinco dias para o concurso e a Concor-
réncia, quando o contrato celebrado contemplar o regime de empreitada integral ou quando a licitagdo for do tipo
"melhor técnica" ou "técnica e prego"; trinta dias para as demais modalidades de Concorréncia ndo especificadas
anteriormente ¢ Tomada de Pregos, quando a licitagdo for do tipo "melhor técnica" ou "técnica e preco"; quinze
dias para as demais modalidades de Tomada de Precos ndo especificadas anteriormente ou leildo; oito dias uteis
para o Pregdo; e cinco dias uteis para Convite? (Art. 21 da Lei n°® 8.666, de 1993; Inciso III do Art. 11 do Decreto
n°3.555/2000; e § 4° do Art. 17 do Decreto n° 5.450, de 2005):

B.1.1.90. E dada publicidade, mensalmente, em 6rgio de divulgagio oficial ou em quadro de avisos de amplo
acesso publico, a relagdo de todas as compras realizadas, de maneira a clarificar a identificagdo do bem comprado,
com pregos unitarios, a quantidade adquirida, o nome do vendedor e o valor total da operagao, podendo ser aglu-
tinadas por itens as compras feitas com dispensa e inexigibilidade de licitagdo? (Art. 16 da Lei n°® 8.666, de 1993).

B.1.1.91. A cessdo de uso de areas da UG ¢é realizada mediante observagao dos procedimentos licitatorios aplica-
veis? (Art. 2° da Lei no 8.666, de 1993; §5° do Art. 18 da Lei n® 9.636/1998; Art. 3° da Portaria n° 1.309/GC4, de
2004; e paragrafo unico do Art. 3° da Portaria n° 259/GC6, de 2012).

B.1.1.92. Consta a quantidade minima a ser cotada, por item, quando a modalidade licitatdria for o Pregéo para
registro de precos para bens? (Inciso IV do Art. 9° do Decreto n° 7.892, de 2013).

B.1.1.93. Consta do PAG a aferi¢do de razoabilidade do valor de contratacdo decorrente de inexigibilidade? (In-
ciso III do paragrafo unico do Art. 26 da Lei n° 8.666, de 1993 e orientagdo normativa AGU n° 17, de 01 de abril
de 2009).

B.1.1.94. Nas contratagdes em que o objeto s6 possa ser fornecido por produtor, empresa ou representante co-
mercial exclusivo, é dever do agente publico responsavel pela contratagdo a adogdo das providéncias necessarias
para confirmar a veracidade da documentagdo comprobatdria da condi¢do de exclusividade? (Inciso I do Art. 25
da Lei n°® 8.666, de 1993; e simula TCU n° 255/2010).

B.1.1.95. As minutas dos editais, acordos, contratos e convénios, bem como os processos de dispensa e inexigi-
bilidade nas unidades foram previamente examinadas e aprovadas pelas consultorias juridicas da Advocacia-
Geral da Unido? (Pardgrafo tnico do Art. 38 da Lei n° 8.666, de 1993; paragrafo unico do Art. 1°, e alineas "a" e
"b" do Inciso VI do Art. 11 da Lei Complementar n°® 73, de 1993; e Art. 213 do RCA 12-1, de 2014 - RADA).

B.1.1.96. A autoridade competente justificou a necessidade da contratagdo e ou aquisi¢ao? (caput do Art. 2° da
Lei n°® 9.784, de 1999; Inciso II do § 7° do Art. 15 da Lei n°® 8.666, de 1993; Inciso I do Art. 3° da Lei n° 10.520,
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de 2002; Subitem 9.5.9 do Acérdao n® 2.387- TCU — Plenério, de 2007; Subitem 9.2.2 do Acérdao n® 3667- TCU
— 2% camara, de 2009; e Subitem 9.3.4 do Acordao n® 694— TCU — Plenario, de 2014).

B.1.1.97. O pregoeiro realiza negociagao nos pregdes, por meio de contra proposta, a fim de obter a proposta mais
vantajosa para a Administracao? (Inciso XVI do Art. 11 do Decreto n° 3.555, de 2000; §8° do Art. 24 do Decreto
n® 5.450, de 2005 e Subitem 9.3.1 do Acérdao n° 694— TCU — Plenario, de 2014).

B.1.1.98. A Administra¢ao adotou indice de BDI reduzido para a aquisicdo de equipamentos em suas licitagoes,
quando representem um percentual significativo do preco global da obra? (Subitem 9.1.2 do Acordao n® 163—
TCU - Plenério, de 2012; e Sumula n° 253- TCU, de 2010).

B.1.1.99. A UG, quando autorizada a associa¢do em forma de consdrcio nas licitagdes, instituiu os critérios de
participagao nos editais? (Art. 33 da Lei n°® 8.666, de 1993; Item 2 do sumario do Acérdao 1.240- TCU — Plenario,
de 2008).

B.1.1.100. A Organizagdo utiliza, nas licitacdes de obras e servicos de engenharia, os sistemas oficiais de refe-
réncia de precos, de forma a evitar a realizagdo de consulta prévia de precos de mercado junto a empresas que
poderdo participar do certame, o que causaria prejuizos ao principio da isonomia, assegurando, dessa forma, a
igualdade de condigdes a todos os concorrentes? (Inciso XXI, do Art. 37 da Constituicdo Federal de 1988; Art.
3°da Lei n° 8.666, de 1993; e Subitem 9.1.2 do Acérdao n® 1087/2007 - TCU - Plenario)

B.1.1.101. A Administra¢ao, quando da adesdo a ata de registro de pregos, cumpre integralmente as disposi¢oes
contidas na orientagdo SEFA n° 01/2011? (Mensagem n° 10/ANAJ, de 2011)

B.1.1.102. A Administragdo da UG EXEC, no caso de participa¢do de microempresa (ME) em licitagdes, tem
verificado se a empresa auferiu, em cada ano-calendario, receita bruta igual ou inferior ao limite legal? (Inciso I
do Art. 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006)

B.1.1.103. A Administra¢do da UG EXEC, no caso de participagdo de empresa de pequeno porte (EPP) em lici-
tagdes, tem verificado se a empresa auferiu, em cada ano-calendario, receita bruta entre os limites legais? (Inciso
IT do Art. 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006)

B.1.1.104. A UG realizou procedimento licitatorio destinado exclusivamente a participagdo de microempresas ¢
empresas de pequeno porte nos itens de contratagdo cujo valor foi de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais)? (Inciso
I do Art. 48 da Lei Complementar n° 123/2006 e Art. 6° do Decreto n° 6.204/2007)

B.1.1.105. A comissdo permanente/especial de licitagdo ou o pregoeiro e equipe de apoio verifica as condi¢des
de habilita¢do das licitantes, de acordo com os critérios estabelecidos no instrumento convocatorio? (Art. 5° e
Inciso VI do Art. 11 do Decreto n° 5.450, de 2005; Inciso XIII do Art. 4° da Lei n* 10.520, de 2002; Art. 3° e
Inciso I do Art. 43 da Lei n°® 8.666, de 1993)

B.1.1.106. Foram observadas as disposi¢des legais quanto a licitagdes para contratagdo de servigos de propaganda
e acdo publicitaria? (Art. 1° e 2° da Lei n® 8.666, de 1993; Decreto n°® 6.555, de 8 de setembro de 2008; e Lei n°
12.232, de 29 de abril de 2010).

B.1.1.107. Houve criteriosa avaliagdo da area objeto de concessdo onerosa de uso, por 6rgdo competente, obede-
cendo os valores de mercado? (Art. 12 da Portaria n° 1.309/GC4, de 2004; ¢ Inciso II do §2° do Art. 40 da Lei n°
8.666, de 1993).

B.1.1.108. A licitagdo para registro de precos foi realizada na modalidade de Concorréncia ou de Pregao, do tipo
menor prego, e precedida de ampla pesquisa de mercado? (§1° e Inciso I do §3° do Art. 15 da Lei n°® 8.666, de
1993; Art. 11 da Lei n° 10.520, de 2002; e Inciso IV do Art. 5° e Art. 7°, ambos do Decreto n° 7.892, de 2013;
Art. 3° da IN MPOG/SLTI n° 5, de 2014).

B.1.1.109. A composi¢do do BDI a ser aplicada a obra ou ao servigo de engenharia seguiu as recomendagodes do
Tribunal de Contas da Unido? (Acérddo n° 2.622- TCU — Plenario, de 2013; e Acorddo n° 1.745- TCU — Plenario,
de 2009)

B.1.1.110. O gestor de licitagdes tem efetuado o correto enquadramento da natureza da despesa para aquisi¢ao de
licengas de solucdo de informatica? (Manual do SIAFI n° 021.130, Item 2.1.2 — despesas com TI).

B.1.1.111. O processo de despesa atendeu ao principio constitucional da eficiéncia? (caput do Art. 37 e Inciso 11
do Art. 74 da Constituicdo Federal, de 1988; Arts. 1° ¢ 2° da Lei n® 9.784, de 1999).

B.1.1.112. Os 6rgaos ¢ entidades que fizeram uso da ata de registro de pregos, ndo participantes do certame lici-
tatorio que originou esse registro, observaram o seguinte: desde que devidamente justificada a vantagem, a ata de
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registro de precos, durante a sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer 6rgio ou entidade da administragdo
publica federal que ndo tenha participado do certame licitatorio, mediante anuéncia do 6rgdo gerenciador. (caput
do Art. 22 do Decreto n° 7.892, de 2013)

B.1.1.113. O edital e a minuta do contrato dispdem, adequadamente, sobre a possibilidade de subcontrataciao
definindo, claramente, seus parametros quando desejaveis, ou vedando sua ocorréncia quando indesejavel? (Art.
72 e Inciso VI do Art. 78, ambos da Lei n° 8.666, de 1993, Subitem 9.3.3.3 do Acdrdao n°® 2.625-TCU-Plenario,
de 2008 e Subitem 9.1.5 do Acdrdao n° 265-TCU-Plenario, de 2010)

B.2.2. CONTRATOS

B.2.2.1. Existe norma padrao de acdo para orientar os fiscais de contrato quanto ao acompanhamento e fiscaliza-
¢do de obras e demais contratos administrativos de receita e despesa? (Inciso II do §1° do Art. 44, Inciso III do
§3° do Art. 47).

B.2.2.2. As multas foram cobradas, oportunamente, conforme previsdo no instrumento contratual, respeitados o
contraditério e a ampla defesa? (Inciso II do Art. 87 da Lei no 8.666, de 1993).

B.2.2.3. Eventuais altera¢des dos contratos foram devidamente justificadas no processo, conforme preconiza a
Lei n® 8.666, de 19937 (caput do Art. 65 da Lei no 8.666, de 1993).

B.2.2.4. A Administracdo da UG absteve-se de prorrogar o prazo contratual sem a devida justificativa e nem
tampouco a autorizagdo da autoridade superior? (§2° do Art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993).

B.2.2.5. A Administrag¢do adota procedimentos que possibilitem que as despesas com a contribui¢do para custeio
de iluminagdo publica sejam classificadas corretamente na respectiva natureza de despesa? (Subitem 6.2.2 do
Modulo 6 do MCA 172-3/Digital).

B.2.2.6. A Administragdo utilizou-se dos direitos e das prerrogativas que lhes sdo asseguradas no contrato, nas
leis e nos regulamentos, quando das rescisdes contratuais preconizadas na Lei de licitagdes e contratos? (Inciso
IT do Art. 58, Art. 78, e Inciso I do Art. 79, todos da Lei no 8.666, de 1993).

B.2.2.7. A comissdo de fiscalizagdo ou o fiscal designado, por ocasido da reunido da administragdo da UG, tem
comunicado formalmente ao ordenador de despesas as ocorréncias referentes aos contratos, sendo este documento
anexado ao PAG do respectivo contrato? (Inciso III do Art. 243, Inciso I do Art. 244 do RCA 12-1, de 2014 -
RADA,; Subitem 16.3.1.9.5.16.6 do Mddulo 16 do MCA 172-3/Digital; Subitem 4.1.1 da ICA 12-23, de 2017).

B.2.2.8. A durag@o dos contratos ficou adstrita a vigéncia dos respectivos créditos orcamentarios, exceto quanto
aos relativos: aos projetos cujos produtos estejam contemplados nas metas estabelecidas no plano plurianual, os
quais poderdo ser prorrogados se houver interesse da Administracao e desde que isso tenha sido previsto no ato
convocatorio; a prestacdo de servigos a serem executados de forma continua, com duracdo dimensionada com
vistas a obteng@o de pregos e condigdes mais vantajosas para a Administracdo, limitada a 60 meses; ¢ ao aluguel
de equipamentos e a utilizagao de programas de informatica, podendo a duragao estender-se pelo prazo de até 48
meses? (caput e Incisos I, Il e IV do Art. 57 da Lei no 8.666, de 1993)

B.2.2.9. A prestagdo de garantia exigida no contrato, limitou-se a 5% do seu valor, excecdo feita para obras,
servicos e fornecimentos de grande vulto envolvendo alta complexidade técnica e riscos financeiros, cujo limite
podera ser elevado para 10%, sendo atualizada nas mesmas condi¢des dos valores contratados? (§2° e §3° do Art.
56 da Lei n° 8.666, de 1993).

B.2.2.10. A publicagdo resumida do contrato e de seus aditamentos contém, no minimo, os seguintes: dados es-
pécie; resumo do objeto do contrato, convénio, acordo ou ajuste; modalidade da licitagcdo ou, se for o caso, o
fundamento legal da dispensa desta ou de sua inexigibilidade; crédito pelo qual correra a despesa; niumero e data
do empenho da despesa; valor do contrato, convénio, acordo ou ajuste; valor a ser pago no exercicio corrente e
em cada um dos subsequentes, se for o caso; prazo de vigéncia; e data de assinatura do contrato? (Paragrafo tinico
do Art. 61 da Lei n° 8.666, de 1993; e §2° do Art. 33 do Decreto n° 93.872, de 1986)

B.2.2.11. A Administragdo emitiu termo contratual pelo fornecimento de energia elétrica, por se tratar de servigo
de carater continuado com entrega parcelada do objeto, cujo valor corresponde as modalidades Tomada de Pregos
ou Concorréncia? (Art. 62 da Lei n® 8.666, de 1993; ¢ Subitem 2.2 do Acérdao n® 1.930- TCU - 2% cdmara, de
2003).

B.2.2.12. As contratagdes a serem executadas em mais de um exercicio financeiro, com recursos provenientes de
outros orgdos (destaques ou convénios), deverdo ter uma confirma¢ao formal da previsao dos recursos para os
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exercicios futuros, emanada do 6rgdo de origem e, posteriormente, enviada ao EMAER, a fim de servir de emba-
samento para sua aprovacao? (Subitem 16.3.1.11.5.6 do Moédulo 16 do MCA 172-3/Digital).

B.2.2.13. As contrata¢des que envolvem despesa executada em mais de um exercicio e as vinculadas a projeto ou
atividade a cargo do EMAER foram submetidas a prévia autorizacdo desse 6rgdo, excetuando-se as relacionadas
com a vida vegetativa da UG - a¢do 2000 ou equivalente? (Subitem 16.3.1.11.5.1 do Moédulo 16 do MCA 172-
3/Digital).

B.2.2.14. As despesas empenhadas cumprem o principio da anualidade orcamentaria? (caput do Art. 2° e Inciso
II do Art. 35, ambos da Lei n® 4.320, de 1964; e Art. 21 do Decreto n® 93.872, de 1986).

B.2.2.15. As despesas relativas a contratos, convénios, acordos ou ajustes de vigéncia plurianual, foram empe-
nhadas em cada exercicio financeiro pela parte nele a ser executada? (Art. 27 do Decreto n® 93.872, de 1986).

B.2.2.16. As especificacdes de materiais e servi¢os constam das notas de empenho de maneira clara, completa e
detalhada? (Art. 29 do Decreto n® 93.872, de 1986; ¢ Alinea “c” do Art. 3°, Inciso IX do Art. 50, Inciso VII do
§1° do Art. 51, Inciso I do Art. 208, Inciso I do Art. 217, todos do RCA 12-1, de 2014 - RADA).

B.2.2.17. A celebragdo de contrato, convénio, acordo, ajuste, termo de cooperagdo ou protocolo de intengdo cujo
conteudo seja classificado ou esteja sob restri¢ao de acesso, foi condicionada a assinatura de Termo de Compro-
misso de Manutencao do Sigilo (TCMS) e ao estabelecimento de clausulas contratuais que prevejam os requisitos
instituidos em legislagdo do Comando da Aeronautica? (Subitem 7.2 da ICA 205-47, de 2015)

B.2.2.18. As supressdes que excederam os limites percentuais estabelecidos em Lei, ocorreram mediante acordo
celebrado entre os contratantes? (Inciso II do §2° do Art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993).

B.2.2.19. Constam dos PAG referentes as concessdes onerosas de uso de area: copia do seguro contra incéndio,
caso previsto no edital ou no contrato; e os documentos comprobatérios dos ressarcimentos de servigos publicos
de agua, luz, telefone, limpeza e outros correlatos; e os registros efetuados pela fiscaliza¢do das ocorréncias refe-
rentes ao contrato? (Incisos I e III do Art. 16 da Portaria n® 1.309/GC4, de 2004 ¢ §1° do Art. 67 da Lei n° 8.666,
de 1993)

B.2.2.20. Foi nomeada comissdo de, no minimo, trés membros para realizar o recebimento de material, na sua
totalidade ou de forma fracionada, em que o valor final do processo de compra for de um montante igual ou
superior ao limite estabelecido para a modalidade de licitagdo, do tipo Convite, para compras ou servigos? (§8°
do Art. 15 da Lei n° 8.666, de 1993 e Art. 123 do RCA 12-1, de 2014 - RADA).

B.2.2.21. Foi observada a vedagao legal de cldusula contratual prevendo reajustamento de contrato com periodi-
cidade inferior a um ano? (§1° do Art. 3° da Lei n® 10.192, de 2001; Art. 5° do Decreto n° 1.054, de 1994; Art. 5°
do Decreto n° 2.271, de 1997).

B.2.2.22. Existe prévio empenho para todas as despesas? (Art. 60 da Lei n® 4.320, de 1964; Art. 24 do Decreto n°
93.872, de 1986; e Art. 206 do RCA 12-1, de 2014 - RADA).

B.2.2.23. Existe registro das ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, efetuado pelo representante
da Administragdo (fiscal do contrato), onde constem as determinagdes necessarias a regularizagao das faltas ou
defeitos observados? (§1° do Art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993; Inciso LXIV do Art. 3°, Inciso III do Art. 243,
ambos do RCA 12-1, de 2014 - RADA).

B.2.2.24. Foi devidamente justificada a prorrogacao da vigéncia da ata, quando a proposta continuar se mostrando
mais vantajosa e respeitado o limite total do periodo de um ano? (Inciso III do §3° do Art. 15 da Lei n°® 8.666, de
1993; e Inciso XI do Art. 9° e Art. 12, ambos do Decreto n® 7.892, de 2013).

B.2.2.25. Foi observada a obrigatoriedade do termo de contrato para quaisquer modalidades, inclusive dispensas
e inexigibilidades, cujos valores estejam compreendidos nos limites de Tomada de Precos e de Concorréncia;
para qualquer valor de contratagdo em que haja a constitui¢do de obrigagdes futuras na despesa a ser executada e
para a utilizagdo, por terceiros, de bens imdveis da unido, sob jurisdicdo da aecronautica? (Art. 62 da Lei n° 8.666,
de 1993; e Subitem 16.3.1.8 do Méodulo 16 MCA 172-3/Digital).

B.2.2.26. Foram registrados os licitantes que aceitarem cotar os bens ou servi¢os com pregos iguais aos do lici-
tante vencedor na sequéncia da classificacdo do certame, com o objetivo de formagdo de cadastro de reserva no
caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da ata? (Inciso Il e §1° do Art. 11 do Decreto n°
7.892, de 2013).
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B.2.2.27. Houve designacdo de um representante da Administracdo, em boletim interno da unidade, para acom-
panhar e fiscalizar o objeto de cada contrato? (Art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993; Inciso VII do §1° do Art. 44 do
RCA 12-1, de 2014 - RADA; ¢ alinea "a" do Subitem 2.2.1 da ICA 12-23, de 2017).

B.2.2.28. Houve despacho devidamente fundamentado da autoridade maxima do 6rgdo, orientando o critério ado-
tado pelo orgdo gerenciador, no caso excepcional da licitagdo para registro de pregos ter sido realizada na moda-
lidade de Concorréncia do tipo técnica e preco? (§1° do Art. 7° do Decreto n°® 7.892, de 2013).

B.2.2.29. Houve publicagdo resumida do instrumento contratual e de seus aditamentos na imprensa oficial, no
prazo previsto de 20 dias corridos, contados do 5° dia util do més seguinte ao de sua assinatura? (Paragrafo inico
do Art. 61 da Lei n® 8.666, de 1993).

B.2.2.30. A Administracdo se absteve da indevida celebragdo de contrato com prazo de vigéncia indeterminado,
com excegdo dos casos previstos na Orientacdo Normativa n® 36 da AGU, de 2011? (§3° do Art. 57 da Lein®
8.666, de 1993).

B.2.2.31. Houve, indevidamente, alteracdo das clausulas econémico-financeiras ¢ monetarias dos contratos ad-
ministrativos, sem prévia concordancia do contratado? (§1° do Art. 58 da Lei n°® 8.666, de 1993).

B.2.2.32. Na aquisi¢do de equipamentos de grande vulto, o recebimento foi efetuado mediante termo circunstan-
ciado e, nos demais casos, mediante recibo? (Inciso V do Art. 6° ¢ §1° do Art. 73, ambos da Lei n° 8.666, de
1993).

B.2.2.33. Na contagem de prazos, foi excluido o dia do inicio e incluido o do vencimento, considerando os dias
consecutivos? (Art. 110 da Lei n°® 8.666, de 1993).

B.2.2.34. Na hipétese de prorrogagado de prazo do contrato, houve autorizagao por parte da autoridade competente,
mediante justificativa por escrito, devidamente autuado em processo? (§2° do Art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993).

B.2.2.35. Na ocorréncia de atraso injustificado na execug@o do contrato, foi aplicada multa na forma prevista no
instrumento convocatdrio ou no contrato? (caput do Art. 86 da Lei n° 8.666, de 1993).

B.2.2.36. Na ocorréncia de recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, foram aplicadas as pena-
lidades legalmente estabelecidas? (caput do Art. 81 da Lei n°® 8.666, de 1993).

B.2.2.37. Na rescisao por ato unilateral e sem prejuizo das sangdes cabiveis, houve intimagdo do ato mediante
publicagdo na imprensa oficial (§1° do Art. 109 da Lei n°® 8.666, de 1993); a rescisdo foi formalmente motivada
nos autos do processo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa (Paragrafo unico do Art. 78 da Lei n® 8.666,
de 1993); houve execugdo da garantia contratual, para ressarcimento da administragdo, e dos valores das multas
e indenizagdes a ela devidos (Inciso III do Art. 80 da Lei n° 8.666, de 1993); e houve a retengdo dos créditos

decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a administracao (Inciso IV do Art. 80 da Lei n° 8.666,
de 1993)?

B.2.2.38. Nas contratagdes de servigos de conservagdo, limpeza, seguranga, vigilancia, transportes, informatica,
copeiragem, recepgao, reprografia, telecomunica¢des e manutencdo de prédios, foram cumpridas as disposi¢oes
da legislagdo vigente? (Decreto n® 2.271, de 1997; e IN MPOG n° 05, de 2017).

B.2.2.39. Quando ndo houve éxito nas negociagdes, no caso de o preco de mercado tornar-se superior aos pregos
registrados e o fornecedor ndo puder cumprir o compromisso, o 6rgdo gerenciador procedeu a revogagio da ata
de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtengdo da contratacdo mais vantajosa? (Paragrafo
unico do Art. 19 do Decreto n° 7.892, de 2013).

B.2.2.40. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor ndo puder cumprir
0 compromisso, o 6rgdo gerenciador podera liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagio
ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicagdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos
e comprovantes apresentados; e convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negocia-
¢30? (caput e Incisos I e IT do Art. 19 do Decreto n® 7.892, de 2013).

B.2.2.41. Houve renegociacdes de precos conforme previsto na legislagdo que regulamenta o registro de precos
(Inciso VIII do Art. 5° do Decreto n° 7.892, de 2013), quando o preco inicialmente registrado, por motivo super-
veniente, tornou-se superior ao preco praticado no mercado? (caput do Art. 18 do Decreto n°® 7.892, de 2013).

B.2.2.42. Nas prorrogacdes de inicio de etapas de execucao, conclusdo e entrega, foram mantidas as demais clau-
sulas do contrato e assegurada a manutencao de seu equilibrio econdmico-financeiro, desde que tenha ocorrido
algum destes motivos, e autuados em PAG: alteracdo do projeto ou especificagdes, pela adm.; superveniéncia de
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fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes, que altere as condi¢des de execucdo do contrato;
interrupg@o da execucdo ou diminui¢do do ritmo de trabalho por ordem e no interesse da adm.; aumento das
quantidades previstas no contrato, nos limites permitidos por Lei; impedimento de execucao do contrato por fato
ou ato de terceiro reconhecido pela adm. Em documento contemporaneo a sua ocorréncia; € omissao ou atraso de
providéncias a cargo da adm., inclusive quanto aos pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedi-
mento ou retardamento na execucdo do contrato, sem prejuizo das san¢des aplicaveis aos responsaveis (§ 1° Art.
57 Lei 8.666/93)

B.2.2.43. No caso de inexecucao total ou parcial do contrato, a Administragdo, garantida a prévia defesa, aplicou
ao contratado, conforme o caso, uma ou mais san¢des previstas na Lei de licitagdes e contratos? (caput do Art.
87 da Lei n° 8.666, de 1993).

B.2.2.44. No caso de licitagdo na modalidade de Pregao, houve publicagido resumida do instrumento contratual e
de seus aditamentos na imprensa oficial, no prazo previsto de 20 dias corridos, contados da data de sua assinatura?
(Art. 20 do Decreto n° 3.555, de 2000; e alinea "c" do Inciso XII do Art. 30 do Decreto n° 5.450, de 2005).

B.2.2.45. No contrato onde ndo foram contemplados pregos unitarios para obras ou servigos, esses foram fixados
mediante acordo entre as partes, respeitados os limites estipulados na Lei de licitagcdes e contratos? (§§ 1° e 3° do
Art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993).

B.2.2.46. No instrumento convocatdrio, caso tenha sido prevista prestagdo de garantia, esta foi apresentada se-
gundo uma das seguintes modalidades (caput e §1° do Art. 56 da Lei no 8.666, de 1993): cau¢do em dinheiro ou
em titulos da divida publica, devendo estes ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema
centralizado de liquidacédo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores
econdmicos, conforme definido pelo ministério da fazenda; seguro-garantia; ou fianga bancaria?

B.2.2.47. No preambulo do termo de contrato, constam os nomes das partes e os de seus representantes, a finali-
dade, o ato que autorizou a sua lavratura, o numero do processo da licitagdo, da dispensa ou da inexigibilidade, a
sujeicdo dos contratantes as normas da Lei de licitagdes e contratos e as clausulas contratuais? (caput do Art. 61
da Lei n°® 8.666, de 1993).

B.2.2.48. Nos contratos, convénios, acordos ou ajustes, com duracdo superior a um exercicio financeiro, constam
indicagdes do crédito e respectivo empenho para atender a despesa no exercicio em curso, bem como de cada
parcela da despesa relativa a parte a ser executada em exercicio futuro, com a declaragdo de que, em termos
aditivos ou apostilamento, indicar-se-3o os créditos e empenhos para sua cobertura? (§8° do Art. 65 da Lei n°
8.666, de 1993; e §1° do Art. 30 do Decreto n® 93.872, de 1986).

B.2.2.49. Nos casos de compras ou servigos sem a obrigatoriedade de termo contratual a Administragdo o substi-
tuiu por outro instrumento habil (carta-contrato, nota de empenho, autorizagdo de compra ou ordem de execugdo
de servigo, etc.), contendo, no que couber, as clausulas necessarias? (Art. 55 e caput do Art. 62, ambos da Lei n°
8.666, de 1993).

B.2.2.50. Nos casos de compras sem termo contratual, das quais ndo resultem obrigagodes futuras, a entrega ime-
diata e integral dos bens adquiridos ocorreu no periodo de até trinta dias da data prevista para apresentagdo da
proposta? (§4° do Art. 40 da Lei n° 8.666, de 1993; e Subitem 16.3.1.8 do Modulo 16 do MCA 172-3/Digital).

B.2.2.51. Nos contratos de cessdo de uso constam clausulas para ressarcimento das despesas de servigos publicos
de agua, luz, telefone, limpeza e outros correlatos, fornecidos pela UG? (Inciso III do Art. 16 da Portaria n°
1.309/GC4, de 2004).

B.2.2.52. O cancelamento de registro de pregos foi formalizado por despacho da autoridade competente do érgéo
gerenciador, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa? (Paragrafo Gnico do Art. 20 do Decreto n°® 7.892, de
2013).

B.2.2.53. O edital de licitagdo para registro de pregos atende ao previsto nas legislagdes que o regulamentam?
(caput do Art. 9° do Decreto n° 7.892, de 2013).

B.2.2.54. O 6rgdo gerenciador do registro de pregos, efetivamente, praticou todos os atos de controle e adminis-
tracdo do sistema de registro de pre¢os (SRP), adotando os procedimentos a seguir relacionados: registrar sua
intencdo de registro de precos no Comprasnet; consolidar informagdes relativas a estimativa individual e total de
consumo; promover atos necessarios a instru¢do processual; realizar pesquisa de mercado; confirmar junto aos
orgaos participantes a sua concordancia com o objeto a ser licitado; realizar o procedimento licitatorio; gerenciar
a ata de registro de pregos; conduzir eventuais renegociagdes dos pregos registrados; aplicar, garantida a ampla
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defesa e o contraditorio, as penalidades ; e autorizar, excepcional e justificadamente, a prorrogagdo do prazo
previsto para aquisi¢do? (Art. 5° do Decreto n° 7.892, de 2013)

B.2.2.55. O prazo de validade da ata de registro de precos, bem como eventuais prorrogacdes, ndo ultrapassa o
periodo de um ano? (Inciso I1I do §3° do Art. 15 da Lei n® 8666/1993; e Art. 12 do Decreto n°® 7.892, de 2013).

B.2.2.56. O recebimento do objeto do contrato de obras e servigos ocorreu da seguinte forma: a) provisoriamente,
pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes
em até quinze dias da comunicagdo escrita do contratado; ou b) definitivamente, por servidor ou comissdo desig-
nada pela autoridade competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apos o decurso do prazo
de observagdo, ou vistoria que comprove a adequagao do objeto aos termos contratuais, em prazo nio superior a
noventa dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no edital? (Inciso I e §3° do Art.
73 da Lei no 8.666, de 1993)

B.2.2.57. O termo de contrato contém as clausulas necessarias e previstas na legislagao de licitacdes e contratos?
(Art. 55 da Lei n® 8.666, de 1993).

B.2.2.58. Os acréscimos ou supressoes, nas obras, servigos ou compras, observadas as mesmas condigdes contra-
tuais, ndo ultrapassaram 25% do valor inicial atualizado do contrato? (§1° do Art. 65 da Lei n°® 8.666, de 1993).

B.2.2.59. Os acréscimos, no caso particular de reforma de edificio ou de equipamentos, se limitaram a 50% do
valor contratual? (§1° do Art. 65 da Lei n°® 8.666, de 1993).

B.2.2.60. Os contratos de utilizagdo de bens imdveis, sob a forma de concessdo onerosa de uso, obedecem as
prescrigdes da legislagdo vigente? (Lei n° 8.666, de 1993; §5° do Art. 18 da Lei n°® 9.636/1998; Decreto-Lei n°
9.760/1946; Decreto n° 84.905/1980; Decreto n® 3.725/2001; Portaria n° 1.309/GC4, de 2004; Portaria n°
1.233/MD, de 2012; e Portaria n® 259/GC6, de 2012).

B.2.2.61. Os contratos ou instrumentos equivalentes mantém conformidade com: a) os termos da licitagdo e da
proposta a que se vinculam; ou b) os termos dos atos decorrentes de dispensa ou de inexigibilidade de licitagdo
que os autorizou, assim como das suas respectivas propostas? (§§1° e 2° do Art. 54 da Lei n°® 8.666, de 1993)

B.2.2.62. Os contratos e convénios foram remetidos aos 6rgdos e autoridades competentes para aprovacdo e ho-
mologacdo, registrados junto a SEFA, nos prazos maximos fixados na instrugdo que versa sobre aprovagao, cele-
bragdo e registro de contratos, bem como contabilizados no SIAFI? (Mddulos 11 e 16 do MCA 172-3/Digital).

B.2.2.63. Os convénios de natureza financeira foram firmados em estrita obediéncia a legislagdo vigente? (Art.
116 da Lei n°® 8.666, de 1993; Decreto n® 6.170/2007; Decreto n° 93.872, de 1986; Portaria interministerial
MP/MF/CGU n° 507, de 2011, Portaria n° 1.728/GC6, de 2013, e Mddulo 11 do MCA 172-3/Digital).

B.2.2.64. Os 6rgaos e entidades que fizeram uso da ata de registro de pregos, ndo participantes do certame licita-
tério que originou esse registro, observaram o seguinte: as aquisicdes ou contratacdes adicionais nao excederam,
por 6rgdo ou entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatdrio e registrados na
ata de registro de precos para o 6rgao gerenciador e 6rgaos participantes? (§3° do Art. 22 do Decreto n°® 7.892, de
2013)

B.2.2.65. O 6rgao participante manifestou interesse em participar do registro de precos, providenciando o enca-
minhamento ao 6rgdo gerenciador de sua estimativa de consumo, local de entrega e, quando couber, cronograma
de contratacao e respectivas especificagdes ou termo de referéncia ou projeto basico? (caput do Art. 6° do Decreto
n® 7.892, de 2013).

B.2.2.66. O o6rgdo participante: I - garantiu que os atos relativos a sua inclusdo no registro de pregos estejam
formalizados e aprovados pela autoridade competente; II - manifestou, junto ao 6rgio gerenciador, mediante a
utilizagdo da intencdo de registro de precos, sua concordancia com o objeto a ser licitado, antes da realizagdo do
procedimento licitatdrio; e I1I - tomou conhecimento da ata de registros de pregos, inclusive de eventuais altera-
¢oes, para o correto cumprimento de suas disposig¢des? (Incisos I a III do Art. 6° do Decreto n® 7.892, de 2013):

B.2.2.67. Os prejuizos causados por dolo ou culpa de agente publico ou do proprio contratado nas rescisdes con-
tratuais unilaterais, amigaveis ou judiciais foram ressarcidos ao Erario? (Art. 2° da IN TCU n° 71, de 2012; item
1.1 daICA 174-3, de 2014).

B.2.2.68. Os processos de alienagdes obedecem as disposi¢des previstas na Lei de licitagdes e contratos? (Art. 17
a 19 da Lei n° 8.666, de 1993).
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B.2.2.69. Os recursos financeiros de natureza or¢camentaria foram indicados em clausula especifica do contrato,
convénio, acordo ou ajuste, para execucdo de seu objeto, devendo, ainda, constar da propria clausula, a classifi-
cacdo programatica ¢ econdmica da despesa, com a declaragdo de haver sido esta empenhada a conta do mesmo
crédito, mencionando-se o niimero ¢ data da nota de empenho? (Art. 60 da Lei n® 4.320, de 1964; caput do Art.
30 do Decreto n° 93.872, de 1986; e Inciso V do Art. 55 da Lei n° 8.666, de 1993).

B.2.2.70. Os termos aditivos foram celebrados dentro da vigéncia do instrumento contratual ou convénio? (Subi-
tem 16.5.6.5 do Mddulo 16 do MCA 172-3/Digital; Subitem 9.1 do Acérddo n°® 1.727/TCU- Plenario, de 2004;
e Subitem 9.3.1 do Acérdao n° 1.808- TCU — Plenario, de 2008)

B.2.2.71. Tém sido observados os requisitos de publicidade da ata de registro de pregos? (§ 2° do Art. 15 da Lei
n° 8.666, de 1993; e Inciso I1I do Art. 11 e Art. 14, ambos do Decreto n°® 7.892, de 2013).

B.2.2.72. Foi contratada mao-de-obra indireta, contrariando o previsto na legislacao? (Inciso II do Art. 37 da
Constituicao Federal de 1988; caput e §2° do Art. 1° do Decreto n° 2.271, de 1997; e IN MPOG n° 05/2017).

B.2.2.73. Foi devidamente comprovado e acompanhado pelo fiscal do contrato designado pela Administracao, no
minimo, mensalmente, através da apresentacdo da documentagdo pertinente pela contratada, o cumprimento das
obrigacdes e encargos sociais ¢ trabalhistas resultantes da execugdo do contrato? (Art. 67 ¢ Art. 71 da Lei n°
8.666, de 1993; e IN MP n° 05/2017).

B.2.2.74. Foi feita a extensdo da garantia contratual, quando da emissdo de termo aditivo ao contrato original?
(§2° do Art. 56 da Lei n° 8.666, de 1993).

B.2.2.75. Foi emitida a anotagdo de responsabilidade técnica, Art., relativa ao projeto basico? (Art. 1° e 2° da
resolugdo CONFEA 425/1998 e sumula do TCU n° 260/2007).

B.2.2.76. Os empenhos foram emitidos pelo SIASG? (Item 4.4.1 do Modulo 4 do MCA 172-3/Digital)

B.2.2.77. A aquisicao de bens ou a prestacdo de servigos realizou-se dentro da vigéncia contratual? (Inciso IV do
Art. 55 e Art. 66, ambos da Lei n° 8.666, de 1993)

B.2.2.78. Os contratos sob a responsabilidade da UG sdo acompanhados adequadamente pelos gestores designa-
dos ou pela Administragao? (Inciso III do Art. 58 e Art. 67 da Lei n® 8.666/93; e Inciso LXIV do Art. 3° e Inciso
IIT do Art. 243, ambos do RCA 12-1, de 2014 - RADA).

B.2.2.79. Os contratos em execugao estdo de acordo com o cronograma contratado? (Inciso IV do Art. 55 e Art.
66, ambos da Lei n° 8.666, de 1993).

B.2.2.80. No caso de existéncia de contratos em atraso, as respectivas justificativas constam do PAG? (§1° do
Art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993).

B.2.2.81. No caso do descumprimento de obrigagdes contratuais, foram instaurados processos para tratar de apli-
cacdes de sangdes administrativas? (§2° do Art. 86, §2° do Art. 87, ambos da Lei n° 8.666, de 1993).

B.2.2.82. A Administragdo verificou se o contratado mantém, durante a execugdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo?
(Inciso XIII do Art. 55 da Lei n° 8.666, de 1993; §1° do Art. 3° da IN MPOG/SLTI n° 02, de 2010).

B.2.2.83. A UG se absteve de utilizar carta de correcao para regularizacdo de erro relativo a: variaveis que deter-
minam o valor do imposto tais como: base de calculo, aliquota, diferenga de preco, quantidade, valor da operagdo
ou da prestacdo; corre¢do de dados cadastrais que implique mudanga do remetente ou do destinatario; ou data de
emissdo ou de saida? (Incisos I, I e III do §1°-a do Art. 7° do convénio SINIEF s/n°, de 15/12/1970)

B.2.2.84. A UG observa o prazo de até noventa dias, apos a autorizagdo de adesdo a ata de registro de pregos pelo
orgdo gerenciador, para efetivar a aquisicdo ou contratacdo solicitada, observado o prazo de vigéncia da ata? (§6°
do Art. 22 do Decreto n° 7.892, de 2013)

B.2.2.85. Constam dos PAG referentes aos contratos, os documentos e registros que identifiquem o cumprimento
das obriga¢des do contratado, bem como a correta atuagao da fiscalizagao? (§ 1° do Art. 67 da Lei 8.666, de 1993,
Acérdio 1.673/TCU- 2% camara, de 2003, Acorddo 1.163/TCU- Plenario, de 2008 e Acérdio 2.115/TCU- Plena-
rio, de 2008)

B.2.2.86. Antes de assinar o contrato, o ordenador de despesas confirmou a liquidez da garantia apresentada?
(Item 16.3.1.9.5.8.1 do Moddulo 16 do MCA 172-3/Digital).
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B.2.2.87. A minuta do contrato contém o cronograma fisico-financeiro com a especificagao fisica completa das
etapas necessarias a medi¢do, ao monitoramento e ao controle das obras? (Art. 12 do Decreto n°® 7.983, de 2013)

B.2.2.88. A UG contratante encaminhou a SEFA o Parecer sobre a minuta do acordo de compensagdo, apds re-
cebé-lo do comité de compensagdo? (Alinea 'd' do item 5.4, da DCA 360-1, de 2005).

B.2.2.89. A UG contratante providenciou a designacdo de um representante para a fiscalizagdo da execugio do
acordo de compensagao? (Alinea 'a' do item 2.4.1, da ICA 360-1, de 2005).

B.2.2.90. A UG contratante enviou ao EMAER o relatdrio sobre o andamento do acordo de compensacdo, em
especial sobre as ndo-conformidades e sobre as etapas mais importantes da execucgdo contratual? (Alinea 'b' do
item 2.4.1, da ICA 360-1, de 2005).

B.2.2.91. Os custos ndo renovaveis, ja pagos ou amortizados no primeiro ano da contratagdo, sdo eliminados
como condi¢do para a renovagao dos contratos? (Inciso XVII do Art. 19 da IN MPOG/SLTI n° 2, de 2008; e
Acordao n°® 3.006— Plenario — TCU, de 2010)

B.2.2.92. A administragdo da UG absteve-se de prorrogar excepcionalmente o prazo contratual por mais doze
meses apds o prazo de sessenta meses estabelecido, sem a necessaria comprovagao da caracterizagao da excepci-
onalidade, e ou sem a autorizagdo expressa da autoridade superior? (§ 4° do Art. 57, da Lei n° 8.666, de 1993).

B.3. CONVENIOS E INSTRUMENTOS CONGENERES

B.3.1. PONTOS DE CONTROLE

B.3.1.1. O 6rgdo ou entidade concedente decidiu sobre a regularidade, ou ndo, da aplicagdo dos recursos transfe-
ridos, e, se extinto, ao seu sucessor? (Art. 29 da IN STN 01, de 1997)

B.3.1.2. A prestacdo de contas dos convénios esta em dia? (§1° do Art. 10 da Portaria n° 1.728/GC6, de 2013)
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C. FINANCAS E PESSOAL

C.1. PONTOS BASICOS

C.1.1. GESTAO FINANCEIRA

C.1.1.1. O setor esta utilizando o aplicativo informatizado de gerenciamento de consigna¢des (AGC) como meio
alternativo, para a quitagdo dos valores a serem apropriados como receitas or¢amentarias do fundo aeronautico?
(Item 7.1.5, do médulo 7, do MCA 177-2)

C.1.1.2. Existem tabelas atualizadas de pregos referentes aos servigos prestados pelo setor? (Incisos I, Il e X, do
Art. 40 do RCA 12-1,de 2014 - RADA)

C.1.1.3. Nas guias de recolhimento de numerario, constam os nimeros dos recibos de outros servigos prestados
pelo setor? (Item 3.1.4, do médulo 3, do MCA 172-3)

C.1.1.4. Os recolhimentos ao setor de finangas das receitas originadas no setor estdo sendo realizados através de
guia de recolhimento de numerario no prazo maximo de dois dias tteis a contar da data de sua geracdo? (Inciso
VII, do Art. 59, do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

C.1.1.5. Os setores que arrecadam receitas estdo elaborando a prestagdo de contas mensal com todos os documen-
tos comprobatorios de receitas e despesas e o demonstrativo econdmico financeiro — DEF? (Item 13.4.1.1, do
modulo 13, do MCA 172-3)

C.1.1.6. Existe norma especifica para recebimento de numerario fora do horario normal de expediente? (Incisos
I, IIT e X, do Art. 40, do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

C.1.1.7. As guias de recolhimento de numerario estdo sendo confeccionadas, bem como constam as fontes sobre
as quais serdo classificadas as despesas e a origem dos recursos? (Item 3.1.4, do médulo 3, do MCA 172-3)

C.1.1.8. Encontram-se autuadas e indexadas ao PAG de receita, da fonte 0250120520, as segundas vias das guias
de recolhimento de numerario - (GRN), juntamente com todos os documentos comprobatdrios (recibos, nota de
registro de arrecadacdo, guia de recolhimento de receitas da Unifo e outros julgados pertinentes) dos servicos
prestados pelos servicos especiais? (Letra "b" do item 3.1.4, do MCA 172-3)

C.1.1.9. As guias de recolhimento de receitas da Unido (GRU) estdo sendo geradas utilizando as orientagdes e
codigos de recolhimento previstos em legislagao? (Item 3.1, do moédulo 3, do MCA 172-3)

C.1.1.10. As guias de recolhimento de numerario (GRN) estdo sendo elaboradas pelos setores responsaveis pelo
recolhimento e encaminhadas ao gestor de finangas? (Item 3.1.4, do moédulo 3, do MCA 172-3)

C.1.1.11. As guias de recolhimento de numerario (GRN) estdo sendo elaboradas em duas vias e seguindo os
destinos previstos em legislagdo? (Item 3.1.4, do mddulo 3, do MCA 172-3)

C.1.1.12. Os codigos de recolhimento utilizados para apropriagdo dos recursos arrecadados na UG, por meio de
GRU, estio sendo corretamente classificados em conformidade com a tabela elaborada pela SEFA? (Item 3.1.3,
do médulo 3, do MCA 172-3)

C.1.1.13. A apropriacdo de saldos provenientes de outras UGs na conta contabil 2.1.1.1.9.99.00 - outros consig-
natarios, esta sendo realizada corretamente? (Item 3.2.1, do modulo 3, do MCA 172-3)

C.1.1.14. Esta sendo considerado o correto preenchimento das guias de recolhimento da Unido (GRU), de modo
a ndo serem preenchidos os campos mora/multa, juros/encargos, outros acréscimos, desconto/abatimento e outras
dedugdes, preenchendo-se o valor total a ser recolhido no campo "valor do principal"? (Item 3.1.8.8.5, do MCA
172-3 e item 9.3.1.11, do MCA 172-4)

C.1.1.15. As UGs apoiadoras e apoiadas possuem PAG préprio contendo o registro de todos os recolhimentos
efetuados no més? (Itens 9.3.1.14 ¢ 15.1.1.2, do MCA 172-4)

C.1.1.16. As OMs apoiadas encaminharam seus demonstrativos de controle das receitas oriundas de cessdo de
uso a titulo oneroso de bens imoéveis da Unido e de controle sobre as receitas do més ao grupamento de apoio até
o terceiro dia util do més subsequente? (Itens 9.3.1.14 ¢ 15.1.3.1, do MCA 172-4)

C.1.1.17. Estdo sendo demonstrados e ratificados os atos de gestdo praticados pelos agentes da administracdo das
OMs apoiadas no desempenho de suas atividades, mensalmente, por intermédio da prestagdo de contas? (Item
15.1.2.3, do MCA 172-4)
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C.1.1.18. As Unidades Gestoras Executoras, Unidades Gestoras Credoras e Unidades Gestoras de Controle estdo
elaborando os demonstrativos do crédito passivel de solicitagdo e da execugdo or¢amentaria, bem como o controle
de arrecadagdo de receitas proprias? (Alinea "d' do item 13.3.1, do MCA 172-3)

C.1.1.19. O gestor de finangas da Unidade Gestora Executora elaborou o demonstrativo sintético das receitas por
codigo de recolhimento? (Item 13.4.5.2, do MCA 172-3)

C.1.2. FINANCAS

C.1.2.1. A relag@o de ordens bancarias externas (RE) esta devidamente assinada pelo ordenador de despesas,
gestor de finangas e certificada pelo Agente de Controle Interno? (Inciso XVI, do Art. 45 e inciso XXI, do §3°,
do Art. 47, do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

C.1.2.2. A copia da relag@o de ordens bancarias externas (RE) esta autuada ao processo administrativo de gestdo
de diérias de pessoal? (Letra "e" do item 13.1.2.3, do mddulo 13, do MCA 172-3)

C.1.2.3. Est4 sendo pago ao militar, nas movimentacdes/afastamentos para cumprimento de atividade/tarefa de
qualquer natureza, fora de sede, sem desligamento da Organiza¢ao Militar (OM) de origem, pelo periodo superior
a 15 dias até trés meses (90 dias), o direito pecunidrio de menor valor, calculado entre a totalidade de valores
correspondentes a ajuda de custo ¢ as diarias? (Art. 1° da Portaria 785/GC6, de 18 de agosto de 2009)

C.1.2.4. A planilha comparativa de calculo, prevista no caso de afastamento do militar para cumprimento de mis-
sdo superior a 15 dias até 90 dias, esta sendo elaborada corretamente e esta autuada ao processo administrativo
de gestdo juntamente com a ordem de servigo ou Portaria de designacéo, conforme o caso? (Modelo III, do anexo
C e Art. 6° da Portaria 785/GC6, de 18 de agosto de 2009)

C.1.2.5. O valor referente a ajuda de custo, nos casos de movimentagdo ou afastamento de militar, para fora de
sede, sem desligamento de sua Organizac¢ao Militar de origem, estd sendo pago adiantadamente na ida e somente
apos o cumprimento da tarefa ou atividade na volta? (Art. 9° da Portaria 785/GC6, de 18 de agosto de 2009)

C.1.2.6. O valor referente a ajuda de custo, nos casos de movimentagdo ou afastamento de militar, para fora de
sede, sem desligamento de sua Organizagdo Militar de origem, estd sendo pago em conformidade com tabela
prevista em legislacdo pertinente? (Tabela I, do anexo IV, da Medida Provisoria n® 2.215-10, de 31 de agosto de
2001)

C.1.2.7. As ordens de servigo referentes ao pagamento de diarias estdo sendo arquivadas com toda a documenta-
¢do prevista para compor o processo administrativo de gestdo de diarias de pessoal? (Item 13.1.2.3 do médulo 13
do MCA 172-3)

C.1.2.8. Os valores relativos ao auxilio-alimentagdo estdo sendo descontados dos servidores civis e militares
quando do pagamento de diarias? (Item 6.3.1, do médulo 6, do MCA 172-3)

C.1.2.9. A documentagio referente a execucdo da folha de pagamento ao pessoal pelo Banco "00" esta compondo
PAG mensal? (Item 9.2.1, do médulo 9, do MCA 172-3)

C.1.2.10. Os documentos, referentes as missoes realizadas por comissionamento, estdo sendo organizados sob a
forma de processo administrativo de gestdo? (Paragrafo unico, do Art. 4° da Portaria n° 785/GC6, de 18 de agosto
de 2009)

C.1.2.11. A Portaria designando o militar para comissionamento foi emitida pelo comandante da OM a qual o
militar pertence? (Art. 4° da Portaria 785/GC6, de 18 de agosto de 2009)

C.1.2.12. A prestagdo de garantia na modalidade caugdo recebida no pais, esta sendo registrada corretamente no
SIAFI, na conta apropriada 8.1.1.1.1.01.13 - caug¢do a executar? (Inciso 11, do Art.49, do RCA 12-1, de 2014 -
RADA e item 6.12.3, do mddulo 6, do MCA 172-3)

C.1.2.13. A prestagdo de garantia na modalidade fianga bancaria no exterior, esta sendo registrada corretamente
e no SIAFI na conta apropriada 8.1.1.1.1.02.04 - fiangas a executar? (Inciso II, do Art. 49, do RCA 12-1, de 2014
-RADA eitem 12.7.1, do médulo 12, do MCA 172-3)

C.1.2.14. A prestagdo de garantia na modalidade fianga bancaria no pais, esta sendo registrada corretamente no
SIAFT na conta apropriada 8.1.1.1.1.01.04 - fiangas a executar? (Inciso II, do Art. 49, do RCA 12-1, de 2014 -
RADA e item 6.12.1 do mdédulo 6 do MCA 172-3)
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C.1.2.15. A prestacao de garantia na modalidade seguro garantia no exterior, esta sendo registrada contabilmente
no SIAFI na conta apropriada 8.1.1.1.1.02.10 - seguro-garantia a executar? (Inciso II, do Art. 49, do RCA 12-1,
de 2014 - RADA e item 12.7.2, do mddulo 12, do MCA 172-3)

C.1.2.16. A prestagdo de garantia na modalidade seguro garantia no pais, esta sendo registrada corretamente no
SIAFI na conta apropriada 8.1.1.1.1.01.10 - seguros-garantia a executar? (Inciso 11, do Art. 49, do RCA 12-1, de
2014 - RADA e item 6.12.2, do mddulo 6, do MCA 172-3)

C.1.2.17. No caso especifico das caugdes recebidas no exterior, além do registro na conta 8.1.1.1.1.02.13 (caugdo
a executar), houve registro dos depdsitos em espécie na conta 1.1.1.1.1.19.03 (demais contas - caixa econdomica
federal)? (Item 12.7, do moédulo 12, do MCA 172-3)

C.1.2.18. No caso especifico das caucdes recebidas no pais, além do registro na conta 8.1.1.1.1.01.13 (caugdo a
executar), houve registro dos depositos em espécie na conta 1.1.1.1.1.19.0 (demais contas - caixa econdmica
federal)? (Item 6.12.3, do médulo 6, do MCA 172-3)

C.1.2.19. As garantias contratuais sob a guarda da administragdo sdo originais e estdo guardadas em local seguro?
(Item 6.12.5, do médulo 6, do MCA 172-3)

C.1.2.20. Por ocasido da reestruturacao organizacional do COMAER, quando do recebimento de contrato de outra
OM, esta sendo realizada verifica¢do junto a seguradora, se existe a necessidade de alterar informagdes relacio-
nadas a garantia contratual, caso exista? (Item 16.5.1, do MCA 172-3)

C.1.2.21. As garantias contratuais (seguro-garantia, caugdo, fianga) sob a guarda da se¢do de finangas estdo com
os prazos de validade vigentes? (Alinea 'a', do item 16.3.1.9.5.8.1, do médulo 16, do MCA 172-3)

C.1.2.22. As determinagdes judiciais que implicam em altera¢do pecunidria estdo sendo devidamente remetidas
a Diretoria de Administragdo, para analise e cadastramento, antes do cumprimento das mesmas pela SDPP? (Item
9.2.1, do médulo 9, do MCA 177-2)

C.1.2.23. Esta sendo aposto o carimbo para o registro do nimero da "NE" e da "OB" no respectivo titulo de
crédito, tais como: nota fiscal, fatura, recibo, "invoice", e outros? (Art. 233 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

C.1.2.24. Esta sendo retido o valor correspondente a 11% (onze por centro) do valor bruto da nota fiscal ou fatura
da prestagdo de servigos, e recolhido este valor em nome da empresa cedente da mao de obra, quando da contra-
tagdo de empresa para cessao de mao de obra, inclusive em regime de trabalho temporario? (Art. 31 da Lei 8.212,
de 24 de julho de 1991, Arts. 112 ao 119 da Instrugdo Normativa RFB n°® 971, de 13 de novembro de 2009)

C.1.2.25. Estdo sendo indexados e autuados aos PAGs, os documentos que possibilitam a correta certificagdo da
despesa, incluindo as respectivas dedugdes tributarias? (Incisos CXXXVII, CXXXVIII e CXXXIX, do Art. 3° do
RCA 12-1, de 2014 - RADA, e letra "h" do item 13.1.2.1, do modulo 13 do MCA 172-3)

C.1.2.26. Estdo sendo recolhidas pela administragao da UG, as contribui¢des sociais referentes aos servicos pres-
tados por pessoas fisicas (contribuintes individuais) sem vinculo empregaticio (inciso I, do paragrafo tinico, do
Art. 195 do Decreto 3.048, de 6 de maio de 1999 e item 6.4, do modulo 6, do MCA 172-3)

C.1.2.27. Nos pagamentos a trabalhadores avulsos ou pessoas fisicas estdo sendo efetuados os descontos para o
imposto de renda de pessoa fisica (IRPF)? (Inciso I, do paragrafo tinico, do Art. 154 do Decreto 3.048, de 6 de
maio de 1999 e item 6.4, do mddulo 6, do MCA 172-3)

C.1.2.28. A manuten¢do das condigdes de habilitagdo estdo sendo comprovadas a cada pagamento a fornecedor,
por meio de consulta ao SICAF? (Paragrafo 4°, do Art. 3° da Instrugdo Normativa MPOG/SLTI n° 2, de 11 de
outubro de 2010)

C.1.2.29. Existe controle sobre os valores, por fonte ¢ por vinculagdo de pagamento, referentes as contas correntes
da conta contabil 1.1.2.1.6.04.00 - limite de saque com vinculagdo de pagamento (item 5.1.3, do médulo 5, do
MCA 172-3)

C.1.2.30. Os pagamentos a fornecedores estdo sendo realizados em prazo ndo superior a trinta dias? (Alinea 'a’,
do inciso XIV, do Art. 40 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993)

C.1.2.31. As despesas de exercicios anteriores pagas no orcamento vigente estdo sendo reconhecidas pela autori-
dade competente com sua devida motivagao e classificagdo de natureza de despesa? (Item 4.4.9, do mddulo 4, do
MCA 172-3/Digital)




ICA 174-4/2017 85/138

Continuac¢ao do Anexo C — Pontos de controle da area de Financas e Pessoal

C.1.2.32. Estdo sendo observadas as situagdes previstas na legislagdo para a concessdo de folha extraordinaria?
(Item 9.5.3, do moédulo 9, do MCA 172-3/Digital)

C.1.2.33. O pagamento de folha extraordinaria esta sendo realizado por meio de OBC, constando o numero do
PAG ¢ a folha a que se refere o pagamento? (Item 9.5.3, do médulo 9, do MCA 172-3)

C.1.2.34. Todas as cautelas concedidas, nos anos anteriores a 2013, foram efetivamente resgatadas, apresentado
saldo zerado na conta contabil 1.9.9.1.2.02.00 — recebidos em custddia, em razdo da substitui¢do dessa modali-
dade pela folha extraordinaria? (Item 9.5, do médulo 9, do MCA 172-3)

C.1.2.35. A elaboragdo de prestagdo de contas de folha extraordinaria esta seguindo as orientacdes da legislagdo
pertinente? (Item 5.4.8, do mddulo 5, do MCA 177-2)

C.1.2.36. Os pagamentos efetuados por meio de folha extraordinaria, e ndo registrados em até 30 dias da data de
emissdo da ordem bancdria, possuem justificativa e registro das providéncias da UG no sentido de efetivar o
registro em contracheque? (Item 5.10, do mddulo 5, do MCA 177-2)

C.1.2.37. A concessao de folha extraordinaria de Banco "00" ja devolvido, em fungdo do prazo de permanéncia
previsto, esta sendo realizada somente com autorizagao da SDPP? (Item 4.3.2 do MCA 177-2)

C.1.2.38. O valor pago, referente ao auxilio funeral, corresponde, no minimo, ao soldo de suboficial? (Tabela VI,
do anexo 1V, da Medida Provisoria n® 2.215-10, de 31 de agosto de 2001 e item 6.3.2, do mddulo 6, do MCA
177-2)

C.1.2.39. O adicional natalino pago ao militar da reserva e ao reformado executando tarefa por tempo certo esta
considerando o adicional igual a trés décimos dos proventos que estiver percebendo? (Art. 88 do Decreto n° 4.307,
de 18 de julho de 2002 e Art. 23 da Medida Provisdria n® 2.215-10, de 31 de agosto de 2001)

C.1.2.40. O pagamento do adicional natalino esta considerando somente a remuneragdo ou os proventos, para os
militares da ativa e na inatividade respectivamente? (Art. 1° e Art. 10 da Medida Provisoria n® 2.215-10, de 31 de
agosto de 2001 e Art. 82 do Decreto n® 4.307, de 18 de julho de 2002)

C.1.2.41. O valor pago, referente ao auxilio-natalidade, corresponde a uma vez o posto ou graduacgio para o nas-
cimento do filho de militar ou a uma vez o soldo do posto ou graduacdo acrescido de cinquenta por cento por
recém nascido em parto multiplo? (Tabela IV, do anexo IV, da Medida Provisdria n® 2.215-10, de 31 de agosto
de 2001)

C.1.2.42. Os direitos financeiros ou descontos, implantados na folha de pagamento, foram realizados com base
nas respectivas publicagdes em boletim interno? (Inciso XIII, do §1°, do Art. 44 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

C.1.2.43. Vém sendo acompanhados os procedimentos de processamento da folha de pagamento do pessoal civil
pelo sistema SIAPE? (Item 2 da ICA 177-38, de 2008)

C.1.2.44. Existem termos de compromisso para todos os usuarios cadastrados no aplicativo da SDPP? (Letra “1”
do item 3.2, do mddulo 3, do MCA 177-2)

C.1.2.45. O gestor de financas vem confrontando o boletim financeiro com os relatorios diarios de alteragdes
digitadas pelos sacadores e observando as razdes das inconsisténcias detectadas e executando as agdes corretivas
pertinentes? (Letra “g” do item 3.2, do médulo 3, do MCA 177-2)

C.1.2.46. O gestor de financas vem confrontando o boletim financeiro com os relatorios diarios de alteragdes
aceitas ou rejeitadas da SDPP, observando as razdes das inconsisténcias detectadas e executando as agdes corre-
tivas pertinentes? (Letra “g” do item 3.2, do modulo 3, do MCA 177-2)

C.1.2.47. Esta havendo rodizio funcional entre os executores dos diversos segmentos constitutivos do processa-
mento da folha de pagamento de pessoal (§2°, do Art. 41 do RCA 12-1, de 2014 - RADA e letra "d" do item 3.2,
do mddulo 3, do MCA 177-2)

C.1.2.48. A UG possui PAG mensal de descontos internos e a classificagdo dos valores foi realizada correta-
mente? (Item 9.4.1 ¢ 9.4.4, do MCA 172-3)

C.1.2.49 As planilhas de calculo de pensdo alimenticia estdo assinadas pelo sacador responsavel, pelo gestor de
finangas, pelo Agente de Controle Interno, e arquivadas nos respectivos processos? (Alineas 'b' e 'f' do item 8.3.1,
do médulo 8, do MCA 177-2)
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C.1.2.50. As determinagdes judiciais referentes as pensoes alimenticias estdo sendo cumpridas em carater de ur-
géncia? (Item 2.1, alinea 'c¢' do item 2.5 e item 3.2.1.1 da ICA 177-29, de 2002; e alinea 'b' do item 8.3.1, do
modulo 8, do MCA 177-2)

C.1.2.51. Os descontos referentes a pensdo alimenticia estdo sendo alterados em decorréncia dos reajustes de
remuneragdo, mudangas na estrutura remuneratoria, promogdes, mudangas na aliquota do imposto de renda ou
outros eventos que promovam alteragdes na remuneragdo do alimentante? (Item 3.2.1.14 da ICA 177-29, de 2002,
e alineas 'j' e 'k' do item 8.3.1, do médulo 8, do MCA 177-2)

C.1.2.52. Os processos referentes a pensdo alimenticia, contendo todo o expediente administrativo em relagao ao
militar alimentante e ao beneficiario estdo devidamente ordenados, autuados e indexados (item 4.1 da ICA 177-
29, de 2002; e alinea 'c' do item 8.3.1, do modulo 8, do MCA 177-2)

C.1.2.53. Esta sendo elaborada a revisdo semestral prevista, para a correta manuten¢do do desconto de pensao
alimenticia nos vencimentos dos servidores e pensionistas alimentantes? (Alinea 'h' do item 8.3.2, do modulo 8§,
do MCA 177-2)

C.1.2.54. O setor responsavel pelos délares em cofre possui equipamento identificador de cédulas de dolar falso,
de forma a evitar o recebimento de dolar falsificado nas eventuais devolugdes? (Inciso XLVI, do Art. 3° e inciso
IX, do Art. 40 do RCA 12-1, de 2014 — RADA)

C.1.2.55. A UG vem cumprindo o prazo maximo de 60 dias para a correta identificagdo do fato gerador para os
valores inscritos na conta contabil 2.1.8.8.1.04.09 — depdsitos de terceiros, efetuando consulta prévia a SEFA/SU-
FIN 1 para o correto registro da receita no SIAFI, excetuando-se para as devolucdes de despesas de exercicios
findos? (Item 12.6.1.5, do mddulo 12, do MCA 172-3)

C.1.2.56. Os valores nao aplicados de Banco "00" estdo sendo devolvidos a SDPP até o dia 22 do més subsequente
ao da referida folha de pagamento? (Item 9.2.4.1, do mddulo 9, do MCA 172-3/Digital)

C.1.3. SERVICOS ESPECTAIS

C.1.3.1. A importancia cobrada dos usuarios pelos servicos de hospedagem estd sendo devidamente recolhida e
escriturada? (Inciso V, do Art. 59, do RCA 12-1, de 2014 - RADA e itens 3.1 e 3.2, do médulo 3, do MCA 172-
3/Digital)

C.1.3.2. A importancia cobrada dos usudrios pelos servigos de barbearia e/ou lavanderia, se for o caso, esta sendo
devidamente recolhida e escriturada? (Inciso V, do Art. 59, do RCA 12-1, de 2014 - RADA e itens 3.1 ¢ 3.2, do
modulo 3, do MCA 172-3/Digital)

C.1.3.3. Esta sendo cobrada, dos usuarios dos servigos de hospedagem a correspondente indenizagao pelo servigo
de hospedagem utilizado? (Inciso V, do Art. 59, do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

C.1.3.4. Esta sendo cobrada, dos usuarios dos servicos de barbearia e/ou lavanderia a correspondente indenizagao
pelos servigos utilizados? (Inciso V, do Art. 59, do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

C.1.3.5. Estdo sendo anexadas as guias de recolhimento de numerario os recibos, ou outro documento comproba-
torio, para conferéncia por parte do setor de controle interno? (Incisos I, IV e VIII do Art. 59 do RCA 12-1, de
2014 - RADA)

C.1.3.6. O setor possui recibo de pagamento, como comprovante do pagamento efetuado? (Inciso II, do Art. 61,
do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

C.1.3.7. O setor possui fichas de registro de hospedagem para controle do nimero de apartamentos ocupados?
(Incisos I, Il e X, do Art. 40, do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

C.1.3.8. O setor possui fichas de registro de hospedagem para controle do periodo em que o apartamento esta
ocupado? (Incisos I, III e X do Art. 40 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

C.1.4. SUBSISTENCIA

C.1.4.1. A indenizagdo cobrada dos militares do efetivo de outra OM que receberam didrias para o cumprimento
de alguma missdo, e realizaram refeigdes nessa OM, esta sendo devidamente recolhida e escriturada de acordo
com os valores da etapa complementada? (Tabelas I e I, do Art. 1°, do § 3°, do Art. 2°, da Portaria n° 20/GABINT,
de 22 de abril de 2014 e item 3.1, do médulo 3, do MCA 172-3)
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C.1.4.2. Esté sendo cobrada, dos militares do efetivo de outra OM que receberam diarias para o cumprimento de
alguma missdo, a indenizagdo pelo fornecimento de alimentagao? (§ 3°, do Art. 2°, da Portaria n® 20/GABINT,
de 22 de abril de 2014)

C.1.4.3. A indenizagdo cobrada dos usuarios que nao fazem jus a alimentagdo, e realizaram refei¢des nessa OM,
esta sendo devidamente recolhida e escriturada de acordo com os valores da etapa complementada? (Tabelas I e
I, do Art. 1°, da Portaria n° 20/GABINT, de 22 de abril de 2014 ¢ item 3.1, do modulo 3, do MCA 172-3/Digital)

C.1.5. FATURAMENTO HOSPITALAR

C.1.5.1. Esta sendo cobrada, dos militares inativos e dependentes/pensionistas de militares, quando internados ou
na condi¢do de acompanhantes em OM de saide do COMAER, a indenizagao pelo fornecimento de alimentagao?
(§ 5° do Art. 2°, da Portaria n° 20/GABINT, de 22 de abril de 2014)

C.1.5.2. A indenizagdo cobrada dos militares inativos e dependentes/pensionistas de militares, quando internados
ou na condi¢do de acompanhantes em OMs de saide do COMAER, pelo fornecimento de alimentagao, esta sendo
devidamente recolhida e escriturada de acordo com os valores da etapa complementada? (Tabelas I e II, do Art.
1°, § 5° do Art. 2°, da Portaria n® 20/GABINT, de 22 de abril de 2014 e item 3.1, do mddulo 3, do MCA 172-3)

C.1.5.3. O valor da USM, utilizado para processar a cobranga dos procedimentos médicos hospitalares, encontra-
se atualizado? (Lei n°® 12.778, de 28 de dezembro de 2012; Decreto n° 4.307, de 18 de julho de 2002 e Decreto n°
92.512, de 02 de abril de 1986)

C.1.5.4. As despesas que requeiram pagamento pelo beneficiario responsavel e que sejam inferiores a 3% (trés
por cento) da cota-parte do soldo que serviu de base para o calculo, no caso de pensionistas, estdo sendo pagas a
vista, pessoalmente ou por terceiro, em seu nome, a Organizacao de saude atendente? (Item 10.3, da ICA 160-24,
de 2010)

C.1.5.5. As despesas que requeiram pagamento pelo beneficidrio responsavel e que sejam superiores a trés por
cento da cota-parte do soldo que serviu de base para o calculo, no caso de pensionistas, estdo sendo encaminhadas
para desconto pela Organizaciao de saude da aeronautica a Organizacdo do militar da ativa ou a Organizagdo
Militar onde o militar inativo ou o pensionista recebe pagamento ou pensdo? (Item 10.4, da ICA 160-24, de 2010)

C.1.5.6. As tabelas utilizadas para a elaboragdo dos calculos das indenizagdes de medicamentos e materiais utili-
zados na efetivacdo dos tratamentos encontram-se atualizadas? (Art. 17 do Decreto 92.512, de 04 de fevereiro de
1986 e item 9.1.1, da ICA 160-24, de 2010)

C.1.5.7. Encontram-se autuadas e indexadas ao PAG de receita, da fonte 0250120550, as segundas vias das guias
de recolhimento de numerario (GRN), juntamente com todos os documentos comprobatorios (recibos, nota de
registro de arrecadagao, guia de recolhimento de receitas da Unido e outros julgados pertinentes) das indenizagdes
realizadas pelos usuarios? (Letra "b" do item 3.1.4, do mddulo 3, do MCA 172-3)

C.1.5.8. O setor emite documento de crédito (fatura, nota fiscal, recibo, ou outro) pelo servigo prestado ao usuario
de modo a possibilitar dedugoes relativas ao imposto de renda das pessoas fisicas? (Inciso II, do Art. 61, do RCA
12-1,de 2014 - RADA)

C.1.5.9. Ressalvadas as isengdes de pagamentos previstas em legislacdo, os beneficiarios da AMHC estdo sendo
sujeitos ao pagamento de 20% (vinte por cento) das indenizag¢des devidas pela assisténcia médico-hospitalar que
lhes for prestada? (Art. 32, do Decreto 92.512, de 04 de fevereiro de 1986 e item 10.1, da ICA 160-24, de 2010)

C.1.5.10. Os responsaveis pelos pacientes, ao requererem o ressarcimento das despesas com a assisténcia a saude,
estdo certificando a prestag@o dos servigos no verso das faturas, recibos, notas fiscais e outros documentos fiscais
constantes do processo? (Item 17.9, da ICA 160-23, de 2011).

C.1.5.11. Estdo sendo atendidos nas OSA, excetuando-se os casos de emergéncia, somente os beneficiarios pre-
vistos na legislacdo em vigor? (Item 1.3.6 e 1.3.7, da ICA 160-24, de 2010)

C.1.5.12. A prestagdo de contas do setor de faturamento contém os documentos e procedimentos previstos para
controle do saldo devedor dos beneficiarios da AMHC? (Item 7.2.7, do modulo 7, do MCA 177-2)

C.1.6. REEMBOLSAVEL

C.1.6.1. A importancia correspondente aos produtos das vendas do reembolsavel esta sendo devidamente reco-
lhida e escriturada? (Inciso V, do Art. 59, do RCA 12-1,de 2014 - RADA e itens 3.1 ¢ 3.2, do modulo 3, do MCA
172-3)
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C.1.6.2. Esta sendo cobrado dos usuarios do reembolsavel o correspondente valor das aquisi¢des por eles reali-
zadas? (Inciso V, do Art. 59, do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

C.1.6.3. Encontram-se autuadas e indexadas ao PAG de receita, da fonte 0250120630, as segundas vias das guias
de recolhimento de numerario (GRN), juntamente com todos os documentos comprobatorios (recibos, nota de
registro de arrecadagdo, guia de recolhimento de receitas da Unido e outros julgados pertinentes) das vendas
realizadas no reembolsavel? (Letra "b" do item 3.1.4, do mddulo 3, do MCA 172-3)

C.1.7. SECAO COMERCIAL

C.1.7.1. A atividade fim da Organizagao esta sendo prejudicada no planejamento ou na execucdo das atividades
da se¢do comercial? (Item 3.2.1, da IMA 19-79, de 1997)

C.1.7.2. Encontram-se autuadas e indexadas ao PAG de receita, da fonte 0250120510, as segundas vias das guias
de recolhimento de numerario - (GRN), juntamente com todos os documentos comprobatorios (recibos, nota de
registro de arrecadacdo, guia de recolhimento de receitas da Unido, ordens de servigo e outros julgados pertinen-
tes) das atividades da se¢do comercial? (Letra "b" do item 3.1.4, do médulo 3, do MCA 172-3)

C.1.7.3. As receitas provenientes das atividades comerciais do setor, estdo sendo devidamente recolhidas e escri-
turadas? (Inciso V, do Art. 59, do RCA 12-1, de 2014 - RADA,; itens 3.1 ¢ 3.2, do mddulo 3, do MCA 172-3 ¢
item 3.3.2 da IMA 19-79, de 1997)

C.1.7.4. Estao sendo abertas ordens de servigos ou outro instrumento congénere para todas as atividades comer-
ciais do setor? (Incisos I e IX, do Art. 40; incisos Il e IV, do § 1°, do Art. 44 do RCA 12-1, de 2014 - RADA ¢
item 3.1.2, da IMA 19-79, de 1997)

C.1.7.5. Existem planilhas detalhadas que expressem a composicao dos precos praticados pelo setor e estdo sendo
submetidas a exame e autenticagdo do Agente de Controle Interno? (Inciso I, do Art. 59, do RCA 12-1, de 2014
-RADA eitens 3.1.2 e 3.3.6 da IMA 19-79, de 1997)

C.1.7.6. Existem, no setor, tabelas atualizadas de custos referentes aos servicos prestados pelas diversas oficinas
e estdo sendo submetidas ao exame e autenticacdo do Agente de Controle Interno? (Inciso I, do Art. 59, do RCA
12-1, de 2014 - RADA e itens 3.1.2 e 3.3.6, da IMA 19-79, de 1997)

C.1.7.7. O setor efetua mensalmente e formalmente a prestagao de contas dos setores fazendo constar o respectivo
demonstrativo econdmico financeiro (DEF) e documentos comprobatdrios? (Item 13.4.1.1, do médulo 13, do
MCA 172-3)

C.1.7.8. Os servigos executados ou os produtos fabricados sdo indenizados mediante pagamento a vista (item
3.3.7,da IMA 19-79, de 1997)

C.1.8. ASSISTENCIA SOCIAL

C.1.8.1. Nos casos de concessao de beneficio social na modalidade excepcional cuja soma dos valores no periodo
de até seis meses ultrapasse cinco salarios minimos nacional, o gestor social tem encaminhado o original do
processo social para avaliagdo da subdiretoria de encargos especiais - SDEE? (Item 2.4.3.9, da ICA 161-1, de
2014)

C.1.8.2. Na concessdo de beneficio social na modalidade excepcional, o gestor social da unidade vem elaborando
o processo social? (Item 2.5 da ICA 161-1, de 2014)

C.1.8.3. Os processos sociais previstos de serem elaborados para as concessdes de beneficios na modalidade ex-
cepcional vém sendo compostos com o Parecer social, declaragdo de beneficiario, quando for o caso, comprovante
de renda de membros da familia, documentos comprobatorios de despesas, a previsdo de despesa contendo no
minimo trés orgamentos e a comprovagao do recolhimento da contribuigdo ao RAS/DIRINT? (Item 2.5.3 da ICA
161-1, de 2014)

C.1.8.4. O encaminhamento a SDEE dos processos sociais previstos a serem elaborados para as concessdes de
beneficios na modalidade excepcional ¢ realizado por meio de oficio circunstanciado do comandante, chefe ou
diretor, solicitando o beneficio e informando se € necessaria a descentralizagdo do recurso? (Item 2.5.1 da ICA
161-1, de 2014)

C.1.8.5. O gestor social, antes da aquisi¢ao de medicamento e insumo contemplados pela politica nacional de
assisténcia farmacéutica, verifica se o usudrio deixou de ter o seu atendimento por essa sistematica ou se houve a
suspensdo da distribuicao dos mesmos? (Item 2.5.7 da ICA 161-1, de 2014)
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C.1.8.6. Na concessao de beneficio social na modalidade ressarcimento parcial, tem sido observado o percentual
permitido e o nimero de parcelas maximas previstas para cada projeto do programa de assisténcia social? (Anexos
A,B,C,D,EeFdalCA 161-1, de 2014)

C.1.8.7. O setor de assisténcia social esta elaborando o balancete de prestagdo de contas mensal com todos os
documentos previstos? (Item 5.2 da ICA 161-1, de 2014)

C.1.8.8. Vém sendo elaborados controles atualizados dos registros e concessdes do programa de assisténcia so-
cial, observando as pastas individuais dos usuarios, as estatisticas de atendimento aos usuarios, a utilizagdo dos
recursos descentralizados assim como o montante devolvido a SDEE, mensalmente? (Item 5.1.2 da ICA 161-1,
de 2014)

C.1.8.9. Vem sendo realizado e encaminhado ao Agente de Controle Interno, mensalmente, o cotejamento entre
os itens de desconto de ressarcimento do beneficio concedido aos usudrios com as relagdes analiticas 1-11 para
usuario militar, e GRU para os demais? (Item 5.1.3 da ICA 161-1, de 2014)

C.1.8.10. Os servidores civis beneficiados com o programa de assisténcia social sdo contribuintes do RAS/DI-
RINT? (Item 6.1 da ICA 161-1, de 2014)

C.1.8.11. Vém sendo elaborada, mensalmente, a relacdo dos usuarios devedores do fundo de assisténcia social da
DIRINT? (Letra "j" do item 5.2.1 da ICA 161-1, de 2014)

C.1.8.12. Os servidores civis beneficiados pela assisténcia social estdo efetuando o ressarcimento de seus benefi-
cios socio assistenciais por meio de guia de recolhimento da Unido (GRU) (Item 2.6.3 da ICA 161-1, de 2014)

C.1.8.13. O setor mantém um controle mensal dos pagamentos realizados por GRU, no caso de civis, pensionistas
e soldados ndo contribuintes do RAS/DIRINT, que venham a necessitar de atendimento socio assistencial? (Item
5.1.4 daICA 161-1, de 2014)

C.1.8.14. A modalidade de restituicao de despesas previamente efetuada (RDPE) esta sendo utilizada somente
enquanto o processo licitatorio da OM ndo estiver sido efetivado e quando houver necessidade de aquisi¢@o do
bem ou servigo, decorrente de uma situagdo urgente (Item 2.4.2.2 da ICA 161-1, de 2014)?

C.1.8.15. O pessoal que atua no setor de servico social assinou o termo de compromisso de manutencao de sigilo?
(Item 5.1.6 da ICA 161-1, de 2014)

C.1.8.16. Quando se tratar de atendimento no projeto saude, a unidade vem enviando também o relatdrio médico
prescrito por autoridade médica vinculada ao COMAER contendo: indicacdo da doenga, a forma de tratamento,
o periodo de tratamento, a necessidade e a urgéncia do atendimento? (Item 2.5.4 da ICA 161-1, de 2014)

C.2. PONTOS BASICOS

C.2.1. GESTAO DE PESSOAL

C.2.1.1. O endereco indicado na declaragdo para cadastramento/recadastramento do auxilio-transporte é idéntico
ao do sistema de informagdes gerenciais de pessoal (SIGPES)? (Item 2.5 da ICA 161-14, de 2014)

C.2.1.2. Os militares ou servidores civis que trabalham por escala estdo recebendo o beneficio do auxilio-trans-
porte considerando o periodo estabelecido pela escala de servigo na qual concorre? (Item 2.8 da ICA 161-14, de
2014)

C.2.1.3. Os casos de solicitagdo de utilizagdo de tarifas normais, em detrimento da utilizacdo do bilhete tnico
estdo sendo realizadas por intermédio de requerimento interno e a solugao sendo publicada em boletim interno da
OM? (Itens 2.11 € 2.12 da ICA 161-14, de 2014)

C.2.1.4. O valor do desconto mensal devido pelo beneficiario civil ou militar do auxilio-transporte esta sendo
descontado corretamente, no valor de 6% do soldo ou vencimento e na proporgédo fixa de 22 dias? (Item 4.3.1 da
ICA 161-14, de 2014)

C.2.1.5. Para efeito de acerto financeiro do auxilio transporte, referente as licengas, dispensas, afastamentos totais
do servigo e puni¢des disciplinares, estdo sendo considerados os descontos no més especifico da ocorréncia, nos
casos em que o afastamento comecar no més anterior e terminar no més subsequente? (Item 5.5 da ICA 161-14,
de 2014)
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C.2.1.6. Para efeito de acerto financeiro do auxilio-transporte, referente as viagens para acompanhar dependentes
para tratamentos de saude e missdes a servigo fora de sede, o desconto esta sendo realizado até o limite do valor
liquido recebido? (Item 5.6 da ICA 161-14, de 2014)

C.2.1.7. O acerto financeiro do auxilio-transporte referente as férias regulamentares de 30 (trinta) dias corridos,
esta sendo efetuado com base no valor total do beneficio? (Item 5.7 da ICA 161-14, de 2014)

C.2.1.8. O setor esta mantendo em arquivo, sob a forma de processo individualizado por militar, servidor civil ou
pensionista a documentagao referente ao beneficio do auxilio transporte (Item 6.1.3 da ICA 161-14, de 2014)

C.2.1.9. As pastas individuais dos beneficiarios do auxilio-transporte contém toda a documentagcdo comprobatoria
prevista (item 6.1.4 da ICA 161-14, de 2014)

C.2.1.10. A prestacdo de contas do auxilio-transporte esta sendo elaborada mensalmente e contém todos os docu-
mentos comprobatérios previstos? (Itens 6.3.1 € 6.3.2 da ICA 161-14, de 2014)

C.2.1.11. O controle fisico-financeiro do auxilio-transporte esta sendo preenchido mensalmente de acordo com
as informacgdes contidas nas relacdes analiticas das caixas d 89, e 89,195, p 11, s 89 e t 89(militar) e a rubrica
00951 (civil), devidamente assinados pelo Agente de Controle Interno e pelo ordenador de despesas? (Item 7.1.1
da ICA 161-14, de 2014)

C.2.1.12. A mensagem SIAFI de acompanhamento fisico-financeiro da utiliza¢@o do auxilio-transporte esta sendo
transmitida mensalmente & SDEE até o décimo dia util do més de utilizagdo do beneficio? (Item 7.1.2 da ICA
161-14, de 2014)

C.2.1.13. A relagdo de beneficiarios cadastrados e atendidos do auxilio-transporte esta sendo preenchida mensal-
mente, de acordo com as concessdes publicadas nos boletins internos e as alteragdes do cadastramento, atualizada
e assinada pelo chefe do setor de pessoal e pelo Agente de Controle Interno? (Item 7.2.1 da ICA 161-14, de 2014)

C.2.1.14. O setor esta elaborando o cotejamento mensal do auxilio-transporte conforme previsto na legislacao?
(Item 7.3 da ICA 161-14, de 2014)

C.2.1.15. Ap6s a elaboracdo do cotejamento mensal, o setor esta emitindo corretamente um relatdrio de discre-
pancias encontradas e encaminhando ao Agente de Controle Interno? (Item 7.3.3 da ICA 161-14, de 2014)

C.2.1.16. O valor do pagamento do auxilio-transporte estd sendo realizado em conformidade com o valor homo-
logado no formulario de solicitagdo do auxilio-transporte? (Item 7.3.1 da ICA 161-14, de 2014)

C.2.1.17. O recadastramento do auxilio-transporte esta sendo realizado anualmente, por meio de convocagao pu-
blicada em boletim interno, contendo no minimo: prazo de execugdo, com data de inicio e término e recomenda-
¢do quanto a suspensdo do beneficio e perda da validade do formulario precedente, caso ndo realizado o recadas-
tramento? (Itens 8.1, 8.2 ¢ 8.3 da ICA 161-14, de 2014)

C.2.1.18. Apds o prazo previsto para recadastramento, o setor de pessoal publicou em boletim interno a relagdo
nominal dos beneficiarios que realizaram o recadastramento sem alteracao, relagdo nominal dos beneficiarios que
realizaram o recadastramento com alteracdo e relagdo nominal daqueles que nio realizaram o recadastramento?
(Item 8.4 da ICA 161-14, de 2014)

C.2.1.19. O auxilio-transporte dos beneficiarios que ndo realizaram recadastramento foram suspensos? (Item 9.2
da ICA 161-14, de 2014)

C.2.1.20. Os valores ndo comprovados por meio da entrega dos bilhetes utilizados no transporte regular rodovia-
rio seletivo ou especial estdo sendo devolvidos aos cofres publicos pelos beneficiados do auxilio-transporte (item
6.1.1 daICA 161-14, de 2014)

C.2.1.21. Os beneficiarios do auxilio-transporte que utilizam o transporte regular rodoviario, seletivo ou especial
estdo apresentando os bilhetes utilizados até o quinto dia util do més subsequente? (Item 6.1.1 da ICA 161-14, de
2014)

C.2.1.22. O setor de pessoal da OM transmite, mensalmente, a8 SDEE, via mensagem comunica SIAFI, até o
décimo dia util do més subsequente ao da competéncia, o controle mensal de despesas da assisténcia pré-escolar?
(Item 8.1.2 e anexo B da ICA 161-11, de 2013)
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C.2.1.23. O setor de pessoal da OM mantém arquivado o original do controle mensal de despesas da assisténcia
pré-escolar e a mensagem comunica SIAFI, observando as instru¢des de preenchimento e as devidas assinaturas
dos responsaveis, para fins de consulta, de controle e de inspe¢ao? (Item 8.1.3 e anexo B daICA 161-11, de 2013)

C.2.1.24. Estdo sendo observadas as condi¢des que vedam a concessdo do auxilio-transporte quando da solicita-
¢do pelo militar? (Item 3.6 da ICA 161-14, de 2014)

C.2.1.25. O setor esta realizando o cotejamento mensal do auxilio pré-escolar? (Item 8.3 daICA 161-11, de 2013)

C.2.1.26. As pastas individuais dos beneficidrios do auxilio pré-escolar contém toda a documentacdo prevista?
(Item 9.1.2 da ICA 161-11, de 2013)

C.2.1.27. A documentagao referente ao programa de assisténcia pré-escolar esta sendo organizada sob a forma de
processo, sendo numerada, indexada e inserida em pasta individual? (Letra “d” do item 9.1.2 da ICA 161-11, de
2013)

C.2.1.28. Esta sendo elaborado o requerimento interno para a concessao do auxilio pré-escolar? (Anexo A da ICA
161-11, de 2013)

C.2.1.29. A prestagdo de contas do programa de assisténcia pré-escolar esta sendo elaborada com todos os docu-
mentos previstos? (Item 9.3.2 da ICA 161-11, de 2013)

C.2.1.30. O setor esta emitindo, mensalmente, um relatdrio de discrepancias baseado nas informagdes obtidas no
cotejamento mensal do programa de assisténcia pré-escolar e encaminhando ao Agente de Controle Interno? (Item
8.3.3dalICA 161- 11, de 2013)

C.2.1.31. O setor de pessoal da OM preenche, mensalmente, o controle mensal de despesas da assisténcia pré-
escolar, de acordo com as informagdes contidas nas relagdes analiticas das caixas (militar) e as rubricas (civil),
devidamente assinado pelo chefe do setor de pessoal correspondente e pelo Agente de Controle Interno? (Item
8.1.1 e anexo B da ICA 161-11, de 2013)

C.2.1.32. Os valores referentes a assisténcia pré-escolar estdo sendo implantados de acordo com o valor teto pre-
visto para a regido? (Item 6.2 da ICA 161-11, de 2014)

C.2.1.33. Vem sendo indexado ao processo individualizado referente ao beneficio da assisténcia pré-escolar, do
militar, servidor civil ou pensionista, requerimento interno, cdpia de comprovagao de dependéncia, devidamente
autenticado, copia do boletim interno de inclusio, alteragdo ou exclusdo, assim como quando for o caso, copia
devidamente autenticada do laudo médico de junta de saude ou de médico na especialidade de psiquiatra? (Letra
"c" doitem 9.1.2 da ICA 161-11, de 2013)

C.2.1.34. Os valores referentes a assisténcia pré-escolar estdo sendo implantados a partir da data da solicitagdo
contida no requerimento interno militar/civil? (Item 5.2 da ICA 161-11, de 2014)

C.2.1.35. Vem sendo acompanhada a execu¢do do programa de assisténcia pré-escolar na modalidade direta, por
meio de uma comissdo de fiscalizagdo? (Item 3.1.6 da ICA 161-11, de 2013)

C.2.1.36. O auxilio da assisténcia pré-escolar do militar ou servidor civil estd sendo cancelado definitivamente
nos casos de falecimento do dependente, licenciamento do servigo ativo, aposentadoria ou morte do servidor civil,
extin¢do do contrato ou da relag@o estatutiria ou no més subsequente ao que o dependente completar 06 (seis)
anos de idade cronolédgica ou mental? (Letra "a" do item 7.2 da ICA 161-11, de 2013)

C.2.1.37. O valor da cota-parte devida pelo beneficiario civil ou militar do auxilio pré-escolar esta sendo descon-
tado corretamente, levando em consideracgdo o valor teto da regido e sua faixa de remunerag@o? (Item 6.1 da ICA
161-11, de 2013)

C.2.1.38. O auxilio pré-escolar possui prazo de encerramento no més em que o respectivo dependente completa
seis anos de idade cronoldgica ou mental? (Inciso V, da alinea ‘a’, do item 7.2 da ICA 161-11, de 2013)

C.2.1.39. Os documentos necessarios para possibilitar 2 comissdo designada para o cotejamento e o confronto de
folha de pagamento de pessoal esta sendo encaminhada, mensal e formalmente, ao setor de controle interno da
UG? (Inciso VI, do Art. 49, do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

C.2.1.40. As consideragdes e providéncias decorrentes das discrepancias apontadas no relatorio de cotejamento
realizadas pelo setor de finangas e pelo setor de pessoal estdo de acordo com as exemplificagdes contidas na
legislagdo pertinente? (Item 12.3.1.2, do modulo 12, do MCA 177-2)
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C.2.1.41. Os prazos de todas as etapas do cotejamento de pagamento de pessoal estdo sendo controlados pelo ACI
da UPAG e estdo sendo cumpridos pelos agentes responsaveis? (Alinea 'a ' do item 12.2.2.1, do MCA 177-2)

C.2.1.42. O setor esta realizando, mensal e formalmente, o cotejamento entre as relagdes que sdo encaminhadas,
eventualmente, a SDPP para o processamento do desconto em folha de pagamento com os descontos efetivamente
realizados - hospedagem, alimentagao, procedimentos hospitalares, vendas de PRVF e outros? (Inciso IX, do Art.
40, do RCA 12-1,de 2014 - RADA)

C.2.1.43. As institui¢des de direito publico ou privado com descontos na folha de pagamento dos militares da
unidade, possuem credenciamento junto a DIRAD? (Capitulo 2, da ICA 177-2, de 2007)

C.2.1.44. A entidade consignataria que, no periodo de 6 meses, a partir da data de assinatura do termo de creden-
ciamento ndo implantou e manteve em folha de pagamento de pessoal um minimo de 150 consignantes estd sendo
descredenciada? (Item 2.1.5 da ICA 177-2, de 2007)

C.2.1.45. As declaragdes de beneficidrios se encontram atualizadas e instruidas com a documentacdo que com-
prove o grau de parentesco dos beneficiarios instituidos e demais documentos pertinentes? (Item 4.2.1 da ICA
47-4, de 2010)

C.2.1.46. A autenticacdo de fotocopia de documento comprobatério da qualidade de beneficiario, quando reali-
zado por agente delegado, esta sendo registrado, sob o nome e posto deste, o numero e ano do boletim interno em
que foi publicada a delegagdo de competéncia? (Item 5.1.1.1 da ICA 47-4, de 2010)

C.2.1.47. A documentacdo comprobatoria dos beneficiarios do militar esta sendo anexada a declaragdo de bene-
ficiarios e na ordem de prioridade (itens 4.4.26 e 4. 4.27, ambos da ICA 47-4, de 2010)

C.2.1.48. Estdo sendo convocados, anualmente, até¢ o més de junho, os militares da ativa, para que procedam a
validagdo das informagdes constantes das declaragdes de beneficiarios? (Item 4.3.5 da ICA 47-4, de 2010)

C.2.1.49. O setor esta utilizando o modelo de declaracao de beneficiarios que possibilite a validagao das informa-
¢des, quando nao ocorrer alteracdo dos beneficiarios? (Item 4.3.2 da ICA 47-4, de 2010)

C.2.1.50. Esta sendo aposto o carimbo com o sinete da Organizagao sobre parte da assinatura da autoridade com-
petente ou do agente delegado, quando da autenticagdo de fotocopia de documento comprobatério da qualidade
de beneficiario, constante do processo de declaragdo de beneficiarios? (Item 5.2.6 da ICA 47-4, de 2010 e item
5.12.5 daICA 10-1, de 2010)

C.2.1.51. As declaracdes de familia dos servidores encontram-se atualizadas? (Capitulo 6 da ICA 47-3, de 2003)

C.2.2. PESSOAL CIVIL

C.2.2.1. A concessdo do adicional de insalubridade esta baseada em laudo técnico elaborado por servidor da esfera
federal, estadual, distrital ou municipal ocupante de cargo publico de médico com especializagdo em medicina do
trabalho ou engenheiro e arquiteto com especializagdo em seguranga do trabalho? (Orientagdo Normativa MPOG
n°® 4/SEGEP, de 14 de fevereiro de 2017)

C.2.2.2. A execugao dos pagamentos dos adicionais de insalubridade somente estd sendo processada mediante
Portaria de localizagdo, Portaria de concessao e laudo técnico pertinente? (Orientagdo Normativa MPOG n° 4/SE-
GEP, de 14 de fevereiro de 2017)

C.2.2.3. O laudo técnico utilizado como base para o pagamento dos adicionais segue as instrugdes previstas nos
normativos mais recentes? (Orientagdo Normativa MPOG n° 4/SEGEP, de 14 de fevereiro de 2017)

C.2.2.4. A execugdo dos pagamentos dos adicionais de periculosidade somente esta sendo processada mediante
Portaria de localizagdo, Portaria de concessao e laudo técnico pertinente? (Orientagdo Normativa MPOG n° 4/SE-
GEP, de 14 de fevereiro de 2017)

C.2.2.5. A concessdo do adicional de periculosidade esta baseada em laudo técnico elaborado por servidor da
esfera federal, estadual, distrital ou municipal ocupante de cargo publico de médico com especializagdo em me-
dicina do trabalho ou engenheiro e arquiteto com especializacdo em seguranga do trabalho? (Orientagdo Norma-
tiva MPOG n° 4/SEGEP, de 14 de fevereiro de 2017)

C.2.2.6. A prestagdo de contas do programa de ressarcimento de assisténcia a satde aos servidores civis esta
sendo elaborada com todos os documentos previstos? (Item 9.2, da ICA 161-3, de 2011)
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C.2.2.7. As copias dos boletos de pagamento mensais quitados, se encontram arquivadas nas pastas individuais
do programa de ressarcimento de assisténcia a satde dos servidores? (Item 9.1 da ICA 161-3, de 2011)

C.2.2.8. As copias dos documentos anexados as pastas individuais do programa de ressarcimento de assisténcia
a saude dos servidores estdo sendo autenticadas por servidor publico? (Item 9.1 da ICA 161-3, de 2011)

C.2.2.9. O setor de pessoal civil esta elaborando a relagdo informativa de ressarcimento de assisténcia a satde
(RIRAS) atualizando-a sempre que necessario ¢ com as devidas assinaturas do chefe de pessoal ¢ do Agente de
Controle Interno? (Letra "a", do item 5.1, da ICA 161-3, de 2011)

C.2.2.10. O setor de pessoal civil vem efetuando o cotejamento mensal referente aos ressarcimentos de assisténcia
a saude? (Item 8 da ICA 161-3, de 2011)

C.2.2.11. Os cadastros dos servidores civis favorecidos com o ressarcimento de assisténcia a satide encontram-se
organizados em pastas individuais, atualizados, conferidos pelo Agente de Controle Interno e com todos os do-
cumentos previstos anexados? (Item 4.1.3 da ICA 161-3, de 2011)

C.2.2.12. Vem sendo observada, para fins de ressarcimento de assisténcia a satude, a qualidade de dependente do
servidor? (Item 3.1 da ICA 161-3, de 2011)

C.2.2.13. O ressarcimento de assisténcia a saude dos dependentes dos servidores esta sendo pago somente para
aqueles que estdo vinculados ao plano do servidor, ou seja, para aqueles em que o servidor ¢ o titular do plano?
(Item 3.3 da ICA 161-3, de 2011)

C.2.2.14. As folhas de frequéncias dos servidores estdo sendo entregues até o quinto dia Gtil do més subsequente?
(Art. 8° do Decreto n° 1.590, de 10 de agosto de 1995)

C.2.2.15. A folha de ponto, caso utilizada, vem sendo distribuida e recolhida diariamente pelo chefe imediato,
depois de confirmados os registros de presenca, horarios de entrada e saida dos servidores publicos? (§ 1°, do Art.
6°, do Decreto n° 1590, de 10 de agosto de 1995)

C.2.2.16. O controle de assiduidade dos servidores publicos vem sendo realizado por meio de controle mecénico,
eletronico ou folha de ponto? (Art. 6° do Decreto n® 1.590, de 10 de agosto de 1995)

C.2.2.17. Os eventuais atrasos ou as saidas antecipadas dos servidores publicos estdo sendo devidamente abona-
dos pela chefia imediata? (Art. 7° do Decreto 1.590, de 10 de agosto de 1995)

C.2.2.18. Tem sido verificado se os titulares dos cargos de provimento efetivo do plano de carreiras de magistério
do ensino basico federal, que fizeram opg¢ao de dedicagdo exclusiva, com obrigagao de prestar 40 (quarenta) horas
semanais de trabalho em 2 (dois) turnos didrios completos, ndo exercem outra atividade remunerada, publica ou
privada? (Art. 130, inciso III, da Lei n® 11.784, de 22 de setembro de 2008)

C.2.2.19. Os servidores civis estdo sendo submetidos, anualmente, aos exames médicos periddicos? (Decreto n°
6.856, de 25 de maio de 2009 e Portaria normativa MPOG n° 4, de 15 de setembro de 2009)

C.2.2.20. A gratificagdo por trabalhos de raios-X ou substancias radioativas e os adicionais de irradiagdo ioni-
zante, estdo sendo calculados sobre o vencimento do cargo efetivo dos servidores civis da Unido, das Autarquias
e das Fundagodes Publicas Federais, com base nos percentuais corretos? (Inciso III, do Art. 1°, do Decreto n°
81.384, de 22 de fevereiro de 1978)

C.2.2.21. Servidor, ocupante de cargo efetivo investido em fungdo de chefia, estd sendo retribuido pelo seu exer-
cicio? (Art. 62 da Lei 8.112, de 11 de dezembro de 1990)

C.2.2.22. O auxilio-alimentagdo dos servidores civis vem sendo concedido no valor correto, na propor¢ao dos
dias trabalhados e em pectinia na folha de pagamento de pessoal? (Portaria MPOG n° 11, de 2016 ¢ § 2°, do Art.
1°, do Decreto n° 3.887, de 16 de agosto de 2001)

C.2.2.23. O valor da GDPGPE (gratificagdo de desempenho do plano geral de cargos do poder executivo) rece-
bida pelo servidor corresponde a multiplicagdo do somatorio dos pontos auferidos nas avaliagdes de desempenho
individual e institucional pelo valor do ponto previsto em legislagao? (§ 3°, do Art. 7°, da Lein® 11.784, de 22 de
setembro de 2008)

C.2.2.24. O valor da GDATEM (gratifica¢do de desempenho de atividade técnico operacional em tecnologia mi-
litar) recebida pelo servidor corresponde a multiplicagdo do somatorio dos pontos auferidos nas avaliagdes de
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desempenho individual e institucional pelo valor do ponto previsto em legislacdo? (§ 13, do Art. 7°, da Lei n°
9.657, de 03 de junho de 1998)

C.2.2.25. A UG no exterior possui em seu quadro de pessoal, servidor publico cuja apresentagdo na UG ocorrera
ha mais de 4 anos, contrariando o contido na legislacdo pertinente? (§ 1°, do Art. 95, da Lei n® 8.112, de 11 de
dezembro de 1990)

C.2.2.26. A UG no exterior possui em seu quadro de pessoal, servidor publico gozando licenga para tratamento
de saude superior a quinze (15) dias sem a devida apresentagdo de pericia oficial, contrariando o contido na
legislagdo pertinente? (Art. 202 e 203, da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990)

C.2.2.27. Somente os servidores ocupantes de cargo de provimento efetivo de nivel auxiliar pertencentes ao PGPE
estdo recebendo a GEAAPGPE (gratificagao especifica de atividades auxiliares do plano geral de cargos do poder
executivo)? (Art. 7° da Lei n® 11.784, de 22 de setembro de 2008)

C.2.2.28. Os valores da GEAAPGPE (gratificacao especifica de atividades auxiliares do plano geral de cargos do
poder executivo) recebidos pelos servidores ocupantes de cargo de provimento efetivo de nivel auxiliar perten-
centes ao PGPE correspondem ao previsto em legislagao? (Paragrafo inico, do Art. 7°, da Lei n° 11.784, de 22
de setembro de 2008)

C.2.2.29. O valor da GQ (gratificacdo de qualifica¢do) recebido pelos servidores corresponde ao nivel previsto
na documentag¢ao comprobatdria dos cursos ou requisitos minimos previstos? (Art. 54 do Decreto n® 7.922, de 18
de fevereiro de 2013)

C.2.3. PESSOAL MILITAR

C.2.3.1. A entrega das declaragdes de bens e valores vem sendo objeto de publicacdo anual, em boletim interno,
nele constando os nomes dos agentes publicos da unidade que cumpriram com a obrigacdo de apresentar? (Art.
3° da Portaria n° 738/GC6, de 15 de maio de 2014)

C.2.3.2. Vem ocorrendo o encaminhamento ao CENCIAR, em até 60 (sessenta) dias apds o prazo estipulado pela
secretaria da receita federal para a apresentagdo da declaragdo de ajuste anual do imposto de renda da pessoa
fisica, da copia da publicacdo em boletim interno, contendo a relagdo de todos os agentes publicos da unidade

que cumpriram com a obrigacdo de apresentar suas respectivas declaragdes de bens e valores? (Paragrafo unico,
do Art. 3° da Portaria n® 738/GC6, de 15 de maio de 2014)

C.2.3.3. Vém sendo tomadas as medidas necessarias a manutencao do sigilo das declara¢des de bens e valores?
(Art. 8° da Portaria 738/GC6, de 15 de maio de 2014)

C.2.3.4. As autorizagdes de acesso, por meio eletronico, as declaragdes de ajuste anual do imposto de renda de
pessoa fisica (IRPF) estdo sendo publicadas em boletim interno de modo a constarem das alteragdes pessoais dos
agentes publicos? (§ 4°, do Art. 2° da Portaria 738/GC6, de 15 de maio de 2014)

C.2.3.5. A entrega da cdpia da declaragdo de ajuste anual do imposto de renda de pessoa fisica (IRPF) ou da
autorizacao de acesso vém sendo realizada no momento da posse e do exercicio e na data em que o agente publico
deixar o cargo, emprego ou fungio? (§ 1°, do Art. 2°, da Portaria 738/GC6, de 15 de maio de 2014)

C.2.3.6. O auxilio-alimentagao para desarranchamento esta sendo pago apenas para os militares das OM previstas
em legislagdo? (Anexo da Portaria n® 358/GC4, de 06 de abril de 2016)

C.2.3.7. A concessdo do pagamento do auxilio-alimentagdo aos militares desarranchados esta sendo processado
mediante requerimento interno do interessado? (Art. 5° da Portaria n° 359/GC4, de 06 de abril de 2016)

C.2.3.8. A concessao do pagamento da etapa eventual estd sendo processada mediante elaboracdo da ficha-cadas-
tro de habilitacdo para percepcao de etapa eventual? (§ 2° do Art. 4° da Portaria n® 359/GC4, de 06 de abril de
2016)

C.2.3.9. Os militares que receberam auxilio-alimentagao no valor de dez ou cinco vezes o valor da etapa comum
fixada para a localidade, realmente ndo puderam receber alimentagao por sua Organiza¢do ou outra nas proximi-
dades do local do servigo ou expediente, ou quando, por imposi¢cdo do horario de trabalho e distincia de sua
residéncia, foram obrigados a fazer refei¢oes fora dela, tendo para tanto despesas extraordinarias, por dia em que
cumpriram integralmente o expediente? (Inciso 11, do Art. 4° da Portaria n° 359/GC4, de 06 de abril de 2016)

C.2.3.10. Os militares da ativa da OM tém realizado anualmente o recadastramento de seus dependentes para fins
do fundo de saude da aeronautica? (Item 7.7 da ICA 160-24, de 2010)




ICA 174-4/2017 95/138

Continuac¢ao do Anexo C — Pontos de controle da area de Financas e Pessoal

C.2.3.11. O setor esta promovendo o cadastramento de dependentes para fins de abatimento mensal do imposto
de renda retido na fonte? (Art. 643 do Decreto n°® 3.000, de 26 de marco de 1999)

C.2.3.12. A parcela variavel de concessdo do pagamento do adicional de raio X, esta ocorrendo somente para os
casos em que o militar no exercicio de suas tarefas, fique exposto a emanagdes diretas de fontes de irradiagdo,
com raios-X ou substancias radioativas? (Art. 1° da Lei n° 1.234, de 14 de novembro de 1950 e Art. 1° Decreto
n°® 32.604, de 22 de abril de 1953)

C.2.3.13. A relagdo das pragas que devem ser excluidas do servigo ativo vem sendo remetida, trimestralmente,
aos setores de finangas e de material de intendéncia? (Item 3.3.2 da ICA 168-5, de 2002)

C.2.3.14. Existe seguro de acidentes pessoais em favor de estagiarios, estudantes de estabelecimentos de ensino
superior e de ensino profissionalizante do 2° grau e supletivo cujo estagio foi concedido pela OM? (Art. 8° do
Decreto n° 87.497, de 18 de agosto de 1982)

C.2.3.15. O setor responsavel vem controlando e mantendo atualizada a realizacdo da inspe¢do de saude dos
militares e servidores civis, de acordo com as normas especificas vigentes? (Art. 55 do RCA 12-1, de 2014 -
RADA)

C.2.3.16. O pagamento da gratificagdo de localidade especial esta sendo efetuado somente nos casos de militares
transferidos com desligamento da OM de origem para a OM de destino considerada indspita? (Art. 11 do Decreto
4.307, de 18 de julho de 2002 e Parecer n° 405/2016/COJAER/CGU/AGU, de 21 de setembro de 2016)

C.2.3.17. A homologag@o e a revalidagdo de provas aéreas esta sendo efetivada por intermédio de publica¢do em
boletim interno até o dia dez de janeiro do ano subsequente a realizagdo das provas aéreas? (Inciso I, do Art. 9°,
da Portaria n® 378/GC3, de 15 de marco de 2017)

C.2.3.18. As provas aéreas revalidadas nao estdo sendo incorporadas pelos respectivos militares? (§ 4°, do Art.
9°, da Portaria n° 378/GC3 de 15 de margo de 2017)

C.2.3.19. A comissdo de radiologia, para desempenhar atribuigoes afetas a radioprotecao e a concessdo do adici-
onal de compensagdo organica por trabalhos com raios-X, foi constituida com, no minimo, os membros obriga-
torios e publicada em boletim interno da OM? (Itens 2.7 e 2.8 da Ordem Técnica n° 4/DIRSA, de 18 de setembro
de 2014)

C.2.3.20. A comissao de radiologia adotou mecanismos de controle para comprovacao da carga horaria minima
em que os militares que recebem o adicional de compensagdo organica operam diretamente com raio-X? (Item
2.8.1.3 da Ordem Técnica n° 4/DIRSA, de 18 de setembro de 2014)

C.2.3.21. A comissao de radiologia reuniu-se a fim de manter relagao atualizada de todos os militares que recebam
adicional de compensagdo organica, fazendo constar o nimero do boletim do Comando da Aeronautica com a
aprovacao do cadastro; a data de inicio das atividades radiologicas; a fun¢do exercida, fazendo distingdo entre o
enquadramento dos itens 2.11.1 e 2.11.2; e o tempo minimo semanal despendido nela? (Item 2.8.1.5 da Ordem
Técnica n® 4/DIRSA, de 18 de setembro de 2014)

C.2.3.22. A comissao de radiologia efetuou gestoes para que fosse publicado em boletim interno da OM as de-
signacdes de fungdes dos militares envolvidos em fungdes radioldgicas, os cadastramentos na DIRSA e as con-
cessdes de compensacdo organica? (Item 2.8.1.10 da Ordem Técnica n® 4/DIRSA, de 18 de setembro de 2014)

C.2.3.23. O valor pago de compensagdo pecuniaria corresponde a 1 remuneragdo mensal por ano de efetivo ser-
vigo militar prestado, tomando-se por base de calculo o valor da remuneragéo correspondente ao posto ou a gra-
duacdo a que tiver direito o militar, na data do seu desligamento? (Art. 2° da Portaria n® 609/GM1, de 17 de agosto
de1990 e Art. 1° da Lei n® 7.963, de 21 de dezembro de 1989)

C.2.4. INATIVOS E PENSIONISTAS

C.2.4.1. Esta sendo solicitada ao militar reformado com direito ao recebimento do auxilio-invalidez, por ocasido
do comparecimento anual para a validagdo cadastral e da declaracdo de beneficiarios, a apresentagdo de declara-
¢d0 que ndo exerce nenhuma atividade remunerada, publica ou privada? (Art. 1°da Lei 11.421, de 21 de dezembro
de 2006; Art. 78 e 79 do Decreto 4.307, de 18 de julho de 2002 e Art. 3° da Portaria n° 976/GC6, de 23 de
dezembro de 2002)

C.2.4.2. A concessdo do auxilio-invalidez para militares reformados estd sendo realizada mediante constatacao
de documento formal de junta militar de saude? (Art. 1° Lei 11.421, de 21 de dezembro de 2006)
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C.2.4.3. A UG tem promovido, pelo menos uma vez ao ano, a verificagdo da existéncia do beneficiario e a con-
sequente legalidade do pagamento efetuado, nos casos dos militares da reserva remunerada, os reformados, os
pensionistas de militares e os militares anistiados? (Letras "a" e "b" do inciso XIII, do Art. 55, do RCA 12-1, de
2014 - RADA)

C.2.4.4. Os servidores aposentados e pensionistas que ndo realizaram a atualizagdo dos dados cadastrais até a data
limite, tiveram suspensdo do beneficio, apds expedida correspondéncia convocando-os para se apresentar no
prazo de trinta dias? (Art. 6° da Portaria MPOG n° 8, de 13 de janeiro de 2013)

C.2.4.5. Vem sendo atualizado anualmente, no més de aniversario do beneficiario, a atualiza¢do cadastral dos
aposentados e pensionistas da Unido, vinculados a Unidade Gestora e que recebam proventos de aposentadoria
ou pensao a conta do tesouro nacional? (Art. 2° da Portaria MPOG n° 8, de 13 de janeiro de 2013)

C.2.5. AUXILIARES LOCAIS

C.2.5.1. Os auxiliares locais apresentaram declaracdo de conhecimento e concordancia das normas previstas?
(Decreto n® 2.299, de 13 de agosto de 1997)

C.2.5.2. A contratagdo dos auxiliares locais esta sendo realizada com base em processo seletivo? (Inciso VIII, do
Art. 9°, do Decreto n° 2.299, de 13 de agosto de 1997)
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D. CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS

D.1. PONTOS BASICOS

D.1.1. PONTOS DE CONTROLE

D.1.1.1. As entradas de material s3o contabilizadas no almoxarifado de intendéncia ou nos demais depositos da
Unidade Gestora? (Mddulo 7 do MCA 172-3/Digital)

D.1.1.2. Os langamentos efetuados nas Contas Contabeis 7.9.9.9.2.01.01 - BENS DE ESTOQUE A RECEBER e
7.9.9.9.2.01.02 - BENS DE ESTOQUE ENVIADOS - sao acompanhados e os saldos nelas escriturados sao re-
gularizados no prazo maximo de 45 dias, para as transferéncias do Pais, e de noventa dias para as transferéncias
do Exterior, neste caso incluindo a Conta Contébil 1.1.5.8.1.05.00 - IMPORTACOES EM ANDAMENTO? (M6-
dulo 7 do MCA 172-3/Digital)

D.1.1.3. Os langamentos efetuados nas Contas Contabeis 7.9.9.9.2.02.02 - BENS MOVEIS ENVIADOS - ¢
7.9.9.9.2.02.01 - BENS MOVEIS A RECEBER - sio acompanhados e os saldos nelas escriturados sio regulari-
zados no prazo maximo de 45 dias, para as transferéncias do Pais, e de noventa dias para as transferéncias do
Exterior, neste caso incluindo a Conta Contabil 1.2.3.1.1.07.02 - IMPORTACOES EM ANDAMENTO? (Médulo
7 do MCA 172-3/Digital)

D.1.1.4. As baixas de estoque de bens de consumo de uso duradouro em razdo de distribui¢do aos setores da UG
sdo efetuadas com a emissdo de documento habil “PA” (lancamentos patrimoniais) utilizando-se o codigo de
situagdo previsto, provocando assim um decréscimo patrimonial de bens de estoque (Conta Contabil
1.1.5.6.1.01.00 - MATERIAIS DE CONSUMO) e acréscimo patrimonial no grupo de bens moveis permanentes
(Conta Contabil 1.2.3.1.1.99.10 - MATERIAL DE USO DURADOURO) do SIAFI e sdo informadas tempesti-
vamente ao Setor de Registro? (Modulo 7 do MCA 172-3/Digital)

D.1.1.5. No campo "observagdo" dos documentos habeis "PA" de transferéncia de bens mdveis de consumo emi-
tidos pela UG de origem, constam o numero do processo, o numero e data do documento de transferéncia? (M6-
dulo 7 do MCA 172-3/Digital)

D.1.1.6. No campo "observagao" dos documentos habeis "PA" de transferéncia de bens moéveis de consumo emi-
tidos pela UG de destino, constam o nimero do processo, o nimero ¢ data do documento de transferéncia e o
nimero da “NS” de transferéncia emitida no SIAFI pela UG de origem? (Médulo 7 do MCA 172-3/Digital)

D.1.1.7. No campo "observagao" dos documentos habeis "PA" de transferéncia de bens mdveis permanentes emi-
tidos pela UG de origem, constam o numero do processo, o nimero ¢ data do documento de transferéncia e a
indicagdo se o material ¢ novo ou usado? (Modulo 7 do MCA 172-3/Digital)

D.1.1.8. No campo "observagao" dos documentos habeis "PA" de transferéncia de bens moéveis permanentes emi-
tidas pela UG de destino, constam o nimero do processo, o mimero ¢ data do documento de transferéncia, o
numero da NS de transferéncia emitida pela UG de origem e a indicagdo se o material € novo ou usado? (Modulo
7 do MCA 172-3/Digital)

D.1.1.9. Os extintores de incéndio e os cilindros de pressurizagdo tém sido inspecionados mensalmente, com a
verificagdo do aspecto externo, sendo afixado aos mesmos a etiqueta de inspe¢do devidamente preenchida? (Item
4.2.6 e Figura 1 do anexo B da NSCA 92-2, de 2005)

D.1.1.10. E realizada a manutengdo de segundo nivel por pessoal habilitado, com equipamento e local apropria-
dos, dos extintores de incéndio com carga d’agua (bienalmente), dos extintores de incéndio com carga de espuma
mecanica e de p6 quimico (trienalmente) e dos extintores de incéndio com carga de CO2 e de agentes especiais
(quinquenalmente)? (Letras “a”, “b” e “c” do item 4.2.7.2 da NSCA 92-2, de 2005)

D.1.1.11. E realizada a manutengio de terceiro nivel (ou vistoria), constando da revisdo total e realizagdo dos
servigos de teste hidrostatico dos extintores de incéndio e cilindros de didxido de carbono - CO2 (quinquenal-
mente) e dos cilindros de nitrogénio (decenalmente)? (Letras “a” ¢ "b" do item 4.2.7.3 da NSCA 92-2, de 2005)

D.1.1.12. Apos as manutengdes de 2° e 3° niveis, foram afixados no extintor o anel de identificagdo, o selo de
identificacdo da certificag@o e o selo de garantia? (Letras “a”, “b” e “c” do item 4.2.7.4.1 daNSCA 92-2, de 2005)

D.1.1.13. A UG realiza agdes visando ao reaproveitamento, a movimentagao e a aliena¢do de bens moveis inser-
viveis? (Decreto n® 99.658, de 1990; Art. 168 do RCA 12-1, de 2014 - RADA,; e item 7 da IN SEDAP n° 205)
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D.1.1.14. Ha consisténcia entre os valores constantes dos demonstrativos analitico e sintético com as posi¢des
das Contas Correntes da Conta Contabil 1.1.5.6.1.01.00 - MATERIAIS DE CONSUMO - do SIAFI? (Inciso I do
Art. 48 e Arts. 219, 220 e 224 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

D.1.1.15. Ha local apropriado para a estocagem de materiais acidos, corrosivos, inflamaveis e quimicos? (Inciso
XIII do Art. 48 e Art. 189 do RCA 12-1, de 2014 - RADA, ¢ item 10.10 do MCA 67-1, de 2007)

D.1.1.16. Ha registro que indique os prazos de validade dos bens em estoque? (Inciso XIII do Art. 48 do RCA
12-1,de 2014 - RADA)

D.1.1.17. No encerramento do exercicio financeiro, os inventarios analiticos dos bens de consumo em estoque
foram elaborados por Conta Corrente referente a sua respectiva Conta Contabil do SIAFI? (Art. 102 do RCA 12-
1, de 2014 -RADA)

D.1.1.18. O recebimento dos bens adquiridos no comércio ou oriundos de outras organizagdes vem sendo comu-
nicado, tempestivamente, ao Agente de Controle Interno? (§ 6° do Art. 137 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

D.1.1.19. Os setores de almoxarifado, em especial os que gerenciam estoque de materiais pertencentes ao SIS-
MAB, estdo adotando o sistema de localizagdo de itens em estoque em acordo com a legislagao pertinente? (Item
10.8 do MCA 67-1, de 2007, e itens 1.4.47; 3.3.2;3.5.5 ¢ 4.1.2.4.2 da NSCA 168-1, de 2012)

D.1.1.20. O sistema informatizado de controle dos bens patrimoniais de consumo em estoque utilizado pelo setor
corresponde ao sistema informatizado de controle patrimonial de bens moveis em vigor no COMAER? (Art. 219
e § unico do Art. 223 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

D.1.1.21. Os inventarios e os demonstrativos mensais dos bens de consumo em estoque estdo sendo elaborados
por Conta Corrente do SIAFI e por setor de almoxarifado, demonstrando as posi¢des do estoque no més anterior,
bem como as entradas, saidas e os saldos remanescentes no més considerado? (Modulos 7 ¢ 13 do MCA 172-
3/Digital)

D.1.1.22. Os bens mdveis de consumo, quando iguais ou semelhantes, mas de valores diferentes, sdo reunidos,
escriturados e inventariados pelo prego médio ponderado, por ocasido de sua inclusao? (Art. 226 do RCA 12-1,
de 2014 - RADA)

D.1.1.23. E acompanhado o controle dos instrumentos de medigéo existentes na OM, de modo que estejam sempre
com a aferi¢ao valida realizada por 6rgao competente? (Inciso XVII do Art. 48 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

D.1.1.24. Os materiais sdo retirados do estoque por meio de documento formal de baixa (exemplo: guia de forne-
cimento de material), contendo: referéncia ao documento de solicitacdo, especificacdo do item, unidade, quanti-
dade fornecida, preco unitario, valor total por item, valor total do documento e identificagdo e assinatura do Gestor
de Material, do responsavel pela quitacdo e do Agente de Controle Interno? (Mddulos 7 e 13 do MCA 172-
3/Digital, inciso II do § 2° do Art. 47 e § 1° do Art. 100 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

D.1.1.25. O recebimento de bens e servigos ¢ formalizado por meio de: (a) nota de empenho, acompanhada obri-
gatoriamente de nota fiscal eletronica (NFE) ou nota fiscal (1% e 2% vias ou em 2 vias) ou documento fiscal equi-
valente, onde conste, pelo menos, os dados minimos de especificagdo do bem ou servigo, o valor e o destinatario,
consoante disposto no empenho ou no procedimento licitatdrio; (b) termo de cessdo provisoria ou definitiva; (c)
1? via da ordem de servico, 1* via da ordem de compra ou 1? via do documento equivalente expedido pela admi-
nistragdo; (d) guia de movimentagdo de material (1? e 2* vias); ou (e) portaria de fornecimento de material (1* e
2% vias) ou ordem de fornecimento? (Art. 119 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

D.1.1.26. Os saldos dos bens patrimoniais de consumo em estoque, escriturados na conta contabil apropriada do
SIAFI e em sistema informatizado de controle patrimonial de bens moveis do COMAER, representam com exa-
tidao o existente no setor? (Arts. 219 e 224 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

D.1.1.27. E adotada a sinalizagio de emergéncia das medidas de contra incéndio? (Itens 4.2.5.2 ao 4.2.5.6;
4.2.5.14;4.3.10.5a04.3.109;4.4.1; 5.1.2;5.3.1 a0 5.3.3; 6.7.3 e anexo C da NSCA 92-2, de 2005, e item 10.13
do MCA 67-1, de 2007)

D.1.1.28. Sdo incluidos no caderno de prestagdo de contas mensal dos setores de almoxarifado da UG os seguintes
documentos: (a) Os documentos comprobatorios da gestdo do setor; (b) O(s) Mapa(s) de Movimentagdo de Ma-
teriais de Consumo do Setor de Almoxarifado (Anexo 7A do MCA 172-3/Digital) devidamente assinado(s) pelo
Gestor, Agente de Controle Interno e Ordenador de Despesas da UG e acompanhado da cépia dos documentos
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que fundamentem as entradas e saidas nele identificadas; (c¢) O demonstrativo consolidado de material de con-
sumo por conta corrente (Anexo 7C do MCA 172-3); (d) O Demonstrativo Sintético da Movimentagdo dos Bens
de Estoque (Anexo 7D do MCA 172-3); e CONRAZAO - opcio 2 de cada conta contébil referente ao més anterior
e ao més considerado? (Modulos 7 e 13 do MCA 172-3/Digital)

D.1.1.29. Os agentes responsaveis pelo recebimento de materiais e servigos contratados verificam a compatibili-
dade entre o objeto contratado e o efetivamente recebido? (Arts. 122 a 127 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

D.1.1.30. A UG, a despeito de ndo ser unidade provedora, apresenta movimentagao inadequada na Conta Contabil
1.2.3.1.1.08.02 - ESTOQUE DE DISTRIBUICAO (bens méveis permanentes)? (Médulo 7 do MCA 172-3)

D.1.1.31. Os fios e as tomadas das instalacdes nas quais sdo estocados materiais sdo verificados, sendo mandada
a substitui¢do dos itens defeituosos? (Alinea “n” do item 10.13.3 do MCA 67-1, de 2007)

D.1.1.32. A UG, a despeito de ndo ser unidade provedora, apresenta movimentagdo inadequada na conta contabil
1.1.5.8.1.02.01 - MATERIAL CONSUMO - ESTOQUE INTERNO PARA DISTRIBUIR? (M6dulo 7 do MCA
172-3/Digital)

D.1.1.33. As OM apoiadas cumpriram as atividades preconizadas na diretriz de implantacdo do respectivo Gru-
pamento de Apoio? (Item 5.3 do MCA 21-1, de 2015)

D.1.1.34. Os estoques de bens patrimoniais comuns estdo consolidados no GAP? (Item 5.1.2.6 do MCA 21-1, de
2015)

D.1.1.35. As contas contabeis do SIAFI, inclusive as "sem movimento", estdo sendo acompanhadas regularmente,
estando as contas em ordem e em dia? (Arts. 46; 221 a 223 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

D.1.1.36. Os bens patrimoniais, de qualquer natureza, adquiridos, transferidos ou recebidos pela UG, inclusive
em doagdo ou permuta, estdo escriturados nas contas contabeis e correntes apropriadas do SIAFI e do sistema
informatizado de controle patrimonial de bens méveis do COMAER? (Art. 219; 220 ¢ 224 do RCA 12-1, de 2014
-RADA)

D.1.1.37. Foi realizado por comissdo o inventario analitico dos bens patrimoniais (imdveis, moveis permanentes,
incorporeos ou intangiveis, incluindo-se os de informatica, moveis de consumo de uso duradouro e de consumo
em estoque), no final do exercicio? (Art.s. 102; 112; 116 ¢ 249 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

D.1.1.38. Vem sendo utilizado o SILOMS, como sistema corporativo Unico, para o gerenciamento da execugdo
or¢amentaria e patrimonial, assim como para a administragdo de bens em geral? (Item 2.2.9 do MCA 21-1, de
2015)

D.1.1.39. Vem sendo observado os cuidados necessarios para preservar os bens sob sua responsabilidade, inclu-
sive observando os prazos de validade dos bens em estoque? (Inciso XIII do Art. 48 do RCA 12-1, de 2014 -
RADA)

D.1.1.40. Vem sendo adotada medidas preventivas para evitar a ocorréncia de acidentes (CIPA)? (Portaria MTE
n°3.214, de 1978)

D.1.1.41. O Rol dos Responsaveis das UG apoiadora e apoiada estdo atualizados? (Mddulo 13 do MCA 172-
3/Digital)

D.1.1.42. As permutas, empréstimos ¢ doagdes de bens moveis patrimoniais correspondem as agdes de gestdo
amparadas por legislacdes? (Inciso XIII do Art. 48; Arts. 262 e 264 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

D.2. MATERIAL DE INTENDENCIA

D.2.1. PONTOS DE CONTROLE

D.2.1.1. O desempenho dos diversos fornecedores na entrega de bens ou servicos ¢ informado ao setor de licita-
¢des ou equivalente, mensalmente ou quando necessario, para registro nas respectivas fichas cadastrais? (Inciso
XIV do Art. 48 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

D.2.1.2. A estocagem de material esta obedecendo as regras basicas de armazenagem, existindo estrados e prate-
leiras em quantidade suficiente? (Itens 1.2.17; 10; 10.2.1.2; 10.2.1.4; 10.5.5; 10.5.7; 10.5.8; 10.11; letra "h" do
item 2.2.5; letra "a" do item 10.7 e letra "f" do item 10.9.1 do MCA 67-1, de 2007)

D.2.1.3. As faltas ou defeitos constatados durante os exames sdo registrados nos respectivos termos ou nos docu-
mentos previstos para a quitacdo, pelo Agente ou Gestor ou comissao especifica designada, conforme o caso,
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independentemente da apuragdo por meio de procedimento administrativo, para fins de regularizagdo das incon-
sisténcias detectadas? (Art. 132 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

D.2.1.4. No campo “observacdo” dos documentos habeis de incorporagdes, o Gestor detalha o motivo da incor-
poragdo? No campo "observagao" dos documentos habeis de baixas, o Gestor cita a razao da baixa, o numero do
documento pertinente (exemplo: guia de fornecimento de material) e o nimero do processo? No campo "obser-
vacao" dos documentos habeis de transferéncias, o Gestor explicita o0 motivo da transferéncia, o nimero do do-
cumento pertinente (exemplo: guia de movimentacéo de material) e o numero do processo? No campo “observa-
¢80 das NS de recebimento de compras centralizadas emitidas pela UG de destino do material adquirido € pre-
enchido o(s) n°(s) da(s) nota(s) fiscal(ais) recebida(s), respectivo(s) valor(es) e data(s) de emissdo, bem como o
nome da empresa fornecedora e a mengao resumida do objeto, na situacdo de despesas ostensivas? (Mddulo 7 do
MCA 172-3/Digital)

D.2.1.5. E cumprido o prazo de cinco dias uteis para o recebimento dos materiais e servigos que nio dependam
de exame qualitativo e de dez dias tteis para o recebimento dos materiais e servigos que dependam desse tipo de
exame? (Arts. 124 e 126 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

D.2.1.6. Os atos de inadimpléncia por parte dos fornecedores sao comunicados de imediato ao Agente de Controle
Interno, a fim de que o Ordenador de Despesas possa aplicar as penalidades administrativas aos licitantes e aos
contratados, quando faltosos ou inadimplentes, na forma da legislagdo em vigor? (Inciso XX do Art. 45 do RCA
12-1,de 2014 - RADA)

D.2.1.7. A movimentagdo de bens de consumo e a liquidagdo da despesa ¢ registrada de acordo com a legislagdo
em vigor e com base na documentagdo apresentada, certificando-se de que o material foi recebido e o servigo
prestado, efetuando os langamentos necessarios, a fim de manter a compatibilidade entre o estoque existente nos
depositos da UG e os valores escriturados no SIAFI? (Inciso I do Art. 48; Arts. 219 ¢ 224 do RCA 12-1, de 2014
-RADA)

D.2.1.8. Vem sendo realizada a consolida¢cao mensal dos diversos demonstrativos dos bens patrimoniais de con-
sumo em estoque de todos os almoxarifados sob a responsabilidade de outros Gestores? (Inciso IV do Art. 48 do
RCA 12-1, de 2014 - RADA, e anexo 7B do Médulo 7 do MCA 172-3/Digital)

D.2.1.9. E elaborado o Mapa de Movimentagio de Material de Consumo do Setor de Almoxarifado por conta
corrente do SIAFI e verificada a compatibilidade com as Contas Contabeis 1.1.5.6.1.01.00 - MATERIAIS DE
CONSUMO, 1.1.5.8.1.02.01 - MATERIAIS DE CONSUMO ESTOQUE INTERNO PARA DISTRIBUIR, bem
como outras contas contabeis destinadas a escritura¢do desses bens? (Inciso I e IV do Art. 48 do RCA 12-1, de
2014 - RADA, e anexo 7A e Mddulo 7 do MCA 172-3/Digital)

D.2.1.10. H4 acompanhamento e controle sobre os saldos dos empenhos emitidos e ndo liquidados, inclusive os
referentes a restos a pagar, constantes das respectivas contas do SIAFI, como forma de antecipagdo a futuros
problemas referentes ao ndo cumprimento das obrigagdes por parte do fornecedor, sendo o Ordenador de Despe-
sas assessorado no sentido de assegurar a plena execucdo das contratagdes em curso? (Incisos VIII e XIV do Art.
48 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

D.2.1.11. As transferéncias patrimoniais entre UG sdo registradas corretamente no SIAFI? (Modulo 7 do MCA
172-3/Digital)

D.2.1.12. O fardamento gratuito por conta do estado ¢ distribuido somente aos militares possuidores desse direito?
(Ttem 2.1 da NSCA 168-3, de 2012)

D.2.1.13. Nas previsdes de fardamento, constam: (a) registro do estoque existente, tendo por base a codificagdo
do sistema de numero brasileiro de estoque (NBE), considerando a ultima distribuicdo efetuada; (b) efetivo exis-
tente por posto ou graduagdo e especialidade; (c) previsao do efetivo anual a ser incorporado ou, na falta desta, a
média aritmética das ultimas trés incorporagdes anuais; (d) efetivo anual a ser licenciado; (e) efetivo anual para
efeito de renovacdo; (f) efetivo diario das equipes de servico e total de militares que concorrem as escalas de
servico por posto ou graduagdo e especialidade; e (g) efetivo para efeito de desfile militar em solenidades? (Item
4.2.6 da ICA 168-5, de 2002)

D.2.1.14. Na designacdo dos membros da comissdo permanente de recebimento de material de intendéncia, foi
excluido o Agente de Controle Interno? (Inciso CXXXV do Art. 3° e Art. 42 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

D.2.1.15. Foi designada formalmente pelo Agente Diretor, comissdo composta pelo Gestor de material de inten-
déncia e por, pelo menos, outros dois militares, para exame e recebimento do fardamento fornecido pela Subdi-
retoria de Abastecimento (SDAB)? (Item 4.5.1 da ICA 168-5, de 2002)
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D.2.1.16. No recebimento de fardamento, a comissao declarou no verso das trés vias da Portaria de fornecimento
declarando que o material conferido se encontra nas quantidades previstas ¢ em condi¢gdes de uso ou lavrou o
competente termo de recebimento relatando as irregularidades verificadas? (Itens 4.5.4 ¢ 4.5.5 da ICA 168-5, de
2002)

D.2.1.17. O Mapa de Distribui¢do de Fardamento (Anexo 2E da ICA 168-5, de 2002), ¢é elaborado ¢ submetido a
autenticagdo do Agente de Controle Interno ¢ do Agente Diretor apos a efetiva distribuicdo? (Anexo 2E da ICA
168-5, de 2002)

D.2.1.18. O setor de material de intendéncia, ou equivalente da unidade, distribui o fardamento, mediante registro
na ficha individual de fardamento? (Item 4.6.3 e anexo 2B da ICA 168-5, de 2002)

D.2.1.19. A escrituragdo das Fichas Individuais de Fardamento obedece as prescricdes da legislagdo vigente?
(Item 4.6.3 e Anexo 2B da ICA 168-5, de 2002)

D.2.1.20. E confeccionada Guia de Fardamento para os militares transferidos da unidade? (Item 4.6.12 e anexo
2C da ICA 168-5, de 2002)

D.2.1.21. E exigida a devolugdo das pegas de fardamento dos militares excluidos ou licenciados? (Item 4.6.16 da
ICA 168-5, de 2002)

D.2.1.22. As pegas recolhidas susceptiveis de utilizagdo sdo, apds minuciosa analise, lavagem e desinfecgdo,
relacionadas para posterior distribuigdo, se for o caso? (Item 4.6.17 da ICA 168-5, de 2002)

D.2.1.23. O fardamento ¢ contabilizado na conta contabil apropriada do SIAFI e em sistema informatizado de
controle patrimonial de bens moveis do COMAER? (Art. 219 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

D.2.1.24. Na prestagdo de contas mensal, além dos documentos comprobatorios da gestdo do setor, ¢ incluido o
Demonstrativo Consolidado de Material de Consumo por Setor de Almoxarifado? (Modulo 7 do MCA 172-3/Di-
gital)

D.2.1.25. A Unidade Gestora diligencia para que a inscri¢do e execu¢do de despesas em restos a pagar estejam
de acordo com a legislagdo em vigor? (Modulo 14 do MCA 172-3/Digital e Titulo IV da Lei n° 4.320, de 1964)

D.2.1.26. As retengdes tributdrias estdo sendo realizadas de acordo com a legislagdo vigente? (Instrugdo Norma-
tiva RFB n° 1.234, de 2012; Mo6dulo 6 do MCA 172-3/Digital e Lei Complementar n° 116, de 2003, em conjunto
com os cddigos tributarios municipais)

D.2.1.27. A UG, quando da liquidacao das despesas com contratos, tem efetivado a correta contabilizagdo nas
contas de controle de contrato? (Modulo 6 do MCA 172-3/Digital)

D.2.1.28. A OM responsavel pelo despacho aduaneiro verificou as informagdes referentes ao amparo de paga-
mento recebidas no pré-alerta? (MCA 176-1, de 2012)

D.3. MATERIAL AERONAUTICO

D.3.1. PONTOS DE CONTROLE

D.3.1.1. O Gestor adota as medidas necessarias para solucionar as reclamagdes de garantia, ocorridas com o
material aeronautico adquirido ou revisado na area comercial ou por meio do programa Foreign Military Sales -
FMS? (Inciso VII do Art. 40 do RCA 12-1, de 2014 - RADA, e itens 7.7.3.6; 7.7.3.7 ¢ 7.8 do MCA 67-1, de
2007)

D.3.1.2. O modelo de etiqueta utilizado para identificacdo de itens estocados ¢ compativel com o previsto no
Manual de Suprimento da Aeronautica? (Item 14.2 do MCA 67-1, de 2007)

D.3.1.3. Os procedimentos para a remessa de material ao exterior na area comercial estdo em conformidade com
o preconizado nas instru¢des do sistema de material da acronautica? (Item 15.2 do MCA 67-1, de 2007)

D.3.1.4. Os procedimentos para solugdo de discrepancias em aquisigdes de materiais ou contratagdes de servigos
na area comercial estdo em conformidade com o preconizado nas instru¢des do sistema de material da aeronau-
tica? (Item 8.3 do MCA 67-1, de 2007)

D.3.1.5. Sdo controlados os prazos de validade dos adesivos, dos filmes, dos itens de borracha, dos seladores, dos
materiais recuperaveis (reparaveis ou trabalhaveis) com tempo limite de estocagem e dos demais materiais sen-
siveis? (Inciso XIII do Art. 48 do RCA 12-1, de 2014 - RADA, e item 10.10 do MCA 67-1, de 2007)
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D.4. MATERIAL DE SUBSISTENCIA

D.4.1. PONTOS DE CONTROLE

D.4.1.1. Os reservatdrios de agua potavel estdo sendo limpos, desinfetados e desinfestados, semestralmente ou na
ocorréncia de acidentes que possam contaminar a agua - animais, sujeiras e enchentes (Inciso VI do Art. 56 do
Regulamento Seguranga Alimentos Forgas Armadas - MD42-R-01, de 2015, e n° 8 da letra “b” do item 13-7 da
NSMA 145-1, de 1983)

D.4.1.2. Os reservatorios de agua potavel possuem capacidade suficiente para suportar possiveis interrup¢des no
fornecimento de agua por, no minimo, trés dias uteis de consumo? (Item 12-23 da NSMA 145-1, de 1983)

D.4.1.3. S@o realizados os exames médicos (tais como, hemograma, coprocultura, coproparasitoldgico e outros)
do pessoal que trabalha na manipulag¢ao de alimentos, a cada ano (podendo ser reduzida a periodicidade de acordo
com a necessidade) ou a cada substitui¢do de integrantes, estando os exames devidamente acompanhados das
analises laboratoriais e outras analises (de acordo com avaliagdo médica e se julgadas necessarias), 0s quais visam
a saude do militar e a sua condigao para estar apto para o trabalho de manipulacao de alimentos? (Arts. 41 e 42
do Regulamento Seguranga Alimentos Forgas Armadas - MD42-R-01, de 2015)

D.4.1.4. O Gestor de Subsisténcia, o Agente de Controle Interno e o Ordenador de Despesas realizam o acom-
panhamento diario das receitas e despesas com alimentagdo de pessoal, por meio do SISUB-WEB e do SIAFI?
(Ttem 4.1 da ICA 145-4, de 2008)

D.4.1.5. O relatério sintético de consumo de materiais gerado pelo SISUB-WEB ¢ emitido diariamente e enca-
minhado para a conferéncia e assinatura do Agente de Controle Interno? (Item 4.7 da ICA 145-4, de 2008)

D.4.1.6. Estdo sendo realizadas coletas diarias de amostras dos alimentos preparados no rancho, para acondicio-
namento por até 72 horas, no caso de eventuais necessidades de se fazerem analises desses alimentos? (Arts. 36;
37 e 38 do Regulamento Seguranca Alimentos For¢as Armadas - MD42-R-01, de 2015)

D.4.1.7. Os alimentos preparados nas dependéncias do rancho estdo sendo submetidos as analises laboratoriais,
com a finalidade de garantir a seguranca alimentar do efetivo? (Item 14.7 do FCA 145-10, de 2008)

D.4.1.8. Os manipuladores de alimentos estdo adotando procedimentos de antissepsia frequente das maos, espe-
cialmente antes de utilizar utensilios higienizados e de colocar luvas descartaveis? (Arts. 45 do Regulamento de
Seguranca dos Alimentos das Forcas Armadas - MD42-R-01, de 2015)

D.4.1.9. A Organizagdo Militar cumpre os requisitos e observa as boas praticas de manejo de alimentos quanto
aos materiais (residuos, restos e sobras) oriundos da area de preparagdo ¢ das demais areas do servigo de alimen-
tagdo? (Art. 40 e anexo do MD42-R-01, de 2015)

D.4.1.10. A UG detentora de setor de subsisténcia vem informando a SDAB, até o dia 20 do més subsequente do
fato gerador, as solicitagdes de ajustes e de requisicdo complementar visando a transferéncia de recursos? (Itens
4.1 e 4.3, daICA 145-6, de 2016)

D.5. MATERIAL DE SAUDE

D.5.1. PONTOS DE CONTROLE

D.5.1.1. As instalagdes destinadas a estocagem de entorpecentes e psicotropicos oferecem seguranga contra rou-
bos? (Art. 189 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

D.5.1.2. As receitas especificas para os medicamentos controlados (psicotropicos e entorpecentes) sdo emitidas e
aviadas nos termos da legislagdo em vigor? (Art. 35; 36 e 55 da Portaria SVS/MS n° 344, de 1998, atualizada pela
RDC n° 169, de 2017)

D.5.1.3. O processo de permutas de medicamentos e material de consumo em satde esta de acordo com a legis-
lagdo? (Ordem Técnica n° 002, de DIRSA, de 2017)

D.6. MATERIAL BELICO

D.6.1. PONTOS DE CONTROLE

D.6.1.1. A contrapartida da movimentagdo de material bélico, é contabilizada por meio de langamentos no Sis-
tema Integrado de Logistica de Material e de Servigos (SILOMS), sendo igualmente registrada na conta corrente
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da conta contabil correspondente do SIAFI? (Portaria Reservada n® 22/DIRMAB, de 2004, ¢ Inciso I do Art. 48
e Art. 100 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

D.7. MATERIAL DE INFRAESTRUTURA

D.7.1. PONTOS DE CONTROLE

D.7.1.1. As viaturas registradas na UG estdo com o seguro obrigatorio em dia? (Itens 2.4.3;2.4.7; 2.4.10 ¢ 2.4.13
da ICA 75-6, de 2011)

D.7.1.2. As viaturas militares pertencentes a Unidade Gestora foram identificadas com as respectivas marcagoes,
de acordo com o previsto na legislagdo? (Item 3.2 da ICA 75-6, de 2011)

D.7.1.3. O Relatério Anual de Veiculos ¢ emitido regularmente e contém todas as informacdes necessarias ao
planejamento de alienacao e de aquisicao de veiculos para o exercicio seguinte? (Item 9.2 e anexo E da ICA 75-
6, de 2011)

D.7.1.4. Os postos de abastecimento da UG possuem licenciamento do 6rgao ambiental competente? (Resolugao
CONAMA n° 273, de 2000)

D.7.1.5. O Gestor responsavel esta realizando a vistoria dos para-raios anualmente, conforme previsto na legisla-
¢do? (Item 10.49 da MCA 135-2, de 2012)

D.8. PREFEITURA

D.8.1. PONTOS DE CONTROLE

D.8.1.1. A Prefeitura informa a desocupacdo do PNR a OM a que pertencer o permissionario, visando a publica-
¢d0 da mesma em boletim interno? (Item 9.7.1 da ICA 12-20, de 2015)

D.8.1.2. A Prefeitura mantém atualizada, em local de facil consulta, as relagdes dos inscritos para ocupacao de
PNR, por critérios, e as encaminha trimestralmente a autoridade a qual estiver subordinada, para fins de publica-
¢d0 em Boletim Interno ou no Boletim do Comando da Aerondutica? (Inciso VII do Art. 53 do RCA 12-1, de
2014 - RADA, e item 4.9 da ICA 12-20, de 2015)

D.8.1.3. As autorizacdes de utilizagdes de PNR, em carater excepcional e precario, quando existentes, por prazo
ndo superior a doze meses, limitam-se aos militares que ndo preenchem as condigdes de ocupacdo e quando (a)
ndo houver demanda reprimida para a categoria do imével pleiteado e (b) houver o compromisso formal pelo
militar beneficiado pela concessdo, em carater excepcional e precario, para desocupagao do PNR em até sessenta
dias, a partir da data de apresentacdo do Termo de Rescisdo de Ocupacao (TRO)? (Item 5.13 da ICA 12-20, de
2015)

D.8.1.4. Foram elaboradas pelo administrador, normas complementares julgadas necessarias a administragdo do
conjunto de PNR, as quais, submetidas a apreciacdo da Prefeitura, abordam, entre outros, (a) normas para as
assembleias gerais; (b) utilizacdo de instalacdes e de equipamentos de uso comum; (c) instalacdo de antenas e de
outros equipamentos individuais; (d) coleta de lixo; (e) execugdo de servicos de conservacao; (f) transporte de
mobilidrio e de itens de mudanga; (g) trafego de veiculos nas areas comuns; (h) regras para ocupacao de vagas
em garagens; (i) transito de pessoas nas areas restritas; (j) transito de animais pelas areas comuns; (k) plano de
seguranga; ¢ (1) plano contra incéndio? (Item 8.3 da ICA 12-20, de 2015)

D.8.1.5. O arquivo dos Termos de Permissdo de Ocupacdo (TPO) dos imoveis encontra-se em ordem e em dia?
(Inciso IV do Art. 53; Arts. 221 e 222 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

D.8.1.6. Os documentos de cada Proprio Nacional Residencial (PNR) estdo arquivados sob forma de processo?
(Portaria n° 1.243/MD, de 2006, Art. 231 do RCA 12-1, de 2014 - RADA, ¢ item 8.3 da ICA 10-1, de 2015 -
ICAER)

D.8.1.7. Os documentos elaborados obedecem aos modelos prescritos na legislagao? (Art. 223 do RCA 12-1, de
2014 - RADA, e anexos A até O da ICA 12-20, de 2015)

D.8.1.8. O conjunto de PNR tem um administrador designado pela Prefeitura e um ou mais adjuntos para auxilia-
lo em seus encargos? (Item 8 da ICA 12-20, de 2015)

D.8.1.9. Antes da ocupacio, ¢ realizada vistoria no PNR obrigatoriamente por um representante da Prefeitura e
com a participa¢ao do candidato, verificando seu estado de conservacao e, se for o caso, os bens mdveis que o
guarnecem, sendo, apos a vistoria, lavrado o Termo de Verificagdo de Imdvel (TVI) e confeccionados a Relagdo
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de Material Distribuido e o Termo de Permissdo de Ocupagdo (TPO)? (Itens 5.6.1 € 5.6.2, e anexos B; Ce D da
ICA 12-20, de 2015)

D.8.1.10. E elaborado o relatério anual sobre a situacdo dos imdveis e informado, imediatamente, ao Orgﬁo Cen-
tral do Sistema ou Orgao competente, qualquer alteracdo dos dados cadastrais dos imdveis sob a responsabilidade
da UG? (Inciso V do Art. 53 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

D.8.1.11. Vem sendo emitido o comunicado de rescisdo nos casos previstos e elaborado o Termo de Rescisdo de
Ocupagdo (TRO)? (Item 9.2.2 da ICA 12-20, de 2015)

D.8.1.12. Os extratos dos Termos de Permissdao de Ocupacao (TPO) dos imoveis dos permissionarios, bem como
os das rescisdes, sdo transcritos em boletim (Inciso III, Art. 53 do RADA, e item 5.8 da ICA 12-20, de 2015)

D.8.1.13. S3o verificados o estado e a utilizagdo dos imdveis cedidos a outros 6rgaos, ao pessoal da Aeronautica
ou a terceiros? (Inciso I do Art. 53 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

D.8.1.14. Sao inspecionados periodicamente os imdveis sob sua responsabilidade, com o objetivo de verificar a
existéncia de quaisquer alteragdes patrimoniais ou irregularidades? (Inciso II do Art. 53 do RCA 12-1, de 2014 -
RADA)

D.9. PRVF

D.9.1. PONTOS DE CONTROLE

D.9.1.1. Os Postos de Venda Reembolsavel (PVR) obedecem as disposi¢des contidas na legislagao pertinente?
(Portaria n° 349/ GC6, de 2007)

D.10. REGISTRO

D.10.1. PONTOS DE CONTROLE

D.10.1.1. A escrituragao sintética dos bens patrimoniais da unidade mantém consisténcia com a escrituragiao ana-
litica? (Inciso XIII do Art. 54 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

D.10.1.2. A exclusdo dos bens patrimoniais intangiveis ou moveis permanentes ¢ precedida de processo regular,
iniciando-se por uma parte circunstanciada do respectivo Agente ou Gestor ou responsavel direto pelo bem, acom-
panhada de uma relacdo onde constem, pelo menos, (a) a especifica¢do detalhada do bem; (b) o tempo de duragdo
previsto e data da inclusdo no patrimonio; (c) a quantidade e unidade; (d) o valor unitario historico e atualizado;
(e) o motivo do exame, fundamentado pelo requisitante; ou (f) outros esclarecimentos julgados necessarios? (Arts.
142 ¢ 152 do RCA 12-1,de 2014 - RADA)

D.10.1.3. As relagdes de bens de consumo de uso duradouro por responsavel sdo regularmente expedidas e sub-
metidas a autenticacao do Agente de Controle Interno? (Incisos XI ¢ XLIII do § 3° do Art. 47 e inciso X do Art.
54 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

D.10.1.4. As transferéncias patrimoniais entre UG sdo registradas no SIAFI e em sistema informatizado de con-
trole patrimonial de bens moveis do COMAER, pelos 6rgaos provedores ou remetentes, no prazo de até cinco
dias tteis, contados da data da remessa do bem? (Art. 135 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

D.10.1.5. As transferéncias internas de bens patrimoniais mdveis permanentes s6 se concretizam apos a autoriza-
¢do do Agente Diretor e sdo posteriormente publicadas em boletim interno? (Inciso IV do Art. 54 do RCA 12-1,
de 2014 - RADA)

D.10.1.6. E comprovada, mensalmente, por ocasido da prestagdo de contas mensal da UG (PCM), a consisténcia
dos valores constantes dos registros e inventarios operados no sistema informatizado de controle patrimonial de
bens do COMAER com os registrados no SIAFI, apurando as eventuais discrepancias e propondo a¢des no sen-
tido da regularizacdo? (Inciso XVI do Art. 54 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

D.10.1.7. A comissdo designada para exame de causas ou do material, depois dos exames e diligéncias realizadas,
para o bem que ndo tiver completado o tempo minimo de duracdo, ou que ndo tenha sido fixado, lavrou termo
com pelo menos as seguintes informagdes, para decisdo da autoridade competente: (a) o estado em que o bem se
encontra, o dano sofrido e o seu valor; (b) a causa do dano; (c) a ocorréncia, ou nio, de caso fortuito ou motivo
de forca maior; (d) o grau de responsabilidade do detentor do bem; (e) outros responsaveis pelo estrago ou pela
inutilizacdo; e (f) a possibilidade de recuperagdo e, em caso negativo, se existe parte € ou matéria-prima aprovei-
tavel ou passivel de alienagdo? (Art. 160 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)
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D.10.1.8. As informagdes relativas ao patriménio mével permanente, de consumo de uso duradouro e intangivel,
incluindo os de informatica, sdo registradas adequadamente, com especificagdo correta e detalhada, no sistema
informatizado de controle patrimonial de bens do COMAER? (Incisos VI e XII do Art. 54 do RCA 12-1, de 2014
-RADA)

D.10.1.9. O cadastro de todos os detentores de bens patrimoniais mdveis permanentes, de consumo de uso dura-
douro e intangiveis esta atualizado? (Inciso VIII do Art. 54 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

D.10.1.10. A comprovagao e os saldos contabeis de movimentagdo de entrada e saida dos bens mdveis intangiveis
sdo comprovados, mensalmente, através de demonstrativos sintéticos e, anualmente, através de inventarios ana-
liticos, mantidos em arquivo pelo tempo determinado na legislagdo vigente? (Art. 116 do RCA 12-1, de 2014 -
RADA, e Médulo 13 do MCA 172-3/Digital)

D.10.1.11. A comprovagdo dos bens moveis permanentes é realizada mensalmente, de acordo com os procedi-
mentos estabelecidos no Modulo 13, que trata da “demonstracdo da execugdo contabil no SIAFI”? (Mddulo 13
do MCA 172-3/Digital)

D.10.1.12. E cumprido o prazo méaximo de trinta dias entre o fato gerador da realizagdo do exame do material ou
de causas e a publicagdo das conclusdes em boletim interno, podendo, a critério do Ordenador de Despesas, desde
que fundamentado, ser prorrogado por até mais trinta dias? (Art. 166 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

D.10.1.13. Anualmente, no més de junho ou quando determinado, ¢ realizada a conferéncia geral dos bens patri-
moniais moveis permanentes, de consumo de uso duradouro e intangiveis? (Inciso IX do Art. 54 do RCA 12-1,
de 2014 - RADA)

D.10.1.14. Sao publicados em boletim interno os eventos proprios do setor, inclusive os resultados apurados nos
confrontos por ocasido das conferéncias, balangos e inventarios com as propostas ao Agente Diretor e ao ACI das
medidas para regularizar as eventuais discrepancias encontradas? (Inciso XIV do Art. 54 do RCA 12-1, de 2014
-RADA)

D.10.1.15. Na ocorréncia de baixa de estoque de materiais de uso duradouro por requisi¢do e de consequente
informag¢ao do setor de almoxarifado ao setor de registro, a respectiva relacdo de materiais de uso duradouro é
atualizada com base nos dados constantes nessa informagéo, sendo posteriormente distribuida ao setor recebedor
do material? (Mddulo 7 do MCA 172-3/Digital)

D.10.1.16. Os procedimentos referentes ao reaproveitamento, a movimentacao, a alienagdo e a outras formas de
desfazimento de material estdo em conformidade com a legislagdo pertinente? (Decreto n® 99.658, de 1990)

D.10.1.17. Vem sendo realizada, indevidamente, permutas, empréstimos ¢ doagdes de bens moveis de consumo
de uso duradouro e de consumo? (Inciso XIII do Art. 48 e Arts. 262 e 264 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

D.10.1.18. A escrituragdo dos valores da depreciacdo dos bens moéveis permanentes, Conta Contabil
1.2.3.1.1. XX.XX — BENS MOVEIS EM USO, vem sendo realizada na Conta Contabil 1.2.3.8.1.01.00 — DEPRE-
CIACAO ACUMULADA - por meio de procedimento automatico entre o SILOMS e o SIAFI? (Médulo 7 do
MCA 172-3/Digital e NBCT 16.9 — Depreciacao, Amortizagao e Exaustdo)

D.10.1.19. Existem processos de alienagdo em andamento de bens patrimoniais moveis inserviveis? (Arts. 168 e
169 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

D.10.1.20. Os saldos da escrituragdo analitica (SILOMS) correspondem aos registros sintéticos langados no SI-
AFI? (Inciso XLIII do § 3° do Art. 47; inciso XVI do Art. 54; Arts. 219; 220 ¢ 224 do RCA 12-1, de 2014 -
RADA)

D.11. IMOVEIS

D.11.1. PONTOS DE CONTROLE

D.11.1.1. A cartografia da area, sob jurisdi¢do da UG, encontra-se atualizada? (Inciso III do Art. 52 do RCA 12-
1, de 2014 - RADA)
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E. PONTOS COMUNS A DIVERSAS AREAS

E.1. PONTOS DE CONTROLE

E.1.1. PONTOS DE CONTROLE

E.1.1.1. O ultimo Termo de Transmissdo e Assuncdo de Cargo (TTAC) foi transcrito, na integra, em boletim
interno e abrange todas as informagdes prescritas na legislagdo pertinente? (Inciso VIII do §2° do Art. 47 e §2°
do Art. 88 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

E.1.1.2. Todas as atividades administrativas previstas nas legislacdes de implantacao da concentragdo ja foram
transferidas para os Grupamentos de Apoio? (Item 5.1.2 e seus subitens do MCA 21-1, de 2015)

E.1.1.3. Vem sendo observado pela UG a proibi¢do de contribui¢des pecuniarias, a qualquer titulo, com recursos
publicos em favor de clubes e associagdes de servidores ou empregados de orgdos e entidades da Administragdo
Publica Federal? (Decreto n® 99.509, de 1990)

E.1.1.4. Os Agentes da Administragdo e os seus respectivos setores constam da estrutura aprovada pelo Regi-
mento Interno da Organizacdo? (Art. 37 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

E.1.1.5. O setor possui recursos humanos habilitados e em nimero suficiente para o desempenho de suas atribui-
¢Oes? (§1° do Art. 14; §3° do Art. 41 e Art. 43 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

E.1.1.6. Existem legislacdes basicas e Normas Padrio de A¢do (NPAs) disciplinando a sistematica de funciona-
mento do setor, bem como seu inter-relacionamento com demais subunidades Organizagdo ou organizagdes apoi-
adas, se for o caso? (Inciso X do Art. 40; incisos II e III do §1° do Art. 44 ¢ inciso IX do §1° do Art. 47 do RCA
12-1, de 2014 - RADA)

E.1.1.7. As NPAs existentes no setor encontram-se atualizadas? (Incisos I e IIT do §1° do Art. 44 do RCA 12-1,
de 2014 - RADA)

E.1.1.8. A escriturag@o encontra-se em ordem e em dia? (Arts. 221 e 222 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

E.1.1.9. Os erros, rasuras, emendas, omissdes, espacos em branco ou retificagdes encontrados na escrituragdo
estdo sendo corrigidos seguindo as orientagdes pertinentes em legislagdo? (Arts. 236 ¢ 239 do RCA 12-1, de 2014
-RADA)

E.1.1.10. O nome completo do signatario e a indicag@o da respectiva fungdo ou cargo, assim como a data, estdo
sendo apostos, de forma legivel, em documentos e processos? (Art. 40 do Decreto n° 93.872, de 1986, e Art. 233
do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

E.1.1.11. Os documentos comprobatdrios da gestdo do setor vém sendo apresentados por ocasido da prestagdo de
contas mensal? (Inciso IV do Art. 59 e inciso I do Art. 243 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

E.1.1.12. Os saldos dos bens patrimoniais permanentes e de consumo de uso duradouro, escriturados nos docu-
mentos de controle, representam com exatiddo o existente no setor? (Arts. 219 e 224 do RCA 12-1, de 2014 -
RADA)

E.1.1.13. Os bens moéveis permanentes ¢ de consumo de uso duradouro estdo corretamente identificados, a fim
de facilitar sua conferéncia e localizagdo? (Art. 167 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

E.1.1.14. As instalagdes e o material operativo destinados ao funcionamento do setor, permitem o adequado de-
sempenho de suas atividades? (Inciso I do §2° do Art. 47 do RCA 12-1, de 2014 — RADA, e demais orientagdes
do Manual de Suprimento, MCA 67-1, de 2007)

E.1.1.15. Os documentos estdo arquivados sob a forma de processo, devidamente autuados, com suas paginas
Numeradas sequencialmente e rubricadas, de modo a atender prontamente as necessidades do servigo e facilitar
os exames, por parte dos Orgdos de Controle Externo e Interno? (§ 4°, Art. 22 da Lei n® 9.784, de 1999; Portaria
n° 1.243, de MD, de 2006; item 8.3 do ICA 10-1, de 2015 - ICAER, e incisos CXXXVIII e CXXXIX do Art. 3
do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

E.1.1.16. Algum processo, documento ou informagao deixou de ser entregue aos servidores dos Sistemas de Con-
tabilidade Federal e de Controle Interno do Poder Executivo Federal, no exercicio das atribuigdes inerentes as
atividades de registros contabeis, de auditoria, fiscalizagdo e avaliacdo de gestdo, quando solicitado? (Art. 26 da
Lein® 10.180, de 2001)
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E.1.1.17. Os usuarios cadastrados no SIASG sdo militares da ativa, da reserva (prestagdo de tarefa por tempo
certo - PTTC) ou servidores publicos civis lotados no COMAER? (Médulo 19 do MCA 172-3/Digital)

E.1.1.18. O efetivo do setor foi, formalmente, designado, com publicacdo em boletim interno UG, para exercer
as fungdes, atribuigdes e encargos especificos que lhes foram definidos pela administragdo? (Inciso 111, § 1° do
Art. 44 e inciso X do Art. 45 do RCA 12-1, de 2014 - RADA)

E.1.1.19. Foram estabelecidos controles internos administrativos, necessarios e suficientes para o acompanha-
mento dos processos, de modo a propiciar uma garantia razoavel do alcance dos objetivos organizacionais? (In-
ciso IX do Art. 40 do RCA 12.1, de 2014 - RADA)




108/138 ICA 174-4/2017

Anexo F — Pontos de controle de Obras e Servicos de Engenharia

F. OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

F.1. PLANEJAMENTO

F.1.1. PONTOS DE CONTROLE

F.1.1.1. A obra atende ao interesse publico (finalidade)? (Inciso IT do Art. 12 da Lei 8.666, de 1993)

F.1.1.2. Existe previsao da obra no PPA? Existe previsao da obra na LOA? (Art. 167 da Constitui¢ao Federal; §
5° do Art. 5° da Lei Complementar n° 101, de 2000)

F.1.1.3. Quando a agdo que se amplia por meio da obra gerar aumento de despesa (ou seja, quando ndo prevista
inicialmente na Lei Orgamentdria), anexar ao processo a estimativa do impacto or¢camentario - financeiro no
exercicio e nos dois subsequentes. (Inciso I do § 1° do Art. 16 da Lei Complementar n° 101, de 2000)

F.1.1.4. Quando a agdo que se amplia por meio da obra gerar aumento de despesa (ou seja, quando ndo prevista
inicialmente na Lei or¢amentaria), anexar declaragdo do ordenador de que o projeto tem adequagdo orcamentaria,
tem previsdo de recursos financeiros para o pagamento e tem a adequagdo com a LDO e PPA. (Inciso II do Art.
16 da Lei Complementar n° 101, de 2000)

F.1.1.5. O terreno pertence ao 6rgao ¢ ha a comprovacao da posse e propriedade? (Art. 108 e Art. 1.253 a 1.259
da Lei n° 10.406, de 2002; Acérdao n° 1.373 — TCU — Plenario, de 2003)

F.1.1.6. A aquisi¢do do terreno seguiu o principio da impessoalidade (ndo beneficiou parentes, amigos, etc.)?
(Caput do Art. 37 da Constituicdo Federal; Acérddo n° 1.373 — TCU — Plenario, de 2003)

F.1.1.7. As caracteristicas do terreno escolhido (localizagdo, topografia, Lei do uso do solo etc.) sdo adequadas
ao empreendimento? (Inciso IX do Art. 6° e incisos I, II, III, IV, V, VI e VII do Art. 12 da Lei n° 8.666, de 1993)

F.1.1.8. Existem estudos de infraestrutura, dos custos da construgdo e operacional e a sua adequacdo a realidade
do 6rgdo? (Inciso IX do Art. 6° e incisos I, III, e VI do Art. 12 da Lei n°® 8.666, de 1993; Art.2° da Resolugdo
CONFEA n° 361, de 1991; Art. 3° do Decreto n° 7.983, de 2013)

F.1.1.9. Ha compatibilidade entre o resultado dos estudos e a disponibilidade or¢amentaria e financeira? (Inciso
IX do Art. 6°, inciso III do §2° do Art. 7° e caput do Art. 8° da Lei n° 8.666, de 1993)

F.1.1.10. Os prazos de planejamento da obra sdo razoaveis? (Caput do Art. 8° da Lei n°® 8.666, de 1993)

F.1.1.11. Foi providenciado consulta de viabilidade de construgdo da obra junto ao municipio? (Inciso IX do Art.
6° e incisos I, 111, e VI do Art. 12 da Lei n® 8.666, de 1993; Art. 2° da Resolugdo CONFEA n° 361, de 1991)

F.1.1.12. Foram providenciados as viabilidades de construgdo junto aos 6rgdos publicos que ja detém na area da
obra equipamentos/servigos instalados (tais como: CASAN, DNIT, DEINFRA, CELESC, SCGAS, entre outras)?
(Inciso IX do Art. 6° e incisos I, III, e VI do Art. 12 da Lei n° 8.666, de 1993; Art. 2° da Resolugdo CONFEA n°
361, de 1991)

F.1.1.13. Foi realizado pré-or¢gamento da obra como ferramenta de planejamento? (Art. 8° e Incisos III e VI do
Art. 12 da Lei n° 8.666, de 1993; Acordao n® 1.373-TCU-Plenario, de 2003)

F.1.1.14. Foi realizado no 6rgdo ambiental consulta prévia de impacto ambiental do empreendimento? (Inciso VII
do Art. 12 da Lei n° 8.666, de 1993)

F.1.1.15. Foi observado se a previsdo de recursos orgamentarios assegura o pagamento das etapas a serem reali-
zadas no exercicio financeiro em curso? (Item III § 2° do Art. 7 da Lei n°® 8.666, de 1993)

F.2. PROJETO

F.2.1. PONTOS DE CONTROLE

F.2.1.1. Os projetos elaborados obedeceram as normas técnicas? (Inciso VI do Art. 12, da Lei 8.666, de 1993)

F.2.1.2. A sondagem representou com fidelidade o perfil do terreno? (Inciso VI do Art. 12, da Lei n°® 8.666, de
1993; NBR n° 6.484, de 2001)

F.2.1.3. Houve recolhimento das ARTs dos projetos? Foi verificado se elas correspondem a obra em questao?
(Art. 1° e Art.2° da Lei n°® 6.496, de 1977; Art. 7°, da resolugdo CONFEA n° 361, de 1991)
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F.2.1.4. Houve aprovagao por 6rgdo competente da avaliagdo do impacto ambiental? (Inciso VII do Art. 12 da
Lei n°® 8.666, de 1993; Art. 1°, da Lei n® 6.938, de 1981)

F.2.1.5. Houve aprovagdo pela prefeitura do projeto arquitetonico? (Inciso IX do Art. 6° e incisos I, I, 1T, IV, V,
VIe VII do Art. 12 da Lei n° 8.666, de 1993)

F.2.1.6. Houve aprovacao, se for o caso, do projeto de instalagdes elétricas e incéndio pelas concessiondrias,
bombeiros e vigilancia sanitaria? (Inciso IX do Art. 6° e inciso VI do Art. 12 da Lei n° 8.666, de 1993)

F.2.1.7. O projeto ¢ compativel com as caracteristicas do empreendimento? (Alinea ‘h’ do Art. 3° da Resolugéo
CONFEA n° 361, de 1991)

F.2.1.8. Os materiais sdo compativeis com as caracteristicas da obra (finalidade)? (Alinea ‘c’ do inciso IX do Art.
6° e inciso IV do Art. 12 da Lei n® 8.666, de 1993; alinea ‘e’ do Art. 3°, da Resolugdo CONFEA 361, de 1991)

F.2.1.9. Os precos das planilhas or¢gamentarias sdo compativeis com o mercado ou com referéncia de custos (SI-
NAPI, SICRO, DEINFRA, etc.)? (Alinea ‘f” do inciso IX do Art. 6°, inciso II do § 2° do Art. 7° e inciso IV do
Art. 43 da Lei n® 8.666, de 1993; Acordao n° 100 — TCU — Plenario, de 2004)

F.2.1.10. Os quantitativos das planilhas estdo de acordo com os projetos? (Alinea ‘f* do inciso IX do Art. 6° ¢ §
4° do Art. 7° da Lei n° 8.666, de 1993; alinea ‘f” do Art.3° da Resolugdo CONFEA n° 361, de 1991; item 5.4 da
Orientagdo Técnica — IBR n° 001 — IBRAOP, de 2006)

F.2.1.11. A elaboragdo do cronograma é compativel com a caracteristica da obra (prazos previstos, época, etc.)?
(Art. 7° e Art. 8° da Lei n° 8.666, de 1993

F.2.1.12. Caso necessario, foi realizado a licitagdo para contratagdo do projeto basico? (Art. 2° da Lei n° 8.666,
de 1993)

F.2.1.13. Foi desenvolvido o projeto basico conforme as diretrizes definidas nos estudos preliminares? (Alineas
‘a’ a ‘f” do inciso IX do Art. 6° da Lei n°8.666, de 1993; Art. 2°, Resolugdo CONFEA n° 361, de 1991)

F.2.1.14. Foi atentado se o projeto estava sujeito ao eia-rima, e sendo o caso, foi providenciado a realizagdo do
mesmo? (Art. 225 da Constitui¢do Federal; inciso IX do Art. 6° e inciso VII do Art. 12 da Lei 8.666, de 1993;
Art.1° da Lei 6.938, de 1981; Art. 2° da Resolugdo n° 001 — CONAMA, de 1986; Art. 3°, da Resolugdo n°® 237 —
CONAMA, de 1987)

F.2.1.15. Foi atentado se o projeto estava sujeito ao Estudo de Impacto de Vizinhanga (EIV), e sendo o caso, foi
providenciado a realizacdo do mesmo? (Inciso IX do Art. 6° e inciso VI do Art. 12 da Lei n® 8.666, de 1993; Art.
36 a 38 da Lei n® 10.257, de 2001)

F.2.1.16. Foi evitado a concentragdo de pregos nas fases iniciais do cronograma fisico- financeiro? (Alinea ‘b’ do
inciso XIV do Art. 40 da Lei n° 8.666, de 1993)

F.2.1.17. Quando cabivel, foi destacado em separado no orgamento, valores a titulo de instalagdo e mobilizagdo?
(Inciso XIII do Art.40 da Lei 8.666, de 1993)

F.2.1.18. Foi estimado o BDI e inclui-lo no or¢gamento? (Inciso II § 2° do Art. 7° da Lei 8.666, de 1993; item 5.4
da Orientac¢do Técnica — IBR n° 001- IBRAOP, de 2006)

F.2.1.19. Foi examinado se o orgamento contempla todos os servigos necessarios a execugao da obra ou contemple
servigos nao necessarios? (Inciso IX do Art. 6° e inciso II do § 2° do Art. 7° da Lei 8.666, de 1993)
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G. AUDITORIA DE CONTAS

G.1. PONTOS DE CONTROLE

G.1.1. PONTOS DE CONTROLE

G.1.1.1. O Relatério de Gestdo da UPC e seus anexos encontram-se em conformidade com as orientagdes do
TCU?

G.1.1.2. A UPC relatou os resultados quantitativos e qualitativos da gestdo, em especial quanto a eficacia e
eficiéncia no cumprimento dos objetivos estabelecidos no PPA, dos objetivos estabelecidos no plano estratégico,
da execugdo fisica e financeira das acdes da LOA vinculadas a programas tematicos, e identificou as causas de
insucessos no desempenho da gestao?

G.1.1.3. E possivel avaliar os indicadores instituidos pela UPC para aferir o desempenho da sua gestdo, pelo
menos, quanto a: a) capacidade de representar, com a maior proximidade possivel, a situacao que a UPC pretende
medir e de refletir os resultados das intervengdes efetuadas na gestdo; b) capacidade de proporcionar medigao
da situagdo pretendida ao longo do tempo; ¢) confiabilidade das fontes dos dados; d) facilidade de obtengdo dos
dados; e) razoabilidade dos custos?

G.1.1.4. Qual a avaliagdo da gestdo de pessoas quanto a: a) adequabilidade da forga de trabalho da unidade frente
as suas atribui¢des; b) observancia da legislagdo sobre admissdo, remuneragio, cessao e requisi¢ao de pessoal,
bem como, se for o caso, sobre concessdo de aposentadorias, reformas e pensdes; c) consisténcia dos controles
internos administrativos relacionados a gestao de pessoas; d) tempestividade e qualidade dos registros pertinen-
tes no sistema contabil e nos sistemas corporativos obrigatorios; e) qualidade do controle da UPC para identificar
e tratar as acumulagoes ilegais de cargos; f) acdes e iniciativas da UPC para a substituicdo de terceirizados
irregulares?

G.1.1.5. Qual a avaliagdo da gestao das transferéncias concedidas mediante convénio, contrato de repasse, termo
de parceria, termo de cooperacao, termo de compromisso ou outros acordos, ajustes ou instrumentos congéneres,
quanto a: a) a atuacdo da UPC para: i. garantir que, na fase de concessdo, os instrumentos reunam requisitos
afins com os objetivos da a¢do governamental; ii. fiscalizar a execugdo do objeto da avenga, inclusive quanto a
utilizagdo de verificagdes fisicas e presenciais; iii. analisar a presta¢ao de contas dos convenentes ou contratados.
b) a suficiéncia das estruturas de pessoal e tecnoldgica para a gestdo das transferéncias; ¢) a qualidade e sufici-
éncia dos controles internos administrativos instituidos pela UPC relacionados a gestdo das transferéncias?

G.1.1.6. Qual avaliacdo da gestdo de compras e contratagdes, especialmente no que diz respeito a: a) regularidade
dos processos licitatorios e das contratagdes e aquisigdes feitas por inexigibilidade e dispensa de licitagdo; b)
utilizagdo de critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens e na contratagdo de servigos e obras;
¢) qualidade dos controles internos administrativos relacionados a atividade de compras e contratagdes?

G.1.1.7. Qual a avaliacdo de passivos assumidos pela UPC sem prévia previsao orgamentaria de créditos ou de
recursos, no minimo, quanto a corre¢do do calculo do valor provisionado; as causas da assuncao desses passivos;
a capacidade de geréncia dos responsaveis pela UPC sobre tais causas; aos esfor¢os da UPC para minimizar ou
evitar a ocorréncia de passivos nessas condi¢des?

G.1.1.8. Qual a avaliagdo sobre a gestdo de tecnologia da informagao (TI) da UPC?

G.1.1.9. Qual avaliagdo da gestdo do patriménio imobiliario de responsabilidade da UPC, no minimo, quanto a
corregdo dos registros contabeis; & estrutura tecnologica e de pessoal para administrar o patrimonio e a qualidade
dos controles internos administrativos instituidos para a referida gestdo?

G.1.1.10. Qual a avaliagdo da gestdo da UPC sobre as renuncias de receitas praticadas, especialmente sobre: a)
estrutura de controles internos administrativos instituida pela UPC para o gerenciamento das rentncias e verifi-
cagdo dos reflexos esperados nas politicas publicas; b) avaliagdo da estrutura da UPC para tratamento das pres-
tagdes de contas de rentncias de receitas?

G.1.1.11. Qual a avaliacdo da qualidade e suficiéncia dos controles internos administrativos instituidos pela UPC
com Vistas a garantir que seus objetivos estratégicos sejam atingidos, considerando os seguintes elementos do
sistema de controles internos da unidade: a) Ambiente de controle; b) Avaliagdo de risco; ¢) Atividades de con-
trole; d) Informagdo e Comunicacio; €) Monitoramento?
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G.1.1.12. Qual a confiabilidade e efetividade dos controles internos relacionados a elaboracdo das demonstra-
¢Oes contabeis e de relatorios financeiros?

G.1.1.13. Qual a abrangéncia, suficiéncia e resultados, das medidas adotadas pela unidade auditada relacionadas
ao Acoérdao 1212/2014 — TCU — Plenario, que trata dos reflexos da desonera¢do da folha de pagamento nos
contratos com a Administragdo Publica Federal?

G.1.1.14. Qual a avaliagdo da politica de acessibilidade da unidade auditada, especialmente em relagdo as medi-
das adotadas para cumprimento das exigéncias da Lei 10.098/2000, do Decreto 5.296/2004 e das normas técnicas
da ABNT aplicaveis?

G.1.1.15. Qual a avaliagdo da observancia, pela unidade prestadora da conta, da ordem cronolédgica dos paga-
mentos estabelecida pelo Art. 5° da Lei 8.666/1993?
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Anexo I — Matriz de Planejamento
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Continuacao do Anexo I — Matriz de Planejamento
INSTRUCOES DE PREENCHIMETO

A Matriz de Planejamento deve ser preenchida ao longo da fase de planejamento,
com base nas informacodes levantadas.

O primeiro passo € a propria delimitacdo do objetivo da auditoria. Nem sempre
o objetivo esta claramente definido na recomendacao que originou a auditoria. A discussao
orientada pela matriz possibilita uma equalizagdo do entendimento do objetivo por toda a
equipe.

O proximo passo € o detalhamento do objetivo da auditoria em questdes a serem
respondidas (primeiro campo da matriz), a0 mesmo tempo em que se discute aonde se quer
chegar com os questionamentos (campo POSSIVEIS ACHADOS).

Em outras palavras € preciso definir onde se quer chegar para se determinar o
caminho a ser seguido.

As questdes de auditoria devem ser elaboradas de forma a estabelecer com cla-
reza o foco da investigagdo e os limites e dimensdes que devem ser observados durante a exe-
cucdo dos trabalhos. Devem, pois, ser elaboradas questdes que enfoquem os principais aspectos
do objetivo pretendido.

Em seguida, proceder-se-a a explicitacdo das informacdes necessarias, das fon-
tes dessas informagdes, de que tarefas deverdo ser realizadas para busca-las (utilizando quais
técnicas), por quem e quando.

A cada um desses elementos necessarios a resolu¢ao das questdes de auditoria
corresponde uma coluna na matriz de planejamento. O preenchimento dessas colunas permitira
concluir se as questdes de auditoria tém condi¢do de serem respondidas, ou seja, se, a principio,
ha informagdes suficientes e disponiveis, :se a equipe domina as técnicas para coleta e trata-
mento dessas informacdes e se as limitagdes, que a abordagem adotada por- ventura se defronte,
sdo contornaveis.

Finalmente, a equipe deve revisar toda a matriz, verificando se ha coeréncia 16-
gica entre o objetivo e as questdes e entre as questdes e as possiveis conclusoes, levando em
conta as limitagdes previstas.

QUESTOES DE

Apresentar, em forma de perguntas, os diferentes aspectos que compdem|
0 escopo da fiscalizacdo e que devem ser investigados com vistas a satis-

AUDITORIA fagdo do objetivo
INFORMACOES Identificar as informagdes necessarias para responder a questao de audito-
REQUERIDAS ria.

FONTES DE INFORMACAO

Identificar as fontes de cada item de informacéo requerida da coluna ante-
rior. Estas fontes estdo relacionadas com as técnicas empregadas.

PROCEDIMENTOS

Enunciado do procedimento.

DETALHAMENTO
DO PROCEDIMENTO

Descrever as tarefas que serdo realizadas, de forma clara, esclarecendo os
aspectos a serem abordados (listas de verificacao).

[ndicar o documento, o projeto, o programa, o processo, ou o sistema no
qual o procedimento sera aplicado. Exemplos: contrato, folha de paga-

ACHADOS

OBJETOS mento, base de dados, ata, edital, ficha financeira, processo licitatério, or-
camento.
MEMBRO . ~ .
p Pessoa(s) da equipe encarregada(s)da execugdo de cada procedimento.
RESPONSAVEL
PERIODO Dia(s) em que o procedimento sera executado.
POSSIVEIS

Esclarecer precisamente que conclusdes ou resultados podem ser alcan-
cados.
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Anexo J — Matriz de Achados
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Continuacao do Anexo J — Matriz de Achados
INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

A Matriz de Achados deve ser preenchida durante a fase de execucao da audito-
ria, a medida que se constatam os pontos de auditoria

Os esclarecimentos dos responsaveis acerca das causas dos pontos de auditoria,
bem como a adequagdo dos critérios, devem ser colhidos ainda em campo, evitando-se mal
entendidos que acarretam retrabalho e desperdicio de esforgos.

O preenchimento da coluna CRITERIO permite a revisio da fundamentagio le-
gal, da jurisprudéncia e da doutrina, diminuindo a possibilidade de eventuais omissdes ou equi-
VOCOS.

A coluna CAUSA esta intimamente relacionada a imputagdo de responsabili-
dade em relagdo aos fatos encontrados na auditoria, a investigacao acerca das causas deve ser
feita quando relevante e necessdria para dar consisténcia as recomendagoes.

A analise e o registro do EFEITO de cada ocorréncia servem para dimensionar
a relevancia do proprio ponto de auditoria, além de fornecer elementos para a formulacao das
recomendacoes.

Sempre que o ponto de auditoria se constituir em irregularidade, deve-se ter pre-
sente, ao preencher a coluna ENCAMINHAMENTO, os dados registrados na Matriz de Res-
ponsabilidade.

E possivel que um mesmo beneficio esteja associado a mais de um ponto de
auditoria.

Como etapa final de elaboragdo da matriz, a comparacdo das colunas SITUA-
CAO ENCONTRADA e ENCAMINHAMENTO diminui a possibilidade de eventuais pontos
de auditoria sem as respectivas recomendagdes.

DESCRICAO DO Deve ser preenchido o enunciado do ponto de auditoria, basicamente o titulo da
ACHADO irregularidade, impropriedade ou deficiéncia

SITUACAO Situacdo existente, identificada, inclusive com o periodo de ocorréncia, e docu-
ENCONTRADA mentada durante a fase de execugdo da auditoria

OBJETOS Indicar o documento, o projeto, o programa, o processo, ou o sistema no qual o

achado foi constatado.

CRITERIO Legislacao, norma, jurisprudéncia, entendimento doutrinario ou padrao adotado

EVIDENCIA Informagdes obtidas durante a auditoria no intuito de documentar os achados e
respaldar as opinides e conclusdes da equipe.

CAUSA O que motivou a ocorréncia do achado?

EFEITO Consequéncias ou possiveis consequéncias do achado. Deve ser atribuida a letra
“P” ou a letra “R”, conforme o efeito seja potencial ou real.

ENCAMINHAMENTO Recomendagoes da equipe de auditoria. Deve conter a identificacdo do(s) res-
ponsavel(eis.)
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Anexo K — Documento de Comunicacao

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
CENTRO DE CONTROLE INTERNO DA AERONAUTICA
Esplanada dos Ministérios, Bloco M, Edificio Anexo B, 2° andar
Brasilia-DF — CEP 70045-900
Tel: (61) 2023-2500 / Fax (61) 2023-2541 / email: protocolo.cenciar@fab.mil.br

DESTINATARIO: Ao Sr. Chefe do XXXXXX XXXX XXXX

FAX DESTINO: (XX)XXX- PRIORIDADE: ALTA ESTA FOLHA: X
XXXX

MSG N°: XX/CR1/XXXX DATA: XX/XX/XXXX
PROTOCOLO COMAER: 00000.000000/0000-00

ASSUNTO: Exames de Auditoria de Avaliacao da Gestao no XXXXX

ANEXO: Modelo de Planilha

1. Levo ao conhecimento de Vossa Senhoria que, em cumprimento ao Plano
Anual de Auditoria Interna Governamental para o Exercicio de XXXX (PAAIG/XXXX),
aprovado pela Portaria CENCIAR n° XXX/CENCIAR-X, de XX de XXXXXXX de 20XX.

2. Para realizagdo dos trabalhos no periodo citado, solicito que seja determinada
a antecipa¢do das seguintes providéncias:

2.1 Para o apoio da equipe, disponibilizar:

2.1.1 Sala para trabalho, pontos de rede...

2.2 Disponibilizar, na sala de trabalho da equipe, a documentac¢ao a seguir:

2.2.1 PAG relativos a pagamentos de didrias, referentes...

2.3 Elaborar e deixar a disposicao, na sala de trabalho da equipe:

2.3.1 Demonstrativo do efetivo dessa UG e respectivas UG apoiadas, ...

2.4 Elaborar e enviar, ao Centro de Controle Interno, a documentacao constante dos
itens ...;

2.4.1 Organograma dessa Unidade Gestora, até o nivel de Sec¢ao;

Por fim, informo que eventuais dividas podem ser esclarecidas por intermé-
dio do Cel Fulano de Tal, Coordenador da Equipe de Auditoria, o qual podera ser contatado
pelo telefone: (XX)XXXX-XXXX.

XAXXXX XXXKXX XXXXXXXXX Cel Int
Chefe da CR1
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Anexo L — Extrato de entrevista

UNIDADE GESTORA: [Nome da UG sob auditoria ou fiscalizacao].
OBJETIVO: [Enunciar de forma clara e resumida o objetivo da auditoria].

EXTRATO DE ENTREVISTA

OBJETIVO DA ENTREVISTA

O que a equipe pretende esclarecer por meio da entrevista

LOCAL DA ENTREVISTA ENTREVISTADOR(ES)
ENTREVISTADO(S) ENTREVISTADOR(ES)
Nome(s), cargo(s), fungdo

SINTESE DAS NFORMACOES OBTIDAS EVIDENCIAS

Resumir, nesta coluna, as perguntas efetuadas e as res-
postas dadas pelo entrevistado (ou entrevistados) que
forem consideradas relevantes para o desenvolvi-
mento dos pontos de auditoria e das conclusdes.

Fazer referéncia as evidéncias que corroborem com as
informagdes obtidas (se houver).

LOCAL/DATA

ASSINATURAS

ENTREVISTADOR

Membro da equipe responsavel pela
elaboracdo do extrato da entrevista.

ENTREVISTADO(S)
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Anexo M — Solicitacao de Auditoria

W
MINISTERIO DA DEFESA

COMANDO DA AERONAUTICA
CENTRO DE CONTROLE INTERNO DA AERONAUTICA

SOLICITACAO DE AUDITORIA N° ___ /2017

Localidade, xx de xxxx de 2017.
OM: XXXXXXXXXXXX
Ao Agente de Controle Interno

Com vistas a subsidiar os trabalhos de auditoria em andamento nesta OM e, em
consonancia com o disposto no artigo 26 da Lei n° 10.180, de 6 de fevereiro de 2001, e na
Portaria CENCIAR n° xx/CR1 de xx de xxxx de 20XX, solicito a Vossa Senhoria o que segue,
no local e prazo indicados:

Item n° 1

O Regulamento (ROCA), o Regimento Interno (RICA, o Plano Diretor € o Pro-
grama de Trabalho (PTUG) da Organizagao.

Item n°2
O mapeamento dos macroprocessos da Organizagao.
Item n°3

As NPA que disciplinam os seguintes assuntos: funcionamento dos processos da
OM, fiscalizacdo de obras, contratos administrativos de receita e de despesa, orientagdes aos
Presidentes das Comissdes de Licitagdo e Pregoeiros e cadastro de fornecedores.

Local: Sala de Reunides da Equipe de Auditoria ou

Prazo de atendimento: da data da apresentacao desta Solicitacao de Auditoria até
as XXh do dia XX/XX/20XX.

XXXX XXXXXXX XXXXXXXXXX XXX
Auditor da Area de Diregdo, Controles Internos e Gestao de Riscos Corporativos
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Anexo N — Modelo de Formulario de Verificacao da Equipe

DATA: UNIDADES GESTORA:

DD/MM/AA | XXXXXXXX XXX XXXXXXX XXXXX - XXX

OBJETIVO:

¢ao de equipamentos de informatica).

(Exemplo: Avaliar a regularidade do procedimento licitatorio, e respectivo contrato de loca-

NATUREZA DO TRABALHO

Auditoria Operacional n® NN/PAAIGXX, de dd de mm de aaaa.

PROCESSO N°

67022 .nnnnnn/20nn-nn

ITEM

ITEM

DA
ICA 174-4

N/A

SIM

NAO

I — Padroes Gerais

O supervisor orientou a equipe ¢ acompanhou os trabalhos desde o inicio do planeja-
mento até a conclusdo do relatorio?

O supervisor revisou e aprovou o Planejamento?

Foi encaminhado documento de comunicagao ao dirigente da Unidade Gestora com
a devida antecedéncia?

II — Padroes de Planejamento

Foram realizadas, no minimo, duas reunides de planejamento; reunido inicial de pla-
nejamento e Reunido de apresentagdo do Planejamento ao titular da Unidade Técnica
Coordenadora?

O prazo destinado para a fase de planejamento foi suficiente para a obtencdo de infor-
macdes sobre o objeto dos trabalhos, detalhamento dos procedimentos, discussdo com
0 supervisor sobre procedimentos e técnicas utilizadas, testes e revisdo dos papéis de
trabalho?

Foi elaborada a Matriz de Planejamento?

O Planejamento foi Encerrado e Aprovado no AUDIFISC antes do inicio dos traba-
lhos de campo?

Foram consultadas as fontes de informacao listadas no Planejamento?

III — Padroes de Execucao

INa reunido de apresentacdo, a equipe informou ao titular da Unidade Gestora sobre o
objetivo dos trabalhos, por intermédio de apresentagdo padrao do CENCIAR?

Registrou-se o recebimento das solicitagdes de auditoria?

Verificaram-se as questdes e aplicaram-se os procedimentos previstos no Planeja-
mento?




ICA 174-4/2017

121/138

Continuacao Anexo N — Modelo de Formulario de Verificacido da Equipe

|As alteragdes porventura ocorridas no Planejamento foram submetidas ao titular da
Unidade Técnica Coordenadora?

Coletados esclarecimentos acerca das causas dos indicios?

[Elaborou-se a Matriz de Achados ao longo da execucao da auditoria?

Os auditores apresentaram os pontos de auditoria para os respectivos gestores?

[Foi realizada reunido de harmonizagdo entre os auditores e coordenadores, antes da
reunido de encerramento?

Realizou-se reunido de encerramento para apresentacao ao titular da Unidade Ges-
tora dos pontos de auditoria?

ITEM

ITEM

DA
ICA 174-4

N/A

SIM

NAO

IV — Padroes de Elaboracio do Relatorio

Elaborou-se resumo com no maximo duas paginas?

Elaborou-se sumario com listagem das principais divisdes do relatorio?

Elaborou-se a apresentacdo com o relato de informagdes que visam a contextualizar
o trabalho, e mengao a algumas de suas especificidades ou caracteristicas?

A introdugdo do relatorio contém os seguintes elementos, de forma concisa: razdes
que motivaram a realizagdo dos trabalhos e a indicagdo da recomendagdo que a origi-
nou; visdo geral do objeto; objetivo e questdes de auditoria; metodologia utilizada e
limitagdes dos trabalhos; volume de recursos objeto dos trabalhos; analise dos refle-
xos dos processos conexos?

Descreveu-se a visdo geral em até trés paginas?

Analise de cada ponto de auditoria foi escrita de forma resumida e esta devidamente
estruturada sob os seguintes aspectos: situagdo encontrada; objetos; critério; evidén-
cias; causas; efeitos, conclusdo da equipe de auditoria e recomendagio?

Foram feitas remissdes a todas as folhas do processo onde se encontram as evidén-
cias que suportam os pontos de auditoria?

Para todos os pontos de auditoria, com possivel irregularidade, os respectivos agen-
tes estdo devidamente identificados no rol de responsaveis, anexo ao relatorio?

Todos os débitos identificados foram, quando possivel, quantificados ou, na impossi-
bilidade de quantificagdo, estimados?

INa conclusdo foram respondidas as principais questdes formuladas no Planejamento
ou na Matriz de Planejamento?

INa conclusdo foram indicados os impactos dos achados nas contas dos
orglos/entidades fiscalizados?
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Continuacao Anexo N — Modelo de Formulario de Verificacdo da Equipe

IA proposta de encaminhamento contempla proposi¢do de medidas saneadoras e/ou
cautelares para todos os achados de auditoria?

O Relatorio de Auditoria foi encaminhado no prazo previsto?

Os documentos juntados contém os seguintes elementos: rol de responsaveis, amos-
tra examinada, evidéncias dos achados?

Justificativas para as respostas negativas:

Registrar as alteragdes porventura ocorridas no Planejamento ou na Matriz de Planejamento:

XXXXXX XXXXXX XXX XXX XXX XXX XXXXX XXXX
Supervisor Coordenador da Equipe de Auditoria

YYYYYY YYYYYYYY YYYY

Auditor da Area de Direcdo, Controles Internos e 777777 777 7.7 77777,
Gestao de Riscos Corporativos Licitagdes e Contratos
VVVVVVVV VVVVVVVVVV VVVV VVVVV VVVVVVVV

Finangas e Pessoal Bens Patrimoniais
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Anexo O — Modelo de Formulario de Controle de Qualidade

DATA: UNIDADES GESTORA:
dd/mm/aa XXXXXXXXXXXXXXXXX - XXXX
OBJETIVO:

(Exemplo: Avaliar a regularidade do procedimento licitatorio, e respectivo contrato de loca-
¢ao de equipamentos de informatica).

NATUREZA DO TRABALHO

Auditoria Operacional n® NN/PAAIGXX, de dd de mmmm de 20nn

PROCESSO N°

67022 NNNNNN/20NN-NN

INFORMACOES GERAIS

FASE PREVISTO REALIZADO

. Planejamento

. Execugdo

. Relatorio

. Tempo entre o inicio da fase de relatorio e o oficio de encami-
nhamento do relatério homologado

. Tempo entre a 1° versao entregue pela Equipe e a aprovagao pelo
Supervisor

PAPEIS DE TRABALHO

OPORTUNI- NAO .
SATISFATO- DADE ELABO- NAO SE
ITEM RIO DE RADO APLICA
(STF) MELHORIA (NE) (N/A)
(OP)
. Planejamento ou Matriz de Planejamento
. Planejamento ou Matriz de Planejamento
- Alteragoes
. Matriz de Achados
. Matriz de Responsabilizagdo, Papéis de
trabalho permanentes
. Resumo
RELATORIO
OPORTUNIDADE
SATISFATORIO DE
ITEM (STF) MELHORIA
(OP)

. O relatério foi redigido com clareza, objetividade e corre¢io gra-
matical?

. O relatério foi redigido de form concisa, com paragrafos claros
e preferencialmente curtos, e concentrando-se nos pontos de au-
ditoria mais relevantes?




124/138 ICA 174-4/2017

Continuac¢ao do Anexo O — Modelo de Formulario de Controle de Qualidade

. Os pontos de auditoria estdo descritos com exatidao, sustentados
por evidéncias suficientes, relevantes, pertinentes, adequadas, fi-
dedignas e com indicagdo dos critérios (legislagdo) adotados, ex-
pressando convic¢do da equipe?

. Foram feitas remissdes das paginas de todas as evidéncias junta-
das aos autos?

. As conclusdes estdo adequadamente fundamentadas respondem
as questdes de auditoria, com remissdo aos principais pontos de
auditoria?

. Existe consisténcia entre o conteudo do relatério e as recomenda-
¢oes?

. Na redagdo das recomendagdes, foi considerado que o oficio a ser
expedido sera redigido nos mesmos termos, com indicagdo da le-
gislagdo pertinente?

. A redagdo das recomendagdes esta precisa, completa ¢ com es-
trutura 16gica?

. Foram juntados ao processo, inclusive nos volumes anexos, ape-
nas as evidéncias e demais documentos essenciais a compreensdo
deste?

AVALIACAO DO RESULTADO DO TRABALHO

OPORTUNI-
SATISFATORIO DADE
ITEM (STF) DE
MELHORIA
(OP)
. O objetivo do trabalho de auditoria foi alcancado?
. As questoes de auditoria foram investigadas com a profundidade
necessaria?
. Foram identificados os responsaveis para as ocorréncias verifica-
das?
. As propostas de encaminhamento sao bastantes e suficientes para
que as irregularidade e/ou impropriedades ndo voltem a ocorrer?
.As propostas de encaminhamento sido passiveis de im-
plementacdo pelo 6rgdo/entidade fiscalizado?
. O trabalho de auditoria realizado foi oportuno e tempestivo?
. A auditoria foi realizada de forma econdmica, eficiente e eficaz?
XXXXXX XXX XXXXXXXXX

Supervisor
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MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
CENTRO DE CONTROLE INTERNO DA AERONAUTICA

FICHA DE AVALIACAO DOS AUDITORES INTERNOS

®ECENCIAR

DATA: DD/MM/AAAA

PERIODO DE AVALIACAO: de DD a DD/MM/AAAA

AVALIADO: POSTO/QUADRO/CARGO/NOME COMPLETO

AVALIADOR: POSTO/QUADRO/CARGO/NOME COMPLETO

GRAUS

MUITO ABAIXO DO
NORMAL 1
(JUSTIFICAR)

ABAIXO DO ACIMA DO
NORMAL 2 NORMAL 3 NORMAL 4

EXCELENTE
(JUSTIFICAR)

ORD.

GRAU

ITEM EM AVALIACAO

Avaliador | Revisor

ATUA EFICAZMENTE NA FASE DE PLANEJAMENTO

COMUNICACAO COM O AUDITADO

EDUCACAO E ETICA NA RELACAO COM O AUDITADO

RESPEITO E CUMPRIMENTO DOS OBJETIVOS DA AUDITORIA

CONHECE E RESPEITA OS PADROES DA AUDITORIA INTERNA

CONHECE AS NORMAS DA SUA AREA DE AUDITORIA

PRIORIZA E ENFOCA ASSUNTOS DE RELEVANCIA

=T R Ko W O/ T I N PSR OO I

COLETA INFORMACOES POR MEIO DE ENTREVISTAS EFICAZES

ESCUTA, OBSERVA E ANALISA, DE FORMA CRITICA, DOCUMENTOS, RE-
GISTROS E DADOS

10

DEFINE ADEQUADAMENTE O ESCOPO DO PONTO DE AUDITORIA

11

CONFIRMA A SUFICIENCIA E A CONVENIENCIA DA EVIDENCIA PARA
APOIAR AS CONSTATACOES E CONCLUSOES DO EXAME

12

IDENTIFICA ADEQUADAMENTE OS PADROES OU CRITERIOS DO PONTO
DE AUDITORIA

REDIGE O FATO COM CLAREZA E LOGICA, EMPREGANDO A TECNICA RE-
COMENDADA

14

IDENTIFICA ADEQUADAMENTE AS CAUSAS DO PONTO DE AUDITORIA

15

APONTA AS CONSEQUENCIAS DE FORMA ADEQUADA, INDICANDO OS
EFEITOS REAIS E OS EFEITOS POTENCIAIS

16

REDIGE A RECOMENDACAO DE FORMA ADEQUADA, APONTANDO AS
ACOES A ADOTAR

17

CUMPRIU O PRAZO DE ENTREGA DO RESUMO DO AUDITOR AO COORDE-
NADOR (EMISSAO NO AUDIFISC)

18

ATUOU DE FORMA EFICAZ NO LANCAMENTO DE DADOS DAS REVISOES
EFETUADAS NO AUDIFISC

GRAU MAXIMO (GM) | 90 | | GRAU TOTAL (GT)

GRAU DE DESEMPENHO (GD) = (GT - GM).100 = (GT + 90).100 =

RECOMENDACAO DO AVALIADOR: RECOMENDACAO DO REVISOR:

OBSERVACAO:

ASS. DO AVALIADOR ASS. DO REVISOR
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Continuacao do ANEXO P — Ficha de Avaliacao dos Auditores Interno (Verso)

JUSTIFICATIVAS DO AVALIADOR:

OBSERVACOES DO AVALIADOR:

OBSERVACOES DO REVISOR

ASSINATURA DO AVALIADOR

ASSINATURA DO REVISOR
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MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
CENTRO DE CONTROLE INTERNO DA AERONAUTICA A
- o
FICHA DE AVALIACAO DOS ELEMENTOS DE APOIO o
DATA: DD/MM/AAAA PERIODO DE AVALIACAO: de DD a DD/MM/AAAA
AVALIADO: GRADUACAO/QUADRO/FUNCAO/NOME COMPLETO
AVALIADOR: GRADUACAO/QUADRO/FUNCAO/NOME COMPLETO
GRAUS
MUITO ABAIXO DO
S | 1 [amamono |5 | vowwae [ 3 | Actwape || e |
(JUSTIFICAR)

ORD. | ITEM EM AVALIACAO

GRAU

Avaliador Revisor

1 ACESSA OS SISTEMAS ESTRUTURANTES DO GOVERNO FEDERAL E DO COMAER

GOVERNO FEDERAL E DO COMAER

REALIZA CONSULTAS E EXTRAI RELATORIOS DOS SISTEMAS ESTRUTURANTES DO

3 POSSUI CONHECIMENTO E ELABORA TEXTOS COM HABILIDADE

ELABORA DOCUMENTOS OFICIAIS, POR MEIO DE EDITORES DE TEXTO, DE
ACORDO COM OS PADROES ESTABELECIDOS PELA NSCA 5-1 E PELA ICA 10-1

5 MANTEVE O CONTATO DA EQUIPE COM A UNIDADE TECNICA

6 ORGANIZOU A DOCUMENTACAO A SER ENTREGUE AOS AUDITORES

GERENCIAMENTO DE TRANSPORTE

ATUOU DE FORMA EFICAZ NAS ATIVIDADES DE RESERVA DE HOSPEDAGEM, E NO

DENS DE SERVICO

ATUOU DE FORMA EFICAZ NAS ATIVIDADES EMISSAO DE PASSAGENS E DE OR-

9 ATUOU DE FORMA EFICAZ NA FORMATAGCAO DO RELATORIO

10 APRESENTACAO PESSOAL

11 CUMPRIMENTO DE HORARIOS

12 ATITUDE RESERVADA

13 DISCIPLINA

14 COMPORTAMENTO SOCIAL

15 RESPEITO AOS VALORES CULTURAIS

GRAU MAXIMO (GM) | 75 |

| GRAU TOTAL (GT)

GRAU DE DESEMPENHO (GD) = (GT + GM).100 = (GT =+ 75).100 =

RECOMENDACAO DO AVALIADOR:

RECOMENDACAO DO REVISOR:

OBSERVACAO:

ASS. DO AVALIADOR

ASS. DO REVISOR
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JUSTIFICATIVAS DO AVALIADOR:

OBSERVACOES DO AVALIADOR:

OBSERVACOES DO REVISOR

ASSINATURA DO AVALIADOR

ASSINATURA DO REVISOR
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MINISTERIO DA DEFESA

COMANDO DA AERONAUTICA
CENTRO DE CONTROLE INTERNO DA AERONAUTICA

FICHA DE AVALIACAO DOS COORDENADORES

®ECENCIAR

DATA: DD/MM/AAAA PERIODO DE AVALIACAO: de DD a DD/MM/AAAA

AVALIADO: POSTO/QUADRO/CARGO/NOME COMPLETO

AVALIADOR: POSTO/QUADRO/CARGO/NOME COMPLETO

GRAUS
MUIT;)O‘;IT\&A;)I(JO DO y |aBaxovo | 5 | (orvar | 3 ACIMADO | , | EXCELENTE 5
(JUSTIFICAR) NORMAL NORMAL (JUSTIFICAR)
ORD. | ITEM EM AVALIACAO GRAU

ATUA DE FORMA EFICAZNA FASE DE PLANEJAMENTO DE MODO QUE O PLANEJA-
1 MENTO ESTEJA HOMOLOGADO PELO TITULAR DA UNIDADE TECNICA COORDENA-
DORA ANTES DA FASE DE EXECUCAO

GERENCIA O PLANEJAMENTO DE FORMA QUE ESTEJA ENCERRADO E APROVADO
PELO SUPERVISOR NO AUDIFISC ANTES DA FASE DE EXECUCAO

EFETUA GESTOES PARA QUE SEJA ANEXADA AO AUDIFISC A APRESENTACAO PA-
3 DRAO REALIZADA NA REUNIAO DE ABERTURA NA UNIDADE AUDITADA E O PLA-
NEJAMENTO

ATUA DE FORMA EFICAZ NA COORDENACAO DOS AUDITORES JUNTO A UNIDADE
AUDITADA DURANTE A FASE DE EXECUCAO

GERENCIA A FASE DE ELABORACAO DO RELATORIO DE FORMA QUE TODOS OS
AUDITORES EMITAM SEUS RESUMOS NO AUDIFISC NO PRAZO PREVISTO

6 REFETUA A REVISAO DOS RESUMOS DOS AUDITORES NO PRAZO PREVISTO

GERENCIA A FASE DE ELABORACAO DO RELATORIO DE MODO QUE O RELATORIO
7 DE AUDITORIA ESTEJA PRONTO PARA REVISAO PELO SUPERVISOR NO PRAZO PRE-
VISTO

QUALIDADE DA REVISAO DO RELATORIO DE AUDITORIA COLOCADO A DISPOSI-
CAO DO SUPERVISOR

GERENCIA FASE DE ELABORACAO DO RELATORIO DE MODO A ENCERRAR A EXE-
CUCAO DA AUDITORIA NO AUDIFISC NO PRAZO PREVISTO

ATUA DE FORMA EFICAZ NA FASE DE PLANEJAMENTO DE MODO QUE O PLANEJA-
10 MENTO ESTEJA HOMOLOGADO PELO TITULAR DA UNIDADE TECNICA COORDENA-
DORA ANTES DA FASE DE EXECUCAO

OBS: Prazos

Excelente: Objetivo alcancado com mais de 10 dias de antecedéncia.
Acima do Normal: Objetivo alcangado entre 1 a 9 dias de antecedéncia.
Normal: Objetivo alcangado na data prevista.

Abaixo do Normal: Objetivo alcangado com atraso de até 30 dias.

Muito Abaixo do Normal: Objetivo alcangado com atraso de mais de 30 dias

GRAU MAXIMO (GM) | 50 | | GRAU TOTAL (GT)

GRAU DE DESEMPENHO (GD) = (GT + GM).100 = (GT + 50).100 =

RECOMENDACAO DO AVALIADOR: RECOMENDACAO DO REVISOR:

OBSERVACAO:

ASS. DO AVALIADOR ASS. DO REVISOR
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JUSTIFICATIVAS DO AVALIADOR:

OBSERVACOES DO AVALIADOR:

OBSERVACOES DO REVISOR

ASSINATURA DO AVALIADOR

ASSINATURA DO REVISOR
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Anexo S — Ficha de Ciéncia do Avaliado

), A .
S e )

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
CENTRO DE CONTROLE INTERNO DA AERONAUTICA

FICHA DE CIENCIA DO AVALIADO

Nesta data, atesto que tomei ci€éncia da minha avaliacao decorrente do desenvol-
vimento das atividades de Auditor/Elemento de Apoio/Coordenador, na area de (Direcao, Con-
trole, Finangas, Pessoal, Controle Patrimonial, Licitagdes, Contratos, etc.) e na Auditoria de
(Avaliacao da Gestao, Operacional, Especial ou de Contas), realizada no(a) XXXXXXXX (es-
crever o nome da UG auditada por extenso, seguido da respectiva sigla e ano de realizagdo da
auditoria).

Brasilia, XX de XXXX de 20XX.

Fulano de Tal
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Anexo T — Mapeamento do Processo de Auditoria Interna no COMAER

Auditoria Intermma no COMAER

Comandante da
Aeronautica

(Governanga)

' R Inicio dos
et Aprovagdo do PAAIG (Plano nﬂonmn_im%om )
Anual de Auditoria Interna de Auditoria Portatiarde =
Processo i H i B Elaboragdo do
ici para cada OM, =, Desighagdo da Equipe Debriefing da
Governarmental) do Exercicio = T ki d Relatério d
de Auditada ) de Auditoria Planejamento da Auditoria elatorio de
Auditoria - J Auditoria Audioria
Interna no
I ( ) Abertura de P
g Publicagdo do PAAIG no BCA S Bnmmmo; Encaminha
= ! Administrativo de Gestdo 2
= St Bolstm doCprene s (PAG) para cada Auditoria dacumentos O
E Aeronautica) P P Auditada infarmando s Encaminha, se for o caso,
L ) P e u_%”_mﬁmawmo Oficio & OM Audiitada
F solicitacées diversas e AR recomendando analise de
HiE pontos considerados
Encaminha Oficio aps ODS urgentes
informando sobre
Auditorias previstas para o
exercicio
Execugdo dos
1] Trabalhos de Campo
..m Toma ciéncia da Auditoria a na OM Auditada - .
ﬂ SRl Inicia, mm.*o_. 0 Caso, a analise de
3 preparagio para recebimento ¥ pontozligaduspenes ieia Sy, ...,
< da eguipe de Auditoria - CENCIAR
= | N ([ G o ——— .5 3 5
o
a Toma ciéndia das Auditorias | Adota medidas julgadas cabiveis
=} a serem realizadas [~ junto &s OM a serem auditadas
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