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Aprova a reedicdo da ICA 12-15, que
dispde sobre “Aquisicdo de Passagens
Aéreas no dmbito do Comando-Geral do
Pessoal”.

O COMANDANTE-GERAL DO PESSOAL, no uso de suas atribuicGes e de

acordo com o disposto no inciso VII do art. 7° do Regulamento do COMGEP, aprovado pela
portaria n® 2.103/GC3, de 3 de dezembro de 2019, resolve:

Art. 1° Aprovar a reedigdo da ICA 12-15, que dispde sobre “Aquisicdo de
Passagens Aéreas no ambito do Comando-Geral do Pessoal”.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor em 1° de fevereiro de 2021.

Art. 3° Revogar a Portaria COMGEP n° 155/GABGEP, de 16 de agosto de 2010 e
a Portaria COMGEP n° 82/GABGEP, de 5 de julho de 2005.

Ten Brig Ar LUIS ROBERTO DO CARMO LOURENCO
Comandante-Geral do Pessoal

(Publicado no BCA n° 018, de 27de janeiro de 2021)
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1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 FINALIDADE

Estabelecer a sistematica para a solicitacdo, requisi¢do, compra, recebimento,
cancelamento, alteracdo e entrega da documentacdo da prestacdo de contas referente ao
bilhete de Passagem Aérea, quando se tratar da modalidade “por conta da Unido”.

1.2 OBJETIVO

Otimizar a aplicacdo dos recursos orcamentarios destinados a aquisicdo de
Passagem Aérea.

1.3 APLICACAO

1.3.1 Esta sistematica de aquisicdo de Passagem Aérea aplica-se quando se tratar da
modalidade “por conta da Unido” e o transporte ndo for proporcionado por outros meios da
propria Forca ou da Unido, nos casos a seguir:

a) movimentacdo de servidor publico civil, transferido para nova sede, com
mudanga de domicilio em carater permanente;

b) deslocamento de servidor publico civil fora da sede da OM onde estiver
lotado, cumprindo misséo a servico;

c) deslocamento de militar da ativa para fora da sede da sua OM, cumprindo
MIissao a servigo;

d) movimentacdo de militar da ativa e seus dependentes, no interesse do
servigo, com desligamento da OM e mudanca de sede;

e) movimentacdo de militar da ativa para comissao superior a quinze dias e
inferior a seis meses, com mudanca de sede e sem desligamento da OM e,
no caso de autorizacdo expressa do ato de sua designacdo, do seu
dependente;

f) deslocamento de militar da ativa, na sua promocdo aos postos de oficial
general, para solenidade de apresentacdo ao Presidente da Republica,
juntamente com o cOnjuge ou outra pessoa na condi¢do de acompanhante; e

g) deslocamento de militar ou de servidor publico civil, do efetivo de OM
sediada no Pais, nomeado ou designado para realizar missdo, do tipo
eventual, no exterior.

1.4 AMBITO

A presente Instrugdo aplica-se a todas as OrganizagOes subordinadas ao
COMGEP.

1.5 COMPETENCIA

A aplicacdo desta Instrucdo é de competéncia dos Comandantes, Chefes ou
Diretores das Organizagdes envolvidas.
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1.6 CONCEITUACOES E DEFINICOES

Para efeitos desta Instrucdo, serdo adotadas as seguintes conceituacbes e
definicoes:

1.6.1 AGENCIA DE VIAGEM CONTRATADA (AVC)

Agéncia de viagem vencedora do processo licitatorio, contratada pelo GAP-BR
para gerenciar o processo de aquisi¢do das Passagens Aéreas requisitadas.

1.6.2 CENTRAL DE AQUISICAO DE PASSAGEM AEREA-BRASILIA (CAPA-BR)

Setor do Grupamento de Apoio de Brasilia, que administra a aquisi¢do de
Passagens Aéreas para as OrganizacOes Requisitantes da area de Brasilia.

1.6.3 FICHA DE SOLICITACAO DE PASSAGEM AEREA (FISPA)

Ficha-modelo, a ser preenchida pelas Organizacdes Solicitantes, para a
solicitagdo de Passagens Aéreas (Anexo A).

1.6.4 MISSAO A SERVICO
Missdo determinada por Ordem de Servico (OS) ou Ordem de Missdo (OM).
1.6.5 ORGANIZACAO REQUISITANTE

O COMGEP é uma das organiza¢des do Comando da Aeronautica credenciada
a efetuar requisicdes de passagens aereas a Central de Aquisicdo de Passagem Aérea - Brasilia
(CAPA-BR), estabelecida no Grupamento de Apoio de Brasilia (GAP-BR).

1.6.6 ORGANIZACOES SOLICITANTES

Organizacdes do Comando da Aeronautica autorizadas a solicitar Passagem
Aérea. No ambito do COMGEP, séo as seguintes: DIRAP, DIRENS, DIRSA, IPA, CENDOC
e CDA.

1.6.7 PCDP

Proposta de Concessdo de Diarias e Passagens.
1.6.8 PRESTACAO DE CONTAS

E a comprovagio obrigatoria das despesas da viagem, quando do retorno do
Proposto a sua sede, a ser operacionalizada e formalizada pelo Solicitante de Viagem, no
SCDP.
1.6.9 PROPONENTE

E o responsavel pela avaliacdo da indicagdo do proposto e pertinéncia da
missdo, efetuando a autorizacdo administrativa. E ainda o responsavel pela aprovacdo da
prestacdo de contas.
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1.6.10 PROPOSTO

E aquele que realizara viagem a servico, formalizada por meio de PCDP.
1.6.11 SCDP

Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens.
1.6.12 SOLICITANTE DE PASSAGEM

Militar ou servidor formalmente designado, no ambito de cada Unidade, de
acordo com o Regimento Interno de cada Orgdo, responsavel pela solicitacdo e autorizacdo
para emissao de bilhete de passagem.

1.6.13 SOLICITANTE DE VIAGEM

Militar ou servidor formalmente designado, no @mbito de cada Unidade,
responsavel pelo cadastramento da PCDP e pela solicitacdo, alteracdo, cancelamento,
antecipacéo, prorrogacdo, complementacéo e prestagéo de contas da viagem.

1.6.14 OUTROS CONCEITOS

Os conceitos dos demais termos e expressdes de uso aeronautico contidos nesta
publicacéo sdo os contidos nas seguintes publicaces:

a) MCA 10-4 — Glossério da Aerondutica, de 30 JAN 2001; e

b) NSCA 10-1 — Correspondéncia e Atos Oficiais do Comando da Aeronautica,
de 02 MAIO 2019.
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2 ATRIBUICOES

2.1 DIRAP, DIRENS, DIRSA, IPA, CENDOC e CDA

Como Organizacdes Solicitantes, tém as seguintes atribuicdes:

a) antes de programar qualquer evento ndo previsto na programacgdo de
passagens aéreas, checar a disponibilidade de crédito especifico junto ao
COMGEP;

b) solicitar ao COMGEP as passagens aéreas de militares e civis do seu efetivo
ou de suas OM subordinadas por meio de FISPA conforme modelo Anexo
A, observando as condi¢es e os prazos estabelecidos no item 3;

c) caso haja necessidade de cancelar a viagem, apds a emissdo da passagem
aérea pela CAPA-BR, a Organizacdo Solicitante deve encaminhar oficio ao
COMGEP informando o motivo da solicitagdo. Caso ainda ndo tenha sido
emitido o codigo da passagem, o cancelamento da FISPA podera ser
solicitado via e-mail: fispa.comgep@fab.mil.br; e

d) quanto a ressarcimento de passagem aérea, no caso de militar, se houver
necessidade de adquiri-la com recursos proprios ou utilizar, também, meios
préprios para o deslocamento até o local da missao, desde que autorizado
pela Administragdo, por impossibilidade desta de executar o processo de
transporte, em tempo habil, o militar devera apresentar o bilhete de
passagem e/ou comprovantes da despesa e solicitar o ressarcimento, tudo
em um prazo maximo de 30 (trinta) dias, apds a sua apresentacdo por
término de missao, conforme previsto na ICA 177-31. No caso de servidor,
ndo ha fundamentacao legal para o ressarcimento de passagens, no ambito
do COMAER.

2.2 COMANDO-GERAL DO PESSOAL - COMGEP

Como Organizagdo Requisitante da area do COMGEP, tem as seguintes
atribuicdes:

a) receber do EMAER a previsdo dos recursos destinados a aquisicdo de
passagens aéreas;

b) receber, priorizar e aprovar as FISPA das organizacbGes solicitantes
subordinadas, anexando no cadastro da PCDP; e

c) controlar as solicitagbes de passagem aéreas (FISPA) e o emprego dos
recursos do COMGEP.
2.2.1 SOLICITANTE DE VIAGEM
Como integrante designado da Organizacdo Requisitante, e usuario com perfil
de Solicitante de Viagem no SCDP, possuem as seguintes atribuigdes:

a) utilizar a FISPA requisitada e cadastrar a Proposta de Concesséo de Diarias
e Passagens (PCDP);

b) incluir o roteiro de viagem;
C) executar as possiveis alteragdes na misséo, e
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d) formalizar a prestacdo de contas, anexando no SCDP os canhotos de cartéo
de embarque e o relatério de viagem, e, em caso de solicitacdo de
cancelamento de bilhete ja emitido, encaminhar, também, para a CAPA-BR
via SCDP, pedido de cancelamento e reembolso da passagem néo utilizada.

2.3 PROPOSTO

a) ao ser designado para missdo a servico, o Proposto ou titular da passagem
deve verificar, em seu e-mail cadastrado na FISPA, a mensagem do SCDP
enviando o codigo da reserva ou localizador para retirar o bilhete no
momento do check-in;

b) ao final da misséo, o Proposto devera encaminhar para o e-mail funcional
zimbra, gerenciado pelo solicitante de viagem: fispa.comgep@fab.mil.br, no
prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de retorno da viagem os seguintes
documentos:

(1) os comprovantes de deslocamentos; e
(2) o relatério de viagem (modelo no Anexo B).

c) séo considerados comprovantes de deslocamentos os seguintes documentos
em viagem realizada por meio transporte aéreo: original ou segunda via do
canhoto do cartdo de embarque, recibo do passageiro obtido quando da
realizacdo do check in via internet, ou declaracdo fornecida pela empresa de
transporte, em caso de extravio do bilhete fornecido na hora do check in;

d) a realizacdo de nova viagem do Proposto, sem a Prestacdo de Contas da
ultima viagem realizada, ou com pendéncias relativas a Ultima Prestacdo de
Contas, somente poderd ser autorizada, excepcionalmente e devidamente
justificada no SCDP, pelo militar que possui o perfil de Autoridade
Superior, tendo em vista 0o Proposto encontrar-se em concurso do ato de
improbidade administrativa, conforme o item VI, art. 11 da Lei 8.429/1992;

e) a proxima viagem a servico de Proposto, enquadrado no paragrafo anterior,
ficard condicionada a regularizacdo das pendéncias e apresentacdo das
prestacOes de contas das viagens executadas anteriormente, podendo, desde
que sanadas as pendéncias, serem autorizadas novas viagens.

2.4 GRUPAMENTO DE APOIO DE BRASILIA - GAP-BR

Como Central de Aquisicdo de Passagem Aérea - Brasilia (CAPA-BR), o
GAP-BR possui as seguintes atribuicdes:

a) realizar licitacdo especifica, preferencialmente na modalidade de pregao,
discriminando detalhadamente no edital de convocagdo e contrato as
obrigacOes e responsabilidades da empresa licitante vencedora, de forma
que o Codigo de Reserva ou Localizador seja disponibilizado ao usuario,
por meio de e-mail enviado ao proposto ou titular da passagem pelo SCDP;

b) emitir os cddigos de reserva de passagem aérea em atendimento as
requisicdes das Organizacbes Requisitantes apoiadas pelo GAP-BR
sediados em Brasilia, de acordo com os creditos disponiveis para cada
Orgéo; e
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c) efetuar o controle da emisséo e devolugdo de passagem aérea e dos créeditos
alocados.

2.4.1 SOLICITANTE DE PASSAGEM

Como integrante designado da Central de Aquisicdo de Passagem Aérea -
Brasilia (CAPA-BR), e usuario com perfil de Solicitante de Passagem no SCDP, possuem as
seguintes atribuigdes:

a) realizar a cotacdo de precos, anexando a PCDP;
b) definir a reserva;
c) solicitar e autorizar a emisséo de passagens aereas;

d) encaminhar a PCDP ao Proponente para a aprovagdo administrativa da
viagem; e

e) cancelar o bilhete e reenviar a PCDP para a agéncia de viagem, dentre outras
funcoes.

2.5 AGENCIA DE VIAGEM CONTRATADA

A Agéncia de Viagem Contratada (AVC) tem as seguintes atribuicoes:

a) cumprir as obrigacGes contratuais firmadas com as Centrais de Aquisicdo de
Passagens Aéreas;

b) emitir codigo de reserva de passagem aérea com base no voo escolhido na
pesquisa de cotacdo pelo Solicitante de Passagem e lancar no SCDP para
que este Sistema envie automaticamente mensagem para o e-mail do
proposto com a informacdo do localizador da respectiva reserva;

c) manter um funcionario de sobreaviso para as solicitacdes de Passagens
aéreas fora do horéario de expediente;

d) consultar os Solicitantes de Passagem (CAPA) no caso de incompatibilidade
entre os dados solicitados e os oferecidos pelas companhias aéreas;

e) emitir as faturas a CAPA a cada dez dias; e

f) repassar a CAPA no prazo estipulado o reembolso dos valores referentes as
passagens aéreas nao utilizadas, acompanhado da lista de bilhetes
reembolsados.
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3 SISTEMATICA DE AQUISICAO

3.1 SOLICITACAO E REQUISICAO

3.1.1 As solicitacbes de Passagens Aeéreas deverdo ser encaminhadas pelas OrganizacOes
Solicitantes ao COMGEP até 20 (vinte) dias antes da data planejada para a viagem,
utilizando a Ficha de Solicitacdo de Passagem Aeérea (FISPA), conforme o modelo do
Anexo A.

3.1.2 Caso o prazo constante no item 3.1.1 seja inferior a 20 (vinte) dias, sera considerada
como viagem urgente e o campo 3 da FISPA devera ser preenchido com a devida justificativa.

3.1.3 Objetivando a aquisicdo em tarifa promocional, as OrganizacGes Solicitantes, sempre
que possivel, deverdo solicitar a passagem com antecedéncia maior que vinte dias.

3.1.4 Caso a viagem ocorra em final de semana, feriado ou iniciada na sexta-feira, o campo 3
da FISPA deverd ser preenchido com a devida justificativa.

3.1.5 Para missbes com duracdo superior a trinta dias, inicialmente deverd ser solicitada
somente a passagem para o trecho de ida. Proximo ao término da missdo, com a data
perfeitamente definida, a passagem de retorno devera ser solicitada observando as normas e
prazos definidos nos itens anteriores, evitando-se assim despesas extras.

3.1.6 A emissdo da Ficha de Solicitacdo de Passagem Aérea (FISPA) € prerrogativa exclusiva
dos Comandantes, Chefes, Diretores, Chefes de Estado-Maior, Vice-Diretores e por
Subdiretores de Organiza¢Ges com autonomia administrativa das Organizagdes Solicitantes.

3.1.7 Os Oficiais-Generais poderdo delegar competéncia a um Oficial Superior, devendo neste
caso, 0 humero da publica¢do em boletim interno ser mencionado na FISPA, juntamente com
a funcéo.

3.1.8 A Ficha de Solicitacdo de Passagem Aérea (FISPA) devera ser encaminhada pelas
Organizacbes Solicitantes ao COMGEP, prioritariamente via e-mail funcional
fispa.comgep@fab.mil.br.

3.1.9 Apds priorizar as FISPA e aprova-las, o COMGEP realizara as providéncias previstas
no item 2.2.

3.2 AQUISICAO

3.2.1 Todos os integrantes de uma mesma missdo e origem, sempre que possivel, serdo
incluidos na mesma empresa aérea € N0 Mesmo Voo.

3.2.2 Sempre que a antecipac¢do da solicitacdo permitir, a CAPA tentara adquirir a passagem
com tarifa promocional.

3.2.3 Para definicdo do voo, a CAPA efetuard pesquisa, considerando a data e horario
pretendido para 0s voos e 0 horario de inicio e término da missdo na localidade de destino,
conforme especificado na FISPA. Com base nessa pesquisa, serd adquirida a passagem do voo
mais barato que atenda a missdo. Caso o resultado da pesquisa ndo atenda ao especificado, a
CAPA consultara o Solicitante de Viagem que, por sua vez, podera consultar o proposto para
verificarem outras op¢Oes ou a inviabilidade de prosseguir com a solicitagéo.
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3.2.4 Para todos os casos, poderdo ser considerados somente 0s voos diretos e 0s que tiverem,
no méaximo, uma escala intermediéria.

3.3 ALTERACOES

3.3.1 O Bilhete de Passagem Aéreo é pessoal e intransferivel.

3.3.2 As Organizagdes Solicitantes deverdo encaminhar a solicitacdo de alteracdo ao
COMGEP, observando as mesmas normas previstas para a solicitagdo da passagem, para
avaliacdo de viabilidade.

3.33S0 serdo  aceitas  alteragbes  encaminhadas a0  e-mail funcional:
fispa.comgep@fab.mil.br, ou Oficio até o ato de encaminhamento a CAPA e até, no maximo,
dois dias Uteis antes da data da viagem.

3.3.4 ANTES DA AQUISICAO DA PASSAGEM
Neste caso, sO serdo aprovadas alteragcdes por motivos justificaveis.
3.3.5 APOS A AQUISICAO DA PASSAGEM

3.3.5.1 Neste caso, s6 serdo aprovadas alteracdes por motivo imperioso de servico, pois taxas
extras serdo geradas.

3.3.5.2 No caso de alteracdo de data ou voo, mediante aprovacao ou requisicdo do COMGERP,
a passagem podera ser remarcada junto a empresa aérea, com a indenizacdo das taxas
decorrentes sendo efetuada no ato pelo seu titular. Esta quantia poderd ser ressarcida pela
Organizacdo Solicitante, diretamente ao titular da passagem, mediante a apresentacdo do
comprovante da alteracdo emitido pela empresa aérea conforme a letra “d” do item 2.1.

3.3.5.3 No caso de substituicdo do titular da misséo, a Organizacdo Solicitante deveréa solicitar
o cancelamento da FISPA, devendo ser solicitada nova passagem.

3.3.5.4 E vedado & Organizaco Solicitante e ao titular da passagem pleitear qualquer tipo de
alteracdo diretamente a CAPA.

3.3.5.5 E vedado a Organizacdo Solicitante alterar os horarios reservados pela CAPA ou
remarcar voos sem a aprovacéo e requisicdo do COMGEP. O 6nus decorrente por Passagens
assim alteradas correra por conta da Organizacao Solicitante.

3.3.5.6 No caso de alteracdo na data ou horario da missao por motivo particular, o voo podera
ser remarcado junto a empresa aérea, correndo o dnus decorrente por conta do usuario do
Bilhete de Passagem Aérea.

3.4 PRIORIDADES

3.4.1 Para otimizar a aplicacdo dos recursos, serd observada a seguinte prioridade entre as
missOes para a aprovacao e concessao das respectivas passagens aereas:

1° - missGes operacionais ou em seu apoio;
2° - cursos de carreira;
3° - cursos e estagios operacionais e administrativos;
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4° - reunides promovidas pelo COMGEP;

5° - viagens em atendimento a convocag0es judiciais;

6° - reunides de operadores;

7° - reunides promovidas pelas Diretorias, IPA e CENDOC;

8° - missbes para Intercambios, Encontros, Simposios, Jornadas Cientificas ou
Foruns promovidos por Organiza¢@es do Comando da Aerondutica;

9° - missdes em proveito de outros Comandos;

10° - miss@es para Intercdmbios, Encontros, Simpdsios, Jornadas Cientificas,
Feiras ou Foruns promovidos por oOrgdos estranhos ao Comando da
Aeronautica; e

11° - outras missoes.
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4 DISPOSICOES FINAIS

4.1 Todos os critérios para a aquisicdo de passagens devem ser judiciosamente aplicados,
levando-se em conta o aproveitamento de promocdes e 0 uso de tarifas mais baratas nos voos
nacionais e internacionais.

4.2 Deverdo ser concedidas Passagens Aéreas:

a) aos Oficiais-Generais, Oficiais-Superiores e civis assemelhados - sempre
que houver linha aérea regular entre as localidades de origem e de destino,
ou mesmo em parte do trajeto;

b) aos Oficiais-Intermediarios, Oficiais-Subalternos e civis assemelhados - em
viagem cujo trecho rodoviario seja superior a 1.000km;

c) aos Oficiais-Intermediarios, Oficiais-Subalterno se civis assemelhados - em
viagem cujo trecho rodoviério seja inferior a 1.000km e que, a critério da
Autoridade Requisitante, ocorram 0s seguintes aspectos:

(1) houver necessidade de deslocamento simultdneo, acompanhando
autoridade beneficiada por transporte aéreo;

(2) houver deficiéncia de transporte por outros meios; e
(3) for mais econémico para a Unido.

d) aos demais militares e civis assemelhados - em viagem com qualquer trecho
e que, a critério da Autoridade Requisitante, ocorrer um ou mais dos
seguintes aspectos:

(1) houver necessidade urgente de deslocamento do servidor movimentado;

(2) houver necessidade de deslocamento simultaneo, acompanhando
autoridade beneficiada por transporte aéreo;

(3) houver deficiéncia de transporte por outros meios;
(4) for mais econémico para a Unido; e
(5) houver interesse do servico.
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5 DISPOSICOES TRANSITORIAS

5.1 Em virtude da exiguidade de créditos disponiveis para Passagens Aéreas, antes de emitir a
FISPA, as Organizacdes Solicitantes deverdo efetuar consulta junto aos Postos do CAN,
Secdo de Passagens do GABAER sobre a disponibilidade para passageiros nos voos da FAB
para o trecho pretendido.

5.2 Serdo fornecidas passagens aéreas, exclusivamente, para militares e servidores civis do
Comando da Aeronautica e quando em objeto de servico.

5.3 As solicitagBes de passagens aéreas para 0s casos especificos de Assisténcia a Saude para
militares e seus dependentes serdo efetuadas pelas OrganizacGes de Saude da Aeronautica
(OSA) por meio de Ficha de Solicitacdo de Passagem Aérea para Tratamento de Salde
(FISPA-TS) e seguirdo procedimentos previstos no item 1.6.3 da ICA 177-42/2016.
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6 DISPOSICOES FINAIS

Os casos nédo previstos serdo encaminhados para apreciacdo do Comandante-
Geral do Pessoal.
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Anexo A - Ficha de Solicitacao de Passagem Aérea — FISPA

COMANDO DA AERONAUTICA
COMANDO-GERAL DO PESSOAL

SISTEMA DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS
FICHA DE SOLICITACAO DE PASSAGEM AEREA (FISPA)

[FISPAN® __/ OM /20 | DATA: PREENCHER

1. TIPO DE PROPOSTO

( )MILITAR () SERVIDOR CIVIL ( ) DEPENDENTE ( ) ACOMPANHANTE

2. PROPOSTO

Posto ou Graduacéo /
Nr Ordem / PREENCHER
Matricula SIAPE

Nome Completo PREENCHER

CPF PREENCHER
oM PREENCHER Telefone: (DDD) PREENCHER
Identidade PREENCHER Data de Nascimento: PREENCHER
E-mail PREENCHER
3. VIAGEM A SERVICO
Origem (cidade) PREENCHER (Exemplo: Rio de Janeiro)
Destino (cidade) PREENCHER (Exemplo: Sao Paulo)
IDA: /| —(sediando util, o voo mais barato do dia) ou

Data e Horario dos voos (ndo

e I (sediautil,atéas __: houapbésas__:_h)
especificar voo) ]
VOLTA: __ [/ |/ —apésas_:__h
Local, Data e Horéario de inicio | PREENCHER (Exemplo: Rio de Janeiro— inicioem _/_/ as
e término da missdo _ . _h-términoem _/ / as_:  h)(se varios destinos, cada
um preencher inicio e término)
Descrigdo do motivo da Descrever misséo.
viagem

Justificativa para o caso de | Justificar, se for o caso.
solicitacdo com prazo inferior
a_vinte dias do inicio da

viagem.

Justificativa de Viagem | Justificar, se for o caso.
ocorrida em final de semana,
feriado ou iniciada na sexta-

feira.
Observagoes:
4. AUTORIZACAO
Comandante, Chefe ou Diretor da Comandante, Chefe ou Diretor da
(OM subordinada) (Organizacéo Solicitante)

Chefe do Estado-Maior do COMGEP (Organizacdo Requisitante)
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Anexo B — Relatorio de Viagem

COMANDO DA AERONAUTICA
COMANDO-GERAL DO PESSOAL

SISTEMA DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS
RELATORIO DE VIAGEM NACIONAL E INTERNACIONAL

1. VIAGEM

| (_ ) NACIONAL () INTERNACIONAL

2. PROPOSTO (PASSAGEIRO)

Posto ou Graduacdo / Nr Ordem / | PREENCHER
Matricula SIAPE

Nome Completo PREENCHER
CPF PREENCHER
OM PREENCHER

3. DESLOCAMENTO (VOO)

Circuito — Cidades de origem e PREENCHER (Exemplo: BRASILIA-DF/RIO DE JANEIRO-RJ)

destino (s)
OM ORIGEM Data (dia/més/ano) Hora (00:00 h)
Saida PREENCHER PREENCHER
Retorno PREENCHER PREENCHER
4. DESCRICAO DA MISSAO
Data/Horas (Inicio e Fim) Atividades Desenvolvidas e Objetivos Alcancados
PREENCHER PREENCHER

5. ASSINATURAS

PROPOSTO SOLICITANTE DE VIAGEM (COMGEP)
Data: / / Data: / /

Nome: PREENCHER Nome: DEIXAR EM BRANCO

Funcdo — OM: PREENCHER Funcdo — OM: DEIXAR EM BRANCO




