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MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
PRIMEIRO COMANDO AEREO REGIONAL

PORTARIA I COMAR N° 8/CMDO, DE  DE ABRIL DE 2006.

Aprova o Regimento Interno da
Prefeitura de Aeronautica de Belém.

O COMANDANTE DO PRIMEIRO COMANDO AEREO REGIONAL,
no uso de suas atribuigdes, e de acordo com o item 4.3 da ICA 19-1,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a edigdo do RICA 21-203 “Regimento Interno da Prefeitura de
Aeronautica de Belém”, que com esta baixa.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 3° Revoga-se a Portaria | COMAR n® R-2/CMDO, de 11 de abril de 1997.

Maj Brig Ar OSVALDO J OSE DE OLIVEIRA
Cmt do I COMAR

(Publicado no Boletim Interno n° de de de 2006)
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RICA 21-203/2006

REGIMENTO INTERNO DA PREFEITURA DE AERONAUTICA DE BELEM

CAPITULO I
CATEGORIA E FINALIDADE

Secao I
Categoria e Finalidade

Art. 1° A Prefeitura de Aeronautica de Belém (PABE), Organizagdo do
Comando da Aerondutica (COMAER) criada pela Portaria n° 219/GM4, de 6 de maio de
1954, ativada pela Portaria n° 17/GM3, de 2 de abril de 1975 e regida pelo Regulamento
aprovado pela Portaria n® 1.269/GC3, de 3 de novembro de 2005, tem por finalidade executar
as atividades de administragao dos imoveis residenciais sob sua responsabilidade.

Art. 2° A PABE ¢é diretamente subordinada ao Comandante do Primeiro
Comando Aéreo Regional.

Art. 3° A PABE tem sede em Belém, Estado do Para.

Art. 4° A PABE ¢ classificada como Prefeitura tipo “B”, nos termos da
Portaria n° 1.269/GC3, de 3 de novembro de 2005.

Secao I
Conceituacoes

Art. 5° Para efeito deste Regimento Interno, os termos e expressdes abaixo tém
as seguintes conceituagdes:

I — conservagao de edificagdes, infra-estrutura, instalagdes e equipamentos: sao
os servicos realizados com mao-de-obra propria ou contratada, de maneira continua e
permanente, visando a preservar ¢ a manter em condi¢des de utilizagdo o patrimdnio sob sua
responsabilidade; e

II — manutencdo de edificacdes, infra-estrutura ¢ instalagdes: sdo obras e
servigos realizados periodicamente, que visem a garantir as condi¢gdes adequadas de um bem
imovel durante sua utilizacao.

CAPITULO II
ORGANIZACAO

Art. 6° A Prefeitura de Aeronautica de Belém tem a seguinte estrutura:
I — Chefia;

IT — Secao Administrativa; e

IIT — Secao de Patrimonio.

Art. 7° A Chefia tem a seguinte constituigao:
I — Prefeito;

IT — Assessoria de Informatica (INF); e

IIT — Secretaria (SEC).

Art. 8° A Secdo Administrativa (SADM) tem a seguinte constitui¢do:
I — Chefe;

IT — Subsecdo de Pessoal Militar (SSPM);

IIT — Subsecao de Pessoal Civil (SPCV);
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IV — Subse¢ao de Almoxarifado (ALMOX); e
V — Subsecdo de Contabilidade (SCONT).

Art. 9° A Secdo de Patrimdnio tem a seguinte constitui¢ao:
I — Subseg¢do de Imoveis (SSI);

IT — Subsecao de Inspetoria (SINSP); e

IIT — Subsecao de Coordenacao (COORD).

Art. 10. A Subsecao de Coordenacao tem a seguinte constituicao:
I — Encarregado;

IT — Setor de Obras 1;

III — Setor de Obras 2;

IV — Setor de Obras 3;

V — Setor de Obras 4;

VI — Setor de Obras 5;

VII — Setor de Servigos Gerais;

VIII — Setor de Carpintaria; e

IX — Setor de Contra-Incéndio.

CAPITULO 111
COMPETENCIA DOS SETORES

Art. 11. A Assessoria de Informatica compete:

I — elaborar, operar e administrar os trabalhos de informética de interesse da
PABE, visando uma eficiente utilizagdo dos recursos humanos, das técnicas e dos
equipamentos existentes;

II — priorizar e supervisionar o desenvolvimento de “software”;

III — auxiliar tecnicamente na implantacdo e aperfeigoamento de sistemas na
PABE;

IV — processar dados estatisticos de interesse da Organizagao;

V — ligar-se com os Centros de Computag¢do da Aerondautica;

VI — apoiar os setores da PABE que se encontram informatizados;

VII — administrar a rede local de microcomputadores, visando uso restrito por
parte de pessoal autorizado;

VIII — elaborar, anualmente, o Plano Diretor de Informética Especifico (PDIE)
da Organizacao; e

IX — manter atualizado o arquivo da legislacdo basica que regula suas
atividades.

Art. 12. A Secretaria compete:

I — assessorar o Prefeito em termos de controle de agenda de trabalho,
compromissos externos, audiéncias e na prestagdo de informacdes oficiais que possam ser
requeridas;

II — controlar as atividades de relagdes publicas desta Prefeitura;

IIT — solicitar as publicacdes de interesse do Prefeito e da Secretaria; e

IV — controlar o arquivo pessoal do Prefeito, bem como zelar por sua
correspondéncia.

Art. 13. A Se¢dio Administrativa, além das atribui¢des definidas no ROCA 21-
51 “Regulamento de Prefeitura de Aerondutica”, aprovado pela Portaria n® 1.269/GC3, de 3
de novembro de 2005, compete:
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I — planejar, coordenar e controlar a execugdao logistica necessaria ao
desenvolvimento das atividades da Secao;

IT — elaborar a previsao do suprimento de material de intendéncia para as
diversas seg¢oes da PABE;

Il — manter atualizado o arquivo da legislacdo bésica que regula suas
atividades;

IV — manter em dia e em ordem seu expediente, protocolo e arquivo;

V — executar pesquisa prévia de mercado, a fim de cadastrar de firmas e
produtos;

VI — auxiliar a Secdo de Licitagdes e Contratos do I COMAR a elaborar os
processos licitatorios relativos a aquisicdo de materiais, prestacao de servigos, realizacdo de
obras e alienagoes;

VII — manter em ordem e em dia a escrituragdo dos bens patrimoniais
permanentes e de consumo de uso duradouro da PABE, de modo que os documentos de
controle (relagdes e fichas) representem, com exatiddo, o existente nos diversos setores;

VIII — identificar os bens patrimoniais permanentes e de consumo de uso
duradouro da PABE em locais visiveis, a fim de facilitar sua localizag¢do e conferéncia;

IX — zelar pelos bens patrimoniais permanentes ¢ de consumo de uso
duradouro sob sua responsabilidade; e

X — comunicar, tempestivamente, a Secdo de Registro do I COMAR, o
recebimento, inutilizagdo ou transferéncia de qualquer bem patrimonial permanente da PABE.

Art. 14. A Subsecio de Pessoal Militar compete:

I — executar as providéncias relativas a movimentagdo interna do pessoal
militar da PABE, emitindo item para publicac¢do no boletim interno do I COMAR;

IT — elaborar e controlar a proposta da Tabela de Lotagdao e Dotagdao de Pessoal
(TLDP);

III — manter atualizado o arquivo da legislacdo basica que regula suas
atividades;

IV — elaborar mapas, relagdes e outros documentos de controle de efetivo e da
movimentagao do pessoal militar;

V — responsabilizar-se pelo protocolo e arquivo de toda documentacao enviada
e recebida pela PABE;

VI — providenciar o adequado encaminhamento dos processos referentes ao
pessoal militar, dentro dos prazos estabelecidos;

VII — controlar as fichas individuais dos militares mantendo-as em ordem e em
dia;

VIII — coordenar e controlar a execug¢do dos Planos de Férias e de Licenga
Especial do pessoal militar, compatibilizando-os com o interesse da administragao;

IX — controlar os processos de concessao de medalha, de promocgao, de licenca,
de transferéncia para a reserva, de engajamento, de reforma, de licenciamento e outros
relativos ao pessoal militar;

X — manter atualizado o controle do pessoal militar baixado, a disposi¢ao da
Junta de Satude ou em licengas diversas;

XI — confeccionar as escalas de servigo de sua competéncia, providenciando a
devida publicagdo no boletim interno do I COMAR;

XII — transcrever as ocorréncias do Livro de Partes do Sargento-de-Dia a
PABE, encaminhando-as a quem de direito para as devidas providéncias;

XIII — confeccionar a grade de militares cumprindo punig¢des disciplinares;
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XIV — manter atualizadas todas as informagdes referentes ao efetivo militar no
Sistema de Informacgdes Gerenciais de Pessoal (SIGPES);

XV — controlar a freqiiéncia didria do pessoal militar, bem como o
cumprimento do horario de expediente estabelecido pelo Prefeito; e

XVI — providenciar o adequado encaminhamento dos processos referentes ao
pessoal militar, dentro dos prazos estabelecidos.

Art. 15. A Subsecio de Pessoal Civil compete:

I — coordenar e controlar a execucdo dos Planos de Férias e de Licenca
Especial do pessoal civil, compatibilizando-os com o interesse da administragao;

II — providenciar o adequado encaminhamento dos processos referentes ao
pessoal civil, dentro dos prazos estabelecidos;

III — manter em ordem e em dia as fichas de assentamento dos servidores civis,
de acordo com a legislacao em vigor;

IV — manter atualizado o arquivo da legislacdo basica que regula suas
atividades;

V — elaborar mapas, relagdes e outros documentos de controle do pessoal civil;

VI — controlar os processos de concessao de medalha, licenca, aposentadoria,
reforma e outros relativos ao efetivo civil;

VII — manter atualizado o controle do pessoal civil a disposi¢ao da Junta de
Saude ou em licencas diversas; e

VIII — controlar a freqiiéncia diaria do efetivo civil, bem como o cumprimento
do horario de expediente estabelecido pelo Prefeito.

Art. 16. A Subsecio de Almoxarifado compete:

I — manter atualizado o arquivo da legislagcdo basica que regula suas atividades;

IT — receber, armazenar, estocar, conservar, distribuir e recolher o material de
intendéncia e outros adquiridos pela PABE, inclusive os necessarios a conservagdo e
manutengdo de PNR, com excegdo de viveres, de acordo com as normas em vigor;

IIT — expedir a documentacao necessaria ao controle dos bens patrimoniais em
estoque;

IV — elaborar os inventarios ¢ mapas referentes aos bens patrimoniais em
estoque, conforme a legislacdo em vigor;

V — propor normas para o controle do estoque, armazenamento e distribuicao; e

VI — manter atualizada a escrituragdo dos saldos dos bens patrimoniais em
estoque nos documentos de controle (relacdes e fichas), a fim de representarem, com
exatiddo, o existente no setor.

Art. 17. A Subsecio de Contabilidade compete:

I — manter o Chefe da Se¢do Administrativa a par do desenvolvimento dos
trabalhos que lhe sao afetos;

I — promover o processo de cobranca dos valores relativos a material e mao-
de-obra indenizaveis pelos permissiondrios de Proprios Nacionais Residenciais (PNR);

IIT — controlar e processar os descontos referentes a ocupacdes de PNR;

IV — controlar as fichas de ocupagdo, registrando os valores dos descontos
devidos;

V — elaborar e controlar a documentagdo propria para as devolugdes dos
descontos indevidos; €

VI — manter atualizado o arquivo da legislagdo basica que regula suas
atividades.
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Art. 18. A Secéo de Patriménio, além das atribuicdes definidas no ROCA 21-
51 “Regulamento de Prefeitura de Aerondutica”, aprovado pela Portaria n® 1.269/GC3, de 3
de novembro de 2005, compete:

I — planejar, coordenar e controlar a execu¢do logistica necessaria ao
desenvolvimento das atividades da Secao;

IT — supervisionar a conserva¢do, manuten¢do e reparo dos bens imoveis
existentes, coordenando as atividades dos setores subordinados envolvidos;

III — manter atualizado o arquivo da legislacdo basica que regula suas
atividades; e

IV — elaborar, anualmente, relatorio sobre a situagao dos imoveis, incluindo estado
de conservagao, ocupagio e situagio junto ao Orgdo Central de Patrimonio da Unifo.

Art. 19. A Subsecio de Imoveis compete:

I — controlar o processo de distribui¢do de PNR, de acordo com relagdes de
candidatos a permissdo de uso, encaminhando ao Prefeito os TPU, conforme legislagdo
especifica em vigor;

II — controlar a classificacdo dos PNR;

III — elaborar mapas, relagdes e outros documentos de controle de
permissiondrios, distribuicao, permissao de uso, desocupacao e devolucao de PNR;

IV — promover, as épocas estabelecidas, a comunicacdo da disponibilidade de
imoveis;

V — preparar os Comunicados de Rescisoes;

VI — manter atualizadas as relagdes de candidatos a PNR, encaminhando cépia
para publicagdo em Boletim Externo do I COMAR, conforme legislagao especifica em vigor;
e

VII — manter atualizado o arquivo da legislagdo bésica que regula suas
atividades.

Art. 20. A Subsecio de Inspetoria compete:

I — executar as vistorias previstas por ocasido da entrega e recebimento do
PNR, providenciando os respectivos Termos de Verificagdo de Imoveis (TVI);

IT — participar do processo de fiscalizagdo conclusiva para recebimento de
obras e servigos de restauracdo e manutencao executados pela Prefeitura ou por terceiros em
PNR;

IIT — encaminhar & Subse¢do de Contabilidade os valores a serem cobrados de
Permissionarios, relativos a material, pintura e mao-de-obra indenizaveis, quando for o caso; e

IV — manter atualizado o arquivo da legislacdo basica que regula suas
atividades.

Art. 21. A Subsecio de Coordenagdo compete:

I — planejar, coordenar e controlar a execu¢dao logistica necessaria ao
desenvolvimento das atividades dos setores subordinados;

IT — controlar e fiscalizar a emissao da documentacao necessaria a aquisi¢ao de
material e a prestacdo de servigos para a manutencao e recuperacdo dos PNR, conforme a
prioridade;

III — manter sob sua responsabilidade o controle do material distribuido para
aplicacdo ou uso em servigos;

IV — executar as providéncias relativas a distribuicdo, freqiiéncia e
pontualidade do pessoal militar e civil nos diversos setores subordinados;

V — elaborar e controlar a Tabela de Dotacdo de Viaturas (TDV);
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VI — coordenar ¢ controlar a utilizagdo das viaturas, executando,
periodicamente, a necessaria manutencao preventiva nas mesmas;

VII — escalar motoristas devidamente habilitados e autorizados para a conducao
das viaturas; e

VIII — manter atualizado o arquivo da legislacdo basica que regula suas
atividades.

Art. 22. Ao Setor de Obras 1 compete:

I — apoiar a Subsecdo de Coordenagdo quanto a prestacdo de servigos para a
manutencao e recuperagao dos PNR situados na Vila Maracangalha, conforme a prioridade; e

II — manter atualizado o arquivo da legislagdo basica que regula suas
atividades;

Art. 23. Ao Setor de Obras 2 compete:

I — apoiar a Subse¢dao de Coordenagcdo quanto a prestagdo de servigos para a
manuteng¢do e recuperagdo dos PNR situados no Conjunto 14 Bis, conforme a prioridade; e

IT — manter atualizado o arquivo da legislagdo bdsica que regula suas
atividades.

Art. 24. Ao Setor de Obras 3 compete:

I — apoiar a Subsecdo de Coordenagdo quanto a prestagdo de servigos para a
manuten¢cdo e recuperacdo dos PNR situados no Conjunto Santos Dumont, conforme a
prioridade; e

I — manter atualizado o arquivo da legislagdo bdasica que regula suas
atividades.

Art. 25. Ao Setor de Obras 4 compete:

I — apoiar a Subsecdo de Coordenagdo quanto a prestagdo de servigos para a
manuten¢do e recuperacdo dos PNR situados nas Avenidas Almirante Barroso e Governador
José Malcher, Travessas Rui Barbosa e 14 de Marco, Rua Jodo Balbi e Passagem Salgado
Filho, conforme a prioridade; e

I — manter atualizado o arquivo da legislagdo bdasica que regula suas
atividades.

Art. 26. Ao Setor de Obras 5 compete:

I — apoiar a Subsecdo de Coordenagdo quanto a prestagdo de servigos para a
manuten¢do e recuperacdo dos PNR situados na Vila Residencial da Base Aérea de Belém,
conforme a prioridade; e

I — manter atualizado o arquivo da legislagdo bdasica que regula suas
atividades.

Art. 27. Ao Setor de Servicos Gerais compete apoiar a Subsecdao de
Coordenagdo quanto a prestacdo de servigos para a conservagdo e limpeza das dreas comuns
das vilas residenciais, conforme a prioridade.

Art. 28. Ao Setor de Carpintaria compete:

I — apoiar a Subsecdo de Coordenacdo quanto a execucdao de servigos de
marcenaria, conforme a prioridade; e

I — manter atualizado o arquivo da legislagdo bdasica que regula suas
atividades.
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Art. 29. Ao Setor de Contra-Incéndio compete:

I — planejar e executar as atividades de contra-incéndio;

II — planejar e coordenar a agcdo de equipes de contra-incéndio;

I — propor programas de instrugdo especializada;

IV — manter disponiveis os equipamentos de contra-incéndio; e

V — manter atualizado o arquivo da legislacdo basica que regula suas
atividades.

CAPITULO 1V
ATRIBUICOES DOS CHEFES

Secao I
Atribuicoes dos Chefes

Art. 30. Ao Prefeito de Aerondutica, no ambito de sua Organizacdo Militar
(OM), nos termos da legislacdo em vigor e consoante as diretrizes do Comandante do I
COMAR, incumbe:

I — dirigir, coordenar e controlar as atividades da Prefeitura de Aeronautica;

II — zelar pelo cumprimento das diretrizes, normas e critérios, bem como pela
execugdo dos planos e programas oriundos dos 6rgaos superiores € dos 6rgdos centrais dos
sistemas do COMAER;

IIT — gerir os recursos financeiros colocados a disposicdo da Prefeitura de
Aeronautica;

IV — manter o Comandante do I COMAR devidamente informado quanto as
suas atividades e programas de trabalho, propondo a ado¢do de medidas julgadas necessarias
a0 seu aprimoramento;

V — manter atualizado o cadastro de imdveis sob a responsabilidade da
Prefeitura de Aeronautica;

VI — orientar o levantamento das necessidades das obras de manutencao e de
servigos de conservagdo dos imoéveis residenciais sob a responsabilidade da Prefeitura, bem
como a previsao dos recursos financeiros necessarios a sua execugao, atribuindo-lhes grau de
prioridade e remetendo tais informagdes ao Comandante do I COMAR sob a forma de plano
de aplicacdo anual de recursos;

VII — orientar a elaboragdo das propostas orgamentarias anual e plurianual;

VIII — propor ao Comandante do I COMAR Normas Internas dos Edificios de
Apartamentos e das Vilas Residenciais, administrados pela Prefeitura; e

IX — propor o recompletamento ¢ a movimentagao de pessoal para a Prefeitura
de Aeronautica.

Art. 31. Ao Chefe da Se¢ao Administrativa incumbe:
I — orientar, controlar e coordenar as atividades das subse¢des que lhe sdo

subordinadas;

II — assessorar o Prefeito sobre os assuntos inerentes a Segao;

IIT — supervisionar a execucao das ordens baixadas pelo Prefeito;

IV — manter o Prefeito a par do desenvolvimento dos trabalhos que lhe sdo
afetos;

V — zelar pelos bens patrimoniais permanentes e de consumo de uso duradouro
sob sua responsabilidade; e

VI — cumprir e fazer cumprir a legislacdo e ordens em vigor na sua area de
atuacao.
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Art. 32. Ao Chefe da Se¢ao de Patrimonio incumbe:

I — orientar, controlar e coordenar as atividades das subsecdes que lhe sdo
subordinadas;

II — zelar pelos bens patrimoniais permanentes ¢ de consumo de uso duradouro
sob sua responsabilidade;

III — comunicar tempestivamente a Secdo Administrativa, o recebimento,
inutilizagdo ou transferéncia de qualquer bem patrimonial permanente ¢ de consumo de uso
duradouro sob sua responsabilidade;

IV — manter o Prefeito a par do desenvolvimento dos trabalhos que lhe sao
afetos;

V — cumprir e fazer cumprir a legislagdo e ordens em vigor na sua area de
atuacao;

VI — assessorar o Prefeito sobre os assuntos inerentes a Secao; €

VII — supervisionar a execucgdo das ordens baixadas pelo Prefeito.

Secao 11
Atribuicoes dos Encarregados

Art. 33. Aos Encarregados da Assessoria de Informaética, Secretaria, Subsegoes
de Almoxarifado e de Contabilidade incumbe:

I — assessorar o Prefeito sobre os assuntos inerentes ao setor;

II — manter o Prefeito a par do desenvolvimento dos trabalhos que lhe sdo
afetos;

III — cumprir e fazer cumprir a legislagdo e ordens em vigor na sua area de
atuacao;

IV — zelar pelos bens patrimoniais permanentes e¢ de consumo de uso
duradouro sob sua responsabilidade; e

V — comunicar tempestivamente a Secdo Administrativa, via cadeia de
comando, o recebimento, inutilizagdo ou transferéncia de qualquer bem patrimonial
permanente e de consumo de uso duradouro sob sua responsabilidade.

Art. 34. Ao Encarregado da Subsec¢ao de Pessoal Militar incumbe:

I — manter o Chefe da Secao Administrativa a par do desenvolvimento dos
trabalhos que lhe sdo afetos;

IT — assegurar a transmissao e cumprimento das ordens e instrugdes do Prefeito,
relativas ao efetivo militar;

Il — planejar, coordenar e supervisionar a execucdo da seguranga das
instalagdes da PABE, propondo Normas Padrdao de A¢ao;

IV — cumprir e fazer cumprir a legislagdo e ordens em vigor na sua area de
atuacao;

V — zelar pelos bens patrimoniais permanentes € de consumo de uso duradouro
sob sua responsabilidade;

VI — comunicar, tempestivamente, a Se¢do Administrativa, o recebimento,
inutilizacdo ou transferéncia de qualquer bem patrimonial permanente e de consumo de uso
duradouro sob sua responsabilidade; e

VII — assessorar o Chefe da Secdo Administrativa sobre os assuntos inerentes a
Subsecao.

Art. 35. Ao Encarregado da Subsegdo de Pessoal Civil incumbe:
I — manter o Chefe da Secao Administrativa a par do desenvolvimento dos
trabalhos que lhe sdo afetos;
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IT — assegurar a transmissao e cumprimento das ordens e instrugdes do Prefeito,
relativas ao efetivo civil,

III — cumprir e fazer cumprir a legislacdo e ordens em vigor na sua area de
atuacao;

IV — zelar pelos bens patrimoniais permanentes ¢ de consumo de uso
duradouro sob sua responsabilidade;

V — comunicar, tempestivamente, a Secdo Administrativa, o recebimento,
inutilizacdo ou transferéncia de qualquer bem patrimonial permanente e de consumo de uso
duradouro sob sua responsabilidade; e

VI — assessorar o Chefe da Secdo Administrativa sobre os assuntos inerentes a
Subsecao.

Art. 36. Aos Encarregados das Subse¢des de Imoveis e de Inspetoria incumbe:

I — manter o Chefe da Secdo de Patrimonio a par do desenvolvimento dos
trabalhos que lhe sdo afetos;

IT — cumprir e fazer cumprir a legislacdo e ordens em vigor na sua area de
atuacao;

IIT — zelar pelos bens patrimoniais permanentes € de consumo de uso duradouro
sob sua responsabilidade;

IV — comunicar tempestivamente a Secao Administrativa, via cadeia de
comando, o recebimento, inutilizacdo ou transferéncia de qualquer bem patrimonial
permanente e de consumo de uso duradouro sob sua responsabilidade; e

V — assessorar o Chefe da Se¢dao de Patrimonio sobre os assuntos inerentes a
Subsecao.

Art. 37. Ao Encarregado da Subse¢do de Coordenacao incumbe:

I — manter o Chefe da Secdo de Patrimonio a par do desenvolvimento dos
trabalhos que lhe sdo afetos;

Il — cumprir e fazer cumprir a legislagdo e ordens em vigor na sua area de
atuacao;

IIT — zelar pelos bens patrimoniais permanentes e de consumo de uso duradouro
sob sua responsabilidade;

IV — comunicar tempestivamente a Se¢do Administrativa, via cadeia de
comando, o recebimento, inutilizacdo ou transferéncia de qualquer bem patrimonial
permanente e de consumo de uso duradouro sob sua responsabilidade;

V — assessorar o Chefe da Secao de Patrimdnio sobre os assuntos inerentes a
Subsecao; e

VI — orientar, controlar e coordenar as atividades dos setores que lhe sao
subordinados.

Art. 38. Aos Encarregados dos Setores de Obras, Servigos Gerais, Carpintaria
e de Contra-Incéndio incumbe:

I — manter o Encarregado da Subse¢do de Coordenagdao a par do
desenvolvimento dos trabalhos que lhe sdo afetos;

IT — cumprir e fazer cumprir a legislacdo e ordens em vigor na sua area de
atuacao;

IIT — zelar pelos bens patrimoniais permanentes ¢ de consumo de uso duradouro
sob sua responsabilidade;

IV — comunicar tempestivamente a Se¢ao Administrativa, via cadeia de
comando, o recebimento, inutilizacdo ou transferéncia de qualquer bem patrimonial
permanente e de consumo de uso duradouro sob sua responsabilidade; e
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V — assessorar o Encarregado da Subse¢do de Coordenagdo sobre os assuntos
inerentes ao Setor.

CAPITULO V
DISPOSICOES GERAIS

Art. 39. O provimento dos cargos e funcdes observara as seguintes diretrizes:

I — o Prefeito ¢ Tenente-Coronel do Quadro de Oficiais Intendentes da
Aeronautica, da ativa;

IT — os Chefes das Se¢des Administrativa e de Patrimonio sdo Majores do
Quadro de Oficiais Intendentes da Aeronautica, da ativa;

III — o Encarregado da Assessoria de Informatica ¢ Sargento da Aerondutica,
da especialidade de Programador;

IV — os Encarregados da Secretaria e da Subse¢do de Pessoal Civil sdo
Funciondrios Civis da categoria de Agente Administrativo do Quadro ou Tabela Permanente
da Aeronautica;

V — os Encarregados das Subsecdes de Pessoal Militar, Almoxarifado,
Contabilidade e de Imoveis s3o Suboficiais da Aerondutica, da especialidade de
Administragao;

VI — os Encarregados das Subsegdes de Inspetoria e de Coordenagdo sdo
Suboficiais da Aeronautica, da especialidade de Obras;

VII — os Encarregados dos Setores de Obras, Servigos Gerais e de Carpintaria
sao Sargentos da Aeronautica, da especialidade de Obras; e

VIII — o Encarregado do Setor de Contra-Incéndio ¢ Sargento da Aerondutica,
da especialidade de Bombeiro.

§ 1° O cargo de Prefeito de Aerondutica podera ser exercido por Tenente-
Coronel do Quadro de Oficiais Aviadores, Engenheiros ou de Infantaria da Aeronautica, da
ativa.

§ 2° Os cargos de Chefes das Se¢cdes Administrativa e de Patrimonio poderao
ser exercidos por Majores dos Quadros de Oficiais Aviadores, Engenheiros ou de Infantaria
da Aeronautica, da ativa.

§ 3° O cargo de Encarregado da Secretaria podera ser exercido por Sargento da
Aeronautica, da especialidade de Administracao.

§ 4° Os cargos de Encarregados das Subsecdes de Pessoal Militar,
Almoxarifado, Contabilidade e Imoveis poderdo ser exercidos por Sargentos da Aerondutica,
da especialidade de Administragao.

§ 5° Os cargos de Encarregados das Subsecdes de Inspetoria e Coordenagao
poderdo ser exercidos por Sargentos da Aerondutica, da especialidade de Obras.

Art. 40. A PABE ¢ classificada como Unidade Gestora Responsavel, de
acordo com os termos da Portaria n° 183/GC3, de 8 de fevereiro de 2006, publicada no Diario
Oficial da Unido n°® 30, de 10 de fevereiro de 2006, Segao 1, pagina 10.

Art. 41. Os casos ndo previstos neste regimento interno serdo submetidos a
apreciacdo do Comandante do Primeiro Comando Aéreo Regional.
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Anexo A — Organograma da PABE

PREFEITO
SECRETARIA | ASSESSORIA DE INFORMATICA
SEC INF
SECA0 ADMINISTRATIVA SECA0 DE PATRIMONIO
SADM SPAT
SUBSECAO DE PESSOAL MILITAR | SUBSECAQ DE IMOVEIS
SSPM SSI
SUBSECAO DE PESSOAL CIVIL | SUBSECAO DE INSPETORIA
SPCV SINSP
SUBSECAO DE ALMOXARIFADO | SUBSECAO DE COORDENACAOQ
ALMOX COORD
| |SUBSECAO DE CONTABILIDADE E REGISTRO
SCONT SETORDEOBRAST  HH  SETORDE OBRAS?
SETORDEOBRAS3 ~ HH  SETORDE OBRAS 4
SETORDE OBRASS |- SETOR DE SERVICOS GERAIS
SETOR DE CARPINTARIA - SETOR DE CONTRA-INCENDIO




